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ARTICULOLTitulo

Este reglamento se conocera como «Reglamento para la Implementacion

de! Teletrabajo en el Departamento de Educacion de Puerto Rico».

ARTICULO 2. Base Legal

Este reglamento se promulga en virtud de:

a) Ley num. 85-2018, segun enmendada, conocida como la «Ley de Reforma

Educativa de Puerto Rico";

b) Ley num. 36-2020, segun enmendada, conocida como la "Ley de Trabajo

a Distancia del Gobierno de Puerto Rico»;

c) Ley num. 8-2017, segun enmendada/ conocida como «Ley para la

Administracion y Transformacion de los Recursos Humanos en el

Gobierno de Puerto Rico";

d) Ley num. 26-2017, segun enmendada, conocida como «Ley de

Cumpiimiento con el Plan Fiscal";

e) Carta Normativa Especial Numero 2-2020 de la Oficina de

Administracion y Transformacion de los Recursos Humanos de! Gobierno

de Puerto Rico (OATRH);

f) Ley num. 75-2019, conocida como «Ley de la Puerto Rico Innovation and

Technology Service" (PRITS);

g) Ley num. 45 de 18 de abril de 1935, segun enmendada, conocida como la

«Ley del Sistema de Compensaciones por Accidentes del Trabajo»;
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ARTICULO 5. Definiciones

Las palabras o frases usadas en este reglamento seran interpretadas segun

el contexto y significado aceptado por el uso comun y corriente. Las palabras

usadas en el tiempo presente incluyen tambien el futuro; las usadas en

singular incluyen el plural/ el plural incluye el singular y, las usadas en el genero

masculino incluyen el femenino/ salvo los casos en que tal interpretacion

resulte ilogica.

Cuando se utilice el termino «dias» y este relacionado con un termino de

tiempo/ este sera interpretado como dTas caiendario/ salvo expresion en

contrario.

Para fines de interpretacion y aplicacion de este reglamento/ ios siguientes

terminos o frases tendran el significado que a continuacion se expresa:

1. Acuerdo; Documento suscrito entre el empleado y el secretario de

Educacion de Puerto Rico o el funcionario que este designe/ para la

participacion voluntaria de trabajo a distancia.

2. Autoridad nominadora: Se refiere al secretario de Educacion de Puerto

Rico.

3. Departamento: Departamento de Educacion de Puerto Rico (DEPR).

4. Empleado: Se refiere a toda persona natural que trabaje en el DEPR y que

reciba compensacion por sus servicios. Esta definicion no incluye a

contratistas independientes o subcontratistas/ asi como tampoco a los

oficiales u organizadores de la Union cuando actuan como tal. Para fines

de la implementacion del Programa de Teletrabajo, se entendera que

quedaran excluidos de esta definicion aquellos puestos cuyas funciones/

por su naturaleza operacional/ requieran la presencia fTsica del

^ empleado en el lugar de trabajo para la prestacion efectiva del servicio.

a



5. Lugar de teletrabajo autorizado: Se refiere al lugar alterno donde se ie

permite al empleado realizar e! trabajo que de otra manera se realizaria

en el lugar designado par el DEPR.

6. Oficial de trabajo a distancia o teletrabajo: Empleado designado por e!

Secretario del DEPR para administrar/ desarrollar/ impiementar/

monitorear y promover mejoras continuas al Programa de Teletrabajo o

Trabajo a Distancia. Sera responsable de custodiar los acuerdos de

teletrabajo/ velar por el cumplimiento de las disposiciones de este

Regiamento y supervisor que los distintos componentes del DEPR

observen las condiciones establecidas en los acuerdos suscritos. El

Oficial de Trabajo a Distancia o Teletrabajo respondera

administrativamente al Secretario Auxiliar de Recursos Humanos.

Asimismo/ tendra a su cargo la preparacion y presentacion del informe

anual requerido par ley y de cualquier otra informacion o

documentacion que solicite la Oficina de Administracion y

Transformacion de los Recursos Humanos (OATRH) relacionada con la

implantacion y funcionamiento del Programa.

7. Programa: Se refiere al Programa de Teletrabajo o Trabajo a Distancia

del Departamento de Educacion.

8. Situaciones de emergencia: Situaciones extraordinarias (entiendase/

pero sin Hmitarse a, desastre natural o quimico/ huracanes, terremotos/

pandemias) que afecten e! trabajo regular en el DEPR y que requieran

accion inmediata de la agencio con el fin de proteger la vida y la

propiedad de su fuerza laborai.

9. Teletrabajo o trabajo a distancia: Opcion laboral de un empleado para

realizar sus funciones/ obligaciones y responsabilidades de su puesto

desde un lugar de trabajo alterno Qutorizado, en lugar de llevarlas a

cabo en su lugar de trabajo en ias oficinas del DEPR. El termino

teletrabajo/ trabajo a distancia o teletrabajar puede utilizarse

indistintamente y tendra el mismo significado. Se podra referir tambien

al trabajo remoto o trabajo realizado remotamente.
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ARTICULO 7. Requisites para Participar del Trabajo a Distancia o el

Teletrabajo

Los requisites minimos requeridos para el empleado que desee acogerse al

Programa de Trabajo a Distancia o Teletrabajo seran !os siguientes:

1. La solicitud debera presentarse de manera voluntaria/ a traves de la

plataforma digital de la Secretaria Auxiliar de Recursos Humanos o del

sistema oficial de Teletrabqjo que el DEPR disponga para estos fines.

Dicha solicitud debera estar acompahada de una certificacion emitida

por ei supervisor inmediato, en la que se detallen las funciones que

realiza el empleado, asi como su recomendacion respecto a la

elegibilidad del empleado para acogerse a la modalidad de teletrabajo.

2. La certificacion debera incluir/ ademas, una manifestacion expresa de

que el supervisor inmediato asume responsabilidad por la supervision

del trabajo realizado por el empleado durante su participacion en el

Programa de Teletrabajo/ asi como par velar per el cumplimiento cabaf

de sus funciones.

3. El empleado no podra encontrarse en cumplimiento de sanciones

disciplinarias. Ademas/ no podra encontrarse en un proceso de

investigacion administrativa.

4. Debe haberse completado el Acuerdo de Trabajo a Distancia o

Teletrabajo/ debidamente revisado/ aprobado y firmado por el

secretario de Educacion.

5. La participacion de los empleados estara sujeta a que estos cumplan

con los criterios de elegibilidad y haber cumplido satisfactoriamente

con ios adiestramientos provistos por la Oficina para la Administracion

y Transformacion de los Recursos Humanos (OATRH) o entidad que el

DEPR determine.

6. El empleado debe acoplarse a un sistema de evaluacion y seguimiento

de los niveles de productividad para garantizar que el programa

cumpla con su proposito. Tambien se evaluara que este cumpliendo,
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