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GOBIERNO DE PURTO RICO

OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE ACCESO Y EL USO DEL SISTEMA DE CAMARAS DE

VIGILANCIA EN LA OFICINA DEL CONTRALOR ELECTORAL

TITULO I - DISPOSICIONES PRELIMINARES

Seccion 1.1-Tftulo

Este Reglamento se conocera como "Reglamento para el control de acceso, identificacion y el

uso del sistema de camaras de vigilancia en la Oficina del Contralor Electoral".

Seccion 1.2-Autoridad

Este Reglamento se adopta y promulga de acuerdo con los poderes delegados al Contralor

Electoral por los Artfculos 3.003A, 3.006 y 3.007 de la Ley 222-2011, segun enmendada, mejor

conocida como "Ley para la Fiscalizacion del Financiamiento de Campanas Politicas en Puerto

Rico" y a tenor con la Ley 151-2004, segun enmendada, conocida como la "Ley de Gobierno

Electronico".

Seccion 1.3 - Declaracion de propositos

La Oficina del Contralor Electoral (OCE) ejerce una funcion fiscalizadora del uso de los fondos de

financiamiento de campanas poli'ticas que constituye una operacion delicada para la proteccion

de los usuarios de nuestros servicios y de los empleados que ejercen dicha operacion. Las

<^^ facilidades fisicas comunes del edificio donde esta ubicada la OCE son compartidas por otras

entidades y son accesibles a una variedad amplia de personas que no son usuarios de nuestros

servicios, Es necesario, por lo tanto, proteger las areas de acceso comunes a nuestras oficinas,

incluyendo las areas de ascensores, pasillos/ escaleras y otras areas de acceso en los espacios que

ocupa la OCE en el edificio, para garantizar la proteccion de nuestros empleados, usuarios e

invitados a nuestras oficinas. Las camaras de vigilancia nos permiten documentar en video el

acceso a nuestras facilidades.

Este Reglamento tiene el proposito de establecer los parametros y estandares necesarios para

regular el control de acceso, asi como el uso del sistema de camaras de vigilancia con el fin de

garantizar la proteccion a la vida y a la propiedad dentro de las instalaciones fisicas de la Oficina

del Contralor Electoral.

Seccion 1.4-Aplicabilidad

Este Reglamento aplica a toda persona, empleado o visitante que entre a las facilidades de la

Oficina del Contralor Electoral.



Seccion 1.5 - Analisis de Costo-Beneficio

La Oficina del Contralor Electoral certifica que la adopcion de este Reglamento no representa un

impacto fiscal adicional para el erario ni impone cargas economicas a la ciudadania.

Seccion 1.6- Definiciones

Las palabras y frases usadas en este Reglamento se interpretaran segun el contexto en que sean

usadas y tendran el significado aceptado por el uso comun y corriente.

Los siguientes terminos usados en este Reglamento tendran el significado que a continuacion se

expresa:

1. "Areas comunes" - Lugares utilizados por las personas que visitan o trabajan en la Oficina

en donde no existe una expectativa de intimidad, tales como: pasillos, areas abiertas de

trabajo, ascensores, entradas y salidas, entre otros.

2. "Aviso" - Anuncio o rotulo colocado en lugares proximos a donde se instale una camara

de seguridad.

3. "Bitacora" - Registro en el cual se anotan los sucesos ocurridos durante un periodo de

tiempo, en orden cronologico.

4. "Camara de vigilancia" - Dispositivo electronico que capta imagenes.

5. "Contralor Electoral" - Oficial Ejecutivo de la Oficina del Contralor Electoral.

6. "Division" - Division de Apoyo Tecnologico, dependencia de la Oficina del Contralor

Electoral, que tiene bajo su custodia y jurisdiccion los equipos electronicos, servicios,

materiales y personal relatives a los servicios de sistemas de informacion,

independientemente de su localizacion.

7. "Empleado" - Toda persona que trabaje o preste servicios a cambio de un salario y que

ocupe un puesto en la Oficina del Contralor Electoral y que reciba compensacion por ello,

incluyendo personas bajo contrato y aspirantes a empleo.

8. "Grabadora Digital" - Equipo electronico utilizado para grabar y almacenar las imagenes

captadas par las camaras de vigilancia.

9. "Incidentes" - Hechos ocurridos, conducta criminal, emergencias medicas, accidentes,

incendios, explosiones y sucesos que ponen en peligro a personas y propiedad.



10. "Monitor" - Equipo electronico en el cual se puede observar en vivo lo que a su vez es

captado y grabado a traves de la camara de vigilancia.

11. "Oficial Principal de Informatica" (OPI) - empleado nombrado por el Contralor Electoral

ante PRITS, responsable de la gestion y supervision de la infraestructura tecnologica y

manejo de datos. El OPI es el director de la Division de Apoyo Tecnologico de la OCE.

12. "Oficina" u "OCE" - Oficina del Contralor Electoral.

13. "Reglamento" - Reglamento para el control de acceso y el uso del sistema de camaras de

vigilancia en la Oficina del Contralor Electoral.

14. "Sistema de Vigilancia Electronica" - Mecanismo establecido en las instalaciones de la

Oficina para proteger y velar por la seguridad de los empleados, del publico en general

que visita las instalaciones y de toda la propiedad publica, mueble e inmuebte, que ubica

en ella.

15. "Tarjeta de Identificacion" -Tarjeta que se expide a cada empleado de la Oficina, la cual

contiene la foto y nombre del empleado.

16. "Tarjeta de Acceso" -Tarjeta electronica, token, biometrico o mecanismo alterno que la

Oficina expida a cada empleado para acceder a las areas de trabajo designadas.

17. "Visitante" -Toda persona que acude a la Oficina, sin ser empleado, segun definido por

este Reglamento.

TITULO II - CONTROL DE ENTRADA Y SALIDA DE EMPLEADOS

Seccion 2.1 - Tarjeta de accesos

Todos los empleados de la Oficina del Contralor Electoral tendran acceso a sus respectivas areas

de trabajo, utilizando su tarjeta de identificacion o tarjeta de acceso. No obstante, el Oficial

Principal de Informatica (OPI) o la persona designada por el Contralor Electoral delimitara el

acceso de cada empleado a las distintas areas de la Oficina tomando en consideracion los criterios

de seguridad y confidencialidad.

Seccion 2.2 -Tarjeta de identificacion

Las siguientes normas seran aplicables a todos los empleados con relacion a la tarjeta de

identificacion:



1. Todo empleado, sin excepcion, sera responsable de tener y portar su tarjeta de acceso

y su tarjeta de identificacion en un lugar visible mientras este en la Oficina o se

encuentre en gestiones oficiales fuera de ella. De igual forma, la obligacion de utilizar

dicha tarjeta se extiende a empleados que asistan a la Oficina, sea, fuera de sus horas

laborables o mientras esten disfrutando de alguna licencia.

2. La unica persona autorizada a tener posesion de la tarjeta de identificacion es el

empleado al cual Ie ha side asignada, quien es responsable de mantenerla en buen

estado. Queda prohibido la prestacion o transferencia de la tarjeta a otro empleado

o a un tercero y permitir el acceso a personas no autorizadas mediante practicas como

el piggybacking o tailgating, que implican el ingreso de terceros sin la debida

autenticacion. Para garantizar la seguridad de las instalaciones, se recomienda que

cada empleado verifique que las puertas se cierren correctamente despues de su

ingreso y reporte cualquier incidente sospechoso de inmediato.

3. En caso de perdida, el empleado debera notificar inmediatamente a su supervisor, no

mas tarde del proximo dia laborable, para que este solicite a la Division de

Administracion y Recursos Humanos la expedicion de una tarjeta nueva y la Division

de Apoyo Tecnologico desactive la tarjeta extraviada. El reemplazo de la tarjeta tendra

un costo que debera ser cubierto por el empleado. En caso de hurto, debe presentar

una declaracion par escrito, so pena de perjurio, describiendo como ocurrio el hurto,

en cuyo caso el costo de reemplazo no aplicara. La Division de Administracion y

Recursos Humanos podna, discrecionalmente, requerirle al empleado que presente

una querella ante la Polici'a, dependiendo de las circunstancias del hurto.

4. Cuando un empleado divide su tarjeta, firmara su asistencia en el registro de visitantes

de la Oficina y solicitara a la Division de Administracion y Recursos Humanos una

tarjeta provisional la cual se registrara a su nombre. Esta tarjeta debe ser devuelta al

finalizar la jornada de trabajo. El personal de la Division de Apoyo Tecnologico podra

desactivar la tarjeta olvidada si entiende que hay un riesgo de seguridad.

5. Cuando la apariencia de un empleado cambie tan ctrasticamente que sea diffcil o

imposible reconocerlo al compararle con la foto de su tarjeta de identificacion, debera

solicitar una tarjeta nueva y entregar la tarjeta original a la Division de Administracion

y Recursos Humanos.

6. La tarjeta de identificacion es propiedad de la Oficina, por lo cualdebera ser devuelta

a la Division de Administracion y Recursos Humanos, una vez sea solicitado en caso

de jubilacion, cesantia, despido, terminacion en el empleo o terminacion del contrato

para poder completar los procedimientos correspondientes, La tarjeta asignada a

cada empleado tambien Ie sera requerida cuando se Ie haya aplicado una accion

disciplinaria que conlleve la suspension de empleo o destitucion.



TITULO III - SISTEMA DE VIGILANCIA ELECTRONICA Y GRABACIONES

Section 3.1 - Proposito

Se establece el Sistema de Vigilancia Electronica en las instalaciones ffsicas de la Oficina del

Contralor Electoral con el proposito principal de asistir y colaborar en la deteccion y prevencion

de conducta y actos ilegales, asistencia en situaciones de emergencias, incendios, explosivos,

vigilancia de equipo tecnologico y accidentes de cualquier naturaleza que pongan en riesgo la

seguridad de la vida o propiedad,

Seccion 3.2 - Operacion de las camaras de vigilancia

Las imagenes se grabaran en formato digital, solo cuando las camaras de vigilancia capten

movimiento en las escenas. Dicho movimiento activara automaticamente el sistema de grabacion

digital, incluyendo diez (10) segundos antes y despues al movimiento. No obstante, cuando exista

informacion de posibles actos ilegales o cuando la situacion existente razonablemente lo amerite,

se podra programar para grabar una o mas escenas de forma continua. Esto requiere la

autorizacion previa del Contralor Electoral.

Las imagenes seran observadas por el OPI o algun otro personal autorizado par el Contralor

Electoral. En aquellos casos que se observe una actividad que pueda dar margen a la comision de

un delito o la acusacion de una persona, se debe hacer una anotacion en la bitacora sobre

conducta observada. Esta anotacion debe incluir la fecha, la hora, el lugar y un resumen de lo

observado. Ademas, debe indicar si se notified a alguna persona o a la Policia de Puerto Rico.

-^1^

^y^' Las camaras de vigilancia tendran capacidad para hacer acercamientos digitales, No podran

grabar sonido.

Seccion 3.3 - Funcionamiento

Las camaras de vigilancia estaran en funcionamiento continuo las veinticuatro (24) horas del dia,

los siete (7) di'as de la semana, sujeto a cualquier desperfecto mecanico imprevisto.

Seccion 3.4- Localizadon

Las camaras de vigilancia seran instaladas en lugares visibles dentro del edificio que ocupe la

Oficina del Contralor Electoral. Especificamente, se localizaran en las areas de recepcion, pasillos

principales y en cualquier otro lugar donde ameriten ser ubicadas.

Las camaras de vigilancia no se colocaran en oficinas, cubi'culos, banos o cualquier otro lugar en

donde exista una expectativa razonable de intimidad. Tampoco se instalaran camaras de

vigilancia ocultas que no puedan ser identificadas ni detectadas a simple vista.



Seccion 3.5 - Evidencia ante Tribunales

Si un incidente ocurrido dentro de las facilidades de la Oficina del Contralor Electoral diera lugar

posteriormente a un proceso administrative), civil o criminal, las grabaciones generadas por el

Sistema de Vigilancia Electronica podran ser utilizadas como evidencia en los distintos foros.

Section 3.6 - Cadena de evidencia

Es imprescindible que todo proceso relacionado a la operacion del Sistema de Vigilancia, asi como

la produccion y custodia de las grabaciones generadas por el mismo se realice de forma talque

se garantice la admisibilidad de los mismos en un proceso ante un foro con jurisdiccion, a tenor

con las Reglas de Evidencia de Puerto Rico.

Section 3.7 - Responsabilidad de custodia y proteccion

El OPI o la persona que el Contralor Electoral designe sera responsable por la custodia y

proteccion de aquellas grabaciones de las camaras de vigilancia que pudieran ser utitizadas como

evidencia en un Tribunal de Justicia o Foro Administrativo.

TITULO IV-SEGURIDAD DE LOS SISTEMAS

Section 4.1 - Accesos

El Sistema de Vigilancia Electronica y la grabadora digital estaran localizados en areas

supervisadas directamente por la Division de Apoyo Tecnologico. Se permitira el acceso solo al

OPI y personal de la Division de Apoyo Tecnologico, operadores del sistema, al Contralor Electoral

y a cualquier otra persona designada o autorizada par este ultimo. En determinadas

circunstancias/ se permitira acceso a personal de la Poticia de Puerto Rico y el personal de

mantenimiento, siempre que esten bajo la supervision del OPI o un empleacto designado por

este.

Seccion 4.2 - Almacenamiento de grabaciones e informacion

Las grabaciones generadas por el Sistema de Vigilancia Electronica y el registro de entrada y salida

de los empleados seran almacenadas en el banco de datos establecido a esos fines el cual

contendra un acceso restringido.

Section 4.3 - Monitores

Los monitores par medio de los cuales se podra observar en vivo lo que a su vez es captado y

grabado a traves de las camaras de vigilancia podran ser ubicados en la Division de Apoyo

Tecnologico, areas de recepcion y en cualquier otro lugar que garantice la seguridad de los

empleados.



TITULO V- PRODUCCION Y CONSERVACION DE GRABACIONES DIGITALES

Seccion 5.1 - Periodo regular de conservacion de imagenes

El Sistema de Vigilancia Electronica de la Oficina del Contralor Electoral, producira grabaciones

que se almacenaran en el banco de datos del sistema. El sistema grabara las imagenes de las

camaras de vigilancia por un periodo mfnimo de diez (10) di'as. Luego de vencido el periodo, el

sistema continuara la grabacion sobrescribiendo la imagen mas antigua en el banco de datos.

Seccion 5.2 - Proteccion de eventos espea'ficos en el sistema

Cuando ocurra un incidente se anotara en la bitacora y el OPI o cualquier otra persona designada

por el Contralor Electoral protegera y conservara en el Sistema de Vigilancia Electronica el tiempo

del incidente y las camaras que lo tomaron para que estos no sean borrados, alterados o

destruidos al pasar el periodo de los diez (10) dias. Las grabaciones de incidentes seran

almacenadas hasta que pierdan su utilidad,

Seccion 5.3 - Solicitud de inspeccion

Para proposito de investigacion de un incidents ocurrido en una fecha anterior a la solicitud de

inspeccion, se podra solicitar por escrito al Contralor Electoral dentro de un periodo de diez (10)

dfas de ocurrido el evento, el examen de cualquier grabacion previamente retenida en el banco

de datos del Sistema de Vigilancia Electronico. Sera discrecional del Contralor Electoral autorizar

la solicitud e imponer los limites, si alguno, que considere pertinente para salvaguardar la

fidelidad de las imagenes.

<^0^ TITULO VI - DUPLICIDAD DE IMAGENES

Seccion 6.1 - Autorizacion

En las instancias en que se requiera el contenido de una copia de las grabaciones de las camaras

de vigilancia para fines investigativos, su duplicacion sera autorizada de forma expresa par el

Contralor Electoral. Las copias que se produzcan solo podran ser entregadas a las personas

autorizadas por el Contralor Electoral a recibirlas.

Seccion 6.2 - Copias de grabaciones

La entrega de copias de grabaciones de imagenes tomadas por las camaras de vigilancia debera

ser consignada en un recibo oficial firmado por el empleado de la Oficina que la entrega, asi como

firmado par la persona que la recibe. De igual forma, se indicara en el recibo oficial circunstancias

tales como fecha, hora y autorizacion para la entrega. Ademas, la transaccion debera ser

registrada en la bitacora de operaciones.

Seccion 6.3 - Registro de revision de grabaciones

El OPI o cualquier otro empleado que designe el Contralor Electoral mantendra un "registro de

revision de grabaciones". En el mismo se debe registrar el dfa, la fecha y la hora en que se revise



alguna grabacion, el nombre y la identificacion de la persona o las personas que participen en la

observacion de las imagenes, asf como el proposito de la revision y los archivos que sean

borrados, si alguno.

TITULO VII - NOTIFICACION, PUBLICIDAD Y RECLAMACIONES

Seccion 7.1 - Notificacion

Previo a establecer el Sistema de Vigilancia Electronica se notificara a los empleados la

implantacion de este. La notificacion a estos efectos debera incluir, entre otras cosas,

informacion sobre: (a) el tipo de vigilancia a utilizarse; (b) la naturaleza de los datos a obtenerse;

(c) la frecuencia con que habra de usarse el media de vigilancia; (d) lugar donde se instalara el

sistema de vigilancia; (e) localizacion del equipo de monitoreo; y (f) el mecanismo administrativo

disponible para canalizar las quejas de los empleados sobre el particular.

Seccion 7.2 - Avisos de advertencia

En todo lugar visible al publico o donde operen camaras de vigilancia dentro de las instalaciones

que ocupa la Oficina, debera colocarse un aviso que indique que se opera un sistema de

grabacion, sin audio, las veinticuatro (24) horas del di'a, los siete (7) di'as de la semana.

Seccion 7.3 - Procedimiento de reclamaciones o quejas

Toda queja o reclamacion basada en la aplicacion e interpretacion de este Reglamento, sera

presentada par escrito y dirigida al Contralor Electoral. El documento de reclamacion debera

incluir el evento o situacion especffico en que se basa su reclamo y el remedio solicitado. Una vez

presentada la reclamacion, el Contralor Electoral tomara la determinacion que corresponda a

tenor con este Reglamento y con las facultades delegadas en la Ley 222-2011, segun enmendada.

TJTULO VIII - DISPOSICIONES FINALES

Section 8.1 - Clausula de salvedad

Si cualquier palabra, oracion, seccion, parte, articulo o inciso de este Reglamento es declarado

inconstitucional o nulo por un tribunal con jurisdiccion, continuaran vigentes sus restantes

disposiciones.

Section 8.2 - Enmiendas

La OCE podra enmendar este Reglamento en cualquier momento en que asf se estime

conveniente, en beneficio de una mayor efectividad en la implementacion de la Ley 222.

Section 8.3 - Exclusion

Por disposicion de los Arti'culos 3.003A (dd) y 12.004 de la Ley 222, este Reglamento esta exento

de cumplir con el proceso de reglamentacion dispuesto en la Ley de Procedimiento

Administrative Uniforme, Ley 38-2017, segun enmendada.
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Seccion 8.4 - Vigencia

Este Reglamento entrara en vigor en la fecha de su firma por el Contralor Electoral.

Seccion 8.5 - Derogadon

En conformidad con la normativa aplicable, queda derogado en su totalidad el Reglamento 8304

aprobado par el Departamento de Estado el 19 de diciembre de 2012.

De igual forma, queda derogado el Reglamento Num. 23, titulado "Reglamento para el control

de acceso y el uso del sistema de camaras de vigilancia en la Oficina del Contralor Electoral", asi

como cualquier Orden Administrativa que, en todo o en parte, resulte incompatible con las

disposiciones del presente Reglamento, en la medida en que exista tal incompatibilidad.

Esta derogacion responde a que, conforme a la regla que dispone que cuando un reglamento ha

sido enmendado en mas de dos ocasiones debe ser derogado y sustituido en su totalidad, el

presente reglamento incorpora multiples enmiendas que, constituinan al menos una tercera

revision sustantiva del texto vigente.

La aprobacion del presente Reglamento se enmarca dentro del proceso de revision periodica que

lleva a cabo la Oficina del Contralor Electoral, con el proposito de asegurar que su reglamentacion

este alineada con la politica publica vigente y en pleno cumplimiento con el marco legal aplicable.

En San Juan, Puerto Rico a 27 de enero de 2026.

Walter Velez Martinez
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