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REGLAMENTO NUM. 01-2024

REGLAMENTO PARA SOLICITAR EL CERTIFICADO DE EXENCION EN EL PAGO
DE SELLOS, ARANCELES, CONTRIBUCIONES 0 IMPUESTOS DE CUALQUIER
NATURALEZA REQUERIDOS EN EL TRAMITE DE PROCESOS JUDICIALES,
CERTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS 0 EN DOCUMENTOS NOTARIALES DEL
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA

ARTICULO 1 TITULO

Este reglamento se conocera como Reglamento para Solicitar el Certificado de Exencion en el

F 'ago de Sellos, Aranceles, Contribuciones o Impuestos de Cnalqnier Natnraleza Requeridos en el

Trdmite de Procesos Judiciales, Certificaciones Administrativas o en Docnmentos Notariales del

Departamento de Justicia,

ARTICULO 2 BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta y promulga en virtud de las disposiciones de las Secciones 5 y 6 del

Articulo IV de la Constitucion de-Puerto Rico; los Articulos 3 y 18 de la Ley Num. 205-2004,

segun enmendada, conocida como Ley Orgdnica del Departamento de Jiisticia, 3 LPRA sees. 292

y 292o, conforme a los cuales el Secretario de Justicia es el principal funcionario de ley y orden

del Gobierno de Puerto Rico encargado de promover el cumplimiento y ejecucion de la ley, y esta

autorizado a adoptar las reglas y reglamentos que estime necesarios para el cumplimiento de sus

funciones y deberes. Se adopta, ademas, conforme al mandato de la Ley Num. 122 de 9 dejunio

de 1967, segun enmendada, 32 LPRA sec. 1500, y de la Ley Num. 75 de 2 dejulio de 1987, segun

enmendada, conocida como Ley Notarial de Puerto Rico, 4 LPRA sec. 2021, que autorizan al

Secretario de Justicia a certificar a las organizaciones sin fines de lucro que cualifiquen para las

exenciones alli concedidas. Finalmente, este Reglamento se adopta en cumplimiento con las

disposiciones de la Ley Num. 38-2017, segun enmendada, conocida como Ley de Procedimiento

Administrativo Uniforme del Gobierno de Puerto Rico, 3 LPRA sec. 9601 et seq.
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ARTICULO 3 PROPOSITO

El proposito de este Reglamento es establecer la informacion y documentos que debera suministrar

una organizacion sin fines de lucro, segun definida en el Articulo 5 de este Reglamento, para

obtener un Certificado de Exencion del pago de sellos, aranceles y derechos requeridos para el

tramite de casos judiciales, solicitudes de certificaciones gubemamentales o para el otorgamiento

de escrituras notariales, en beneficio de personas indigentes. Se establece ademas el procedimiento

interno en el Departamento de Justicia para la evaluacion y tramite de las solicitudes de exencion.

Se hace constar que la aprobacion de este Reglamento no conlleva costo alguno para el

Departamento. Sin embargo, la exencion brindada a las organizaciones sin fines de lucro que

proveen servicios gratuitos constituye un beneficio y promueve mayor acceso a la justicia para

aquellas personas indigentes que necesiten efectuar gestiones de mdole legal.

ARTICULO 4 ALCANCE

Este Reglamento aplica a toda organizacion sin fines de lucro que provea servicios legales gratuitos

a personas indigentes.

ARTICULO 5 DEFINICIONES

Para propositos de este Reglamento, los siguientes terminos tendran los significados que se indican

a continuacion:

A. Departamento - se refiere al Departamento de Justicia.

B. Documento constitvtivo - se refiere al documento que crea la organizacion sin fines de

lucro, ya sea el certificado de incorporacion, la escritura de fideicomiso, o cualquier otro

documento que corresponda a la estructura organizacional de la entidad.

C. Organizacion sin fines de lucro - se refiere a cualquier entidad no-gubernamental,

legalmente constituida o incorporada bajo las leyes de algun estado, como una organizacion



Pagina 3

sin fines de lucro o caritativa, que ha sido establecida para un proposito publico y que esta

exenta del pago de contribuciones estatales o federales.

D. Persona indigente - se refiere a persona de escasos recursos economicos conforme a los

reglamentos o normas del gobierno estatal o federal, segun scan aplicables a la

organizacion sin fines de lucro.

E. Secretario - se refiere al Secretario(a) del Departamento de Justicia.

F. Secretario Anxiliar - se refiere al Secretario o Secretaria Auxiliar de Asesoramiento del

Departamento de Justicia.

G. Servicios legales - se refiere a servicios provistos por abogados y abogadas admitidos a la

practica legal por el Tribunal Supreme de Puerto Rico. Entre los servicios a proveer, se

encuentran: orientacion o asesorfa sobre asuntos legales; representacion legal ante foros

judiciales o administrativos; redaccion de documentos legales; redaccion u otorgamiento

de documentos notariales, entre otros.

ARTICULO 6 DISPOSICIONES GENERALES

A. En su solicitud, toda organizacion sin fines de lucro debera proveer la siguiente

informacion:

1. Nombre de la organizacion sin fines de lucro;

2. Direccion postal;

3. Correo electronico;

4. Numeros telefonicos;

5. Nombre del principal funcionario ejecutivo;

6. Tipo de organizacion (corporacion, fideicomiso, asociacion u otro);

7. Numero asignado en el Registro de Corporaciones, si aplica;

8. Numero de escritura y fecha de otorgamiento, si aplica;
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9. Proposito(s) de la organizacion;

10. Descripcion detallada de los servicios legales gratuitos que ofrece a personas

indigentes; y

11. Descripcion de la clientela a la que sirve.

El Secretario Auxiliar podra disenar un foi-mulario para asegurar que toda solicitud incluya

la informacion antes indicada. Dicho formulario, de ser aprobado por el Secretario, se

publicara en la pagina electronica del Departamento.

B. La organizacion sin fines de lucro debera acompanar su solicitud con copia de los

documentos oficiales que acrediten la informacion suministrada, a saber:

1. Documento constitutivo de la entidad.

2. Carta de exencion contributiva otorgada por el Departamento de Hacienda o

por el Internal Revenue Service.

3. Certificado de cumplimiento (Good standing') del Departamento de Estado, en

el caso de corporaciones.

4. Resolucion del cuerpo directivo autorizando la solicitud de exencion.

5. Certificado de antecedentes penales de los miembros del cuerpo directivo de la

orgamzacion.

6. Certificacion de radicacion de planillas ante el Departamento de Hacienda.

7. Certificacion de ausencia de deuda ante el Departamento de Hacienda.

El Departamento podra solicitar cualquier otro documento que entienda necesario para

completar la evaluacion de la solicitud.

La solicitud y los documentos requeridos deberan enviarse por correo regular dirigido al

Secretario a la direccion PO Box 9020192, San Juan, Puerto Rico 00902-0192. Ademas,
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podra adelantarse la solicitud y documentos enviandolos mediante con-eo electronico a

exencionOSFL(%justicia.pr.gov.

C. Procedimiento

1. Se verificara que la solicitud contenga la informacion requerida en el Apartado

A de este Artfculo, o que el formulario este debidamente cumplimentado, y que

se acompanen los documentos requeridos.

2. De faltar informacion o documentos necesarios para la evaluacion de la

solicitud, se informara al solicitante, por la via telefonica y mediante correo

electronico, sobre los datos o documentos que debe suplir.

3. Si, pasado un termino de veinte (20) dias laborables, la organizacion sin fines

de lucro no ha provisto la infoiTnacion o documentos solicitados, el Secretario

Auxiliar cursara comunicacion escrita concediendo treinta (30) dias laborables

para que la organizacion cumpla con el requerimiento. La comunicacion sera

cursada por correo regular y por con-eo electronico. Dicho periodo podra ser

prorrogado por diez (10) dias laborables adicionales si el solicitante acredita

por escrito que se han realizado las gestiones correspondientes para obtener los

documentos o informacion, y que la dilacion para presentarlos no se debe a

razones atribuibles al solicitante.

4. Luego del plazo concedido, si la organizacion no responde al requerimiento, se

redactara una Carta de No Cumplimiento, denegando la solicitud. La

organizacion podra presentar una nueva solicitud de exencion.

D. Evaluacion

1. Una vez se haya recibido la informacion y documentos requeridos, se procedera

a evaluar la solicitud en sus meritos.
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2. Al evaluar una solicitud de exencion, debera verificarse que la organizacion:

(a) Sea una organizacion sin fines de lucro.

(b) Este dedicada a ofrecer servicios a personas indigentes.

(c) Uno de sus propositos sea ofrecer servicios legales gratuitos a personas

indigentes, lo cual debera surgir de cualquiera de los documentos detallados

en el Articulo 6 (B) de este Reglamento.

3. Terminada la evaluacion de una solicitud, se prepararan los documentos para

recomendar o denegar la emision del certificado de exencion.

E. Expedicion de la Certificacion

1. Si la organizacion sin fines de lucro cumple con todos los requisitos a

satisfaccion del Secretario, este expedira un Certificado de Exencion que podra

ser presentado ante las Secretanas de los Tribunales y ante las agendas

estatales. Asi tambien, los notarios de estas organizaciones no vendran

obligados a adherir y cancelar los sellos requeridos por ley cuando autoricen

escrituras de personas indigentes, pero haran constar tal circunstancia en el

documento autorizado.

2. Si la organizacion sin fines de lucro no cumple con todos los requisitos, se

expedira una Carta de Denegatoria que incluira los hechos, el derecho que dio

base a la denegatoria, ast como las advertencias del derecho a reconsiderar y a

revision judicial, y de los terminos aplicables.

ARTICULO 7 RECONSIDERACION

La parte adversamente afectada por una determinacion del Secretario bajo este Reglamento podra,

dentro del termino de veinte (20) dfas desde la fecha de archivo en autos de la notificacion de la

determinacion, presentar una solicitud de reconsideracion de la determinacion. El Departamento,
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dentro de los quince (15) dias de haberse presentado dicha solicitud de reconsideracion, debera

considerarla. Si la rechazare de piano o no actuare dentro de los quince (15) dias, el termino para

solicitar revision judicial comenzara a correr nuevamente desde que se notifique dicha denegatoria

o desde que expiren esos quince (15) dias, segun sea el caso. Si se tomare alguna determinacion

en su consideracion, el termino para solicitar revision empezara a contarse desde la fecha en que

se archive en autos una copia de la notificacion de la determinacion de la agencia resolviendo

definitivamente la solicitud de reconsideracion. Tal determinacion debera ser emitida y archivada

en autos dentro de los noventa (90) dias siguientes a la presentacion de la solicitud de

reconsideracion. Si el Departamento acoge la solicitud de reconsideracion, pero deja de tomar

alguna accion con relacion a la solicitud dentro de los noventa (90) dfas de esta haber sido

presentada, perdera jurisdiccion sobre la misma y el termino para solicitar la revision judicial

empezara a contarse a partir de la expiracion de dicho termino de noventa (90) dias, salvo que el

Departamento, por justa causa y dentro de esos noventa (90) dfas, prorrogue el termino para

resolver por un periodo que no excedera de treinta (30) dias adicionales.

Si la fecha de archive en autos de copia de la notificacion de la determinacion es distinta a la del

deposito en el correo de dicha notificacion, el termino se calculara a partir de la fecha del deposito

en el correo.

ARTICULO 8 REVISION JUDICIAL

Una parte adversamente afectada por una determinacion final del Secretario bajo este Reglamento

y que haya agotado todos los remedios provistos por el Departamento, podra presentar una

solicitud de revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones, dentro de un termino de treinta (30)

dias contados a partir de la fecha del archivo en autos de la copia de la notificacion de la

determinacion final de la agenda o a partir de la fecha aplicable de las dispuestas en el Articulo 7

de este Reglamento, cuando el termino para solicitar la revision judicial haya sido interrumpido
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mediante la presentacion oportuna de una solicitud de reconsideracion. La parte notificara la

presentacion de la solicitud de revision al Departamento y a todas las partes dentro del termino

para solicitar dicha revision. La notificacion podra hacerse por correo. Disponiendose que, si la

fecha de archivo en autos de copia de la notificacion de la determinacion final del Departamento

es distinta a la del deposito en el correo de dicha notificacion, el termino se calculara a partir de la

fecha del deposito en el correo.

ARTICULO 9 CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier palabra, inciso, artfculo, seccion o parte del presente Reglamento fuere declarado

inconstitucional o nula por un tribunal, tal declaracion no afectara, menoscabara o invalidara las

restantes disposiciones y partes de este Reglamento, sino que su efecto se limitara a la palabra,

inciso, oracion, articulo, seccion o parte especffica declarada inconstitucional o nula. La nulidad o

invalidez de cualquier palabra, inciso, oracion, articulo, seccion o parte no se entendera que afecta

o perjudica en sentido alguno la aplicacion o validez del resto del Reglamento.

ARTICULO 10 VIGENCIA

Este Reglamento entrara en vigor a los treinta (30) dias de haberse presentado en el Departamento

de Estado, conforme con las disposiciones de la Ley Num. 38-2017, segun enmendada, conocida

como Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme del Gobierno de Puerto Rico, 3 LPRA sec.

9601 etseq.

En San Juan, Puerto Rico, a ' de marzo de 2024.

Domiiygo l^inuelli Hernandez
Secretok^de Justicia


