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CORPORACION DEL FONDO DEL SEGURO DEL ESTADO

REGLAMENTO DE SUBASTAS

ARTiCULO | — BASE LEGAL Y DEFINICIONES

INTRODUCCION

Ante la aprobaciéon de una nueva estructura administrativa de la Corpbracién
del Fondo del Seguro del Estado (CFSE), que permite reformar los procesos
formales de adquisicion de bienes y servicios, se uniforms la reglamentacion
establecida a esos fines. Por un lado, la reglamentaci6n establece que la Junta
de Subastas es el organismo que tiene juriédiccién sobre todo proceso formal
de la CFSE. Por otro lado, la Oficina de Procesos Formales provee una
estructura administrativa de apoyo a la Junta de Subastas que garantiza la
ejecucion de los procesos formales, de manera que redunda en la adquisicion
de los mejores bienes y servicios al costo mas conveniente pafa la CFSE.
Este Reglamento codifica y actualiza los procesos de adquisicion mediante
subasta, solicitud de propuestas, o mediante los procesos excepcionalés para
la adquisicion oportuna de los bienes y servicios, al mejor interés della CFSE.
El Reglamento también contiene disposiciones sobre preferencias, reservas o
cuaiquier otro programa aplicable al proceso de compras en la CFSE.
Ademas, se establecen las guias para la transmisién de las reuniones de
apertura publica de ofertas y las vistas adjudicativas de [a Junta de Subastas
sobre las adjudicaciones de subastas y procesos formales para garariti;ar la
transparencia en estos procesos.

BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta y promulga por el Administrador de IaI'CFSE,
previa aprobacion de la Junta de Directores, y en virtud de la autéridad
conferida por el Articulo 1-b de la Ley NGm. 45 de 18 de abril de 1935, segln
enmendada, conocida como Ley del Sistema de Compensacioﬁes por

Accidentes del Trabajo, 11 LPRA secciones 1b-3 y 1b4,ydelo dispueéto en
1



el subcapitulo Il de la Ley Nim. 38 de 1 de julio de 2017, segtin enmendada,

conocida como “Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme del Gobierno

de Puerto Rico”, 3 LPRA sec. 9601, et seq.

Se adopta, ademas, la politica piblica establecida en la Ley Num. 73 de 23 de

julio de 2019, segin enmendada, conocida como “Ley de la Administracién de

Servicios Generales”.

Asimismo, le da mayor autonomia a la Junta de Subastas para que sus

miembros realicen a plenitud sus deberes, consono con los requerimientos de

la Junta de Supervision Fiscal.

PROPOSITO

Este Reglamento se promulga para establecer las normas y procedimientos

que regiran en todo proceso formal de subastas en la adquisicidn de bienes y

servicios; las funciones, poderes y responsabilidades de la Junta de SUbastas

de la CFSE y de la Oficina de Procesos Formales.

APLICACION

Este Reglamento aplica a todos los procesos de adquisicién de bienes y

servicios no profesionales, asi como a todo empleado y funcionario de Ia

CFSE, la Oficina de Procesos Formales, la Junta de Subastas, suplidores,

licitadores vy a toda persona involucrada en estos procesos formaleé. con la

CFSE.

DEFINICIONES

A. Acta — documento que contiene una relacion de hechos sobre lo
acontecido, acordado o discutido en alguna reunién o evento. La Oficina
de Procesos Formales guardara digital y/o fisicamente un Libro de Actas
conteniendo las Actas que se levanten en cada reunion o vista.

B. Administrador — Administrador de la CFSE.

C. Adjudicacién — seleccion realizada por la Junta de Subastas y para
recomendacion al Administrador, de una o mas de las ofertas sometidas
por los licitadores en respueéta a un Aviso de Subasta, Invitacion, o alguna
otra Solicitud de la CFSE.

D. Adjudicacion por Partida —~ la seleccion de determinadas partidas de varias
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propuestas sometidas por los licitadores para la adquisicion de bienes y

servicios.

. Adjudicacion Global —~ la seleccion de todas las partidas de una de las

propuestas sometidas por los licitadores para la adquisicion de bienes y

servicios.

. Adquisicion — conjunto de mecanismos disponibles para la obtencién de

bienes y servicios.

. Apertura de Ofertas — acto publico en el cual se abren los sobres que

contienen las ofertas de los licitadores en una subasta en la fecha y hora
previamente establecidas. Los actos de Apertura de Ofertas podrén ser

presencial y/o transmitida en vivo o grabadas.

. Arrendamiento Financiero “leasing” — el financiamiento del uso y disfrute de

un bien a cambio del pago de cuotas periddicas acordado mediante un
contrato con un término definido, que puede ser con opcidn a cofn_pra o}
solamente para uso o disfrute del bien.

Asesor(a) — comité, persona, grupo de personas, oficina, div_isién 0
cualquier otra unidad de la CFSE o fuera de ella, solicitado‘por el
Presidente de la Junta de Subastas y designado por el Administrador, para
la evaluacion de las propuestas sometidas cuando se utilice el proceso
formal o alterno y se determine necesaric por las caracteristicas
particulares del bien o servicio requerido y para asesorar en una m-ateria
especializada o técnica para la compra, el arendamiento o el
arrendamiento financiero “leasing” de bienes especializados.- o de

naturaleza poco comun.

. Aviso de Adjudicacién — pronunciamiento, luege de ser aprobada la

Resolucién por el Administrador o su Representante Autorizado, pbr parte
de la Junta de Subastas de la CFSE mediante el cual la Oficina de Procesos
Formales notifica por escrito a todos los licitadores que participaron en la

subasta y quién fue el licitador seleccionado.

. Aviso de Subasta — el anuncio en la pagina de internet del Registro Unico

de Subastas (RUS) del Gobierno de Puerto Rico, en la pagina electrénica



de la CFSE o invitacién directa a suplidor solicitando propuestas para todo
contrato de obra o servicios, o compra para los cuales se requieraﬁ-ofertas
O propuestas.

. Bienes - cualquier mercancia, articulo, equipo, producto o mueble
adquirido o que se esta por adquirir, tales como, pero no Iimitadés a los
siguientes: material, equipos de oficina, equipos médicos, bandejas de
implantes, prétesis, medios de transportacién, productos, piezas,
accesorios, etc.

. Certificado de Elegibilidad — documento de certificacién que emite la
Administracion de Servicios Generales (ASG) que acredita el cumplimiento
de un licitador con los requisitos para formar parte del Registro Unico de
Licitadores (RUL) del Gobiemno.

. Condiciones de Entrega — término bajo los cuales se establece la entrega
de bienes adquiridos o el servicio contratado mediante el proceso de
compra, incluye, sin limitarse a: tiempo, lugar, manera, recogido, entrega,
instalacién, agenda de trabajo, etc.

. Conflicto de Intereses — cualquier situacidon que pueda surgir en la.que los
intereses personales o econdmicos de algin empleado de [a CFSE, del
Gobierno, o de personas o entidades relacionadas con éstos, estén o
puedan estar en pugna o resulten adversos a los intereses de la CFSE.

. Contrato — documento legal suscrito por el funcionario delegado é_ello Y
con autoridad, y por el licitador a quien le sea adjudicada una subasta o
proceso formal, para formalizar los términos acordados entre las Partes.

. Comité Multidisciplinario de Evaluacién y Recomendacién — comité
multidisciplinario nombrado en el Hospital Industrial que evaluara al
lesionado segln su condicién e impedimento garantizando su dignidad y
privacidad, y remitira informes de evaluaciones y recomendaciones.‘para la
adquisicién de bienes y servicios para uso del lesionado. |

. Compra — forma de adquisicién mediante la cual una Parte, el Vendedor,
se obliga a entregar unos bienes o servicios determinados yla otra Parte,

el Comprador, se obliga a pagar por ellos un precio en dinero o valores de
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intercambio que lo represente.

. Compras bajo Condiciones Excepcionales ~ procedimiento alterno de

adquisicion donde la transaccion estd exenta de tramitarse por Subasta
Formal y se tramitara dependiendo de la causa que da margen a que se
recurra a dicho procedimiento. Las compras bajo estas condiciones estaran
bajo la jurisdiccién de la Oficina de Procesos Formales y la bersona

autorizada por la autoridad nominadora.

. Compra de Emergencia — ia obtencién de determinados suministros o

servicios, obviando alguno de los tramites establecidos por los reglémentos
y procedimientos vigentes, como consecuencia de un hecho o combinacién
de circunstancias que crean una situacién inesperada o imprevista y que
requiere atencién o remedio inmediato para evitar dafios a la vida, salud y
seguridad de empleados, lesionados, pétronos y visitantes, a la propiedad
del estado; o evitar efectos adversos al servicio que presta la CFSE o a sus
compromisos contractuales y aquellos programas del Gobierno de_Puerto

Rico que se nutren de fondos federales o estatales.

. Corporacion (CFSE) — la Corporacion del Fondo del Seguro del Estado.

. Enmienda — documento utilizado con posterioridad a la expedicién del

pliego de la subasta o proceso formal para formalizar cualquier
modificacion, cambio, eliminacion o inclusién a los términos,
especificaciones y condiciones o combinacién, estipulados en el pliego

original.

. Error Subsanable — cuando su correccién posterior a la apertura de la

subasta: (1) no priva al Gobierno de la garantia de que el contrato se llevara
a cabo conforme a lo estipulado; y (2) no le concede ventaja a un Iicjtador

sobre otro, ni afecta la competitividad del proceso de subasta.

. Especificaciones — descripcion clara, completa y precisa de los bienes o

servicios requeridos. Establecen las caracteristicas esenciales fisicas,

funcionales, estéticas y de la calidad de los bienes o servicios requeridos

por la CFSE.

Y. Expediente Oficial — conjunto de documentos relacionados a un proceso



BB.
CC.

DD.

EE.

FF.

GG.

HH.

formal o excepcional que se recopilan y organizan para evidehc_:iar el
cumplimiento con el proceso, las leyes y reglamentos aplicables.

Fianzas — garantias requeridas al licitador al presentar una oferta “Bid
Bond”, al licitador seleccionado “Payment and Performance Bo'n_d" en
contratos de bienes, servicios o de construccion y en otros servicios con el
proposito de garantizar el pago de jornales, materiales y servicios a sus
empleados, a suplidores o terceras personas; el cumplimiento especifico
con los términos y condiciones del contrato; garantizar el pago de
arrendamientos a la CFSE; para asegurar su obligacién de reparar
cualquier obra construida, servicio rendido o bien entregado; y)o para
cualquier otro tipo de asunto que segun la CFSE requiera garantia.
Invitacidn — anuncio o escrito por medio del cual se cita o invita a varias
personas o empresas para que concurran a un lugar o acto determfnado.
Junta — la Junta de Subastas de la CFSE.

Registro de Asistencia — documento utilizado como el registro oficial que
contiene los nombres de las empresas, nombres de los representantes y
firmas de las personas que asisten a una visita, reunién pre-subasta o acto
de apertura de un proceso formal.

Licitador — persona natural o juridica que somete ofertas en respuesta a la
publicacién o invitacion a subasta.

Licitador Seleccionado o Agraciado - licitador a quien se le
adjudica una subasta o parte de ésta (adjudicacién por partidas).

Limites Competitivos — parametros para determinar qué propuestas de las
recibidas en virtud de una Solicitud de Propuestas tienen oportunidad
razonable de ser recomendadas para adjudicacion.

Local o locales — todo tipo de espacioﬁsiéo apto para uso oficial como
oficinas y dependencias, espacios de cafeterias y almacenes para realizar
sus propositos y funciones para la CFSE.

Negociacién — proceso mediante el cual dos o mas partes buscan !Iegar a
un acuerdo, defendiendo cada una sus intereses.

Mejor Oferta — en todo proceso de subasta, debe considerarse Ia garantia,
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JJ.

KK.

LL.

MM.

NN.

0O0.

PP,

instalacion, experiencia, referencia, solvencia econémica, porfolio, servicio
de piezas, reparaciones, calidad del articulo, precio, condiciones de
entrega y, ademas que la garantia de calidad y prestacion del servicio sea
la mas conveniente para la CFSE.

Oferta o licitacién — documentos que presenta un licitador en respﬁesta a
un Aviso o Invitacién a Subasta, o a una Solicitud de Propuesta.

Oficina — Oficina de Procesos Formales que sirve de apoyo funcional a la
Junta de Subastas de la CFSE y provee una estructura administrativa para
garantizar la organizacién y ejecucién de los procesos de compras formales
y alternos, ademas de aquellos que se lleven a cabo bajo la jurisdiqcic’:n de
la Junta de Subastas. Esta encargada de llevar a cabo la adquisicion de
bienes y servicios bajo condiciones excepcionales.

Partidas ~ enumeracién de los bienes y/o servicios con especificaciones |
identificadas co'mo parte de un pliego 'de.subasta formal o requerimiento de
propuestas, en las cuales se requieren bienes iguales o de natufaleza
similar.

Subasta Desierta — aquella subasta que no recibié ofertas en la 'fecha y
hora establecida para ello en el pliego de la subasta. En el caso de due la
subasta resulte desierta, la Administracion de la CFSE o su representante |
autorizado celebrara una nueva subasta. Si la segunda también resultare
desierta, se podra realizar una Compra Excepcional.

Pliegos de Subasta — documentos entregados por la CFSE a los licitadores
interesados en suplir bienes y/o servicios a través de los procésos‘_bajo la
jurisdiccidn de la Junta, y que constituyen |a base para someter ofertas.
Preferencia — porcentaje de preferencia que concede la Junta de Inversién
en la Industria Puertorriquefia adscrita a la Compariia de Fomento Industrial
a los articulos distribuidos, envasados, ensamblados o manufacturados en
Puerto Rico, incluyendo los servicios de las PYMES rendidos en Puerto
Rico, segln la ley vigente.

Proceso Formal — mecanismos de adquisicién de bienes Y servicio bajo los

siguientes procesos: (a) Subasta Informal, (b) Subasta Formal, (c) Solicitud
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QQ.

RR.

SS.

uu.

de Informacion (RFI), (d) Solicitud de Cualificacién (RFQ), (e) Solicitud de
Propuesta (RFP) y (f) Compras Bajo Condiciones Excepcionales (CBCE).
Resumen de Ofertas — Documento con fnfonnacién resumida de todas las
ofertas' presentadas por los licitadores para las compras bajo la jurisdiccion
de la Junta.

Registro Unico de Licitadores “RUL" - se refiere al listado de licitadores
cualificados y certificados por la Administracién de Servicios Generales
“ASG”. Segun utilizado en este Reglamento, puede referirse a cualquier
registro de licitadores cualificados para suplir bienes y servicios al Gébierno
de Puerto Rico, seguln la ley o reglamento vigente.

Registro de Subastas ‘RUS” — se refiere a la pagina electrdnica del
Gobierno de Puerto Rico donde se publican los Avisos de Subasta y,todos
los documentos relacionados a la publicacién, celebracién, y adjudicacion
de una subasta. Seglin utilizado en este Reglamento, puede referirse a
cualquier registro de subastas del Gobierno de Puerto Rico, segtn la ley o
reglamento vigente. |

Reserva — por ciento del presupuesto anual de la CFSE asignado a los
contratos u ¢rdenes de adquisicién de bienes y servicios adjudicados a
Micro, Pequenas y Medianas Empresas (PYMES).

Reunion Pre-subasta — reunién previa a la apertura de una subasta que se

celebra con los licitadores interesados.

VV. Servicios Profesionales — aquellos servicios que son ofrecidos por una

persona natural o juridica con conocimientos o habilidades especializadas
a quien se le requiere poseer un titulo universitario o licencia que lo écredite
como profesional especializado o cuya prestacién principal consista del
producto de [a labor intelectual, creativa o artistica o el'manejo de destrezas

altamente técnicas o especializadas de nivel universitario.

WW.Servicios No Profesionales — aquellos servicios que no son ofrecidos por

una persona natural o juridica con conocimientos o habilidades
especializadas, a quien no se le requiere poseer un titulo universitario o

licencia que acredite como profesional especializado.
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BBB.

CCC.

Solicitud de Informacién “RFI”, por sus siglas en inglés — mecanismo que
permite conocer y adquirir informacién para determinar si existen
suplidores que puedan ofrecer algln bien o servicio en particular o que
contribuye a la planificacion, estimado de precios y capacidades o}
determinacién de las maneras en las que se puede brindar un bien o

servicio requerido.

. Solicitud de Cualificacién “RFQ”, por sus siglas en inglés — mecanismo que

permite conocer si existen suplidores cualificados e interesados en el
mercado que puedan proveer el bien o servicio que se interesa: Puede
utilizarse como una etapa previa a la adquisicién de bienes y servicios
especializados, sofisticados y complejos.

Solicitud de Propuesta “RFP”, por sus sigias en inglés — proceso formal que
permite informar a potenciales suplidores sobre los requisitoé Yy las
necesidades de adquisicion de la CFSE y solicitar propuestas dirigidas a
negociar la adquisicion de bienes y servicios. Bajo la jurisdiccion de la Junta

de Subastas y la aprobacién del Administrador de la CFSE.

. Subasta ~ proceso utilizado por una entidad para la adjudicacién de bienes

la prestacion de servicios o la realizacion de una obra mediante una
invitacion y por el cual las persona o empresas ofrecen las mejores precios
y condiciones.

Subasta Formal — proceso formal mediante el cual se-solicitan ofertas para
adquisiciones de bienes y/o servicios que exceda la cantidad de ¢ien mil
dolares ($100,000.00) y cuya adjudicacion la efectdan los miembros de la
Junta de Subastas de la CFSE. Ademas, cuando asi se determine segun
lo dispuesto por este Reglamento, sera el procedimiento para adjﬁdicar el
arrendamiento de locales a largo plazo.

Subasta Informal — Método de licitacion a ser utilizado cuando se adquieran
bienes, obras y servicios no profesionales cuyo costo exceda qufnce mil
délares ($15,000.00) hasta cien mil délares ($100,000.00) y donde se
requiera de la formalizacién de un contrato de bienes y servicios o de una

orden de compras o de ambas. Se podra o no requerir la presentacion de
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DDD.

EEE.

FFF.

flanzas y/o seguros. Se invitaran a todos los licitadores registrados en el
RUL, sin embargo, se requieren, al menos, tres (3) cotizaciones u ofertas
para adjudicar el proceso, a menos que se justifique en el expediente una
cantidad menor de participantes. Este proceso estara bajo la juriédiccién
de la Oficina de Procesos Formales con la aprobacion final del Presildente
de la Junta de Subastas.

Suplidor, Contratista y/o Proveedor — persona natural o juridica que provee
materiales, bienes o servicios, o soluciones segun los térmihos y
condiciones establecidos por la CFSE y luego de ser seleccionado
mediante un proceso de compras o subastas.

“Systems, Applications and Products” (SAP) ~ programa financiero de
procesamiento de datos que utiliza la CFSE mediante el cual las Unidades
Peticionarias generan las requisiciones para solicitar la compra de‘lbienes
y servicios.

Tipo de Proceso Formal — se refiere al proceso determinado para comenzar
o realizar algun proceso de compra bajo la jurisdiccién de la Junta y la
Oficina de Procesos Formales, segin se hace constar en el Aviso de
Subasta. El tipo de subasta puede ser Informal, Formal, por Invitacién,
Solicitud de Informacién, Solicitud de Cualificacién y Solicitud de

Propuestas.

GGG.Unico Suplidor — existencia de un solo suplidor disponible para la compra

de equipo, materiales o servicio bajo las condiciones que se necesita.

HHH. Unidades Peticionarias — Seccion, Division, Departamento, Area u ‘incina

dentro de la CFSE que solicita la compra de un equipo, material, servicio o

suministros bajo la jurisdiccion de la Junta.

ARTICULO Il — ORGANIZACION Y DEBERES

ORGANIZACION DE LA OFICINA

La Oficina de Procesos Formales provee una estructura administrativa gue

opera en funcion y apoyo a la Junta de Subastas de la CFSE en todas las

gestiones de adquisicién mediante los mecanismos contemplados en este

Reglamento. La Oficina estard compuesta por el personal que estime
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necesario el Administrador y contard al menos con, un Gerente, un
Subgerente, una Secretéria Ejecutiva, Técnicos de Subastas, ASistente
Administrativo y cualquier otro personal que la CFSE vy su Adnji‘nistrador,
consideren necesario, con los poderes y funciones que estime conveniéntes.
La Junta de Subastas delegarad en la Oficina todos los asuntos, tar_eas y
funciones que estime necesarios, de modo que la Junta pueda enfocar sus

esfuerzos en la ejecucion de sus responsabilidades y deberes para la

- adquisicion del bien y/o servicio requerido.

RESPONSABILIDADES DE LA OFICINA

1. Sera el custodio del Libro de Actas, los Expedientes Oficiales, las
Ofertas y la Correspondencia de la Junta de Subastas.

2. Responsable de preparar, mantener y custodiar un Regisfro de
Resoluciones separado del establecido en el inciso anterior con un
indice de las adjudicaciones de los procesos formales celebrados.

3. Responsable de preparar, mantenér y custodiar un Registro de los
Procesos Formales por Afo Fiscal. En este se debera consignar el
ndmero correlativo asignado a cada proceso formai, fecha de
publicacién ¢ invitacion, fecha de apértura, descripcion de los bienes o
servicios solicitados, el importe de la misma y el nombre del Licitador a
quien se [e adjudicd y fecha de la adjudicacion, ademas, de cualquier
otra informacién que se entienda relevante.

4. Recibiry evaluar solicitudes preparadas por Unidades Peticionarias.

5. Recibir las propuestas y ofertas por parte de los licitadores, haciendo
contar la fecha y hora exacta del recibo, y archivarla en el Expédiente
Oficial correspondiente.

8. Asesorarala Junta a elegir el mecanismo adecuado para cada proceso
formal o mecanismo excepcional, y apoyarla en todas sus tareas,
deberes y funciones que sean delegadas por ésta a la Oficina y su
personal. Es decir, la Junta podra delegar a la Oficina cualquiera dé
sus tareas, deberes y funciones designadas en cualquier parte de este

Reglamento, excepto los relativos a su funcién de celebrar la apertura,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

la evaluacién y seleccién de ofertas, propuestas e informes periciales
para la adjudicacién de cualquier proceso bajo su jurisdiccion. .
Publicar en la pagina electrénica del Registro Unico de Subastaé (RUS)
toda la informacidn relacionada a los procesos bajo la jurisdicbién de la
Junta.

Preparar y remitir invitaciones a subasta a licitadores cualiﬁcado's‘.
Preparar y publicar solicitudes de informacién, cualificacién y/o
propuesta, segun requiera la Junta para cualquier proceso de compras.
Preparar los Pliegos de Subasta en conjunto con la Junta y segln las
especificaciones en la Solicitud de Subasta de la Unidad Peticionaria.
Entregar y tramitar el referido para el cobro por los Pliegos de Subasta
a los licitadores interesados en la subasta o solicitud de pro-puesta,
segun el importe establecido para la entrega de los documentos, en el
lugar, fecha y horas designados por la Junta.

Asegurar que los licitadores interesados estén en cumplimienté con ¢l
RUL, previo a la evaluacién de sus ofertas 0 propuestas.

Preparar y emitir los correspondientes avisos de cambio y/o enmiendas
al pliego de subasta y el envio de los avisos de adjudicacion a los
licitadores agraciados durante el proéeso de adjudicacion de subasta.
Mantener y custodiar para la Junta un archivo fisico y/o' digital con los
Expedientes Oficiales de Subasta, Libro de Actas y Resumes de
Ofertas. Se mantendré un Libro de Actas con las actas levantadas
durante las reuniones de la Junta custodiado bajo llave y con su acceso
limitado al Gerente, Subgerente, la Secretaria Ejecutiva, el Secretario
de la Junta y el Presidente de la Junta de Subastas.

Establecer un sistema para el recibo de las fianzas requeridas a
licitadores y suplidores, asi como el proceso para la devolucién de las
fianzas, cuando sesd el caso.

Verificar y asegurar que los licitadores estén cualificados para proveer

bienes y servicios en beneficio de la CFSE, segun certificados por la

ASG.
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17. Atender los referidos que realicen los directores de area cuando un

suplidor incumpla las condiciones contractuales de una orden de
compra, contrato o incurra en una accién lesiva a los intereses de la
CFSE. Se emitira un informe por parte de la Junta, con sus

recomendaciones al Administrador.

lll. DEBERES DEL PERSONAL DE LA OFICINA

1.

Conocimiento y dominio de este Reglamento, el Reg]ameﬁto de
Compras y Servicios, las leyes relacionadas y reglamentos que aplican
al proceso de adquisicion de bienes y servicios para el Gobierno de
Puerto Rico que apliquen a la CFSE.

Asesorar al personal y funcionarios de la CFSE, licitadores y personas
involucradas sobre el proceso de subasta.

El Gerente o el Subgerente seran responsables de proveer informaciéh
relacionada a los procesos formales, segln sea requerida para efectos
de auditoria o por el Administrador de la CFSE, o cualquier funcionario
gubemamental con autoridad para ello. Cuando la informacion sea
solicitada por una autoridad competente externa a la CFSE, se
coordinara con el Oficial de Informacion designado para la divulgacion
de informacion, conforme a la legislacion vigente. |
Conocer y asegurar el cumplimiento con los procedimientos- para
inactivar y disponer de la informacién o documentos, segin los
procedimientos establecidos para el manejo de documentos pl’Jincos.
Cumplimiento con la Ley de Etica Gubernamental y los acuerdos de
confidencialidad relacionados a la informacién que se maneja en las
Oficina de Procesos Formales, la Seccién de Compras y Servicios yla
Junta de Subastas. |

Apoyar a la Junta en sus funciones y ser4 responsable de asesorar a
las unidades peticionarias, licitadores, suplidores, empleados de Ia
CFSE, y cualquier otra persona sobre los procesos de adquisicion bajo
la jurisdiccion de la Junta. Ademés, sera responsable de preparar los

pliegos de subasta.
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10.

A.

El Gerente o el Subgerente dirigira Visitas a las localidades, Reﬁniones
Pre-Subastas, Reuniones Informativas y Actos de Apertura juhto al
Presidente de la Junta o su representante designado, cuando sean
requeridas por el proceso formal seleccionado por la Junta. Se réquiere
la presencia de al menos un miembro de la Junta de Subastas en cada
evento bajo la jurisdiccion de la Junta.

Colaborar en las reuniones de la Junta, evaluar solicitudes por parte de
las unidades peticionarias, procesar las resoluciones y adjudicaciones
para emitirlas a los licitadores agraciados, y cualquier ofra tarea
relacionada al proceso de adquisiciones bajo la jurisdiccion de esta
Oficina, segln detallado dentro de este Reglamento.

El Gerente o el Subgerente, en éonjunto con la Secretaria Ejecutiva,
seran responsables de preparar informes mensuales, trimestrales o
aquellos requeridos por el Presidente de la Junta sobre las sﬁbastas
adjudicadas, canceladas, pendientes de adjudicacion y de aquellas en
tramite. Debera prepararse cualquier otro informe que se solicite.

Realizar cualquier funcién que le delegue la Junta.

IV. JUNTA DE SUBASTAS

CONSTITUCION

1. El Administrador nombrar4 la Junta de Subastas que quedara
compuesta por cinco (5) Miembros en Propiedad y dos (2) Miembros
Alternos, uno de los cuales el Administrador nombrara Presidente. E|
Presidente designara a uno de sus Miembros en Propiedaa como
Secretario(a). |

2. En el nombramiento de la Junta se velard porque estén
représentadas las areas admin_istrativas y operacionaleé- de la
CFSE, y entre los Miembros haya al menos:
a. un (1) Abogado con licencia;
b. un (1) representante del Area de Finanzas; y
C. un (1) representante de la Comunidad Médica.

3. En caso de ausencia del Presidente, la subasta la presidira el
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Secretario designado por el Presidente: en caso de ausencia del
Secretario, sus funciones las realizara cualquier Miembro designado
por el Presidente por escrito a esos efectos. |

4. Ningin Miembro de la Junta, en Propiedad o Alterno, podra tener
funciones de administraciéon de contratos en la CFSE, ni -interés
pecuniario directo o indirecto en ninguna empresa, negocio,
corporacién o institucién ;::on la que la CFSE tenga relacién
contractual.

5. Los Miembros de la Junta no recibiran remuneracién por los servicios
prestados.

6. Los Miembros de la Junta desempefiaran sus funciones hasta que el
Administrador nombre sus sucesores y estos tomen posesion de sus
puestos.

7. Durante vacaciones de alguno de los Miembros en Propiedad de la
Junta, el Presidente elegira al Miembro Alterno que fungira en lugar
del Miembro en Propiedad que estara ausente.

8. Los Miembros de la Junta no seran responsables por acciones
tomadas en el desempefio de sus funciones excepto cuandd hayan
actuado para su beneficio personal, ilegalmente o con intencion de
causar dafno a la CFSE, alguna persona natural o juridica o al
Gobierno de Puerto Rico. |

9. No podrén pertenecer a la Junta los empleados de la Seccién de
Compras y Servicios, Directores dell Area de Asuntos
Administrativos, Director de Administracién y personal de la Oficina
de Auditoria Interna o cualquier Funcionario o Empleado que
supervise y fiscalice contratos de bienes y/o servicios en la CFSE.

B. JURISDICCION |
Este Reglamento de Subastas tendra jurisdiccion sobre:
1. Los procesos de adquisicion de bienes y servicios para la CFSE

cuyo valor sea superior a cien mil ddlares ($100,000.00).
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2. El proceso de adquisicion de bienes y servicios para la CFSE
cuando la compra la refiera la Oficina de Compras y Servicjos ala
Junta.

3. Todo arrendamiento de locales a largo plazo; (espacios de
cafeterias u almacenes).

4. Las determinaciones relacionadas con las Mociones de
Reconsideracion de cualquier proceso de adquisicion de bienes y
servicios efectuadas de acuerdo con las disposiciones de’ este
Reglamento.

5. La cancelacion de una subasta cuando no se reciban ofértas,
cuando asi lo solicite la unidad peticionaria, el Administrador o su
Representante Autorizado y/o cuando se presente cua[esqtiiera de
las instancias mencionadas en este Reglamento para su
cancelacién.

Por otro lado, se aclara que la Junta de Subastas no tendrd
jurisdiccion sobre: |
1. Las compras excepcionales y las subastas informales.

DEBERES DEL PRESIDENTE DE LA JUNTA DE SUBASTAS

El Presidente de la Junta o su representante delegado a esos efectos:

a. Representard a la Junta en todas las funciones inherentes a su
cargo.

b. Convocar, presidir y establecer la agenta y orden de asuntoé de las
reuniones de la Junta.

¢. Velar por el cumplimiento de las normas, deberes y procedimientos
por parte de los miembros de la Junta.

d. Preparar junto con el Secretario el calendario de sesiones,
reuniones, visitas, apertura de subastas y vistas adjudicative_zs.

e. ldentificar la necesidad de asesoramiento técnico especializado y
solicitar al Administrador o a la persona designada a esos efectos,
la designacién de la persona o comité evaluador que habra de

impartirle el asesoramiento a la Junta. El asesor o el comité
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evaluaré las propuestas y sometera sus recomendaciones a la-Junta
de Subastas. De constituirse para estos efectos un Comité
Evaluador para alguna corhpra que requiera evaluacién mas
rigurosa y minuciosa, dicho comité estara compuésto por un ﬁumero
impar de miembros designados por el Administrador quienes
pueden o no ser empleados de la CFSE, pero lo compondran uno o
mas entendidos en la materia de la subasta o propuesta, un rﬁiembro
de la Junta designado por el Presidente y al menos, un
representante de la unidad peticionaria podré ser parte del mismo a
discrecion del Presidente de la Junta, para evaluar las ofertas,
especificaciones requeridas, condiciones preferidas o cualquier otro
asunto relacionado al proceso de subastas.

f. Realizar cualquier otra funcién necesaria para el cumplimiento de
los procedimientos de los procesos formales, seguin establecidos en
este Reglamento.

D. DEBERES DEL SECRETARIO DE LA JUNTA DE SUBASTAS

El Secretario de la Junta, o su representante designado a esos eféctos,

estara a cargo de:

a. Tomar las minutas de las reuniones y levantar las actas sobre los
asuntos, acuerdos y recomendaciones efectuadas en la misma (en
caso de que aplique); y sobre todos los procedimientos o eventos en
el que participe, al menos, un miembro de la Junta en representacion
del Presidente.

b. Mantener el Libro de Actas en el cual se consignen todos los
acuerdos, determinaciones y recomendaciones que tome la Junta
de Subastas en todas las gestiones convocadas en virtud de este
Reglamento. El Acta sera firmada por los miembros de la Junta de
Subastas y de ser necesario, consignar algin comentario o
clarificacion sobre el proceso formal en dicho registro.

c. ElActa debera incluir, sin limitarse a:

1. Numero del acta
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2. Tipo de reunion (Miembros de la Junta, comité evaluador, otfra)

3. Fecha, horay lugar

4. Miembros presentes, miembros ausentes o excusados ademas,
Invitado, si alguno

5. Quérum y presidida por:

6. Asuntos discutidos, acuerdos, recomendaciones y
determinaciones tomadas

7. Mociones aprobadas (indicar quién propone la mocién, qui,énes
secundan y quiénes se oponen, si alguna)

8. Comentarios o clarificaciones

9. Oftros asuntos

10.Clausura

11.Anejos, si alguno

12.Nombre, titulo y firma del miembro de |a junta y del invitado, si
alguno

. Asumir las responsabilidades, en caso de ausencia o inhibicion del

Presidente, en las visitas, reuniones pre-subastas, aétos de

aperturas y cualquier otro asunto delegado por el Presidente. |

Colaborar y mantener comunicacion directa con la Oficina de

Procesos Formales.

Preparar el calendario de reuniones en coordinacién con el

Presidente conforme a los Procesos Formales emitidos y citar a

cada miembro a las reuniones de la Junta.

. Tomar las minutas de las reunionés de la Junta y preparar las Actas

de Apertura y de cualquier otro evento que asi lo requiera.

La preparacion, archivo y custodia de las hojas de asistendia, actas

y resoluciones de la Junta.

Cotejar los informes dirigidos a la Junta para asegurarse que

contienen todos Ioé elementos necesarios que permitan tomar la

determinacion correspondiente.

Mantener récord de toda la correspondencia recibida y generada por
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la Junta.

k. Citar a los miembros de la Junta a reunion.

|.  Custodiar las ofertas recibidas haéta el acto de apertura.

m. Evaluary validar los Pliegos de Subasta para los licitadores, verificar
el monto a cobrarse por ellos y la fecha para su entrega; v, ademas
el término que tienen los Iicitadorés para entregar sus ofertas.

n. Velar por la publicacién de los Avisos de Subasta y cualquier otra
notificacion o comunicacién publica o privada relacionada a algan
proceso de compras bajo su jurisdiccion.

0. Notificar a la Seccién de Compras y Servicios y a las partes
interesadas sobre las adjudicaciones o cancelaciones .de las
subastas y procesos formales. Notificar cuando sea necesario,
cualquier otro acuerdo tomado por ia Junta.

p. Notificar las actas de las reuniones a los miembros de la _Ju.nta y
cualquier otra parte a quien se entienda necesario se le remita.

q. Notificar los acuerdos y adjudicaciones de la Junta.

r. Realizar cualquier otra funcién necesaria para el cumplimi_ento de
los procedimientos de subastas, entre ofros, segun establecidos en
este Reglamento.

E. DEBERES DE LOS MIEMBROS EN PROPIEDAD

a. Asistir a las reuniones de la Junta.

b. Inhibirse de participar en la discusién y adjudicacion de una subasta
formal o en cualquier otro asunto o proceso formal cuando exista
algun interés pecuniario directo o indirecto o cuando por reléciones
de parentesco dentro del cuarto grado de consanguinidad o segundo
grado de afinidad o de amistad con cualquier licitador o licitadora en
una subasta, que pueda dar apariencia de favoritismo, preferencia o
parcialidad. -

c. Descargar sus funciones en cumplimiento con este Reglamento ¥
cualquier legislacion y reglamentacién aplicable.

d. Conocer y mantenerse al dia en Ia normativa relacionada con los
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procedimientos de subastas formales y de administracién pﬁblica
aplicable a la CFSE.

Participar de reuniones pﬂblicas para la apertura de ofertas y
propuestas de licitadores.

Evaluar todas las ofertas, propuestas y recomendaciones que le
sean referidas, asi como de rendir todo informe o resolucién que
deba emitir al respecto.

Verificar la Resolucion con sus recomendaciones sobre la
adjudicacion de algun proceso-formal para la aprobacién final del
Administrador o su Representanté Autorizado. |

Revisar periédicamente el monto fijado en las fianzas, garantias Y
requisitos que se exigiran a los licitadores.

Asegurarse que se tomen y se firmen por todos sus miémbros las
actas donde debera constar lo acontecido en cada reunién, el
resumen de ofertas, informes con las recomendaciones a la Junta,
asf como las acciones de la Junta y del Administrador. |
Atender solicitudes de descalificacion de suplidores o licitadores, y
descalificar licitadores y suplidores en proteccién de los intereses de
la CFSE, segln se dispone en este Reglamento.

Recomendar al Administrador, mediante informe escrito
fundamgntado, la rescision de un contrato con el suplidor
seleccionado, a quien se le haya adjudicado una subasta, cuando
dicho suplidor incumpla con los requisitos, condiciones, fianzas -
estipulaciones y especificaciones de la subasta o clausula del
contrato, y surja una peticioén formal para ello.

Adicionaimente, el suplidor puede estar sujeto a descaliﬂcécién,
segln dispone este Reglamento,

Evaluar y atender toda solicitud o Mocién de Reconsideracion bajo
la jurisdiccién de la Junta.

. Sustituir al Presidente o al Secretario, cuando sea necesario.

Realizar cualquier otra funcién necesaria para el cumplimiento de
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los procedimientos de subastas, entre otros, segun establécid_os en
este Reglamento.
F. DEBERES DE LOS MIEMBROS ALTERNOS

a. Cumplir con los mismos deberes y responsabilidades de un miembro
en Propiedad.

b. Sustituir a cualquier miembro en Propiedad de la Junta, cuando sea
necesario o requerido por &l Presidente o su Secretario.

¢. Realizar cualguier otra funcién necesaria para el cumplimiehto de
los procedimientos formales, entre otros, seglin establecidos en este

Reglamento.

G. CESE DE FUNCIONES
A. Los miembros de la Junta de Subastas son empleados de la CFSE
designados a término por el Administrador como miembros en
propiedad ¢ miembros alternoé de la Junta de Subasta. Los
miembros seran designados por el término de siete (7) afios. Al
vencerse el término de los primeros nombramientos, estos' podran
ser redesignados. En caso de no ser redesignados, los sucesores
seran designados sucesivamente por término de siete (7 aros).

Cuando algdn miembro cese de actuar como tal, antes de expirar el

término de su designacidon, el sucesor sera nombradb para

completar el término del predecesor. Estos miembros cesaran de
actuar:

a. cuando cesen sus funciones regulares como empleadoé de la
CFSE,

b. cuando presenten su renuncia al Administrador y la misma sea
aceptada; el miembro se mantendra en sus funciones haSt_a que
el Administrador designe a un sucesor o lo releve de Ia
responsabilidad;

¢. cuando el Administrador exima al miembro de su funcién 'porqué
sea necesario para los mejores intereses de la CFSE -o por

razones que lo justifiquen.
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d. El Administrador podra remover a cualguier miembro de la Junta
de Subastas por incapacidad fisica o0 mental que le inhabilite para
desempefiar las funciones del cargo, negligencia crasa en el
desempeno de sus funciones, omision en el cumplimiento del
deber o si es convicto de delito grave o delito menos gravle que

conlleva depravacién moral.

B. En todas las instancias el Presidente de la Junta de Subastas

certificard que el miembro que cesé sus funciones haya entregados
los reportes, informes, actas y/o minutas sobre encomiendas de
procesos formales bajo la responsabilidad del miembro que cesé

sus funciones.

H. REUNIONES DE ILA JUNTA

a.

La Junta de Subastas celebrara todas las reuniones que considere
necesarias para atender los procesos formales y las shbastas
pendientes de adjudicar o para considerar cualquier otro asunto que
requiera su atencién. Los miembros en propiedad de la Junta
tendran voz y voto.

En las reuniones de la Junta de Subastas, se considerara quérum
para que las determinaciones de la Junta sean vélidas, finales y
firmes, tres (3) de sus cinco (5) Miembros en Propiedad. Los dos
(2) miembros alternos de la Junta solo actuaran como miembros en
propiedad cuando sea necesario y requerido para constituir quérum.
Cuando actlien como miembros en propiedad de Ia Junta, los
sustitutos tendréan todos los poderes, funciones y deberes de los
miembros en propiedad. Ambos sustitutos podran ejercer su
posicion a la vez.

Cualquiera de los miembros de la Junta, segln ésta deternﬁine en
cada caso, podra ejercer los deberes del Presidente o del Secretario
cuando por razones justificadas estos funcionarios se excusen o se
inhiban de asistir a una sesién de la Junta.

El Gerente de la Oficina, o un representante designado a esos

22



\

efectos, compareceréd a las reuniones de la Junta para asistir,
orientar y asesorar a los Miembros, cuando la Junta se lo solicite,
segln el itinerario y los objetivos establecidos para los procesos
formales en tramite.

e. La Junta podréa citar a los licitadores a una visita presencial a la
localidad del proyecto, a la reunién pre-subasta y cualquier otra cita
que la Junta interese.

f. El Secretario de la Junta sera responsable por citar a sus miembros
a reunion mediante comunicacion escrita o via correo electrénico
con, al menos, dos (2) dias laborables con anticipacion. De
celebrarse alguna reunién de emergencia y no pueda citars_e con el
tiempo requerido por escrito, se podra citar a los miembros de la
Junta de Subastas mediante algin método alterno de comunicacion
que sea agil y efectivo.

g. La Junta de Subastas levantard un Acta Oficial de cada feunién,
Apertura de Ofertas o Vista Adjudicativa que se celebre. EII acta
debera ser firmada por todos los miembros de la Junta que
constituyeron quérum.

h. La sede y las reuniones de la Junta seran en las Oficina Central de
la CFSE, o donde se exprese en la citacion a reunion. |

l. RESOLUCION DE LA JUNTA

a. La Junta de Subastas emitira ﬁna Resolucién y los Avisos de
Adjudicacion de cada proceso formal bajo su jurisdiccion,
enumeradas  consecutivamente, expresando el proceso
seleccionado, la naturaleza de Ia'compra o subasta, la céntidad de
licitadores que comparecieron, los criterios de seleccion utilizados,
el licitador seleccionado, el monto total de la adjudicacién, el término
adjudicado y cualquier otro particular que para dicha subasta se
entienda pertinente hacer constar. La Resolucién sera aprobada por
el Administrador o su Representante Autorizado.

b. La Junta deberéa apercibir en la resolucién a todos Ios licitadores del
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proceso para la presentacién de la Mocién de Reconsideracion y los
términos prescriptivos para radicarla.

¢. Los miembros que voten en contra de la oferta seleccionada podran
hacer constar sus fundamentos para su voto disidente en el acta de
la reunién. No se hard constar dicho voto disidente ni las razones‘
en la Resolucion emitida por la Junta.

J. AvisOs DE ADJUDICACION Y NOTIFIGACION A LOS LICITADORES

a. ElPresidente de la Junta de Subastas preparara y firmara los Avisos
de Adjudicacion con copia de la Resolucién; ambos documentos
seran enviados a los licitadores participantes que culminaron todo el
proceso formal hasta [a presentacion de la oferta o propuésta.

b. Aquellas empresas que determinaron retirarse o no interesaron
completar el proceso formal no recibirén la Resolucion ni el A\/iso de

Adjudicacion por parte de la Junta.

¢. La Oficina prepararé los sobres para el envio de la Resolucion y los

Avisos de Adjudicacion via correo certificado con acuse de recibo y

f/ el mismo sera archivado en el Expediente Oficial.
/y ARTiCULO lll - NORMAS REGULADORAS Y PROCEDIMIENTO PARA Los PROCESOS
FORMALES
,ﬁ/ .. DETERMINACION DEL TIPO DE PROCESO

A. SUBASTA INFORMAL
Se utilizara este mecanismo establecido en este Reglameﬁto para
la adquisicién de bienes y servicios para la CFSE, cuyo costo exceda
quince mil dolares ($15,000.00) hasta cien mil ddlares
($100,000.00), pero se determina que el resultado de la adjudicacién
requerira de la formalizacion de uﬁ contrato u orden de compra y que
pudiera requerir de una fianza y/o seguros. El Gerente y/o
Subgerente recomendara la adjudicacion del proceso y se a'probaré
por el Administrador de la CFSE. Se preparara un Expediente Oficial
y se requerira el framite y la obtencién de, al menos, tres (3)

cotizaciones u ofertas. Ademés, se preparara un Resumen de
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.Ofertas con toda la informacién antes de determinar el licitador

agraciado.

En los casos en que sea necesario, el Gerente o su representante
autorizado podra solicitar al Administrador que nombre un Asesor o
Comité Evaluador con respecto a una subasta informal en particular.
Este proceso no requerira de la intervencién o participacion de la
Junta de Subastas. El Expediente Oficial sera identificado segtn se

indica a continuacién: Sl-Afio Fiscal-Namero Asignado. .

. SUBASTA FORMAL

Se utilizara el mecanismo establecido en este Reglamento para la
adquisicién de bienes y servicios para la CFSE, cuyo monto sera
superior a cien mil délares ($100,000.00). Toda subasta formal sera
adjudicada por recomendacién de la mayoria de los miembros de la
Junta de Subastas y aprobado por el Administrador de la CFSE. En
los casos en que sea necesario, el Presidente de la Junta podra
solicitar al Administrador que nombre un Asesor o Comité E\faluador
con respecto a una subasta en particular. E| Expediente Oficial sera
identificado segin se indica a continuacion: CFSE-Afo Fiscal-

Ndmero Asignado.

C. CoMPRA BAJO CONDICIONES EXCEPCIONALES

La Oficina de Procesos Formales utilizara este mecanismo, si se

presenta alguna de las siguientes condiciones o situacionés:

a) Cuando los precios minimos estén fijados por ley o autoridad
gubernamental competente;

b} Cuando la compra se haga al Gobierno de Estados Unidos de
América, alguno de sus estados o a través de sus agenbias e
instrumentalida‘des 0 departamentos, corporaciones
cuasipublicas, sus subsidiarias y afiliadas, o a cualquier
entidad gubernamental del Gobierno de Puerto Rico;

¢) Cuando se utilice un suplidor que tiene contrato con Ia
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g)

h)

)

Administracién de Servicios Generales;

Cuando exista una sola fuente de abastecimiento y asi consta
mediante certificacion del manufacturero de que la empresa
en Puerto Rico es el representante exclusivo del bien, o
certificacién del Administrador Auxiliar de Adquisicidnes de
que, a su mejor entender y conocimiento personal, la entidad
es la inica que puede proporcionar el bien o prestar el servicio,
segun aplique;

Cuando en la Entidad Gubernamental exista una situacion de
emergencia que genere necesidades inesperadas,
imprevistas e inaplazables que requiera accién inmediata de
la Autoridad Nominadora, por estar en peligro la vida, la salud
o la seguridad de los empleados o la ciudadanfa que visita sus
facilidades, o porque implique la suspension de los servicios
que se brindan o que éstos se afecten;

Cuando el Gobernador haya declarado un estado de
emergencia,;

Cuando la propiedad gubernamental pueda dafarse o
perderse;

Cuando la vigencia de los fondos esté préxima al Vencimien.to
y toda oportunidad de adquirir los bienes, obras y servi'c]os no
profesionales se pueda perder, afectandose adversamente los
mejores intereses del Gobierno de Puerto Rico:

Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, ‘e_quipo
adicional o servicios suplementarios para equipo cuya
reparacion o servicio esté bajo contrato;

Cuando sea necesario adquirir los bienes, obras y servicios no
profesionales fuera de Puerto Rico por no haber suplidores
cualificados en el mercado local; o las condiciones ofrecidas
€N esos mercados represente una ventaja mayor qué las del

mercado local;
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K)

Cuando no se reciban ofertas luego de haberse emitido
solicitudes de cotizaciones, invitacion a subasta o soli_citﬁd de
propuestas;

Cuando todas las cotizaciones, ofertas y/o propuestas
recibidas sean rechazadas porque incumplen con las
especificaciones, condiciones o porque su precio resulte
irrazonable;

Cuando la compra se efectle bajo los t&rminos de contratos o
subastas realizadas previamente; siempre y cuando redunde
en beneficio de la Administracion. En caso de incumplirﬁiento
contractual del licitador agraciado al cual se le adjudique la
buena pro de una subasta particular, se podra contratér con el
licitador alterno conforme propuesta presentada en la subasta;
Cuando los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no
profesionales a ser adquiridos son de naturaleza
especializada, o se desee comprar cierto tipo o marca en
particular, por el buen servicio probado que unidades analogas
hayan rendido, por la economia envuelta en mantener
uniformidad en unidades mdltiples o por superioridad en el tipo
y la calidad del servicio que se obtendran en la unidad
comprada y en su conservacion, todo lo cual debe justificarse

por escrito en la requisicion;

D. PROCEDIMIENTO DE COMPRAS BAJO CONDICIONES EXCEPCIONALES

a. Si ocurre alguna de las situaciones antes enumeradas, el

funcionario 0 empleado designado notificara al Administrador la

situacién que amerita una excepcién a la celebracién de una

subasta y solicitara su autorizacién, previo a la adquisicion del

bien y/o servicio, excepto para las compras de emergencia.

b. El memorando de justificacién explicard detalladamente las

circunstancias que asi lo ameritan y acompaftara todos los

documentos pertinentes, entre ellos las cotizaciones o un
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estimado aproximado del costo y la solicitud con la asignacién
presupuestaria. lLa autorizacién por escrito que emita el
Administrador serd valida Gnicamente para la compra por la
cantidad aproximada que reflejen las cotizaciones o por é[ costo
estimado indicado en la solicitud de autorizacién. Cualquier
compra posterior, en exceso de la cantidad autorizada, requerira
una nueva autorizacién del Administrador.

Cada autorizacién para obviar tramites de subasta o proceso
formal serd independiente y no se utilizard para compras
subsiguientes, a menos que el Administrador expresamente lo
autorice. En aquellas situaciones particulares en que sea
necesario adquirir un equipo de una marca determinada porque
las necesidades del servicio asi lo requieran, el Administrador
podra emitir una sola autorizacién que detalle ia ‘situacién
particular y autorice compras subsiguientes durante ese afio
fiscal 0, cuando se requiera por un término menor, por el -término
especifico gue se requiera. |

Una vez se reciba [a autorizacion, se procedera con la compra,
seglin mejor convenga a los intereses de la CFSE. . Dicha
comunicacién debidamente autorizada, con todos los
documentos que la sustentan, se hard formar parte del
Expediente Oficial con copia de la orden de compra, contrato o
documento mediante el cua!. se efectle la adquisicion de los
bienes y servicios.

La Oficina realizara todo el tramite, el Aviso de Adjudricacic’:n
sera firmado por el Gerente o el Subgerente o en su ausencia
- por el funcionario designado por el Administrador o
Representante Autorizado. No se requeri‘ré la participacién de
los miembros de la Junta de Subastas. E! expediente oﬁcial sera
identificado seglin se indica a continuacion: CBCE-Afo Fiscal-

Numero Asignado.
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E. SoLicITuD DE CUALIFICACION

a. Previo a comenzar un proceso formal en particular, ia CFSE

e.

podra, de entenderlo apropiado y necesario, precalificar

licitadores prospectos para recibir una Solicitud de Propuesta o

invitacidn directa a una Subasta Formal.

Cada declaracion de cualificacion sometida debera contener:

1.

4,

una descripcién de la experiencia del licitador en su area de
ventas o servicios de naturaleza similar a la que se procura,
referencias profesionales sobre los bienes y servicios
informacién financiera, incluyendo su habilidad para procurar
fianzas, y

cualquier informacidn relevante para cualificar al ficitador.

La notificacion de la Solicitud de Cualificacién se publicara en la

pagina electrénica y donde la Oficina de la Junta de Subas_.tas lo

estime conveniente.

La notificacion de la Solicitud de Cualificacion incluira:

1.

la hora y fecha establecidas para recibir las declaraciones de
cualificacion;
la direccidn de donde se recibiran,
la naturaleza de la compra o servicio requerido,
el alcance del contrato, los requisitos generales de
rendimiento y los criterios de evaluacion.
La solicitud se notificara con, no menos, de quince (‘i5) dias
calendarios antes de la fecha en que los licitadores deberan
entregar los documentos y detallara el periodo de
precalificacion para los licitadores prospectivos.
Las evaluaciones de las cuaiiﬁcaciones seran estrictamente de
conformidad a los criterios de evaluacién establecido
previamente por la Junta.
La Junta podra gestionar que se realicen entrevistas para

determinar la cualificacion de los licitadores que hayan
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sometido sus declaraciones en cumplimiento con los requisitos.
h. Solo los licitadores que sometan declaraciones de cualificacién
en cumplimiento con la Solicitud de Cualificacion seran
evaluadds y recibiran una notificacién sobre su cualificacion
para poder presentar o ser invitados a presentar sus
respectivas propuestas u ofértas. En el proceso de la Solicitud
de Propuesta o invitacién a Subasta Formal, solo se aceptaran
aquellos proponentes que fueron evaluados y notiﬁcados como
precalificados y seleccionados en su Solicitud de Cualificacion.
F. SoLcITub DE INFORMACION
a. Previo a comenzar un proceso formal en particular, la Junta
podra, de entenderlo apropiado y necesario, emitir una
Solicitud de Informacion en lugar de un Aviso de Subasta a
los fines de requerir datos especificos, informacion del
mercado local y la disponibilidad de las potencia!es' firmas
licitadoras para ofrecer algun bien ¢ servicio.
b. La Solicitud de Informacién podra requerir informacion éobre
//’/ posibles suplidores o licitadores, los bienes o servici'o_s que
proveen, su industria y mercado, y cualquier otra informacion
/ﬂ// que la Junta estime necesaria en preparaciéon para un
proceso formal de compras.
G. SOLICITUD DE PROPUESTAS Y/O SOLICITUD DE PROPUESTAS SELLADAS
(RFP)

» Solicitud de Propuestas: Bajo este método de Iicitacién sera
denominado cuando el costo de los bienes, obras y servicibs no
profesionales ne excede la cuantia de cien mil détares ($1 00,000.00)
y la adjudicacion es realizada por Jefe de Compras o Repreéentante
Autorizado con la aprobacién del Administrador. La Invitacién sera

emitida por Jefe de Compras o Representante Autorizado.
¢ Solicitud de Propuestas Selladas: Bajo este método de licitacién

sera denominado cuando el costo de [os bienes, obras y servicios
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no profesionales excede la cuantia de cien mil délares ($1 00,000.00)

y la adjudicacion es realizada por la Junta de Subastas. La Invitacién

sera emitida por la Junta de Subastas.

a.

Cuando se determine que el bien o servicio no profesional
requeridko no se puede especificar de antemano
razonablemente, puede emitirse una Solicitud de Prbpuesta
para que los licitadores sometan propuestas sobre 'como
ofrecer su bien o servicio, o como solucionar una necesidad
particulaf de la CFSE.

Las consideraciones para elegir la mejor oferta incluyen la
experiencia técnica o profesional del suplidor, asi como sus
habilidades relacionadas al bien o servicio, entre otras.

La solicitud se emitira péra que licitadores cualificados o
precalificados presenten sus propuestas indicando como
ofrecer el servicio o solucionar la necesidad particular de la
CFSE. No serd requisito publicar una Solicitud de 7

Cualificacion previo a una Solicitud de Propuesta.

. La solicitud debera notificar el término que tendran los

licitadores para someter la informacién requerida, asi éomo la
direccién (fisica o digital) donde se recibira.

El Presidente de la Junta autorizara la publicacién de un
Solicitud de Propuesta (“‘RFP”) en el RUS cuando se
determine que dicho proceso formal es el adecuado.

Toda Solicitud de Propuestas sera publicada en Ia_ pagina

electrénica, y donde se estime conveniente.

. La Solicitud de Propuestas podra contener la informacidn

necesaria para que el licitador pueda confeccionar su
propuesta satisfactoriamente. Entre Ia informacién a solicitar,
a discrecién de la Junta, se encuentra:

1. descripcidn de la forma, lugary la manera en que deben

someter las propuestas, junto a cualquier formuiario o
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10.

11.

formato preparado a esos efectos;

fecha |imite para someter las propuestas;

descripcidn del servicio requerido bajo la propuesta;

el programa de entrega o rendimiento;
especificaciones de opcion requerida u opcién
permitida, adiciones o alternativas;

instrucciones y formularios para preparacion de la
propuesta;

los requisitos de inspeccién y aceptacion;

los términos y condiqiones propuestas;

descripcion e itinerario del proceso de seleccion: |
declaracion acerca de cualquier condicion,
contingencia, aprobacion, autorizaciéri, 0
certificaciones que se requieran para otorgar o ejecutar
el contrato u orden de compra; y

cualquier informacién que se pueda estimar util para
que el licitador pueda presentar una propuesta que

redunde en el mejor beneficio para la CFSE.

RESPONSABILIDADES DE LA UNIDAD PETICIONARIA

Unidades peticionarias se refieren a la Oficina Central, Dispensarios

Regionales, Dispensarios Intermedios, el Hospital Industrial y

cualquier otra dependencia de la CFSE con presupuesto asignado.

Las unidades peticionarias de la CFSE deberan preparar la Solicitud

de Proceso Formal y Asignacion Presupuestaria para la compra de

bienes o servicios utilizando el formulario, segtin sus necesidades

operacionales a través del sistema o procedimiento en vigor a esos

efectos.

a.

La unidad peticionaria presentara, adjunto con la solicitud, los
anejos y documentos que deberan contener todas las
especificaciones, descripciones y requerimientos necesarios

para el bien o servicio no profesional requerido.
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V.

Deberan gestionar y asegurar la asignacién presupuestaria
requeridas para solicitar aquellos articulos o servicios
necesarios para el curso ordinario o extraordinario de sus
actividades a la Oficina de Presupuesto del Area de Finanzas
de la CFSE.

La unidad peticionaria debera notificar a la Oficina de
Contrataciones y a la Junta de Subastas de cualquier
incumplimiento o situacién con cualquier suplidor.

La unidad peticionaria podra supervisar, evaluard vy fiscalizar a
los suplidores que le hayan provisto bienes yfo servicios
gestionados a través de los procesos bajo la'jurisdiccién de la
Junta. Las evaluaciones entregadas por escrito se archivaran

en el expediente oficial correspondiente.

RecIsTRO UNICO DE LICITADORES

a.

Los participantes en los procesos formales de la CFSE de‘berén
cumplir con la Legislacién y Reglamentacion vigente, aplicable
al Registro Unico de Licitadores (RUL).

Para participar en los procesos de compra o subastas, todo
licitador y suplidor debe estar debidamente certificado para ello,
segun provea la ley vigente. Para ello; el suplidor o licitador
estara sujeto a acreditar sﬁ experiencia, capacidad técnica,
organizacional, y financiera para brindar el bien o servicio
solicitado en la calidad, términos y condiciones requerido.

Los licitadores que no estén 'registrados en el RUL, se les dara
cinco (5) dias laborales, a partir del acto de apertura para que
someta todos los documentos requeridos en el RUL. En caso
de que el licitador no realice los tramites correspondientes para

el proceso de inscripcién en el RUL, sera descalificado.

ReGISTRO UNICO DE SUBASTAS

a.

El Registro Unico de Subastas es el medio oficial para emitir

Avisos de Subasta establecido por el estado para todas las
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Agencias de la Rama Ejecutiva y las C/orporaciones Plblicas
del Gobierno de Puerto Rico.

La Junta de Subastas tiene la responsabilidad de publicar en Ia
pagina electronica del Registro Unico de Subastas (RUS), o
mediante el mecanismo vigente, todos los documentos

relacionados a los procesos formales.

V. FIANZAS, GARANTIAS Y SEGUROS

a.

Los licitadores deberan acreditar la prestacién de garantias y

polizas de seguro de conformidad con los términos y

condiciones establecidos en los Pliegos de Subasta.

Las garantias podran prestarse mediante cheque de gerente o

cheque certificado, giro postal o bancario o mediante fianza

suscrita por una compafiia de seguros acreditada por la Oficina

del Comisionado de Seguros de Puerto Rico, a favor de la

CFSE, por la suma o por ciento indicada en los pliegos de

subasta.

La Junta determinara las fianzas, garantias y pélizas que debe

someter el licitador segun la naturaleza de [a compra o éubasta

en cuestion.

Segln sea el caso, la Corporacién podra requerir;

1. Fianza de Arrendamiento “Lease Bond” - garantié.que se
requiere de licitadores agraciados para el pago de

arrendamientos a la CFSE.

2. Fianza de Licitacion u Oferta “Bid Bond” - garantia

requerida al licitador seleccionado con el propdsito de
garantizar el cumplimiento con la oferta presentada en
una subasta, propuesto o cualquier proceso formal hasta

que se complete el proceso y se formalice el contrato.

3. Fianza de Cumplimiento de Pago “Payment Bond” -

garantia requerida al licitador seleccionado en contratos

de construccién y de otros bienes y servicios con el

34



propdsito de garantizar el pago de jornales, materiéles Y
servicios a sus empleados, a suplidores y/o a terceras
personas.

4. Fianza de Ejecucién “Performance Bond” - garantia
requerida al licitador seleccionado para asegurar el
cumplimiento especifico con los términos y condiciones
del contrato. La fianza .estaré vigente durante el término
del contrato y sus respectivas enmiendas.

5. Garantia Afianzada “Warranty Bond” - fianza presentada
por el suplidor para asegurar su obligacién de cumplir con
el término de la garantia de la reparacién de cualquier
obra construida, servicio rendido o bien entregado.cuando
el término exceda la vigencia del contrato. |

8. Cualquier otra flanza que se entienda necesaria para
asegurar los mejores intereses de la Corporacion.

e.  Ejecucién de Fianzas por Incumplimiento:

1. Fianza de Licitacion u Oferta “Bid Bond” — se podra ejecutar
la fianza de licitacion si expirado el término de los diez (10)
‘dias laborables a partir de la notificacién de la adjudicacion,
el licitador agraciado no presenta la Fianza de Ejecucion.
Ademas, se podra ejecutar si el licitador agraciado se niega
a firmar el contrato dentro de los diez (10) dias laborables
siguientes de habérsele citado para ello.

2. Fianza de Ejecucién “Perfomance Bond” — se podra
ejecutar la flanza de Ejecucion si transcurrido el ‘término
dispuesto en el pliego de subasta o requerimiehto !
Solicitud de Propuestas Selladas, el licitador agraciado no
entrega los biene's, no honra las garantias o no curﬁple las
obligaciones segln contratadas, por causas imputables a
este. Ademas, el licitador tendra que responder

econdmicamente por la diferencia en precio que se obtenga
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mediante compra excepcional. Si la fianza no cubre dicho
exceso, se reclamara el balance al licitador concernido.

3. Fianza de Pago “Payment Bond” — se podra ejecutar la
Fianza de Pago, en cualquier momento luego de lé fecha
acordada de pago, si el licitador adeudase cualquier suma
a cualquier persona que le haya prestado servicios de mano
de obra o que haya suministrado materiales bara [a
realizacion y cumplimiento de la obra objeto del contrato.

4. Se determinara los pormenores de la ejecucién de cualquier
otro tipo de fianza, segun las circunstancias particulares y
de acuerdo con los reglahentos y leyes aplicables.

El incumplimiento con los requisitos de fianza por parte de un

licitador conllevara que su oferta sea rechazada. De haber sido

nombrado licitador seleccidnado, el incumplimiento con los
requisitos de fianza conllevars la rescisién del contrato.

Luego de la adjudicacién de una subasta, la Oficina devolvera

las fianzas de los licitadores no seleccionados, excepto en caso

de una Mocidn de Reconsideracion de una subasta, donde la

Oficina retendrd la Fianza de Licitacion del licitador

seleccionado y del que solicita la reconsideracion.

ﬂ/ VL. PROCEDIMIENTO PROCESOS FORMALES

a.

Todo proceso formal sera publico y abierto a competencia
directa por parte de licitadores cualificados, salvo que se
disponga que la compra se tramitara bajo alguna de las
condiciones excepcionales debidamente justificada.

Se utilizara el procedimiento de subasta formal establé'cido en
este Reglamento para la adquisicion de bienes y servicioé para
la CFSE, cuyo monto se estima que sera superior a cien mil
délares ($100,000.00). Toda subasta formal sera adjﬁdicada
por los miembros de la Junta de Subastas de la CFSE. |

Cuando sea necesario, el Presidente de la Junta podra solicitar
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al Administrador/a o persona designada a esos efectos que
nombre un Asesor o Comité Evaluador con respecto a'alguna
subasta o proceso en particular.

Todo proceso comienza con el recibo del formulario de golicitud
con las secciones debidamente cumplimentada y autorizada
por parte de la unidad peticionaria para adquirir a su favor algtin
bien o servicio necesario para la CFSE.

La Junta de Subastas debera, segun el bien y/o éervicio
requerido, sus especificaciones, presupuesto y término péra su
adquisicion, determinar el proceso adecuado que garantice la
compra del bien y/o servicio de la mejor calidad y bajo las
condiciones mas convenientes para la CFSE.

El proceso formal comenzara mediante la notificacién de un
Aviso de Subasta, mediante invitacién a potenciales licitadores,
o por medio de Aviso de Subasta, Solicitud de Propuestas,
Cualificacion o Informacién publicado en la pagina electronica
del RUS, segln se detalla en este Reglamento.

En casos donde sea necesario y apropiado, el proceso formal
podra comenzar con la notificacion de una Solicitud de
Cualificacion, para evaluar la capacidad de posibles licitadores
a invitar, o una Solicitud de Informacién para conocer mas
sobre los licitadores y suplidores dentro de un mercado o
industria.

Las subastas seran organizadas por la Junta y dirigidaé por el
Presidente o por quien éste designe.

Todo documento generado durante el proceso formal formara
parte del expediente oficial para la compra y/o servicio en
solicitado.

Cuando para una subasta, a la fecha de la apertura de las
ofertas, no se hayan recibido sdbres por parte de licitadores, la

subasta se declarara desierta. En este caso, la Junta podra
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anunciar una nueva subasta. Dicha declaracién se hara por
escrito, haciendo constar la determinacion de la Junta referente
a los pasos a seguir prospectivamente, y el escrito se hara
formar parte del expediente oficial de ambos procesos.
Cuando para una subasta un solo ficitador presente una oferta
cualificada, y al evaluarla se entienda que la misma no es
razonable, la Junta podra recomendar:

1. Cancelar la subasta;

2. Abrir un proceso nuevo de compras;

3. Adquirir el bien y/o servicio mediante una compra

excepcional.

SOLICITUD DE PROCESO FORMAL

Para todas sus necesidades de adquisicidén de bienes y servicios,

las unidades peticionarias prepararan una Solicitud de Proceso

Formal y Asignacién Presupuestaria, en el sistema electronico o

fisico en vigor, que cuente con:

1.

Un memorando justificativo que incluya, sin limitarse a:
explicacién de la situacién actual, las necesidades vy
circunstancias para solicitar I.os bienes y servicios, las acciones
tomadas, las recomendaciones, el término de vigencia y el
presupuesto estimado requerido.

La unidad peticionaria utilizara el formulario de solicitud
cumplimentado y firmado, serd responsable de tramitar la
aprobacion presupuestaria y la autorizacion del Administrador
o su Representante Autorizado.

Presentar una descripcion del bien y/o servicio requérido con
las condiciones especiales y las especificaciones detalladas,
incluyendo marcas y/o modelos recomendados o preferidos
como referencia de la calidad que se interesa. Se podra utilizar
el téermino “igual o superior a™;

Indicar el término en el cual se requiere obtener los bienes y/o

38



servicios;

Determinar el costo estimado del bien y/o servicio en el
mercado local;

Cualquier informacién pertinente para la- compra del bien y/o

servicio en particular.

A. ITINERARIO

1.

Una vez la Oficina de Procesos Formales determine el pfoceso

adecuado para la adquisicion de los bienes y/o servicios,

establecera un itinerario con los términos de tiempo para:

1. Entrega de pliegos a licitadores:

2. Recibo de propuestas u ofertas; y

3. Fechas para las reuniones, vistas e inspecciones, de ser
necesario.

El itinerario sera para uso de la Junta durante sus procesos de

compra o subasta, haciendo constar las fechas relevantes en el

Aviso de Subasta, y se archivaré copia en el expediente oficial.

El itinerario sera detallado, pero flexible a las necesidades y

circunstancias de la CFSE, la Junta de Subastas, la unidad

peticionaria y licitadores participantes del proceso.

La Junta podré enmendar su itinerario de entenderlo necesario

y notificard a todas las partes mediante una enmienda firmada

por el Presidente y archivada en el expediente oficial.

B. AVISO DE SUBASTA

1.

El Presidente de la Junta autorizara la publicacién de un Aviso
de Subasta para cada proceso formal de compras bajo su
jurisdiccion.

La Oficina de Procesos Formales publicara el Aviso de Subasta
en la pagina electronica “RUS’, o en el medio disponible o |
proscrito por ley. |

El Aviso de Subasta contendr4 el ntiimero de subasta o solicitud

de informacién, cualificacién o propuesta, su propésito, la fecha
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limite para requerir los pliegos de la subasta, su costo, las fecha,
hora y [ugar pautados para la reunién pre-subasta, si algdna, y
apertura de ofertas, descripcion de! proyecto, requisitos
minimos o compulsorios con los que deben cumplir los
licitadores y sus ofertas o propuestas, reserva de derechos para
enmendar o cancelar |la subasta, reserva de derechos sobre
criterios para rechazar cualquiera y todas [as ofertas, la puantia
estimada del proyecto, la peréona contacto dentro de la Oficina,
y cualquier informacién pertinente para al proceso formal.

El nimero de subasta o solicitud de informacion, cualificacion o
propuesta se establecera segun el tipo de proceso a celéb.rarse,
el afio, y comenzando con el nimero uno (1) para cada tipo de
subasta y continuando la numeracién en orden cronoldgico.

En el Aviso de Subasta constarad que los licitadores -p,odrén
revisar los pliegos de subasta previo a su adquisicién, el método
de pago y de no ser reembolsable el mismo, asi se expresara.
El Aviso de Subasta notificara a los licitadores que, de no estar
conforme con algin término o condicién en el Aviso, podran
presentar un alegato por escrito al Presidente de la Junta, y el
termino de tiempo establecido para ello.

La Junta podra efectuar cambios al Aviso de Subasta meﬁiante
adendum o enmienda hasta tres (3) dias laborables previo a la
fecha establecida para la apertura de ofertas o propue.stas. El
Presidente podrda enmendar el itinerario y/o pospoher la
apertura de las ofertas de entenderlo justificado para que los
licitadores tengan tiempo de preparar y revisar sus ofertas.

En el Aviso de Subasta se podra constar que, para la subasta
se interesa contratar con una empresa certificada y bajo la
categoria de Pequefias y Medianas Empresas conocidas como
PYMES. La Junta podra, dé manera selectiva y preferencial,

aceptar aquellos procesos de bienes y/o servicios que la CFSE
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destinara para la participacion (nica y exclusiva de las
empresas PYMES, segln el Programa de Reservas establecido
en la CFSE. Se requeriria la participacion de, al menos, dos (2)
empresas PYMES interesadas en presentar sus ofertas o
propuestas.

Todo adendum o enmienda se remitira a todo licitador q‘ue ya
sea parte del proceso formal, sea compareciendo a alguna
reunion, al momento de adquirir los pliegos, en persona cuando
sea notificado y/o via electrénica con acuse de recibo.

La Junta también podrd notificar invitaciones directas a la
subasta o solicitud de propuestas a licitadores registrados en
RUL, remitiéndole junto a la invitacion toda la informacién

contenida en el Aviso de Subasta.

PLIEGOS DE SUBASTA

1.

El Técnico de Subasta o el personal designado prepéraré el
borrador del pliego de subasta y lo enviara al Gerente o Sub
Gerente para su aprobacion. Aprobado el pliego de subasta, se
remitra para la firma del Presidente de la Junta y el
Administrador.

Los piliegos de subasta contienen la informacion sobre los
bienes y/o servicios requeridos por las unidades peticidnarias
para facilitar a los licitadores interesados la preparacion de sus
ofertas. Debera identificarse por su ntimero, propdsito y fecha
de emisién. Estard compuesto por la invitacién' a subasta, las
instrucciones, las especificaciones, y los términos y las
condiciones de la subasta.

Los pliegos contendran instrucciones, las especiﬁcacionés delo
requerido, segin la informacién provista por la unidad
peticionaria en la solicitud y cualquier informacién
imprescindible para que los licitadores preparen sus ofertas

adecuadamente, asi como las condiciones de entrega, detalle

4]



de las garantias requeridas, las condiciones especiales,

generales y contractuales al que se obligarfa el suplidor, y los

limites competitivos.

Los pliegos de subasta pueden ser enmendados por la Junta,

con al menos, tres (3) dias laborables previo a la fecha de

apertura de ofertas.

Las enmiendas a los pliegos deben ser notificadas

inmediatamente a los licitadores interesados que ya hayan

adquirido los pliegos originales, informando lugar, feché- y hora
en que pueden adquirir los pliegos enmendados, asi.corho los
fundamentos para las enmiendas. También deberan ser
notificadas a la unidad peticionaria y se archivara una cbpia en
el expediente oficial. De ser necesario, el Presidente o la
mayoria de la Junta podran posponer la apertura de ofertas para

dar tiempo a los licitadores a hacer los arreglos pertinentes a

Sus propuestas, constando por escrito sus fundamentos para

ello.

Los pliegos de subasta constituyen parte del contrato con el

licitador seleccionado, por lo que el licitador debe asegurarse de

cumplir con todas las instrucciones y los requisitos en ellos
antes de presentar su oferta.

En el pliego de subasta se consignaran todos los elehentos

necesarios para que el licitador pueda someter su oferta,

considerando los requisitos que se exponen a continuacién, sin

limitarse a:

a. Descripciones claras y detalladas de las caracteristicas de
los bienes y/o servicios que se desean adquirir.y unas
especificaciones completas de cada uno de ellos.

b. Instrucciones especificas respecto a la forma en que se
someteran las ofertas y los términos y las condiciones que

regiran la transaccion. Dichos términos y condiciones junto

42



N

con las especificaciones constituiran la base del contrato u
orden de compra o ambas.

Términos y condiciones de entrega y de inspeccién
requeridos, que sean esenciales para la adjudicacién_ de la
subasta.

Lugar, fecha y hora en que se celebrara la reunion pre-
subasta, en caso de ser necesaria.

Lugar, fecha y hora en que se abriran los sobres de ofertas
e indicaciones sobre la forma en que éstos deben
identificarse.

Condiciones o requerimientos especiales que puedan
afectar el proceso de adjudicacion, por gjemplo, si es
necesaric someter una muestra del producto para
evaluacion y como se dispondra de la muestra una véz se
efectle la prueba.

Criterios de evaluacién para la adjudicacion de la subasta.
Términos para la impugnacién del pliego de subasta y dela

adjudicacion, segun disponga la ley vigente.

8. En el pliego de subasta deberan consignarse, ademas, los

términos y las condiciones siguientes:

a.

Requisitos de la reglamentacién vigente y de las normas
aplicables de ingenieria y seguridad en aquellos casos en
que se requiera la instalacién del equipo que se comprara.
Toda certificacion o documentos especiales que deberan
éometer los licitadores o las licitadoras como parte de su
oferta. |

Referencias, a modo de ejemplo, de marcas especificas de
articulos, unicamente como guia o referencia para ayudar
al licitador a determinar la clase y tipo de articulos .que se
interesa obtener. En estos casos, los licitadores podran

cotizar sus precios para otras marcas que cumplan o
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excedan las especificaciones indicadas en el pIi_ego de
subasta. Se podra invitar a subasta para la adquisicion de
marcas especificas, cuando se pueda justificar por la
experiencia obtenida, para mantener la compatibilidad o
uniformidad, y cualquier otra circunstancia que réquiera
dichas marcas especificas por ser éstas las qlue mejor
satisfacen las necesidades de la CFSE. De ser necesaria
una marca especifica, el expediente de la subasta incluira
un informe que lo justifique.

Tipos de descuentos por pronto pago aceptables a la CFSE,
si aplica alguno.

Requerimientos de ley y normas establecidas en la CFSE
para la ejecucién de contratos. También se incluira siempre
la advertencia siguiente: “La notificacién de la adjudicacién
de la presente subasta no constituird el acuerdo formal
entre las partes. Sera necesario que se suscriba el contrato
correspondiente o que la CFSE emita una orden de -compra
suscrita por la persona autorizada”.

Notificacion a los licitadores sobre la disponibilidad de
documentos adicionales relacionados y el ugar donde se
pueden obtener.

Informarles que se podra enmendar el pliego de subasta
hasta tres (3) dias [aborables antes del acto de apertura de
las ofertas cuando Ia | enmienda implique cambios o
solicitudes adicionales que se deben incluir en la oferta o
licitacién o hasta tres (3) dias laborables antes del acto de
apertura de la subasta cuando la enmienda no afecte Ia

presentacién de las ofertas.

El licitador interesado que no recoja el documento enmienda o
documentos adicionales en la fecha Iimite para ello y hacerlos

parte del pliego original, no podra participar de la subasta o
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proceso de compra alterno seleccionado.
10. Adquisicién de los Pliegos

a. Los licitadores que relspondan al Aviso de Subasta
publicado en el RUS, se presentaran a la Oficina de
Procesos Formales y solicitaran la compra de los pliegos.
De otra parte, aquellos licitadores que interesen participar y
no estén registrados en el RUL, seran orientados para que
realicen el proceso correspondiente de registro.

b. La Oficina de Procesos Formales sera responsable de
procesar la solicitud de compra de los pliegos de subasta o
cualquier proceso formal alterno autorizado por la Junta de
Subastas. |

c. El licitador interesado podra obtener los pliegos vy
documentos relacionados con el pago, en la Divisién de
Recaudaciones; mediante efectivo, cheque persona! 0 de
compafiia, giro bancario, pago ATH, Visa o MasterCard o

por cualquier otro medio aceptado por la CFSE.

N

La obtencion de los pliegos tiene que darse deritro del

tiempo estipulado en el Aviso de Subasta publicado en el

RUS, como norma se otorgarén cinco (5) dias laborables

para el pago y recogido de los pliegos o seg.r.'ln sea

autorizado por el Presidente y/o miembro designado. de la

Junta, y en coordinacién con la Oficina de Procesos

Formales.

e. El pago y obtencién de los pliegos de subasta son un
requisito indispensable para poder licitar en el proceso
formal.

f. El licitador recibira loé pliegos con las condiciones

especiales, condiciones generales y contractuales, las

especificaciones técnicas, planos (si aplica) y cualquier otro

documento relacionado al proceso formal y un sobre oficial
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pre-dirigido donde presentara su oferta o propuesta.

Sila CFSE establece protocolos de salud y seguridad que
limiten el cobro y entrega de los pliegos durante Iaé fechas
establecidas, los licitadores podran pagar por los pliegos en
el portal oficial de la CFSE y presentarse, con el recibo del
pago, en el dia y horario seleccionado para la entf.ega de
los pliegos o en la alternativa, podran pagar y recoger los
pliegos el mismo dia que se presente previo la reunion pre-
subasta. E| Presidente podra emitir un comunicado
estableciendo el proceso-alterno para el pago y recogido de

los pliegos de los procesos formales.

D. CosTOS DE PLIEGOS

a.

Se establecen los siguientes costos basados en el potencial
de negocios que pueda representar la adjudicacién del
proceso formal a uno o mas licitadores.
i. Subastas Informales bajo la jurisdiccion de la Juhta
1. $15,000.01 hasta $100,000.00 = no tendran costo
Subastas Formales, Solicitudes de Propuestas o
Solicitudes de Cualificacién
1. $100,000.01 hasta $500,000.00 = $100.00 délares
2. $500,000.01 hasta $1,000,000.00 = $250.00 dotares
3. $1,000,000.01 hasta $3,000.000.00 = $3_50.00
ddlares
4. $3,000,000.01 en adelante: = $500.00 délares
El pago realizado por los licitadores no sera reemb;alsable,
a menos, que la Junta de Subastas cancele o pospoﬁga la
subasta por un término de tiempo prolongado.
De la Junta de Subastas determinar publicar nuevarﬁente la
subasta, previamente cancelada, los licitadores
participantes en la original no tendran que pagar por los

pliegos y seran invitados, mediante correo electrdnico y
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llamada telefénica, a participar de la nueva subasta. Sino
estan interesados en participar, podran solicitar a la
Corporacién el reembolso de lo pagado.

Las empresas registradas y certificadas como peqﬁeﬁas y
medianas o microempresas solo pagaran veint-icinco
($25.00) ddlares por los pliegos independientemente del

proceso formal que interesen participar.

E. REUNION PRE-SUBASTA

a.

N

La Junta celebrard reuniones pre-subasta o informativas
con el propésito de orientar y aclarar cualquier duda que
puedan tener los licitadores potenciales sobre el contenido
del pliego de subasta.

La Junta a su discrecién podrd abrir una secc'itjn de
preguntas y sugerencias por parte de los licitadcres en la
reunion.

La Junta, como norma general, no aceptara preguntas con
posterioridad a la reunién pre-subasta re[acionadas‘a las
condiciones especiales o especificaciones de los bienes y
servicios contenidos en el pliego.

La Junta podra atender dudas o preguntas relacionas al
proceso de preparacion y presentacion de [a bferta, de igual
manera, podra aclarar cualquier instruccidn impartida de la
reunién.

Sera obligatorio que los licitadores potenciales
comparezcan a [a reunién pre-subasta para que puedan
presentar sus ofertas, cuando ésta haya sido convocada
conforme lo dispuesto por este Reglamento. El no
comparecer a una reunion pre-subasta impide que un
licitador presente su oferta o© propuesta y quedara
descalificado.

Las personas que participen de la reunidn pre-subasta
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firmaran el Registro de Asistencia y deberan identificar a la
persona natural o juridica que representan. Es requiéito que
la empresa o licitador interesado esté presente a la hora
citada para dar comienzo a los procesos y a la firma del
Registro de Asistencia. La empresa gque no esté presente
al momento de la toma de las firmas y cuando con su firma,
el Presidente cierre el registro, podra participar de la
reunién, pero quedara imposibilitada de presentar su oferta
Y quedara descalificada.

g. El Secretario de ia Junta o representante designado por el
Presidente preparara un acta de la reunion pre-subasta la
cual incluira, como minimo, lo siguiente: (1) una lista con los
nombres de las personas participantes y las personas
haturales o juridicas que representan, de ser aplicéble; (2)
los asuntos discutidos, las aclaraciones, incidencias y los
acuerdos tomados en la reunién; y (3) la fecha, la hora y el
lugar en que se celebro la reunién.

/J h. En aquellos casos que el Tribunal solicite o requiéra la
transcripcion de una minuta, ésta debera ser parte del
expediente oficial.

i.  Se podra requerir la comparecencia a la reunién, de un
representante de la unidad peticionaria y cualesquiera

peritos, asesor o expertos que se estime necesario.

F. OFERTAS
1. PRESENTACION
a. Las ofertas o propuestas de los licitadores se recibiran en
sobres sellados, en el lugar y para la fecha y hora indicada
en el Aviso de Subasta. No se recibiran ni aceptaran
ofertas o propuestas posterior a la fecha y hora del cierre
para recibir los mismos, y de recibirse alguno, se le

devolvera el sobre sellado al licitador.
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. La Oficina de Procesos Formales o el Secretario de la
Junta aceptaran los sobres sellados con las ofertas de los
licitadores y éstos permaneceran bajo la custodia de Ia
Oficina o del Secretario de la Junta y en ninguna
circunstancia se abrirg hasta la fecha y hora fijada para el
acto de apertura.

. De ocurrir algln evento natural o circunstancia especial
que ocasione el cierre de operaciones de la CFSE e
impida lé entrega de ofertas o propuestas en la fecha
establecida dispuesta para ello en el pliego de subasta,
las ofertas o propuestas se entregaran en el dia.y hora
establecida, mediante una enmienda en quella CFSE
reanude funcfones, a la hora dispuesta originalmente, o a
cualquier otra que oportunamente se notifique.

. Para Solicitudes de Cualificacion, Solicitudes de
Propuestas o Subastas Formales los licitadores deberan
prestar una fianza de licitacién para participar del proceso
y sus ofertas sean consideradas, segun establecido en el
pliego.

. Las ofertas o propuestas deberan estar iniciadas én cada
margen izquierdo, y donde haya alguna correcdién 0
tachadura, y firmadas donde los pliegos lo requieran por
un representante autorizado del licitador. La Junta podra
considerar ofertas de licitadores que no hayan estampado
sus iniciales o firmas requeridas y considerar tal omisién
como una falta menor, siempre y cuando, éste subsane
dicha omisién previo a la adjudicacion del proceso.

Los licitadores podran presentar sus ofertas y propuestas
en el lugar fisico notificado o a través del medio
establecido por la Junta para ello. Tomando en

consideraciébn que las aperturas publicas son
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transmitidas, no se aceptaran ofertas enviadas a través
del correo federal o entregadas en la Divisién de

Correspondencia de la CFSE.

. Las ofertas deberan contener el precio o valor de esta en

dolares y centavos, y desglosado por partida.

. Fuera del sobre se hara constar la informacién del

remitente con el nombre e informacién de contacto del
licitador, el nimero asignado a la subasta o solic;itud de
propuestas, y el dia y la hora de apertura y el sello oficial
de la Junta de Subastas con la fecha y hora que se recibié
en la Oficina de Procesos Formales o lugar que se
designe por el Presidente. |

Los sobres seran abiertos el dia, hora y lugar designado
para la reunién de Apertura de Ofertas. |

La informacion de cada una de las ofertas recibidés para
cada proceso de compra se agrupara en un Registro de
Ofertas, el cual contendra una tabla de cont_enidos_ con los
nombres de los licitadores y cualquier otra informacién
que la Junta considere pertinente. Dicho registro se
conservara en el expediente oficial correspondiente.
Contendra informacién sobre cada solicitud y unidad

peticionaria y Resumen de Ofertas de los licitadores.

. Previo ala apertura de las ofertas, un licitador podré retirar

o modificar su oferta mediante peticién escrita, y de estar
dentro del término para presentar ofertas podra presentar
una nueva. De solicitar el retiro de una oferta luego de la
apertura de las ofertas; su peticién estara condicionada a
que demuestre que presenté la oferta por error y que la
misma no es razonable, pero no podra presentar una
oferta nueva o sustituta.

El personal de la CFSE tiene prohibido intervenir de
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ninguna manera, directa o indirecta, con los licitadores en
la preparacién y entrega de los pliegos de subasta
completados con las propuestas u ofertas, y .deberé
abstenerse de influenciar de cualquier modo a la Junta,
sus miembros, a la Oficina o su personal en cuanto a la
recomendacién de la adjudicacion.

m. Las ofertas que se reciban posterior a la fecha y hora
fijada en el pliego de subasta se devolveran sin abrir.
Aquellas que no estén identificadas en el sobre, se abriran
y se devolveran al licitador o a la licitadora informandole
de su descalificacion por incumplimiento con las
condiciones de la subasta. Se retendra el sobre original
de la licitacién y se hara formar parte del expediente
oficial.

n. Las ofertas presentadas por los licitadores seran parte del
expediente oficial en la cual participen,
independientemente de que se cancele o adjudique la
subasta.

2. TiPos DE OFERTAS

La Junta podré aceptar o rechazar las ofertas presentadas por

los licitadores, conforme lo dispuesto a continuacién:

a. Oferta Basica: Constituye aquella en la cual los Iicita.dores
anotan el precio unitario de cada una de las partidas o
renglones por la cual desean cotizar. Si el licitador anota
precios por unidad en unas partidas y lo omite en otras o
indica “No Bid”, se entendera que interesa hacer ofertas sdlo
en aquellas partidas para las cuales hace la oferta basica.

b. Oferta Alterna: Un licitador podra someter una oferta;- basica
y una o varias alternas para bienes o servicios de diétintos
precios, cualidades o categorias cuando éstas hayan sido

solicitadas en los pliegos de subastas y se les haya brindado
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la misma oportunidad a los demas licitadores. El hécho de
que se soliciten ofertas alternas no obliga a la Junta a
aceptarlas, aunque éstas sean mas bajas en preciq que la
oferta basica, si se entiende que no conviene a la CFSE.

c. Oferta "fodo o nada” Ademas de la oferta basica, sera
admisible una oferta a base de “todo o nada”. Consiste en
una oferta de un precio mas bajo para un grupo de bartidas
o renglones, condicionado a que todas sean adjudicadas al
licitador. Debera anotarse el precio total rebajado o el por
ciento de rebaja al lado de cada partida, indicando .Ia frase
“todo o nada”.

d. Oferta Precio Global: En sustitucién de ias ofertas sobre la
base “todo o nada”, sera admisible que los licitadores coticen
a base de un precio global “Lump Sum”. El licitador anotara
al lado de la suma de los renglones para los cuales ha
coﬁzado, una cifra rebajada o sefialara un por ciento de
descuento aplicado.

€. Una empresa licitadora no podra someter ofertas para una
misma subasta, ya sea a nombre propio, de alguna de sus
éubsidiarias 0 sucursales, de algunos o varios de sus socios,
agentes, oficiales y entidades a que éstos pertenezcan
porque se declararan nulas todas y cada una de las ofertas.

3. OFERTAS QUE NO CUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES

a. No se consideraran ofertas que afiadan, alteren, modifiquen,
varien o eliminen especificaciones o condiciones requeridas
en el pliego de subasta.

b. No se consideraran las ofertas que contengan frases,
parrafos o comentarios ambiguos, incompletos, indefinidos o
gue resten certeza a la cotizacion.

c. Como excepcidn, se aceptardn aquellas desviaciones

minimas que no alteren el concepto béasico de la
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especificacion, la condicion o el término del pliego de subasta
Unicamente si ningln licitador ha ofrecido un bien o éervicio
no personal que cumpla con las especificaciones y términos
requeridos.

4. CORRECCIONES DE OFERTAS

a. Las correcciones en los pliegos de oferta deberan estar
refrendadas por el licitador con su firma o iniciales, de lo
contrario quedara invalidada la oferta para la partida o las
partidas correspondientes.

5. RETIRO DE OFERTAS

a. El retiro de una oferta podra efectuarse mediaﬁte una
solicitud escrita al Presidente o al Secretario de la Junta,
presentada antes del acto de apertura de la subasta.

b. El licitador podré presentar una oferta sustituta, una vez
retirada la oferta original, de estar dentro del término al acto
de apertura.

c. Cuando un licitador insista en el retiro de su oferta con
posterioridad al acto de apertura de una subasta, se
considerara como incumplimiento de sus responsabilidades y
la CFSE podra aplicar las sanciones que estime pertinentes,
conforme con las disposibiones de los reglamentos de Ia
CFSE.

6. MODIFICACIONES A OFERTAS

a. Las modificaciones a ofertas se aceptaran hasta veinticuatro
(24) horas antes de la hora fijada en el pliego de subasta para
la entrega de ofertas. La modificacion se hara mediante
comunicacion escrita, presentada ante el Presidente o el
Secretario de la Junta y debera enviarse en sobre cerrado,
debidamente identificado con la informacién siguiente:

1. NUmero de la subasta o proceso formal

2. Fechay hora sefialadas para la entrega de ofertas
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3.  Nombre y direccién del licitador
4. Informacion que indique las razones para la

modificacion de la oferta

b. Toda modificacion de oferta sera abierta en la fecha y hora

sefalada para el acto de apertura juntamente con la licitacion

original.

7. APERTURA DE OFERTAS

a. Las ofertas se abriran en el dia y hora fijada para su apertura

en el Aviso de Subasta.

El acto de apertura sera presidido por el Presidente o
Secretario de la Junta o por el o la Miembro de la Junta en
quien éste o ésta delegﬁe. En el mismo podran estar
presentes los Miembros de la Junta de Subastas, las
licitadoras y los licitadores concernidos y toda persona
particular interesada, si las condiciones de seguridad y
protocolos de salud asi o permiten.

No sera requisito que se constituya la Junta en pleno para el
acto de apertura.

El acto de apertura se transmitird electrénicamente y se
grabara simultaneo a la reunion. Se proveera el enlace de la
grabacion en la pagina electrénica de la CFSE.

L os licitadores podran estar en el salén donde se celebrara el
acto de apertura a la hora indicada para el comienzo, si las
condiciones y los protocolos de salud y seguridad, asi lo
permiten. Quienes lleguen mas tarde o no cumplan con los
protocolos establecidos no podran entrar y perderan la
oportunidad de participar en el acto de apertura. |

Todas las personas que asistan al acto de apertura ﬁrfnarén
un registro de asistencia, indicando el nombre de la persona,
nombre natural o juridica a quien representan y su firma.

La Oficina de Procesos Formales, abrirA los sobres en
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presencia del Presidente, el Secretario y los miembros de la

Junta que asistieron, ademas de la transmisién por la pagina

electrénica de la CFSE, y leera en voz alta las licitaciones con

sus detalles, indicando inicialmente:

i. Fecha y hora en que comienza el acto de apertura de
ofertas;

ii. Numero y asunto de la subasta;

fii. Nombres y capacidad en la que comparecen los
miembros de la Junta, empleados de la CFSE vy licitadores
comparecientes, si alguno. |

iv. | Ndmero de ofertas recibidas;
v. Por cada sobre:
a. nombre del licitador;
b. Fianza de oferta
c. copia del Certificado de Elegibilidad y fepha de
expiracion;
d. por cientos por pronto pago
e. fecha de comienzo
f. tiempo de aceptacion
g. verificar que la misma esté firmada e iniciada en Atodas
sus partes
h. numero de partida, producto que ofrece y su pfecio;
i. fecha de entrega ofrecida;
J. garantias que ofrece
k. cualquier informacion que segin los pliegos de
subasta sea relevahte.

h. Los licitadores podran evaluar las ofertas abiertas una vez
concluya la apertura, si la misma fue presencial;r En la
alternativa, podran coordinar la fecha y hora que interesan
verificar los pliegos de su competencia.

[. Luego de que culmine dicho proceso, se abrira el espacio
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para escuchar comentarios, dudas o preguntas--de los
ficitadores, para luego dar por cerrado el acto.

Luego del acto de aperiura de ofertas, los sobres
quedaran bajo la custodia de la Oficina, y los licitadores
quedaran vedados de hacer cambios 0 enmiendas a sus
ofertas o propuestas. La Oficina preparara el Resumen
de Ofertas con la informacién y datos relevantes. La Junta
evaluara las ofertas en detalle para constatar su
cumplimiento con los requisitos en los pliegos.

Cualquier licitacién que no cumpla con los requisitos en
los pliegos de subasta quedard automaticamente
descalificada, a menos que se trate de un error menor o
que sea faciimente subsanable y el licitador esté
capacitado para practicar la subsanacion inmediatamente
o dentro de un término razonable que le provea la Junta.
La cancelacién o retiro de una oferta por parte del licitador
despues de iniciada la apertura de los pliegos de licitacion
se considerard como un incumplimiento de sus
responsabilidades como licitador, por lo que, la Ju_nta o su
Oficina, podra aplicar cualquiera de las me_didas

establecidas en este Reglamento.

. El Secretario o miembro designado de la Junta que esté

en el acto de apertura sera responsable de levantar un
acta de todas las incidencias y certificaré la veracidad de

lo expresado. Una vez abiertas y leidas en publico las

licitaciones, la Junta no podra cambiar los términos o las

estipulaciones de la subasta, ni se permitra a los
licitadores realizar alteraciones, cambios o modificaciones

a la oferta.
Mientras las ofertas estén bajo evaluacién, todo licitador

queda vedado de comunicarse con cualquier miembro de
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la Junta, su Oficina, o empleado o funcionario de la CFSE
0 persona relacionada de algun modo al proceso de
subastas sobre cualquier asunto relacionado a ia subasta.
0. Ningan miembro de la Junta, su Oficina o empleado o
funcionario de la CFSE podré comunicarse con iicitadOr
alguno relacionado a la subasta en cuestién sin

autorizacion escrita de |la Junta o del Comité Evaluador.

ARTiCULO IV — NORMAS PARA LA ADJUDICACION

A.

= N\

EVALUACION DE OFERTA

La Junta examinara y evaluard todas las ofertas antes de
adjudicar la subasta. En el proceso podra ser asesoradé por el
Jefe de Compras, un comité evaluador, otros funcionarios,
empleados y asesores y consultores externos, segtn considere
conveniente.

CRITERIOS DE EVALUACION DE LA MEJOR OFERTA

Al evaluar las ofertas para adjudicar las subastas, la Junta
considerara los criterios que se expresen en el pliego de subasta

junto con los siguientes:

El cumplimiento del licitador con las especificaciones,

terminos y condiciones del pliego de subasta.

2. La calidad de los bienes y servicios ofrecidos y cémo:éstos

cumplen con las especificaciones y satisfacen las
necesidades establecidas. En los casos en que se
efectuaron pruebas con muestras suministradas por el
licitador, se incluird la evaluacién del producto entre los
aspectos de este criterio de calidad.

Si el precio es competitivo y comparable con el prevaleciente
en el mercado. Ademas, aplicar el por ciento de preferencia
establecido por ley, si la persona o la entidad ha presentado
una resolucion de la Junta para la Inversion en la lhdustria

Puertorriquenia.
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4. La reconocida habilidad del licitador para realizar trabajos de
la naturaleza bajo cénsideracic’m en casos de servircios no
profesionales.

9. La responsabilidad y capacidad econémica del licitador.

8. La experiencia de ta CFSE con el cumplimiento de contratos
u ordenes de compra anteriores de naturaleza igual o similar.

7. La experiencia de otras entidades gubernamentales con el
licitador. La recomendacién sobre. este particular debera
constar por escrito.

8. El término de entrega mas préximo si se ha hecho constar
como condicién en el pliego de subasta.

9. La Junta podran establecer criterios de mejor oferta
especificos para cada proceso de subasta.

RECHAZO DE LA OEERTA MAs BaJa

La Junta podra rechazar la oferta con el precio mas bajo cuando

ocurra una o varias de las condiciones siguientes:

1. La Junta tenga conocimiento y exista evidencia de que el
licitador que hace la oferta mas baja no haya dado
cumplimiento satisfactorio a contratos otorgados u érdenes
de compra emitidas anteriormente con la CFSE.

2. Cuando las pruebas efectuadas a las muestras del producto
reflejen una calidad inferior a tas especificaciones del pliego
de subasta.

3. Cuando se tenga conocimiento de que el licitador haya
incumplido con los contratos otorgados con agencias
gubernamentales y se tenga prueba de ello.

4. Cuando la oferta no cumpla con las especificaciones, los
requisitos y términos de la subasta.

9. Cuando no se incluya la firma autorizada del licitador.

8. Cuando la experiencia previa de la CFSE con la garantia o el

funcionamiento del renglén ofrecido no haya sido

58



satisfactoria.

7. Las razones por las cuales se rechace la oferta mas baja en
precio se haran constar detalladamente en la minuta de la
reunién y en la Resolucion de la Junta de Subastas en la cual

se efectle la adjudicacién de esa subasta especifica.

D. PREFERENCIA
1. Requisitos

La preferencia se establecera de acuerdo con la Ley 14-2004,

segun ehmendada, conocida como la Ley para la Inversion

en la Industria Puertorriquena, o cualquier ley posterior que la
sustituya. Para conceder la preferencia se cumplira con las
condiciones siguientes:

a. El licitador establecera preferencia mediante la
presentacién de la resolucién de la Junta para la Inversién
en la [ndustria Puertorriquefia, juntamente con su oferta.
La misma tiene que estar vigente.

b. En la resolucion debera marcar el renglén o renglones a
los cuales se les ha concedido la preferencia que solicita
y como comparan con los solicitados.

c. No se considerardn solicitudes de preferencia que no
cumplan con los requisitos establecidos en los incisos (a)
y (b) anteriores.

d. No se consideraran solicitudes de preferencias con
posterioridad a la fecha y hora establecida en el pliego de
subasta para la entrega de ofertas.

2. Método de aplicacion del por ciento de preferencia:

a. El por ciento de preferencia se aplicara al precio ofrecido
por el producto o servicio y el precio ajustado que resulte
sera comparado con los otros precios para determinar las
ofertas mas bajas.

b. Cualquier licitador registrado en RUL 0 a quien no se le
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haya adjudicado la preferencia concedida por la Junta
para [a Inversién en la Industria Puertorriquefia, podra
presentar una Solicitud o Mocidon de Reconsideracién ante

[a Junta de Subastas.

. DESCUENTO POR PRONTO PAGO

1. Para fines de adjudicacién de la subasta, no se consideraran
los descuentos por pronto pago o pago rapido, a menos que

este criterio se haya establecido en el pliego de subasta.

. ADJUDICACION POR PARTIDAS

Cuando se estime conveniente a los mejores intereses de la

CFSE, la Junta podra:

1. Aceptar o rechazar cualquier partida, grupo o grupos de
partidas de cualquier oferta;

2. Adjudicar la subasta englobando o considerando varias o

todas las partidas.

. ADJUDICACION A OFERTA UNICA

Cuando se reciba una sola oferta, la Junta podra aéeptarla
siempre que se ajuste a las especificaciones y el precio sea
competitivo y comparable al prevaleciente en el mercado. Sino
se cumple con los requisitos de especificaciones y précio, la
Junta rechazara la oferta y deberé resolver el asunto de la forma
que sea mas beneficiosa para la CFSE, recomendando la
emision de una nueva subasta o la compra utilizando los
mecanismos excepcionales e-n este Reglamento. En caso de
que la nueva subasta no reciba oferta, se procede a realizar una
compra excepcional.

EMPATE DE OFERTAS

Las ofertas que sean idénticas en precios, especificaciones y .
demas condiciones estipuladas en el pliego de subasta se
consideraran empatadas. Para la adjudicacion, Iar Junta

notificara a los licitadores con cotizaciones similares que en un
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término designado deberan comparecer ante la Junta o miembro
de la Junta designado por ¢l Presidente y en sobre cerrado
presentar nuevas cotizacioneé. En el dia y la hora sefialada se
abriran los sobres en presencia de representantes de esos
licitadores. Si ocurre un nuevo empate, se dividira la adjudicacién
de la subasta entre esos licitadores, si las partes aceptan la
adjudicacion reducida. De lo contrario, se cancelara la partida o
las partidas en las que ocurrid el empate.
. RECHAZO GLOBAL

1. Se podré rechazar cualquiera o todas las ofertas para una
subasta o proceso formal en las situaciones siguientes:

a. Cuando los licitadores no cumplan con alguno -de los
requisitos, especificaciones o condiciones estipuladas.

b. Cuando se estime que no se ha obtenido la competencia
adecuada.

c. Cuando los precios obtenidos sean irrazonables.

d. Cuando las ofertas demuestren que los licitadores
controlan el mercado del producto solicitado y se entienda
que se han puesto de acuerdo entre si para cotizar precios
excesivos. En este caso, los licitadores responsables de
tal accion estaran sujetos a las medidas estableci-das 0a
que el Administrador someta el asunto a la consideracion
del Departamento de Justicia, para la accién
correspondiente.

2. De ocurrir una de las situaciones antes mencionadas, la Junta
deberd resolver el asunto en la forma que sea mas
beneficiosa para la CFSE, recomendando emitir una nueva
subasta © un mecanismo excepcional, segln este
Reglamento.

J. DESVIACIONES PERMISIBLES

La Junta podré aceptar desviaciones minimas en los términos y
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las especificaciones de las ofertas recibidas, siempre y cuando

concurran los requisitos siguientes:

1. Ningun licitador ofrezca el bien o servicio personal con las
especificaciones requeridas,

2. No se afecte el propdsito original a que esta destinada la
subasta

3. El precio cotizado sea dompetitivo y comparable con el
prevaleciente en el mercado.

K. VISTA DE ADJUDICACION

a. Luego de celebrado el acto de apertura de las ofertas, la
Junta convocara la Vista de Adjudicacion, donde constituira
quoérum y citara a cualquier funcionario, perito o persona
particular que pueda asistirle en el proceso de deliberacion.

b. La Vista de Adjudicacion de la subasta se transmitira
electrénicamente y se grabara simultdneamente a la reunién.
Se proveera el enlace de la grabacion en la pagina elebtrénica
de la CFSE

¢. La Junta evaluara las ofertas y cémo éstas cumplen con los
criterios de evaluacién establecidos en las especificabiones,
los t€rminos y las condiciones indicadas en el pliego de
subasta. Seleccionara al licitador que mejor cumpla con los
criterios establecidos y, de ser mas de uno, adjudicara la
subasta a favor de quien ofrezca la mejor oferta y no
necesariamente al precio mas bajo.

d. La Junta de Subastas analizara las ofertas o probuestas
sometidas, o las evaluaciones sometidas por cuélquier
asesor o comité designado a esos efectos, segin dispone
este Reglamento.

e. La Junta se reunirda para discutir la subasta, ofertas,
propuestas, informes periciales, informes evaluativos y

cualesquiera documentos pertinentes para emitir su
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recomendacion al Administrador de la CFSE para [a
adjudicacién, tomando en consideracidn los criterios
establecidos para evaluar la mejor oferta de entre las
presentadas por los licitadores. |

La Junta podra rechazar la oferta mas baja preséntada
tomando en cuenta la experiencia y confiabilidad del licitador,
cuando haya sido suplidor de la CFSE y haya incumblido de
alguna manera con sus obligaciones o por cua[quie'r otra
razén justificada.

En caso de que dos ofertas sean idénticas en nimeros, la
Junta podré resolver el empate segln la experiencia con uno
o ambos licitadores; adjudicarla por partidas iguales, de
entenderlo prudente y previoc aprobacién de ‘ambos
licitadores; anunciar una nueva subasta donde solo compitan
los licitadores empatados.

Los errores numéricos en una propuesta de un licitador y/o el
someter una propuesta enmendada, luego de haberse
efectuado el proceso de subasta, constituye un error
insubsanable que requiere la descalificacion de la propuesta.
La recomendacién de la adjudicacién se hara pbr mayoria de
votos de los Miembros de la Junta.

La subasta o compra se podra adjudicar por partidas a
distintos licitadores cuando asi resulte conveniente para la
CFSE.

Cualquier error alegado por cualquier licitador relacionado a
su oferta no le relevara de su responsabilidad establecida por
las condiciones de [a subasta y vendra obligado a aceptar la
adjudicacion de esta, excepto por causa justificada. Su
incumplimiento con una orden de compras o confrato se
tomard en cuenta para cualquier accién civil, . criminal,

administrativa o de cualquier naturaleza a la que la CFSE
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pueda tener derecho.

[. La aceptacién de las ofertas o propuestas presentadas por
los licitadores quedara sujeta a su revisién, junto con los
documentos que le acomparien, o que la Junta requiera al
licitador posterior a la celebracién y adjudicacion de la
subasta.

m. La Junta podra rechazar todas las ofertas y recomendarlo asi
mediante resolucion. |

L. NOTIFICACION bE ADJUDICACION

a. La adjudicacién de toda subasta o proceso formal se
notificara a todos los licitadores mediante comuhicaéic’an
escrita de la Junta de Subastas, luego de ser aprobéda la
Resolucién por el Administrador o su Representante
Autorizado. La notificacion contendra el nombre del licitador
seleccionado y su oferta o monto total adjudicado.

b. Al licitador seleccionado se le notificara remitiéndole el

contrato u orden de compra correspondiente, se le indicara la
/ fecha en que debera someter toda la documentacion
requerida, incluyendo fianzas y seguros requeridos en las
%/ especificaciones, y la fecha en que debera comparecer a
firmar el contrato, segun aplica.
¢. La adjudicacion se notificara también a través de la pagina
electronica del RUS.
d. La notificacion contendra un aviso a todo licitador que ho esté
~de acuerdo con la adjudicacién, puede solicitar mediante una
Mocidn de Reconsideracién ante la Junta de Subastas de la
CFSE, dentro de un término de 20 dias calendario desde Ia
. fecha del matasello de la notificacion de la adjudicacion del
proceso de compras o solicitar revision judicial, segin se
detalla mas adelante en este Reglamento, o seguin disponga

la ley vigente.
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M. CANCELACION DE LA SUBASTA

1. La Corporacidén podra cancelar, a instancia propia o por

solicitud a esos efectos, cualquier subasta o proceso formal

durante cualquier momento del proceso en las siguientes

circunstancias;

1.

=

Cuando solo comparezca un licitador y su oferta no sea
razonable.

Cuando ninguna de las ofertas cumpla con las
especificaciones, calidad, términos de entrega vy
condiciones detalladas en los pliegos de subasta.
Cuando los precios cotizados en las ofertas excedan la
cantidad aprobada como presupuesto para la adq-uisicién
de los bienes o servicios. |
Cuando luego de un andlisis la Junta estime que no es
conveniente realizar la adquisicién mediante el broceso
elegido ¢ seleccionado.

Cuando sea solicitado por la unidad peticionaria, por el
Administrador o su Representante Autorizado.

Cuando la Oficina de Contrataciones lo entienda
pertinente por razén de que el licitador no de

cumplimiento al trAmite requerido.

2. De determinar cancelar una subasta, la Junta debera levantar

una Resolucién de Cancelacidén haciendo constar su

determinacion de cancelar cualquier proceso formal y sus

razones para ello. La resolucion debera ser aprobada por el

Administrador o su Representante Autorizado.

3. La Junta emitird una Notificacién de Cancelacién de la subasta a

cada licitador y la publicara en la pagina electrénica del RUS.

4. La Oficina debera retener las fianzas prestadas por los licitadores

hasta la cancelacién de la subasta, segtin sean solicitadas.

5. Luego de la cancelacion de una subasta o cualquier proceso
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formal, la Junta puede determinar comenzar otra subasta o

proceso formal, recomendar que se adquiera el bien o servicio

utilizando uno de los mecanismos de excepcién o recomendar al

Administrador que no se efectle la compra.

N. OBLIGACION CONTRACTUAL

ye
¥

La Oficina de Contrataciones de la CFSE tendra jurisdiccion
sobre la formalizacién de todo contrato para la adquisicion de
bienes y servicios.

La Oficina de Procesos Formales enviara a la Oficina de
Contrataciones de la CFSE todos los documentos necésarios
y requeridos para [a formalizacion del contrato. Seran
referidas copias de los siguientes documentos: copia de los
pliegos de la subasta; la Solicitud de Proceso Formal y
Certificacion Presupuestaria; la Resolucién de la Junta;
Notificacion de Adjudicacién; el Resumen de Oferta;
Certiﬁcédo de Elegibilidad; cualquier oftra certiﬁcacic’m,
licencia y/o permiso, si aplica o se requiera péra la
formalizacién de un contrato.

Se requerird la formalizaciéon de un contrato de bienes Y
servicios para toda subasta o proceso formal e informal
adjudicado por la CFSE, excepto aquellos adjudicados
mediante un mecanismo excepcionai que se procese
mediante una Orden de Compra.

La Oficina de Procesos Formales se asegurara que la copia
del contrato y sus respectivas enmiendas sea archivada en el

expediente oficial de la subasta o proceso formal e informal.

N. SUBASTAS DE ARRENDAMIENTOS

1.

Este articulo aplicara a toda solicitud, evaluaciéon vy
contratacion para el arrendamiento (“leasing”) de vehiculos
de motor, arrendamiento de maquinaria y equipo, y al

subarrendamiento de locales para cafeterias o espacios para
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méquinas para la venta café, refrescos enlatados, meriendas
O servicios similares.
En el arrendamiento de bienes, una de las partes se obliga a
dar a la otra el goce o uso de una cosa por tiempo
determinado y precio cierto. También el arrendamiento puede
ser de bienes inmuebles; el arrendador cede temporalmente
el uso y disfrute del inmueble a ofra persona a cambio del
pago de una renta. Se aclara que los términos “local’ o
‘espacio dentro” de la CFSE se refieren a espacios de
cafeteria y espacios arrendados a entidades
gubernamentales, estatales y federales. Estos no estan
sujetos a un proceso formal de licitacién.
Las subastas formales o los requerimientos de propuestas
para el arrendamiento de locales a largo plazo se regularén
por lo dispuesto en este Reglamento para dichos
mecanismos de adquisicion; disponiéndose, sin er_nbargo,
gue las condiciones especiales formaran parte de todo pliego
de subasta o requerimiento de propuestas para este tipo de
contratacion.
En el pliego de subasta o en el requerimiento de propuestas
se consignaran todos los elementos que debera considerar el
o la proponente para someter su oferta o propuesta. Ello
incluira proveer especificaciones completas y describciones
claras de las caracteristicas primordiales propias del bien o}
local a arrendarse, asi como las caracteristicas fisicas,
funcionales, estéticas y de calidad con que se describe éste.
Sin que se entienda como una limitacién, se especificara:

a. la ubicacion, extension, disefio y estructura del local;

b. términos y condiciones que regiran cualquier

desarrollo que se réquiera para el arrendamiento del

espacio o local. en casos en que los servicios a
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proveerse pudieran requerir autorizaciones, licencias
especiales, permisos, certificaciones y otros, deberén
evidenciarse [as mismas;

c. requisitos de la reglamentacién vigente y de las
normas aplicables de ingenierfa y seguridad:;

d. término del contrato de arrendamiento:

€. necesidades de estacionamiento;

f.  fianzas que se requeriran con el propésito de asegurar
el cumplimiento de la oferta, propuesta u obligacién
contractual contraida.

La evaluacioén de las ofertas o propuestas estara a cargo de
la Junta de Subastas, quien conducira los tramites conforme
a las disposiciones de este Reglamento, sin necesariamente
considerar para su determinacion el canon de arrendamiento

ofertado.

. Al evaluar las ofertas o propuestas la Junta de Subastas

considerara el cumplimiento de éstas con las
especificaciones,  criterios,  inversién  estmada vy
requerimientos establecidos y procedera con la adjudicacion
al proponente o licitador que cumple a satisfa;:cién y
conveniencia de la CFSE con las especificaciones, criterios y

requerimientos establecidos.

ARTICULO V — PROGRAMA DE RESERVA Y PREFERENCIAS PARA COMERCIOS

LOCALES

A. PROGRAMA DE RESERVAS PARA LA PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA

1.

En cumplimiento con las leyes de reservas vigentes, se
establece un Programa de Reservas para las Comprés a las
Pequefias, Medianas o Microempresas (PYMES) registradas en
la Compafiia de Comercio y Exportacion y bajo dicha categoria
en el Registro Unico de Licitadores (RUL). La Seccién de

Compras sera responsable por la administracién de! Programa

68



de Reserva.

2. La Junta de Subastas y la Oficina de Procesos Formales podran:

a.

=

Identificar en el RUL las PYMES que puedan suplir el bien o
los servicios no profesionales requerido por las Uniaades
Peticionarias.

Invitar exclusivamente a las PYMES cualificadas péra las
subastas y procesos formales identificadas para qﬁe se
puedan favorecer.

Cuando un Licitador registrado en el Programa de PYMES
tenga documentos vencidols necesarios para la obtencion del
Certificado de Elegibilidad y presente una propuesta, no se
debera rechazar por este motivo y se le daran diez (10) dias
para que someta todos los documentos requeridos a la ASG.
Sin embargo, el licitador tiene que estar elegible al momento
de la adjudicacién y el Certificado de Elegibilidad debe formar

parte del expediente de subasta y expediente del contrato.

. La Oficina de Procesos Formales debera informar al Jefe de

Compras sobre toda subasta o proceso formal adjudicado a
una empresa PYMES, indicando el bien o servicio y la

cantidad adjudicada.

B. PREFERENCIA PARA CONTRATISTAS Y PROVEEDORES LOCALES DE LA

CONSTRUCCION

1.

La CFSE debera asegurarse de que en cada pliego de las
convocatorias a subasta o cualquier otro procedimiento de
seleccion, adjudicacion y contratacibn de obras de
construccion, efectuado al amparo de su autoridad y
competencia, se publique la aplicacién de la politica de
preferencia, seglin establecidos en las leyes y reglamentos

vigentes.

ARTICULO VI — MOCION DE RECONSIDERACION, INTERVENCION Y QUERELLAS

1.

La Junta de Subastas tehdré jurisdiccién sobre todas sus

69



decisiones, resoluciones y notificaciones de adjudicabi_én de
las subastas y cualquier otro proceso formal y de igual
manera, atenderd toda mocidn o solicitud de reconsideracién,
intervencidn o querella presentada conforme a lo establecido
en este Reglamento.

Los licitadores que se consideren adversamente afectados
por la decisién o adjudicacion de una subasta 0 proceso

formal podran presentar una Mocion de Reconsideracién ante
la propia Junta de Subastas.

La mocidn o solicitud debera contener:

1. el nimero de la subasta o proceso formal;

2. los hechos en que basa sus alegaciones;

3. referencia directa de las partidas de las qué pide

| reconsideracion;
4. indicacion del remedio especifico que solicita: y
5. cualquier evidencia documental que sustente sus
alegaciones |

La parte adversamente afectada por una decisién de la Junta
de Subastas podra, dentro del t¢érmino de veinte (20) dias a
partir del depdsito en el correo federal notificando la
adjudicacién de la subasta, presentar una Mocién de
Reconsideraciéon ante la Junta de Subasta. La Junta de
Subasta debera considerarla dentro de los treinta (3A0) dias
de haberse presentado. La Junta podra extender dicho
término una sola vez, por un término adicional de quince (15)
dias calendario. Si se tomare alguna determinacion en su
reconsideracién, el término para instar el recurso de revision
judicial empezara a contarse desde la fecha en que se
depositd en el correo federal copia de la notiﬁcaci()'n‘ de la
decision de la Junta resolviendo la mocidén. Si la Junta de

Subasta dejare de tomar alguna accién con relacion a la
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mocidn de reconsideracion o solicitud de revision, dentro del
término correspondiente, seguin dispuesto, se entendera que
ésta ha sido rechazada de plano, y a pariir de esa fecha
comenzara a correr el término para la revision judicial.

La parte adversamente afectada por una decisién de la
Administracion, de la Junta de Subastas y/o de 'cualquier
Junta de Subastas de Entidad Exenta podra, dentro del
término de veinte (20) dias a partir del depésito en el correo
federal o correo electrénico notificando la adjudicacion de la
subasta, presentar una solicitud de revision ante la Junta
Revisora de la Administracion de Servicios Generales.
Presentada la revisién administrativa, la Administracién y/o
la Junta de Subastas correspondiente elevara a la Junta
Revisora copia certificada del expediente del caso, déntro de
los tres (3) dias naturales siguientes a la radicacion del
recurso.

La presentacién de una Mocién de Reconsideracion no
tendra, por si sola, el efecto de paralizar la subasta
impugnada ni el trémite contractual.

Mientras se evalla cualquier Mocion de Reconsideracion de
una subasta o proceso formal, la Oficina retendra [a fianza
de licitacion del licitador seleccionado y del que solicita la
impugnacion.

En los casos que se determine acoger los fundamentos de
la Mocién de Reconsideracion o que en la subasta no se
siguié el proceso dispuesto en los reglamentios o leyes
vigentes aplicables, la Junta notificarda una Resolucion
Enmendada fundamentada a esos efectos a todos los
licitadores participantes, haciendo constar el remedio
otorgado, la determinacién mediante una nueva adjudicacion

de la subasta o de la decisidn de cancelar la subasta y
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10.

11.

12.

proceder con la publicacién de una nueva subasta o, segun
aplique.

La parte adversamente afectada por una orden o resolucién
final de la Junta podra presentar una solicitud de revision
ante el Tribunal de Apelaciones dentro de un término de
veinte (20) dias, contados a partir del archivo en autos de la
copia de la notificacién de la orden o resolucién final de la
Junta, o dentro del término aplicable de veinte (20) dias
calendario de haber transcurrido el plazo dispuesto por la
Seccion 3.19 Ley de Procedimiento Administrative Uniforme.
La mera presentaciéln de una solicitud de revision al amparo
de esta Seccion no tendra el efecto de paralizar la
adjudicacion de la subasta impugnada

Cualguier persona con interés legitimo en el proceso de
irhpugnacic')n puede presentar una Solicitud de intervencién
a esos efectos ante la Junta. De denegarse su Solicitud de
Intervencidn, el solicitante podra someter una Mocion de
Reconsideracion ante la Junta, segln dispuesto en Ié- misma
seccion.

En el caso que un licitador, suplidor, empleado o funcionario
de la CFSE alegue due haya ocurrido alguna de las
circunstancias que dan base para la descalificacién de un
licitador segin dispone este Reglamento, debera presentar
una querella ante la Oficina, la cual sera investigada con
premura por el Gerente de la Oficina, o por el Funcionario o
funcionarios designado por el Administrador a esos efectos
y notificada al Presidente de la Junta.

El Gerente emitird un informe a la Junta éon sus
recomendaciones sobre acciones a tomar basadas en la

querella investigada.
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ARTICULO VIl — DISPOSICIONES GENERALES

A. TRANSMISION PUBLICA

1.

En cumplimiento con la politica publica del Gobiérno de
Puerto Rico, de que el gobierno sea uno tranSparenté en el
manejo de sus recursos, la CFSE ha determinado que las
aperturas de ofertas y vistas para la adjudicacion sﬁbastas
de licitadores, se ftransmitiran con audio e inﬁagen
simultdneamente a Ié apertura y adjudicacién de la subasta.
La Oficina de Procesos Formales sera responsable por fa
coordinacion con la Oficina de Prensa y Comunicaciones
para las fechas en calendario indicando el dia y hora de la
apretura publica y/o vista adjudicativa.

La pagina WEB de la CFSE indicara que enlaces estaran
disponibles para las transmisiones de aperturas de ofertas
y vistas adjudicativas.

Las grabaciones de las aperturas de ofertas y vistas
adjudicativas de la Junta, se proveera el enlace en la pagina

electrénica de la CFSE.

- Las personas que asi lo deseen podran solicitar por escrito

copia de cualquier grabacion en su archivo de subastas. La
Oficina de Procesos Formales le notificara al solicitante el
costo de reproduccion de dicha grabacion.

Cualquier persona que deliberadamente por medio de
violencia, intimidacién o fraude interrumpa el servicio de
transmision de las reuniones de la Junta por internet con el
propésito de impedir el funcionamiento correcto del servicio
de forma temporera o permanente pudiera incurrir en delito
grave y de ser hallada culpable podra ser sancionéda con
las disposiciones penales vigentes. |

Si un miembro de la Junta por si o mediando terceros,

incurre en la conducta descrita en el inciso anterior, pudiera
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incurrir en delito grave y de ser hallada culpable pc;dré ser
sancionada con las disposiciones penales vigentes.

El Administrador podra imponer la sancién correspondiente
del infractor ser empleado, funcionario o supliddr de la
CFSE.

No se considerara violacién a las normas sobre .transmisién
de las reuniones de la Junta, la interrupcién transitoria de la
transmisién hasta un méximo de veinticuatro (24) horas si
dicha interrupcidn es consecuencia real de problemas en el
servidor, fuerza mayor de la naturaleza o interrupciones en
los servicios de electricidad, siempre que no intervenga

violencia, intimidacion o fraude.

B. ARCHIVO Y EXPEDIENTES

P
y

La Oficina y la Junta de Subastas mantendrén y
custodiaran un archivo digital y/o fisico para preservar los
expedientes oficiales con las ofertas presentadas por
licitadores para cada subasta o proceso formal‘. Los
archivos se organizardn primeramente dividiendo los
archivos entre los expedientes de Subastas Informales,
Subastas Formales (CFSE), Solicitud de Cualificacién
(8C), Solicitud de Informacién (SI), Solicitud de Propuesta
(SP) y Compras Bajo Condiciones Excepcionales (CBCE),
luego por ano, dentro del afio por método o mecanismo de
adquisicion, en orden alfabético-numérico correlativo.

Este archivo contendrd todo documento generado
digitalmente y una copia de todo documento génerado
fisicamente para cada subasta. |

El archivo fisico existird a discrecion de la CFSE vy
consistird en los expedientes de subastas y los pfocesos
formales.

Para cada proceso formal la Junta creard y mantendra un
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expediente fisico y/o digital donde archivaré todo
documento relacionado a cada proceso en particular_.
C. SANCIONES A SUPLIDORES
1. Un suplidor se podra sancionar por las siguientes razones:
Presentacion de varias ofertas para un mismo.renglén
0 subasta con el propésito de aparentar o simulér una
competencia. Un licitador que incurra en dicha
conducta estara sgjeto a ser reportado al Registro
Unico de Licitadores de la ASG.

a. Un licitador que luego de presentar una oferta en un
proceso de subasta solicita el retiro inmeritorio de su
oferta con posterioridad a la apertura, estara sujeto a,
‘ademas a:

1. ejecucidn de la Fianza de Licitacién “Bid Bond”;
2. que el retiro de la oferta se documente en el
expediente;

3. Ser reportado al Registro Unico de Licitadores de la

ASG
/ b. Luego de que la CFSE emita una orden de compra, o
/W requiera la formalizacion o aceptacion del contrato, si el
licitador seleccionado'se niega a formalizar el mismo sin
justificacién valida, o si incumple con los términos vy
condiciones formalizados en la Orden de Compra o
Contrato se documentara el incumplimiento en el
expediente y se le impondra una o ambas de las
sanciones que se indican a continuacion:

. ejecucion de la Fianza de Licitacién “Bid Bond™;

ii. serreportado al Registro Unico de Licitadores de la
ASG.

c. Colusion: cuando se compruebe que dos .o mas

licitadores se confabularon para manipular el proceso de

75



adquisicién para afectar la libre competencia, de manera

que se les adjudique indebidamente y obtener asi

beneficios, dichos licitadores estdn sujetos a las

siguientes sanciones:

1. las ofertas de esto-s licitadores seran rechazadas,

2. ser reportado al Registro Unico de Licitadores de Ia
ASG.

d. Todo suplidor cumplira con todas las disposiciones de
las leyes y reglamentacién vigente. Las violaciones a
disposiciones éticas y penales se referirdn a las
autoridades gubernamentales correspondientes. y la
CFSE podra reportarlo al Registro Unico de Licitadores
de la ASG.

D. OTRAS DISPOSICIONES GENERALES -

. 1. Los miembros de la Junta, el Gerente y el Subgerénte de la

Oficina de Procesos Formales, Técnicos de Subastas, Jefe

| de Compras, Agentes Compradores, Especialistas en

/ Compras, Asesores, Técnicos y todo aquel funcionario

nombrado para los procesos de adquisicion de bienes y

/ﬁ/ servicios, vendran obligados a dar cumplimientol a las
disposiciones éticas de las leyes y reglamentos vigentes.

2. Cuando un Suplidor incumpla las condiciones contractuales
de una orden de compra, contrato o incurra en una'accién
lesiva a los intereses de la CFSE, la unidad afectada lo
notificard a la Junta, quien emitira un informe con sus
recomendaciones al Administrador.

3. Los documentos relacionados a las compras, subaétas y
procesos formales de la CFSE seran publicos, por lo que
estaran accesibles a Ias_partes interesadas; Sin erhbargo,
no se consideraran documentos publicos accesibles a

licitadores y terceras personas aquellos documentos de
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trabajo de la Junta y su Oficina, en particular durante sus
deliberaciones, ni opiniones legales, los iﬁformes
persuasivos o estudios especiales de los peritos, asesores
~ o consultores de la Oficina de Procesos Formales y aquellos
documentos que por su divulgacién causaria un dario
competitivo sustancial al licitador del que se obtuvo la
informacién. El licitador sera responsab_le de marcar la
documentacién de naturaleza confidencial y privilegiada.
4. La determinacion que tome la CFSE, la Junta de Subastas
y su Oficina, o el foro pertinente en torno a una compra o
subasta afecta Unicamente el caso bajo su consideracién y
no constituira precedente para otros procesos.
ARTicULO VIII — SEPARABILIDAD
Si cualquier disposicion, seccién, parrafo, inciso, o parte de una seccidn de
este Reglaménto fuese declarado ilegal, inconstitucional, invalido o nulo
por sentencia de un Tribunal con jurisdiccién competente, dicho fallo o
sentencia no afectara, perjudicara o invalidara las demas disposiciones de
este Reglamento, sino que su efecto quedara limitado a la seccion, bérrafo,
inciso o parte de la seccidén asi declarada.
ARTICULO IX ~ INTERPRETAGION
De existir alguna discrepancia entre las versiones en espafiol e inglés de
este Réglamento, prevalecera la de espariol.
ARTiCULO X — DEROGACION
Este documento deroga el Reglamento de la Junta de Subastas, numero
9267 aprobado por la Junta de Gobierno el 22 de octubre de 2020, y
aprobado por el Departamento de Estado el 23 de marzo de 2021, y
cualquier otro Reglamento u Orden Administrativa que este en con.trario al
presente Reglamento o cualquier otro documento relacionado a la Juhta de

Subastas de la CFSE.
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ARTicULO X1 — APROBACION

Este Reglamento fue aprobado por la Junta de Gobierno de la Corporacion

del Fondo del Seguro del Estado, mediante la Resolucién Nimero A-02-

2022 del 18 de enero de 2022, y las enmiendas presentadas y aprobadas

en la Resoluciéon Nimero A-61-2022 de! 19 de diciembre de 2022.
ARTICULO XII - VIGENCIA |

Este documento tendra vigencia a partir de su aprobacién, fir'ma y

radicacién en el Departamento de Estado del Gobierno de Puerto Rico.

JesUs M. Rodriguez Rosa, NIS
Administrador

=~
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