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REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION, CONSERVACION Y DISPOSICION
DE LA PROPIEDAD MUEBLE DE LA CORPORACION DE PUERTO RICO PARA LA

DIFUSION PUBLICA

ARTICULO I - TITULO

Estas normas se conoceran como “Reglamento para la Administracion, Conservacion y

Disposicion de la Propiedad Mueble de la Corporacion de Puerto Rico para la Difusion Publica”.

ARTICULO II - BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga segtin lo dispuesto en:

A.

Ley Ntim. 216 de 12 de septiembre de 1996, segin enmendada, conocida como “Ley

de la Corporacion de Puerto Rico para la Difusion Publica WIPR”.

Ley Niam. 230 de 23 de julio de 1974, segiin enmendada, conocida como “Ley de
Contabilidad del Gobierno de Puerto Rico”.

Ley Ntim. 38 de 30 de junio de 2017, seglin enmendada, conocida como “Ley de

Procedimiento Administrativo Uniforme del Gobierno de Puerto Rico”.

ARTICULO III - PROPOSITO Y APLICACION

A.

Este Reglamento se adopta con el propdsito de establecer las normas generales de
uso y custodia de la propiedad de la Corporacién de Puerto Rico para la Difusion
Publica; establecer guias para declarar propiedad inservible, sin uso adecuado u
obsoleta; dictar estdndares a seguir para determinar la utilidad y necesidad de la
propiedad; sefialar el método de declarar excedente la propiedad de la Corporacion
de Puerto Rico para la Difusion Publica; establecer las normas a seguir al recibir,
asignar, transferir o destruir la propiedad de la Corporacion de Puerto Rico para la
Difusién Publica declarada excedente, y para establecer la forma en que se

delegara la destruccion.

Las disposiciones de este Reglamento aplican a todas las oficinas y departamentos
de la Corporacion de Puerto Rico para la Difusion Pablica y a todos los

funcionarios y empleados sin distincién de condicion y categoria.



ARTICULO IV - REGLAS DE INTERPRETACION Y DEFINICIONES

1.

En general:

Las palabras y frases usadas en este Reglamento se interpretaran seglin su contexto

y el significado sancionado por el uso corriente y comtin.

Todo término utilizado en el tiempo presente incluye también el futuro; el utilizado

en el género masculino incluye también el femenino y el neutro, salvo los casos en

que tal interpretacion resultara absurda; el niimero singular incluye el plural y

viceversa.

En particular:

Las siguiente palabras y frases son términos abreviados o tienen el significado que

a continuacion se expresa:

A.

Almacén General — Almacén General de la Corporacion de Puerto Rico

para la Difusion Publica.

Archivo General: Archivo de la Corporacion de Puerto Rico para la

Difusion Puablica.
ASG: Administracion de Servicios Generales.

Bienes Muebles: Aquellos bienes de relativa permanencia y valor que se
pueden trasferir de un punto a otro sin menoscabo de la cosa inmueble a
la que estuvieren unidos y que pudieren ser de utilidad sin
quebrantamiento de la materia, o deterioro del objeto a que estuvieren
adheridos, incluyendo entre otros, maquinaria, muebles, equipos,
materiales, suministros, piezas, provisiones, documentos, medios de
transportacion, divisiones de oficina, alfombras y cualquier otro bien

mueble.
Corporacion: La Corporacion de Puerto Rico para la Difusion Puablica.

Encargado de la Propiedad: Empleado que, a peticion del Presidente de

la Corporacion, es designado por el Secretario de Hacienda de Puerto



Rico a cargo del control y la contabilidad de la propiedad activa del

Gobierno de Puerto Rico en cada agencia y/o corporacion publica.

Informe Mensual de Depreciacion: Recopilacion y calculo mensual de

la depreciacion de cada propiedad.

Informe de Recibo: Documento para hacer constar que se ha recibido o

aceptado el bien o el servicio.

Presidente: Presidente de la Corporacién de Puerto Rico para la

Difusion Phblica.

Propiedad: Todos los bienes muebles cuya vida til exceda tres (3) afios
adquiridos por la Corporacion de Puerto Rico para la Difusion Puablica o
que puedan adquirirse en el futuro. Esto incluye la propiedad adquirida
por compra, cesion, traspaso, donacion o por otros medios legales

similares.

Propiedad Transitoria: Todos los muebles adquiridos por la
Corporacion de Puerto Rico para la Difusion Piblica, cuya vida util no

exceda tres (3) afios.

Recibo por Propiedad en Uso: informacion administrativa, fiscal, legal,
histérica y esencial presentada en forma de manuscrito o impreso en
papel u otro medio que pueda ser leido y cualquier otro material
informativo, sin importar su forma o caracteristica fisica. Incluye,
ademads aquellos documentos generados de forma electrénica, aunque
nunca sean impresos en papel u otro medio distinto al creado

originalmente, o que por ley o contrato requiere su conservacion.

Reglamento: Reglamento para la Administracion, Conservacion y
Disposicion de la Propiedad Mueble de la Corporacién de Puerto Rico
para la Difusién Publica.

Responsabilidad de Custodia: documento de uso continuo, que requiere

estar disponible en la oficina a la que pertenece.



O. Unidad de Custodia: Persona o grupo de personas, una oficina o un
departamento que tenga a su cargo o bajo su custodia alguna propiedad

de la Corporacion.

ARTICULO V - ELEMENTOS A CONSIDERAR PARA DETERMINAR LO QUE
CONSTITUYE PROPIEDAD.

A. Para que sean inscritos en el Registro de la Propiedad de la Corporacion, los bienes

deben poseer todas las siguientes caracteristicas:

1. Haber sido adquiridos por compra, cesion, legal, donacién o por otros

medios legales

2, Tener una vida util de tres (3) afios o mas
3. Tener un costo de ciento cincuenta délares ($150.00) o mas por unidad.
B. Se dispone que toda propiedad con un costo menor de ciento cincuenta doélares

($150.00) y con vida 1til menor de tres (3) afios sea considerada como propiedad

transitoria y se mantendra en una lista para fines informativos solamente.

C. Excepciones:

1. Libros: Se tomara en cuenta la vida atil del mismo y su costo sera
prorrateado a través de los afios de utilidad de la propiedad o articulo. Los
libros se depreciaran de igual forma que las demas partidas de propiedad

y equipo. La vida til de los libros sera de veinte (20) afios.

2. Coleccidn, antigiiedad, tesoro histérico o activo de similar naturaleza,

tiene que cumplir estrictamente con las siguientes caracteristicas:

a. Formar parte de una exhibicion ptiblica, educacion u otro
servicio publico que no esté dirigido al proceso de generar
ingresos

b. Estar protegido, libre de restricciones, mantenido y preservado



c. Estar sujeto a una politica organizacional, donde cualquier
ganancia o ingreso sobre la obra se invertira en la adquisicién de

obras adicionales para la coleccion

d. Estos activos no se consideraran como capitalizables por su
naturaleza, por tanto, no seran depreciados con el paso del

tiempo.

3. Equipo musical — aquellos equipos musicales que por su naturaleza
(marca, distribuidor u otros) aprecien en valor con el paso del tiempo por

considerarse un articulo de coleccion, antigiiedad u obra de arte.

4, Plantas ornamentales — aquellas plantas adquiridas por la Corporacion
cuyo valor exceda de ciento cincuenta dolares ($150.00) se consideraran
capitalizables unicamente si se entiende que su vida til excedera de cinco

(5) afios y su deterioro con el paso del tiempo serd imperceptible.

ARTICULO VI - ENCARGADO DE LA PROPIEDAD

A. El Encargado de la Propiedad es aquella persona que, a recomendacion del
Presidente, es designada por el Secretario de Hacienda a cargo del control y
contabilidad de la propiedad de la Corporacion. Sera responsable del control fisico
de la propiedad que esta sujeta a su jurisdiccién y mantendra expedientes con datos
informativos de la misma. Este expediente debe incluir una descripcién del objeto,
fecha de adquisicion, valor en el mercado, el nimero de inscripcion y el nombre

de la persona que tiene la propiedad bajo su custodia.

B. El Encargado de la Propiedad recibird del Oficial de Compras de la Corporacion
una copia de la Orden de Compra y copia del Informe de Recibo de la Propiedad
y de la factura; abrira el expediente correspondiente y asumira inmediatamente
control de la propiedad. En los casos de transferencia de una unidad de custodia a
otra, su responsabilidad continda hasta que se haya completado el traspaso de la
propiedad.

C. La numeracion de la propiedad la realizara el Encargado de la Propiedad y sera en

estricto orden consecutivo.



El Encargado de la Propiedad preparara mensualmente un Informe de
Depreciacion, enviara una copia al Presidente y retendra el original en sus

archivos.

El Encargado de la Propiedad obtendra la firma de los custodios o responsables de
la propiedad asignada, usando el formulario de Recibo por Propiedad de Uso. En

éste debera estar consignado el nimero de inscripcion de la propiedad.

El Encargado de la Propiedad tendra a su cargo iniciar los tramites encaminados a
declarar excedente cualquier propiedad en la Corporacion. En el desempefio de

esta obligacion hara lo siguiente:

a. Notificara a la Oficina de Servicios Administrativos la existencia de toda
aquella propiedad susceptible de ser declarada excedente, segun los
criterios establecidos en este Reglamento, o las normas que emita el

Presidente.

b. Preparara un inventario de dicha propiedad en el formulario provisto para
ello y lo enviar4 a la Oficina de Servicios Administrativos, conteniendo la

siguiente informacion:

1. Tipo de bien

2. Clasificacion

3. Valor en los libros o de adquisicion, segin sea el caso
4. Condiciones o estado fisico en que se encuentra

5. Uso al que se destina o destinaba en la Corporacion
6. Razoén para dar de baja

c. Mantendra al dia todos los expedientes de la propiedad que esté asignada

a la Corporacion.

d. Informara a la Oficina de Servicios Administrativos, cuando proceda,
cantidad, aumento o disminucion, alteracion, modificacion, adquisicion,

pérdida o disposicion de la propiedad.



e. Responderd y velard porque el personal de la Corporacion con asignacion
y control inmediato de la propiedad responda por el uso adecuado de la

misma.

PROPIEDAD EXCEDENTE

f. El Encargado de la Propiedad estard a cargo del control, contabilidad y

disposicion de la propiedad excedente de la Corporacion.

g. El Encargado de la Propiedad clasificara y organizard la propiedad
excedente para facilitar su disposicion, ubicando ésta de acuerdo con su

naturaleza, conforme a las siguientes categorias:

a. Medios de Transportacion y sus partes
b. Equipo y mobiliario de oficina
c. Equipo y maquinaria de construccién
d. Materiales, suministros, comestibles y demas bienes fungibles
e. Equipo y maquinaria altamente especializada
f. Cualquier otra categoria que en el futuro el Presidente
establezca.
h. Declarara excedente cualquier propiedad de la Corporacion siguiendo los

procedimientos establecidos por Ley o por el Presidente para ello.

i Disponer de la propiedad excedente mediante uno de los siguientes

métodos:

a. Reasignacion o transferencia
b. Destruccién
c. Venta

ARTICULO VII - RESPONSABILIDAD POR CUSTODIA DE PROPIEDAD EN USO

A. Todo funcionario o empleado al cual se le haya asignado una propiedad y haya

firmado por ella, tendra la responsabilidad de su custodia.



B. La custodia de aquella propiedad asignada a una oficina que sea para uso general
de dos (2) o mas empleados sera de la responsabilidad del supervisor de dicha

oficina.

C. La custodia de aquella propiedad asignada a un area de uso comun para todo el

personal de la Corporacion sera responsabilidad del Encargado de la Propiedad.

ARTICULO VIII - NUMERACION DE LA PROPIEDAD

A. Método para identificacion

L. Para identificar la propiedad se usardn laminas de metal o de aluminio

indicando el nimero asignado a la propiedad.

2. La numeracion de la propiedad consistira de diez (10) caracteres y las
iniciales de la Corporacion en medio de éstos. Las primeras cuatro (4)
letras identificaran la agencia y los restantes seis (6) digitos seran el
nimero consecutivo que le corresponde a la propiedad dentro de todo el

inventario.

3. Para que haya uniformidad en la localizacion del nimero de propiedad
mueble en el objeto y se faciliten las transacciones de propiedad, se

seguiran las siguientes normas:

a. Se determinari el sitio o area del objeto donde la identificacion
numérica esté menos expuesta a remocion o destruccion

accidental

b. Se seleccionara un sitio visible, de modo que el nimero pueda

cotejarse facilmente, pero se evitara dafiar la estética del objeto

c. Las unidades similares (Ej. sillas, cuadros, archivos, etc.), todas

deben identificarse en el mismo lugar
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d.

El lugar preferible para colocar la identificacién de cualquier
objeto es la parte superior derecha, cuando se mira de frente, o lo

mas cercano a esta posicion.

ARTICULO IX - HURTO O DANO A LA PROPIEDAD

A. Si mediante la toma de inventarios, investigaciones o a través de intervenciones

practicada en cualquier oficina se descubre prueba o surge evidencia de que falta

o hay alguna irregularidad en el control o estado fisico de la propiedad, se

procedera de la siguiente manera:

1. El Encargado de la Propiedad o Vicepresidente de Administracion

realizard una investigacion preliminar para determinar pérdidas de

propiedad por robo, escalamiento, hurto, fuego o si se han ocasionado

dafios a la propiedad

2. El Encargado de la Propiedad o Vicepresidente de Administracién

notificard inmediatamente al Presidente. La notificacién incluira la

siguiente informacion:

a. Relacién de hechos

b. Descripcion de la propiedad

c. Numero de la propiedad

d. Numero de serie

e. Valor original

f. Localizacion de los hechos (oficina, estudio, etc.)

g. Fecha y hora de los hechos (si se conocen) y cuando se
percataron de los mismos

h. Fecha y hora informada a la Policia de Puerto Rico y nimero de
querella. Esta notificacion no se dilatara por no tener la
informacion completa.

3. En caso de pérdida por fuego, robo, escalamiento o hurto, se notificara

inmediatamente a la Policia de Puerto Rico y luego se confirmara por

escrito a la compafiia aseguradora, al Departamento de Hacienda de Puerto
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Rico (Negociado de Fianzas y Seguros Piiblicos), al Secretario de Justicia

de Puerto Rico y la Oficina del Contralor de Puerto Rico.

ARTICULO X - NORMAS A SEGUIR EN CASO DE SEPARACION DEL SERVICIO DE
UN EMPLEADO

A.

Antes de darle curso a una solicitud de traslado, renuncia o cualquier tipo de
separacion de un empleado de la Corporacion (excepto en caso de muerte), el
Encargado de la Propiedad se asegurara que dicho empleado entregue toda la

propiedad mueble que le fuera entregada para su uso y custodia.

En aquellos casos de empleados que soliciten vacaciones (sin sueldo o regulares)
por mas de treinta (30) dias laborables, se procedera a hacer un inventario de la
propiedad inscrita a su nombre antes de aprobarse el disfrute de las vacaciones. El
Encargado de la Propiedad debe notificar al Vicepresidente de Administracion
para certificar que el empleado ha entregado la propiedad y se ha transferido y

asignado la misma a otra persona.

Cuando se trate de muerte del empleado, el Encargado de la Propiedad recuperara
la propiedad asignada al empleado y sera el custodio de la misma hasta que ésta se

asigne a otro empleado.

ARTICULO XI - INVENTARIO FiSICO

A.

Normas a seguir para la toma de inventarios:

1. Una vez al afio, como minimo, el Encargado de la Propiedad,
conjuntamente con cada funcionario o empleado a quien se le haya
asignado propiedad, tomara un inventario fisico de la misma y lo anotara

en el Recibo de Propiedad en Uso del funcionario o empleado custodio.

2. Se tomara también inventario de la propiedad que se encuentre en el
Almacén. Conjuntamente con el Encargado de la Propiedad, estara como

testigo ocular otro empleado asignado para este propdsito.
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3. Cualquier discrepancia encontrada en la toma del inventario serd
notificada al Vicepresidente de Administracion para su accién

correspondiente.

4. El Encargado de la Propiedad proveera listas de inventario de la propiedad
para fines de verificacion, a solicitud del Presidente, Vicepresidente de
Administracion, Vicepresidente de Finanzas, de los auditores de la Oficina
del Contralor de Puerto Rico y de aquellos auditores externos bajo

contratacion por la Corporacion.

ARTICULO XII - DECLARACION DE PROPIEDAD EXCEDENTE

Sera propiedad excedente de la Corporacién todos aquellos bienes muebles que puedan ser
sometidos a cualquiera de los procedimientos establecidos en este Reglamento para asegurar su
maximo aprovechamiento. Podra declararse propiedad excedente todos aquellos bienes muebles

que estén dentro de una o mas de las siguientes clasificaciones:

1. Bienes de Bajo Rendimiento

Aquellos bienes que estando en uso por la Corporacion han dejado de rendir la
capacidad que originalmente hicieron y se requiere; o no han rendido la capacidad

que se esperaba de ellos.

2. Bienes en Desuso

Aquellos bienes que no tienen utilidad para el fin para el que se adquirieron, o no
se les da ninglin uso por aquella dependencia a la cual estan asignados, o que se

haya descontinuado su uso por la Corporacion.

3. Bienes Obsoletos

Aquellos por razon de los desarrollos y cambios tecnolégicos o administrativos se
hayan convertido en obsoletos, irrelevante del tiempo que llevan de adquiridos o

de su costo de adquisicion.
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Bienes Inservibles

Aquellos bienes que no pueden aprovecharse por la Corporaciéon porque su
condicién fisica o mecanica estd deteriorada y es muy costosa o imposible su

reparacion.
Bienes Caducos

Aquellos bienes cuyos periodos maximos de retenciéon y uso de la Corporacion,

segun establecidos por Ley, Reglamento o el Presidente, hayan transcurridos.

a. Listas de Retencion v Disposicion

Cuando el Presidente cuente con los mecanismos necesarios para ello,
iniciara la publicacion de listas conteniendo los bienes muebles sobre los
cuales debe establecerse periodos de retencion y disposicion.

Estas listas se redactaran previa la recomendacion de los directores o jefes
que a juicio del Presidente sean los mas idoneos para consultarles.
Aquellos directivos o jefes, que asi lo interesen, podran someter bienes
muebles de uso exclusivo en sus oficinas para su inclusion en las listas,

con periodos especificos de retencion y disposicion.

En los casos de documentos, estas listas se prepararan conforme establece
la Ley Ntm. 5 de 8 de diciembre de 1955, seglin enmendada, conocida
como “Ley de Administracion de Documentos Publicos de Puerto Rico” y

la reglamentacion aprobada al amparo de ésta.

Bienes Sobrantes

Aquellos bienes adquiridos contra una partida o asignacion especifica, para un fin
especifico, tal como una obra de construccion, produccion televisiva, y otros; y

qué, al finalizar estos trabajos, hayan sobrado.
En el caso de los bienes sobrantes siempre habra que tener presente que para

disponer de ellos hay que cumplimentar los tramites de disposicion establecidos

en este Reglamento.
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Bienes Desechables

Aquellos bienes residuales que comunmente podria considerarse basura, o
disponerse de ellos como tal, pero que sometidos a algiin proceso poco costoso o
sin costo para la Corporacién tienen un valor comercial, incluyéndose entre otros,

los siguientes:

a. Bienes de rapido deterioro

Aquellos bienes que se deterioran con rapidez por razén del uso, por el uso
constante, o que son de facil destruccién o pérdiday que en la Corporacion
se consideran materiales al contabilizarse, tales como grapadoras,
perforadoras, tijeras, cucharas, cubiertos, utensilios de cocina, y todo
equipo general o herramientas menores cuyos valores de adquisicion sean

de veinticinco dolares ($25.00) o menos.

b. Papeles

Todo documento producido o recibido en la Corporacién que no se rija por
las disposiciones de la “Ley de Administracion de Documentos Publicos
de Puerto Rico” o que, en la etapa de evaluacion por el Archivo General,

previa a la disposicion, haya sido rechazada, tales como pero no limitados

a:

1. Publicaciones Internas
Publicaciones preparadas por la Corporacion, tales como
reglamentos, folletos de informacién, cartelones publicitarios,
literatura de informacién al publico, informes anuales, hijas
sueltas y otros que hayan caido en desuso, obsoletos o
inaplicables.

2. Formularios

Formularios en desuso, deteriorados, obsoletos, inaplicables por
razon de enmiendas y derogaciones a las leyes o reglamentos que

los motivaron o que hayan sido alterados o modificados.
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3. Literatura de Intercambio

Libros, periédicos y otras publicaciones recibidas en la
Corporacion como donacidn, publicidad o intercambio con otras
entidades federales, estatales, municipales, internacionales,

publicas o privadas y cuyas publicaciones hayan caido en desuso.

4, Subscripciones

Cualquier publicacion que para su recibo en la Corporacion se
haya tenido que hacer alglin pago o desembolso del erario y que

no se de utilidad retenerlos en inventario.

5. Otros documentos

Cualquier otro documento o papel que por su naturaleza pueda

tener valor comercial en el mercado de compra y venta de papeles.

Documentos Publicos

Todo documento publico que haya sido rechazado por el Archivo General
por no tener valor histérico, fiscal o de utilidad pablica, y el Presidente

haya autorizado su disposicion mediante destruccion o venta.
Sustancias

Sustancias quimicas de valor en el mercado para fines no interesados por

el Gobierno, desechadas en la Corporacion.

ARTICULO XIII - PROCEDIMIENTO PARA RECIBIR O DECLARAR PROPIEDAD

EXCEDENTE
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El Encargado de la Propiedad sera el que dara de baja la propiedad asignada a la Corporacion,
excepto cuando se trate de cualquier medio de transportacién motorizado, equipo o maquinaria

automotriz. En atencion a ello, lo tramitaran conforme los siguientes pasos:

1. Notificacion de la oficina o departamento peticionario

Cuando una oficina o departamento peticionario en la Corporacién
interese retirar de uso un bien asignado a ella, lo comunicara al Encargado

de la Propiedad por conducto de la Oficina de Servicios Administrativos.

2. Recogido

El Encargado de la Propiedad inspeccionara la propiedad y de encontrarla
en igual o similar condicién a como se entregd a dicha unidad
originalmente, la recogera y enviara a un depoésito o almacén central que
para esos efectos se provea en la Corporacion. Al evaluar el estado de la
propiedad, se tomara en cuenta el deterioro normal que sufre todo bien en

uso.

3. Recibo

Una vez se recibe en dicho almacén central el bien del que se trate, el
Encargado de la Propiedad procedera a anotarlo en el recibo de entrega
original cumplimentando aquella parte del mismo provista para la
anotacion de la devolucion del bien del que se trate. Inmediatamente
también anotard en el expediente o archivo correspondiente al bien del que

se trate, el hecho de que éste esta disponible para reasignacién interna.

4, Gestion Interna

El Encargado de la Propiedad notificara a todas las oficinas y

departamentos de la Corporacion, la disponibilidad de aquellos bienes
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susceptibles de continuar usdndose o de aprovecharse y ofrecera éstos
mediante la publicacion interna de listas de bienes disponibles.

De haber alguna oficina o departamento en la Corporacion que se interese
en algin bien de la lista, debera solicitarlo al Encargado de la Propiedad
por conducto de la Oficina de Servicios Administrativos y se procedera

con la reasignacion de este.

De no haber ninguna oficina o departamento interesado completara el

formulario de Declaracion de Propiedad Excedente (SC-787).

a. Al hacer la notificacidn de bienes a ser declarados excedentes, se

incluira la siguiente informacion:

1. Descripcion breve y clara de la propiedad

Tipo de bien

Numero de propiedad en el inventario

Valor en los libros, de adquisicion o en el mercado
Fondos para adquirir u origen del bien

Fecha en que se adquirio6 originalmente

Localizacion del bien incluyendo direccién fisica exacta

® NS A RN

Condicion o estado de la propiedad la cual puede ser,

entre otras, unas de las siguientes:

a. Nueva
b. Usable sin reparaciones
c. Usable con reparaciones
d. Inservible y sin valor
e. Inservible para el uso original al que fue
destinado, pero de posible uso para otros fines
f. Cualquier otra condicion especifica de la
propiedad.
9. Cantidad de unidades dandose de baja
10. Costo unitario y costo total
11. Razon para darla de baja
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12. Certificacion a los efectos de que se circuld
comunicacion en todas los Departamento u Oficina de la
Corporacién y ninguna de éstas interesa el bien

13. Firma del Encargado de la Propiedad de la Corporacion.

ARTICULO XIV — PROCEDIMIENTO PARA DISPONER DE LA PROPIEDAD

EXCEDENTE

SECCION 1: REASIGNACION O TRANSFERENCIA

El Encargado de la Propiedad podra transferir la propiedad que haya declarado excedente a aquellas

agencias y/o entidades del Gobierno conforme el orden de preferencia establecido, que de acuerdo

con su criterio y utilizando las guias aqui establecidas sean las mas necesitadas de recibir dichos

bienes.

A. Procedimiento

1.

Solicitud

Cuando se reciba en la Corporaciéon una solicitud de adquisicion el

Presidente la referira al Encargado de la Propiedad.

Contenido

Cuando las agencias o entidades presenten solicitudes para bienes
excedentes tendrdn que incluir en ésta una justificacion sefialando la
necesidad especifica que tienen de los bienes solicitados y el uso al cual

estos se destinaran.

Criterios de Seleccion

El Encargado de la Propiedad hard su determinacion de cual agencia o
entidad asignard o transferira la propiedad solicitada tomando como guia

los siguientes criterios:

a. Programa, personal y equipo existente y proyectado en la agencia,

organismo o entidad.
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b. Disponibilidad de presupuesto por la peticionaria para la compra

de materiales, equipos y bienes muebles.

c. Costo de la transportacion de la propiedad excedente desde donde
se encuentren los bienes hasta el nuevo destino y disponibilidad

de la peticionaria de cubrir el transporte de los bienes.

d. Capacidad y necesidad de utilizar al maximo la propiedad.

4, Orden de Preferencia

Al transferir o reasignar la propiedad excedente, el Encargado de la
Propiedad tendra que asignar a base de la fecha de radicacion de la

solicitud.

SECCION 2: VENTA

De no existir ningiin interés por parte de las agencias con derecho a reasignacion o transferencia de

propiedad se podra vender segiin lo establece la reglamentacion pertinente de la ASG.

SECCION 3: PROCEDIMIENTO A SEGUIRSE EN TRANSFERENCIA O VENTAS

Cuando el Encargado de la Propiedad haga la determinacién de que un bien puede aprovecharse

mediante transferencia procedera de la siguiente manera:
A. Notificacion

El Encargado de la Propiedad les enviara a todas las entidades que cualifican bajo
el Programa Excedente una lista de tales bienes que estén disponibles. Esta lista la
publicara el Encargado de tiempo en tiempo a su discrecion y segln la

disponibilidad de los bienes.
B. Términos

Los organismos gubernamentales o privados, conforme el orden de preferencia

establecido en este Reglamento, tendran derecho a reclamar cualquiera de los
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bienes en las listas y los mismos podran adjudicarsele sujeto a lo siguiente: El
Encargado de la Propiedad solamente considerara las peticiones de las agencias
susceptibles de recibir transferencias o reasignaciones durante los primeros veinte
(20) dias de haberse emitido las listas. Transcurridos los primeros 20 dias, el
Encargado de la Propiedad considerara las peticiones recibidas de los organismos
gubernamentales susceptibles de efectuar ventas. Sesenta (60) dias después de
haber circulado las listas, el Encargado de la Propiedad considerara las peticiones

de los organismos privados.

Los organismos que no sometan su solicitud dentro del periodo de preferencia
seran considerados al expirar el término de 60 dias y solamente en orden a la fecha

de presentacion de solicitudes.
Transferencias

Se procedera con la entrega del bien y la cumplimentacién del formulario de
traspaso de propiedad correspondiente, copia del cual se enviara al Departamento
de Hacienda para la contabilidad de esta; y en los casos de agencias que no estén
bajo la jurisdiccion de la ASG, se acompafiara el formulario con una factura al

cobro.
Ventas

Se debera referirse a la reglamentacion vigente en la ASG para acogerse a esta

alternativa.

SECCION 4: DESTRUCCION

Cuando se comprobare que la propiedad excedente es inservible, no tuviere valor comercial o de

tenerlo, el costo de su venta en subasta ptblica fuere mayor que la cantidad probable a recobrar de

recurrirse a dicha venta; o cuando una ley expresamente asi lo ordene, o el Presidente mediante

reglamento, orden o resolucién lo establezca, se destruird la propiedad excedente mediante el

método de decomiso, trituracion, o cualquier otro método similar disponible.

Procedimiento

El Encargado de la Propiedad sera la persona que tendra a su cargo la destruccion

de la propiedad excedente y habra de llevarla mediante el decomise, la trituracion
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o entrega en el vertedero mas cercano a donde estén ubicados los bienes,
atendiéndose y cumplimentando los procedimientos establecidos por el Presidente
para una de las posibles formas de destruccion de la propiedad. Al establecer los
procedimientos para ello, el Presidente se asegurara de que se cumplan con las

normas establecidas por la Junta de Calidad Ambiental de Puerto Rico.

B. Delegacion para Destruccion

1. Autorizaciones

El Presidente podra delegar en el Encargado de la Propiedad la destruccion
de propiedad excedente de la Corporacion, siempre y cuando dicha
destruccion se lleve a cabo en presencia de dos (2) testigos, uno del
Departamento de Finanzas y otro designado por el Presidente, que no estén
relacionados con la propiedad, aunque sean empleados de la Corporacion,
quienes levantaran un acta de los hechos alli ocurridos la cual contendra

la siguiente informacion;

a. Descripcion detallada de los bienes destruidos incluyendo valor

de tasacion a la fecha de la disposicion;

b. Numero de propiedad que tenian;

c. Método mediante el cual se destruyeron;

d. Nombre de la persona que dispuso de éstos;
e. Fecha, sitio y hora de la disposicion;

f. Personas presentes;

g Estado final de los bienes.

SECCION 5: MEDIOS DE TRANSPORTACION DE EXCEDENTES

Todo lo relacionado con los vehiculos de motor y sus partes accesorias excedentes estara a cargo

de la Oficina de Servicios Administrativos, conforme lo siguiente:
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Procedimientos para que los medios de transportacion se conviertan en propiedad
excedente

El Gerente de Servicios Administrativos hara las recomendaciones
pertinentes al Presidente, que el medio de transportacién conforme a esta

reglamentacion puede darse de baja.

El Presidente evaluara las recomendaciones y determinara si se da de

bajo el medio de transportacion.

El Presidente le comunicara al Gerente de Servicios Administrativos por

escrito, que puede darse de baja el medio de transportacion.

El Gerente de Servicios Administrativos solicitara el Encargado de la
Propiedad comenzar el tramite para dar de baja el medio de

transportacion de la Corporacion.

Transferencia o reasignacion

Venta

Transferencias a otras instrumentalidades del Gobierno:

Cuando la Corporacion, no pueda, a juicio del Gerente de Servicios
Administrativos, aprovechar cualquier vehiculo excedente, este podra
transferirsele o vendérsele a otro organismo gubernamental, estatal o
municipal sujeto a la discrecién del Presidente, pero respetando el orden

de preferencia establecido en este Reglamento.

Piezas y Accesorios

Cuando se trate de piezas y accesorios para los vehiculos de motor, si el
Gerente de Servicios Administrativos determina que son de utilidad para
los vehiculos de la flota, estas pasaran al Almacén General para ser

utilizadas en reparacion de los vehiculos de la flota.

Piezas v accesorios

Debera referirse a la reglamentacion vigente de la ASG.
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2. Vehiculos

Debera referirse a la reglamentacion vigente de la ASG.

SECCION 6: “TRADE-IN”

Cuando una dependencia interese someter un bien como parte de un pago bajo el sistema de “Trade-

In” tendra que someter una solicitud al Presidente quien autorizara o no la transaccion sujeta a lo

aqui establecido:

A.

El Encargado de la Propiedad verificard en la dependencia peticionaria la

propiedad que se interesa dar de baja.

El Encargado de la Propiedad tasard la propiedad y en base a dicha tasacion
evaluara el valor que el vendedor ofrece a la Corporacion en la transaccion. Si de
dicha evaluacion se concluye que la oferta del vendedor beneficia los intereses de

la Corporacion, recomendara se autorice la transaccion.

Si se han recibido las aprobaciones correspondientes del Secretario de Hacienda y
se han seguido los tramites formales de compra, se autorizara se proceda con la

transaccion.

El Encargado de la Propiedad de la agencia dara de baja el bien de que se trata.

La orden de compra tendra que reflejar claramente que parte del pago es un crédito

por el “trade-in” y el monto de dicho crédito.

El Departamento de Hacienda no procesara ninguna factura de transacciones de
“trade-in” si no ha sido tramitada en la Corporacion, irrelevante de la cuantia

envuelta.

ARTICULO XV - DISPOSICIONES FINALES
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SECCION 1: PROCEDIMIENTOS ESPECIALES

El Presidente establecera mediante procedimientos especiales los tramites que se seguiran cuando
se disponga de bienes que segun se describen en este Reglamento y en las normas del Secretario de

Hacienda no se consideran propiedad técnicamente.

El Presidente mediante procedimiento especial, establecera los pasos a seguir en aquellos casos en
que previa justificacién de la oficina peticionaria, podra variarse el orden de preferencia o medio

de disposicion.

SECCION 2: MEDIDAS TEMPORERAS

Los procedimientos y formularios vigentes a la fecha de entrar en vigor este Reglamento
mantendran su vigencia hasta tanto los nuevos procedimientos, guias y formularios sean aprobados

los cuales deberan estar aprobados dentro del primer afio de vigencia de este Reglamento.

ARTICULO XVI - ENMIENDAS Y DEROGACION

A. Este Reglamento podra ser enmendado o derogado por la Junta de Directores de la

Corporacidn, por iniciativa propia o por recomendacion del Presidente.

B. El Presidente podra emitir, enmendar o derogar guias, circulares y
procedimientos necesarios para implementar las disposiciones de este

Reglamento.

ARTICULO XVII - SEPARABILIDAD

Si cualquier palabra, frase, oracion, parte, inciso o parrafo de este Reglamento fuera declarado nulo
o inconstitucional por un Tribunal de jurisdiccion competente, la sentencia a tal efecto no afectara,

perjudicara ni invalidara el resto del Reglamento.

ARTICULO XVIII - DEROGACION REGLAMENTO VIGENTE
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Mediante la aprobacion de este Reglamento se deroga en su totalidad el “Reglamento para la

Disposicion de Propiedad, Equipo y/o Materiales de la Corporacion”.

ARTICULO XIX - VIGENCIA

Este Reglamento sera aprobado por la Junta de Directores de la Corporacioén y entrara en vigor,

treinta (30) dias después de su radicacion ante el Departamento de Estado de Puerto Rico.

ARTICULO XX — APROBACION

Aprobado por la Junta de Directores de la Corporacion en su Referéndum celebrado el 21 de

septiembre de 2022.
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