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Estado Libre Asociado de Puerto Rico
OFICINA DEL CONTRALOR

San Juan, Puerto Rico

Reglamento 57 57-00-04

USO DE CAMARAS DE VIGILANCIA EN LA

OFICINA DEL CONTRALOR DE PUERTO RICO

Articulo 1.

Articulo 2.

BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud de la facultad concedida a la
Contralora de Puerto Rico por el Articulo 14 de la Ley Num. 9 del 24 de julio
de 1952, segun enmendada. Este Articulo faculta a la Contralora para
promulgar los reglamentos que sean necesarios para el mejor desempefio de
sus funciones. Se promulga, ademads, en virtud de la Ley 46-2008, Ley de
Seguridad para los Edificios Publicos del Estado Libre Asociado de

Puerto Rico.

PROPOSITO

Este Reglamento se emite con el propdsito de establecer las normas para la
operacion del sistema de vigilancia electronica, con el fin de proteger los
recursos humanos y la propiedad de la Oficina. Ademas, tiene el prop6sito de
establecer los controles para acceder al sistema y al area de las computadoras
que graban, asi como la custodia y la disposicién de las grabaciones. También
dispone el mecanismo para canalizar las preguntas o las inquietudes de los
visitantes, los funcionarios y los empleados de la Oficina relacionadas con el

sistema.
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57-00-06

Coordinador de Funcionario a cargo de la seguridad de la
Seguridad: Oficina.
Empleado: Persona que ocupa un puesto en la Oficina que

no esta investido de parte de la soberania del
Estado, y comprende los empleados regulares, de
confianza, los de nombramiento transitorio y los

que se encuentran en periodo probatorio.

Funcionario: Persona que estd investida de parte de la
soberania del Estado, o que ocupa un cargo o
puesto en la Oficina que interviene en la
formulacion o implementaciéon de la politica

institucional.

Grabadora Digital: Equipo electrénico utilizado para grabar vy
almacenar las iméagenes captadas por las camaras
de video, por un periodo aproximado de 30 dias

consecutivos.

Oficina: Oficina del Contralor del Estado Libre Asociado
de Puerto Rico, que incluye el edificio principal
y cualquier otra edificacion que sea ocupada por

esta Oficina.

Monitor: Equipo electrénico en el cual se puede observar
en vivo lo que es captado y grabado a través de

la cdmara de seguridad.
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Articulo 4.

Articulo 5.

5.1.

57-00-08

ALCANCE

Las disposiciones de este Reglamento aplican a los funcionarios y
a los empleados de la Oficina, los visitantes y los contratistas cuando visiten el

edificio principal y cualquier otra edificacion que sea ocupada por esta Oficina.
SISTEMA DE VIGILANCIA ELECTRONICA Y GRABACIONES

Como medida de seguridad, para la proteccién de los funcionarios y
los empleados de la Oficina, los visitantes y de la propiedad publica se
establece en la Oficina un sistema de vigilancia electrénica grabada mediante

el uso de cdmaras de seguridad.

Las grabaciones que se generen de este sistema no se utilizan para evaluar, de
manera alguna, el desempefio de los funcionarios y de los empleados de la
Oficina. Tampoco se utilizan como base para tomar algin tipo de represalia
contra los funcionarios o los empleados de la Oficina por una conducta captada

que no se relacione con asuntos de seguridad.
Localizacién del Sistema

Camaras de video

e [as camaras de video estdn instaladas en las dreas comunes, dentro de los
edificios que ocupan las oficinas del Contralor y en sus alrededores.
Especificamente, se encuentran localizadas en el estacionamiento, al frente
del edificio principal y en las areas de acceso a los edificios, tales como:
el area de la recepcion, las entradas y las salidas, los ascensores y

los pasillos principales de los distintos pisos.

® [as camaras de seguridad no se colocan dentro de las oficinas, los

cubiculos, los salones de conferencia, los merenderos, los bafios o
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B3,

57-00-010

e [ as imagenes son observadas por el personal de seguridad de la Oficina o
algtin otro personal autorizado por la Contralora. En aquellos casos que se
observe una actividad que pueda dar margen a la comisién de un delito o a
la acusacién de una persona, se debe realizar un informe sobre la conducta
observada en las grabaciones. Este informe debe incluir la fecha, la hora,
el lugar y un resumen de lo observado. Ademas, debe indicar si se notificd

a alguna persona o a la Policia de Puerto Rico.

® [as camaras de video, en los alrededores de los edificios, no tienen

capacidad para hacer acercamientos (zoom).

® [Las camaras de video no pueden grabar sonido. Tampoco se permite

grabar sonido mediante otros medios electronicos.
Acceso al Area de las Computadoras

El acceso al area de las computadoras que graban y almacenan las grabaciones
es restringido. Solo pueden acceder a esta area: la Contralora,
el coordinador de Seguridad y cualquier otro personal autorizado por la

Contralora.

Cuando se autorice la entrada a otras personas el coordinador de Seguridad
debe mantener un registro diario de visitantes. Este registro debe incluir
el nombre, el puesto, la direccién, el teléfono de las personas que acuden a la
referida area y el motivo de la visita. Se debe indicar, ademds, la fecha
y, la hora de entrada y la salida de las personas que visitan el 4area. También el
coordinador de Seguridad debe mantener una bitacora en la que se registre

cualquier incidencia ocurrida.
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Articulo 7.

7.1.

T2.

7.2.1.

57-00-012

CUSTODIA, DISPOSICION, ALMACENAMIENTO, SEGURIDAD
EN LAS COMPUTADORAS Y CONSERVACION DE LAS

GRABACIONES
Custodia y Disposicion de las Grabaciones

La disposicion de las grabaciones se realiza cada 30 dias, excepto en los casos
que se utilice una grabacién como evidencia de una investigacién criminal o
administrativa. La custodia y la disposicion de las grabaciones digitales estan a
cargo del coordinador de Seguridad y de cualquier otra persona autorizada por

la Contralora, quienes actian conforme a lo establecido en este Reglamento.
Almacenamiento de las Grabaciones

Toda grabacion de video digital se guarda en los discos duros de unas
computadoras dedicadas solo para tales propdsitos por un periodo de 30 dias.
Transcurrido este periodo de tiempo las grabaciones son borradas de los
correspondientes discos duros. Unicamente se puede mantener la grabacion de
una situacion especifica por un periodo mayor a los 30 dias cuando pueda dar
margen a la comision de un delito o a la acusacion de una persona, en cuyo
caso la grabacidn se guarda en un archivo de seguridad de la oficina del
coordinador de Seguridad. Las grabaciones son almacenadas hasta que las

mismas pierdan su utilidad.
Seguridad en las computadoras que mantienen las grabaciones

Las computadoras en las que se graban los videos deben:

® Conservarse en un lugar en el que solo puede acceder la Contralora,
el coordinador de Seguridad o cualquier otro funcionario que designe la

Contralora.
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57-00-014

coordinador de Seguridad. La solicitud debe estar fundamentada y hacer

referencia a la accion que se lleva en su contra.

Todo visitante, funcionario o empleado que desee examinar alguna
grabacion debe tramitar una peticion por escrito a la Contralora o al
coordinador de Seguridad. La peticion debe expresar con detalle las
razones que se tienen para examinar alguna grabacién e indicar la fecha, la

hora y el lugar que se interesa examinar.

Una vez se reciba una peticion por escrito para examinar alguna
grabacién, la Contralora o el coordinador de Seguridad determina si
concede la misma. Luego comunica la determinacion a la persona por

carta certificada con acuse de recibo o por mensajero con acuse de recibo.

Cuando la Contralora o el coordinador de Seguridad concede el permiso
para examinar una grabacion, el examen se realiza en las instalaciones de
la Oficina durante horas laborables. El coordinador de Seguridad establece
la fecha, la hora y el lugar de la presentacién. Durante el examen puede
estar presente el peticionario, su abogado (si la peticidn se baso en un caso
criminal, administrativo o civil), el coordinador de Seguridad, un asesor

legal de la Oficina y cualquier otra persona autorizada por la Contralora.

En caso de que se permita el examen de una grabacién solo se muestra la
parte o las partes de la grabacion que sean pertinentes al asunto objeto de
la peticion, a menos que medie una orden de un tribunal con jurisdiccion o
de un organismo administrativo con funciones cuasi judiciales. Aquellas
instancias en las que la Contralora o el coordinador de Seguridad no
concedan el permiso para la inspeccion de las grabaciones, la persona
puede presentar su insatisfaccion conforme al Procedimiento P-G-36,

Querellas e Inteligencia Fiscal.
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Articulo 10.

Articulo 11.

Articulo 12.

Articulo 13.

57-00-016

REGISTROS

° Informe sobre la conducta observada en las grabaciones

o Registro diario de visitantes

° Bitacora

° Grabaciones (sin incidencia)

° Grabaciones para evidencia o por solicitud de inspeccion; o que van a

ser utilizadas en procedimientos criminales o administrativos

o Récord oficial

° Copia de carta certificada

CONTROL DE LOS REGISTROS

Se indica en el Anejo.

CLAUSULA DE SALVEDAD

Si cualquier articulo, disposicion o frase de este Reglamento se invalidara por
cualquier tribunal con jurisdiccidn competente, esto no invalida el resto del

Reglamento.

DEROGACION

Las disposiciones de este Reglamento derogan y sustituyen el Reglamento 57,
Uso de Cdamaras de Vigilancia en la Oficina del Contralor de Puerto Rico del
30 de septiembre de 2011. Este fue presentado en el Departamento de Estado

el 30 de septiembre de 2011 y se le asignd el nimero de registro 8081.
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Estado Libre Asoctado de Puerto Rico
OFICINA DEL CONTRALOR
San Juan, Puerto Rico

LISTA DE CONTROL DE REGISTROS

L Recoleceién - . [
Nomlf_l_'eid_el chigtrf) . gﬂ:’lf;;g;) Ri{gi?;:f;:::;:m : Me dios 1 .C.l.lsl'f).di.() _ 'ldcntil_':ﬁacﬁéy : . ': o 3 AI'ChiVﬂ_“..:_.-.".'.':..- 'lf.'l-étc'cc_iﬁn**‘ e _-D‘isposx__ic'iéu : o
g R ' ' Papel | Magné- o| oo S . . RN .
R Lo Cotiees L i : o S B T ) R R RO N
Récord oficial N/A Reglamento v Coordinador de Fecha Archivo de seguridad de la | Oficina bajo llave No se destruye No aplica
57 seguridad oficina del coordinador de
Seguridad (memoria USB)
Copia de carta N/A Reglamento v Coordinador de Fecha Archivo en la Oficina del | Oficina bajo llave No se destruye No aplica
cerlificada 57 seguridad coordinador de Seguridad
Recibo oficial N/A Reglamento v Coordinador de Fecha Archivo en la Oficina del | Oficina bajo llave No se destruye No aplica
57 seguridad coordinador de Seguridad

*Si no tiene codificacion se indica N/A.
** Todos los registros deben estar en condiciones adecuadas.




