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OFICINA PARA EL DESARROLLO SOCICECONOMICO Y COMUNITARIO DE PUERTO RICO {ODSEC)
REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DEL PROGRAMA “LA OBRA EN TUS MANOS” Y EL PROGRAMA DE
DESARROLLO COMUNITARIO

CAPITULO UNO - NORMAS GENERALES
Articulo 1 - Titulo

Este Reglamento se conocera como “Reglamento para la Administracién del Programa “La Obra en Tus Manos”
y el Programa de Desarrolio Comunitario (los Programas) de la Oficina para el Desarrollo Socioecondmico y
Comunitario {ODSEC).

Articulo 2 — Base Legal

Este Reglamento se adopta y promuiga en virtud de las facultades conferidas a la Oficina para el Desarrolio
Socioecondmico y Comunitario (ODSEC) mediante la Ley Nimero 10-2017, conocida como “Ley Orgénica de la
Oficina para el Desarrollo Socioeconémico y Comunitario de Puerto Rico” y la Ley Numero 1-2001, segin
enmendada, y de conformidad con lo dispuesto en la Seccién 2.5 (a) de la Ley Numero 38-2017, segin
enmendada, conocida como “Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme del Gobierno de Puerto Rico”.
La ODSEC queda eximida, en virtud de la Ley Nimero 10-2017, del Plan de Reorganizacion Nimero 3-2011,
conocido como “Pian de Reorganizacidon de la Administracion de Servicios Generales de Puerto Rico de 2011”,
en toda obra realizada a través de los Programas y a otros Programas de la Agencia con caracteristicas
similares, cuyas compras no excedan la cantidad de ciento noventa y cinco mil ddélares ($195,000). Llos
Programas se subvencionan de fondos legislativos a través de Resoluciones Conjuntas aprobadas y de la
partida de Desarrollo Comunitario del Fondo General de la Agencia.

Articulo 3 ~ Proposito

Este Reglamento se adopta y promulga con el propdsito de establecer las normas a seguir en la adquisicién de
bienes, obras y servicios profesionales y no profesionales de hasta un maximo de $195,000, mediante los
Programas que administra la ODSEC, la cual reafirma la politica pulblica de autogestion delegada mediante la
Ley Nimero 10-2017 al Director Ejecutivo de la ODSEC y establecer los criterios de seleccidn de los
participantes de los Programas y cualquier otro Programa de la Oficina con fines similares. En el caso de
adquisicién de bienes o servicios por una cantidad mayor a $195,000, el proceso se regira segin lo requiere el
Plan de Reorganizacién 3-2011, supra.

Articulo 4 —~ Aplicacién

Las disposiciones de este Reglamento serdn de aplicacion a los Programas y a todas las adquisiciones que se
efectien bajo los Programas o cualquier otro Programa con caracteristicas similares que administra la ODSEC,
disponiéndose que las adquisiciones de bienes y servicios no excederan de $195,000, asi como a toda persona
que intervenga en los procesos de adquisicion de bienes y servicios y seleccién de participantes para los
Programas que administra la ODSEC. Seran de aplicacién, ademas, a todos los empleados, oficinas,
proveedores, participantes y personas relacionadas gue intervengan directa o indirectamente en estos
procesos, asi como a cualquiera otros relacionados, tales como: entrega, sustitucion de bienes y servicios,
ajustes de precios, recibos de los bienes y servicios, entre otros. Por su parte, toda compra u obra en exceso
de $195,000, se regira por el procedimiento ordinario aplicable, segtin lo establece el Plan de Reorganizacion
3-2011, supra.
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Articulo 5 — Definiciones

Las palabras y frases en este Reglamento se interpretaran segtin el contexto y el significado avalado en el uso
comUn y corriente, salvo cuando se les haya dado una definicién especifica. Las voces usadas en el tiempo
presente incluyen el futuro; las usadas en el génerc masculino incluyen el femenino y neutro, salvo en los casos
que tal interpretacién resultara absurda; el singular incluye el plural y el plural incluye el singular, siempre que
la interpretacidn no contravenga el propdsito de la disposicién.

Para propositos de este Reglamento, los siguientes términos tendran los significados que se expresan a
continuacion:

5.1

5.2

53

54

5.5

5.6

Adjudicacién
Declaracién escrita mediante la cual la ODSEC determina los derechos, obligaciones o privilegios que
corresponden a cualquier persona o entidad en relacién al Proceso de Adquisicién.

Agente Comprador

Funcionario o empleado de la ODSEC asignado o nombrado por el Director Ejecutivo o su Representante
Autorizado a ejercer la funcién de adquirir bienes y servicios no profesionales en representacion de la
ODSEC, conforme a las especificaciones ofrecidas por los solicitantes y a tenor con lo establecido en este
Reglamento.

Aviso de Saneamiento

Aviso escrito emitido a un Contratista, a los efectos de que el Contrato podra ser cancelado por razén de
incumplimiento, si la condicién que pone en riesgo la ejecucion de este no se corrige dentro del nimero
de dias especificado en dicho Aviso.

Bienes

Conjunto de suministros, tales como, pero no limitados a, alimentos, equipo médico, materiales, equipo
de oficina, material y equipo de construccién, maquinaria, material de procesamiento de informacién,
piezas, enseres domésticos o industriales, accesorios, materiales para el mantenimiento de equipo
adquirido y/o todo suministro necesario para el desempefio de un servicio para el mejoramiento de Ia
calidad de vida de las comunidades y/o sus residentes o para la realizacién de una obra o servicio bajo los
Programas que propendan el desarrollo cultural, social, deportivo y educativo de los participantes.

Comité Adjudicador

Comité creado por el Director Ejecutivo, que pudiera ser integrado por las mismas personas que
componen el Comité Evaluador, a discrecién del Director Ejecutivo, con la responsabilidad de recibir,
analizar y hacer recomendaciones para la adjudicacién de propuestas o cotizaciones presentadas en
respuesta a una Invitacion de Subasta Informal.

Comité Evaluador

Comité creado por el Director Ejecutivo con la responsabilidad de recibir, analizar y hacer

recomendaciones al Director de los Programas “La Obra en tus Manos” para la aceptacién o rechazo de
las solicitudes y propuestas presentadas por los solicitantes o contratistas de dichos Programas.
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Compra
Medio de adquirir suministros, materiales, equipos, mejoras permanentes o servicios no profesionales, a
cambio de un pago en moneda legal.

Compra de Emergencia

Compra que debe ser efectuada por la ODSEC, de forma inmediata, por existir una necesidad en la Agencia
que requiere la realizacion de la misma para asegurar que no se interrumpa o suspenda el funcionamiento
de los Programas o, cuando por razones de fuerza mayor, resulte imperante asistir a una comunidad o
individuo en dificultades econémicas que no le permitan suplir o solucionar una situacién especifica. Estas
compras incluyen y no se limitan a, los articulos de uso frecuente de Ia Agencia necesarios para que ésta
pueda cumplir con las obligaciones de los Programas.

Compra por Subasta Informal

Procedimiento de compra mediante el cual las cotizaciones se solicitan por escrito y cuya adjudicacién se
hace sin tener que cumplir con los requerimientos de una Subasta Formal. El monto total de la compra
no excedera la cantidad de ciento noventa y cinco mil (195,000} délares, con excepcién de lo dispuesto en
las Leyes, Reglamentos y Ordenes Ejecutivas emitidas por el Gobernador de Puerta Rico, asi como por el
Director Ejecutivo para atender cualquier asunto de emergencia, segun establecido en este Reglamento.
Esta solicitud se lievara a cabo mediante invitacién a por lo menos tres (3) licitadores.

Comunidades
Sectores de escasos recursos econdmicos, caracterizado por el acceso e integracion desigual de los
beneficios y avances relacionados al proceso de desarrollo socioecondmico que disfrutan otros grupos
poblacionales de Puerto Rico; individuos y familias con rezago social o econdmico. Para establecer si el
solicitante cualifica para participar de los Programas el tnico factor a considerarse no seran los ingresos,
sino una evaluacion de todas las circunstancias del solicitante y su familia.

Convocatoria

Comunicacion escrita o electrénica mediante la cual se cita o invita a varias personas naturales o juridicas

para gque concurran al lugar o acto determinado.

Cotizacion

Oferta de precios y condiciones por escrito de un bien o servicio no profesional, respondiendo el licitador
a una solicitud por parte de la ODSEC. Dicha solicitud se puede hacer por texto telefénico, facsimil, correo
electrdnico y/o cualquier otro medio de comunicacién disponible, excepto oral.

Director Ejecutivo
Director Ejecutivo de la ODSEC,

Emergencia

Aquella situacion que ocasione necesidades excepcionales e imprevistas de una comunidad o en la
ODSEC que requieran la accién inmediata de la ODSEC, por estar en peligro la vida, salud o seguridad de
una o mas personas, estar en peligro de suspenderse o afectarse adversamente el servicio publico o estar
en peligro de dafiarse o perderse la propiedad del Gobierno de Puerto Rico. En esta situacidn, se podrédn
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tomar las medidas necesarias en bien del interés publico para realizar compras sin sujecion a los
procedimientos establecidos, previa autorizacion por escrito del Director Ejecutivo y segtin los criterios
que se establezcan en el Reglamento y las Normas que promulgue el Director Ejecutivo mediante Orden
Administrativa.

Especificaciones
Conjunto de caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas y de calidad de cada uno de los bienes, obras y
servicios no profesionales utilizados como referencia para cada renglén de cotizacidn, segin descritas.

Expediente de Adquisicion o de Servicios

Aquel que incluye toda la informacién y documentos relevantes a la adquisicién del bien o servicio
profesional y no profesional. Esto incluye Requisicion, Propuestas, Cotizaciones, Hoja de Evaluacion y
Adjudicacion de Ofertas, Orden de Compra, Recibo de Entrega de Bienes, Certificaciones, Normas de
Cultura Etica y Valores del Proveedor o Contratista, Folletos Entregados al Proveedor, entre otros.

Fianza
Es 1a garantia depositada para asegurar el cumplimiento de una obligacidén contraida.

Fianza de Ejecucion (“Performance Bond”})

Garantia requerida al licitador agraciado para asegurar el cumplimiento de una obligacién contraida por
una Orden de Compra o un Contrato. La misma debe ser prestada por compafiias de seguros, autorizadas
por la Oficina del Comisionado de Seguros para hacer negocios en Puerto Rico.

Informe Técnico

Reporte escrito bajo la firma del personal técnico a cargo de la evaluacion inicial de Ias solicitudes.
Programas que incluird, sin limitarse a, fotografias de los predios o estructura objeto de la solicitud,
hallazgos de la visita inicial a los predios y recomendacidn sobre la accidn a tomar en el caso.

Informe Pericial

Reporte escrito bajo la firma del personal especializado a cargo del analisis y evaluacién pericial de los
predios o estructura objeto de la solicitud a los Programas que incluira, sin limitarse a, recomendacion
sobre los materiales a utilizar y estimados de costo de cada proyecto de rehabilitacion o construccidn.

Ley
Ley Numero 10-2017, conocida como “Ley Organica de la Oficina para el Desarrollo Socioeconémico vy
Comunitario de Puerto Rico”.

Licitacién
Oferta de precios y condiciones por un bien o servicio profesional y no profesional como respuesta a
Convocatoria a Solicitud de Cotizacidn o Propuesta bajo los Programas.
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Licitador

Persona natural o juridica, debidamente calificada para participar, contratar y comparecer a la
presentacion de Solicitudes de Propuestas y para participar como postor, presentando oferta mediante
cotizacion.

Licitador Agraciado
Licitador a quien se le adjudica la buena pro de una o mas partidas o la totalidad de las partidas de una
Solicitud de Propuestas.

Mercado Abierto

Procedimiento especial de adquisicion, en el cual se solicitan cotizaciones a licitadores disponibles en el
mercado para que suplan los bienes y servicios, seglin los términos, condiciones y especificaciones
establecidas.

Microempresa

Organizacidn que ofrece servicios o productos, debidamente organizada conforme las leyes del Gobierno
de Puerto Rico, y que cuenta con los permisos gubernamentales para poder operar con el propésito de
lograr la autogestién y generar actividad para el Desarrollo Socioeconédmico.

Obra

Cualquier trabajo de construccién, reconstruccion, alteracion, ampliacién, mejora, reparacion,
conservacion o mantenimiento de cualquier estructura de vivienda, infraestructura, incluyendo areas
dedicadas a microempresas y de complejos recreativos y educacionales en las comunidades, bajo la
supervision de la ODSEC o cualquier proyecto u obra social, comunitaria o autogestora que fomente el
desarrollo socioecondmico y mejora la calidad de vida de los residentes de las comunidades.

Oferta
Propuestas sometidas por licitadores interesados en la buena pro de una Solicitud de Propuesta.

Orden de Cambio

Documento tramitado por la Divisién de Compras de la ODSEC, autorizado y firmado por el Director
Ejecutivo o Representante Autorizado, que evidencia y contiene todos los términos y condiciones de una
modificacion unilateral, no relacionada al precio del bien o servicio pactado originalmente, hecha por la
ODSEC a un Contrato u Orden de Compra para legalizar Acuerdos que modifiquen las transacciones
contractuales.

Orden de Compra
Formulario que emite la Division de Compras de la ODSEC, mediante el cual se formalizan las condiciones
y especificaciones de los bienes o servicios no profesionales que se interesa adquirir.
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ODSEC
Oficiha para el Desarrollo Socioeconémico y Comunitario.

Participantes
Se trata de Individuos, Familias, Comunidades, Organizaciones Sin Fines de Lucro, Juntas Comunitarias y
Asociaciones que cumplan con los requisitos de este Reglamento.

Personal Especializado

Aquel personal nombrado o individuo de corporacion contratado para servir como Asesor del Director
Ejecutivo y de [a Division de Compras de la ODSEC en el andlisis y evaluacidn técnica para la compra de
equipos, suministros o servicios, en aquellos casos en que, por la naturaleza técnica y compleja del
asunto, sea necesaria la intervencidn de personas capacitadas y entendidas en la materia. Este personal
podra asesorar en la redaccion de especificaciones y en la evaluacion de las cotizaciones u ofertas
sometidas.

Precio Irrazonable
Se considerard que un precio es irrazonable cuando el precio que cotiza un licitador es mayor al ser
comparado con el precio promedio en el mercado.

Precio Razonable
El precio normal en el mercado, lo que no impide que cualquier licitador o postor ofrezca un precio
menor., '

Rehabilitacién
Trabajo realizado para reparar o regresar a condiciones ideales y de habitabilidad una vivienda, edificio
o facilidades.

Requisicion de Compras
Documento mediante el cual el Director de los Programas solicita la adquisicién de un bien o servicio no
profesional.

Representante Autorizado
Funcionario autorizado por el Director Ejecutivo para ejecutar funciones expresadas en este Reglamento.

Servicios No Profesionales

Aquellos servicios cuya prestacion principal consista del producto de una labor, en la cual no se requieran
conocimientos, destrezas ni habilidades aitamente especializadas, incluyendo servicios de
mantenimiento y limpieza de las estructuras, servicios de reparaciéon de estructuras, servicios de
construccién de estructuras, facilidades y viviendas, servicios de planificacion y de supervision de
construccion, mantenimiento y reparacion de estructuras, servicios de reparacion y mantenimiento de
equipo como vehiculos o maquinaria para trabajos especificos y aquellos servicios que propendan al
desarrollo cultural, social, deportivo y educativo de los individuos, familias o comunidades, entre otros.
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Subastas Publicas

Medio que se utiliza en el Gobierno de Puerto Rico para adquirir bienes o servicios no profesionales,
mediante el cual se solicita al mayor nimero de licitadores, que retinan los requisitos establecidos y que
ofrezcan precios y términos, canforme a las especificaciones y condiciones solicitadas.

Suplidor Registrado
Todo aquel suplidor con nimero de Seguro Social Patronal registrado en el Registro de Suplidores de la
ODSEC y en la Administracion de Servicios Generales de Puerto Rico.

Suplidor Exclusivo
Representante Autorizado de una marca en Puerto Rico o en el Caribe con la exclusividad de distribucion
de unos productos especificos.

Unica Fuente de Abasto
La existencia de un solo suplidor de un bien especifico, no sustituible razonablemente dentro del ambito
y al momento de la necesidad.

Unico Suplidor Disponible
Unica persona natural o juridica disponible a servir el bien o servicio no profesional que se le solicita, en
el momento que se necesita y bajo las condiciones que se le requiere.

Utitidad
Medida de satisfaccion que se obtiene al adquirir un bien o servicio en respuesta a sus necesidades.,

Articulo 6 — Disposiciones Generales de los Programas

6.1

6.2

6.3

6.4

El Director Ejecutivo de la ODSEC implementara los procedimientos internos necesarios para cumplir con
las normas establecidas en este Reglamento.

Conforme lo establece la Ley, la ODSEC tendrd la autoridad para adjudicar, sin la celebracion de
una subasta formal, en todos los procesos de adquisicion que se efectuen por cantidades iguales o
menores a $195,000 y todas las adquisiciones imprescindibles o de emergencia, por cantidad igual o
menor a $195,000 para llevar a cabo las actividades de los Programas.

El Director Ejecutivo establecerd la estructura organizativa necesaria para llevar a cabo los procesos
aprobados mediante Ley para los Programas.

El Director Ejecutivo tendra la facultad para:
A. Ordenar o solicitar que se realicen las inspecciones, evaluaciones, auditorias e investigaciones que

estime necesarias para asegurar el cumplimiento de las obligaciones contraidas y el buen uso de los
fondos atribuidos a los Programas, en armonia con los propdsitos de la Ley y de este Reglamento.
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B. Contratar cualquier servicio necesario para que la ODSEC pueda cumplir con la responsabilidad

primordial de evaluar, recomendar y dar el seguimiento a los proyectos fisicos que seran realizados,

cumpliendo con las disposiciones de la Ley.

Establecer el Comité Evaluador y el Comité de Adjudicacion y las responsabilidades de estos.

D. Evaluar y contratar los servicios y suplido de materiales necesarios para la capacitacién y
adiestramientos relacionados con el desarrollo integral de los individuos, familias y comunidades.

O

Los requisitos o criterios para la participacion en los Programas establecidos en este Reglamento seran
de aplicacion a todos los participantes de los Programas. El Director Ejecutivo podra establecer
requisitos agregados o particulares para la participacién en los Programas que no estén considerados
en este Reglamento, siempre y cuando cumplan con las disposiciones de [a Ley. Estos requisitos
agregados podrdn establecerse mediante Orden Administrativa de la ODSEC.

Se atenderdan solicitudes para el desarrollo de obras de rehabilitacion o mejoras de viviendas, mejoras
a la infraestructura de complejos recreativos y educacionales y para iniciativas que promuevan el
desarrollo integral de las comunidades, asicomo la reinversidn comunitaria y actividades que
propendan al desarrollo econdmico, cultural, social, deportivo y educativo de los individuos, familias
y comunidades, siempre y cuando, las mismas cumplan con las disposiciones de la Ley y este
Reglamento.

Se Hevaran a cabo proyectos dirigidos a incentivar la autogestion en las comunidades mediante la
participacion de residentes con la capacidad para realizar trabajos de construccién, rehabilitacién o
cualguier otro servicio dirigido a mejorar la infraestructura fisica y socioecondémica de las mismas.

A ningun solicitante se le denegard la oportunidad de solicitar o recibir la ayuda de los Programas
por razén de raza, color, género, religion, afiliacion politica o credo, origen nacional o étnico, edad,
estatus familiar o marital, impedimento u orientacion sexual.

Con el fin de recibir los servicios de los Programas, todo participante debera cumplir con los
requisitos aqui establecidos y que los fondos para realizar la obra o proyectos, para la que se solicita la
ayuda, estén disponibles.

Los expedientes de los participantes de los Programas seran archivados y protegidos, segln lo
establecen las disposiciones de la Ley Ndimero 5 de 8 de  diciembre de 1955, segin enmendada,
conocida como “Ley de Administracién de Documentos Piblicos de Puerto Rico” y estaran disponibles
para los auditores de la Oficina del Contralor y/o cualquier otro auditor externo con facultad para
auditar a la ODSEC. Aquellos documentos de naturaleza fiscal relacionados a los Programas se
conservaran siguiendo las normas establecidas por el Secretario de Hacienda en su Reglamento
Nimero 23 de 15 de agosto de 1988, segtin enmendado.

En los casos de rehabilitacidn de vivienda, debera resultar en una vivienda que cubra las necesidades
minimas y correspondiente al tamafio de la familia, con el fin de mejorar la calidad de vida de los
ocupantes.
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6.12 Sedesarrollard una base de datos dirigida a almacenar la informacion correspondiente a los participantes
de los Programas.

6.13 Enlos casos de personas con impedimento fisico o mental, se cumplird con las necesidades fisicas de
la vivienda que, conforme a la condicion del solicitante o familiar que reside en la propiedad se
requieran, segun {as disposiciones de la Ley ADA (American With Disabilities Act Section 504}, siempre
que se presente un Certificado Médico acreditando {a condicion de impedimento.

CAPITULO DOS — ALCANCE DE LOS PROGRAMAS
Articulo 7 — Alcance de los Programas
Proyectos de infraestructura autogestora (econdmica, social, cultural, deportiva, educativa y de formacion de

capacidades} o fisicas en las comunidades, tales como, pero sin limitarse a:

A. Construccion, rehabilitacion y mejoras de viviendas, facilidades e infraestructura.
B. Construccidn o mejoras a instalaciones recreativas, centros comunales y educacionales.
C. Proyectos, servicios u obra social, comunitaria o autogestora que fomente la calidad de vida y el

desarrollo socioecondmico de los individuos, familias y comunidades, a través de Organizaciones sin
Fines de Lucro, Juntas Comunitarios o Asociaciones.

D. Talleres de Capacitacidn y Adiestramiento que contribuyan al desarrollo integral de las comunidades en
construccion, mejoras y mantenimiento de facilidades, viviendas e infraestructura fisica y aquellos
dirigidos a promover el desarrolio socioecondmico y la autogestion comunitaria, entre otros.

E. Apoyo a los municipios en obras y mejoras permanentes de facilidades municipales y comunitarias y en
servicios a la ciudadania.

CAPITULO TRES —~ REQUISITOS DE ELEGIBILIDAD

Articulo 8 — Requisitos, Procedimientos y Disposiciones Generales de los Programas

Los Programas van dirigidos a mejorar |a calidad de vida de los individuos, familias y comunidades y a fomentar
el desarrollo econdmico, social, cultural, deportivo y educativo de éstos con el fin de promover su
empoderamiento y autogestion. En general, los Programas estdn destinados a individuos de escasos recursos
economicos. No obstante, se consideraran la totalidad de las circunstancias del ndcleo familiar para la
determinacion de elegibilidad.

8.1 REHABILITACION Y CONSTRUCCION DE VIVIENDA
Las personas interesadas en los Programas deberan cumplir con los siguientes requisitos de elegibilidad,
procedimientos y disposiciones generales:

A. Acreditar ser el duefio de la vivienda a rehabilitar y/o tener la autorizacién del duefio del solar, ya sea en
terrenos publicos o privados y que es su Unica vivienda. Esto puede acreditarse mediante Declaracidn
Jurada o mediante documento publico acreditando |a titularidad.
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. Estar residiendo la estructura a rehabilitar al momento de solicitar la ayuda de materiales o que la ayuda

a otorgarle le permitira terminar la construccion y vivirla.

Ser familia o individuo de escasos recursos econémicos. Acreditar la composicion del nacleo familiar y
del ingreso de cada miembro de |la familia. No obstante, para determinar elegibilidad, se considerara la
totalidad de las circunstancias de los individuos que componen la familia.

. Completar solicitud a los Programas, con la cual debe suministrar los siguientes documentos:

Identificacion con foto del solicitante y su conyuge, si aplica.

Copia de recibo de la Autoridad de Energia Eléctrica, Acueductos y Alcantarillados o de teléfono, a
nombre del solicitante, con la direccion de la estructura a rehabilitar,

Certificacion del Centro de Recaudaciones de Impuestos Municipales (CRIM)

Certificacion de Radicacion de Planillas de Contribucion sobre Ingresos por los tltimos cinco (5) afios y
Certificacion de Deuda expedidas por el Departamento de Hacienda.

Estimado de materiales del area a ser rehabilitada y descripcion de lo gue constituye la obra solicitada.

E. Se brindara prioridad a las victimas de desastres o emergencia y cuando el estado fisico de la estructura

represente un riesgo a la vida y seguridad de los ocupantes o circunstancias extracrdinarias justificadas.

. Serd responsabilidad del beneficiario proveer y sufragar la mano de obra para la rehabilitaciéon de la

estructura y acreditara que tiene la mano de obra o la capacidad de realizar los trabajos al momento de
solicitar en los Programas. La ODSEC podra, en casos excepcionales y luego de evaluar los méritos, pagar
por la mano de obra del proyecto, en cuyo caso el licitador certificard que fa mano de obra serd por lo
menos veinte (20} por ciento de recursos provenientes de las comunidades. La ODSEC podra solicitar
cotizaciones y propuestas a grupos e integrantes de las comunidades que tengan el peritaje para la obra.

. En el caso de rehabilitacion u obras de construccion de vivienda, se evitara el hacinamiento. No obstante,

las familias no podran exigir mas dormitorios de los que necesitan para el niumero de miembros que
vivan en la unidad, considerando el género de sus integrantes, la relacion entre ellos y las edades.

. El beneficiario sera custodio y responsable del material entregado o adquirido mediante Convenio con

la ODSEC hasta que termine la obra. Se prohibe al beneficiario, vender, prestar, regalar, alquilar o hacer
algun tipo de negocio con los materiales otorgados. El beneficiario pagard el valor de los materiales de
construccion en caso de mal uso de los mismos, los gastos legales y costos relacionados, en caso de
accion judicial para el recobro. Sera responsabilidad del beneficiario notificar a la ODSEC cuando finalice
la construccidn.

La ODSEC podra recoger los materiales otorgados, en caso de violacidn a lo estipulado entre el
beneficiario y la ODSEC, o cobrar al beneficiario el justo valor de estos mas los gastos legales y costos
relacionados, en caso de accion judicial para el recobro.

El beneficiario tendra noventa {90) dias para utilizar los materiales otorgados o adquiridos con fondos
transferidos por la ODSEC. El beneficiario podra solicitar, por escrito, mas tiempo y la ODSEC, por causa
justa, podra conceder una prorroga.

. Los beneficiarios de los Programas no podran solicitar nueva ayuda para las mismas circunstancias y

materiales hasta pasado un término de dos (2) afios luego de haber utilizado los mismos, a excepcion de
lo dispuesto en el Articulo 8.1, inciso E de este Reglamento.
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8.2 REHABILITACION DE ESPACIOS COMUNITARIOS Y DE FIN PUBLICO:

8.3

A,

Se consideraran, entre otros, las siguientes facilidades de espacios de servicio a las comunidades:

Construccién de espacios de cantinas en areas recreativas
Centros de Usos Mdltiples

Canchas

Parques Pasivos

Parques de Pelota

Gimnasios Comunitarios

Gazebos

Facilidades Deportivas o Recreacionales
Escuelas

Centros Culturales

Plazas de Recreacidn

Centros Tecnoldgicos y Bibliotecas

. La rehabilitacién de espacios comunitarios y de fin piblico se podra realizar mediante servicios

contratados directamente por la ODSEC o mediante referencia de fondos por Contrato ¢ Acuerdo
Colaborativo con Organizaciones Sin Fines de Lucro, Juntas Comunitarias, Asociaciones o el Municipio,
donde quede sito el espacio o facilidad, sujeto al cumplimiento con este Reglamento.

Las Organizaciones Sin Fines de Lucro, Juntas Comunitarias o Asociaciones deberan cumplir con los
siguientes requisitos:

Presentar Propuesta indicando la misién, visién y objetivos de la Organizacion, Junta o Asociacion,
definicion del Proyecto o necesidad, la poblacion que se beneficiara, obra a realizar o servicio a brindar.
Resolucidn Corporativa autorizando al solicitante a comparecer, solicitar y recibir la transferencia de
fondos y a firmar documentos a nombre y en representacion de la Organizacidn, Junta o Asociacion,
Certificacion del Centro de Recaudaciones de Impuestos Municipales (CRIM).

Certificacion de Radicacion de Planillas de Contribucién sobre Ingresos de los tltimos cinco (5) afios y
Certificacion de Deuda expedidas por el Departamento de Hacienda.

Certificado de Incorporacion.

Numero de Seguro Social Patronal.

INICIATIVAS Y OBRAS QUE CONTRIBUYAN AL DESARROLLO INTEGRAL DE LAS COMUNIDADES:

Se evaluardan solicitudes para iniciativas sociales, servicios y obras que contribuyan al desarrolio econdmico,
social, cultural, deportivo y educativo de los individuos, familias y comunidades, conforme a la politica
publica establecida en la Ley 10-2017, sujeto a que cumplan con los pardmetros y disposiciones de este
Reglamento.
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La ODSEC podra realizar estas iniciativas mediante servicios contratados directamente por la Agencia o
mediante transferencia de fondos por Contrato o Acuerdo Colaborativo con los Individuos, Organizaciones
Sin Fines de Lucro, Juntas Comunitarias o Asociaciones, sujeto al cumplimiento con este Reglamento,

Para ser elegible, los individuos deberan cumplir con los siguientes requisitos de elegibilidad,
procedimientos y disposiciones generales:

A.

Ser familia o individuo de escasos recursos econémicos. Acreditar la composicion del nicleo familiar y
del ingreso de cada miembro de la familia. No obstante, para determinar elegibilidad, se considerara la
totalidad de las circunstancias de los individuos que componen la familia.

Completar solicitud a los Programas, con la cual debe suministrar los siguientes documentos:

Identificacion con foto del solicitante y su conyuge, si aplica.

Copia de recibo de la Autoridad de Energia Eléctrica, Acueductos y Alcantarillados o de telefono a
nombre del solicitante, con la direccidn de fa residencia.

Certificacion del Centro de Recaudaciones de Impuestos Municipales (CRIM}.

Certificacién de Radicacién de Planillas de Contribucién sobre Ingresos y Certificaciéon de Deuda
expedida por el Departamento de Hacienda.

Estimado del costo o proyeccion de gastos.

Las Organizaciones Sin fines de Lucro, Juntas Comunitarias o Asouacmnes deberdn cumplir con los
siguientes requisitos:

8.4

Presentar Propuesta indicando la misién, visién y objetivos de la Organizacién, Junta o Asociacidn,
definicion del Proyecto o necesidad, la poblacion que se beneficiara, obra a realizar o servicio a brindar.
Resolucioén Corporativa autorizando al solicitante a comparecer, solicitar y recibir ia transferencia de
fondos y a firmar documentos a nombre y en representacion de la Organizacidn, Junta o Asociacion.
Certificacién del Centro de Recaudaciones de Impuestos Municipales (CRIM).

Certificacién de Radicacion de Planillas de Contribucion sobre Ingresos de los Gltimos cinco (5) afios y
Certificacién de Deuda expedidas por el Departamento de Hacienda.

Certificado de Incorporacion.

NUmero de Seguro Social Patronal.

Proceso de Determinacion:

Seran evaluadas las solicitudes que incluyan todos los documentos necesarios para la determinacion de
cualificacidn del solicitante y luego de la inspeccion preliminar de la estructura, facilidad o proyecto de
infraestructura, en los casos de rehabilitacién de vivienda o espacios comunitarios y de fin publico.

El Director de los Programas sometera el caso al Comité Evaiuador, una vez evalie las solicitudes. El
Comité Evaluador determinard la elegibilidad del solicitante, a base de los documentos sometidos y los
requisitos de este Reglamento. El solicitante que no cualifique sera notificado por escrito sobre la
decisién y las razones.
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8.5 Excepciones del Proceso de Evaluacion:

En los casos en que por justa causa o por razones fuera del control del solicitante no sea posible cumplir con

estos requisitos y la ayuda solicitada sea igual o menor de dieciséis mil délares ($16,000), el solicitante podra

subsanar dicho requisito mediante la presentacién de un relevo de responsabilidad bajo juramento

mediante el cual libere a la ODSEC y al Gobierno de Puerto Rico, incluyendo todas sus instrumentalidades,

funcionarios, empleados y oficiales, de cualquier rectamacion por el uso y disfrute de los materiales y mano

de obra ofrecidos mediante los Programas o por la transferencia de fondos para adquisicion de bienes o

servicios.

Articulo 9 — Responsabilidades, Deberes y Facultades del Personal a cargo de los Programas

9.1 Director de las Programas:

El Director de los Programas es un funcionario o empleado designado por el Director Ejecutivo para que
supervise las labores de la Division de los Programas. Este tendré a su cargo las siguientes responsabilidades
y facultades:

A. Supervisary dar apoyo al personatl asignado a los Programas.

B.

Evaluar y determinar las diferentes ayudas que se ofreceran a los solicitantes.

Remitir el caso al Comité Evaluador, en un término de cumplimiento estricto de cince (5) dias
laborables, a partir de la fecha que el Personal Técnico le sometid el caso completado.

Deberd someter una requisicidn para las adquisiciones de bienes y servicios necesarios para los
Proyectos aprobados o las Solicitudes de Propuestas requeridas para la construccion de Proyectos de
Vivienda e Infraestructura.

Evaluard las Solicitudes y/o Propuestas recibidas o Proyectos a considerar, conforme a los criterios
establecidos.

Coordinar la adquisicion de materiales y servicios necesarios para rehabilitar fa vivienda o para
proveer el servicio o articulo solicitado por el participante, asi como obras de construccion o mejoras
a infraestructura.

Evaluard los expedientes trabajados por el Personal Técnico previo a ser referido al Comité Evaluador
para su determinacidn.

Coordinard el Proceso de Contratacion de un Especialista para realizar la obra, una vez aprobado por
el Director Ejecutivo.

Ordenara el recogido de materiales otorgados en los casos en gue el participante no cumpla con el
Contrato de Aceptacion de Materiales o cuando haya una violacién al mismo.

Evaluara, constantemente, la efectividad de los procesos para llevar a cabo los Programas y sometera
al Director Ejecutivo su evaluacion y recomendaciones para maximizar los recursos y hacer mas
eficiente los Programas.
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9.2 Personal Técnico:

9.3

El Personal Técnico es el funcionario o empleado de la ODSEC designado por el Director Ejecutivo para que,
entre otros deberes, reciba las solicitudes y sera el Técnico a cargo de la solicitud hasta que se culmine la
obra. Este Personal Técnico tendra las siguientes facultades y deberes:

A.

O

Realizara visita inicial de evaluacidon y tomara fotografias a los predios o estructura a rehabilitarse o
construirse, a las facilidades publicas, complejos recreativos y educativos que, por Resolucidn, referidos
o necesidad identificada sean considerados, conforme a lo dispuesto en la Ley 10-2017. Sera parte del
expediente del participante el Informe Técnico inicial sobre la visita inicial y las fotografias.

Realizar recomendaciones por escrito sobre la accién a tomar en cada uno de los casos, incluyendo Ia
recomendacion de contratar personal especializado, conforme a la complejidad de la obra.

Someter el caso completado, con su recomendacion, al Director de los Programas para su determinacion.

. Realizar visitas y hacer la investigacion de campo a la vivienda en rehabilitacion para establecer su

progreso.
Orientar y dar instrucciones a los participantes sobre el uso de los materiales de construccion y la
instalacién de estos, para su uso efectivo.

. Asegurarse que en el expediente del participante sean archivados todos los documentos que justifican

la concesién del beneficio.

. Preparar Informe Final de Cierre de Proyecto.
. Si durante el proceso de rehabilitacién o construccion se determina que por razones de seguridad y salud

se requieren modificaciones a la propuesta obra de rehabilitacidn o construccién, el Técnico someterd
informe detallando las razones que justifiquen las modificaciones, una vez se acredite que la salud o
seguridad de la familia podria afectarse si no se modifica.

Personal Especializado:

Fl Personal Especializado es aquel funcionario o contratista nombrado por el Director Ejecutivo para que
asesore al Director de los Programas y a la Division de Compras de la ODSEC, en el analisis y evaluacién
pericial para la compra de equipos, suministros o servicios, en aquellos casos en que por la naturaleza
técnica y compleja del asunto, sea necesaria la intervencion de personas capacitadas y entendidas en la
materia. Este Personal Especializado tendra las siguientes facultades y deberes:

A. Asesorar en la redaccién de especificaciones y en la evaluacién de las cotizaciones u ofertas
sometidas. _

B. Evaluar obras y mejoras a la infraestructura, facilidades publicas, complejos recreativos y educativos
y someter sus recomendaciones dirigidas a mejorar la vivienda, espacio o estructura, obra o
infraestructura.

C. Realizar recomendaciones, incorporadas en Informe Pericial escrito, sobre los materiales a utilizar y
preparar estimados de costo de cada Proyecto de Rehabilitacion o Construccion.

D. En los casos de rehabilitacidn de vivienda, determinara las necesidades de la vivienda para ponerla en
condiciones habitables para su ocupacion y el término de tiempo razonable para realizar las obras.
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E. Realizar las inspecciones en los términos establecidos por el Director Ejecutivo en los
procedimientos, dirigidas a comprobar el estatus de la rehabilitacion de la vivienda, del Proyecto de
Mejoras o Nueva Infraestructura en Ejecucién y la terminacién de estos.

F. Recomendar al Director Fjecutivo la contratacidon de expertos en areas de ingenieria, maestro de
obras y aquel personal necesario para lograr efectividad en el proceso.

9.4 Comité Evaluador:

A. Designacién y composicion:
El Director Ejecutivo creard el Comité Evaluador. Dicho Comité estard compuesto por tres (3)
funcionarios de la ODSEC nombrados por el Director Ejecutivo. El Comité tendrd la facultad de citar
fos componentes que sean necesarios para la discusion de los casos.

B. Responsabilidades, Deberes y Facultades del Comité Evaluador:
Los funcionarios designados tendréan, ademds de las funciones ordinarias correspondientes al puesto
que ocupan, las siguientes responsabilidades:

1. Recibir y evaluar los casos sometidos por el Personal Técnico a cargo del Proyecto, de conformidad
con el Reglamento y los Procedimientos establecidos por el Director Ejecutivo, en el término aqui
establecido,

2. Un caso estara culminado para someterse ante la consideracion inicial del Comité Evaluador cuando
su expediente contenga:

» Todos los documentos establecidos en el Reglamento para la cualificacion.
e Informe de Evaluacién Preliminar de las condiciones de la vivienda, estructura, facilidad fisica o
Proyecto de Infraestructura.
¢ Fotos de la estructura en la que se muestran las condiciones de esta al momento de la solicitud.
e Estimado de costo de rehabilitacién o construccidn.
o Informe del Técnico bajo su firma recomendando o no el Proyecto.

3. Solicitar al Técnico a cargo del Proyecto, obra o trabajos de rehabilitacion, cualquier informacion
necesaria para determinar si dicho Proyecto debe o no realizarse.

4.  Evaluar el Proyecto propuesto, conforme a la evidencia presentada y emitir recomendacion
fundamentada al Director de los Programas sobre su aprobacion o no.

5. Término para recomendar: El Comité Evaluador evaluara el expediente en un término de cinco
(5) dias a partir del momento en gue recibe el mismo.

9.5 Comité de Adjudicacion:
A. Designacion y Compaosicion:

El Director Ejecutivo creard el Comité de Adjudicacién. Dicho Comité estara compuesto por tres (3)
funcionarios de la ODSEC nombrados por el Director Ejecutivo. Este Comité podra estar compuesto
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por los mismos integrantes del Comité Evaluador, a discrecién del Director Ejecutivo. El Comité tendra
la facultad de citar los componentes que sean necesarios para la discusién de los casos.

Responsabilidades, Deberes y Facultades del Comité Evaluador:

1. Recibiry evaluar las ofertas presentadas a la ODSEC mediante el proceso de Subasta Informal para
la adjudicacién, con el apoyo del Agente Comprador.

2. Abrir los sobre seliados recibidos por la ODSEC para participar en Subasta Informal, en la fechay
fugar indicados en la invitacion.

3. Evaluar las Propuestas o Cotizaciones y recomendar al Director Ejecutivo, fundamentando su
recomendacién por escrito, el licitador al que se debe adjudicar el Proyecto.

4. Término para Recomendar: El Comité de Adjudicacién evaluara las Propuestas presentadas en
respuesta a invitacion a Subasta Informal en un término de tres (3) dias, a partir del momento en
que recibe las mismas.

Articulo 10 - Excepciones al Proceso de Evaluacion por el Personal Técnico

Se podran efectuar compras sin la recomendacién del Personal Técnico bajo las siguientes circunstancias:

A. Gastos Operacionales de los Programas.
B. Gastos Administrativos que no excedan la cantidad del diez por ciento {10%) del total del

presupuesto asignado a los Programas o lo que se establezca en la Resolucion Conjunta que asigna
los fondos.
CAPITULO CUATRO — COMPRAS; METODOS DE ADQUISICION

Articulo 12 — Disposiciones sobre el Proceso de Adquisicion de Bienes y Servicios

12.1 Normas Generales sobre el Proceso de Adquisicién

A.

£l Proceso de Adquisicién o Compra comenzard con una solicitud o requisicion para adquirir
bienes y/o servicios, generada por el Técnico responsable de la evaluacién y recomendacion de
los Proyectos. Dicha solicitud deberd ser aprobada por el Director del Programa o aquella persona
en quien delegue el Director Ejecutivo.

Los funcionarios o empleados, a cargo del proceso de compras o adquisiciones de bienes y servicios
no profesionales, no podran aceptar regalias, prestar dinero o tomar dinero a préstamo de persona
hatural o juridica que provea servicios o suministros a la ODSEC.

Todo funcionaric o empleado de la ODSEC, autorizado a requisar, aprobar y adquirir compras, se
guiard por los criterios de necesidad, utilidad, austeridad y sana administracién y por los
procedimientos de compra en efecto al momento de la creacion de los Programas o aquellos que
determine el Director Ejecutivo, en virtud de las prerrogativas que le da la Ley.

. Ningtin personal, excepto el Agente Comprador estara autorizado a emitir o negociar Ordenes de

Compra.
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E. Ningtn empleado o funcionario solicitara a suplidores o contratistas la entrega de hienes, obras o
servicios, sin haberse emitido previamente una Orden de Compra por un Agente Comprador o
Representante Autorizado. No se procesaran pagos de Ordenes de Compra que se hayan emitido sin
cumplir con lo dispuesto en este Inciso.

F. No se efectuara ninguna transaccién, en la cual haya fraccionamiento de las compras con el proposito
de evadir los procesos de Subasta Formal, adjudicar a un proveedor particular que no sea el mejor
postor, conforme a la necesidad establecida o que la misma se efectie bajo normas distintas o en
nivel diferente al que le correspondia, seguin el costo o monto del propuesto Proyecto. Asimismo, se
agruparan las compras por articulo, de forma tal, que no se propicie la fragmentacién de estas,
favoreciendo que las transacciones sean mas econémicas y convenientes para el interés publico, en
armonia con este Reglamento.

G. La ODSEC llevara a cabo todos los procesos de adquisiciéon mediante una competencia total y abierta
y evitard toda condicién que pueda restringir la misma.

H. En aquellas situaciones en que no se pueda someter con la Requisicién de Compra especificaciones
que permitan amplia competencia, acompafiaran la misma con una justificacion sefialando las
razones que hacen indispensable que la compra se efectde de determinada marca o con determinada
caracteristica especial. Si el planteamiento asi lo justifica, el Agente Comprador podra efectuar la
compra como Unica fuente de abasto.

|. Se mantendra una Lista de Suplidores de Bienes y Servicios que se revisara periddicamente. También
se podra hacer uso del Registro de Suplidores de la Administracion de Servicios Generales para
disponer del mayor nimero de suplidores cualificados a proveer los bienes y servicios que le sean
solicitados.

12.2 Responsabilidades del Agente Comprador:

El Agente Comprador tendra, ademas de las funciones inherentes a su puesto, los siguientes deberes y
responsabilidades respecto a los Programas:

A Coordinar con la Unidad de Personal Especializado para asegurarse que las especificaciones de los
bienes y/o servicios no profesionales a adquirir se soliciten segdin establecido.

B. Distribuir copia de las Ordenes de Compra a los siguientes:
e Director de los Programas para archivar en el expediente del participante.
e Expediente de Compra

C. Preparar expediente y archivar en el mismo todos los documentos que sustenten fa compra. El
Director de los Programas establecera los documentos que deben ser  archivados en cada
expediente como gufa para el Agente Comprador.
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D. Cumplimentar la Forma Solicitud de Cotizacion, mediante la cual solicitara las cotizaciones y la Forma
Hoja de Evaluacién y Adjudicacién de Cotizaciones, en la gue compila la informacién sobre la
Adjudicacién. Suministrard, en forma idéntica, a cada licitador las especificaciones y condiciones
que se solicitan y el término dentro del cual tendrén que hacer sus ofertas.

E. Emitir Convocatoria escrita a los proveedores, la cual podra ser enviada mediante facsimil o correo
electrénico, requiriendo cotizacion.

F. Someter ala consideracidon del Comité de Adjudicacion para adjudicar, una vez se haya vencido el
término fijado para hacer las ofertas, utilizando para ello la forma Hoja de Evaluacién y Adjudicacién
de Cotizaciones, detallando las ofertas recibidas y toda la informacién concerniente a los términos
de [a Cotizacién incluyendo precio y condiciones.

G. Notificar la Adjudicacidn al licitador agraciado y al Director de los Programas, de forma que se pueda
programar con el participante, la entrega de los mismos y el comienzo de la obra.
Articulo 13 — Métodos de Adquisicion

13.1 En general, la ODSEC utilizaré los siguientes métodos para adquirir bienes, trabajos y/o servicios: (i)
Compras por Subasta Informal, las cuales se adjudicardn mediando Contrato o Convenio y (i} Compra de
Emergencia.

13.2 Proceso de Rehabilitacién o Construccién Mediante Emision de Vale

A, Proceso

El Personal Técnico debera:

1, Someter Informe Técnico sobre Visita Inicial.

2. Preparar las requisiciones de materiales necesarios, segin las cotizaciones provistas y la visita
inicial.

3. Coordinar el proceso de contratacion de un especialista para realizar la obra, una vez aprobado
por el Director de los Programas.

4. Asesorar y orientar a los participantes sobre el proceso de rehabilitacién o construccion y el
término para concluir la obra.

5. Preparar Informe Final de Cierre del Proyecto.

B. Requisitos del Suplidor:

Todo suplidor de materiales debera suscribir contrato con la ODSECy cumplir con los requisitos de suplidor
de la Agencia.
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Revision de Necesidades:

Si durante el proceso de rehabilitacién o construccidn se determina que por razones de seguridad y
salud se requieren modificaciones a la propuesta obra de rehabilitacién o construccion, el Técnico
someterad informe detallando las razones que justifiquen las modificaciones, una vez se acredite que
la salud o seguridad de la familia podria afectarse si no se modifica.

Término para Completar la Obra:

El participante del Programa tendra un término de noventa (90) dias para completar la obra,
establecido conforme al tipo de Proyecto aprobado. Al cabo de dicho término, si no se ha concluide
con la obra, se solicitard prorroga por escrito al Director de los Programas, quien, con la
recomendacidon del Personal Técnico, determinara la existencia de justa causa para extender el
término.

13.3 Compras Mediante Mercado Abierto:

13.4

Se autoriza a la Divisién de Compras a adquirir en el Mercado Abierto bienes y servicios hasta un maximo
de ocho mil délares ($8,000), para lo cual se solicitardn por lo menos tres (3} cotizaciones que podran
solicitarse por teléfono y cuyas ofertas consignard por escrito en un Resumen de Oferta en el Mercado
Abierto.

Subasta Informal:

A,
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Las compras de bienes y servicios desde ocho mil un délar ($8,001) hasta ciento noventa y cinco
mil délares ($195,000), se efectuaran a base de Subasta Informal.

Las Solicitudes de Cotizacioén o Propuesta deberdn incluir la siguiente informacion:

Fecha de Invitacién

Firma del Agente Comprador o Persona Designada

Nombre del Licitador

Direccidn del Licitador

Firma del Licitador o su Representante Autorizado

Término, por el cual el licitador mantendrad la oferta

Descripcion del Bien Ofrecido

Costo del Bien

Descuentos gue son aplicables por pronto pago, si alguno

Garantia, si alguna

Fecha de Entrega

El Agente Comprador solicitard por lo menos tres (3) cotizaciones de precio o propuestas por
escrito a suplidores cualificados, sujeto a que en el Registro de Suplidores haya suficientes para
el bien que se solicita, en sobre sellado, las cuales seran abiertas en la fecha y lugar que indique
la invitacién. Dentro de un término de cumplimiento estricto de diez {10} dias laborables, €l
Agente Comprador sometera las Propuestas o Cotizaciones recibidas al Comité de Adjudicacién.
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D. Al escoger el mejor postor, no necesariamente éste tiene que ser ef que ofrezca el menor precio,
si al analizarse la totalidad de las circunstancias al adjudicar la Solicitud de Propuesta, lo mas
beneficioso sea escoger el postor que mejor cumpla con el propésito de los Programas. Los
factores que evaluar seran: mejor precio, calidad de los materiales, beneficios que su Propuesta
pueda tener sobre las otras, experiencia del contratista, porcentaje de mano de obra que
proviene de las comunidades y el incentivo que su Propuesta representa al desarrollo
socioecondmico y la autogestion a nivel de comunidad, entre otros.

E. En caso de incumplimiento por parte de un suplidor a quien se le haya adjudicado una Subasta
informal, serd eliminado del Registro de Licitadores de la ODSEC.

13.5 Excepcidn al Proceso de Subasta Informal:

A.  Cuando el equipo, materiales o servicios a adquirirse sean de naturaleza especializada o altamente
técnica v la obra exija especial cuidado desde el punto de vista técnico, todo lo cual debe
justificarse por escrito en la Requisicién de Compra.

B.  Cuando la compra se haga al Gobierno Estatal, alguna de sus agencias, al Gobierno Federal o algun
pais extranjero.

C.  Cuando no se presente ninguna oferta en una subasta y esté en peligro de perderse la oportunidad
para adquirir los suministros o servicios no profesionales necesarios.

D. Cuando los precios no estén sujetos a competencia por estar reglamentados o fijados por Ley a
autoridad gubernamental.

E. Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo o servicios suplementarios para
equipo, cuya reparacion o servicio esté bajo contrato.

F. Cuando exista una sola fuente de abastecimiento, lo cual debera estar debidamente documentada.
En estos casos, la compra podrd hacerse directamente a la compafifa que representa o distribuya
el producto o servicio con caracter de exclusividad, como suplidor exclusivo, indicandose en la Hoja
de Resumen de Oferta la razén de la accién tomada.

G. Cuando sea necesario efectuar la compra inmediatamente, debido a que es imprescindible o por
una situacién de emergencia, conforme se define en este Reglamento, la circunstancia debera
constar por escrito y la Orden de Compra debera ser aprobada por el Director Ejecutivo o la
persona a quien éste delegue. Dicha aprobacién formara parte del expediente de compras.

H. Cuando la compra tenga gue hacerse fuera de Puerto Rico por no haber suplidores conocidos o
cualificados en el mercado local que suplan los suministros o servicios que se deseen o cuando las
condiciones ofrecidas en esos mercados sean mas ventajosas que las del mercado local.

1. Las obras que se lleven a cabo en edificaciones que, por su destino, exijan extremas medidas de

seguridad y proteccién para la edificacion o para sus ocupantes y asi lo haya declarado el
Gobernador de Puerto Rico, mediante Orden Ejecutiva.

Articulo 14 — Reglas para Adquisiciones de Emergencia:

A. Podra obviarse el requisito de Subasta Informal cuando la unidad requirente que establezca la
necesidad de la compra justifique, mediante Informe Explicativo, la emergencia y la causa que la
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motiva. El Agente Comprador se asegurara que los bienes y servicios asi adquiridos estén a tenor
con la definicién de Emergencia y Urgencia establecidas en este Reglamento.

B. Mediara la aprobacién previa del Director Ejecutivo o la persona en quien éste delegue.

C. En situaciones de extrema urgencia, que por su condicion o por ocurrir en horas no laborables,
puedan afectarse en forma adversa los servicios de la ODSEC, la seguridad pGblica o su propiedad,
se podra obtener cualquier suministro necesario por el Agente Comprador, previa autorizacion
del Director Ejecutivo o a quien éste delegue. En este caso, el funcionario que realice la compra
debera someter por escrito un memorando al Director Ejecutivo explicando la emergencia que
justifica la compra.

Articulo 15 — Solicitud de Licitaciones

Ei Director Ejecutivo, previo la recomendacion del Agente Comprador, ordenard la Invitacién de Licitadores que
se publicara por el periodo de tiempo que se determine adecuado, a base de la complejidad del proceso de
adquisicion licitado. La Invitacién describird el alcance del trabajo, bienes y/o servicios a ser contratados por la
ODSEC, advirtiendo que la adjudicacién se hara al licitador cuya licitacién cumpla con los requisitos de la
Invitacidn y ofrece el precio mas bajo o tiene la oferta mas adecuada. Antes de la fecha limite para someter las
licitaciones, el Agente Comprador o el Director Ejecutivo o un Representante Autorizado podra convocar a una
reunién con los licitadores prospectivos para discutir los términos de la invitacién de Licitadores. Se preparard
un Registro de los Licitadores Prospectivos que asistan a esa reunién y se afiadirdn al Expediente de Adquisicion.
Los términos de la Invitacién de Licitadores no se cambiardn a menos que el Director Ejecutivo enmiende la
misma.

15.1 - Apertura de Licitaciones y Adjudicacion:

No se adjudicard en la apertura de las licitaciones. Esta informacién sera afiadida al Expediente de
Adquisiciones, que serd evaluado por el Comité de Adjudicacién, que someterd su recomendacion de
adjudicacién, por escrito, al Director Ejecutivo. El Director Ejecutivo aprobara la recomendacion de adjudicacion
del contrato al licitador con la licitacién mas adecuada.

15.2 El contrato no sera obligatorio para la ODSEC, a menos que esté firmado por el Director Ejecutivo. Los
licitadores estan obligados por sus licitaciones, debidamente establecidas mediante contrato entre las partes.

Articulo 16 - Cancelacién de Licitaciones de Suplidores
Una licitacidn puede ser cancelada antes de ser adjudicada cuando:

A. La ODSEC ya no requiera los bienes, servicios o trabajos de construccién licitados.

B. las enmiendas propuestas a la licitacion original son significativas y la ODSEC determine que una
nueva solicitud seria mas beneficiosa.

C. Lalicitacion no incluyé todos los factores de evaluacion significativos para la ODSEC o no representan
los mejores intereses de la Oficina.
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El costo proyectado exceda los fondos disponibles y no es apropiado ajustar las cantidades licitadas
para parearlas con los mismo.

Articulo 17 - Modificaciones u Ordenes de Cambio

17.1

17.2

17.3

17.4

i7.5

17.6

moonw

17.7

Como excepcidn, una Orden de Compra o Contrato puede ser modificado luego de haber sido
adjudicado, mediante una Orden de Cambio para atender cambios imprevistos requeridos por |a
ODSEC y/o para asegurar el cumplimiento del contratista.

Antes de cualquier cambio se requiere la aprobacion por el Director Ejecutivo, por lo que el
solicitante tiene que presentar por escrito y en un término de diez (10) dias a partir del momento
en que advirtid la necesidad del cambio, que el cambio propuesto no era previsible y que es de
necesidad esencial para completar el Proyecto.

Cualquier Modificacién u Orden de Cambic que requiera un aumento en el costo mayor al treinta y
cinco por ciento (35%) del costo original del Proyecto, tiene que ser considerada para un nuevo
Proceso de Adquisicidn.

Ninguna Orden de Cambio podra hacer que el costo del Proyecto total se exceda de ciento noventa
y cinco mil dolares ($195,000). De excederse de dicha cantidad, la Orden de Cambio o Modificacion
tiene que ser considerada para un nuevo Proceso de Adquisicidn.

Las Maodificaciones Unilaterales de la ODSEC deberdn ser firmadas por el Director Ejecutivo. Las
Bilaterales, deberdn ser en forma de una Modificacion Contractual Escrita, la cual contara con
revision de costo e itinerario y estar firmada por el Director Ejecutivo y el contratista.

Una Orden de Cambio contendra la siguiente informacién:

Una descripcion detallada de la Modificacion Propuesta, incluyendo la nueva fecha proyectada
de entrega.

Referencia a las Especificaciones del Contrato original.

Estimado detallado de costos, incluyendo el precio maximo de {a modificacidn.

Certificacion de la Division de Compras sobre la disponibilidad de fondos.

Justificacidon escrita para la modificacion.

El Agente Comprador evaluara e indicara su aprobacion, mediante su firma en dicho borrador y
enviara el mismo al Director Ejecutive con su recomendacion, incluyendo las razones para la misma.

Articulo 18 — Aceptacién o Rechazo de Bienes/Servicios

18.1

Al recibir la ODSEC prueba de la aceptacidon de un bien o servicio, la Division de Compras pagara al
contratista, de acuerdo a lo dispuesto en el Contrato por los bienes, servicios y/o trabajos de
construccién aceptados, dentro del tiempo asignado.
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18.2 Cuando los bienes, trabajos y/o servicios no son de conformidad con lo establecido en el Contrato,
el Representante Autorizado informara a la Divisién de Compras, la cual:

A. Rechazard los bienes, trabajos de construccion y/o servicios defectuosos, en cuyo caso se podra
declarar al contratista en incumplimiento, a menos que pueda someter articulos de conformidad
dentro del itinerario de entrega del contrato, o

B. Emitir un Aviso de Saneamiento que le requiera al contratista la correccion de los bienes, trabajos
de construccion y/o servicios defectuosos, dentro de un ttinerario de entrega especial.

18.3 Si el contratista deja de sanear los defectos, la Divisién de Compras podrad aceptar los bienes,
trabajos de construccion y/o servicios y negociar una reduccion en el precio del Contrato o cancelar
el mismo por incumplimiento.

CAPITULO CINCO - CLAUSULAS DEROGATORIAS, DE SEPARABILIDAD, APROBACION Y VIGENCIA

Articulo 19 — Separabilidad

La Declaracion por un Tribunal competente de que una disposicién de este Reglamento es invalida,
nula o inconstitucional no afectara, menoscabara ni invalidard fas demas disposiciones contenidas
en este Reglamento, las que preservaran toda su validez y efecto

Articulo 20 — Enmiendas

El Director Ejecutivo podra recomendar enmiendas a este Reglamento, cumpliendo con los
requisitos establecidos en la Ley Num. 170, supra.
Articulo 21 - Ausencia de Conflicto de Interés

Ningin miembro del Comité de Adjudicacion o del Comité Evaluador, funcionario o empleado del
Gobierno de Puerto Rico podra participar en cualquier decision o tener acceso a cualquier
informacién en la cual tenga un interés personal o econémico.

Articulo 22 ~ Clausula Derogatoria

Se deroga el Reglamento de Adquisiciones y Operacién Programa “Tu Puedes/ La Obra en Tus Manos”, aprobado
el 30 de noviembre de 2012, expediente Nimero 8282 en el Departamento de Estado, y cualquier otra Orden
Administrativa promulgada para la administracion del Programa “La Obra en Tus Manos”.
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Articulo 23 - Fecha de Vigencia

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de su radicacion en el Departamento de Estado,
conforme lo dispone la Seccién 2.8 de la Ley 38-2017, supra, segin enmendada.

Revisado y enmendado en San Juan, Puerto Rico, a 10 de junio de 2019.

esus A. Vélez —— .
Director Ejecutivo :
Oficina para el Desarrollo
Socioecondmico y Comunitario




