


REGLAMENTO PARA LA COMPRA Y CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS EN LA
AUTORIDAD PARA EL FINANCIAMEINTO DE LA VIVIENDA DE PUERTO RICO

Seccion 1

Seccion 2

Sec

n3

Base Legal

Se establece este reglamento en virtud de la autoridad conferida en la Ley
Niam. 103 de 11 de agosto de 2001 vy la Ley de Procedimiento Administrativo
Uniforme, ley 38 del 30 de junio de 2017.

Propésito

Este Reglamento se conocerd como el Reglamento para la compra vy
contratacidn de bienes y servicios en la Autoridad para el Financiamiento de
la Vivienda de Puerto Rico {el “Re  mento”). El Reglamento se adopta con el
proposito de establecer unas guias y pardmetros que servirdn de base para
adoptar los procer 1ientos que permitan a la Autoridad la compra vy
contratacidn de bienes y servicios. Los procedimientos se realizardn en la
forma, tiempo, cantidades y precios conforme a las necesidadesy  eficiencia
de los servicios que presta  Autoridad. Estas facultades pueden ser ejercidas
ro y fuera de Puerto Rico.

Definiciones

Para propdsitos de este Reglame 3, s términos enumerados tendran el
significado que a continuacién se expresa:

1. Autoridad: Autoridad para el Financiamiento de  Vivienda de Puerto
Rico.

2. Bienes y Servicios: Productos tangibles e intangibles y servicios,
excepto los relacionados con las funciones de agente fiscal, de
financiamiento y de Inversiones.

3. Emergencia: Todo suceso o combinacién de circunstancias que
ocasione necesidades publicas inesperadas e imprevistas y requiera
accién inmediata de |la Autoridad, por estar en peligro la vida, la salud
o la seguridad de los ciudadanos o por estar en peligro de
suspenderse o afectarse el servicio publico o la propiedad y que no
pueda cumplirse con el procedimiento de compras y adquisiciones de
bienes y servicios con prontitud debido a la urgencia de la accién que
deba tomarse. Necesidades inmediatas que surjan como




consecuencia de desconocimiento, dilacién y olvido administrativo
no se consideraran de emergencia.

Junta de Directores: Junta de Directores de la Autoridad para el
Financiamiento de la Vivienda de Puerto Rico.

Director Ejecutivo: Director Ejecutivo o persona con autoridad
méxima en la Autoridad para el Financiamiento de la Vivienda de
Puerto Rico.

Servicios Profesionales y Consultivos: Son aquellos cuya presentacién
princip: consista del producto de la labor intelectual, creativa o
artistica, o en el manejo de destrezas altamente técnicas o
especializadas.

Suplidor Unico: Cuando en el mercado haya un solo suplidor capaz de
proveer bienes de determinada marca o con determinada
caracteristica.

Seccion 4 Autoridad

1.

La Junta de Directores establecera las cantidades maximas que podra
autorizar el  ector Ejecutivo para la compra de bienes y servicios y
la contratacién de servicios profesionales y consultivos. La Junta de
Directores podrd modificar de tiempo en tiempo tales cantidades
dependiendo de las circunstancias y las necesidades de la Autoridad.
Se faculta al Director Ejecutivo para la compra de bienes y servicios
hasta quinientos mil délares {$500,000.00) y la contratacién de
servii s profesionales y const ivos bhasta cien mil dolares
(6100,000.00). Cualquier con -a y contratacion de servicios en
exceso de estas cantidades deberd ser aprobada por la Junta de
Directores.

El Director Ejecutivo o cualquier oficial por él designado aprobara las
politicas, normas y procedimientos necesarios para la operacidn y
administracion de las funciones de compra y contratacion de -
servicios.

El  ector Ejecutivo podra delegar la autoridad conferida por este
reglamento para las compras y contrataciones estableciendo niveles
de autoridad y condicic :s para la aprobacién de compras y
contratos, las cuales seran observadas por el personal autorizado.

Seccion 5 Criterios Generales para las Compras y Contrataciones.

i.

Las compras bajo situaciones normales, compras aplazadas o de
emergencia y las contrataciones se hardn segun lo disponen las leyes,
ordenes ejecutivas, ordenes administrativas externas, reglamentos
cartas circulares aplicables, Todo procedimiento adoptado bajo los
parametros de este Reglamento debera ser revisado regularmente.




No se realizaran reconocimientos de deudas por todas aquellas
compras y servicios que se hayan realizado sin haber cumplido con
todos los requisitos establecidos en este Reglamento y en los
procedimientos internos de la Autoridad. Asi también, la Autoridad
solo honrard pagos por aguellos servicios que sean rendidos durante
la vigencia de un contrato.

a. El Director Ejecutivo podrad, a modo de excepcidn, reconoce
deuda hasta los limites autorizados en la seccidn 4 (2) de este
Reglamento en caso de que sea necesario un servicio o
realizar una compra durante una situacion de emergencia,
segln la definicidn establecida en la seccidn 3, inciso 3, de
este Reglamento. En todos aquellos casos en que se excedan
los limites de autarizacion del Director Ejecutivo, la Junta de
Directores debera autorizar el reconocimiento de la deuda.

b. €l empleado u oficial que solicite un reconocimiento de
deuda al amparo de esta seccion, debera detallar y
fundamentar en su peticidn la circunstancia de emergencia
que ameritaba no cumplir con los procedimientos
establecidas en este Reglamento y los procedimientos de la
Autoridad.

Los procedimientos establecidos al amparo de las leyesy reglamentos
debe contener, como mfnimo, lo siguientes:

a. Requisito de que las negociaciones de compras o de
contrataciones a efectuarse sean a base de cotizaciones.

b. Guias para evaluar cotizar nes, scuales se estableceran en
las normas y procedimientos de la Autoridad.

Se eximen, sin embargo, de los requisitos de solicitar cotizacion las
siguientes compras de hienes y servicios:

a. Ordenes a un mismo suplidor cuyo valor no exceda de mil
ddlares dentro de un afio fiscal;

b. Compras, servicios y reparaciones de emergencia, segin los
pardmetros establecidos en este Reglamento;

¢. Compras de materiales o equipos iguales a otros previamente
adquiridos, a través del proceso de cotizacidn, donde sea
necesario mantener la compatibilidad, apariencia o limitar la
cantida e contratos de mantenimiento;

Servicios profesionales;
Servicios cuyo valor sea menor de mil ddlares;

f. Cuando exista un suplidor ico, segin definido en la seccidn
3, inciso 7, de este Reglamento, para los bienes y servicios
que se solicitan. £n aquella instancia en que se determine que
para la compra de un bien o un servicio existe un suplidor
unico se deberan detallar las circunstancias que justifican
esta denominacidn.




En la adjudicacion de compras o contratos e! factor primordial sera el
beneficio y la utilidad para la Autoridad, por lo que el precio no sera
el Unico factor a considerarse.

No podréan otorgarse contratos que cubran mds de un afio fiscal. La
Autoridad establecera un proceso para la renovacién de contratos
para el comienzo de cada afio fiscal. A manera de excepcién, un
contrato podra cubrir dos afios fiscales, pero se limitard a doce meses
y debera incluir una clausuia que especifique que el mismo sera hasta
el cierre del aiio fiscal y que se prorrogara hasta cumplir los doce
meses calendario siempre y cuando las partes estén de acuerdo y
haya fondos disponibies en la partida presupuestaria apropiada. Esta
excepcidn aplicard Unicamente cuando los servicios que viabiliza el
contrato se puedan obtener de forma mads eficiente y econdmica, y
que sea imprescindible para garantizar el servicio plblico.

Seccion 6 Normas de Conducta del Personal Relacionado.

1.

El personal relacionado con la funcién de compra y contratacién de
servicios estara sujeto a aquellas normas aplicables para este tipo de
actividades, conforme a los reglamentos vigentes.

)s principios que deben regir la re  cién entre el person: sinculado
con la gestidn de compras y los suplidores son los siguientes:

a. | personal serd responsable de cumplir con las leyes,
reglamentos y procedimientos que regulen estas actividades.

b. Toda transaccion y trato con suplidores se efectuard en una
relacion estrictamente comercial. Se abstendra de entrar en
un trato comercial con suplidores en donde exista 1a
relaci¢ oersonal estrecha, familiar hasta el cuarto grado de
consanguineidad o donde exista conflicto  nterés.

c. El personal no utilizard el nombre de la Autoridad para
obtener precio, crédito y otro beneficio personal.

d. Todo personal relacionadoa una  1cién de compras, directa
o indirectamente, no podrd solicitar o aceptar bien alguno de
valor econdmico como pago para realizar las funciones,
deberes y responsabilidades de su empleo.

e. Bajo ninguna circunstancia se divulgardn datos re  cionados
con las compras, ofertas de suplidores u otra informacion
confidencial de la Autoridad.

f. Cualguier intento de soborno por parte 2 u suplidor se
informarda de inmediato a los siguientes oficiales: Asesor
Legal General, Auditores, Contralor.

g. Cualguier incumplimiento con estas normas constituird causa
suficiente para accién disciplinaria, incluyendo el despido.







