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Estado Libre Asociado de Puerto Rico ]
DEPARTAMENTO DE CORRECCION Y REHABILITACION
San Juan, Puerto Rico

ARTICULO1-TiTULO

Este Reglamento se denominara “Reglamento de Compras Por Mercado Abierto
Y Subasta Informal del Departamento de Correccion y Rehabilitacién”.
ARTICULO Il - PROPOSITO

El presente Reglamento tiene el propdsito de establecer las normas y
procedimientos para la adquisicién de bienes, obras y servicios no profesionales
por parte del Departamento de Correccién y Rehabilitacion y su agencia
adscrita, la Junta de Libertad Bajo Palabra.

ARTICULO Il - BASE LEGAL

Este Reglamento tiene su base legal en las disposiciones contenidas en el Pian
de Reorganizacién Num. 2-2011; y la Ley Nam. 170 de 12 de agosto de 1988,
segun enmendada, conocida como la “Ley de Procedimiento Administrativo
Uniforme”.

ARTICULO IV - APLICABILIDAD

Este Reglamento aplicara a todo empleado o funcionario del Departamento de
Correccion y Rehabilitaciéon y a la Junta de Libertad Bajo Palabra; en especial a
aquellos funcionarios o empleados que se desempefien como Delegado

Comprador o Sub-Delegado Comprador.




ARTICULO V - INTERPRETACION Y DEFINICIONES

Las palabras y frases en este Reglamento se interpretaran segun el contexto y el

significado avalado en el uso comiin y corriente, salvo cuando se les haya dado

una definicidn especifica. Las voces usadas en el tiempo presente incluyen

también el futuro; las usadas en el genero masculino incluyen el femenino vy

neutro, salvo en los casos que tal interpretacion resuitare absurda; el nimero

singular incluye al plural y el plural incluye al singular, siempre que Ia

interpretacién no contravenga el proposito de la disposicion.

Para propésitos de este Reglamento los siguientes {érminos tendran los

significados que se expresan a continuacion:

1.

Agencia Adscrita — Se refiere a la oficina de la Junta de Libertad
Bajo Palabra (JLBP)

Aviso de Cambio — Cualquier enmienda posterior al envio realizada
en la descripcidon de una partida o servicio de una Orden de
Compra realizada por el Sub-Delegado Comprador.

Bienes — Equipos, mobiliario, vehiculos, materiales, suministros y
articulos, fungibles o no fungibles, gue este Reglamento autoriza a
adquirir para beneficio del Departamento de Correccion vy
Rehabilitacién.

Bienes de Lujo — Bienes que por su naturaleza o costo
contravienen las normas de austeridad y control establecidos por el
Departamento de Hacienda y por la Oficina de Gerencia y

Presupuesto del Gobierno de Puerto Rico.




Compra ~— Adquisicibn de bienes, obras o servicios no
profesionales, mediante una sola transaccion, por tener un mismo
proposito, suplidores comunes o convenir al interés puablico. En los
casos de compra con tarjeta, la compra no incluira la contratacion
de obra y sélo se [imitara a la adquisicién de bienes o servicios no
profesionales. La contratacidén de obra solo podra realizarse en
virtud del procedimiento de subasta informal dispuesto en este
Reglamento, o mediante subasta formal segin establecido en el
reglamento regulador de tal proceso.

Compra por Licitacidn Escrita — Compra mediante subasta
informal, cuyo importe fotal no excede de cien mil ddblares
($100,000), en la adquisicion de bienes, obras y servicios no
profesionales relacionados a seguridad, mantenimiento vy
construccion; o que no excede de setenta y cinco mil délares
($75,000), en otro tipo de adquisiciones.

Compra por Licitacién Verbal — Compra mediante subasta informal,
cuyo importe total no excede de cinco mil délares ($5,000). El
licitador que interese se considere su oferta tendra que confirmarla
por escrito. (Art. 44, del Reglamento NUm. 7, “Reglamento de la
Administracién de Servicios Generales para Sub-Delegados y
Delegados Compradores”)

Condiciones — Término bajo las cuales se establece, se entrega el

hien adquirido ¢ se presente el servicio solicitado.




10.

11.

12.

13.

Contratista — Cualquier persona, natural o juridica, que tenga un
contrato con el Departamento de Correccién y Rehabilitacion o su
agencias adscrita.

Delegado Comprador — La Administracién de Servicios Generales
(ASG) lo define como la persona facultada por el Secretario a
supervisar el proceso de compras a nombre y en representacion
del Departamento de Correccidn y Rehabilitacion.

Este se asegurara que los Sub-Delegados Compradores cumplan
en todo momento con las hormas vy los procedimientos aplicables a
las compras.

En el Departamento de Correccién y Rehabilitacién las ejecutorias
del Delegado Comprador son supervisadas por el Director de
Compras.

Departamentc — Se refiere al Departamento de Correccion vy
Rehabilitacién, y su agencia adscrita.

Dia Laborable — Incluye lunes a viernes, exceptuando los dias
feriados y cualquier dia en que se decrete el cese de las labores
por razén de una emergencia o eventualidad inesperada.

Director de la Division de Compras — Funcionario designado para
dirigir y supervisar al Delegado Comprador, Sub-Delegados
Compradores y el funcionamiento de la Divisién de Compras del
Departamento y las Regiones. Ademas, sera responsable de

cumplir las normas aplicables a las compras. Supervisara y




14.

15.

16.

realizara monitorias administrativas del proceso de Compras por
Mercado Abierto, tanto en la Divisibn de Compras, Regiones y
Oficinas donde se haya nombrado un Sub-Delegado Comprador,
incluyendo las Tiendas Instituciones. Realizara evaluaciones del
desemperfio al personal y podra recomendar la renovacién o
cancelacion de todo nombramiento de Sub-Delegado Comprador.
Director Regional — Empleado que realiza trabajo de supervision,
evaluacion y direccion del funcionamiento de las distintas
actividades que se desarrollan en una region del Departamento de
Correccion y Rehabilitacién.

Division de Compras - Unidad de trabajo a nivel central, regional e
institucional, responsable de procesar, conforme a Ia
reglamentacion vigente, las 6rdenes de compra de bienes, obras y
servicios no profesionales que genere el Departamento de
Correccidn y Rehabilitacién, incluso supervisa las compras a través
de las Regiones y Tiendas Institucionales (comisarias).

Emergencia — Evento eximente de cumplir con el procedimiento de
subasta informal, por ser uno de naturaleza excepcional e
imprevista, que requiere accidn inmediata por parte dei
Departamento de Correccién y Rehabilitacion debido a: (a) estar en
peligro la vida, la seguridad o la salud de una o mas personas; (b)
estar en peligro de darfiarse o perderse la propiedad puablica; (c)

estar en peligro de suspenderse o afectarse adversamente el




17.

18.

funcionamiento del Departamento de Correccion y Rehabilitacion o
su agencia adscrita; (d) o que se configure alguna otra modalidad
de emergencia reconocida en el Plan de Mantenimiento y Salud
Ambiental.

También se entendera por emerg'encia aquella situacion en donde,
sin mediar negligencia, olvido o dilacién administrativa, la vigencia
de los fondos esté a punto de vencer, y toda oportunidad para
adquirir los bienes, obras o servicios no profesionales deseados
pueda perderse, afectando adversamente el buen funcionamiento
del Departamento de Correccién y Rehabilitacidon o su agencia
adscrita. En este Ultimo escenario, sera requisito que el Secretario
0 su representante autorizado declare por escrito que se hicieron
las gestiones para cumplir con los procesos establecidos, pero
condiciones excepcionales motivaron el atraso en la utilizaciéon de
los fondos vencederos. Necesidades inmediatas surgidas como
consecuencias de dilacibn u olvido administrativo, no se
consideraran casos de emergencia.

Equipo — Todos los bienes muebles que tienen vida Gtil de por lo
menos dos (2) afios y que pueden usarse repetidamente, sin
cambiar de naturaleza o consumirse.

Especificaciones — Conjunto de términos, condiciones vy
caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas y de calidad de los

bienes, obras o servicios no profesionales a adquirirse.




19.

20.

21.

22.

23.

Fianza de Ejecucion (“Performance Bond”) - Garantia que se le
requiere a los licitadores agraciados para garantizar el
cumplimiento de los términos y especificaciones del contrato. Sera
obligatoria su inclusion en todo contrato de obra y, a discrecién de
la Divisibn de Compras, podra ser exigida en contratos para la
adquisicion de bienes o contratacion de servicios no profesionales.
Fianza de Pago ("Payment Bond”) — Garantia que se le requiere a
un licitador agraciado para asegurar el pago de la manc de cbra y
los materiales utilizados por el contratista como parte de la
confeccién de un bien o prestacion de un servicio no profesional.
Sera obligatorio incluir tal fianza en aquellos contratos de obra o
servicios no profesionales, donde el contratista subcontrate la
realizacién de parte de sus tareas o contrate suplidores como parte
de la prestacion del servicio no profesional o realizacion de la obra.
Fraccionamiento — Se fracciona una orden cuando para un mismo
destino, sobre un mismo bien, servicio u obra, en un mismo
periodo de tiempo relativamente corto se emite mas de una orden
de compra a uno o varios licitadores, ninguna de las cuales excede
la cuantia maxima autorizada al Comprador.

Gobierno - Se refiere al Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico.

Jefe Regional de Mantenimiento y Construccién — Empleado que

trabaja bajo la supervision del Director Regional y realiza diversas




24.

25.

26.

27.

28.

labores de complejidad y responsabilidad moderada relacionadas
con la supervisibn en el mantenimiento de estructuras de una
regién del Departamento de Correccidon y Rehabilitacion.

Licitacibn — Oferta o cotizacién realizada por un licitador que
participa de un proceso de subasta informal para proveer bienes,
realizar una obra o prestar servicios no profesionales. Cuando se
trate de una licitacion escrita, se debera incluir el nombre y los
datos relacionades a la persona autorizada a someter la misma,
asi como la direccidbn comercial, fisica y postal, el humero de
identificacion patronal, el teléfono, el correo electronico y el facsimil
del licitador.

Licitador — Persona natural o juridica que participa en una subasta
informal del Departamento de Correccion y Rehabilitacion
presentando una licitacion, el cual debe estar elegible en el
Registro Unico de Licitadores de la Administracién de Servicios
Generales.

Licitador Agraciado - Licitador a quien se le adjudique la buena pro
en una 0 mas partidas ¢ renglones de una subasta informal.
Licitador Perdidoso — Licitador que no recibe la buena pro en una
subasta informal.

Materiales — Conjunto de herramientas u objetos necesarios para
el desemperio de un servicio ¢ para la realizacion de una obra. Su

vida util generalmente no excede dos (2) afios y al usarse puede

cambiar de naturaleza o consumirse.




29.

30.

31.

32.

Mercado Abierto — Procedimiento de Adquisicion donde Ia
transaccién esta exenta de tramitarse por Subasta Formal y se
tramitaran dependiendo de la causa que da margen a que se
recurra a_ dicho procedimiento.

Unico Suplidor, Compras al Gobierno de Puerto Rico al Gobierno
de los Estados Unidos de América, Compras por Emergencia,
Incumplimiento de Contrato.

Obra — Cosa hecha o producida en funcién de una serie de
especificaciones y disefio, tales como: una construccién o una
remodelacion. Se diferencia de un contrato de servicio en que el
contrato de obra requiere el cumplimiento estricto de determinado
resultado previamente concebido. Bajo este Reglamento sera
posible pactar la contrataciéon de una obra en virtud de una subasta
informal.

Orden de Compra — Documento escrito que emite el Delegado ¢
Sub-Delegado Comprador, que recoge las necesidades de compra
donde se salicita a un suplidor iniciar, confirmar, detener, entregar
¢ terminar de prestar un servicio.

Persona Juridica ~ Incluye toda firma, corporacién, unién,
sociedad, asociacion, cooperativa, organizacién o cualquier otra
entidad definida como tal en cualquier ley aplicable, con capacidad

para demandar y ser demandada.




33.

34.

35.

36.

37.

Programas Adscritos — Se refiere a los siguientes programas:
Programa de Empleo, Adiestramiento y Trabajo (PEAT) y el
Programa de Servicios con Antelacion al Juicio (PSAJ).

Persona Natural — Todo ser humano o individuo, o persona
definida como tal en cualquier ley aplicable, incluyendo el Codigo
Civil de Puerto Rico.

Proveedor o Suplidor — Persona natural o.juridica que esta
dispuesta y tiene la capacidad para proveer al momento un bien o
servicio, bajo las condiciones y especificaciones que se solicitan.
Receptor — Funcionario o empleado que ocupe un puesto de
carrera autorizado por el Administrador de la Administracion de
Servicios Generales con un nombramiento de receptor oficial o
receptor auxiliar a nombre y en representacion del Gobierno.
Dentro de sus funciones tiene el deber de recibir los bienes
adquiridos, o constatar [a prestacion de los servicios no
profesionales o realizacién de la obra, asi como notificar a todo
Sub-Delegado Comprador sobre cualquier irregularidad hallada en
fa expedicién de una orden de compra.

Récord de Cotizaciones — Documento que contiene el resumen de
las ofertas de los licitadores, interesados en cotizar para proveer
bienes, realizar obras, ¢ prestar servicios no profesionales por
medio de una subasta informal y en el cual se describen las

especificaciones y condiciones para la licitacién en este puede

incluirse la cotizacion conocida como "NO BID”.
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38.

39.

40.

41.

42.

Registro Unico de Licitadores — Registro de suplidores cualificados
por la Administracion de Servicios Generales para contratar o
hacer negocios con el Gobierno de Puerto Rico, que cumplen con
los requisitos establecidos para ello, segin establece la Ley Nam.
85-2004. Este Registro incluye tanto a los licitadores identificados
como personas naturales como juridicas.

Reglamento — Se refiere al presente “Reglamento de Compra del
Departamento de Correccién y Rehabilitacion”.

Secretario — Se refiere al Secretario del Departamento de
Correccion y Rehabilitacion.

Secretario Auxiliar en Gerencia y Administracién — Persona
encargada de la administracion y supervision de las actividades de
servicios administrativos y gerenciales relacionadas al area
programatica de “administracion y gerencia” en el Departamento de
Correccién y Rehabilitacion; incluyendo la Division de Compras.
Trabaja bajo la supervision general del Secretario o Sub-
Secretario, quien le imparte instrucciones sobre los objetivos
establecidos en el Plan de Trabajo.

Servicios de Lujo — Servicios que por su naturaleza o costo
contravienen las normas de austeridad y control establecidos por el
Departamento de Hacienda y por la Oficina de Gerencia y

Presupuesto del Gobierno de Puerto Rico.
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43.

44,

45.

Servicios No Profesionales, o Servicios — Aquellos servicios cuya
prestacién principal no es producto de una labor intelectual,
creativa o artistica que requiera el manejo de destrezas altamente
tecnicas y especializadas. Bajo esta categoria estan incluidos
servicios prestados por personas naturales o juridicas, tales como:
(a) servicios de confeccion de alimentos o “catering”; (b)
adiestramientos; (c) limpieza; (d) reparacion y mantenimiento de
estructuras o equipos, incluyendo vehiculos de motor; (e)
transporte; (f) mensajeria; (g) vigilancia y seguridad; (h)
arrendamiento financiero o “lease”; entre otros.

Solicitud de Compra — Formulario que completa una unidad de
trabajo para que se inicie el proceso de compra. El mismo debe
contener especificaciones detalladas de lo que se desea comprar.
La Solicitud de Compra debe corresponder a una misma clase.
Ejemplo: Materiales de Electricidad, Plomeria, Escolares,
Construccioén, Oficina.

Sub-Delegado Comprador — Funcionario © empleado del
Departamento de Correccibn y Rehabilitacion a quien la
Administracion de Servicios Generales le ha expedido un
nombramiento de “Sub-Delegado Comprador” para adquirir bienes
o servicios no profesionales.  Estos funcionarios pueden estar
ubicados en las oficinas regionales, instituciones correccionales,

instituciones juveniles y nivel central.
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46.  Sub-Secretario — Se refiere al Sub-Secretario del Departamento de
Correccién y Rehabilitacion.

47. Subasta Formal — Procedimiento de compra que requiere la
intervencién de la Junta de Subastas por tratarse de una
transaccién adquisitiva cuya cuantia excede el valor de cien mil
délares ($100,000), en la adquisicion de bienes o contratacion de
obras y servicios no profesionales de seguridad, mantenimiento y
construccion; o que excede un valor estimado de setenta y cinco
mil dolares ($75,000), en la adquisiciétn de bienes, obras o
servicios de otros concepios. Para la celebracion de toda Subasta
Formal serda necesario seguir el proceso dispuesto en el
Reglamento de Subasta Formal aprobado a tales efectos.

48. Subasta Informal — Procedimiento de compra que, debido a su
cuantia, no requiere la realizacién de una Subasta Formal. Este
mecanismo de adquisicibn serda responsabilidad exclusiva del
Delegado Comprador y los Sub-Delegados Compradores.

49.  Superintendente — Persona encargada del trabajo administrativo y
de la supervisiobn que conlleva la direccidn de una institucion
correccional del Departamento de Correccion y Rehabilitacion.

ARTICULO VI - DISPOSICIONES GENERALES

1. Los funcionarios o empleados en quienes el Secretario delegue la

funcion o la supervision de la actividad de compras, no podran

aceptar regalias, prestar dinero, o tomar dinero prestado de

13




persona natural o juridica alguna que provea servicios o
suministros al Departamento.

Todo funcionario o empleado del Departamento, autorizado a
solicitar o a aprobar compras, se guiara por criterios de necesidad,
utilidad y austeridad. No se aprobara la adquisicién de bienes o
servicios de mayor costo, cuando existan sustitutos de menor
precio e igual calidad que puedan satisfacer las necesidades de la
division solicitante con la misma efectividad. Si un suplidor {uego
adjudicarsele la orden de compra indica que no despachard la
Orden de Compra por una alegacion de falta de pago, el Delegado
0 Sub-Delegado Comprador realizara un informe al Director de
Compras, quien referira al Suplidor a fa Administracién de Servicios
Generales para la Investigacion por incumplimiento al Reglamentos
para Licitadores de la Administracién de Servicios Generales.
Solamente se aprobaran las compras que sean estrictamente
necesarias para el buen funcionamiento del Departamento.

Sera requisito que toda compra de bienes o servicios se haga a
través de suplidores inscritos en el Registro Unico de Licitadores,
administrado por la Administracién de Servicios Generales. No
obstante, se eximira de cumplir dicho requisito cuando concurra
alguna de las circunstancias especiales o0 excepcionales
dispuestas por ley o por el Reglamento aprobado a tales efectos

por la Administracion de Servicios Generales.
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Ningln empleado solicitard a suplidores o contratistas la entrega
de bienes, obras o servicios, sin haberse emitido previamente una
orden de compra por el Delegado Comprador o ‘Sub-Delegado
Comprador con nombramiento expedido por la Administracion de
Servicios Generales, de acuerdo con las normas aplicables a este
tipo de adquisicién, excepto cuando se trate de una compra o
servicio autorizado por Emergencia. No se tramitara para pagos
las facturas recibidas que no cuenten con una orden de compra
segun lo dispuesto en este inciso. Se Informara al Director de la
Divisiébn de Compras para que analice la situacion y ofrezca sus
recomendaciones al Secretario Auxiliar en Gerencia y
Administracion.

El Delegado Comprador y los Sub-Delegados Compradores
rendirdan, a la Divisibn de Compras de la Agencia y a la
Administracion de Servicios Generales, informes mensuales
relacionados con sus actividades de compra. Dichos informes

seran sometidos no mas farde de diez (10) dias laborables luego

de terminado el mes. Estos informes contendran [a siguiente

informacion:
a. Copia de ia orden de compra firmada
b. Fecha del informe y periodo que cubre
C. Nombre, puesto y nimero del Delegado y Sub-

Delegado Comprador
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10.

d. Nombre de la unidad peticionaria que genera las
ordenes

Los Sub-Delegados Compradores enviaran al Director de Compras
copia del Informe Mensual de Ordenes de Compra para la revision
y el tramite a la Compafiia de Fomento (PRIDCO) u otras
dependencias del Estado Libre Asociado de Puerto Rico que asi lo
solicite.  El Director de Compras referira por conducto del
Secretario Auxiliar en Gerencia y Administracion a la Oficina de
Recursos Humanos todo incumplimiento por parte del Delegado o
Sub-Delegado Comprador especialmente si no se radica el informe
en referencia.
El Delegado Comprador, conjuntamente con e|l Director de la
Divisién de Compras a Nivel Central, visitara a los Sub-Delegados
Compradores para supervisar el funcionamiento de su trabajo.
Estas vistas las coordinara el Director de la Divisién de Compras.
El Director de Compras realizard la supervision técnica para
evaluar el proceso de compras y referira al Secretario Auxiliar en
Gerencia y Administracion toda anomalia que se identifique en ias
visitas. Durante el afio fiscal se debe realizar al menos tres (3)
visitas a cada Sub-Delegado Comprador para garantizar un
proceso de compra eficiente, efectivo y transparente.
El Director de Compras sera responsable de recomendar la

renovacion o revocacion del nombramiento de cada Sub-Delegado
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11.

12.

Comprador, de acuerdo al desempefio en la realizacion de sus
funciones.

La Administracion de Servicios Generales adiestrard a los Sub-
Delegados Compradores.

Todas las solicitudes de compras correspondientes a las regiones
y oficinas seran cumplimentadas por los supervisores de la oficina
de interés primario, reqgueriran del visto bueno del superintendente
0 su representante para luego tramitarse para la autorizacion del
Director Regional. De ser autorizada la solicitud para compra, la
Oficina del Director Regional tramitara la misma a la Secretaria
Auxiliar en Gerencia y Administracion para el registro y framite
correspondiente. Dichas solicitudes, incluiran las especificaciones
que permitan establecer competencia entre varios suplidores y
marcas, cantidades y modelos. Se sefialara, ademas, el propésito
y uso especifico de los bienes, obra o servicios no profesionales
solicitados y cualquier caracteristica especial que requiera una
evaluacién basandose en criterios especificos. Dichas solicitudes
seran presentadas con suficiente antelacion, para garantizar que
se cuenta con el tiempo para solicitar las cotizaciones, evaluacion,
adjudicacion, aprobacion de fondos, emitir la orden de compra y
entrega de los bienes, obra o servicios no profesionales. En
aquellas situaciones en que no se puedan someter con fa solicitud

de compra, especificaciones que permitan ampliar competencia,
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13.

14.

15.

16.

acompafaran la misma con una justificacion, sefialando las
razones que hacen indispensable que la compra que se efectie de
determinada marca o con determinada caracteristica en especia!,
de manera que si el planteamiento asi lo justifica, la Divisién de
Compras puéda efectuar la compra como Unica fuente de abasto;
para esto el suplidor tendra que presentar evidencia qLie
demuestre ser el distribuidor exclusivo.

Los Directores Regionales o Jefes Institucionales verificaran en sus
respectivos almacenes la disponibilidad de los articulos o
materiales solicitados y autorizados.

El Secretario Auxiliar en Gerencia y Administracibn o un
representante autorizado, verificara con la Division Servicios
Generales las cantidades disponibles en los inventarios de las
regiones, instituciones o almacén central para evaluar las
cantidades que se autoricen adquirir.

Las solicitudes de compra seran firmadas por el supervisor de la
oficina de interés primario, quien tramitara la misma la Oficina del
Superintendente para el visto bueno. EI Director Regional emitira
la solicitud de compra a la Secretaria Auxiliar en Gerencia vy
Administracion.

El proceso para emitir una orden de compra se detalla a

continuacion:
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Una vez recibida la Solicitud de Compra en la
Secretaria Auxiliar en Gerencia y Administraciéon se
referira a la Division de Compras para iniciar el
proceso de cotizaciones y adjudicacion.

Una vez el comprador adjudique, se preparara la
Solicitud de Compra para la aprobacién de fondos, la
cual se referira a la Secretaria Auxiliar en Gerencia y
Administracion.

La Oficina de Presupuesto y Finanzas evalla el costo
de la transaccién para su autorizacién o cancelacion.
La Oficina de Compras preparara y emitira la orden
de compras al suplidor agraciado y enviara copia a la
Oficina de Pre-Intervencién y al Encargado de la
Propiedad (si aplica).

La Oficina de Compras enviara el Informe de Recibo
e Inspeccion a los receptores para el recibo de la

mercancia en los almacenes.

ARTICULO VIi - COMPRAS DE EMERGENCIA

1.

Para compras de emergencia el Superintendente notificara al
Director Regional sobre la situacién. Inicialmente, personal de Ila
Oficina de Facilidades, Mantenimiento y Ornato evaluara vy
atendera la alegada emergencia, la cual de no poder corregir,

notificara al Director Regional, quien informara al Secretario
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Auxiliar en Gerencia y Administracion sobre la situacion que afecta
su institucion.

Correspondera al Secretario Auxiliar en Gerencia y Administracion,
en representacion del Secretario, declarar una emergencia.

Una vez se declara la emergencia, se natificara al Director de
Compras y al Director de la Oficina de Presupuesto y Finanzas
para los tramites aplicables.

El Sub-Delegado Comprador contratara una compafiia que ofrezca
| un estimado y pueda atender la emergencia en un periodo que no
exceda las dieciséis (16) horas; el atender la emergencia no
significa el finalizar los trabajos conducentes a corregir la
deficiencia.

Una vez atendida o atendiéndose la emergencia, la institucién,
oficina o dependencia del Departamento preparara los documentos
requeridos para el proceso de compras, los cuales deberan estar
firmados por el Superintendente, Jefe Institucional, Director
Regional y el representante de la Oficina de Facilidades,
Mantenimiento y Ornato donde se describa la situacion ocurrida y
el tramite realizado para atender la misma. Los documentos se
referiran a la Secretaria Auxiliar en Gerencia y Administracion
preferiblemente el préximo dia laborable para que el comprador
solicite los fondos a la Oficina de Presupuesto y Finanzas y pueda

emitir la Orden de Compra para la emergencia.
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ARTICULO VHII - PROCEDIMIENTO DE COMPRA

1.

El mecanismo de compra podra llevarse a cabo cuando:

a.

El monto total de la compra no exceda de setenta y
cinco mil dolares ($75,000), en adquisiciones no
relacionadas a seguridad, mantenimiento vy
construccién, ni a la operacion de las tiendas o al
programa agropecuario.

El monto total de la compra no exceda de cien mil
dolares ($100,000), en adquisiciones relacionadas a
seguridad, mantenimiento y construccion, o para la
operacion de las tiendas o del programa

agropecuario.

Las compras cuyos costos sobrepasen los montos dispuestos en el

inciso anterior, seran procesadas a través de la Junta de Subastas,

mediante el mecanismo de subasta formal regulado por el

reglamento dispuesto a tales efectos, excepto que se cuente con

una dispensa emitida por la Administracion de Servicios Generales.

Cuando la cuantia de la compra fluctie entre un centavo ($0.01) y

cinco mil doélares ($5,000), el proceso de subasta informal

procedera como se indica a continuacion:

a.

Solicitud  Original - La unidad peticionaria
cumplimentara el formulario provisto para ello, en el

que inciuira la siguiente informacion:
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1) Especificaciones

2) Condiciones

3) Proposito

4) Cuantia

5) Oficina, programa o institucion
Seleccion de Licitadores - El Delegado Comprador o
Sub-Delegado Comprador seleccionara del Registro
Unico de Licitadores aquellos proveedores
disponibles que puedan satisfacer las necesidades de
los bienes, obras o servicios requeridos, y obtendra
un minimo de tres (3) cotizaciones. El Delegado
Comprador o Sub-Delegado Comprador no aceptara
cotizaciones que no hayan sido solicitadas por éstos.
Solicitud de Cotizaciones en Igualdad de
Condiciones - EI Delegado Comprador o Sub-
Delegado Comprador cumplimentara el formulario
“Records de Cotizaciones” (AC-COMP-1709), en el
que incluird toda la informacion a suministrarse a los
licitadores o podra solicitar por teléfono sus
cotizaciones. La informacién que se provea a los
licitadores tendra que ser idéntica en lo que a

especificaciones, condiciones y términos se refiere.
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Ofertas - Los licitadores haran sus ofertas
simultaneamente a la solicitud, o posteriormente por
teléfono, correo electrénico o “fax” conforme a los
términos establecidos por el Delegado Comprador o
Sub-Delegado Comprador. Estas ofertas se deben
realizar en un término de siete (7) a diez (10) dias
laborables. Las ofertas y cotizaciones se consideran
informacion privilegiada entre licitador y comprador
hasta tanto sea adjudicada la compra.
Resumen de Ofertas y Adjudicacién / Récord de
Cotizaciones - Una vez se haya vencido el t&rmino
fijado por el comprador, éste procedera a adjudicar la
subasta informal utilizando el formulario provisto para
ello, donde desglosara las ofertas recibidas,
incluyendo la siguiente informacion:
1) Nimero de la subasta informal y el
propoésito de ta misma.
2) Nombre, direccién y telefono de cada
licitador.
3) Nombre de la persona de la compaiiia
que se llamé para pedirle c_:otizacic')n.
4) Fecha y hora en que se solicitd la

cotizacion.
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5) Certificacion de que los licitadores
sometieron sus ofertas dentro del
termino de siete (7) a diez (10) dias
laborables.

6) Precios cotizados, términos y
condiciones.

7) Adjudicacion de la subasta informal,
identificando al licitador agraciado vy las
razones para su seleccién; asi como el
nombre de cada licitador perdidoso y la
razén o razones para rechazar cada
una de sus ofertas.

f. Aviso de Adjudicacidon - Una vez adjudicada la
subasta informal, el comprador procedera a notificar
por teléfono la adjudicacion al licitador agraciado.
Este Gitimo tendra que confirmar su aceptacion antes
de que se le entregue la orden de compra.

Para compras cuyo monto total fluctlie entre cinco mil délares y un
centavo ($5,000.01) y setenta y cinco mil délares ($75,000) o cien
mil délares ($100,000), segiin sea el caso, el proceso de subasta

informal procedera como se indica a continuacién:
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a. Solicitud Original - Utilizando el formulario provisto
para ello, la unidad peticionaria sometera la solicitud
correspondiente, incluyendo la siguiente informacion:

1) Especificaciones exactas de lo que se
interesa comprar

2) Condiciones bajo las cuales se interesa
comprar

3) Propodsito

4) Cuantia

5) Oficina, programa o institucion

b. Seleccion de Licitadores - El comprador seleccionara
del Registro Unico de Licitadores aquellos
proveedores disponibles que puedan satisfacer las
necesidades de los bienes, obras o servicios

requeridos, y obtendra un minimo de tres (3)

cotizaciones.
C. Solicitud de Cotizaciones en Igualdad de
Condiciones - ElI comprador cumplimentara el

formulario "Solicitud de Precios en Mercado Abierto”
(AC-COMP-1705.b), en el cual incluira la informacion
a suministrarse a los licitadores y solicitara de éstos
que le sometan sus ofertas por escrito.

d. Ofertas - Los licitadores haran sus ofertas por escrito

y tendran entre siete (7) a diez (10) dias laborables
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para someterlas, o el tiempo que determine el
comprador de acuerdo a la necesidad. Las ofertas
deberan cumplir con todas las especificaciones,
términos y condiciones establecidos por el
comprador. Ningln licitador realizara cambios a las
descripciones en las partidas de la Orden de Compra
sin que el Delegado Comprador o Sub-Delegado
Comprador haya emitido un aviso de cambio.

Resumen de Ofertas y Adjudicacidon - Luego de
recibir las ofertas, el comprador adjudicara la Subasta
Informal al licitador que cumpla con las
especificaciones, términos y condiciones establecidos
en el formulario “Solicitud de Precio en Mercado
Abierto” (AC-COMP-1705), donde desglosara las
ofertas recibidas, incluyendo ia siguiente informacién:

1) Nuamero de la subasta informal y el
propésito de la misma.

2) Nombre, direccion y teléfono de cada
licitador.

3) Nombre de la persona de la compafiia
que se llamé para pedirle la cotizacién
por escrito.

4) Fecha y hora en que se presentd la

cotizacion por escrito.
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5) Certificacion de que los licitadores
sometieron sus ofertas dentro del
término de cinco (5) dias laborables, o
el que determinara conveniente el
comprador.

6) Precios cotizados, términos y
condiciones.

7) Adjudicacion de la subasta informal,
identificando al licitador agraciado vy las
razones para su seleccion; asi como el
nombre de cada licitador perdidoso y la
rézc’m 0 razones para rechazar cada
una de sus ofertas.

f. Aviso de Adjudicacién - Una vez adjudicada la
subasta informal, el comprador notificara por escrito
la adjudicacién hecha al licitador agraciado en el
formulario “Aviso de Adjudicacion de Compras vy
Servicios Mayor de $5,000”, (AC-COMP-1708).

El cumplimiento con el nimero minimo de licitadores requeridos de
acuerdo al monto total de la compra, segun dispuesto en el
presente Articulo, podra ser obviado en la medida en que no
existan suficientes suplidores de los bienes, obras, o servicios que

S€ vayan a comprar.
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6. Todos los licitadores que sean considerados para el proceso de
subasta informal deberan estar inscritos en el Registro Unico de
Licitadores (RUL).

7. La adjudicacién de subastas informales requerira la aprobacion del
Director de la Division de Compras o su representante autorizado,
previo a la emisidn de la orden de compra.

8. No se ofrecera informacion a la oficina de interés primario sobre
precios contenidos en las ofertas de los licitadores, ya que se
considera informacion confidencial y privilegiada entre el
comprador y el licitador.

9. No se aceptaran Solicitudes para Compra de Bienes o Servicios
que incluyan ofertas de cotizaciones, recomendaciones de
suplidores o la compra de marcas en especifico.

ARTICULO IX - PAGOS

Toda reclamacién por parte de un suplidor/licitador sobre deudas pendientes se
referira al Director de Compras.

La certificacion de facturas correspondera exclusivamente a los receptores en
los almacenes, nivel central, instituciones o dependencias.

Cuando se trate de un proyecto de construccion solicitado por la Oficina de
Facilidades, Mantenimiento y Ornato, un representante de esa oficina a nivel
institucional indicara su visto bueno en el conduce o documento de proyecto que

genere el licitador.
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No se dilatard un pago por determinaciéon de ia oficina de interes primario, ya
que este proceso es exclusivo del Delegado Comprador o Sub-Delegado
Comprador.
ARTICULO X - FRACCIONAMIENTO DE COMPRAS EN SUBASTA
INFORMAL

Al efectuar las compras, las necesidades se agruparan de tal forma que las
transacciones puedan efectuarse en la forma mas econdmica y conveniente al
interés publico, en armonia con este Reglamento. No se efectuarad ninguna
compra por subasta informal utilizando el mecanismo de fraccionamiento con el
proposito de evadir las normas establecidas en este Reglamento, si no que cada
compra debera realizarse conforme- a los procedimientos de subasta informal
aplicables a la cuantia total de la transaccion. Este Articulo aplica a las tiendas
institucionales y programas del Departamento.
ARTICULO XI - SITUACIONES EXIMENTES DE SUBASTA INFORMAL
Los compradores no estaran sujetos a las disposiciones sobre “Subasta
Informal” establecidas en el Articulo V de este Reglamento, cuando surjan las
siguientes situaciones:

1. Cuando la compra sirva el propdsito de atender o resolver una

situacién de emergencia, segin definido en este Reglamento.
2. Cuando los bienes o servicios a adquirirse, solamente los provea
un suplidor, sea éste una persona o entidad.
3. Cuando los bienes o servicios a adquirirse sean provistos por el

Gobierno de Puerto Rico o de los Estados Unidos de América.
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4. Cuando los bienes y servicios a adquirirse tengan un precio fijado
por alguna autoridad gubernamental.

5. Cuando exista una ley que establezca un procedimiento especial
para adquirir el bien o servicio necesario.

6. Cuando los bienes o servicios a adquirirse estén contratados por la
Administracion de Servicios Generales o por el Departamento.

7. Cuando existan situaciones eximentes de celebrar una subasta
informal, de conformidad con lo dispuesto en este Articulo, los
compradores seguiran los procedimientos establecidos en el
‘Reglamento de Adquisicion” de la Administracion de Servicios
Generales.

ARTICULO Xll - PREFERENCIAS

Toda compra por subasta informal se deberan dar las preferencias a los bienes y
suplidores dispuestas mediante leyes aplicables, tales como la Ley Nim. 14 de 8
de enero de 2004, segin enmendada, conocida como la “Ley de Inversidn en la
Industria Puertorriquefia”®, y la Ley NUm. 253 de 2 de septiembre de 2003, segln
enmendada, conocida como la “Ley de Garantias para la Adquisicidon de lo
Hecho en Puerto Rico”.

ARTICULO Xill - IMPOSICION DE MEDIDAS DISCIPLINARIAS

Todo empleado que no cumpla con las normas aqui establecidas podra ser

objeto de la imposicién de medidas disciplinarias.
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ARTICULO XV - DEROGACION

Las normas aqui establecidas dejan sin efecto el Reglamento de Compras por
Subasta Informal y Compras con Tarjeta, Niim. 8119, de 13 de diciembre de
2011; el Reglamento de Compras de la Administracién de Instituciones
Juveniles, Nim. OA-92-10; y toda comunicacién verbal o escrita, o parte de las
mismas, cuyas disposiciones estén en conflicto con las dispuestas en el
presente Reglamento.

ARTICULO XVI - SEPARABILIDAD

La declaracién de inconstitucionalidad de cualquier parte de este Reglamento
por autoridad competente, no afectara la validez de sus restantes disposiciones.

ARTICULO XVII - VIGENCIA

Este Reglamento una vez promulgado por el Secretario del Departamento de
Correccion y Rehabilitacion, comenzara a regir a los treinta (30) dias calendarios
luego de haber sido radicado en el Departamento de Estado y de haber
cumplido con las formalidades de la Ley Nium. 170 de 12 de agosto de 1988,
seglin enmendada, conocida como “Ley de Procedimiento Administrativo

Uniforme”.
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Aprobado en San Juan, Puerto Rico, hoy _ / ,;déw\%g’iém 2}«; de 2016.
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Departamento de Cofreccion y Rehabilitacion
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