o sngumm

ﬂ@@%é ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
COMISION DE SEGURIDAD Y PROTECCION
PUBLICA

PROIECC:\§

Numero: 8576

Fecha: 6 de abril de 2015

Aprobado: Hon._David E. Bernier Rivey
Secretario de Estado

AR ¥ (S—

Por:_Francisco J. Rodriguez Bernier
Secretario Auxiliar de Servicios

REGLAMENTO PARA LA ADQUISICIQN DE
BIENES Y SERVICIOS DE LA COMISION DE
SEGURIDAD Y PROTECCION PUBLICA

JOSE L. CALDERO LOPEZ
COMISIONADO




Articulo 1
Articulo 2
Articulo 3
Articulo 4
Articulo 5
Articulo 6
Articulo 7

Articulo 8

Articulo 9

Articulo 10

Articulo 11

Articulo 12

INDICE

Titulo

Propésito

Politica Publica sobre no Discrimen por Razén de Género

Base Legal

Aplicabilidad

Alcance

Definiciones

Tipos de Compras

A. Subastas Informales

B. Subastas Formales

C. Mercado Abierto

Excepciones a la Norma

A. Compras Especiales

B. Negociacion del Contrato

Otros Procesos de Adquisicion

A. Trade-In

B. Permuta

C. Arrendamientos

Responsabilidades de la Divisiones de Compras de las
Agencias que componen la Comisién de Seguridad y

Proteccion Pablica

Registro de Licitadores Cualificados




Articulo 13

Articulo 14

Articulo 15

Articulo 16
Articulo 17
Articulo 18
Articulo 19
Articulo 20
Articulo 21
Articulo 22

Articulo 23

Articulo 24
Articulo 25
Articulo 26
Articulo 27
Articulo 28
Articulo 29
Articulo 30
Articulo 31
Articulo 32
Articulo 33
Articulo 34

Articuto 35

Junta de Subastas

Obligaciones del Secretario de la Junta de Subastas con
Posterioridad al Acto de Apertura

Adjudicacion de Subastas Formales por la Junta de
Subastas

Rechazo de Ofertas en Subastas Formales
Notificacion de Adjudicaciones de Subastas Formales
Impugnaciones a Subastas Formales

Disposicion de las Garantias en Subastas Formales

Ordenes de Compras y Facturacion

Descuentos por Pronto Pago
Penalidades a los Licitadores por Incumplimiento

Codigo de Etica y Responsabilidad de los Contratistas y
Proveedores de Bienes y Servicios

Junta Reguladora

Junta de Revision
Procedimiento de Apelacion
Sefialamiento para una Vista Plblica
Vistas Publicas

Resolucién

Revision Judicial
Disposiciones Generales
Notificacion

Derogacién

Clausula de Separabilidad

Vigencia




REGLAMENTO PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
DE LA COMISION DE SEGURIDAD Y PROTECCION PUBLICA

Articulo 1. Titulo
Este Reglamento se conocera como Reglamento para la Adquisicion de Bienes y
Servicios de la Comision de Seguridad y Proteccion Publica.
Articulo 2. Propdsito
El propdsito de este Reglamento es establecer la politica administrativa que
regird en la adquisicion de todos los bienes, servicios, materiales, equipos, piezas y
obras en las agencias que comprenden la Comisidn de Seguridad y Proteccién Plblica,
en adelante “la Comisién”. Ademdas adoptar el Cédigo de Etica para Contratistas,
Proveedores de Bienes y Servicios, y Solicitantes de Incentivos Econdmicos e
incorporar las disposiciones para el uso del Registro Unico de Licitadores, de la
Administracién de Servicios Generales o el uso de procedimientos establecidos por la
Comision, para la tramitacion de las compras de bienes y servicios, a tenor con la
reglamentacion vigente expedida para tales propésitos.
Articulo 3. Politica Pablica sobre no Discrimen por Razén de Género
La Constitucion v las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, prohiben
el Discrimen por razén de Género. La Comision se reafirma en esta politica pablica.
Por tanto, en este Reglamento debera entenderse que todo término utilizado para

referirse a una persona alude a ambos géneros.




Articulo

4, Base Legal

Este Reglamento se adopta en virtud de las siguientes leyes:

A.

Ley NOm. 5 de 6 de abril de 1993, conocida como Ley para /a
Reorganizacion de la Rama Ejecutiva, los Departamentos y las Agencias
del Gobierno del Estado Libre Asociado y el Plan de Reorganizacion
Numero 2 de 19 de diciembre de 1993, aprobado en virtud de la misma.
Ley Num. 53 de 10 de junio de 1996, segiin enmendada, conocida como
Ley de la Policia de Puerto Rico.

Ley NGm. 43 de 21 de junio de 1988, segiin enmendada, conocida como
Ley Organica del Cuerpo de Bomberos de Puerto Rico.

Ley Nim. 211 de 2 de agosto de 1999, segln enmendada, conocida
como Ley de la Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias y
Administracion de Desastres en Puerto Rico.

Ley NUm. 84 de 18 de junio de 2002, conocida como Cddigo de Etica
para Contratistas, Suplidores y Solicitudes de Incentivos Econdmicos de
las Agencias Ejecutivas del ELA.

Ley Ndm. 85 de 18 de junio de 2002, conocida como Para Afadir a los
Articulos 2 y 14 de la Ley Nim. 164 de 1974 Ley de la Administracion
de Servicios Generales.

Ley NGm. 230 de 23 de julio de 1974, segun enmendada, conocida como

Ley de Contabifidad del Gobierno de Puerto Rico.




H. Ley Ndm. 170 de 12 de agosto de 1988, segin enmendada, conocida
como Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.
I. Ley NOm. 42 de 5 de agosto de 1989, conocida como Ley de Politica
Preferencial para las Compras del Gobierno.
Articulo 5. Aplicabilidad
Este Reglamento serd de aplicabilidad a las Agencias que se mencionan
adelante, conforme a la Ley Num. 5, supra v el Plan de Reorganizacidn
aprobado en virtud de la misma: Cuerpo de Bomberos, Agencia Estatal para el
Manejo de Emergencias y Administracion de Desastres, Policla de Puerto Rico y
el Sistema de Emergencias 9-1-1.
Articulo 6. Alcance
Aplica a la adquisicién de equipo, materiales, articulos, contratos, servicios no
profesionales y la realizacién de obras a la Comisién de Seguridad y Proteccion Plblica
y las Agencias que componen la misma.
Articulo 7. Definiciones
Las definiciones de las palabras utilizadas en este Reglamento seran aquelias
aqui establecidas o en su ausencia, las generalmente aceptadas en el derecho general
de obligaciones y contratos, o aquellas interpretaciones dadas por nuestros tribunales
de justicia o administrativos.
A. Arrendamiento ~ Medio de adquirir bienes, obras o servicios para las
Agencias que componen la Comision mediante el cual una parte se

obliga a ejecutar una obra, o a prestar un servicio, o dar el goce 0 uso




de una cosa por tiempo determinado a cierto precio. Se exceptla de
este reglamento el arrendamiento de locales o edificios.

Acto de Apertura — Se llevara a cabo en cada subasta con el propésito de
que las partes interesadas puedan comprobar qué ofertas se recibieron;
si cumplieron con los requisitos basicos de forma y conocer la cuantia vy
modelo de cada oferta cuando proceda.

Adjudicacion — La determinacién que emita sobre cada proceso de
adquisicion.

Agencias Componentes — Policia de Puerto Rico, Cuerpo de Bomberos de
Puerto Rico, Agencia Estatal para el Manejo de Emergencias vy
Administracion de Desastres de Puerto Rico vy el Sistema de Emergencias
9-1-1.

Articulos —~ Cualquier mercancia adquirida o que se pueda adquirir.
Certificado de Elegibilidad — Certificacion expedida por la Administracion
de Servicios Generales (ASG) acreditativa del cumplimiento por parte de
un licitador de los requisitos necesarios para pertenecer al Registro Unico
de Licitadores.

Compra — Medio de adquirir articulos, materiales, equipos, obras o
servicios no profesionales a cambio de un pago en moneda legal 0 a
cambio de la entrega de otro bien de igual o similar valor.

Compra de Emergencia — Es toda compra necesaria para resolver o

atender una situacién antes, durante o después de un accidente o




desastre causado por el hombre o la naturaleza y que requiera accién
inmediata por estar en peligro la vida, salud y seguridad de la ciudadania
y en el que se puedan suspender o afectar severamente el servicio
pUblico o los fondos asignados estén en alto riesgo de perder la vigencia.
Solo podra declararse una emergencia nacional por el Gobernador. El
Comisionado de Seguridad o su representante autorizado podra decretar
una emergencia mediante comunicacién escrita y firmada declarando la
emergencia y los Jefes de las Agencias o su representante autorizado,
mediante un acta de justificacion firmada, sefialando la naturaleza de la
emergencia la cual se registrara en el expediente del suplidor y en el
archivo oficial de la Divisién de Compras de cada Agencia y podra ser
inspeccionada por cualquier persona a tenor con los procedimientos
establecidos por éstas.

Compras a plazos — Es una modalidad de compras establecida en el
Derecho Civil mediante la cual se adquiere una cosa cuyo uso y goce se
procede a disfrutar inmediatamente y cuyo pago se efectla a términos
fijos, por partes o plazos.

Compra por cotizacidén escrita — Compra mediante subasta informal en
que las ofertas recibidas tienen que ser por escrito y su impotte total
estimado exceder de cuatro mil con un centavo ($4,000.01) hasta un
maximo de cincuenta mil ddlares ($50,000.00). En la generalidad de los

casos requiere la solicitud de cotizaciones a un minimo de tres (3)




proveedores que estén registrados en el Registro Unico de Licitadores de
la Administracidon de Servicios Generales o segiin el proceso gue
establezca la Comisidn.

Compra por cotizacion verbal -~ Compra mediante subasta informal en
que, las ofertas recibidas se tramitan por visita personal o llamada
telefénica y su importe total estimado es menor de cuatro mil délares
($4,000.00). En la generalidad de los casos requiere la solicitud de
cotizaciones a un minimo de tres (3) proveedores que estén resgistrados
en el Registro Unico de Licitadores de la Administracién de Servicios
Generales o el proceso que establezca la Comision.

Compra mediante subasta formal — Compra cuyo importe total estimado
excede de cincuenta mil ddlares con un centavo ($50,000.01) y su
adjudicacion a determinado licitador ha sido procesada y aprobaba por la
Junta de Subastas de la Comision.

Conflicto de intereses — Aquella situacién en la que el interés personal o
econdmico del funcionario o empleado, de personas relacionadas con
éste o del contratista, estd o puede razonablemente estar en pugna con
el interés publico.

Contratista — Toda persona o grupos de personas, incluidos los
licitadores, que establezcan o interesen entablar una relacién contractual

con cada Agencia componente de ia Comision de Seguridad, para la




venta de articulos, materiales o equipos; realizar obras; o prestar
servicios no profesionales.

Contrato — Pacto, convenio o0 negocio juridico en el que las partes se
obligan por escrito a dar alguna cosa, o en hacer o dejar de hacer
determinado acto, y que es otorgado con el consentimiento de los
contratantes, en relacidn con un objeto cierto, material del contrato y en
virtud de la causa que se establezca.

Contrato de Seleccién Mltiple - Aquelios contratos para adquirir articulos
donde exista una gran variedad, tipos y modelos y donde no se puede
precisar la cantidad a adquirirse ni qué organismo lo va a utilizar, cuyo
propdsito es facilitar a las Agencias Componentes, compras directas
contra los contratos de bienes y servicios que mas se ajusten a sus
necesidades.

Equipo capitalizable - Todos los bienes muebles de naturaleza
relativamente permanente que tienen vida Gtil de por 1o menos dos afios
y que pueden usarse repetidamente, sin cambiar de naturaleza o
consumirse. Tienen un costo por unidad de $500.00 o mas. Ambas
condiciones tienen que darse.

Equipo no capitalizable — Todos los bienes muebles cuyo costo sea
menor de $500.00. Este equipo se enumera para propdsitos de control.
Especificaciones ~ Conjunto de caracteristicas primordiales de los

articulos, materiales, equipos, obras o servicios no profesionales que se




interesan adquirir y que son sefalados como referencia para cada
proceso de adquisicidn, asi como, las caracteristicas fisicas, funcionales,
estéticas y de calidad con que se describen.

Especificaciones Estandar — Especificacién aprobada y adoptada por la
Junta Reguladora de Especificaciones, Estandares y Control de Calidad
para las compras del Gobierno de la Administracion de Servicios
Generales o la Junta Reguladora de la Comisidn.

Fianza de Ejecucién o “Performance Bond” — Garantia que se le requiere
a un licitador para asegurar el cumplimiento de una obligacién contraida.
La misma puede ser prestada por compafiias de seguros autorizadas a
hacer negocios en Puerto Rico por la Oficina del Comisionado de Seguros
o mediante cheque certificado o giro postal. La misma seréa desde un
15% hasta un maximo de un 100% dependiendo del equipo o servicio
que se esté solicitando y el nivel de riesgo de la adquisicion.

Fianza de Licitacién o Bid Bond — Respaldo provisional que tiene que
presentar el licitador con el propdsito de asegurar que habra de sostener
su oferta durante todo el procedimiento de subasta. La misma puede ser
prestada por compafilas de seguros autorizadas a hacer negocios en
Puerto Rico por la Oficina del Comisionado de Seguros o mediante
cheque certificado o giro postal. La misma sera desde un 15% hasta un
maximo de un 100% dependiendo del equipo o servicio que se esté

solicitando.




BB.

Fianza de Pago de Jornal y Materiales Payment Bond — Garantiza que el
proveedor pagard los salarios de los trabajadores y los materiales. La
misma sera desde un 15% hasta un maximo de un 100% dependiendo
de los materiales y los servicios que se estén prestando y el nivel de
riesgo de la adquisicidn.

Licitador o Suplidor — Cualquier persona natural o juridica inscrita en el
Registro Unico de Licitadores de la Administracién de Servicios Generales
que estd interesada en participar o participe en los procesos de
adquisicién de las Agencias Componentes.

Materiales 0 Suministros ~ Objetos necesarios para el desempefio de un
servicio o para la realizacién de una obra cuya vida (til generalmente no
excede de dos (2) afios y al usarse pueden cambiar de naturaleza o
consumirse. El costo por unidad generalmente no excede de $100.00.
Obra - Cualquier trabajo de construccidn, reconstruccién, alteracion,
ampliacién, mejora, reparacion, conservacidn o mantenimiento de
cualesquier estructura.

Ofertas —propuestas que someteran los licitadores interesados en
participar los procesos de adquisicidn.

Persona ~ Persona natural, juridica o grupos de personas o asociaciones,
incluidos los licitadores, que interesen entablar con cualquiera de la
Agencias Componentes, una relacion contractual, comercial o financiera,

0 que han perfeccionado un contrato para la entrega de bienes o
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DD.

EE.

FF.

GG.

10

prestacién de servicios a éstas conforme a las obligaciones contraidas a
través del contrato que medie entre las partes.

Permuta — Medio de adquisicion establecido en el Derecho Civil mediante
el cual una parte se obliga a entregar una cosa a la otra parte a cambio
de un pago hecho en especie, otra cosa similar a la recibida, o parte en
especial y parte en dinero, el valor de la cosa recibida, se compensara
mediante el pago en dinero, pero ese pago nunca podra ser mayor que
ef valor acreditado a la cosa recibida.

Proveedor — Persona que provee articulos, materiales, equipos, obras o
servicios no profesionales.

Quérum — Se refiere a la mitad mas uno del total del nimero de
miembros de las Juntas de la Comisidn y que se requiere asistan a las
reuniones para que la misma esté formalmente constituida y pueda
proceder a tomar decisiones finales.

Regalo — Incluye, entre otros, dinero, bienes, o cualquier objeto,
oportunidad econdmica, propina, concesidn, beneficio, descuento o
atencién especial.

Registro Unico de Licitadores — Registro en el cual constan las personas
naturales o juridicas cualificadas por la Administracién Servicios
Generales para contratar con el Gobierno por haber cumplido con los
requisitos establecidos para ingresar al mismo, de conformidad a la ley

N(m. 84, supra.
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Servicios no profesionales — Aquellos servicios que son prestados por
personas que no tienen conocimientos o habilidades especializadas, o
donde no es necesaria la intervencién directa de una persona natural o
juridica para su realizacion.

Subasta formal — Procedimiento que se utiliza para compras cuyo
importe total estimado excede de cincuenta mil ddlares ($50,000.01). Se
requiere el envio 0 la entrega de invitaciones a subasta por escrito a
posibles licitadores, con los detalles de los términos y condiciones de la
transaccion a realizarse y con la indicacion del dia y la hora en que vence
el periodo para recibir las ofertas. Ademas, se requiere que las ofertas se
entreguen en sobres debidamente sellados. Su apertura y lectura se
lleva a cabo en un dia y a cierta hora previamente indicada, ante los
licitadores presentes.

Subasta informal — Procedimiento que se utiliza para compras mediante
cotizacion verbal o compras mediante cotizacién escrita en que el
importe total estimado menor de cincuenta mil délares ($50,000.00).
Transaccién — Acto de una o méas personas para lograr la accion y efecto
de negociar o comerciar comprando y vendiendo o cambiando géneros,
mercaderfas o valores para lograr u obtener algin provecho,

conveniencia, interés o fruto.




LL.

Articulo

A.
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Unico Suplidor Disponible ~ Unica persona natural o juridica que esté
disponible a servir el bien, prestar el servicio o ejecutar la obra que se
interese en el momento y bajo las condiciones que se solicitan.

8. Tipos de Compras

Subastas Informales

Procedimiento que se utiliza cuando la transaccién de adquisicion que se
va a efectuar estd exenta de tramitarse mediante subasta formal por
razdn de la cuantia sujeto a lo siguiente:

1. Compra mediante Cotizacién Verbal (menor de $4,000.00)

a) Procedimiento de compras que se utilizara cuando
envuelva un importe total que no excedera fos cuatro mil
délares ($4,000.00). Se haran mediante solicitud de
cotizaciones verbales a tres (3) proveedores y sélo serd
necesario obtener la cotizacion escrita del proveedor a
quien se le adjudique la compra antes de que se entreguen
fos bienes, se ofrezcan los servicios 0 se realicen las obras.
Dicha cotizacidn cumplird con los requisitos indicados en
éste Reglamento.

b) El nlmero de cotizaciones a obtenerse previo a la compra
podra ser menor sujeto a que no existan o no se conozcan
suficientes firmas proveedoras para los articulos,

materiales, equipos o servicios no profesionales que seran
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adquiridas o para las obras que se realizardn o que exista
la necesidad apremiante del bien o servicio. En aquellos
casos en que no se obtengan las tres (3) cotizaciones
verbales debera indicarse por escrito las razones para ello.

Las Divisiones de Compras mantendran toda Ia
documentacion de las gestiones realizadas y las
cotizaciones obtenidas en un Formulario de Cotizaciones,
donde se especificarad el nombre del proveedor, su nlimero
de teléfono, la descripcidn de los articulos, materiales,
equipos, obras o servicios no profesionales, el precio

cotizado y la determinacion final.

2. Compra Mediante Cotizacién Escrita ($4,000.01 hasta $50,000.00)

a)

Procedimiento de compra que se utilizara cuando el
importe total estimado de la compra de articulos,
materiales, equipos, servicios no profesionales o la
realizacién de obras que excedan de cuatro mil délares con
un centavo ($4,000.01) hasta un maximo de cincuenta mil
délares ($50,000.00). Se realizard a través de la solicitud
de cotizaciones por escrito a un minimo de tres (3)
proveedores. El nimero de cotizaciones a obtenerse previo
a la compra podra ser menor en caso de existir alguna de

las situaciones contempladas en este Reglamento para las




b)

d)
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compras mediante cotizacién escrita. Este tipo de compra
requerird que se curse una invitacién por escrito a todos
los proveedores conocidos para que sometan sus
cotizaciones por escrito en sobre sellado.

Serd requisito que se obtenga un minimo de tres (3)
cotizaciones por escrito antes de efectuar la compra, a
menos que exista alguna de las situaciones contempladas
en este Reglamento.

Las compras mediante cotizaciones por escrito deberan ser
solicitadas por escrito y podran ser recibidas por correo
regular, correo electrénico, a la mano o facsimil. Deberan
ser firmadas por el proveedor o su representante
autorizado y contener la fecha de la oferta, el término por
el cual el proveedor se obliga a mantener la oferta, una
descripcidon de lo ofrecido y el precio, incluyendo los
descuentos que sean aplicables por pronto pago, si alguno,
y cualquier otra informacion particular que la Division de
Compras de cada Agencia requiera para el tipo de compra
concernida.

Se seleccionara aquella que mejor convenga a las Agencias
Componentes y de acuerdo al interés pablico. Se tomara en

consideracién, pero no limitado a los siguientes criterios:




1)
2)
3)
4)
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especificaciones solicitadas

costo

término de entrega

garantia del producto

experiencia previa o calidad del producto, entre

otras

Requisitos de las Cotizaciones por Escrito

1)

2)

Deberédn tener el endoso del proveedor o su
representante autorizado y contendra la fecha de la
oferta, el término por el cual el proveedor se
obliga a mantener la oferta, una descripcion de lo
ofrecido y el precio, incluyendo los descuentos que
son aplicables por pronto pago, si alguno, y
cualquier otra informacién particular que las
Divisiones de Compras requieran para el tipo de
compra concernida.

La adjudicacion de subastas informales cuyo importe
exceda de cuatro mil ddlares con un centavo
($4,000.01) y hasta un maximo de cincuenta mil
dolares ($50,000.00), requerirda de cada Agencia

componente la aprobacién del Director de Compras
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0 su representante autorizado, previo a la emision
de la orden de compra.
Subastas Formales ($50,000.01 en adelante)
Procedimiento de compras que se utilizara cuando las compras
envuelvan importes totales estimados en exceso de cincuenta mil délares
con un centavo ($50,000.01). Los licitadores deberan ofrecer precios y
términos que cumplan estrictamente con las especificaciones solicitadas
y las condiciones especiales establecidas para cada subasta.
1. Invitacion a Subastas Formales
La invitacidn a subasta para compras con importes
estimados en mas cincuenta mil ddlares con un centavo
($50,000.01), seran realizadas por las Divisiones de Compras de
cada Agencia componente. Notificaran por cualquiera de los
siguientes medios:
a) anuncio o,
b) en un periddico de circulacidn general en Puerto Rico
como minimo durante dos {2) dias y,
) medios electronicos (Internet, facsimil, entre otros)
Notificacidn de Invitacién a Subastas
En estos casos la notificacion se hara mediante el envio de
una invitacién a los licitadores certificados por la Administracién

de Servicios Generales, segin sea el caso. Se mantendra
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evidencia del envio de las invitaciones a subasta en el
expediente de la subasta.

Periodo Minimo para el Envio de Invitaciones

La fecha de la publicacidn o del envio de las invitaciones a
subasta sera fijada con suficiente antelacién a la fecha en que se
celebraran las subastas. Se considerard que la convocatoria ha
sido cursada con suficiente antelacion cuando las mismas se
hayan enviado con no menos de tres (3) dias de anticipacién a la
fecha lfmite para entregar ofertas de licitacién. En aquellos casos
donde el Comisionado ¢ los Jefes de Agencias entiendan que hay
necesidad de adquirir el equipo 0 materiales en corto plazo por
necesidad de la Agencia para prestar sus servicios, se podra dar
para el estudio del pliego de subasta no menos de veinticuatro
(24) horas.
Determinacion de Fecha y Hora

El Presidente de la Junta de Subastas o su representante
autorizado fijaran la fecha y hora con que se cerraran las
licitaciones y la fecha, hora y lugar exacto donde se abriran las
ofertas de los licitadores.
Preparacion de las Invitaciones

Las invitaciones a subasta formal seran preparadas por la

Divisién de Compras de cada Agencia Componente, cumpliendo
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con los requisitos establecidos en este Reglamento. Estas
someteran las mismas a la Junta de Subastas para su revision y
asignacion de la fecha de apertura. Una vez fijada la fecha, el
Secretario de la Junta de Subastas enviara a la Division de
Compras de la Agencia que corresponda, para que gestione la
tramitacién de la solicitud o invitacién por correo certificado.
Contenido de la Subasta

Previo a la subasta formal las Divisiones de Compras de las
Agencias componentes, llevaran a cabo una pre-subasta para
aclarar dudas y orientar sobre los aspectos referentes a los bienes
0 servicios a adquirirse.

En los casos de subastas formales, la invitacidn contendra,
entre otra informacioén, la siguiente:

1) Nimero de la subasta

2)  Propdsito de la subasta

3)  Fecha de publicacién de la subasta

4) Fecha, hora y lugar en que se recibiran las

propuestas
5) Fecha, hora y lugar en que se abriran las propuestas
6)  Instrucciones especificas de dénde localizar o cédmo

obtener copia de la invitacion a subasta, incluyendo
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la direccién fisica y el lugar especifico donde se
entregaran las invitaciones y el nimero de teléfono.

7) Fecha y hora del (ltimo dia para recoger las
invitaciones.

8) De determinarse celebrar una reunién pre-subasta,
se indicara fecha, hora y lugar, notificando si su
asistencia es compulsoria.

9) Se indicara que toda propuesta debe someterse

'acompaﬁada de una fianza de licitacién (bid Bond)
equivalente a un quince por ciento (15%) o un cien
por ciento (100%) de la propuesta.

10) Se indicard, en letras mayGsculas, la siguiente
advertencia: La Comision de Seguridad y Proteccion
Pliblica se reserva el derecho de cancelar una
subasta o parte de la misma antes o después de su
adjudicaciéon cuando asf lo estime necesario para

proteger los mejores intereses de las Agencia.

7. Requisitos de la Invitacion a Subasta
a. La invitacion a la subasta requerird la siguiente
informacion:

1) Contendréd especificaciones completas, claras,

precisas y que estén certificados por la Junta




2)

3)

4)

5)

6)
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Reguladora de Ila Administracion de Servicios
Generales 0 en su defecto, de la Comision de
Seguridad y Proteccion Pdblica; asi como las
descripciones claras de los articulos, equipos,
materiales y servicios no profesionales que se
desean obtener u obras que se desean realizar.
Indicara claramente los términos y las condiciones
de entrega y de inspeccién requeridos, cuando éstos
sean esenciales para efectos de la adjudicacion a
subasta.

Especificara la fecha, la hora v el lugar en que se
abriran los sobres con las ofertas.

Indicard cdmo y dénde enviaran o radicaran las
propuestas.

Advertira gque la Junta de Subastas tendra facultad
para realizar una inspeccién ocular de las facilidades
de almacén o de oficina del licitador, asi como del
equipo vendido o servicio prestado a clientes
anteriores, que sea similar al requeﬁdo por
cualquiera de las Agencia componentes.

Contendra instrucciones especificas, respecto a la

forma en que se habran de someter las ofertas, asi




7)

8)

9

10)
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como los términos y las condiciones que regiran la
transaccién, Las especificaciones y cualesquiera
condiciones especiales, formaran parte del contrato
y seran de estricto cumplimiento.

Contendra todos los elementos necesarios para que
los licitadores puedan hacer sus ofertas.

Especificara los términos para la impugnacion de la
convocatoria y la adjudicacion.

Indicard las fianzas de licitacion, de ejecucion vy
cualesquiera otras que sean requeridas.

Aquellas subastas sujetas a condiciones o
restricciones especiales, deberdn contener una nota
a tales efectos, especificando la misma, de manera
que permita la tramitacion y evaluacién adecuada de

la subasta.

Aquellas subastas en que se requiera que los licitadores

sometan alguna certificacion o documentos especiales

como parte de su oferta, deberan contener una nota a

tales efectos.

Se aceptara sdlo una oferta por cada licitador para cada

subasta. Si una misma empresa comercial somete varias

ofertas para una misma subasta, a nombre propio o de
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alguna de sus subsidiarias o sucursales, de algunos o
varios de sus socios, agentes u oficiales, se declararan
nulas todas y cada una de dichas ofertas.

Deberan indicarse los tipos de descuentos por pronto pago
que sean aceptables para cada Agencia, asi como el
término menor de tiempo que se considere necesario para
hacer aceptable la condicién de pago.

Las referencias a marcas especificas de articulos,
materiales y equipos, se hacen Unicamente como gufa o
indice para ayudar al licitador potencial a determinar la
clase o tipo de articulos, materiales y equipos que se
interesan obtener. En estos casos, los licitadores
potenciales podran cotizar sus precios para otras marcas
que cubran las especificaciones indicadas en la invitacidn a
subasta.

Cuando se requiera la instalacion de equipo, deberd
incluirse en las especificaciones una clausula al efecto de
que la labor a realizarse debera cumplir con los
reglamentos vigentes y normas comunes de la ingenieria y
seguridad.

Podra cursarse invitacion a subasta para la adquisicion de

marcas especificas cuando se pueda justificar por la
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experiencia obtenida o por alguna otra razdn que dichas
marcas son las que mejor satisfacen las necesidades de
cada una de las Agencias Componentes. Como parte del
expediente de la subasta, se incluird un informe de la Junta
de Subastas donde se expresara las razones para este tipo
de invitacion.

Se podra solicitar cotizaciones por el monto total de la
compra de un grupo de renglones de una misma rama de
comercio, cuando se considere que ello conviene a los
mejores intereses de cada Agencia Componente, pero no
se incluirdn especificaciones restrictivas que en forma
alguna puedan limitar la competencia.

El tiempo a fijarse para la entrega de los articulos,
materiales, equipos, obras o servicios no profesionales
debera ser razonable, en armonia con las facilidades de
que se disponga el comercio local, siempre que esto no
entren en conflicto con las necesidades de cada Agencia
componente.

A los licitadores a quienes se les adjudique el contrato de
compra, o parte del mismo, en un procedimiento de
conformidad con los términos de entrega, especificaciones

y demas condiciones e instrucciones especiales, la Agencia
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componente que corresponda, le hara un descuento no
menor del uno por ciento (1%), ni mayor del cinco
por ciento (5%) del importe al momento de tramitar
el pago por cada dia consecutivo de retraso en la
entrega.

La cantidad a ser descontada por dia se fijara en las
condiciones e instrucciones especiales para la subasta.
Dicha cantidad sera establecida a base de la
premura que tengan los productos o servicios para
las Agencias componentes, la disponibilidad de los
mismos en el mercado, los gastos y contratiempos que el
retraso pueda ocasionar a la Agencias componentes y a
cualquier otro factor que se estime pertinente.

La fianza de ejecucion del contrato respondera como pago
por cualesquiera dafios y prejuicios ocasionados por la
tardanza. La suma a pagar por retraso en la entrega de la
mercancia en ninguna forma representa una penalidad, vy si
compensacion por dafios y perjuicios -convenidos entre
ambas partes, para compensar a cualquiera de las
Agencias Componentes por gastos adicionales y otros

contratiempos ocasionados.
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1) Se podra cancelar cualquier invitacidn a subasta
notificando a los licitadores segin se dispone en
este Reglamento.

2) Se podréd enmendar cualquier invitacion a subasta
notificando a los licitadores correspondientes antes
de la fecha y la hora fijada para la apertura de la
subasta.

3) Cuando se anuncie una subasta donde se requiera
que se especifique el costo por unidad de los
articulos, materiales o equipos, se incluird un
estimado razonable de la cantidad total que las
Agencias componente se propone adquirir. Las
fianzas de licitacion y ejecucidn que se requieran en
tales casos, seran por el estimado de la compra. En
estos casos el estimado sera obligatorio para las
Agencias Componentes.

8. Radicacién de Ofertas en Subastas Formales
a. lLas ofertas de los licitadores seran entregadas en la

Division de Documentos de la Policia de Puerto Rico,

Quinto Piso, sita en la Ave. Roosevelt en Hato Rey, en

sobres, de papel, cartén u otro material resistente, sellados

de tal manera que no se puedan abrir sin rasgar o causar
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marcas a dichos sobres. La Divisidn de Documentos

expedirda un recibo al licitador, indicando fecha, hora de

entrega y el nimero de Subasta. Las ofertas, ademas,

podran ser enviadas por correo con acuse de recibo. Este

sera su recibo.

Sera estricta obligacion de todo licitador presentar su

oferta en sobre o paquetes, ambos cerrados, los cuales

tendrén que identificarse en su exterior expresamente que

se trata de una subasta. La identificacion tendréa que

contener la siguiente informacion:

1) Asunto de la Subasta

2) Nimero de subasta, fecha y hora de entrega y
apertura

3) Nombre del proyecto

4) Nombre del licitador

5) NUmero de teléfono y direccién postal

En un sobre o paquete no se podrd incluir oferta para mas

de una subasta.

Seran aceptadas desde la fecha indicada en la notificacion

enviada por correo certificado, hasta la fecha y hora limites

establecidos para recibir las propuestas o para la apertura

y lectura de las ofertas recibidas, lo que ocurra primero.
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Las propuestas recibidas se mantendran en custodia del
Secretario de la Junta de Subastas.

Los sobres sellados con las ofertas radicadas por los
licitadores seran marcadas con el sello oficial de la Agencia
(Policia de Puerto Rico) indicando la fecha y la hora en que
se recibieron. Toda oferta radicada sera custodiada por el
Secretario de la Junta de Subastas hasta la fecha y hora
fijadas para la apertura de las ofertas.

Los sobres sellados no seran abiertos, bajo ninguna
circunstancia, hasta la fecha y hora fijadas para la
apertura.

De recibirse algin sobre alterado o abierto su contenido, el
Secretario de la Junta de Subastas levantara un acta para
que conste lo sucedido en el libro de actas.

Toda propuesta debera entregarse acompafiada por una
fianza de licitacién equivalente al quince por ciento (15%)
o hasta un maximo del cien por ciento (100%) del total de
la propuesta, como garantia de que habra de mantener su
oferta durante todo el prdceso de la subasta. Esta debera
ser prestada por una compailia reconocida por el
Comisionado de Seguros de Puerto Rico, a favor de la

Comision de Seguridad y Proteccidn Publica o mediante
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cheque certificado, giro postales o bancarios, fianza de

seguros “Bid Bond” (expedidas por compaiiias de seguros

autorizados a hacer negocios en Puerto Rico), bonos del

Gobierno de los Estados Unidos o Puerto Rico o de alguna

de sus corporaciones publicas y certificados de ahorro. Bajo

ningn concepto se aceptaran fianzas en efectivo.

Las fianzas prestadas por los licitadores no agraciados una

vez adjudicada la subasta, serdn devueltas por el

Recaudador Oficial de la Junta de Subastas.

En compras de equipo el licitador debera ofrecer

informacion en su propuesta que demuestre que el equipo

oftecido cuenta con el respaldo necesario en Puerto Rico

con relacidn al servicio y mantenimiento, vy que las piezas y

los materiales que éste utiliza se podra obtenerse

facilimente en el mercado local. Ademds, indicard lo
siguiente:

1) El costo anual del contrato de servicio y
mantenimiento on-site, que podra entrar en vigor al
finalizar el periodo de garantia y de servicio.

2} Los servicios que incluyen en el contrato

correspondiente.
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3) El servicio de mantenimiento se prestard con un
tiempo de espera de no mas de un dia (24 horas)
entre la hora de solicitud del servicio y la prestacion
del mismo, excepto en casos en que una espera
mayor se justifique a satisfaccion de cualquiera de
las Agencias Componentes.

4) Cualquier gasto en que incurra las Agencias
Componentes por motivo de una demora
injustificada en la reparacion del equipo serd
reembolsado por el proveedor.

9. Incumplimiento al Identificar el Sobre o Paquete o en el Término
de Entrega
a. Toda oferta recibida sin identificar conforme lo establecido
anteriormente, serd tramitada como correspondencia
regular. Una vez abierta conforme el tramite usual para la
correspondencia regular, el Secretario se comunicara con el
licitador y devolvera el sobre para que cumpla con lo
establecido en este Reglamento. El Secretario mantendra
copia fotostatica del sobre como evidencia y levantara un
acta.
b. La Junta no serd responsable si el remitente pierde su

oportunidad de presentar su oferta a tiempo; como
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tampoco podra requerir el licitador que se tome
conocimiento de su oferta 0 imputar que su oferta haya
sido divulgada o abierta antes de tiempo. La fecha, hora y
lugar de su recibo original no se considerara para proposito
del recibo de la oferta.

Todo sobre de oferta que se reciba después de la fecha y
hora fijada para la entrega de éstos, lo cual se constatara
cotejando la fecha y hora del reloj de la Division de
Documentos y no fa méquina de franqueo del licitados, el
Secretario lo devolverd sin abrir, excepto gue la subasta
haya resultado desierta. En estos casos se referira el sobre
sin abrir a la Junta para que ésta proceda a abrirlo y
determine la accién a seguir, la cual podrd incluir el que se
estudie la oferta para posible adjudicacidon, siempre y
cuando sea en el beneficio del interés piblico.

Si la oferta llegare a tiempo pero abierta, violentada o con
el sobre deteriorado de forma tal que demuestre que existe
la posibilidad de que se haya perdido algunos documentos,
el Secretario podra comunicarse con el licitador para
solicitarle que verifigue el contenido de su sobre y
determine si contiene todos los documentos e interesa

presentarlos, pero la decisidn y entrega formal por parte
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del licitador tendra que efectuarse antes de la fecha limite
de radicacion. La fecha del recibo original del sobre no sera
considerada como la de la radicacion. En este caso,
levantara un acta del incidente que formara parte del

expediente.

10.  Tipo de Ofertas en Subastas Formales

d,

La oferta deberd estar firmada por quien tenga la firma
inscrita en el Registro de licitadores, con tinta indeleble o
boligrafo en el espacio que se provea en el formulario
suministrado. Todo borrdn, tachadura, anotacidn o
cualquier correccidn en los pliegos tendran que tener la
inicial de quien firme la oferta, si se desea que la Junta la
considere.

La oferta debera contener siempre la direccidn postal de la
oficina principal del negocio y el nombre y direccién del
licitador residente de la corporacién, cuando sea el caso.
Las ofertas deberdn hacerse en dodlares y centavos por
partidas. No se consideraran ofertas que se expresen en
términos de por ciento, en referencia a posibles precios
fijados por autoridades gubernamentales, en precios
indeterminados o determinables, o cantidad de dinero o

por cientos en exceso de la cotizacidén mas alta 0 mas baja.
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Los licitadores podran hacer sus ofertas Unicamente

conforme lo aqui expresado:

1)

2)

Oferta Basica — aquella que viene obligada a hacer
el licitador para cada renglén o partida por la cual
interesa cotizar. Aunque el licitador sume o haga un
cémputo total de las ofertas hachas por él en una
subasta, tiene la obligacién de anotar en el espacic
provisto para ello al lado de cada partida, su oferta.
Esta oferta se hara en ddlares y centavos. No se
aceptara ningtn pliego en el cual no se haya hecho
oferta basica para cada partida por la cual se cotiza.
Si para algunas partidas se han anotado precios por
unidades y en otras se han omitido, se entenderd
gue el licitador interesa hacer ofertas solamente por
aquellas partidas al lado de las cuales anoté el
precio por unidad, o sea, la oferta basica. En
aquellas que no interesa hacer oferta, lo sefialara
por escrito al lado de la partida correspondiente.

Oferta “Todo o Nada”~ Ademas de la “Oferta
Basica”, el licitador podra hacer una oferta "Todo o
Nada”. La misma consiste en ofrecer precios

condicionados, ¢ sujetos a que el grupo de partidas
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en un rengldn, un grupo de renglones o la totalidad

de éstos le sean adjudicados.

a)

b)

El licitador podra optar por una de las dos(2)
formas de la oferta "Todo o Nada, como
sigue:
Con descuento - El licitador anotard al
lado de las partidas que agrupa y de la
suma de las partidas un precio rebajado con
la frase ‘Todo o Nada” a su lado, 0 un por
ciento.
Sin descuento — el licitador anotara al lado
de cada partida que agrupa y de la suma de
las partidas la frase "Todo o Nada”.
Solamente podra adjudicarse a favor de la
oferta “Todo o Nada” si el grupo de partidas
para las cuales cotizd cumplen con las
especificaciones y condiciones, y suman una
cuantia menor que la suma de las cuantias
ofrecidas por los otros licitadores que
cumplieron las especificaciones y condiciones,
y ofrecieron los precios mas bajos en las

mismas patrtidas.
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4)

5)
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Oferta Precio Global - adicional a la Oferta Basica, el
licitador podra hacer una “Oferta Global” de Ila
siguiente manera: al lado de la suma de los renglones
para los cuales ha cotizado, el licitador ofrecera,
ademas, una cifra rebajada cobre la suma original o
sefialard un por ciento de descuento. La Junta podra
considerar y aceptar las partidas individuales de
cualquier oferta descartando la oferta “Precio Global”
si asi conviene a la Comision de acuerdo al criterio de
ella; les aplique el descuento. Si la Junta aceptare la
oferta “Precio Global” y ésta se hubiere hecho a base
de cuantia total, la cantidad rebajada se distribuird a
prorrata entre las partidas.

Cuando no Cotiza - si el licitador no tiene interés en
hacer una oferta, debera devolver la invitacién con
una anotacién. El licitador deberd acompaiar una
nota explicativa de las razones que tiene para no
hacer la oferta, asi como notificar si tiene o no interés
en ser invitado para futuras subastas.

Oferta No Responsivas — al hacer su oferta, el

licitador se limitara a ofrecer el bien, la obra o el
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servicio solicitado dentro de las especificaciones vy
condiciones detallados en el pliego de la subasta.

La Junta no considerard ninguna oferta que
audiciones o elimine especificaciones o condiciones
solicitadas. Tampoco se consideraran ofertas que
propongan la alternativa de bienes, obras o servicios
diferentes pero parecidos a las especificaciones
solicitadas. Tampoco se consideraran ofertas que
contengan frases, parrafos o comentarios gue hagan
de la oferta una ambigua en cuanto a du significado,
incompleto o indefinida. Seran rechazadas ofertas que
alteren, modifiquen, varien o cambien las condiciones
solicitadas.

Cuando un licitador se diere cuenta que ha cometido
un error en una oferta, debera notificarlo por escrito y
asegurarse de someter su correccién a la Junta antes
de la apertura de las ofertas, si desea que se
considere la enmienda de la suya. Errores en las
sumas no se tomaran en cuenta puestos que la Junta
se atendra a las cifras en las partidas. De adjudicarse
una subasta, hara la correspondiente correccién en la

suma.
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Las modificaciones en las ofertas se podran hacer en
una de las siguientes circunstancias:

- Cuando se enmiende €l Pliego de la Subasta

- Cuando e! licitador asf lo solicite

Las ofertas tendran que modificarse antes de la
apertura de la subasta, mediante comunicacién
escrita, en sobre cerrado debidamente identificado
con el nimero de la subasta, la fecha, la hora
sefialada para la apertura y el nombre y la direccién
del licitador, y radicada con el Secretario de la Junta
de Subasta. Toda modificacidon de oferta sera abierta
en la fecha y la hora sefialada para la apertura de la
subasta original. En @ comunicacion escrita se
indicara las razones que motivan la modificacién de la
oferta.Las modificaciones de las ofertas son
inadmisibles si se radican luego de la fecha y hora de
la apertura de la subasta.

Las ofertas se enmendaran por escrito y en los casos
que se hagan por interés el licitador, deberan
acompafarse de toda la informacién que tienda a
demostrar la razén para ello, si a juicio del licitador es

necesario llevarlo a conocimiento de la Junta. Las
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ofertas enmendadas se entregaran de la misma forma
que las formas originales.

Todo sobre que contenga enmiendas a las ofertas,
deberan venir debidamente identificado, igual que el
sobre de la oferta original.

La Junta no considerara aquellas enmiendas que
llegue después de la fecha de entrega para la subasta
correspondiente por no haberse identificado el sobre
como negligencia del licitador. No podra tomarse

accion en contra de la Junta.

Entrega en Subastas Formales

En aquellos casos en que no se requiera una entrega especifica, los

licitadores indicaran en su oferta el término o la fecha dentro del

cual entregaran los articulos, materiales, equipos, obras o los

servicios no profesionales requeridos.

Retiro de Ofertas

a. Las ofertas podran retirarse sujeto a lo aqui establecido:

1)

La notificacién de retiro de oferta se presentarad por
carta certificada con acuse de recibo o
personalmente a la Secretaria de la Junta, haciendo
constar las razones para ello. Bajo ningin concepto

se aceptaran notificaciones verbales.
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2) La notificacion de retiro deberd estar en la Junta
antes de inicio del Acto de Apertura de la subasta.

b. Cuando un licitador retirase su oferta por correo y conste
por el matasellos de la Division de Documentos que el
retiro fue enviado antes del Acto de Apertura, y eéste
llegare a la Junta después del Acto de Apertura, pero antes
de la adjudicacién, la Junta no tonara en consideracién
dicha oferta.

C. Si un licitador retirare su oferta, pero el matasellos del
sobre reflejé hora y dia posterior al Acto de Apertura y se
hubiere recibido en la Junta después de la adjudicacién a
su favor, tendréd que cumplir con el contrato y no podra
alegar el retiro tardio a su favor. En caso de negarse a
cumplir, se procedera a ejecutar la garantia para que
responda por el exceso que la Comisidn tenga que pagar el
segundo postor.

Licitaciones Tardias en Subastas Formales

No se tomara en consideracion licitacion alguna recibida después

del dia y la hora que se establezcan como limite para someter

licitaciones. Las ofertas recibidas seran devueltas al licitador sin

abrir con una carta explicativa.
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Acto de Apertura de Subastas Formales

a.

Inicio

El dia fijado para la apertura de las ofertas se requerira que

todos los presentes firmen un registro de asistencia,

anotando el nombre de la firma o corporacién a quien
representan y el puesto que desempeiian.

Proceso de Apertura

La apertura de las subastas se lleva a cabo tomando, entre

otros, los siguientes pasos:

1) Una vez constituido el quérum de la Junta de
Subastas, el Presidente o0 su representante
autorizado se presentard, declarard abierta la
subasta a la hora, fecha y lugar indicado en la
invitacién a subasta e indicara lo siguiente:

a) El nimero de la subasta cuyas ofertas se van
abrir,

b) El asunto de la subasta.

o)) Identificara a las personas que estén
presentes e indica a cual licitador representa.

d) Se registraran las firmas de los presentes,
entiéndase a los licitadores y miembros de la

Junta
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e) Cotejara los sobres y verificara que cada uno
esté sellado.
f) Leera el remitente de cada uno de los sobres.
g) Cotejara contra el listado de sobres recibidos.
h) Abrira los sobres de las ofertas en presencia
de los asistentes.
)i Leera de cada oferta por partida, la siguiente
informacién:
(1) Ndmero de la partida para la cual se
ha ofrecido cotizacidn.
(2)  Precio ofrecido por la partida.
(3) Fecha de entrega ofrecida, de aplicar.
(4) Marca y modelo ofrecido, de aplicar.
El Presidente de la Junta de Subastas determinara la
forma y manera en que los interesados podran
examinar cualquier documento relacionado con la
subasta sometida por los licitadores, después que la
oferta contenida en dicho documento haya sido
abierta y leida, sin gue se vea afectado el desarrollo
normal de las labores. Una vez todos los asistentes
al acto de apertura hayan examinado las ofertas, se

dara por cerrado el mismo.
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3)  Toda informacion relacionada con una subasta sera
retenida por la Junta de Subastas y formara parte
del expediente de la compra.

C. Mercado Abierto

1) Procedimiento de compras que se podra utilizar, entre otros,
luego de celebrada una subasta formal cuando se den las
siguientes circunstancias:
a) Todas las ofertas recibidas son rechazadas.
b) Los precios cotizados resultan demasiados altos.
C) Los términos de las ofertas resultan en alguna forma

onerosos a cualquiera de las Agencias que componen la
Comisidn.
d)  No se recibid oferta alguna.
e) Las ofertas recibidas se desvian sustancialmente de los
requisitos de cualquiera de las Agencias que componen la

Comisidn.

f) Inéumplimiento del licitador agraciado en la subasta.

2) Este tipo de compra se llevara a cabo en la misma forma que se
requerira para la compra mediante cotizacién escrita cuando se
trata de compras mayores de cuatro mil ($4,000) hasta cincuenta
mil ddlares ($50,000.00). La determinacion de efectuar compras

en exceso dicha cantidad, sera de los Jefes de las Agencias
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componentes 0 sus representantes autorizados donde las
Divisiones de Compras efectuaran la compra.
Articulo 9. Excepciones a la Norma
A. Compras Especiales

No serd necesario celebrar subastas formales o informales en los

siguientes casos:

1) Cuando los articulos, materiales, equipos, obras o servicios
no profesionales a adquirirse estén contratadas por las
Divisiones de Compras y éstas crean conveniente comprar
a base de los precios estipulados en sus contratos.

2) Cuando los precios no estén sujetos a competencia por
estar reglamentados por ley o por autoridad
gubernamental.

3) Cuando al mejor conocimiento de las Divisiones de
Compras existan solo una fuente de abastecimiento.

1) Cuando sea necesario efectuar la compra inmediatamente
debido a una situacién de emergencia, cuyas circunstancias
debera constar por escrito en el expediente de compra.

5 Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios,
equipo adicional o servicios suplementarios para un equipo

cuya reparacion o servicio esté bajo contrato.
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6) Cuando los articulos, materiales, equipos, obras o servicios
no profesionales a adquirirse sean de naturaleza
especializada, o se desee comprar cierto tipo 0 marca en
particular, por el buen servicio probado que unidades
anadlogas hayan rendido, por la economia envuelta en
mantener uniformidad en unidades muiltiples o por
superioridad en el tipo y la calidad del servicio que se
obtendra en la unidad comprada y en su conservacion,
todo lo cual debera justificarse por escrito en la requisicién.

7) Cuando la compra tiene que hacerse fuera de Puerto Rico,
por no haber suplidores conocidos y cualificados en el
mercado local, que puedan suplir los suministros o servicios
que se desean o cuando las condiciones ofrecidas en esos
mercados son mas ventajosas que las del mercado local.

8) Cuando la compra se haga al Gobierno de los Estados
Unidos o a una agencia del Gobierno del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

B. Negociacién del Contrato

1) Se podra negociar un Contrato con otro licitador cuando se
den una o mas de las siguientes situaciones:

a) Todas las ofertas recibidas son rechazadas.

b) Los precios cotizados resulten demasiado altos.
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9)
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Los términos de las ofertas resulten en alguna forma
onerosos a cualquiera de las Agencias componentes.
No se recibio oferta alguna.

Las ofertas recibidas se desvian sustancialmente de
los requisitos de cualquiera de las Agencias
componentes.

Incumplimiento del licitador agraciado en la subasta.
Cualquier otra situacion que el Comisionado o Jefe

de Agencia entienda razonable.

la Negociadcion del Contrato estara a cargo en quien

designe el Comisionado y el mismo serd aprobado por los

Jefes de Agencias. La persona designada deberd consultar

con el perito en la materia antes de la negociacion y tener

al dia la informacidn sobre el presupuesto fijado para dicho

contrato. Al negociar una compra directamente con los

licitadores se considerara lo siguiente:

a)

b)

La negociacién se efectlia, hasta donde sea posible,
ajustandose a las especificaciones, 1os términos vy las
condiciones establecidas en la subasta.

Luego de estudiar las cotizaciones recibidas, se
comienza la negociacién con el postor mas bajo. Si

la oferta de precio mas bajo no es la més




3)

4)
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conveniente al Gobierno, se indica en el expediente
las razones que impidieron la aceptacién de dicha
oferta a la base de la negociacion, y se procede con
el estudio de la oferta del siguiente postor mas bajo.
Cuando todas las ofertas recibidas en la negociacién
no sean beneficiosas al interés publico o sean por
importes mayores gue ios fondos disponibles para
determinada compra se podra, a discrecion de la
Divisibn de Compras, ofrecer una oportunidad
adicional a todos los licitadores cuyas ofertas
podrian ser aceptables, para que mediante
comunicacion escrita mejoren su oferta. Luego de
analizar todas las ofertas, si hay alguna que
convenga al interés plblico podra aceptarse. Si
ninguna oferta es conveniente se procedera con la

compra en mercado abierto.

La negociacion del contrato en una subasta donde se

reciban ofertas no podré efectuarse antes de vencer el

periodo de cinco (5) dias, para los efectos de impugnacién,

concede este Reglamento.

La impugnacion de efectuard verbalmente o por escrito,

segin determine el Comisionado o Jefe de Agencia y




46

ajustandose a las especificaciones, términos y condiciones
establecidas en el Pliego de Subasta o en la solicitud.

5) De la Negociacidn que se efectie, se levantard un Acta de
negociacion, la cual formara parte del expediente luego de
ser aprobada y firmada por ambas partes.

6) Llegado a un acuerdo entre las partes, se procederd al
otorgamiento del Contrato por el Comisionado.

7) La determinacién que conlleve este tipo de transaccion no
estara sujeta a ser impugnada ni revisada ante el foro
administrativo.

Articulo 10  Otros Procesos de Adquisicion

A.  Trade-In

Procedimiento de compras que se utilizara para adquirir un bien
nuevo a cambio de la entrega de otro bien similar usado y previamente
tasado. El valor de tasacién del bien que se entrega se acredita y la
diferencia es pagada en dinero al proveedor. Dicha modalidad se podra
utilizar, ademds, en compras a plazos. En este caso, al momento de
efectuar la compra, se entregara el bien usado v el valor de tasacién se
acreditaré al precio de venta.

La diferencia se podréa pagar completamente o mediante

desembolsos parciales por cantidades previamente determinadas y
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acordadas por un periodo especifico. Solamente se podran dar en trade-

in aquellos bienes que hayan sido declarados excedentes.

B. Permuta

En esta modalidad de compra se permitira entregar un bien a
cambio de ofro similar en valor sin que medien otras circunstancias para
el pago. En algunos casos se podra efectuar parte del pago con un bien
y la otra parte en dinero.

En aquellos casos en gue se determine efectuar una permuta
aplicara lo siguiente:

. Se indicara el propdsito y se justificara la misma.
. Se describiran y tasaran los bienes a permutarse y se solicitaran
las autorizaciones que correspondan.

La permuta podra llevarse a cabo cuando se trate de bienes como
los siguientes: vehiculos de transportacién, equipo o maguinaria de
imprenta, equipo de macrofotografia, computadoras u otros equipos
relacionados, equipo de oficina o de reproduccién, y cualquier otro
equipo utilizado por cualquiera de las Agencias componentes,

C. Arrendamientos
En aquelios casos en que cualquiera de las Agencias componentes

considere la posibilidad de adquirir equipo de oficina o de otra naturaleza
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mediante arrendamiento con opcidén a compra o arrendamiento por un

término fijo de tiempo, cumplirdn con lo siguiente:

El tipo de arrendamiento que determinaran serd justificado por
escrito expresando las razones para ello.

Se solicitaran ofertas, bajo condiciones normales, a un minimo de
tres (3) proveedores,

Las ofertas deberan ser firmadas por el proveedor o su
representante autorizado y contendrd la fecha de la oferta, el
término por el cual el proveedor se obliga a mantener la oferta,
una descripcion de lo ofrecido y el precio, y cualquier otra
informacién particular que las Divisiones de Compras requieran
para el tipo de compra concernida.

Las ofertas por escrito se podran recibir por correo, a la mano o
por facsimil. También se podran recibir por Internet, mediante
correo electronico, siempre y cuando contengan una firma
electrénica.

Responsabilidades de las Divisiones de Compras de las Agencias

que componen la Comision de Seguridad y Proteccidn Publica

Mantener un control de las ordenes de compra y contratos relacionados

con los articulos, materiales, equipos © servicios no profesionales

recibidos y pendientes de recibir, de las obras realizadas y de los pagos

efectuados contra dichas drdenes y servicios.
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Planificar las compras anualmente, incluidas las que se haran por
subasta, las cuales notificardn a la Junta de Subastas. Ademads,
establecer los procedimientos operacionales y redactar los documentos
internos que sean necesarios para la planificacion adecuada de las
compras.

Mantener un expediente de cada proveedor que contenga informacion
sobre la experiencia que la Agencia haya obtenido en las drdenes de
compra y contratos que le hayan sido otorgados anteriormente. Incluir el
desempefio o incumplimiento presente y pasado en relacién con la
entrega o el funcionamiento adecuado de los articulos, materiales,
equipos recibidos, o la calidad de los servicios no profesionales recibidos
y de las obras realizadas por los contratistas y proveedores de bienes y
servicios no profesionales, incluyendo la informacién sobre licitadores
que hayan incumplido con los términos de alguna subasta. Esta (ltima
informacidn la compartira con la Junta de Subastas.

Revisar las solicitudes de compra para verificar que las mismas incluyan
la descripcion o las especificaciones de los bienes o servicios; que estén
debidamente autorizadas por el Director de la Oficina peticionaria
correspondiente, o su representante autorizado; y que incluyan cualquier
otra informacién necesaria para poder continuar con el proceso de

compra.
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Utilizar el Registro Unico de Licitadores de la Administracién de Servicios
Generales accediendo su pagina de la Internet.

Recibir las requisiciones previamente enumeradas, obtendran la debida
autorizacion de fondos y las firmas de aprobacion correspondientes
mediante el medio electrénico.

Solicitar cotizaciones a los diferentes proveedores de acuerdo a los
procesos de subasta informal.

Completar un expediente de cotizaciones por cada compra, donde se
resuman las cotizaciones recibidas que sera certificada por el Supervisor
de la Division de Compras.

Entregar a todo proveedor o contratista que interese someter una
propuesta por escrito, el formulario de certificacidn de cumplimiento con
el Cédigo de FEtica requerido en el Articulo 29 de este Reglamento y
copia del referido Codigo.

Preparar las dérdenes de compra y enviaran al proveedor o contratista,
una vez se cerciore que éste haya recibido la certificacion de la
Administracidn de Servicios Generales donde indica que cumple con el
Registro Unico de Licitadores y la certificacién de cumplimiento con el
Cédigo de Etica debidamente endosado.

Se aseguraran de que la cantidad total de la adquisicion del bien o

servicio no exceda la cantidad de fondos aprobados.




o1

Establecer e implantaran un sistema de seguimiento de la entrega de
mercancia para asegurarse de que cumpla con los términos de entrega
negociados.

Preparar las especificaciones para todas las compras, incluyendo las que
se hagan por subasta formal. Sin embargo, cuando la preparacion de las
mismas requiera conocimientos especializados que no estén disponibles
en la Agencia, debido a la naturaleza de la compra, el Director de la
Divisién de Compra solicitar y recomendar al Jefe de Agencia concernida
las medidas que correspondan para la autorizacidn final.

Celebrar reuniones pre-subasta con el propésito de brindar orientacién
detallada, contestar y aclarar cualquier duda que pudiera surgir a
licitadores potenciales. Cualquier aclaracion que la Division de Compras
entienda debe hacer con relacién a las especificaciones incluidas en la
Invitacién a Subasta serd retroactiva a la fecha de la misma. Tendra
facultad, ademas, de determinar si la asistencia de los licitadores
potenciales a dichas reuniones pueda ser compuisoria. Esto, como
requisito para participar en el proceso de subasta formal. Disponiéndose,
que en aquellos casos en que la asistencia no sea compulsoria se le
advertira a los licitadores que de no comparecer a la reunién no podran
levantar ningln asunto de los alli discutidos en un proceso de
impugnacion de subasta ya que su ausencia se entiende como una

renuncia de tal derecho.
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Cancelar una subasta formal, en cualquier etapa de la misma, inclusive

después de adjudicada, si se determinare que hubo un error en las

especificaciones, que no hubiere fondos suficientes para la adquisicion

de los servicios, no se hubieren cumplido con los requisitos establecidos

en este Reglamento o de determinarse que su cancelacion beneficiaria

los mejores intereses de la Agencia. En tales casos procedera como

siguiente:

1)

2)

3)

Cuando la cancelacién se lleve a cabo antes de! acto de apertura:
de las licitaciones, gestionara con la Oficina de Prensa la
publicacién de un aviso de cancelaciéon en el mismo periddico que
se hizo pablico Ja apertura de Subasta. Asi mismo, gestionara con
el Negociado de Tecnologia su publicacién a través de la pagina
de Internet de la Agencia.

Notificara por escrito a todos los licitadores que hubieren
sometido una propuesta, la cancelacion de Jla subasta.
Disponiendo que les sera devuelta la propuesta sometida, sin
abrir.

Cuando la cancelacion se haga después del acto de apertura de
las licitaciones, la Junta de Subastas notificard por escrito las
razones a la Division de Compras, quien notificard a todas las

partes la determinacién por escrito.
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4)  Todas las notificaciones de cancelacién se haran por escrito y
deberan enviarse mediante correo certificado con acuse de recibo
0 entregarse personalmente con acuse de recibo e indicar los
fundamentos para la cancelacion y el recurso legal disponible para
revision de dicha decisidén, conforme se dispone en la Ley Nam.
170, supra. En el expediente de la subasta se mantendra copia de
las cartas de notificacion.
P. Realizaran cualquier otra funcidn que les sean requeridas.
Articulo 12.  Registro de Licitadores Cualificados
El Registro Unico de Licitadores de ia Administracién de Servicios
Generales estara clasificado de acuerdo al bien, obra o servicio profesional o no
profesional que ofrece todo proveedor que interese hacer negocio con el
Gobierno. La administracién suplira toda la informacidn sobre el historial
contractual de cualquier licitador ¢ contratista a las Divisiones de Compras
cuantas veces sea necesario,
Las Agencias, a través de sus Divisiones de Compras, vendran obligadas
a utilizar dicho registro, a tenor con las disposiciones de la Ley NUm. 85 de 18
de junio de 2002 y a suplile a la Administracion de Servicios Generales
informacion sobre los contratistas, el cumplimiento e incumplimiento de los

contratos.
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13.  Junta de Subastas
Se establece una Junta de Subastas la cual sera constituida por el
Comisionado de Seguridad vy Proteccién Publica. Tendrd la
responsabilidad de estudiar, evaluar y adjudicar las subastas formales.
Ademas, adoptara los procedimientos que sean necesarios para guiar y
uniformar los procesos internos, incluidos los formularios que sean
necesarios. Los miembros de la Junta de Subastas serdn empleados de
las diferentes Agencias que componen la Comisidn. Ocuparan sus cargos
a discrecion del Comisionado, el mismo no constituira un puesto y no
recibiran remuneracion adicional alguna por tales servicios. La sede de
la Junta serd el lugar que el Comisionado determing, mediante
comunicacion al respecto. La Junta sera un organismo ad hoc, o sea,
gjercera sus funciones regulares hasta tanto sean convocados a
comparecer a reunidn para ejercer las adjudicaciones de las subastas
que se vayan a efectuar por las Agencias que componen la Comision.
Composicion de la Junta de Subastas

La Junta de Subastas estard compuesta de cinco {(5) miembros en
propiedad con derecho a voz y voto. Seran designados de la siguiente
manera: un (1) Presidente, un (1) abogado y tres (3) miembros. Tres
(3) miembros constituirdn quorum. Ninguno de éstos podra llevar a cabo
funciones relacionadas directa o indirectamente con los procesos de

compras. Contard, ademas con un (a) Secretario (a) Ejecutivo (a) y un
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Recaudador. Estos no constituirdn para qudrum, ni tendrén derecho a
votar ni a participar en las deliberaciones de la Junta, a menos que se
encuentren sustituyendo a algun miembro permanente, en cuyo caso
tendran todas las facultades del miembro permanente que sustituyen.

El Comisionado designard, ademas, dos (2) miembros suplentes
para sustituir a los miembros permanentes de la Junta de Subastas en
casos de ausencia. El Presidente designara al miembro suplente que
sustituira al miembro permanente ausente. Si la ausencia es del
Presidente de la Junta y la misma es por un tiempo prolongado, el
Comisionado designara interinamente como Presidente a cualquiera de
los miembros permanente de la Junta de Subastas.  Se entendera por
ausencia, gue un miembro permanente de la Junta de Subastas no podra
asistir a una o mas reuniones de fa Junta donde es requerido establecer
quérum para evaluar las propuestas de una subasta, discutir las
especificaciones o condiciones de una subasta o tomar alguna decision
final; por razén de enfermedad prolongada, disfrute de licencia regular,
viajes oficiales o algln proyecto especial asignado por el Jefe de Agencia
y que tenga fecha de caducidad.

Teérminos
Los Miembros de la Junta desempeiiaran sus deberes y ocuparan

sus cargos hasta que el Comisionado disponga lo contrario.
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Quorum

La mitad mas uno del total de los miembros permanentes de la
Junta de Subastas constituira quérum y los acuerdos seran por mayoria.
Reuniones

Las reuniones de la Junta de Subasta seran citadas por el
Presidente o el Secretario por delegacién del Presidente. Los miembros
de la Junta vienen obligados a asistir personalmente a todas las
reuniones, excepto por las disposiciones establecidas anteriormente.

Deberes y Poderes de la Junta

1. Adoptar un sello
2. Evaluar las ofertas de los licitadores y adjudicar subastas
3. Adoptar las normas y procedimientos de funcionamiento interno

4, Tomar medidas correctivas para evitar incumplimientos de
contratos

5. Notificar al licitador o licitadores favorecidos y los no favorecidos
en una subasta la adjudicacion efectuada por la Junta

6. Establecer lo procedimientos necesarios para llevar a cabo sus
funciones y responsabilidades segun fijadas por este reglamento.

7. Declarar desierta y convocar a otra subasta o recomendar la
accién a seguir.

Deberes y poderes del Presidente

1. Velar por el funcionamiento normal de la Junta
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Velar porque los miembros de la Junta cumplan fielmente los

deberes de su cargo

Dirigir los procedimientos de la Junta

Representar a la Junta

Convocar y presidir las reuniones de la Junta

Revisar y adoptar como suyas las recomendaciones de los
miembros de la Junta

Someter al Comisionado un Informe mensual conteniendo las
subastas adjudicadas y pendientes de adjudicacién

Someter al Comisionado el Informe Anual de la Junta

Someter los informes y recomendaciones adicionales que el
Comisionado le solicite y que esté acorde con las normas

establecidas en este Reglamento

- Recomendar nombramientos de personal para la Junta al

Comisionado
Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su cargo,

0 que expresamente se mencionen en otras disposiciones de este

Reglamento.

Responsabilidades del (la) Secretario (a) de la Junta de Subastas

1.

Responder al Presidente, citar a reuniones de la Junta y custodiar

su sello.




58

Mantener al dia y custodiara el libro de actas en donde se haran
constar todos los asuntos, acuerdos y recomendaciones con
relacién a cada reunidn que se celebre. Esto incluye los
fundamentos que se tomaren en consideracion para todas las
determinaciones que realice la Junta de Subastas, incluida la
adjudicacién de las subastas, especialmente cuando se acepte
una oferta que no sea la mejor en precio.

Mantener record de toda la correspondencia recibida o
despachada por la Junta.

Recibir, abrir, custodiar y despachar la correspondencia.
Asimismo, velara por la tramitacién adecuada de los expedientes
de la Junta.

Velar porque la celebracién de subastas formales provea la
participacion del mayor nimero posible de licitadores cualificados,
representativos de las fuentes de abastecimientos de los
suministros y los servicios u obras que se interesen adquirir.
Redactar todas las notificaciones de |a Junta, entre estas, actas,
minutas, acuerdos, adjudicaciones e informes, conforme con los
acuerdos tomados, en armonia con las disposiciones de este
Reglamento, y enviar las mismas a la Divisidn de Compras para su

correspondiente tramite.
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Certificar los acuerdos y las adjudicaciones cuando éstas se tomen
y cualquier otro documento de la Junta.

Mantener el control y custodia de 1os expedientes de las subastas
activas de manera que se pueda garantizar la pureza de los

procesos y la confidencialidad de informacion privilegiada.

Responsabilidades del Recaudador

1.

2.

Recaudar todas las garantias recibidas con las ofertas

Expedir recibos por las garantias recibidas

Depositar las garantias tales como: dinero en efectivo, cheque
certificado, giro postal y giro bancario en su caja fuerte segun sea
el caso.

Preparar un informe a la Junta sobre las garantias recibidas de
cada licitador en cada subasta.

Cumplir con los deberes de su designacidn asi como con la
reglamentacion interna de la Agencia, y del Departamento de

Hacienda relacionado con el asunto.

Fianzas y Garantias

La Junta de Subastas reciba como parte del proceso de las subastas

formales todas las fianzas y garantias y seran entregadas al Recaudador

Oficial, quien establecerd y mantendra un registro de las mismas, como

medida de control.
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14.  Obligaciones del Secretario de la Junta de Subastas con
Posterioridad al Acto de Apertura

Con posterioridad al acto de apertura, y no mas tarde de dos (2) dias

laborales, el Secretario de la Junta de Subastas vendra obligado a

preparar un Acta de Apertura que contendra la siguiente informacion:

1) Nimero y asunto de la subasta.

2) Fecha, hora y fugar de la apertura.

3) NUumero de ofertas recibidas.

4)  Cantidad de licitadores que cotizaron para una o mas partidas, o
cuantos no cotizaron.

5) Copia del Registro de Asistencia del acto de apertura.

6) Certificacién de la persona que tuvo a su cargo el acto de
apertura a los efectos de que la informacién leida publicamente
fue aquella requerida por el Reglamento.

7) Anotara sus iniciales en todas las ofertas.

8) Informara sobre cualquier incidente ocurrido durante el acto de
apertura.

El Acto de Apertura deberd ser firmado por la persona gque tuvo a su

cargo el acto de apertura.

De haberse grabado las incidencias del acto de apertura, se conservara

intacta la grabacién identificada bajo la custodia del Secretario de la

Junta de Subastas por un periodo no menor de seis (6) meses a menos
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que la subasta en cuestion se encontrase bajo revision de la Junta de
Revisidn de la Comision de Seguridad y Proteccion Plblica de o el
Tribunal en cuyo caso se conservara hasta que se emita la decisidn final
y firme.

Una vez completada y firmada el Acta de Apertura el Secretario de la
Junta de Subastas lo enviara junto con el expediente completo a las
Divisiones de Compras.

15.  Adjudicacidén de Subastas Formales por la Junta de Subastas

Para la adjudicacion de las subastas formales se consideraran las
disposiciones de la Ley Nim. 14 del 8 de enero de 2004 y la Ley Num,
109 de 12 de julio de 1985, segin enmendadas, las cuales establecen
ciertas preferencias en las compras de mercaderfa, provisiones,
suministros, equipos y materiales producidos, manufacturados o
ensamblados en Puerto Rico. Dicha preferencia debe ser reclamada por
los licitadores, mediante la correspondiente identificacion en su
propuesta, la cual se hara constar en la invitacion a subasta.

La adjudicacién de las subastas formales se hara al licitador mas
responsivo a la solicitud de compras o pliegos de subastas, tomando en
consideracion, ademéds, factores tales como el precio o costo razonable,
competitivo y comparable con el mercado, la calidad ofrecida, las
especificaciones sometidas, los descuentos ofrecidos por pronto pago, la

responsabilidad econdmica del licitador, el tiempo de entrega o ejecucion
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que se ofrezca, el tiempo y experiencia previa del licitador en Puerto Rico
en relacién con los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no
profesionales objetos de la subasta, y las experiencias obtenidas con los
licitadores en contratos anteriores, en cuanto a cumplir con los términos
de los contratos.

La Junta de Subasta adjudicara las subastas formales dentro de un
término razonable desde la apertura de Ila subasta. En aquellas
situaciones en que se requieran conocimientos especializados para
adjudicar una subasta, e! término para adjudicarla podra extenderse en
un término razonable. En tal caso, en el libro de actas de la Junta de
Subasta deberdn indicarse las razones que fundamentan la extension.
Ademas, el Comisionado podra autorizar que se extiendan dichos
términos previa peticién fundamentada por la Junta de Subastas.

La Junta de Subastas podra rechazar la mejor oferta en precio cuando
tenga conocimiento y exista una evidencia de que el licitador que hace la
oferta no ha dado atencién y cumplimiento satisfactorio a contratos que
le hayan sido otorgados anteriormente por cualquier dependencia del
Gobierno. También se podra rechazar, cuando no cumpla estrictamente
con las especificaciones, las condiciones especiales, 10s requisitos y
términos de la subasta o que la calidad ofrecida es inferior a la solicitada.
El término de entrega se considerara un factor importante para decidir la

adjudicacion a favor de un postor que haya ofrecido los articulos
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conforme a las especificaciones y condiciones generales y cuyos precios
sean razonables.
La Junta de Subastas podra aceptar o rechazar cualquier partida, grupo
0 grupos de partidas de cualquier oferta o de varias ofertas, asi como
ordenar cantidades menores a las establecidas, segin convenga a los
mejores intereses de cualquiera de las Agencias Componentes, siempre
que la(s}) oferta(s) no haya(n) sido condicionada(s) por los licitadores a
una aceptacidén distinta. Se podrd también adjudicar la subasta
englobando partidas cuando asi se estime aconsejable y conveniente al
interés publico.
En los casos en que se reciba una oferta de solo un licitador, ésta podra
ser aceptada por la Junta de Subastas, siempre que se considere justa y
razonable.
Dos 0 mas ofertas se consideran empatadas cuando sean idénticas en
precios, especificaciones y demas condiciones estipuladas en la invitacion
a subasta. En caso de empate en la mejor oferta, la Junta de Subasta
enviara el expediente de los suplidores en empate a la Divisién de
Compras para lo siguiente:
1) Decidir el empate a base de la experiencia que haya obtenido con
los licitadores en contratos que le hayan sido otorgados

anteriormente por cualquier dependencia del Gobierno.




2)

3)

4)

5)
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Adjudicar la misma por sorteo en presencia de los licitadores que
hayan resultado empatados. En caso de que los representantes de
los licitadores no comparezcan, el sorteo podra efectuarse ante
testigos imparciales.

En casos excepcionales adjudicar la subasta en partes iguales
siempre que se obtenga [a aprobacion escrita de éstos.

Anunciard al momento una nueva subasta en la que sdlo
participen los licitadores empatados.

Luego del proceso de evaluacion y desempate, enviard la
determinacion final a la Junta de Subasta para continuar con el

proceso.

Todo licitador agraciado debera someter evidencia de haber adquirido

una fianza de ejecucion equivalente al quince por ciento (15%) o hasta

un maximo del cien por ciento (100%) del total de la propuesta, como

garantia de que habra de cumplir con el contrato.

Esta debera ser prestada por una compafila reconocida por el

Comisionado de Seguros de Puerto Rico, a favor de la Policia de Puerto

Rico o mediante cheque certificado o giro postal.

Las fianzas en cheque certificado o giro postal deberdan hacerse a

nombre de fa Comisidn de Seguridad y Proteccién Piblica. No se aceptan

fianzas en efectivo. Esta fianza debera ser presentada no mas tarde de

la fecha en que se formalice el contrato o se emita la orden de compra.
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L. La adjudicacion de una subasta formal no obliga a la Comisién e
Seguridad y Proteccion Publica hasta que se otorgue el contrato o se
emita y se notifique la orden de compra.

Articulo 16. Rechazo de Ofertas en Subastas Formales

A. La Junta de Subastas podra rechazar cualquiera o todas las ofertas en
subasta, durante cualquier etapa de su proceso anterior a la emisién de
érdenes de compra cuando ocurra cualquiera de las siguientes
circunstancias:

1) Uno o mas licitadores no cumplan con algunos de los requisitos,
especificaciones o condiciones estipuladas.

2) Se estime que no se ha obtenido la competencia adecuada.

3) Los precios obtenidos son irrazonables.

4} No haya suficientes fondos disponibles para pagar los articulos,
materiales, equipos, obras o servicios no profesionales de la
oferta mas baja en precio.

5) Las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado
del producto solicitado, y se han puesto de acuerdo entre si para
cotizar precios irrazonablemente altos.

6) Caso fortuito.

B. En estos casos la notificacion de la determinacion se hara conforme las
disposiciones establecidas anteriormente en este Reglamento. Los

licitadores concernidos estaran sujetos a las penalidades que se
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establece en el Articulo 22. Ademads, de ser necesario, el Comisionado
aplicara entre las siguientes alternativas, aquella que considere més
beneficiosa en armonia con las circunstancias envueltas:
1) Anunciar una nueva subasta.
2} Negociar la compra con cualquier licitador, o
3) Comprar en mercado abierto.
Articulo 17.  Notificacién de Adjudicaciones de Subastas Formales
Las adjudicaciones de subastas formales se notificaran por escrito a todos los
licitadores que asistan a las mismas y contendrd la siguiente informacion de forma
concisa:
A. Los nombres de los licitadores en la subasta y una sintesis de sus
propuestas.
B. Los factores o criterios que se tomaron en cuenta para adjudicar la
subasta.
C. Los defectos, si alguno, que tuvieron las propuestas de los licitadores no
agraciados.
D. El plazo y la fecha limite para solicitar la reconsideracion a la Junta de
Revisidn de la Comision de Seguridad y Proteccidon Plblica y la revisidn
judicial conforme se dispone en la Seccién 3.19 (3 L.P.R.A. sec. 2169)
de la Ley Nam. 170 del 12 de agosto de 1998, segiin enmendada
E. Se indicara que la solicitud de reconsideracién ante la Comisién de

Seguridad y Proteccién Piblica, no serd indispensable para solicitar
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revisién judicial, pero de optarse por solicitar reconsideracién, debera
cumplir con los requisitos establecidos en este Reglamento.
Las adjudicaciones también seran publicadas en la pagina de la Internet

de las Agencias Componentes.

Las notificaciones podran hacerse por entrega personal con acuse de recibo o

por correo certificado con acuse de recibo.

Articulo

18. Impugnaciones a Subastas Formales

Cualquier licitador que razonablemente objete o0 no esté de acuerdo con

alguna convocatoria a subasta formal o adjudicacién, podré impugnar la

misma ante la Junta de Revision de la Comisidon de Seguridad y

Proteccién Pablica.

Cumplird con los requisitos que se mencionan adelante. Estos seran,

ademas, incluidos en la invitacién a subasta.

1)  Toda impugnacion debera estar por escrito y estara debidamente
fundamentada.

2) La radicacion de impugnacién de una convocatoria a subasta se
hard mediante una solicitud de reconsideracion presentada ante la
Junta de Revision de la Comision de Seguridad y Proteccion
Plblica no mas tarde de cinco (5) dias laborables a partir de |a

fecha de adjudicacion de la subasta.




3)

4)
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La radicacion de impugnacion de una adjudicacién de subasta se
hara mediante una solicitud de reconsideracion presentada ante la
Junta de Revisién de la Comisidn de Seguridad y Proteccion
Plbica no mas tarde diez (10) dias calendario desde la fecha de la
adjudicacién de la subasta. La resolucion de la impugnacion y la
revision judicial de la decision se llevard a cabo segin el
procedimiento establecido en la Ley Nim. 170, supra.

Toda solicitud de reconsideracion de la convocatoria o la

adjudicacién deberd hacerse por escrito y contendra, entre otros,

los siguientes requisitos:

a) Una relacion detallada de todos los hechos. Cuando sea
aplicable, la (s) partida(s) especifica(s) de cuya
adjudicacién se solicita reconsideracion.

b) Las razones y argumentos especificos en que se basa para
solicitar la reconsideracion de la convocatoria o de la
adjudicacién, incluida la evidencia documental necesaria
que indique y pruebe que las alegaciones hechas son
validas vy ciertas.

c) Indicacién clara de! remedio o la accién especifica que

solicita.




5)

6)

7)

8)
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d)  Certificacion de que ha hecho entrega de copia de la
solicitud de reconsideracidn a cada una de las partes
interesadas.

e} La firma del recurrente o su representante auforizado.

La Junta de Revision de la Comision de Seguridad y Proteccion

Pdblica considerara la solicitud de reconsideracion dentro de los

diez (10) dias calendario de haberse recibido. De tomarse alguna

determinacién al respecto, el término para que el licitador solicite
la revision judicial comenzard a contarse desde la fecha en que se
archiva copia de la notificacién de la Junta de Revisidén de la

Comisién de Seguridad y Proteccién Publica.

Si la Junta de Revisién dejare de tomar alguna accidén con relacién

a la solicitud de reconsideracién dentro de los diez (10) dias

calendario de haberse recibido, se entenderd que ésta ha sido

rechazada de plano y a partir de esa fecha comenzara a correr el
término para la revision judicial.

Estos términos seran especificados en la invitacidn a subasta.

Todas las notificaciones que se haran a la Junta de Revision,

incluidas las notificaciones de reconsideracién de subasta formal

ante el Comisionado o ante el Tribunal, deberan ser dirigidas o

sometidas directamente a la Junta Revisidn.




Articulo

A.

Articulo

A.

19.
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Disposicién de las Garantias en Subastas Formales

Una vez la Junta de Subastas notifique las adjudicaciénes de subastas el

Recaudador Oficial dispondra de las garantias de licitacién de la siguiente

manera.

1)

2)

3)

20.

Las garantias de licitacion prestadas por los licitadores no
favorecidos les seran devueltas a sus legitimos duefios. Las
mismas seran enviadas por correo certificado con acuse de recibo
dentro de los préximos treinta (30) dias calendario de haberse
notificado la adjudicacion.

En los casos en que sea impugnada la adjudicacidn, se retendra la
garantia del licitador agraciado y la del licitador que ha
impugnado, hasta que se formalice el contrato.

De haber transcurrido quince (15) dias calendario de haber citado
al licitador agraciado y éste no comparece para otorgar el
contrato, se ejecutara la garantia de licitacidon para que responda
por el exceso a lo cotizado por el postor a quien se le adjudique
en segunda instancia.

Ordenes de Compra y Facturacién

Una vez sea celebrada la subasta o se soliciten en mercado abierto las

cotizaciones correspondientes, segun sea el caso, se procedera con la

compra de los articulos, materiales, equipos, obras o servicios no

profesionales solicitados.
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B. En caso de que el receptor oficial reciba oficialmente la mercancia
ordenada y posteriormente determine que ésta se recibidé en malas
condiciones 0 no cumple con las especificaciones o algunos de los
términos contractuales, notificara la situacién inmediatamente al oficial
de compras designado de la Division de Compras de la Agencia que
corresponda, sefialando las circunstancias que dieron lugar a que no
revisara adecuadamente la mercancia antes de recibirla oficiaimente.
Ademas, tendra las siguientes responsabilidades:

1) Notificard al proveedor para que recoja la mercancia. Las
Agencias Componentes no seran responsables de pérdidas o
daflos que pueda sufrir la mercancia rechazada si ésta no es
recogida a la brevedad posible.

2) Efectuara la debida reclamacidn al comerciante o comerciantes
concernidos y tomara las medidas que juzgue conveniente, para
lo cual considerara las disposiciones establecidas en este
Reglamento.

Articulo 21.  Descuentos por Pronto Pago

A, Se estimularan descuentos por pronto pago v las Divisiones de Compras

y la Divisiones de Finanzas de cada Agencia componente deberan

asegurarse que los mismos sean aprovechados.
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Los documentos de compra que conlleven la concesion de un descuento
por pronto pago seran marcados con un sello que leerd Descuento, para
que el pago se procese dentro del término establecido en la concesidn.,
En aquellas érdenes de compra que conlleven la concesidn de un
descuento, el periodo de descuento se computard desde la fecha en que
el embarque final de los articuios, materiales, equipos, obras o servicios
no profesionales sea entregado, inspecccionado y aceptado, 0s servicios
sean rendidos, las obras sean finalizadas y aceptadas y las facturas
certificadas, sean presentadas para el pago por el contratista. La fecha
de pago sera la que aparezca en el cheque emitido.

22. Penalidades a los Licitadores por Incumplimiento

Ante el incumplimiento del contrato resultante de la adjudicacién de una

subasta formal, la determinacion de falta de responsabilidad econémica o de otra

indole por parte del licitador agraciado o el incumplimiento de un licitador agraciado

de otorgar el debido contrato y cumplir con la obligacion ofrecida, el Comisionado

podrd imponer las penalidades o medidas que estime adecuadas para la proteccidn

del interés publico, entre otras, las que se establecen a continuacién:

A.

B.

Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.

Comprar los articulos, materiales, equipos o servicios no profesionales en
cualquier otra fuente de suministro o realizar las obras por otra fuente,
cargando la diferencia del precio pagado sobre el precio cotizado al

contratista que no cumplid su contrato o a su afianzador.
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C. Cancelar otras drdenes emitidas a favor del contratista que se
encuentren pendientes de entrega, si se entiende que dichas drdenes
también corren el peligro de ser incumplidas.

D. Abstenerse de solicitar precios y efectuar adjudicaciones a licitadores que
tengan deudas con el Estado por causa de incumplimiento de contratos.

E. Solicitar la eliminacidn del Registro de Unico de Licitadores, el nombre de
cualquier persona o firma que no cumpla un contrato que, en otra
forma, incurriese en defecto a la Administracion de Servicios Generales.

F. Cobrar de cualquier suma pendiente de pago o en cualquier otra forma,
el monto adecuado por concepto de incumplimiento de contrato.

Articulo 23.  Cédigo de Etica y Responsabilidades de los Contratistas y
Proveedores de Bienes o Servicios

Todos los contratistas, proveedores de bienes y servicios y toda persona o
grupos de personas que interesen entablar una relacidn contractual con la Comision
de Seguridad y Proteccidn Plblica o cualquiera de las Agencias que componen la
misma, para la prestacién de bienes o servicios cumpliran con las obligaciones y
responsabilidades del Cddigo esbozado adelante. Esto con el propésito de disuadir
cualquier intento de conducta contraria a la ética y a las normas de sana
administracidén plblica asi como contribuir a la transparencia de los procesos de
contratacion y el suministro de articulos, equipos, materiales, servicios no
profesionales o la realizacidon de obras en la Comisidn de Seguridad y Proteccidn

Pdblica. Ademas, enaltecer la moral e incrementar las probabilidades de prevenir o
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identificar los problemas éticos de manera que puedan ser atendidos en forma mas
responsable e integra. El cumplimiento con estas normas son esenciales e
indispensables para que los contratistas y proveedores puedan efectuar transacciones
o formalizar contratos con la Comisidn de Seguridad y Proteccién P(blica.

Este Cddigo, se hara constar en todo contrato para el suministro de articulos,
equipos, materiales, servicios no profesionales o la realizacién de obras y en toda
orden de compra que se formalice.

A. Toda persona procurara un trato profesional y respetuoso para con los

funcionarios o empleados de la Comision de Seguridad y Proteccidn
Pdblica y las Agencias que la componen y exigira lo mismo de éstos en
todo momento.

B. Divulgara a las Agencias Componentes la informacidn necesaria para que
éstas puedan tomar decisiones correctas e informadas al evaluar sus
licitaciones en subastas, cotizaciones y al realizar cualquier examen
relacionado, previo al otorgamiento de un contrato para la adquisicién de
equipos, materiales, servicios no profesionales o la realizacién de obras.

C. Observara los mas altos principios de excelencia y honestidad con sus
competidores y con las Agencias componentes, de acuerdo con las
normas y canones de ética de la Asociacién o Colegio del cual sean
miembros y que reglamente su oficio o profesién. En el caso de
contratistas o proveedores que no pertenezcan a un Colegio ¢ Asociacién

o cuando las asociaciones o colegio no posean canones de ética para sus
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miembros, deben observar los principios generales de conducta ética que

se consideren razonables en su profesion u oficio.

Cotizara a base de precios justos por los articulos, equipos, materiales,

servicios no profesionales o la realizacién de obras, considerando Ia

calidad de los articulos, equipos o materiales y para la prestacion de

servicios o la realizacion de obras. Deberan considerar su experiencia y

su preparacion académica o técnica.

Se comprometeran a realizar los trabajos dentro de los términos

pautados y garantizaran la calidad de los servicios y bienes que

suministran.

Cobraran por sus servicios mediante la presentacion de una factura en la

que certifique su correccion, que los servicios fueron prestados en su

totalidad o los bienes entregados dentro del tiempo establecido y que no

ha recibido compensacion por los mismos.

1) Toda factura para el cobro de bienes o servicios que se presente a
cualquiera de las Agencias Componentes debera contener la
siguiente certificacion:

Bajo pena de nulfidad absoluta certifico que ningun funcionatio o

empleado de la (nombre Agencia) es parte o tiene algun interés en
las ganancias o beneficios producto del contralto o transaccion
objeto de esta factura y de ser parte o tener interés en las

ganancias o beneficios producto del contrato ha mediado una




76

dispensa previa. La Unica consideracion para suministrar los
bienes o servicios ha sido el pago acordado con el representante

autorizado de la (nombre Agencia). El importe de esta factura es

Jjusto y correcto. Los trabajos han sido realizados, fos productos
han sido entregados o los servicios prestados y no se ha recibido
pago por ellos.,
Se abstendra de ofrecer o entregar a un funcionario o empleado, ex-
funcionario o ex-empleado de cualquiera de las Agencias que componen
la Comision o miembros de la unidad familiar de éstos, con los que
interese establecer o haya establecido una relacion contractual,
comercial o financiera directa o indirectamente, bienes de valor
monetario, contribuciones, regalos, concesién, gratificaciones, favores,
servicios, donativos, préstamos o participacidn en alguna entidad
mercantil 0 negocio juridico.
Esta obligacién se extiende a la etapa previa y posterior al contrato,
negocio o transaccioén, asi como a la duracién del mismo. En los casos de
ex-funcionarios y ex-empleados dicha prohibicidn se extenderd por un
(1) afio a partir del cese de sus funciones en cualquiera de las Agencias
que componen la Comision.
Colaborara con las Agencias Componentes en cualquier investigacion que
se inicie sobre transacciones de negocios u otorgamiento de contratos de

los cuales fue parte o se beneficid directa o indirectamente.




77

No intervendra en asuntos que puedan inducir a un potencial conflicto de
interés, o que tengan la apariencia de serlo.

Denunciara aquellos actos que estén en violacion a este Codigo de Etica
0 que constituyan actos de corrupcidn o se configuren en delitos
constitutivos de fraude, soborno, malversacién o apropiacion ilegal de
fondos de los cuales tenga conocimiento, relacionados a un contrato,
negocio o transaccidn entre las Agencias que componen la Comision y un
contratista o proveedor de bienes o servicios. Las disposiciones de la Ley
Num. 426 del 7 de noviembre de 2000 y de la Ley Nam. 14 de abril de
2001, segun enmendada, aplicaran a los denunciantes.

No utilizara la informacion confidencial adquirida en el curso o como
consecuencia de alguna gestion que le haya sido encomendada
mediante contrato con cualquiera de las Agencias Componentes para
fines ajenos a la encomienda contratada ni para obtener directa o
indirectamente ventaja o beneficio econdmico para él, para un miembro
de su unidad familiar o para cualquier otra persona, negocio o entidad.
No solicitara u obtendra de ninglin funcionario, ex-funcionario, empleado
0 ex-empleado de las Agencias Componentes informacidén confidencial,
con el propdsito de obtener, directa o indirectamente, ventaja o
beneficio econdmico para él o para cualquier otra persona ni para fines

ajenos a la encomienda contratada.
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No mantendra relaciones contractuales o de negocio con ningln
funcionario 0 empleado de cualquiera de las Agencias Componentes o
miembros de su unidad familiar, que tenga el efecto de menoscabar la
independencia de crtiterio del funcionario o empleado en el desempefio
de sus funciones oficiales.

Se prohibird a todo contratista o proveedor aceptar o mantener
relaciones contractuales o de negocios con ex-empleados de cualquiera
de las Agencias Componentes durante un (1) afio a partir del momento
en que hayan dejado de ocupar sus cargos, si en el desempeiio de sus
funciones participaron directamente en transacciones entre las Agencias
Componentes y el contratista ¢ proveedor.

No se podrd contratar con las Agencias Componentes si existe algin
conflicto de intereses. Todo contratista o proveedor debe certificar que
no representa intereses particulares en casos ¢ asuntos que impliguen
conflictc de intereses o de politica pablica, entre las Agencias
Componentes y los intereses particulares que represente.

No podra, solicitar, directa o indirectamente, a ningin funcionario o
empleado de las Agencias componentes que represente sus intereses
privados, realice esfuerzo o ejerza influencia para obtener un contrato, el
pago de una reclamacion, un permiso, licencia o autorizacidon o en
cuatquier otro asunto, transaccion o propuesta en la cual dicha persona

0 su unidad familiar tenga intereses privados, ain cuando se trate de
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actuaciones oficiales del funcionario o empleado dentro del ambito de su
autoridad oficial.
No inducira a un funcionario, ex-funcionario, empleado o ex-empleado
de las Agencias Componentes a incumplir las disposiciones de las leyes
organicas de cada Agencia, los Reglamentos emitidos al amparo de
dichas Leyes, ni de la Ley Num. 12 de 24 de julio de 1985, segin
enmendada, conocida como Ley de Etica Gubernamental de Puerto Rico.
Ningin contratista o proveedor que haya participado activamente en
campafias politicas, podrd entablar gestiones con los funcionarios o
empleados de las Agencias Componentes o con los secretarios, jefes de
agencias, ejecutivos municipales o directores ejecutivos de corporaciones
publicas ni con funcionarios o empleados publicos, conducentes a la
concesion indebida de ventajas, privilegios o favores para el beneficio de
éstos o de cualquier otra persona representados por éstos. Tampoco se
podra requerir los servicios de personas que hayan participado
activamente en campafias politicas para los fines antes referidos.
Otros Requisitos
1) Todo contratista o proveedor que haya sido convicto por delitos
contra el erario, la fe publica, o que involucre el mal uso de los
fondos o de la propiedad pUblica estara inhabilitado de contratar o

licitar con las Agencias Componentes por los periodos dispuestos




2)

3)

80

en la Ley NGm. 458 de 29 de diciembre de 2000, segin
enmendada.

Todo contrato deberd incluir una clausula de resolucién en caso
de que el contratista o proveedor que contrate con las Agencias
Componentes resulte convicto, en la juridisccion estatal o federal,
por alguno de los delitos mencionados. En los contratos se
certificara que la persona no ha sido convicta en la jurisdiccidn
estatal o federal por ninguno de los mencionados delitos. El deber
de informar es de naturaleza continua durante todas las etapas de
contratacion y ejecucion del contrato.

Todo contratista o proveedor que contrate con las Agencias

Componentes recibird su pago por transferencia electrdnica.

T. Sanciones

1)

2)

El incumplimiento por parte de los contratistas o proveedores de
articulos, equipos, materiales, obras o servicios no profesionales
con el Cédigo de Etica dispuesto en este Articulo, serd una causa
suficiente para que las Agencias Componentes, a través del
Secretario de Justica y al amparo de la Ley Nim. 36 del 13 de
junio de 2001, puedan reclamar hasta el triple de los dafios
ocasionados.

Todo contratista o proveedor que cometa cualquier infraccion a

este Cddigo de Etica no podra contratar o proveer bienes o
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4)

81

servicios a las Agencias Componentes por un periodo de diez (10)
afios a partir de la fecha en que se emita la orden o resolucion
final, de acuerdo con la Ley Num, 84 del 18 de junio de 2001.

Las sanciones aqui impuestas no excluiran la imposicidon de
cualquier otra sancidon o medida disciplinaria que determine la
asociacion o colegio profesional al que pertenezca el contratista.
Tampoco impedird fa imposicion de sanciones penales por la
participacion en un acto constitutivo de delito en contra del erario

o la funcidn publica.

Violaciones, Impugnacion y Apelacion

1)

Las violaciones a las disposiciones de este Cddigo de Etica se
ventilaran ante los foros administrativos de cada Agencia
Componente de conformidad con lo dispuesto en la Ley NOm.
170, supra, segln se indica a continuacién:

a) Todo contratista o proveedor de bienes o servicios al que
se le notifique el haber incumplido con alguna de las
obligaciones o deberes impuestos por el Cédigo de Etica,
podra impugnar la misma, ante el Comisionado o su
representante autorizado, dentro de '!os veinte (20) dias
calendario siguiente a la fecha del recibo de la notificacién.

b) Las impugnaciones deberan ser por escrito y contener en

forma clara las razones por las cuales se entienda que la




Articulo

82

Agencia que corresponda no deba iniciar los tramites para
imponer sanciones.

C) La resolucién de la impugnacion se lievara a cabo segun el
procedimiento establecido en la Ley Nim. 170, supra.

d)  La determinacion se le notificara al contratista o proveedor,
quien podrd solicitar reconsideracion y acudir en revisién
judicial de conformidad con las la Ley Num. 170, supra.

24.  Junta Reguladora

Se establece la Junta Reguladora, como un cuerpo consultivo del
Comisionado de Seguridad y Proteccidn Publica, con la responsabilidad
de preparar y revisar las especificaciones de todo lo solicitado en una
subasta formal, informal o cualquier modalidad de adquisicion que sea
utilizada, acorde con lo establecido en este Reglamento. Los miembros
serdn empleados de las agencias que componen la Comisién. Ocuparan
sus puestos, a discrecion del Comisionado. El mismo no constituira un
puesto vy no recibirdn remuneracidn alguna adicional por tales servicios.
Su sede serd el lugar que el Comisionado determine, mediante
comunicacion al respecto. Sera un organismo “ad-hoc”, o sea, ejercera
sus funciones regulares, hasta tanto sean convocados, por el Presidente,
a comparecer a reunion,

Composicion de la Junta Reguladora estard compuesta de cinco (5)

miembros en propiedad, con derecho a voz y voto. Uno de éstos serd
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nombrado, por el Comisionado, como Presidente. El Comisionado,
ademas, designara al Secretario Ejecutivo, quien no sera miembro de la
Junta y no tendré& voto. El Comisionado, a su discrecién, podré utilizar,
los servicios de cualquier Junta Reguladora, debidamente establecida en

cualquier agencia del Gobierno de Puerto Rico, por el tiempo que sea

necesario.
Deberes y Poderes
1) Los deberes y poderes de la Junta seran los siguientes:

a) Adoptara un sello;

b) Aprobara las especificaciones;

c) Redactara las especificaciones;

d) Considerard, evaluara y decidira sobre las solicitudes para
incluir o excluir especificaciones; revisara las existentes;

e) Publicara el patrdn de especificaciones;

f) Aprobara las normas internas necesarias para el
funcionamiento de la Junta;

a) Orientard a las Agencias Componentes, y a los posibles
licitadores del Gobierno, en cuanto a la aplicacién de las
especificaciones publicadas por la Junta.

2) Los deberes y poderes del Presidente seran los siguientes:

a) Velara porque se cumpla con la reglamentacidn;

b)  Velara por el funcionamiento normal de la Junta;
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9)

h)

)
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Velara porque los miembros de la Junta cumplan fielmente
los deberes de su cargo;

Dirigira los procedimientos de la Junta;

Representara a la Junta;

Convocara v presidira las reuniones de la Junta;

Adoptard, como suyas, las recomendaciones de los
miembros de la Junta.

Presidira las vistas de inclusion o exclusidn de
especificaciones;

Delegara sus funciones cuando ella sea en beneficio de los
trabajos de la Junta;

Cumplira con las funciones y deberes inherentes a su

posicion,

Las funciones del Secretario seran las siguientes:

a)

b)

d)

Custodiard toda la informacién contenida en los libros,
correspondencia, archivos y documentos de esta Junta;
Mantendra el control de toda la correspondencia, recibida y
enviada, por la Junta;

Certificara los documentos de la Junta;

Levantara, controlara y mantendra las actas de todas las

reuniones de [a Junta;
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e) Llevard record de las vistas, de todos los trabajos y
decisiones de la Junta;
f) Llevara el control de las especificaciones aprobadas;
g) Llevara el control del patrén de especificaciones;
h) Tendrd a su cargo el funcionamiento administrativo de la
Junta;
i) Cumplir con las funciones y deberes inherentes a su
posicion.
Asistencia y Quérum
Los miembros asistiran personalmente a las reuniones de la Junta.
Constituira quérum la presencia de cuatro (4) miembros. Firmaran el
registro de asistencia.
Reuniones
La Junta ser reunird, en horas laborales, cuando el Presidente
convoque, por escrito con agenda, salvo que convogue reunion
extraordinaria, en cuyo caso podra hacerse, dentro o fuera de horas
laborables, previa convocatoria verbal, para el asunto que motiva la
reunion.
Determinaciones de la Junta
Todos los acuerdos y decisiones de la Junta seran tomados por

unanimidad, de los miembros presentes, quienes deberan constituir
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quérum al momento de la votacion. Del resultado de las reuniones se

guardara constancia de los documentos generados.

1) Revisiones
De los acuerdos y decisiones de la Junta se podra solicitar
reconsideracion, dentro de los diez (10) dias laborables, de ser
notificados conforme a los procedimientos que a esos efectos
apruebe la Junta.

Adopcidn de Especificaciones
La adopcion de las especificaciones podra hacerse de la siguiente

manera:

1) Por adopcion de las especificaciones federales;

2) Por adopcién de las especificaciones que hayan estado en uso
dentro del sistema de compra del Gobierno;

3) Por aprobacidn de especificaciones que sean sometidas a la
consideracion de la Junta;

4) Por creacion de la propia Junta;

5) Por cualquier otra forma que la Junta acuerde.

Recursos

1) Se podra comparecer ante la Junta Reguladora para uno de los
siguientes asuntos:
a) Inclusién de una especificacion modelo en el Patrén de

Especificaciones
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b) Revision de una especificacion modelo
c) Exclusion de una especificacion modelo
Cualquier industrial o comerciante, sea o no licitador registrado
del Gobierno, o cualquier agencia del gobierno podra interponer
los recursos aqui establecidos para cualquier material, producto,
equipo, servicio, obra o cualquier otra cosa; de los que son

adquiridos por le Gobierno.

L. Procedimiento a seguir al Interponer cualquier Recurso

1)

2)

Solicitud
El peticionario presentard ante el Secretario de la Junta,
personalmente o por correo, un escrito en el que hara constar el
recurso que interpone, acompafiando el mismo de todos los
documentos que sustenten su solicitud, asi como su capacidad
para interponer el recurso.
Evaluacién de la Solicitud
a)  Término
La Junta evaluara y decidird sobre la solicitud en un
término que no podra exceder de tres (3) meses de desde
la fecha de radicacidon de la solicitud. No pasara juicio,
sobre una solicitud, hasta tanto se haya hecho un estudio
concienzudo sobre el articulo o servicio envuelto en la

misma. Dicho estudio incluira, cuando asi lo determine la
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Junta, la opinién de personas con el peritaje. Podran ser
empleados de las agencias componentes u otras agencias
del Gobierno. Una vez concluido el mismo, la Junta se
reunira para decidir sobre la solicitud.
Decisiones
(1) Rechazo
(a) Cuando la decisién de la Junta sea no aceptar
el recurso interpuesto, asf lo notificara
oficialmente a la parte interesada no mas
tarde de cinco (5) dias laborables después de
tomar la decisién.
(b) La notificacidn oficial se hard, por correo
certificado, con acuse de recibo.
Revisidn
Toda decisién de la junta se podrd ser objeto de
solicitud de  reconsideracién, conforme al
procedimiento que a esos efectos se apruebe. Las
decisiones y deposiciones finales de la Junta seran

revisables conforme a la Ley Num. 170, supra.
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Restricciones
Ningln funcionario o empleado del Gobierno, que intervenga en

los procedimientos de la Junta, podra tener interés econdémico en los

mismos.

Disposiciones Adicionales

D Las especificaciones que hayan estado en uso, en la
Administracion de Servicios Generales, permaneceran en uso
hasta que este Reglamento entre en vigor.

2) Cuando este Reglamento entre en vigor, toda especificacion
tendra vigencia temporera hasta que la Junta la revise, luego de
lo cual se decidira la aceptacidn, rechazo o revision de la misma.

25. Junta de Revision
la Junta se compondra de tres (3) miembros, nombrados o designados
por el Comisionado, quien designard al Presidente dentro de los
miembros que nombrados y nunca actuaran menos de dos. Estos podrén
ser Oficiales Examinadores por contrato. Podra nombrar suplentes, para
sustituir miembros regulares de la Junta, durante la ausencia de
cualquiera de éstos. Nombrara o designard al Secretarioc y demas
personal administrativo.

Los miembros de la Junta desempefaran sus deberes y ocuparan sus

cargos hasta que sus sucesores sean nombrados y tomen posesion de

Sus cargos.
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Los poderes de la Junta de Revisién seran los siguientes:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Adoptaran un sello;

Consideraran, evaluaran y resolveran los recursos de apelaciones
presentados ante ella;

Adoptaran, con la aprobacién del Comisionado, las normas
internas necesarias para el funcionamiento de la Junta;

Celebraran y presidiran las vistas y reuniones administrativas;
Delegaran, en un examinador, las vistas administrativas cuando
asi lo determinen.

Cada uno de los miembros de la Junta podra actuar como Oficial
Examinador en cualquier caso en la Junta lo asigne;

Aprobaran, modificaran o revocaran los proyectos de resolucién
cuando las vistas administrativas hayan sido presididas por

examinadores.

Los poderes del Presidente seran los siguientes:

1)
2)

3)

4)
3)

6)

Velara porque se cumpla con la reglamentacién;

Velard por el funcionamiento normal de la Junta de Revisidn;
Velara porque los miembros de la Junta cumplan fielmente los
deberes de su cargo;

Dirigira los procedimientos de esta Junta;

Representara a la Junta;

Presidira las reuniones y las vistas administrativas de esta Junta;
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Cumplird con las funciones y deberes inherentes a su posicion.

Las funciones del Secretario seran las siguientes:

1)

2)

3)

1)

5)

A toda apelacién que se presente, el Secretario le asignara de
inmediato el nimero de radicacion que corresponda, estampara el
sello oficial de recibido, indicando la fecha, hora y se anotard en
registro correspondiente su radicacidn o presentacidn, segin sea
el caso.

Verificara que todos los escritos que se presentes, ante la
consideracién de la Junta, cumplan con las disposiciones de este
Reglamento. Cualquier escrito que no cumpla, con las mismas,
sera registrado por el Secretario como que fue presentado y los
devolvera con los sefialamientos de las deficiencias encontradas
para que sean corregidas.

Custodiara el sello de la Junta. Todos los documentos firmados
por €l, en original o facsimil, que tengan dicho sello se
consideraréh auténticos.

Serd responsable de la custodia y el mantenimiento ordenado de
los expedientes de [as apelaciones, asi como de Ia
encuadernacion, por afio natural, de las resoluciones que emita la
Junta de Revisidn.

Archivara en autos y en esa misma fecha, el documento original,

al notificar a las partes una orden o resolucién.
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11)
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El secretario mantendra, bajo su control y supervisidn, todos los
expedientes, libros, correspondencia, archivo y cintas
magnetofdnicas relacionadas con las apelaciones y casos de esta
Junta. Excepto, por orden de un tribunal competente, no permitira
que seas sacados fuera de su control.

En todo caso en que se requiera la expedicion de un
mandamiento, a cualquier persona 0 agencia, el Secretario
preparara el correspondiente mandamiento, y lo expedird bajo su
firma, ordenandole cumplir con lo dispuesto en la Junta.

Cuando se incumpla con cualquier disposicion de reglamento o se
evidenciara que la apelacién fue radicada fuera del término
jurisdiccional, sera deber del Secretario dar conocimiento de ello a
la Junta. Los miembros determinaran el procedimiento a seguir.
Sin perjuicio de la facultad del Presidente de la Junta para
discrecionalmente eximir, a un solicitante, el pago de las costas
de reproduccion razonables previamente establecidas por la
Junta, el Secretario, previo pago de las mismas, remitira copia de
las resoluciones de la Junta a las agencias y aquellas personas
interesadas que asf lo soliciten.

Mantendrd el control de toda la correspondencia y documentos
recibidos y enviados por esta Junta.

Certificara los documentos de la Junta.




12)

13)
14)
15)
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17)
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Levantara, controlard y mantendrd las actas de todas las
reuniones y vistas administrativas de la Junta.

Mantendra el control de las resoluciones y decisiones de la Junta.
Elevara los expedientes de esta Junta al foro judicial.

Velara por el funcionamiento administrativo de la Junta.

Cumplird con todas las funciones y deberes inherentes a su
posicion.

La Secretaria de la Junta podra estar disponible al ptblico desde
las 7:30 a.m. hasta las 4:40 p.m., a los fines de expedir cualquier
mandamiento, citacidn ya aceptar la radicacién de apelaciones o

cualquier otro escrito 0 mocién.

El Comisionado podra asignar Oficiales Examinadores para que colaboren

en el proceso de adjudicacion de controversias, éstos:

D

Tendrén la funcién de presidir las vistas administrativas, recibir la
evidencia sometida por las partes y presentar informes, verbales y
escritos, a la Junta en pleno, segin le sean requeridos. Tienen la
facultad para resolver todos los asuntos, relacionados con el
recibo de evidencia, en caso que se eviten incidencias
interlocutorias durante la vista administrativa, incluyendo la
imposicién de sanciones. De las determinaciones interlocutorias
de los Oficiales Examinadores, sélo podra acudirse a la Junta en

pleno en casos de sanciones econdmicas y cuando se alegue que
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la determinacion interlocutoria resultard en un dafio irreparable y
en el balance de intereses no se justifica esperar a la conclusién
del procedimiento administrativo.

Podran, ademas, emitir resoluciones de ocurrir alguna de las

siguientes circunstancias:

a) Abandono o falta de interés de cualquiera de las partes. Se
incluyen aqui las instancias de incomparecencia a vistas
publicas y de incumplimiento de drdenes emitidas por la
Junta o el Oficial Examinador.

b)  Terminacion de controversia por estipulacién o transaccidn
acordada de las partes.

) Desistimiento de la parte apelante.

d) Rebeldia de cualquiera de las partes.

e) Academecidad

En estos casos se procedera de la siguiente manera:

a) La Resolucion que emita, por el Oficial Examinador, se
conocera como Resolucion y Orden parcial o final, segin
sea el caso. Sera suscrita por el Oficial Examinador y
notificada por Secretaria directamente a las partes, sin
intervencion inicial de la Junta. Una copia de la

correspondiente Resolucidn y Orden se hard formar parte
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del expediente de la apelacidn o querella en la cual se
emita.

Toda Resolucion y Orden Parcial, contendra el
apercibimiento siguiente: Se apercibe a las partes de
epigrafe que contra las providencias contenidas en la
presente Resolucion y Orden, se podré interponer recursos
de reconsideracion ante la Junta en pleno, segtin dispuesto
en la Seccion 3.15 de la Ley Num. 170 de 12 de agosto de
1988, segun enmendada, conocida como Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme. La interposicion o
presentacién de una solicitud de reconsideracion contra
una Resolucidn y Orden Parcial, detendra el proceso
adjudicativo hasta su resolucion.

Dicha solicitud de reconsideracion, la cual es de caracter
jurisdiccional, con respecto al derecho a solicitar revisién
judicial sobre la presente Resolucion y Orden, debera ser
radicada en la Secretaria de la Junta dentro del término de
cinco (5) dias calendario, contados a partir del archivo en
autos de esta Resolucién y Orden.

Asimismo, se apercibe a las partes de epigrafe, que de no
solicitar reconsideracion alguna, la presente Resolucién y

Orden advendra final y firme.
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Se apercibe a las partes de epigrafe que la parte afectada
por esta Resolucidn podra, dentro del término de diez (10)
dias calendario, desde la fecha de su archivo en autos,
presentar una Mocidn de Reconsideracion de la Resolucidn.
La Junta, dentro de los quince (15) dias, del término de
treinta (30) dias para solicitar revisidn, comenzara a correr
nuevamente desde que se notifiqgue dicha denegatoria o
desde que expiren esos quince (15) dias, segin sea el
caso. Si se tomare alguna determinacion en su
consideracion, el término de treinta (30) dias para solicitar
revision empezard a contarse desde ia fecha en que se
archiva en autos una copia de la notificacién de Ila
Resolucion de la Junta resolviendo definitivamente [a
mocion cuya Resolucién debera ser emitida y archivada en
autos, dentro de los noventa (90) dias siguientes a la
radicacion de la mocidn. Si la Junta dejare de tomar
alguna accion, en relacién con la mocién, dentro de los
noventa (90) dias de haber sido radicada una mocién
acogida para Resolucién, perdera jurisdiccion sobre la
misma y el término para solicitar la revision judicial
empezara a confarse a partir de la expiracidn de dicho

término de noventa (90) dias, salvo que el Tribunal, por




97

justa causa, autorice a la Junta una prérroga para resolver
en un tiempo razonable. La mocién de reconsideracion sera
jurisdiccional para poder solicitar revisién judicial.

f) Toda resolucion y orden parcial o final, de un Oficial
Examinador, responderd a los hechos probados y al
derecho aplicable, segin determinado por las disposiciones
pertinentes de la Ley, los reglamentos correspondientes,
las opiniones del Tribunal Supremo, y resoluciones previas
de [a Junta sobre el mismo asunto. En aquelias instancias
en las cuales el Oficial Examinador entienda que no es de
aplicaciéon una resolucién previa de la Junta habra de,
expresamente, consignar las razones de hechos o derecho
en la que fundamenta tal conclusidn, o en los que
fundamenta su conclusién, de que la controversia ante su
consideracion deber ser distinguida y es distinguible del
precedente correspondiente.

Dos (2) de los miembros de la Junta constituiran quérum. Excepto,
cuando la Junta esté relacionada con resoluciones parciales, resoluciones
de aprobacion, aprobacién de reglamentos y cualquier otro asunto o
accion en que deba emitir juicio la Junta, que sera necesario el quérum

en toda determinacion de la misma.
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Procedimiento de Apelacion

El apelante radicara un escrito de apelacién por si, o por conducto de un

abogado en la Secretaria de la Junta. El escrito de apelacion debe

contener lo siguiente:

1)

2)

3)

1)

3)

Los hechos constitutivos del reclamo o fundamentos de ley o
reglamento en que se basa y el remedio que solicita. Se incluira
ademas, copia del documento que evidencie los hechos que le
dan lugar, indicando la fecha de su notificacién.

El nombre completo del apelante, su direccion postal, nimero de
teléfono, si alguno, y su estado.

Debera notificarse a la Junta cualquier cambio de direccidon o
teléfono que tenga lugar dentro del curso del los procedimientos.
Si las partes, o su abogado, no notifican el cambio de direccidn d
y se le enviaren dicha notificacion a la direccidn de record, no se
podrd presentar como defensa 0 excusa que la misma no fue
recibida por las partes.

El solicitante hara constar que se le ha enviado copia a la agencia
contra cuya decisién reclama y de asi conocerlo, indicard el
nombre, de la persona natural o juridica que pudiera resultar
afectada por su reclamacion.

Cuando un apelante solicite un remedio a la Junta alegando la

existencia de cualquier tipo de discrimen, la peticion debera
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detallar, en forma clara, los hechos especificos sobre Ila
controversia cuando del escrito de apelacién surjan alegaciones
especificas que establezcan la existencia de la actuacidn
discriminatoria.
La apelacion se radicara en la Secretaria de la Junta de Revisidn, dentro
del término de diez (10) dias calendario, a partir de la fecha de la
adjudicacién objeto de apelacion. Para determinar la fecha de radicacién
se atendera Unica y exclusivamente la fecha en la que el escrito de
apelacidn es presentado y sellado en la Secretaria de la Junta.
Iniciado el proceso adjudicativo, mediante la radicacion del
correspondiente escrito de apelacién, la Junta o el Oficial Examinador
designado podra emitir, en cualquier momento las érdenes de mostrar
causas que entienda apropiadas y necesarias.
En cualquier reclamacién, en la cual la Junta tenga ante si una
controversia Unicamente de derecho, podrd emitir la resolucion final
correspondiente sin sujecion a ningdn otro tramite procesal.
En aquellos casos que la Junta la requiera, la agencia apelada, debera
contestar el escrito de apelacién interpuesto por el apelante dentro del
periodo de tiempo que la Junta establezca, y que en ningln caso sera
menor de diez (10) dias laborables contados a partir del la orden que asi
lo requiera. Adjunto a la contestacién del escrito de apelacién, la

agencia apelada, suministrard a la Junta copia fiel y exacta de cualquier
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documento del cual pueda tomarse conocimiento oficial, y que sea

relevante e indispensable, para la adjudicacion de fa controversia.

Si la agencia apelada no contesta el escrito de apelacion, dentro del

término establecido y no justifica su incumplimiento, la Junta podra,

entre.otros, continuar los procedimientos sin citar, ni oir a dicha parte o

emitir resolucion adjudicando y decretando lo que en derecho proceda.

Notificacion de escritos y mociones

1)

2)

3)

Todo escrito 0 mocidén enviado a la Junta debera estar firmado
por la parte o su abogado e incluird, cada uno de ellos, su
direccion postal y teléfono e indicara expresamente si ha habido
algin cambio. Ademds, se certificard, en el propio escrito o
mocidn, que copia de dicho documento ha sido notificado a la
parte o0 partes contrarias y a los interventores, si alguno.

El incumplimiento, de cualquiera de las partes, con las normas
que rigen la radicacion de todo escrito o mocién ante la Junta,
conilevard que el escrito correspondiente se tenga por
presentado, pero no radicado.

la certificacion de envio de escritos o mociones, a la parte
contraria, se entenderd correcta a menos que medie una
declaracion jurada, debidamente fundamentada, de la parte que

interese impugnaria.




4

5)

101

De no subsanarse los errores sefialados, en la presentacién de
tales escritos 0 mociones, esta Junta podrd emitir la resolucion
parcial o final correspondiente.

Iniciado cualquier procedimiento adjudicative ante la Junta, ésta
podra requerir de las partes que notifiqguen de la existencia de
dicho procedimiento a cualquier persona, natural o juridica, que
pueda resultar afectada. Podra, ademas, y con previa solicitud,
autorizar la comparecencia, como parte interventora en el

procedimiento adjudicativo de la persona asf afectada.

La Junta podra ordenar una investigacién, o acto de conciliacién, con el

propdsito de utilizar mejor los recursos disponibles en los siguientes

€asos.

1)

2)

3)

Cuando asi lo solicitara cualquiera de las partes y se haya
evidenciado la posibilidad de solucionar la controversia mediante
un acuerdo o transaccion entre las mismas.

Cuando sea necesario determinar la existencia de una
controversia o corroborar hechos de naturaleza jurisdiccional.

En cualquier otra instancia en que la Junta asi lo determine,

atendidos los principios de justicia rapida y econdmica.

La Junta podra decretar el archivo, total o parcial, de una apelacién o

desestimar una oposicion o defensa levantada en las siguientes

instancias:




1)

2)

3)

4)

5)

6)

7}

8)
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Cuando las partes incumplan injustificadamente una orden de la
Junta de Revisidn o del Oficial Examinador.

Cuando cualquiera de las partes, debidamente notificada, no
comparezca a la vista publica y omitia justificar su
incomparecencia.

Cuando cualquiera de las partes, injustificada y temerariamente,
se negase a participar o compareciese, sin estar debidamente
preparada, a la conferencia con antelacion a la vista plblica, de
asi ordenarse y estimarse conveniente, por la Junta, su
celebracidn.

Cuando en el escrito de apelacion no se exponga alegacion alguna
que constituya violacién de ley o reglamento, o causa que, de ser
creida, justifique en derecho la reclamacion.

Cuando en la contestacién, al escrito de apelacidn, las alegaciones
o defensas formuladas no se justifican en derecho.

cuando no se corrijan las deficiencias sefialadas por la Secretaria
de la Junta,

Cuando, transcurrido el término de noventa (90) dias, las partes
no hubiesen efectuado tramite alguno ante la Secretaria de la
Junta.

Cuando, de la reclamacién, surja que el apelante no agotd los

remedios administrativos correspondientes ante la agencia
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apelada, careciendo el expediente de una determinacion final e
institucional de la Junta de Subasta o resolucién de que se apela.
Lo anterior, no sera de aplicacién en aquellas instancias en que el
reclamante demuestre que, no empece a las gestiones realizadas,
a la agencia o la Junta de Subastas ha omitido notificarle su
determinacién final, dentro de! término de tiempo dispuesto, diez

(10) dias a partir de la adjudicacion.

El descubrimiento de prueba no opera automaticamente; la Junta de

revisidn podra permitir su utilizacidn en casos especiales. La Junta

determinara, previamente, que se utilizard cuando:

1)

2)

Cuando la parte interese que la contraria le suministre
informacién adicional relacionada con las alegaciones presentadas
por la misma, someterd una solicitud por escrito a la parte
contraria, indicandoles la informacién y documentacidn que
interesa. Radicara copia de dicha peticién a la Junta de Revisidn,
la cual la resolverd. Lo anterior sélo se permitira, dentro de los
cinco (5) dias calendario siguiente a la fecha de radicacién de la
contestacion del escrito de la apelacion, de haber sido aprobado
por esta Junta.

Una vez aprobada por la Junta, y presentada una solicitud de
informacién o de documentos, deberd se constada por la parte

contra la cual se dirige, en un término no mayor de diez (10) dias




3)
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calendario, contados desde su recibo, excepto cuando la parte asi
requerida presente oportuna objecidn a dicha solicitud, la cual
deberd ser por escrito y debidamente fundamentada. Tales
objeciones deberan radicarse, en la Secretaria de la Junta, dentro
de los préximos tres (3) dias calendario, a partir del recibo de la
solicitud.

Mediante la expedicion de la correspondiente orden protectora, la
Junta o el Oficial Examinador, podra relevar, total o parcialmente,
a una parte de contestar la solicitud de informacién adicional, o
de documentos cuando, y entre otros, se trate de informacién que
esté claramente fuera del alcance de la parte requerida, la
solicitud de informacién o documento sea claramente irrelevante,
inmaterial u onerosa, o realizada, con el propdsito de dilatar el
proceso u hostigar a la parte adversa. El ma!l uso o abuso de los
mecanismos del descubrimiento de prueba podra dar lugar a la
desestimacién de una reclamacién o de una alegacidén o defensa
formulada. Contra tal reclamacidn, la expedicidon de toda orden
protectora se ajustara, en [o posible, a lo dispuesto en la Regla
23.2 de las de Procedimiento Civil, y en todo caso, tendra como
finalidad la obtencién de un descubrimiento de prueba agil y

economico.
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Articulo 27.  Sefialamiento para una Vista Plblica

A. En aquellas instancias donde exista controversia sobre hechos
esenciales, la Junta ordenara la celebracién de una vista plblica con
citacion de las partes.

B. Toda notificacién de sefialamiento de vista pablica sera cursada a las
partes interventoras, si alguna, con no menos de diez (10) dias
calendario, antes de su celebracion. Excepto, que por causa,
debidamente justificada, consignada en la notificacion, o por acuerdo de
las partes, se acorte dicho periodo. La notificacidn antes referida se
podra diligenciar por correo o personalmente y contendrd la siguiente
informacion:

1) Fecha, hora y lugar en que se celebrara la vista, asi como su
naturaleza y propdésito.

2) Advertencia de que las partes podran comparecer, asistidas de
abogados, pero no estaran obligadas a estar asi representadas.

3) Cita de la disposicion legal o reglamentaria que autoriza Ia
celebracidn de la vista.

4) Referencia breve sobre la naturaleza de la accién objeto de
controversia.

5) Apercibimiento de las medidas que la Junta podra tomar si una
parte no comparece a la vista.

6) Advertencia de que la vista plblica no podra ser suspendida.
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De estar el apelante representado por abogado, la notificacion del
sefialamiento de vista plblica se cursara a éste Ultimo a la direccién que
obra en record.

La vista ante la Junta serd de caracter publico, pero previa solicitud y
debidamente fundamentada, la Junta o el Oficial Examinador podra
autorizar que el procedimiento se conduzca en forma privada, cuando
ello sea indispensable, para evitar un dafio irreparable a la parte
peticionaria.

Delegado el caso a un Oficial Examinador, éste atendera y adjudicara
todos los asuntos procesales, los cuales pasaran a formar parte del
expediente. La intervencion interlocutoria de la Junta se limitara a
aquellos casos en que se alegue existencia de dafio irreparable.

Cuando una de las partes interese la citacion de testigos, para la vista
plblica, deberd someter por escrito los nombres y direccién postal
correcta de éstos con no menos de cinco (5) dias calendario con
antelacién a la audiencia pUblica. Se podra requerir a las agencias que
citen directamente a sus testigos cuando éstos sean sus empleados.

Las citaciones de testigos se haran por correo, teléfono, facsimil o
diligenciamiento mediante entrega personal.

En aquellos casos en que se justifique la citacidén a un testigo, a través
del tribunal, la parte interesada diligenciara el emplazamiento a su

propio costo.
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Una vez ordenada la inclusién de la correspondiente reclamacidn, en el

calendario de vistas publicas, y cuando asi lo entienda apropiado la

Junta o el Oficial Examinador, las partes entre si, o ante la presencia del

Oficial Examinador, deberan reunirse para, entre otros:

1)

2)

3)

4)

5)

Auscultar la posibilidad de llegar a un acuerdo que ponga fin a la
controversia,

Identificar y simplificar la controversia 0 controversias a ser
adjudicadas o presentadas ante el Oficial Examinador
correspondiente.

Estipular y relacionar los hechos, no sujetos a controversia, asi
como identificar la prueba documental pertinente vy, de ser
posible, la admision de aquellas que no conllevaria oposicion
alguna.

Intercambiar una relacion de los testigos que se proponen utilizar
en la vista publica y una breve indicacién del propdsito, relevancia
y alcance de su declaracidn.

Proponer, a la Junta o al Oficial Examinador, cualquier otro
mecanismo, que en armonia con €l debido proceso de ley, pueda
facilitar una solucién a la controversia de forma justa, rapida y

econdmica.

Dentro del término de cinco (5) dias, de celebrada la conferencia aqui

requerida, y siempre con al menos tres (3) dias de antelacion a la vista
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pUblica, las partes he escrito conjunto, deberan informar los acuerdos y
resultados obtenidos en dicha conferencia. El injustificado
incumplimiento de lo anterior, podra dar lugar a la desestimacién de una
reclamacién, a declarar con lugar la misma o cualquier otro remedio que
estime necesario la Junta de Revision.

Las vistas publicas sblo se suspenderan cuando medie causa que lo
justifique, las cuales deberan ser presentadas por escrito y evidenciadas,
por la parte proponente de la suspension, por un término no menor de
cinco (5) dias calendario de antelacién a la fecha del sefialamiento. El
incumplimiento, con lo aqui dispuesto, conllevara la negativa perentoria
a la solicitud de posposicidén, excepto cuando de la solicitud surja que
hayan mediado circunstancias, extraordinarias e imprevisibles, fuera del
control de las partes o sus abogados.

En circunstancias donde exista conflicto de sefialamiento de vista
pUblica, con algin otro proceso judicial, citacién realizada por un
organismo legislativo o administrativo del Estado Libre Ascciado de
Puerto Rico, la vista ante la Junta se suspenderd, siempre y cuando, el
sefialamiento del tribunal u organismo iegislativo o administrativo, se
haya hecho con anterioridad. Esto debera ser oportunamente acreditado
y evidenciado, en tiempo y forma, por la parte afectada. Si por el
contrario, el sefialamiento de vista ante el tribunal u orden de

comparecencia ante un organismo legislativo o administrativo ha sido
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realizada con posterioridad al expedido por la Secretaria del a Junta, se

declarara sin lugar la solicitud de suspension, a menos que la parte

promovente haya informado del conflicto, en el calendario, al organismo

correspondiente, sometiendo evidencia acreditativa de ello y de que sus

gestiones para solicitar la suspensién resultaron infructuosas.

Presentada, en tiempo y forma, una solicitud de suspensién, la Junta o el

Oficial Examinador le daran oportunidad y en su adjudicacion habra de

considerar, en conjunto, los siguientes factores:

1)
2)

3)

4)

Fecha de radicacién del caso

El trdmite seguido incluyendo, si alguna, suspensiones anteriores
Yy SUS causas.

Oposicion levantada, en tiempo por la parte adversa,
especialmente en lo relativo a coémo le afectaria dicha suspension
en relacién con los gastos incurridos para traer su prueba ante la
Junta, en la fecha sefialada.

Las razones que se aducen para la suspensidn solicitada y si éstas
responden a circunstancias confrontadas por el abogado o Ia
parte. De declararse con lugar, una mocion de suspension, el
Examinador requerira, en la orden correspondiente, que la parte o
partes le sometan dentro de un término no mayor de cinco (5)
dias calendario, tres (3) fechas disponibles, en sus respectivos

calendarios para el subsiguiente sefialamiento de vista pUblica.




5)

6)

7)
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Dichas fechas deberan estar comprendidas dentro del periodo de
un (1) mes después que el sefialamiento de vista publica haya
sido suspendido o pospuesto.

En los cinco (5) dia calendario subsiguientes al cumplimiento de
las partes con lo anterior, el Oficial Examinador debera resefar la
vista publica en la fecha mas reciente que el calendario le permita
y que coincida con una de las presentadas por las partes.

Las solicitudes, para citaciones de testigos, que no hayan sido
presentadas en el término que establece este Reglamento, no
sera causa para la suspensidn de un sefialamiento de vista

publica.

De no recibirse mocién alguna de suspension, dentro de los términos

aqui provistos, 0 de no haber sido expresamente declarada con lugar, la

vista publica se llevard a cabo y se procedera al recibo de la prueba

presente en sala, a tenor con las normas establecidas en este

Reglamento. De no comparecer al sefialamiento de vista publica, una de

las partes, luego de ser debida y oportunamente citada, el Oficial

Examinador consignara dicho extremo en el registro de procedimientos y

vendra obligada a, en el periodo de tres (3) dias calendario, contados a

partir de la fecha de la vista, someter una mocién explicativa y

justificativa de su incomparecencia.
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De no someterse la correspondiente sobre incomparecencia, el Oficial
Examinador procedera a preparar el informe final a la Junta o emitira
resolucion y orden, segin corresponda. Sin embargo, de someterse la
referida mocion explicativa y, de entender quela misma presenta causas
justificadas y razonables para la incomparecencia de la parte asi
afectada, le brindard oportunidad para que, dentro del término de diez
(10) dias laborales escuche la grabacién de los procedimientos e
informe cudles testigos desean contrainterrogar, indicando ademas, tres
(3) fechas habiles en su calendario, en las que estaria disponible para la
continuacidon de los procedimientos. Asimismo, tales fechas, deberdn
estar comprendidas dentro del periodo de uno (1) a tres (3) meses,
desde el sefialamiento de vista plblica. El Oficial Examinador procedera
seguin lo dispuesto en el Inciso (¢) de esta Seccion.

El Oficial Examinador abrira Sala, puntualmente, a la hora sefialada para
el comienzo de la vista y se consignara, en el registro, el inicio de los
procedimientos. De no estar, una de las partes, asi se sefialara
expresamente y el Oficial Examinador podra esperaria no mas de media
hora, al cabo del cual le dara continuidad a los procedimientos con la
parte compareciente. Discrecionalmente, y mediando justa causa para
ello, el Oficial Examinador podra esperar por la parte ausente hasta aun

maximo de una hora y media. Las razones para la espera seran ofrecidas
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a la parte que se encuentre en Sala y consignada formalmente en el
registro de los procedimientos.

Q.  Transcurrido dicho periodo, sin que la parte haya comparecido, y de
estar presenta la parte a quien corresponde el peso de la prueba, el
Oficial Examinador continuara los procedimientos y el desfile de la
prueba.

R. De comparecer ambas partes tardiamente, pero dentro del periodo de
tiempo de una hora y media, el Oficial Examinador, a su discrecién,
podré llevar a cabo la vista imponiendo sanciones, de proceder alguna.

S. De no celebrarse la vista, las partes vendran obligadas, dentro del
término de tres (3) dias calendarios, a someter mocién justificativa de
sus tardanzas. Evaluadas las razones, expuestas por las partes o a
ausencia de ellas, el Oficial Examinador podra imponer sanciones, emitir
resolucidn y orden o continuar con los procedimientos, segln fuera el
caso.

T. En todo caso que una vista publica sea suspendida, las partes o sus
representantes legales, deberan notificar de la suspension a sus testigos.

Articulo 28.  Vistas Pdblicas

A. Las vistas publicas podran celebrarse ante la Junta de Revisién en pleno,
uno de sus miembros o ante un Oficial Examinador.

B. Los apelantes podran comparecer a la vista publica por derecho propio o

representados por un abogado. Las agencias sean apeladas o apelantes,
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podrdn comparecer representadas por un abogado o por un funcionario
debidamente autorizado para ello. Dicha autorizacidn sera de caracter
formal y escrito, la misma se hard formar parte de los autos de la
reclamacion. Si iniciada la vista pUblica, la Junta o el Oficial Examinador
concluye que la parte o partes que interesa auto representarse carece de
las habilidades, destrezas y actitudes necesarias para ello, se consignara
en el registro de los procedimientos, informe interlocutorio
correspondiente o mediante resolucién parcial, segin sea el caso. En
esta instancia, la parte o partes afectadas por la determinacién, deberan
acudir a los procesos posteriores representada por un abogado y
acreditar, fehacientemente, que ha superado los obstaculos vy
deficiencias que impiden su auto representacion. En ningtin caso la Junta
estara obligada a proporcionar representacion legal a los litigantes y no
se admitira la representacion de derechos de terceros por personas que
no ostenten la calidad de abogado y no hayan sido admitidos al ejercicio
de tal profesién por el Tribunal Supremo de Puerto rico. Las solicitudes
de representacidn, por derecho propio, seran evaluadas a la luz de las
directrices emitidas al respecto por el Honorable Tribunal Supremo de
Puerto Rico.

La Junta o el Oficial Examinador designado por ésta, juramentara a los
testigos, antes de éstos prestar declaracion, y dirigira los procedimientos

durante la vista pUblica.
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Las reglas de evidencia que prevalecen en los tribunales no aplicaran en
los procedimientos de la Junta, sin perjuicio que los principios rectores
que las informan puedan utilizarse en la obtencién de una adjudicacion
justa, rapida y econdmica.

Los procedimientos, en la vista plblica, podran ser grabados en cinta
magnetofénica y el mismo quedard bajo la custodia de la Secretaria de la
Junta. Previa solicitud al efecto y evidenciado por la parte proponente
que ello no conlievard la dilacién del proceso ni presidn indebida y que
tampoco constituira una lesion impermisible a la dignidad del foro, la
Junta o el Oficial Examinador podra autorizar, a ambas partes, grabar los
procedimientos durante la vista pulblica, tomar sus propias notas
taquigraficas y perpetuar los procedimientos mediante la utilizacion de
cualquier otro mecanismo de similar naturaleza.

Se podra excluir de la vista publica a aquellas personas que observen
una conducta desordenada, insolente o perjudicial a los procedimientos.
La parte apelante iniciara la presentacion y tendra el peso de la prueba
durante la audiencia publica. Terminada la presentacion de la prueba, de
la parte apelante, la parte apelada presentard la suya. Podra admitirse
prueba de refutacion para controvertir cualquier hecho de importancia
sustancia que haya surgido de la prueba presentada.

Se permitird a la parte, o su abogado, interrogar y contrainterrogar al

mismo testigo. La pregunta se limitard a hechos cubiertos en el
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interrogatorio inicial. Los miembros de la Junta o el Oficial Examinador
podran interrogar o contrainterrogar a los testigos, preferiblemente, una
vez concluido el interrogatorio directo y el contrainterrogatorio, si lo
hubiera.

La Junta de Revision o el Oficial Examinador podran requerir, a las
partes, la radicacion de escritos para argumentar la prueba aportada.
Podran, a su vez, solicitar propuestas sobre determinaciones de hechos y
conclusiones de derecho. En las instancias que se requiere [o anterior, el
término a concederse no excedera de cinco (5) dias calendarios.

Ninguna persona, debidamente citada para audiencia publica, sera
excusada de comparecer, excepto por causa mayor y asis se acredite a
la Junta.

Juramentados los testigos, se retiraran del saldén de sesiones hasta que
les llegue el momento de prestar declaracion. Lo anterior no aplica a las
partes, incluyendo a la interventora, si alguna, ni al representante de las
agencias.

En toda instancia en que un testigo, debidamente citado por nuestra
Secretaria, levante en vista publica, como objecidn a contestar, una
pregunta en especifico o a ofrecer cualquier otra declaracion su derecho
constitucional a no auto incriminarse, el Oficial Examinador detendra de
inmediato los procesos y, en un término no mayor de tres (3) dias

calendario, a partir de la fecha del incidente, sometera a la consideracion
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de la Junta, un informe en el cual relatara las incidencias pertinentes e
incluird, de proceder, cualquier recomendacion. Recibido, dicho informe,
la Junta adoptara el cuso de actuacién que corresponda.

M. En toda instancia, en que un testigo debidamente citado por nuestra
Secretaria presente, con anterioridad a la vista publica, su objecién a
declarar a base del derecho constitucional a la no autoincriminacién, la
Secretaria elevara dicho reclamo, de inmediato, a la consideracion de la
Junta, la cual procedera a resolverlo inmediatamente.

Articulo 29.  Resolucién

A. La Junta de Revisidon emitird resolucidn sobre las apelaciones
presentadas incluyendo, de proceder, las ©6rdenes remediales
pertinentes, de proceder, incluyendo fas érdenes remediales pertinentes.
Las resoluciones deberdn exponer las determinaciones de hecho, vy
conclusiones de derecho, que fundamentan la adjudicacion, asf como los
correspondientes apercibimientos sobre los recursos de reconsideracion
y revisidn judicial, seg(in sea el caso.

B. En los casos en que se haya celebrado vista publica, finalizada ésta, no
se admitird ninglin otro documento en evidencia y se procedera a dictar
resolucién a dictar resolucion a base de la totalidad de la prueba
presentada, dentro de un periodo de tiempo razonable. En el
cumplimiento con lo dispuesto en las Secciones 3.13 (g) v 3.14 de la Ley

Nim. 170, supra, la Junta podra considerar como circunstancias
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excepcionales o justificadas que autorizar la ampliacion o disminucion de

los términos alli consignados, los siguientes factores, entre otros:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

8)

La mayor o menor diligencia de las partes, con el cumplimiento de
las demas disposiciones de este Reglamento, asi como las
ordenes emitidas por la Junta o los Oficiales Examinadores.
Incomparecencias a vistas publicas.

Transferencias de vistas pablicas autorizadas a solicitud de las
partes.

Renuncias de representacion legal.

La incomparecencia de testigos.

La multiplicidad de partes y reclamaciones presentes en un
expediente,

La mayor o menor complejidad de la controversia a ser
adjudicada, tomando en consideracion la presencia o ausencia de

precedentes normativos previos.

Cualquier miembro de la Junta podrd emitir por escrito opinidn

concurrente, disidente o separada.

Toda resolucion final de la Junta se notificard a las partes por correo

certificado.

30.

Revision Judicial

A los fines de la revisién judicial es final la resolucion que dicte la Junta

adjudicando la controversia que origind la apelacidon o aquella que,
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definitivamente, adjudique una mocién de reconsideracién debidamente

presentada en tiempo y forma.

El Secretario hara constar, en los autos del caso, la fecha de notificacion

y el nombre de las partes a quienes les fue cursada. El término para la

revisién judicial comenzard a transcurrir desde la fecha del referido

archivo en autos.

La parte que solicite revisién judicial, vendra obligada a notificarla con

una copia a la Junta de Revisién, dentro del término jurisdiccional. Se

entenderd que no se ha instado revisién judicial si han transcurrido
treinta (30) dias de archivada, en autos, copia de la resolucién. En este
caso, la Junta podra disponer del expediente v las grabaciones.

Inhibicién o Recusacion

1. La Junta, previa solicitud juramentada de parte o por iniciativa
propia, podra permitir la inhibicién de cualquiera de sus miembros
o funcionarios en el caso por las mismas causas que dispone la
Regla 63.1 del Procedimiento Civil.

2. Cuando una parte interese recusar al Oficial Examinador,
designado para presidir los procedimientos adjudicativos de su
caso, debera radicar una mocién con declaracién jurada tan
pronto advenga en conocimiento de la causa de recusacién

exponiendo los hechos en que se funda.
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3. Debidamente presentada la recusacidn, si el Oficial Examinador
determina que existe suficiente causa, asi lo informara a la Junta
en pleno solicitando su inhibicidn. De determinar lo contrario,
continuard los procedimientos pasando dicha determinacién a
formar parte del expediente, y uno de los asuntos a ser
considerados por la Junta en pleno, en la decisién del caso.

Articulo 31.  Disposiciones Generales

A. Antes de emitir una orden de compra se obligaran los fondos
correspondientes.

B. No se adquirirdn articulos, materiales, equipos o servicios no
profesionales, ni se realizan obras, sin que medie la correspondiente
orden de compra o sin que se haya formalizado el contrato pertinente.

C. Cuando resulte mas conveniente y econdmico para las Agencias que
componen la Comision, se podra formalizar contratos anuales, contra los
cuales se iran efectuando las compras a medida que vayan surgiendo las
necesidades.

D. Las solicitudes de compra, cuyo importe total estimado exceda de
cincuenta mil ddlares con un centavo ($50,000.01) se refieren a la Junta
de Subastas, con las especificaciones requeridas, para que se lleven a
cabo las subastas formales correspondientes.

E. No se efectuard transaccion alguna en la cual haya fraccionamiento de la

compra con el proposito de lograr que la misma se efecte bajo normas
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distintas 0 en un nivel diferente al que le correspondia, conforme a su
importe. Las necesidades se agrupan al efectuar las compras, en tal
forma que las transacciones puedan efectuarse en la forma mas
econdmica y conveniente al interés publico, en armonia con este
Reglamento.

La Comision de Seguridad y Proteccion Publica podrd utilizar las
facilidades o servicios que ofrecen el almacén, la imprenta y el taller de
reparaciones del Area de Mantenimiento de Vehiculos de Motor de la
Administracién de Servicios Generales, de éstos resultar mas
convenientes, econdmicos y ventajosos.

Los funcionatios en quienes se delegue la funcion o la supervision de la
actividad de compras, incluidos los miembros y suplentes de la Junta de
Subastas, no podran aceptar atenciones especiales, regalias, prestar
dinero a, o tomar dinero, de firmas comerciales o individuo alguno que
provea servicios o suministro a la Oficina.

Los funcionarios o empleados en quienes se delegue la funcién o la
supervision de la actividad de compras, incluidos los miembros y
suplentes de la Junta de Subastas, deberan rechazar cualquier conducta
impropia de los proveedores y contratistas contraria al Codigo de Etica
que se establece en Reglamento, incluidos los ofrecimientos de
gratificaciones, los privilegios, las regalias o los favores, y tienen la

obligacidn de informar prontamente al Jefe de la Agencia Componente y
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al Comisionado de Seguridad y Proteccion PUblica sobre cualquier
situacién que ocurra al respecto.

Cualquier proceso de compra, incluidos los formularios relacionados con
los mismos, se podra llevar a cabo por medios electronicos siempre vy
cuando no exista impedimento legal alguno y se tomen las medidas de
seguridad que sean necesarias.

En toda adquisicion que se haga mediante orden de compra el
proveedor debera someter, junto con su cotizacién por escrito, un
documento provisto por las Divisiones de Compras de las Agencias que
corresponda, donde certificara que ésta le entregd copia del Cédigo de
Etica, que lo ha leido y que se obliga a cumplir con sus disposiciones.

Las solicitudes de compra deberan incluir especificaciones que permitan
establecer competencia entre varios suplidores y marcas. Se sefialara,
ademas, el propdsito y el uso especifico de los articulos, materiales,
equipos, obras o servicios no profesionales solicitados y cualquier otra
caracteristica especial que requiera una evaluacidn basada en criterios
especificos. Dichas solicitudes se radicaran con suficiente antelacién, de
manera que no exista conflicto con el tiempo razonable requerido para la
notificacidn, publicacion, estudio, adjudicacion y entrega de los articulos,
materiales o equipos, la realizacidn de obras o Ia prestacién de servicios

no profesionales.
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En aquellas situaciones en que no se puedan someter con la solicitud de
compra especificaciones que permitan amplia competencia, se
acompanara la solicitud de compra con una justificacion sefialando las
razones que hacen indispensable que la compra se efectlle de
determinada marca o con determinada caracteristica en especial, de
manera que si el planteamiento asi lo justifica, se pueda efectuar la
compra como Unica fuente de abasto.

Para la preparacion de las especificaciones de las compras por subastas
formales se podra solicitar el asesoramiento de las unidades de trabajo
con la experiencia, destreza y conocimiento del bien que se va a adquirir
y luego se solicitara la certificacion de la Junta Reguladora de la
Comisién de Seguridad y Proteccidn Plblica. También se podra contratar
los servicios profesionales que sean necesarios. En estos casos se
obtendrd la aprobacidon previa de! Comisionado de Seguridad o su
Representante Autorizado.

Las solicitudes de compra de articulos, equipos, materiales, servicios no
profesionales o la realizacion de obras serdn aprobadas por el Director
de la divisién que las origina o por los representantes autorizados por el
Jefe de Agencia.

Todo funcionario de la Comision de Seguridad y Proteccién Pablica

autorizado a solicitar o aprobar la adquisicion de equipo, materiales,
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servicios no profesionales y la realizacion de obras, se guiara por los
criterios de necesidad, utilidad y austeridad.

P. Solamente se aprobara la adquisicién de articulos, equipos, materiales o
servicios no profesionales y se autorizara la realizaciéon de obras, que
sean estrictamente necesarias para las actividades para las cuales han
de adquirirse.

Articulo 32.  Notificacién

La Comisién de Seguridad y Proteccion Publica notificara al Secretario de Justicia
toda orden o resolucién final por violaciones al Cddigo de Ftica, para que se publique y
se inscriba como constancia de la penalidad en el Registro Publico gue instituye la Ley
NUm. 458 del 29 de diciembre de 2000, seg(in enmendada.
Articulo 33. Derogacion

Este Reglamento deroga los Reglamentos Num. 5850 de 28 de agosto de 1998,
conocido como “Reglamento para la Adquisicion de Bienes y Servicios de la Comision
de Seguridad y Proteccion Publica”, el Reglamento Nim. 7838 de 6 de abril de 2010
que enmienda el articulo 14 del Reglamento Ndm. 5850, asi como cualquier
comunicacion verbal o escrita que entre en conflicto con éste Reglamento.
Articulo 34. Clausula de Separabilidad

Si cualquiera disposicion de este Reglamento fuere declarada nula por un
tribunal con jurisdiccidn competente, dicha determinacién no afectara la validez de las

restantes disposiciones del mismo.
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Articulo 35. Vigencia
Este Reglamento comenzara a regir treinta (30) dias después de la fecha de su

radicacion en el Departamento de Estado.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, hoy _ ¢/ de = Lo de 2015.
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