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Autoridad de Energia Eléctrica de Puerto Rico
REGLAMENTO DE SUBASTAS
CAPITULO I: NORMAS GENERALES

SECCION I: INTRODUCCION
Articulo A; Fundamento Legal
La Autoridad de Energia Eléctrica de Puerto Rico (la Autoridad) promulga este
Reglamento de Subastas, de acuerdo con los poderes que le confiere la Ley 83 del 2 de
mayo de 1941, segin enmendada, Ley de la Autoridad de Energia Eléctrica de
Puerto Rico, y en conformidad con las disposiciones de la Ley Num. 170 del 12 de
agosto de 1988, Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme para el Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, seglin enmendada {Ley 170, supra).
Articulo B: Propésito del Reglamento
Este Reglamento se establece para instituir guias uniformes para la recomendacion,
adjudicacién y aprobacién de subastas en la adquisicidn de bienes y servicios y en la
venta de bienes muebles e inmuebles.
El Reglamento promueve la libre competencia en la compra de bienes o servicios y la
mejor oferta para la Autoridad en las ventas de bienes muebles e inmuebles.
Articulo C: Alcance del Reglamento
Las disposiciones de este Reglamento son aplicables a todo empleado de la Autoridad y
a toda persona particular que intervenga directa o indirectamente en los procesos de
subastas de la Autoridad.
Articulo D:  Definiciones
A.  Acta - Relacion escrita de lo sucedido, discutido o acordado en una reunién o
evento.
B. Adenda/Addendum/Apéndice — Suplemento escrito promulgado por la Autoridad
~a la Invitacion de una Subasta, la cual podra incluir, sin limitarse a: cambios para
afadir o aclarar términos y condiciones, especificaciones a un contrato, cambios

de fecha, cancelaciones, o cualguier otro documento relacionado con la subasta.




Adjudicacién de Contrato - Seleccién, hecha por la Autoridad, de una de las
ofertas sometidas por los licitadores en respuesta a un Aviso de Subasta, u ofra
solicitud publicada por la Autoridad conforme con este reglamento.

Andlisis de Subasta - Evaluacion de las ofertas de los licitadores, de acuerdo
con los criterios establecidos en los Pliegos de la Subasta.

Acto de Apertura de la Subasta - Acto pUblico en el cual se abren los sobres que
contienen las ofertas de los licitadores en una subasta en la fecha y hora
establecida.

Autoridad de Energia Eléctrica de Puerto Rico - (la Autoridad) - Organismo
gubernamental creado por la Ley 83 del 2 de mayo de 1941, segun enmendada,
Ley de la Autoridad de Energia Eléctrica de Puerto Rico, para proveer al pueblo
de Puerto Rico un servicio de energia eléctrica eficiente, confiable y al menor
costo posible que aporte a su calidad de vida e impulse ef desarrollo
socioecondmico en armonia con €l ambiente.

Aviso de Adjudicacion — Pronunciamiento por parte de la Autoridad mediante el
cual se notifica por escrito a todos los licitadores que participan de una subasta,
quién fue el licitador seleccionado.

Aviso de Subasta - Anuncio publicado en un periédico de circulacion general o
en Internet, o la carta individual de invitacién, o cualquier otra comunicacion
escrita en que se solicitan ofertas para la adquisicion de bienes o servicios, para
contratos de trabajos o servicios no personales, o para la compra, arrendamiento
o venta de propiedad mueble y venta de propiedad inmueble.

Carta de Aceptacién - Documento que se emite al suplidor notificando su
admisién al Registro de Suplidores de la Autoridad para los productos o servicios
gue interese proveer,

Certificacion - Documentos que firma el Supervisor del Registro de Suplidores de
la Autoridad a solicitud del Comité de Subastas. En éste se establecen los
siguientes datos en relacion con los licitadores que comparecieroh a la subasta:
tipo de fianza de licitacién que presentd, si alguna, monto y fecha de expiracion,
si pertenece o no al Registro de Suplidores de la Autoridad, si esta evaluado en
dicho Registro para ofrecer los bienes o servicios requeridos, entre otros.
Certificacion de Cualificacion — Documento emitido por el Jefe de la Division de
Suministros en el que le notifica al suplidor los bienes y servicios para los cuales

fue cualificado, segtn las recomendaciones del Comité Evaluador.




Comité de Evaluacion de Suplidores Registrados - Grupoe designado por el Jefe
de la Division de Suministros para evaluar y recomendar la aprobacion de
servicios o equipos especializados y cualificar y certificar a los suplidores. El
Comité evaluara, pero sin limitarse a: la calidad de las instalaciones del suplidor,
su capacidad legal, técnica, financiera y su reputacion en la industria, asi como,
cualquier otro dato que sirva para evaluar si podréd cumplir de forma cabal con
los términos y condiciones que establezca la Autoridad. Este Comité estara
compuesto por un representante del Directorado de Planificacién y Proteccion
Ambiental, un representante de la Divisién de Suministros, uno del Directorado
al cual pertenece el usuario y cualquier otro funcionario que el Jefe de la Division
de Suministros entienda necesario.

Conflicto de Interés - Cualquier situacién que pueda surgir en la que los
intereses personales o econdmicos de empleados de la Autoridad, del gobierno,
o de personas o entidades relacionadas con éstos, estén o puedan estar en
pugna o resulten adversos a los intereses de la Autoridad. Esto puede incluir,
pero sin limitarse a, situaciones en que la persona o personas puedan obtener
directa o indirectamente para s{ o para un tercero cualquier provecho, utilidad,
ventaja, lucro o ganancia por razon de su actuacion o ejercicio indebido de su
influencia o posicion.

Contrato de Construccidn - Acuerdo para realizar o desarrollar obra nueva,
remodelacién o restauracion de estructura.

Contrato {Acuerdo de Compra, Orden de Compra u Orden de Venta) - Los
documentos que establecen los términos y condiciones acordados entre la
Autoridad y el licitador seleccionado para proveer los bienes o servicios objeto
del Aviso de Subasta u otra solicitud expedida por la Autoridad en conformidad
con este Reglamento. Un Acuerdo de Compra, Orden de Compra u Crden de
Venta, se consideraran contratos al amparo de este Reglamento.

Criterios de Evaluacion — Términos incluidos en los Pliegos de la Subasta que se
utilizaran para evaluar, clasificar y recomendar el rechazo o la adjudicacion de
una subasta.

Dafios Directos - Son los que resultan del acte u omisidn negligente o culposa o
de la violacién de un contrato, son los dafios previstos o que se puedan prever al
tiempo de constituirse la obligacion y que sean consecuencia necesaria de su

incumplimiento.




Dafios Indirectos o Consecuentes - Son aquellos que razonablemente no se

contemplan entre las partes al momento de ejecutar el contrato y gque no son

previsibles. Dafios remotos e imprevisibles son, tambiéen, dafios indirectos ©

consecuentes.

Delegado - Funcionario en quien el Jefe de la Division de Suministros delega

expresamente alguna de las funciones de compra de la Autoridad.

Director Ejecutivo — Director Ejecutivo de la Autoridad de Energia Eléctrica.

Emergencia - Suceso o combinacién y acumulacién de circunstancias gue no

necesariamente se limita a una circunstancia imprevista y que exige una

actuacién inmediata, que de no atenderse, puede resultar en detrimento o

perjuicio de la gestién de servicio publico que rinde la Autoridad y puede

ocasionar dafios graves a la construccién y/o dafios a la vida, salud o propiedad

de las personas, o al ambiente ¢ que puede interrumpir o afectar adversamente

la oferta de servicios al plblico o las instalaciones de la Autoridad. Se entiende

por emergencia, ademas, fa situacion donde se perderia toda oportunidad, de no

actuarse de inmediato, de adquirir los suminisiros necesarios, afectandose

adversamente las operaciones de la Autoridad, asi como, cualquier situacién en

que la Autoridad pueda correr el riesgo de perder fondos para financiar

proyectos necesarics para el servicio a sus clientes,

Especificaciones - Descripcion clara, completa y precisa de los bienes o

servicios requeridos. Establecen las caracteristicas esenciales fisicas vy

funcionales y los requisites minimos de fa Autoridad.

Expediente de Subasta - Conjunte de documentos que incluye, pero no se limita

a, lo siguiente:

1. Requisicion de Compra (solicitud de bienes o servicios) o Sclicitud de Venta

2. Invitacion a Subasta

3. Instrucciones a los licitadores, o la referencia al lugar donde pueden
encontrarse 0 accederse, segln apligue.

4. Especificaciones, Términos y Condiciones de los bienes o servicios que se
interesan adquirir

5. Lista de suplidores invitados a la subasta

8. Ofertas recibidas

7. Registro de Asistencia a la Presubasta (si es requerida)

8. Registro de Asistencia a la Apertura de Subasta




9. Hoja de Analisis Preliminar de Licitaciones
10. Evaluacion técnica
11. Memorando de adjudicacion emitido por el Comité de Subastas
12. Aviso de Adjudicacion
13. Notificacién al usuario y al licitador seleccionado para formalizar ef contrato
14. Copia del Contrate
15. Informes de seguimiento de entrega
16. Cualquier otro documento esencial relacionado con la subasta y/o
expediente electrénico
X. Expediente del Suplidor - Conjunto de documentos sometidos por el
Suplidor, para lograr su ingreso al Registro de Suplidores de la Autoridad.
Incluye, también, evaluaciones, auditorias y otra informacion relacionada con
su conducta e historial de cumplimiento contractual. La informacién de este
expediente la utilizara la Autoridad s6lo para sus procesos de compra. El
mismo no sera divulgado a terceros, sin el consentimiento del suplidor, a
menos que medie una orden de un tribunal u otro organismo con autoridad
competenta.
Y. Evaluacién — proceso para determinar si un suplidor cumple con los criterios
establecidos por la Autoridad para proveer bienes o servicios especializados.
Z. Fianza de Ejecucidon (Performance Bond)* - Garantia requerida al licitador
seleccionado para asegurar el cumplimiento especifico con los términos y
condiciones del contrato. Se utilizard el formulario provisto por la Autoridad.
La fianza estaré vigente durante el término del contrato, incluyendo el

periodo de garantia de los bienes o servicios.

AA.  Fianza de Licitacién (Bid Bond) - Garantia requerida a los licitadores para
asegurar que no retiraran ni modificaran su oferta antes de que se adjudique
la subasta y que si se le adjudica, formalizara el contrato. Se utiliza el

formulario provisto por la Autoridad.

BB. Fianza de Pago (Payment Bondy* - Garantia requerida al licitador
seleccionado en coniratos de construccion y en otros servicios ne personales
con el propdsito de garantizar el pago de jornales, materiales y servicios a

sus empleados, a suplidores o terceras personas.

Las fianzas antes mencionadas pueden ser en forma de cheque certificado o garantia de una compafifa de segures reconacida para
hacer negocios en Puerto Rice v gue sea aceptada en la Autoridad. Toda fianza serd emitida por una entidad con una cualificacién no
menor de "BB+", seqiin AM. Best, y autorizada para hacer negocios en Puerto Rico per la Oficina del Comisionado de Seguros del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
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Fianza del Suplidor (Supply Bond)* — Garantia requerida al licitador
seleccionado para asegurar la entrega de productos, materiales y equipos
segtin los términos y condiciones del contrato y permanecera activa, segun
los mismos. Para determinar el monto de esta fianza se utilizara el analisis
de riesgos de la Oficina de Administracién de Riesgos, las normas vigentes y
la aprobacion o recomendacion del Jefe de la Division de Suministros:
Férmula de Costo de Ciclo de Vida (Criterio LCC) y Norma de Eficiencia
Energética (EER) - Se adopta en virtud de la Ley 69 del 8 de junio de 1979
para regular la adquisicion de equipo cuyo uso requiera el consumo de
energia eléctrica o de combustible.

Historial del Suplidor - Datos de la ejecucién del suplidor o contratista en [a
prestacion de servicios a Ila Autoridad.

Instrucciones a los Licitadores - Directrices y guias a los licitadores o
compradores en caso de venta, relacionados con la preparacidn de
documentos para participar en el proceso de subastia.

Invitacion a Subasta - Documento que se publica en un periédico de
circulacién general en Puerto Rico o a través de la pagina electrénica de la
Autoridad, segun fuere el caso, en el que se solicitan ofertas para la
adquisicién de bienes y servicios bajo los términos y condiciones que se
especifican, o documento en el que se solicitan ofertas en ventas de bienes
muebles e inmuebles.

Juez Administrativo - Persona designada por el Director Ejecutivo conforme a
derecho, para resolver una Mocién de Reconsideracion.

Ley para la Inversion - Ley para la Inversion en la Industria Puertorriquefia,
Ley 14-2004, segun enmendada, que establece [a aplicacion de las normas
de preferencia en las compras por subasta realizadas por entidades
gubernamentales, de productos manufacturados, ensamblados o producidos
en Puerto Rico, segln certificados por la Junta para la Inversion en la
Industria Puertorriquefia.

Licitador - Persona natural o juridica que somete ofertas en respuesta a la
publicacién o Invitacion a Subasta.

Licitador(es) Seleccionado(s) o Agraciade — Licitador(es) a quien(es) se le

adjudica una subasta o parte de ésta.
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Mocién de Reconsideracion - Solicitud para que se reconsidere la
determinacién o adjudicacién de una subasta, en conformidad con este
Reglamento y con las disposiciones de la Ley 170, supra.

Oferta o licitacion— Documentos que presenta un licitador en respuesta a una
Invitacién a Subasta. [ncluye su propuesta para contratar y el costo de los
bienes y servicios que proveera o realizara. La misma tiene que ser clara y
completa.

Oficial Comprador - Jefe de la Divisién de Suministros de la Autoridad, su
representante o delegado.

Pliegos de Subasta - Los documentos entregados por la Autoridad a los
licitadores y que constituyen la base para someter ofertas. El Pliego consta
de cuatro secciones, las cuales pueden estar contenidas en dos o mas
documentos: las instrucciones, términos y condiciones, las especificaciones y
la Invitacion.

Postor mas bajo evaluado (Jowest responsible bidder) - Licitador cuya oferta
cumple sustancialmente con las especificaciones, términos y condiciones de
la Subasta y, a su vez, es [a mas baja en costo.

Proyecto Prioritario - Proyecto definido como tal por el Director Ejecutivo
enmarcado en unos criterios generales, pero sin limitarse a: desarrollo de
infraestructura, continuidad del servicio y nueva generacion.

Registro de Suplidores de la Autoridad de Energia Eléctrica — Base de Datos
electrénicos o fisicos de personas naturales o juridicas acreditadas por la
Autoridad de Energia Eléctrica para suplir bienes o servicios para la
operacion, mantenimiento, reparacién y administracion de las actividades
realizadas en la Autoridad.

Requisicién de Compra - Documento originado por el usuario para solicitar la
adquisicion de bienes o servicios.

Reunién Presubasta— Reunion previa a la apertura de una subasta que se
celebra con los licitadores interesados, para aclarar términos, condiciones y
especificaciones incluidas en la Invitacion a Subasta.

Reunién Presubasta Compulsoria - Reunidn citada antes del Acto de la
Apertura de la Subasta para discutir proyectos en los que la Autoridad
entienda que los posibles licitadores tienen que estar presentes para que

reciban detalles del alcance de los trabajos a subastarse y aclarar dudas, si




ZZ.

BBB.

CCC.

alguna. La no asistencia es razon suficiente para ser declarado No-
Respondiente.

Servicios Especializados — Aquellos para los cuales la Autoridad requiera
una evaluacién adicional, segun el Procedimiento para Ia Evaluacion de los
Suplidores del Registro de Suplidores de la Autoridad de Energia Eléctrica,
vigente.

Solicitud de Aclaracion de Invitacion a Subasta - Solicitud presentada por un
suplidor a la Autoridad para aclarar, explicar o interpretar cualquier matetia
contenida en la Invitacién a Subasta.

Solicitud de Venta - Documento que se utiliza para solicitar la venta de
bienes muebles e inmuebles, segun formulario provisto por la Autoridad.
Solicitud para Ingreso al Registro de Suplidores de la Autoridad de Energia
Eléctrica - Documento o registro electronico, provisto por la Autoridad, que
completan los suplidores interesados en ingresar al Registro de Suplidores
de la Autoridad.

Subasta - Proceso para la realizacién de obras o adquisicion de bienes y
servicios o venta de bienes, mediante Ia publicacion de las especificaciones,
términos y condiciones al publico en general, con el proposito de adquirirlos
al menor costo posible (en caso de venta al mejor precio). Este proceso es
uno competitivo, abierto y sin limitaciones, con excepcién de los criterios y
requisitos técnicos y administrativos establecidos por la Autoridad. La
participacidn en estos procesos es abierta y sin restricciones hasta el
momento de cierre o tiempo limite para someter ofertas o licitaciones.
Promueve la libre competencia en igualdad de condiciones y garantiza la
pureza de [os procedimientos.

Supervisor de Compras - Funcicnaric de la Divisién de Suministros
responsable de procesar las compras.

Suplidor (Contratista) — Persona natural o juridica que suple materiales,
bienes o servicios, o soluciones segln los términos y condiciones
establecidos por la Autoridad.

Suplidor Certificado — Persona natural o juridica registrada que fue evaluada
y recomendada por el Comité de Evaluacién de Suplidores Registrados vy
aprobada por el Jefe de la Divisién de Suministros para suplir bienes o

servicios especializados.
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EEE.

FFF.
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Suplidor Excluido — Persona natural o juridica, registrada o certificada que la
Autoridad excluye permanentemente del Registro de Suplidores de la
Autoridad de Energia Eléctrica por acciones contrarias a la ética, moral,
cumplimiento o disciplina establecida por las leyes estatales, federales,
internacionales o por las reglas de conducta o condiciones especiales
comerciales establecidas por la Autoridad para todos sus suplidores.

Suplidor Registrado - Suplidor que compieta la informacién requerida en la
Solicitud para Ingreso al Registro de Suplidores de la Autoridad de Energia
Eléctrica v que luego de evaluarse la solicitud, informacién y documentos y
aceptarse por la Autoridad, ingresa al Registro de Suplidores.

Términos y Condiciones — Disposiciones generales, técnicas, comerciales y
juridiéas con las cuales tiene que cumplir el licitador para que su oferta sea
respondiente.

Usuario — Empleado de la Autoridad que solicita [a compra de bienes o
servicios y realiza la evaluacion técnica de las ofertas.

Venta - Transferencia de la titularidad de bienes muebles e inmuebles

mediante un contrato de compraventa.

SECCION l1: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo A:  Generales

1.

La

Ley 236-2011 exime a la Autoridad de las disposiciones del Plan de

Reorganizacion de la Administracién de Servicios Generales de Puerto Rico

de 2011, que incluye el requisito de pertenecer al Registro Unico de Licitadores,

por lo que la Autoridad tiene su propio Registro de Suplidores.

La

Ley 83 del 2 de mayo de 1941, segin enmendada, establece los casos en

gue no sera necesario el requisito de subasta, enfre éstos:

(a)

Cuando la cantidad estimada para la adquisicion u obra no exceda de
doscientos mil (200,000) ddlares;

Cuando debide a una emergencia se requiera la entrega inmediata de
materiales, efectos y equipo, o gjecucién de servicios;

Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo 0 servicios
suplementarios para efectos o servicios previamente suministrados o

contratados;




{d)

(f)

(9)

(h)
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Cuando se requieran servicios o trabajos profesionales o de expertos y la
Autoridad estime que, en interés de una buena administracidn, tales
servicios o trabajos deban contratarse sin mediar tales anuncios;

Cuando los precios no estén sujetos a competencia porque no haya mas
que una sola fuente de suministro o porgue los precios de los bienes o el
margen de ganancia de los bienes estén regulados por ley.

Cuando las compras de combustible a utilizarse para la generacién de
electricidad en facilidades propiedad de la Autoridad de Energia Electrica
se hagan a gobiernos de paises extranjeros, U organismos, empresas,
agencias, departamentos u otras entidades, o corporaciones, sociedades u
otras empresas o entidades privadas; disponiéndose que el volumen anual
de combustible a ser adquirido mediante compra bajo esta clausula (f)
podré ser de hasta un cien por ciento (100%) de las necesidades anuales
estimadas de combustible de la Autoridad. Ademas, bajo esta clausula (f)
fa Autoridad podra comprar petréleo crudo o sus productos derivados para
ser procesados por las refinerias locales para uso por la Autoridad de
Energia Eléctrica en sus facilidades de generacidén. La Autoridad y las
refinerias locales negociaran los términos y condiciones bajo los cuales se
llevara a cabo la compra o el procesamiento de dicho crudo ¢ productos.
En la compra de todos los combustibles, tales como, pero sin limitarse a:
gas natural, carbén, petréleo crudo y sus derivados que cumplan con los
estandares de contenido de azufre, segdn lo requerido por los acuerdos de
consentimiento establecidos entre la Autoridad de Energia Eléctrica y la
Agencia de Proteccién Ambiental Federal para la generacion de
electricidad, esta adquisicién se hara mediante el proceso de solicitud de
precios. Estas compras pueden realizarse a toda entidad, gobierno y
empresa, siempre que las mismas demuestren que poseen volumenes de
negocios directamente relacionados con el combustible.

Cuando la Autoridad de Energia Eléctrica compre petrélec crudo, sus
productos'derivados, o gas natural para ser procesados por las refinerias
para uso por la Autoridad de Energia Eléctrica en sus instalaciones de
generacién; la Autoridad y las refinerias negociaran los témminos vy
condiciones bajo los cuales se llevara a cabo la compra o el procesamiento

de dicho crudo, o sus productos derivados o gas natural.
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() Cuando la Autoridad contrate a un asesor para [a compra de petréleo
crudo o sus productos derivados, que se podra gestionar mes a mes, para
cumplir con las necesidades de la Autoridad buscando obtener economias
de escala y mejor ejecucion bajo el deber fiduciario que se establece bajo
el contrato de asesoria.

3. En los casos cubiertos por las clausulas (a) a la (i) del inciso anterior, la compra
o adguisicién de materiales, obras, efectos, equipo, piezas, accesorios,
combustible o la obtencion de servicios o trabajos de profesionales o expertos,
podra hacerse en mercado abierto en la forma corriente usada en las practicas
comerciales. En los casos cubiertos por las clausulas (f) a la (i) las compras se
haran a través del Banco Gubernamental de Fomento para Puerte Rico.

Articulo B: Nofificaciones

Cuando al amparo de cualesquiera de las disposiciones de este Reglamento, se envie

o notifique algin documento a través del servicio postal de los Estados Unidos, dicho

documento se entenderd enviado o notificado, a todos los fines legales pertinentes,

efectivo a la fecha de su depdsito en el correo, segun evidenciade por el matasellos del
servicio postal.

La notificacién se podra adelantar por medios alternos {facsimile o correo electronico).

Sin embargo, la notificacién oficial es la que se realiza a traves del correo federal. A

partir de su recibo comienza a contar el término para presentar la Mocion de

Reconsideracion (Ver Capitulo V de este Reglamento).

Articulo C: Confidencialidad de los Documentos

La Autoridad se reserva el derecho de declarar confidencial cualquier documento del

expediente de una subasta, de acuerdo con las normas juridicas aplicables.

Articulo D:  Imposicidn de Multas

La Ley 83 del 2 de mayo de 1941, segun enmendada por la Ley 238-2011, establece

que el Director Ejecutivo o el funcionario que éste designe tendra la facultad de expedir

multas administrativas a cualquier persona natural o juridica que infrinja las
disposiciones de esta Ley y/o de los reglamentos adoptados por la Autoridad; dejare de
cumplir con cualquier resolucidn, orden o decisién emitida por la Autoridad o infrinja los
permisos, licencias o autorizaciones expedidas por la Autoridad. Las multas
administrativas no excederan de diez mil (10,000) délares por cada infraccién,
disponiéndose que cada dia que subsista la infraccién se considerara como una

violacion independiente.
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Articulo E: Disposiciéon Final del Expediente

Los expedientes de subasta, se mantienen activos y accesibles con todos los documentos

durante ocho (8) afios y/o pasada una intervencion del Contralor de Puerto Rico, lo que

ocurra primero, a partir del momento en que concluyan todas las labores y obligaciones
contraidas bajo el contrato. Al cabo de este periodo, la Oficina de Administracion de

Documentos, Microfilmacion e Imagenes procedera con su disposicion final, de acuerdo

con el Manual de Conservacion y Retencion de Documentos de [a Autoridad vigente.

CAPITULO 1l: REGISTRO DE SUPLIDORES DE LA
AUTORIDAD DE ENERGIA ELECTRICA

SECCION I: PROPOSITO DEL REGISTRO

La Autoridad mantiene un Registro de Suplidores en el que se inscriben perscnas

naturales o juridicas acreditadas para suplirle bienes o servicios. Los suplidores tienen

que formar parte de este registro como condiciéon esencial para participar de los
procesos de adquisicion de la Autoridad.

El proceso que s¢ lleva a cabo para registrar a los suplidores tiene el propésito de.

1. Establecer los criterios a utilizarse al incluir personas naturales o juridicas en el
Registro de Suplidores.

2. Evaluar la capacidad técnica y financiera para suplir bienes o servicios.

3. Establecer un proceso uniforme y confiable de evaluacién y ceriificacion de
suplidores.

4. Asegurar que cada suplidor que se invita a participar de los procesos de adquisicion
de la Autoridad, segun las disposiciones de ley y de este Reglamento, cumple con
los requisitos minimos establecidos en esta seccidn.

Las disposiciones de esta seccion no aplican a ventas.

SECCION 1l: PROCESQO PARA EL INGRESO AL REGISTRO DE SUPLIDORES

Articulo A: Convocatoria Formal

1. La convocatoria para formar parte del Registro de Suplidores se mantendrd
permanente en la pagina de Internet de la Autoridad. Los suplidores que interesen
ingresar al mismo pueden solicitarlo en el momento que lo deseen.

2. La Divisién de Suministros podra convocar a través de medios de comunicacion,
gue incluye medios electrénicos, a posibles suplidores con el propdsito de

ingresarlos al Registro de Suplidores de la Autoridad.
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Articulo B: Solicitud de Ingreso

El suplidor que interese formar parte del Registro de Suplidores de la Autoridad imprime

la Solicitud para Ingreso al Registro de Suplidores de la pagina de Internet de la

Autoridad o la solicita en la Oficina del Registro de Suplidores en la Division de

Suministros. Una vez completada la solicitud, la acompafa con los documentos

requeridos v la entrega en la Oficina del Registro de Suplidores. La entrega se podra

realizar a través de medios electrénicos, siempre y cuando la Autoridad asi lo autorice,
establezca o permita.

Articulo C: Informacion Requerida al Suplidor

Para ingresar al Registro de Suplidores de la Autoridad, el suplidor tiene que proveer la

siguiente informacién:

1. nombre comercial del suplidor;

2. nombre del duefio del negocio, de los socios si se frata de una sociedad o de los
miembros de la Junta de Directores si se trata de una corporacion;

3.  numero de Seguro Social Federal (persona natural) o cuenta patronal (persona
juridica) del suplidor;

4, nUmero del Certificado de Incorporacion del suplidor, si se trata de una
corporacion;

5. polizas de seguro del suplidor,

6. fecha de ingreso del suplidor al Registro de Suplidores de la Autoridad;

7. nombres y titulos de los directores, accionistas, sccios, oficiales y representantes
autorizados a comparecer en nombre del suplidor, tanto en los procesos de
adquisicién como en cualquier otra transaccion con la Autoridad; cuando se trata
de una corporacién, al representante se le requiere traer la Resolucion de la Junta
de Directores en la cual se le designa como tal;

8. direccién postal, ubicacién fisica, teléfono, direccién de correo electronico y
facsimile del negocio del suplidor;

9. bienes, obras y servicios que ofrece, ejecuta o presta el suplidor;

10. informacién sobre licencias profesionales de su personal, permisos
gubernamentales y otras autorizaciones para operar, que apliquen.

11. estados financieros auditados en conformidad con los principios de contabiiidad
generalmente aceptados en los Estados Unidos de América, segun aplique.

12. carta de exclusividad de su representado para proveer bienes o servicios, segun

requiere la ley, si aplica.




13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.
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Certificacion de No Deuda de Hacienda, CRIM, ASUME, o plan de pago aprobado,
si aplica.

Certificacion de Radicacién de Planillas de contribucién sobre ingresos durante los
tltimos cinco (5) afios.

Certificacién de deudas con el Departamento de! Trabajo y Recursos Humanos
por concepto de seguro por desempleo, seguro social choferil e incapacidad
temporal (SINOT) segtn aplique.

Certificacién de Cumplimiento de la Administracién para el Sustento de Menores.
Declaracién Jurada, de conformidad a lo establecido en la Ley 458-2000, segun
enmendada, ley gue prohibe adjudicar subastas o contratos gubernamentales a
convictos de fraude, malversacion o apropiacion ilegal de fondos publicos.
Certificacién del Departamento de Estado, en el caso de compafiias extranjeras,
que los autoriza para hacer negocios en Puerto Rico.

Cualquier documento, necesario y/o requerido por ley, para hacer negocios con el

Gobierno de Puerto Rice.

Articulo D: Ingreso al Registro de Suplidores

1.

La Autoridad evalia la solicitud y los documentos requeridos que enfregan los
suplidores que interesan ingresar al Registro de Suplidores. Ademas, se reserva
el derecho de llevar a cabo visitas al solicitante o realizar cualquier otra gestion
que determine necesaria y que en derecho proceda, para la aprobacién de la
solicitud del suplidor. |

El Jefe de la Divisibn de Suministros, o quien éste delegue, notifica la
determinacioén de ingreso de los suplidores al Registro de Suplidores de Ia

Autoridad.

Articulo E; Suplidores Certificados

El Comité de Evaluacion de Suplidores Registrados evalla y certifica, seguin las

Instrucciones para la Cetrtificacién de Suplidores, a [os suplidores de servicios o equipos

especializados tales como pero sin [imitarse a:

1.

2.

compra de equipo o servicios de limpieza de terrenos contaminados,

compra de equipo o servicios de recogido vy disposicién de desperdicios tdxicos o
remocién de asbesto y plomo,

servicios especializados o técnicos/,ta[es como transformadores de potencia y para
distribucion, y

reparacion de turbinas y calderas, entre ofros.
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Para ser un Suplidor Certificado se consideraran, entre otros, los siguientes criterios,

segln aplique a la especialidad del suplidor:

1. historial de capacidad técnica y cumplimiento de contratos realizados con la
Autoridad, otras agencias del gobierno y compafiias privadas;

2. referencias del suplidor. Se requeriran tres referencias, no obstante, la Autoridad
se reserva el derecho de reducir o aumentar este nimero;

3.  solvencia econdmica y garantias que ofrece;

4, destrezas en su area de especializacién técnica;

5, servicios de reparacion, mantenimiento y apoyo técnico;

6. planta fisica y equipo;

7. calidad de materiales o bienes que ofrece,

8.  estructura organizativa;

9.  duns number (Data Universal Numbering System, DUNS),

10. Programa de Confiabilidad o Control de Calidad;

11. cumplimiento con las licencias, autotizaciones y permisos requeridos por ley para
brindar los servicios y materiales que ofrece;

12. certificacién de competencia de su personal en cuanto a tareas especializadas, de
ser requerida;

13. cerfificaciones emitidas por agencias reguladoras estatales y federales,
acreditaciones del National Laboratory Audit Program (NLAP} y acreditaciones del
International Organization for Standarization (SO}, segun aplique.

Ademas, la Autoridad podra realizar las siguientes gestiones para certificar a un suplidor

de bienes o servicios especializados:

a. efectuar entrevistas;

b. inspeccionar las instalaciones fisicas del solicitante;

c. efectuar evaluaciones, certificaciones y auditorias de cumplimiento;

d. cualguier otro método que la Autoridad estime U(til para llevar a cabo la
evaluacion que incluye, pero no se limita a, utilizar compa#ias de consultoria,

La Autoridad le informara al suplidor solicitante la fecha en que realizara la visita para

inspeccion de sus instalaciones fisicas, de ésta ser necesaria, y los factores o criterios

evaluativos que se utilizaran. Sin embargo, la Autoridad se reserva el derecho de llevar

a cabo visitas al suplidor, en cualquier momento, sin aviso previo.
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Articulo F: Notificacién al Suplidor y/o Manufacturero

El Jefe de la Divisién de Suministros o su delegado notifica por escrito al suplidor la
determinacién sobre su Solicitud de Ingreso al Registro de Suplidores de la Autoridad.

1. La notificacion de ingreso al Registro de Suplidores contendra lo siguiente:

a. fecha de efectividad de ingreso al Registro de Suplidores de la Autoridad como
suplidor registrado con derecho a participar en los procesos de adquisicion que
la Autoridad convoque para la(s) categoria(s) dentro de la(s) cual(es) esta
registrado;

b. categoria(s) dentro de la(s) cual(es) se registra;

c. el derecho de la Autoridad de realizar una evaluacién al Suplidor Registrado, ya
sea para suministrar bienes o servicios especializados y aprobarse como
suplidor certificado para dichos bienes o servicios o para la compra de bienes
muebles e inmuebles.

d. En caso que la Autoridad deniegue la Solicitud de Ingreso al Registro de
Suplidores de 1a Autoridad, la notificacion contendra la siguiente informacion:

1. razdn(es) que motiva(ron) la denegacion;

2. requisitos que debe completar el suplidor para poder solicitar
nuevamente una evaluacion y el tiempo limite para presentarlos que no
podra exceder de 30 dias calendario.

3. derecho a presentar una reconsideracién ante el Jefe de la Division de
Suminisiros en un término de 30 dias. Si el Jefe de la Divisidn de
Suministros se mantiene en su decision, el suplidor tiene derecho a
apelar a la Secretaria de Procedimientos Administratives, bajo las
disposiciones de la Ley 170, supra.

Articulo G: Suspensién o Eliminacion del Registro de Suplidores de la Autoridad
1. Un suplidor registrado podra suspenderse del Registro de Suplidores de la
Autoridad, entre otras, por las siguientes razones:
a. Presentacién de varias ofertas para un mismo renglén o subasta con el
proposito de aparentar o simular una competencia.
b. Solicitud del licitador para retirar su oferta.
Un licitador que, luego de presentar una oferta en un proceso de subasta,
solicita el retiro inmeritorio de su oferta con posterioridad a [a apertura, estara
sujeto a:

1) ejecucion de la Fianza de Licitacion (Bid Bond),
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2) que el retiro de la oferta se documente en el expediente;

3) suspensidn prospectiva del Registro de Suplidores de la Autoridad por
seis (6) meses cuando se trate de la primera falta. En caso de reincidencia,
la suspensién serd por al menos un (1) afioc o podria ser permanente,
segln las circunstancias.

Negativa a Formalizar Contrato

Luego de la Autoridad requerir la formalizacién o aceptacién del contrato, si el

licitador seleccionado se niega a formalizar el mismo sin justificacion valida, se

documentara el incumplimiento en el expediente y se le impondra una o ambas
de las sanciones que se indican a continuacion:

1. Ejecucién de la Fianza de Licitacion (8id Bond),

2. Suspension de su nombre del Registro de Suplidores de la Autoridad por el
término de un afio.

Incumplimiento de Contrato

E! licitador que no cumpla con las disposiciones de un contrato con la Autoridad

puede estar sujeto a una c varias de las siguientes sanciones:

1) Ejecutar la Fianza de Ejecucién (Performance Bond), la Fianza de Pago
(Payment Bond), o la Fianza de Suplidor (Supply Bond), segin sea el caso;

2) Suspension de su nombre del Registro de Suplidores de la Autoridad por un
término no menor de tres meses, de acuerdo con los méritos dei caso;

3) Con dos reclamaciones de incumplimiento; éste queda suspendido del
Registro de Suplidores de la Autoridad por un término no menor de un ano.

Informacidn falsa o fraudulenta para ingresar en el Registro de Suplidores de la

Autoridad

Suministrar informacion falsa o fraudulenta con el propésito de ingresar al

Registro de Suplidores de la Autoridad constituye una violacidn seria. El

suplidor no se acepta en el Registro de Suplidores si ofrece informacion

fraudulenta comprobada antes de su aceptacion. Si el fraude se descubre
después que ¢! suplidor se aceptd en el Registro de Suplidores de la Autoridad,
su nombre se elimina permanentemente del mismo.

Colusion

Cuando se comprueba que dos o mas licitadores se confabularon para

manipular el proceso de adquisicién para afectar la libre competencia, de
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manera que se les adjudique indebidamente y obtener asi beneficios, dichos
licitadores estan sujetos a las siguientes sanciones:
1) Las ofertas de estos licitadores se rechazan.
2) Se eliminan del Registro de Suplidores de la Autoridad permanentemente.
g. Dedlaracion de alegacion falsa sobre delito
Un suplidor que a sabiendas presenta una querella inmeritoria o declara o alega
falsamente que se cometi®é un delito, y provoca asi el inicio de una
investigacion, esta sujeto a las siguientes sanciones:
1) El caso se refiere al Departamento de Justicia para ia accién
correspondiente bajo las disposiciones del Art. 273 del Codigo Penal de
2004, segun enmendado.
2) Se elimina permanentemente del Registro de Suplidores de la Autoridad,
h. Gratificacion o Soborno
Un suplidor que incurre en gratificacion o sobomo a empleados de la Autoridad
estara sujeto a las siguientes sanciones:
1) accidn judicial en su contra;
2} eliminacién de su nombre del Registro de Suplidores de la Autoridad
permanentemente.
i. Documentos Falsificados
Todo suplidor que ofrece o presenta cualquier documento falsificado se elimina
del Registro de Suplidores de la Autoridad permanentemente.
i.  Su patron de conducta afecta los mejores intereses de la Autoridad.
k. Corrupcién
Todo suplidor que fuere convicto o se declare culpable en el foro estatal,
federal o en cualquier otra jurisdiccion de los Estados Unidos de América, de
los delitos constitutivos de fraude, malversacién o apropiacion ilegal de fondos
plblicos, segln la Ley 458-2000, o segun sea enmendada posteriormente, se
eliminara permanentemente del Registro de Suplideres de la Autoridad.
2. No se toma en consideracion, para efectos de eliminacién del Registro de
Suplidores de la Autoridad, casos foriuitos o de fuerza mayor que afecten el
cumplimiento contractual de un suplidor. El suplidor debe notificar por escrito al Jefe

de la Divisidn de Suministros tales situaciones inmediatamente que ocurran.
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3. En caso de que un suplidor se suspenda o se elimine del Registro de Suplidores de
la Autoridad, conforme con este Articulo, el Jefe de la Divisién de Suministros [e
notificara lo siguiente:

a. tipo de sancion

b. razon(es) que motiva(n) la sancion;

c. derecho a solicitar una reconsideracién ante el Jefe de la Divisién de
Suministros, dentro de los primeros treinta dias (30} de recibida la notificacién y
luego de agotado este remedio su derecho a apelar a la Secretaria de
Procedimiento Administrativo, bajo las disposiciones de la Ley 170, supra.

SECCION Ill: CONTENIDO DEL REGISTRO DE SUPLIDORES DE LA AUTORIDAD

Articulo A: Expediente del Suplidor

El Jefe de la Divisién de Suministros mantiene un expediente electrénico y/o fisico de

los suplidores que ingresan al Registro de Suplidores de la Autoridad el cual contieng,

entre otros, documentos relevantes, copia de sus solicitudes de ingreso al Registro de

Suplidores de la Autoridad, documentos suministrados por los suplidores, notificacidn de

evaluacidén de los suplidores y sus récords de cumplimiento contractual. Los

expedientes de cada uno de los suplidores que mantiene el Jefe de la Divisién de

Suministros se consideraran de caracter confidencial.

Articulo B: Actualizacion del Registro de Suplidores de la Autoridad

Todo suplidor tiene [a obligacién continua con la Autoridad de informar los cambios que

ocurran en la informacion suministrada sobre su negocio.

|La Division de Suministros se reserva el derecho de requerir al suplidor la informacidn

gue enfienda necesaria para mantener el Regisftro de Suplidores de la Autoridad

actualizado. Para esto, puede:

1. Evaluar, de tiempo en tiempo, el cumplimiento contractual de los suplidores
registrados. En esta evaluacion se considera el cumplimiento con los términos y
condiciones contractuales y de las especificaciones técnicas. Ademas, se toma en
consideracion la radicacion de recursos administrativos frivolos. El recurso
administrativo frivolo es aquel que presenta planteamientos claramente irrazonables
o contrarios a lo que establecen las Instrucciones a los Licitadores, los términos
consignados en la Invitacidon a Subasta, la Ley, este Reglamento, o aquellos
planteamientos o alegaciones que no se pueden sostener con evidencia.

2. Reqguerir de los suplidores registrados los siguientes documentos, de ser necesario:
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a. estados financieros auditados en conformidad con los principios de contabilidad
generalmente aceptados en los Estados Unidos de América;

b. copia certificada de la Ultima planilla de contribucién sobre ingresos radicada;

c. licencias para acreditar la competencia profesional o técnica de su personal;

d. licencias para operar el negocio.

Evaluar al suplidor si tiene conocimiento de que ocurrieron cambios que lo ameriten,

en areas tales comao: estructura organizacional del negocio, calidad o disefio de los

productos, equipos o servicios que ofrece, el nombre comercial, o cambios en [os

requisitos de la Autoridad.

4. Aquellos suplidores que en 24 meses o mas no hayan notificade cambio alguno o

actualizado su informacion, la Autoridad podrd suspenderlos del Registro de

Suplidores.

CAPITULO 1ll: COMITES DE SUBASTAS

Los Comités de Subastas A y B de la Autoridad se crean con la aprobacion de la Junta

de Gobierno de la Autoridad, con los poderes y deberes que se disponen en este

Reglamento. Estos comités no son permanentes, sino que operan por convocatoria,

segun surja la necesidad. Cuentan con un Secretario que atiende a tiempo completo

los procesos de subastas y asegura un proceso ininterrumpido.

SECCION I: JURISDICCION

1.

El Comité de Subastas A tiene jurisdiccion para adjudicar subastas de bienes y
servicios, con valor unitario sobre $4,000,000, subastas para la compra de
combustible, subastas para la construccidén de proyectos mayores y de Proyectos
Prioritarios. Tiene jurisdiccion, ademas, para adjudicar, luego de las aprobaciones
requeridas, |as subastas de ventas de bienes muebles e inmuebles sobre $250,000.
El Comité de Subastas B tiene jurisdiccion para adjudicar todas las subastas para la
adquisicién de bienes y servicios sobre $200,000 y hasta $4,000,000, con excepcién
de las compras bajo la jurisdiccion del Comité de Subastas A. Tiene jurisdiccion,
ademas, para adjudicar, luego de las aprobaciones requeridas, las subastas de

ventas de bienes muebles e inmuebles hasta $250,000.

La Autoridad se reserva el derecho de ampliar, limitar o modificar las jurisdicciones de

dichos comités sin necesidad de previo aviso.

SECCION Il;: RESPONSABILIDADES DE LOS COMITES DE SUBASTAS

Los comités son responsables de la adjudicacién de las subastas conforme con las

normas, leyes, reglamentos y jurisprudencia vigentes. Tienen que ejercer sus
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funciones con el mayor grado de independencia y objetividad, ya que sus

daterminaciones estan revestidas de un alto interés publico.

Este Reglamento confiere al Comité de Subastas A y al Comité de Subastas B la

autoridad para requerir, examinar y evaluar con acceso directo cualquier documento,

informe o expediente relacionado con las subastas ante su consideracién. El

supervisor de la oficina a la cual se le requiere la informacion, la enviara directamente

al Comité de Subastas correspondiente.

Los deberes y poderes de los comités son los siguientes:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Determinar la adjudicacion de las subastas de bienes y servicios, y las subastas
de venta de bienes muebles e inmuebles, en cumplimiento con las normas,
leyes, reglamentos vy jurisprudencia aplicables.

Mantener la pureza en los procedimientos de compras y ventas por subasta.

Mantener comunicacién con otros comités de subasta de agencias y

~ corporaciones del gobierno y compafiias privadas para comparar los criterios de

funcionamiento.

Establecer prioridades en el analisis de adjudicacion de las subastas.

Celebrar reuniones con representantes de las areas vitales de la Autoridad para
recibir asesoramiento y para revaluar sus propios pardmetros de eficiencia.
Recomendar al Director Ejecutivo posibles enmiendas al Reglamento.

Informar al Director Ejecutivo posibles violaciones al Reglamento.

Asesorar y ofrecer adiestramientos sobre el proceso de subastas a funcionarios
y empleados de la Autoridad.

Recomendar al Jefe de la Division de Suministros posibles acciones a segulir,
tales como, pero sin limitarse a, la exclusién de suplidores del Registro de
Suplidores de la Autoridad, ejecucion de fianzas, reuniones, negociaciones y
cualquier otra medida dirigida a proteger los mejores intereses de la Autoridad.
Defender los intereses de la Autoridad y evitar favoritismos, preferencias o
parcialidad hacia cualquier licitador.

Agilizar los procesos de adjudicacién de subastas.

Convocar a cualquier empleado de la Autoridad como parte del proceso de
evaluacion de las subastas ante su consideracion.

Recomendar la cancelaciéon de cualquier subasta en la que el usuario no
responda a la solicitud del comité en el término requerido.

Requerir de las distintas oficinas de la Autoridad cualquier documento o




22

formulario necesario para completar el proceso de evaluacion de las subastas.

15. Referir cualquier situacién que entienda contraria a los propésitos del proceso de

subastas a las siguientes oficinas, entre otras:
a. Oficina de Auditoria Interna de la Autoridad
b. Oficina det Contralor de Puerto Rico

c. Oficina de Etica Gubernamental

d. Departamento de Justicia de Puerto Rico

16. Requerir a los Iicitadores} por conducto del Supervisor de Compras informacion

necesaria para completar la evaluacion de la subasta ante su consideracion.

17. Referir al Jefe de la Divisién de Suministros la adjudicacién de la subasta para

gue ésta se notifique a los licitadores.

SECCION 1ll: DOCUMENTOS PARA APROBACION

1.

La Division de Suministros refiere el expediente de la subasta al Comité
correspondiente para la evaluacion y adjudicacion.

Las decisiones que los Comités de Subastas tomen sobre las subastas ante su
consideracion se erniten mediante un memorando de adjudicacion firmado por todos
los miembros que constituyan mayoria simple.

Las decisiones de relevancia tomadas por los comités, las cuales no conllevan
adjudicacién de subastas, se hacen constar en una minuta en la cual se incluye,
entre otros:

a.' asistentes,

b. fecha, hora y lugar de reunién,

c. asunio discutido,

d. breve exposicion de los acuerdos, y

e. firmas de los asistentes.

El Secretario del Comité prepara una minuta de cada reunidn que celebran los
comités y mantiene control de los documentos relacionados con las subastas
mientras estan en su poder.

CAPITULO IV: PROCESO DE COMPRA O VENTA POR SUBASTA

SECCION I: ASPECTOS GENERALES DEL PROCESO DE COMPRA O VENTA POR

SUBASTA

Articulo A: Inicio del Proceso de Subasta

El proceso de subasta se inicia cuando el usuario origina una Requisicion de Compra o

Solicitud de Venta conforme con la Norma Sobre Niveles de Aprobacion de Documentos
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de la Autoridad y se recibe en la Division de Suministros. La requisicion vendra
acompafiada de los términos, condiciones y especificaciones, asi como el alcance del
trabajo y condiciones especiales, preparada por el personal técnico del solicitante.
Ademas, ésta incluird un estimado o tasacidén que refleje el costo de estos bienes o
servicios en el mercado. Dicho estimado o tasacion se preparard con los mecanismos y
personal de la Divisién de Suministros, cuando no se tenga experiencia.

Articulo B: Pliego de Subasta

E! Pliego de Subasta consta de cuatro secciones, las cuales pueden estar contenidas
en dos o mas documentos: las instrucciones, términos, y condiciones, las
especificaciones y la [nvitacién.

1. Instrucciones a los Licitadores

Son las directrices a los licitadores, tales como:

a. Forma de presentar sus ofertas: como prepararlas, cantidad de copias a
presentar, como someterlas o retirarlas, conforme con lo establecido en el
documento Instrucciones a los Licitadores y este Reglamento.

b.  Requisitos que deben cumplir.

C. Disposiciones establecidas en reglamentos y normas aplicables al proceso
de compra o venta por subasta de la Autoridad.

d. Disposiciones relativas al procedimiento para subastas en proceso de
evaluacion, segin establecido en el Capitulo IV, Seccién VI de este
Reglamento.

2. Términos y Condiciones

Los términos y condiciones pueden incluir:

a. Condiciones generales basadas en las normas vigentes en la Autoridad sobre
adquisicion de equipo, servicio, construccién de obras o venta de bienes
muebles e inmuebles, Estas se incluyen en el Pliego de Subasta y se
relacionan, entre otros, con:

1. Fianza de Licifacion (Bid Bond)

2. Fianza de Ejecucion (Performance Bond)
3. Fianza de Pago (Payment Bond)

4. Fianza de Suplido (Supply Bond)

5. Garantias

8. Penalidades

7. Seguros
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8. Lugary tiempo de entrega
9. Cantidades requeridas
10. Términos Comerciales
b. Las condiciones especiales que se establecen que dependen del material, la
obra o el servicio que se adquiere o de los bienes muebles e inmuebles gue se

ofrecen en venta,

3. Especificaciones

Descripcién clara, completa y precisa del equipo, servicio o materiales requeridos
que establecen las caracteristicas esenciales fisicas y funcionales de éstos, que

expresan los requisitos minimos de la Autoridad y no esta sujeta a interpretacion.

SECCION II: INVITACION A SUBASTA

Articulo A: Proceso de la Invitacion a Subasta

Luego que el Pliego de Subastas se aprueba, la invitacion se formaliza al cumplir con fo

siguiente:

1.

Se envia por correo, facsimile, entrega personal, mediante publicacion en la prensa
o por medios electrénicos. Se mantiene registro de la entrega o envio de las
invitaciones.

La Invitacién por medio de la prensa se hace al publicar un anuncio €n uno-o mas
periddicos de circulacion .general, segln determine el Jefe de [a Division de
Suministros o el funcionario en quien éste delegue. En afio eleccionario el anuncio
en la prensa requiere la aprobacién de la Comision Estatal de Elecciones.

Estara disponible en la Division de Suministros.

Se envia a los posibles licitadores con al menos cinco (5) dias de antelacién a la
apertura de la subasta. Se mantiene un expediente de los documentos que se
envian al suplidor relacionados con la subasta y la evidencia de los suplidores
invitados.

Se emite con cinco (5) dias laborables de antelacién a la fecha de apertura de la
subasta para que los licitadores puedan presentar sus ofertas. El Jefe de la Division
de Suministros o su delegado determinaré el término de dias entre ef envio de Ia
invitacién y la apertura de la subasta. El término de cinco dias laborables, podra

reducirse en ocasiones de urgencia que ameriten tomar medidas especiales.
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Articulo B: Contenido de la Invitacion a Subasta

La invitacion consta de:

3

fecha de publicacion,
2. numero de subasta,
3. fecha y hora de las reuniones de presubasta o apertura de [a subasta,
4. referencia del funcionario que prepara la Invitacién a Subasta,
5. especificaciones de los articulos o servicios solicitados, y las cantidades a
comprarse, o de [os bienes muebles e inmuebles en venta,
6. lugary condiciones de entrega o remocion,
7. instrucciones a los licitadores,
8. términos y condiciones aplicables, y
0. documentos tales como: instrucciones, condiciones, especificaciones, planos,
croquis, normas, contratos, y otros que la Divisidn de Suministros considereA
pertinente.
Articulo C: Enmiendas a la Invitacion a Subasta
1. Las enmiendas proceden cuando se efectlan antes del acto de apertura de la
subasta y si estan presentes cualesquiera de las siguientes circunstancias en que:
a. el usuario presente enmiendas justificadas y documentadas.
b. se determine que los términos y condiciones establecidos no son razonables.
¢. se encuentre un error significativo en el Pliego de Subasta.
d. se interese cambiar los términos o cantidades, o variar condiciones ©
especificaciones.
e. se requiera posponer la fecha de apertura de la subasta, cuando responda a los
mejores intereses de la Autoridad.
f. sea necesario aclarar [as especificaciones.
g. se determine que contiene deficiencias.
h. el Jefe de la Divisién de Suministros entienda que la enmienda responde a los
mejores intereses de [a Autoridad.
2. El Jefe de la Division de Suministros evalla, en coordinacién con el usuario, las
enmiendas propuestas para su aprobacion.
3. El usuario solicita ia posposicién o cancelacion definitiva del Acto de Apertura de la
Subasta. La cancelacién definitiva debe ser justificada mediante memorando del

usuario. El Jefe de la Division de Suministros o su delegado podra posponer o
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cancelar el acto de apertura cuando éste entienda que responde a los mejores
intereses de la Autoridad.

4. Las enmiendas se notifican a los licitadores invitados, mediante un Apéndice
(Addendum), con no menos de tres dias laborables previo a la apertura de la
subasta, salvo en ocasiones de urgencia que ameritan tomar medidas especiales.

5. Las enmiendas forman parte de la invitacion original a la subasta y los licitadores
tienen que considerarlas al presentar sus ofertas.

Articulo D: Posposicion de la Invitaciéon a Subasta

1. Puede hacerse hasta el momento antes del Acto de Apertura de la Subasta si el
usuario u otro funcionario del directorado interesado lo justifica al Jefe de la Division
de Suministros o cuando éste entienda que responde a los mejores intereses de la
Autoridad.

2. Se notifica mediante un Apéndice (Addendum) en la misma forma que se notifica la
enmienda a [a Invitacién.

SECCION [Jl: REUNIONES PRESUBASTA

Articulo A: General

Las reuniones presubasta las dirige el Jefe de la Divisién de Suministros o el oficial en

quien éste delegue. A las mismas compareceran el usuario, otros oficiales de la

Autoridad, segtin sean requeridos, y los posibles licitadores. En situaciones especiales

las mismas pueden ser obligatorias.

Articulo B: Acta de Reunion

El Jefe de la Divisién de Suministros o su delegado preparara un Acta de la reunion en

la cual incluird, pero sin limitarse a: fecha, hora y lugar en que se celebra la reunion,

licitadores presentes y asuntos discutidos. El contenido del Acta es meramente
informative y no establece derechos y obligaciones para los participantes, a menos que
se consignen los mismos en un Apéndice que forme parte de los Pliegos de la Subasta.

Copia de ésta se mantiene en el Expediente de la Subasta.

Articulo C: Registro de Asistencia

Todo asistente a la Reunidn Présubasta firmara el registro de asistencia, donde

indicara, ademas, la hora de entrada a la reunién y hora de salida de fa misma. Copia

de éste se mantiene en el Expediente de la Subasta.
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SECCION IV: PRESENTACION Y RECIBO DE OFERTAS

Articulo A: Forma de Presentar las Ofertas

1.

El licitador presenta la oferta en un sobre o en paguetes sellados. El sobre o los
paquetes tienen que estar identificados en su parte exterior con la siguiente
informacion:

a. nombre, direccién y teléfono del licitador; facsimile y correo electrénico, de
tenerlo, |

b. nimero de subasta, fecha y hora del Acto de Apertura de la Subasta, y

¢. nombre del Supervisor de Compras.

La oferta se entrega en el Correo de la Divisién de Suministros antes del Acto de la

Apertura de la Subasta.

Toda oferta tendra el sello de recibo de la Divisién de Suministros que indique la

hora y el dia en que se recibid,

La Oferta tiene que estar firmada en original, con tinta indeleble o boligrafo azul, por

el representante autorizado de la firma, corporacién, sociedad, persona natural o

entidad licitadora, o por aquella persona autorizada cuyo nombre aparece en el

Registro de Suplidores de la Autoridad. La firma tiene que estar acompanada del

nombre en letra de molde y la capacidad o puesto que ocupa en [a empresa.

Se consideraran licitaciones sin firma sélo si:

a. Antes del Acto de Apertura de la Subasta el licitador afectado o su representante
autorizado presenta ante el Jefe de la Division de Suministros o el Supervisor de
Compras una carta u otro documento firmado que expligue la ausencia de su
firma y confirme su oferta.

b. La Oferta se acompafia de un documento o carta de tramite firmada por el
licitador en el cual se haga referencia directa a la oferta.

Toda oferta tiene que redactarse en forma legible, clara, completa y precisa. De no

ser asi, el Supervisor de Compras no la considerara.

Cualquier alteracién o correccion al Pliego de Subasta tiene gue incluir las iniciales

de! que firma la oferta para que el Supervisor de Compras la considere.

La licitacién depositada a tiempo en el Correo Federal, pero recibida en la Division

de Suministros después de la fecha y hora de |a Apertura de la Subasta, segun

establece la Invitacion a Subasta, se aceptara si se recibe dentro de tres dias
laborables después de la fecha de Apertura de la Subasta con matasellos del correo

federal del dia anterior a la fecha de la Apertura de la Subasta. El Supervisor de
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Compras hace anctaciones en la Hoja de Seguimiento del Expediente, para indicar

Jas incidencias de la apertura de las licitaciones recibidas por correo.

7. Toda oferta tiene que incluir una Fianza de Licitacién individual o anual, segun se

requiera en la Invitacion a Subasta. El monto de dicha fianza no sera menor del

10% del precio cotizado.

Articulo B: Recibo de la Oferta

1.

Las ofertas de los licitadores se reciben a partir de la fecha de envio de la Invitacion
a Subasta. Las ofertas se entregan en la Division de Suministros.

Cualquier oferta que se reciba en la Division de Suministros después del dia y la
hora fijada para el Acto de Apertura de la Subasta se declara tardia por el
Supervisor de Compras, quien la rechaza y la devuelve al licitador sin abrir, segtn
se dispone en este Reglamento. El licitador firma un acuse de recibo de [a
devolucion de los documentos en el que se indican la fecha y hora.

En caso de controversia sobre el recibo, integridad o procedencia de una oferta,
como las situaciones que se indican mas adelante, pero sin limitarse a las mismas,
el Supervisor de Compras, con brevedad, prepara un Acta y la notifica al Jefe de la
Divisién de Suministros. El Acta formara parte del Expediente de la Subasta. Sila
oferta llega a tiempo, pero abierta, violentada, o con el sobre deteriorado de forma
tal que demuestre que existe la posibilidad de que se hayan perdido documentos, el
Supervisor de Compras se comunica con el licitador para solicitarle que verifique el
sobre y determine si contiene todos los documentos que interesa presentar. La
entrega formal de la oferta por parte del licitador tiene que efectuarse antes de la
fecha y hora del Acto de Apertura de la Subasta. La fecha del recibo original del
sobre se considera como la fecha de entrega. El Supervisor de Compras retiene el
sobre original como evidencia de que se sometié a tiempo. En casos de ofertas
cuyo sobre o paguete venga sin identificar, la Divisién de Suministros no es
responsable si el remitente pierde su oportunidad de presentar su oferta a tiempo,
como tampoco el licitador puede exigir que se considere su oferta si ésta, por no
estar debidamente identificada, no llegd a tiempo. En estos casos el licitador
tampoco puede reclamar que la oferta se divulgé o abrié antes de tiempo. El sobre
o paquete con la fecha y hora de su recibo original se considera como evidencia.

La Divisién de Suministros conserva y custodia los sobres cerrados con las ofertas

hasta el dia del Acto de Apertura de [a Subasta.
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Articulo C: Enmiendas a la Oferta

1.

Las enmiendas a las ofertas se haran por escrito antes del Acto de la Apertura de la

Subasta. La oferta énmendada se entrega en la misma forma que la oferta original.

a. Todo sobre que contiene enmiendas a la oferta se identifica igual que el sobre
de la oferta original y se escribe la palabra "Enmienda".

b. Las enmiendas proceden en una de las siguientes circunstancias:

1) la Autoridad enmienda el Pliego de Subasta, o
2} el licitador lo solicita y la Autoridad lo aprueba.

Enmienda debido a error del licitador:

a. Cuando un licitador detecta un error en su oferta, notifica por escrito al
Supervisor de Compras vy se asegura de someter la correccion a la Division de
Suministros, antes del Acto de la Apertura de la Subasta, segln establecido en
el Articulo B de esta seccidn. Esta notificacién se considera una enmienda
vélida a su oferta.

b. El Supervisor de Compras no considerard una enmienda a [a oferta que no

tenga la firma o iniciales del licitador.

Articulo D: Retiro de la Oferta

1.

La notificacion de retiro de la oferta se presenta: antes del inicio del Acto de
Apertura de [a Subasta, por carta certificada con acuse de recibo o entregada
personalmente en la Division de Suministros. Dicha notificacién tiene que estar
dirigida o entregada al Supervisor de Compras.

Cuando el licitador solicita personalmente el retiro de la oferta, firma con nombre y
apellido en una copia del sobre de la subasta y certifica el retiro de la misma. Esta
copia del sobre forma parte del Expediente de [a Subasta.

Cuando un licitador envia por correc la notificacion de retiro de la oferta, y consta
por el matasellos del Correo Federal que se envid a mas tardar el dia anterior a la
fecha del Acto de la Apertura de la Subasta, se aceptara si se recibe en la Division
de Suministros dentro de los tres dias después del Acto de Apertura.

El licitador que retira su oferta puede hacer una oferta sustituta siempre que la
presente y se reciba en la Divisién de Suministros antes del Acto de la Apertura de
la Subasta.

El retiro de la oferta posterior al Acto de la Apertura de la Subasta estara sujeto a la

gjecucion de la Fianza de Licitacion.
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SECCION V: ACTO DE APERTURA DE LA SUBASTA

Articulo A: Propdsito del Acto de Apertura de la Subasta

El Acto de la Apertura de la Subasta se realiza para que las partes interesadas puedan

ver y revisar las ofertas que se reciben, y comprobar si cumplen con los requisitos

basicos. El Acto de la Apertura de la Subasta es abierto al ptblico y toda persona
interesada puede asistir.

Si por acuerdo entre el Supervisor de Compras y el usuario es pospuesto el Acto de la

Apertura de la Subasta, éstos acordaran una nueva fecha para el mismo. El Supervisor

de Compras notifica la posposicion y [a nueva fecha para el Acto de la Apertura de la

Subasta a todos los licitadores participantes mediante un Apéndice. Este indicara en la

Hoja de Seguimiento del expediente, el nombre del funcionario que solicitd la

posposicion y las razones para [a misma.

Articulo B: Obligaciones de los Asistentes al Acto de Apertura de la Subasta

1. Las puertas del salon de subastas cierran a la hora sefialada para el Acto de la
Apertura de la Subasta y solamente los funcionarios de [a Division de Suministros
estédn autorizados a entrar después de esa hora. Cualquier persona que abandone
el salon de subastas, durante el Acto de la Apertura de la Subasta, se le impedira la
entrada nuevamente. Toda persona dentro del saldn tiene que cumplir con las
normas de conducta que establece la Autoridad.

2. Todo asistente al Acto de la Apertura de la Subasta firma el Registro de Asistencia,
anota el nombre de la compariia que representa, su nombre y titulo del puesto que
ocupa. Si el asistente no tiene interés directo, firma y se registra como visitante.

3. El Supervisor de Compras a carge del Acto de la Apertura de la Subasta firma el
Registro de Asistencia e identifica a los asistentes conforme con ei mismo.

Articulo C: Apertura de la Subasta y Lectura

1. El Supervisor de Compras dirige el Acto de la Apertura de la Subasta. El usuario o
su representante puede estar presente como observador, pero no interviene en el
proceso.

2. Cuando a la apertura de subasta concurre un sclo licitador, el Supervisor de
Compras o su designado firman los documentos donde el licitador establece su
oferta o cotizacion. |

3. Cuando al Acto de la Apertura de la Subasta no concurre ningun licitador, o los
licitadores participantes cotizan en la negativa, el Jefe de la Divisién de Suministros

podré ordenar la reapertura de la misma.
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4, Al comenzar el Acté de la Apertura de la Subasta el Supervisor de Compras se
identifica con nombre completo, puesto que ocupa, identifica la subasta, y establece
las narmas de conducta. Ningun licitador o invitado esté autorizado a grabar o filmar
el proceso de apertura de la subasta, tampoco podra duplicar o sacar fotocopias de
los documentos provistos durante dicho proceso. La Autoridad se reserva el
derecho de grabar o filmar el acto cuando lo crea pertinente.

5. El licitador o su representante coloca en la mesa de trabajo solamente la copia de
las licitaciones que le entregue el Supervisor de Compras y una hoja de
anotaciones.

6. El Supervisor de Compras:

a. Indica el nimero de la subasta cuyas ofertas se consideraran, su propésito y el
nombre det licitador en cada sobre que va a abrir.

b. Permite que los representantes de los licitadores inspeccionen los sobres o
paquetes gue contienen las ofertas antes de abrirlos.

c. Luego de verificar que los sobres estén cerrados y sellados, procede a abrirlos.
Una vez abiertos, verifica que contengan todos los decumentos requeridos y que
estén preparados en tinta o a maquinilla. Conserva en el Expediente de la
Subasta los sobres de |as ofertas.

d. Enumera las ofertas, anota la fecha e iniciales en el sobre, la primera hoja de la
Oferta y la(s) hoja(s) que contiene(n) los precios cotizados. De ser requerido,
lee en voz alta la siguiente informacion:

1) nimero de los renglones para los cuaies cotiza
2) precio por rengléon
3) fecha y lugar de entrega

e. Retiene los originales y permite la inspeccion de la copia de la oferta a los
asistentes.

f. Una vez los asistentes al acto terminan de examinar las ofertas, recoge las
copias distribuidas, y da por terminado el acto. |

g. Documenta cualquier incidente pertinente en el proceso de apertura de la
subasta. De ser necesario, comunica el asunto al Jefe de la Divisidn de
Suministros o al Jefe, Subdivisién de Suministros - Compras.

h. Refiere al Jefe de la Divisiébn de Suministros para su custodia, mediante
conduce, las fianzas de licitacidn (Bid Bond) sometidas mediante cheque

certificado, giro postal o documento bancario, excepto en ventas. Retiene copia
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del conduce en el expediente y mantiene en el mismo, hasta su determinacion,
las fianzas emitidas por compafiias de seguro.

SECCION VI: CONDUCTA DURANTE EL PROCESO DE SUBASTA

Articulo A: Guias para el Proceso

El proceso de subasta conlleva realizar una serie de actividades encaminadas a lograr

una determinacion correcta dentro de un ambiente confiable, eficiente y de pureza

administrativa. El proceso de subasta es confidencial desde el Acto de Apertura hasta
que se notifique la determinacion del Comité de Subastas. La participacion de los
funcionarios y empleados de la Autoridad, cuya especializacién es factor importante en
la adjudicacion de subastas, debe ser de total discrecion para asegurar un proceso

imparcial, libre de irregularidades y enmarcado en todo momento en las leyes y

reglamentos aplicables. Para lograr este objetivo, tienen que seguir las instrucciones

que se detallan en el Articulo B siguiente.

Articulo B: Instrucciones a los Funcionarios y Empleados Durante el Proceso

de Subastas

1. Todas las actividades del proceso de Invitacién a Subasta y Acto de Apertura se
llevan a la atencion del Jefe de la Division de Suministros.

2. Todas las actividades del proceso de evaluacion de subastas se llevan a la atencion
del Presidente del Comité de Subastas.

3. Bajo ninguna circunstancia se informa a los licitadores las recomendaciones y
determinaciones de las propuestas bajo estudio previo al Aviso de Adjudicacion de
la subasta.

4. El Expediente de la Subasta se refiere al Jefe de la Divisién de Suministros, quien
refiere el mismo al Supervisor de Compras para que se notifique [a determinacion
del Comité de Subastas mediante el Aviso de Adjudicacién.

5. No se autoriza el comienzo de las obras, la adquisicion o remocién de los bienes o
servicios hasta que se firme el contrato, orden de compra u orden de venta.

6. Cualquier acuerdo o negociacion postetior a la determinacion del comité tiene que
ser aprobado por el Jefe de la Division de Suministros.

Articulo C: Instrucciones a los Licitadores, sus Representantes y Otras Partes

Durante el Proceso de Subastas

1. Las preguntas o aclaraciones que tengan los licitadores, sus representantes y otras

partes, se podran considerar antes del Acto de la Apertura de la Subasta, solamente

cuando sean hechas por escrito al Supervisor de Compras. Este las evaluara y, de




33

ser necesario, hara las enmiendas o aclaraciones a los Pliegos de [a Subasta vy
notificara por escrito a todos los licitadores.

2. Los licitadores, sus representantes y otras partes no pueden comunicarse en forma
alguna con empleados de la Autoridad para asuntos relacionados con las
propuestas bajo estudio.

SECCION VII: EVALUACION Y RECOMENDACION DE ADJUDICACION DE LA

SUBASTA

Articulo A: Evaluacién de las Ofertas
Al recibir el Expediente de la Subasta, por parte del Supervisor de Compras, el Comité
de Subastas correspondiente realiza un analisis para determinar si la pueden evaluar
los miembros del Comité o si es necesario el asesoramiento del usuario. Si no es
necesaria la intervencion del usuario, el expediente pasa directamente a la evaluacion
de los miembros del comité para la determinacion final. El comité recibe como parte del
expediente lo siguiente:

1. La tabulacion de todas las ofertas en el formulario Analisis Preliminar de Subasta
y emite sus comentarios cuando sean necesarios.

2. Cualquier certificacion del Registro de Suplidores de la Autoridad en relacion con

los licitadores como:
a. Sipertenece y esta activo en el Registro de Suplidores de la Autoridad.
b. Siesta evaluado o no para los servicios que sé solicitan.

Si la asesoria del usuario es necesaria, se le refieren las ofertas de los licitadores y el

anélisis preliminar de la subasta para la evaluacion técnica de las mismas.

Articulo B: Analisis de las Ofertas - Usuario

1. El andlisis del usuario es de caracter confidencial y no puede trascender al publico
hasta que se notifique la determinacion final a los licitadores. Si el usuario requiere
informacion adicional, la solicita a través del Comité de Subastas, correspondiente.

2. En el andlisis de las ofertas el usuario complementa su evaluacién técnica con el
Andlisis Preliminar de Subasta para determinar si las mismas cumplen con las
especificaciones. Ademas, indica cualquier desviacién u otra informacion que pueda
facilitar la evaluacion de las ofertas.

3. Analiza la diferencia, mayor o menor, del 20% entre el costo estimado por la
Autoridad y la oferta de precio del licitador mas bajo para asegurarse que los precios
recibidos comparan favorablemente con el estimado de la Autoridad. Explica la

diferencia en un memorando que pasa a formar parte de la recomendacion de




34

adjudicacion y, ademés, gestiona la aprobacién de un estimado supletorio, de ser

necesario. La aprobacion de este memorando sera en conformidad con la Norma

Sobre Niveles de Aprobacion de Documentos.

Como resultado de la evaluacién de la subasta, el usuario puede solicitar la

cancelacidon de la misma por las siguientes razones, pero sin limitarse a:

a. ninguno de los licitadores cumple con las gspeciﬁcaciones,

b. los precios cotizados son onerosos,

c. las ofertas recibidas presentan evidencia de conflicto,

d. articulos mas econémicos pueden cubrir las necesidades,

e. al preparar las especificaciones no se consideraron todos los factores o las
mismas estaban incompletas, defectuosas o deficientes,

f. los materiales o servicios ya no son necesarios,

g. cualquier condicion que afecte sustancialmente los mejores intereses de la
Autoridad.

Envia el analisis de las Ofertas al Comité de Subastas en el término establecido por

el Comité.

En situaciones excepcionales, el usuario podra solicitar una extension para

completar su evaluacion técnica y enviarla al Comité de Subastas. El Presidente del

Comité evaluaréd y aprobard dicha extension. El incumplimiento del usuario con el

tiempo para entregar su evaluacion técnica conllevara la cancelacion de la subasta.

SECCION VIII: ADJUDICACION DE LA SUBASTA

Articulo A: Normas Generales

1.

La subasta se adjudica a favor del postor mas bajo evaluado en caso de compras o
el mas alto evaluado en caso de ventas, cuya oferta cumpla sustancialmente con las
especificaciones, términos y condiciones establecidos en los Pliegos de la Subasta.

Antes de adjudicar una subasta de adquisicidn de bienes y servicios a favor de uno
o varios licitadores, se consideran, entre otros, los siguientes factores: cumplimiento
con las especificaciones; habilidad del licitader para suplir los bienes o servicios en
el tiempo solicitado; la calidad de los materiales, equipos o servicios ofrecidos y su
adaptabilidad a las especificaciones establecidas por la Autoridad; [a
responsabilidad econdmica del licitador; su experiencia e integridad comercial y su
historial de cumplimiento. La Autoridad establece los criterios para evaluar el tiempo
y lugar de entrega, cumplimiento con los requisitos de la Fianza de Licitacion y

términos de pago.
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La desviacién sustancial de una oferta con respecto a las especificaciones, los
términos de pago, entrega, remocion, garantias y demas términos y condiciones que
se establecen en los Pliegos de la Subasta conllevara la declaraciéon de esa oferta
como no respondiente.

En aquellas subastas en que comparece un solo licitador, se puede aceptar su
oferta si la misma compara favorablemente con el estimado de la Autoridad, st el
licitador cumple con los términos y condiciones establecidos en los Pliegos de la
Subasta y si se cumplié con el principio de libre competencia. En estos casos, el
Jefe de la Divisién de Suministros tendra la discrecién para negociar un precio mas
bajo con el licitador. En el caso de venta los precios que los licitadores someten se
aceptan como finales, por lo que el licitador al cotizar debe ofrecer su mejor precio.
La Autoridad se reserva el derecho a rechazar todas o cualesquiera de las ofertas
recibidas, si ello se estima necesario o conveniente a los mejores intereses de la
Autoridad. Cuando esto ocurra, el Comité de Subastas proveera la informacién que
fundamente la(s) razén(es) por la(s) cual(es) se rechaza(n) la(s) oferta(s).

Cuando surjan dos o mas licitaciones idénticas en precio, términos, condiciones y
especificaciones y demas disposiciones generales en una subasta, las cuales sean,
ademas, las mas bajas evaluadas, el Comité de Subastas, a través del Supervisor
de Compras, puede solicitar de los licitadores que hayan sometido las mismas, que
sometan nuevas ofertas para establecer la competencia. De esta forma, se adjudica
la subasta al licitador cuya oferta favorezca los mejores intereses de la Autoridad.
Cuando la determinacion del comité no es unanime, el miembro disidente expone
los fundamentos de su pestura.

La evaluacién de una subasta termina cuando el comité toma una determinacion por
mayoria simple,

El Comité de Subastas correspondiente prepara el memorando de adjudicacién y
refiere el expediente al Jefe de la Divisién de Suministros para la notificacidn a los

licitadores.

Articulo B: Notificacion de Adjudicacion de la Subasta

1.

El Jefe de la Divisién de Suministros o su delegado notifica la adjudicacion de la
subasta a todos los licitadores que participaron en la misma. El Aviso de
Adjudicacion debe incluir, por lo menos, la siguiente informacién: los nombres de
los licitadores que participaron en la subasta y una sintesis de sus propuestas, los

factores o criterios que se tomaron en consideracion para adjudicar la subasta, los
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defectos, si alguno, que tuvieran las propuestas de los licitadores no
seleccionados, la disponibilidad y los términos para radicar una Mocion de
Reconsiderécién o Revision Judicial y la firma del Jefe de Divisién de Suministros
o su delegado.

El Aviso de Adjudicacion de la Subasta debe indicar, ademas, que un licitador no
seleccionado puede presentar una Mocidn de Reconsideracion al amparo de la
Ley 170, supra, y las disposiciones de este Reglamento. Indicara, ademas, que en
caso de presentarse la Mocién de Reconsideracion, el licitador tiene que enviar
copia de la misma a todos los licitadores que participaron de la subasta, y certificar
en la propia mocién dicho envio.

El Aviso de Adjudicacién de la Subasta no conlleva ninguna obligacién de la
Autoridad para con el licitador o licitadores seleccionados hasta que el contrato,
orden de compra u orden de venta se formalice, segin se establece en el Articulo C
de esta seccién. Disponiéndose, ademas, que la Autoridad se reserva el derecho de
formalizar inmediatamente el contrato con el licitador o los licitadores seleccionados,
o esperar hasta que concluya cualquier procedimiento administrativo o judicial

mediante el cual se impugne la adjudicacion de la subasta.

Articulo C: Contrato (Orden de Compra u Orden de Venta)

1.

Luego de enviarse el Aviso de Adjudicacién de la Subasta al licitador seleccionado,

el Jefe de la Divisién de Suministros o su delegado emite una orden de compra,

orden de venta o autoriza al usuario a gestionar la firma del contrato. Antes del

otorgamiento del contrato, se le indica al licitador seleccionado, entre otras cosas, lo

siguiente:

a. los documentos que tiene que someter a la Autoridad como condicién para el
otorgamiento del contrato;

b. el tiempo que tiene para producir tales documentos.

En caso de que un licitador seleccionado se niegue a formalizar el contrato o

aceptar la orden de compra u orden de venta, se procede segun lo dispuesto en

el Capitulo I, Seccion I, Articulo G de este Reglamento.

En cualguiera de los casos, para formalizar el contrato, se requiere el

consentimiento o aceptacion expresa por parte del licitador.

En caso de que un licitador seleccionado se niegue a formalizar el contrato o

aceptar la orden de compra u orden de venta, el Jefe de la Division de

Suministros podré adjudicar la orden de compra al proximo licitador mas bajo que
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haya sido evaluado por el Comité de Subastas y que cumpla con las
especificaciones, términos y condiciones de la subasta. En caso de no haber
otros licitadores o que los licitadores que participaron no cumplan con los
requerimientos de la subasta, el Jefe de la Divisién de Suministros podra ordenar
la reapertura de la misma.

CAPITULO V: RECONSIDERACION DE LA ADJUDICACION DE LA SUBASTA

SECCION |© INSTRUCCIONES AL LICITADOR SOBRE LA MOCION PARA
RECONSIDERAR LA ADJUDICACION DEL PROCESO DE SUBASTA

Articulo A: Aspectos Generales

La atencidn y resolucion de las Mociones de Reconsideracion de la Adjudicacion de

las Subastas estan sujetas a las disposiciones de la Ley 170, segln enmendada,

conocida como Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme del Estado Libre

Asociado de Puerte Rico, el Reglamento para los Procedimientos de Adjudicacion de

Querellas de la Autoridad de Energia Eléctrica y de este Reglamento.

Articulo B: Mocién para Reconsideracion

Toda parte afectada adversamente por la adjudicacién de una subasta puede solicitar

que dicha adjudicacion se reconsidere. La persona que suscribe la Mocién de

Reconsideracion tiene que ser el propio solicitante o su representante autorizado.

Articulo C: Requisitos de la Mocién de Reconsideracion

A fin de que la Mocion de Reconsideracion se considere en sus meritos, el solicitante

tiene que cumplir con los siguientes requisitos que se consideraran de caracter

jurisdiccional:

1. Radicar por escrito un original y tres (3) copias de la Mocion de Reconsideracién
ante la Secretaria de Procedimientos Adjudicativos de la Autoridad, dentro del
término de diez (10) dias contados a partir de la fecha del Aviso de Adjudicacion de
la Subasta.

2. Indicar en la Mocion de Reconsideracion el nimero de la subasta y la fecha de
apertura de la misma.

3. Enviar copia de la Mocidn de Reconsideracién a todos los licitadores que
participaron en el proceso de subasta y certificar dicho envio en la propia mocion.

4, Establecer fundamentos claros, razonables y precisos de los motivos por los cuales
se solicita la reconsideracion. Ademas, tendra que incluir el Aviso de Adjudicacidn
de la Subasta y cualquier ctra evidencia documental que interese se considere en la

resolucion de su Mocién de Reconsideracién.
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El Administrador de la Secretaria de Procedimientos Adjudicativos evalia el

cumplimiento de los anteriores requisitos y tiene la facultad para rechazar de plano

cualquier Mocién de Reconsideracién que no cumpla con cualquiera de elfos.

SECCION II: RADICACION Y RESOLUCION DE LA MOCION DE RECONSIDERACION

Articulo A: Radicacién de la Mocion de Reconsideracion

1.

La Secretaria de Procedimientos Adjudicativos de la Autoridad recibe todas las
mociones para reconsiderar la adjudicacion de las subastas. Una copia de cada
mocidn se le envia a la oficina del Jefe de la Divisién de Suministros el cual, a su
vez, registra las mociones en el orden en que se reciban y las incluye junto con el
expediente del proceso correspondiente.

Los licitadores participantes que fueron notificados por el solicitante de la Mocién de
Reconsideracién pueden, dentro del término de cinco (5) dias contados a partir de la
fecha de notificacion de la copia de [a Mocion de Reconsideracion, replicar dicha
Mocién de Reconsideracién. La réplica tiene gue radicarse en la Secretaria de
Procedimientos Adjudicativos de la Autoridad en original y tres (3) copias y cumplir

con los requisitos establecidos en la Seccién |, Articulo C de este capitulo.

Articulo B: Resolucion de la Mociéon para Reconsiderar la Determinacion o

1.

Adjudicacién del Proceso de Adquisicion o Venta

La Secretaria de Procedimientos Adjudicativos de la Autoridad refiere la Mocion de
Reconsideracién al Juez Administrative designado por el Director Ejecutive de la
Autoridad.

El Jefe de la Divisién de Suministros, inmediatamente que reciba copia de la Mocién
de Reconsideracion enviada por la Secretaria de Procedimientos Adjudicativos de la
Autoridad, en conformidad con las disposiciones de la Seccién | de este capitulo,
refiere el expediente del proceso de subasta concemnido a dicha Secretaria.

El Juez Administrativo a cargo de resolver la Mocion de Reconsideracién radicada
debera considerar la misma dentro del término de diez (10) dfas a partir de la fecha
de su radicacion ante la Secretaria de Procedimientos Adjudicativos de la Autoridad.
Si la rechaza de plano o no actla dentro de este término de diez (10} dias, el
solicitante de la Mocion de Reconsideracion podra solicitar Revisidn Judicial en
conformidad con la Seccion 4.2 de la Ley 170, supra. EIl término para solicitar
Revisién Judicial comenzara a contarse desde que se notifique dicha denegatoria o

desde gue expire el término de diez (10) dias antes indicado, segln sea el caso.
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4. Sidentro del término de diez (10) dias a partir de la fecha de la radicacién de la
Mocién de Reconsideracion ante la Secretaria de Procedimientos Adjudicativos de
la Autoridad, el Juez Administrativo acoge para resolucién dicha Mocion de
Reconsideracion o toma alguna determinacion en la consideracion de la misma, el
término para solicitar Revision Judicial, conforme con las disposiciones de [a
Ley 170, supra, comienza a contar desde la fecha en que se archiva en autos copia
de la notificacion de la resolucién en la que se resuelve definitivamente la Mocién de
Reconsideracion.

5. La Mocién de Reconsideracion es un requisito de cardcter jurisdiccional para poder
solicitar Revision Judicial, conforme con las disposiciones de [a Ley 170, supra.

6. El Juez Administrativo podra determinar que la Mocion de Reconsideracion es
frivola. Si asi lo hace, establece los fundamentos en que se basa su determinacion,
los cuales pueden incluir, entre otros, el que los planteamientos o alegaciones de la
Mocién de Reconsideracion concernida:

a. son claramente contrarios a lo dispuesto en las especificaciones, términos y
condiciones establecidos en los Pliegos de la Subasta, la Ley o este
Reglamento; o

b.Y no estan fundamentados con evidencia que los sustente.

En caso de que el Juez Administrativo determine que una Mocidn de

Reconsideracion es frivola o que el querellante actué con temeridad, podra imponer

una sancidn econdmica, en conformidad con lo dispuesto en la Seccion 3.21 de la

Ley 170, supra. Ademas, dicha determinacién se documentara en el expediente del

suplidor y podra utilizarse para cualquier fin o propésito legitimo compatible con las

disposiciones de este Reglamento.

7. La Resolucién que emita el Juez Administrativo en torno a una Mocion de
Reconsideracion que se le asignd y cualquier determinacion que tome con respecto
a la consideracion de la misma, lo cual incluye la determinacién de no iniciar o
continuar con la consideracién de una Mocion de Reconsideracién en un caso
particular, se notificara por escrito a las partes interesadas, por correo ordinario, a
través de la Secretaria de Procedimientos Adjudicativos de la Autoridad.

8. Copia'de la Resolucion que emita el Juez Administrativo se archivara, ademas, en el

expediente del suplidor en fa Divisidn de Suministros.
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CAPITULO VI: CLAUSULAS GENERALES Y APROBACION
SECCION I: DECLARACION DE INCONSTITUCIONALIDAD
La declaracion de inconstitucionalidad de cualguier parte de este Reglamento por un
tribunal con jurisdiccién competente, no afecta la validez de sus restantes disposiciones.
SECCION II: DEROGACION
Este Reglamento de Subastas sustituye y deja sin efecto el Reglamento de Subastas,
radicado en el Departamento de Estado el 25 de junio de 2003, con el Num. 6646.
SECCION lIl: VIGENCIA
Este Reglamento entra en vigor treinta (30) dias después de su radicacion en el
Departamento de Estado, de acuerdo con las disposiciones de la Ley 170, supra.
SECCION IV: APROBACION
Este Reglamento fue aprobado por la Junta de Gobierno de la Autoridad mediante su

Resolucién Num. 4136 del 3 de junio de 2014.
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RESOLUCION 4136

POR CUANTO: La Ley Nam. 83 del 2 de mayo de 1941, seglin enmendada,
22 LPRA § 191, et seq. (ley organica), crea la Autoridad de Energia
Eléctrica (la Autoridad), la cual es una corporaciéon piblica y
entidad gubernamental del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
La ley organica confiere a la Autoridad amplias facultades,
discrecion, autonomia econdmica y administrativa para cumplir con
sus programas Yy actividades con gran margen de flexibilidad.

POR CUANTO: En el gjercicio de sus facultades de reglamentacion que le concede
la ley orgénica, la Autoridad promulgd el Reglamento de
Subastas 6646, aprobado el 21 de octubre de 2002 mediante la
Resolucion 3059 de la Junta de Gobierno de la Autoridad.

POR CUANTO: Este Reglamento establece guias uniformes para la
recomendacion, adjudicacion y aprobacion de las subastas para fa
adquisicidn de bienes y servicios, y [a venta de bienes muebles e
inmuebles, segin las disposiciones de la Ley Num. 83.

POR CUANTO: En diciembre de 2011 la Asamblea Legislativa de Puerto Rico
aprobd enmiendas a la Seccién 15 de la ley organica mediante la
Ley 2342011 y la Ley 236-2011, para atemperar las operaciones
de la Autoridad a la situacion econdmica actual y que esto conlleve
@5 ahorros sustanciales, tanto para [a empresa como para los clientes
% residenciales, comerciales e industriales. Ademas, las enmiendas
aprobadas permiten agilizar los mecanismos para adquirir cierfos

bienes y servicios, garantizando la pureza de los mismos.

POR CUANTO: La Ley 234-2011 enmienda el inciso (2} de la Seccion 15 de 1a ley
organica para aumentar de $50,000 a $200,000 [a cantidad hasta
la cual la Autoridad de Energia Elécirica puede adquirir bienes y
servicios sin que medie el proceso de subasta; establece que ia
Autoridad podra realizar la compra de todos los combustibles para

*Somos un patrono con igualdad de oportunidades en el emples y no discriminamos por razén de raza, color, sexa, edad, origen social o
nacional, condicidn social, afiiacion politica, ideas politicas o religiosas; por ser victima o ser percibida(o) como victima de viokencia
doméstica, agresion sexual o acecho, sin importar estado civil, orientacidn sexual, identidad de género o estatus migratorio; por
impedimento fisico, mental o ambos, por condicién de veteranc(a) o por informacidn genética.”
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POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR CUANTO:

POR TANTO:

su generacién mediante el proceso de solicitud de precios, gue no
necesitara el proceso de subasta cuando los precios de los bienes
o el margen de ganancia de los bienes estén regulados por ley;
aumentar el por ciento de! volumen anual permitido para la compra
de combustible adquirido bajo el apartado 2(f) de la Seccion 15, a
organismos o empresas de paises extranjeros de 50% a 100% de
las necesidades anuales de la Autoridad; y establece [a
intervenciéon del Banco Gubernamental de Fomento para
Puertc Rico en la negociacion y tramite de todo confrato de
adquisicién de combustible.

La Ley 236-2011 enmienda el inciso (1) de la Seccidn 15 de la ley
organica para eximir a la Autoridad y a sus subsidiarias de las
disposiciones del Plan de Reorganizacién de la Administracion de
Servicios Generales de Puerto Rico de 2011, incluyendo el
requisito de pertenecer al Registro Unico de Licitadores, por lo que
la Autoridad tendra su propio Registro de Suplidores.

lLa Autoridad, segtin lo establece la ley orgdnica y en cumplimiento
cont la Ley Nam. 170 del 12 de agosto de 1988, Ley de
Procedimienfo Administrativo Uniforme para el Esftado Libre
Asociado de Puerto Rico, segin enmendada, revisé el Reglamento
de Subastas vigente para incluir las enmiendas a su ley organica
aprobadas mediante la legislacion antes mencionada.

El Director Ejecutivo recomienda a fa Junta de Gobiemo que se
apruehe el Reglamento de Subastas propuesto que se incluye
como anejo a esta Resolucidon. Ademas, solicita autorizacion para
comenzar el procese de participacion ciudadana y, de no haber
enmiendas, la radicacién en el Departamento de Estado, segin
requeride por el procedimiento de reglamentacion de la Ley
Nam. 170, supra.

Resuélvase por la Junta de Gobierno de la Autoridad de Energia
Eléctrica aprobar el Reglamento de Subastas propuesto y autorizar
al Director Ejecutivo a llevar a cabo el procedimiento de
reglamentacion requerido por la Ley NGm. 170, supra.

Aprobada en San Juan, Puerio Rico, el primer dia de mayo de dos mil catorce.
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