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REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION
Y CONTROL DE VEHICULOS DE MOTOR
DEL CONSEJO DE EDUCACION DE PUERTO RICO

ARTICULO 1: TiTULO

Este Reglamento se conocera como “Reglamento para la Adquisicion,

Administracion y Control de Vehiculos de Motor del Consejo de Educacion de Puerto

Rico”.

ARTICULO 2: BASE LEGAL
Este Reglamento se promulga en virtud de las disposiciones del Plan de
Reorganizacion Num. 1 de 26 de julio de 2010, conocido como el “Plan de

Reorganizacion del Consejo de Educacion de Puerto Rico”.

ARTICULO 3: APLICACION
Este Reglamento aplica a:
a. Los empleados y funcionarios del Consejo de Educacion de Puerto Rico
b. Los miembros del Comité de Evaluacién
c. Aquellas personas particulares que presten algun servicio al Consejo de
Educacion que, sin ser funcionarios o empleados, soliciten la utilizacion de
servicio de transportacion en un vehiculo de motor propiedad del Consejo de

Educacion de Puerto Rico.




ARTICULO 4: PROPOSITO

Establecer los procedimientos aplicables a Ié adquisicién, administracién y
control de los vehiculos de motor del Consejo de Educacién de Puerto Rico. Este
Reglamento sera el instrumento para ejercer un control adecuado sobre la
identificacion, custodia, conservacion, mantenimiento, reparacién, uso, adquisicion,
disposiciébn y asignacién de cada vehiculo de motor utilizado por el Consejo de
Educacién de Puerto Rico.

El Consejo de Educacion de Puerto Rico propiciara el establecimiento de las
medidas necesarias para controlar los costos de operacién vehicular y agilizar los

servicios provistos, sin menoscabar el interés publico.

ARTICULO 5: DEFINICION DE TERMINOS
Para propositos de este Reglamento, los siguientes términos tendran el
significado que se expresa a continuacion:

1. Adjudicacion - Acto de conferirse el contrato de compras por la Junta de
Subastas o por el Coordinador de Compras, segun el monto que aplique, al
licitador que mejor cumpla con las caracteristicas, condiciones y términos de la
subasta formal o informal. En el caso de la compra de un vehiculo de motor,
favor de dirigirse a la Carta Circular Num. 93-11 de 25 de octubre de 2011, Guia
#11: Compra de Vehiculo de Motor; emitida por la Oficina de Gerencia y
Presupuesto.

2. Adquisicion - Accién de obtener la propiedad de una cosa mediante compra,
equipo, materiales y servicios no personales.

3. Asesor - Consultor o especialista que brinda servicios al Consejo.




4. Bitacora - Conjunto de formularios e instrucciones pertinentes para llevar un
historial del vehiculo, que facilite la administracion, control y fiscalizaciéon de su
uso y mantenimiento. Sera cumplimentada por todos los usuarios del vehiculo y
verificado en todas sus partes por el Supervisor de Servicios Auxiliares. Este
documento sera un récord completo y exacto de toda la informacion relacionada
con el vehiculo, que incluye: toda mejora, reparacion o mantenimiento que se
efectie. El propésito de dicho documento es determinar si el vehiculo esta
rindiendo el maximo de su capacidad, si se esta usando correctamente vy si se le
esta dando el mantenimiento adecuado.

5. Bocina - Instrumento que emite un sonido para avisar o crear una alerta. Se
prohibe la instalacion o adaptacion de bocinas que alteren el vehiculo oficial y
que no esten autorizadas por Ley.

6. Conductor Autorizado - Empleado o funcionario del Consejo de Educacién de
Puerto Rico, debidamente autorizado por el/la Director(a) Ejecutivo(a), mediante
la expedicion de un permiso escrito, temporal o permanente, a conducir el
vehiculo oficial en cuestién y/o a tenerlo bajo su control. El usuario tendra que
poseer licencia de conducir expedida por el Departamento de Transportacion y
Obras Publicas.

7. Contratista - Cualquier persona natural o juridica que tenga un contrato con el

Consejo de Educacion de Puerto Rico para suplir piezas y prestar servicios para

los vehiculos oficiales. Por tanto, para efectos de este Reglamento, el duefio del

taller o suplidor de piezas viene a ser un “contratista”.




8. Contrato - Documento legal suscrito por el Presidente del Consejo, o por el
funcionario en quien éste delegue, y por el licitador a quien le sea adjudicada
una subasta para formalizar los términos acordados entre las partes.

9. Consejo - Organismo gubernamental conocido como el Consejo de Educacion
de Puerto Rico.

10.Consejeros - Cuerpo Rector, creado en virtud del Plan de Reorganizacion Num.
1 de 2010, cuyos miembros seran conocidos como “Consejeros” y que tendran a
cargo la toma de decisiones y determinaciones finales sobre los asuntos
institucionales que envuelven politica publica bajo la evaluacion del Consejo de
Educacion.

11.Director del Area de Administracién - Funcionario designado para dirigir el
Area de Administracion.

12.Director Ejecutivo - Director(a) Ejecutivo(a) del Consejo de Educacion de
Puerto Rico.

13.Disposiciéon o venta - Contrato en virtud del cual se transfiere al dominio ajeno
de una cosa propia a cambio del precio pactado.

14.Emergencia - Circunstancias excepcionales o imprevistas que exigen adquirir
sin dilacion, a corto plazo, o inmediatamente, equipo, materiales y servicios no
personales para evitar que se afecten adversamente los intereses del Consejo.
Estas circunstancias son aquellas que ponen en peligro la vida o la salud de los
empleados, las que amenazan con interrumpir el funcionamiento del Consejo y
los deberes impuestos por ley, y lag que ponen en riesgo la propiedad publica o
los fondos bajo la custodia del Consejo. El Director del Area de Administracion

podra declarar la emergencia, siempre y cuando la adquisicion en cuestion no




exceda los treinta mil dolares ($30,000.00). Cuando el gasto exceda los treinta
mil délares ($30,000.00), solo el Consejo o su Presidente estaran facultados
para declarar una emergencia.

15. Equipo - Bienes muebles de naturaleza relativamente permanente, es decir, que
tienen vida atil mayor de dos (2) afos, que puedan usarse repetidamente sin
cambio de naturaleza.

16. Estacionamiento - Local destinado para guardar y conservar los vehiculos, y
donde los mismos seran normalmente estacionados en y fuera de horas
laborables.

17.Gestion Oficial - Cuando el funcionario o empleado, por encomienda del
Presidente, Director Ejecutivo o supervisor inmediato, realiza taréas y funciones
asignadas a su puesto y otras compatibles fuera de su residencia oficial.

18.1dentificaciéon - Es la informacion que llevara cada vehiculo del Consejo de
Educacion para facilitar la administracién, control y fiscalizacion de su uso y su
localizacion. La identificacion forma parte de la descripcion del vehiculo y se
logra mediante nimero de propiedad y tablilla. Ademas, todo vehiculo oficial,
excepto el de ellla Director(a) Ejecutivo(a), debera estar identificado mediante
rotulacion. Debera incluir un aviso de notificacion con numero de teléfono en la
parte posterior para que, en caso de que se conduzca negligentemente, se
pueda reportar la accion.

19.Licitador - Cualquier persona natural o juridica que retna los requisitos para
contratar con el Consejo de Educacién, y forme parte de un Registro de

Licitadores, sea invitado a cotizar, o comparezca voluntariamente a ofrecer

servicios.




20.Luces - dispositivos luminicos instalados por el fabricante en la parte frontal,

21,

lateral o trasera de un vehiculo. Su propésito es proveer iluminacién a su
conductor, aumentar la claridad y ofrecer a los demas usuarios de la via
informacion sobre la presencia, posicion, tamafio o direccién del vehiculo, y
sobre las intenciones del conductor en cuanto a direccion y velocidad. Se
prohibe la instalaciéon o adaptacion de luz que altere el vehiculo oficial y que no
esté autorizado por Ley.

Mantenimiento - Examenes periddicos minuciosos de todas las piezas y partes
de los vehiculos sujetos a desgastarse o dafarse por el uso. También incluye
efectuar las reparaciones necesarias para que existan condiciones de utilizacion

seguras y adecuadas.

22.Materiales - Conjunto de articulos, herramientas menores, piezas y objetos

necesarios para el desempefo de un servicio o para la realizacion de una obra.
Su utilidad normalmente no excede un periodo contable. Al utilizarse, puede

cambiar de naturaleza o consumirse.

23.Miembros de Comité Evaluador - Personas designadas por el Consejo de

Educacion para llevar a cabo trabajos relacionados con la evaluacion y
seguimiento de una solicitud de licencia, enmienda a licencia, renovacion de
licencia y los procesos de acreditacion de las Instituciones de Educacién Basica
o Superior, de conformidad con el Reglamento para el Otorgamiento de Licencia

a Instituciones de Educacion en Puerto Rico.

24.Pasajero - Funcionario del Consejo de Educacion, miembro del Cuerpo Rector o

persona particular, debidamente autorizada por el/la Directora(a) Ejecutivo(a), o




Director de Area para viajar o acompanar a un conductor autorizado en un
vehiculo del Consejo.

25.Presidente - Presidente del Consejo de Educacion de Puerto Rico.

26.Requisicién - Formulario utilizado para solicitar la adquisicion de equipo,
materiales o servicios no profesionales.

27.Residencia Oficial - Lugar especifico donde esta ubicada la oficina en la cual el
empleado esta nombrado oficialmente o la persona particular entré en acuerdos
para prestar sus servicios. Lugar donde radica el Consejo de Educacion de
Puerto Rico.

28.Servicios No Personales - Servicios en cuyo costo directo de prestacion se
consideran factores adicionales al trabajo humano, y se definen al momento de
rendir el servicio.

29.Supervisor de Servicios Auxiliares - Funcionario adscrito al Area de
Administracion del Consejo, a quien se le ha designado coordinar las compras,

subastas, servicios auxiliares y otros. Ademas de supervisar los trabajos de la

Oficina de Compras, asi como realizar ciertas transacciones de compra u otras
tareas requeridas, evalla y adjudica las subastas, sujeto a la aprobacion del
Director del Area de Administracion.

30.Unidad Operacional - EI Consejo propiamente, o cualquiera de sus oficinas o
areas operacionales, a saber: la Oficina del Director Ejecutivo; el Area de
Licenciamiento y Acreditacion; el Area de Administracion; el Area de Evaluacion,

Planificacion, Estadisticas e Investigacion; el Area de Administracion de

Programas de Apoyo a la Educacion, y cualquier otra unidad adicional que




pudiera ser creada por el Consejo. Estas, a su vez, seran las unidades
solicitantes.
31.Uso - Se entendera el aprovechamiento de la transportacién que provea un
vehiculo de motor para llevar a cabo gestiones de trabajo, que de otra manera
tendrian que efectuarse en un medio de transporte privado o publico.
32.Vehiculo oficial - Vehiculo de motor propiedad del Consejo de Educacion, o
bajo la responsabilidad de éste, utilizado para propoésitos oficiales en beneficio

del Consejo.

ARTICULO 6: CUSTODIA DE LOS VEHICULOS OFICIALES
El Area de Administracion sera responsable de custodiar el uso y manejo de los
Vehiculos Oficiales del Consejo de Educacion de Puerto Rico.

Se designara la oficina o unidad para el control de todo o relativo a los vehiculos

de motor. Las funciones principales de esta oficina o unidad seran:

a. Administrar, orientar, dirigir y supervisar todos los recursos humanos vy
tecnicos necesarios para la administracion eficiente de los vehiculos del
Consejo.

b. Desarrollar, preparar y mantener los datos estadisticos sobre los gastos de
gasolina, aceite y otros lubricantes para cada vehiculo. Estos datos incluiran
las reparaciones, las causas que las ocasionaron, y el servicio al que estan
asignados.

c. Administrar, en coordinacién con el Consejo, el Programa para el

Adiestramiento de los Conductores.




Implantar y administrar un Plan Anual de Inspeccién de Vehiculos asignados
a todas las oficinas o unidades del Consejo. Dicho Plan estara encaminado
a constatar las condiciones de uso de los vehiculos oficiales, y verificara el
mantenimiento preventivo que reciban los vehiculos. También debera estar
dirigido a la eficiencia, costo, rendimiento y efectividad, necesarios para la
administracién eficiente de los vehiculos del Consejo.

Desarrollar, preparar y mantener un programa dirigido al uso, cuido y
mantenimiento preventivo de los vehiculos. Este programa sera disefado
por el Director del Area de Administracion, y aprobado por el Director
Ejecutivo y los Consejeros. El mismo estara encaminado a reducir los costos
en la reparacioén y mantener los vehiculos funcionando eficientemente.
Desarrollar, preparar y mantener, en colaboracion con el Supervisor de
Servicios Auxiliares, los datos estadisticos sobre los gastos de gasolina,
aceite y otros lubricantes para cada vehiculo. Estos datos incluiran las
reparaciones realizadas, las fechas, el millaje del vehiculo en ese momento,
las causas y el servicio al que estan asignados. Los mismos seran
registrados y analizados mediante el sistema mecanizado disefiado para
estos fines.

Inspeccionar y seleccionar los vehiculos donados. A su vez, realizara todos
los tramites procesales para lograr su administracion y uso.

Ofrecera asesoramiento sobre la mejor utilizacién de los vehiculos y
cumplimentacion de los documentos de rigor.

Mantener los registros necesarios para el control de las asignaciones

presupuestarias autorizadas para estos gastos.
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j- Tramitar las compras de todos los vehiculos de motor, piezas, accesorios
y otros materiales relacionados. Mantener un inventario de todo lo
relacionado.

k. Proveer servicios centralizados de transportacion.

| Presentar al Director del Area de Administracion los informes de
accidentes en que éstos se vean involucrados, o la peticién para realizar
investigaciones sobre el uso de los vehiculos bajo su control. |

m. Tramitar la obtencién de marbetes, tablillas, inspeccién anual y todo lo
requerido en ley para que los vehiculos bajo su responsabilidad puedan

transitar en las vias publicas.

ARTICULO 7: SEGUROS
Todo vehiculo de motor propiedad del Consejo de Educacion de Puerto Rico
debera estar cubierto por una poliza de seguro de responsabilidad publica. Ningun

vehiculo podra utilizarse hasta tanto se haya cumplido este requisito.

ARTICULO 8: SELLO DE INSPECCION Y MARBETES

Sera responsabilidad del Supervisor de Servicios Auxiliares verificar las fechas
de vencimiento de los marbetes de los vehiculos oficiales del Consejo de Educacion de
Puerto Rico. Una vez reciba del Departamento de Transportacién y Obras Publicas
(DTOP) las licencias correspondientes a cada vehiculo oficial del Consejo, debera
tramitar su renovacion.

Se identificaran las licencias que indican multas administrativas y a las personas

responsables del pago de dichas multas, segun establecido en este Reglamento. De
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no haber un registro que demuestre claramente quién utilizaba el vehiculo, el

funcionario encargado de los vehiculos oficiales pagara la multa.

ARTICULO 9: NORMAS GENERALES SOBRE USO DE VEHICULOS OFICIALES

El uso de vehiculos oficiales estara limitado estrictamente a los asuntos de
caracter oficial. El uso fuera de horas laborales es exclusivo para los funcionarios y
empleados que sean designados por el Presidente o el Director Ejecutivo del Consejo,
y unicamente se justificara cuando el Consejo de Educacién obtenga un beneficio de
este uso. Dicho uso sera debidamente autorizado por el Director del Area de
Administracion.

Los vehiculos no podran utilizarse para transportar personas ajenas al Consejo,
excepto cuando las necesidades del servicio lo ameriten y se obtenga la aprobacion
correspondiente del Director del Area de Administracién. Ningtn conductor autorizado
permitira que el vehiculo que le haya sido asignado oficialmente sea manejado por otra
persona no autorizada.

Durante el tiempo que el vehiculo oficial no esté en funciones, permanecera en
su estacionamiento, excepto en aquellos casos en que por carencia de facilidades, por
exigencias del servicio,»o por situaciones de emergencia, deba permanecer fuera de
dicho lugar. En estos casos, se gestionara autorizacién previa del Director del Area de
Administracion y del Director Ejecutivo. Se procurara en todo momento que el lugar a
utilizarse ofrezca la debida proteccion y seguridad.

La concesion de automovil a otros funcionarios del Consejo de Educacion
requiere la autorizaciéon del Presidente, del Director Ejecutivo y la correspondiente

notificaciéon a los Consejeros.
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Las solicitudes de servicios de transportacion se tramitaran a través de la Oficina
de Compras, con razonable antelacion a la fecha en que se requieran los servicios.

Al utilizar un vehiculo oficial, y por cada viaje efectuado, el conductor debera
cumplimentar el Formulario Despacho y Control de Vehiculo. Este formulario
registrara, entre otros datos, la fecha, hora y lectura del millaje acumulado del vehiculo,
al salir y al regresar del viaje. El funcionario a cargo del control del vehiculo preparara
informes diarios del uso de los vehiculos y los viajes realizados. Ademas, cada tres (3)
meses se preparara un informe de los gastos de combustible, lubricantes, costos de
piezas de repuesto y accesorios adquiridos para cada vehiculo; y los costos de labor en
las reparaciones que éstos conlleven. Cuando el vehiculo haya sido asignado a una
oficina distinta a la oficina o unidad a cargo del control de vehiculos de motor, la
persona responsable por dicho vehiculo preparara el informe semanalmente.

Los vehiculos se proveeran de combustible y lubricantes en la estacion de
servicio identificada por la Administracion de Servicios Generales (ASG).

Cuando, por necesidades del servicio, se utilicen estaciones de servicio
privadas, los conductores limitaran su uso al minimo. En estos casos, los conductores
entregaran al Supervisor de Servicios Auxiliares, a cargo del control de vehiculos de
motor, las facturas o recibos originales expedidos por las estaciones de servicio
privados de las cuales obtengan los mismos, dentro de un periodo de 24 horas.

La velocidad a la cual se conduzcan los vehiculos oficiales nunca excederé los
limites maximos establecidos por la Ley Num. 22 de 7 de enero de 2000, conocida
como “Ley de Vehiculos y Transito de Puerto Rico’, Ordenanzas Municipales o

cualquier otro reglamento aplicable.
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El Consejo de Educacion podra autorizar el uso del vehiculo privado, siempre y
cuando no haya transportacion disponible y el empleado o funcionario requiera del uso
de un vehiculo para el desempefio de sus funciones. Para solicitar esta autorizacion,
se debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. Radicar el Formulario de Solicitud y Autorizacion para el Uso de Vehiculo
Privado (CEPR 11-CT-03), debidamente completado, en forma digital. En
los casos en que sea necesario utilizar mas de un vehiculo, la solicitud
debera ser cumplimentada individualmente por cada vehiculo.

b. Tener Licencia de Conducir vigente expedida por el Departamento de
Transportacion y Obras Publicas.

c. Que el vehiculo a utilizarse esté debidamente registrado (Licencia para
Vehiculo de Motor) en el Departamento de Transportacién y Obras Publicas.

d. Que el vehiculo esté en condiciones adecuadas para su uso.

e. Que el vehiculo tenga Marbete y Sello de Inspeccion vigente.

Se pagara el uso del vehiculo a razén de lo dispuesto en el ‘Reglamento de
Gastos de Viaje y Estipendios del Consejo de Educaciéon de Puerto Rico”, aprobado
mediante Certificacion Nom. 2013-068.

Se expedirdn nombramientos de Conductor Autorizado a funcionarios y
empleados del Consejo de Educacion cuando sea necesario, para asegurar el buen
funcionamiento del Consejo y sus respectivas dependencias. Dicho nombramiento se
expedira al menor numero posible de personas para restringir y controlar el uso de la
propiedad del Consejo y para facilitar la reclamacion de responsabilidad en caso de

dafios a la misma.
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Ningln conductor esta relevado de la responsabilidad de conducir con la debida
precaucién, y tomara en consideracion la seguridad de las demas personas, su
propiedad y la propiedad del Consejo. Ninguna situacion de emergencia o gravedad,
independientemente de la magnitud de la misma, relevara de responsabilidad al
conductor que conduzca negligentemente, ponga en peligro u ocasione dafios a la
seguridad y bienestar de terceras personas.

Cuando el conductor incurra en actos indebidos por actuar bajo instrucciones de
su supervisor inmediato, tales como: llevar a cabo gestiones personales para éste, o
cualquier uso indebido de los vehiculos oficiales, se recobrara de él o de la persona
que le indujo a efectuar dicha accion el costo del tiempo que el vehiculo fue utilizado
para propdsitos no oficiales, a base de la tarifa por hora en el mercado para alquiler de
vehiculos.

Si un funcionario es multado por infringir a la Ley de Vehiculos y Transito de
Puerto Rico, respondera por el monto de la multa. De no haber un registro que
demuestre claramente quién utilizaba el vehiculo, la multa la pagara la persona
encargada de los Vehiculos Oficiales. El informe de la investigacién realizada por el

Director del Area de Administracion sera referido a la Oficina de Recursos Humanos.

ARTICULO 10: MANTENIMIENTO DE VEHICULOS OFICIALES

El' mantenimiento de los vehiculos oficiales sera responsabilidad primaria del
Director del Area de Administracion.

El mantenimiento preventivo de los vehiculos asignados a las unidades de
trabajo se gestionara por el Director del Area de Administracion quien, a su vez,

mantendra el control de las garantias. En caso de emergencia, el Conductor
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Autorizado solicitara servicio de grua para trasladar el vehiculo oficial hasta un taller

autorizado. EI mantenimiento preventivo incluye:

a. Inspecciones Operacionales Diarias.

El Conductor Autorizado efectuara la inspeccién operacional al inicio y ala

cuiminacion de cada viaje, aun cuando el mismo conductor efectue varios viajes

al dia. La inspeccion incluira:

1)

2)

3)

4)

6)

7)

8)

Verificar que el nivel de gasolina en el tanque se mantenga siempre sobre
la mitad de su capacidad.

Verificar el nivel de aceite del motor, de la transmisién y del
‘powersteering”.

Verificar el nivel de agua en el radiador, la bateria (si no es sellada) y el
envase de agua para el limpia parabrisas.

Examinar los frenos, asi como el freno de emergencia.

Examinar los neumaticos, la repuesta y el gato.

Examinar la caja e interiores para determinar si existen abolladuras,
raspaduras, u otros defectos; y si estan limpios.

Verificar la lectura del millaje contra la Ultima entrada en la bitacora del
vehiculo.

Examinar la bocina y el radio cuando aplique.

Ningun vehiculo sera operado si los factores antes sefialados no han sido

inspeccionados y encontrados en condiciones satisfactorias. Cualquier

deficiencia sera corregida antes de utilizar el vehiculo. El conductor autorizado

debera notificar inmediatamente cualquier dafio o desperfecto que haya en el

vehiculo. Ej: cristal roto.




b. Servicios sencillos.

Los servicios sencillos cubren todo tipo de mantenimiento due, para
ofrecerlos, se requiere tener conocimientos basicos de mecanica, tales como,
pero no limitados a los siguientes:

1) Afinacion de motor (tune-up) consistente en cambio de bujias, aceite y
filtro de motor, liquido y filtro de transmisién, filtros de gasolina, aire, PVC,
etc.

2) Cambio e instalacion de poleas

3) Cambio e instalacion de cables para bujias

4) Lavado y engrase de caja, chasis o motor

9) Montura, reparacion y rotacion de gomas

6) Sustitucion de piezas que no conllevan conocimiento éspecializado de
mecanica

Estos servicios de mantenimiento seran ofrecidos por técnicos automotrices

en los talleres identificados por la Administracién de Servicios Generales. El
Conductor Autorizado podra darle este tipo de mantenimiento al vehiculo en la
carretera cuando la situacion lo requiera, por razones de seguridad personal y
cuando no se disponga del servicio de grua, asi como por cualquier otro motivo
justificado.

Las gomas y baterias seran adquiridas mediante licitaciones en mercado
abierto y por subasta informal, segun los procedimientos oficiales.

Cada tres mil (3,000) millas de uso vehicular registradas, el Director del

Area de Administracion referira el vehiculo oficial a su cargo a una estacion de
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gasolina o taller para que se le brinde el servicio de cambio de aceite y filtro de
motor, engrase, revision del sistema de frenos y del tren delantero.

Asimismo, cada treinta mil (30,000) millas se referira el vehiculo al taller
de mecanica contratado, para mantenimiento rutinario de la transmisi()n, que
incluye: cambio de liquido y filtro de transmision, ajuste de cloche (si aplica), etc.
La afinacion del motor se efectuara cada seis mil (6,000) millas.

Reparaciones de Mecanica, Electromecanica Automotriz, Pintura y Hojalateria.

Las reparaciones se consideran un mantenimiento preventivo para
asegurarse que los medios de transportacion estén la mayor parte del tiempo en
uso. Los servicios de reparacion considerados de mayor complejidad incluiran,
pero no estan limitados a:

1) Frenos (incluye ABS)

2) Inyeccion Electrénica de Combustible (EFI)

3) Motor

4) Transmision

5) Tren delantero

6) Chasis

7) Sistema Electronico

8) Reparaciones de piezas de equipos mecanicos y eléctricos especiales
(radio, etc.)

9) Hojalateria y pintura

10) Reparacion de aire acondicionado

No se incluiran reparaciones cubiertas por garantias de los vehiculos.
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E! Supervisor de Servicios Auxiliares ejercera mayor esfuerzo por obtener
los precios mas bajos posibles, sin sacrificar la calidad en las piezas y mano de
obra.

Todo vehiculo oficial que necesite reparacién del sistema mecanico o
electromecanico, sera llevado por el encargado del vehiculo al taller de
mecanica contratado por el Consejo, donde sera inspeccionado para
diagnosticar la averia y tipo de reparacion que amerite efectuarse.

Luego de reparado el vehiculo, el encargado del vehiculo lo recibira y
entregara a la unidad a la que esta asignado. El encargado se asegurara de que
el contratista de los servicios le entregue, junto con el vehiculo, una relacion de
las reparaciones efectuadas y la garantia ofrecida. Copia de estos documentos
seran incluidos en el expediente del vehiculo, que debera estar ubicado en la
unidad de trabajo a la que esta asignado.

El Supervisor de Servicios Auxiliares mantendra un registro de los
vehiculos en reparacion, con su nimero de requisicion y factura del comerciante.

El Supervisor de Servicios Auxiliares velara por el fiel cumplimiento de
este proceso. El Director del Area de Administracion certificara que la
reparacién fue realizada.

No se tramitara el pago de ninguna factura que no cumpla con el
procedimiento descrito en los incisos anteriores, por lo que cualquier persona
que incurra en incumplimiento, se expone a responder por los servicios
prestados sin autorizacion previa.

Luego de reparado el vehiculo, el Supervisor de Servicios Auxiliares

remitira al Director del Area de Administracion la siguiente informacion:
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1) Marca y aio del vehiculo

2) Numero de tablilla oficial

3) Lectura del millaje acumulado

4) Descripcidn del servicio que recibié el vehiculo

5) Descripcion de las piezas utilizadas para la reparacion
6) Costo unitario por piezas utilizadas

7) Costo de mano de obra

8) Reparacion efectuada

9) Costo total de la reparacién

10)Nombre y direccion del contratista que efectud la reparacion
11)Garantia

Cuando el vehiculo necesite mas de una reparacién mensual en taller(es)
de contratista(s) de servicios, el Supervisor de Servicios Auxiliares informara al
Director del Area de Administracion los datos sefialados en el inciso anterior, asi
como el total de dinero invertido en reparaciones durante el mes.

El Supervisor de Servicios Auxiliares estara pendiente e informado de las
reparaciones en tramite para que éstas se efectien en el minimo de tiempo
posible. Asimismo, sera responsable de reclamar la garantia y cumplir con las
condiciones impuestas con el contratista para honrarla.

El empleado del taller designado por el Consejo certificara la factura y la
referira al Supervisor de Servicios Auxiliares, quien la entregara debidamente
certificada a la Oficina de Presupuesto, para continuar su proceso administrativo.

El Supervisor de Servicios Auxiliares sera responsable de cumplir con las

estipulaciones establecidas con el contratista para poder exigir la garantia.
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ARTICULO 11: ACCIDENTES

Toda incidencia irregular que ocurra durante la gestion de conducir un vehiculo
oficial, se considerara un accidente. Se consideran accidentes los siguientes eventos:

a. Todos los actos culposos, negligentes o involuntarios que, como
consecuencia de ellos, le ocasionen dafios a los vehiculos propiedad del
Gobierno en exceso de quinientos dolares ($500.00); a vehiculos propiedad
de terceras personas en exceso de mil délares ($1,000.00); o a personas
independientemente de la cuantia.

b. Apropiacién ilegal de vehiculos oficiales u otra propiedad del Gobierno
transportada en ellos o que forme parte de ellos.

c. Violacion a la Ley de Vehiculos y Transito de Puerto Rico, cuyas penalidades
conlleven reclusion en la carcel.

d. Raspaduras, exposiciones de gomas por razon de exceso de velocidad,
cualquier dafio en el vehiculo que conlleve su remolque, y cualquier otro
dafo o desperfecto mecanico ocasionado involuntariamente por el conductor
o por otras personas; o por negligencia del conductor o de terceras personas,
o realizado maliciosamente por el conductor o por terceras personas.

De ocurrir algin accidente donde esté involucrado un vehiculo oficial del
Consejo; el conductor autorizado, un pasajero (empleado del Consejo), o el supervisor
de la unidad a la cual estén adscritos los funcionarios; informara el incidente
inmediatamente al Consejo, al Cuartel de la Policia mas cercano y a la Administracion

de Compensaciones por Accidentes de Automoviles, para la investigacion

correspondiente.
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El conductor del vehiculo oficial involucrado en el accidente se asegurara de
preparar el Informe de Accidente y entregarlo al Director del Area de Administracion.
Luego de finalizada la investigacion, remitird el informe a la Oficina de Recursos
Humanos para la accién correspondiente.

El Supervisor de Servicios Auxiliares debera seguir las normas y procedimientos
establecidos por la Compafia Aseguradora para tramitar la reclamacion del seguro y la
reparacién de la unidad accidentada.

Ademas, el Director del Area de Administracion le informara al Area de Recursos
Humanos de cualquier empleado Iesion‘ado. Por su parte, el Area de Recursos
Humanos proveera al Fondo del Seguro del Estado la informacién relacionada a los
empleados lesionados en accidentes de transito.

Cuando cualquier empleado que, de manera intencional, maliciosa o negligente,
ocasionare dafios a un vehiculo oficial, o a cualquier otra propiedad del Gobierno de
Puerto Rico, o de cualquiera de sus organismos en cualquiera de sus Ramas de
Gobierno, o de terceras personas; independientemente que la péliza de seguro cubra la
misma o no, se le podra reclamar el importe de los dafios o gastos que el Consejo haya
incurrido, ademas de estar sujeto a la aplicacion de las normas establecidas en el
Reglamento de Personal que adopte el Consejo.

Toda persona involucrada en un accidente mientras utiliza un vehiculo oficial en
gestiones no oficiales, fuera del horario regular; o cuando no medie la debida
autorizacion para su uso, sera responsable por los dafos que ocasione al vehiculo, a
terceras personas y a la propiedad ajena. Ademas, se sometera a las sanciones

establecidas por el Area de Recursos Humanos y las que recomiende el Area de

Asuntos Legales del Consejo.
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El Supervisor de Servicios Auxiliares y los Directores de las unidades
operacionales, tendran la responsabilidad de informar al Director del Area de
Administracion las practicas o situaciones que constituyan violaciones a las normas y
procedimientos sobre el cuido y control de los vehiculos oficiales y tablillas asignadas,
segun establecido en este Reglamento. De igual manera, estan facultados para
canalizar querellas con la policia o las autoridades correspondientes. En toda
situacion, deberan mantener debidamente informado al Director del Area de

Administracion y al Director Ejecutivo del Consejo.

ARTICULO 12: NORMAS PARA LA ADQUISICION Y DISPOSICION DE
VEHICULOS, PIEZAS, ACCESORIOS Y OTROS MATERIALES RELACIONADOS

El Supervisor de Servicios Auxiliares preparara las requisiciones para obtener
piezas de reemplazo y neumaticos para los vehiculos oficiales, de acuerdo a las
necesidades que el Area de Administracion le informe.

La adquisicion de vehiculos de motor, sus piezas, neumaticos, accesorios y otro
material relacionado; se regira por las disposiciones del Reglamento Num. 8200 de 18
de mayo de 2012, titulado “Reglamento para la Adquisicion de Equipos, Materiales y
Servicios no Personales del Consejo de Educacion de Puerto Rico”, y por los
procedimientos administrativos y leyes aplicables.

El Consejo de Educacion de Puerto Rico debe observar las siguientes normas
para el proceso de disposicion de vehiculos de motor. Los vehiculos podran
disponerse mediante traspaso, venta en subasta publica, cesion, donacion o
transferencia a corporaciones publicas, municipios, organizaciones sin fines de lucro

debidamente inscritas y en cumplimiento con el requerimiento de rendir informes
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¥

anuales ante el Departamento de Estado; o a todo agricultor bonafide certificado como
tal por el Departamento de Agricultura, acuicultor, avicultor, artesano, pescador y
porteador publico bonafide reconocido o autorizado a ejercer como tal por la entidad
gubernamental con facultad para ello, o venta en subasta publica entre los licitadores
interesados debidamente registrados en el Registro Unico de Licitadores, en las
siguientes circunstancias:

a. Cuando el vehiculo haya sufrido dafios o desperfectos que requieran una
inversion considerable para repararlo y la misma no se justifique, a juzgar por
la utilidad y valor del vehiculo después de la reparacion.

b. Cuando haya estado en servicio durante un periodo no menor de tres (3)
afios o haya recorrido 50,000 millas, lo que ocurra primero, y por su
condicion fisica no se justifique mantenerlo.

c. Cuando el vehiculo resulte innecesario para las actividades del Consejo.

Para realizar este tipo de transaccion, el Director del Area de Administracion
justificara, mediante un informe escrito, las condiciones del vehiculo y la necesidad de
adquirir uno nuevo. Presentara el mismo ante el Director Ejecutivo y, a su vez, a los
Consejeros para la correspondiente recomendacién y aprobacion.

En todos los casos, el valor de cambio debe estar de acuerdo con el valor en el
mercado de unidades similares en cuanto a marca, modelo, afio y condiciones. Es un
requisito esencial que, previo a la entrega del vehiculo, se obtenga de la persona o
firma a quien se transfiera el mismo una copia del recibo de la Colecturia de Rentas
Internas, como evidencia de pago de los arbitrios sobre automéviles, segun requerido

el Cadigo de Rentas Internas para un Nuevo Puerto Rico, Ley Num. 1 de 31 de enero

de 2011.
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Las transferencias de vehiculos de motor entre Agencias requieren la aprobacion
de las correspondientes autoridades nominadoras de dichas unidades y la oportuna
notificacion a los respectivos encargados de la propiedad. Toda transferencia debe

realizarse al amparo de los Reglamentos y Leyes vigentes.

ARTICULO 13: REPARACIONES

El Area de Administracién mantendra un Registro de Proveedores de Servicios,
aprobado por el Director Ejecutivo, el Director del Area de Administracion y el
Supervisor de Servicios Auxiliares del Consejo. Este Registro cubrird los siguientes
tipos de servicios:

a. Mecanica Automotriz

b. Electromecanica

c. Hojalateria y pintura

d. Instalacién y reparacidén de acondicionador de aire para auto

Antes de enviar un vehiculo a reparar, el Supervisor de Servicios Auxiliares
verificara si la reparacion a efectuarse esta cubierta por alguna garantia. De estar bajo
garantia, debe reclamarse ésta antes de realizar otra gestion de reparacion. De
requerirse la reparacion, debera mediar una requisicion de servicio debidamente
autorizada y disponerse de una Orden de Compra para obtener el servicio.

Antes de enviar la unidad a reparacion, debe retirarse del vehiculo todo
documento perteneciente al Consejo de Educacion de Puerto Rico y entregarlo al
Director del Area de Administracion del Consejo.

A estos efectos, la reparacion de los vehiculos del Consejo seguira el

procedimiento establecido a continuacion:
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El peticionario completara el modelo de “Requisicién de Materiales, Equipo y
Servicio”, con la descripcion del servicio que necesita. El documento debe
incluir la firma del Director o Supervisor de la unidad operacional solicitante.
Se referira al Area de Administracién la requisicion de servicios debidamente
cumplimentada. La solicitud incluira, entre otras, la siguiente informacion:

1. Marca y afio del vehiculo

2. Numero de la tablilla oficial

3. Lectura del millaje acumulado

4. Unidad de trabajo a la que esta asignado el vehiculo oficial

5. Descripcion de la reparacion o servicio requerido

El Director del Area de Administracion evaluara, por medio de sus técnicos
automotrices certificados, si el servicio puede ser prestado en el taller de
mecanica autorizado por el Consejo o si requerira la compra de piezas o
servicios especializados de un contratista.

De ser necesaria la compra de piezas o servicios especializados de un
contratista, el Supervisor de Servicios Auxiliares efectuara una requisicion
para adquirir bienes y/o servicios de forma electronica, la cual sera enviada al
Director del Area de Administracion para su aprobacion quién, a su vez, la
hara llegar a la Oficina de Presupuesto del Consejo. |

Previo a la adquisicidén, la Oficina de Presupuesto del Consejo hara la
verificacion correspondiente para separar los recursos necesarios para
efectuar el pago de la adquisicion. Para completar el tramite, la requisicion

debera ser aprobada por el Director del Area de Administracion.
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Una vez certificados los fondos, se procedera a referir el caso al Area de
Administracion para la evaluacion del costo correspondiente. Para estos
efectos, se considerara el Historial de Reparaciones del Vehiculo Oficial.
Este documento incluira la siguiente informacion:

1. Numero de la orden

2. Modelo, marca y afio de la unidad

3. Costo de cada reparacion efectuada

4. Dia, mes y afio en que se entreg6 el vehiculo (luego de cada reparacion)
5. Millaje del auto (luego de cada reparacion)

El Director del Area de Administracién, posterior a la certificacion de los
recursos disponibles, tomara en consideracion los siguientes elementos para
recomendar la reparacion propuesta: la cantidad a la que ascienden los
gastos acumulados por reparaciones efectuadas al vehiculo hasta la fecha de
la solicitud de la reparacion, y el lugar o lugares donde se efectuaron.
También, se verificara que la inversion propuesta esta justificada y que el
costo de la misma esta a tono con el bien a repararse. De igual forma,
verificara la descripcion de la garantia que ofrece el contratista por la
reparacion.

El Director del Area de Administracion debera llevar una Bitacora de cada
unidad vehicular que tiene bajo su custodia, de manera que se verifique que
la inversion a llevarse a cabo esta justificada, que el costo de la misma esta a

tono con el valor del bien a repararse, y que no existe garantia que deba

reclamarse antes de proceder con un desembolso adicional por parte del
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Consejo. De igual manera, el registro le permitira conocer el gasto de las
reparaciones de la unidad, y el consumo de aceite y gasolina del vehiculo.

i. El Supervisor de Servicios Auxiliares requerira un endoso del encargado del
taller de mecanica autorizado por el Consejo, respaldando la reparacion
requisada. Ademas, el encargado del taller certificara la reparacion una vez
efectuada, para que se confirme que la misma se llevé a cabo conforme a lo
solicitado.

j. El Director del Area de Administracién cotejara que en los procesos de
adquisicion se aplique el “Reglamento para la Adquisicion de Equipos,
Materiales y Servicios no Personales del Consejo de Educacion de Puerto
Rico”.

k. La descripcion de las reparaciones, el costo y la factura seran archivados en
el expediente del vehiculo en el Aréa de Administracion.

l. Los encargados de vehiculos oficiales se aseguraran de que el comerciante
realice la reparacion en un periodo de tiempo razonable. Bajo ningun
concepto se permitira que el suplidor retenga la unidad como presion para

obtener pagos adeudados.

ARTICULO 14: CONTRATOS DE SERVICIOS

Un contrato de servicio es aquel mediante el cual el Consejo de Educacion de
Puerto Rico puede obtener los servicios de mantenimiento, reparacién de mecanica, y
hojalateria y pintura. Estos contratos pueden tener vigencia durante el periodo
especifico que sefale el Presidente o el Director Ejecutivo del Consejo, segun las

condiciones prevalecientes en el mercado y las necesidades del Consejo.
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Todo licitador que interese ofrecer sus servicios, debera presentar al Supervisor

de Servicios Auxiliares del Consejo los siguientes documentos para su inclusion en el

registro de licitadores:

a. Presentar una propuesta de servicios que describa el tipo de servicio a

ofrecer, y sus calificaciones técnicas y licencias acreditativas para brindar los

mismos con informacion preliminar.

b. La propuesta debera estar acompanada de lo siguiente:

-—

. Permiso de uso emitido por la agencia correspondiente

Foto del taller donde se ofreceran los servicios propuestos

Numero de licencia de Técnico Automotriz

Numero de seguro social patronal

Evidencia de que el taller contiene una verja que garantice la seguridad
de la propiedad

Seguro de “Garage Keeper”

Seguro de responsabilidad publica

Certificado negativo de antecedentes penales vigente (con menos de seis
(6) meses de expedido)

Certificado negativo de deuda expedido por el CRIM y el Departamento
de Hacienda (certificacion de radicacion de planillas durante los Gltimos

cinco anos)

10.Planilla estimada del ingreso mas reciente o de la contribucion sobre

ingresos, segun aplique

11. Patente Municipal

12.Poliza del Fondo del Seguro del Estado
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13.Certificacion de ASUME que evidencie el cumplimiento de la

responsabilidad de pago de pension alimenticia a tenor con la ley, si

aplica.

c. Al formalizar un contrato de servicios entre el Consejo y el propietario del

taller, se incluiran las siguientes disposiciones:

1.

El Consejo de Educacion de Puerto Rico requerira al taller contratado que
preste los servicios a los vehiculos de motor del Consejo de Educacion de
Puerto Rico cuando éste lo solicite, mediante la presentacion del modelo
de Autorizacion de Requisicion de Servicios, Equipo y Materiales,
debidamente aprobada y certificada por su representante autorizado.

Los servicios y reparaciones contratados seran prestados por el taller, a
los precios y bajo las garantias estipuladas en el contrato.

Para obtener los pagos correspondientes, el taller sometera al Consejo de
Educacion de Puerto Rico una factura comercial, en original y cuatro
copias, debidamente numeradas y certificadas, dentro de los proximos
cinco (5) dias de haberse prestado el servicio.

El taller contratado detallara en las facturas los servicios rendidos, una
identificacion del vehiculo reparado, las piezas utilizadas con sus costos
unitarios y totales, asi como cualquier otro costo incluido.

Cuando expresamente se requiera, todas las piezas que se le remuevan
a los vehiculos seran devueltas al Consejo de Educacion de Puerto Rico.

El taller debe brindar una breve descripcion del estado en el que se

encontraba la pieza sustituida.




30

6. El taller contratado sera responsable por los dafios causados a los
vehiculos bajo su custodia y mantendra en vigor, en adicién a la poéliza de
responsabilidad publica, la pdliza de “Garage Keeper” que contenga las
cubiertas de comprensivo y colision.

7. El Consejo de Educacién de Puerto Rico se reserva el derecho de
rechazar cualquier trabajo realizado por el taller contratado que no cumpla
con los términos establecidos en el contrato, con lo solicitado o que, a
juicio de sus empleados, no se haya hecho satisfactoriamente. En este
caso, el taller contratado hara la correccion necesaria libre de costo
adicional.

8. El Consejo de Educacion pagara al taller contratado el importe de las
reparaciones. Las mismas deberan estar debidamente facturadas.

9. El Consejo de Educacion se reserva el derecho de disolver el contrato en
cualquier momento que determine que los servicios prestados no sean
satisfactorios o necesarios, que los materiales o piezas utilizadas no sean
de la calidad requerida, o que no se cumpla con los términos de la
garantia segun contratado.

10.El taller no podra utilizar vehiculos del Consejo de Educacion bajo su
custodia para fines personales, y solo podra conducir los mismos en
funciones inherentes a la reparacion que es objeto, o cuando sea
necesario realizar una prueba de carretera o movimiento de
estacionamiento dentro del taller.

11.El taller no podra utilizar piezas de otros vehiculos oficiales que tenga

pendientes de reparacion en su taller para reparar otros vehiculos
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oficiales, a menos que medie una autorizacion escrita del Director del
Area de Administracion.

12.Ningun empleado o funcionario del Consejo de Educacién tendra interés
pecuniario alguno en los contratos que se formalicen.

13.El vehiculo oficial no podra estar en el taller del contratista méas tiempo del
considerado justo y razonable, seguin estipulado a esos efectos por el
Consejo de Educacion en el contrato, o por mutuo acuerdo entre las

partes.

ARTICULO 15: DISPOSICIONES GENERALES

El Presidente queda facultado para emitir las normas presupuestarias de
economia y prudencia que se observaran en todo lo relacionado con la adquisicién y
utilizacion de los vehiculos de motor propiedad del Consejo de Educacion de Puerto
Rico.

El Area de Administracién, como parte de sus estimados presupuestarios
anuales, presentara un informe justificativo sobre la compra y reemplazo de vehiculos
de motor durante el afio en cuestion.

Al reclutar personal para conducir un vehiculo oficial, la Oficina de Recursos
Humanos requerira de los candidatos los siguientes documentos:

a. Certificado de Licencia de Conducir

b. Certificado de Licencia de Conducir para Vehiculos Pesados

c. Historial del Conductor

d. Certificacion como participante del Programa de Seguro Social para Choferes
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Toda documentacion sera emitida por el Departamento de Transportacion y
Obras Publicas, segun dispuesto en el Reglamento Num. 7977 de 3 de enero de 2011,
titulado “Reglamento para Establecer un Sistema de Puntos o Escala de Evaluacion
para Conductores”. Todo conductor sera participante del Programa de Seguro Social
para Choferes, segun dispuesto en la Ley Num. 428 de 15 de mayo de 1950, segun
enmendada, conocida como “Ley de Seguro Social para Choferes y otros Empleados”.
No se reclutara persona alguna cuyo historial de conductor refleje que ha incurﬁdo en
negligencia durante los ultimos tres (3) afos.

Todo conductor de un vehiculo oficial notificara a la unidad operacional a cargo
del control del vehiculo sobre cualquier sentencia dictada en su contra por infraccion a
la “Ley de Vehiculos y Transito de Puerto Rico” Ley Num. 22 de 7 de enero de 2000,
segun Aenmendada, emitida por un tribunal con jurisdiccion y competencia, dentro del
término de cinco (5) dias laborables a partir de la fecha de la notificacién de la
sentencia.

Igualmente, todo conductor de un vehiculo oficial notificara inmediatamente a la
unidad operacional a cargo del control del vehiculo sobre la cancelacion, revocacion o
suspension de su certificado de licencia de conducir, como resultado de violaciones a la
Ley de Vehiculos y Transito de Puerto Rico, supra. No se le permitira conducir ningin
vehiculo propiedad del Consejo mientras esté en vigor la cancelacion, revocacion o
suspension de su licencia de conducir. El Director Ejecutivo determinara la accién a
tomar con relacién al empleado afectado, luego de considerar las circunstancias del

caso, el historial del empleado y la reglamentacion de personal aplicable.
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El incumplimiento de las disposiciones de este Reglamento podra ser motivo de
multa, de acuerdo a lo establecido en el Reglamento para la Administracion de los
Recursos Humanos del Consejo de Educacion de Puerto Rico.

Los funcionarios o Directores a quienes se les hayan asignado vehiculos
oficiales, seran responsables de los mismos y del cumplimiento de las disposiciones de
este Reglamento.

El Director de Area establecerd y adoptara los procedimientos internos
necesarios para dar cumplimiento a este Reglamento.

E| Director de Area de Administracion o de la unidad operacional a cargo del
control del vehiculo oficial, estara facultado para realizar las investigaciones pertinentes
y radicar querellas administrativas relacionadas a cualquier violacién a este
Reglamento. Toda querella administrativa se resolvera conforme al Articulo 39 del
Reglamento para la Administracion de los Recursos Humanos del Consejo de

Educacion de Puerto Rico.

ARTICULO 16: ENMIENDAS

Este Reglamento podra ser enmendado por el Consejo de Educacion de Puerto
Rico, cuando asi lo estime conveniente, para cumplir con los fines de la Ley. Las
enmiendas asi dispuestas, dejaran sin efecto aquellos articulos, partes, secciones o
incisos especificamente sefalados; sin afectar los restantes articulos, partes, secciones
o incisos no enmendados, disponiéndose que una copia de toda enmienda sera

incluida en el Reglamento original.
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ARTICULO 17: SEPARABILIDAD
Las disposiciones de este Reglamento son independientes y separables. Si
alguna de sus disposiciones es declarada inconstitucional o nula por un tribunal con
jurisdiccion y competencia, las demas disposiciones no seran afectadas, y el
Reglamento asi modificado por la decision del tribunal, continuara con plena fuerza y
vigor. Si la palabra, inciso, oracion, articulo, seccion o parte ha sido deciarada
inconstitucional o nula de su faz, entonces la misma no se aplicara a los casos que

estén pendientes de resolver ni en casos futuros.

ARTICULO 18: VIGENCIA

Este Reglamento entrara en vigor a los treinta (30) dias despues de su
radicacion en el Departamento de Estado, de conformidad con las disposiciones de la
Ley Num. 170 de 12 de agosto de 1988, segun enmendada, denominada “Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme del Gobierno del Estado Libre Asociado de

Puerto Rico”.

DIRECTORA EJECUTIVA
CONSEJO DE EDUCACION DE PUERTO RICO




