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ARTICULO I- TITULO
Este Reglamento se conocerd como “Reglamento de Subastas de la Oficina de Administracion de

las Procuradurias”.

ARTICULO II- BASE LEGAL

Se promulga este reglamento en virtud de la Ley Nuamero 170 del 12 de agosto de 1988, segiin
enmendada, conocida como “Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme” y de las facultades
conferidas a la Oficina de Administracién de las Procuradurias, en adelante OAP, por el Articulo 6,
Inciso h, del Plan de Reorganizacién Nim. 1 de 22 de junio de 2011, conocido como “Plan de
Reorganizacién de las Procuradurias”, que faculta al Administrador para: “revisar, consolidar y aprobar
los reglamentos de la totalidad de su organizacién, exceptuando aquellos relacionados a las funciones
particulares de las Procuradurias y en conformidad con lo dispuesto en este Plan. Aprobard, ademas
nueva reglamentacién con el propésito de eliminar duplicaciones, fortalecer funciones de coordinacién y
seguimiento, fomentar la integracién e interaccién de programas y servicios, y otras medidas para lograr
mayor eficiencia y efectividad en la administracion de los recursos gubernamentales y la prestacién de

servicios.”

ARTICULO III- PROPOSITO

Este Reglamento se aprueba con el propdsito de establecer las normas que regirdn los tramites de
celebracién y adjudicacién de las Subastas que se realizan en la OAP, garantizando siempre que la
contratacién de servicios y las compras se efectien con eficiencia, honestidad y correccidn, protegiendo
asi los intereses y recursos del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, cénsono con la politica pablica de

austeridad que rige todo asunto fiscal.

Los propésitos de este Reglamento son:




A. Crear una Junta de Subastas y una Junta de Impugnacién, definir el alcance de sus funciones y

establecer la base normativa que regiré el funcionamiento de dichos organismos.

B. Revisar y aclarar el mecanismo de reconsideracién y revisién judicial de las decisiones finales de
la Junta de Subastas, con el propésito de hacerlo c6nsono con las gufas sefialadas por el Tribunal

Supremo y segiin dispone la Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.

C. Establecer un procedimiento formal para la suspensién de licitadores y especificar los criterios
que se utilizardn en el mismo con el fin de brindar la mayor proteccién posible a los intereses de

la OAP y del fisco.

ARTICULO IV- DEFINICIONES

A. Administrador: Persona nombrada por el Gobernador con el consentimiento del Senado y que
dirige la OAP.

B. Adjudicacién: Proceso de otorgar la subasta al licitador o postor agraciado, conforme a los
criterios establecidos en este Reglamento.

C. Articulos: Cualquier mercancia adquirida o que estd por adquirirse.

D. Compra- Adquisicién de equipo, materiales y servicios cuyos costos no excedan la cantidad de
cuarenta y nueve mil novecientos noventa y nueve ($49,999) délares; excluyendo la contratacién
de servicios profesionales.

E. Convocatoria: Anuncio, aviso, invitacién o subasta.

F. Cotizaciones: Licitacion escrita, procedimientos a seguir en la OAP para evaluar y adjudicar toda
compra de material o equipo, arrendamiento de equipo o contratacién de servicios, excluyendo
los profesionales, hasta la cantidad de cuarenta y nueve mil novecientos noventa y nueve
($49,999) délares anuales.

G. Divisién de Compras: Unidad de trabajo que tiene la responsabilidad de adquirir los bienes y

servicios en la OAP.




H. Emergencia: Necesidades inesperadas e imprevistas en las que se requiere accién inmediata. Ello
por alguna de las siguientes razones; (1) estar en peligro de vida o salud de una o més personas,
(2) estar en peligro de dafiarse o perderse la propiedad piblica, (3) estar en peligro de suspenderse
o afectarse adversamente el funcionamiento de la OAP, cualquiera de las Procuradurias o
programas que estas oficinas operen. También se entenderd por emergencia aquella situacién en
donde, sin medir negligencias, olvido o dilacién administrativa, la vigencia de los fondos pueda
caducar. Ademis, que toda oportunidad para adquirir los suministros o servicios deseados pueda
perderse, afectando adversamente el buen funcionamiento de la OAP, y que el/la
Administrador(a) de la OAP asi lo sefiale. Necesidades inmediatas surgidas como consecuencia
de dilacién administrativa, no se considerardn de emergencia, (4) cualquier otra situacién que la
Administradora de la OAP determine.

L. Especificaciones: Conjunto de caracteristicas primordiales del equipo, Servicios no profesionales
senalados como referencia para cada partida de una subasta, asi como las caracteristicas fisicas,
funciones, estéticas y de calidad con que se describe el tipo de suministros que se requiere.

J. Fianza de Ejecucion (Performance Bond): La garantia que se le requiere a un licitador para
garantizar el cumplimiento del contrato. Las mismas deben ser prestadas por compaiias de
seguros autorizadas a hacer negocios en Puerto Rico por la Oficina del Comisionado de Seguro.

K. Fraccionamiento: Cuando para un mismo destino, sobre un mismo bien, servicio u obra, en un
mismo periodo de tiempo relativamente corto se emite mas de una orden a uno o varios
licitadores, ninguna de las cuales excede la cuantia maxima autorizada al Comprador.

L. Garantia de Licitacion (Bid Bond): Respaldo provisional que tiene que presentar el licitador
con el propdsito de asegurar que habra de sostener su oferta durante todo el procedimiento de la
subasta. Las mismas deben ser prestadas por compaiifas de seguro autorizadas a hacer negocios

en Puerto Rico por la Oficina del Comisionado de Seguro.




. Impugnacién: Solicitud escrita presentada a la Junta de Impugnacién, por cualquier suplidor
participante de una subasta que no est de acuerdo con la determinacién de la Junta de Subastas.

. Junta de Impugnacién: Grupo compuesto de tres (3) personas que evaldan y determinan si
procede o no la impugnacién de la adjudicacién de una subasta.

. Junta de Subasta: Grupo de personas nombradas por el Administrador de la OAP para revisar y
llevar a cabo la adjudicacién de subastas.

Licitador: Toda persona natural o juridica que interese participar en las subastas de la OAP.

. Materiales: Conjunto de articulos necesarios para el desempeiio de un servicio o para la
realizacién de unél obra. Su vida itil generalmente no excede de dos afios y al usarse puede
cambiar de naturaleza o consumirse.

. OAP: Oficina de Administraci6n de las Procuradurias.

Oficial de Compras: Compaiiero facultado para efectuar las compras.

. Partes Interesadas: Cualquier individuo, grupo u organizacién que forme parte del proceso de
subasta o se pueda ver afectado por el mismo, obteniendo algin beneficio o perjuicio.

. Pliego de Subasta: Grupo de documentos que se entregara a los licitadores interesados en cotizar
0 participar en una subasta, los cuales expresaran toda la informacién necesaria para facilitarse a
los licitadores la preparacién y sometimiento de sus ofertas o cotizaciones. El pliego de subasta
pasaré a formar parte del expediente de la subasta en discusién en ese momento.

. Precio Irrazonable: Precio que cotiza un licitador y el cual es mayor al que se ofrece en el
mercado bajo los mismos términos, condiciones y especificaciones.

. Presidente: Persona designada por la Administradora de la OAP para presidir la Junta de
Subastas.

. Pre Subasta: Reunién a la cual se invitan los posibles licitadores de una subasta con el propésito

de proveer, solicitar y aclarar informaci6n para asi preparar o revisar especificaciones, términos y




condiciones de una subasta, o para informar a los licitadores de situaciones especiales que
deberén conocer para cotizar.

Y. Quérum: Nimero de los miembros de la Junta necesarios para que éstos tomen sus acuerdos.
Para efectos de este Reglamento, el quérum lo constituira la mayoria del total de los miembros de
la Junta.

Z. Reconsideracion: Proceso mediante el cual se le solicita a la Junta de Subastas que reevaliie una
decisién o determinacion.

AA. Registro: Registro de licitadores de la OAP. El registro o expediente de las personas naturales
o juridicas, aceptadas como suplidores de materiales, impresos, servicios y equipo. Incluye,
ademads, el Registro de Licitadores de la Administracion de Servicios Generales, el cual podré ser
adoptado como referencia.

BB. Secretario: Funcionario que actuard como Secretario de la Junta, el cual no serd miembro de
ésta.

CC. Servicios No Profesionales: Aquellos servicios que son prestados por personas que no tienen
conocimiento o habilidades especializadas, o que no es necesaria la intervencién directa de una
persona natural o juridica para su realizacion.

DD. Subasta Formal: Procedimiento de compra cuando la cantidad es igual a, o excede los
cincuenta mil ($50,000) délares anuales en el que se requiere el envio a la entrega a los posibles
licitadores de invitaciones a subastas, escritas, con los detalles de los términos y condiciones de la
transaccion a realizarse, con indicacién del dia y la hora en que vence el periodo para recibir
ofertas. En dicho procedimiento también se requiere el envio de las ofertas en sobres sellados y la
apertura y lectura de las ofertas en sobres sellados y la apertura y lectura de las ofertas recibidas

en el dia y la hora previamente indicadas, ante los licitadores previamente indicados, ante los

licitadores presentes. La adjudicacién la aprueba la Junta de Subastas.




EE. Subasta Informal: Procedimiento de compras en el que se podra requerir solicitud de precios
en mercado abierto, siempre y cuando el importe total, y durante el afio fiscal vigente, es igual
a, o excede los veinticinco mil ($25,000) ddlares pero no excede los cuarenta y nueve mil

novecientos noventa y nueve ($49,999) délares.

ARTICULO V- CREACION Y COMPOSICION DE LA JUNTA DE SUBASTAS
A. Creacién y Jurisdiccion:

Se crea una Junta de Subastas con jurisdiccion para evaluar y adjudicar toda compra de

material o equipo, arrendamiento de equipo y contratacién de servicios no profesionales,

cuando la cuantia es igual a 0 mayor a cincuenta mil ($50,000) délares anuales.
B. Excepciones:

No serd necesario el anuncio y celebracién de subastas para la compra de bienes muebles,

materiales y servicios en los siguientes casos:

1. Cualquier compra que se haga a un municipio, al Gobierno del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico o al Gobierno Federal.

2. Compras anuales hasta la cantidad maxima de cuarenta y nueve mil novecientos noventa y
nueve délares ($49,999) anuales por materiales, equipo, comestible y otros suministros de
igual o similar naturaleza, uso o caracteristicas. Estas compras se regirin bajo el
Reglamento de Compras.

3. Cuando los precios no estén sujetos a competencia porque no existe nada mas que una sola
fuente de abasto.

4. La compra de materiales, equipo o servicios que no puedan adquirirse en Puerto Rico
porque no estin fisicamente disponibles localmente o porque no existe un representante o
agente autorizado de la empresa que los provea. Estos casos se regirdn por el Reglamento

de Compras de la OAP.




5. En los casos de compra de servicios no profesionales en donde no existe licitador en
Puerto Rico, se obtendran cotizaciones de no menos de dos (2) suplidores y el proceso se
regird por lo dispuesto en el reglamento de compras de la OAP. Excepto en los casos
donde no se conozca otro licitador, en cuyo caso se certificard por escrito.

6. Cuando no concurran licitadores y exista el peligro de perderse cualquier oportunidad para
adquirir los bienes, suministros, equipo o servicios que interesen, previa justificacion
escrita que explique el peligro y necesidad que obliga a proceder con la compra o
contratacion.

7. Se prohibe la practica por consistente en el fraccionamiento de las compras u obras a uno
(1) o més suplidores con el propdsito de evitar exceder los limites fijados por este
reglamento, y asi evadir el procedimiento de subasta piblica.

C. Composicidn:
La Junta estard compuesta por cinco (5) miembros. La Administradora de la OAP, designard los
miembros de la Junta designando un Presidente, Vicepresidente y el resto vocales. La Junta
tendrd un Secretario, el cual serd nombrado por la Administradora y se encargard de la fase
administrativa de la misma. El mismo no serd miembro de la Junta. Los miembros de la Junta no
recibirdn remuneracién alguna por los servicios que presten como tales.

D. Quérum:
La Junta celebrara aquellas reuniones que considere necesarias para el fiel cumplimiento de las
disposiciones de este Reglamento. Tres (3) miembros de la Junta constituirin quérum para la
evaluacién y adjudicaci6n de subastas y toda determinacién deberd ser aprobada por mayoria del
niimero total de sus miembros. No obstante, para la apertura de las ofertas de los licitadores, no
serd necesario dicho quérum, sino que el Secretario, quien no tendra ni voz, ni voto llevara a cabo
este proceso. El Presidente o algln otro miembro deberén estar disponibles, no presentes, durante

dicho acto para asistir al Secretario en cualquier situacion que el Secretario asi requiera.




ARTICULO VI- DEBERES Y FACULTADES DE LA JUNTA
A. La Junta tendra los siguientes deberes y facultades:

1. Adoptar un sello oficial.

2. Establecer normas de funcionamiento interno convenientes y necesarias a sus gestiones.

3. Evaluar las ofertas y adjudicar subastas.

4. Solicitar asesoramiento a los profesionales, técnicos y especialistas que crea conveniente para
adjudicar cualquier subasta o asunto que haya sido sometido a su consideraci6n.

5. Levantar actas de todas sus deliberaciones, acuerdos y adjudicaciones y conservar un
expediente de cada subasta efectuada.

6. Adjudicar a favor del postor razonable més bajo, en el caso de compras o suministros de
servicios y al postor més alto en el caso de ventas, tomando en consideracién los siguientes
factores: la conformidad de las propuestas con las especificaciones; los términos de entrega; la
habilidad del postor para realizar y cumplir con el contrato; la responsabilidad econémica del
licitador; la reputacién e integridad comercial y otras condiciones insertadas en el pliego de
subastas. Disponiéndose, que la Junta podré adjudicar a un postor que no sea necesariamente
el més bajo, si con ello se beneficia el interés piblico.

ARTICULO VII - DEBERES Y FACULTADES DE LOS MIEMBROS DE LA JUNTA

A. El Presidente tendra los siguientes deberes y facultades:
1. Velar por el funcionamiento normal de la Junta.
2. Dirigir sus procedimientos.
3. Representar a la Junta.
4. Convocar y presidir las reuniones de la Junta.
5. Someter cuantos informes y recomendaciones le solicite la Administradora o un funcionario
representante de ésta, asi como un informe anual de todos sus procedimientos. El informe

deber4 indicar las subastas adjudicadas y las subastas declaradas desiertas. Con relacion a las
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subastas adjudicadas, se incluird lo siguiente: licitador agraciado, producto o servicio
adquirido, cantidad y costo individual y total. Respecto a las subastas declaradas desiertas, el
informe indicar4 la raz6n por la cual la Junta tomé dicha determinacién.

Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su cargo o que expresamente se

mencionen en este Reglamento.

B. El Vicepresidente tendra los siguientes deberes y facultades:

1.

Tendra el deber y facultad de sustituir al Presidente en caso de vacante por muerte o
remocion, en caso de ausencias justificadas y hasta que el Administrador de la OAP designe

un nuevo Presidente.

C. El Secretario tendra las siguientes obligaciones y facultades:

1.

2.

Preparar y enviar los pliegos de subasta.

Recibir y custodiar los pliegos de subasta.

Custodiar el sello de la Junta, asi como toda la informacién contenida en los libros, récords,
expedientes y documentos de ésta.

Mantener récord de toda la correspondencia recibida o despachada por la Junta.

Asistir a todas las reuniones de la Junta, tomar las notas de las reuniones y preparar las actas y
resoluciones sobre los acuerdos y adjudicaciones.

Citar a las reuniones convocadas por el Presidente. Estas reuniones se citaran por escrito o por
llamada telefonica, con no menos de veinticuatro horas (24) de anticipacién. Excepto en casos
de emergencia o extrema urgencia, lo cual deberd ser debidamente sustentado en la
convocatoria.

Coordinar con la Oficina de Presupuesto sobre la disponibilidad de los fondos necesarios,
antes de que se convoque la subasta.

Celebrar el acto de apertura de cada subasta.

Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta a las partes interesadas.
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10. Certificar los acuerdos y adjudicaciones cuando éstos se tomen, asi como cualquier otro
documento de la Junta, cuando sea necesario.
11. Someter los informes y escritos que le sean requeridos por el Presidente de la Junta.
12. Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su cargo o que expresamente se
mencionen en este Reglamento.
Sera deber y obligacién de cualquier miembro de inhibirse en cualquier determinacion cuando éste tenga
relaciones de parentesco por consanguinidad dentro del cuarto grado y de afinidad dentro del tercer grado
con cualquier licitador o postor de la subasta. De igual forma, el mismo debera inhibirse en cualquier
determinacién en la cual tuviese algin interés econémico directo o indirecto.
ARTICULO VIII - CESANTIA Y REMOCION DE LOS MIEMBROS DE LA JUNTA
La designacién como miembro de la Junta tendra vigencia mientras los designados sean empleados de la
OAP o hasta que la Administradora disponga lo contrario. La Administradora de la OAP es la tnica que
tiene la facultad para declarar una vacante en la Junta por los miembros incumplir con sus respectivos
deberes y obligaciones.
ARTICULO IX - CELEBRACION DE SUBASTA
Toda compra de materiales o equipo, arrendamiento de equipo o contratacién de servicio, excepto los
servicios profesionales, que exceda la cantidad de cuarenta y nueve mil novecientos noventa y nueve
(49,999) délares por afio fiscal, conllevard la celebracién de una subasta formal. Se entenderéd que el
proceso de subasta se ha iniciado cuando la Divisién de Compras de la OAP presente una requisicién o
solicitud escrita a la Junta de Subastas.
A. Contenido de la requisicion o solicitud para la celebracion de subasta:

1. Descripcidn exacta de lo que se interesa adquirir.

2. Justificacién de la compra o arrendamiento.

3. Especificaciones detalladas de lo solicitado - Las especificaciones especiales de cualquiera de

los materiales, impresos, equipos y servicios se redactarin cuando sea necesario en consulta
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con un especialista en la materia. La obligacién primaria en el cumplimiento de esta norma

recaerd en la oficina, divisién, seccién o unidad de trabajo que originé la solicitud o

requisicién.

B. Pliego de subasta:

El pliego de subasta es el grupo de documentos que se entregaré a los licitadores interesados en

cotizar. Esto incluye la convocatoria, especificaciones, instrucciones, términos y condiciones de

la subasta.

1. Convocatoria a Subasta (Invitacién)

a)

b)

Publicaci6én de Subastas:

En los casos en que, por las disposiciones de este Reglamento, se requiera el

procedimiento de Subasta Formal para la compra, la OAP enviara invitaciones a subasta,

por el medio més conveniente, al mayor nimero de suplidores. Copias adicionales de estas

invitaciones serdn mantenidas a la disposicién de cualquier otro suplidor que desee

concurrir a la subasta y que no esté incluido en la lista de suplidores.

La invitacién a subasta para compras en cantidades estimadas iguales a o mayores de

cincuenta mil ($50,000) délares por afio fiscal por partida se notificar4 mediante anuncio

de subasta, por lo menos durante dos (2) dias, en un periédico de circulacién general en

Puerto Rico diez (10) dias antes de la fecha limite para someter licitaciones.

Periodo minimo para el envio de invitaciones:

1) La fecha de publicacién de las invitaciones a subasta serd fijada con suficiente
antelaci6n a la fecha en que se celebrarin las subastas.

2) Se considerard que las invitaciones han sido cursadas con suficiente antelacién cuando
las mismas se hayan enviado con no menos de diez (10) dias consecutivos antes de la

fecha de la subasta o acto de apertura, ademas, de:
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i. Un margen de dos (2) dias consecutivos para que las invitaciones lleguen al
destinatario.

ii. Un margen de dos (2) dias consecutivos para que las ofertas enviadas por los
licitadores sean recibidas en la OAP.

iii. En caso de solicitudes de compra con especificaciones altamente técnicas, el
tiempo que razonablemente sea requerido por los licitadores para analizar y
someter su oferta. Este periodo no serd menor de cinco (5) dias consecutivos.

c¢) Cierre de Licitaciones: El Secretario de la Junta de Subastas o su representante autorizado
fijaran la fecha y hora en que se cerrarn las licitaciones y la fecha, hora y lugar exacto
donde se abrirdn los pliegos de proposiciones.

1) Enmiendas a la convocatoria- Las enmiendas tendran que ser aprobadas por la Junta de
Subastas. Solamente podran efectuarse enmiendas a la convocatoria de la subasta, si
éstas se efectdan antes del acto de apertura. La convocatoria enmendada serd
notificada por el Secretario de la Junta, mediante un apéndice, en la misma forma que
se notificé la convocatoria original.

2) Cancelacién de la convocatoria- Las cancelaciones tendrdn que ser aprobadas por la
Junta de Subastas. La cancelacién tendra que hacerse en cualquier momento antes del
acto de apertura. La cancelaci6n la notificard el Secretario de la Junta en la misma
forma que notifica la convocatoria. En casos especiales y siempre que las

circunstancias lo justifiquen, podra cancelarse la invitacién en cualquier momento.

2. Instrucciones generales, términos y condiciones de la subasta:
El Secretario de la Junta se asegurard que en todas las subastas formales que se convoquen, se

incluyan las instrucciones generales, asi como las especiales, si alguna. Las instrucciones

servirdn de guia para la preparacion y entrega de las ofertas. Se deberd indicar a los licitadores

que la OAP no estard comprometida por trimite alguno o adjudicacién, hasta tanto se haya
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firmado el correspondiente contrato u orden de compra en forma final y firme. Las

instrucciones generales serdn similares para todas las subastas formales.

Para asegurar esta similitud y uniformidad, se adoptard formalmente en un formulario oficial

que preparard el Secretario de la Junta. Las instrucciones generales deberan contener

disposiciones sobre lo siguiente:

a)

b)

d)

g)

h)

La invitacién contendrd especificaciones completas y descripciones claras de los
suministros y servicios no profesionales que se desean obtener.

Indicard claramente los términos y condiciones de entrega y de inspeccién requeridos,
cuando éstos sean esenciales para los efectos de la adjudicacion a subasta.

En las invitaciones a subastas se especificara la fecha, hora y lugar en que se abriran los
sobres con las ofertas.

Toda invitacién a subasta contendré instrucciones especificas, respecto a la forma en que
habrdn de someterse las ofertas, asi como los términos y condiciones que regiran la
transaccién. Estos, y las especificaciones, constituirdn la base del contrato.

En toda solicitud de precios, se consignarin todos los elementos necesarios para que el
licitador pueda hacer su oferta.

Agquellos casos sujetos a condiciones o restricciones especiales deberdn contener una nota
a esos efectos, sefalando claramente la condicién, de manera que permita la tramitacién y
evaluacion adecuada de la subasta.

En los casos que se requiera de los licitadores que sometan alguna certificacion o
documentos especiales como parte de su oferta, se estableceran los términos bésicos del
requerimiento mediante cldusula al efecto.

Cuando se requiera la instalacién de equipo, debera incluirse en las especificaciones una
cldusula al efecto de que la labor a realizarse deberad cumplir con los reglamentos vigentes

y normas comunes de la ingenieria y seguridad.
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i)

)

k)

D

En la convocatoria se consignaran los tipos de descuentos por pronto pago que sean
aceptables al Estado Libre Asociado de Puerto Rico, asi como el término menor de tiempo
que se considere necesario para hacer aceptable la condicién de pago.

Las referencias a marcas especificas de articulos se haran dnicamente como guia o indice
para ayudar al licitador a determinar la clase y tipo de articulos que se interesa obtener. En
estos casos, los licitadores podran cotizar sus precios para otras marcas que cubran las
especificaciones indicadas en la invitacién a subasta. Podri cursarse invitacién a subasta
para la adquisicién de marcas especificas cuando se pueda justificar por la experiencia
obtenida o por alguna otra razén que dichas marcas son las que mejor satisfacen las
necesidades de la OAP. Como parte del expediente de compra, se incluird un informe
donde se expliquen las razones.

Se podra solicitar cotizaciones por el monto total de la compra de un grupo de renglones
de una misma rama de comercio, cuando se considere que ello conviene a los mejores
intereses de la OAP, pero no se incluirdn especificaciones restrictivas que en forma alguna
puedan limitar la competencia.

El tiempo a fijarse para la entrega de los articulos o servicios serd razonable, en armonia
con las facilidades de que disponga el comercio local, siempre que esto no conflija con las

necesidades de 1a OAP.

m) Cuando las circunstancias lo ameriten, se requerird una fianza de ejecucién de los

servicios subastados y se hard constar dicho requerimiento en la invitaci6n de subasta.
Esta fianza se requerird al postor al cual se adjudique la subasta.

Los licitadores a quienes se les adjudique el contrato de compra o parte del mismo en un
procedimiento de conformidad con los términos de entrega, especificamente y demas
condiciones, la OAP har4 un descuento por concepto de dafios liquidos al momento de

tramitar el pago por cada dia consecutivo de retraso. La cantidad a ser descontada se fijard
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en las condiciones e instrucciones especiales para la subasta. Dicha cantidad serd
establecida a base de la premura que tengan los productos o servicios para la OAP, la
disponibilidad de los mismos en el Mercado, los gastos y contratiempos que el retraso
pueda ocasionar a la OAP y a cualquier otro factor que se estime pertinente. La cantidad a
ser establecida no serd menor del uno por ciento (1%) ni mayor del cinco por ciento (5%)
del importe del pago. Igualmente, la fianza que garantiza la ejecucién del contrato
respondera del pago de dafios y perjuicios. La suma a pagar por retraso en la entrega de la
mercancia en ninguna forma representa una penalidad, y si dafios y perjuicios convenidos
entre ambas partes, para compensar a la OAP de gastos adicionales y otros contratiempos
ocasionados.

0) Cuando todas las especificaciones del material, equipo o servicios a requerirse no se
incluyan en la invitacién a subasta, ya sea porque ésta se hizo a través de la Prensa o por
cualquier otro motivo, copia de los documentos relacionados estaran a la disposici6n en la
OAP y asi se hara constar en la invitacidn.

p) Se podrd cancelar o enmendar cualquier invitacién a subasta, por razones justificadas,
notificando a los licitadores correspondientes antes de la fecha y hora fijadas para la
apertura de la subasta.

3. Garantias o fianzas- La Junta determinard las garantias o fianzas que el licitador deber
someter, previo otorgamiento del contrato u orden de compra. La Junta determinara el tipo o
por ciento de depésito provisional que deberdn prestar los licitadores como garantia de su
proposicion, en caso de subasta para la disposicion de equipo, materiales o herramientas que no
tengan utilidad para la OAP:

a) Fianza de licitacion (Bid Bond) - La fianza de licitacién es un respaldo provisional que
presentara el licitador, con el propésito de asegurarle a la OAP que habra de sostener su

oferta durante todo el procedimiento de la subasta. La garantia de licitacién se prestara
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b)

d)

al momento de presentar la oferta. El monto de la garantia de licitacién sera de un cinco
(5%) por ciento del total de la oferta.

Fianza de ejecucién (Performance Bond) - La garantia de ejecucién es el respaldo del
licitador mediante la cual éste le asegura a la OAP el cumplimiento de su obligacién. La
garantia solamente la prestard el licitador agraciado con la buena pro de una subasta. El
monto total de la garantia de ejecucion sera igual al quince (15%) por ciento del total de
la oferta.

Prestacion de la garantia - La garantia se podra prestar en efectivo, cheque certificado,
giros postales o bancarios, y fianzas expedidas por compaiifas de seguros autorizadas a
hacer negocios en Puerto Rico.

Devolucién o retencién de la garantia - Toda aquella garantia de licitacién le serd
devuelta a los licitadores, una vez se haya adjudicado la subasta. Toda devolucion
deberéa hacerse por correo certificado con acuse de recibo o personalmente, debiendo
quedar prueba de la devolucion de estos valores en el expediente del licitador. El
licitador quien se haya adjudicado la subasta no podra retirar su garantia de licitacion,
mientras no se haya formalizado la adjudicacién con la OAP y preste su fianza de
ejecucion, conforme a lo aqui establecido. La negativa a prestar una fianza de ejecucién
dentro del término de diez (10) dias desde la fecha de notificacién de adjudicacion, dar4
margen a ejecutar la garantia de licitacién. En caso de una impugnacién, se retendri la
garantia del postor agraciado y la del que impugna, hasta que se resuelva sobre dicho
asunto. Cuando la Junta acuerde cancelar la subasta o no proceda la adjudicacién de ésta
o ¢l otorgamiento del contrato, se devolveran todas las garantias de licitacién conforme
lo aqui establecido.

Marcas y Modelos- En el pliego de la subasta nunca se incluirdn referencias a marcas

especificas como "marca X" o "igual a". Para considerar las ofertas que se sometan sera
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g)

h)

obligacion del licitador mencionar la marca del producto o equipo y modelo que ofrece,
asi como incluir copia de la literatura del fabricante. Si el licitador que ofrece una marca
especifica es el representante exclusivo de la marca que ofrece, es su obligacion asi
mencionatlo en la oferta, ademds de indicar el por ciento de descuento adicional que
ofrecera a la Administracién de las Procuradurias si éste compra el articulo directamente
a €l y no a un distribuidor.

Muestras- Cuando asi se requieran; se someteran muestras del producto, segin indiquen
los pliegos y libre de costo para la OAP. A menos que dichas muestras no sean
destruidas en las pruebas, se devolverdn a peticién del Licitador y los gastos de
devolucién, si los hubiere, seran por su cuenta.

Fecha de entrega- Aunque no se solicite en los pliegos de subasta, serd obligacién del
licitador informar en su oferta la fecha en que entregaré la mercancia.

Certificacion- Los licitadores deberdn hacer constar que no se han puesto de acuerdo
con persona particular, corporacion o firma para someter varias ofertas bajo nombres
distintos. Deberén certificar ademds, que ningin empleado, funcionario u otro personal

de la OAP tiene, directa o indirectamente, interés pecuniario en su oferta.

C. Presentacion de las ofertas

1. Entrega de las ofertas

Las ofertas y proposiciones serdn entregadas, personalmente o por correo, en sobre cerrado

identificando el nimero de subasta, fecha, hora sefialada para la apertura, nombre y direccién

del licitador ante el Secretario de la Junta. Las licitaciones que sean recibidas con

posterioridad a la fecha y hora fijada para la apertura son rechazadas y devueltas sin abrir al

licitador, con una carta explicativa. En los casos en que no aparezca la direccién del remitente

en el sobre, se procedera a abrirlo para obtener los datos que permitan su devolucién, pero en

este caso, se le explicara al remitente la razdn por la cual se abrié dicho sobre.

19




2. Recibo de Licitaciones

a)

b)

d)

Las ofertas selladas de los licitadores serdn aceptadas por el Secretario de la Junta de
Subastas desde la fecha de envio de las invitaciones hasta la fecha y hora limite
establecida para abrir la subasta.
Todo licitador someteré evidencia de haber adquirido una fianza provisional equivalente al
cinco por ciento (5%) del total de la propuesta, como garantia de que habra de mantener su
oferta durante todo el proceso de la subasta. Esta debera ser presentada por una compaiiia
reconocida por el Comisionado de Seguros de Puerto Rico, a favor de la OAP. Las fianzas
presentadas por los licitadores no agraciados serdn devueltas luego de adjudicada la
subasta.
Los sobres sellados de las ofertas radicadas por los licitadores se marcaran con el sello
oficial de la OAP, indicando la fecha y hora en que se recibieron. Toda oferta radicada
sera custodiada por el Secretario de la Junta hasta la fecha y hora fijadas por la apertura de
los pliegos de subasta. No se aceptard oferta alguna que ’se reciba después de la fecha y
hora fijadas para la apertura de los pliegos de subasta. No se aceptard cambio alguno una
vez éstas hayan sido radicadas y aceptadas.
Los sobres no se abrirdn, bajo ninguna circunstancia, hasta la fecha y hora fijadas para la
apertura. En caso de que alguno de los sobres sellados conteniendo una propuesta se abra
por error, la persona que abra el sobre debera seguir el siguiente procedimiento:

1) Sellard inmediatamente el sobre asegurdndose de que el contenido original quede en

su totalidad dentro de éste.
2) Anotard en la parte exterior del sobre su firma y titulo del puesto que ocupa.
3) Entregara el sobre al Secretario de la Junta, quien anotara en el sobre una explicacion

de lo sucedido, el dia y 1a hora en que fue abierto el sobre y su firma.
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4) El Secretario de la Junta levantara un acta para que conste lo sucedido en el libro de

actas.

e) Los funcionarios y empleados de la Oficina de Compras y sus componentes operacionales,
bajo ninguna circunstancia, podran intervenir directa o indirectamente con los licitadores
en la preparacién y entrega de los pliegos de ofertas, ni en forma alguna aconsejar, sugerir
o influenciar sobre la adjudicacién de las subastas.

f) Los pliegos de proposiciones deberan estar firmados en tinta o lapiz indeleble por el
licitador o su representante autorizado.

1) Se podran considerar ofertas sin firmar si antes de la apertura de la subasta el licitador
afectado, o su representante autorizado, hubiese radicado una carta u otro documento
firmado que justifique la ausencia de tal firma y acepte la responsabilidad
correspondiente.

2) También podra aceptarse una oferta sin firmar si con los pliegos de ofertas viene algin
documento o carta firmada por el licitador en la cual haga referencia directa a la
proposicién.

3. Entregas
En aquellos casos en que no se requiera una entrega especifica, los licitadores deberén indicar
en su oferta el término o la fecha dentro del cual entregaran los articulos o rendirdn el servicio
requerido. La entrega podrd ser una de las condiciones principales en la evaluacién de una
subasta, siempre que asi se haga constar en la invitacién y si con ello se beneficia el interés
publico.

4. Cambio de oferta
Las correcciones o cambios en los pliegos de oferta se efectuardn antes del acto de apertura y
deberdn estar debidamente iniciadas por el licitador, de lo contrario quedara invalidada la

oferta para la partida o partidas correspondientes.
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5. Retiro de las ofertas

a) El retiro de una oferta radicada podra efectuarse mediante peticién escrita, hecha antes de
la apertura del acto a subasta.

b) El retiro de ofertas, posterior a la apertura de cualquier subasta, estard condicionado a que
inequivocamente pueda comprobarse que la misma se hizo por error y que no pueda
sostenerse como oferta razonable.

¢) El licitador no podrd radicar una oferta sustituta, una vez retirada la oferta para
determinada subasta.

d) Cuando un licitador, sin establecer razones meritorias, insista en el retiro de su oferta o se
negare a aceptar la orden de compra que se emita, se considerard que ha incumplido el
contrato y se le podra aplicar las sanciones que la OAP estime pertinentes.

6. Licitaciones tardias
No se tomar4 en consideracion licitacion alguna recibida después del dia y la hora en que se
cierre la subasta. Las ofertas recibidas via facsimile o mediante correo electrénico no serdn
tomadas en consideracién, excepto por autorizacién expresa de la OAP a este respecto,
expedida con antelacién a la apertura de la subasta.
Las ofertas recibidas, una vez vencido el periodo limite establecido, serdn devueltas al
licitador, sin abrir, con una carta explicativa.
D. Apertura de las ofertas

1. El dia fijado para la apertura de las proposiciones, se requerird de todos los presentes que
firmen un registro de asistencia, anotando el nombre de la firma o corporacién a quien
representan y el puesto que desempefian en la misma.

2. El Secretario declarara abierta la subasta a la hora, fecha y lugar indicado en la invitacion

de subasta, y procedera a abrir los pliegos de las proposiciones.
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3.

El Secretario verificard la correccién de las proposiciones, comprobard que se haya
cumplido con los requisitos de rigor y hara que se lean en voz alta.
Cualquier asistente a los actos de apertura podrd examinar, en presencia del Secretario,
cualquier documento relacionado con la subasta sometida por los licitadores, después que
la oferta contenida de dicho documento haya sido abierta y leida.
a) EIl Secretario de la Junta determinaré la forma y manera en que los interesados podran
examinar la informacion, sin que se afecte el desarrollo normal de las labores.
b) Toda informacion relacionada con una subasta sera retenida por la Oficina y formara
parte del expediente de la compra.
1) No se permitird, bajo ninguna circunstancia, el efectuar cambios o modificaciones
a una oferta después de haber sido abierta y leida.
2) La cancelacién de una licitacién por parte del licitador, después de iniciada la
apertura de los pliegos de licitacion y sin que se muestren razones justificadas para
ello, se considerard como incumplimiento de contrato y la Oficina podra eliminar a
dicho licitador del registro de licitadores cualificados y tomar la accién legal que

considere pertinente.

E. Analisis de la subasta

La Junta de subastas preparard un extracto de las licitaciones recibidas que incluira, entre otras, la

siguiente informacion:

1.

2.

El nombre del licitador;

El nombre del articulo;

La oferta sometida;

La fecha de entrega prometida;

Los términos y condiciones del contrato;

Las observaciones pertinentes a la subasta;
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Al evaluar las cotizaciones, la Junta considerara, ademas del precio de los articulos solicitados, la
calidad y cualquier otro factor pertinente a la seleccién mdas adecuada, de tal forma que se logre
una sana administracién piblica. Ademds, tomard en consideracién lo siguiente: si el postor
cumple con las especificaciones; la calidad y adaptabilidad relativa de los materiales, efectos,
equipos o servicios; la responsabilidad econémica del licitador y su pericia, experiencia,
reputacion de integridad comercial y habilidad para prestar servicios; y el tiempo de entrega o
ejecucién que se ofrezca. Se coﬁsiderarén también aquellos elementos pertinentes para la toma de
una decisidn, incluyendo la entrega por el licitador de todos los documentos requeridos por la
Junta para ingresar en el Registro de Licitadores.

La Junta podr4, de entenderlo necesario, solicitar ayuda, asesoramiento y consejo de peritos en la
materia.

Recomendacion de Adjudicacion

La Junta pasara juicio sobre las distintas cotizaciones y recomendara la adjudicacién de la subasta
al postor que cumpla con todos los requisitos y que, a juicio de sus miembros, sea mas
conveniente a los intereses de la OAP.

Estas recomendaciones son de caricter confidencial y no deberan en forma alguna trascender al
publico. Al recomendar la adjudicacion se debera considerar la Ley Nam. 103 de 24 de junio de
1977, seglin enmendada, la cual dispone la concesién de un por ciento de preferencia en las
compras de productos extraidos, fabricados o ensamblados en Puerto Rico. La adjudicacion de la
subasta se efectuard dentro del término de cinco (5) dias laborales a partir de la apertura de la
subasta, salvo que por la naturaleza del bien a adquirirse se requiera un término mayor. El
Secretario de la Junta vendrd obligado a llevar un record de todo lo que ocurra durante la

adjudicacién y ademds, levantara un acta al respecto.
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G. Rechazo o Aceptacion de Ofertas

1. Oferta tunica- En los casos en que se reciba una oferta de un solo licitador, la Junta podra
adjudicarle la subasta, siempre que considere que tal oferta es justa y razonable y cumpla con
las especificaciones. Si la Junta adjudica la subasta a dicho licitador, deberd hacer constar en el
acta que compareci6 un licitador solamente y que la oferta se considera justa.

2. Empate de oferta- Dos (2) o més ofertas se consideraran empatadas cuando sean idénticas en
precios, especificaciones y demas condiciones estipuladas en los pliegos de especificaciones. Si
dos (2) o mas ofertas resultan ser las mas bajas por ser idénticas en precios, especificaciones y
demas condiciones, se decidira la adjudicacion por sorteo entre los licitadores afectados, o por
la oferta més baja que surja entre los licitadores involucrados.

3. Subasta declarada desierta- En caso de que la subasta se declare desierta, la Junta podra
determinar la celebracion de Lina nueva subasta o recomendar la adquisicin se efectiie en
mercado abierto. La junta tendr4 la facultad para no adjudicar y declarar desierta la subasta sélo
cuando:

a) Estime que no se ha obtenido la competencia adecuada.

b) La oferta més baja en precios estd por encima del estimado del articulo, servicios u
obra a efectuarse.

¢) Los licitadores carezcan de responsabilidad.

d) La naturaleza o calidad de lo subastado no se ajuste a los requisitos.

e) Los precios cotizados se consideren irrazonables.

f) Cuando las especificaciones que se disponen en los pliegos de cotizaciones resulten
insuficientes o inadecuadas.

g) Se estime que, al asf hacerlo, se benefician los intereses de la OAP.

4. Rechazo de oferta més baja en precio- La Junta podra rechazar la oferta mas baja en precio

cuando:
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a) Tenga conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace la propuesta no ha
dado atencién o cumplimiento satisfactorio a contratos que le hayan sido otorgados
anteriormente.

b) No cumple con las especificaciones, requisitos y términos de la subasta.

c) La oferta no sea razonable en opinién de la Junta, en cuyo caso ésta hard una clara
exposicion de por qué considera que la propuesta no es razonable.

d) La Junta tenga suficientes elementos de juicio para concluir que la compra al postor
mds bajo no beneficiard a los mejores intereses de la OAP. Esa posicion debera estar

debidamente justificada.

H. Notificacion de Adjudicaciéon

2.

1. Notificacién a los licitadores - La Junta notificard por escrito, mediante resolucion, su

determinacién sobre la adjudicacién. La resolucién serd firmada por el Secretario en la
adjudicacién. La misma enviara copia de dicha resolucién a todos los licitadores participantes.
Ademés, les advertird del derecho que tienen de impugnar la determinacién de la Junta,
otorgéndoles un periodo de cinco (5) dias laborales, a partir de la fecha de la notificacién.

Al Iicitador agraciado se le informara la fecha, hora y sitio en que se entregara el contrato o
documento necesario, fianza y cualquier otra informacién pertinente. Deberd someter los
documentos solicitados, no més tarde de diez (10) dias calendario, contados a partir de la
fecha de haber recibido dicha notificacién.

La notificacién contendra la advertencia de que la OAP se reserva el derecho de cancelar
cualquier adjudicacion antes de la formalizacién del contrato u orden de compra. Contendra
ademas, la advertencia de que si el postor agraciado no cumple con las condiciones expuestas
se sometera a las penalidades establecidas por ley y reglamento.

Notificacion a la Division de Compras - La Junta enviard copia de la resolucién sobre la

adjudicacién y sus recomendaciones a la Divisién de Compras. De no haber impugnaciones,
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la Divisién de Compras procederd a extender la orden de compra al suplidor que fue
favorecido. Una vez otorgada la misma, cesard toda responsabilidad de la Junta con respecto a
las condiciones de entrega, verificacién de la calidad, condiciones, garantias o insatisfaccién
por servicios.
I. Cambios a la Adjudicacion
En caso de surgir una cancelacion, cambio u ocurrir una situacion inesperada e imprevisible con
relacion a la adjudicacién de una subasta, la Junta de Subastas deberd ser notificada
inmediatamente. Esta debera reunirse y determinara el curso a seguir.
La adjudicacién podra cancelarse por causas inesperadas e imprevisibles, cuando los fondos
obligados para la transaccion no sean suficientes o cuando hubieran sido liberados para otro
proposito.
La Junta de Subastas, la OAP y cualquier otra entidad o dependencia gubernamental relacionada
directa o indirectamente, quedaran exentos de toda responsabilidad, en tales casos.
ARTICULO X - EXPEDIENTE DE SUBASTA
Para cada subasta que se celebre existird en los archivos de la Junta, un expediente que contenga los
documentos referentes a la misma. En los expedientes para las subastas, cuando se trate de compras,
se incluiran los siguientes documentos:
A. Requisicién del solicitante, autorizada por el funcionario concernido, especificando
detalladamente los requisitos que habran de considerarse.
B. Verificacién de fondos disponibles para la compra o arrendamiento debidamente
certificada por el Director de Presupuesto.
C. Aviso o invitacién a subasta.
D. Pliego de términos o condiciones y especificaciones.

E. Proposiciones recibidas.
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F. Actas levantadas por el Secretario de la Junta durante la adjudicacién, incluyendo la
resolucion correspondiente otorgando la buena pro.

G. Cuadro analitico relacionando los renglones interesados, el precio cotizado por cada
licitador y las firmas a quienes se adjudiquen los distintos productos, el cual serd de
utilidad a la Junta de Subastas en la adjudicacidn.

1. Los expedientes relacionados con la venta de propiedad mueble contendrin los
siguientes documentos:

a) Carta del Administrador de la OAP autorizando la venta.

b) Certificacién del Encargado de la Propiedad de la vida qtil, uso futuro y estimado
del valor real de la propiedad.

¢) Aviso o invitacién a subasta.

d) Proposiciones recibidas.

e) Acta levantada por el Secretario de la Junta durante la vista que se celebre para la
licitacién, incluyendo la resolucién de la Junta de Subastas adjudicando la buena
pro.

f) Certificacién del Director de Finanzas haciendo constar la fecha y el nimero de
recibo, monto del ingreso en caja y nombre del comprador. Tasacién del inmueble
debidamente aprobada por el Departamento de Hacienda.

ARTICULO XI- INCUMPLIMIENTO DE LICITADOR
A. El Administrador de la OAP o su representante autorizado, ante el incumplimiento de
contratos y determinacion de falta de responsabilidad econdémica o de otra indole por parte
de los contratistas, podra imponer las penalidades o medidas que estime adecuadas para la
proteccion del interés publico que se establecen a continuacidn:

1. Confiscar la fianza o finanzas depositadas en garantia.
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2. Comprar los articulos en cualquier otra fuente de suministro, cargando la diferencia del
precio pagado sobre el precio cotizado, al contratista que no cumplié su contrato o a su
afianzador.

3. Cancelar otras Ordenes emitidas a favor del contratista y que adin se encontraren
pendientes de entrega, si se entiende que dichas Ordenes corren peligro de ser
incumplidas.

4. Abstenerse de solicitar precios y efectuar adjudicaciones a licitadores que tengan deudas
del Estado por causa de incumplimiento de contratos.

5. Eliminar las listas de licitadores, por el tiempo que estimare pertinente, el nombre de
cualquier firma que no cumpliere un contrato que, en otra forma, incurriere en defecto.

6. Cobrar cualquier suma pendiente de pago o en cualquier otra forma, el monto adeudado
por concepto de incumplimiento de contrato.

B. El Area de Compras iniciard cualquier reclamacién por equipo, servicios o materiales
defectuosos o recibidos contrario a las especificaciones estipuladas en la orden de compra.

C. En aquellos casos en qﬁe el Area de Compras no logre ponerse de acuerdo con el Suplidor, se
pasard el expediente al Sub Administrador de la OAP para que éste, en consulta con el
Administrador, tome la accién que corresponda.

D. En aquellos casos en que el licitador incumpla con lo establecido en las disposiciones de este
Reglamento, la Junta de Subastas podrd imponerle su retiro del Registro de Licitadores,
ademds de cualquier otra penalidad que proceda.

ARTICULO XII - RECONSIDERACION DE LAS DECISIONES DE LA JUNTA

Cualquier licitador que no esté de acuerdo con alguna adjudicacién o determinacién de la Junta, podréd
solicitar reconsideracion ante ésta, conforme al procedimiento que se establece a continuacion:
A. Toda solicitud de reconsideracién debe radicarse por escrito ante la OAP y contener los

siguientes requisitos que son indispensables para perfeccionar la solicitud;
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* Una relacién detallada de todos los hechos, cuando sea aplicable, la(s) partida(s)
especifica(s) de cuya adjudicacidn se solicita reconsideracion.

* Las razones y argumentos especificos en que se basa para solicitar la reconsideracion
de la convocatoria o de la adjudicacién, incluida la evidencia documental necesaria
que indique y pruebe que las alegaciones hechas son vélidas y ciertas.

* Indicacién clara del remedio o la accién especifica que se solicita.

* Certificacion de que ha hecho entrega de copia de la solicitud de reconsideracion a

cada una de las partes interesadas.

* La firma del recurrente o su representante autorizado.

B. La Junta de Subastas debera considerar la solicitud de reconsideracién dentro de los préximos
diez (10) dias laborables de haberse recibido.

C. Si se toma determinacion al respecto, el término para que el licitador solicite revision judicial
comienza a contarse desde la fecha en que se archiva copia de la notificacién de la decision de
la Junta.

D. Si la Junta de Subastas dejare de tomar alguna accién con relacién a la solicitud de
reconsideracion dentro de los diez (10) dias laborables de haberse recibido, se entiende que la
solicitud ha sido rechazada de plano y a partir de esa fecha comienza a correr el término para
revisién judicial.

E. Toda decision de la Junta de Subastas debe contener una notificacion sobre el derecho a
solicitar revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones.

ARTICULO XIII - JUNTA DE IMPUGNACION DE SUBASTAS

A. Con el propésito de que exista pureza en los procesos de adjudicacién de subastas se crea la
Junta de Impugnacién de Subastas. Respecto a esta se establece lo siguiente:

* Esta Junta estard compuesta de tres (3) personas; El Sub Administrador, un Asesor
Legal y un funcionario que serd nombrado por el Administrador para estos efectos y
que no haya tenido participacién alguna de la adjudicacién o decisién que origina la
impugnacién.

* Esta Junta se constituird solamente en los casos que se presente una impugnacién de
una adjudicacién de subasta o una impugnacién de alguna determinacién de la Junta
de Subastas y una vez resuelto el caso se disolvera la misma.

B. Cualquier licitador que no esté de acuerdo con alguna adjudicacién de la Junta, podra
impugnar dicha decisién ante la Junta de Impugnacion, conforme al procedimiento que se

establece a continuacién:
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* Toda impugnacién deber4 ser por escrito y deberd estar debidamente fundamentada.

* Se enviard copia de la misma al licitador impugnado, asi como a todas las partes
interesadas de ser éste el caso.

* Los fundamentos para la impugnacion serdn los siguientes:

1. Que el licitador considere que la subasta no se ha celebrado conforme a las
disposiciones de este Reglamento.
2. Que el licitador considere que la adjudicacién de la subasta ha sido influenciada por
algan funcionario o empleado de la Administracién de las Procuradurias.
3. Que el licitador recurrente entienda que el licitador favorecido no cumple o no
podra cumplir con las condiciones o especificaciones de la subasta.
¢ La radicacion de la impugnacion se hard ante la OAP, no mas tarde de cinco (5) dias
laborales a partir de la fecha en que fuese notificada la determinacién o adjudicacion.
¢ El escrito de impugnacién contestara las siguientes especificaciones:
1. Una relacién, clara y detallada, de todos los hechos del caso y de los fundamentos
para la impugnacion.
2. Indicacién clara de la accién que se solicita de la Junta.
3. Certificacién de que se ha remitido copia del escrito de impugnacién al licitador
impugnado, de ser éste el caso.
4. La firma del recurrente deberd aparecer al final del escrito.

C. La Junta de Impugnacion resolverd la impugnacién dentro del término de treinta (30) dias, a
partir de su radicacion.

D. Si se toma determinacion al respecto, el término para que el licitador solicite revisién judicial
comienza a contarse desde la fecha en que se archiva copia de la notificacion de la decisién de
la Junta.

E. Si la Junta de Impugnacién dejare de tomar alguna accién con relacién a la solicitud de
reconsideracién dentro de los treinta (30) dias calendarios de haberse recibido, se entiende que
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la solicitud ha sido rechazada de plano y a partir de esa fecha comienza a correr el término
para revisién judicial.
F. Toda decisién de la Junta de Impugnacién debe contener una notificacién sobre el derecho a
solicitar revisién judicial ante el Tribunal de Apelaciones.
ARTICULO XIV - NORMAS GENERALES
Se observard el cumplimiento de las siguientes nornias generales:

A. No se iniciardn los trimites para una subasta, si no existe en el presupuesto una asignacién
previa que cubra, razonablemente, el posible costo de los articulos y servicios que se proyectan
adquirir.

B. Si la propuesta méis baja excede la cantidad consignada en presupuesto, bajo ninguna
circunstancia debera adjudicarse, a menos que se aumente previamente la asignacion.

C. Si se anuncia una subasta y no concurren licitadores o si las ofertas recibidas no son aceptables
y hay que rechazarlas, podra anunciarse una nueva subasta o efectuarse la compra en mercado
abierto, segiin convenga a los mejores intereses de la OAP.

D. Ningin funcionario o empleado de la OAP intervendra, directa o indirectamente, con los
licitadores, con los pliegos de subasta o la preparacion de las ofertas; ni en forma alguna le
suministrard, coaccionard, intimidara o sugerird a la Junta sobre la aprobacién de una subasta
en particular o actuar en violacion a este Reglamento.

E. Sera deber de todo funcionario o empleado de la OAP informar inmediatamente a la Junta
sobre la comisién de cualquiera de estos actos. En tales casos, la Administradora de la OAP
podrd, sujeto al informe que recibe, imponerle a dicho funcionario o empleado las sanciones
que estime convenientes y necesarias, de acuerdo al Reglamento de Personal de la OAP.

ARTICULO XYV. - CODIGO DE ETICA PARA CONTRATISTAS Y PROVEEDORES
A. Mostrar un trato profesional y respetuoso con los funcionarios o empleados de la OAP y exigir

lo mismo de éstos en todo momento.
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B.

Divulgar a la OAP la informacién necesaria para que ésta pueda tomar decisiones correctas e
informadas al evaluar sus licitaciones en subastas, cotizaciones y al realizar cualquier examen
relacionado, previo al otorgamiento de un contrato para la adquisicién de articulos, equipos,
materiales, servicios no profesionales o la realizacién de obras.

Observar los més altos principios de excelencia y honestidad con sus competidores y con la
OAP, de acuerdo con las normas y cénones de ética de la asociacién o colegio del cual sean
miembros y que reglamente su oficio o profesién. En el caso de contratistas o proveedores que
no pertenezcan a un colegio o asociacién o cuando las asociaciones o colegios no posean
canones de ética para sus miembros, deben observar los principios generales de conducta ética
que se consideren razonables en su profesién u oficio.

Cotizar basandose en precios justos por los articulos, equipos, materiales, servicios no
profesionales o la realizacion de obras, considerando la calidad de los articulos, equipos o
materiales y para la prestacion de servicios o la realizacion de obras deben considerar su
experiencia y su preparacion académica o técnica.

Comprometerse a realizar los trabajos dentro de los términos pautados y garantizar la calidad
de los servicios y bienes que suministran.

Cobrar por sus servicios mediante la presentacién de una factura en la que certifique su
correccion, que los servicios fueron prestados en su totalidad o los bienes entregados dentro del
tiempo limite establecido y que no ha recibido compensacion por los mismos. Toda factura
para el cobro de bienes o servicios que se presente a la OAP debe contener la siguiente
certificacion:

“Bajo pena de nulidad absoluta certifico que ningiin funcionario o empleado de la Oficina de
la Administracion de las Procuradurias es parte o tiene algin interés en las ganancias o
beneficios producto del contrato o transaccion objeto de esta factura y de ser parte o tener
interés en las ganancias o beneficios producto del contrato ha mediado una dispensa previa.
La dnica consideracion para suministrar los bienes o servicios ha sido el pago acordado con
el representante autorizado de la Oficina. El importe de esta factura es justo y correcto. Los

trabajos han sido realizados, los productos han sido entregados o los servicios prestados y no
se ha recibido pago por ellos.”
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G. Abstenerse de ofrecer o entregar a un funcionario o empleado, ex-funcionario o ex-empleado
de lIa OAP o miembros de la unidad familiar de estos, con los que interese establecer o haya
establecido una relacién contractual, comercial o financiera directa o indirectamente, bienes de
valor monetario, contribuciones, regalos, concesién, gratificaciones, favores, servicios,
donativos, préstamos o participacién en alguna entidad mercantil o negocio juridico. Esta
obligacion se extiende a la etapa previa y posterior al contrato, negocio o transaccidn, asi como
a la duracién del mismo. En los casos de ex-funcionarios y ex-empleados dicha prohibicion se
extendera por un afio a partir del cese de sus funciones en la OAP.

H. Colaborar con la OAP en cualquier investigacién que se inicie sobre transacciones de negocios
u otorgamiento de contratos de los cuales fue parte o se beneficié directa o indirectamente.

I. No intervenir en asuntos que puedan inducir a un potencial conflicto de interés, o que tengan la
apariencia de serlo.

J. Denunciar aquellos actos que estén en violaci6n a este Cédigo de Etica o que constituyan actos
de corrupcién o se configuren en delitos constitutivos de fraude, soborno, malversacién o
apropiacion ilegal de fondos de los cuales tenga conocimiento, relacionados a un contrato,
negocio o transaccion entre la OAP y un contratista o proveedor de bienes o servicios. Las
disposiciones de la Ley Nim. 426 del 7 de noviembre de 2000 y de la Ley Nim. 14 de 11 de
abril de 2001, segiin enmendadas, aplican a los denunciantes.

K. No utilizar la informacién confidencial adquirida en el curso o como consecuencia de alguna
gestion que le haya sido encomendada mediante contrato con la OAP para fines ajenos a la
encomienda contratada ni para obtener directa o indirectamente ventaja o beneficio econémico
para él, para un miembro de su unidad familiar o para cualquier otra persona, negocio o
entidad.

L. No solicitar u obtener de un funcionario, ex-funcionario, empleado o ex-empleado de la OAP

informacién confidencial, con el propésito de obtener, directa o indirectamente, ventaja o
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beneficio econdémico para €l o para cualquier otra persona ni para fines ajenos a la encomienda
contratada.

. No mantener relaciones contractuales o de negocio con un funcionario o empleado de la OAP
o miembro de su unidad familiar, que tenga el efecto de menoscabar la independencia de
criterio del funcionario o empleado en el desempeiio de sus funciones oficiales.

. Se prohibe a todo contratista o proveedor aceptar o mantener relaciones contractuales o de
negocio con ex-empleados de la OAP durante un ano a partir del momento en que hayan
dejado de ocupar sus cargos, si en el desempeiio de sus funciones participaron directamente en
transacciones entre la OAP y el contratista o proveedor.

. No se puede contratar con la OAP si existe algin conflicto de intereses.

Todo contratista o proveedor debe certificar que no representa intereses particulares en casos o
asuntos que impliquen conflicto de intereses o de politica piblica, entre la OAP y los intereses
particulares que represente.

. No puede solicitar, directa o indirectamente, que un funcionario o empleado de la OAP
represente sus intereses privados, realice esfuerzo o ejerza influencia para obtener un contrato,
el pago de una reclamacion, un permiso, licencia o autorizacién o en cualquier otro asunto,
transaccién o propuesta en la cual dicha persona o su unidad familiar tenga intereses privados,
aun cuando se trate de actuaciones oficiales del funcionario o empleado dentro del dmbito de
su autoridad oficial.

. El incumplimiento por parte de los contratistas o proveedores de articulos, equipos, materiales,
obras o servicios no profesionales con este Cédigo de Etica es causa suficiente para que la
OAP, a través del Secretario de Justicia y al amparo de la Ley Nim. 36 del 13 de junio de
2001, pueda reclamar hasta el triple de los dafios ocasionados.

Todo contratista o proveedor que cometa cualquier infraccién a este Cédigo de Etica no podra

contratar o proveer bienes o servicios a la OAP por un periodo de diez (10) afios a partir de la
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fecha en que se emita la orden o resolucién final, de acuerdo con la Ley Nim. 84 del 18 de
junio de 2002. Las sanciones aqui impuestas no excluyen la imposicién de cualquier otra
sancion o medida disciplinaria que determine la asociacién o colegio profesional al que
pertenezca el contratista. Tampoco impide la imposicién de sanciones penales por la
participacion en un acto constitutivo de delito en contra del erario o la funcién pdblica.

. Las violaciones a las disposiciones de este Codigo de Etica se ventilaran ante la Junta de
Subastas.

. La Junta de Subastas notificard a todo contratista o proveedor de bienes o servicios al que se le
impute haber incumplido con alguna de las obligaciones o deberes impuestos por el Cédigo de
Etica.

. Todo contratista o proveedor de bienes o servicios al que se le impute una violacién a este
codigo deberd someter sus alegaciones por escrito durante los préximos cinco (5) dias
laborables a la notificacién de la imputacién.

. Las alegaciones deben ser por escrito y contener en forma clara las razones por las cuales se
entiende que la OAP no debe iniciar los trimites para imponer sanciones.

. La determinacién se le notifica al contratista o proveedor, quien puede solicitar

reconsideracién y acudir en revision judicial de conformidad con la Ley nim. 170.

ARTICULO XVI - ENMIENDAS

El Reglamento podrd enmendarse en cualquier momento en que se estime conveniente en beneficio del

interés puablico. Las enmiendas a las disposiciones del mismo deberdn ser aprobadas por la

Administradora de la OAP.

ARTICULO XVII - SEPARABILIDAD

Si cualquier seccion de este Reglamento fuese declarado inconstitucional por cualquier Tribunal de

Justicia, la sentencia a tal efecto declarada no afectara ni invalidara el remanente del mismo.
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ARTICULO XVIII- CLAUSULA DEROGATIVA

Este Reglamento deroga el Reglamento Ntmero 8272, Reglamento de Subastas aprobado el 15 de

octubre de 2012.
ARTICULO XIX- VIGENCIA
Este Reglamento entrard en vigor a partir de treinta (30) dias después de su aprobacién.

En San Juan, Puerto Rico a _(l de mf' de 2013.

CARMEN 1. SALGADO RODRIGUEZ
ADMINISTRADORA
OFICINA DE ADMINISTRACION DE LAS PROCURADURIAS
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