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ARTICULO I - INTRODUCCION

La Oficina de Administracién de las Procuradorias (OAP) se creé en virtud
del Plan de Reorganizacion Numero 1 de 22 de junio de 2011, conocido como
“Plan de Reorganizacion de las Procuradorias”, con el propésito de funcionar
como organismo bajo el cual se consolidan todas las facultades, funciones y
deberes administrativos de la Oficina del Procurardor de la Salud (OPS), la
Oficina del Procurador de Personas Pensionadas y de la Tercera Edad (OPPTE),
La Oficina del Procurador de las Personas con Impedimentos (OPPI) y la Oficina
del Procurador del Veterano (OPV). La Oficina de Administracién de las
Procuradorias (OAP) tendra la responsabilidad de brindarle sus servicios
administrativos a las Procuradorias antes mencionadas e igualmente, habra de
promover una estructura organizacional de las Procuradorias que permita
brindarle a los ciudadanos un servicio de excelencia y eficaz, utilizando sus
recursos de forma eficiente e integrada.

La Oficina de Administracién de las Procuradorias propiciara la mejor
utilizacion de los recursos gubernamentales limitados, garantizando una mejor
coordinacion, supervisién, coherencia y efectividad de los esfuerzos de cada
Procurador. Con esto se persigue la integracion de los servicios de las oficinas
destinadas a las finanzas, recursos humanos, compras, tecnologia de
informatica, radicacion de querellas, tramites y notificaciones y otras que rinden
servicios similares en cada Procuradoria.

La Oficina de Administracion de las Procuradorias requiere la adquisicién

de diversos bienes y/o servicios para su operacion. La Constitucién del Estado




Libre Asociado de Puerto Rico, establece medidas dirigidas a salvaguardar el
uso correcto de la propiedad y de los fondos publicos en beneficio de nuestro
Pueblo. Para fortalecer la administracion publica y facilitar la fiscalizacion de las
transacciones de la propiedad y de los fondos publicos, la Oficina de
Administracion de las Procuradorias, establece este Reglamento de
Subastas. A tal fin y con el objetivo de fomentar que toda transaccion para la
adquisicion de bienes y/o servicios realizada por la Oficina de Administracion de
las Procuradorias se efectle de acuerdo con la ley y la reglamentacion vigente,
se establece un procedimiento para la Junta de Subastas que delimite el
proceso de compras de materiales, suministros, piezas, impresos, equipos o
servicios no personales, asi como las obras de construcciéon o mantenimiento de
la planta fisica. Para asegurar la pureza del proceso, es necesario instaurar
normas de control que rijan el mismo y eviten al maximo las impugnaciones y su
consiguiente efecto negativo en las operaciones de la Oficina de Administracién
de las Procuradorias y las Procuradorias.
ARTICULO Ii - TITULO

Este Reglamento se conocera como “Reglamento de Subastas de la
Oficina de Administracién de las Procuradorias”.
ARTICULO lil - BASE LEGAL

Se promulga este reglamento en virtud de la Ley Nimero 170 del 12 de
agosto de 1988, segun enmendada, conocida como “Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme” y de las facultades conferidas a la Oficina de

Administracién de las Procuradorias (OAP) por el Articulo 6, Inciso h, del Plan de




Reorganizacién Nim. 1 de 22 de junio de 2011, conocido como “Plan de
Reorganizacion de las Procuradorias’, que faculta al Administrador
para: ‘revisar, consolidar y aprobar los reglamentos de la totalidad de su
organizacion, exceptuando aquellos relacionados a las funciones particulares de
las Procuradorias y en conformidad con lo dispuesto en este Plan. Aprobara,
ademas nueva reglamentacion con el propésito de eliminar duplicaciones,
fortalecer funciones de coordinacién y seguimiento, fomentar la integracién e
interaccion de programas y servicios, y otras medidas para lograr mayor
eficiencia y efectividad en la administracion de los recursos gubernamentales y
la prestacion de servicios.”
ARTICULO IV - PROPOSITO

Este Reglamento se aprueba con el propésito de establecer las normas
que regiran los tramites de celebracién y adjudicacion de las Subastas que se
realizan en la Oficina de Administracion de las Procuradorias, garantizando
siempre que la contratacion de servicios y las compras se efectien con
eficiencia, honestidad y correccion, protegiendo asi los intereses y recursos del
Gobierno de Puerto Rico, consono con la politica publica de austeridad que rige
todo asunto fiscal.

Los propositos de este Reglamento son:
A. Crear una Junta de Subastas y una Junta de Reconsideracion, definir el
alcance de sus funciones y establecer la base normativa que regira el

funcionamiento de dichos organismos.




B. Revisar y aclarar el mecanismo de reconsideracién y revision judicial de
las decisiones finales de la Junta de Subastas, con el propédsito de
hacerlo cénsono con las guias sefaladas por el Tribunal Supremo y
segun dispone la Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.
C. Establecer un procedimiento formal para la suspensién de licitadores y
especificar los criterios que se utilizaran en el mismo con el fin de brindar
la mayor proteccidn posible a los intereses de la Oficina de Administracion
de las Procuradorias y del fisco.
ARTICULO V - REGLAS DE INTERPRETACION

Las disposiciones de este Reglamento se interpretaran en conjunto con
otras normas, reglamentos, politicas y procedimientos promulgados por la
Oficina de Administracién de las Procuradorias. Las palabras y frases utilizadas
se interpretaran en coordinacion con las leyes y reglamentos del Gobiero de
Puerto Rico y segun el significado sancionado por el uso comun y corriente,
salvo que de su contexto surja otro significado o tal interpretacién resulte
absurda. Las voces usadas en el tiempo presente incluyen también el futuro; las
usadas en el género masculino incluyen el femenino y el neutro, salvo en los
casos en que tal interpretacion resultare absurda. EI nimero singular incluye el
plural y el plural, el singular.
ARTICULO VI - APLICABILIDAD

Las disposiciones de este Reglamento aplicaran a todos los
procedimientos de Subasta en que el costo de los bienes a ser adquiridos o

servicios no profesionales a ser contratados excedan de treinta mil délares




($30,000). Ademas, se tramitardn mediante el proceso de subasta aquellas
peticiones de servicio que, por su naturaleza, no conllevan costo 0 desembolso
alguno, pero resultan en un ingreso monetario a la Oficina de Administracién de
las Procuradorias. De igual forma, toda compra de vehiculos de motor se
realizara conforme a las disposiciones de este Reglamento, exceptuando
aquellos que se adquieran mediante Contratos vigentes de la Administracion de
Servicios Generales del Gobierno de Puerto Rico. Todo funcionario o empleado
de la Oficina de Administracion de las Procuradorias a quién se le haya
delegado la funcién de adquirir, tendra que cumplir con las disposiciones de este
Reglamento.
ARTICULO VI - DEFINICIONES

Los siguientes términos usados en este Reglamento tienen el significado
que a continuacion se expresa, a menos que de su contexto se desprenda otro
significado:

a. Acta Documento que recopila los detalles de todos los
asuntos y acuerdos discutidos en las reuniones de la
Junta de Subastas.

b. Addendum Suplemento que comprende los cambios o adiciones
a las especificaciones, condiciones generales o
cualquier otro documento de la subasta segin se
hayan publicado originaimente.

c. Adjudicacion Acto de evaluar las ofertas o propuestas recibidas en
respuesta a un pliego de subasta o una solicitud de
propuestas a fin de otorgar la buena pro al licitador
que mejor cumpla con los criterios, las
especificaciones, las condiciones y los términos

establecidos.

d. Administracion de Agencia del Gobierno de Puerto Rico encargada de
Servicios Generales administrar el Registro Unico de Licitadores y de




e. Administrador

f. Area de Servicios
Generales

g. Aviso de Addendum

h. Aviso de Cualificacién

i. Aviso de Subasta

j. Bienes

k. Certificado de
Elegibilidad

. Cédigo de Etica

m. Comité de Apertura

cualificar suplidores o licitadores competentes para
participar en procesos de adquisicion de bienes y
servicios por parte de las agencias ejecutivas y
corporaciones publicas.

Administrador de Ia Oficina de Administracion de las
Procuradorias

Area de Servicios Generales de la Oficina de
Administracion de las Procuradorias.

Anuncio a ser publicado en uno (1) o mas periddicos
de circulacion general notificando cambios mediante
Addendum en cualquier documento de la subasta.

Anuncio publicado en uno (1) o mas periddicos de
circulaciéon general solicitando que las personas o
entidades que asi lo interesen, sometan sus
cualificaciones para ofrecer determinados bienes o
servicios.

Aviso publicado en un peridédico de circulacién
general, para solicitar la presentacién de una oferta
en los procedimientos de subasta e indica el lugar
donde los interesados pueden conseguir copia del
pliego de subasta.

Todo tipo de propiedad de relativa permanencia,
susceptible de moverse por si o por otra fuerza o
persona. Incluye todo tipo de mercancia, materiales,
accesorios, equipos, piezas Yy suministros que la
Oficina de Administracién de las Procuradorias tenga
la necesidad de adquirir para cumplir con sus
funciones.

Certificado emitido por la Administracién de Servicios
Generales a los efectos de evidenciar el ingreso del
licitador en el Registro Unico de Licitadores.

Ley Nim. 84 del 18 de junio de 2002, segun
enmendada, mediante la cual se establece el Codigo
de Etica para Contratistas, Suplidores y Solicitantes
de Incentivos Econémicos de las Agencias Ejecutivas
del Gobierno de Puerto Rico.

Comité compuesto por el Director del Area de




n. Comité de Evaluacién

0. Comité Técnico

p. Contrato

q. Criterios de
Evaluacion

r. Declaracién de
Cualificacién

8. Director de Finanzas

t. Division Legal

u. Emergencia

Servicios Generales y al menos otro miembro de Ia
Junta de Subastas.

Grupo de funcionarios creado a discrecidon del
Presidente para evaluar las adjudicaciones
realizadas de conformidad con este Reglamento.
Comité nombrado por el Administrador de la Oficina
de Administracion de las Procuradorias para Ia
evaluacién de elementos técnicos, complejos y/o
especializados.

Pacto o convenio escrito entre la Oficina de
Administracion de las Procuradorias y el contratista,
quien sera el licitador que resulte seleccionado en un
procedimiento de subasta, donde se consignaran los
terminos bajo los cuales el licitador ofrecera los bienes
y/o servicios.

Criterios enumerados en el pliego de subasta o en la
solicitud de propuestas los cuales son utilizados por
la junta de subastas para evaluar, clasificar y
recomendar ofertas o propuestas para su
adjudicaciéon.  También incluye los criterios
enumerados en una solicitud de cualificaciones a ser
utilizados por el comité de evaluaciones para
recomendar la cualificacién de un licitador.

Documento en respuesta a un aviso de cualificacién
en el cual el licitador presenta su capacidad para
ofrecer determinados bienes o servicios.

Director de la Oficina de Administracién de las
Procuradorias.

Divisién Legal de la Oficina de Administracion de las
Procuradorias.

Toda situacion inesperada que ocasione una
necesidad imprevista, urgente e inaplazable en Ia
Oficina de Administracién de las Procuradorias y las
Procuradorias y que requiera accion inmediata del
Administrador por estar en peligro la vida o salud de
una o mas personas o por estar en peligro de
suspenderse o afectarse adversamente el servicio
publico o dafarse o perderse la propiedad de Ia
Oficina. Toda situacion de emergencia debera ser
debidamente certificada por el Administrador.




v. Fianza

w. Fuente Unica (“Sole
Source”)

X. Gobierno

y. Impugnacién

z. Junta de Inversién

aa. Junta de
Reconsideracién de
Subastas

bb. Junta de Subastas

cc. Licitador

dd. Limites Competitivos

Fianza requerida a ser prestada por cada licitador o
proponente conjuntamente con su propuesta, como
garantia de que va a formalizar el contrato si resulta
ser licitador o proponente agraciado con |a
adjudicacion (fianza de licitacion) y/o de que cumplira
fielmente con los términos del contrato una vez este
se formalice (fianza de ejecucion).

Cuando el bien o servicio a ser adquirido provenga de
un agente exclusivo y no exista algun otro proveedor
del servicio o el bien que se pretenda adquirir, exista
una sola fuente de abastecimiento que conste
mediante certificacion del manufacturero de que Ia
empresa en Puerto Rico o en Estados Unidos es un
agente exclusivo del bien que se pretenda adquirir y/o
la entidad sea la Gnica Que pueda proporcionar el bien
O prestar el servicio personal particular, segtin aplique.

Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Solicitud para que se revisen las especificaciones y
condiciones contenidas en un pliego de subasta o en
una solicitud de propuesta. También incluye la
solicitud para que se revise adjudicacion de una
subasta.

Junta de Inversién en Ia Industria Puertorriquena,
creada en virtud de la Ley NUm. 14 de 8 de enero de
2004, segun enmendada, conocida como Ia “Ley para
la Inversién en la Industria Puertorriquefa™; la cual
esta adscrita a Ia Compariia de Fomento Industrial y
tiene la facultad para asignar parametros de inversién
conforme a la citada Ley.

Junta de Reconsideracién de Subastas de la Oficina
de Administracion de las Procuradorias.

Junta de Subastas de Ia Oficina de Administracion de
las Procuradorias.

Persona natural o juridica que participa o puede
participar en una subasta Y presenta ofertas o
propuestas en relacién a un bien o servicio.

Propuestas recibidas por la Oficina de Administracién
de las Procuradorias en respuesta a una solicitud de




ee. Oferta

ff. OAP
gg. Pliego de Subasta

hh. Preferencia

ii. Procedimiento Alterno
de Seleccion

Ji- Procuradorias

kk. Propuesta

propuesta que la Junta de Subastas, con Ia
asistencia del Comité de Evaluacion cuando uno
haya sido nombrado, determine que tengan una
oportunidad razonable de resultar recomendadas
para la adjudicacién.

Documento en respuesta a un pliego de subasta en el
cual un licitador interesado en suplirle bienes y/o
servicios a la Oficina de Administracion de las
Procuradorias establece el precio y los términos bajo
los cuales esta dispuesto a ofrecer dicho bien o
servicio. Dicha oferta sera valida por un periodo de [ ]
dias a partir de la fecha en que esta sea recibida por
la Oficina.

Oficina de Administracién de las Procuradorias

Documento que se entrega a los licitadores
interesados  en  presentar ofertas bajo un
procedimiento de subasta. Este contiene los
requisitos y toda la informacion necesaria para
facilitarle al licitador Ia preparacién de su oferta.

Consideracion especial que concede la Ley Num. 14
de 8 de enero de 2004, segun enmendada, conocida
como “Ley para la Inversién en Ia Industria
Puertorriquefa”, a los efectos de proveer la estructura
Y mecanismos necesarios para que una mayor
cantidad de productores locales puedan accesar el
mercado del Gobierno, ya sea mediante subasta
formal, informal, mercado abierto, contrato o
procedimiento especial. Dicha preferencia no es
aplicable o no se tomara en consideraciéon cuando
estén envueltos fondos federales.

Procedimiento de subasta en el cual se tomaran en
consideracion elementos adicionales al precio y que
permite la negociacién con los licitadores.

Oficina del Procurador de la Salud; la Oficina del
Procurador de Personas Pensionadas y de la Tercera
Edad; la Oficina del Proucrador del Veterano y la
Oficina del Procurador de las Personas con
Impedimentos que se crean mediante el Plan de
Reorganizacién Ndmero 1 de 22 de junio de 2011.

Documento en respuesta a una solicitud de propuesta




Il. Registro Unico de
Licitadores

mm. Reglamento

nn. Requisicion

00. Servicios

pp. Servicios
Profesionales

qqg. Solicitud de
Propuestas

rr. Subasta

bajo el proceso alterno de seleccion en el cual un
licitador interesado en suplirle bienes y/o servicios a la
Oficina de Administracién de las Procuradorias ofrece
la informacién requerida. Dicha propuesta sera valida
por un periodo de tiempo a partir de la fecha en que
esta sea recibida por la Oficina de Administraciéon de
las Procuradorias.

Registro Unico de Licitadores de la Administracion de
Servicios Generales el cual incluye a suplidores o
empresas, ya sean personas naturales o personas
juridicas, clasificados de acuerdo con el producto que
ofrecen o licitan y que han cumplido, segin la
Administracion de Servicios Generales, con los
requisitos para su aceptacion en el mismo entregando
todos los documentos de ingreso establecidos en los
procesos de adquisicidbn de bienes y servicios del
Gobierno de Puerto Rico.

Reglamento de Subastas de la Oficina de
Administracion de las Procuradorias.

Solicitud escrita que genera cualquier oficina o
seccion administrativa de la Oficina de Administracion
de las Procuradorias y las Procuradorias para la
adquisicion de bienes y/o servicios.

Todos los servicios a contratarse por la Oficina de
Adminitracion de las Procuradorias, tales como agua,
luz, teléfono, preparacién de formularios, contratacion
de obras de construccidn, servicios de vigilancia,
etc. Se exceptian los servicios profesionales y
consultivos y aquellos rendidos por sus empleados
regulares, provisionales, transitorios y por contrato.

Labor ofrecida por una persona natural o juridica con
conocimiento o habilidades especializadas a quien se
le requiere poseer un titulo universitario o licencia que
lo acredite como profesional.

Documento en el cual se consignaran todos los
elementos necesarios para que el licitador pueda
someter su propuesta bajo un procedimiento alterno
de seleccion.

Procedimiento de subasta formal mediante el cual la




Oficina de Administracién de las Procuradorias solicita
ofertas para la compra de bienes y/o servicios, cuyo
monto se estima que excedera la cantidad de treinta
mil délares ($30,000). Toda subasta sera adjudicada
por la Junta de Subastas de la Oficina de
Administracion de las Procuradorias. El término
incluye las subastas celebradas mediante un pliego de
subasta y las celebradas mediante solicitud de
propuesta bajo el procedimiento alterno de seleccion.

ARTICULO VIII — CREACION Y COMPOSICION DE LA JUNTA DE
SUBASTAS

Se crea la Junta de Subastas de la OAP. Esta tendra las facultades y
oligaciones dispuestas por este Reglamento y le respondera directamente al
Adminitrsador.

A. La Junta estara compuesta de cinco (5) miembros designados por el
Administrador por un término de dos (2) anos, disponiéndose que, a
discrecion del Administrador de la OAP podran ser relevados de sus
funciones antes del término fijado cuando existan razones validas para
ello.

B. EI Adminitrador de la OAP designara de entre los cinco (5) miembros de
la Junta a un Presidente, un Vicepresidente, quien asumira las funciones
del Presidente de la Junta cuando el mismo esté ausente, y tres (3)
Vocales. El Secretario de la Junta de Subastas sera el Director del Area
de Servici’os Generales de la OAP, quien no tendra voz ni voto en las
decisiones de la Junta. En su ausencia, le sustituira como secretario
interino, un representante previamente autorizado por el Adminitrador de

fa OAP.




ARTICULO IX - JURISDICCION DE LA JUNTA DE SUBASTAS

La Junta de Subastas tendra jurisdiccién en los siguientes casos:

A. Toda compra, contratacion o alquiler de bienes y servicios no personales
para la OAP y las Procuradorias Cuyo costo exceda la cantidad de treinta
mil dolares ($30,000).

B. Cualquier compra extraordinaria o especial que deba adquirirse mediante
subasta informal que el Administrador crea conveniente someter a sy
consideracion.

C. Toda venta de equipo, materiales, herramientas y otros bienes que no
tengan utilidad para la OAP y las Procuradorias, luego que hayan sido
declarados como excedente por el Comité de Propiedad Excedente.

D. La Junta de Subastas no tendra jurisdiccién en los casos de contratacion
de Servicios Profesionales.

E. La Junta de Subastas no tendra jurisdiccién en los casos de Impugnacién
0 reconsideracién presentados por un Licitador no favorecido.

ARTICULO X - FUNCIONES DE LA JUNTA DE SUBASTAS
La Junta de Subastas tendr4 las siguientes funciones:

A. Decidir sobre las compras, contrataciones de servicios no personales o
alquiler de bienes cuyo valor exceda los treinta mil délares ($30,000.00),
sobre la venta de equipos declarados excedentes y sobre proyectos de
construccioén o mantenimiento Cuyo costo exceda la cantidad antes citada,

disponiéndose que en casos de Emergencia, el Adminitrador podra obviar




el procedimiento de subasta. Para toda compra de vehiculos debera
efectuarse el procedimiento de subasta, salvo aquellas realizadas
mediante contratos vigentes de la Administracién de Servicios Generales.
. Recibir y evaluar todas las Ofertas y Propuestas recibidas.

. Hacer peticion al Adminitrsador el nombramiento de comités técnicos que
asistan en la evaluacién de las Ofertas y Propuestas. Iguaimente, podra
solicitar al personal de la OAP, cuando asi lo crea conveniente,
informacién relevante para la evaluacién de las Ofertas y Propuestas o
solicitar asistencia de un consultor externo.

. Adjudicar las Subastas conforme a los procedimientos establecidos
en este Reglamento.

. Rendir un informe escrito al Administrador para su aprobacion,
recomendando la Adjudicacion al postor que en el criterio de la Junta de
Subastas es el mas beneficioso a los intereses de la OAP.

. Velar y asegurar que todas las Subastas celebradas cumplan con las
normas, reglamentos y leyes aplicables, tanto locales como federales.

. Administrar y supervisar el cumplimiento con todo procedimiento de
Subasta.

. Preparar 'y conservar un expediente administrativo para todo
procedimiento de Subasta.

Suministrar a la Junta de Reconsideracion de Subastas los expedientes

de las Subastas que hayan sido impugnadas.




J.  Considerar cualquier otra encomienda que el Adminitrador de la OAP le

refiera.

ARTICULO XI — DEBERES DE LOS FUNCIONARIOS DE LA JUNTA DE
SUBASTAS

A. Deberes Generales de Todos los Miembros:

1.

2.

Asistir a todas las reuniones de la Junta de Subastas.

Inhibirse de su derecho a voto en cualquier determinacién cuando
existan relaciones de parentesco o amistad estrecha con cualquier
Licitador en una subasta, que pueda dar apariencia de favoritismo,
preferencia o parcialidad

Participar activamente en la evaluacién de las ofertas aportando sus
conocimientos con el propdsito de hacer la mejor seleccién en

beneficio de la OAP y las Procuradorias.

B. Deberes del Presidente de la Junta de Subastas:

1.

2.

Dirigir los procedimientos de la Junta de Subastas.

Convocar y presidir las reuniones de la Junta de Subastas.

Velar por el buen funcionamiento de la Junta de Subastas.
Representar la Junta de Subastas en todas aquellas funciones
inherentes a su cargo.

Preparar junto con el Scretario el calendario de sesiones para la
apertura de Subastas.

Identificar la necesidad de asesoramiento técnico especializado.
Solicitar al Administrador de la OAP que nombre un Comité Técnico

en los casos que sea necesario.




8. Es responsable de que se cumpla con el procedimiento para la
celebraciéon y Adjudicacion de las Subastas de conformidad con el
presente Reglamento.

9. Cumplir con toda otra funcion que expresamente requiera éste
Reglamento.

10.Hacer peticion de nombramientos al Administrador de Comités
Técnicos para evaluar solicitudes en aquellos casos que lo ameriten.

C. Deberes del Vicepresidente de la Junta de Subastas

Sustituir al Presidente de la Junta cuando el mismo esté ausente, en cuyo

caso cumplira con los deberes del Presidente. Debera cumplir también

con los deberes generales de todos los miembros.
D. Deberes del Secretario de la Junta de Subastas:

1. Citar a las reuniones de la Junta de Subastas.

2. Tomar las minutas de las reuniones y levantar las Actas sobre los
asuntos, acuerdos, recomendaciones y adjudicaciones efectuadas en
la misma (en caso de que aplique); y sobre todos los procedimientos o
eventos en el que participe al menos un miembro de la Junta.

3. Emitir los Pliegos de Subasta luego de ser estos revisados por la
Division Legal para sus comentarios y/o sugerencias.

4. Mantener un registro de Actas en el cual se consignen todos los
acuerdos, recomendaciones y determinaciones que tome la Junta de
Subastas en todas las gestiones convocadas en virtud de este

Reglamento.




5. Cotejar todos los informes dirigidos a la Junta de Subastas para
asegurarse de que contienen todos los elementos necesarios que
permitan tomar la determinacion correspondiente.

6. Preparar un registro en todos los procedimientos en que participe
personal ajeno a la OAP, donde se consigne la asistencia de los
participantes.

7. Preparar un registro separado del establecido en el inciso anterior con
un indice de adjudicacion de las Subastas celebradas. En este registro
se consigna el nimero correlativo de Subasta, fecha de publicacion
en periodico de circulacion general, fecha de apertura, descripcion de
los servicios solicitados por subasta, el importe de la misma y el
nombre del Licitador a quien se le adjudicé y fecha de la Adjudicacion.
Este registro sera firmado por todos los miembros de la Junta de
Subastas y de ser necesario consignar algin comentario o
clarificacién sobre la Subasta en dicho Registro.

8. Establecer un registro de asistencia de todos los Licitadores que
comparezcan a la fecha y hora de la apertura de Ofertas. Este registro
incluird: nombre del compareciente, su firma, entidad o corporacion
que representa y el puesto que desempena en la misma.

9. Notificar a la Division Legal y a las partes interesadas las
adjudicaciones y los acuerdos tomados por la Junta para el posterior

tramite correspondiente.




10.Devolver las Fianzas de licitacién y reconsideracién cuando se
suscriba el Contrato con el Licitador agraciado.
11.Mantener récord de toda Ia correspondencia recibida y despachada
por la Junta.
12.Recibir, custodiar y velar por la tramitacién adecuada de Ios
expedientes de las Subastas. Custodiar toda la informacion contenida
en los libros, documentos y expedientes de la Junta de Subastas.
13.Custodiar y conservar todos los documentos de subasta una vez la
Subasta se adjudique.
14.De ser necesaria una segunda evaluacién distinta al Certificado de
Elegibilidad emitido por la Administracién de Servicios Generales, la
Junta de Subastas solicitara al Adminitrador de la OAP o al Director de
Finanzas la evaluacion de los estados financieros presentados por los
Licitadores.
E. Deberes de los Vocales:
Participar activamente en la evaluacién de las ofertas aportando sus
conocimientos con el propésito de hacer la mejor seleccién en beneficio
de la OAP y las Procuradorias.
ARTICULO Xil - TERMINOS Y VACANTES EN LA JUNTA DE SUBASTAS
Las personas designadas por el Administrador como miembros en
propiedad o alternos de la Junta de Subastas cesaran de actuar como tales:
Cuando cesen sus funciones regulares como empleados de la OAP; cuando

venciere el término para el cual fueron nombrados; o cuando el Administrador




exima al miembro de su funcién porque sea necesario para los mejores

intereses de la OAP y las Procuradorias, o por razones que lo justifiquen.

ARTICULO Xill - REUNIONES DE LA JUNTA DE SUBASTAS

A. La Junta de Subastas se reunird todas las veces sea necesario para
considerar aquellos asuntos que le sean sometidos o para cualquier otro
asunto que estime necesario. El Presidente de la Junta de Subastas
convocara y presidira todas las reuniones.

B. Todas las reuniones de la Junta de Subastas requeriran quérum. Todo
miembro de la Junta que sea notificado de una reunién Yy no pudiera
asistir a la misma, deberd a la mayor brevedad posible notificarle al
Presidente de la Junta su imposibilidad para comparecer a la reunién. El
Presidente de la Junta tomara
las medidas pertinentes para mantener el quorum necesario.

ARTICULO XIV - QUORUM PARA REUNIONES DE LA JUNTA DE
SUBASTAS

La presencia de tres (3) miembros de la Junta de Subastas, sin incluir al
Secretario, constituird quérum para gue la reunién quede debidamente
constituida y para declarar abierta la sesién. El quérum deberd mantenerse
durante el transcurso de toda la reunién.

ARTICULO XV - ACUERDOS DE LA JUNTA DE SUBASTAS
Toda resolucion, recomendacion de adjudicacion, anulacion, decision,

rechazo de propuesta o descalificacion de licitadores o de cualquier otra decision

que adopte la Junta de Subastas serd por mayoria de los miembros presentes




en una reunién debidamente constituida. Todos los documentos que utilice la
Junta de Subastas o el Administrador para llegar a sus determinaciones, se
mantendran en el expediente de la Subasta en cuestion.

ARTICULO Vi - NORMAS GENERALES

Las siguientes normas aplicaran a todo procedimiento de Subasta:

A. El Administrador de la OAP adjudicara las Subastas o tomara cualquier
otra accion 0 determinacion que estime
necesaria para proteger los mejores interesesde la OAP y las
Procuradorias, a tenor con las disposiciones establecidas en este
Reglamento.

B. La Junta de Subastas realizard un analisis de costo o de precio para cada
accion dentro del proceso de licitacion, incluyendo aquellos casos en que
surjan modificaciones ulteriores, como puede darse en las situaciones en
que se utiliza el Procedimiento Alterno de Seleccién. EI método y
minuciosidad del andlisis dependera de los hechos especificos de cada
licitacién en particular, pero como minimo, la OAP deber4 cumplir con lo
siguiente:

1. Efectuar una investigacion para asegurarse de la necesidad del Bien o
Servicio a ser adquirido mediante Subasta. La investigacion se hara
con el proposito de evitar la adquisicion de Bienes y/o Servicios ya
disponible o que no sean necesarios.

2. Realizar un estimado de costos o de precio independiente antes de

iniciar el procedimiento de Subasta.




3. Para los casos en que resulte factible, contemplar la alternativa del
arrendamiento.

4. Para los Bienes 0 Servicios a ser adquiridos utilizando asistencia
federal, debera asegurarse de que dicho Bien y/o Servicio se
encuentre dentro del alcance del proyecto especifico para el cual la
asistencia fue concedida.

C. La OAP podra seguir el Procedimiento Alterno de Seleccion expuesto en
el Articulo XXV de este Reglamento, cuando el Administrador determine
que:

1. El trabajo o servicio Que se procura es de tal naturaleza que su
extensioén y caracter no se pueden especificar de antemano con
certeza razonable, o que tal especificacion eliminaria o restringiria
indebidamente la competencia, o que la evaluacién de los Licitadores
potenciales para llevar a cabo dicho trabajo o servicio involucra la
consideracion de sus habilidades relativas al rendimiento, incluyendo
los grados de experiencia técnica 0 profesional, o requiera gue se
sopesen la calidad o valores éticos de tal suerte que el precio no sea
el Unico criterio de seleccion; y

2. el uso de un mecanismo de negociacion sea en el mejor interés de la
OAP vy las Procuradorias.

D. Excepto para las Subastas celebradas de acuerdo al Articulo XXV de este
Reglamento, las Subastas para la compra de materiales, equipo,

herramientas u otros Bienes y/o Servicios, asi como para tomar en




arrendamiento alguna propiedad, se adjudicaran al Licitador cuya
proposicion sea la mas baja y que cumpla con los requisitos y condiciones
establecidos en la Subasta y en este Reglamento.

. Luego de una declaracion por parte del Comité de Propiedad Excedente,
las Subastas para la venta de materiales, equipo y herramientas o
disposicién de cualquier propiedad inmueble o para ceder una propiedad
de la OAP en arrendamiento, se adjudicaran al Licitador cuya proposicion
sea la mas alta y que cumpla con los requisitos y condiciones
establecidas en la Subasta y en este Reglamento.

. Ningun agente, consultor, oficial o empleado del Gobierno que
intervenga en el proceso 0 negociacion de la Subasta dispuesto en
este reglamento podra tener un interés econdmico con los Licitadores.
Ningun agente, consultor, oficial o empleado del Gobierno intervendra
directa o indirectamente con los Licitadores en la preparacion de sus
ofertas.

. Cualquier Licitador, empleado, oficial o representante del Gobierno que
no cumpla con las disposiciones de este Reglamento podria ser
sancionado con acciones administrativas, civiles y criminales segun
apliquen al asunto en cuestion.

. Toda compania, empresa, sociedad, individuo que desee formalizar
acuerdos con la OAP para prestar servicios, suplir materiales y/o equipo,
tendra que mantenerse activo en el Registro Unico de Licitadores del

Gobierno de Puerto Rico, conforme a lo establecido en la Ley Nim. 164




de 23 de julio de 1974, segun enmendada, conocida como “Ley de la
Administracion de Servicios Generales”. Si se encuentra registrado al
momento de someter su Propuesta, debera incluir copia del Certificado de
Elegibilidad. De lo contrario, se le otorgaran diez (10) dias calendarios, a
partir de la fecha de apertura de la Subasta para que lo presente. De no
cumplir con este requisito dentro del término indicado, su oferta no sera
considerada para Adjudicacion. Todo Licitador debera tener el Certificado
de Elegibilidad disponible al momento en que se emita la orden de
compra.

La Division Legal de la OAP velard porque todo Contrato incluya
clausulas expresamente consignando las disposiciones de la Ley Num.
458 de 29 de diciembre de 2000, segun enmendada, la cual establece
que ningun jefe de agencia gubernamental o instrumentalidad del
Gobierno, corporacion publica o municipio, adjudicara Subasta o Contrato
alguno para la realizacién de servicios o la venta o entrega de bienes, a
persona natural o juridica que haya sido convicta o se haya declarado
culpable en el foro estatal, federal o en cualquier otra jurisdiccion de los
Estados Unidos de América, de ciertos delitos constitutivos de fraude,
malversacion o apropiacion ilegal de fondos publicos.

La OAP tomara todas las medidas necesarias para cumplir cabalmente
con lo dispuesto en la Ley Num. 129 del 7 de octubre de 2005, segun
enmendada, también conocida como “Ley de Reserva en las Compras del

Gobierno de Puerto Rico”, y separara un quince por ciento (15%) de las




compras o Subastas de bienes Yy servicios no personales que requiera la
OAP para adjudicarselas a pequefios y medianos comerciantes
(PYMES). La Junta de Subastas sera responsable de asegurarse de que
el proponente o Licitador esté certificado por el Programa para las Firmas
Minoritarias, en virtud a |a referida Ley, previo a conceder sus beneficios.

. La Junta de Subastas preparara y conservara un expediente
administrativo para todo procedimiento de Subasta dispuesto en éste
Reglamento.

. El Licitador, incluyendo sus empleados y asociados, se comprometen a
cumplir con las disposiciones de Ia Ley NUm. 84 del 18 de junio de 2002,
segun enmendada, mediante la cual se establece el Cédigo de Etica para
Contratistas, Suplidores y Solicitantes de Incentivos Econdmicos de las
Agencias Ejecutivas del Gobierno de Puerto Rico. Las violaciones a las
disposiciones del Cédigo de Etica seran ventiladas ante los foros
administrativos de las agencias ejecutivas de conformidad con lo
dispuesto en la Ley NGm. 170 de 12 de agosto de 1988, segun
enmendada, conocida como “Ley de Procedimiento Administrativo
Uniforme”. El incumplimiento por parte de cualquier persona de las
disposiciones del Cédigo de Etica sera causa suficiente para que la OAP,
a través del Secretario de Justicia, pueda reclamar, al amparo de la Ley
NUm. 36 de 13 de junio de 2001, segin enmendada, hasta el triple de los
dafos causados al erario. Toda persona incursa por infracciones al

Cédigo de Etica quedara inhabilitada de contratar con cualquier agencia




ejecutiva del Gobierno de Puerto Rico por un periodo de diez (10) afios,
contados a partir de la fecha en que fue emitida la orden o resolucion
final. Las sanciones impuestas por el Cddigo de Etica, no excluyen la
imposicion de cualquier otra sancién o medida disciplinaria que determine
la asociacion o colegio profesional al que pertenezca el
contratista. Tampoco impide la imposicién de sanciones penales por la
participacion en un acto constitutivo de delito en contra de la funcién
publica o del erario.

. Toda Oferta o Propuesta sera sometida por escrito, cumpliendo con lo
siguiente:

1. Si la Oferta o Propuesta proviene de una persona natural, la misma
debera indicar el nombre y la direccién del Licitador y debera estar
firmada apareciendo debajo de la firma la palabra “individualmente”.

2. Si opera bajo un nombre comercial, la licitacion sera firmada por un
oficial autorizado, incluyendo también el nombre y direccién de la
compania.

3. Si la Oferta o Propuesta es de una corporacion, debera someterse a
nombre de la corporacién con la direccién del negocio y firmada por
el Presidente o Vicepresidente. Debera estar certificada por el
Secretario de la corporacién. Si la licitacion es sometida por una
corporacion en una forma que no sea la anterior, requerird una
certificacion de la Junta de Directores autorizando la facultad de la

persona que firma.




4. Sila Oferta o Propuesta es presentada por una sociedad, debera ser
sometida a nombre de la sociedad junto con su direccion y firmada
por los socios 0 socio autorizado en Cuyo caso sometera evidencia
de dicha autorizacion.

5. Sila Oferta o Propuesta es presentada por una asociacién, debera
ser sometida a nombre de la asociacién junto con su direccién y
firmada por los asociados o asociado autorizado en Cuyo caso
sometera evidencia de dicha autorizacién.

6. Sila Oferta o Propuesta es presentada por una empresa conjunta
(“Joint Venture”), debera someterse y firmarse por cada uno de los
miembros de la empresa conjunta o un representante debidamente
autorizado por las partes. Ademas se sefialara el nombre y direccién
postal de cada una de los miembros u oficiales de los miembros de
la empresa comun.

N. Todas las palabras y cifras en las Ofertas o Propuestas deberan estar
escritas en tinta 0 mecanografiadas. De haber una discrepancia entre el
precio escrito en palabras y el que se encuentra en guarismos, regiran los
precios escritos en palabras. Tachaduras y otros cambios a la licitacidon
deberan tener las iniciales de los Licitadores. De no ser salvados de esta
forma, la Oferta o Propuesta quedara automaticamente rechazada.

O. Los Licitadores asumiran la responsabilidad por sus errores en las Ofertas

0 Propuestas.




P. Conforme a las disposiciones de Ia Ley Nim. 129 de 7 de octubre de
2005, segun enmendada, conocida como “Ley de Reservas del Gobierno
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”, la OAP estj facultada para
solicitar Propuestas a pequenas y medianas empresas elegibles por
medio de invitacién directa. Esta ley restringe la participacién en dicho
proceso de Subasta a entidades cualificadas.

Q. Segun dispuesto en Ia Ley Nim. 14 de 8 de enero 2004, segun
enmendada, conocida como ‘Ley para la Inversién en Ia Industria
Puertorriquefa”, la OAP podra aplicar por cientos para otorgar el derecho
preferencial a aquellas empresas cualificadas elegibles que presenten
con su oferta la resolucién vigente otorgada para dichos efectos.

R. El Administrador de la OAP tendra la facultad de contratar consultores y/o
analistas financieros externos a los fines de completar un andlisis
financiero de los Licitadores y/o cualquier otro andlisis financiero que
entienda necesario.

ARTICULO XvII - EXCEPCIONES A LA CELEBRACION DE SUBASTA

No serd necesaria Ia celebracién de una Subasta en circunstancias

particulares y especificas. No obstante, ain cuando no se celebre una

Subasta, ser4 necesario que la Junta de Subastas realice un andlisis para

determinar que el precio ofrecido es justo Yy razonable. No sera necesaria Ia

celebracion de una Subasta bajo las siguientes circunstancias:




A. Para la adquisicién de Bienes y/o Servicios Cuyo costo no exceda los

treinta mil délares ($30,000.00).

B. El precio de los Bienes y/o Servicios a ser adquiridos no estén sujetos a
competencia por estar reglamentados por ley.

C. Cuando se COmpre a una entidad del Gobierno de Puerto Rico o a una
entidad del Gobierno de los Estados Unidos.

D. Cuando se utilice un suplidor que tiene un Contrato con la Administracion
de Servicios Generales,

E. Ocurra una situacion de Emergencia que genere necesidades
inesperadas, imprevistas e inaplazables en la QAP y las Procuradorias
que requiera accion inmediata del Administrador de la OAP, por estar en
peligro la vida, la salud 0 la seguridad de los empleados o porque
implique la suspensién de los servicios que se brindan o que éstos se
afecten y/o la propiedad de la QAP y las Procuradorias pueda danarse o
perderse.

F. Esté por vencer Ia vigencia de los fondos y toda oportunidad de adquirir
los bienes, las obras y/o los servicios se puedan perder, lo cual afecte
adversamente los mejores intereses de la OAP y las Procuradorias.

G. Cuando sea necesario adquirir los Bienes y/o Servicios fuera de Puerto
Rico por no haber suplidores conocidos y cualificados en el mercado local;

0 cuando las condiciones ofrecidas en esos mercados sean mas

ventajosas que las del mercado local.




H. Cuando el Bien y/o Servicio a ser adquirido se considere que proviene de
una Fuente Unica, segun definido en el Articulo VI,

I. Cuando no se reciban Ofertas o Propuestas luego de haberse emitido un
Pliego de Subasta o Solicitud de Propuesta.

J. Cuando todas las Ofertas o Propuestas recibidas en un procedimiento de
Subasta sean rechazadas porque no cumplen con las especificaciones y
las condiciones del Pliego de Subasta o de la Solicitud de Propuesta.

ARTICULO xviIl - PROCEDIMIENTOS

A. Requisicion
La oficina o seccién administrativa de Ia OAP o las Procuradorias que
requiera de un Bien y/o Sericio a ser adquirido mediante un
procedimiento de Subasta, completara una Requisicién en la cual hara
constar la necesidad de dicho Bien y/o Servicio. La Requisicién sera
remitida al Area de Servicios Generales de la OAP.

B. Pliego de Subasta
Una vez se determine, de acuerdo con el presente Reglamento, que para
la adquisicién de un Bien y/o Servicio se requiere de una Subasta, se
procedera con lo siguiente:;

1. El Director del Area de Servicios Generales preparara la
documentacion relacionada con el Bien y/o Servicio a ser adquirido
mediante el procedimiento de Subasta.

2. El Director del Area de Servicios Generales convocara, mediante el

envio de un Pliego de Subasta, a todos los posibles suplidores del




Registro Unico de Licitadores incluidos en el rengléon del Bien o

Servicio a ser adquirido.

El Pliego de Subasta consignara todos los elementos necesarios para
que el Licitador pueda someter su Oferta, considerando principalmente
los requisitos que se exponen a continuacién:

a. Descripciones claras y detalladas de los bienes y/o servicios que se
desean adquirir.

b. Instrucciones especificas respecto a la forma en que se someteran
las Ofertas incluyendo la fecha y hora limite para someter las
mismas.

C. Los términos y las condiciones que regiran la transaccién. Dichos
términos y condiciones junto con las especificaciones constituiran
la base del Contrato.

d. Términos y condiciones de entrega y de inspeccion requeridos, que
Sean esenciales para la Adjudicacién de la Subasta.

e. Lugar, fecha y hora en que se abriran los sobres de Ofertas e
indicaciones sobre la forma en que éstos deben identificarse.

f. Condiciones o requerimientos especiales que puedan afectar el
proceso de Adjudicacién. Por ejemplo, si serd necesario someter
una muestra del producto para evaluacién y como se dispondra de
la muestra una vez se efectte Ia prueba.

g. Criterios de Evaluacién para la Adjudicacién de la Subasta.

h. Términos para Impugnacién de Ia convocatoria y la Adjudicacion.




i. Toda certificacion o documentos especiales que deberan someter
los Licitadores como parte de su Oferta.

j- Informar que se podra enmendar el Pliego de Subasta hasta dos @)
dias antes de Ia apertura de las Ofertas.

k. Indicar que el Presidente de I Junta de Subastas, podra posponer
O cancelar cualquier Pliego de Subasta, por razones justificadas,
notificando a Ios Licitadores correspondientes hasta veinticuatro
(24) horas antes de Ia fechay hora fijada para su apertura.

. También se publicard un Aviso de Subasta en un periédico de

en que se celebrara Iq Subasta, indicando e lugar exacto donde se
abrirdn las Ofertas Sometidas por los Licitadores. Debers incluir
también una descripcién del objeto de la Subasta e indicar el lugar
donde pueden conseguir copia del Pliego de Subasta. En los casos en
que aplique, se indicara la informacion sobre la reunién pre-
Subasta. Ej periodo entre la fecha €n que se publique el Aviso de
Subasta y la fecha €n que se abriran las Ofertas no debe ser menor de
quince (15) dias, salvo que el Administrador considere que en el mejor
interés de la QAP y las Procuradorias, el mismo deba ser reducido.

Se mantendran disponibles Copias del Pliego de Subastas para que
cualquier otro suplidor que no esté incluido en el Registro Unico de

Licitadores pueda concurrir,




6. El Presidente de la Junta podra emitir una invitacién de reunion pre-
Subasta cuando lo considere conveniente y beneficioso para la OAP y
las Procuradorias.

C. Presentacién de Ofertas

1. Las Ofertas se presentaran en un sobre sellado y conforme a las
especificaciones detalladas en el Pliego de Subasta.

2. Bajo ningun concepto se aceptaran Ofertas en fecha y hora posterior a
la indicada en el Pliego de Subasta.

3. Los sobres de las Ofertas entregadas a la mano seran recibidos por la
Oficina de Correo Interno y seran marcados con el sello oficial de la
OAP. En los sobres se indicara también la fecha y hora en que fueron
recibidos. Esto se hard mediante ponchador electrénico o en la
alternativa, se consignard manualmente con las iniciales del
funcionario que recibe la Oferta.

4. Se aceptara una sola Oferta por Licitador. No estara permitido que un
Licitador presente varias Ofertas, ya sea a nombre propio o por
conducto de alguna de sus subsidiarias o sucursales, o de alguno de
Sus socios, agentes u oficiales.

5. Una vez recibidas las Ofertas, estas permaneceran bajo la custodia
del supervisor de la Oficina de Correo Interno de la OAP hasta la
fecha y hora establecida para la celebracién de la Subasta. Una vez
celebrada la Subasta, el Secretario de la Junta de Subastas asumira la

custodia de las mismas.




D. Pre-Subastas:

1.

La Junta de Subastas, a Ios mejores intereses de la QAP y las
Procuradorias, podra celebrar pre-Subastas antes del momento de
apertura de las Ofertas, Durante su celebracion, se requerira de la
presencia del Secretario de Ia Junta'y por lo menos otro miembro de Ia
Junta de Subastas.

Toda pre-Subasta tendrs el propdsito de aclarar a los Licitadores las
dudas que surjan en torno a| Pliego de Subasta. También se le
advertira a los Licitadores que esta prohibido el tener contacto con
los miembros de Ia Junta de Subastas luego de concluida la misma y
al momento en que los miembros estén en proceso de deliberacion de

Ofertas.

. Se establecer4 un periodo y fecha limite para suministrar preguntas

escritas. Toda pregunta o solicitud de documentos presentada por los
Licitadores a Ia Junta de Subastas sera canalizada por medio del
Secretario de la Junta.

Toda pregunta escrita Yy sometida a la consideracién de la Junta de
Subastas, a través del Secretario, sera contestada antes del término
establecido en |g pre-Subasta para Suministrar  preguntas
escritas. Tanto la Pregunta como la contestacion se le ofrecera a ios

demas Licitadores para su beneficio y para anadir transparencia al

proceso.




5. El Secretario de Ig Junta de Subastas sera responsable de levantar un

Acta del proceso de pre-Subasta y de conservar un registro de los

presentes.

6. Cualquier Oferta présentada por los Licitadores en el proceso de pre-
Subasta se entendera Por no presentada, no figurara en los archivos y
NO Se tomara en consideracién al momento de adjudicar.

E. Pre-cualificacién de Licitadores

1. Cuando e Administrador determine precualificar a los Licitadores
Prospectivos, la OAP emitira un Aviso de Cualificacion que incluira: la
hora y la fecha para el recibo de las Declaraciones de Cualificacidn, y
la direccibn de I oficina a la cual dichas Declaraciones de
Cualificacién se enviaran; la naturaleza de] trabajo o servicio y el
alcance del Contrato, incluyendo los requisitos generales de
rendimiento, si aplican; y los Criterios de Evaluacién.

2. Se publicard un Aviso de Cualificacién por lo menos una vez, y no
menos de catorce (1 4) dias antes de Ia fecha especificada en dicho
Aviso para el recibo de las Declaraciones de Cualificacién, en uno (1)
0 mas periddicos de circulacion general en Puerto Rico. Ademas de
la informacidn que se requiera especificamente en e Aviso de
Cualificacién, cada Declaracion  de Cualificacion  describira
la experiencia del Licitador proveyendo bienes y/o servicios de la
misma naturaleza o similar a los solicitados. Debera incluir también la

informacion financiera del Licitador, su capacidad para conseguir




fianzas y cualquier otra informacion que pueda ser relevante a sus
cualificaciones para proveer los bienes y/o servicios solicitados.

La Junta de Subastas evaluara las Declaraciones de Cualificacién de
acuerdo a los Criterios de Evaluacion y tomara una determinacion
sobre la cualificacion del Licitador para recibir el Pliego de Subasta o
la Solicitud de Propuesta. Ademas, la OAP puede requerirle a un
Licitador a que someta informacion adicional sobre su organizacion,
equipo, entre otros. Los Licitadores que sometan las Declaraciones de
Cualificacién en cumplimiento con el Aviso de Cualificacion recibiran
un aviso donde se les informara si estan o no cualificados. La OAP
puede contratar a un individuo o compafia para ayudar en la
preparacién del Aviso de Cualificacién y en la evaluacion de las
Declaraciones de Cualificacion, una vez recibidas. Las entrevistas con
todos los Licitadores se podran llevar a cabo antes de designar los
Licitadores cualificados, aunque las mismas no se requieren. En caso
de que se lleven a cabo las entrevistas, levantara un Acta al respecto
y la cual se unira al expediente.

En aquellos casos en que el Administrador determine precualificar a los
Licitadores y se haya publicado el correspondiente Aviso de Cualificacion,
no sera necesario publicar posteriormente un Aviso de Subasta. Sélo los
Licitadores precualificados podran recibir el Pliego de Subasta o la

Solicitud de Propuesta.




5. El Aviso de Cualificacién estipulara el periodo de tiempo durante el

cual tendrd vigencia la determinacion de Precalificacién de un Licitador

O proponente prospectivo.

F. Comité de Evaluacién

1.

En el ejercicio de sy discrecién, el Administrador de la OAP podra
establecer un Comité de Evaluacion para las Subastas que utilicen el
Procedimiento Altemno de Seleccién segun se establece en el Articulo

XXV de este Reglamento.

- EI Comité de Evaluacién estara compuesto de un ndmero impar de

miembros designados todos por el Administrador. Los miembros
Pueden o no ser oficiales o empleados de la OAP. Entre los miembros,
sin embargo, habra a| Menos un miembro de la Junta de Subastas, el
cual podra ser el Secretario 0 el Presidente de ésta. Ej Administrador
de la OAP designara de entre los miembros del Comité de Evaluacion
un Presidente y un Secretario. Dicho Secretario no tendrs que
ser miembro del Comité de Evaluacién. Las designaciones para el

Comité de Evaluaciones se deberan realizar por escrito.

3. El Comité de Evaluacion tendrs lasg siguientes funciones:

a. Evaluar las Propuestas que le refiera la Junta de Subastas y hacer
recomendaciones a esta con relacién a cada Propuesta,
b. Mantener un libro de Actas y otros registros en los cuales se

expliquen |las Propuestas recibidas y Jas decisiones y

recomendaciones del Comité de Evaluacién.




C. Llevar a cabo cualquier otra tarea relacionada con el proceso de
seleccion que se expone en este Reglamento, segun lo requiera el
Administrador.

ARTICULO XIX — CAMBIOS A LAS CONDICIONES ORIGINALES DE LA
SUBASTA

Cualquier cambio a las condiciones originales de una Subasta se hara

mediante Addendum:

A. La OAP podra efectuar cambios a las condiciones originales de una
Subasta mediante enmiendas a los documentos de licitacion, incluyendo
interpretaciones, revisiones o cambios a través de la publicacién de un
Addendum.

B. Se podra publicar un Addendum durante el periodo comprendido entre el
Aviso de Subasta hasta dos (2) dias laborables antes de la fecha de
apertura de la Subasta.

C. Todo Addendum sera tramitado por el Area de Servicios Generales y
debera enviarse a la Divisién Legal para su revisién, sugerencias y/o
comentarios antes de enviarlos a los Licitadores.

D. Todo Addendum requerira de la autorizacién del Administrador y formara
parte de los documentos de licitacion.

E. El Addendum debidamente autorizado se le enviara a todo Licitador a
quien se le haya enviado el Pliego de Subasta o la Solicitud de Propuesta.
El mismo sera enviado por telefax, correo elecirénico y/o correo

certificado con acuse de recibo.




F. Cuando el Administrador de la OAP o considere necesario, este podra
autorizar la publicacién de un Aviso de Addendum en uno o mas
periddicos de circulacién general.

ARTICULO XX —-CANCELACION DESUBASTAS

A. Este Reglamento faculta a la Junta de Subastas y al Administrador a
cancelar una Subasta, previa recomendacion de Ia Junta de Subastas. La
cancelacion podra efectuarse en cualquier momento si se presentan una o
mas de las siguientes condiciones:

1. Cualquier causa, motivo, circunstancia, suceso, evento y/o incidente
que el Administrador entienda esté justificada.

2. Impugnacion al Pliego de la Subasta.

3. Que se diera inesperadamente alguna de las condiciones que se

eximen del tramite de Subasta.

B. Si la Junta de Subastas recomienda que se cancele una Subasta bajo su
consideracion, debera incluir la razén o razones para tal accion y, ademas,
recomendara al Administrador de la OAP una de las siguientes

alternativas:

1. Celebrar una nueva Subasta.
2. Realizar la obra por administracién.
3. Negociar directamente con el Licitador mas bajo, o mas alto segun el

proposito de la Subasta, luego de haberse anulado la misma, cuando




esto se estime lo mas conveniente a los mejores intereses de la OAP

y las Procuradorias.

4. Cualquier otra recomendacién que la Junta considere conveniente.

ARTICULO XXI - ADJUDICACION DE SUBASTAS
A. Evaluacién de Ofertas o Propuestas:

La Junta de Subastas éxaminara y evaluard todas las Ofertas o

Propuestas antes de adjudicar la Subasta. En este proceso, la Junta

podra ser asesorada por el Jefe o Director de Area u Oficina de la OAP,

un Comité Técnico, otro funcionario, empleado y/o consultor externo,

segun considere conveniente.

B. Criterios de Evaluacién:

En la evaluacién de Ofertas o Propuestas para adjudicar una Subasta, la

Junta considerara los Criterios de Evaluacién que se expresen en el

Pliego de Subasta o en Ia Solicitud de Propuesta junto con lo siguiente:

1. La exactitud con la cual el Licitador ha cumplido con Ias
especificaciones, los términos y las condiciones del Pliego de Subasta
0 Solicitud de Propuesta.

2. La calidad de los Bienes y/o Servicios ofrecidos y como éstos cumplen
con las especificaciones y satisfacen las necesidades establecidas.

3. Si el precio es competitivo y comparable con e prevaleciente en el
mercado. Ademas, aplicar el por ciento de preferencia establecido si la

persona o la entidad ha presentado una Resolucién de la Junta de

Inversién.




4. La solvencia econémica del Licitador y las experiencias de la QAP con
el cumplimiento de Contratos anteriores de naturaleza igual o similar.
S. La experiencia de otras entidades gubernamentales con Contratos

suscritos con el suplidor. La recomendacion sobre este particular

debera constar por escrito.

6. El término de entrega mas préximo, si éste se ha hecho constar como

condicion en el Pliego de Subasta o Ia Solicitud de Propuesta.
C. Procedimiento:

1. Una vez la Junta de Subastas examine cuidadosamente todas las
Ofertas o Propuestas recibidas, sometera sus recomendaciones al
Administrador de la OAP con la mayor rapidez posible y dentro de los
periodos de opcion establecidos en el Pliego de Subasta o en la
Solicitud de Propuesta. Toda recomendacion de Adjudicacién hecha
por la Junta de Subastas requerira de la aprobacion del Administrador.

2. En el caso de Subastas para ventas, la Junta de Subastas hara sus
recomendaciones al Administrador de la OAP para que se adjudique al
mejor postor, teniendo en consideracion, no solamente el monto de la
Oferta o Propuesta, sino todas las condiciones y circunstancias que la
hagan més beneficiosa,

3. En caso de que los precios, demas condiciones y términos de las
Ofertas o Propuestas sean idénticos en circunstancias en que no haya
otra forma justa para hacer Ia Adjudicacion, ésta se hara por sorteo o

mediante pujas a viva voz, segun lo determine Ia Junta de




Subastas. En las pujas a viva voz tomaran parte solamente las
personas que hubieren presentado las Ofertas o Propuestas
identicas. Los Licitadores cuyas Ofertas o Propuestas sean idénticas
seran previamente citados con suficiente anticipacién para permitirles
asistir.

. La Junta de Subastas no recomendara que se adjudique una Oferta o
Propuesta al Licitador mas bajo cuando dicho Licitador, al habérsele
adjudicado Contratos anteriores en la OAP, haya incumplido con los
terminos y condiciones establecidos en los mismos. No se hara
recomendacion de Adjudicacién a aquel  Licitador que
sistematicamente haya dejado de cumplir con las entregas y los
términos estipulados en los pliegos y cuando los expedientes de la
Seccién de Compras demuestren con hechos comprobados que el
postor mas bajo no esta en condiciones de cumplir con las exigencias
del Contrato o que de alguna forma haya defraudado a la OAP.
Igualmente, no se hara recomendacién de Adjudicacién a ningun
Licitador cuando la Junta de Subastas entienda que la misma no
persigue los mejores intereses de la OAP y las Procuradorias.

. El hecho de que un Pliego de Subasta o Solicitud de Propuesta
requiera precios por partidas, no facultara a la Junta de Subastas a
rechazar una Oferta o Propuesta integral si, en igualdad de otras
consideraciones y al comparar el total de dicha Oferta o Propuesta,

esta resulta méas baja que la suma de las partidas mas bajas de todos




los demas Licitadores. En otras palabras, en igualdad de otras
consideraciones, la Adjudicacion se hara a la Propuesta que resultare
mas baja, bien sea partida por partida, 0 mediante la combinacién de
grupos de partidas que estén dentro de las estipulaciones de la
solicitud de cotizaciones.

. Después de abiertas las Ofertas o Propuestas, la Junta de Subastas
no podra cambiar ninguno de los términos o condiciones del Pliego de
Subasta o de la Solicitud de Propuesta, ni se permitira a ninguan
Licitador modificar su Oferta o Propuesta.

. En caso de error en el cdmputo total de los precios unitarios, el
montante del precio unitario regira para los efectos de la Adjudicacion.
. Para salvaguardar los intereses de la OAP y las Procuradorias, la
Junta de Subastas no recomendara la divisién o prorrateo de la
cantidad de la partida empatada entre los Licitadores, a menos que
medien circunstancias especiales.

. La aceptacion de una Oferta o Propuesta constituye un rechazo tacito
de todas las demas Ofertas o Propuestas que hayan sido sometidas
por los Licitadores. Una vez adjudicada, se notificara a los Licitadores
no agraciados sobre la decisién tomada por la Junta de Subastas. En
esta notificacion se deben consignar las razones para

tal determinacion.




11.Toda Oferta o Propuesta sometida, que condicione, cambie o
modifique las condiciones establecidas en el Pliego de Subasta o en la
Solicitud de Propuesta, sera rechazada por la Junta de Subastas.

12.Las decisiones se tomaran por la mayoria de los miembros,
disponiéndose que en caso de constituirse la Junta de Subasta con
tres (3) miembros, las decisiones deberan ser por unanimidad.

D. Rechazo de Oferta o Propuesta mas Baja:

La Junta podréa rechazar la Oferta o Propuesta de precio mas bajo cuando

ocurra una o varias de las condiciones siguientes:

1. La Junta tenga conocimiento y exista evidencia de que el Licitador que
hace la Oferta 0 Propuesta mas baja no haya dado cumplimiento
satisfactorio a Contratos otorgados anteriormente con la OAP.

2. Cuando las pruebas efectuadas a las muestras de los Bienes reflejen
una calidad inferior a las especificaciones del Pliego de Subasta o
Solicitud de Propuesta.

3. Cuando se tenga conocimiento de que el Licitador también haya
incumplido con los Contratos otorgados con agencias
gubernamentales y se tenga prueba por escrito de ello.

4. Cuando la Oferta o Propuesta no cumpla con las especificaciones, los
requisitos y términos de la Subasta, 0 no se incluya la firma autorizada
del Licitador.

5. Cuando la experiencia previa de la OAP con la garantia o el

funcionamiento del renglén ofrecido no haya sido satisfactoria.




6. Las razones por las cuales se rechace Ia Oferta o Propuesta mas baja

en precio se haran constar detalladamente en Ia minuta de la reunién

de la Junta de Subastas en la cual se efectde la Adjudicacion.

E. Termino de Entrega como Criterio Adicional de Evaluacion:

1.

Si en el Pliego de Subasta o en Ia Solicitud de Propuesta no se ha
hecho constar que se considerara la premura con la que se entreguen
O provean los Bienes y/o Servicios solicitados como criterio principal
para la Adjudicacion, no se podra rechazar Ia oferta que mejor cumpla
con las especificaciones, los términos y condiciones del Pliego de
Subasta o Solicitud de Propuesta y mas baja en precio, para
adjudicarla a un Licitador que ofrezca un precio mas alto por este
ofrecer una entrega mas rapida.

En casos excepcionales en que, luego de la apertura de la Subasta, el
Administrador determine que el término de entrega puede afectar
adversamente el desarrolio de las actividades en la OAP vy las
Procuradorias, éste se constituird en uno de los criterios que se
consideraran al evaluar las Ofertas o Propuestas. El Secretario de la
Junta de Subastas notificard a los Licitadores que el término de
entrega sera uno de los criterios para la Adjudicacién y les dara un
término de veinticuatro (24) horas para enmendar dicho término de
entrega. Se consignara por escrito la justificacion de tal accién, y ésta

debera formar parte del expediente de la Subasta.

F. Preferencia:




1. La Preferencia se establecera de acuerdo a la Ley NUm. 14 de 8 de
enero de 2004, segin enmendada, conocida como la “‘Ley para la
Inversion en la Industria Puertorriquefia”. Para conceder la Preferencia
se cumplira con las condiciones siguientes:

a. El Licitador establecera Preferencia mediante la presentacién de la
Resolucién de la Junta de Inversién, conjuntamente con los
documentos de ofertas de precios.

b. En la Resolucién debera marcar el renglon o renglones a los
cuales se les ha concedido la preferencia que solicita.

c. No se consideraran solicitudes de Preferencia que no se
acompanen de los documentos solicitados para los casos de
Preferencia segun establecidos en los incisos 1 y 2 anteriores.

d. No se consideraran solicitudes de Preferencia con posterioridad a
la fecha y hora establecida para la apertura de las ofertas.

2. El por ciento de Preferencia se aplicara al precio ofrecido por el
producto y el precio que resultare sera comparado con los otros
precios para determinar las ofertas mas bajas. Cualquier suplidor a
quien no se haya adjudicado la Preferencia concedida por la Junta de
Inversion, podra presentar una solicitud de reconsideracion ante la
Junta de Reconsideracién de conformidad con el procedimiento
establecido en el Articulo XXI del presente reglamento.

G. Adjudicacion de la Subasta:




La Junta evaluars las Ofertas o Propuestas y cémo éstas cumplen con los
Criterios de Evaluacion establecidos en las especificaciones, los términos
y las condiciones indicadas en el Pliego de Subasta o la Solicitud de
Propuesta, conforme aj orden decreciente en que éstos fueron
enumerados. Seleccionara el Licitador o los Licitadores que mejor
cumplan con los criterios establecidos y de ser mas de uno, adjudicard la
Subasta a favor del Licitador seleccionado que ofrezca el precio mas bajo.
Para los casos en que solo se reciba una Oferta o Propuesta, la Junta de
Subastas completara un andlisis previo a la Adjudicacién de la Subasta a
los efectos de determinar que el precio ofrecido por el Licitador que
someti6 dicha Oferta o Propuesta es justo y razonable.
. Notificacién de la Adjudicacion:
Una vez la Junta tome Ia decision final, el Secretario notificara por escrito
al Licitador a quien se adjudico la Subasta Yy a cada uno de los Licitadores
que concurrieron, dirigiendo la misma a las personas que designaron
oficialmente en el acto de apertura de Subasta. La notificacién debera
incluir lo siguiente:
1. Los nombres de todos los Licitadores que participaron en la Subasta y
un resumen de sus Ofertas o Propuestas.
2. Los criterios utilizados para la Adjudicacion de la Subasta.
3. Las especificaciones, los términos y las condiciones que no cumplié o

satisfizo dicho Licitador no seleccionado.




4.

En la notificacién de Adjudicacién de todo suplidor que haya solicitado
la aplicacién del por ciento de Preferencia, se incluira una certificacion
de que dicho por ciento se tom¢ en consideracion en el proceso de
Adjudicacion.

El derecho de solicitar reconsideracién a la Junta de Reconsideraci6n
y el término para presentar dicha reconsideracion de conformidad con
el Articulo XX1V del presente reglamento.

La comunicacién se enviara por correo certificado con acuse de recibo.
El Secretario de la Junta notificara también a la Divisién Legal sobre la
Adjudicacién. Cuando transcurran los cinco (5) dias laborables
concedidos para la reconsideracién de Ia Adjudicacién de la Subasta,
se efectuara la devolucion de las Fianzas de licitacion presentadas por
los Licitadores no agraciados, las cuales custodia la Division de

Finanzas.

ARTICULO XXIl — FIANZAS

A. Los Pliegos de Subasta o Solicitudes de Propuesta podran exigirle al

Licitador la prestacion de una Fianza como garantia de que éste va a

formalizar el Contrato si resulta ser el agraciado (fianza de licitacion) y/o

de que cumplira fielmente con los términos del Contrato (fianza de

ejecucion). EI Asesor Legal de la OAP deberd pasar juicio sobre la

suficiencia de las garantias prestadas.

B. Las Fianzas pueden ser prestadas en bonos al portador de los Gobiernos

de Estados Unidos de América o del Estado Libre Asociado de Puerto




Rico, en cheques certificados a favor de la OAP, o por companias de
seguros autorizadas a hacer negocios en Puerto Rico.

ARTiCULO XXlll- RECHAZO DE OFERTAS O PROPUESTAS Y
DESCALIFICACION DE LICITADORES

A. La Junta de Subastas rechazara una Oferta o Propuesta por cualquiera
de las siguientes razones y/o irregularidades:

1. La Oferta o Propuesta es presentada en un formato diferente al
formato emitido o especificado por la OAP y/o fuera del término
requerido.

2. La Oferta o Propuesta contiene elementos adicionales no autorizados
por la OAP, omisiones de cualquier tipo, condiciones o cualquier otra
irregularidad que torne la Oferta o Propuesta en incompleta, no
definida o ambigua; disponiéndose que en el caso de Subastas para
compras aplicaran las siguientes normas:

a. Las Ofertas o Propuestas alternas no se consideraran, excepto
cuando asi se indique en el Pliego de Subasta o Solicitud de
Propuesta.

b. Ofertas o Propuestas multiples, donde el Licitador ofrece mas de
un precio por el Bien y/o Servicio cotizado no seran consideradas.

c. Los Licitadores cotizarén a base de precios unitarios para cada uno
de los renglones en que deseen participar, lo que constituira la
Oferta o Propuesta basica.

d. Ademas de la Oferta o Propuesta basica, seran admisibles las

Ofertas o Propuestas a base de “todo o nada’, estableciendo




precios condicionados sobre tal base para una o mas partidas,
grupo de partidas o Ia totalidad de ellas.

e. En sustitucién de la oferta “todo o nada”’, sera admisible cotizar
sobre la base de precio global, donde el Licitador podra ofrecer una
rebaja o descuento sobre el precio global cotizado a base de
precios unitarios, siempre que se le adjudiquen todas las partidas
para las cuales cotiza.

. La Ofer@a o Propuesta contiene disposiciones en las que el Licitador se

reserva el derecho a aceptar o rechazar la Adjudicaciéon de una

Subasta o de suscribir un Contrato con la OAP.

. La Oferta o Propuesta no incluye una Fianza aceptable de acuerdo a

las condiciones de los documentos de licitacién.

. La Oferta o Propuesta no incluye todos los certificados, affidavits,

firmas o sellos corporativos necesarios.

. Se sometié méas de una Oferta o Propuesta para la misma Subasta por

un mismo individuo, sociedad, corporacién, o entidad juridica, bajo el

mismo nombre o bajo nombres distintos.

Evidencia de colusién entre Licitadores 0 pactar contra un tercero.

Luego del correspondiente procedimiento  administrativo, segun

dispone este Reglamento, si se determinase que algin Licitador

hubiese actuado en colusién con otro Licitador en una Subasta de la

OAP, estos no podran participar en Subastas de la OAP por un

periodo que no excedera los cinco (5) afios.




8. Falta de precios unitarios, escritos en tinta o en maquina, para cada
partida, excepto en los casos de partidas alternas autorizadas y si el
Licitador no ha indicado los precios unitarios en délares y centavos,
tanto escritos como en numerales en la Oferta o Propuesta. No se
aceptaran precios unitarios en cero.

9. Sila Oferta o Propuesta tiene tachaduras, borrones o faltan palabras
O numeros, asi como cambios en precios unitarios escritos en
ndmeros que no han sido salvados con las iniciales del Licitador.

10. Si la copia del itinerario de la Oferta o Propuesta sometida por el
Licitador no es una copia exacta de la Oferta o Propuesta original,
segun requerido en las instrucciones a los Licitadores.

11. Por no cumplir con alguna clausula indicada en los términos y
condiciones, provisiones generales o instrucciones a los Licitadores
cuando estas establezcan el rechazo de una Oferta o Propuesta.

12. Por figurar en el “Excluded Parties List” del Gobierno Federal.

B. La Junta de Subastas se reserva el derecho a descalificar a un licitador y
rechazar su Oferta o Propuesta por cualquiera de las siguientes razones:
1. El individuo, sociedad, corporacion o entidad juridica no posee 0 no

puede obtener los recursos financieros para llevar a cabo el Contrato
segun surge del cuestionario sobre declaracion de Licitador
(“statement of the bidder”) o estado financiero auditado incluido en los

documentos de licitacién.




El individuo, sociedad, corporacién, o entidad juridica no puede
cumplir con la entrega del material contratado o con el itinerario de
Servicio segun acordado.

. El individuo, sociedad, corporacién o entidad juridica no posee un
historial satisfactorio de desempefo, en Contratos anteriores o
actuales, a base de la evaluacién de calidad de trabajo y/o progreso, o
al momento tiene tantas obligaciones contractuales de trabajo que, a
juicio de la OAP, pudiera representar un impedimento para cumplir a
cabalidad con su responsabilidad de otorgérsele el Contrato.

. El individuo, sociedad, corporacién o entidad juridica tiene trabajo
incompleto bajo otros Contratos u obligaciones que, a juicio de la OAP,
puede resultar en progreso insatisfactorio si es seleccionado para
trabajo adicional.

. El'individuo, sociedad, corporacién o entidad juridica no cumplié con
los requisitos de precualificacion establecidos por la OAP.

. El individuo, sociedad, corporaciéon o entidad juridica no posee la
organizacion, experiencia técnica, control organizacional, equipo o
personal necesario para completar satisfactoriamente el proyecto o la
habilidad de procurar alcanzar los mismos.

. Bl individuo, sociedad, corporacién o entidad juridica ha sido
declarado en incumplimiento de Contrato por la OAP o cualquier otra

agencia.




8. El individuo, sociedad, corporacién o entidad juridica que haya sido
suspendido conforme a las disposiciones de este Reglamento por lo
que esta inhabilitado para participar en las Subastas de la OAP.

9. El individuo, sociedad, corporacién o entidad juridica que no haya
sometido la declaracién jurada ante notario publico donde informa si
ha sido convicta o se ha declarado culpable de cualquiera de los
delitos enumerados en la Ley Nim. 458 de 29 de diciembre de 2000,
segun enmendada, o si se encuentra bajo investigacion en cualquier
procedimiento legislativo, judicial o administrativo, ya sea en Puerto
Rico, Estados Unidos de América o cualquier otro pais, para poder
participar en la Adjudicacién a otorgamiento de cualquier Subasta o
Contrato, respectivamente. Ademas, de dicha declaracién jurada ser
en la afirmativa, por haber dejado de especificar los delitos por los
cuales fue hallado culpable o hizo la alegacién de culpabilidad.

C. La Junta de Subastas informara a todas las partes con interés en la
Subasta las razones para el rechazo de una o mas Ofertas o Propuestas
y/o la descalificacion de Licitadores por alguna de las razones
anteriormente indicadas. No obstante, las Ofertas o Propuestas seran
retenidas por la OAP para propdsitos de revision y para el expediente
correspondiente a la Subasta.

ARTICULO XXIV — JUNTA DE RECONSIDERACION DE SUBASTAS Y
REVISION JUDICIAL

Con el propésito de garantizar un trato justo y objetivo en los procedimientos

de Adjudicacién de Subastas, se crea una Junta de Reconsideracién de




Subastas. Esta Junta estardA compuesta por el Asesor Legal del
Administrador, el Director del Area de Administracién Auxiliar de Asuntos
Administrativos de la OAP y un representante del interés publico, nombrado
por el Administrador. La Junta de Reconsideracion de Subastas tendra la
facultad de confirmar, rechazar, anular o conceder un término no mayor de
cinco (5) dias a la Junta de Subastas para que replique el escrito de
reconsideracion presentado por el Licitador no favorecido. La normas para el
proceso de reconsideracion seran las siguientes:

A. Los Licitadores no favorecidos en una Subasta podran solicitar a la Junta
de Reconsideracion de Subastas la reconsideracion de la Adjudicacion
dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha de la notificacién de la
Adjudicacion de la Subasta. Dicha Impugnacién o solicitud de
reconsideracion debera ser por escrito, bajo juramento y debera exponer
las razones que la fundamentan. La Impugnacién o solicitud de
reconsideracion debera ser notificada a todas las partes con interés el
mismo dia en que se presente en la OAP mediante entrega personal, via

facsimil, correo electrénico o por correo registrado o certificado y

mantendra un registro que evidencie dichas notificaciones. Si se tomare
alguna determinacion en su consideracion, el término para solicitar la
revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones empezara a contarse
desde la fecha en que se archiva en autos una copia de la notificacién de

la decisién de la Junta de Reconsideracién de Subastas resolviendo la

mocién. Si la Junta de Reconsideracion de Subastas dejare de tomar




alguna accién con relacién a la mocién de reconsideracion dentro de los
diez (10) dias de haberse presentado, se entenderd que ésta ha sido
rechazada de plano, y a partir de esa fecha comenzaré a correr el término
para la revisién judicial. El término dentro del cual podra presentarse un
recurso de revision judicial ante el Tribunal de Apelaciones sera de diez
(10) dias.

. Antes de emitir su decisién, la Junta de Reconsideracién de Subastas
podra celebrar una vista administrativa para escuchar y evaluar las
alegaciones de las partes.

. Las protestas basadas en especificaciones alegadamente restrictivas,
violaciones de la ley o los reglamentos, u otras incongruencias en el
proceso de licitacién que sean evidentes antes de la fecha limite para la
entrega de las Propuestas, deberan someterse no mas tarde de cinco (5)
dias antes de la fecha limite para la entrega de las Propuestas, para
otorgar a la OAP tiempo suficiente para actuar en cuanto a éstas.

. Podré desestimarse o denegarse sin consideracién toda solicitud de
reconsideracion u otra protesta que no cumpla con los limites de tiempo o
los procedimientos indicados arriba, o segun dispongan las leyes y
reglamentos aplicablies.

. El Licitador adversamente afectado por una decisién de la Junta de
Reconsideracion de Subastas Y que haya agotado todos los remedios
provistos por la OAP, podra presentar una solicitud de revisién ante el

Tribunal de Apelaciones dentro de un término de diez (10) dias contados




a partir del archivo en autos de la copia de la notificacién de la orden o
resolucion final de la Junta de Reconsideracién de Subastas. La mera
presentacion de una solicitud de revisién al amparo de esta seccién no
tendra el efecto de paralizar la Adjudicacion de la Subasta impugnada.
ARTICULO XXV - PROCEDIMIENTO ALTERNO DE SELECCION
A. Cuando el Administrador determine que la seleccién debera estar basada
en las cualificaciones y experiencia del proveedor y no en el precio, el Bien
y/o Servicio se solicitara a través de la emision de una Solicitud de
Propuesta la cual sera enviada a los Licitadores precualificados conforme
al Articulo XVI1II(C) de este Reglamento. La Solicitud de Propuesta incluira:
1. Una descripcién del Bien y/o Servicio requerido, el programa de
entrega o rendimiento, los requisitos de inspeccion y aceptacién, si
alguno y los términos y condiciones a figurarse en el Contrato;
2. Una descripcion e itinerario del proceso de seleccidn;

3. Instrucciones y formularios para Ia preparacién de la Propuesta;

4. Cualquier opcién requerida u opcién permitida, adiciones o alternativas;

9. ldentificacién de los Criterios de Evaluacion de las Propuestas;

6. Siaplica, una declaracion general acerca de cémo se determinaran los
Limites Competitivos;

7. Una declaracién acerca de cuando y cémo se deben someter los

precios;




8. Si es adecuado, una declaracién sobre cualquier fondo u otras
condiciones, contingencias, aprobaciones, autorizaciones o
certificaciones que se requieren para otorgar o ejecutar el Contrato;

9. Una descripcion de la manera en la cual las Propuestas se someteran,
incluyendo cualquier formulario para dicho propésito;

10.Una fecha limite y hora para la entrega de Propuestas la cual le provea
a los Licitadores un periodo de tiempo razonable para su preparacion
y el lugar donde se deberan entregar lasmismas; y

11. Cualquier otra informacién que pueda ser Util a, o pueda requerirse de
los Licitadores.

B. Proceso de Evaluacion de Propuestas

1. Los Licitadores podran solicitar la clarificacion o interpretacién de la
Solicitud de Propuestas, sélo de acuerdo a lo siguiente:

a. Antes de la fecha limite para someter sus Propuestas, los
Licitadores podrén pedir por escrito a la OAP una clarificacién o
interpretacion sobre cualquier aspecto o excepcion de cualquier
requisito de la Solicitud de Propuesta. La OAP no respondera a
pedidos verbales, excepto aquéllos que se hagan en
una conferencia sobre la Solicitud de Propuesta. Las respuestas
verbales que se den en las conferencias sobre la Propuesta se
consideraran no oficiales. La OAP preparara un resumen de cada

conferencia que contendra las respuestas de la OAP, si algunas.

Cualquier respuesta verbal en una conferencia sobre la Propuesta




que no se confirme en el resumen de dicha conferencia, o en
cualquier Addendum subsiguiente a la Solicitud de Propuesta, no
se considerard como parte de dicha Solicitud de Propuesta.
Cualquier respuesta a pedidos por escrito, la QAP la proveera en

forma de Addendum a la Solicitud de Propuesta y se enviara a

todos los Licitadores. Sélo respuestas por escrito provistas como
Addendum seran oficiales; otro tipo de comunicacién con cualquier
oficial, empleado o agente de la OAP no se considerara como
parte de la Solicitud de Propuesta.

b. La OAP aceptara la modificacién a una Propuesta ya recibida solo
si la misma se recibe antes de lafecha imite establecida para
someter Propuestas. Todas las modificaciones se haran por escrito
Y se ejecutaran y someteran en la misma forma que la Propuesta
original.

2. Las Propuestas se entregaran a la OAP en o antes de la fecha limite
para someter Propuestas de acuerdo a las instrucciones establecidas
en la Solicitud de Propuesta. Al recibir las Propuestas, la OAP
cumplira con el siguiente procedimiento:

a. Luego de la fecha limite para someter Propuestas, la Junta de
Subastas registrara cada Propuesta en sus Actas y abrir4 todas
aquellas que cumplan con los requisitos establecidos.

b. Las Propuestas no se leeran en publico. Sélo la identidad de los

Licitadores se anunciard cuando se abran las Propuestas. Se




mantendrd en forma confidencial todas las Propuestas,
evaluaciones, discusiones y negociaciones a través de toda la
evaluacion y negociacién y hasta el momento de la Adjudicacién.
Solo los miembros de la Junta y del Comité de Evaluacién y
cualquier otra persona designada por el Administrador, tendran
acceso a las Propuestas y los resultados de las evaluaciones antes
de este periodo.

Informacion sobre la cual se tenga un
derecho propietario y cualquier otra informacién que se
identifique como confidencial por parte de los Licitadores, o que de
otra forma se deba proteger de su publicacién de acuerdo a la ley,
no sera hecha publica por la OAP en ningiin momento.

Las Propuestas se evaluaran de acuerdo a los Criterios de
Evaluacién. La Junta, con la ayuda del Comité de Evaluacion,
podréd seleccionar una Propuesta o varias Propuestas que
determine sea, o0 sean, la o las que mejor sirvan los intereses de la
OAP y las Procuradorias. En el caso que se reciba o se seleccione
una sola Propuesta, la Junta, de Subastas, con la ayuda del
Comité de Evaluacién, seguira el proceso descrito en el Articulo
XXV(B)(6) de este Reglamento. En todos los otros casos, la Junta
y el Comité de Evaluacion evaluaran las Propuestas basadas en
los Criterios de Evaluacién para determinar qué Propuestas estan

dentro de los Limites Competitivos.




e. Los Licitadores cuyas Propuestas no cayeron dentro de los Limites
Competitivos, segun la decision de la Junta, recibiran un aviso por
escrito.

3. Los licitadores cuyas propuestas que estuvieren dentro de Ios Limites
Competitivos, segun la decisién de la Junta, recibirdn un aviso por
escrito. Si el Administrador de la OAP ha decidido llevar a cabo
discusiones y negociaciones, las mismas se llevaran a cabo conforme
a lo siguiente:

a. Ninguna declaracién hecha, ni accién tomada por la Junta, el
Comité de Evaluacién o empleado u oficial de la OAP, durante
dichas discusiones y negociaciones, se considerara como que
obliga a la OAP en nada.

b. Cada Licitador, dentro de los Limites Competitivos, sera invitado a
que asista a una o varias reuniones en privado con la Junta o el
Comite de Evaluacién para discutir cualquier faceta de su
Propuesta y contestar cualquier pregunta especifica provista en
dicha invitacién. EI contenido y la extensién de las discusiones
entre la Junta o el Comité de Evaluacién y cada Licitador los
determinard la Junta de Subastas o el Comité de Evaluacion
basada en hechos y circunstancias particulares de cada Propuesta.
El propésito de cada reunién sera clarificar y asegurar el
entendimiento de los requisitos del Contrato: mejorar los aspectos

técnicos de la Propuesta en un esfuerzo que las lleve a cumplir con




las especificaciones y requisitos de rendimiento y/o reducir el

precio; discutir los datos que avalen el precio y los detalles

pertinentes a cada Propuesta que pueda mejorar ésta.

Los Licitadores que estén dentro de los Limites Competitivos se les

otorgara un trato justo e igual en cuanto a la oportunidad de discutir

y revisar las Propuestas. Sin embargo, como la informacién que se

trata en dichas reuniones podra variar en relacibn a cada

proponente, las revisiones o discusiones estaran basadas en

hechos y circunstancias particulares de cada Propuesta.

La Junta, con la ayuda del Comité de Evaluacion, podra:

)

i)

Establecer los métodos e itinerarios para llevar a cabo las
discusiones y controlar las mismas;

Orientar al Licitador sobre deficiencias en su Propuesta para
que tenga la oportunidad de satisfacer los requisitos;

Intentar aclarar cualquier incertidumbre relacionada con la
Propuesta, y de otra forma refinar los términos y condiciones de
la misma;

Corregir cualquier error que se entienda pueda existir,
trayéndolos a la atencién del Licitador, tan pronto como sea
posible, sin publicar informacién relacionada con otras
Propuestas, o con el proceso de evaluacion;

Proveerle al Licitador una oportunidad razonable para que

someta cualquier modificacion sobre precio o costo, técnica o




de cualquier otra indole a su Propuesta que pueda resuitar de
las discusiones; y
vi) Mantener un registro de la fecha,
hora, lugar y propdsito de las discusiones y de las personas
gue asistan a las mismas.
Luego de cada entrevista o reunién con cualquier Licitador, el
Comité de Evaluacién redactara una minuta que incluird todos los
elementos importantes de la entrevista o reunién. La minuta
formara parte del expediente del proceso.
El Licitador pondra por escrito cualquier clarificacion verbal
sustantiva a una Propuesta.
Las discusiones y negociaciones se podran llevar a cabo en todo o
en parte a través de comunicaciones por escrito sin reuniones
personales ni entrevistas, 'a discrecion de la Junta o del Comité de
Evaluacion.
Las discusiones escritas o verbales no se tienen que llevar a cabo
en los casos en que se pueda demostrar claramente la existencia
de una competencia abierta y completa, o de experiencias pasadas
sobre precios con el producto o servicio que demuestren que la
aceptacion de la Propuesta inicial mas favorable sin discusion
resultaria en el costo total mas bajo para la OAP a un precio justo y
razonable; disponiéndose que la Solicitud de Propuesta que se

enviard a todos los Licitadores los alertara sobre la posibilidad de




que se pueda otorgar y adjudicar sin llevar a cabo ninguna
discusion, y que la Adjudicacién se hara de hecho, sin ninguna
discusion escrita o verbal.

4. Luego de dichas discusiones y negociaciones, la OAP podra solicitar a
los Licitadores que cayeren dentro de los Limites Competitivos que
sometan enmiendas a las Propuestas (‘Best and final offer” o “BAFQO”)
que respondan a las discusiones y negociaciones que se realicen.

5. La OAP mantendra confidencial todas las discusiones y negociaciones.
Ninguna informacién que tenga que ver con las Propuestas o sus
evaluaciones se discutirdn con nadie que no sea el Licitador que las
sometié antes del otorgamiento del Contrato.

6. En caso que se reciba una sola Propuesta y la Junta encuentre la
misma aceptable, la Junta o el Comité de Evaluacion llevara a cabo un
andlisis del precio ofrecido, de costo, 0 ambos. Se considerara que
todo Licitador o proponente consiente a ello al someter su Propuesta
para que la OAP realice el andlisis mencionado. Dicho andlisis
formara parte del expediente. El andlisis del precio ofrecido se
basara en una comparacibn de precios establecidos en
contrataciones o transacciones similares. La comparacién se debe
hacer con un proyecto de naturaleza similar, gue contenga
especificaciones similares y en un periodo de tiempo similar. Si no se
puede obtener una comparacién de precio similar, la Junta o el Comité

de Evaluacion podran llevar a cabo un andlisis de costo del precio




propuesto. Cualquiera de estos analisis y sus resultados no obligaran
a la OAP a aceptar dicha Propuesta; y la OAP podra negociar con el
proponente para llegar a un precio ventajoso o rechazar la misma a su
sola discrecién. En el caso de que dicho andlisis de precio o costo se
lleve a cabo, el Administrador tendra el derecho de extender la fecha
limite para someter Propuestas por un periodo adicional de hasta
noventa (90) dias.
ARTICULO XXVI — PROHIBICIONES
A. Ademas de las prohibiciones establecidas en la Ley Nim. 12 de 24 de
julio de 1985, segin enmendada, conocida como la “Ley de Etica
Gubernamental del Estado Libre Asociado de Puerto Rico”; se prohibe
que funcionarios 0 empleados de la OAP, de sus componentes
operacionales o de cualquier agencia que intervenga directa o
indirectamente en la operaciéon o funcionamiento de la OAP asistan de
forma directa o indirecta al Licitador o a su representante en la
preparacion, redaccion y/o entrega de Ofertas o Propuestas sometidas
ante la consideracién de la Junta de Subastas. Esta prohibicion incluye
todas las etapas del proceso de Subasta segun establecidas por este
Reglamento.
B. Se prohibe que cualquier funcionario o empleado de la OAP o sus
componentes operacionales aconseje, sugiera o influya éobre la
Adjudicacion de una Subasta o proceso ante la consideracion de la Junta

de Subastas.




C. Sera responsabilidad de la Junta de Subastas, referir a la Oficina de Etica
Gubernamental y/o a la Oficina del Contralor de Puerto Rico cualquier
conducta que en forma alguna sea contraria a las prohibiciones que aqui
se establecen.
ARTICULO XXVII - RESOLUCION DE CONTRATOS

El Administrador de la OAP esta facultado para resolver, cancelar o dejar
sin efecto cualquier Contrato entre la OAP vy el Licitador a quien se le haya
adjudicado un Contrato de compra o construccién si el suplidor dejare de
comenzar la ejecucion del Contrato en el plazo estipulado o si no prosiguiera con
exactitud y diligencia a ejecutarlo de acuerdo con el pliego de condiciones y
demas requisitos. Si el contratista, por causa ajena a su voluntad, se viera
impedido de terminar la ejecucion del Contrato en el plazo estipulado, podra
solicitar una prorroga mediante notificacion escrita. S6lo se concederan prorroga
si a juicio del Administrador esta resuitare razonable y equitativa y no redunde
en menoscabo de los intereses de la OAP y las Procuradorias.
ARTICULO XXVIII - NORMAS Y PROCEDIMIENTOS APLICABLES EN
COMPRAS CON FONDOS FEDERALES

En los casos que se utilicen fondos federales deben seguirse ademas, los

siguientes pasos:

A. Antes de tramitar la publicacién de un Aviso de Subasta o Solicitud de
Propuesta, se debera realizar un estudio de costos. Este estudio debe
formar parte del expediente de Subastas.

B. Las reuniones de presubastas no seran de caracter compulsorio.




C. En proyectos, compras y demdas adquisiciones elegibles a partidas
federales, se prohibe el uso de la Ley Nim. 14 de 8 de enero de 2004,
segun enmendada, conocida como la “Ley para la Inversién en la
Industria Puertorriquefia”, como criterio valorativo.

D. Los términos y especificaciones del Pliego de Subastas seran de caracter
genérico. Se prohibe la inclusion de marcas o “Brand Names’”. La
inclusién de estos solo sera posible si se incorporan la frase “igual o
similar”.

E. Previo al momento de la inclusion de una Clausula Penai (“Liquidated
Damages’), los miembros de la Junta de Subastas deberan preparar un
analisis a los efectos de determinar si la OAP razonablemente espera
sufrir dafios a consecuencia del atraso en el cumplimiento del contrato o
en caso de que se excedan los requisitos de peso. El expediente de la
subasta debera incluir el razonamiento y el calculo para la cantidad de la
penalidad o un analisis a los efectos de que los dafos son inciertos y por
lo tanto, imposibles de determinar.

F. En toda Subasta en la cual se haya recibido una sola Propuesta y en
aquellas que comparezca un solo licitador, la Junta de Subastas tendra
que realizar un segundo estudio de mercado para determinar si el precio
ofrecido es justo y razonable. Por justo y razonable debera entenderse
que el precio de ese determinado bien o servicio es el que normalmente
se deberia pagar por ese producto o prestacion en el mercado. Copia de

ese estudio debera formar parte del expediente de compras.




G. Antes de la Adjudicacion definitiva de cualquier Subasta elegible a fondos
federales, se deberd auscultar si el Licitador agraciado figura en el
“Excluded Parties List” del Gobierno Federal. Copia del certificado de
“Debarment and Suspension” debe obrar en el expediente.

H. Todo Contrato de construccién en exceso de dos mil dolares ($2,000.00)
otorgado mediante el uso de asistencia federal deberd contener una
clausula en la cual se especifique que los salarios bajo dicho Contrato
estardn sujetos a las determinaciones del Departamento del Trabajo
(‘United States Departmentof Labor”) y las mismas seran fijadas el un

lugar visible en el proyecto de construccion.

ARTICULO XXIX - DEROGACION Y ENMIENDAS

Por la presente queda derogada toda norma, reglamentacién u orden
administrativa que esté en conflicto con las disposiciones de este Reglamento.

Este Reglamento podra ser enmendado por el Administrador de la OAP o
por recomendacion del Presidente de la Junta de Subastas avalada por el
Administrador de la OAP o por recomendacion del Director de Servicios
Generales, contando con la aprobacion del Administrador de la OAP.
ARTICULO XXX - CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier palabra, oracién, seccién, inciso o articulo del presente
Reglamento fuese declarada inconstitucional o nulo por el Tribunal, tal
declaracion no afectara, menoscabara o invalidara las restantes disposiciones y
partes de este Reglamento, sino que su efecto se limitara a la palabra, oracion,

seccion, inciso o articulo especifico declarado inconstitucional o nulo. La nulidad




o invalidez de cualquier palabra, oracién, seccion, inciso, articulo o parte de este
reglamento en algin caso, no se entendera que afecta o perjudica en sentido
alguno su aplicacion o validez en cualquier otro caso.
ARTICULO XXXI - VIGENCIA

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después de su
radicacion ante el Departamento de Estado, conforme a las disposiciones de la
Ley Num. 170 de 12 de agosto de 1988, segun enmendada, conocida como “Ley

de Procedimiento Administrativo Uniforme”.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, hoy \& de © (/Jﬂ,-.,Q, = de 2012.

APROBADO POR:
)
e
@ :’——\
Carfmien I. $algado Rodriguez
Administradora

Oficina de Administracién de las
Procuradorias




