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GOBIERNO DE PUERTO RICO
OFICINA DEL CONTRALOR ELECT ORAL
REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ADJUDICATIVOS

TITULO | - DISPOSICIONES PRELIMINARES

Seccién 1.1 - Titulo
Este reglamento se conocerd como “Reglamento de Procedimientos
Adjudicativos ante la Oficina del Contralor Electoral”.

Seccién 1.2 - Autoridad

Este reglamento se adopta y promulga de acuerdo con los poderes conferidos, a
la Oficina del Contralor Electoral, por los Articulos 3.003(j), 3.003(m), 3.007,
3.016, 11.000, 11.002 y, 13.005 de la Ley 222-2011, segun enmendada, mejor
conocida como “Ley para la Fiscalizacion del Financiamiento de Campaiias
Politicas en Puerto Rico”, segin enmendada.

Seccién 1.3 - Declaracién de Propdsitos

El proposito de este Reglamento es proveer unos estandares claros sobre la forma
en que la Oficina del Contralor Electoral manejaréd toda solicitud, peticion,
querella o informe relacionado a posibles violaciones de las disposiciones
contenidas en la Ley 222 -2011, segiin enmendada, reglamentos, cartas circulares
u ordenes del Contralor. Asimismo, establece las reglas procesales generales que
aplicaran a todo procedimiento de caracter adjudicativo, que esté bajo la
jurisdiccion de la Oficina. Todo lo anterior, teniendo como norte la solucion justa,
rapida y economica de todos los procedimientos.

Seccién 1.4 - Aplicabilidad

Este reglamento es de aplicacién a toda persona, natural o juridica, que recaude,
gaste, contribuya 0 de alguna forma reciba recaudos o donativos o participe en el
financiamiento de una campafiia eleccionaria relacionada con puestos electivos,
f6rmulas de status, o alternativas para evaluacién y seleccion de los electores en
un referéndum, plebiscito o consultas que se establezcan a través de legislacion a

ese respecto.




La Oficina del Contralor Electoral no tiene jurisdiccion para atender asuntos
relacionados a la campafia electoral de los candidatos a comisionados residentes,
ni a ninguna otra campafia reglamentada por la Comision Federal de Elecciones.

Seccién 1.5 - Definiciones

Las palabras y frases usadas en este Reglamento se interpretaran segun el
contexto en que sean usadas y tendran el significado aceptado por el uso comun y
corriente o aquel significado que le adscriba la Ley 222-2011, segun enmendada.

Los siguientes términos usados en este Reglamento tendran el significado que a
continuacion se expresa:

1. “Aviso de Orientacién” - notificacién escrita expedida por el Contralor
Electoral o el Contralor Auxiliar concernido en la que se informa a las
personas sobre practicas o actuaciones que pueden constituir infracciones
a la Ley 222-2011, segun enmendada, o algin reglamento bajo la autoridad
de la Oficina u érdenes que hayan sido emitidas, asi como una advertencia

a los efectos de notificar cual es la sancién que conlleva esa practica,
actuacién u omisién, si incurre en la misma.

2. “Contralor Electoral” — Oficial ejecutivo y autoridad nominadora de la
Oficina del Contralor Electoral a quien se le confiere por disposicién de Ley
la autoridad legal final de esta Oficina.

3. “Contralor Electoral Auxiliar” — el Director de la Oficina del Auditor de
Donativos o el Director de la Oficina del Auditor de Gastos de conformidad
con las disposiciones de la Ley 222-2011, segln enmendada.

4. “Determinacion del Contralor Electoral”: - decisién del Contralor Electoral
de la cual se puede solicitar revision mediante un proceso adjudicativo,

imponiendo una multa administrativa, refiriendo el asunto ante su
consideracién a cualquier otra agencia con jurisdiccién, expidiendo ordenes
o presentando ante el Tribunal accion para detener las violaciones
detectadas y prevenir violaciones futuras, o cualquier otra determinacién
que entienda necesaria para cumplir con la facultad delegada por el
ordenamiento.




5. “Expediente” - todos los documentos relacionados con el proceso
adjudicativo a base de los cuales se adjudican los derechos, obligaciones o
privilegios de una parte.

6. “Infractor” - Persona a la que se le imputa haber infringido cualquiera de las
leyes o reglamentos bajo la jurisdiccion de la Oficina, asi como cualquier
orden emitida por ésta.

7. “Interventor” - aquella persona, natural o juridica, que no sea parte
original en cualquier procedimiento adjudicativo, bajo la jurisdiccién de la
Oficina, y que haya demostrado su capacidad o interés en el procedimiento.

8. “Investigado” — toda persona, natural o juridica, que a solicitud de parte o
motu proprio por el Contralor Electoral es objeto de un proceso de
investigacion.

9. “Ley” —Ley 222-2011, seglin enmendada, mejor conocida como “Ley para la
Fiscalizacion del Financiamiento de Campaiias Politicas en Puerto Rico.”

10.“Multa Administrativa” — penalidad, emitida por el Contralor Electoral, la
cual se le impone a una persona, natural o juridica, por el incumplimiento
con cualquiera de las disposiciones legales bajo la jurisdiccién del Contralor
Electoral.

11.“Notificacion de Multa” - documento escrito, expedido por el Contralor
Electoral, mediante el cual se imputa la comisién de unos hechos que
constituyen una violacién a la Ley 222-2011, segiin enmendada, o algun
reglamento bajo la autoridad de la Oficina o a las ordenes que hayan sido
emitidas, asi como la imposicion de una multa administrativa.

12.“Oficial Examinador” ~ Abogado(a) a quien la autoridad nominadora
designa para que esté a cargo de presidir los procesos adjudicativos y las
vistas administrativas, el cual tiene la obligacion de emitir una
recomendacidn para la evaluacién y adjudicacién de la controversia por el
Contralor Electoral.

13.“Oficina” - Oficina del Contralor Electoral.

14.“Ordenamiento” - comprende la Ley 222-2011, segun enmendada, los
reglamentos, cartas circulares promulgadas por la Oficina, leyes especiales
aprobadas por la Asamblea Legislativa y aquellas leyes y reglamentos
federales aplicables.
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15.“Orden interlocutoria” - cualquier decisién o accién del Contralor Electoral
o del Oficial Examinador que adjudique algin derecho u obligacién pero
que no ponga fin a la cuestién ultima sino a un aspecto especifico de la
controversia.

16.“Orden de Mostrar Causa”- documento escrito, expedido por el Contralor
Electoral o el Contralor Auxiliar concernido, mediante el cual se notifica a la
persona sobre una posible violacién al ordenamiento y se le orden mostrar
causa por la cual no se deba sancionar o referir a las agencias del gobiernos
concernidas.

17.“Parte” - toda persona autorizada por ley a quien se dirija especificamente
la accién del Contralor Electoral o que sea parte en dicha accién, o que se le
permita intervenir o participar en la misma.

18.“Persona” - toda persona natural o juridica.

19.“Peticionario” — persona, natural o juridica, que insta o presenta una
solicitud de investigacién ante la Oficina del Contralor Electoral.

20.“Pliego de Imputaciones”- documento en donde se detallan las faltas,
omisiones o conductas constitutivas de violacién al ordenamiento electoral

21.“Proceso de investigaciéon” — procedimiento, a instancia de parte o por
iniciativa del propio Contralor Electoral, para indagar sobre cualquier
posible violaciébn de las disposiciones de la Ley 222-2011, segin
enmendada, reglamentos u ordenes bajo la jurisdiccibn del Contralor
Electoral.

22."Prueba” - Libros, cartas, documentos, papeles, expedientes, fotos, medios
para almacenamiento electrénico, dispositivos electrénicos, testimonios y
cualesquiera otros materiales u objetos que sean necesarios para un
completo conocimiento del asunto bajo investigacion.

23.“Querella” — Peticién jurada, ante la Oficina del Contralor Electoral, en la
cual se imputa la comisién de unos hechos especificos que constituyen
violaciones al ordenamiento.

24.“Querellado”: persona, natural o juridica, contra la cual se radica una
querelia.

25.“Querellante”: persona natural o juridica que promueve una querella.




26.“Recomendacion del Oficial Examinador” — evaluacién que hace la persona
autorizada a presidir una vista administrativa a base de la documentacién
que obra en el expediente y la prueba o evidencia presentada en la misma,
para la consideracién y final resolucién del Contralor Electoral.

27.“Reincidente”: persona que ha incurrido en dos (2) o maés infracciones o
multas por la misma violacién o violaciones similares a la Ley 222-2011,
segiin enmendada, reglamentos bajo la autoridad de la Oficina u érdenes
emitidas por ésta.

28.“Reglamento” — Reglamento de Procedimientos Adjudicativos ante la
Oficina del Contralor Electoral.

29.“Resolucién del Contralor Electoral” — pronunciamiento, emitido por el
Contralor Electoral, mediante el cual se determinan los derechos u
obligaciones que correspondan a una parte y de la cual se puede solicitar
una revision judicial.

30.“Secretaria”- Secretaria de la Oficina del Contralor Electoral.

31. “Solicitud de Vista Administrativa”-documento por escrito y fundamentado
mediante el cual cualquier persona adversamente afectada por una
determinacién del Contralor Electoral solicita se comience proceso
adjudicativo en la Oficina.

32.“Tribunal” — Tribunal General de Justicia de Puerto Rico.

33.“Vista administrativa” — proceso mediante el cual un Oficial Examinador
dilucida controversias facticas entre particulares aplicando el derecho a los
hechos y recomienda el remedio apropiado.

TITULO Il - SENALAMIENTOS DE DEFICIENCIAS

Seccién 2.1- Fiscalizacién

La Oficina del Contralor Electoral podré advenir en conocimiento de cualquier
posible violacion a la Ley NUm. 222 de 2011, mediante las querellas
juramentadas, radicadas conforme dispone la ley o mediante referidos que
realicen agencias del Gobierno de Puerto Rico o de los Estados Unidos. De igual
forma, el Contralor Electoral Auxiliar a cargo de la Oficina de Auditor de Donativos
y el Contralor Electoral Auxiliar a cargo de la Oficina de Auditor de Gastos
examinaran la informacién expuesta en los informes que deben presentarse en la
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Oficina del Contralor Electoral. De detectar discrepancias o posibles violaciones
v de ley, cualquiera de ellos podrd emitir y enviar una notificacién de posible
violacién a este reglamento o a la Ley.

El Contralor Electoral podra motu proprio evaluar la informacion expuesta en los
informes, asi como cualquier informacién que reciba o a la cual que tenga acceso
y tomar cualquier determinacién que estime pertinente sin la intervencion de los
Contralores Auxiliares.

Seccién 2.2 — Confidencialidad de los Procedimientos

Durante la etapa de revision de informes e investigaciones de querellas los Avisos
de Orientacién y las Ordenes de Mostrar Causa se mantendran confidenciales.
Solo estaran disponibles para ser inspeccionados por el publico general las
Determinaciones Finales y Resoluciones del Contralor Electoral.

Seccién 2.3 - Aviso de Orientacién

De la investigacién preliminar que realice la Oficina, el Contralor Electoral o el
Contralor Electoral Auxiliar expedird un Aviso de Orientacién informando a la
persona natural o juridica sobre deficiencias, discrepancias o posibles violaciones
al ordenamiento.

Seccién 2.4 - Contenido del Aviso de Orientacidn
El Aviso de Orientacién que se emita debera contener, como minimo, lo siguiente:

(a) Una descripcién de las circunstancias personales del posible infractor,
incluyendo, pero sin limitarse a: nombre de la persona y de su
representante autorizado y direccién postal. En el caso de una corporacién,
sociedad o entidad juridica se expresard el nombre y direccién del
Presidente o del agente residente. En el caso de los comités se dirigira el
aviso de orientacién al tesorero;

(b) La actuacién u omisién que podria ser constitutiva de alguna infraccién al
ordenamiento;

(c) Las disposiciones legales o reglamentarias por las cuales se notifica el aviso
de orientacion;
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(d)Las cuantias de multa que podria imponer la Oficina por la infraccién
identificada en el aviso.

(e) Una indicacién a los efectos de que debe corregir la deficiencia sefialada en
el periodo de tiempo establecido en el aviso de orientacién; y

(f) Una advertencia a los efectos que de no corregir las deficiencias sefialadas
dentro del término de veinte (20) dias naturales contados a partir de ser
notificado el Aviso de Orientacion, la Oficina podré notificar formalmente la
imposicién de una multa administrativa.

La notificacién del Aviso de Orientacién quedaré perfeccionada al ser depositada
en el correo

Seccién 2.5 - Término para corregir deficiencias sefialadas

Toda persona, natural o juridica, tendra un término estricto de veinte (20) dias
naturales contados a partir de ser notificado, por el Contralor Electoral o el
Contralor Electoral Auxiliar, del Aviso de Orientacion para corregir las deficiencias
sefialadas en el mismo.

Seccién 2.6 - Correccién efectiva de deficiencias sefialadas

Una vez corregidas las deficiencias sefialadas, a satisfaccion del Contralor
Electoral o del Contralor Electoral Auxiliar, dentro del término establecido en la
seccién 2.5 de este Reglamento, se daré por terminado el asunto.

Seccién 2.7 — Citaciones ante la Oficina del Contralor

En la situacién particular que la persona notificada de las deficiencias las intente
corregir, dentro del término establecido en la seccién 2.5 de este Reglamento,
pero las correcciones no sean suficientes o no satisfagan los elementos
requeridos por el ordenamiento aplicable, el Contralor Electoral o el Contralor
Electoral Auxiliar podrén, de estimarlo necesario, citarle personalmente a una
reunién informal con el propésito de buscar alternativas para subsanar las
deficiencias sefialadas, a tenor con la Ley. Si en un periodo de diez (10) dias
naturales, contados a partir de la reunién, a juicio del Contralor Electoral o el
Contralor Auxiliar, las deficiencias son corregidas satisfactoriamente, se dara por
terminado el proceso.
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De no poderse subsanar las deficiencias en el término de diez (10) dias naturales,
. contados a partir de la reunién, se procederd con la imposicion de una multa
administrativa.

Seccidén 2.8 - Ausencia de correccién de deficiencias sefialadas

El Contralor Electoral podré imponer una multa administrativa al infractor,
conforme al Reglamento para la Imposicién de Multas Administrativas luego de
transcurrido el término de veinte (20) dias naturales contados a partir de la
notificaciéon del Aviso de Orientacién o diez (10) dias contados a partir de la
reunién dispuesta en la Seccién 2.7, sin que la persona haya contestado o aun
habiendo contestado no haya subsanado las violaciones al ordenamiento
sefialadas, a juicio del Contralor Electoral o el Contralor Electoral Auxiliar.

Seccion 2.9 - Notificacion de Orden de Mostrar Causa
De no corregirse las deficiencias sefialadas a tenor con las disposiciones 2.5y 2.7
de este Reglamento, el Contralor Electoral Auxiliar concernido o el Contralor

Electoral, emitird y enviara una notificacién de posible violacién con una orden de
mostrar causa dentro del término estricto de veinte (20) dias contados a partir de
la notificacion, sobre por qué no se deba proceder con la imposicién de una multa
administrativa, o con una accién judicial para atender y detener la infraccidn, sin
excluir otras acciones conforme a la ley.

Seccion 2.10 - Orden de Mostrar Causa.

Para toda Orden de Mostrar Causa, se procedera de conformidad con el siguiente
tramite:

(a) Si la persona o entidad notificada comparece y acredita el cumplimiento
con los requisitos de la Ley, se dara por terminado el asunto.

(b) Si la persona o entidad notificada comparece y acepta la violacion:

1. Se le darad una uGltima oportunidad de corregir cualquier error, en
CUyO Caso;
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2. Debera aceptar la imposicién de una multa administrativa;

3. En estos casos, el Contralor Auxiliar concernido referira el asunto al
Contralor Electoral con una recomendacién favorable de imponer una
multa administrativa reducida que podra fluctuar entre el 10 % yel 75%
del limite de multa que se establece en este Reglamento.

4. Esta disposicién no aplicard en los casos que exista una comisién de
delito o en las violaciones a los Articulos 6.007, 6.008, 6.009 y 6.010 del
Capitulo VI de la Ley. En esos casos, se remitird el informe al Contralor
Electoral.

(c) En caso de que la persona notificada no comparezca, o habiendo
comparecido no acredite el cumplimiento con los requisitos del

ordenamiento ni acepte pagar una multa reducida, el Contralor Auxiliar,
debera informar al Contralor Electoral:

1. la violacién detectada;

2. el fundamento para la conclusion;

3. la evidencia que se haya obtenido para sustentarla;
4. una recomendacién de cémo proceder.

Seccién 2.11 - Notificacion de Multa Administrativa

El Contralor Electoral motu proprio o por recomendacién de los Contralores
Auxiliarles podra imponer multas administrativas por violaciones al ordenamiento
bajo su jurisdiccién, conforme al Reglamento para la Imposicion de Multas
Administrativas.

La Notificacién de Multa tendra la naturaleza de un pliego de imputaciones. De
no solicitarse la vista administrativa dentro del término concedido en la Seccién
4.01 de este Reglamento, se entenderd renunciado el derecho a ser oido y de
presentar evidencia a su favor, allandndose a la Determinacién del Contralor
Electoral. Vencido el término anterior, la determinacién advendrs final y firme.
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Seccién 2.12- Determinaciones del Contralor Electoral
Una vez adviniere final y firme la Determinacién del Contralor Electoral, se podra
imponer la o las multas administrativas que correspondan. De igual manera, el
asunto atendido por la Oficina podra ser referido a cualquier agencia estatal o
federal con jurisdiccién, como también se podra acudir al Tribunal para detener la
violacién y prevenir violaciones futuras al ordenamiento.

TITULO 1l -PROCEDIMIENTO DE INVESTIGACION Y QUERELLAS

Secci6n 3.1 - Presentacion de la Querella

Cualquier persona podra presentar una querella, juramentada ante notario
publico autorizado, en la Oficina del Contralor Electoral por alegadas violaciones a
la Ley 222-2011, segiin enmendada, sus reglamentos u ordenes al amparo de
estos. La misma deberd presentarse con todo documento que a juicio del
peticionario sustente lo alegado en la solicitud, si alguno.

Los representantes autorizados del peticionario, si alguno, vendran obligados a
acreditar su capacidad de representacion por escrito.

La Oficina preparard y tendrd disponible, para toda persona que asi lo solicite, el
formulario modelo de querella que deberd ser cumplimentado para radicar una
querella.

Seccidén 3.2 - Contenido de la Querella
La querella deber3 contener la siguiente informacién:

1. Nombre completo de las partes;

2. Sise desconoce el nombre del querellado, se describira de forma suficiente
para ser identificado hasta que se conozca la identidad del mismo y se
incluya como parte en los procedimientos;

3. Direccidn y teléfono — Deberan incluirse las direcciones fisicas, postales,
correo electrénico, nimero de teléfonos y fax de todas las partes, asi como
cualquier otra informacién que los identifique y pueda corroborar su
identidad si es posible;
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4. Namero de Querella - La Oficina asignard un ntmero a la querella en el
momento de su presentacién y este servird para identificar el expediente
correspondiente en cualquier etapa posterior del procedimiento;

5. Explicacién detallada y clara de los hechos que dan origen a la querella y
una explicacién de la violacién alegada;

6. Copia de todo documento que sirva de apoyo a su alegacién;

Firma del solicitante o sy representante; y

8. Juramentacién ante un notario publico autorizado en la cual se certifique la
veracidad de la informacién qué se expone en la querella. Certificando
ademds, que no ha prestado dos o més testimonios, declaraciones,
deposiciones o certificaciones irreconciliables entre si, relacionados al
objeto de la Solicitud de Investigacién.

N

Seccion 3.3 - Proceso de Investigacién

Una vez el querellante acredite el cumplimiento, a juicio del Contralor Electoral,
con cada uno de los requisitos establecidos en la seccién 3.2 de este Reglamento,
el Contralor Electoral podra comenzar formalmente el proceso de investigacion, a
solicitud de parte, sobre irregularidades o posibles violaciones a la Ley 222-2011,
segun enmendada o algun reglamento o disposicién al amparo de esta.

El Contralor Electoral enviarj para evaluacion, copia de la querella y cualquier
anejo al Contralor Electoral Auxiliar correspondiente, quien comenzarsd Ia
investigacién pertinente. El Contralor Electoral debera notificar al querellado no
mas tarde de cinco dias laborables, sobre la querella radicada en su contra y el
inicio de la investigacién apercibiéndolo de la facultad que tiene el Contralor
Electoral, y los Contralores Auxiliares para solicitar informacién, documentos,
cualquier evidencia pertinente, asi como citar testigos.

La querella se considerard un documento pdblico, no asi los documentos
utilizados en la investigacién de la misma y cualquier documento producto de
trabajo de los auditores o del Contralor Auxiliar que estén relacionados con el
asunto.

Dentro del proceso de investigacion el Contralor Electoral y los Contralores
Auxiliares podréan:
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a. expedir citaciones;

b. requerir la comparecencia de testigos;

c. tomar deposiciones;

d. solicitar la produccién de toda clase de evidencia electrénica, documental o
de cualquier otra indole durante el curso de la investigacion.

Seccidén 3.4- Investigaciones motu proprio

Cuando lo estime necesario, el Contralor Electoral podra iniciar o referir asuntos
para investigacién a uno de los Contralores Electorales Auxiliares o a un Oficial
Examinador, aunque no haya mediado querella al respecto. Las investigaciones
motu proprio deberdn cumplir con las disposiciones referentes a la notificacién
establecidas en la seccién 3.3 de este Reglamento, no obstante no requerira
escrito o juramento alguno.

Seccién 3.5 - Desestimacién de la querella

El Contralor Electoral podrd archivar una querella cuando, a su juicio, no surja de
esta ninguna irregularidad o violacién a las disposiciones legales bajo su
jurisdiccion. De igual forma, el Contralor Electoral podra continuar con el proceso
de investigacién aunque el querellante solicite el desistimiento de la querella.

Seccidn 3.6 - Hallazgos del Proceso de Investigacién

Si luego de realizada la investigacién pertinente no se encuentra violacién alguna
a la Ley 222-2011, segiin enmendada o algin reglamento o disposicion al amparo
de estos por parte del querellado o investigado se daré por terminado el asunto,

la querella serd archivada, se le notificara al peticionario y a cualquier parte
interesada.

En el caso de que como resultado de la investigacion el Contralor Electoral o
Contralor Auxiliar concluya que hay causa suficiente para creer que el querellado
ha incumplido o violentando alguna de las disposiciones legales bajo la
jurisdiccidn de la Oficina, el Contralor Electoral o el Contralor Auxiliar, seguiran los
procedimientos reconocidos en la Seccién 2.3 a 2.10 de este Reglamento.
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Para efectos de cualquier proceso adjudicativo posterior se presumiréd de manera
controvertible que la investigacién efectuada por la Oficina y los hallazgos y
resultados de la misma son correctos.

Seccion 3.7 - Determinaciones del Contralor Electoral

Una vez adviniere final y firme la Determinacién del Contralor Electoral, se podra
imponer la o las multas administrativas que correspondan. De igual manera, el
asunto atendido por la Oficina podra ser referido a cualquier agencia estatal o
federal con jurisdiccién, como también se podra acudir al Tribunal para detener la
violacién y prevenir violaciones futuras al ordenamiento.

TITULO IV - INICIO DEL PROCESO ADJUDICATIVO

Seccion 4.1 - Inicio del Proceso adjudicativo

Toda persona adversamente afectada por una Determinacion final del Contralor
Electoral imponiendo una multa administrativa, tendra derecho a solicitar el inicio
de un proceso adjudicativo, segun se establece en este Reglamento.

Los procesos adjudicativos ante la Oficina del Contralor Electoral podran iniciarse
a instancias de una parte adversamente afectada por la imposicion de una multa
administrativa dentro del término de estricto cumplimiento de treinta (30) dias
naturales, a partir de la Determinacién del Contralor Electoral, por si o por
conducto de un abogado. Si alguna Ley, Reglamento Especial u Orden disponen
un término diferente, aplicard el dispuesto por la Ley, Reglamento Especial u
Orden.

Los procesos adjudicativos, ante la Oficina del Contralor Electoral, también
podrén iniciarse a instancias del Contralor Electoral o luego de llevar a cabo un
proceso de investigacion y determinar que existe causa suficiente para creer que
la persona ha incumplido o violado cualquiera de las disposiciones de la Ley 222-
2011, segin enmendada, sus reglamentos o drdenes.

Seccién 4.2 — Solicitud de Proceso Adjudicativo
La solicitud debera contener al menos la siguiente informacidn:
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9.

Nombre completo del solicitante;

. Direccién y teléfono — Deberan incluirse las direcciones fisicas, postales,

correo electronico, nimero de teléfonos y fax de todas las partes en la
querella, asi como cualquier otra informacién que los identifique y sirva
para corroborar su identidad;

. Ndmero de querella, de ser el caso;

Explicacion detallada y clara de los hechos que dan origen a la solicitud;

(a) En todo caso la Notificacién de Multa sera para todos los efectos
legales el pliego de imputaciones por lo que la persona que solicita el
inicio del proceso adjudicativo debera hacer referencia especifica a
las imputaciones contenidas en la misma.

(b) Cuando la Determinaciéon del Contralor Electoral imponiendo una
multa administrativa esté basada en una querella, el solicitante
deberd hacer referencia a los hechos especificos alegados en la
misma.

Disposicion legal o reglamentaria en la que se basa la solicitud;

Remedio que solicita;

Copia de cualquier documento que evidencie el origen del remedio
solicitado;

. Todo documento que sirva de apoyo a su alegacion, asi como todo

documento que considere ofrecer en evidencia, sin perjuicio de producir
documentos adicionales mas adelante durante el procedimiento;
Fecha de la presentaci6n de la querella, segtn sea el caso; Y

10.Firma del solicitante, su representante o su abogado.

Una vez acreditado el cumplimiento con estos requisitos el Contralor Electoral
referira el caso a un Oficial Examinador.

Seccidén 4.3 - Obligacién continua de Informar

Una vez iniciado el procedimiento, sera obligacién continua de las partes notificar
por escrito a la Oficina y a todas las partes cualquier cambio de direccién o
teléfono dentro del plazo de tres (3) dias laborables de ocurrir dicho cambio
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Todo abogado que asuma representacién legal, de una de las partes, esta
obligado a notificarlo por escrito a la Oficina y a todas las partes.

Cualquier parte que presente un escrito deberd notificar copia a todas las partes
el mismo dia de la presentacién. El incumplimiento de notificar podrad estar
sujeto a la imposicién de sanciones o desestimacion de la querella. A tales fines la
notificacién a las Partes podrd hacerse de manera electrénica, conforme se
reconoce en la Regla 67.2 de las de Procedimiento Civil (2009).

Seccion 4.4 - Derechos de las partes

En todo proceso adjudicativo, ante la Oficina del Contralor Electoral, se
salvaguardaran los siguientes derechos:

1. Derecho a una notificacién oportuna de los cargos, querellas,
reclamos o multas en su contra;

2. Derecho a presentar evidencia y confrontar la prueba en su contra;

Derecho a una adjudicacion imparcial; y

4. Derecho a que la decisién sea basada en el expediente y la prueba.

w

TITULO V -PRESENTACION DE DOCUMENTOS

Seccion 5.1 - Requisitos de forma en la presentacién de escritos

(a) Todo documento debera radicarse en Secretaria y contener como minimo

los siguientes elementos:

1. La parte que lo radica;

2. Las partes, en caso que haya otras partes que conozca;

3. De conocerse, indicar el nimero de caso;

4. La direcciodn fisica, direccion postal si fuera diferente a la fisica, direccion
electrénica de la parte y su abogado, de tenerlo;

5. Elteléfonoy, de tenerlo, niumero de facsimile; y

6. Debe estar firmado por la parte o su abogado.

(b) Todo documento a radicarse en Secretaria deberad ser recibido durante
horas laborables de la Oficina, en o antes, del ultimo dia establecido por
Ley, Reglamento u Orden. Si estd disponible el sistema electrénico y la
radicacion se hace electrénicamente, entonces el documento puede ser
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recibido a cualquier hora durante el dltimo dia establecido por Ley,
Reglamento u Orden.

(c) Si la parte que radica el documento esta representada por abogado, el
abogado sera responsable de notificar copia del documento a las demas
partes, el mismo dia de su radicacién. Este requisito no serd de aplicacién
si el documento es radicado electrénicamente y el sistema provee para la
notificacion simultanea a las partes.

(d)En cada escrito se certificard que copia de dicho documento ha sido
notificado a la parte o partes contrarias y a los interventores, si alguno, asi
como el medio utilizado para la notificacién. La certificacién de envio de
escritos o mociones a la parte contraria se entendera correcta, a menos
que medie una declaracion jurada, debidamente fundamentada, de la parte
que interese impugnarla.

(e) El documento debe cumplir, ademds, con cualquier otro requisito que le
imponga el Reglamento Especial que le aplique, si alguno.

Seccién 5.2 - Contenido Adicional de los escritos

Si la parte que presenta un documento ha presentado, ademds, otro recurso,
apelacién, reconsideracién, solicitud de investigacién o querella relacionada
directa o indirectamente con el asunto presentado a la Oficina ante alglin otro
foro o agencia, deberd indicar el foro, el nimero del caso y la fecha de radicacidén.

Si tiene algun otro caso previo activo ante la Oficina que se relacione directa o
indirectamente con el caso nuevo, debers indicar el nimero de caso y la fecha de
radicacidn.

Seccién 5.3 - Otros requisitos

Todo documento radicado fisicamente en la Secretaria debe estar escrito a
computadora en papel blanco tamafio 8% x 14, a doble espacio, tener margenes
no menores de una pulgada en cada lado y tener un tamafio de letra no menor de
12 caracteres por pulgada. Excepcionalmente, se aceptard la radicacién de
escritos en manuscrito si, a discrecion de la Secretaria, el mismo es legible. De no
ser legible, el mismo sera devuelto por deficiencia. , a tenor con lo dispuesto en la
seccion 5.5 de este Reglamento.
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Seccion 5.4 - Idioma

Las alegaciones, solicitudes y mociones deberan formularse en espafiol o inglés.
Aquellos escritos que deban presentar una parte u otra persona que no conozca
el idioma espafiol o el idioma inglés, podran formularse en el idioma vernaculo de
dicha parte o persona, siempre que se acompaiien de las traducciones
certificadas necesarias en espafiol o inglés. No serd necesaria ni obligatoria la
traduccion de documentos presentados en el idioma inglés. No obstante, en
aquellos casos en que la justicia lo amerita, o cuando la traduccién de los
documentos presentados resulte indispensable para la adjudicacién justa del caso
o en los casos en que alguna de las partes asi lo solicite, el Oficial Examinador
debera ordenar que las alegaciones, mociones o documentos solicitados sean
traducidos.

Seccidn 5.5 - Devolucidn por deficiencia

Ante un defecto de forma o falta de informacién en cualquier presentacién de
querella o cualquier otro documento requerido en el proceso, la Secretaria
remitird una notificacion de defecto indicando que debera subsanar la deficiencia
en un término improrrogable de cinco (5) dias laborables a partir de la fecha de
envio de la notificacion del defecto. Subsanado el error dentro del término, la
fecha de radicacion del escrito se retrotraerd a la fecha de radicacién original.

Expirado el término de cinco (5) dias laborables para subsanar el error sin que se
haya corregido el mismo y radicado nuevamente el documento, conllevara que el
escrito se tenga por no radicado y sea devuelto al remitente.

Seccion 5.6 - Actualizacion de la informacién de las partes

Cualquier cambio de direccién, correo electrénico, facsimile o de teléfono que
tenga lugar dentro del curso de los procedimientos, deberd notificarse
inmediatamente a la Secretaria mediante la radicacion de mocidn a tal efecto, ya
sea personal o electrénicamente, cuando el servicio esté disponible, en cada
asunto pendiente ante la Oficina.

Si una parte o su abogado no notifican el cambio de direccién, correo electrénico

o facsimile y se le enviare alguna notificaciéon de acuerdo a la informacién que

surge de récord, no se aceptara la defensa o excusa de que dicha notificacién no
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fue recibida y la parte afectada acarreard las consecuencias legales que
correspondan.

TiTULO VI -PROCEDIMIENTOS POSTERIORES AL ESCRITO INICIAL

Seccién 6.1 - Término para contestar los escritos

Cualquier escrito presentado por una parte, que requiera la contestacion de una o
mas de las otras partes debera ser contestado dentro del término de quince (15)
dias naturales, contados a partir de la notificacién del mismo. De una parte no
contestar dentro del término establecido en esta seccién el Oficial Examinador
podra eliminar las defensas afirmativas que la parte haya levantado, recomendar
al Contralor Electoral la adjudicacién de la controversia por el expediente o
imponer cualquier otra sancién a tenor con la Seccién 6.5 de este Reglamento.

Seccién 6.2 - Prérroga

A solicitud fundamentada de parte, en aquellos casos que los términos sean de
cumplimiento estricto se podra conceder discrecionalmente una prérroga para
presentar un escrito, siempre y cuando dicha peticién se presente dentro del
término para contestar. Toda solicitud de extensién sera denegada si se presenta
habiendo expirado el término correspondiente, excepto por justa causa.

Las prdrrogas se concederdn Unicamente sobre aquellos términos de
cumplimiento estricto, y en circunstancias meritorias que persuadan el criterio
estricto del Oficial Examinador, orientado siempre hacia el cumplimiento de los
términos establecidos en éste reglamento y en la Ley.

Por toda solicitud de prérroga, el término de la prérroga se contaréa desde la fecha
de la radicacién de la solicitud y no desde que se archive en autos copia de la
orden que se emita disponiendo de la misma. Si la fecha de cumplimiento del
término solicitado llega antes que el Oficial Examinador considere la solicitud de
prérroga, el solicitante debers presentar su escrito dentro del término solicitado
para evitar las penalidades que procedan por radicacién tardia, lo cual ocurriria
aun si la prérroga se concede.
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Seccién 6.3 - Adjudicacién por el expediente

De no recibirse un escrito o contestacién dentro del término establecido u
ordenado, el Oficial Examinador podra emitir su recomendacién al Contralor
Electoral a los efectos que se resuelva el asunto ante su consideracién por el
expediente, dando por ciertos los hechos correctamente alegados que no hayan
sido controvertidos. Sera discrecional la celebracién de las vistas administrativas
que se entiendan necesarias para comprobar la veracidad de cualquier alegacién
O asunto. En estos casos, el Contralor Electoral podrd emitir resolucién
adjudicando y decretando lo que en derecho proceda.

Seccién 6.4 - Ordenes

Durante el proceso adjudicativo, el Oficial Examinador podra expedir citaciones,
requerir la comparecencia de testigos, tomar deposiciones, ordenar la produccién
de toda clase de evidencia electrénica, documental o de cualquier otra indole y
emitir las 6rdenes que entienda apropiadas y necesarias.

El Contralor Electoral podrd comparecer ante cualquier sala del Tribunal de
Primera Instancia solicitando que el Tribunal ordene el cumplimiento de la
citacion o la produccién de los documentos. El Tribunal de Primera Instancia dar
preferencia al curso y despacho de dicha peticién y tendra autoridad para dictar
ordenes, haciendo obligatoria la comparecencia de testigos o la produccién de
cualesquiera documentos, objetos, datos o evidencia que el Contralor Electoral
haya previamente requerido.

El Tribunal de Primera Instancia tendra facultad para castigar por desacato la
desobediencia de esas drdenes. Cualquier persona podrd ser procesada y
condenada por el delito de perjurio que cometiere al prestar testimonio bajo
juramento ante el Contralor Electoral o ante una persona autorizada a estos fines
por el Contralor Electoral.

Seccidn 6.5 - Incumplimiento con las érdenes o términos

Cualquier incumplimiento con las érdenes del Oficial Examinador o con los
términos de estricto cumplimiento establecidos en este Reglamento acarreard
una o mas de las siguientes consecuencias:
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(a) Eliminacién de las alegaciones o defensas afirmativas contenidas en la
contestacion a la querella.

(b) Prohibicidn de la presentacién de determinada materia en evidencia.

(c) Prohibicion de solicitar descubrimiento de prueba.

(d) Una orden para que las materias comprendidas en las érdenes incumplidas
o cualesquiera otros hechos sean considerados como probados a los
efectos de la vista administrativa.

(e) Imposicién de sancién econémica a cualquier parte, testigo, abogado o
abogada como resultado de sus actuaciones.

(f) Recomendacién al Contralor Electoral para que adjudique por el expediente
la controversia, a tenor con las disposiciones establecidas en la Seccién 6.3
de este Reglamento.

(g) Recomendacién al Contralor Electoral de solicitar al Tribunal de Primera
Instancia que ordene el cumplimiento de la citacién de testigos o la
produccion de cualesquiera documentos, objetos, datos o evidencia que
haya sido previamente requerido so pena de desacato, a tenor con la
Seccién 6.4 de este Reglamento.

Seccidn 6.6 - Celebracién de audiencias, vistas e investigaciones

El Oficial Examinador podré celebrar todas las audiencias, vistas e inspecciones
necesarias y apropiadas, con el propésito de resolver todo asunto traido ante su
consideracién de la forma mads rapida, justa y efectiva posible.

En el ejercicio de las facultades delegadas, el Oficial Examinador tendra acceso a
cualquier evidencia de cualquier persona y que se refiera a cualquier asunto que
sea relevante o que esté en controversia. Los departamentos, agencias,
municipios, corporaciones publicas y otras subdivisiones del Gobierno de Puerto
Rico suministraran, a pedido de este, todos los expedientes, documentos e
informes no privilegiados por ley que posean en relacién con cualquier asunto en
el que esté interviniendo el Contralor Electoral, un Contralor Electoral Auxiliar o
un agente autorizado.
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Seccion 6.7 - Vista Argumentativa

El Contralor Electoral o el Oficial Examinador podrdn convocar a una vista
argumentativa sobre cualquier asunto objeto de la querella cuando lo estimen
necesario.

De igual forma, cualquier parte por si mismo o a través de su representante o
abogado, podra solicitar una vista argumentativa. La concesién de la misma sera
discrecional. Cuando cualquier parte, su representante o su abogado deseen
informar oralmente, en una vista argumentativa, el incidente o asunto de que se
trate, debera presentar una solicitud debidamente fundamentada. Las partes
podran comparecer a la vista por derecho propio o representado por abogado.

TITULO VII -SOLICITUD DE INTERVENCION

- a9

Seccion 7.1 - Peticion de intervencion

Cualquier persona, natural o juridica, que tenga un interés legitimo en un
procedimiento adjudicativo, bajo la jurisdiccion del Contralor Electoral, podra
someter mediante oportuna solicitud, su peticién de intervencidn por escrito,
debidamente fundamentada. El Oficial Examinador podra denegar o conceder la
solicitud a su discreciéon. Para ello, tomard en consideracién, entre otros los
siguientes criterios, sin que la siguiente enumeracién constituya una limitacion:

1. Que el interés del solicitante pueda verse afectado por el procedimiento
adjudicativo.

2. Que no existen otros medios en derecho para que el solicitante pueda
proteger adecuadamente su interés.

3. Que la participacién del solicitante pueda contribuir razonablemente a
preparar un expediente mds completo del procedimiento.

4. Que la participacion del solicitante pueda extender o dilatar excesivamente
el procedimiento.

5. Que el solicitante represente o sea portavoz de otros grupos o entidades de
la comunidad.
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6. Que el solicitante pueda aportar informacién, pericia, conocimientos
especializados o asesoramiento técnico que no estaria disponible de otro
modo en el procedimiento.

7. Que la peticion sea oportuna.

TITULO Vil -DESCUBRIMIENTO DE PRUEBA

Seccidn 8.1 - Peticién de Descubrimiento

Cuando una parte interese que otra le suministre informacién o documentos,
relacionados a un asunto bajo la consideracién del Oficial Examinador, la parte
interesada someterd una solicitud por escrito a la otra parte indicandole la
informacién y/o documentacién que interesa y simultdneamente radicard copia
de dicha peticion en la Secretaria.

Esta solicitud sélo se permitira dentro de los quince (15) dias naturales siguientes
a la fecha del envio de la contestacion a la querella. Si la parte que debe contestar
la querella no la contesta dentro del término establecido, pierde su derecho de
pedir descubrimiento de prueba y el Oficial Examinador podra recomendarle al
Contralor Electoral la resolucién del caso por el expediente.

Sélo se permitird el uso de una (1) solicitud de descubrimiento de prueba por
cada una de las partes.

Seccion 8.2 - Término para Descubrir

Presentada una solicitud de produccién de informacién o de documentos, el
intercambio de prueba se realizard dentro de los préximos sesenta (60) dias
naturales, fecha en que culminara la totalidad del descubrimiento de prueba.

Seccién 8.3 - Deposiciones e Informes Periciales

Una parte podra utilizar un perito, segiin definido en la jurisprudencia y/o las
Reglas de Evidencia vigentes, para prestar testimonio sobre hechos materiales del
asunto bajo consideracion, en los cuales intervino profesionalmente. Esto no serd
impedimento para que otra de las partes objete su cualificacién como persona
perita en el proceso, segtn lo disponen las Reglas de Evidencia vigentes.
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Seccién 8.4- Limitaciones y érdenes protectoras

(a) El Oficial Examinador, a iniciativa propia o a solicitud de parte, podra limitar

el alcance de los métodos de descubrimiento de prueba si determina lo
siguiente: (i) que la prueba que se pretende descubrir es un duplicado de
otra prueba o es irrazonablemente acumulativa; (ii) que la prueba puede
obtenerse mediante otra forma mas conveniente, menos onerosa y costosa
para la parte a quien se le solicita; (iii) que la parte que solicita la prueba
haya tenido oportunidad de obtenerla, o (iv) que los costos para obtener la
prueba exceden el beneficio que ésta puede aportar al caso.

(b) A solicitud de una parte o de la persona en relacién con la cual se utiliza el

descubrimiento, presentada mediante mocién acompafiada de una
certificacidn indicativa de que ésta ha intentado de buena fe resolver la
controversia sobre el descubrimiento y por justa causa, el Oficial
Examinador podra emitir cualquier orden que se requiera en justicia para
proteger a dicha parte o persona de hostigamiento, perturbacién u
opresién, asi como de cualquier molestia o gasto indebido. La orden del
Oficial Examinador podra incluir una o méas de las medidas siguientes:

1. Que no se lleve a cabo el descubrimiento.

2. Que el descubrimiento se realice en conformidad con los términos
y las condiciones que se dispongan, incluyendo la designacién de
fecha y sitio.

3. Que se lleve a cabo el descubrimiento por un método diferente al
seleccionado por la parte que lo interesa.

4. Que no se lleve a cabo el descubrimiento de ciertas materias, que
se limite su alcance o que son irrelevantes y no conducen al
descubrimiento de evidencia admisible.

5. Que se realice el descubrimiento en presencia de aquellas
personas autorizadas para ello por el Oficial Examinador.

6. Que una deposicidn, una vez sellada, sea abierta tnicamente por
orden del Oficial Examinador.

La concesion de toda orden protectora se ajustara en lo posible a lo dispuesto en
las Reglas de Procedimiento Civil vigentes y en todo caso tendrd como finalidad la

Mar
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bisqueda de la verdad y la obtencién de un descubrimiento de prueba agil y
econdmica.

Seccion 8.5 - Controversias sobre Descubrimiento de Prueba

Cuando exista una controversia relativa al descubrimiento de prueba, debera ser
objeto de una reunién entre abogados o entre las partes con el proposito
principal de solucionarlas, a tenor con las siguientes normas:

(a) Sera responsabilidad de la parte que objetase el descubrimiento, informar
dentro de los préximos diez (10) dias naturales a partir del recibo de la
solicitud, sus objeciones a la otra parte.

(b)Serd responsabilidad de la parte que inici6 el procedimiento de
descubrimiento de prueba el coordinar mediante carta a todas las partes y
abogados a una reunién para solucionar las diferencias, coordinando fecha,
hora y lugar. La reunién debera celebrarse en el término de diez (10) dias
naturales contados a partir del recibo de la notificacion de objeciones.

(c) De las partes llegar a un acuerdo, el descubrimiento requerido culminara en
un término de cuarenta (40) dias naturales contados a partir de la reunién,
y la parte que objeté o solicité orden protectora notificara las objeciones y
acuerdos logrados al Oficial Examinador.

(d) De no llegarse a algtn acuerdo por las partes, la posicion de ambas partes
serd notificada por escrito individualmente o en conjunto al Oficial
Examinador, no mas tarde de diez (10) dias naturales a partir de la
celebracion de la reunion.

(e) Solo después de agotado este mecanismo, se podra solicitar la intervencion
del Oficial Examinador.

TITULO IX - CONFERENCIA CON ANTELACION A LA VISTA,
SENALAMIENTOS, CITACIONES, VISTA ADMINISTRATIVA.

Seccién 9.1 - Conferencia con Antelacidn a la Vista
(a) Dentro de un periodo de veinte (20) dias naturales contados a partir de
que es finalizado el descubrimiento de prueba, el Oficial Examinador podra
citar a una conferencia con antelacién a la vista. Las partes entre si, 0 sus
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abogados de tenerlos, deberdn reunirse ante la presencia del Oficial
Examinador, para entre otros:

1. Auscultar la posibilidad de llegar a un acuerdo que ponga fin a la
controversia;

2. ldentificar y simplificar la controversia o controversias a ser
adjudicadas o presentadas;

3. Estipular y relacionar los hechos no sujetos a controversia, los cuales
podréan ser admitidos siempre que el Oficial Examinador determine
que ello sirve a los mejores intereses publicos;

4. |dentificar la prueba documental pertinente y, de ser posible, la
admision de aquellas que no conllevara oposicién alguna;

5.las partes o, de tenerlos, sus abogados deben marcar los
documentos a ser utilizados en la vista administrativa previo a
someterlos, asi como proveer un listado de la prueba estipulada;

6. Intercambiar una relacién de los testigos que se proponen utilizar en
la vista administrativa y una breve indicacién del propdsito,
relevancia y alcance de su declaracién;

7. Proponer al Oficial Examinador cualquier otro mecanismo que, en
armonia con el debido proceso de ley, pueda facilitar una solucién
de la controversia de manera justa, rapida y econémica.

(b) Dentro del término de diez (10) dias naturales a partir de la celebraciéon de
la conferencia aqui referida, las partes deberan presentar el informe de los
acuerdos o resultados obtenidos en dicha conferencia.

(c) Los informes de acuerdos resultantes de la conferencia con antelacién a la
vista, independientemente de ser presentados individuales o en conjunto,
de acuerdo a la situacién que le sea de aplicacién establecida en el acdpite
anterior, deberén incluir las estipulaciones de cada parte.

(d) El injustificado incumplimiento con lo aqui dispuesto podra dar lugar a la
imposiciéon de sanciones incluyendo que el caso se adjudique por el
expediente, se elimine la posibilidad de presentar evidencia a su favor, se
desestime o cualquier otro remedio que se estime apropiado a tenor con
la seccidn 6.5 de este Reglamento.
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(e) La imposibilidad de las partes para celebrar la conferencia con antelacién a
la vista y rendir un informe, no sera causa justificada para la suspensioén de
la vista.

Seccion 9.2 - Sefialamiento de Vista Administrativa

(a) En aquellas circunstancias donde existe controversia sobre hechos
esenciales, o si el Oficial Examinador lo considera pertinente a tenor con
solicitud fundamentada de alguna de las partes, se ordenara la celebracién
de una vista administrativa con citacion de las partes.

(b) Toda notificacién de sefialamiento de vista administrativa sera cursada a las
partes o sus abogados incluyendo interventores, si alguno hubiera, con no
menos de diez (10) dias naturales antes de la fecha sefialada para su
celebracién, excepto que por causa debidamente justificada consignada en
la notificacién, o por acuerdo de las partes, se acorte dicho periodo. La
notificacion antes referida se podra diligenciar por correo, correo
electrénico, via facsimile o personalmente, y contendrd, como minimo, la
siguiente informacion:

1. Fecha, hora y lugar en que se celebrard la vista, asi como su
naturaleza y propdsito;

2. Advertencia a los efectos que las partes podrdn comparecer
personalmente o asistidas de su abogado;

3. Cita de la disposicion legal o reglamentaria que autoriza la
celebracién de la vista;

4. Referencia breve sobre la naturaleza de la accion objeto de
controversia;

5. Apercibimiento de las medidas que el Contralor Electoral o el Oficial
Examinador podran tomar si una parte no comparece a la vista; y

6. Advertencia de que la vista no podra ser suspendida, salvo por justa
causa debidamente acreditada.

(c)Si una parte estd representada por abogado, la notificacion del
sefialamiento de vista administrativa se cursara al abogado por facsimile,
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correo electrdnico y/o la direccién que obra en récord. Discrecionalmente,
las partes representadas por abogado también serén notificadas.

(d)La vista sera de caricter publico, pero previa solicitud escrita y
debidamente fundamentada, el Oficial Examinador podra autorizar que el
procedimiento se conduzca en forma privada cuando ello sea indispensable
para evitar un dafio irreparable a alguna de las partes.

Seccién 9.3 - Citacion de Testigos

(a) Seré responsabilidad de cada parte asegurarse de tener sus testigos
disponibles el dia de la vista administrativa.

(b) Cuando una parte solicite la citacion de testigos estos deben ser citados por
conducto del Oficial Examinador, a través de la Secretaria. Se ordenars la
comparecencia y declaracién de dichos testigos sujeto al fiel cumplimiento
de las disposiciones que se establecen a continuacién:

1. Para solicitar la intervencién de la Secretaria, la parte interesada
debera someter por escrito al Oficial Examinador los nombres,
direccién postal correcta y, de tenerlos, el correo electrénico Yy
teléfono de los testigos con no menos de cinco (5) dias naturales con
antelacion a la vista administrativa. El incumplimiento con lo anterior
podra resultar en que no se expidan las citaciones, sin que esto
constituya necesariamente motivo de suspensién de la vista
sefialada. Lo anterior, no impide que cualquier parte pueda producir
un testigo sin necesidad de solicitar una citacién.

2. Las citaciones de testigos podran ser diligenciadas por la parte
solicitante por correo certificado, facsimile, mediante entrega
personal, o entregando copias de los mismos en la oficina principal o
lugar de negocios de la persona a ser notificada. Si se pretende citar a
una persona juridica, la citacion debe ser diligenciada por conducto
de su agente residente o un oficial autorizado a recibir
emplazamientos y citaciones. La parte solicitante deberd estar
preparada para evidenciar el diligenciamiento de las citaciones ante
el Oficial Examinador.
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3. El Oficial Examinador podra motu proprio ordenar la comparecencia
y declaracién de testigos asi como la presentacién de libros, papeles,
registros, documentos y otra evidencia relacionada con cualquier
asunto ante su consideracion. En estas circunstancias, las citaciones
seran expedidas por la Secretaria.

4. En aquellos casos en que se justifique la citacién de un testigo a
través del Tribunal, la parte interesada diligenciara el emplazamiento
a su propio costo.

5. Ninguna persona debidamente citada para vista administrativa sera
excusada de comparecer, excepto por causa mayor que asi se
acredite oportunamente. En casos de incomparecencia de testigos o
en las circunstancias que lo amerite el Oficial Examinador podra
alterar el orden de la prueba.

6. En casos de incomparecencia de un testigo, debidamente citado, el
Oficial Examinador podra cualificar el contenido del testimonio
propuesto y podra recomendar al Contralor Electoral comparecer
ante cualquier sala del Tribunal de Primera Instancia solicitindole
que ordene el cumplimiento de la citacién. El Tribunal de Primera
Instancia dara preferencia al curso y despacho de dicha peticién y
tendréd autoridad para dictar érdenes, haciendo obligatoria la
comparecencia de testigos o la produccién de cualesquiera
documentos, objetos, datos o evidencia que el Contralor Electoral
haya previamente requerido, so pena de desacato.

Seccion 9.4 - Vista Administrativa

(a) La vista administrativa solo podra celebrarse ante el Oficial Examinador, o
segln disponga la Ley.

(b) Para la mejor preservacién del orden y la seguridad en la Oficina, no se
permitird a persona alguna la portacién de armas en los predios de la
Oficina, a menos que el Contralor Electoral, en el ejercicio de una sana
discrecidn, asi lo autorice, previa solicitud escrita al respecto.

(c) Como norma general los procedimientos se conducirdn en espafiol, salvo
que una de las partes solicite, con anticipacién, que se conduzcan en inglés.
Si los procedimientos se conducen total o parcialmente en inglés, la Oficina
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empleara los traductores y/o intérpretes competentes que el Oficial
Examinador certifique.

(d) El Oficial Examinador juramentara a los testigos antes de estos prestar
declaracién y dirigira los procedimientos durante la vista administrativa.

(e) Salvo que otra cosa se disponga en este u otro Reglamento o la Ley, las
Reglas de Evidencia que prevalecen en los tribunales no aplicardn en los
procedimientos ante la Oficina del Contralor Electoral, sin perjuicio, de que
los principios rectores de las Reglas de Evidencia puedan invocarse en la
obtencién de una adjudicacién justa, rapida y econémica.

(f) El Oficial Examinador podra excluir aquella evidencia que no sea pertinente,
inmaterial, repetitiva o inadmisible por fundamentos constitucionales o
legales basados en privilegios reconocidos en las Reglas de Evidencia y la
jurisprudencia de Puerto Rico.

(g) El Oficial Examinador podra tomar conocimiento oficial de todo aquello que
pudiera ser objeto de conocimiento judicial en los Tribunales de Justicia.

(h) Los procedimientos seran grabados por el Oficial Examinador en cualquier
mecanismo electrénico o computarizado para dichos fines, y dicho registro
quedara bajo la custodia de la Secretaria. Una o ambas partes podrin
grabar los procedimientos, salvo que el Oficial Examinador determine lo
contrario por la naturaleza de los mismos. No obstante, solo la grabacién
hecha por el Oficial Examinador se considerard una grabacién oficial.

(i) Se podra excluir de la vista administrativa a aquellas personas que observen
una conducta desordenada, insolente o perjudicial a los procedimientos.

(i) Si una parte debidamente citada no comparece a la conferencia con
antelacién a la vista, a la vista administrativa 0 a cualquier otra etapa
durante el procedimiento adjudicativo el Oficial Examinador que presida el
mismo podra continuar el curso de los procedimientos sin su participacién y
sin mas citarle ni oirle. De igual forma, pudiese imponer cualquier sancién
establecida en la Seccién 6.5 de este Reglamento notificando por escrito a
dicha parte su determinacion y los fundamentos para la misma.

Seccion 9.5 - Juramento de Testigos

Juramentados los testigos, se retiraran del salén de sesiones hasta que les llegue
el momento de prestar declaracidn. Lo anterior no aplica a las partes, incluyendo
a la interventora, si alguna.

%
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Seccion 9.6 - Orden de la Prueba

(a) Cuando la parte contra quien se dirige la accién no acepte los hechos que
se alegan, la parte que alega los hechos comenzara la presentacién y tendra
el peso de la prueba, salvo que se tome conocimiento judicial de hechos
que no estén en controversia.

(b) Terminada la presentacion de la prueba de la parte que alega los hechos, la
parte contra quien se dirige la accidn presentara su prueba. Podra admitirse
prueba de refutacién para controvertir cualquier hecho de material,
esencial y pertinente.

(c) Cuando medien circunstancias especiales que lo justifiquen, podra
permitirse la presentacidn de prueba de contra refutacién para controvertir
cualquier hecho de importancia sustancial que haya surgido de la prueba
de refutacién.

(d) Cuando la parte contra quien se dirige la accién acepta los hechos alegados
y solo interesa impugnar la penalidad, la conclusién de derecho o el
remedio que se solicita o se pretende aplicar, o presentar circunstancias
atenuantes que, de ser aceptadas, cambien el resultado del proceso,
entonces ésta tiene el peso de la prueba y continuara llevando el peso de la
misma hasta la terminacion de la presentacién de evidencia.

(e) Se permitira a las partes, o a sus abogados, preguntar y repreguntar al
mismo testigo. La repregunta se limitara a hechos cubiertos en el
interrogatorio inicial y en el contrainterrogatorio. _

(f) EI Oficial Examinador, podra preguntar o repreguntar a los testigos,
preferiblemente una vez concluido el interrogatorio directo y el contra
interrogatorio, para aclarar cualquier aspecto que no haya sido cubierto.

(g) El Oficial Examinador podra requerir a las partes la radicacion de escritos
para argumentar la prueba aportada o solicitar propuestas sobre
determinaciones de hechos y conclusiones de derecho. En las instancias
que se requiera lo anterior, el término a concederse no excedera de diez
(10) dias naturales contados a partir de celebrada la vista administrativa.
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Seccidn 9.7 - Suspension de Vistas Administrativas
(a) Las vistas administrativas solo se podran suspender cuando medie causa

meritoria que lo justifique, la cual debera ser presentada por escrito y
evidenciada por la parte proponente, con notificacion a todas las partes en
el procedimiento. El escrito deberd incluir tres (3) fechas habiles en su
calendario para el subsiguiente sefialamiento de vista administrativa, las
cuales se consideraran sujeto a la disponibilidad del Foro conforme a la
fecha propuesta.

(b) El incumplimiento con lo aqui dispuesto conllevara la negativa perentoria a

la solicitud de posposicién, excepto cuando de la solicitud surja que han
mediado circunstancias extraordinarias e imprevisibles y fuera del control
de las partes o de sus abogados.

(c) En circunstancias donde exista un conflicto del sefialamiento de vista con

un seiialamiento anterior en alglin proceso ante un Foro Judicial, Foro
Federal o ante otra instrumentalidad del Gobierno de Puerto Rico, la vista
ante el Oficial Examinador se suspendera. Esto deberd ser oportunamente
acreditado y evidenciado por la parte afectada.

(d) En el caso de que el sefialamiento de vista ante el Foro Judicial o ante otra

instrumentalidad del Gobierno de Puerto Rico ha sido realizado con
posterioridad al expedido por la Secretaria, se declarara sin lugar la
solicitud de suspensién. Queda a discrecion del Oficial Examinador la
suspensidon de la misma cuando la parte que pide la suspension haya
informado del conflicto en calendario al organismo correspondiente,
sometido evidencia acreditativa de ello y de que sus gestiones para solicitar
la suspensidon ante el mismo resultaron infructuosas, o ante la existencia de
justa causa, la cual debe detallar por escrito e incluyendo evidencia.

(e)Si se presenta una solicitud de suspensidon oportunamente, el Oficial

4

Examinador le dard prioridad a la misma y en su adjudicacién habrd de
considerar, en conjunto, los siguientes factores:
1. La fecha de radicaciéon de la querella;
2. el tramite seguido en el mismo incluyendo, si las hubiera,
suspensiones previas y causas de las mismas;
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3. oposicién levantada oportunamente por la parte adversa,
especialmente en lo relativo a cémo le afectaria dicha suspension en
relacién con los gastos que ha incurrido para traer su prueba ante el
Oficial Examinador en la fecha sefialada; y

4. lo que disponga la Ley en cuanto al término para resolver el asunto.

(f) De entender meritorio la suspensién de la vista, en cumplimiento con la
aqui dispuesto, el Oficial Examinador deberd resefialar la vista
administrativa pospuesta, en la fecha mas reciente que el calendario le
permita, tomando en consideracion las fechas sugeridas, pero sin limitarse
a ellas.

(g) Las solicitudes para citaciones de testigos que no hayan sido presentadas
correctamente en el término establecido no seran causa para la suspension
de un sefialamiento de vista administrativa. Como excepcién, la
incomparecencia de algin testigo indispensable, debidamente citado,
constituird justa causa para la suspension o posposicién de los
procedimientos.

(h) En todo caso que una vista administrativa sea suspendida, corresponderd a
las partes o sus representantes legales, notificar de la suspension a sus
testigos.

TITULO X - DESIGNACION E INFORME DEL OFICIAL EXAMINADOR

Seccién 10.1 - Designacién de Oficiales Examinadores

(a) El Contralor Electoral podra asignar Oficiales Examinadores o agentes
autorizados, para colaborar en el proceso de adjudicacién de controversias.
Delegado el caso a un Oficial Examinador, este atendera y adjudicara todos
los asuntos procesales, los cuales pasaran a formar parte del expediente.

(b) Los Oficiales Examinadores presidiran las vistas administrativas, dictaran
6rdenes, recibiran y aquilatardn la prueba sometida por las partes y
presentaran informes verbales y/o escritos al Contralor Electoral o al
Contralor Electoral Auxiliar Concernido, segtn les sea requerido.

(c) Para llevar a cabo esta funcién los Oficiales Examinadores, tendréan facultad
para resolver todos los asuntos relacionados con el recibo de evidencia en
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proceso y las incidencias interlocutorias que se susciten durante la vista
administrativa, incluyendo la imposicion de sanciones.

(d) Podran, ademads, entre otras, recomendar al Contralor Electoral emitir una
resolucion desestimando la querella de producirse alguna de las siguientes
circunstancias:

1. Abandono o falta de interés de cualquiera de las partes. Se incluye
aqui las instancias de incomparecencia a vistas administrativas,
incumplimiento de 6rdenes y dejar de contestar en los términos
concedidos o establecidos por Ley o Reglamento;

2. Terminacién de controversia por estipulacién o transaccién acordada
por las partes;

3. Desistimiento de la parte con interés; o

4. Academicidad.

Seccién 10.2 - informe del Oficial Examinador

(a) El Oficial Examinador sometera un informe al Contralor Electoral en el cual
consignard la identificacién de la controversia o controversias a ser
adjudicadas, y expondré separadamente las determinaciones de hechos y
conclusiones de derecho que fundamenten la adjudicacion '
recomendaciones correspondientes.

(b) Todo Informe presentado expondrd los hechos probados y el derecho
aplicable, segin esté determinado por las disposiciones pertinentes del
ordenamiento juridico vigente aplicable a los hechos.

(c) En las instancias en que una parte alegue que la controversia esta regida
por una resolucién previa del Contralor Electoral y el Oficial Examinador
esté en desacuerdo, este (ltimo habrd de expresamente consignar las
razones de hechos o de derecho en las que basa tal conclusién, y los
fundamentos por los cuales la controversia ante su consideracidn debe ser
distinguida del precedente existente.

(d)En los casos que se haya celebrado una vista administrativa, finalizada la
misma, no se admitira en evidencia ningin otro documento.
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TITULO X1 - ARCHIVO O DESESTIMACION

Seccién 11.1 - Archivo o desestimacién de los asuntos
El Oficial Examinador podré desestimar una oposicién o defensa levantada por
frivolidad, incumplimiento, abandono o prematuridad, entre otros.

También, podra recomendar al Contralor Electoral el archivo total o parcial de una
querella u otro asunto traido a su consideracién a tenor con la Ley. Entre las
causas de archivo o desestimacion se encuentran las siguientes instancias:

4

(a) Cuando cualquiera de las partes incumpla injustificadamente una Orden,
luego de que se ordenare que muestre causa por la cual no deba
imponérsele la sancidn correspondiente, y luego de habérsele impuesto
una sancién por incumplimiento de orden.

(b) Cuando cualquiera de las partes, debidamente notificada, no comparezca a
la vista administrativa y omita justificar su incomparecencia.

(c) Cuando cualquiera de las partes injustificadamente se negase a participar o
compareciese sin estar debidamente preparada a una conferencia con
antelacién a la vista administrativa.

(d)Cuando en una querella o solicitud de investigacion no se exponga
alegacién de hecho alguna que constituya violacién de ley o reglamento, o
causa que, de ser creida, justifique en derecho una reclamacién o
investigacion.

(e) Cuando la parte a quien se le imputa violacién de Ley presenta evidencia o
se refiere a documentos bajo la custodia de la Oficina y demuestra, a juicio
del Oficial Examinador, que no hubo violacién del ordenamiento.

(f) Cuando cualesquiera de las partes, certifique el envio de documentos,
escritos y/o mociones a la parte contraria y mediante declaracién jurada se
acredite que tal certificacidon no es cierta.

(8) Debido al mal uso o abuso de los mecanismos del descubrimiento de
prueba, lo cual podra dar lugar a la desestimacién de una reclamacién o de
una alegacion o defensa formulada.

(h) Cuando no se corrijan las deficiencias sefialadas por la Secretaria.
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(i) Cuando se incumpla reiteradamente con los términos establecidos en este
Reglamento.

(i) Si el asunto ya habia sido adjudicado anteriormente por la Oficina del
Contralor.

TITULO XII - RESOLUCION FINAL DEL CONTRALOR ELECTORAL

Seccién 12.1 - Resolucién del Contralor Electoral

(a) El Contralor Electoral, luego de examinar el informe del Oficial Examinador
y tomar en cuenta sus recomendaciones, podra tomar las acciones que
estime pertinentes a tenor con la Ley.

(b) El Contralor Electoral emitird una resolucién y las érdenes remediales
pertinentes, de ello proceder. La resolucion podrda adoptar las
determinaciones de hecho y conclusiones de derecho presentadas en el
informe del Oficial Examinador, total o parcialmente, que fundamentan la
adjudicacién basado en el expediente administrativo.

(c) La resolucién también debera contener los apercibimientos sobre los
recursos de reconsideracion y revisién judicial disponibles, a tenor con la
Ley.

(d) Copia de toda resolucién final del Contralor Electoral y de la constancia de
la notificacion deberd archivarse en la Secretaria. Las resoluciones se
notificaran a las partes y sus representantes legales.

TITULO Xiil - ADJUDICACION SUMARIA

Seccién 13.1 - General
En cualquier asunto en el cual el Contralor Electoral tenga ante si una
controversia de derecho, podrd emitir la resolucién sumaria, sin sujecién a ningdn
otro tramite procesal.

Seccién 13.2 - Solicitud de Resolucién Sumaria

Dentro del término de veinte (20) dias naturales contados a partir de la
culminacién del periodo de descubrimiento de prueba pero nunca dentro de los
treinta (30) dias naturales antes de sefialada de la vista administrativa las partes
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podran, solicitar una resolucién sumaria. Transcurrido el término para solicitar la
resolucién sumaria no se permitira solicitud posterior a tales efectos a menos que
se alegue un asunto jurisdiccional.

Luego de presentada una solicitud de resolucién sumaria, la parte contraria
tendra un término de diez (10) dias naturales a partir del recibo de la notificacién
para presentar su oposicion.

Si el Oficial Examinador determina, luego de analizados los documentos que
acompaiian la solicitud de resolucién sumaria y los documentos incluidos con la
mocidn en oposicidn, asi como aquellos que obren en el expediente de la Oficina,
que no es necesario celebrar una vista adjudicativa, podrd recomendar al
Contralor Electoral que dicté una resolucién sumaria, ya sean de carécter final o
parcial, resolviendo cualquier controversia entre las partes, que sea separable de
las otras controversias.

Seccién 13.3 - Acuerdo de las partes para resolucién sumaria

En aquellas circunstancias en que las partes radiquen una mocién estipulando
hechos materiales y a juicio del Oficial Examinador solo queden asuntos de
derecho a ser resueltos, el caso quedard sometido y podrd recomendar al
Contralor Electoral emitir una resolucién final, sin necesidad de celebrar una vista
administrativa.

Seccion 13.4 - Otras disposiciones
No se podré dictar una resolucién sumaria cuando ocurra una de las siguientes
situaciones:

(a) Existan hechos materiales o esenciales controvertidos;

(b) Hay alegaciones afirmativas que no han sido refutadas;

(c) Surge de los propios documentos que se acompafian con la peticién una

controversia real sobre algtin hecho material y esencial; o
(d) Como cuestidn de derecho no procede.

b
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TITULO XIV - RECONSIDERACION Y REVISION JUDICIAL

Seccion 14.1 - General

Las decisiones del Contralor Electoral seran finales, a menos que la parte
perjudicada solicite su reconsideraciéon segln dispuesto en la Seccién 14.2 del
Reglamento. A los fines de la revisién judicial, es final la resolucién que dicte el
Contralor Electoral adjudicando la controversia o aquella que definitivamente
adjudique una Mocién de Reconsideracion debidamente presentada en tiempo y
forma.

Una orden o decisién interlocutoria, incluyendo aquellas que se emitan en
procesos que se desarrollen por etapas, no seran revisables individual o
directamente. La disposicidn interlocutoria emitida por el Contralor Elector o por
el Oficial Examinador del procedimiento adjudicativo podra ser objeto de un
sefialamiento de error en el recurso de reconsideracién o de revisidon judicial.

La revision judicial aqui dispuesta sera el recurso exclusivo para revisar los méritos
de una decisidn final del Contralor Electoral.

Seccién 14.2 - Reconsideracion

La parte adversamente afectada por una orden o resolucién final del Contralor
Electoral podra, dentro del término de veinte (20) dias contados a partir del
archivo en autos de la notificaciéon de la resolucién, presentar una mocién de
reconsideracion. El Contralor Electoral debera considerarla dentro de los quince
(15) dias de haberse presentado.

Si el Contralor Electoral rechaza la mocién de reconsideracién, o no actda dentro
de quince (15) dias, contados a partir de la presentacién de la mocién, el término
para solicitar revisién judicial comenzard a cursar nuevamente desde que se
notifique dicha denegatoria o desde que expiren los quince (15) dias, segtin sea el
caso. Si el Contralor Electoral tomare alguna determinacién en su consideracion,
el término para solicitar revision empezara a contarse desde la fecha en que se
archive en autos copia de la notificacién de la resolucién del Contralor Electoral
resolviendo definitivamente la mocién de reconsideracién. Tal resolucidon deberd

ﬁ\/ 22




ser emitida y archivada en autos dentro de los noventa (90) dias siguientes a la
radicacién de la mocién de reconsideracién.

Si el Contralor Electoral acoge la mocién de reconsideracién, pero deja de tomar
alguna accién con relacién a la mocién dentro de los noventa (90) dias de esta
haber sido radicada, perderad jurisdiccién sobre la misma y el término para
solicitar la revision judicial empezara a contarse a partir de la expiracién de dicho
término de noventa (90) dias, salvo que el Contralor Electoral, por justa causa y
dentro de esos noventa (90) dias, prorrogue el término para resolver por un
periodo que no excedera de treinta (30) dias adicionales.

Seccion 14.3 - Revision Judicial

Las determinaciones finales del Contralor Electoral, excepto la determinacién que
tome el Contralor en cuanto a la presentacion de recursos en el Tribunal de
Primera Instancia, se revisaran en el Tribunal de Apelaciones mediante un recurso
de revisiéon durante los treinta (30) dias contados a partir de la fecha de archivo
en autos de copia de la notificacion de la determinacién de la que se recurrira.

Durante los noventa (90) dias anteriores a la fecha de un evento electoral, este
término se reducira a quince (15) dias. Durante los sesenta (60) dias anteriores a
la fecha de un evento electoral, el término se reducird a diez (10) dias. Durante
los treinta (30) dias anteriores a un evento electoral, el término se reducira a
cinco (5) dias. Los términos expuestos en esta seccion son de caracter
jurisdiccional.

En casos de interdictos relacionados con suspension de desembolsos a partidos
politicos y de campaiias de medios, el término para presentar el recurso de
revision sera de cinco (5) dias a partir de la fecha de archivo en autos de copia de
la notificacién de la sentencia.

El Tribunal de Apelaciones dard prioridad en su calendario a los recursos
interpuestos bajo este Titulo y deberd exponer los fundamentos para su
dictamen. Una vez dictada sentencia, la parte adversamente afectada, podra
presentarse una mocién de reconsideracién durante el término jurisdiccional de
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diez (10) dias a partir de la fecha de archivo en autos de copia de la notificacién
de la sentencia.

Seccion 14.4 — Certiorari

De la Sentencia que dicte el Tribunal de Apelaciones podra recurrirse al Tribunal
Supremo mediante un recurso de certiorari, dentro de los mismos términos
jurisdiccionales legislados para recurrir al Tribunal de Apelaciones.

En caso de haberse presentado oportunamente una mocién de reconsideracion
ante el Tribunal de Apelaciones, el término para presentar el recurso de certiorari
comenzara a correr en la fecha de archivo en autos de copia de la notificacion de
la resoluciéon del Tribunal de Apelaciones en que se resuelva la mocién de
reconsideracion.

El Tribunal Supremo deberd exponer los fundamentos para su dictamen. Se
podra presentar una mocidon de reconsideracion ante el Tribunal Supremo,
durante el término jurisdiccional de diez (10) dias a partir de la fecha de archivo
en autos de copia de la notificacidn de la sentencia.

Seccion 14.5 - Notificacion

La parte que solicite revisién judicial, vendra obligada a notificar con copia de la
misma al Contralor Electoral y a todas las partes, dentro del término
jurisdiccional.

ARTICULO XV - DISPOSICIONES ADICIONALES

Seccion 15.1 - Consolidacién ;
El Oficial Examinador, a su discrecién o a solicitud de la parte, podra consolidar
recursos que comprendan cuestiones comunes de hecho o de derecho.

Seccion 15.2 - Copias

Previo pago de los derechos que correspondan, la Secretaria proveera copia de
los documentos publicos bajo su custodia a personas interesadas que asi lo
soliciten conforme a las normas establecidas para estos fines.
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Seccidon 15.3 - Desistimientos
Como norma general, todo desistimiento sera con perjuicio.

Seccion 15.4 - Errores de Forma
Los errores de forma en las resoluciones u érdenes y los que aparezcan en las
mismas por inadvertencia u omisidn, podran corregirse por el Oficial Examinador
en cualquier momento, antes de perder la jurisdiccién, a su propia iniciativa o a
mocién de cualquier parte. La correccién de un error de forma no interrumpira los
términos para acudir en revision.

Seccién 15.5 - Inhibicion o Recusacién

Previa solicitud juramentada de parte o por iniciativa propia, el Oficial Examinador
podré ser recusado o inhibirse en un asunto, por las mismas causas que dispone la
Regla 63.1 de las de Procedimiento Civil.

Cuando una parte interese recusar al Oficial Examinador de su caso, debera
radicar una mocién con declaracion jurada tan pronto advenga en conocimiento
de la causa de recusacion exponiendo los hechos en que se fundamenta la misma.
Debidamente presentada la recusacién, el Oficial Examinador deberd remitir el
asunto ante la consideracién del Contralor Electoral quien hara una
determinacién a los efectos de si existe o no causa suficiente para la
descalificacion. Si el Contralor Electoral determina que existe suficiente causa, asi
lo informara al Oficial Examinador, lo relevard del proceso y nombrard un
sustituto. Si por el contrario, el Contralor Electoral determina que no hay causa
suficiente para la recusacion, entonces el Oficial Examinador podrd continuar
presidiendo los procedimientos adjudicativos.

Seccién 15.6 - Radicaciones
A los fines de determinar si un escrito o mocién fue radicado dentro de los

términos provistos en la ley o en este reglamento, se atendera tnicamente la
fecha en que el mismo fue sellado como recibido por la Secretaria o la fecha en
que se radicé electrénicamente o el matasellos del correo postal en caso de haber

sido enviado por ese medio.
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Seccion 15.7 - Renuncias de Representacién Legal, Notificaciéon de cambio de
representacién legal y Mociones Asumiendo Representacién Legal

Cualquier abogado que haya comparecido, en cualquier etapa del proceso
adjudicativo, en representacién de un cliente no puede ni debe renunciar la
representacion profesional de su cliente sin obtener primero el permiso del
Oficial Examinador y debe solicitarlo solamente cuando exista una razén
justificada para ello.

Antes de renunciar a la representacién de su cliente el abogado debe tomar
aquellas medidas razonables que eviten perjuicio a los derechos de su cliente
tales como notificar de ello al cliente; aconsejarle debidamente sobre la
necesidad de una nueva representacién legal cuando ello sea necesario;
concederle tiempo para conseguir una nueva representacion legal; aconsejarle
sobre la fecha limite de cualquier término de ley que pueda afectar su causa de
accion o para la radicacion de cualquier escrito que le pueda favorecer; y el
cumplimiento de cualquier otra disposicién legal al respecto, incluyendo la
notificacién a la Secretaria de la tltima direccién conocida de su representado.

De haber una sustitucién en la representacién legal y ello se acredita mediante
mocién conjunta, se daréa por aceptada sin necesidad de orden a esos efectos. La
Secretaria sera responsable de hacer el cambio en la base de datos y asi
notificarlo mediante certificacidn al efecto a las partes del caso.

Si la parte no tiene un nuevo abogado, o el abogado renunciante no conoce al
nuevo abogado, la mocién de renuncia de representacion legal debe incluir la
direccién fisica y postal, asi como los nimeros de teléfono de la parte para que
pueda ser considerada por el Oficial Examinador. Este dltimo, notificara a la parte
de su derecho a comparecer asistido por abogado y le apercibird que de no
hacerlo podré comparecer por derecho propio y que esto no serd razén para
cancelar la vista.

Toda mocién asumiendo representacién legal debera indicar el nombre, direccién
fisica, direccidn postal si fuera diferente a la fisica, direccion electrénica, teléfono
y facsimile, de tenerlo. Secretaria sera responsable de hacer el cambio en la base
de datos y asi notificarlo mediante certificacién al efecto a las partes del caso.
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Seccion 15.8 - COmputo de Términos

El término dentro del cual debe ejecutarse cualquier acto provisto por la Ley o por
este Reglamento, se computara excluyendo el primer dia e incluyendo el dltimo, a
menos que este sea sdabado, domingo, dia feriado o mediodia feriado, caso en que
también sera excluido y se correrd a la préxima fecha habil. Todos los términos
seran dias naturales, excepto aquellos casos donde expresamente se establezca
otra cosa.

Siempre qué una parte tenga derecho a realizar, o se le requiera para que realice
algun acto dentro de determinado plazo después de habérsele notificado un aviso
u otro escrito, y el aviso o escrito le sea notificado por correo, se afiadiran tres (3)
dias al periodo prescrito, salvo que no sera aplicable a los términos que sean
contados a partir del archivo en autos de copia de la notificacién de la resolucién.

Los términos que se computen a partir del archivo en autos de copia de la
notificacion de una resolucién u orden comenzardn a transcurrir a partir del
depésito en el correo de la notificacién del dictamen.

En aquellas instancias en que los términos deban computarse previo a la fecha de
una vista administrativa, evento electoral o cualquier otro acontecimiento se
excluird el dia de la vista, evento o acontecimiento.

Seccion 15.9 - Pago de Intereses

En toda determinacién final emitida por el Contralor Electoral que ordene el pago
de dinero se incluirdn intereses sobre la cuantia impuesta en la misma desde la
fecha en que se ordend dicho pago y hasta que éste sea satisfecho, al tipo que
para sentencias judiciales de naturaleza civil fije por reglamento la Junta
Financiera, segun el mismo sea certificado por el Comisionado de Instituciones
Financieras de Puerto Rico y que esté en vigor al momento de dictarse la decision.

TITULO XVI - SECRETARIA

Seccion 16.1 - Disposiciones generales
(a) La Secretaria estara abierta ininterrumpidamente al publico desde las 8:00
a.m. hasta las 5:00 p.m. para recibir aquellos documentos que no se
presenten electrénicamente.
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(b) A todo documento que se presente en la Secretaria sobre un asunto nuevo
se le asignard un ndmero, se le estampara el sello oficial de recibido
indicando fecha y hora del mismo y se anotara en el registro
correspondiente su presentacion.

(c) Secretaria verificard que todos los escritos que se presenten cumplan con
las disposiciones de la ley y de este reglamento.

(d) Secretaria seré responsable de la custodia y el mantenimiento ordenado de
expedientes y de las Resoluciones que emita el Contralor Electoral.

(e) Al notificar a las partes una orden o resolucién, el/la Secretario(a) archivara

en autos en esa misma fecha el original de la misma.

(f) En todo caso en que se requiera la expediciéon de un mandamiento o
citacion a cualquier persona, natural o juridica, o a una instrumentalidad
del Gobierno de Puerto Rico, el Secretario(a) preparara la correspondiente

notificacion de mandamiento o citacién y lo expedira bajo su firma.

(g) El/la Secretario(a) remitird una notificacion de defecto, ante insuficiencias
de forma o falta de informacién en cualquier presentacion de querella o
cualquier otro documento requerido en el proceso adjudicativo. la
notificacién indicard que debera subsanar la deficiencia en un término
improrrogable de cinco (5) dias laborables a partir de la fecha de envio de la
notificacién del defecto. Subsanado el error dentro del término, la fecha de
radicacion del escrito serd la fecha de radicacion del escrito original.
Expirado el término de cinco (5) dias laborables para subsanar el error sin
que se haya corregido el mismo y radicado nuevamente el documento,
conllevard que el escrito se tenga por no radicado y sea devuelto al

remitente a tenor con la seccién 5.5 de este Reglamento.

TITULO XVIi - DISPOSICIONES FINALES

Seccién 17.1 - Clausula de salvedad
Si cualquier palabra, oracion, seccion, parte, articulo o inciso de este reglamento
es declarado inconstitucional o nulo por un tribunal con jurisdiccién, continuaran
vigentes sus restantes disposiciones.
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Seccion 17.2 - Interpretacion

Este Reglamento serd interpretado de conformidad con lo dispuesto en la Ley. En
los casos aplicables, las palabras utilizadas en el tiempo presente incluyen
también el futuro, las usadas en el género masculino incluyen el femenino, el
singular incluye el plural. La conjuncién (y) no sera excluyente.

Seccién 17.3 - Enmiendas

Este reglamento podra enmendarse por la Oficina del Contralor Electoral, en
cualquier momento en que asi se estime conveniente, en beneficio de una mayor
efectividad en la implementacién de la Ley 222-2011, segtin enmendada.

Seccion 17.4 - Vigencia

Este reglamento entrard en vigor en la fecha de su firma por el Contralor
Electoral.

Seccién 17.5 - Derogacion
Queda por la presente derogado cualquier reglamento que en todo o en parte sea
incompatible con éste hasta donde existiera tal incompatibilidad.

En San Juan, Puerto Rico /de agosto de 2012.

Manuel A. Torres Nieves
Contralor Electoral
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