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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

DEPARTAMENTO DE JUSTICIA

REGLAMENTO PARA ESTABLECER LAS NORMAS
QUE REGIRAN LA PARTICIPACION DEL MINISTERIO PUBLICO
EN LOS ASUNTOS NO CONTENCIOSOS ANTE NOTARIO

Articulo 1: Titulo

Este Reglamento se conocerd como “Reglamento para establecer las normas
que regiran la participacién del Ministerio Publico en los asuntos no contenciosos
ante notario”.

Articulo 2: Base Legal

Este Reglamento se promulga conforme a las disposiciones de la Ley Num.
282 de 21 de agosto de 1999, segiin enmendada, conocida como “Ley de Asuntos
no Contenciosos ante Notario”, 4 L.P.R.A. 88§ 2155 et seq.; al Articulo 18(b) y (d)
de la Ley Num. 205 de 9 de agosto de 2004, conocida como “Ley Organica del
Departamento de Justicia” (“Ley Nam. 205”), 3 L.P.R.A. § 2920(b) y (d); y a las
disposiciones de la Ley Num. 170 de 12 de agosto de 1988, segin enmendada,
conocida como “Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme”, 3 L.P.R.A.

§§ 2101 et seq.

Articulo 3: Aplicabilidad

%,Q/ Este Reglamento aplica a los representantes del Ministerio Publico que
' forman parte de la Oficina de Asuntos de Menores y Familia y a la Oficina del Fiscal
General del Departamento de Justicia.

Articulo 4: Propésito

El proposito de este Reglamento consiste en establecer las normas que regiran
la intervenciéon del Ministerio Publico en aquellos asuntos en que entre los
interesados se encuentren: menores o incapacitados judicialmente (intervencién de
los Procuradores de Asuntos de Familia), o en que se solicite el cambio de nombre o
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correccion de actas que obren en el Registro Demografico (intervencién de los
Fiscales), los asuntos ad perpetuam rei memoriam (intervencion de los Fiscales), las
declaraciones de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio (intervencién de
los Procuradores de Asuntos de Familia) y la adveracion y protocolizacién de
testamento olografo (intervencion de los fiscales en los casos de adultos que aplique
e intervencién de los Procuradores de Asuntos de Familia en casos en que haya
menores o incapacitados judicialmente) cuando las personas enumeradas en el
Articulo 551A de la Ley de Procedimientos Legales Especiales, 32 L.P.R.A.
§ 2280a, no residen en el distrito judicial o se ignora su existencia o que, siendo
menores o incapacitados judicialmente, carecen de representacién legitima.

Articulo 5: Definiciones

a. Fecha de cierre — Fecha en que se da por concluido el trimite de un asunto
no contencioso ante notario por cese o por no haber oposicién de parte del
Ministerio Pablico.

b. Fiscal — El funcionario nombrado por el Gobernador, conforme dispone la
Ley Num. 205, que ejerce sus funciones como miembro del Ministerio
Publico ya sea en su capacidad de Fiscal General de Puerto Rico, Fiscal
Especial General, Fiscal Auxiliar ITI, Fiscal Auxiliar II, Fiscal Auxiliar I o
Fiscal de Distrito. Incluye, ademas, los Fiscales Especiales designados por
el Secretario de Justicia, excepto cuando se excluyan expresamente para
determinados fines.

c. Fiscal de Distrito — Los Fiscales de Distrito son los funcionarios de mayor
jerarquia en las fiscalias y tienen los siguientes deberes 'y
responsabilidades: supervisar el personal adscrito a la fiscalia; asignar los
casos e investigaciones correspondientes entre los fiscales bajo su

W supervision; velar porque los asuntos propios de la fiscalia se conduzcan de

manera eficiente y expedita; recomendar al Fiscal General y al Secretario
cualquier movimiento del personal adscrito que se estime propio hacer, asi
como solicitar recursos adicionales que se entiendan necesarios para el
mejor funcionamiento de la fiscalia; y realizar las funciones y deberes
ordinarios del cargo de fiscal y cualquier otra tarea o encomienda que
tenga a bien asignarle el Fiscal General o el Secretario.

d. Hoja de Cotejo de Documentos Recibidos — Formulario que
cumplimentard el Fiscal o el Procurador de Asuntos de Familia en el que
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marcard los documentos que contiene el expediente sobre el asunto no
contencioso solicitado y, a su vez, acreditara si la solicitud contiene o no
los documentos requeridos. (Véase Modelo de Hoja de Cotejo-pag. 14).

e. Hoja de Recomendacion — Formulario que cumplimentara el Fiscal o el
Procurador de Asuntos de Familia acreditando que su recomendacion sobre
el asunto no contencioso solicitado es favorable o no favorable (Véase
Modelo de Hoja de Recomendaci6n-pag. 18).

f. Libro de Registro — Libro en que se haran constar la fecha de recibo, los
nombres del requirente y del notario actuante, todas las notificaciones
requeridas en orden sucesivo, la fecha de cierre y la recomendacién del
Fiscal o del Procurador de Asuntos de Familia.

g. Ministerio Publico — Incluye todos los Fiscales y Procuradores del
Departamento de Justicia del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

h. Oficina de Asuntos de Menores y Familia — La Oficina de Asuntos de
Menores y Familia del Departamento de Justicia del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, la cual, entre otras cosas, es responsable de:
implantar la politica piblica establecida en la Ley Num. 88 de 9 de julio
de 1986, segin enmendada, conocida como “Ley de Menores de
Puerto Rico”, 34 L.P.R.A. §§ 2201 et seq., representar los intereses de los
menores en los procedimientos judiciales sobre proteccién de los
menores; y atender los asuntos civiles relacionados con la institucién
familiar. La Oficina de Asuntos de Menores y Familia est4 integrada por
los Procuradores de Asuntos de Menores y los Procuradores de Asuntos

Wﬂ/ de Familia, asi como por otro personal de apoyo, quienes ejercen las

funciones que les impone la ley.

i. Oficina del Fiscal General — La Oficina del Fiscal General del
Departamento de Justicia, la cual, entre otras cosas, es responsable de
investigar y procesar todos los casos de naturaleza penal en la
jurisdiccion del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, y los asuntos de
naturaleza civil o administrativa necesarios para imponer responsabilidad
al sujeto de la investigacion o del proceso penal. La Oficina del Fiscal
General esta integrada por los Fiscales, asi como por otro personal de
apoyo, quienes ejercen las funciones que les impone la ley.
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J- Procurador — Funcionario nombrado por el Gobernador del Estado Libre

Asociado de Puerto Rico que ejerce sus funciones como miembro del
Ministerio Publico en capacidad de Procurador de Asuntos de Menores o
de Procurador de Asuntos de Familia.

Procurador de Asuntos de Familia— Funcionario nombrado por el
Gobernador del Estado Libre Asociado de Puerto Rico que ejerce sus
funciones como miembro del Ministerio Publico en capacidad de
Procurador de Asuntos de Familia. Ademss, es el funcionario que ejerce
sus facultades y atribuciones con los asuntos que se tramiten en los casos
relacionados con asuntos de familia, los menores y los incapacitados
judicialmente.

Procurador de Asuntos de Familia a Cargo — Funcionario de mayor
jerarquia en cada Procuraduria de Asuntos de Menores y Familia, quien
tiene el deber y la responsabilidad de supervisar a los Procuradores de
Asuntos de Familia asignados a tal Procuraduria de Asuntos de Menores y
Familia.

. Procuraduria de Familia — Cada una de las Procuradurias de Asuntos de

Familia de Puerto Rico.

Articulo 6: Asuntos que requieren la intervencién del Ministerio Piiblico

e

Los Procuradores de Asuntos de Familia intervendran en los siguientes
asuntos:

1. Aquellos asuntos en que se encuentren menores o incapacitados
judicialmente.

2. Declaracion de Ausencia Simple para contraer nuevo
matrimonio.

3. Adveracion y protocolizacidén de testamento olografo cuando las

personas enumeradas en el Articulo 551A de la Ley de
Procedimientos Legales Especiales, 32 L.P.R.A. § 2280a, no
residen en el distrito judicial o se ignora su existencia o que,
siendo menores o incapacitados judicialmente, carecen de
representacion legitima. Se hace la salvedad que la intervencion
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de los Procuradores de Asuntos de Familia en estos asuntos es
cuando haya menores o incapacitados judicialmente.

b.  Los Fiscales intervendran en los siguientes asuntos:

1. Correccion de acta que obre en el Registro Demografico y
solicitud de cambio de nombre

2.  Ad Perpetuam Rei Memoriam

3. Adveracion y protocolizacion de testamento olégrafo cuando las
personas enumeradas en el Articulo 551A de la Ley de
Procedimientos Legales Especiales, 32 L.P.R.A. § 2280a, no
residen en el distrito judicial o se ignora su existencia.

En los casos de correccion de actas que obren en el Registro Demografico,
solicitud de cambio de nombre y Ad Perpetuam Rei Memoriam, los notarios
notificardn del tramite al Fiscal de Distrito del distrito judicial en el cual se
gestiona el asunto. Cuando los asuntos involucren a menores o incapacitados
judicialmente y declaraciones de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio,
los notarios notificaran del tramite a los Procuradores de Asuntos de Familia a
cargo de la Procuraduria de Asuntos de Menores y Familia del distrito judicial en
el cual se gestiona el asunto. Cabe mencionar que los asuntos de adveracién y
protocolizacion de testamento olografo se notificaran a los Fiscales, y en el caso en
que haya menores o incapacitados judicialmente se notificaran a los Procuradores
de Asuntos de Familia por virtud del Articulo 18(d) de la Ley Num. 205,
3 L.P.R.A. § 2920(d), el cual permite al Secretario delegar en sus funcionarios y
empleados aquellos poderes y facultades que estime necesarios.

Wrticulo 7: Competencia del Ministerio Publico

Los Fiscales y Procuradores de Asuntos de Familia intervendran unicamente
en los asuntos del distrito judicial a que pertenecen conforme al derecho aplicable.

Articulo 8: Notificacion del tramite y forma de presentacion
El notario notificara el tramite del asunto no contencioso al Ministerio

Publico mediante correo certificado, por mensajero o personalmente. La
notificacion del tramite debera estar acompafiada de copia fiel y exacta de todos los
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documentos requeridos en todos los asuntos no contenciosos mencionados en el
Articulo 6 de este Reglamento que requieren la intervencién del Ministerio
Publico. El expediente de la solicitud del asunto no contencioso debera presentarse
en una carpeta o cartapacio que incluya todos los documentos requeridos para el
proceso solicitado sujetados mediante “fasteners” o algin otro medio que asegure
que los mismos estén unidos a la carpeta o cartapacio.

El Ministerio Pablico no expresara su parecer sobre el asunto ante la
consideracion del notario cuando éste opte por comparecer a sus oficinas a requerir
personalmente su posicion a menos que el notario haya sometido la documentacién
necesaria con por lo menos diez (10) dias de anticipacion en la fiscalia o
procuraduria correspondiente.

Articulo 9: Deberes del Ministerio Piblico

Recibida la notificacion del tramite acompafiada de la documentacion
requerida, el Ministerio Pablico procedera a:

a. Evaluar la documentacion sometida para el tramite.

b. Determinar si cumple con los requisitos de ley.

c. Expresar la posicion del Ministerio Pblico por_escrito, indicando su
aprobacién u oposicion al tramite. La oposicion del Ministerio Puablico,
tiene que ser fundamentada.

d. Notificar la posicion del Ministerio Pablico al notario dentro de un término

W no mayor de diez (10) dias laborales.

e. El Ministerio Pablico conservara copia del escrito acreditando su posicion

y evidencia de la notificacidn en el expediente.

Articulo 10: Tramite en las oficinas del Ministerio Publico

Recibida la notificacion acompafiada de la documentacion requerida, se |
I4 : \
procedera a: |

a. Hacer constar la fecha y hora de recibo.
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o

Hacer la entrada en el Libro de Registro que, a esos efectos, se establecera
en cada oficina, haciéndose constar el nombre del requirente, el nombre y
namero del Registro Unico de Abogados del Tribunal Supremo de
Puerto Rico (“RUA”) del notario actuante y la naturaleza del tramite.

Referir la peticién a la oficina del Fiscal de Distrito o Procurador de
Asuntos de Familia.

Evaluar la peticion y notificar la posicién del Ministerio Publico dentro de
un término no mayor de diez (10) dias laborales. Para cumplir con este
tramite, el Fiscal o el Procurador de Asuntos de Familia cumplimentar4 la
Hoja de Cotejo de Documentos Recibidos en la cual marcara los
documentos que contiene el expediente sobre el asunto no contencioso
solicitado y, a su vez, acreditard si la solicitud contiene o no los
documentos requeridos. Ademas, el Fiscal o el Procurador de Asuntos de
Familia cumplimentard la Hoja de Recomendacién acreditando que su
recomendacion sobre el asunto no contencioso solicitado es favorable o no
favorable con los fundamentos para la oposicién.

Cuando la Peticién no contenga todos los documentos requeridos o el
Ministerio Pablico le requiera al notario documentos adicionales, una vez
el notario cumpla con la notificacién de los documentos solicitados, el
Fiscal o el Procurador tendra un término no mayor de diez dias (10) para
expresar su posicion sobre el asunto.

Hacer constar en el Libro de Registro la fecha de notificacion al notario y
la recomendacion del Fiscal o del Procurador de Asuntos de Familia.

Articulo 11: Requisitos de los asuntos no contenciosos

a. Correccion de actas que obren en el Registro Demogrifico y solicitud de
cambios de nombre

El Ministerio Publico velara porque las correcciones de acta que obren en el
Registro Demogréfico y los cambios de nombre no se utilicen como subterfugio para
evitar responsabilidades penales o civiles.

La peticion debera incluir:
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1. Una fotografia 2 x 2 en blanco y negro o a colores.

2. Certificado Negativo de Antecedentes Penales con el nombre que aparece
en la peticion y otro con el nombre que desea tener.

3. Copia fotostatica del certificado de nacimiento expedido por el Registro

Demografico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

4. Copia fotostatica del certificado de matrimonio expedido por el Registro
Demografico, si aplica. El notario debera certificar, bajo su firma y sello,
que es copia fotostatica del documento oficial.

5. Copia del Acta de Bautismo, si aplica.

6. Certificacion Negativa expedida por la Administracion para el Sustento de
Menores.

7. Copia de una tarjeta de identificacion con foto expedida por el Gobierno de
Puerto Rico.

En los casos de cambio de nombre se solicitaria, ademas de los
documentos anteriores, lo siguiente:

1. Una declaracidn jurada del requirente donde manifestara:
a. los nombres, apellidos y apodos por los que es conocido;

b. las direcciones donde hubiese residido durante los tres (3) afios
precedentes al inicio del tramite;

c. los nombres, apellidos y direcciones postales de sus ascendientes y
descendientes que subsistan a la fecha del inicio del tramite, asi
como la de su conyuge actual, si esta casado;

d. los ultimos cuatro (4) digitos de su seguro social y certificacion que
se notifico a las Oficinas del Seguro Social su intencién de cambiar
su nombre;
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e. el motivo por el cual interesa cambiar su nombre; y

f. que con su peticién no pretende evadir responsabilidad penal o civil
alguna.

En los casos de correccibn de actas que obren en el Registro
Demografico se solicitara, ademas de los documentos anteriores, lo siguiente:

1. Una declaracién jurada del requirente donde manifestara:

a. en queé consiste el error y la rectificacion, adicion o enmienda que
solicita.

2. Una copia certificada del folio o documento en que surge el error.
Ejemplos de cambios de nombre serian: sustituir un nombre por otro, afiadir un

nombre al que ya se tenia, cambios sustanciales en el nombre con el efecto de que
se pronuncie de manera distinta al nombre originalmente inscrito.

Aclaracién en las correcciones de actas que obren en el Registro Demografico: no
se sustituira un apellido por otro, ejemplo: Pérez en lugar de Gémez. Se aceptaran
correcciones de acta por los apellidos cuando se trate de cambiar una letra por otra

o afiadir o quitar una letra, ejemplo: Pérez en lugar de Pére; o Pérez en lugar de
Péres.

b. Ad perpetuam rei memoriam

El Ministerio Publico velara que el Ad perpetuam rei memoriam no se utilice como
subterfugio para evitar responsabilidades penales o civiles.

La peticidn deberd incluir:
WL’/ 1. Una declaracién jurada del requirente donde manifestara lo siguiente:
a. los nombres, apellidos y apodos por los que es conocido;

b. la direccién residencial;

c. narracion detallada del hecho que quiere perpetuar;




Pégina Num. 10

hora, fecha y lugar donde ocurri6 el hecho. Si se desconoce dicha
informacidn debera hacerse constar.

. los nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y

que presenciaron y percibieron por sus sentidos el hecho que se
quiere perpetuar;

los nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y
que puedan tener alglin interés en que se establezca tal hecho o que
hayan negado sus existencia o que puedan ser beneficiadas o
perjudicadas en alguna medida como consecuencia de la
ocurrencia de tal hecho; y

que los hechos a ser perpetuados no son objeto de alguna
controversia judicial, que no ocasionan perjuicio a persona cierta y
determinada y que no se pretenden utilizar para conferir identidad
a alguna persona.

que con su peticiéon no pretende evadir responsabilidad penal o
civil alguna.

2. Declaraciones juradas de las personas que conocen y que presenmaron y
percibieron por sus sentidos el hecho que se quiere perpetuar.

3. Declaraciones juradas de las personas que conocen y que puedan tener
algin interés en que se establezca tal hecho o que hayan negado su
existencia o que puedan ser beneficiadas o perjudicadas en alguna
medida como consecuencia de la ocurrencia de tal hecho.

W 4. Certificado Negativo de Antecedentes Penales.

5. Copia fotostatica del certificado de nacimiento expedido por el Registro
Demografico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

6. Copia fotostatica del certificado de matrimonio expedido por el Registro
Demografico, si aplica. El notario debera certificar, bajo su firma y sello,
que es copia fotostatica del documento oficial.
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7. Copia del Acta de Bautismo, si aplica.

8. Copia de una tarjeta de identificacién con foto expedida por el Gobierno

de Puerto Rico.

En los casos en que el hecho a perpetuarse tenga relacion con los datos
contenidos en los certificados de nacimiento, matrimonio o defuncién
archivados en el Registro Demografico, el notario debera acreditar al
Ministerio Piblico que el tramite no estad dirigido a rectificar, corregir,
afiadir o enmendar dichos certificados.

c. Declaraciones de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio

La peticion debera incluir:

1.

Copia fotostatica del certificado de matrimonio expedido por el Registro
Demografico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

. Recortes de periédico o informes policiacos sobre la desapariciéon del

conyuge ausente.

. Certificado Negativo de Antecedentes Penales del requirente.

. Copia fotostatica del certificado de nacimiento del alegado ausente

expedido por el Registro Demografico. El notario debera certificar, bajo su
firma y sello, que es copia fotostatica del documento oficial.

. Declaracién jurada del requirente que, de conformidad con el Articulo 67

del Cédigo Civil de Puerto Rico, 31 L.P.R.A. § 201, donde se manifieste lo
siguiente:

a. que no se sabe del paradero de esa persona desde hace diez (10)
afnos o mas;

b. los motivos de la ausencia;

c. las razones por las cudles no se tienen noticias de dicha persona; y
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d. alegacion de que esa persona en efecto existia.

d. Adveracion y protocolizacion de testamento olégrafo

-

La peticion deberd incluir;

[a—

2.

Copia del testamento olégrafo.
Los nombres, apellidos y direcciones del:
a. Conyuge sobreviviente, si lo hubiera.

b. Los descendientes y los ascendientes legitimos del testador, o, en su
defecto, los hermanos.

. Los nombres, apellidos y direcciones de tres (3) personas que conozcan

la letra y firma del testador en el caso que entre las personas mencionadas
no hubieren tres (3) personas que puedan identificar la letra y firma del
testador.

Copia fotostatica del certificado de defuncién expedido por el Registro
Demografico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

. Copia fotostatica del certificado de nacimiento del causante expedido por

el Registro Demografico. El notario debera certificar, bajo su firma y
sello, que es copia fotostatica del documento oficial.

. Certificacién negativa o acreditativa del Registro de Testamentos

expedida por el Director de la Oficina de Inspeccién de Notarias.

. Declaracion jurada del requirente en la que manifestara que, segin su

mejor saber y entender, y luego de una busqueda exhaustiva, ese
testamento olografo es el tnico o ultimo que existe del testador.

Articulo 12: Clausula de Separabilidad

Si cualquier palabra, oraci6n, inciso, articulo, seccién o parte de este reglamento
fuese declarada inconstitucional o nula por un tribunal, tal declaracién no afectar,
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menoscabara o invalidara las restantes disposiciones del mismo, sino que su efecto
se limitard a la palabra, inciso, oracion, articulo, seccién o parte especifica
declarada inconstitucional o nula.

Articulo 13: Derogacion

Se deroga cualquier reglamento, regla, orden administrativa, carta circular,
memorando, comunicacion escrita o instruccion anterior que esté en contravencién
con este Reglamento.

Articulo 14: Vigencia

Este Reglamento entrara en vigor a los treinta (30) dias de haberse presentado en el
Departamento de Estado, conforme a las disposiciones de la Ley Num. 170 de
12 de agosto de 1978, segiin enmendada, conocida como “Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme”, 3 L.P.R.A. §§ 2101 et seq.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, el dia 28 de ef={ de 2011.

mw%w

Guillermo A. Somoza Co mbani
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA

Hoja de Cotejo de Documentos Recibidos en Asuntos No Contenciosos ante
Notario

Fecha:

Nombre del Fiscal o Procurador de Asuntos de Familia:

Asunto No Contencioso:

Correccion de Actas que obren en el Registro Demogrifico
Cambio de Nombre

___A. Fotografia 2 x 2 en blanco y negro o a colores. ,

B. Certificado Negativo de Antecedentes Penales con el nombre que aparece
en la peticion y otro con el nombre que desea tener.

C. Copia fotostatica del certificado de nacimiento expedido por el Registro
Demografico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es copia
fotostatica del documento oficial.

D. Copia fotostatica del certificado de matrimonio expedido por el Registro
Demografico, si aplica. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

E. Copia del Acta de Bautismo, si aplica.

F. Certificacion Negativa de la Administracién para el Sustento de Menores.

G. Copia de una tarjeta de identificacién con foto expedida por el Gobierno de
Puerto Rico.

En los casos de cambio de nombre se incluye, ademas, lo siguiente:
___Una declaracion jurada del requirente donde manifestara:
___ 1. los nombres, apellidos y apodos por los que es conocido;

__ 2. las direcciones donde hubiese residido durante los (3) afios precedentes al
inicio del tramite;
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los nombres, apellidos y direcciones postales de sus ascendientes y
descendientes que subsistan a la fecha del inicio del tramite, asi como de
su conyuge actual, de estar casado;

los ultimos cuatro (4) digitos de su seguro social y certificacién de que se
notific6 a las Oficinas del Seguro Social su intencién de cambiar su
nombre;

el motivo por el cual se interesa cambiar el nombre;

que con su peticion no pretende evadir responsabilidad penal o civil
alguna.

En los casos de correcciones de actas que obren en el Registro Demografico se
incluye, ademas, lo siguiente:

Una declaracién jurada en la que el requirente manifestara bajo juramento
en qué consiste el error y la rectificacion, adicion o enmienda que solicita.
Copia certificada del folio o documento en que surge el error.

Ad perpetuam rei memoriam

___A. Una declaracién jurada del requirente donde manifestars lo siguiente:

los nombres, apellidos y apodos por los que es conocido;

la direccién residencial;

una narracion detallada del hecho que quiere perpetuar;

la hora, fecha y lugar dénde ocurrié el hecho. Si se desconoce dicha
informacion deber4 hacerse constar.

los nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y que
presenciaron y percibieron por sus sentidos el hecho que se quiere
perpetuar;

los nombres, apellidos y direcciones de las personas que conocen y que
puedan tener algiin interés en que se establezca tal hecho o que hayan
negado sus existencia 0 que puedan ser beneficiadas o perjudicadas en
alguna medida como consecuencia de la ocurrencia de tal hecho;

que los hechos a ser perpetuados no son objeto de alguna controversia
Judicial, que no ocasionan perjuicio a persona cierta y determinada y que
no se pretenden utilizar para conferir identidad a alguna persona;

que con su peticion no pretende evadir responsabilidad penal o civil
alguna.

___B. Declaraciones juradas de las personas que conocen y que presenciaron y
percibieron por sus sentidos el hecho que se quiere perpetuar.

___ C. Declaraciones juradas de las personas que conocen y que puedan tener algin
interés en que se establezca tal hecho o que hayan negado su existencia o que
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G.

__H

puedan ser beneficiadas o perjudicadas en alguna medida como consecuencia de
tal hecho.

. Certificado Negativo de Antecedentes Penales.
. Copia fotostitica del certificado de nacimiento expedido por el Registro

Demogréfico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es copia
fotostatica del documento oficial.

. Copia fotostatica del certificado de matrimonio expedido por el Registro

Demografico, si aplica. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

Copia del Acta de Bautismo, si aplica.

Copia de una tarjeta de identificacion con foto expedida por el Gobierno de
Puerto Rico.

Casos en que el hecho a perpetuarse tenga relacién con los certificados de
nacimiento, matrimonio o defuncion, adem4s de lo anterior se incluye lo
siguiente:

Acreditacion del notario de que el tramite no est4 dirigido a rectificar,
corregir, afiadir o enmendar dichos certificados.

Declaraciones de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio

A

Copia fotostatica del certificado de matrimonio expedido por el Registro
Demografico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es copia
fotostatica del documento oficial.

. Recortes de periodico o informes policiacos sobre la desaparicion

del conyuge ausente.

. Certificado Negativo de Antecedentes Penales del requirente.
. Copia fotostatica del certificado de nacimiento del alegado ausente expedido por

el Registro Demografico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

. Declaracion jurada del requirente que, de conformidad con el Articulo 67

del Codigo Civil de Puerto Rico, 31 L.P.R.A. § 201, manifieste lo
siguiente:

_ L que no sabe del paradero de esa persona desde hace diez (10)
afios;

2 los motivos de la ausencia;

3. las razones por las cuales no se tienen noticias de dicha
persona; y

4. alegacion de que esa persona en efecto existia
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Adveracion y protocolizacion de testamento olégrafo

___A. Copia del testamento olografo.

___ B. Los nombres, apellidos y direcciones del
a. Coényuge sobreviviente, si lo hubiera
b. Los descendientes y los ascendientes legitimos del testador, o, en su defecto,

los hermanos

C. Los nombres, apellidos y direcciones de tres (3) personas que conozcan la letra y
firma del testador en el caso que entre las personas mencionadas no hubieren tres
(3) personas que puedan identificar la letra y firma del testador.

D. Copia fotostatica del certificado de defuncién expedido por el Registro
Demografico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es copia
fotostatica del documento oficial.

E. Copia fotostatica del certificado de nacimiento del causante expedido por el
Registro Demogréfico. El notario debera certificar, bajo su firma y sello, que es
copia fotostatica del documento oficial.

F. Certificacién negativa del Registro de Testamentos expedida por el Director de la
Oficina de Notarias.

G. Declaracion jurada del requirente en la que manifestara que, segin su mejor saber
y entender, y luego de una blsqueda exhaustiva, ese es el Gltimo testamento
olégrafo que existe del testador.

___Lasolicitud contiene todos los documentos requeridos.

La solicitud no contiene todos los documentos requeridos.

Firma del Fiscal o Procurador de Asuntos de Familia
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE JUSTICIA

Hoja de Recomendacion del Fiscal o Procurador de Asuntos de Familia sobre
el Asunto no Contencioso solicitado

Fecha:

Nombre del Fiscal o Procurador de Asuntos de Familia:

Asunto No Contencioso:

__Correccion de actas que obren el Registro Demografico

__ Cambio de nombre

___Ad perpetuam rei memoriam

___Declaracién de ausencia simple para contraer nuevo matrimonio
—_Adveracién y protocolizacion de testamento olégrafo '

Recomendacion del Fiscal o Procurador de Asuntos de Familia sobre la solicitud del asunto
no contencioso:;

___Favorable ___No favorable

Firma del Fiscal o Procurador de Asuntos de Familia




