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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA

REGLAMENTO PARA LA ADMINISTRACION DE
DONATIVOS LEGISLATIVOS'

ARTICULO 1 - TiTULO
Este Reglamento se conocerd y se citard& como “Reglamento para la

Administracién de Donativos Legislativos”.

ARTICULO 2 — BASE LEGAL

Este reglamento se promulga al amparo de las siguientes leyes:

- Ley Nim. 171 de 30 de junio de 1968, segin enmendada, conocida
como Ley Organica del Departamento de la Familia.

- Plan de Reorganizacion Num. 1 de 28 de junio de 1995, segun
enhendado, el cual redenomina y reorganiza el Departamento Servicios
Sociales como Departamento de la Familia.

- Ley Num. 258 de 29 de diciembre de 1995, segin enmendada,
conocida como “Ley de Donativos Legislativos”.

- Ley Nim. 170 de 12 de agosto de 1988, segun enmendada, conocida
como “‘Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme del Estado Libre

Asociado de Puerto Rico’.

ARTICULO 3 — OBJETIVO
Administrar y fiscalizar el desembolso y uso de los fondos que la Asamblea
Legislativa asigna bajo la supervision del Departamento de la Familia a

determinadas entidades semipublicas o privadas.

ARTICULO 4 - APLICABILIDAD
Este reglamento aplica a todas las entidades a quienes la Asamblea Legislativa
asigne un Donativo Legislativo bajo la supervision del Departamento de la

Familia, ya sea mediante ley o mediante resoluciéon conjunta.

La politica publica del Departamento de la Familia prohibe el discrimen de clase alguna, entre otros
motivos, por género. Por lo tanto, para propositos de este documento, todo término que se utilice al
mencionar una persona o puesto se refiere a ambos géneros.



ARTICULO 5 — DEFINICIONES

A

B.

Comisién - Comisién Especial Conjunta sobre Donativos Legislativos
Division - Divisiébn de Donativos y Fondos Delegados de la Secretaria
Auxiliar de Planificacion e Informatica del Departamento de la Familia.
Departamento - Departamento de la Familia.

Entidad Semiplblica y Privada - Cualquier sociedad, asociacion,
corporacién, fundacién, institucion, compaiiia, organizacion semipablica o
privada, empresa o grupo de personas, constituido y organizado de
acuerdo a las leyes de Puerto Rico, que opere y funcione sin fines
pecuniarios y que se dedique en forma sustancial o total a realizar una
actividad o funcion puUblica desde su perspectiva de entidad privada.
Fondos - Cantidad de dinero asignado a una entidad por la Asamblea
Legislativa ya sea mediante legislacion o resolucion conjunta.

Gastos Administrativos - Gastos gerenciales; tales como: personal,
alquiler, agua, luz, teléfono, pago de hipoteca y otros gastos que no esten
directamente relacionados con la produccion de servicios a clientes.
Propuesta - Documento descriptivo de los objetivos, propésitos, plan de
actividades, justificacion e intencion del uso que se dara al donativo
legislativo que se solicita.

Secretario - Secretario del Departamento de la Familia.

ARTICULO 6 — REQUISITOS

A

Toda entidad que reciba un donativo legislativo debera someter al

Departamento la siguiente informacién o documentos:

1. Nombre oficial segun aparece registrado en el Departamento de
Estado, direccion fisica del domicilio, sede u oficina principal,
numero de teléfono y direccion postal de la entidad solicitante.

2. Nombre, direccion, y cargo de cada uno de los miembros de la
junta de directores, oficiales, concejales, sindicos y otros que
formen parte del organismo directivo de la entidad. Las vacantes
de los oficiales o directores deberan notificarse a la Asamblea

Legislativa y al Departamento con el préximo informe trimestral de
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gastos que debe presentarse, indicando el nombre, direccion y
cargo de la persona que ocasione la vacante y del sustituto de
éste.

3. Certificacion de la Comision, en original, la cual indica que la
entidad entregd a la Comisién la propuesta, los documentos
vigentes requeridos y el Desglose por Partidas del Presupuesto
Solicitado Ajustado.

4. Copia de la propuesta presentada con evidencia de acuse de
recibo de la Comision.

5. Copia del “Desglose por Partidas del Presupuesto Solicitado
Ajustado” aprobado por la Comisién.

6. Certificacion de Pareo, ajustado a la asignacion, el cual indica que
la entidad cuenta con los fondos para el pareo del donativo en una
cantidad minima igual al veinticinco (25) por ciento del costo total
de la actividad o funcién publica para la que solicita el donativo, y
aquellos documentos acreditativos de la disponibilidad de los
fondos.

7. Copia de la poliza vigente de la Administracién del Fondo del
Seguro del Estado para la proteccion de sus empleados en casos
de lesién, enfermedad y muerte por accidentes del trabajo.

8. Evidencia de que observa, con respecto a sus empleados, el fiel
cumplimiento de todas las leyes y reglamentos de horas y salarios,
vacaciones, beneficios, contribuciones sobre ingresos relativas a la
retencion en el origen y remesa de la contribucion de sus
empleados.

La entidad tomara medidas de control fiscal concretas que permitan en

todo momento identificar adecuadamente los fondos del donativo

legislativo y evidenciar el uso dado o proyectado para los mismos. A tales

fines debera cumplir con las siguientes normas:



Llevar un sistema de control y contabilidad de los fondos del
donativo de acuerdo a las normas de contabilidad publica
reconocidas.

Depositar el dinero del donativo en una cuenta bancaria especial,
separados de cualesquiera otros fondos o recursos de la entidad
no mas tarde del dia laborable siguiente a su recibo y remitira al
Departamento copia de la hoja de depésito dentro de los cinco (5)
dias laborables siguientes a la fecha en que haya efectuado el
depésito. |

Requerir por lo menos dos (2) firmas para girar cheques contra
dicha cuenta y notificar al Departamento el nombre, direccion y
firma de estas personas.

Designar un agente fiscal que sera el encargado de recibir,
contabilizar y hacer los desembolsos de dinero; asi como de
guardar todos los comprobantes y documentos relacionados. El
director y/o administrador de la entidad no podra actuar al mismo
tiempo como agente fiscal.

La entidad solo hara desembolsos mediante cheques girados
contra la cuenta bancaria especial del Donativo y unicamente para
el pago de gastos directamente relacionados con los fines para los
cuales se asign6, segin conste de los documentos de solicitud y
propuesta sometida a la Asamblea Legislativa.

La entidad no girara cheque al portador ni efectuara pagos en
efectivo con cargo al donativo.

La entidad radicara en la Comision un informe trimestral detallado
de los gastos incurridos con cargo al donativo y un informe
trimestral de labor realizada, en original y dos copias. Ademas,
entregara una copia de cada informe, con evidencia de acuse de
recibo de la Comision, en la Division de Donativos y Fondos

Delegados del Departamento.



10.

1.

Los informes requeridos se someteran a la Comision y al
Departamento dentro de quince (15) dias calendario posterior al
vencimiento del trimestre a que corresponda el informe.

La entidad conservara actualizados y debidamente archivados en
un lugar seguro todos los cheques, facturas, 6rdenes de compra y
de pagos de servicios, néminas, récords, actas, inventario de
equipo, documentos relacionados a la adquisicion de bienes
inmuebles y cualesquiera otros documentos relacionados con el
donativo, durante el periodo de seis (6) afios 0 una intervencion
del Contralor, lo que ocurra primero. Asi mismo, mantendra un
libro de las minutas de las reuniones de sus juntas o cuerpos
directivos en las que se resuman, entre otras, las decisiones o
resoluciones sobre la politica institucional referente al uso y
disposicién del donativo legislativo.

La entidad mantendra los archivos, libros y documentos en todo
momento disponibles y accesibles al personal y a los auditores
designados por el Departamento, los funcionarios que designe la
Asamblea Legislativa, la Oficina de Auditoria de la Oficina de
Gerencia y Presupuesto, el Departamento de Justicia y la Oficina
del Contralor del Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico, para revisién periddica y corroboracién de datos; asi como,
para cualquier investigacién o intervencion.

La entidad gestionara con el Departamento autorizaciéon para
cualquier cambio en el uso programado para los fondos, tanto en
los conceptos de uso, como en cantidad, previo a incurrir en
obligaciones o compromiso alguno. Para este fin, debera someter
al Departamento una solicitud de reprogramacién de fondos que
debera contener, por lo menos, el detalle por concepto de gastos
del uso propuesto para los fondos y las justificaciones y

explicaciones de las necesidades a atender y beneficios a obtener.



12.

13.

S6lo se considerardn cambios para gastos directamente
relacionados con las actividades y servicios especificados en la
propuesta sometida a la Legislatura.

Las entidades receptoras de donativos solamente podran utilizar un
cincuenta (50) por ciento de dicho donativo para gastos
administrativos, excluyéndose aquellas entidades que soliciten y
les sea autorizado por el Departamento una dispensa con su
justificacion para utilizar una cantidad mayor, exceptuando aquellos
casos en que la entidad utilice dicho donativo para el pareo de

fondos federales.

ARTICULO 7 - FISCALIZACION DE LA ENTREGA, USO Y DISPOSICION

DEL DONATIVO

El Departamento, a través de la Division de Donativos y Fondos Delegados,

constatara la necesidad de la aprobacion gubernamental; y fiscalizara la entrega,

uso y disposicién de los donativos de acuerdo a las siguientes normas:

A.

Revisara las solicitudes de fondos sometidas por la entidad a la

Legislatura y cotejara que la propuesta sometida al Departamento se

ajuste a la misma.

Corroborara si la entidad recibié fondos anteriormente y si presenté los

informes trimestrales requeridos y la evidencia del pareo. De no haber

rendido los informes trimestrales no otorgara los fondos y devolvera la

solicitud a la Comision.

Solicitara al Departamento de Hacienda la emision de un cheque por la

totalidad del donativo a favor de la entidad una vez reciba los siguientes

documentos:

1.

Certificacion de la Comisién, en original, la cual indica que la
entidad entregd a la Comisién la solicitud de fondos, p_ropuesta, los
documentos vigentes requeridos y el presupuesto ajustado.

Copia de la Propuesta con evidencia de acuse de recibo de la

Comisién



3. Copia del Desglose por Partidas del Presupuesto Solicitado
Ajustado aprobado por la Comisién

4. Certificacion de Pareo, ajustado a la asignacion

Realizara por lo menos una visita a la entidad durante el afio con fines de

monitoria y seguimiento.

Revisara y analizara informes de ingresos y gastos en cuanto a exactitud,

conformidad de los desembolsos efectuados con el plan anual y el

presupuesto anual programado.

Sometera a la Comisiéon un informe anual sobre donativos legislativos, el

cual incluye recomendaciones del donativo para el préximo ano. Este

informe Ib entregara no mas tarde del 15 de marzo.

Informara a la Comisidén sobre aquellas entidades que al 30 de junio no

hayan reclamado sus donativos legislativos. Este informe lo presentara a

mas tardar el 31 de julio de cada afio.

Autorizara desembolsos de fondos hasta la fecha limite del 30 de junio del

correspondiente afio fiscal.

ARTICULO 8 — CAMBIOS DE FINES O DISOLUCION DE ENTIDADES

Toda entidad receptora que por cualquier razén o condicién se disuelva, inactive

o0 cambie sus propésitos sin fines pecuniarios para unos con animo de lucro

debera:

A

Entregar inmediatamente al Departamento cualquier cantidad sobrante no
utilizada del donativo, mediante cheque certificado endosado a nombre
del Secretario de Hacienda; asi como todas las facturas, documentos y
expedientes relacionados con el donativo legislativo.

Entregar al Departamento todo el equipo y materiales que se haya
adquirido con cargo a donativos legislativos; asi como, todas las facturas,
documentos, inventarios y expedientes relacionados con los mismos.
Presentar un informe fiscal final sobre el uso y disposicidn del donativo
legislativo en la Oficina de la Comision y al Departamento.

Conceder al Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico la
primera opcion de adquirir cualquier predio, solar o parcela de terreno,
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edificacion, estructura o bien inmueble de su propiedad cuyo precio de
adquisicion o mejoras permanentes se hubiesen pagado en todo o en
parte con donativos legislativos. En tales casos, el precio de venta al
Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico sera el del costo de
adquisicion del solar, predio o parcela de terreno y de las estructuras,
edificaciones o mejoras a éstas, menos su normal depreciacion, luego de
deducida cualquier cantidad de fondos de donativos legislativos usados o

invertidos en la propiedad inmueble.

ARTICULO 9 - VIOLACIONES AL REGLAMENTO Y PENALIDADES

A

Cualquier violacion a este Reglamento se considera un delito menos
grave segun lo dispuesto en el Articulo 19 de la Ley Nim. 258 del 29 de
diciembre de 1995 y de ser convicta sera sancionada con una multa no
mayor de quinientos délares ($500); y, ademas, vendra obligada a restituir
los fondos que hubiese recibido.

Cualquier indicio de violacion a lo dispuesto en este reglamento sera
referido a la Oficina de Auditoria Interna del Departamento para que
realicen las investigaciones de rigor.

Si la Oficina de Auditoria Interna determina que efectivamente ha habido
una violacion a alguna disposicion de este reglamento y/o a las
disposiciones del Articulo 20 de la Ley Num. 258 del 29 de diciembre de
1995, se determinara si la misma consiste en un delito grave. La misma
podra conllevar pena de reclusiéon por un término fijo de tres (3) afios. De
mediar circunstancias agravantes la pena fija establecida podra ser
aumentada hasta un maximo de cinco (5) afios y de mediar circunstancias
atenuantes podra reducirse hasta un minimo de dos (2) afios. Se referira

al Departamento de Justicia para la accién que proceda.

ARTICULO 10 - DERECHO DE APELACION

Toda entidad de las contempladas en este Reglamento tendra derecho a apelar,

dentro de un término de quince (15) dias contados a partir del envio de la

notificacién, la decisibn del Secretario del Departamento de la Familia,



denegando fondos o deteniendo la transferencia de fondos ante la Junta

Adjudicativa del Departamento de la Familia.

ARTICULO 11 — RESPONSABILIDAD POR VIOLACIONES AL REGLAMENTO
Las entidades cubiertas por este Reglamento estaran sujetas a las penalidades
y/o sanciones establecidas por la legislacion vigente. Se entendera que
cualquier violacion a las disposiciones de este Reglamento por una entidad, la
comete también el ejecutivo o empleado de la misma que sea responsable del
acto u omisién que constituya tal violacion. En defecto de éste, sera
responsable el ejecutivo o empleado de la entidad encargado de ejecutar la
politica institucional de la entidad o de conducir los asuntos administrativos de la
misma. De no existir tales empleados o ejecutivos, seran responsables todos
los miembros de la Junta de Directores, Sindico, Concejales, Comité Directivo o
Ejecutivo u otros, independientemente de como se denominen, pero que tengan
la responsabilidad de disefiar e impartir las instrucciones, érdenes o directrices
de politica institucional, a menos que dichos miembros prueben que no tenian
conocimiento o que realizaron todas las gestiones y esfuerzos razonables para

prevenir que se incurriera en la violacion del Reglamento.

ARTICULO 12 — PROHIBICION DE DISCRIMEN
La entidad no podra discriminar por motivos de raza, color, edad, nacimiento,
sexo, origen, creencias religiosas, condicién social, ni ideas politicas, o cualquier

otra causa discriminatoria.

ARTICULO 13 - CLAUSULA DE SEPARABILIDAD
La declaracién por un tribunal competente de que una disposicion de este
Reglamento es invalida, nula o inconstitucional no afectara las demas

disposiciones del mismo, las que preservaran toda su validez y efecto.

ARTICULO 14 - CLAUSULA DE SALVEDAD
La Autoridad Nominadora es la responsable de resolver cualquier situacién que

no se contemple en este Reglamento.



ARTICULO 15 —- CLAUSULA DEROGATORIA

Este Reglamento deroga el Reglamento Num. 5464, Reglamento para la
Administracion de los Donativos Legislativos del 31 de julio de 1996, aprobado
por la Hon. Carmen L. Rodriguez de Rivera, entonces Secretaria del
Departamento de la Familia; y cualquier otro reglamento, manual, orden

administrativa, carta circular o norma anterior sobre este asunto.

ARTICULO 16 — VIGENCIA
Este Reglamento tendra vigencia a partir de su aprobacion y radicaciéon en el
Departamento de Estado, de conformidad con lo dispuesto en la Ley Num. 170

de 12 de agosto de 1988, segin enmendada.

ARTICULO 17 - APROBACION

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, el 11 de agosto de 2009.

Secretaria

Radicado en el Departamento de Estado el de agosto de 2009.
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GOBIERNO DE PUERTO RICO

Luis G. ForTURO
GOBERNADOR

CERTIFICACION

De conformidad con la Seccién 2.13 de la Ley NUm. 170 del 12 de agosto de
1988, segun enmendada, conocida como ‘“ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme del Estado Libre Asociado de Puerto Rico” (3 L.P.R.A.
2133), por la presente certifico que el interés publico requiere que el
“Reglamento para la Administracion de Donativos Legislativos”, promulgado
por el Departamento de la Familia, comience a regir de inmediato.

" En San Juagn. Puerto Rico, hoy dia 2 de octubre de 2009.
=D

Luis G. Fortuno
Gobernador

La FortaLeza, SaN Juan, PR 00901 * PO Box 9020082, San Juan, PR 00802-0082
TeL:(787) 721-7000 * Fax: (787) 722-4300



