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REGLAMENTO PARA LA ADQUISICION DE EQUIPOS, MATERIALES Y
SERVICIOS EN LA AUTORIDAD DE LOS PUERTOS

ARTICULO 1 TJiTULO
Las normas aqui establecidas se conoceran como “Reglamento
Para la Adquisicion de Equipo, Materiales y Servicios en la
Autoridad de los Puertos”. |

ARTICULO2  INTRODUCCION x
La adquisicion de equipo, materiéles y servicios paré el
mantenimiento, conservacién vy mejora.miento de las areas
administrativas y operacionales es instrumento basico para suplir
las necesidades en la Autoridad de los Puertos. En el descargo de
dicha tarea se faculta al Jefe de la Oficina de Compras y Subastas,
cifiéndose a este Reglamento y Procedimientos internos para
realizar los tramites de adquisicién y servicios que se requieren en
la Autoridad.

ARTICULO 3 BASE LEGAL
Este Reglamento tiene como base legal la Ley Nim. 125 del 7 de
mayo de 1942, segin enmendada, Ley de la Autoridad de los
Puertos, las disposiciones contenidas en la Ley NOm. 170 del 12
de agosté de 1988, Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme
del Estade Libre Asociado de Puerto Rico, el Reglamento Num.

4034, Reglamento para Regular los Procedimientos de

Adjudicacién de la Autoridad de los Puertos y el Reglamento Nim.




ARTICULO 4

ARTICULO 5
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3770, Reglamento para la Radicacién y Publicacién de los
Reglamenfos en el Departamento de Estado, de acuerdo a la Ley
de Procedimiento Administrativo Uniforme del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

PROPOSITO Y APLICACION

Este Reglamento tiene como propésip establecer las normas que
regiran la adquisicion de equipo, matefiales, articulos y servicios no
profesionales en la Autoridad de los Puertos, seglin se definen en
este Reglamento. Ademas, establecer los deberes vy
responsabilidades de los funcionarios y empleados que participan
o intervienen en el proceso de adquisicién de bienes y servicios.

Estabigoe el tramite a seguir para qué dicha adquisicion sea de aita
calidad, con la mayor eficiencia administrativa y cumpliendo con ias
necesidades de la Autoridad, al menor costo posible, cumpliendo
con los principios de austeridad y modestia que rigen el uso de

fondos publicos.

DEFINICIONES

1. Adquisiciép - Compra o arrendamiento de materiales,
equipos, piezas y todo tipo de suministros y servicios no
profesionales.

2. Agente Comprador - Funcionario designado para tramitar
las transacciones de compras y servicios no profesionales a

guien se haya expedido nombramiento oficial.
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Apelaciéon - Recurso mediante el cual se solicita la revisidn
de éualquier decisién emitida sobre una subasta informal.
Autoridad - La Autoridad de los Puertos de Puerto Rico
Aviso de Cambio - Documento utilizado electrénicamente
por la Oficina de Compras y Subastas para nofificar

cualquier enmienda posteriorT

al envio de una Orden de
Compra. |

Bienes - Todo tipo de mercancia o articulos de caracter
mueble o inmueble que la Autoridad necesite adquirir.
Especificaciones - Conjunto de términos, condiciones y
caracteristicas fisicas, funcionales, estéticas o de calidades
requeridas por la Autoridad para la adquisicion de equipo,
materiales o servicios no profesionales, que deberan ser
satisfechos por los Licitadores al momentoc de éstos
presentar sus cotizaciones.

Evento Unico — Situacién inaplazable e imprevista, que
afecta las operaciones o servicios que ofrece la Autoridad y
gue requiera accidén inmediata de su parte. La ratificacion
de la Junta de Directores serd necesaria de acuerdo a la
cuantia establecida en el Articulo Nam. 11.

Flanza de Ejecucién (“Performanced Bond”) - Contrato
de garantia que la Autoridad le requerird al Licitador
Agraciado, como parte del proceso posterior a la

Adjudicacion de la Subasta. La misma se utiliza para




10.

11.

12.

13.
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asegurar el fiel cumplimiento del contrato por parte del
Licifador Agraciado 3_(Io resarcir cualquier pérdida que
puede ocasionarsele a la Autoridad en caso de
incumplimiento. La fianza debe ser prestada por una
compafiia de seguros autorizada por la Oficina del
Comisionado de Seguros. lg_.ESta péliza garantizara la
terminacién, entrega de bienes y servicios a satisfaccion de
la Autoridad.

Informe de Recibo (“Receiving Report”) — Documento
gque se utiliza para iniciar el proceso de pago de materiales,
equipo y servicios no profesionales recibidos mediante
Qrdenes de Compras y Ordenes de Compras Especiales.
Jefe de Compras y Subastas - Func.ionario encargado de
dirigir la Oficina de Compras y Subastas. Autoriza las
transacciones efectuadas por los agentes compradores de
la Autoridad para la adquisicion de equipo, materiales y
servicios no profesionales.

Ley de Politica Preferencial — Creada por la Ley Nim. 14
el 8 de enero de 2004, conocida como la Ley para la
Inversién en Ia Industria_Puertorriqueﬁa.

Mercado Abierto - La adquisicién de equipo, materiales 0
servicios no profesionales a base de cotizaciones
telefénicas o escritas de suplidores, segln se establece en

este Reglamento.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

Oficina de Compras y Subastas - Unidad que realiza las |

tranéacciones de adquisicion y de subastas para el equipo,
materiales y servicios no profesionales en la Autoridad.
Orden de Compra - Documento utilizado electronicamente
por la Oficina de Compras y Subastas para formalizar los
acuerdos entre la Autoridad y 9%3'uplidor. |

Orden de Compra Especial - Documento utilizado por &f
area operacional, previamente autorizado, para formalizar
con un ficitador el requerimiento de compra de articulos y
servicios no profesionales cuyo costo no excede de |
quinientos délares ($500.00).

Registro Unico de Licitadores - Significara el registro
mediante el cual se mantienen las personas naturales o
juridicas cualificadas por la Administracion de Servicios
Generales para contratar con el Estado Libre Asociado por
haber cumplido los requisitos establecidos por el
Administrador de Servicios Generales.

Requisicién de Compras - Formulario para la adquisicién
de bienes o servicios no brofesionales.

Servicios - Seran todos los servicios a contratarse por la
Autoridad, excepto los servicios profesionales y consultivos.
Subasta Formal - Procedin'iiento competitivo que se
seguira para la adquisicién de équipo, materiales o servicios

no profesionales cuyo costo se estima que exceda la




cantidad de diez mil doélares ($10,000.00) y para los
proyectos de construccion cuyo costo se estima que exceda
la cantidad de veinticinco mil délares ($25,000.00).

21. Subasta Informal (Solicitud de Precio) - Procedimiento
para la adquisicion de bienes y servicios no profesionales
cuya'cuantia fluctda entre cuatro mil novecientos noventa y
nueve délares con noventa y n‘ueve centavos ($4,999.99) y
que n6 exceda de nueve mil novecientos noventa y nueve
dolares con noventa y nueve centavos $9,999.99.

22. Suministro - Materiales, articulos y equipos de cualquier

clase o descripcion.
ARTICULO 6 DISPOSICIONES GENERALES

1. Todo funcionario autorizado a gestionar o aprobar la
adquisicion de equipo, materiales y servicios no
profesionales se regira por criterios de necesidad, utilidad,
rendimiento y economia, procurando satisfacer al maximo y

al menor costo posible, las necesidades de la Autoridad.

2. El Jefe de la Oficina de Compras y Subastas, Agentes
Compradores y todo empleado o funcionario publico debe
cumplir con las disposiciones de la Ley Nim. 12 del 24 de
juic de 1985, segin enmendada, Ley de Etica
Gubernamental. Esta establece que ningun funcionario o

empleado pablico solicitara o aceptara, de persona alguna,
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directa o indirectamente, para él o para cualquier persona, '
regélos, gratificaciones, favores, servicios, donativos,
préstamos o cualquier otra cosa de valor monetario. De
incurrir en una violaciébn a esta Ley, se aplicaran el
Reglamento de Personal, los Convenios Colectivos o las

disposiciones de las Leyes vigq-,ntes, segln sea el caso.

Los Directores Ejecutivos Auxiliares y los jefes de los
componentes organizacionales de la unidad tomaran
medidas para que se establezcan y sé cumplan con las
normas y procedimientos internos que sean necesarios pa.ra
reducir a un minimo las compras de eventos Unicos. De
incurrir en violacion, se aplicara el Reglamento de Personal,
Articulo 107.52, que lee: “Violaciones a Gérdenes o directrices

administrativas”.

Para asegurar los debidos controles internos, las funciones

de compra, recibo y entrega permaneceran segregadas.

Este Reglamento sera de aplicacibn a todas las
transacciones de adquisicion de equipo, materiales y

servicios no profesionales realizados en ia Autoridad.

Este Reglamento no se alterara por cambios en el disefio de
los formularios que se deben utilizar, a menos que

expresamente se sefiale mediante enmienda al mismo.
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11.

12.

Solamente se aceptaran entregas parciales de equipo,
materiales y servicios no profesionales en los casos que

estén previamente autorizados en la Orden de Compra.

La “Ley de Politica Preferencial’ no aplicara a las compras
que se realizan con Fondos FTA (‘Federal Transit
Administration”). Se le dara Barticipacién en igualdad de
condiciones a todo suplidor del territorio de Estados Unidos
que venda o represente productos, materiales o servicios

requeridos por la Autoridad.

Los materiales a usarse para todo tipo de trabajo que se
pueda planificar, independientemente de su caso, sera

tramitado por requisicién regular.”

Las entregas de materiales, equipos o articulos, se haran en

areas solicitantes o en los almacenes, segln sea el caso.

Todos los materiales, equipos o articulos recibidos seran
inspeccionados por el drea recipiente para determinar si los
mismos se ajustan a las especificaciones de la Orden de

Compra.

En los casos en que no se reciba la mercancia en el término
estipulado en la Orden de Compra, el 4rea recipiente dara
un primer seguimiento al suplidor y, de no ser entregado

los materiales, notificarA por escrito a la Oficina de
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14.

15.

Compras y Subastas para la cancelacién de la orden,

excepto aquellios casos de Unico suplidor.

Cuando la mercancia no cumpla con las condiciones y
especificaciones establecidas en la Orden de Compra, el
area recipiente no écegtaré bajo ninguna condicion Ila
entrega de la misma. Esta sii'uécién deber ser notificada
inmediatamente a la Oficina de Compras y Subastas por

teléfono y posteriormente ratificarse por escrito.

La Oficina de Compras y Subastas se comunicara con el
area recipiente al momento de hacer la cancelacion de
Orden para verificar si la mercancia fue finalmente
éntregada. En los casos en que no se haya recibido la
mercancia, impartira instrucciones para que se rechace la
mercancia a partir de esa fecha. La Oficina de Compras y
Subastas procedera con la cancelacion de la Orden de
Compra, mediante la complementacién del formulario de
Aviso de Cambio (“Advise of Change”). De la dependencia
interesar Ié adquisicibn de la mercancia cancelada,
procederd con la preparacién de una nueva Requisicion-

para que se emita una nueva Orden de Compra.

El informe de Recibo debe enviarse a la Seccién de Pagos
no mas tarde del siguiente dia laborable al que se recibe el

material solicitado, acompafiado del conduce o factura,




16.

17.

18.

19.

20.
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‘excepto cuando es equipo la documentacién va dirigida a la

Seccion de Propiedad.

En caso de entregas parciales, se requiere la preparacion
de varios Informes de Recibo en los cuales se anotara la
cantidad de cada entrega y que la misma fue parcial. De

igual forma se procedera cuando la entrega sea final.

El jefe del componente organizacional de la unidad u Oficina
debe certificar que ha verificado la firma del receptor, que la
misma es auténtica, que los articulos especificados han de
ser utilizados por la oficina indicada y que recomienda que

se realice el pago.

La copia del conduce o factura con la cual se recibe el
producto o servicio, sera adherido a la primera copia del

Informe de Recibo qhe se remitira a la Seccién de Pagos.

Toda Orden de Compra Especial la firmara el jefe del
componente organizacional de la unidad © persona
autorizada y serd responsabilidad de éste verificar que los
articulos no se encuentren en existencia en el Almacén de
Materiales. No se adquiriran materiales o articulos antes de

ser procesada la Orden de Compra Especial.

En las compras de bienes y servicios, la Autoridad establece

el cumplimiento con la Ley de Reservas de Compras del
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Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, Ley
Nﬂrh. 129 de 7 de octubre de 2005. Establece una politica
de reservas en las compras hacia las pequerias y medianas
empresas de un minimo de 15 por ciento (15%) del fotal de
la partida asignada a las compras del presupuesto
general durante cada afo Kﬁ\scal. Define la Ley como
pequefia y mediana empresa, aquellas debidamente
cualificadas con 25 empleados o menos y cuyos ingresos
brutos no sobrepasen los cinco millones de dodlares

($5.000,000.00).

ARTiCULO 7 REQUISICIONES Y ORDENES DE COMPRAS

1. foda solicitud de compra de materiales, equipos y servicios
no profesionales, tiene que realizarse mediante una
Requisicion de Compras, la cual tiene que estar firmada por
el solicitante y aprobada por el jefe del componente
organizacional de la unidad, jefe de oficiha o su

representante autorizado.

2. Las Requisiciones de Compras por equipo, cuotas,
suscripciones o libros, seran remitidas por el solicitante a la
Oficina de Presupuesto con un memorando justificativo para
verificacion de que estan incluidas en el presupuesto
vigente. Esta Oficina autorizard las requisiciones cuyo

contenido ha sido presupuestado y las devolvera a la Oficina
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de Compras y Subastas por conducto del Director Ejecutivo
Aux-iliar en Administracion, quien debera aprobarlas para el
tramite correspondiente. En casc de rechazo por parte de la
Oficina de Presupuesto o del Director Ejecutivo Auxiliar en
Administracion, el caso se referird al jefe del componente
organizacional de la unidau:iY u Oficina correspondiente
aduciendo los fundamentos pertinentes. De igual manera,
| toda Requisicion de Compras por equipo o material de
seguridad y equipo tecnolégico tiene que ser referido a las

Oficinas de Seguridad e informéatica, respectivamente.

En los casos donde lo solicitado en la Requisicion de
Compras no esté presupuestado, la Oficina de Presupuesto
hara una evaluacién para determinar si procede el pedido,
recomendande los cambios necesarios en el presupuesto y
sometera las mismas al Director Ejecutivo Auxiliar en
Administracién para la accién pertinente. Después de que
se acepte o se rechace la recomendacion de la Oficina de
Presdpuesto, el Oficial de Presupuesto remitird a la Oficina
de_ Compras y Subastas los casos aprobados y los casos

rechazados seran devueltos al solicitante.

Toda requisicién a la cual le falte informacién, sera devuelta
pof la Oficina de Compras y Subastas a la oficina que Ia

origind. Las especificaciones de todo equipo especializado,
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debera ser provisto por la persona especializada y con
conocimiento en la materia. En los casos qgue sea necesario,
se debe solicitar el asesoramiento de la Oficina de Compras

y Subastas.

Las especificaciones de Ilo solicitado tienen que ser
explicitas, donde se exprese eh forma clara y determinante
lo requisado. De ser posible, se debe indicar como
referencia marca de fabrica o fabricante, nimero de
referencia o modelo y los detalles de cualquier articulo que
redna los requisitos minimos aceptabies. De igual manera,
podra incluir informacién come ias fuentes de abastos, con

la intencién de acelerar el proceso de compras.

Cuando el solicitante necesite entregas parciales de los
articulos solicitados, debera indicar claramente la cantidad

de cada entrega, fecha y sitio.

Si se requiere una fecha espécifica, se hara constar
claramente.. Se evitaran frases como: “tan pronto sea
poSibIe”, “a la mayor brevedad” o “enseguida’. La palabra
‘urgente” se utilizarA para casos que requieran pronta
ejecucién {extrema urgencia). En estos casos, se incluird
una breve nota explicativa que justifique dicha necesidad,

conteniendo las iniciales del solicitante. De lo contrario, la
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Oficina de Compras y Subastas cbviara dicha palabra y no

|la tomara en consideracion.

Se podra cancelar o emitir una nueva Orden de Compra, en

las siguientes situaciones:

a. Cuando un suplidor no{r cumpla con los términos y
condiciones en la Ordéﬁ de Compra, y en los casos
que la Orden de Compra amerite cambios, ya sea en
fecha de entrega, precio, cantidad, calidad,

especificaciones y ofras condiciones.

b.. Cuando el soiicitante, jefe de oficina, componente
organizacional de la unidad o el Jefe de la Oficina de
Compras y Subastas, entiendan que dicha Orden de

Compra amerite correccion.

La emisién de una nueva Orden de Compra, por algin tipo
de cambio, se tramitara de acuerdo a los procedimientos

sefialados en este Reglamento.

Bajo ninguna circunstancia, persona, empleadc o
funcionaric de la Autoridad de los Puertos, intervendra
directa o indirectamente con los licitadores en [a preparacién

y redaccién de las ofertas de éstos.
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11. No se dard ventaja o preferencia a persona, firma,
corporacién o entidad alguna que haga o pueda hacer

negocios con la Autoridad de los Puertos.
ARTIiCULO 8 ORDEN DE COMPRA ESPECIAL

1. Procedimiento  utilizado sol{amente para casos de
emergencias por équellas éréaé autorizadas por el Director
Ejecutivo Auxiliar en Administracién. Este procedimiento se
usara para la adquisicién de materiales y servicios cuyo
costo no exceda de quinientos délares ($500.00). En este
proceso se excluye la adquisicion de equipos, libros,

suscripciones, uniformes y calzado, entre otros.

2. Las éareas solicitarAn por escrito acogerse a este
procedimiento con razones que evidencien su necesidad y
las mismas seran examinadas para deteminar si se justifica
0 no tal autorizacién. Esta autorizacién podra ser revocada

de no usarse correctamente.

3. Sqré responsabilidad del jefe del componente
organizacional de la unidad o su representante autorizado
de que las areas cumplan con el procedimiento
correctamente.  Ademas, asegurarse de que ho se
fragmenten las compras a través de la Orden de Compra

Especial.
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.La adquisicién de materiales que se realice mediante Orden

de Compra Especial, sera para uso inmediato.

Cada una de estas areas tendra una persona asignada para
recibir y certificar todo material o mercancia. En la misma,
se indicara la situacion imprevista que la origina, propésito y

lugar donde sera utilizada ta mé'rcancia 0 pieza.

Para certificar los materiales que se adquieran a través de la
Orden de Compra Especial, cada area utilizara el formulario
de Certificacién de uso de Material Adquirido a través de la

Orden de Compra Especial.

En los casos de algin sobrante de material seran devueltos
al Jefe del Almacén de Materiales y Piezas del Area
Operacional, al Administrador o Gerente, segln sea el caso.
Con dicha devolucién se someterd un informe de los
mismos. Estos estaran disponibles para uso de cualquier

unidad o seccién que los necesite.

La;s oficinas autorizadas a usar el sistema de Orden de
Compra Especial estableceran los controles ordinarios para
mantener un archivo de los documentos que originan,
‘recibos y evidencia de no menos de tres (3) cotizaciones en
relacion a la Orden de Compra Especial. Deberan mantener

una numeracion separada de las Requisiciones de Compras
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y deberan llevar el sufijo “OE” para identificacién rapida. En
su complementacion, deberan incluir el nombre y la
direccion completa del suplidor, al igual que llenar todos los
esbacios provistos, fecha de entregas y todos los datos
conducentes a una descripcion clara de los materiales o

servicios que se adquieren.

Cuando sea necesario, acelerar un trabajo de reparacion,
conservacién o construccion menor, donde se requiera la
compra de articulos y materiales que no exceda de mil
dolares ($1,000.00), la Divisibn de Construccion podra
adquirir los mismos llenando el formulario Orden de Compra
Especial. En estos casos fa 'Orqen seré firmada por el jefe
del componente organizacional de la unidad o el Director

Ejecutive Auxiliar en Ingenieria y Construccion sotamente.

Sera responsabilidad del Jefe de la Divisién de Construccion
o el Director Ejecutivo Auxiliar en Ingenieria y Construccion
verificar que las licitaciones escritas no sean menos de tres
{(3) fuentes de suministros y que se prepare la orden a favor
del licitador que ofrezca la oferta mas ventajosa, de acuerdo
a las normas y procedimientos detallados en. este

Reglamento.
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ARTICULO 9 AVISO DE CAMBIO

1. Existen situaciones que requieren que la Oficina de
Compras y Subastas realice cambios o correccicnes a
Ordenes de Compras. Para estos propésitos, se emitira
electronicamente el documento Aviso de Cambios (“Advise
of Change”), algunas de las 'situaciones pueden ser las

siguientes:

Cancelacion de la totalidad o parte'de los articulos

solicitados.

b. Variacién en el precio o descripcién de los articulos
cotizados.

c. Cargos por transportacion.

d. Aumento o disminucién en las cantidades de los
articulos.

e. Razén social.

f. ©  Unidad de medida.

2. Cuando sea necesario enmendar Ordenes de Compra ya

emitidas, los avisos de cambios seran aprobados como




ARTICULO 10
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a. Los avisos de cambios de Ordenes de Compras que
no excedan de $50,000.00 y que tengan el efecto de
reducir el monto total de la orden original, seran

aprobadas por el Jefe de Compras y Subastas.

b. Los avisos de cambios para las Ordenes de Compras
gue han sido‘ originalrﬁeﬁte preparadas hasta un
maximo de $6,998.99, seran aprobadas por el Jefe
de Compras y Subastas, siempre y cuando el aviso
de cambio no exceda el 10% del valor original de la
orden, de lo contrario, se someteran al mismo
proceso de aprobacién de las Ordenes de Compras

originales.

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES DE LA OFICINA DE

COMPRAS Y SUBASTAS

1.

La Oficina de Compras y Subastas utilizara péra la
adquisicion de bienes y servicios el Registro Unico de
Licitadores de la Administracién de Servicios Generales,
conforme lo establece en la Ley Nim. 85 del 18 de junio de

2002.

Cuando el Jefe de la Oficina de Compras y Subastas
entienda que un suplidor no ha cumplido con los términos y

condiciones establecidos en el contrato u Orden de Compra,
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informara el incumplimiento a la Administracién de Servicios

Generales.

El Jefe de la Oficina de Compras y Subastas o el Agente
Comprador tienen la determinacién de elegir los licitadores a

los que se les habra de solicitar cotizaciones.

A
La Oficina de Compras y Subastas tramitard toda

adquisicidbn de maleriales, equipo y servicios no
profesionales, haciendo usc de! Registro Unico de
Licitadores de la Administracién de Servicios Generales y de
acuerdo a las normas y procedimientos establecidos en este
Reglamento. Se considerara como cotizacion,
éontestaciones de licitadores donde sefialen que no tienen

los suministros.

a. Para compras con un valor hasta cuatro mil
novecientos noventa y nueve con novenia y nueve
centavos ($4,999.99), se solicitaran no menos de tres
(3) cotizaciones via facsimil, por teléfono o correo

electrénico.

b. Las compras desde cinco mil délares ($5,000.00)
hasta diez mil délares ($10,000.00), requeriran

tramitarse mediante el Formulario Solicitud de Precio.
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Todas las cotizaciones obtenidas se abriran en la

fecha y hora fijada.

Las compras en exceso de diez mil ddlares
($10,000.00), y cuando el valor de la obra de
construccion exceda de veinticinco mil délares
($25,000.00), se regir%nr por el Reglamento de

Subastas.

En el proceso de solicitar precios existen situaciones que no

es necesario las tres (3) cotizaciones, segun lo establece

este Reglamento, tales como:

Unico suplidor o unica fuente de abasto
compras de emergencias

piezas de repuesto, accesorios, equipos O Servicios

suplementarios para efectos o servicios
compras directas contra contratos del gobierno

compras contra subastas formales adjudicadas
siempre y cuando no haya transcurrido un termino de

doce (12) meses

Las cotizaciones se evaluardn comenzando con el postor

mas bajo. Si la oferta mas baja no fuere la mas conveniente

para la Autoridad, se dejara constancia escrita al dorso de la
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'Requisicion de Compras con las razones que impidieron la

aceptacion de dicha oferta. Se procedera con la evaluacion
de las demés ofertas, considerando gue sea la que mas

convenga a los mejores intereses de la Autoridad.

En aquellos casos en que se considere necesario, el Agente
Comprador procedera a sol_im:tar las recomendaciones de

adjudicacion al 4rea peticionaria.

La fecha de entrega es esencial y podra, en casos de
emergencia, ser un factor determinante para adjudicar al
postor mas alto en precio, siempre y cuando los precios
sean razonables. En este caso se dejard constancia escrita
ﬁrmada por el Agente Compradér indicando ia razon para

no escoger al postor mas bajo.

Es responsabilidad del Agente Comprador certificar cada
transaccion de adjudicacién que éste tramite, la cual tiene
que constar al dorso de la RequisiciSn de Compras. La
misma debe indicar las fechaé en que fueron tomadas las
coiizaciones, la persona que ofrece la- cotizacién y la

recomendacion de adjudicacion.

El Jefe de la Oficina de Compras y Subastas evaluara la
recomendacion del Agente Comprador y las ofertas

registradas. Determinaréa la necesidad de ampliar las gestiones
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realizadas para aprobar luego la recomendacion de
adjudicacién a favor del licitador o de los licitadores que

ofrecieron las cotizaciones mas ventajosas.

11. Los niveles de aprobacién de las Ordenes de Compras

seran los siguientes:
i
Que no exceda de seis mil novecientos noventa vy

o

nueve ddlares con noventa y nueve centavos
($6,899.99), Jefe de la Oficina de Compras y

Subastas.

b. De siete mil délares ($7,000.00) hasta nueve mil
novecientos noventa y nueve ddélares con noventa y
nueve centavos ($9,999.99), Director FEjecutivo

Auxiliar en Administracion.

cC. Desde diez mil délares ($10,000.00) hasta quinientos

mil délares ($500,000.00), Director Ejecutivo.

d. Sobre quinientos mil délares ($500,000.00),

aprobacion de la Junta de Directores.
ARTICULO 11 AUTORIZACION PARA EVENTOS UNICOS

1. Este procedimiento sélo se utilizard cuando se afecten las
operaciones 0 servicios que se presten, la seguridad publica

o la propiedad de la Autoridad y se requiera la inmediata




-24 -

‘entrega de materiales, efectos, equipo o ejecucion de

servicios, segin definido en el Articulo Nam. 9.

La determinacién de realizar una compra o un servicio para
resolver la situacion de emergencia especial, recae en el
jefe del componente organizacional de la unidad a quien
responde el area que fexperimeiite la situacién. En caso que
se estime que la situacién tiene un costo no mayor de
$24 999.99 autorizara el Jefe de la Oficina de Compras y
Subastas, en exceso de veinticinco mil délares ($25,000.00),
necesitara autorizacién del Director Ejecutivo. En exceso de
doscientos cincuenta mil ddlares ($250,000.00), mediante

resolucién de la Junta de Directores.

En situaciones de eventos Unicos se solicitara nﬂméro de
autorizacién al Jefe de Compras y Subastas antes de
proceder a realizar una compra 0 servicio, excepto que la
situacion ocurra fuera de horas laborables. De incurrir en
violacibn a esta norma el jefe del componente
organizacioﬁal de la unidad, funcionario o empleado,
responderd, en su caracter personal, por el importe de la
compra. El jefe del componente organizacionai de la unidad
afectada por la situacién o el funcionario autorizado,
procedera de acuerdo a los mejores intereses de la

Autoridad de los Puertos, del servicio pUblico y a las normas
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y procedimientos establecidos‘ en este Reglamento. Sera '
resbonsabi!idad de éste, hacer las notificaciones por escrito
sobre las transacciones que se lleven a efecto bajo estas
condiciones al Jefe de la Oficina de Compras y Subastas, no
mas tarde del proximo dia laborable. En ambas situaciones
se preparara una Requisiciélnf. de Compras Confirmatoria.
Incluir ademas, un memorando explicativo con una
justificacién acreditativa de la situacién, el cual indique qué
ocasion6 el mismo. En este indicara el dafio ocasionado o
por ocasionarse, sefialando especificamente qué esta en
peligro y las razones para llegar a esa conclusion. informar
o_letalladamente como se afectan los servicios que se
prestan con las recomendaciones pertinentes. Incluir el

conduce y/o factura y el Informe de Recibo.

ARTICULO 12  APELACIONES Y REVISIONES DE_TRANSACCIONES DE

COMPRA

1. En caso de impugnacién a una adjudicacién de una Orden
de: Compra., el licitador afectado radicara la misma por
escrito al Jefe de la Oficina de Compras y Subastas, en un
plazo de cinco (5) dias laborables a partir de la fecha de la
emision de la Orden de Compra. La impugnacién tendra
que ser contestada dentro de los préximos cinco (5) dias

laborables a partir de la fecha de radicacion.
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'El licitador que impugne la adjudicacién de una orden de
cohpm, enviara copia fiel y exacta de la misma al licitador
cuya oferta ha sido impugnada. Dicho escrito debera
contener una certificacion donde se haga constar que se ha
enviado copia del mismo a las partes en controversia. La
notificacién podra hacerse lpgersonalmente O por correo

certificado con acuse de recibo.

Del licitador no estar de acuerdo con la decision tomada por
el Jefe de la Oficina de Compras y Subastas, o no haber
recibido contestacion a su solicitud de impugnacion, radicara
una apelacién ante el Director Ejecutivo Auxiliar en
Administracion. De no estar __c:onforme por la decisibén
tomada por éste, se planteara entonces la apelacién ante el

Director Ejecutivo.

Cualquiera de las partes envueltas en la impugnacién podra
utilizar el testimonio de peritos, expertos, técnicos y
profesionales que puedan ayudar a aclarar cualquier
concepto béjo consideracion. Los costos incurridos por [a

Autoridad seran sufragados por la parte querellante.

Las impugnaciones planteadas por escrito ante el Jefe de la
Oficina de Compras y Subastas seran contestadas en la
misma forma y la decisién asi emitida se convertira en final y

firme a los quince (15) dias laborables de notificado, a
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‘menos que antes se radique una apelacion siguiendo el

procedimiento indicado en este Articulo.

FIANZA DE EJECUCION (“PERFORMANCE BOND")

Esta fianza sera el respaldo del licitador con el cual le asegurara a

la Autoridad que los suplidores cump#_irén con los términos de las

Ordenes de Compras.

1. Solamente prestara fianzas cuando ia Autoridad lo solicite al
licitador agraciado.
2.  Lafianza podra ser prestada en:
a. Cuenta de Plica (“Escrow Account”)
ﬁ. Bono al portador emitido por el Gobierno de los
Estados Unidos de América.
C. Bono al portador emitido por el Gobierno del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico.
d. Cheque de Gerente.
e. Fianza expedida por una Institucidn Financiera
recoﬁocida y autorizada por la Autoridad.
i Contrato de Prenda aceptable a la Autoridad
g. Fianza expedida por una Compaifiia de Seguros

autorizada por el Comisionado de Seguros de Puerio

Rico.
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ARTICULO 14 VIGENCIA, DEROGACION Y APROBACION

Este Reglamento comenzara a regir trienta (30) dias después de su radicacidn
en el Departamento de Estado y deroga el Reglamento Nim. 6565, Reglamento
para la Adquisicidn de Equipo, Materiales y Servicios en la Autoridad de los

Puertos, del /3 de _e ey de 2008 y cualquier otra disposicion

existente sobre esta materia que sea contraria e irreguiar con lo aqui

establecido.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, a o | de = &szZ '@ é sz de 2007.
)

Lcdo. Femando J. Bonilla
Director Ejecutivo

%%m

Secretaria, Junta de Directores
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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO

JUNTA DE DIRECTORES
SAN JUAN, PUERTO RICO

RESOLUCION PARA LA AUTORIDAD DE LOS PUERTOS
DE PUERTO RICO

RESOLUCION NUMERO 2007 - 96

Ei Director Ejecutivo de la Autoridad de los Puertos de Puerto Rico, sometio ei

siguiente asunto a la consideracién y aprobacion de la Junta de Directores:

SOLICITUD PARA AUTORIZAR AL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA
AUTORIDAD DE LOS PUERTOS, PARA DEROGAR LA RESOLUCION
NUMERO 2002-67 Y APROBAR EL NUEVO REGLAMENTO PARA LA
ADQUISICION DE EQUIPOS, MATERIALES Y SERVICIOS DE LA
AUTORIDAD DE LOS PUERTOS.

Explicé el Director Ejecutivo de la Autoridad de los Puertos (Autoridad),
licenciado Fernando J. Bonilla Ortiz, que esti sometiendo una resolucion para
enmendar [a Resolucion Namero 2002-69 y aprobar la presentaciéon del Reglamento
para la Adquisicion de Equipos, Materiales y Servicios de la Autoridad de los Puertos
(Reglamento de Compras).

El proceso de adquisicién de equipos, materiales y servicios es instrumento
basico para suplir las necesidades de las dreas administrativas y operacionales de la
Autoridad de los Puertos. Con el proposito de establecer las circunstancias especificas
en las que la Autoridad utilizard el proceso de compras, se presenta este Reglamento.
Se establecieron, ademas, las disposiciones y el procedimiento para el uso de ordenes
de compra especial y avisos de cambio.

En atencion a los méritos de los argumentos expuestos por el Directos

Ejecutivo de la Autoridad de los Puertos, [a Junta de Directores aprobé la siguiente:

RESOLUCION NUMERO 2007- 96

RESUELVASE, AUTORIZAR AL DIRECTOR EJECUTIVO DE LA
AUTORIDAD DE LOS PUERTOS, PARA DEROGAR LA RESOLUCION
NUMERO 200269 Y APROBAR EL NUEVO REGLAMENTO PARA
LA ADQUISICION DE EQUIPOS, MATERIALES Y SERVICIOS DE LA
AUTORIDAD DE LOS PUERTOS.

En SapJuan, Puerto Rico, h 4 de septiembre de 2007.
Hon. Carlag4. Gonzilez Miranda Sra Terestella Gonzalez Denton
Preside Secretaria

Junta de Directores Junta de Directores




