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REGLA 1

PROPOSITO

El propésito de estas Reglas es asegurar la solucién justa, rapida y
economica de las querellas presentadas ante el Presidente de] Banco de
Desarrollo Econémico para Puerto Rico para ser atendidas mediante un
procedimiento formal adjudicativo y proveer un procedimiento uniforme
para tales casos. Este proposito debe ser entendido e interpretado
dentro del marco y esfera de los poderes, finalidades y objetivos del
Banco. Se faculta al Presidente del Banco de Desarrollo Econémico para
Puerto Rico el designar un Oficial Examinador para realizar las funciones

que se detallan en estas reglas.

Mediante este Reglamento se deroga las “Reglas de Procedimiento
Administrativo Uniforme ante un Oficial Examinador”, Num. 5484 de 12

de junio de 1996 ¥y la enmienda Num. 5693 de 12 de marzo de 1997,
REGLA 2

AUTORIDAD LEGAL
La Ley Nim. 170 del 12 de agosto de 1988, seguin enmendada, conocida

como Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme,

La Ley Num. 22 de 24 de Jjulio de 1985, segin enmendada, conocida

| como Ley del Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico.

Banco de Desarrollo Econdmico para Puerto Rico
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REGLA 3

APLICABILIDAD
Estas Reglas aplicaran exclusivamente a JIos procedimientos
administrativos sobre querellas de empleados de carrera y aspirantes a

empleo, en aquellos casos en que proceda.
q q

REGLA 4

EXCEPCIONES
En situaciones no previstas en estas Reglas se encauzars el tramite en la

forma que sirva los mejores intereses de todas las partes.

REGILA 5

INTERPRETACION

Estas Reglas se interpretaran de modo que€ se garantice una solucién

rapida, justa y econémica de todo procedimiento.

REGLA 6

DEFINICIONES

a) BDE- Banco de Desarrollo Econémico bara Puerto Rico.

b) Dia- Dia calendario, a menos que se especifique lo contrario.,

c) Motu Propio- Por iniciativa de,

d) Oficial Examinador- Abogado o técnico legal designado por el

Presidente para presidir vistas administrativas y realizar las

Banco de Desarrollo Econdmico para Puerto Rico
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funciones detalladas en estas Reglas. La sede del Oficial
Examinador seran las oficinas centrales del BDE,

e) Orden Interlocutoria- Accién que disponga algtin asunto procesal.

f) Presidente - Primer Oficial Ejecutivo del Banco o aquel oficial o
persona designada por la Junta de Directores con autoridad y
poder para sustituir al Presidente en sus funciones.

g) Querella- Reclamacién presentada por un empleado solicitando

que le sea reconocido un derecho y concedido un remedio.

h) Querellante- Empleado o aspirante a empleo.
i) Querellado- Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico.
) Técnico Investigador- Funcionario designado por el BDE para

realizar la investigacion de los hechos y alegaciones presentadas en
las querellas.

k) Temeridad- Acto de presentar y tramitar una queja fundamentada
€n meras alegaciones sin apoyo de prueba; o acto de insistir la
defensa de un caso sin prueba para prevalecer, a menos que se

trate de un caso que presenta cuestiones de derecho novel.

]) Vista- Proceso o mecanismo mediante el cual se concede la

oportunidad de presentar alegaciones o defensas a Ia reclamacion.

Banco de Desarrallo Econémico para Puerto Rico
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REGLA 7

FORMAS DE INICIAR UNA QUERELLA

7.1. Toda querella se inicia con la presentacién de un escrito firmado
por el querellante, o sy abogado, donde se expresan los hechos que
motivan la reclamacion,

7.2. La querella sera presentada personalmente o por correo.

7.3. Toda querella debers ser juramentada al momento de su
presentacion. Este requisito es jurisdiccional.

7.4. La querella debera presentarse ante la Oficina del Presidente del
BDE dentro del término de treinta (30) dias contados a partir del
recibo de la notificacién de la accién de personal tomada, suscrita
por el Presidente. Este término es jurisdiccional Yy su
incumplimiento conlleva a la desestimacion de Ia querella.
Presentada la querella, el Presidente designard un Oficial

Examinador para realizar las funciones detalladas en estas Reglas.

REGLA 8

CONTENIDO DE LA QUERELLA

La querella debera contener la informacion pertinente, la cual incluira:

a) Nombre Completo del querellante- El nombre incluirda ambos

| apellidos siempre que fuere posible.

Banco de Desarrollo Econdémico para Puerto Rico
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b)

g)

Direccién y Teléfono- Deberan incluirse las direcciones fisicas del
querellante en la querella, asi como sus direcciones postales y
numeros de teléfonos.

Namero de la Querella- E] Oficial Examinador asignara este
numero a la querella y €ste servira para identificar el expediente
correspondiente en cualquier €tapa posterior del procedimiento.
Relacién de los hechos que dan origen a la querella, asi como las
gestiones, si algunas, hechas por el querellante con el querellado
para la solucién de la misma.

Remedio Solicitado- Se podran solicitar remedios alternos,

Anejos- Documentos sometidos por el querellante para sostener sy
querella.

Fecha de presentacién de la querella.

Firma del querellante, o su abogado. La firma del abogado no es
un sustituto para la juramentacién de la querella al momento de
Su presentacion.

Una vez iniciado el procedimiento, sera obligacién de las partes
notificar al Oficial Examinador cualquier cambio de direccién o

teléfono.

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
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REGLA 9

CONTESTACION A LA QUERELLA

9.1 El Oficial Examinador notificara al querellado Ia querella
presentada en su contra.

9.2 El Oficial Examinador podra conceder al querellado un término de
treinta (30) dias, contados a partir de la notificacién de la querella
para presentar su contestacién a la misma.

9.3 La contestacién a la querella se firmara por el abogado que designe
el querellado.

9.4 El término para contestar solo se prorrogara por justa causa a
satisfaccién del Oficial Examinador.

REGLA 10

DESESTIMACION DE QUERELLAS

10.1 El Oficial Examinador podra recomendar el desestimar una
querella por no ser una reclamacioén que justifique la concesién de
un remedio, por inmeritoria, por falta de jurisdiccién o por
cualquier otro fundamento que en derecho proceda.

10.2 El Oficial Examinador podra ordenar al querellante que muestre
causa por la cual no deba desestimarse 1a querella.

10.3 El Oficial Examinador podra  recomendar desestimar

sumariamente la querella si no se exponen alegaciones claras de

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
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conducta arbitraria, caprichosa o irrazonable por parte del

querellado en la accién de personal impugnada.

REGLA 11

ORDENES Y RESOLUCIONES SUMARIAS

Cuando de la querella juramentada, su contestacion, el expediente
administrativo, la investigacién efectuada, o cualquier vista que se
hubiese celebrado, surgiere que no hay controversia real de hechos y que
el derecho favorece a una de las partes, el Oficial Examinador hara su

informe al Presidente y recomendara lo que proceda conforme a derecho.

El Presidente procedera a tomar su decisién.

REGLA 12

PETICIONES INTERLOCUTORIAS
12.1 Las peticiones interlocutorias presentadas en la etapa procesal del
caso podran ser concedidas o denegadas, acorde a sus méritos.

12.2 Una peticién interlocutoria del querellante constituira una

renuncia al término para resolver.

REGLA 13

REUNION DE MEDIACION Y CONCILIACION
13.1 El Oficial Examinador podra citar a las partes a una reunién

informal con el fin de lograr un acuerdo entre ellos,

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
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13.2 De llegar las partes a un acuerdo se aplicara lo dispuesto en la

Regla 15.

REGLA 14

ENMIENDAS A LA QUERELLA

14.1 EI querellante podra enmendar su querella en cualquier momento

después de presentada y antes de la vista.

14.2 El Oficial Examinador notificara la querella enmendada a la parte

querellada. La parte querellada podra presentar una contestacién

enmendada dentro de los 30 dias contados a partir de la

notificacién de la querella enmendada. En tal caso, la enmienda a

la querella constituira una renuncia al término para resolver.

REGLA 15

NEGOCIACIONES O ACUERDOS ENTRE LAS PARTES

15.1 Las partes podran llegar a un acuerdo que extinga la querella en

cualquier etapa de los procedimientos.

15.2 El acuerdo debera constar por escrito y estar firmado por las

partes.

REGLA 16

CONFERENCIA CON ANTELACION A LA VISTA

16.1 El Oficial Examinador podra convocar motu propio o a solicitud de

una de las partes una conferencia a la vista, y podra ordenar a las

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
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16.2

partes que se retinan con anterioridad a la misma y radiquen un
informe dentro de los cinco dias laborables anteriores a la fecha de
esta vista.

El contenido del informe, segin modificado y/o aprobado por el
Oficial Examinador regira el curso subsiguiente del procedimiento,
salvo que el Oficial Examinador por causa justificada y en bien de

la justicia autorice alguna modificacion.

REGLA 17

VISTAS ADMINISTRATIVAS

17.1

17.2

17.3

17.4

Las vistas administrativas seran celebradas en las oficinas del
BDE.

En todo caso en que proceda la celebracién de una vista
administrativa, ésta sera notificada a las partes con no menos de
quince (15) dias de anticipacién, a menos que circunstancias
excepcionales justifiquen un término menor. La notificaciéon se
hara bajo la firma del Oficial Examinador. Se debera certificar su
envio a las partes.

Esta notificacién podra ir acompafiada de una orden requiriendo la
comparecencia de testigos, la presentacién de documentos, etc.

La vista sera publica a menos que una parte someta una solicitud
por escrito y debidamente fundamentada para que la vista sea

privada, y asi lo autorice el oficial que presida dicha vista si

Banco de Desarrollo Econdmico para Puerto Rico




REGLAS DE PROCEDIMIENTO ADMINIS&&TIV (0] 12
ANTE UN OFICIAL EXAMINADOR

entiende que una vista publica puede causar dafio irreparable a la
parte peticionaria.
17.5 Las partes podran presentar aquella evidencia documental y

testifical pertinente, relevante, material Yy apropiada.

REGLA 18 ‘

TRANSFERENCIA DE VISTAS

18.1 Toda solicitud para transferencia o suspensién de vista, debera
presentarse al Oficial Examinador con no menos de cinco (5) dias
laborables de anticipacién a la fecha sedalada para la vista, a
menos que se trate de eventos no previsibles o fuera del control de
la parte solicitante.

18.2 Toda solicitud de suspensién debera venir debidamente
fundamentada y debera acreditarse la razén de la misma y
cxpresar tres (3) fechas alternas dentro de los treinta (30) dias
siguientes a partir de la fecha sefialada para la vista.

18.3 El incumplimiento de esta regla podra dar lugar a sanciones,

segun se dispone en la Regla 21.

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
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REGLA 19

COMPARECENCIA

19.1 La incomparecencia del querellante sin causa justificada podra dar
lugar a la desestimacion de la querella y al cierre y archivo del
caso.

19.2 Los abogados que postulen ante el Oficial Examinador deberan
observar los Canones de Etica Profesional.

19.3 Se podran imponer las sanciones pertinentes cuando no se observe
el debido decoro y respeto, segiin se dispone en la Regla 21-1.

19.4 Toda renuncia de representacion legal debera ser notificada al

Oficial Examinador y aceptada por éste para que sea valida.

REGLA 20

SOLICITUD DE INTERVENCION

20.1 Cualquier persona que tenga un interés legitimo en un
procedimiento adjudicativo podra someter una solicitud por escrito
y debidamente fundamentada para que se le permita intervenir o
participar:
A) cuando el interés del peticionario pueda ser afectado adversa
y directamente por el procedimiento adjudicativo;
B) cuando no existan otros medios en derecho para que el

peticionario pueda proteger adecuadamente su interés;

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
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C) cuando la participacién del peticionario pueda ayudar
razonablemente a preparar un expediente mas completo del
procedimiento;

D) cuando el peticionario represente o sea portavoz de otros
grupos o entidades de la comunidad; o

E)

cuando el peticionario pueda aportar informacién, pericia,
conocimientos especializados o asesoramiento técnico que no
estaria disponible de otro modo en el procedimiento.

Esta peticién podra ser denegada, entre otros, por los siguientes
fundamentos:

A) cuando el interés del peticionario ya esté representado

adecuadamente por las partes en el procedimiento;
B) cuando la participacién del peticionario pueda extender o

dilatar excesivamente el procedimiento;

20.2 Cuando una de Ilas partes envueltas en la querella tuviera

conocimiento de que otra persona pudiera afectarse en la
resolucion final del caso, debera notificarle a dicha persona y al
Oficial Examinador de la radicacién y estado procesal de la
querella. El Oficial Examinador debera apercibir a dicha otra

persona de su derecho a solicitar la intervencién en el caso a tenor

con esta Regla 20.

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
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REGLA 21
SANCIONES

Cuando una parte y/o su abogado se comporte en forma temeraria, o
cuando mediante conducta intencional o negligente retrase u obstaculice
los procedimientos, el Oficial Examinador podra imponerle las sanciones
econdmicas o de otra naturaleza que estime pertinentes, a tenor con la
gravedad de la falta. La cuantia obtenida por la sancién impuesta sera

utilizada para el pago de gastos relacionados a la grabacioén de las vistas.

. REGLA 22

PRUEBA Y FORMA DE LLEVAR LA VISTA

Las Reglas de Procedimiento Civil no seran de estricta aplicacion a las

vistas administrativas, sino en la medida en que el Oficial Examinador

que presida la vista lo estime necesario para llevar a cabo los fines de la
justicia.
REGLA 23

DESCUBRIMIENTO DE PRUEBA

El Oficial Examinador podra autorizar un descubrimiento de prueba

limitado a lo siguiente:

1) Intercambiar la prueba documental que cada parte pretenda

utilizar en la vista; no se podra presentar evidencia

Banco de Desarrollo Econdmico para Puerto Rico
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documental que no haya sido previamente notificada a la
otra parte.

2) Nombre de testigos, puestos que ocupan y un breve resumen
de lo que declararan el dia de la vista.

3) Nombre, teléfono y direccién de peritos consultados a ser
utilizados en la vista. El perito debera preparar un informe
detallado de su investigacion, analisis y conclusiéon de los
hechos y asuntos discutidos.

4) El descubrimiento de prueba debera haberse concluido por
lo menos 30 dias antes de la celebracién de la conferencia

con antelacidon a la vista.

REGLA 24

RESOLUCIONES INTERLOCUTORIAS

24.1 En casos meritorios se podra emitir resoluciones interlocutorias
para disponer y ordenar lo que sea necesario a los fines de resolver
una querella con mayor justicia.

24.2 Toda peticién interlocutoria podra ser concedida o denegada
atendiendo a sus meéritos. Una peticién interlocutoria por el
querellante se entenderd como una renuncia al término para
resolver.

24.3 El Oficial Examinador podra conceder los remedios provisionales

que estime pertinentes y que procedan, conforme a derecho.

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
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24.4 El querellante podra desistir de su querella, sin orden del Oficial
Examinador, mediante Ia presentacion de un aviso de
desistimiento en cualquier fecha antes de la vista, o mediante la
presentacion de una estipulacién de desistimiento de todas las
partes que hayan comparecido. El desistimiento sers con perjuicio
a4 menos que existiese una estipulacién entre las partes que

expresaren lo contrario.

REGLA 25

RESOLUCIONES Y ORDENES

25.1 La resolucién en los méritos por el Presidente contendra una
relacién de hechos probados, conclusiones de derecho y dispondra
la orden que en derecho proceda.

25.2 El Oficial Examinador que presida la vista podra conceder a las
partes un término de quince (15) dias después de concluir la
misma, para la presentacién de propuestas sobre determinaciones

de hechos y conclusiones de derecho.

REGLA 26

REMEDIOS

26.1 Toda resolucién otorgara el remedio que en derecho proceda atn

cuando las partes no lo hayan solicitado.

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
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26.2 En los casos en que una de las partes haya actuado con
temeridad, se impondra el pago de honorarios de abogado e
interés, conforme a lo dispuesto en la Regla 44.1 (d) y 44.3 de

Procedimiento Civil que se utiliza en los tribunales.

REGLA 27

INFORME Y RECOMENDACIONES DEL OFICIAL EXAMINADOR

Una vez sometido el caso al Oficial Examinador, éste rendira su informe
y recomendaciones al Presidente. El informe sera notificado a las partes,
las cuales en el término de quince (15) dias contados desde su
notificaciébn podran presentar sus objeciones al mismo. El escrito de
objeciones se presentard en la Oficina del Presidente para ser
considerado al tomarse la decision final. El Presidente procedera

entonces a hacer sus determinaciones mediante resolucién u orden final.

REGLA 28

NOTIFICACION DE RESOLUCIONES Y ORDENES

Toda resolucién u orden sera notificada inmediatamente a las partes o a
sus representantes legales, si los hubiese, a su Ultima direccién de
récord, se le apercibira a todas las partes del derecho de reconsideraciéon
y/o revision y el término que tienen para ejercer el derecho. Asi se

certificara.

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
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REGLA 29

RECONSIDERACION

29.1 La parte adversamente afectada por una resolucién u orden final
del Presidente podra dentro del término de veinte (20) dias, desde
la fecha de archivo en autos de la notificacién de la resolucién u
orden, presentar una mocién de reconsideracién de la resolucién u
orden. El Presidente dentro de los quince (15) dias de haberse
presentado dicha mocién debera considerarla.

Si la rechazare de plano o no actuare dentro de los quince (15)
dias, el término para solicitar revisidén judicial empezara a contarse
segun se dispone en la Regla 30.2. Sila acoge dentro de los quince
(15) dias, la mocién debera ser resuelta y notificada dentro de los
noventa (90) dias siguientes a la radiacion de la mociéon de
reconsideraciéon. Si se dejare de tomar alguna accién con relaciéon
a la mocién de reconsideracion dentro de los noventa (90) dias de
haber sido radicada una mocién acogida para resolucion, perdera
jurisdiccién sobre la misma y el término para solicitar la revision
judicial empezara a contarse a partir de la expiracién de dicho
término de noventa (90) dias, salvo que el Presidente, por justa
causa y dentro de esos noventa (90) dias, prorrogue el término
para resolver por un periodo que no excedera de treinta (30) dias

adicionales.

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
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29.2 La mocién de reconsideracién sera jurisdiccional para poder
solicitar la revisiéon judicial.

29.3 Toda solicitud de reconsideracion debera notificarse a la otra parte
y al Oficial Examinador y asi certificarse en la propia solicitud.

29.4 El Presidente podra imponer en etapa de la reconsideraciéon el
remedio provisional que estime necesario.

29.5 El Presidente podra reconsiderar sus resoluciones a iniciativa
propia antes de que expire el término para radicar revision judicial.

REGLA 30

REVISION JUDICIAL

30.1 El escrito de revision judicial debera presentarse en el Tribunal de
Apelaciones (Reglamento del Tribunal de Apelaciones) dentro de los
treinta (30) dias de haberse notificado la Resolucién en
Reconsideracion o desde que expird el término que tenia el
Presidente para resolver la Mocion de Reconsideracion, a tenor con
la Regla 29.1.

30.2 En caso de que la Mocién de Reconsideracion no hubiese sido
acogida dentro de los quince (15) dias que tenia el Presidente o que
la misma fuera rechazada de plano, el término para presentar la
revisioén judicial se contara a partir de la expiracion de esos quince

(15) dias.

Banco de Desarrollo Econdémico para Puerto Rico
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30.3 El recurso de revisién judicial debera ser notificada a las demas
partes, al Oficial Examinador y al Presidente dentro del término de
treinta (30) dias jurisdiccionales para la presentaciéon del recurso
de revision judicial.

30.4 El término de treinta (30) dias es jurisdiccional.

(
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30.5 La revision judicial debera cumplir con el Reglamento del Tribunal

de Apelaciones, sobre Revision de Decisiones Administrativas.

REGLA 31

RELEVO DE RESOLUCIONES Y CORRECCION DE ERRORES

31.1 Antes de que expire el término para revisar judicialmente la

| resolucioén, a iniciativa propia o a solicitud de parte, el Presidente

; podra ordenar la celebracion de una nueva vista y delegar tal tarea

{

‘ al Oficial Examinador por cualquiera de los siguientes motivos:

t A) Cuando se descubriese evidencia sustancial, la cual, a pesar
de una diligencia razonable, no pudo descubrirse ni
presentarse en la vista;

B) Cuando la justicia sustancial lo requiera. EIl Presidente
podra conceder una nueva vista administrativa a todas o a

i cualesquiera de las partes y sobre todas o parte de las

|

Z cuestiones litigiosas.

% 31.2 Los errores de forma en las resoluciones o en el expediente, y los

%

|

que aparezcan en el mismo por inadvertencia u omisién, podran
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corregirse por el Presidente en cualquier tiempo, a su propia

iniciativa, o a solicitud de cualquier parte. Durante la tramitacién
de una revisién podran corregirse dichos errores antes de elevar el

expediente al Tribunal. Tal correccién sera notificada a las partes.

31.3 El Presidente podra relevar a una parte o a su representante legal
de una resolucién, orden o procedimiento por las razones y bajo

los términos sefialados en la Regla 49.2 de Procedimiento Civil de

1979.

31.4 Los errores no perjudiciales se regiran por la Regla 50 de

Procedimiento Civil de 1979.

REGLA 32

;._ﬁ CASOS NO PROVISTOS EN ESTAS REGLAS

Cuando no se hubiere provisto un procedimiento en estas reglas, el
Oficial Examinador o el Presidente podran reglamentar su practica en
cualquier forma consistente con las mismas o con cualquier disposicién

de ley aplicable.
REGLA 33
DECLARACION DE INCONSTITUCIONALIDAD O ILEGALIDAD

|
; La declaracién de inconstitucionalidad o ilegalidad de cualquier parte de

estas reglas no afectara la validez de las disposiciones restantes.
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REGLA 34

VIGENCIA Y APROBACION

34.1 Este Reglamento entrara en vigor treinta (30) dias después de ser
radicado en el Departamento de Estado.

34.2 Este Reglamento deroga las Reglas de Procedimiento
Administrativo ante un Oficial Examinador, Num. 5489, aprobadas
el 12 de junio de 1996, y su enmienda del 12 de marzo de 1997,
Nam. 5693. El mismo ha sido revisado y aprobado por el
Presidente del Banco Desarrollo Econémico para Puerto Rico y por
la Junta de Directores del Banco de Desarrollo Econémico para

Puerto Rico, el 19 de mayo de 2005, en San Juan, Puerto Rico.

< A (=
\ﬁ JUAN VARGAS
P ER OFICIAL EJECUTIVO

DE OPERACIONES
BANCO DE DESARROLLO ECONOMICO
PARA PUERTO RiICO

%jﬁ/@é@ W

MARTFILDE ROMAN WILLIAM LOCKWOOD BENET
SECRETARIA PRESIDENTE
JUNTA DE DIRECTORES JUNTA DE DIRECTORES
BANCO DE DESARROLLO ECONOMICO BANCO DE DESARROLLO ECONOMICO
PARA PUERTO RicO PARA PUERTO RICO

Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico




