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ADMINISTRACION DE COMPENSACIONES POR ACCIDENTES
DE AUTOMOVILES

REGLAMENTO PARA LA [-\DMINISTRACI(’)N DEL PROGRAMA
DE CONSERVACION, MANEJO Y DISPOSICION
DE DOCUMENTOS

Capitulo I
Titulo, Aplicacion,
Definiciones y Clasificacion
REGLA 1. TITULO
Este Reglamento serd conocido y citado como “Reglamento para la
Administracion del Programa de Conservacion, Manejo y Disposicion de

Documentos de la Administracion de Compensaciones por Accidentes de

Automoviles”.

REGLA 2. BASE LEGAL

Este Reglamento se adopta de conformidad con la Ley Nimero 5 de 8 de
diciembre de 1955, segun enmendada, conocida como la Ley de Administracidn
de Documentos Publicos de Puerto Rico (3 LPRA, Secs. 1010 a 1013), de modo
que aseguren la conservacion y disposicion de los documentos de la ACAA a

traves de un procedimiento que evite dilaciones y gastos injustificados.
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REGLA 3. APLICACION

Este Reglamento regird fa Administracion de Programa de Conservacion,
Manejo y Disposicion de Documentos de ACAA y se aplicard a todos los
documentos que, a la fecha en que entren en vigor las mismas, se encuentren

bajo la custodia de la Agencia y a todos aquellos documentos que en lo sucesivo,

se originen, reciban y conserven por la Agencia.

REGLA 4. DEFINICIONES

Los siguientes términos usados en este Reglamento tendran el significado

gue a continuacion se sefiala, a menos que el contexto indique otra cosa:
1. “ACAA” Significara la  Administracion  de
Compensaciones por Accidentes de
Automdviles.
2. “Agencia” Incluye cualquier oficina, Departamento o
Division de la ACAA.
3. “Archivo” Sitio donde se conservan documentos
activos e inactivos de la Agencia.
4. “Archivo General de P.R. Significard el Archivo General de Estado
Libre Asociado de Puerto Rico.

5. “Director Ejecutivo” Significara el Director Ejecutivo de ACAA.
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6.

7.

"Administrador de Documentos”

“Documento”

Es la persona responsable del
funcionamiento vy  supervision  del
Programa de  Administracion  de
Documentos de la Agencia; entre sus
actividades estan la supervisiéon de
archivos, su mantenimiento, el manejo
de correspondencia, formulario,
directrices, informes, documentos
legibles por maquinas, microformas,
recuperacion de informacién, ficheros,
correo, equipo y materiales de archivo y
centros de documentos.

La palabra documento comprenderda todo
papel, libro, folleto, fotografia, fotocopia,
pelicula, microforma, cinta
magnetofénica, mapa, dibujo, plano,
cinta magnética, disco, videocinta o
cualquier otro material leido por maquina
y cualquier otro material informativo sin

importar su forma o caracteristicas
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8.

9.

10.

*Documento Activo”

“Documento Inactivo”

"Documento Fiscal”

fisicas. El material bibliografico o de
museo adquirido para propositos de
exposicion, consulta u otros relacionados
y las publicaciones no estdn incluidas en
las definicion de la palabra “*Documento”.
Documentos a los cuales se hace
referencia mas de una vez mensual por
gaveta de archivo que deben mantenerse
en el equipo y espacio de oficina.
Documento de uso no frecuente y no
necesario para el funcionamiento diario y
que, por el proceso de disposicion,
pueden ser transferidos a un centro de
documentos, a una deposito archivistico
a ser destruidos.

Significard todo documento que se
origine, conserve 0 reciba en cualquiera
de las oficinas de ACAA que se use para
procesar, registrar, resumir e informar las

operaciones financieras de ACAA, o que
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11. “Documento Confidencial”

origine un ingresoc ¢ un desembolso de
los fondos publicos de la ACAA o que en
alguna forma sea necesario para que el
Contralor de Puerto Rico pueda fiscalizar
los ingresos, cuentas y desembolsos de la
ACAA para que el Secretario de Hacienda
pueda:

1. Examinar, ajustar, decidir vy
liguidar las cuentas Y
reclamaciones pertinentes  a
iNngresos.

2. Examinar y ajustar las operaciones
fiscales, presupuesto, ingresos,
egresos vy transferencias de la
Agencia.

3. Llevar y custodiar las cuentas de
la Agencia.

Documento pdblico cuya divulgacion esta
protegida, controlada y prohibida por ley,

porque la divulgacion de su contenido



Reglamento para la Administracion del Programa de Conservacion, Manefo

y Disposicion de Documentos de ACAA

Pigina 6

12.

12.

“Expediente”

"Expediente de Lesionado”

puede acarrear perjuicic al buen
funcionamiento de la Agencia que lo
posee; puede afectar la seguridad del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico o la
confidencialidad de la informacién
personal, dada en custodia a un
funcionario o empleado publico para que
permanezca oculta y sin publicidad,
excepto mediante la autoridad ejecutiva.
Significara el conjunto ordenado de todos
los documentos correspondientes a un
asunto, peticién o reclamacién.

Significara el conjunto ordenado de todos
los documentos relacionados con un caso
de un lesionado. Incluird resoluciones,
sentencias, minutas, deciaraciones,
reclamaciones, formularios y cuantos
escritos adicionales hayan de constar en
los expedientes, incluyendo los

documentos presentados por las partes
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14,

15.

“Expediente de Personal”

“Junta de Directores”

que seran coleccionados y unidos
conforme a lo dispuesto en la Regla
ndmero 11.

Significara el conjunto ordenado de los
documentos correspondientes a un
empleado de la ACAA. Incluird soficitud
de empleo, certificado de nacimiento,
historial de personal, notificacion de
nombramiento y juramento, incluyendo
los documentos presentados por las
partes que seran coleccionados y unidos
conforme a lo dispuesto en la Regla
numero 12.

Estard integrada por un miembro del
Gabinete y cuatro miembros adicionales,
nombrados por el Gobernador con el
consejo y consentimiento del Senado. Los
poderes corporativos de la ACAA seran
ejercidos por la Junta de Directores que

sera responsable, ademds, de |la
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16.

17.

18.

19.

20.

“Libro de Minutas”

“Microfilmacion”

“Oficinista de Archivo”

“Minuta”

"Oficina Regional”

Administracion de la misma y de velar
porque se pongan en vigor las
disposiciones de esta Ley. Referida como
“La Junta”.

Significara del cuaderno foliado en el cual
el Secretario asentara las minutas de las
vistas llevadas a cabo por la Junta de
Directores, en orden cronoldgico,
conforme a la Regla ndmero 9.

Fotografia en pelicula diminuta para ia
reproduccién de documentos.

Empleado que desempena sus labores en
el archivo, donde se custodian
documentos,

Significara la anotacion que por escrito se
requiere de los Secretarios, conforme a lo
que se dispone en la Regla nimero 8.
Divisiones administrativas, representa-
tivas de la ACAA, localizadas en

diferentes porciones de territorio de ia
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21. “Periodo de Retencion”

22. “Secretario”

REGLA 5. CLASIFICACION

Isla de Puerto Rico, para proveer servicio
a los lesionados por accidentes de
automoviles.

Espacio de tiempo determinado después
del cual se puede disponer de los
documentos.

La Junta de Directores elegira uno de sus
miembros para desempefiar el cargo de

Secretario.

Los documentos de {a Agencia se clasificaran en dos (2) clases generales:

1. Aquellos que forman parte de los expedientes de los casos de los
lesionados.
2. Aguellos  relacionados exclusivamente con los aspectos

administrativos de la ACAA y que no formen parte de los

expedientes a que se refiere el primer inciso de esta Regla.

Los documentos que forman expedientes se trataran como una unidad.

Se dispondra de los expedientes y de los documentos que no formen expediente

segun se provee en la Regla 30.
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REGLA 6. ARCHIVO

Se mantendran en los archivos de la Administracién de Compensaciones

por Accidentes de Automoviles y en los de cualquier otra oficina, departamento o

division de la Agencia todos los documentos que sean necesarios para {a

tramitacion de sus asuntos.

REGLA 7. CATEGORIA

Independientemente de la clasificacion hecha en la Regla nimero 5, los

funcionarios correspondientes clasificaran los documentos de la ACAA en las

siguientes categorias:

1.

Documentos cubiertos por legisltacion estatal o contrato con
dependencias federales u otras entidades e individuos que donen
fondos a programas publicos del pais, que obliguen a conservarlos
sin limite de tiempo o por tiempo determinado. Estos documentos
no podran ser destruidos sin autorizacion expresa de ley, y sin que
el Director Ejecutivo de la ACAA haya determinado previamente,
con la aprobacidn del Administrador de la Administracion de
Servicios Generales, la inutilidad de tales documentos, tanto para
fines publicos como para fines de interés particular.

Documentos de naturaleza fiscal no necesarios para el examen y

comprobacion de cuentas y operaciones fiscales. El periodo de
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conservacion se determinard de acuerdo con las reglas establecidas
por el Secretario de Hacienda, después de consuiltar al Contralor.
Documentos no comprendidos en las categorias (1) v (2) que
deban ser conservados por determinado tiempo o indefinidamente
por constituir evidencia de titulo sobre propiedad publica o
particular, o por cualquier razén de ley que justifique o haga
necesaria su conservacion.

Documentos no comprendidos en las categorias (1), (2) y (3), pero
que por su utilidad administrativa de uso diario en las operaciones
de la Agencia, o por la informacién contenida, sean necesarios para
constatar hechos pasados importantes o para utilizarse como
referencia al proyectar futuras operaciones y trazar pautas de
programas. El periodo de conservacidén de estos documentos sera
determinado por el Director Ejecutivo, con la aprobacidn de la
Administracion de Servicios Generales.

Documentos que por no estar comprendidos en las categorias (1)
(2}, (3) vy (4) estdn listos para ser destruidos o trasladados al
Archivo General de Puerto Rico, después de ser aprobada la

transaccion por el Administrador de Servicios Generales.
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REGLA 8. MINUTA

La minuta serd la anotacion que por escrito hard el Secretario,
conteniendo un extracto de las actuaciones esenciales y acuerdos tomados
durante la reunion de la Junta. La minuta deberd ser firmada por el Secretario y

referida a la Junta para su aprobacién o rechazo. El formato y contenido de Ia

minuta lo determinara el Secretario.

REGLA 9. LIBRO DE MINUTAS
Las minutas de numeraran en orden correlativo, tratando de que queden
también en orden cronoldgico. Los originales de las mismas se conservaran en

un cuaderno debidamente rotulado como “Libro de Minutas”.

Capitulo II
Expedientes de Casos de Lesionados
y de Personal
REGLA 10. DE LOS EXPEDIENTES
Los oficinistas de archivo mantendran los expedientes de casos de
lesionados y los de personal en los archivos propios de cada oficina. Los

archivos constaran de dos secciones: la de Documentos Activos y la de

Documentos Inactivos.
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REGLA 11. EXPEDIENTE DEL LESIONADO

Los expedientes del lesionado seran el conjunto ordenado de todos los
documentos relacionados con un caso. Incluird evidencia de que hubo un
accidente automovilistico, como un informe policiaco o declaraciones de testigos,
informe del accidente, informes médicos, evidencia de empleo, evidencia de
dependencia econdmica, evidencia de una decisién, declaraciones, apelaciones,
evidencia de proceso de recobro y cualquier otro documento que forme parte del
proceso, incluyendo los documentos presentados por las partes, los que seran
coleccionados y unidos esmeradamente, por el orden de su ingreso, en una
cubierta gue indicara el nimero con que el caso fue registrado.

Los expedientes de lesionados se clasificaran como casos de muerte,
desmembramiento e incapacidad y empezando de izquierda a derecho los
primeros dos digitos seran el nimero asignado a cada oficina regional (el
prefijo), luego (el fijo) sera el numero asignado a la reclamacidn del caso y (el

sufijo) los Gltimos digitos dependeran del nimero de lesionados en el caso.

REGLA 12. EXPEDIENTES DE PERSONAL

Los expedientes de personal serdn el conjunto de documentos de un
empleado de ACAA. Incluird solicitudes de empleo, evidencia de preparacion
académica, certificado de nacimiento o Acta de Bautismo, historial de personal,

notificacion de nombramiento y juramento, copia del informe médico, formulario
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para designar un beneficiario del Sistema de Retiro, declaracién individual para
descuento de Retiro, informe de cambios para ascensos, reclasificaciones, copia
de documento registrando la firma, documento de informacidn del empleado,
certificado de buena conducta, copia de normas de conducta, documento sobre
normas oficiales de la Agencia, cartas de cambio de personal firmadas por el
Director Ejecutivo, cartas de acciones disciplinarias y demas informacién que
determine el Director Ejecutivo; incluyendo los documentos presentados por las
partes que seran coleccionados y unidos en una cubierta identificada con el
nombre del empleado. El expediente de personal se confeccionara
inmediatamente que el empleado sea nombrado y serdn ordenados

alfabéticamente. El Director de Personal preparard los expedientes con todo su

contenido.

REGLA 13. DOCUMENTOS ACTIVOS

Los expedientes de personal se conservaran en la seccién de Documentos
Activos de la Division de Personal de la Agencia hasta que cesen las labores del
empleado definitivamente y se determine que pase a la seccién de Documentos
Inactivos.

Los expedientes de lesionados se conservaran en la seccién de

Documentos Activos de la Oficina Regional correspondiente hasta que terminen
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las transacciones econdmicas, determinadas por la Ley de ACAA, entonces seran

trastadados a la seccion de Documentos Inactivos.

REGLA 14. DOCUMENTOS INACTIVOS Y TRASLADOS

A. Los expedientes de personal que se consideren inactivos pasaran a
la seccion de Documentos Inactivos del Archivo de ACAA Central y
se conservaran en éste hasta pasados seis (6) afios o dos (2)
intervenciones del Contralor, cual sea mayor, después del
empleado separarse del servicio activo, excepto en casos de
muerte que se conservaran hasta pasados tres (3) afios o dos (2)
intervenciones del Contralor, cual sea mayor, después de la fecha
de muerte.

B. Los expedientes de lesionados que se consideren inactivos pasarén
a la seccion de Documentos Inactivos del Archivo de ACAA Central
y se conservaran en ariginal micropeliculas por un periodo de 21

anos desde la fecha en que se crearon.

REGLA 15. EXPEDIENTES O DOCUMENTOS CONFIDENCIALES
Los expedientes o documentos clasificados como confidenciales se
conservaran en la seccién de Documentos Confidenciales no accesibles al pUblico

y separados de otros documentos o expedientes para ser usados exclusivamente
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para los propdsitos dispuestos por ley, regla o reglamento. El Director Ejecutivo
de la ACAA, conforme a la Reglamentacién de Documentos Confidenciales,
implantard el traslado del expediente o documento a la Seccién de Documentos
Confidenciales del Archivo de ACAA Central.

Estos expedientes o documentos se conservaran en un drea designada

para los documentos confidenciales de ACAA hasta que el Director Ejecutivo

determine su disposicién por reglamentacidn.

REGLA 16. CONSERVACION DE EXPEDIENTES
Los expedientes de lesionados y el personal se conservardn bajo la

custodia del supervisor de Oficinistas de Archivo.

REGLA 17. ARCHIVO CONFIDENCIAL

Los expedientes confidenciales activos se mantendrdn separados en el
Archivo Activo Confidencial y los expedientes confidenciales inactivos se
mantendran en el Archivo Inactivo Confidencial de acuerdo con los criterios que

establezca el Director Ejecutivo.
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REGLA 18. TRANSFERENCIA AL ARCHIVO DE ACAA CENTRAL
Los expedientes de lesionados se trasladaran de las Oficinas Regionales

de la ACAA al Archivo de ACAA Central, siguiendo el “Procedimiento para el envio

de Expedientes Inactivos” del 2 de junio de 1976.

Capitulo III
Documentos Fiscales

REGLA 19. PERIODO DE CONSERVACION

Los periodos de conservacién de los documentos fiscales estan fijados en
el Reglamento 23 del Departamento de Hacienda. Los documentos fiscales
permaneceran en el archivo de las respectivas areas o dependencias hasta que
cumplan su periodo de retencién, segln determinado por el Reglamento 23 de
Hacienda, luego de lo cual seran trasladados al Archivo de ACAA Central

conforme a estas Reglas, hasta su disposicion final.

REGLA 20. DOCUMENTOS ORIGINALES — ARCHIVO CENTRAL

Los originales de los documentos fiscales se conservaran de acuerdo con
el Reglamento 23 del Departamento de Hacienda, salvo en los casos en que el
periodo prescriptivo para reclamaciones contra el Estado esté fijado por ley, el
periodo de conservacion serd de un afio mayor que el periodo prescriptivo o

hasta que se hayan realizado dos intervenciones del Contralor, cual de estos
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periodos sea mayor. Las copias de los documentos fiscales se conservaran
solamente por cuatro (4) afios o hasta que se hayan realizado dos intervenciones
del Contralor de Puerto Rico, cual sea menor; disponiéndose que aquellas

dependencias que conservan los originales de los documentos fiscales no

tendran que conservar las copias.

REGLA 21. PERIODO DE RETENCIONES ESPECIALES

Los documentos fiscales que se enumeran a continuacién se conservaran

en el Archivo de ACAA Central por el término que se expresa.

1, Los documentos fiscales relacionados con dependencias federales u
otras entidades e individuos que hagan donaciones a programas
publicos, que obliguen a conservarlos sin limite de tiempo o por
tiempo determinado, se conservaran por el tiempo indicado en los
mismos o por el tiempo indicado en esta Regla, cual sea mayor.

2. Los documentos en proceso de investigacién o pendientes de
accion judicial, se conservardn hasta tanto se resuelva finalmente
el caso y expire el término concedido por ley para radicar apelacion
o por el tiempo indicado en esta Regla, cual sea mayor.

3. Cualquier documento fiscal relacionada con determinada operacion
que por razones de ley debe conservarse, se conservard hasta

tanto se disponga por ley lo contrario.
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4, Aguellos documentos fiscales que por estar relacionados con el
manejo de los asuntos publicos o que por su valor legal informativo
sea necesario conservarlos como prueba de las operaciones, se

conservaran mientras sea necesario o por el tiempo indicado en

esta Regla, cual sea mayor,

Capitulo IV

Documentos que no forman Expedientes de Lesionados ni del Personal

REGLA 22, DOCUMENTOS ACTIVOS E INACTIVOS

En la Seccién de Documentos Activos de las respectivas oficinas de ACAA
se mantendran aquelios documentos que no forman expedientes de lesionados o
de personal que por su utilidad administrativa se utilicen frecuentemente.

En la Seccion de Documentos Inactivos de las respectivas oficinas de [a
ACAA se mantendran aqueilos documentos que no forman expedientes de

lesionados ni del personal que se consultan con poca frecuencia.

Capitulo v
Normas de Conservacién y Custodia

REGLA 23. INVENTARIO
En conformidad con el Articulo 4-C de la Ley NOmero 5 del 8 de diciembre

de 1955, segin enmendada, la Agencia realizard un inventario de documentos
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existentes en todas sus divisiones, el cual someterd a la aprobacion del
Administrador de Servicios Generales. El mismo se convertird en el Plan de

Retencion de Documentos de la dependencia y por él se regiran para llevar a

cabo la disposicion de los documentos.

REGLA 24. CONSERVACION Y CUSTODIA
Las personas que tengan a su cargo la custodia de los documentos serdn
responsables de la conservacion, control y uso de los mismos y deberan cumplir

con todo lo dispuesto en estas Reglas.

REGLA 25. PROTECCION DE DOCUMENTOS
El Administrador de Documentos serd el coordinador v oficial de enlace de

ACAA en todo lo que se relacione con documentos, ademds cuidard de lo

siguiente:

a) Que se tomen las precauciones necesarias para proteger los
documentos contra riesgos, tales como: fuego, huracén y
otros desastres similares.

b) Que los sitios de almacenaje de los documentos estén a

prueba de humedad y sequedad excesiva y que tengan
suficiente ventilacion.

C) Por la adecuada custodia de los documentos.
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REGLA 26. MICROFILMACION DE DOCUMENTOS

Todo documento activo e inactivo se microfiimara tomando en
consideracion el mejor uso y conservacion del documento, las mejoras
operacionales, facilidades econdmicas y ahorro de espacio que se pueda obtener.

Los documentos microfiimados se conservaran por un término no menor

al establecido en estas Reglas.

Capitulo VI
Archivo de ACAA Central

REGLA 27. ARCHIVO DE LA ACAA CENTRAL
Se establece un Archivo Inactivo en el cual se conservardn los

documentos inactivos de la ACAA, hasta su disposicion conforme a estas Reglas.

REGLA 28. SUPERVISOR DEL ARCHIVO DE ACAA CENTRAL
La direccion del archivo de la ACAA Central, estard a cargo de un
supervisor del archivo que sera responsable de la custodia, conservacion y uso

de todos los documentos existentes en el archivo.

REGLA 29. FUNCIONAMIENTO
El Director Ejecutivo, con la aprobacién de la Junta de Directores,

mediante Reglas, establecera las normas de funcionamiento del archivo.
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Capitulio VII
Disposicion de Documentos

REGLA 30. DISPOSICION DE DOCUMENTOS

Se podré disponer de los documentos de ACAA que se mencionan a

continuacion en la forma que se indica en la Regla 30, cuando ocurran

cualesquiera de las siguientes condiciones:

1.

Los expedientes de lesionados una vez transcurridos los
términos que se fijan en el Capitulo II de estas Reglas.

Los expedientes de personal una vez transcurridos los
términos que se fijan en el Capitulo II de estas Reglas.

Los documentos fiscales luego de transcurridos los términos
fijados en el Capitulo III de estas Reglas.

Se dispondran de los documentos que no forman
expedientes de los lesionados ni del personal, que no tengan
utilidad administrativa de uso diario en las operaciones de la
dependencia, o que por la informacion contenida, no sean
necesarios para constar hechos pasados importantes o para
utilizarse como referencia al proyectar futuras operaciones,
que no constituyan evidencia de titulo sobre propiedad

publica o particular, que no sean de naturaleza fiscal, que no
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estén cubiertos por legislacion estatal, al cumplir estos dos
afios desde la fecha de su creacidn siendo un (1) afio en el
archivo activo y un (1) afio en el archivo inactivo de la
dependencia o division a que pertenezca.

Cuando los originales de los documentos reproducidos por
medio del proceso de microfotografia, fotocopia,
microtarjeta, reproduccidén fotografica o en cualquier otra
forma o procedimiento que se utilice para reproducirlo, se
podréa disponer de los originales de acuerdo con lo indicado
en la Regla 31, Procedimiento, excepto los originales de los
documentos fiscales que se conservaran conforme al inciso 3
gue antecede.

Las reproducciones se conservaran por un periodo no menor

que el que hubiese sido necesario conservar el documento.

REGLA 31. PROCEDIMIENTO

El Administrador de Documentos de ACAA preparara anualmente listas

sobre disposicién de documentos y/o expedientes bajo su custodia, utilizando el

formulario ASG-PCDD-2 Lista de Disposicion de Documentos de la Administracion

de Servicios Generales, segun 1o requiere la Ley nimero 5 del 8 de diciembre de
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1955, segin enmendada. Dichas listas deben incluir, por o menos, la siguiente

informacion:
1. Titulo
2. Identificacion
3. Tiempo durante el cual debe retenerse el documento
4, Fecha y volumen de los documentos

Estas listas se someterdn a la Administracion de Servicios Generales en
original y tres copias, en donde las analizaran y someteran al Archivero General
de Puerto Rico quien informara qué documentos, si alguno, desea retener y que
se les envien, cuando ellos asi lo soliciten. La Administracion de Servicios
Generales remitira a la ACAA una copia aprobada de cada lista de disposicion,
indicando los documentos que pueden ser destruides y cuales enviar al Archivo
General de Puerto Rico cuando sean solicitados. La ACAA dispondra de los
documentos autorizados por el Administrador de Servicios Generales de acuerdo
con el Reglamento del Programa de Conservacion y Disposicion de Documentos

Publicos.

Capitulo VIII
Disposiciones Generales

REGLA 32. REGLAMENTO
El Director Ejecutivo, con la aprobacién de la Junta de Directores,

adoptara estas Reglas, en todo lo que no sea inconsistente con las mismas.
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REGLA 33. DELEGACION

La Junta podra delegar en el Director Ejecutivo o en otros funcionarios de

la ACAA cualesquiera de las facultades que le conceden estas Reglas.

REGLA 34. VIGENCIA
Este reglamento tendra vigencia treinta (30) dias después de su

aprobacidn y registro en el Departamento de Estado.

REGLA 35. DEROGACION

El presente reglamento deroga y deja sin efecto legal alguno cualquier
otro reglamento aprobado con anterioridad para la Administracién del Programa
de Conservacion, Manejo y Disposicion de Documentos de ACAA,
especificamente el Reglamento 20 09.

APROBADO POR LA JUNTA DE DIRECTORES el dia 23 de septiembre de

2004.
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