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REGLAMENTO DE SUBASTAS Y COMPRAS DE LA
ESCUELA DE ARTES PLASTICAS DE PUERTO RICO

Articulo 1 Titulo

Este reglamento se conocera como el Reglamento de Subastas y Compras de la
Escuela de Artes Plasticas de Puerto Rico (EAP).

Articulo2  Aplicabilidad

Las disposiciones de este reglamento se aplican a todo funcionario o empleado de la

EAP y a toda persona particular que intervenga directa o mdxrectamente en el proceso de
subastas.

Articulo 3  Base legal

Se promulsa y adopta el presente reglamento por virtud de las disposiciones de la Ley
numero 54 del 20 de agosto de 1990, ley que crea la Escuela de Artes Plasticas Ley nimero

170 del 12 de agosto de 1988, seglin enmendada, conocida como la Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme.

Articulo 4  Propésito

Se promulga el presente reglamento con el propdsito de establecer las normas a seguir
por la EAP y sus subsidiarias para la adquisicion de equipo, materiales, articulos y servicios.

~ArticuloS  Definiciones

Las palabras y frases usadas en este reglamento se interpretaran segin el contexto y el
51gmﬁcado sancionado-por el uso comun y corriente.

Las voces usadas en este reglamento en el tiempo' presente incluyen también el futuro,
las usadas en singular incluyen el plural y el plural incluye el singular y las voces usadas en el

género masculino incluyen también el femenino y el neutro, salvo los casos en que tal
interpretacion resultara absurda. -

Para propésitos de este reglamento los siguientes términos tendréan los s1gmﬁcados
‘que se expresan a continuacion:

a. Areas: Cadauna de las areas, programas, oficinas, divisiones o unidades de la
EAP.
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b. Articulos: Cualquier mercancia adquirida o que se desea adquirir.

. C. Aviso e cambio: Cualquier enmienda posterior al envio de una orden de compra,
servicio 0 de comienzo de una obra o proyecto.

d. Compra: Medio que utiliza la EAP para adquirir materiales, solicitar la ejecucion
de una obra o proyecto, equipo o servicios a cambio de pago en dinero.

e. Compra por licitacion verbal: Compra en que el importe total no exceda de
$4,000.00. Se tramita por visita personal o mediante llamada telefonica.

f.  Compra por licitacién escrita: Compra en que el importe total puede fluctuar entre

$4,000.01 y $10,000.00. En estos casos se requiere que todas las ofertas de
postores recibidas sean por escrito.

g. Compra por subasta formal: Compra en exceso de $10,000. OO cuya adjudlcamon
a determinado postor la aprueba la Junta de Subastas.

h. Convocatoria a subasta: Notificacion que se publica en un periédico de
circulacion general.

i. Condiciones: Las condiciones de una compra son los términos bajo los cuales se
interesa se entregue el bien, se ejecute la obra o se preste el servicio.

j.  Comprador: Cualquier funcionario o empleado de la EAP autorizado por la
Rectora (or) a comprar y a quien se le haya expedido nombramlento de Delegado
Comprador o Subdelegado Comprador.

k. Escuela de Artes Plasticas : Institucién educativa que otorga grados
" universitarios. ‘

. Emergencia: Necesidades inesperadas e imprevistas causadas por calamidades
fuera del alcance humano, en las que se requiere accién inmediata. Ello por alguna
de las siguientes razones: (1) estar en peligro la vida o la salud de una o mas
personas, (2) estar en peligro de dafiarse o perderse la propiedad publica, (3) estar
en peligro de suspenderse o afectarse adversamente el funcionamiento de la
oficina, (4) estar en peligro de suspenderse o afectarse adversamente alguna
actividad a presentarse al publico. También se entendera por emergencia, aquella
situacion en donde, sin mediar negligencia, olvido o dilacién administrativa, la
vigencia de los fondos pueda caducar. Ademas, que toda oportunidad para
adquirir los suministros o servicios deseados pueda perderse, afectando
adversamente el buen funcionamiento de las corporaciones. Necesidades
inmediatas surgidas como consecuencna de dilacion u olvido administrativo, no se
consideraran de emergencia.

_Reglamento de SubastasyCompraé , o L 3




m Especificaciones: Conjunto de las caracteristicas primordiales de equipo, servicios
seflalados como referencia para cada partida; asi como, las caracteristicas fisicas,
funcionales, estéticas y de calidad de cada uno de los productos, materiales,
equipo. obra, proyecto y/o servicios que se solicitan.

n. Equipo: Todos los bienes que tienen vida 1til de por lo menos dos (2) afios y que
pueden usarse repetidamente, sin cambiar de naturaleza o consumirse. Tiene un
costo de unidad que excede de $50.00. Excepto los programas de computadora y

CD Rom, los que se consideran equipo independientemente del costo de los
mismos.

0. Fianza: Garantia o cantidad de dinero depositada para asegurar el cumplimiento
de una obligacién contraida.

p. Impugnacion: Solicitud de un(a) licitador(a) ante la Junta de Subastas para que
revise las especificaciones y condiciones contenidas en los pliegos de una subasta
convocada o para que se reconsidere la adjudicacién de una subasta en particular.

g. Junta: La Junta de Subastas de la EAP nombrada por la (el) Rectora (or) para
- efectuar subastas y que actila como organismo administrativo de estudio,

evaluacion y adjudicacion de subastas, cuyas funciones se rigen por este
reglamento.

r. Licitador(a): Persona natural o juridica, que participa en determinada subasta
como postor presentando su oferta.

- 8. L1c1tador(a) Agraciado(a): Persona natural o juridica, a quien se le adjudnca la
buena pro de una o mas partidas en una subasta.

t. Materiales: Conjunto de herramientas u objetos necesarios para el desempefio de
un servicio o para la realizacién de una obra. Su vida util generalmente no excede
dos (2) afios, y al usarse puede cambiar de naturaleza o consumirse. El costo de
unidad generalmente no excede $50.

u. Obra o proyecto: Cualquier trabajo de construccién, reconstruccion, restauracion,
alteracion, ampliacién, mejoras, conservacion o mantenimiento de cualquier
estructura o edificacién incluyendo obras de arte.

v. Oficial de Compras: Empleado de la oficina facultado para efectuar compras.

w. Oficina: Oficina de Compras.

X. Pliegos de Subasta: Es el documento que se entregara a los licitadores interesados
en participar en una subasta. Contendran las instrucciones, las especificaciones y
las condiciones requeridas.
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y. Presidente: La persona designada para presidir la Junta de Subastas de la EAP.

Z. Rectora (or) — Rectora (or) de la EAP.

aa. Reconsideracion: Recurso mediante el cual se solicita ante la Junta de Subastas la
reevaluacion de cualquier decision emitida por ésta.

bb. Servicios: Aquellos servicios que sean prestados por. personas naturales o
juridicas.

cc. Secretario: La persona designada para llevar a cabo las funciones y deberes del
Secretario de la Junta de Subastas de la EAP.

dd. Subasta formal: Procedimiento de compra en el que se requiere enviar pliegos de
subasta a suplidores o en su defecto la publicacién de un anuncio en un periédico
de circulacion general. Comprende toda compra cuyo monto exceda la cantidad
de $10,000.00 en caso de compra de materiales, equipo o servicio. En caso de

obras de construccion se efectuara subasta formal si la cantidad excede de .
$25,000.00.

ee. Subasta informal: Procedimiento de compras en el que se requiere solicitud de
precios en mercado abierto. Comprende toda compra cuyo monto no exceda de
'$10,000.00, en caso de compra de materiales, equi’po o servicio. En caso de obras

de construccion se efectuara subasta informal st la cantldad no excede de
$25 000.00.

ff. Unico(a) suplidor(a) disponible: Unica persona natural o juridica que esta
dispuesta a servir el bien, prestar el servicio o ejecutar la obra que se interesa en el
momento y bajo las condiciones que se solicita.

gg. Unica fuente de abasto: Cuando existe un solo suplidor del bien, semc1o u obra.

Articulo 6 = Disposiciones Generales

a. Los funcionarios o empleados en quienes la (el) Rector (or) delegue la funcion o la
supervision de la actividad de compras, no podran aceptar regalias, prestar dinero
a, o tomar dinero prestado de, firma comercial o individuo alguno que provea
servicios o suministros a la EAP. '

b. Todo funcionario o empleado de la EAP autorizado a solicitar o aprobar la
adquisicion de equipo, materiales y servicios, se guiara por criterios de necesidad,
utilidad. calidad, garantia, entrega o austeridad. No se aprobara la adquisicion de
equipo y suministros de mayor costo, cuando existan sustitutos de menor precio
que puedan satisfacer con igual efectividad las necesidades de la EAP.

-
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c’ Solamente se aprobara la adquisicién de equipo, materiales y/o servicios que sean

estrictamente necesarios para realizar las actividades para las cuales han de
adquirirse.

d. La responsabilidad de los tramites de las compras estara centralizada en la Oficina
de Compras de la EAP.

e. Eltramite a seguir al realizar una compra es la siguiente: a. Se genera una
solicitud de compra de parte del personal (administrativo y/o docente), b. Se
entrega al (a la ) Decano (na) de Administracidn, c. Una vez aprobada por el (la)

Decano (na) de Administracion se entrega a la Oficina de Compras
f.  Requisiciones de Compra

1. Las requisiciones de compra que radiquen las divisiones y subsidiarias, incluiran
especificaciones que permitan establecer competencia entre varios suplidores y/o
marcas. Se sefialara, ademas, el propdsito y uso especifico de los articulos o
servicios solicitados y cualquier otra caracteristica especial que requiera una
evaluacion a base de criterios especificos. Dichas solicitudes seran radicadas con
siete (7) dias de antelacion, de manera que no conflijan con el tiempo que toma . -
la publicacion, estudio, adjudicacion y entrega de los productos o servicios.
Estas seran entregadas en la Oficina de Compras.

El proposito de los requisitos anteriores es que la Oficina de Compras pueda
determinar la razonabilidad de las especificaciones y condiciones establecidas en
cade solicitud y, posteriormente, hacer una mejor evaluacion de las ofertas.

En aquellas situaciones en que no se puedan someter con la solicitud de compra,
especificaciones que permitan amplia competencia, acompafiaran la misma con
una justificacion. En ella sefialaran las razones que hacen indispensable que la
compra se efectiie de determinada marca con determinada caracteristica en
especial, de manera que si el planteamiento asi lo justifica, la Oficina de
Compras pueda efectuar la compra como unica fuente de abasto.

2. No se efectuara ninguna transaccion en la cual haya fraccionamiento de las
compras con el propésito de lograr que la misma se efecte bajo normas
distintas o en un nivel diferente al que le correspondia, conforme al monto
envuelto. Las necesidades se agruparan, al efectuar las compras, en tal forma
que las transacciones puedan efectuarse en la forma mas econdmica y
conveniente al interés pablico, en armonia con este reglamento.

3. Las solicitudes de compra de equipo, materiales o servicios serén firmadas por
la Rectora (or) o una persona que ésta designe . La Oficina de Compras las

tramitara para la autorizacion de la Rectora (or) de la EAP y/o su representante
autcrizado. -
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Articulo’7

Creacién, composicién y deberes de la Junta de Subastas

Seccion 7.1 Creacion de la Junta de Sdbéstas .

Se crea la Junta de Subastas de la EAP con aquellos poderes y deberes que se dispone
en este reglamento. La Junta respondera directamente a la (el) Rectora (or) y tendra

jurisdiccion sobre ia adjudicacion de todas las subastas que se lleven a cabo en la EAP. Entre
ellos se designara al presidente (a).

Secci(m 7.2 Composicion de la Junta

1.

Miembros en Propiedad - La (el Rectora (or) nombrara tres (3) miembros en
propiedad con voz y voto.

Miembros suplentes o sustitutos - Aquellos miembros nombrados por la (el)
Rectora (or) para sustituir a cualquier miembro en propiedad que no pueda asistir
a cualquier reunic')n por cualquier causa.

La Junta tendra un(a) presidente(a) y un(a) secretano(a) que seran seleccionados
por los miembros que la componen.

En caso de ausencia temporal del(la) Presidente(a), éste(a) desxgnara a uno de sus

"compaiieros para que lo sustituya.

Los miembros de la Junta desempefiaran sus deberes y ocuparan sus cargos ha.sta.
que la (el) Rectora (or) lo disponga. Solamente la (el Rectora (or) podra sustituir
las vacantes que surjan en la Junta.

a. Cuando surja una vacante, la (el) Rectora (or) podra cubrir la misma con uno
de los miembros suplentes. En este caso, debera nombrar otra persona para
sustituir al miembro suplente que pase a ser miembro en propiedad.

Seccnon 7.3 Deberes Yy Responsablhdades de la Junta, del(la) Presidente(a) y el(la)
Secretario(a)

Reglamento de Subastas y Compraé

1. Deberes de la Junta

 Adoptara un sello

Solicitara asesoramiento de los funcionarios y empleados de la EAP
Adoptara las normas y procedimientos de su fiincionamiento interno
Tomara medidas correctivas para evitar incumplimientos de contrato
Recibira y considerara todas las proposiciones que le sean sometidas y
procedera a la adjudicacion de la subasta al postor cuya proposicion, a
juicio de la Junta, fuese la mas beneficiosa a los intereses de la EAP
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f.

Cuando considere conveniente, fijara el importe de las

fianzas, determinara aquellas otras garantias, exigira el cumplimiento de aquellos otros
requisitos que se exijan a los licitadores y dictars las reglas que deberén regir en los pliegos de
subastas sobre las condiciones generales y especiales que se establezcan

4

Levantara un acta numerada correlativamente de toda

sesion celebrada en la que se haran constar todos los acuerdos relacionados con la celebracion

de la subasta

h

Investigara cualquier reclamacion o querella que pudiera

surgir entre los contratistas y los encargados de recibir los materiales o servicios subastados.

Rendiré un informe a la (el) Rectora (or) de toda investigacion que se practique por la Junta
para que éste(a) adopte los acuerdos procedentes

2. Deberes y Poderes del(la) Presidente(a) de la Junta

a.
b.

Velar por el funcionamiento normal de la Junta
Velar porque los miembros de la Junta

cumplan fielmente con los deberes de su cargo.
c. Dirigir los procedimientos de la Junta

d. Representar a la Junta

e.

f.

Convocar y presidir las reuniones de la Junta
Revisar y adoptar como suyas, recomendac1ones de los
miembros de la Junta

Someter al(a) Rector(a) informes periédico conteniendo las
subastas adjudicadas y pendientes de adjudicacion

Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su
cargo, 0 que expresamente se mencionen en otras
disposiciones de este reglamento

Velar porque la Oficina de Compras coloque las  6rdenes’
tan pronto sean adjudicadas

3. Deberes del(la) Secretario(a) de la Junta

a.

Custodiar toda la informacién contenida en los libros,
récords, expedientes y documentos de la Junta.

Mantener récord de toda la correspondencia recibida o
despachada por la Junta.

Reglamento de Subastas y Compraé 9




C. Recibir y abrir la correspondencia, despacharla y
custodiarla.

d. Recibir, custodiar y velar por la tramitacién adecuada de los
expedientes de subastas.

e. Citar a las reuniones de la Junta.

f. Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta a las
partes interesadas.

g. Certificar los acuerdos y las adjudicaciones cuanclo éstas se
tomen y cualquier otro documento de la Junta.

h. Custodiar el sello de la Junta.

i.  Tomar las minutas y levantar las actas sobre los acuerdos y
las adjudicaciones.

j. . Redactar las actas, minutas, acuerdos, adjudicaciones e
informes para la aprobacion del(la) Presidente(a).

‘K. Someter un Informe Mensual de la Junta sobre aquellos
licitadores invitados a las subastas que no hayan
comparecido y las razones que han dado para ello.

|. Cumplir con todas las funciones y deberes inherentes a su
© cargo 0 que expresamente se mencione en otras
~ disposiciones de este reglamento.

Seccién 7.4 Sesiones, Quérum, Seccién Acuerdos y Documentos

1. Sesiones

a. LaJunta celebrara sesiones cada vez que las circunstancias lo requieran,
~ previa convocatoria del Secretario, con la debida autorizacion del
Presidente de la misma.
b. Las reuniones de la Junta seran de dos (2) clases:

(1) Ordinarias

Todas las reuniones ordinarias se efectuaran en fechas
previamente sefialadas y seran para uno de los siguientes
propositos.
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(a) Adjudicaci6n - Seran para evaluar ofertas y
adjudicar subastas

(b) Otros asuntos - Con el proposito de discutir
cualquier asunto no relacionado con la evaluacién o
adjudicacion de subastas

(2) Extraordinarias

Para cualquier propoésito, segin lo acuerde la Junta.
2. Quérum

Lo: miembros de la Junta vienen obligados a asistir a todas las reuniones. Sin
embargo, dos (2) de los tres (3) miembros constituirdn quérum.

3. Documentos

Del resultado de las reuniones de la Junta, se guardara constancia de los
siguientes documentos:

a) Adjudicacién

Las decisiones tomadas por la Junta, sobre cada subasta ante su
consideracion, se adoptaran por escrito en un documento titulado
"Adjudicacion".

(1) Las adjudicaciones deberan ser aprobadas por mayoria de
los miembros asistentes.

(2) La adjudicacion debera constar de por lo menos las
siguientes partes: el resumen de las ofertas y el fundamento
para la adjudicacion o rechazo de las mismas.

(3) La adjudicacién tendra la fecha y firma de todos los
miembros que participaron en la adjudicacion y se certificara
por el Secretario.

(4) Cualquier miembro podra disentir y podra emitir un voto
disidente el cual formara parte del expediente.

b) Acuerdos

Toda decision de la Junta que no conlleve adjudicacion constara en
un documento titulado "Acuerdo". Los acuerdos seran aprobados
por la mayoria de sus miembros. El documento contendra lo
siguiente:

(1) Asistentes
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(2)  Fecha, hora y lugar de la reunién
r : 3) Asunto discutido
| (4)  Breve exposicion del acuerdo
(5) Firma de los asistentes que aprobaron el acuerdo
(6)  Firma de los asistente que no firmaron el acuerdo
(7)  Certificacion del Secretario

Articulo8  Subasta Formal e Informal

Seccion 8.1 Subasta infoﬁnal

a. Convocatoria a Licitadores

1. En los casos de subasta informal, se prepararan listas de licitadores para
cada renglon en partxcular

2. Se establecen las siguientes normas para la seleccion del nimero de
licitadores, dependiendo de la cuantia de la compra, sin que por ello quede

limitado en forma alguna la participacién del mayor nimero posible de
licitadores:

a. Las compras de equipo, materiales y/o servicios que no exceda la
cantidad de $1,000.00 podran ser notificadas por teléfono,
telecopiadora, telefax y/o correo. Deberan cotizar por lo menos
tres (3) licitadores. El licitador contestara la notificacion por los
mismos medios que le fueron notificados.

b. Las solicitudes para compras cuya cantidad exceda de $1,000.00
hasta la cantidad de $10,000.00 se notificaran por escrito, por lo

menos a tres (3) licitadores. Estos enviaran su cotizacién por
escrito.

3. El nimero de licitadores estara sujeto a que existan suficientes firmas
suplidoras para el articulo que se vaya a comprar.
4. La adjudicacion de subastas informales requenra la aprobac10n de la (el)

Rectora (or) o su representante autorizado, previo a la emisién de la Orden
de Compra.

b. Compras en que no se requiere subasta informal:

1. Cuando el equipo, materiales, efectos o servicios a adquirirse, esté
contratado por la Divisién de Compras y Suministros de la Administracidn
de Servicios Generales y la EAP crea conveniente comprar a base de los
precios estipulados en esos contratos.
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2. Cuando los precios no estén sujetos a competencia, por estar
r reglamentados por ley o por su autoridad gubernamental.

3. Cuando exista una sola fuente de abastecimiento.
4. Cuando sea necesario efectuar la compra inmediatamente debido a una

situacion de emergencia, cuya circunstancia debera constar por escrito en el
expediente de la compra.

9. . Cuando se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional o

servicios suplementarios para equipo, cuya reparacion o servicio esté bajo
contrato. ‘ :

6. Cuando el equipo, materiales o servicios que se adquiriran sean de
naturaleza especializada, o se desee comprar cierto tipo o marca en
particular, por el buen servicio probado que unidades analogas hayan
rendido, por la economia envuelta en mantener uniformidad en unidades
multiples o por superioridad en el tipo y calidad del servicio que se

~ obtendra en la unidad comprada y en su conservacion, todo lo cual debe
justificarse por escrito en la requisicion.

7. Cuando la compra tenga que hacerse fuera de Puerto Rico, por no haber
suplidores cualificados en el mercado local, que puedan suplir los
suministros o servicios que se deseen, o cuando las condiciones ofrecidas
en esos ,mercados sean mas ventajoso que las del mercado local.

8. Cuando la compra se haga al Gobierno de los Estados Unidos 0 a un
departamento o agencia del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

!Seccién 8.2 Subasta formal

Procedimiento de compra en el que se requiere una convocatoria por invitacion o la
publicacion de dos (2) anuncios en un periddico de circulacion general. Comprende toda
compra cuyo monto exceda la cantidad de $10,000.00 en materiales, equipo y/o servicios. En

obras de construccion se requiere subasta formal en obras que excedan la cantidad de
$25,000.00.

Articulo 9 Preparacion, enmienda, impugnacién y cancelacién del pliego de subastas

Seccion 9.1 Convocatoria a subasta

1.La convocatoria se hara luego de que el pliego de subasta est¢ debidamente
preparado. Esta se hara mediante publicacién en periddico o por invitacién,
dependiendo del tipo de servicio que se solicite.

a. El contenido de la convocatoria constara de lo siguiente:
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(1) Fecha en que se emite la convocatoria
(2) Ntmero de la subasta
(3) Propésito de la subasta

4 En las subastas de construccion, se debe indicar el nombre
la ubicacion y descripcion del proyectc

(5) Condiciones o requisitos que tienen que reunir o cumplir los
licitadores.

(6) En subastas convocadas por periddicos, cuando no sea
viable o econémico para la EAP enviar el pliego de subasta
por correo, se debera ofrecer instrucciones especificas en

cuanto a lugar, fecha, hora y el Gltimo dia autorizado para
recogerse el mismo.

(7) Fecha y hora limite para el licitador presentar su oferta.
(8) Fecha y hora de apertura de la subasta.

(9) Gastos, si algunos, que se deben satisfacer.
(10) En las subastas convocadas por invitacion, se incluira con
" la misma todo el pliego de subasta. La convocatoria por
invitacion se podra hacer en una de las siguientes formas:
(a) Enviando el pliego de subasta por correo

(b) Entregando el pliego de subasta a la mano

(c) Llamando por teléfono al licitador para que recoja el
pliego de subasta -

b. La convocatoria debera contener una clausula que indique: "La (el Rectora (or) se
reserva e! derecho de rechazar cualesquiera o todas las cotizaciones cuando no se .
cumpla con las especificaciones y condiciones que estipule la EAP".

Seccién 9.2 Periodo minimo para el envio de notificaciones“

La fecha de publicacién de las invitaciones a subasta sera fijada por el(la) Presidente(a) dela -
Junta de Subastas, con suficiente antelacion a la fecha en que se celebraran las subastas.
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Se considerara que las invitaciones han sido cursadas con suficiente antelacion, cuando las
mismas se hayan enviado con no menos de diez (10) dias consecutivos antes de la fecha de la

subasta:

a.

En caso de requisiciones de compra con especificaciones altamente técnicas, el
tiempo que razonablemente juzgue el(la) Presidente(a) de la Junta de Subastas que

~ sea requerido por los licitadores para analizar y someter su oferta. Este penodo no

sera menor de cinco (5) dias consecutivos.

Seccion 9.3  El(la) Presidenté(a) de la Junta de Subastas fijara la fecha y hora en que

se cerraran las licitaciones, y la fecha, hora y sitio exacto donde se abnran los pliegos de
proposiciones.

Seccién 9.4 Requisitos de los pliegos de la subasta

a.

Los pliegos contendréan especificaciones completas y descripciones claras de los
suministros y servicios que se desean obtener.

Indicara claramente los términos y condiciones de entrega y de inspeccion

requeridos, cuando éstos sean esenciales para efectos de la adjudicacion de la
subasta.

En los pliegos de la subasta se especificara la fecha, hora y lugar en que se abriran
los sobres con las ofertas.

Todo pliego de subasta contendra instrucciones especificas, respecto a la forma en
que habran de someterse las ofertas; asi como, los términos y condiciones que
regiran la transaccién. Estos y las especificaciones, constituiran la base del
contrato y pasaran a formar parte del mismo.

En toda solicitud de precios, se consignaran todos los elementos necesarios para
que el hicitador pueda hacer su oferta.

Aquellos casos sujetos a condiciones o restricciones especiales, deberan contener
una nota a esos efectos, sefialando claramente la condicion, de manera que permita
la tramitacion y evaluacién adecuada de la subasta

En los casos que se requiera de los licitadores que sometan alguna certificacién o
documentos especiales, como parte de su oferta, se estabfeceran los términos
basicos del requerimiento, mediante clausula al efecto. Ejemplo: Certificacion de
Deuda Contributiva.

Cuando se requiera la instalacion de equipo, debera incluirse en las
especificaciones una clausula, al efecto de que la labor a realizarse debera cumplir
con los reglamentos vigentes y normas comunes de la ingenieria y seguridad.

Reglamento de Subastas y Compras 15




Reglamento de Subastas y Compras

El(la) Presidente(a) de la Junta de Subastas debera consignar en la convocatoria
los tipos de descuentos por pronto pago que sean aceptables al Estado Libre
Asociado de Puerto Rico; asi como, el término menor de tiempo que se considere
necesario para hacer aceptable la condicién de pago.

Las referencias a marcas especificas de articulos se haran inicamente como guia o
indice para ayudar al licitador a determinar la clase y tipo de articulos que se
interesa obtener. En estos casos, los licitadores podran cotizar sus precios para
otras marcas que cubran las especificaciones indicadas en la invitacion a subasta.
Podra cursarse un pliego de subasta para la adquisicion de marcas especificas
cuando se pueda justificar, por la experiencia obtenida y/o cuando existan tres (3)
o mas suplidores que la vendan o por alguna otra razén, que dichas marcas son las
que mejor satisfacen las necesidades de la Escuela. Como parte del expediente de
compra, se incluird un informe donde se expliquen las razones.

Se podran solicitar cotizaciones por el monto total de la compra de un grupo de
renglones de una misma rama de comercio, cuando se considere que ello conviene
a los msjores intereses de la Escuela, pero no se incluiran especificaciones
restrictivas que, en forma alguna, puedan limitar la competencia.

El tiempo a fijarse para la entrega de los articulos o servicios sera razonable, en
armonia con las facilidades de que disponga el comercio local, s1empre que esto no
conflija con las necesidades de la Escuela.

. Cuando las circunstancias lo ameriten, se requerira una fianza de ejecucion para
garantizar la entrega de la mercancia o ejecucion de los servicios subastados, y se
hara constar dicho requerimiento en el pliego de subasta. Esta fianza se requerira
al postor al cual se adjudique la subasta.

Los licitadores a quienes se les adjudique el contrato de compra o parte del mismo
en un procedimiento de subasta, convendran en suministrar los productos o -
servicios contratados de conformidad con los términos de entrega, especificaciones
y demas condiciones que se estipulen. De ocurrir retraso en la entrega de tales
productos o servicios, la Oficina de Compras hara un descuento al momento de
tramitar el pago por cada dia consecutivo de retraso. La cantidad a ser descontada
se fijaré en las "condiciones o instrucciones especiales" para la subasta. Dicha
cantide] sera establecida por la Junta a base de la premura que tengan los
productos o servicios para las corporaciones, la disponibilidad de los mismos en el
mercado, los gastos y contratiempos que el retraso pueda ocasionar a las
corporaciones y cualquier otro factor que se estime pertinente. Cuando el valor
del contrato sea de $50,000 o mas, la cantidad a ser establecida por la Junta no
sera menor de $100 por dia de atraso. Igualmente, la fianza que garantiza la
ejecucion del contrato respondera del pago de dafios y perjuicios. La suma a pagar
por retraso en la entrega de la mercancia en ninguna forma representa una
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penalicad, y si dafios y perjuicios convenidos entre ambas partes, para compensar a
la Escuela de gastos adicionales y otros contratiempos ocasionados.

o. Cuando todas las especificaciones del material, equipo o servicios a requerirse no
se incluyan en la invitacion a subasta, ya sea porque ésta se hizo a través de la
prensa o por cualquier otro motivo, copias de los documentos relacionados estaran
a la disposicion en la Oficina de Compras, y asi se hara constar en la invitacion.

p. Entodo pliego de subasta se especificaran los términos para impugnacion de la
. convocatoria y adjudicacion.

Seccién 9.5 Los pliegos de subasta serin firmados por el(1a) Secretario(a) de la Junta
y por la (el ) Rectora (or). ‘

Seccién 9.6 La (el Rectora (or) podra cancelar o enmendar cualquier pliego de
subasta, por razones justificadas expresadas en este articulo, seccién 7.2, inciso 6,

notificando a los licitadores correspondientes antes de la fecha y hora fijadas para la
apertura de la subasta.

Seccién 9.7 Enmienda al Pliego de Subasta

a. Solamente se podran efectuar enmiendas al pliego de subasta, si las mismas se
hacen antes del Acto de Apertura y medie una de estas circunstancias:

1) Cuando a juicio de la (el) Rectora (or) los términos establecidos no sean
razonables.

2) 2) Cuando se descubra alglin error sustancial e insalvable en el pliego de
- subasta.
3) Cuando se interese aumentar o disminuir términos o cantidades, o variar
condiciones o especificaciones.
4) Cuando se impugne la convocatoria.

b. Las enmiendas tendran que ser aprobadas por la (el) Rectora (or).

c. Segun el tipo de convocatoria, el pliego enmendado se notificara por el Secretario
de la Junta, mediante la publicacién de un aviso en un periédico de circulacion
general 0 mediante su envio por correo certificado con acuse de recibo a los
licitadores invitados.

Seccién 9.8 Impugnacién del Pliego de Subasta y Convocatoria
a. Se podrén impugnar la Convocatoria a una subasta asi como los pliegos de la

misma cuando un licitador no esté de acuerdo con las instrucciones,
especificaciones o condiciones estipuladas por considerarlas restrictivas.
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No se podra utilizar este recurso cuando no se esté de acuerdo con el contenido de
las especificaciones modelo.

Toda impugnacion de la convocatoria y/o pliego de subasta debera radicarse ante
el Secretario de la Junta de Subasta dentro de los cinco (5) dias laborables
siguientes a la fecha del depésito de la convocatoria en el correo o de haberse

publicado la misma. Toda impugnaci6n depositada en el correo o radicada
- posterior al término concedido sera rechazada.

. El escrito de impugnacién a la convocatoria y/o los pliegos de subasta se

presentara en original y dos (2) copias a maquina o letra de imprenta y debera
contener lo siguiente:

1) El namero de la subasta.

2) Una relacion detallada indicando las partes especificas, especificaciones y/o
condiciones cuyos términos impugna.

3) Las razones y argumentos especificos en que se basa la impugnacion,

incluyendo la evidencia documental y material que indiquen y prueben que

las alegaciones hechas para impugnar la convocatoria a subasta son validas
y ciertas.

4) Una indicacion clara del remedio o accidn que se solicita.
5) La firma de la parte recurrente o de su representante autorizado

El escrito de i 1mpugnac1on se evaluara por la Junta de Subastas, la que determmara
la validez del mismo y resolvera el asunto en sus méritos.

Como consecuencia de este recurso, se paralizaran los tramites en la subasta
impugnada y los términos subsiguientes se contaran a partir de la decisién final de
la Junta, la cual debe ser tomada dentro del término de tres (3) dias laborables a
partir de la fecha en que se recibe la impugnacion.
Como consecuencia del recurso interpuesto ante la Junta, ésta podra:

1) Desestimar la solicitud y ordenar que se continden los tramites.

2) Enmendar la convocatoria o los pliegos y emitir una 0 unos nuevos.

3) Cancelar la convocatoria

La decision que emita la Junta ser4 simultineamente notificada por escrito a todos
los licitadores invitados.
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i Si el recurrente no estuviere conforme con la decisién de la Junta, podra ir en
alzada ante la Junta dentro del término de cinco (5) dias laborables a partir de la
fecha cel deposito en el correo de la notlﬁcacmn de la decision.

~J. LaJunta tendra tres (3) dias laborables, a pamr de la fecha de recibo del escrito de
apelacion, para dirimir el asunto. '

Seccion 9.9 Cancelacién del Pliego de Subasta

a. Se podra cancelar el pliego de subasta antes del Acto de Apertura sujeto a lo
siguiente:
1) Que se diere inesperadamente alguna de las condiciones que eximen del
tramite de subasta
2) Por cualquier causa que entienda la Junta justifique tal accion
3) Consecuencia de una impugnacion al pliego de subasta

b. La Junta podra cancelar la subasta despues del Acto de Apertura en Ias siguientes
situaciones:

1) Que la institucion pruebe a la Junta que ya no-existe la necesidad que originé
la subasta. En estos casos no se podra:

(a) Solicitar autorizacién para adquirir el bien, la obra o el servicio
por otro procedimiento.

2) Que por alguna causa inesperada o imprevisible los fondos obligados para
la transaccion se agoten o se hubieren liberado para utilizarse para otro
proposito respondiendo a la necesidad comprobada del servicio.

c. Las cancelaciones tendran que ser aprobadas por la (el) Rectora (or) y seran
notificadas en la misma forma que se notifican las enmiendas.

Articulo 10  Presentacién de las Ofertas, Acto de Apertura y Estudio y Evaluacién de
las Ofertas

Seccion 10.1 Ofertas
A. Presentacion de las Ofertas
Las ofertas seran las propuestas que sometan los licitadores interesados en

participar en el proceso de subasta. Los licitadores someteréan sus ofertas
conforme lo dispuesto en esta seccion:
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Las ofertas seran las propuestas que sometan los licitadores interesados en

participar en el proceso de subasta. Los licitadores someteran sus ofertas
conforme lo dispuesto en esta seccion:;

Las ofertas selladas de los licitadores seran aceptadas por el Secretario de la Junta
de Subastas hasta la fecha y hora limites establecidas para abrir la Subasta.

. Los sobres de las ofertas radicadas por los licitadores se marcaran con el sello
oficial de la Junta, indicando la fecha y hora exacta en que se recibieron. Toda
oferta radicada sera custodiada por el Secretario de la Junta hasta la fecha y hora

fijadas para la apertura de los Pliegos de Subasta. No se aceptara cambio alguno,
una vez éstas hayan sido radicadas y aceptadas. :

. Los sobres no se abriran, bajo ninguna circunstancia , hasta la fecha y hora fijadas
para la apertura. En caso de que algunos de los sobres sellados conteniendo una

propuesta se abra por error, la persona que abra el sobre debera seguir el s1gu1ente
procedimiento:

a. Sellara inmediatamente el sobre asegurandose de que el contenido orlgmal
quede en su totalidad dentro de éste.

b. Anotara en la parte exterior del sobre su firma y titulo del puesto que
ocupa.

c. Entregara el sobre al Secretario de la Junta de Subasta, quien anotara lo
sucedido, el dia y la hora en que fue abierto el sobre y su firma.

d. El secretario de la Junta levantara un acta para que conste lo sucedido en
el libro de actas de la Junta de Subasta.

Todas las ofertas que se reciban en una subasta determinada, se abriran y se
consideraran en la fecha y hora que se estipule en los avisos de subastas. La hora
se determinara de acuerdo con el reloj oficial de la Junta.

Todo licitador que interese que su oferta sea considerada tiene que presentar la
misma en el documento que para esos fines provea la EAP. El documento debera
presentarse en original y podra venir acompafiado de cualquier otro documento

que el ficitador considere necesario para aclarar o descnblr mas detalladamente su
oferta -

Todo licitador debera presentar su oferta en sobre(s) o paquete(s) cerrado(s) y
sellado(s) identificado(s) en su exterior. La 1dent1ﬁcac1on debe contener la
siguiente informacién:

a. Asunto de la subasta
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10.

11.

12.

b. Mimero de subasta, fecha y hora de entrega
C. mebre del proyecto

d. Nombre del licitador

e. Direccidn postal y fisica

f. Nuamero de teléfono

Toda oferta recibida sin identificar, segiin se dispone en el inciso anterior, sera
tramitada como correspondencia regular. El(la) secretario () abrira el sobre y
una vez identificado el licitador se comunicara con éste y le devolvera el sobre
recibido para que cumpla con lo establecido en este reglamento. En estos casos la
Junta no sera responsable si el remitente pierde su oportunidad de presentar su

oferta a tiempo. La fecha y hora de su recibo original no se considerara para los
efectos del recibo de la oferta. ‘

Todo licitador que incumpla el requisito, de identificar el sobre o paquete no podra
impugrar el que su oferta haya sido divulgada o abierta antes de tiempo. Tampoco
podra reclamar la fecha y hora en que se recibid el sobre o paquete en su primera
radicacién como fecha de entrega de la oferta.

Se_ requeriré de los licitadores que todos los pliegos sean firmados en tinta o
boligrafo. No se aceptaran firmas estampadas con sello de goma o de otra forma
mecanica. Toda oferta debe estar escrita en forma legible, clara, completa y
precisa. Todo borron, tachadura, anotacion o cualquier correccion en los pliegos

tendra que estar iniciado por quien firme la oferta, si se desea que la Junta la
considere.

Toda oferta recibida después de la fecha y hora fijada para la apertura de pliegos
no sera considerada, y sera devuelta al licitador con una nota explicativa de las
razones por las cuales se rechaza su proposicion.

La Junta, mediante acuerdo, podra considerar cotizaciones con errores de

maquinilla que hayan sido aclarados por escrito por los licitadores antes del Acto
de Apertura.

Ningur: licitador podra retirar su pliego una vez abierta la-subasta. La notificacién
de retiro de ofertas se presentara por carta certificada con acuse de recibo o
personalmente en la Junta haciendo constar las razones para ello. Bajo ningun
concepto se aceptaran notificaciones verbales. La notificacion de retiro debera
estar en la Junta antes del inicio del Acto de Apertura de la subasta. Cuando un
licitador retirase su oferta por correo y conste por el matasellos de correos federal
que el retiro fue enviado antes del Acto de Apertura, si se recibio después del Acto
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de Apertura, pero antes de la adjudicacion, la Junta no considerara su oferta. Si se

» recibiese después de la adjudicacion a su favor, tendra que cumplir con el contrato
y no podra alegar el envio tardio a su favor. En caso de negarse a cumplir; se
procedera a ejecutar la garantia para que responda por el exceso que la EAP tenga
que pagar al segundo postor.

B. Tipos de ofertas

Se aceptara una sola oferta por cada licitador para cada subasta.

1. Varias ofertas por un mismo licitador

- Si una misma empresa comercial sometiere varias ofertas para una misma
subasta, a nombre propio o de alguna de sus subsidiarias o sucursales, de
algunos o varios de sus socios, agentes u oficiales, se declararan nulas todas
y cada una de dichas ofertas.

2. Ofertas a‘lterﬁas

Se aceptaran ofertas alternas, esto es, una oferta principal y una o varias
fertas alternas, por articulos de calidad similar y a distintos precios, cuando
en la invitacion a subasta se haya incluido una disposicion a tales efectos.

3. Oferta basica

Los licitadores cotizaran a base de precios unitarios para cada una de las
partidas en que deseen participar, lo que constituira la oferta basica.

4. Oferta de "todo o nada"

Sera admisible, ademas de la oferta basica, la oferta sobre la base de "todo o
nada", estableciendo precios condicionados sobre tal base, para una 0 mas
partidas, grupo de partidas o la totalidad de ellas.

A menos que el licitador indique lo contrario en su oferta, la oferta adicional
“"todo o nada", no impedira que la oficina pueda aceptar los precios
individuales, contenidos en la oferta basica, por precios untarios.

5. Oferta precio global -

En sustitucion de ofertas sobre la base de "todo o nada", sera admisible
cotizar sobre la base de precio global ("lump sum"). El licitador podra
ofrecer una rebaja sobre el precio global cotizado, a base de precios
unitarios, siempre que se le adjudiquen todas las partidas para las cuales
cotiza.
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A menos que el licitador indique lo contrario en su oferta, la Junta podra
considerar y aceptar las partidas individuales de cualquier oferta,
descartando el precio global, si asi conviniere al interés publico.

6. Ofertas de precios estimados

No se aceptaran ofertas a base de precios estimados que puedan variar
luego en la facturacion, a menos que en la invitacion a subasta se haya
incluido una disposicion o clausula estableciendo las condiciones en que
seran aceptados cambios en precios, una vez adjudicada la subasta.

C. Los pliegos de proposiciones deberan estar firmados en tinta o lapiz indeleble, por

el licitador o su representante autorizado.

1. El(la) Secretario(a) de la Junta podra considerar ofertas sin firmar, si antes

de la apertura de la subasta el licitador afectado o su representante
autorizado hubiese radicado una carta u otro documento firmado, que

justifique la ausencia de tal firma y acepte la responsabilidad
correspondiente.

2. También podra aceptarse una oferta sin firmar, si con los pliegos de ofertas
viene algin documento o carta firmada por el licitador, en la cual se haga -

referencia directa a la proposicion.

D. Entregas

En aquellos casos en que no se requiera una entrega especifica, los licitadores
deberan indicar en su oferta el término o la fecha dentro del cual entregaran los
articulos o rendiran el servicio requerido.

La entrega podra ser una de las condiciones principales en la evaluacién de una

subasta, siempre que asi se haga constar en la invitacion y si con ello se beneficia
interés publico.

E. Cambid de oferta

Las correcciones o cambios en los pliegos de oferta deberan estar debidamente

el

iniciadas por el licitador, de lo contrario quedara invalidada la oferta para la.partida

o partidas correspondientes.

F. Retiro de las ofertas

1. El retiro de una oferta radicada podré efectuarse mediante peticion escrita, .

antes de la apertura del Acto de Apertura.
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El retiro de ofertas, posterior a la apertura de cualquier subasta, estara
ondicionada a que inequivocamente pueda comprobarse que la misma se
hizo por error y que no pueda sostenerse como oferta razonable.

. Efecto del retiro de ofertas

El licitador no podra radicar una oferta sustituta, una vez retirada la oferta .
para determinada subasta. Cuando un licitador, sin establecer razones
meritorias, insista en el retiro de su oferta o se negare a aceptar la orden de
compra que se emita, se considerara que ha incumplido el contrato ysele
podré aplicar las sanciones que el(la) Presidente(a) de la Junta estime

pertinentes, en armonia con lo dispuesto en el Articulo 9, seccién 9.1,
inciso A-9.

" G. Modificaciones de ofertas

(V8]

Las ofertas podran ser modificadas unicamente antes de la apertura,
mediante comunicacion escrita, la que debera ser radicada con el(la)
Secretario(a) de la Junta, en sobre cerrado debidamente identificado con el

* namero de la subasta, fecha, hora senalada para la apertura y nombre y
direccidn del licitador.

Debera incluirse informacion indicando las razones para la modificacion de
la oferta.

Dichas modificaciones seran inadmisibles, si se radican luego de la fecha y
hora de la apertura de la subasta.

Toda modificacién de oferta sera abierta en la fecha y hora sefialada para la
apertura de subasta original.

Seccion 10.2 Acto de Apertura

1.

(¥8)

El Acto de Apertura se llevara a cabo en cada subasta con el propésito de que las
partes interesadas puedan comprobar cuéles ofertas se recibieron, si se cumplieron
con los requisitos basicos y para conocer la cuantia ofrecida.

El acto estara abierto al publico y toda persona interesada podra a51st1r al mismo. -
La Junta no se constituira en el Acto de Apertura.

El(la) Secretario(a) tendra que estar presente en dicho acto y seré el encargado de
los procedimientos durante el mismo:

a. Leera el nombre de los remitentes de las ofertas recibidas y las verificara

contra la lista de sobres recibidos. Los precios propuestos por los
licitadores se copiaran en una hoja de cotizaciones, donde debera indicarse
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el nombre del licitador, precio cotizado y términos de su proposicién. Este
trabajo ser4 utilizado por la Junta de Subastas en el proceso de evaluacion.

b. Abrira los sobres de las ofertas en presencia de todos y leera cada oferta
“por partida.

- 5. Toda persona que asista al Acto de Apertura, tendra que cumplir con las normas
de conducta que establezca la Junta para este proceso. Ademas, debera firmar el
- Registro de Asistencia que para esos efectos proveera el(la) Secretario(a). La
persona debera indicar a quién representa y la posicidn que ocupa.

6. Después de abierta la subasta, la Junta no podra cambiar ninguno de los términos o
estipulaciones de la misma, pero, en proteccion de los intereses de la EAP, se

podran obviar formalidades, siempre y cuando la Junta asi lo acuerde y no se viole
la pureza de la subasta.

7. Sera obligacion del(la) Secretario(a) llevar récord de toda incidencia en el Acto de
Apertura. El Acta formara parte del expediente de subasta y debera estar

redactada, hasta donde sea posible, el dia siguiente al Acto de Apertura y
contendra la siguiente informacion:

Numero y asunto de la subasta

Fecha, hora y lugar de la apertura

Numero de ofertas recibidas

Cuantos cotizaron para una o mas partidas o cuantos no cotizaron

Nombre de los licitadores invitados que no cotizaron y fundamentos para

ello si existen

f. Asistentes al Acto - Copia de la Hoja de Asistencia firmada por los
asistentes al Acto se podra hacer formar parte del Acta

g. Certificacion del(la) Secretario(a) a los efectos de que la informacién leida
publicamente en el Acto fue aquella requerida por el reglamento

h. El(la) Secretario(a) anotara sus iniciales en todas las ofertas

i. Cualquier incidente durante el Acto, o peculiaridad sefialada en relacién a
cualquier especificacion, condicion o licitador o cualquier otro asunto que
el(la) Secretario(a) crea pertinente dar a conocer a la Oficina y a la Junta

j. Firmay certificacion: El Acta del Acto de Apertura sera firmada y
certificada por el(la) Secretario(a) -

k. Grabacion: Si se hubieran grabado las incidencias del Acto, la grabacién se

conservara intacta e identificada bajo la custodia del(la) Secretario(a) por

un periodo no menor de seis (6) meses a menos que la subasta en cuestion -

se encontrase bajo revision de la Junta o del Tribunal en cuyo caso se

conservara hasta que se emita la decision final y firme.

o Qo0 o

Articulo 11  Proceso de Evaluacion y Adjudicacion de la Subasta

Seccion 11.1 Proceso de evaluacion

JRegI'amen_to de Subastas y Compra$ _ . ,25 .




Inmediatamente que se reciban todos los expedientes la Junta comenzara su
evaluacion. .

Seccion 11.2 Normas de Adjudicacion
A. Norma general de adjudicacion

1. La adjudicacién de las subastas se hara a favor del licitador que esté respaldado
por un buen historial de capacidad y cumplimiento que lleve al animo de la Junta la
seguridad de que cumplird con los términos del contrato que en su dia se otorgue,
siempre y cuando su oferta relina en el orden establecido, los siguientes requisitos:

a) Que cumpla con las especificaciones -

b) Que cumpla con las condiciones y demas requisitos establecidos en el
pliego de la subasta

¢) ' Que sea la mas baja en precio
d). Las subastas de venta se adjudicaran a favor del postor cuya oferta sea la.
mas alta y razonable en relacion con la tasacion del bien. -

B. Normas especificas de adjudicacion

1. La Junta debera examinar cuidadosamente todas las ofertas sometidas y procedera
. aredactar un Acta de Adjudicacién. Esta Acta debera prepararse con la mayor

rapidez posible y dentro de los periodos de opc1on establecidos en los pliegos de
subastas :

2. La Junta no recomendara que se adjudique una proposicién al postor mas bajo,

- cuando dicho postor al adjudicarsele contratos anteriores no haya cumplido
satisfactoriamente con las condiciones establecidas en dichas adjudicaciones o
cuando los récords de la Junta demuestren con hechos comprobados que el postor
mas bajo no esta en condiciones de cumplir con las exigencias del contrato o
cuando, a juicio de la Junta, la experiencia del licitador o cualquier otro factor no
estén de acuerdo con los mejores intereses de la EAP.

3. Cuando en una subasta solamente se reciba la cotizacion de un (1) licitador y se
entienda que su precio es irrazonable, dicha oferta sera rechazada por entenderse -
que no hubo competencia adecuada. Cuando solamente se reciba una (1) oferta,
la Junta podra adjudicar la subasta a favor de dicho lieitador, si su oferta cumple
con las especificaciones y condiciones de la subasta y el precio no es irrazonable.

4. Se podra rechazar la Ginica oferta recibida, aunque ésta reuna los requisitos de la
subasta si el precio ofrecido es irrazonable, o si el licitador no es confiable de
acuerdo con los criterios de la Junta. En este caso, la Junta podré autorizar a la

- Oficina de Compras a negociar con el tnico licitador. De no poder llegar a un
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acuerdo, se puede hacer la gestion de adquirir el bien o servicio en mercado
r abierto con tres (3) licitadores no registrados.

5. Si continuamente la Junta se encuentra con subastas para un mismo asunto, a la
cual solamente comparezca un (1) licitador, ésta viene obligada a informarlo al(a)
Rector(a) para que ordene una investigacion destinada a identificar las causas para
la incidencia de dicha situacidn y tome las medidas correctivas que entienda
procedan, de encontrarse alguna irregularidad.

6. Encasos de empate, cuando tanto los precios como las demas condiciones y
términos de las proposiciones sean idénticas, se procedera a invitar, dentro de los
préximos tres (3) dias laborables, a estos licitadores a que coticen nuevos precios.
Estos licitadores deberan comparecer para la fecha y hora en que fueron citados y
entregar en un sobre cerrado sus nuevos precios. Dichos sobres deberan abrirse
en presencia de dichos licitadores o sus representantes autorizados. De surgir un
nuevo empate, la seleccion del licitador se hara por sorteo.

7. Encaso de que exista un error en la extension de los precios unitarios, el
montante del precio unitario cotizado regira para los efectos de la adjudicacion.

8. Cuando un licitador presente varias ofertas en sobres separados para un mismo
rengl6n bajo su nombre o bajo otros nombres o seudonimos, éstas seran
rechazadas automaticamente y a dicho licitador se le penalizara impidiéndole
particinar en futuras subastas por el periodo que disponga la Junta, el cual no sera
menor de un (1) afio ni mayor de tres (3) afios.. La Junta notificara esta
determinacién al(a) Rector(a). El licitador asi penalizado podra recurrir ante la
Junta dentro del término de cinco (5) dias laborables desde la fecha del recibo de
la determinacion de la Junta.

9. Cuando se compruebe, por lo irrazonable de las ofertas presentadas, o por
investigacion efectuada como resultado de declaracion jurada de uno (1) o varios
licitadores registrados o por cualquier otro fundamento razonable, que dos (2) o
mas licitadores se han puesto de acuerdo con la intencion de degradar o perjudicar
los intereses de la EAP, la Junta rechazara las ofertas de los licitadores envueltos
en esta accion. En estos casos, se podra remitir al Departamento de Justicia toda
la evidencia recogida en la investigacion, incluyendo copia del expediente de
subasta, para la accion correspondiente.

10. Cuando no se reciba oferta alguna, la Junta referira el expediente a la Oficina de
Compras para que ésta efectie la investigacion correspondiente y someta un
informe a la Junta, mediante el cual ésta pueda determinar la accién a seguir. En
este caso, podra ordenar la compra en mercado abierto.

11. Se podran rechazar todas las ofertas recibidas para una subasta cuando no
cumplan con las especificaciones, condiciones, ofrezcan precios irrazonables y/o
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exista entre todos los licitadores intencién de defraudar o perjudicar los intereses
r dela EAP. En estos casos, se procedera de la siguiente manera:

a) Si el rechazo fue por lo irrazonable del precio o por no cumplir con las
condiciones, se podra autorizar a la Oficina a proceder a adquirir el bien, la
obra de construccion o el servicio de que se trate, negociando el precio o

las condiciones o ambas con los licitadores rechazados que cumplieron con
las especificaciones.

- b) Si el rechazo fue por no cumplir con las especificaciones, la Junta
devolvera el caso a la Oficina para que se comunique con el area, unidad o
division peticionaria para que se enmienden las especificaciones en armonia
a lo existente en el mercado y convocaréa una nueva subasta bajo las
especificaciones enmendadas.

12. Basado en lo sefialado en el apartado anterior, no se celebrara una nueva subasta si
se justifica en forma razonable que el tiempo que tome la preparacion y |
adjudicacion de la misma afectara adversamente el comienzo, desarrollo y uso de
la obra, bien o servicio segun se hayan determinado conforme a la necesidad o
planificacion de la misma. En este caso, se procedera a la adquisicion de la obra, el
bien o servicio en mercado abierto. De no existir la justificacion indicada, se
procederé a convocar la subasta siguiendo el procedimiento que se sefiala en el

Articulo 10, seccion 10.2, inciso F-9 de este reglamento.

13. Cuandy se trate de subastas para la disposicion (venta) de propiedad de la EAP, la
Junta preparara un Acta de Adjudicacion para la aprobacion de la (el) Rectora
(or). Para esta adjudicacion se tomara en cuenta no solamente que el montante de
la oferta sea el mas alto y razonable en relacion a la tasacion de la propiedad, sino
todas las condiciones y circunstancias que, por su naturaleza, hagan mas
beneficiosa la proposicién. En caso de que dos o mas personas hubieren
presentado proposiciones iguales y éstas resulten ser las mas ventajosas, la Junta
podra, de asi acordarlo, celebrar pujas a viva voz después de abrirse las
proposiciones. En las pujas a viva voz tomaran parte solamente las personas que
hubieren presentado las proposiciones mas ventajosas. La Junta podra rechazar
todas las ofertas recibidas siempre que sea en el mejor interés de la EAP y solicitar
nuevas proposiciones.

C. Fianzas requeridas
1. La Junta podra exigir la presentacion de fianzas que garanticen el cumplimiento de
la obligacion contraida después de adjudicada la subasta, en aquellos casos que
crea necesario. Tal estipulacion se insertara en las convocatorias. -

2. Las fianzas pueden ser prestadas mediante cheque certificado de una compafiia
fiadora de reconocida solvencia.
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3. La Junta fijara el montante de fianza en cada caso y los procedimientos a seguir
r para la presentacion de la misma.

4. Las fianzas a ser requeridas, a discrecidn de la Junta, pueden ser:

a) Fianza de Licitacion ("Bid Bond") - Estas fianzas se requieren a discrecion
de la EAP para asegurar que el licitador agraciado cumpla con su oferta.
De exigirse esta fianza, el importe requerido podria ser no menor del 10%
del valor de la cotizacion. Las fianzas de licitacion deben ser devueltas
dentro del término de veinte (20) dias consecutivos de la fecha de la
adjudicacion, con excepcion de la que corresponde al licitador agraciado.

b) Fianzas de Ejecucion ("Performance Bond") - Estas fianzas pueden ser
requeridas para asegurar el cumplimiento de contratos. Queda a discrecion
de la Junta requerirlas en contratos que no excedan la cantidad de $10,000.

c) Fianzas de Pago ("Payment Bond") - Estas fianzas se requieren en
contratos con valor de $5,000 én adelante, con el prop6sito de garantizar el
pago de jornales y materiales en obras contratadas por la EAP.

D. Notificacion de Adjudicacién

La Junta, a través del(la) Secretario(a), notificar a la Oficina el resultado de la
adjudicacion de la subasta.

1. La Oficina informara a los 11c1tadores no agraciados sobre el resultado de la
adjudicacion. :

2. En la notificacion que envie la Oficina al licitador agraciado debera indicar
lo siguiente: : :

a) Documentos que debera someter antes de la formalizacion del
contrato

b) El término de tiempo que tendra para producir los mismos seré
aquél que la Junta entienda razonable en cada caso

c) Advertencia a los efectos de que la adjudicacién no obliga hasta que
se otorgue el contrato o la orden de compra.

E. Cancelacion de la Adjudicacién .-

1. La Junta, mediante acuerdo unanime, podra cancelar la adjudicacién antes
de la formalizacion del contrato en las siguientes circunstancias:

a) Que se pruebe ala Junta que ya no existe la necesidad que originé
la subasta. En estos casos no se podra posteriormente solicitar
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autorizacion para adquirir el bien, la obra de construccion o el
servicio requerido por otro procedimiento. Tampoco se podra
adquirir el bien, la obra o el servicio de que se trate durante el afio
fiscal en curso sin la debida justificacién y aprobacién de la (el)
Rectora (or) . ‘

b) Cuando por alguna causa inesperada e imprevisible, por urgencia
del 4rea, los fondos obligados para la transaccion se hayan agotado
o liberado para otro propdsito ineludible.

En estos casos ni la Junta ni la EAP incurriran en responsabilidad
alguna.

2. Licitaciones tardias

La Oficina de Compras no tomara en consideracion licitacion alguna
recibida después del dia y la hora en que se cierre la subasta. Las ofertas
recibidas una vez vencido el periodo limite establecido, seran devueltas al
licitador, sin abrir, con una carta explicativa.

. F. Adjudicacion de subastas
1. Ley de Preferencia

Para la adjudicacién de subastas, se consideraran las disposiciones de la Ley
~ Num. 42 del 5 de agosto de 1989 y la Ley Nim. 109 del 12 de julio de
1985, las cuales establecen cierta preferencia en las compras de mercaderia,
provisiones, suministros, equipo y materiales producidos, manufacturados o
ensamblados en Puerto Rico. Dicha preferencia debera ser reclamada por
- los licitadores, mediante la correspondiente identificacion, lo cual se hara
constar en la invitacion a subasta. '

2. Postor mas bajo

La adjudicacion de subastas se hara al postor més bajo, tomando en
consideracién, ademas de los anteriores requisitos, factores, tales como:
las especificaciones sometidas, los descuentos ofrecidos por pronto pago,
su responsabilidad econdmica, el tiempo de entrega o ejecucion que se
ofrezca y las experiencias obtenidas con los licitadores en contratos
anteriores, en cuanto a cumplir con los términos de los contratos.

3. Rechazo de oferta mas baja

a) La Junta podra rechazar la oferta mas baja en precio, cuando tenga
conocimiento y exista evidencia de que el licitador que hace la oferta no
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ha dado atencion y cumplimiento satisfactorio a contratos que le hayan
sido otorgados anteriormente por cualquier dependencia del Gobierno.

b) También podra rechazarla, cuando no cumpla con las especificaciones,
requisitos y términos de la subasta.

¢) Cuando exista algiin requisito indispensable sefialado en las
especificaciones.

4. Término de entrega como factor principal
En la eventualidad de que en la convocatoria a subasta no se haya hecho
constar que se considerara como factor principal para la adjudicacion la
premura con que se entreguen los articulos solicitados, no podra rechazarse
la oferta mas baja en precio, siempre que retna todas las demas
condiciones establecidas, para adjudicarlas a un postor més alto porque
ésta ofrezca una entrega mas rapida.

Cuando, luego de la apertura de la subasta, se determine por la Junta o la
(el) Rectora (or), que el factor entrega podria afectar adversamente el
desarrollo del programa, éste se constituira en factor principal, al evaluar
las ofertas para adjudicacién. :

5. Descuentos por pago rapido

Los descuentos por pago rapido podrén descontarse como parte de la oferta
a los fines de la adjudicacion de la subasta, siempre que éstos se ajusten a la
estipulacion que al efecto aparezca en la invitacion a subasta.

6. Adjudicacion por partidas

La Junta podra aceptar o rechazar cualquier partida, grupo o grupos de
partidas de cualquier oferta; asi como, ordenar cantidades menores a las A
establecidas, segiin convenga a los mejores intereses de la Escuela, sie}rxl?re
que ésta no haya sido condicionada por el licitador a una aceptacién distinta.

~ La Junta podra también adjudicar las subastas, englobando partidas, cuando
asi lo estimare aconsejable y conveniente al interés publico.

7. Oferta unica

n los casos en que se recibiere oferta de un solo licitador, ésta podré ser
aceptada por la Junta, siempre que se considere justa y razonable.

8. Empate de ofertas
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Dos o mas ofertas se consideran empatadas cuando sean idénticas en

precios, especificaciones y demas condiciones estipuladas en la invitacién a
subasta.

En casos de empate, la Junta de Subastas podra:

a) Decidir el empate a base de la experiencia que haya obtenido con

b)

d)

los licitadores en contratos que le hayan sido otorgados -
anteriormente.

Anunciar una nueva subasta donde sélo participen los licitadores
empatados.

Adjudicar la misma por sorteo en presencia de los licitadores que
hayan resultado empatados. En caso de que los representantes de
los licitadores no comparezcan, el sorteo podra efectuarse ante
testigos imparciales.

Adjudicar la subasta, en casos excepcionales, a ambos licitadores,
siempre que se obtenga la aprobacion escrita de €stos.

9. Rechazo global

Se podra rechazar cualquiera o todas las proposiciones para una subasta,

durante cualquier etapa de su proceso anterior a la emision de 6rdenes de
compra cuando: ‘

a)

b)
c)

d)
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Uno o mas de los licitadores no cumplan con algunos de los
requisitos, especificaciones o condiciones estipuladas.

Se estime que no se ha obtenido la competencia adecuada.
Los precios obtenidos sean irrazonables.

No haya fondos disponibles suficientes para pagar los articulos o
servicios de la oferta mas baja en precio.

. Conflicto de intereses.

Las ofertas demuestren que los licitadores controlan el mercado del
producto solicitado, y se han puesto de acuerdo entre si para
cotizar precios irrazonablemente altos.

(1) En este caso, los licitadores envueltos estaran sujetos a las

penalidades que se establecen en el apartado B, incisos 9y
11 de este Articulo.




(2) En los casos enumerados en este inciso, de ser necesario:
i) se anunciara una nueva subasta,
ii) se negoéiaré la compra, o,
iii) se dispondra del asunto en la forma mas

beneficiosa para la Escuela, en armonia con
las circunstancias envueltas.

10. Desviaciones peﬁnisibles

La Junta podra excusar u obviar cualquier informalidad o desviaciones
menores en las ofertas recibidas; tales como: desviaciones de las

especificaciones, términos, y condiciones que, a juicio de la Junta, no estén

11.
‘los licitadores que concurran a las mismas.

en conflicto con el uso, funcionamiento y calidad de los articulos o
servicios, siempre que con ello se beneficie el interés publico.

Las adjudicaciones de subastas formales se notificaran por escrito a todos

12. Penalidades a los licitadores por incumplimiento de contrato.

\

La (el) Rectora (or) o su representante autorizado, ante el incumplimiento
de contratos y determinacion de falta de responsabilidad econdmica o de
otra indole por parte de los contratistas, podra imponer las penalidades o

medidas que estime adecuadas para la proteccion del interés publico, que
se establecen a continuacién:

a. Confiscar la fianza o fianzas depositadas en garantia.

b. Comprar los articulos en cualquier otra fuente de
suministro, cargando la diferencia del precio pagado sobre
el precio cotizado, al contratista que no cumpli6 su contrato
o a su afianzador.

c. Cancelar otras ordenes emitidas a favor del contratista y que
alin se encontraren pendientes de entrega, si se entiende que
dichas 6rdenes corren el peligro de ser incumplidas.

d. Abstenerse de solicitar precios y efectuar adjudicaciones a
licitadores que tengan deudas con el Estado, por causas de
incumplimiento de contratos. '

r




e. Eliminar de las listas de licitadores, por el tiempo que
estimare pertinente, el nombre de cualquier firma que no

cumpliere un contrato o que, en otra forma, incurriere en
defecto.

f. Cobrar de cualquier suma pendiente de pago o en cualquier
~ otra forma, el monto adecuado por concepto de
incumplimiento de contrato.

2. Si la parte afectada que presenta el recurso fuere poseedor del contrato
vigente que se sustituira con el nuevo contrato que se propone, no se le

. extendera el término a la vigencia de su contrato. En estos casos, no se
podra adquirir bienes o servicios a la parte que solicita la reconsideracién
luego de expirado su contrato. '

Articulo 12 Proceso de Reconsideracion y Apelacién

Seccion 12.1 Recurso de Reconsideracion

1.

-

La parte adversamente afectada por una decision podré, dentro del término de diez
(10) dias a partir de la fecha de la adjudicacion de la subasta, presentar una mocién
de recc:nsideracion ante la Junta. Dicho escrito se radicara ante el(la) Secretario(a)
de la Junta en original y dos (2) copias. Se notificara simultineamente a la Junta
de-Subastas y al licitador agraciado acompafiandole copia fiel del escrito. Los
requisitos aqui sefialados y el depésito de garantia especial dispuesto en la seccion
12.4 de este Articulo, seran de estricto cumplxmlento para que la Junta tenga
Junsdlccmn sobre el caso.

La Junta debera considerar la solicitud de reconsideracion dentro del término de
diez (10) dias de haberse presentado. Si la Junta dejare de tomar alguna accién
con relacion a la solicitud de reconsideracion dentro de los diez (10) dias de
habérsele presentado, se entendera que ésta ha sido rechazada de plano.

La presentacion de una solicitud de reconsideracion, segin dispone el inciso 1 de
esta seccion, paralizara todos los procedimientos relacionados con la subasta hasta
tanto recaiga la resolucion final de la Junta sobre el asunto ante su consideracion o
hasta que haya transcurrido el término de diez (10) dias dispuesto en el inciso 2 de
esta seccion.

Seccion 12.2 Recurso de Revisién

1. Revision judicial - De no estar de acuerdo con la decision de la Junta, se podra
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presentar una solicitud de revision ante la Sala Superior competente del' Trib.u'nal de
Primera Instancia dentro del término de diez (10) dias a partir de la no‘tlﬁcaclon 'del
archivo en autos de la orden o resolucion de la Junta o dentro de los diez (10) dias




de haber transcurrido el plazo dispuesto en el inciso B de la seccion 11.2. La mera
" radicacion de una solicitud de revision judicial al amparo de este inciso no tendr el
efecto c¢ paralizar la adjudicacion de la subasta impugnada.

Seccion 12.3 Derecho a Intervenir en los Recursos

Toda parte que se considere afectada podra solicitar ante la Junta intervenir en
una accion radicada ante ella a los fines de establecer su posicion sobre el
recurso de Reconsideracién o Apelacion. Sila Junta entiende que la parte que

 solicita intervenir se le afectan sus derechos con la resolucién del recurso,
permitira la intervencion de ésta.

La Junta ordenara a la parte afectada radicar el escrito de intervencién dentro del

tiempo que estime pertinente. La interventora deberd cumplir con todos los
requisitos de forma establecidos por este reglamento.

Seccién 12.4 Garantias Especiales

Todo licitador que radique un recurso de reconsideracion ante la Junta tiene que
acompaiiar el mismo con un cheque certificado o giro postal a nombre de la
Escuela de Artes Plasticas. El monto del mismo sera el siguiente:

a) Cuando el costo total de la subasta adjudicada sea de $10,000 hasta
$25,000 sera de un 20%.

b) De $25,000.01 hasta $50,000 sera de un 15%.
c) De $50,000.01 hasta $100,000 sera de un 10%.
d) De $100,000.01 en adelante sera de un 5%

Esta garantia es con el propésito de cubrir cualquier aumento en el costo de los
bienes o servicios a adquirirse en la subasta a reconsiderarse, asi como cualquier

otro dafio que sufra la EAP como consecuencia de la radicacion de dicho recurso

cuando el mismo fuera declarado sin lugar en una decision final y firme. EI

Recaudador de la EAP recibira estas garantias en armonia con la reglamentacion

vigente aplicable. .
Articulo 13  Expedientes, formularios y procedimientos internos

Seccion 13.1 Expedientes de Subastas

1. Todo expediente de subastas se mantendra en archivo activo y accesible, hasta la
primera intervencion de la Oficina del Contralor de Puerto Rico en éstos. Luego
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de la intervencion de la Oficina del Contralor, se enviaran los expedientes al
Archivo Central de la Oficina de Administracion de Documentos de la EAP.

Seccién 13.2 Formularios y Documentos

1. Se disefiaran todos los documentos y formularios que sean necesarios para la
implantacién de las diferentes etapas de los procesos que se sefialan en este
reglamento. Estos deberén ser referidos a la Oficina de Admlmstracxon de
Documentos para su correspondiente registro y codificacion.

Seccion 13.3 Procedimientos Internos

1. Se faculta a la Junta de Subastas a adoptar, formalmente, los procedimientos de
funcionamiento interno que estimen necesarios para cumplir con los deberes y

responsabilidades que contraen de conformidad con las disposiciones de este
reglamento.

Articulo 14  Prohibicion y penalidades

Keccién 14.1 Prohibicién

1. Ningtn funcionario o empleado de la EAP que intervenga en los procesos de
subastas podra tener interés econdémico en dichos procesos.

2. Ningln funcionario o empleado de la EAP podra, bajo ninguna circunstancia,
intervenir directa o indirectamente con los licitadores o personas relacionadas con
éstos en la preparacion y/o redaccion de las ofertas.

3. Ningun empleado de la Oficina o miembro de la Junta de Subastas podra, bajo
ninguna circunstancia, hacer comentarios de clase alguna sobre las determinaciones
que se hagan o decisiones que se tomen durante cualesquiera de las etapas del
proceso de subastas o de revision o apelacion.

4. Todo licitador que fuere suspendido o excluido del registro bajo las disposiciones
de este reglamento no podra participar en ninguna subasta que lleve a cabo la EAP
por el mismo periodo de tiempo de la suspension o de la exclusion.

Seccién 14.2 Penalidades
1. Todo licitador, empleado o funcionario de la EAP que incumpla con las
disposiciones de este reglamento sera sancionado con aquellas acciones,
administrativas, civiles o criminales, aplicables.

2. Todo licitador que suministre informacion fraudulenta, engaiiosa o negli.ggnte
probado el hecho, previa vista a tales efectos, sera inhabilitado para participar de
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las subastas por un periodo no menor de dos (2) afios ni mayor de diez (10) afios a
discrecion de la Junta de Subastas. Ademas, se le podra aplicar la ejecucion.de la

fianza. En este caso, la (el) Rectora (or) podra remitir el caso al Departamento
de Justicia si lo estima necesario.

3. Todo funcionario o empleado que al evaluar las solicitudes de admisién, a
sabiendas y maliciosamente, admita informacién fraudulenta o engafiosa probado el
hecho, previa vista a tales efectos, sera objeto de accién disciplinaria, segtn lo
dispuesto en el Manual de Normas de Disciplina de la EAP y de conformidad con

las disposiciones de la Ley de Personal del Servicio Publico, Ley Num. 5 del 14 de
octubre de 1975, segiin enmendada.

Articulo 15 Compras negociadas

1. La (el) Rectora (or) o su representante autorizado podré concertar contrato
mediante negociacion si conviene al interés pablico, cuando:

a.

b.

Todas las ofertas recibidas sean rechazadas.

No se reciban ofertas, luego de haberse anunciado la subasta en dos (2)
ocasiones.

Los precios cotizados resulten demasiado altos.
Los términos de las ofertas resulten en alguna forma onerosos al Estado.
Las ofertas recibidas se desvian sustancialmente de los requisitos de la

corporacion y el interés publico no permita la celebracion de una nueva
subasta, o que de celebrarse ésta, el resultado seria el mismo

2. Al negociarse una compra se debera considerar lo siguiente: -

a. La negociacion se efectuar, hasta donde sea posible, ajustandose a las

especificaciones, términos y condiciones establecidas en la subasta.

b. Luego de estudiar las cotizaciones recibidas, se comenzaré la negociacion

con el postor mas bajo. Si la oferta de precio mas bajo no fuere la mas
conveniente al Gobierno, se dejara constancia escrita en el expediente sobre
las razones que impidieron la aceptacion de dicha oferta a la base de.
negociacion, y se procedera con el estudio de la oferta del siguiente postor
mas bajo. :

Cuando todas las ofertas recibidas se desvien en una forma sustanci.al de
los requisitos de la Escuela o de los fondos disponibles para determinada
compra, y no sea posible convocar a una nueva subasta, la (el) Rectora (or)
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o 0 su representante autorizado podra ofrecer una nueva oportunidad a todos
: los licitadores cuyas ofertas podrian ser aceptables, para que, mediante
comunicacion escrita, mejoren su oferta. La (el) Rectora (or) o su
representante autorizado aprobara el contrato con aquel postor cuya oferta
revisada convenga mejor al interés publico.

3. La negociacion de contrato en una subasta donde se reciban ofertas, no podré.

efectuarse antes de vencer el periodo que, para los efectos de impugnacion,
concede este reglamento.

4. La deterrmnacwn de compra que conlleva este tipo de transaccwn no estara sujeta
a ser apelada, revisada o impugnada.

Articulo 16 (')rdenes de compra y facturacién

1. Una vez se celebre la subasta o se solicite en mercado abierto las cotizaciones
-correspondientes, segun sea el caso de acuerdo a las normas establecidas en este
reglamento, el Oficial de Compras ordenara la mercancia solicitada.

2. Antes de efectuar las compras, se obligaran los fondos correspondientes, de

manera que se facilite el tramite de pago, una vez se hayan recibido los materiales,
€quipo O Servicios.

3. No se obtendran materiales, equipo o servicios, sin que medie la correspondiente
orden de compra o se haya formalizado el correspondiente contrato.

" 4. En caso de que el Oficial Receptor reciba oficialmente la mercancia ordenada y
luego determine que ésta se recibid en malas condiciones o no cumple con
especificaciones o algunos de los términos contractuales, notificaré la situacion
inmediatamente al(a) Director(a) de Servicios Generales. Sefialara las
circunstancias que dieron lugar a que no revisara adecuadamente la mercancia
antes de recibirla oficialmente.

a. En este caso, se le notificara al proveedor para que recoja la mercancia.

b. La corporacion no sera responsable de pérdidas o dafios que pueda suffir la
mercancia rechazada, si ésta no es recogida rapidamente.

¢. La Oficina de Compras efectuara la debida reclamacion al comerciante o
comerciantes concernidos y tomara las medidas que juzgue conveniente,

para lo cual considerara las disposiciones de este reglamento.

5. Descuento por pago rapido .
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a. Sera la politica de la Escuela estimular descuentos por pagos a tiempo y

asegurarse de que los mismos sean aprovechados. .

. Los documentos de compra que envuelvan la concesion de un descuento

por pago rapido seran marcados con un sello que lea "DESCUENTO",
para que el pago se procese dentro del término establecido en la concesion.

En aquellas 6rdenes de compra que envuelvan la concesién de descuento se

computara desde la fecha en que el embarque final de los articulos sea
entregado, inspeccionado y aceptado, los servicios sean rendidos, y las -

facturas correspondientes certificadas sean presentadas para el pago por el

contratista.

-La fecha de pago sera la que aparezca en el cheque emitido.

Articulo 17 Derogacion

Se deroga cualquier reglamento, norma o procedimiento de subasta que rija en la

EAP al momento de ser aprobado este Reglamento de Subastas y Compras.

Articulo 18 Vigencia

El presente reglamento entrara en vigor treinta (30) dias después de su
radicacion en el Departamento de Estado de Puerto Rico, de acuerdo con las
disposiciones de la Ley namero 170 del 12 de agosto de 1988, segun

enmendada, conocida como "Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme del

Estado Libre Asociado de Puerto Rico".

Amparados en la facultad que nos confiere la ley que crea la Escuela de Artes Plasticas de
Puerto Rici;a Junta de Directores de la escuela aprueba el presente reglamento, hoy 26

de cyv de 1998.

—. >

Presidente Juntadde Difectores ' Secretagio Junta de Directores
"Escuela de Artes Plasticas Escuela de Artes Plasticas
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