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1.0 BASE LEGAL Y PROPOSITO

1.1 El Reglamento de Admisiones a la Escuela Elemental se adopta al amparo de la
Ley de la Universidad de Puerto Rico (Ley Nimero 1 del 20 de enero de 1966, enmendada por la
Ley Namero 16 del 16 de junio de 1994), del Reglamento General de |la Universidad efectivo el 1

de abril de 1981, y las otras normas legales aplicables.

1.2 El Reglamento tiene como propdsito establecer las normas y procedimientos que
regiran el proceso de admision de estudiantes para la Escueia Elemental de la Facultad de

Educacién del Recinto de Rio Piedras, Universidad de Puerto Rico.

2.0 DEFINICIONES

2.1 Comité = Comité de Admisiones

2.2 Decano = Decano de la Facultad de Educacion

23 Director = Director de la Escuela Elemental

2.4 Escuela = Escuela Elemental

25 Facultad = Facultad de Educacion

26 Recinto = Recinto de Rio Piedras

27 Reglamento = Reglamento de Admisiones de la Escuela Elemental
2.8 Rector = Rector del Recinto de Rio Piedras

2.9 Solicitud = solicitud de ingreso

210 Universidad = Universidad de Puerto Rico
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3.0 DECLARACION DE PROPOSITOS

La Escuela Elemental de ia Universidad es una unidad cuy;a presupuesto proviene de los
fondos de la Facultad de Educacién del Recinto. Desde su fundacion en 1902, ha funcionado
como escuela laboratorio. En la actualidad, la Escuela ha ampliado sus servicios para servir_
como centro de investigacion y de préactica de profesionales, a estudiantes de programas
graduados del Recinto, del Sistema Privado y Publico del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
De igual forma y de manera coordinada, sirve de centro de observacion para programas
educativos de universidades a nivel internacional. Se proyecta que en un futuro sirva ademas,
como centro de investigacion para los grupos mencionados. Como centro de investigacion,

necesita reunir un grupo de estudiantes que reflejen la sociedad a la cual pertenecen.

Los aspectos de desarrollo social y la interaccion nifa-nific-adulto, deben verse
reflejados en el ambiente escolar para que la investigacion sea vélida y confiable. Por ser una
unidad del Recinto y como tal, del sistema universitario publico, de cuyos recursos depende para
su funcionamiento, su tarea ademas del logro de los propésitos arriba enunciados - debe
coadyuvar a la consecucion de [0S objetivos generales de la Universidad. Evidentemente, el
logro de estos objetivos generales se viabiliza con el reclutamiento y retencion de personal
idéneo, asi como con la preservacion de un clima laboral armonioso. Se pretende conseguir
estos propositos mediante el uso adecuado de este Reglamento y e! funcionamiento de la

Escuela de la Universidad.
40 FUNCIONES
Las funciones de la Escueia son las siguientes:

41 Servir de laboratorio para observar y experimentar los métodos y técnicas

educativas del comportamiento humano y la investigacion pedagogica.

4.2 Servir de laboratorio para la practica supervisada de futuros maestros,

crientadores, supervisores y administradores escolares de la Facultad, asi como de otros
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programas universitarios a nivel local e internacional; para los cuales sea necesario la practica

en escuela — laboratorio.

43 Servir de laboratorio profesional para maestros, directores, supervisores y

orientadores en servicio.

4.4 Mantener la debida articulacién y coordinacién con los diferentes departamentos
y unidades de la Facultad, el Recinto y el Departamento de Educaciéon de Puerto Rico, para el

logro de objetivos comuines.

45 Ofrecer un programa curricular de excelencia para los estudiantes que

componen su matricula.
5.0 NORMAS GENERALES DE ADMISION

5.1 Todas las normas dispuestas en este Reglamento podrian modificarse para
casos de estudiantes cobijados por la Ley Publica Numero 105-17 “Individuals With Disability
Education” y segin enmendada por la Ley Numero 51 Servicios Educativos Integrales para

Personas con Impedimentos.

5.2 Cupo_de admisién

521 El cupo de admisién a la Eécuela se determinara sobre la base de las
instalaciones fisicas, el personal docente y administrativo disponible, el presupuesto asignado
por el Recinto y las necesidades institucionales de la Universidad. €l Director de la Escuela, en
consenso con el Comité de Admisiones y con el asescramiento de la Facultad de la Escuela,

determinara la matricula que se admitira para cada grado de la Escuela.
53 Comit¢é de Admisiones

531 Se constituira un Comité de Admisiones de la Escuela. Este Comite se

compone de cuatro miembros, seleccionados de la siguiente manera: uno (1) designado por el
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Director y tres (3) electos por la Facultad de la Escuela. Este Comite tendra las funciones de
evaluar las solicitudes de ingreso; determinar si el candidato redne los requisitos del grado al que
solicita y recomendar en cuanto a la aceptacion o denegacion de las solicitudes mediante la
presentacion de un informe al Director. &l Director lo revisara y una vez aceptado el solicitante,

lo notificara por escrito a los padres o encargados de los nifios que cualifican para la admision.

532 Los miembros del Comité que tengan parentesco dentro del cuarto grado de
consanguinidad o segundo de afinidad con los solicitantes, no podran intervenir en la evaiuacion

de los casos ante su consideracion.

5.4 Revocacion de Admisién

541 El Director podra negar la admision a un candidato cuando el Comité tuviera
motivos fundados para creer que ha sometido informacién o documentos falsos o alterados. En
caso de que dicho solicitante ya haya sido admitido, el Director le notificara por escrito que tiene
diez (10) dias calendarios para mostrar causa por las cuales su admisién no debe ser revocada.
Dicha presentacién de causa podra hacerla por escrito o solicitando, en ese término, oportunidad

de responder a la alegacion de que un documento relevante es falso o alterado.

5472 Siel Director, luego del Comité evaluar la informacién o documentos sometidos,
reitera la revocacion de la admision, los padres o encargado podran recurrir al Decano de la
Facultad de Educacién conforme a los términos dispuestos en la seccion 6.1, y proseguir con el

proceso apelativo dispuesto en la reglamentacién universitaria.
5.5 Solicitud de Ingreso

5.5.4 Todo padre o encargado que interese sclicitar el ingreso de su hijo a la Escuela
debera radicar una solicitud de ingreso en las fechas que se estipulen. No se aceptarén

solicitudes con posterioridad a esta fecha. Debera acompafiaria con los documentos originales

que le sean regueridos.
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56 Admisidn por interés institucional

56.1 En los casos de los hijos del personal a quien el Recinto interese contratar,
incluyendo profesores visitantes o personal adscrito al Recinto; el Rector determinara si media
un interés institucional en que sus hijos sean admitidos a la Escuela. La duracion de la admision

comprendera el tiempo que esté vigente el contrato.

56.2 En los casos de profesores visitantes, de cualquier pais o jurisdiccion fuera de
Puerto Rico, las solicitudes de ingreso por interés institucional, se atenderan acorde con las

necesidades particulares del caso.

5.6.3 En los casos de hijos de personal adscrito al Recinto, para la admision por interés
institucional, se tomara en consideracion lo siguiente:
a) el hecho de que el padre o encargado tenga la obligacién de prestar servicios
sin horario fijo.
b) el nifio para el cual se solicita va a cursar el grado entre segundo a sexto,
debe tener un promedic mayor de 3.00 y conducta buena o excelente, evidenciado por los

expedientes oficiales solicitados en el inciso 6.2.4 de este Reglamento.

56.4 El Director informara al Rector de la posibilidad de espacios disponibles, una vez
se determine la promocion y retencion de estudiantes al final del curso escolar en el mes de
mayo de cada afio. El numero de estudiantes admitidos bajo este inciso no debe exceder
anuaimente dei cinco porciento (5%) del total de a matricula de la Escuela. El Rector notificara
al Director los candidatos a recomendar bajo esta disposicion. El Director sometera los
candidatos a la consideracion del Comité para que evalGe si cumplen con los requisitos
establecidos. Se le notificara la decisién al Rector evidenciando la decision tomada. El Rector,
considerara las recomendaciones del Comité de Admisiones y de un Comité nombrado por el

Rector para la evaluacion de las solicitudes, y tomara la decision final de admisién.
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56.5 El personal del Recinto, que interese solicitar admision por interés institucional
debera:
a) radicar‘ una solicitud, si se autoriza la admision para el grado que solicita, en
las fechas indicadas y de acuerdo con el articulo 5.0.
b) Una vez haya radicado fa solicitud o de no haber admisién para el grado que
solicita, enviar una carta al Rector con transcripcién de créditos y carta de recomendacion de 1a

escuela de procedencia y copia al Director.

566 El Rector establecera las fechas limites para radicar las solicitudes de interés

institucional y notificara a la comunidad mediante carta circular.

5.7 Admisién de hijo de personal adscrito a fa Escuela

571 En aquellos casos de hijos de personal adscrito a la Escuela, se solicitara la
admision al Director. De haber vacante para el grado que solicita, debera sequir el proceso de
admisién de acuerdo al articulo 5.0. De no haber vacante para el grado que solicita o no haber
sido seleccionado luego de haber participado en el proceso, el Director junto al Comité
determinara la admision.

5.8 Admision y Readmisiones de hijos de Personal Universitario en Disfrute_de
Licencia

581 El Comité procesara los casos de admisién y readmision de aquetlos estudiantes
cuyos padres-empleados de la Universidad, se les haya otorgado licencia para iniciar o para
proseguir estudios o para realizar un trabajo encomendado por la Universidad fuera del érea
metropolitana, siempre y cuando el padre o encargado haya informado por escrito el motivo de la
bajay el deseo de que se le reserve su sitio y que cumpla con los requisitos del grado para el
que solicita. El derecho de admision o readmision del nifio se extendera por el término de la
licencia del padre o encargado. La notificacion del reintegro debera hacerse por lo menos

sesenta(60) dias antes previo a que finalice la licencia o se reintegre antes de finalizar la misma.
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6.0 PROCEDIMIENTO DE ADMISION

6.1 Kindergarten

611 Los candidatos a admision al kindergarten radicaran una solicitud dentro del
término dispuesto. La fecha para la entrega de las solicitudes, asi como para la radicacién
cumplimentada, se anunciara en por o menos dos de los siguientes medios informativos: un

periodico, radio, revista de circulacion general, internet o correo electronico.

612 Las solicitudes estaran disponibles en la oficina del Director. Se distribuiran

durante las fechas establecidas por el Comité.

6.1.3 Los candidatos deberan tener cinco afios cumplidos o cumplirlos entre el
1 de octubre del afio anterior y el 30 de septiembre del afio académico en el que es admitido,

evidenciado por el Acta de Nacimiento original.

6.1.4 Conjuntamente con las solicitudes debidamente cumplimentadas los interesados

entregaran tres sobres predirigidos con sello.

6.1.5 Aquellos que deseen ser considerados dentro del componente Comunidad
Universitaria‘deben entregar una certificacion de empleo de la Oficina de Recursos Humanos de
ta unidad del sistema universitario a la que pertenecen. En los casos de nombramiento
temporero o contrato de servicios, la certificacién debe incluir ta fecha de terminacion del
contrato como evidencia que es empieado de la universidad al momento dei sorteo. De no

someter la verificacion de empleo, la solicitud seria considerada dentro del componente de

comunidad.

6.1.6 Aquellas solicitudes que no vengan acompaiiadas de los documentos requeridos
y/lo que la edad del solicitante no estad de acuerdo con las normas establecidas en este

Reglamento, no seran consideradas.
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6.1.7 Todos los documentos solicitados deberan ser entregados en las fechas

establecidas por e! Comité.

818 El Comité hara la seleccion final de acuerdo @ la procedencia de los solicitantes
de la siguiente manera: un cincuenta porciento {50%) del componente de la Comunidad
Universitaria (personal docente y no docente) del sistema universitario y el otro cincuenta
porciento (50%) del resto de la Comunidad en General, Todas las solicitudes se agruparan por

componente.

6.1.9 EI total de solicitantes a ser admitidos, balanceado por sexo, Y distribuido de
acuerdo a la Comunidad Universitaria y Comunidad en general, sera seleccionado mediante el

sistema de sorteo por tombola.

6.1.10 E! Comité nofificara los nombres de los candidatos seleccionados al Director.
Este notificara oficialmente y por escrito a los padres o encargados. Una vez notificados, se

elevara un informe al Decano, y por su conducto, al Rector.

6.1.11 Una vez notificada la seleccion, los estudiantes deberan entregar los

documentos requeridos para la matricula en la fecha establecida por |a Direccion.

6.1.12 De no presentar dichos documentos dentro del periodo indicado, el estudiante

perdera el derecho de admision.

6.2 Grados: 1ro a 6to

De acuerdo ai informe del Director con relacién al cupo por grado, recursos
humanos, asignacién presupuestaria y las instalaciones fisicas, se determinara fa admisién de

primero a sexto. La misma se llevara a cabo de acuerdo al siguiente procedimiento.

6.2.1 Para las admisiones de 1ro al 6to, radicar una solicitud dentro de! término
dispuesto. La fecha para la entrega de las solicitudes, asi como para la radicacion de los

documentos requeridos y el lugar de distribucion, se anunciard en por 1o mencs dos de los
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siguientes medios informativos: un periddico, radio, revista de circulacion general, internet o

correo electrénico.

622 Se consideraran estudiantes cuyo rendimiento académico general sea 3.00
o mas o que su evaluacién pueda ser interpretada por el Comité por sobre el promedio en el
sistema de evaluacion usado en la Escuela de la Universidad en los grados 1ro. al 6to. A tales
efectos, el solicitante debera someter los documentos mencionados en el inciso 6.2.4 de este
Reglamento. Ademas se consideraran las solicitudes de estudiantes cuya conducta haya sido
evaluada por la escuela como una excelente o buena. A tales efectos, el solicitante debera

someter el documento mencionado en el inciso 6.2.4 (b) de este Reglamento.

6.2.3 Conjuntamente con las solicitudes, los interesados presentaran tres sobres

predirigidos con selio.

624 Los candidatos a admision deberan entregar, ademas, los siguientes
documentos:

a) Copia oficial del expediente académico de los gradoes (niveles) ya aprobados y el
primer semestre del grado que cursa.

b) Formulario de conducta, héabitos y actitudes provisto por la Escuela, el cual debera
ser cumplimentado y firmado por el equipo de maestros que le ofrecen servicios educativos al
estudiante, firmado por el director de la escuela de procedencia del nifio que solicita. Ambos
documentos tienen que incluir ef sello oficial de la escuela de procedencia y deben ser enviados

en sobre lacrado.

6.2.5 Después de ser evaluadas las solicitudes por el Comité, se notificara por carta si

el candidato a admision cualifica o no.

626 La seleccion de los candidatos se hard mediante el sistema de sorteo por
tombola, de acuerdo al inciso 6.1.9, y de conformidad con los requisitos numerados

anteriormente de este Reglamento.
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6.07 El Comité notificara los nombres de los candidatos seleccionados al Director de
la Escuela. Este notificara oficialmente y por escrito a los padres o encargados. Una vez

notificados, se elevara un informe al Decano de la Facultad, y por su conducto, al Rector.

6.2.8 Una vez notificada la seleccién, los estudiantes seleccionados deberan entregar

los documentos requeridos para la matricula en la fecha establecida por la Direccion.

6.2.9 De no presentar dichos documentos dentro del periodo indicado, el estudiante

perder4 el derecho de admision.

6.2.10 Luego de ser aceptados, seran evaluados por un Comité constituido por
miembros de la Facultad y por pruebas administradas por profesionales para su ubicacién final,

segun se determine.

7.0 APELACIONES

71 Toda apelacion debera radicarse por escrito dentro de un término no mayor de
quince dias (15) calendarios desde |a notificacién de la decision que apela, conforme al siguiente
procedimiento apelativo: al Director, al Decano vy finalmente al Rector. Cualquier procedimiento

ulterior se regira por el Reglamento General de ia Universidad.
8.0 PROCEDIMIENTO DE ENMIENDAS

8.1 Cualquier miembro de la Facultad de la Escuela podra presentar enmiendas a
este Reglamento no mas tarde del 31 de octubre de cada afo. Deberan ser remitidas al
Director, quien la enviara al Rector por conducto del Decano para su aprobacion, denegacion o

aprobacién enmendada.

8.2 De ser aprobada la enmienda, sera efectiva treinta (30) después de su

radicacion en el Departamento de Estado.
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83 Lo antes expuesto no limita ta facultad del Rector para enmendar el Reglamento

“motu propio”.

9.0 VIGENCIA

9.1. Estas normas deberan ser consideradas por la Facultad de la Escuela Elemental

de la Universidad y aprobadas por el Decano de la Facultad de Educacion y el Rector del

Recinto. Entraran en vigor treinta (30) dias después de su radicacion en el Departamento

de Estado.

Aprobado por:

a. Maria Antorfia Irizar
Decana
Facultad de Educacién

Nyl ~

George illyer, Ph. P
Rector

[M_,hmaJ{_éml

Fecha

JAN 18 2001

Fecha




