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COMPANIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO
San Juan, Puerto Rico

REGLAMENTO DE COMPRAS

EXPOSICION DE MOTIVOS

La Compafiia de Fomento Industrial requiere adquirir
materiales, equipo Yy servicios necesarios para su
funcionamiento. Lag disposiciones contenidas en este
Reglamento tienen el propdsito de establecer los mecanismos
para adguirir en el mercado abierto y competitivo los
equipos, materiales y servicios requeridos para mantener un
alto grado de eficiencia y economia en sus costos de
operacidn, asi como eliminar la disparidad en los tramites de
compra con el objetivo de hacer uso eficaz y correcto de los

fondos de la Compafiia.

ARTICULO I - TITULO
El presente Reglamento se conocerd como Reglamento para 1la
Compra de Materiales, Equipo y Servicios de la Compafiia de

Fomento Industrial.

ARTICULO II - BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud de la Ley 188 del 11 de
mayo de 1942, que crea la Compafiia de Fomento Industrial,
segin enmendada, en su Seccidn 278, Inciso D Yy en su
Seccidén 283; la Ley 130 del 28 de junio de 1961; la Ley 203
del 29 de diciembre de 1997; el Reglamento Interno de la

Compafiia de Fomento, en sus Articulos VIII-C, segin



enmendado; el Plan de Reorganizacidén Nimero 4 del 1994 que
crea el Departamento de Desarrollo Econdmico y Comercio y las

siguientes Ordenes Ejecutivas:

A. La Orden Ejecutiva 1993-38 del 10 de agosto de 1993 -
para establecer una politica puiblica expresa,
favoreciendo productos hechos en Puerto Rico en toda

compra del Gobierno.

B. La Orden Ejecutiva 1993-52 del 10 de diciembre de 1993 -
para instruir a las entidades gubernamentales a comprar
los productos, articulos y servicios gue ofrece 1la
Corporacién Publica de Ciegos, Personas Mentalmente

Retardadas y otras Personas Incapacitadas de Puerto Rico.

C. La Orden Ejecutiva 1993-55 del 16 de diciembre de 1993 -
para ordenar a la Administracidén de Servicios Generales Yy
a las agencias exentas de las disposiciones de 1la Ley
Nim. 164 del 23 de julio de 1974, segin enmendada, a
comprar papel con 50% fibras recicladas; establecer las
metas anuales en la compra de un papel con fibra
reciclada hasta sustituir un 25% del papel comprado;
ordenar a las dependencias gubernamentales a implantar
programas de reciclaje de papel y otros productos
reciclables; y enmendar la Orden Ejecutiva del 19 de

noviembre de 1990, Boletin Administrativo OE-1990-43,



ARTICULO IIT - APLICABILIDAD

Las disposiciones contenidas en este Reglamento aplicarin a

todas las oficinas, divisiones y unidades de la Compafiia de

Fomento Industrial.

ARTICULO IV - DEFINICIONES

Los términos que aqui se definen cuando sean utilizados en

este Reglamento tendrédn el significado que a continuacidén se

expresa:
A. Compafila - se refiere a 1la Compafiia de Fomento

Industrial, PRIDCO por sus siglas en inglés.

Director Ejecutivo - se refiere al Director Ejecutivo de

la Compafiia de Fomento Industrial de Puerto Rico.

Emergencia - situacién o suceso sibito e imprevisible que
exige una solucidn inmediata. Esta situacién o suceso de

no atenderse inmediatamente puede resultar en detrimento,
atraso o paralizacidn de los servicios que rinde 1la
Compariia. Si la accién puede esperar para resolverse,
aunque el evento haya sido s{bito e imprevisto no

constituird una emergencia.

Orden - (Orden de Compra) documento oficial que la
Divigsién de Compras de la Oficina de Servicios
Administrativos envia al suplidor, autorizado por los
oficiales correspondientes, mediante el cual se solicitan

los materiales, equipo y servicios a adquirirse.
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Presupuesto Mobiliario - se entenderd como el presupuesto
aprobado y destinado a la compra de escritorios, sillas y

mesas, entre otras.

Requisicidn - (Requisicidén de Materiales, Equipo vy

Servicios}) documentoc oficial utilizado por las unidades

participantes para solicitar a la Oficina de Servicios

Administrativos la compra de materiales, equipo vy
servicios.
Divigsién de Compras - unidad de trabajo de la Oficina de

Servicios Administrativos a cuyo cargo estéa la

adquisicién de materiales, equipo y servicios.

Suministro - significard, equipo, materiales, efectos de

oficina y otros.

Suplidor - casa comercial, corporacién, firma o persona a
quien se hace la compra de los articulos y/o servicios

solicitados.

ARTICULO V - SOLICITUDES DE COMPRA

A.

Toda compra de materiales y equipo, asi como toda
adquisicidn de servicios, se tramitari conforme a este
Reglamento de Compras, a excepcién de las compras a
realizarse a través del Fondo de Caja Menuda y compras

con tarjetas de crédito.
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B. El Gerente de la Divigidén de Compras de la Oficina de
Servicios Administrativos sera el responsable de lograr
el suministro de toda clase de equipo, material vy
servicios necesarios para el mejor funcionamiento de la

Compania.

C. Las unidades funcionales de 1la Compafiia someteran sus
solicitudes de compra con tiempo razonable para permitir
a la Divisién de Compras efectuar los tramites de compra

de forma adecuada.

D. Se evitara fijar fechas inmediatas para la compra de
articulos y equipo, asi como de serviciog sin antes
consultar al Gerente de la Divisidén de Compras.
Asimismo, en todos los casos se deberd evaluar
objetivamente las situaciones de emergencias, para no
afectar innecesariamente el funcionamiento de la Divisidn
de Compras y las demds unidades participantes en este
proceso y evitar violaciones a las disposiciones de este

Reglamento.

ARTICULO VI - REQUISICIONES DE MATERIALES, EQUIPO Y SERVICIOS

Secciédn A - QOrigen

1. Toda solicitud para 1la compra de materiales, equipo o
servicios se hard mediante el formulario de requisicidn

disefiado para este propdsito.



Las reqguisiciones de compras serdn preparadas por la
persona asignada de la oficina, divisién o unidad quien
las someterd para la aprobacién al oficial autorizado de
su unidad, de acuerdo al Articulo VII de este Reglamento.
Cada unidad conservard una copia de todas las
requisiciones de compras gque sometan a la Divisidn de

Compras .

Seccidn B - Requisicién de Libros v Subscripciones

1.

Cuando se solicite la compra de libros bajo el Programa
de Estudios Académicos de la Compafifia la Divisién de
Compras sometera las requisiciones a la atencién de 1la
Oficina de Recursos Humanos, Seccidn de Adiestramiento,
antes de proceder con su trimite para que indique si el

libro solicitado estd disponible.

Cuando se solicite una subscripcién la oficina, divisidn
o unidad solicitante someterd la requisicidén para la
aprobacidn del Director de Oficina antes de enviarla a la

Divisién de Compras.

Seccidén C - Requisicién de Mobiliarios v BEquipo

1.

El Gerente de la Divisién de Compras verificard 1la
informacién de la requisicidén tan prontoe la reciba vy
previo a emitir la orden de compra. Referira 1la
requisicidén de mobiliario y equipc a la Divisidn de
Propiedad y Utilidades, para que determine sgi el
mobiliario y equipc solicitado esta disponible en el

Almacén de Propiedad Mueble.



Seccidn D - Requisicidn de Programas de Computadoras

1. En caso de gque lo solicitado sea un programa para
computadora la requisicidn se referird al Director de la
Oficina de Sistema de Informacidn para verificar gque lo
solicitado esté de acuerdo al Plan de Mecanizacidén de 1la

Comparnia.

ARTICULO VII - APROBACIONES
1. Las requisiciones de compra serdn autorizadas de acuerdo
con los limites establecidos en el presupuesto aprobado

para cada unidad, segln se dispone a continuacién:

a. Regquisiciones de Compra hasta $1,000. Solicitadas
por los empleados y aprobadas por el gerente de

divigidén o unidad solicitante.

b. Requisiciones de Compra en exceso de §1,000 hasta
$15,000. Emitidas por los gerentes de divisidén o
unidad y la aprobacidén del Director de 1la oficina

correspondiente.

¢. Requisicioneg de Compra en exceso de §15,000 hasta
$50,000. Emitidas por los gerentes de divisiones o
unidades con la recomendacidn del director de oficina
y la aprobacién del subdirector ejecutivo del A&rea

correspondiente.



d. Requisiciones de Compras en exceso de 550,000 hasta
$100,000 emitidas por los directoregs de oficina,
gerentes de divisiones o} unidades con la
recomendacidén del subdirector ejecutive de Area
correspondiente. Su aprobacidén le corresponde al
Subdirector Ejecutivo Senior y Oficial Principal de

Operaciones o el Director Ejecutivo.

e. Requisicicnes de Compra en exceso de $100,000
emitidas por los directores de coficina, gerentes de
divisiones o unidades con la recomendacién del
subdirector ejecutivo del &rea correspondiente y el
Director Ejecutivo. Su aprobacién le corresponde a
la Junta de Directores mediante resolucidn

corporativa. Ver Reglamento de Subastas.

ARTICULO VIII - CONTROL PRESUPUESTARIO Y ADQUISICICN DE
MOBILIARIO Y EQUIPO

En todos los casos, el Gerente de la Divisién de Compras
referird las requisiciones de compra a la Divigidén de

Pregupuesto para el control presupuestario.

1. Cualquier adquisicidén que represente una cantidad mayor
al 10% del presupuesto asignado para estos fines o que no
haya sido incluida en el presupuesto anual de la unidad
correspondiente, y exceda de $400 deberd ser aprobada por

el Contralor.



2. No se permitiran transferencias, sustituciones o cambios
del presupuesto de mobiliario y equipo aprobado, sin una
justificacidén escrita dirigida al Contralor para su

aprobacién.

ARTICULO IX - REQUISICION DE COMPRA DE EMERGENCIA

Seccidn A - Justificacidn

Toda compra gque se solicite de emergencia debera ser
justificada a través de un memorande dirigido al Gerente de
la Divisién de Compras. Esta justificacién se hard en una

hoja aparte.

Seccidn B - Autcrizaciones

Ninguno de los requisitos de autorizacidn establecidos en el

Articulo VII, Inciso 1 de este Reglamento podré&n sger obviado.

Seccidébn C - Limite de Compra

Las compras de emergencia por una cantidad no mayor de $200
podrén hacerse a través del fondo de caja menuda de acuerdo
con las disposiciones del Procedimiento de Fonde de Caja

Menuda.

Las compras de emergencia por un valor en excesoc de $200 y
menor de $100,000 se regirdn por las disposiciones en este

Reglamento.
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Seccidn D - Cotizaciones

Cuando por la urgencia de la compra sea necesario obviar el
tramite de las cotizaciones por escrito hasta la cantidad de
$100,000, serd necesaria una justificacién escrita y la

aprobacién del Subdirector Ejecutivo de Administracién.

ARTICULO X - SOLICITUDES DE COTIZACIONES

Seccidédn A - Unico Suplidor

Podrd invitarse a un dnico suplidor en aquellos casos en que
el valor de la compra sea menor a los $500 de acuerdo con 1la
experiencia en costo y servicio de entrega y medie una
emerdgencia para su adguisicién. En este caso Se preparara un

memorando explicativo que se adjuntara a la cotizacidn.

Seccidn B - Cotizaciones por Teléfono O Via Facsimil

Las cotizaciones que se realicen por teléfono deberan
registrarse en un formulario provisto para este propdsito que
conservara el Oficial de Compras hasta que finalice 1la
gestidn, luego pasard a los archivos de la Divisién de

Comprag.

En casos de emergencias se solicitarad una cotizacidén para

compras menores de $500.

En requisicioneg hasta $1,000 se solicitarédn dos cotizaciones

por teléfono o facsimil,
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Seccidn C - Cotizacionesgs por Escrito

En los casos de compras en exceso de $1,000 hasta $100,000 se
obtendréan cotizaciones por escrito de por lo menos tres

fuentes de suministro.

En estos casos, se requerira el registro de la solicitud de
cotizacidn, asi como de las fechas de recibo en un formulario
disefiado para este propdsito que se conservard en el

expediente.

Seccidén D - Preferencias o Privilegios Especiales

No se otorgara ventaja, preferencia o privilegio a ninguna
persona, firma, corporacidén ¢ entidad alguna porque hagan o
puedan hacer negocios con la Compafifia, excepto aquellos que
se establezcan mediante legislacidn u Orden Ejecutiva para la

proteccidén de grupos especificos.

Seccidén E - Uso de la Interconexidén Electrénica (Internet)

La Divisién de Compras utilizard el Internet para cotejar mi
el producto o productos gque interesen adquirir se ofrece a un
precio mas barato al dispuesto en las secciones A, B & C
descritas arriba. En los casos donde el costo resulte ser un
10% menor a los obtenidos mediante las disposiciones en las
secciones A, B 6 C y el suplidor cumpla con todos los
requisitos de calidad, garantia, servicio de reparacidén o
mantenimiento, entrega o cualesquiera otro superior al de los
demds se podrd adquirir el producto solicitado a dicho

suplidor. El Agente Comprador escribird la justificacién por
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la cual se recomienda dicha adquisicién al suplidor
disponible en Internet y la misma formard parte del

expediente de compras una vez se adquiera el producto.

ARTICULO XI - SELECCION Y TRATO DE SUPLIDORES

Seccidn A - Uso de Muestras

En los casos en que se soliciten al suplidor muestras o
modelos de los articulos, las mismas seradn devueltas a las
personas gue las sometieron después de haberse tomado la

determinacidén pertinente.

Seccién B - Regalos

Los funcionarios y empleados de la Compafiia no aceptaran
servicios, regalos o favores de personas o entidades que
efectdan negocios o demuestren su interés en realizar en un

futuro los mismos con la Compafiia.

ARTICULO XIT - ORDEN DE COMPRAS

Seceidn A - Aprobacidn

Para toda orden de compra se requeririd la recomendacién del
Supervisor de Compras y la aprobacién del Gerente de 1la

Divisién de Compras.
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ARTICULC XIII - CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

De anularse o declararse inconstitucional por Tribunal o
autoridad competente, cualgquier palabra, inciso, articulo,
seccidn o parte de este Reglamento o de determinarse que esté
en conflicto con legislacidén alguna vigente, no se
considerard como afectada o invalidada las restantes
palabras, incisos, articulos, secciones o partes del mismo,

ni gu aplicacién o validez en cualquier otro caso.

ARTICULO XIV - CLAUSULA DEROGATORIA
Toda norma o procedimiento que se encuentre en conflicto con
las disposiciones contenidas en este Reglamento queda por la

presente, derogada.

ARTICULO XV - VIGENCIA
Este Reglamento comenzard a regir a los treinta dias de

radicado ante el Departamento de Estado.

RECOMENDADO PARA APROBACION DE LA JUNTA DE DIRECTORES:

/ 4 .
,%L¢¢J/éw%’j

Edna Martine a Vega
Directora Interina Subdirectora Ejecutiva
Oficina de Desarrollo Area de Finanzas y
Organizacional y Administracidn

Planificacidén Estratégica

Fecha: Fecha:
Lecda. Alice Veldzque:z LZ¥do. Xavier Romeu
Subdirectora Ejecutiva Director Ejecutivo

Senior Y Oficial Principal
de Operaciones

Fecha: Fecha:
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CERTIFICACION:

Certifico que en 30 de mayo de 2000 La Junta de Directores

de la Compafifa de Fomento Industrial de Puerto Rico aprobd

este documento.

Secretaric Corporativo y
Asesor Legal General

{Ver Anexo)
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CERTIFICACION

Yo, Haifa M. Notaric Toll, Secretaria Corporativa de la Compania de Fomento
Industrial de Puerto Rico, CERTIFICO que:

“La Junta de Directores de la Compaiiia de Fomento Industrial de Puerto
Rico (PRIDCO), en su reunion del 25 de febrero de 2000, aprobéd el
Reglamento de Compras de ia Compafia de Fomento Industrial de
Puerto Rico, sujeto a que se atemperen los titulos de los oficiales a los
que estan vigentes en PRIDCO, seglin recomendado en propuesta del 14
de octubre de 1999 del Lcdo. Xavier Romeu.”

En San Juan, Puerto Rico, a2? de febrero de 2000.

aifa M. Notario Toll

A W ST
‘ H

Afidavit Num.: £ C5/

Jurada y suscrita ante mi por Haifa M. Notario Toll, mayor de edad, casada,
abogada y vecina de Dorado, Puerto Rico, en su caracter de Secretaria Corporativa de
la Compaiiia de Fomento |ndustrial, a quien doy fe de conocer personalmente.

En San Juan, Puerto Rico, a 7 de febrero de 2000.
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ERTIFICACION

Yo, Haifa M. Notario Toll, Secretaria Corporativa de la Compafia de Fomento Industrial
de Puerto Rico, CERTIFICO que:

“La Junta de Directores de la Comparia de Fomento Industrial de Puerto
Rico, en su reunion del 30 de mayo de 2000, enmendd el Reglamento de
Compras a los efectos de que se incorpore el Articulo X Seccién E — Uso
de la Interconexidén Electronica (Internet), segln recomendado en
propuesta del 24 de mayo de 2000 de! Lcdo. Xavier Romeu.”

En San Juan, Puerto Rico, a 5) de junio de 2000.

ool Ny Soori T

Haif4 M. Notario Toll

Afidavit Nam.: &7 20 |
Jurada y suscrita ante mi por Haifa M. Notario Toli, mayor de edad, casada,
abogada y vecina de Dorado, Puerto Rico, en su caracter de Secretaria Corporativa de

la Compaiiia de Fomento Industrial, a quien doy fe de conocer personaimente.

En San Juan, Puerto Rico, a 87 de junio de 2000.
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