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COMPANTIA DE FOMENTO INDUSTRIAL DE PUERTO RICO

REGLAMENTO DE SUBASTAS

ARTICULO I - EXPOSICION DE MOTIVOS

Este Reglamento se establece con el propdsito de instituilr
guias uniformes para la celebracién, recomendacién,
aprobacidén vy édjudicacién de subastas para 1la compra Y
venta de materiales, herramientas, egquipos y pilezas; para
la contratacidén de servicios de construccidn y
conservacién; y para dirigir las actuaciones de la Junta de
Subastas de la Compafiia de Fomentc Industrial en el

desempefio de sus funciones.
ARTICULC II - TITULO

Este Reglamento se conocerd como “Reglamento de Subastas de

la Compafiia de Fomento Industrial de Puerto Rico” .
ARTICULO III - BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud de las disposiciones

de la Ley 188 del 11 de mayc de 1942, que cCrea la Compafiia



de Fomento Industrial, segun enmendada, en Sus Seccliones
278, C y D y 282; la Ley 203 del 29 de diciembre de 1297;
el Plan de Reorganizacién Numero 4 aprobado el 22 de jurnio
de 1994; el Reglamento Interno de la Comparfiia, ségﬁn
enmendado; el Reglamento de Gastos de Difusidn Piblica de
la Comisién Estatal de Elecciones en su Articulo IV,
Seccién 4.1 y la Carta Circular 0C-95-01 de la Oficina del
Contralor de Puerto Rico relacionada con la Publicacién de
edictos, ordenanzas, esquelas, anuncios de subastas o© de

otra naturaleza y tarjetas de Navidad.
ARTICULO IV - APLICABILIDAD

Las disposiciones de este Reglamento seran aplicables a
todo licitador asi como a los empleados y/o© funcionarios
participantes en los procesos de compra o servicios de la

Compafila de Fomento Industrial que excedan de $100,000.



ARTICULO V — DEFINICIONES DE TERMINOS

Los siguientes términos tienen el significado que se indica

a continuacidn:

Acto de BApertura - es el momento donde las partes

interesadas pueden corroborar si las ofertas recibkbidas,
cumplen con los regquisitos basicos y <conocer las

distintas cotizaciones.

Anuncio de Subastas - Invitacién a una subasta dque se

publica en los periddicos de mayor circulaciédn.

Comité de Revisién - Grupo de tres personas designado

por el Director Ejecutivo para intervenir en todo
recurso de revisién que se radique ante éste por un
licitador no conforme con alguna decisidén de la Junta de

Subastas.

Compafia - Comparliia de Fomento Industrial de

Puerto Rico {PRIDCO).



Compras - Significa la adguisicién de bienes ¥
servicios, contratos de suministros o servicios, excepto

servicios profesionales.

conflicto de Intereses -~ Cualguier situacién en la cual

un suplidor obtenga © pueda obtener, directa o©
indirectamente, cualgquier beneficio, utilidad, ventaja,
lucro o ganancia como resultade de su actuacidon o
ejercicio de su influencia, per razdn de nexos
familiares, relaciones comerciales, interés pecuniario o
relacién alguna con oficiales, empleados o agentes de la

Compafiia.

Consultor - Funcionario, Director de Cficina o Gerente
de Divisién, o persona particular a quien se refiera el
pliego de subasta y las ofertas recibidas para estudio,

evaluacién y recomendacién.

Contrato de Construccién, Conservacidn, Mecadnica |V

Flectricidad - Es el documento legal donde se establecen

los acuerdos entre PRIDCC y un contratista para toda
obra civil, mecanica o estructural. Incluye la
construccidn de obras nuevas, remodelacidn,

restauracisdn, entre otras.
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Dias laborables - Dias de la semana, excepto los sébados

y domingos y dias legalmente declarados dias feriados.
Medioc dia feriado se considerara como feriado en su

totalidad.

Director Ejecutivo - Director Ejecutivo de la Compafiia

de Fomento Industrial.

Emergencia - Es una situacién o suceso subito e

imprevisible gue exige una solucién inmediata. Esta
situacién o suceso de no atenderse inmediatamente, puede
resultar en detrimente, atraso © paralizacidén de los
servicios gue rinde la Compafiia. Si la accidén puede
esperar para resolverse, aunque el evento haya sido

subito e imprevisto no constituira una emergencia.

Expediente de Subasta - conjunto de los sigulentes

documentos:

1. Anuncio o Invitacidén a Subasta
>. Instrucciones a los Licitadores

3. Pliego de Subasta



4. Lista de Licitadores Invitados a la Subasta
(Documentos gque evidencien el envio, la entrega
personal o la notificacién de invitaciones a
subastas)

5. Cotizaciones u Ofertas Recibidas

6. Hoja de Asistencia a la Apertura de Subasta

7. Acta de la Subasta

8. Analisis de Licitaciones

9, Evaluacidn y Recomendacién de Adjudicacidén ©
Cancelacién del Consultor

10. Documento de Adiudicacién o Cancelacidn

11. Carta de Notificacién de Adjudicacién a los
Licitadores

12. Aviso para Formalizar Contrato al Licitador
Agraciado

13. Cualquier otro Documento Relacicnado con el Caso

Fecha de Apertura - Fecha y hora en que se celebra el

acto de abrir los sobres, mostrar los documentos
contenidos, determinar su autenticidad ¥y dar a conocer
las ofertas a la Junta de Subastas y a los licitadores

en voz alta.



Instrucciones - Guias a los licitadores para preparar

sus ofertas.

Tnvitacién a Subasta - Notificacién que se envia a

suplidores o contratistas cualificados para anunciarles
e invitarles a asistir a una subasta cuyas condiciones

se estipulan en la misma.

Junta - Junta de Subastas de PRIDCO.

Licitador - ©Persona natural o Juridica que somete

cotizaciones u ofertas en respuesta al anuncio o

invitacidén a subasta.

Licitador Cualificado - Persona natural o Jjuridica,

evaluada v aceptada para participar en una subasta de la

Compariia.

Licitador Condiciecnado - Un suplidor evaluado v

elegible, perc que tiene que completar algln requisito.
Se condiciona a que cumpla con el requisito especificado

para formar parte del Registro.



Licitador Descualificado - Persona natural o jurildica

gue no es reccnocido como manufacturero, distribuidor,
suplidor o contratista para ingresar en el Registro o no
cumple con todos los requisites financieros y de
calidad, o su oferta no relne todas las condiciones ¢

requisitos de la subasta.

Planos vy Especificaciones - Descripcidn grafica o

escrita, clara, completa y precisa de la obra de
construccién, del equipo, servicic o materiales donde se
establecen las caracteristicas esenciales fisicas y
funcionales de los materiales y servicios solicitados.
En la misma se incluyen los requisitos minimos de la

Compafiia, los cuales estaran sujetos a una scla

interpretaciodn.
Pliego de Subasta - Conjunto de documentos que contiene
las especificacicnes, instrucciones, términos Y

condiciones de una subasta.

Postor Seleccionado - Licitador cuya coferta es la mas

aceptable para la Compafnia dentro de 1los términos,

condiciones y especificaciones de la subasta.



BB.

Presidente de la Junta - Funcionario dgue preside la

Junta de Subastas.

Propiedad Inmueble - Son aquellas propiedades que no

puedan moverse por si mismas, ni ser trasladadas de un
lugar a otro. Comprende, entre otras cosas: terrenocs,
construcciones o mejoras adheridas a éstos, asi como
todo lo que esté unido a un inmueble de una manera fija,
de forma que no pueda separarse de éste sin

quebrantamiento de la materia o deterioro del objeto.

Registro de Licitadores - Documento gque contiene el

nombre de aquellas personas naturales © juridicas,
cualificadas para participar por haber cumplide con los

requisitos establecidos.

Secretarioc — Secretaric de Actas de la Junta de Subastas

de la Compafiia.

Subasta - Proceso que se sigue para adquirir o vender
materiales, herramientas, equipo, pilezas, servicios u
otorgar contratos de coenstruccidn, instalacién,
conservacién o reparacién mediante la invitacidén a

ofertas competitivas y la adjudicacién al mejor postor,



CC.

DD.

EE.

FF.

GG.
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Subasta por Invitacién - Subasta donde seré&n invitados a

participar los suplidores o contratistas cualificados

que estan incluidos en el Registro de Licitadores.

subasta Publica - Subasta donde se invita a participar a

los licitadores mediante un periddico de circulaciédn

general.

Suspension de Contratista o Suplidor - Retirc del

suplidor o contratista del Registro de Licitadores por
un periodo determinado mientras esté sujeto a una

investigacién o por incumplimiento de contrato.

Términos y Condiciones de la Subasta - Se entendera como

el tiempo y 1lugar de entrega, términos de pago,
clausulas de precio, duracién de la oferta y todas
aquellas clausulas que la Compafila entienda gue sean

necesarias.

Usuario - Area, oficina, divisidn u persona para quién
se solicita los materiales, suministros, equipo o

servicios mediante subasta.



HH.

IT.

JJ.

XK.
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Ventas - Acuerdo para la transferencia de propiedad de

la Compania, cuando sea necesario.

Extravagante - Gasto fuera de orden y de lo comin,

contra razdédn, ley o costumbre, Jue no Sse ajuste a las

normas de utilidad y austeridad del momento.

Excesivo — Gasto por articulos, suministros o servicios
cuyos precios, al momento de la adquisicién o compra de
los mismos sean mayores gue agquellos que normalmente se
cotizan en el mercado o cuando exista un producto
sustitute mas barato e igualmente durable, que pueda
servir para el mismo fin con igual resultado o

efectividad.

Innecesaric - gasto por materiales o servicios gque no

son indispensables o necesarios para que la dependencia
o entidad corporativa pueda desempeliar las funciones dgue

por ley se le han encomendado.
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ARTICULO VI — DISPOSICIONES GENERALES

Todas las compras y contratos de suministro o servicios
inclusive los servicios de construccidén y conservacidén se
haran mediante subasta, por invitacién o publicas. No
obstante, los contratos de servicios profesicnales, se
haran de acuerdo con lo establecido en el procedimiento de
PRIDCC para la contratacidn de estos servicios

(MPA-CFI-436).

No sera necesaria, sin embargo, una subasta formal cuando
se encuentren presentes alguna de las condiciones gue se

expresan a continuacidn:

A. Los servicios de construccién, conservacién, mecanica ©
electricidad a contratarse sean de un valor gque no
exceda de $100,000. En estos casos se procedera de
acuerdo con el Procedimiento de Contrataciéon de

Servicios de Construccién y Conservacion (MPA-BMI-430).

B. La adquisicién de materiales, suministros y equipo sea
de un valer que no exceda de $100,000 por afno por

licitador, para la cual se procederd de acuerdo con el
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Reglamento de Compras (MNA-BMI-401) vy el Procedimiento
para la Compra de Materiales, Suministres y Eguipo

(MPA-BMI-401).

Una emergencia requiera 1la entrega inmediata de
materiales, efectos o equipo, o la ejecucidn de
servicics, para lc cual se seguiran las disposiciones
contenidas en el Procedimiento para la Compra de
Materiales, Suministros vy Equipe (MPA-BMI-401) para

estos casos.

Se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo o
servicios suplementarics gue sean de extrema urgencia
para efectos o servicics previamente suministrados o
contratados, 0 reemplazos de adiciones a equipo
corriente propiedad de PRIDCO. Esto se hara de acuerdo
con los tramites de aprobacidn correspondientes,
establecidos en el Reglamento Interno, el Procedimiento
y Reglamento de Compras y el Procedimiento de
Contratacién de Servicios Técnicos, No Técnico ¥y
Profesicnales, asi como cualquier otro que la Compafiia

considere necesario establecer para estos propositos.
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Se requieran servicios o trabajos profesionales
efectuados ©por expertos y el Director Ejecutivo
determine que tales servicios se contraten sin mediar
subasta, en el nejor interés de una buena

administracion.

£l Contratista sea el unico proveedor responsable de los

bienes o servicios que se necesiten.

En cada una de estas circunstancias sera necesaria la

certificacién del Director Ejecutivo.

L.as subastas se haran por invitacién directa cuando:

1. Se conozca que los suplidores de los bienes o

servicios a adquirirse son limitados o no se

encuentren en la jurisdiccidn de Puerto Rico.

2. En los casos donde estén envueltos fondos federales.
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Las invitaciones a subasta no requeriran la publicacidn de
anuncios en los ©periédicos cuando existan suficientes
licitadores en el Registro Interno de cada unidad, en tales
casos se enviarad a los licitadores cualificados el aviso ©

invitaciéon directa.

ARTICULO VII — ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA JUNTA DE

SUBASTAS
Seccién 1 - Creacidn
La Junta de Subastas se crea para asesorar al Director
Ejecutivo ¢ a los Subdirectores Ejecutivos en cuanto a la
adquisicién de materiales, suministros, equipos y la

contratacioen de servicios.

Secciédn 2 - Jurisdicecidn

La Junta podré recomendar la adgquisicién de los bienes Yy

servicios que PRIDCO neceslite para cumplir con su funcidn.
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En los casos de compra de materiales y equipo de oficina
podra recomendar la adjudicacién o cancelacidon de una
subasta para someterla a la consideracién del Director
Ejecutivo o al Subdirector Ejecutive de Recursos Humanoé Y

Servicios Administrativos.

En los casos de compra de otros materiales, suministros,
equipos y servicios podra recomendar la adiudicacién o©
cancelacién de una subasta para someterla a la
consideracién del Director Ejecutive o el Subdirector

Ejecutivo de areas concernidas.

Seccién 3 - Composicidn

A. Miembros

1. Los miembros de la Junta de Subastas seran nombrados

por el Director Ejecutivo.

2. La Junta de Subastas estard constituida por tres

miembros en propiedad y tres miembros alternos.
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Los miembros seran nombrados por un término
indefinido y continuaran en sus cargos hasta que su

sucesor sea nombrado y tome posesion de su cargo.

Todos los miembros nombrados para el Comité tienen

gue cumplir con la Ley de Etica Gubernamental.

Los miembros del Comité gque deseen renunciar, por
cualgquier causa, deberéan presentar su renuncia a la
Presidenta de la Junta 30 dias antes de la fecha de

efectividad de la misma.

Los miembros alterncos sustituirédn a los miembros en
propiedad cuandc por razones justificadas (licencila
por vacaciones © enfermedad o asuntcs oficiales),

éstos no puedan asistir a las reuniones.

£] miembro alterno tiene voz y voto cuando sustituye
a un miembro, cuando asiste a las reuniones en su

caracter de alterno, sdlc tiene voz.

£l Director Ejecutivo designara, de entre 10s

miembros, al Presidente de la Junta.
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9. E1 Presidente de la Junta designara la linea de
sucesién en caso de su ausencia o de cualqgquier

miembro del Comité.

10. E1 Secretario de Actas de la Junta de Subastas sera
nombrado por el Director Ejecutivo, perc no sera
miembro de la Junta. El Secretario tendra a cargo
1a fase administrativa, pero no tendra voto en las
deliberaciones, ademas estard a cargo del Acto de
Apertura de cada subasta. En caso de ausencia, el
Secretaric de Actas serd sustituido por uno de los
miembros de la Junta, segun determine el Presidente

de la Junta.

Seccién 4 - Reuniones

La Junta de Subastas celebrard agquellas reuniones Jue sean
necesarias para cumplir con sus funciones. El Presidente
de la Junta convocard a los miembros a reunidén por conducto
del Secretario de Actas, guien les citara por escrito o
mediante llamada telefénica, preferiblemente, por los menocs
con un dia de anticipaciodn. La Junta estarad reunida en
forma continua durante todo el proceso de evaluacidn y

adjudicacién de una subasta.
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Seccién 5 — Quérum

Para la vista o apertura de subastas, dos miembros

constituiran qudrum.

Para todas las demas reuniones de la Junta, tres miembros

constituiran qudrum.

Seccién 6 — Adjudicacidédn o Cancelacidn

1as decisiones de la Junta sobre una subasta ante su
consideracion se adoptaran y emitiran por escrito en un
documento oficial titulado “Memorando de Adjudicacidén o

Cancelacidén”.

El documento tendra la fecha en que se adoptd y emitid, la
firma de los miembros gque participaron en la adjudicacién o
cancelacion y una certificacién por el Secretaric de Actas
de la Junta. cuando un miembro emita un voto en contra, su
voto disidente se unira y formara parte del expediente de

la subasta.
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Uno o mas de los miembros de la Junta podra inhibirse de
participar en la evaluacién Y recomendacion para
adjudicacién de subastas cuando entienda gque pueden
incurrir en conflicto de intereses, ésto también formara

parte del expediente de la subasta.

El Secretario de Actas formard y conservara un expediente
sobre cada subasta que se considere, adjudique, cancele ©

suspenda por cada Junta.

La Adjudicacién de una subasta no obliga & la Compafiia a

formalizar compromiso alguno hasta tanto se otorgue el

contrato o la orden de compra.

Seceidén 7 - Funciones y Responsabilidades de la Junta

La Junta de Subastas tendrd las siguientes funciones y

responsabilidades:

A. Intervenir en el proceso de subasta desde el recibo vy
apertura de las ofertas, su evaluacidén 1% la
recomendacién para adjudicacidn © cancelacién de acuerdo

con la autoridad que le confiere este Reglamento.
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B. Evaluar las ofertas, los fundamentos que se han sefialado
en el Informe con relacién a la recomendacidén sobre
adjudicacién o cancelacidén Y, luego del analisis vy
estudio que sea pertinente, determinar la accidn a

tomar.
C. Velar por la pureza en los procedimientos de subastas,
por el cumpliniento de los requisitos legales y por las

disposiciones de este Reglamento.

D. Asesorar al Director Ejecutivo sobre peclitica y materias

relacionadas con subastas.

F. Recomendar al Director Ejecutivo enmiendas ¥y revisiones

al Reglamento.

Seccién B8 - Funciones y Responsabilidades del Secretario de

Actas de la Junta

F1 Secretario de Actas de la Junta tendrd las sigulentes

funciones y responsabilidades:
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Notificar a los miembros la fecha, hora Yy sitio de
apertura de las propuestas ¥ de las reunicnes de la

Junta.

Preparar las minutas, distribuirlas a los funciconarios
concernidos con las subastas y conservar un registro de

las reunicnes de la Junta.

Recibir las licitaciones en todas las subastas.

Custodiar las licitaciones hasta que las mismas sean
entregadas a la Junta en pleno, en el dia, fecha y hora

en que se celebre la subasta.

custodiar el fechador de 1la Junta de Subasta dque
contendra la frase: Recibido, Junta de Subastas,
Compafiia de Fomento Industrial de Puerto Rico. Indicara
la hora, dia, mes y afio para marcar las licitaciones que

se reciban.



23

Seccidén 9 — Consultores

Los Gerentes o Gerentes Supervisores de las siguientes
divisiones o unidades seran consultados por la Junta de

Subastas en asuntos relacionados con sus respectivas areas.

A. Gerente de la Divisién de Ingenieria y Construccidn

B. Gerente de la Divisién de Conservacién

C. Gerente Supervisor de la Unidad de Mecénica Y
Electricidad

D. Gerente de la Divisién de Compras

E. Gerente de Divisién de Planificacidn y Asuntos

Ambientales

La Junta podra consultar, ademas, a cualguier otro
funcionario de la Compafila que estime pertinente en asuntos

relaciconados con las subastas.
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ARTICULO VIII -~ PLIEGO DE SUBASTA

Seccién 1 — Contenido

E1 pliego de subasta consta generalmente de cuatro

secciones: la invitacién, las instrucciones, términos vy

condiciones, y las especificaciones y planos, si hubiere.

Seccién 2 - Instrucciones

Las instrucciones se subdividen en: generales, especiales

y suplementarias.

A. Instrucciones Generales

Ofrecen guias generales a los licitadores sobre las

condiciones y reguisitos de la subasta.

B. Instrucciones Especiales

Ofrecen a los licitadores guias y advertenclas sobre

circunstancias especificas de cada subasta en

particular.
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C. Instrucciones Suplementarias

Instruccicnes adicionales inherentes al tipo de

contratacién a efectuarse para contratos de suministros,

construccion o servicios, segun sea el caso.

Seccidn 3 — Condiciones de Subastas

Las condiciones de subasta consisten en los términos bajo

los cuales se interesa gue se entregue el bien, se
la obra o se preste el servicio. Estédn basadas
reglamentos Y procedimientos que regulan

adquisiciones en la Compafiia.

ARTICULO IX — INVITACION A SUBASTA

Seccién 1 - Invitacidén a Subasta

ejecute
en los

estas

La invitacién a subasta se realiza luego gque el pliego de

subasta ha sido preparado y aprobado.
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Seccidén 2 — Métodos para la Notificacién de la Invitacidon

de Subasta

a. La notificacién a subasta por invitacién se harad por lo
menos con 10 dias de anticipacidn. La invitacidén a
subasta se enviara por correo certificado. Se utilizara
el correo interno para hacer llegar la correspondencia

certificada al Correo General.

b. La notificacién de Subasta Publica se publicarad por lo

menos con 30 dias de anticipacidén en:

1. dos perioédicos de circulacién general, dos veces por
semana, durante dos semanas consecutivas; cuando se
trate de proyectos desarrollados con fondos

federales.

2. dos peridédicos de circulacién general, dos veces por
semana en caso que no existan suficientes

licitadores cualificados.

En afo eleccionario, el aviso en la prensa redquiere la
aprobacién de la Comisidn Estatal de Elecciones. El

Secretario de 1la Junta someterd el texto del anuncic a la
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Oficina de Comunicaciones y Relaciones Publicas donde se
disefiara y se circulard a las unidades concernidas previo a

su publicacion.

Se preferird la notificacidén de la invitacién a subastas

mediante entrega personal ¢ envio por correo.

Seccién 3 — Contenido de la Invitacidn

La Invitacién contendréd los siguiente:

A. Fecha de publicacidn

B. Numero o especificaciones de la Subasta

C. Fecha, hora y lugar de apertura

D. Firma del oficial que aprueba la invitacién a subasta

E. Descripcién de los articulos o servicios sclicitados y

las cantidades a adguirirse.
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invitacién podra incluir, ademas, los siguientes

documentos que forman parte de los pliegos de subasta:

Instrucciones generales y especiales de acuerdo con la

naturaleza de la subasta.

condiciones o requisitos gue tienen gue reunir los

licitadores.

Anejos que forman parte de la invitacién, tales como
instrucciones, condiciones, especificaciones, planos,
croguis, normas, contratos, enmiendas (addendums) otros
formularios y las podlizas de seguros requeridas segun
sea el caso, con la salvedad que tendran gque suplir las

mismas a la firma del contrato u orden de compra.

Seccién 4 - Intencién de Participacidn

Tedo licitador deberé:

A,

Estar cualificado segun los requisitos establecidos por

cada Divisién o Unidad de PRIDCO.
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Notificar su intencién de participar en la subasta,
mediante su cotizacién presentada dentro del término
establecido en los pliegos de subastas, luego de

anunciada la subasta.

Seccién 5 — Enmiendas a invitacién

Las enmiendas a las invitaciones deberan estar
justificadaé v documentadas. Estas se efectuarén previo
al acto de apertura y seran evaluadas y aprobadas por el
Gerente o Gerente Supervisor de Divisién o Unidad

concernida.

Se notificara a los licitadores de cualquier enmienda a
la invitacién por escrito mediante correo certificado.
El funcionario de la divisién o unidad concernida dgue
notifique la enmienda mantendrd copia de la cual se

incluird en el expediente.

Las enmiendas acompafiadas de la cotizacidén formaran
parte de la invitacién original a subasta. Los
licitadores incluiradn las enmiendas con la coctizacidn

con lo cual certificaran su recibo.
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Seccidn 6 - Cancelacién de Invitacidn

A. La suspensién de una subasta a celebrarse tiene gue ser
aprobada por el Presidente de la Junta, 1o cual
notificara a los licitadores invitados mediante una

enmienda (Addéndum).

B. La cancelacién puede hacerse hasta el mismo momento del
acto de apertura. El funcionario de la Junta
justificard tal accidén con argumentos validos que
deberan plantearse por escrito.

ARTICULO X — PRESENTACION Y RECIBO DE COTIZACIONES

Seccién 1 - Forma de Presentar Licitaciones

A. El licitador presentard su cotizacidn en un sobre © en
paquete sellade identificado en su exterior con la

siguiente informacién:

1. Nombre y direccién del licitador

2. Numero de subasta, fecha y hora de apertura
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En casoc de entregar mads de un pagquete o© sobre, los

identificard de la misma manhera.

Toda cotizacién recibida sin identificar o identificada
inadecuadamente, se entregara al Secretario de la Junta
de Subastas con una anotacidn. El Secretario de la
Junta devolvera el sobre al licitador indicando que este

no cumplié con uno de los reguisitos de la Subasta.

Las cotizaciones seran aceptadas desde la fecha de envio
de las invitaciones hasta la fecha limite establecida
para el acto de apertura de la subasta. Cualquier
cotizacién recibida con posterioridad a la apertura no

serd aceptada y se devolvera al licitador.

Podran ser enviadas por <correo certificade a la
direccién postal de PRIDCO dirigida a la Junta de
Subasta o entregadas personalmente en el lugar gque se
indique en los pliegos de subasta. El correo interno de
PRIDCC no abrira los sobres ni la correspondencia
dirigida a la Junta de Subasta, lo enviara directamente

al Secretario de la Junta.
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E. Las cotizaciones a ser enviadas por correo, tienen que

tener el sello de recibo de la Junta de Subastas.

F. No se aceptaran ofertas realizadas mediante facsimil ni

a través de ningun medioc electrénico.

G. No se aceptara ninguna propuesta alterna, a menos que la

Junta la solicite por alguna situacién especial.

Seccidn 2 - Identificacidén de las Cotizaciones

La cotizacién deberd estar firmada con tinta indeleble o

boligrafoe.

A. Firma - La perscna que firme el pliego de subasta debe

sequir las siguientes instrucciones:

1. Escribir el ncombre en letra de molde
2. Firmar

3. Indicar el puesto que ocupa en la empresa.
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B. Firmante - La oferta tiene dgue estar firmada por una
persona autorizada por el licitador, firma, corporaciotn,

sociedad ¢ entidad que coctiza.

C. Toda licitacién debe estar escrita en forma clara,
completa y precisa, de forma que pueda entenderse

facilmente su contenido.

D. Para que la Junta de Subastas considere cualquier
alteracién o correccién en los pliegos de subasta debera
incluir las iniciales del que altera o corrige y ser
nechas antes de gque la Junta lleve a cabo el acto de
apertura. La Junta iniciara el sobre o el paquete Yy

anotara la hora en que fue recibido.

Seccién 3 — Recibo de Cotizaciones

A. El Secretario de la Junta anotara sus iniciales en el

sobre o el paquete asi como la hora en que fue recibido.

B. Fl Secretario de la Junta conservara ¥y custodiaré los
sobres cerrados con las cotizaciones hasta el dia de

apertura. .
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Cualquier cotizacidén que se reciba por la Junta luego de
la hora fijada para el acto de apertura de subasta no se

aceptara y se devolverd al licitador sin abrir.

Si la cotizacién llega a tiempo a través del correo,
pero ha sido ablerta o viclentada serad aceptada Yy
fechada, la Seccién de Correo Interno preparara un

memorando explicativo acerca de lo ocurrido.

Seccién 4 - Modificaciones en las Cotizaciones

Si la Compafila enmienda el pliego de subasta o© los
licitadores enmiendan el pliego de oferta se podra

modificar la cotizacidn.

Las modificaciones se haréan por escrito, con

anticipacién al acto de apertura de la subasta.

Las cotizaciones enmendadas se entregaran de la misma

manera que las ofertas originales.
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D. La notificacién de retiro de una cotizacidn se hara
personalmente mediante carta certificada con acuse de

recibo, ante el Secretario de la Junta.

E. La notificacién del retiro debera recibirse antes del

inicio del acto de apertura de la subasta.

ARTICULO XI - ACTO DE APERTURA

Seccién 1 — Propdsito del Acto de Apertura

El acto de apertura en cada subasta se realizarad con el
propbésito de gque las partes interesadas puedan comprobar
qué ofertas se recibieron, si cumplieron con los requisitos
de la subasta y cconocer las distintas cotizaciones. El
acto de apertura estarda abierto al publico y toda persona

interesada podré asistir.

Seccién 2 - Obligaciones de Asistentes al Acto de Apertura

Toda persona que asista al acto de apertura tiene dque
cumplir con las normas de conducta dque establezca la Junta

para esta actividad.
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Las puertas del saldn donde se celebre la subasta cerrarén
a la hora sefialada para el acto de apertura y solamente 3se
permitird la entrada después de esa hora a los miembros de
la Junta vy funcionarios de la Compafila que esteén

autorizados.

Todo asistente al acto de apertura firmara el Registro de
Asistencia, que para estos efectos, proveera el Secretario.
Al firmar dicho Registro anotarad el ncmbre de la compafiia
que representa, su nombre y titulo en dicha empresa. Si el
asistente no tiene interés directo (representante de un

licitador) se registrarad y firmard como visitante.

Seccién 3 - Acto de Apertura

En el acto de apertura, el Secretario anunciara el
Licitador y entregard la cotizacién al Presidente de 1la
Junta. E1 Presidente de la Junta de Subasta leeréd en voz
alta todas las ofertas. 8i éstas cumplen con los
requisitos bésicos de forma vy contenido, modelo de cada
oferta y se radicarocn a tiempo, se le ofrecerada a las partes
interesadas la oportunidad de conocer Yy comprobar las

mismas.
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Una vez realizado el acto de aperiura, no se aceptara
informacidén adiciconal de los licitadores. Si el licitador
no cumple con los requisitos béasicos establecidos en la

Subasta se descualificara del procesoc.

Durante la lectura de cotizaciédn, los miembreos de la Junta,
asi como los consultores participantes en este proceso, se
abstendran de <comunicarse en forma alguna con los
licitadores con relacidén a dichas ofertas. S6lo podran
solicitar informacién o aclarar cualquier puntc gque no esté

claro en la propuesta.

A sclicitud de unc de los licitadores se podréan desglosar
las cantidades de las cotizaciones a otro licitador

presente.
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ARTICULO XII - EVALUACION, RECCMENDACION E INFORME DE LAS

DIVISIONES O UNIDADES

Seccién 1 — Referimiento

Fl Secretario de Actas tendra la responsabilidad de referir
el expediente de cada subasta a las divisiones o unidades

concernidas para su evaluacion y recomendacion.

Seccidén 2 — Recomendaciohes

Ta divisién o unidad concernida tendrd la responsabilidad
de recomendar a la Junta a qué licitador se le adjudicaria
o rechazaria la oferta. Su evaluacién y recomendacidn
debera someterse mediante informe escrito, dirigido a la

Junta.

Las recomendaciones deberan fundamentarse en las leyes ¥

reglamentos aplicables.

Seccién 3 - Divulgaciodn

Ninguna persona, funcicnario o empleado de la Compafiia

podra hacer manifestaciocnes publicas o privadas a ninguna
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persona, ni podra divulgar informacién sobre las
recomendaciones y contenidec del Informe de Recomendacidén ni

sobre los estimados de costos.

En los casos en que la Junta tenga conocimiento sobre la

violacién a esta disposicién, lo informaréd a la Oficina de

Recursos Humanos para que proceda con la accion necesaria.

ARTICULO XIII — ADJUDICACION DE SUBASTA

Seccién 1 — Analisis de Cotizaciones

A. La Junta se reservarda el derecho de aceptar cualquier
proposicidn, rechazar cualquiera o} todas las
proposiciones y hacer recomendaciones basadas en otras
consideraciones, ademads del precio, a menos gue la

invitacién a subasta disponga lo contrario.

B. La Junta tendrd la respcnsabilidad de analizar las
proposiciones de cada subasta para hacer sus
recomendaciones al Director EJjecutivo o al Subdirector

Ejecutivo del Area concernida.
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La Junta tendra facultad de rechazar las cotizaciones de
dos o© mas licitadores y £fijar las sanciones gue
correspondan (segun se establece en el Articulo XVI)
cuando se compruebe o se sospeche que los licitadores se

han puesto de acuerdo para cotizar.

5i dos o mas licitadores presentan disposiciones
similares, en todos sus aspectos y con precios
idénticos, y no haya otra forma Justa para hacer la
adjudicacién, la Junta decidira mediante sorteo cual de

los licitadores sera el agraciado.

En estos casos, los licitadcres cuyas proposiciones sean
idénticas, seran citados para otra fecha con suficiente
anticipacién para celebrar el sorteo. No obstante, si
los licitadores afectados estan presentes y de acuerdo,

la Junta podra seleccionar un agraciado en ese momento.

Seccidn 2 — Criterios para la Adjudicacién de una Subasta

Toda subasta sera adjudicada al postor mas bajo vy
responsable tomando en consideracién que las propuestas
hayan sido sometidas conforme a las especificaciones,

términos de entrega, y otras condiciones afdadidas al
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pliego de subasta. Se usarad comc criteric de
adjudicacién que la comparacién entre la cantidad
cotizada por el postor mas bajo y el estimado de PRIDCO,
esté dentro de los limites de mas (+) 6 menos (-) 10%

del estimado.

En aquellos casos en dque exceda estos limites, la Junta
examinara cada caso de manera individual y recomendara

de acuerdec con sus méritos.

Si la Junta de Subastas recomienda la cancelacidn de una
subasta 1% el Director Ejecutivo aprueba dicha
recomendacién, la divisién o unidad concernida citaré a
una nueva subasta o en su defectc podrad solicitar
autorizacién del Director Ejecutivo de la Compafilia para
negociar con el postor mas bajo. De no lograrse un
acuerdo con el postor mas bajo, se podré negoclar con
los otros licitadores en orden del precic mas bajc de la

cotizacidén en la subasta.

La Junta de Subastas consideraréa, ademéas del precio de
los servicios, cualquier otro factor pertinente a la
adjudicacion mas adecuada de las propuestas. Entre los

factores se considerara la calidad y la adaptabilidad de
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los servicios en términos de las especificaciones,
confiabilidad del licitador en cuanto a la prestacidn
del servicio, capacidad econdémica, s5u habilidad,

experiencia, reputacién e integridad profesional.

cuando sea necesario, para los mejores intereses de la
Compafiia, la Junta podra a instancia propia o del
Director Ejecutivo o del Presidente de la Junta de
Subastas, o del Gerente que origina la Subasta, rechazar

todas y cada una de las ofertas recibidas.

cuando la Junta recomiende la adjudicacién a un
licitador que no sea el més bajo, deberda explicar en su

informe escrito los motivos para la recomendacidn.

En los casos de compra de equipo la Junta estéd obligada
a tomar en ccnsideracién en forma global las siguientes

condiciones generales:

1. La economia en el consumc de combustible o energla

eléctrica de un egquipo, de acuerdo a los estandares

establecidos por ley.

2. Facilidades para el mantenimiento de un equipo.
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3. Factores gque afectan el servicio, tales como

disponibilidad de piezas y otros.

4., La garantia del equipo.

Seccién 3 - Criterios para la Adjudicacién de Subasta en

Situaciones Especiales

Situacién en que haya un sbélo licitador, sea por

invitacién o publicacidn.

Cuando haya una unica cotizacién la Junta recomendara lo

siguiente:

1. Si la cotizacién reune los requisitos y el precio es
razonable, la Junta podra recomendar la otorgacidn

de la subasta a favor del unico licitador.

2. Si se recibe una cotizacién y el precio sometido es
irrazonable, se procederd con la cancelacién de la
subasta. 51 el Gerente o Gerente Supervisor de la
divisién o unidad concernida entiende gue por ser
&éste el unico postor es necesaric negociar para

intentar llegar a un acuerdo, debera solicitar al
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Director Ejecutivo, una autorizacién para negociar.
Explicard por escrito, detalladamente, las razones

gue se tienen para negociar con un sdélo postor.

3. De no llegar a un acuerdo con este unico postor y no
estar disponible ningun otro contratista o firma
cualificada por PRIDCO, se podréd adgquirir el bien o

servicio en mercado abierto con cotros licitadores.
B. Situacidén de Subasta Desierta por No Haber Ofertas
Cuando no se reciben ofertas, la Junta declarara la
subasta desierta y devolverd el expediente a la divisidn

o unidad para programar nueva subasta.

Seccién 4 - Apelacidn de Decisiones

A. Cualguier licitador afectado por una decision de la
Junta de Subastas podra recurrir ante el Comité de
Revisitn, dentro del término de diez (10) dias
laborables contados a partir de la fecha de la
notificacidén, la cual se determinara por el matasellos
del correo. El Comité revisard el caso y em}tiré su

recomendacién dentro de 10 dias laborables a partir de
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la fecha de recibo de la solicitud de revisidn. 3i el
Comité no tomara accién o denegara la reconsideracidn, a
partir de dicho momento comenzara a cCorrer el tTérmino al
cual tiene derecho el licitador para solicitar revisidn,
segin las disposiciones contenidas en el Reglamento de
Procedimientos Adjudicativos de la Compafiia (MNA-GEN-

130).

ARTICULO X1V — APROBACIONES DEL DIRECTOR EJECUTIVO

Seccidédn 1 - Informes de Recomendacicnes

La Junta examinara cuidadosamente los informes de
recomendaciones sometidos por los Gerentes o Gerentes
Supervisores de Divisicnes o Unidades Yy a su vez
recomendard la adjudicacidén o cancelacién de la subasta al
Director Ejecutivo, o a los Subdirectores Ejecutivos de
Areas, a la mayor brevedad posible dentro del periodo de

opcién establecido en los pliegos de subasta.

Seccidén 2 — Aprobaciones

Una vez el Directcr Ejecutivo, 0 los Subdirectores

Eiecutivos de las éareas concernidas, segun sea el caso,
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hayan decidido la accién a segulr en relacién con una
subasta, devolveran la minuta al Presidente de la Junta o a

la perscna en quien éste delegue.

Los desembolsos se aprobaran de acuerdo con los sigulentes

limites:

A. El Director Ejecutivo aprobard toda subasta que exceda
desde 100,000 y noc sobrepase de $1,00C,000. En lecs
casos que la subasta sea para la construccidn de
edificios, o instalaciones de mejoras a realizarse, que
exceda de $500,000 se informard a la Junta de Directores

de PRIDCO.

B. La Junta de Directores de PRIDCO, evaluarad luego de la
recomendacién del Director Ejecutivo toda subasta en
exceso de $1,000,000.

ARTICULO XV - REGISTROS Y ARCHIVOS

Seccién 1 — Libro de Actas

La Junta mantendrd un Libro de Actas Oficiales {minuta) con

los acuerdos de la Junta que contendra:
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Copia de cada Informe de Recomendaciones, con la
anctacién de la accién tomada por el Director Ejecutivo
o el Subdirector Ejecutivo del Area, segun sea el caso,

archivado por orden de fecha.

Copia de todo acuerdo adoptado por la Junta en reunidn
administrativa, firmada por todos los miembros presentes

y archivados por orden de fecha.

F1 Secretario de Actas, o la persona en dulen se
delegue, tendrd a su cargo la preparacioén de las minutas
de las reuniones de la Junta y la custodia del Libro de

Actas.

Las cotizacicnes y demads documentos relacionados con
cada una de las Aareas permaneceran en los archivos de

las correspondientes divisiones o unidades.

Seccidn 2 - Registro de Licitadores

Se crearan Registros de Licitadores para los bienes, cbras

o servicios a ser adguiridos mediante subasta. .
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El1 Registro contendrd la siguiente informacidn:

A. Nombre comercial

B. Ncmbre del duefo

C. Numero de seguro social personal y patronal

D. Representantes autorizados a comparecer en su nombre a
ias subastas como en cualquier otra transaccidén con la
PRIDCO

E. Titulo que ostenta dicho representante

F. Direccién postal y ubicacién fisica del negocio vy
teléfonos

G. Bienes, obras o servicios que ofrece, ejecuta, presta o
interesa

H. Cualquier otra informacién gue PRIDCO estime pertinente

Para ser incluido en el Registro, el licitador interesado
debera demostrar su solvencia econdémica para cumplir con su
cferta. Entregard una certificacién de no deudas con el
Departamento de Hacienda, el Departamento del Trabajo, el
Fondo del Seguro del Estadoc, CRIM, ASUME y cualquier otra
gue se le requiera. De ser requeride, suministrara la

informacién necesaria para apoyar dicha certificacidn.
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El ingreso al Registro de Licitadores no sera automatico,
dependera de la evaluacien y determinacién gque haga el

Director Ejecutivo o funcionario auterizado.

ARTICULO XVI — PENALIDADES Y SANCIONES

La Junta de Subastas podra establecer sanciones a aquelles
licitadores gque incurran en violaciones a lc establecido en
este Reglamento. En esos casos la Junta esta facultada
para confiscar la fianza del licitador o la de ejecucitn

gue se entrega con la cotizacién.

Se establecen las siguientes sanciones y penalidades:

A. FEl suministrar informacién falsa para ser incluido en el
Registro de Licitadores se considerara una seria
violacién, y si se comprobara dicha falsedad o engafio

antes de su ingreso, no se le aceptard en el Registro.

De descubrirse y comprobarse la falsedad o engafic luego
de estar incluido en dicho Registro, se le excluiréd del

mismo permanentemente y se rechazaran sus ofertas.
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5i se comprobara gque dicha informacién es falsa ©
engafiosa y constituye algun delito contemplado en el
cédigo Penal de Puerto Rico o cualquier Ley Especial, se
podré informar el mismo al Departamento de Justicia para

su conocimiente y accidén procedente.

Cuando se comprobara dque dos © mas licitadores se han
confabulado para manipular la subasta, conllevando con
ello el que ambos reciban beneficios al adjudicarse la
misma, la Junta rechazaré las ofertas de estos
licitadores que han confabuladc y se les suspendera del
Registro por un término no menor de un (1) afo y no

podra participar en las subastas en ese periodo.

De incurrir en esta practica por segunda ocasibn, se
suspenderd a los reincidentes del Registro por un

términc no menor de dos (2) ahos.

De incurrir en esta practica por tercera ocasidn, se
suspenderan los reincidentes del Registro

permanentemente.

gi un licitador solicita retirar su cotizacién luegc de

ésta haber sido abierta por la Junta de Subastas o se



51

niega a realizar el trabajo para el cual cotizd luego de
ser seleccionado por PRIDCO para efectuar el mismao,

podra ser penalizado de la siguiente manera:

1. De ser la primera ocasién se le suspendera del

Registro por un periodo no menor de 30 dias.

2. De incurrir en dicha accién en una segunda ocasidn
se le suspenderd del Registro por un periocdo no

menor de un (1) afio.

3. De incurrir por una tercera ocasién en dicha accidn,

se le podra eliminar permanentemente del Registro.

ARTICULO XVII - CLAUSULA DE SALVEDAD

Cualquier asunto no cublerto por este Reglamento sera
resuelto por el Director Ejecutivo de la Compafiia de
conformidad con las leyes aplicables y todo aquello que no
esté previsto en las mismas se regird por las normas de

sana administracién publica y principios de austeridad.
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ARTICULO XVIII — CLAUSULA DE SEPARABILIDAD

Si cualquier palabra, inciso, seccién, articulo o parte de
este Reglamento fuese declarado inconstitucional o nulo por
un tribunal, tal declaracién no afectara, menoscabara o
invalidara las restantes disposiciones y partes de este
Reglamento sinc que su efecto se limitara a la palabra,
inciso, oracién, articulo o parte especifica de algun caso
y no se entenderd que afecta o perjudica en sentido alguno

su aplicacién o validez en cualquier otro caso.

ARTICULO XIX - CLAUSULA DEROGATORIA

Se derocgan mediante el Reglamento las disposiciones
contenidas en el Reglamente de Subastas (MNA-BMI-430)

aprobado el 2 de mayo de 1996.

Toda otra norma o procedimiente gque se encuentre en
conflicto cen las disposiciones contenidas en este

Reglamento queda por la presente derogada.
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ARTICULO XX - VIGENCIA

Este Reglamento comenzaré a regir luego de aprobado por la
Junta de Directores y de transcurridos los 30 dias de su
radicacién en el Departamento de Estado, conforme a la Ley
Num. 170 del 12 de agosto de 1988, segin enmendada,

conocida como Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.

FECHA DE APROBACION:

FECHA DE VIGENCIA:

REGOMENDADO G (N G
SRV PN AL 'A/j'/?‘”ZI»L(f /‘(’ %.¢/

Isdbel Romero Rojas Lcda. Alice Velédzgquez Aponte
Presidenta Junta de Subdirectora Ejecutiva Senior
Subasta y Oficial Principal de Operaciones

dgéb;avier Romeu

Director Ejecutivo

CERTIFICACION:

Certifico que en 25 de febrero de 2000 la Junta de

' Directores de la Compafiia de Fomente Industrial de

Puerto Rico (PRIDCO) aprobd este documento.

Secretario de la Junta y
Asesor Legal General

VER ANEJO
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CERTIFICACION

Yo, Haifa M. Notario Toll, Secretaria Corporativa de la Compaiia de Fomento
industrial de Puerto Rico, CERTIFICO que:

“La Junta de Directores de la Compafiiia de Fomento Industrial de Puerto
Rico (PRIDCO), en su reunion dei 25 de febrero de 2000, aprobé el
Reglamento de Subastas de la Compafiia de Fomento Industrial de
Puerto Rico, sujeto a que se atemperen los titulos de los oficiales a los
que estan vigentes en PRIDCO, segun recomendado en propuesta del 2
diciembre de 1999 de! Lcdo. Xavier Romeu.”

En San Juan, Puerto Rico, a2¥ de febrero de 2000.
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|~ 77+ 7% Haifa M. Notario Toll

Afidavit Nom.: €7/

Jurada y suscrita ante mi por Haifa M. Notario Toll, mayor de edad, casada,
abogada y vecina de Dorado, Puerto Rico, en su caracter de Secretaria Corporativa de
la Compariia de Fomento Industrial, a quien doy fe de conocer personaimente.

En San Juan, Puerto Rico, a 2 ¥ de febrero de 2000.
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