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Fecha:
Aprobado

Por:

GOBIERNO DE PUERTO RICO
DEPARTAMENTO DE CORRECCION Y REHABILITACION

ADMINISTRACION DE INSTITUCIONES JUVENILES

Reglamento del Consejo de Padres del Centro de Cuidado
y Desarrollo del Niiio

SECCION 1 Disposiciones Generales

Articulo I — Titulo

Este reglamento se conocerd y citard como el “Reglamento del
Consejo de Padres del Centro qﬁe Cuidado y Desarrollo del
Niiio.

Articulo II - Base Legal

El reglamento del Consejo de Padres del Centro de Cuidado y

Desarrollo del Nifio se crea mediante la Orden Administrativa

Num. 95-05, de la Administracién de Instituciones Juveniles (ALJ)
del 24 de mayo de 1995. Conforme la referida orden, el
administrador de la AlJ crea el Centro de Cuidado y Desarrollo
del Nifio con el propésito de fomentar un ambiente de trabajo
libre de presiones y tensiones mas alla de aquellas inherentes a la
politica y mision para la cual fue creada la agencia. A través del
Centro de Cuidado y Desarrollo del Nifio , se proveerd cuidado a
los hijos menores de empleados durante sus horas de trabajo. De
conformidad con la orden administrativa ya citada, se establece
que el Centro de Cuidado Diurno contard con un Consejo de
Padres. El rol principal de éste sera trabajar en coordinacién con
el Centro, de manera que se puedan realizar actividades para
levantar fondos .en apoyo del servicio y se compartan
responsabilidades para el sano bienestar de los nifios.

Articulo ITI- Propdsito

Establecer las reglas y normas que regirdn al Consejo de Padres




del Centro de Cuidado y Desarrollo del Nifio que opera el
Consorcio de Instituciones Juveniles.

Articulo IV - Aplicabilidad

Este reglamento aplica a todos los padres y/o madres, tutores o
encargados, cuyos hijos/as estén oficialmente matriculados en el
Centro de Cuidado y Desarrollo del Nifio que opera el Consorcio

de Instituciones Juveniles.

Articulo V - Sello Oficial
Este consejo se denominara “ Consejo de Padres del Centro de
Cuidado y Desarrollo del Nifio del Consorcio de Instituciones
Juveniles”. Usara el mismo sello oficial de la AIJ por entender
que el Consejo es un organismo necesario creado bajo las normas
y procedimientos aplicables de la agencia y, que el mismo
responde al interés por velar el buen funcionamiento de un servicio
adicional provisto a los empleados.

Articulo VI - Definiciones
Para fines de este reglamento se definen los siguientes términos:

a) Administracion - Administracion de Instituciones Juveniles

b) Administrador - El/La Administrador/a de la Administracién de

Instituciones Juveniles.

c) Asamblea - Reunién donde se exige la presencia de todos
los padres del Consejo con el fin de tomar
decisiones y/o nombrar miembros para la Junta

Directiva|del mismo.

d) Centro - Centro de¢ Cuidado y Desarrollo del Nifio de la

Administracion de Instituciones Juveniles.




e) Consejo

f) Consorcio

g) Director (a) del

Proyecto

h) Cuota

i) Director

j) Junta Directiva

k) nifio

1) padre

Consejo
constituic

estan mat

Consorci

Enlace e

Junta Di

de Padres del Consorcio, el cual queda
o por todos los padres cuyos hijos

iriculados en el Centro.

o0 de Instituciones Juveniles.

ntre el Departamento de la Familia,

rectiva del Consejo de Padres y la

Administracion de Instituciones Juveniles.

Respon51ble de la direccion y establecimiento

de normas y procedimientos que rigen el

Proyecto.

Aportacidon econdémica mensual que deben

pagar los

padres del Consejo con el propdsito

de sufragar actividades y otros servicios a los

nifios del

Centro.

Director/a del Centro de Cuidado y Desarrollo

del Nifio.

Junta Directiva del Consejo de Padres cuyos

cargos

son:  presidente, vicepresidente,

secretario, tesorero, subtesorero y vocal.

Nifio o nifia menor de edad matriculado/a en el

Centro cuyas edades fluctiian entre los dos (2)

meses y cinco (5) afios.

Padre, madre o persona encargada del nifio

matriculado en el Centro, empleado de la A.LJ.




SECCIONII Composicién y Funcionamiento del CoJ}sejo de Padres

Articulo VII - Objetivo General del Consejo de Padres

El Consejo de Padres es una organizacién sin fines de lucro cuyo

objetivo principal es trabajar en conjunt
pro del bienestar fisico, emocional, s
actividades para levantar fondos que apo
a los mismos en dicho Centro mediante 1

recaudacion de fondos.

o con el Centro de Cuidado en
ocial de los nifios y realizar
yen los servicios que se ofrecen

a coordinacién de actividades y

Articulo VIII - Objetivos Especificos del Consejo de Padres

1.

Promover la participacion activa de

los padres y/o encargados de

los nifios en las diferentes actividades promovidas por el Consejo.

Cumplir con las responsabilidades inherentes al pertenecer al

Consejo.

Coordinar actividades especiales para recaudar fondos en apoyo a

los servicios extraordinarios del Centro.

Articulo IX - Funciones y Responsabilidades de los Padres del Consejo

1.

las actividades programadas por la

Sera responsabilidad de los padres pertenecer y ser miembro activo

del Consejo.

Sera responsabilidad de los padres pagar la cuota asignada

mensualmente aunque esté disfrutando de cualquier tipo de licencia

(enfermedad,  maternidad,
compensatorio).

Sera responsabilidad de los padres

todos los padres deberén cooperar

militar,

vacaciones,  tiempo
participar y colaborar en todas
Junta Directiva. Al igual que

en la venta de boletos para el

recaudo de fondos en las actividades programadas. De no cumplir

con la venta total de los boletos el padre debera pagar la mitad del

total acordado para cada venta.

Ser4 responsabilidad del padre notificar a la Directora del Centro lo

siguiente: tardanzas en la mafiana, Tusencias, vacaciones, tardanzas




debido a asuntos oficiales que no p
establecida y los arreglos familia
recogido antes de las 5:30 pm,

recogido antes de las 4:30 pm., ent
tienen que ser discutidas y autg
Programa.
Sera responsabilidad del padre hacer

cuido de su hijo cuando disfrute

incluyendo licencia por tiempo comp

Serd responsabilidad del padre

convocadas por la Directora del Pr

Directiva del Consejo de Padres y ¢

Care”. Es deber del padre el excusa

que cita a la reunion.

Seré responsabilidad de los padres 1

nifios al Centro. En los casos de no
(10) dias sin ninguna comunicacién

lo referira a la Coordinadora del Prog

uedan recoger su hijo a la hora
res para que el mismo sea
condicién de salud del nifio,

re otras. Situaciones especiales

rizadas por la Directora del

r los arreglos necesarios para el
de cualquier tipo de licencia,

ryensatorio.

asistir a todas las reuniones

ograma, Directora del Centro,
vtras relacionadas con el “Day

irse por escrito ante la persona

a asistencia consecutiva de los
comparecencia por més de diez
a la Directora del Centro, ésta

yrama para la accion pertinente.

Serd responsabilidad de los padres cumplir con todas las
disposiciones establecidas en la Orden Administrativa 95-05.

Articulo X - Creacion de la Junta Directiva

Para facilitar y agilizar los procedimientos y garantizar el cumplimiento

de las responsabilidades del Consejo para con el Centro de Cuidado y la

Agencia, mediante la Orden Administrativa Num. 95-05 se crea la Junta

Directiva del Consejo de Padres. De

k{ido a que la asistencia a las

reuniones es compulsoria, los padres| presentes en una asamblea

constituyen el quérum necesario para elegir los puestos vacantes o
proximos a expirar.

Articulo XI - Composicién de la Junta Directiva
El Consejo de Padres queda constituido por la totalidad de padres cuyos

hijos estdn matriculados en el Centro. La directiva estard compuesta de




seis (6) miembros elegidos en asamblea de padres los cuales hayan
demostrado interés y compromiso en trabajar méas de cerca con los
procesos relacionados con el Centro. Estos seis (6) miembros
corresponden a un presidente, un vicerpresidente, un secretario, un
tesorero, un subtesorero y un vocal.

Articulo XII - Funciones de la Junta Directiva

A) Presidente 1. Sera enlace entre el Consejo de Padres y la
directora del proyecto de la A.LJ.

2. Convocara y dirigird las reuniones de la Junta
Directiva.

3. Seré portavoz principal y representara a todos los
padres del Consejo en los foros cuya participacion
redunde para el |bienestar de todos los nifios
matriculados en el Centro.

4, Dard cuenta de las gestiones realizadas en las
reuniones y sometera a la consideracién de la Junta
aquellos asuntos que necesiten su aprobacion.

5. Firmard la correspondencia y documentos del
Consejo.

6. Implementard las| normas, reglas y acuerdos del
Centro y velara por que se cumplan.

7. Someter4 un informe anual al administrador sobre
los trabajos y actividades del Consejo de Padres.
El mismo se preparara en conjunto con la Directora

del Proyecto.

B)Vice-Presidente 1. Sustituir4 al Presidente de la Junta en su ausencia.
2. Colaboraré con todas las funciones del presidente.
3. Compartird con el presidente toda clase de

gestiones en el logro de los objetivos trazados.




C) Tesorero (a) 1. Cobrard la cuota para apoyar los servicios del
Centro y entregard recibo con el cobro del dinero.
2. Depositard mensualmente en una institucién
financiera reconocida (previamente seleccionada
por la junta) la cuota cobrada a los padres.
3. Presentarda al consejo un informe financiero de

ingresos y egresos, de manera semestral.

D)_Sub-tesorero 1. Sustituird al tesorero en su ausencia.

2. Colaborara con las funciones del tesorero.

E) Secretario (a) 1. Tomard minuta de los asuntos discutidos en las
reuniones de la Directiva o Consejo de Padres y
entregara copia de|la misma a todos los presentes.

2. Recordard y ofrecera seguimiento a las reuniones
previamente convocadas por el presidente para
garantizar la asistencia de una mayoria.

3. Mantendra un directorio teleféonico de todos los
miembros de la Junta Directiva y del Consejo de
Padres.

4. Mantendra expedientes de todo documento
relacionado con e] Consejo de Padres y archivara

los mismos.

F) Vocal 1. Colaborara con todos los asuntos relacionados al
Consejo.
2. Emitira sus opiniones e ideas en asuntos sometidos
para aprobacién de la junta en pleno.
Articulo XIII - Términos y Cesantia de los Miembros
1. Los nombramientos de los miembros se hardn por los términos

siguientes: el presidente y tesorero por dos (2) afios; y el resto de la




SECCION III Disposiciones Administrativas

directiva cada afio. Ninguna persona

podra ser nombrada por més de

dos (2) términos consecutivos en un mismo puesto.

El procedimiento para la seleccién d

e cada uno de los candidatos a

puestos electivos se realizara mediaqte votacidn en la asamblea

bi-anual del Consejo de Padres. Los aspirantes a puestos pueden

auto-postularse o ser postulados por
Los miembros de la directiva perman
sus sucesores tomen posesion.

En caso de renuncia, el miembro deb

os presentes en la asamblea.

eceran en sus puestos hasta que

e dirigirse por escrito a la Junta

Directiva con copia al Director (a) del Programa y al Director (a)

del Centro.

Las vacantes que ocurran por cu#lquier causa se cubrirdn con

nombramientos extendidos por el periodo que falte por expirar el

término del miembro que ocasione la

vacante.

Articulo XIV - Sesiones o Reuniones del Consejo y Junta Directiva

1.

Articulo XV - Cuota

Se establecerd como minino dos (2)

asambleas al afio para resolver

y/o coordinar asuntos oficiales (las convocatorias a estas asambleas

ordinarias cicularan por lo menos con una semana de anticipacion).

Todos los padres estén obligados a
Consejo celebre. Si alguien dejara
cursara una comunicacion por escrito
La Junta Directiva se reunira una vez

El quérum estard constituido por

asistir a las asambleas que el

de asistir, sin excusarse, se le

al mes como minimo.

los presentes a las reuniones

independientemente del nimero de asLstentes.

Todos los acuerdos, resoluciones y decisiones del Consejo y la Junta

Directiva se harén por mayoria de miembros. Disponiéndose que las

decisiones aprobadas deberan ser ace

ptadas por los ausentes.




Se cobrard una cuota a los padres del consejo en apoyo a los servicios
que se le ofrecen en el centro. La misma sera mensual; se cobrara durante
la primera semana de cada mes. El padre recibird un recibo como
evidencia del pago de la cuota. Avin cuando el padre esté de vacaciones,
deberd pagar la misma. La cuota “efectivo a 1998” es la siguiente:

1 nifio - $10.00 mensuales

2 nifios $18.00 mensuales
3 nifios 0 mas - $24.00 mensuales
Esta cuota podra ser revisada en Asamble# del Consejo de Padres.

Articulo XVI - Procedimientos para Vacaciones

Segun lo dispone la orden administrativa citada y las normas del centro,
los padres deberan hacer arreglos para el cuido de sus hijos cuando se
encuentren de vacaciones regulares o de n.aternidad. El Centro cuida los
nifios sélo cuando el empleado se encuentra en su trabajo. Es importante
que el padre notifique con anticipacién cuando tomard sus vacaciones, de
modo que el Centro pueda hacer los arreglos para recibir otro nifio (de la
lista de espera) al menos durante el tiempo en que el empleado (con su
hijo) esta de vacaciones (la cuota debe ser|pagada durante ese tiempo). Si
el espacio es utilizado, el padre del niﬁF sustituyente también debera
pagar la cuota correspondiente.

Articulo XVII - Registro y Récords

1. El Consejo de Padres mantendrd un libro donde se anotard las
actividades y novedades del mismo. Se llevard registro de asistencia
a reuniones, notas, minutas, entre otros.
2. Se mantendra registro de toda comunicacién, documento, invitacion,
minuta de reuniones, solicitud, evidencia de actividades, estados
financieros, informes, etc. del Consejo de Padres. Para ello se
utilizaran carpetas donde los documentos pueden ser atachados para
que no se extravien.
3. Sera responsabilidad de la secretaria de la junta directiva mantener

actualizados tanto el libro como la carpeta con los expedientes.




4. Estos registros serdn ubicados en un 4rea designada en el centro de
cuidado donde sélo las autoridades pertinentes tengan acceso.
Articulo XVIII - Imposicién de Medidas Disciplin#rias
El incumplimiento de cualquiera de las disposiciones de este Reglamento
del Consejo de Padres, serd referido a la Directora del Programa de la
Administracién de Instituciones Juveniles quién tomard las medidas
correctivas necesarias que seran desde orientaciones verbales o escritas

hasta la baja del servicio segin lo expresa la Orden Administrativa 95-05.

SECCION IV  Otras Disposiciones
Articulo XIX- Adhesién de Otras Agencias
Cualquier otra agencia adscrita al Consorcio se regird por el reglamento
del Consejo de Padres del Centro de Cuidado y Desarrollo del Nifio
Consorcio Instituciones Juveniles.

Articulo XX - Clausula de Salvedad

Cualquier asunto no cubierto por este reglamento serd resuelto por la
Junta Directiva del Consejo de Padres, en conformidad con la Orden
Administrativa 95-05 de la Administracié+ de Instituciones Juveniles, las
normas y procedimientos del Centro de Cuidado y las de la
Administracién de Instituciones Juveniies. Todo aquello que no esté
previsto en las mismas, se regird por las normas de una sana
administracion publica, y principiqs de eq+idad.

Articulo XXI - Clausula de Separabilidad
La declaracion de inconstitucionalidad| de cualquier parte de este
reglamento por autoridad competente no afectara la validez de sus
restantes disposiciones.

Articulo XXII - Enmiendas
Este reglamento podrd ser revisado y enmendado mediante
recomendaciones presentadas por Junta ‘I)irectiv.a o por recomendacién
de cualquiera de las entidades representadas (Centro de Cuidado y

Desarrollo del Nifio y la Administracion de Instituciones Juveniles) ante




el Administrador de la agencia, quién finalmente las aprobara.

Articulo XXII - Vigencia

Las disposiciones de este reglamento estaran en vigor a los treinta (30)

dias de su radicacion y aprobacion.

APROBADO POR:

c N
4
LY

MIGUEL ANGEL RIVERA HOY 27 DE ENERO DE 1999.




