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JUNTA DE DIRECTORES Ap,cba;ga:%
AUTORIDAD DE LOS PUERTOS DE PUERTO RICO (ctagia de

SAN JUAN, PUERTO RICO o e
or.

AR ”~
RESOLUCION NUMERO &2 P-25

Secretario Auxiliar-de Servicios

PARA ENMENDAR LA RESOLUCION NUM. 95-33, APROBADA
EL 31 DE MAYO DE 1995, RESOLUCION PARA ESTABLECER
EL REGLAMENTO PARA EL COBRO DE DERECHOS
POR CONCEPTO DE LA VENTA DE DOCUMENTOS PUBLICOS
EN LA AUTORIDAD DE LOS PUERTOS

POR CUANTO, la Autoridad de 1los Puertos aprobd el
Reglamento NUm. 5295 mediante la Resolucidn Nam. 95-33 para
establecer el cobro de derechos por concepto de la
reproduccidén de documentos piblicos en la Autoridad.

POR CUANTO, dicho reglamento se establecidé a los fines
de cobrar los derechos correspondientes a la reproduccidn de
copias de documentos piblicos y no a la venta de los mismos.

POR CUANTO, dicho reglamento no dispone el monto de los
derechos a cobrar por 1la reproduccién de los documentos
piblicos de la Autoridad de los Puertos.

POR LO TANTO RESUELVASE

1 Enmendar la Resolucidn Nim. 95-33 que establece el
Reglamento Nam. 5295 del 31 de mayo de 1995, Reglamento para
el cobro de derechos por concepto de venta de documentos
piblicos para que se conozca como Reglamento para el cobro
de derechos por concepto de reproduccién de documentos
publicos de la Autoridad de los Puertos.

2. Establecer el monto de 1los derechos por la
reproduccidén de documentos piblicos como sigue:

A) $0.75 por pdgina tamafio 8 % ” x 11” o tamafio
8 ¥ x 14" ;
B. $1.00 por pagina tamafio 11” x 17” ;

C. $10.00 por pagina en planos de 36" x 24”



La forma de pago serid en efectivo, cheque certificado,

giro bancario o postal. También se podra pagar con tarjetas

de crédito o de adelanto en efectivo o sello de Rentas

Internas con un cargo minimo de $5.00.

Dada en San Juan, Puerto Rico, hoy 2¢ d;/éaﬁaﬂﬁa de
1999.

- Y— 2itd & B
Presidente Secretarid/
Junta de Directores Junta de Directores
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REGLAMENTO PARA EL COBRO DE DERECHOS POR CONCEPTO
DE LA REPRODUCCION DE DOCUMENTOS OFICIALES
DE LA AUTORIDAD DE LOS PUERTOS
DE PUE:RTO RICO

Articulo I - Titulo

Este Reglamento se conocera como el Reglamento para el cobro
de derechos por concepto de la reproduccién de documentos de la

Autoridad de los Puertos de Puerto Rico.

Articulo II - Base Legal

La Junta de Directores de la Autoridad de los Puertos de
Puerto Rico bajo la autoridad que confiere la Ley Num. 125 del 7
de mayo de 1942, conocida como Ley de la Autoridad de los Puertos
de Puerto Rico, segun enmendada, y la Ley Num. 170 del 12 de
agosto de 1988, segun enmendada, adopta el presente Reglamento
para el cobro de derechos por concepto de la reproduccién de
documentos oficiales de la Autoridad de los Puertos de Puerto

Rico.

Articulo III - Definiciones

Los siguientes términos tendran el significado que a
continuacién se expresa, salvo que del texto se desprenda
claramente un significado distinto:

A. Agencia - Cualquier junta, cuerpo, tribunal examinador,
corporacién publica, comisidén, oficina independiente, divisién,
administraciéon, negociado, departamento, autoridad, funcionario,
entidad o cualquier instrumentalidad del Estado Libre Asociado de

Puerto Rico, incluyendo los municipios.



B. Autoridad - La Autoridad de los Puertos de Puerto Rico
creada en virtud de la Ley Organica.
C. Director Ejecutivo - Funcionario designado para dirigir

la Autoridad o funcionarios en quien el Director Ejecutivo delega

sus deberes, funciones y facultadas conforme a la Ley.

D. Documento - La palabra '"Documento" comprendera todo
papel, libro, folleto, fotografia, fotocopia, pelicula,
microforma, cinta magnetofdénica, mapa, dibujo, plano, cinta

magnética, disco, video cinta o cualquier otro material leido por
maquina y cualquier otro material informativo sin importar su
forma o caracteristicas fisicas. Comprenderia también todas las
publicaciones, segun se definen mas adelante.

E. Documento Oficial - Todo documento que se origine,
conserve o reciba en la Autoridad de acuerdo con la ley o en
relacion con el manejo de sus asuntos y que se haya de conservar
permanente o temporalmente como prueba de las transacciones o por
su utilidad administrativa, valor legal, fiscal, cientifico, o
informativo, segun sea el caso, o que se haya de destruir por no
tener valor permanente, ni utilidad administrativa, legal, fiscal,
cientifica o informativa. Incluira también cualquier documento

que obre en los expedientes de la Autoridad.



F. Documentos Publicos - Se entendera por Documento Publico,
todo documento de la Autoridad 'que no haya sido declarado, o que
no contenga informacién o material que haya sido declarado
confidencial o exento de divulgacién por ley o reglamento, por
resolucién de la Junta de Directores o por el Director Ejecutivo.

G. Expediente - Conjunto de documentos relacionados con el
asunto especifico que obre en los archivos de la Autoridad.

H. Funcionario y Organismo - Incluiran al Gobierno del
Estado Libre Asociado o cualquiera de sus partes, oficinas,
negociados, departamentos, comisiones, dependencias,
instrumentalidades o corporaciones gubernamentales o municipios,
sus agentes, funcionarios o empleados.

T Junta de Directores - La Junta de Directores de 1la
Autoridad.

J. Ley Organica - Ley Num. 125 del 7 de mayo de 1942, segun
enmendada.

K. Persona - Toda persona natural o juridica de caracter
publico o privado y cualquier agrupacion de ellas.

L. Publicaciones - Documentos especificamente preparados

para ser publicados como parte de los objetivos de la Autoridad.



Articulo IV - Propdsito

Este Reglamento tiene ;1 propdésito de @establecer el
procedimiento para que la Autoridad cobre los derechos
correspondientes por las copias de Documentos de la Autoridad.
Esto se hace con el fin de recuperar los gastos o costos en que se
incurrira en la preparaciodon, produccién, impresidén, reproduccién y

distribucién de dichas copias.

Articulo V - Disposiciones Generales

1. A partir de la vigencia de este Reglamento se seguira

el procedimiento aqui establecido para la reproduccidén de copias

de documentos de la Autoridad.

2= Se cobrara los derechos correspondiente a toda persona,

incluyendo los empleados de la Autoridad, que solicite copias de

documentos.
3. Los derechos a cobrar por copias sera como sigue:
a) $0.75 por pagina tamafio 8 1/2" x 11"
o tamafio 8 1/2" x 14"
b) $1.00 por pagina tamafo 11" x 17"

c) $10.00 por pagina en planos de 36" x 24"



4. Los costos de copias certificadas por 1la Autoridad

*

seran como sigue:
a) $1.50 por pagina tamafio 8 *» “ x 11"
o tamano 8 *” x 14"
b) $2.00 por pagina tamafo 11" x 17"
c) $25.00 por pagina en planos de 36" x 24"

5t La Autoridad podra aceptar los pagos por copias de
documentos en efectivo, cheque certificado, giro bancario o
postal, tarjetas de crédito como Visa, Mastercard, ATH, o pago
autorizado por sello de Rentas Internas. Tanto los giros como los
cheques certificados se prepararan por la cantidad exacta a nombre
de la Autoridad de los Puertos. Cuando la transaccidén se haga por
correo se estipularan cargos por franqueo que seran anadidos al
costo facturado.

6. Copias de documentos oficiales solicitadas por agencias
de gobierno del Estado Libre Asociado o cualquiera de sus partes,
oficinas, negociados, departamentos, comisiones, dependencias,
instrumentalidades o corporaciones gubernamentales o municipios
seran libre de costo. A ninguna agencia o instrumentalidad se le
suministraria mas de una copia gratuita a menos que exista razdn
justificada de la necesidad que tiene de obtener mas de un

ejemplar del documento.



g A los empleados de la Autoridad se les dara copia de un
documento sobre sus acciones fde personal libre de costo por
primera vez, copias subsiguientes del mismo documento se cobraran
de acuerdo al costo y manera establecidos en este Reglamento.

8. Sera responsabilidad de  todas las oficinas que
reproduzcan copias de documentos mantener un registro de cada
documento entregado que contenga el nombre del solicitante, fecha,
documento y firma de la persona que lo recibib.

9. Reproduccién de todos los documentos de la Autoridad
estaran disponibles al publico excepto cuando por ley, un
reglamento o resolucién de 1la Junta de Directores se haya
declarado que el documento es material confidencial o exento de
divulgacién.

10. Para solicitar copias de documentos de la Autoridad el
interesado debe comunicarse con la Autoridad personalmente, por
carta, teléfono o fax y segquir el procedimiento establecido en el
Articulo VI de este Reglamento.

1l1. Cuando la solicitud se haga en persona, si los
documentos solicitados son Documentos Publicos, la Autoridad
debera responder al momento, sefialando la fecha de la cita para
revisarleos. El término para permitir la inspeccidén o entrega de
documentos solicitados en persona nunca excedera quince (15) dias
laborables, desde 1la fecha en que se solicita, excepto en
circunstancias extraordinarias cuando la Autoridad dispondra de

treinta (30) dias laborables.



12 Si la solicitud se hace por correo, la Autoridad debera
responder en quince (15) dias léborables, luego de recibirse dicha
solicitud.

13. Si 1la solicitud se hace por teléfono o Fax 1la
contestacién se hara al momento, pero si el solicitante desea
continuar el procedimiento por correo, la Autoridad tendra quince
(15) dias laborables para responder por correo, luego de dicha
solicitud por teléfono.

14. Ademas de los documentos que sean declarados material
confidencial o exento de divulgacién por una ley o reglamento de
la Junta de Directores el Director Ejecutivo podra declarar
material confidencial o exento de divulgacién todo aquel documento

de la Autoridad que reuna alguna o cualquiera de los siguientes

criterios:
a. Cuando una Orden Ejecutiva del Gobernador
establezca criterios de confidencialidad;
b. Cuando esté relacionado con politicas y practicas

internas del personal de cualquier organismo;

c. Cuando esté especificamente exento de divulgacién
por un estatuto y la informacién que se niegue al
publico no sea objeto de la discrecidén de la Junta =

de Directores o del Director Ejecutivo.



Documentos recibidos por un organismo con caracter
confidencial, ac;mulados y mantenidos para regular
una entidad comercial o institucidon financiera
(“"Trade Secrets”), que es de naturaleza
privilegiada o confidencial, o informacién
financiera obtenida de una persona natural o
juridica, a requerimiento de la Autoridad.
Memorandos o cartas interagenciales que surjan de
forma incidental a la administracidén u otro asunto
de la Autoridad y que no estarian disponibles a
una persona.
Expedientes investigativos compilados con el
propésito de hacer cumplir el orden publico en 1la
medida en que la divulgacion de estos expedientes:
(1) interfiera con los procedimientos para
imponer las leyes;
(2) prive a alguien del derecho a un juicio
© a una
sentencia imparcial;
(3) constituya una intromisién injustificada
a la privacidad;
(4) revele la identidad de una fuente

confidencial;



(5) revele.técnicas vy procedimientos

investigativos;

ponga en peligro la vida o la seguridad

fisica del personal que hace cumplir las

leyes.
Informes y declaraciones de estrategias o
negociaciones laborales, arbitraje obrero patronal
o convenios colectivos de determinado organismo.
Informes y declaraciones de estrategias o
negociaciones relacionadas con inversiones de la
Autoridad o préstamos de fondos a la Autoridad,
hasta el momento en que dichas transacciones son
registradas.
Preguntas de examenes, claves y otros datos para
administrar examenes de licenciaturas, de empleo,
de ascenso o© académicos proveyéndose que una
persona tendrid derecho a revisar los resultados de
su examen.

Correspondencia de funcionarios electos

relacionada con aquellos que ellos representen y

correspondencia de estos funcionarios electos, en

sus funciones oficiales.
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Lo contenido en éasaciones de bienes raices,
ingenieria o estimados Yy evaluaciones de
viabilidad realizadas por o para la Autoridad
relacionadas con la adquisicidén de propiedades o
posibles materiales publicos y —contratos de
construccidén, hasta el momento en que la propiedad
sea adquirida o todos los tramites y transacciones
se hayan terminado o abandonado.

Peticiones de opiniones consultivas y las

opiniones emitidas.

Documentos con informacién que debe mantenerse
secreta por orden ejecutiva para la seguridad del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Notas, memorandos, correspondencia y escritos de
los oficiales de la Autoridad que surgen en forma
incidental a la administracién de los asuntos de
oficina, sin que medie autorizacidn o
_requerimiento estatutario, cuya divulgacién puede
acarrear perjuicio al buen funcionamiento de 1la
Autoridad.

Documentos con informacién geoldégica o geofisica,
incluyendo mapas de pozos de petrdleo v
vacimientos de minas, si dicha informacidén pudiera
perjudicar los intereses del Estado Libre Asociado

de Puerto Rico o de la Autoridad.



"

P Documentos del Director Ejecutivo, de sus
subalternos, o ae los miembros de 1la Junta de
Directores que puedan ser considerados documentos
personales o privados.

q. Documentos con informacidén personal de
organizaciones publicas y privadas de bienestar
social.

¥ Informes, memorandos o escritos preparados en la
Divisién Legal en el ejercicio del cargo del
empleado para su superior o para fines internos de
las decisiones y actuaciones departamentales.

5 Documentos, informes, opiniones, informacidén o
declaraciones requeridas a mantenerse
confidenciales, por ley federal o del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico, por reglas, reglamentos,
o por disposicién de un tribunal.

. Documentos que estén relacionados con politicas
internas en la etapa de su confecciodn.

A los efectos de este articulo, no se autoriza a la Autoridad
a retener informacidén o limitar la disponibilidad de expedientes
al publico excepto a lo que especificamente se dispone en el
Articulo V-11 de este Reglamento. Sin embargo, una parte

segregada de un documento publico excluido por este Articulo
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5% Entrega el pago en la Seccién de Contabilidad junto con
el Formulario AP-142.
6. Envia al solicitante las copias solicitadas en la fecha

acordada junto con el recibo oficial de recaudacién.

Solicitud por Teléfono:

Solicitante
i Se comunica por teléfono con la Oficina deseada.
2. Ofrece toda la informacidén para que el empleado a cargo

llene el Formulario AP-142 "Solicitud de Copias de Documentos".
3. Escoge uno de los dos métodos:
*Visitar la Oficina deseada en la fecha asignada,
se seguira el procedimiento de las solicitudes en
persona,
*Si prefiere obtener la documentacién por correo
se sequira el procedimiento establecido a tales

efectos en este Reglamento.

Solicitudes por FAX:

Solicitante:
1. Envia comunicacién de solicitud al numero de FAX de la

Oficina deseada.

2 Recibe el Formulario AP-142 y lo envia lleno en todas

sus partes.
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3. Escoge uno de los métodos.
*Visitar l; Oficina deseada en la fecha
asignada, segun el procedimiento de 1la
solicitud en persocna.
*Si prefiere obtener la documentacién por
correo se seguira el procedimiento

establecido en este Reglamento.

Articulo VII - Recaudaciones

El dinero recibido por este concepto se depositara en 1la

cuenta de ingresos propios de la Autoridad.

Articulo VIII - Clausula de Separabilidad

Si cualquier disposicién del presente reglamento o su
aplicacién a cualesquiera @personas o circunstancias fuese
declarada nula o inconstitucional por un tribunal con jurisdiccién
competente, la sentencia o resolucidén dictada a tal efecto no
afectara ni invalidara las demas disposiciones o aplicaciones del
Reglamento, sino que su efecto quedara limitado a la disposicidn
declarada inconstitutcional o limitado a la disposicidén declarada

inconstitucional o nula.
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Articulo IX - Enmienda al Reglamento

Este reglamento se revisard y enmendara en cualquier
momento que la Junta de Directores lo estime necesario, pero
tales enmiendas estaran sujetas a las disposiciones de 1la
Ley Orgadnica, segin enmendada, y la Ley Nam. 170 del 12 de

agosto de 1988, segin enmendada, conocida como Ley de

Procedimiento Administrativeo Uniforme.

Articulo X - Vigencia

Este reglamento comenzard a regir a los treinta (30)
dias después de su aprobacidén por la Junta de Directores y
de conformidad con la Ley Nam. 170 del 12 de agosto de 1988,
seguin enmendada, conocida como Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, hoy Jdb de%«mﬂ

de 1999.

[l P £ oy
ROBERTO E. BIAG

DR. CARLOS I. PESQUERA
Presidente Secretario

Junta de Directores Junta de Directores
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SOLICITUD DE COPIAS DE DOCUMENTOS

Nombre del Solicitante:

Fecha de Solicitud:

Documento (s) Solicitado (s)

Cantidad de Copias Costo a Pagar por las Copias $
Nimero del Recibo Costo a Pagar por Franqueo $
Total a Pagar $

Oficina que Proveera los Documentos

Entregado Por

Fecha de Entrega

Nota Importante:

Las copias de documentos no seran entregadas hasta tanto
~hayan sido pagadas en la Secciéon de Contabilidad y
presentado evidencia.

Original: Oficina Asesor Legal

Copia: Oficina que genera el documento
Copia: Oficina de Contabilidad

Copia: Solicitante

Autoridad de los Puertos PO Box 262829 Zan uuan, Puerts Rico 00836-2829



