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Articulo 1. Base Legal

A. ley Numero 5 de 6 de abrif de 1993, conocida como "Ley para la
Reorganizacionde Ia Rama Ejecutiva, los Departamentosy las
Agencias del Gobierno del Estado Libra Asociado" y el Plan de
ReorganizacionNumero2 de 19 de diciembrede 1993,aprobadoen
virtudde la misma.

B. Ley Num. 53 de 10 de junio de 1996, sagun enmendada, conocida
como "Leyde la Poticia de Puerto Rico".

C. Ley Num. 43 de 21 de junio de 1988, segun enmendada. conocida
como "LeyOrganics del Cuerpode Bomberosde PuertoRico".

D. Ley Num. 22 de 22 de junio de 1976, segun enmendada.conocida
como"LeyOrganicsde la DefensaCivilde Puerto Rico".

E. ley Num. 114 de 6 de agosto de 1997, conocida como "Ley del
Cuerpo de Emergencias Medicas de Puerto Rico".

Articulo2. Titulo

Este Reglamentose conoceracomo el "Raglamentode los Receptores
Oficialesy Auxiliares de la Comisionde Seguridady ProteccionPublicay sus
AgenciasComponentes".

Articulo3. Proposito

La figura del Receptor Oficial y Auxiliar se crea con eI proposito de
delegaren una 0 variaspersonasadiestradasespecialmenteparaello,el recibo
de todos aQuellosbienes. obras 0 servicios adquiridos por cualquier medio
autorizado,y para asegurar una administracionuniforme y constante de los
contratos en la Comisiony susAgenciasComponentes.

Articulo4. Definiciones

A. Comision- Comisi6n de Seguridad y Protecci6n Publica creada por
dispos;ci6n de la Ley Num. 5 de 6 de abrit de 1993.

B. Comisionado- Funcionario nombrado de acuerdo con las leyes
organicss de las Agencias que componen la Comisi6n, 10 cual
responderan directamente y estara sujetas a la Supervision del que
entre estos sea nombrado para dicho cargo por el Gobemador.

C. Agencias Componentes -cualquiera de las Agencias que componen
la Comision: Poficia de Puerto Rico. Cuerpo de Bomberos de Puerto
Rico, Defensa Civil Estatal y Cuerpo de Emergencias Medicas de
PuertoRico.



ArticulO 5.

D. Control- cubrira normas para la custodia, cuidado, protecci6n y usa
adecuado de materiales y equipos que se reeiban.

E. Receptor Oficiat- Funcionario0 empleado de una Agencia
peticionaria encargada de recibir los bienes, obras y servieios y euyas
funciones sa rigen en este Reglamento.

Funciones y Responsabilidades del Receptor Oficialy Auxiliar

A. La designaei6n de! Receptor Oficial recaers en aquet funcionario de
carrera recomendado por el jefe de cads ageneia, evaluado,
adiestrado y nombrado por ef Comisionado, siempre y cusndo reuna
los requisites minimos establecidos en este Reglamento y apruebe eI
adiestramiento basico.

B. Sera eJegible para nombramiento de Receptor OflCiaftods persona
que felina 10$requisitos siguientes:
1. Haber completado cuarto ano de Escuela Superior.
2. Ocupar un puesto regular en el saNicio de carrera.
3. Aprobar el adiestramiento basieo.

C. Para que se Ie expida nombramiento de Receptor Auxiliar a tods
persona tendra que reunir los mismos requisitos que al Receptor
Offeia!.

D. Sa nombrara un Receptor Oficial por dependencia y cuantos
Receptores Auxiliares sean necesarios bajo la supervisi6n del
Receptor Oflciat.

E. EI Receptor Auxiliar sa nombra con al prop6sito de colaborar con eI
Receptor Oficialen sus gestiones. Padra sustituir af Receptor Oficial
en su ausencia, a discreci6n del jete de la agencia.

F. Las obligaciones de los Receptores seran las siguientes, entre otras:
1. Conocer y cumplir todas fas normes y procedimientos relaeionados

con al recibo y aceptaci6n da bienes, obras y servicios.
2. Recibir solamente aquetlos bienes, obras y servicios que sa fe

haya autorizado at expedirle el nombramiento.
3. Completer los formularios requeridos en los tn1mites de recibo,

certifiesr factures, y firmar los documentos de antrega de los
proveedores.

4. Hacer los informesque se requieranpara la buena administraci6n
de los contratos.

5. Cotejar los bienes recibidos contra 105documentos que reflejan 10
soticitado y tramitar su despacho 0 entrega inmediata alas
unidades 0 personal peticionario.

6. Los Receptores Auxiliares debersn rendir informes mensuales
sobre su labor al Receptor Oficialde su dependencia. A su vez, el
Receptor Oficialrendira un informesemestral at Jefe de Agencias.

7. Uevar un inventario de 10recibidodurante at ano.
8. Notifiesr al Encargado de la Propiedad de todo equipo recibido

para su colTespondiente control y registro.
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9. Informar al Comprador que expidi6 la orden de compre de
cualquierirregularidad0 incorrecci6n.

Articulo 6. Obligaciones de la Comisi6n y de tas Agencias Componentes

A. La Comisi6n tiene fa obligaci6n de velar que la funci6n de tos
receptores se Iteve a cabo eficientemente. A estos fines tendrs que:
1. Adiestrar a los candidatO$a Receptor sobre la$ funciones que van

a Itevar a cabo antes de expedirle nombramientos.
2. Ofrecar orientaci6n, cuendo sea necesario, para explicar fa

tramitaci6n de nuevas formas. procedimientos y formularios,
refrescar conocimientos, corregir errores y discutir problemas
mediante seminario 0 comunicaciones escrites.

3. Emitir por sf 0 en conjunto con el Departamento de Hacienda
cartas circulares y comunicaciones para asegurar 1&eficaz labor de
los Receptores.

4. Establecerlos mecanismosnecesariospara fiscalizar la labor de
Ios Receptores.

B. Las agencias vienen obligadas a:
1. Provesr mecanismos internos necesarios para Itevar a cabo las

funciones de recibo y entrega.
2. Proveer Jugaresadecuados y que ofrezca seguridad para que to

que sa reciba, pueda ser bien custodiado y no estar expuesto a ser
ilegalmente apropiado. deteriorado 0 danado.

3. Estabtecer unas normas internes para la conservaciOn de 10
recibido.

4. Provesr al Receptor Oficialen cade una de sus dependencias los
mecanismos necesarios para superviser a los Receptores
Auxiliares.

C. La ComisiOny sus Agencias componentes nombranina los receptores
que sean necesarios de acuerdo a la cantidad de 10$bienes, obras y
servicios que sean adquiridos, frecuencia y valor de los mismos.

Articulo7. Nombramiento

Los Jefes de Agencias a base de los criterios establecidos en este
Reglamento determinaran la necesidad de que se les nombre uno 0
mas receptores, solicitaran Ios nombramientos utilizando al formulario
provistoparaello.

, B. EIComisionado0 los Jefes de Agencias expediran nombramientos de
Receptores Oficiales 0 AuxiJiares conforme el procedimiento que sa
estabtezca.
1. EI nombramiento de Receptor estars vigente mientras sea

necesario para la dependenciapara la cual se nombr6. Este
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Articulo8.

quedara sin efecto si al empleado cess en sus funciones, sa
traslada 0 ranuncia da la agencia.

2. EI Comisionado padra revocar el nombramiento de Receptor de
cualquier persona que no sa desempene dentm del marco de las
normasque regutansu actividad, "motu propio" 0 si el jefe de la
agenda as! 10solicitare.

Penalidades par Incumplimiento de la Reglamentaci6n

Cualquier persona que incumpla con asta reglamentaci6n podra estar
expuesta alas sanciones que establezca la reglamentaci6n de personal
promulgada, dependiendo de la magnitud de la violaci6n y los danos, si algunos.
ocasionados a la propiedad de la Comisi6n y sus Agencias Componentes.

Articulo9. Derogaci6n

A ~rtir de la vigencia de este Reglamentoqueda derogadocualquiera
reglamentaci6nu ordenamientoquesea incompatiblecon 10aqufdispuesto.

/

De ser declarado Uegal 0 inconstitucionat cualquier articulo 0 inciso de
este Reglamento, continuarsn vigentes sus restantes disposiciones.

rtfculo10. Separabilidad

Los articulos de este Reglamentoson independienteslos unos de los
otros y de dectararseuno de ellas invalidopor un Tribunalcompetente.dicho
dictamen no afectara alas otros salvo que el Tribunal as! 10indique.

Articulo11. Vigencia

Este Reglamento entrara en vigor treinta (30) dias despues de su
publicaci6n en el Departamento de Estado.

Dadoen SanJuan, PuertoR:eJ~ ~ de 1998.
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