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Secretaria de Estado

Por;

ARTICULO 1- INTRODUCCION Secretarfo Auxiliar dg Servicios

El Instituto de Culiura Puertorrigueia es una entidad gubernamental, cuyo
propdsito ¢s conservar, promover, enriquecer y divulgar los valores culturales
puertorriquefios y lograr ¢l mds amplio y profundo conocimiento y aprecio de
los mismos, ha procesado a través de los afios numerosos donativos legislativos
a personas ¥y entidades sin fines de lucro cumpliendo con el propésito

mencionado y en beneficio de nuesiro acervo cultural.

La Ley Nam. 258 del 29 de diciembre de 1995, conocida como la Ley de Donativos
Legislativos, tiene como propisito establecer los reguisitos, normas y
procedimientos para otorgar donativos legislativos a entidades semipuiblicas y a
entidades privadas sin fines de luero gque cumplan o realicen una  funcidn o
actividad pidblica reconocida, en nuestro caso, dentro de la esfera cultural de
nuestra isla. El Articulo 13 de la Ley Nim. 258, supra, dispone que cada agencia
desarrollard su propio reglamento que establezca, entre otras cosas, todas las
reglas y normas relativas a la entrega. ¢l uso vy la fiscalizacién de los donativos

legislativos que se tramiten a través de la correspondiente agencia.

El Instituto, cumpliendo con su responsabilidad de garamtizar el cumplimiento
de la Ley Ndim. 258, supra, y de elaborar y ejecutar un sistema efectivo para la

entrega y la fiscalizacién de los donativos legislativos que a través de él se



tramitan, aprucha este reglamento en ¢l cual se expresa el procedimiento y los

requisitos que deberdn cumplir las entidades receptoras beneficiadas.

ARTICULO 2- DENOMINACION Y OBJETIVOS, BASE LEGAL Y APLICABILIDAD

Seccion 2.1 Denominacién ¥ Objetivos

Este reglamento se conoceri como Reglamento para la Administracién
de Donativos Legislativos del Institwto de Cultura Puentorriquefia.  Tiene
como objetivo el definir, cxpresar y enumerar las normas que guiarin y
regirin los desembolsos de los Donativos Legislativos que s¢ administran

y se tramitan a través del Instituto de Cultura Puertorriquefia,

Seccidn 2.2: - Base Legal

Este reglamento se promulga conforme a las disposiciones de la Ley
Nim. 89 del 21 de junio de 1955, segin enmendada, Ley orgdnica del
Institwto de Culura Puenorrigueiia; la Ley Nam, 258 del 29 de diciembre
de 1995, conocida como la Ley de Donativos Lepislativos; y la Ley Nam,
170 del 12 de agosto de 1988, segin enmendada, conocida como la Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme del Estado Libre Asociado de

Puerto Rico.



Seccién 2.3: Aplicabilidad

Este reglamento serd de aplicabilidad a todos los desembolsos de los
donativos legislativos tramitados a través del Instituto de Culwura
Puertorriquefia en beneficio de personas y entidades sin fines de lucro
que cumplen o realicen una funcién o actividad piblica reconocida en

la esfera culwral de Puerio Rico,

ARTICULO 3- DEFINICIONES

1. Ley de Donativos Legislativos

Se refierc a la Ley Nam. 258 del 29 de diciembre de 1995,

2 Reglamento
Se refiere al reglamento para la administracion de los Donativos

Legislativos  segin lo dispone la ley de Donativos Legislativos.

3. Actividad o Funcién DPablica
Significa cualquier servicio, asistencia, programa, plan, sistema,
proyecto, acto, estudio, investigacidn, método, empresa,

operacion, trabajo, obra, evento, taller o cualquier otro gue lenga



un nexo o vinculacion clara y evidente con una politica piblica

gubernamental debidamente promulgada y en  vigor.

Donativos  Legislativos

Significa toda otorgacién de fondos puablicos, sujeto a la
disponiblidad de recursos en el Tesoro Estatal expresamente
determinada y autorizada por la Asamblea Legislativa de Puerto
Rico para contribuir o subvencionar parte de los  gastos
necesarios en  que  incurre uwna  entidad para llevar a cabo una

actividad o funcidn piahlica.

Entidad Semipiblica y Privada

Significa  cualquier sociedad., asociacién, organizacién,
corporacion, fundacidn, institucién, compafiia, empresa o grupo
de personas, constiluido y organizado de acuerdo a las leyes de
Puerto Rico, que opere y funcione sin fines pecuniarios y que se
dedique en forma sustancial o total a realizar una actividad o

funcion piblica desde su perspectiva de entidad privada.

Entidad Recepilora
Significa toda entidad a la que se le otorgue un donalivo, aunque
éste sea rechazado o no utilizado en todo o en parte en cualquier

momento posterior a la vigencia y disponibilidad del mismo.



Agencia Designada

Significa cualquier agencia del Gobierno de Puerto Rico que tiene
la responsabilidad de supervisar gue la entidad receptora utilice
los fondos del donativo legislativo para los propdsitos para los

cuales le fue aprobado,

Gastos  Necesarios

Significard todo pago que se¢ haga por aquellos servicios v
suministros que no sean extravagantes o de precios mayores a los
normalmente  cotizados o prevalecientes en el mercado  al
momento de su adquisicién o compra vy que sean indispensables
para realizar las actividades o funciones piblicas que realiza o

lleva a cabo la entidad receplora.

Propuesta
Significa el documento descriptivo de  los objetivas, propdsitos,
plan de actividades, justificacién e intencién del uso que se dard

al donativo legislativo que se solicita.



10.

13.

Instituto

Significa el Instituto de Cultura Puertorriguefia o cualquiera de
sus dreas, oficinas, programas o demds dependencias encargada
de ejecutar e implantar las disposiciones de la Ley Num., 258,
supra, ¥y bajo cuya responsabilidad administrativa se le asignan

los donativos legislativos para el trdmite correspondiente.

Director Ejecutivo
Significa el Director Ejecutivo del Instituto de Cultura

Puertorrigqueiia o su  representante  autorizado.

Unidad de Donativos
Unidad de la Oficina de Administacién que tiene a cargo la
evaluacidn, fiscalizacién y  tramitacién de los donativos

legislativos  que administra el Instituto de Cultura Puertorriqueiia.

Convenio de Competencia
Documento que contiene los acuerdos entre el Instituto v la
Entidad Receptora con respecto a la Administracién vy Utilizacién

del donativo,



14, Gastos  Administrativos
Significa para los efectos de esta ley los gastos gerenciales tales
como  personal, renta, agua, luz, teléfono, pago de la hipoteca y
cualquier otro gasto que no esté directamente relacionado con la

prestacion de servicios a la clientela.

ARTICULO 4 - PROPOSITOS DE LOS DONATIVOS LEGISLATIVOS QUE

ADMINISTRA EL INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA

Los donativos legislativos, que se tramiten, a través del Instituto de
Cultura  Puertorriquefia  serdn  otorgados en  beneficio de personas y
entidades sin fines de lucro que se dediquen en forma sustancial o total a

actividades  tales como:

L. Proveer educacidn  musical, organizar y mantener banda,’
orquestas y conjuntos musicales, conjuntos de misica de cdmara,
canto  y grupos corales, de baile o de teawro y promover su

participacion en actividades publicas;

i Publicar  libros, monografias, ensayos, poemarios, novelas,
antologias, folletos, articulos y cualesquiera otras obras o trabajos
de walor literario, histérico, artistico, cientifico, econdmico o

social:



Fomentar y desarrollar el aprecio a los valores humanos, la
herencia  culwural, el pensamiento  critico y el cultivo de la
expresion cultural y artistica, asi como el estudio y aprecio de la
historia, la arqueologia, la lingiistica, las ciencias sociales, la
antropologia, la ética, la educacion, las artes y las ciencias en
gencral que de una forma u otra ayudan al desarrollo v

conservacion de  nuestra culiura;

Organizar y celebrar festivales, carnavales, desfiles, paradas,
ferias, wverbenas y otras fiestas de pueblo de cardcter folklérico o
alegdricos a nuestras tradiciones v costumbres o conmemorativas

de clfemérides histdricas, artisticas y cullurales;

. Reconstruir, conservar y preservar edificios histéricos o "de gran
valor arquitecténico, o compilar, restaurar  y  conservar

documentos y obras histdricas, culwrales, literarias y artisticas;

Realizar esiudios, investipaciones, o desarrollar programas de
creacidén e innovacidn en el campo de las artes y humanidades en
general que propendan a mejorar la  calidad de la vida

pucriorriguefia;



7. Llevar a cabo cualesquiera otras actividades, programas, servicios
0 gestion que se encuentre dentro del marco de los propdsitos del

Instituto.

ARTICULO 5 - DISPOSICIONES SOBRE REQUISITOS DE ELEGIBILIDAD
Seccidn 5.1- Elegibilidad

Toda entidad receptora que reciba un donativo legislative a través del
Instituto  de  Cultura Puertorriquena  deberd cumplir con los  siguientes

requisitos,

L. Estar organizada y constituida conforme las leyes del Estado Libre
Asociado  de  Puerto Rico ¢ inscrita y registrada en el
Departamento de Estado como corporacidn sin fines de lucro y que
hayan sometido los estados financieros e informes anuales
requeridos por ley al Departamento de Estado y al Departamento
de Hacienda;

2 Llevar a cabo la actividad  para la cual recibird el donativo
legislativo  en  forma gratuita, excepto cuando sea necesario
imponer y cobrar un cargo o precio para cubrir todo o parte del

costo real de tal actividad o funcion piablica;



CU:I'.I‘.I]ﬂ'lI’.L‘L‘JIt las leves v reglamentos del Estado Libre Asociado de
Puerto Rico que requieren permisos de uso, medidas de seguridad,
acceso, servicios u  otras condiciones y dimensiones o medidas
para las estructuras, edificaciones, facilidades y predios de
terreno que use o dedique o sus funciones vy actividades; tlener
vigente las licencias, permisos, aulorizaciones o cualesquiera
otros  requeridos  por ley o reglamento para las  actividades o
funciones que lleve a cabo y cumplir con todas las otras leyes y
reglamentos y la aplicacién o e¢jecucidn de determinadas medidas:
Mantener vigente una piliza del Fondo del Seguro del Estado para
la proteccion de sus empleados en casos de lesién, enfermedad y
muerte  por accidentes  del trabajo, asi como  cualesquiera  otras
polizas o seguros requeridos por ley;

Observar respecto de sus empleados ¢l fiel cumplimiento de todas
las leyes y reglamentos de horas y  salarios,  vacaciones,
beneficios, seguridad y salud en el trabajo y de las disposiciones
de la Ley de Comtribucion Sobre Ingresos relativas a la retencidn
en el origen y remesa de la contribucion de sus empleados;
Establecer ante el Secretario de Hacienda su derecho a  disfrutar
de  exencion  contributiva  en  aquellas  dreas cubiertas por las

distintas leyes fiscales que le sean aplicables;

10



ARTICULO 6

Las entidades receptoras de donativos solamente podrdn  utilizar
un cincuenta porciento (50%) de dicho donativo para  gastos
administrativos, excluyéndose aquellas entidades que soliciten,
con su justificacion vy les sea autorizado por el Instituto una
dispensa  para utilizar una cantidad mayor, exceptuando aquellos
casos en que la entidad wtilice dicho donativo para el pareo de
fondos  federales:

El Institvto de Cultura Puertorrigueia al recibo de la copia de la
resolucion conjunta  de  donativos  legislativos  aprobada por el
Gobernador, notificard  por  escrito a  cada entidad receptora
informidndoles del monto total de los fondos que le  fueron
otorgados  y del proceso de desembolso de dichos fondos;

La entidad receptora deberd cumplir con todos los requisitos,

normas y  procedimientos que se establecen en este reglamento.

- SOLICITUD Y AUTORIZACION DEL DONATIVO LEGISLATIVO

1. Toda entidad que interese solicitar un  donative radicard  una

solicitud, en original y dos (2) copias, ante la Comisién Conjunta

Especial sobre Donativos Legislativos no mas tarde del dltimo dia

laborable del mes de febrero de cada aho.

11



Lad

La solicitud serd evaluada con el fin de corroborar que se ha

cumplido con todos los requisitos de la ley.

Conforme el cumplimiento de todos los requerimientos se otorga el
donativo, mediante resolucién conjunta, bajo la responsabilidad
administrativa de la agencia designada , en este caso del Instituto de
Cultura Pucrtorriquefia quién contrae la obligacién de velar porque
la entidad receptora utilice los fondos del donativo dnicamente para
sufragar los gastos necesarios de las actividades o funciones pablicas

para los cuales le fueron asignados los Tondos,

El Imstituto de Culwra Puertorrigueia gestionard la contabilizacidn
de los fondos por parte de las agencias pertinentes y consignard los

mismos en una cuenta especial de la institwcion.

ARTICULO 7 - OBLIGACIONES DE LA AGENCIA DESIGNADA

De acuerdo a las disposiciones de la Ley de Donativos Legislativos el Instituto de

Cultura Puertorriquedia acivard como agencia designada y como tal tendrd las

siguientes

obligaciones:

Adoptar un reglamento con las normas y procedimientos para la

cntrega. uso y fiscalizacion de los donativos.

12



Someter, un informe no mas tarde del 15 de marzo de cada afio, a la

Oficina  de la Comision  Especial Conjunta  Sobre Donativos

Legislativos con la siguiente informacidn:

al)

b)

c)

d)

¢

Fecha de entrega de cada donativo,

Seiialar si las entidades receptoras han utilizado los fondos
del  donative para  los  propésitos para los  cuales  se
olorgaron  los  fondos,

Sefialar si  las  entidades han cumplido con las
responsabilidades  y  obligaciones que dispone  este
reglamento.

En caso de que cualquier centidad receptora haya
renunciado a todo o parte al donativo, se sefialard la forma,
fecha y persona a la que se notificé que los fondos del
donativo legislativo estaban disponibles para entregarse, el
funcionario del Instituto que hizo tal notificacién y las
causas por las cuales la entidad receptora renuncid  al
donative  legislativo,

Incluird recomendaciones sobre los donativos legislativos
que por razones de  interés  piablico  debén  olorgarse
nuevamente por la misma cantidad, aumentarse, reducirse

o no volverse a considerar, en los casos que las entidades



ARTICULO 8

Seccidn 8,1

incluidas en dicho informe sometan una nueva solicitud de
donativo para ¢l aiio fiscal siguiente al del informe:

) Incluir cualquier otra informacién que el Instituto estime
necesaria o conveniente o gue le sea requerida por la

Asamblea Legislativa,

Notificar a la Comisidn Conjunta Especial de Donativos
Legislativos sobre aquellas entidades que al 30 de junio no hayan
reclamado sus donativos legislativos.  Dicha notificacion se deberd

efectuar a mas tardar el 31 de julio de cada aiio.

Prohibir, despucés del 30 de junio, el desembolso de fondos de
donativos  bajo custodia que no hayan sido reclamados por las
entidades durante el transcurso del afio fiscal para el cual se

asignd el dontivo,

- NORMAS Y PROCEDMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DE

DONATIVOS LEGISLATIVOS

- Responsabilidades y Obligaciones de la Entidad

Receptora

14



Toda

entidad  receptora  deberd cumplir con  las  siguientes normas vy

disposiciones:

b2

Mantener un  estricto  sistema de comabilidad sohre los  dineros
recibidos, sus usos y sobrantes de acuerdo a este reglamento vy

conforme a las normas aceptadas de contabilidad piblica;

Depositar los  dineros  del donative en  wna cuenta bancaria
especial separada de cualquier otra, no mis tarde del dia laborable
siguiente a su recibo y remitir al Institwto copia del comprobante
de  depasito dentro del  érmino de cineo (5) dias  laborahles

siguientes 4 la fecha en que se haya efectuado el depdsito;

Requerir por lo menos dos (2} firmas para girar contra  dicha
cuenta y notificar al Institute el nombre, direccién y firma de

€548 pErsonas;

Designar un  agente fiscal, quien tendrd la responsabilidad de
recibir, contabilizar y hacer los desembolsos de dinero, asi como
de guardar todos los comprobantes vy documentos fiscales
relacionados.  Esta persona tendrd la obligacion legal de velar que
el donativo legislativo se use idnicamente para cubrir los gastos

necesarios de las actividades o funciones publicas para los cuales

=3



s¢  olorgue ¥y la  de  conservar los  récords vy documentos
-::urr-.:sr::‘:nndiu.nl:cs para  preparar y  someter  los  informes  fiscales
que se requieren en la Ley Nom. 258, supra. El director o
administrador de la entidad no podri actuar al mismo tiempo como

agente fiscal de ésta;

Hacer desembolsos solamente mediante cheque y para el pago de
drdenes de compra, facluras, nominas, servicios u otros gastos
necesarios  directamente  relacionados con  la actividad o funcidn

pablica para la cual se otorgue el donativo legislativo;

No se girardn cheques al portador, ni se efectuarin pagos cn

efectivo con cargo al donativo legislativo;

La entidad serd responsable de cualquier reclamacion de salarios
y otros  beneficios  marginales adeudados a  las  personas
contratadas o empleados por ésta o que fueren subcontratadas
para prestar  algldn  servicio  relacionado  con  la  actividad o

funcion para la cual se asignd el donativo;

Mantener un libro de las minutas de las rcuniones de sus juntas o

cuerpos  directivos en  las que se¢ resuman, entre  otras, las

16



10.

decisiones o resoluciones sobre la politica institucional referente

al uso vy disposicion del donativo legislativo;

Conservar actualizados y debidamente  archivados en un  lugar
seguro  los cheques, facturas, ordenes de compra y de pago de
servicios, ndminas, récords, actas, inventario de equipo,
documentos relacionados a la adquisicion de bienes inmuebles y
cualesquicra  otros  documentos relacionados con el donativo,
duranmie un término no menor de cineo (5) afios o una auditoria de

la Oficina del Contralor, lo que ocurra primero.

Toda entidad que reciba un donativo para una actividad a
cumplirse. desarrollarse, realizarse, celebrarse o completarse en
una fecha cierta o especifica, viene obligada a entregar al
Institwto  todos  los  documentos relacionados con el donativo
legislativo, tales como desembolsos, comprobantes y  cualesquiera
otros de nawraleza fiscal o relacionados con el uwso del donativo,
en un érmino de los treinta (30) dias siguientes a la fecha en que

se concluya, cumpla o realice la actividad objeto del donativo.

La entidad completard en su 1otalidad y  entregard, los
formularios que se le requiera con cargo al  donativo

legislativo.  Los  formularios forman parte  de  éste

17



12.

14,

reglamento.  Es importante que firmen en los formularios
que asi lo indiquen. No se tramitarin  formularios que se

sometan  incompletos.

Someter copia de la  Certificacién de Incorporacidn
atorgada  por el Departamento de  Estado  indicando el
nimere  de registro  asignado e identificando a la

organizacion como una sin fines pecuniarios.

Indicar ¢l nimero de seguro social patronal de la entidad.
Si aun no lo ha gestionado debe incluir, en su lugar el
nimero de seguro social del presidente de la entidad o el

que le sca requerido a  la firma del convenio,

Someter todos los formularios, los documentos requeridos y
a  firmar un  convenio con el Institute  de Cultura
Puertorriquenia antes de  comenzar el proyvecto. Ningin
proyecto  comenzard sin la firma  del  convenio, Debe
coordinar una cita con la Unidad de Donativos Legislativos
para esle  proposito. Se  le  requerird  presentar  una
identificacién  que puede ser su  licencia de conducir o

tarjeta  electoral,

18



1:5:

la.

Utilizar un cincuema (50%) por ciento de dicho donativo
para gastos administrativos, a menos que soliciten y les sea
autorizado  por el Instituto de Cultura Puertorriqueiia una
dispensa, para ulilizar una cantidad mayor exceptuando
aquellos casos en que la entidad utilice dicho donativo para

el pareo de fondos federales segin lo dispone la Ley.

Someter a la Unidad de Donativos los siguientes infomes:

al Informe de gastos correspondientes  al  primer
adelanto de fondos.  Este informe se somelerd con no
menos de treima (30) dias antes de la peticién del
segundo  adelanto de fondos.

b Informe con  evidencia de los COMPromisos
contraidos a sulragar con ¢l segundo adelanto  de
fondos.  Este informe se someterd antes de la peticién

del segundo adelanto de fondos,

L]
e

Informe de gastos  correspondiente  al  segundo
adelanto de fondos.  Este se someteri sesenta (60) dias

a partir de lIa fecha de recibir los fondos.

115



1.

20.

Los informes se deberdn radicar acompanados de  los
documentos que evidencien los gastos, como por ejemplo;

chegues  cancelados | certificaciones  y  Tacturas,

La entidad someterd, ademds, un informe (rimestral, en
original ¥ dos (2) copias en la Comisién Especial Conjunta
de Donativos Legislativos, segin lo dispone la Ley y copia al

Instituto de Cuolwra Puertorrigueiia.

Depositar los fondos del donativo en una cuenta bancaria
especial  scparada de cualquier otra, no mds tarde del dia
laborable siguiente a su recibo y remitird al Instituto de
Cultura Puertorriquefia  copia del comprobante de depdsito
dentro de los cinco (5) dias laborables siguientes a la fecha

¢n que se haya efectuado el depdsito.

Se requieren por lo menos dos (2) firmas para girar contra
dicha cuenta y notificard al Instituto de Cultura
Puertorriqueiia el nombre, dircccién y  firma de  esas

personas.

Se  designard  un  agente fiscal, quien tlendrd la

responsabilidad  de  recibir, contabilizar y  hacer los

20



SECCION 8.2

desembolsos  de dinero, asi como de guardar todos los
comprobantes ¥ documentos  fiscales relacionados. Esta
persona tendrd la obligacidn legal de velar que el donativo
legislativo  se use dnicamenite para cubrir los gastos
necesarios de las actividades o funciones publicas para las
cuales se olorgue y la de conservar los récords vy
documentos  correspondientes para  preparar v sostener los
informes fiscales que se requieren en esta Ley. El
presidente, director o administrador de la enmidad no podrd

actuar al mismo tiempo como agente fiscal de ésta.

- Responsabilidades y Obligaciones de la Unidad de

Donativos del Instiiute de Cultura Puertorriqueiia

Evaluacidn de Documentos ¢ Informacian

a) Examinar la informacién y la documentacién que

las  entidades receptoras con fines a determinar que

misma cumple con las exigencias de la Ley y de ese

Reglamentao,

) Si la unidad tiene duda con relacién @ la informacidn
documentacidn  suminisirada  se comunicard, via teléfono,

con la entidad para aclarar la  situacidn. De  detectar

21



e}

d)

L]
T

errores en los formuelarios la unidad Namard a la entidad
para que pase a recoger el documento. Si la entidad no
recoge el documento en un término de res (3) dias, a partir
de la Hamada, la unidad devolverd el mismo por correo.

La unidad no  aceptari documentos con  tachaduras  ni
horrones. Cuando  se¢  somentan documentos con  estas
inperfecciones la unidad devolveri los mismos a la entidad
para que esta proceda a preparar vy radicar un  nuevo
documenta,

Se concederd a la entidad un término de treinta (30) dias, a
partir - de  la fecha de notificacidn, para  ofrecer  la
informacion  solicitada o devolver el  documento
debidamente  corregido.

De transcurrir ¢l término antes sefialado sin que la entidad
responda a la peticion de la unidad ésta procederd a
completar  un "Aviso de  Seguimicento”  (formulario ICP-
OAUD-7) recordando a la entidad de su obligacidén de
cumplir con ¢l requerimiento.  Se le concederd a la Entidad
un término  adicional de treinta  (30) dias para que
corresponda con lo  solicitado,

Si transcurre el segundo término sin que la entidad haya
atendido el reclamo que se le ha hecho, la unidad referiri

el caso o la Oficina de Asesoria Legal del Instituto mediante

22
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h)

¢l documento "Reclamo de Accidn” (formulario [CP-0AUD-Y)
g1 tuese necesario.

LLa Oficina de Asesorfa Legal efectuard la investigacion
correspondiente  y  hard las recomendaciones al Director
Ejecutivo de si procede o no la cancelacién del donativo.

La unidad prepard comunicacidn para la firma del Director

Ejecutive para notificar a la Unidad la determinacién que

s¢ ome con respecto al donativo,

Autorizacidn para el desembolso del Donativo

i)

El desembolso del donativo  legislativo se  efectuard
en dos pagos, Un primer pago equivalente al
ochenta  porciento (80%)  del woial  del donativo, ¢l
cual sera tramitado una vez otorgado el convenio.
Un segundo y altimo pago equivalente al wveinte
porciento (20%) del total del donativo, cantidad que
serd retenida hasta tanto sea recibido y  aceplado el
informe de uso de los fondos recibidos en el primer
pago, evidenciando que se cumplid con los requisitos
estipulados en la Ley de Donativos Lepislativos, vy en
el Reglamento para la Administracion  de Donativos

Legislativos  del Instituto de Culwra Puertorriqueiia,

-
Ly



h)

cl

d)

]
pa—

La Unidad dard sepuimiento a la contabilizacion de  los
fondos del donative en la Oficina de Planificacidn vy
Presupuesto y en la Oficina de Finanzas y Contabilidad del
Instituto

51 la  unidad determina, efectuvada  la  evaluacidn
correspondiente, gque la entidad cumpliéo con wdos  los
requisitos de la Ley vy del reglamento procederd a
completar ¢l documento "Convenio  de  Competencia”
(formulario [CP-0OAUD- 20

Sc¢ le asignard un nimero al convenio, se registrard el
mismo en la computadora vy se procederd a tomar las firmas
correspondientes.

Posteriormente  la  Unidad completarda ¢l documento
"Autorizacion de  Trasferencia del Donativo"” {I'-‘:_‘lrmul‘:lri{:
ICP-AOQUD-6) para  solicitar a la Oficina de Finanzas vy
Contabilidad  la  wransferencia  del  primer  adelanto  de

fondos,

Fiscalizocidon de la wtilizacion de los fondos del Donativo

|

La unidad tiene la responsabilidad de evaluar la wiilizacidn

de los fondos y determinar si el uso de los mismos esta de

[
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b)

conformidad con  las  disposiciones de la Ley y del
Reglamento,

La  unidad tendrd facultad para examinar cualquier
documento justificativo del wso de los fondos, los estados de
la cuenta bancaria y los libros que lleve la entidad para la
contabilizacion de los fondos.

Cuando  la wunidad detecta cualquier irregularidad en la
utilizacidn de los fondos completard el documento "Solicitud
de Intervencion” (Formulario ICP-OAUD-E) para requerir a
la Micina de Awditoria Interna del Instituto gue lleve a

cabo una intervencién en la entidad correspondiente.

Revision de  Informes

a)

b)

C)

La unidad revisard los informes gque someten las entidades
con fines a corrohorar el buen uso de los fondos,

La unidad se cerciorari de que los gastos que se seiialen en
los informes correspondan  a  actividades que guarden
relacidn con los propdsitos de la concesion del donativo.

En caso de duda con relacidn al concepto del gasto la unidad
se comunicard con la Emidad Receptora para clarificar la

informacidn. La Enmtidad tendrd un (érmino de treinta (30

25



d)

e)

i)

g)

dids, o partir de la notificacién, para cumplir con lo

requerido,

De transcurrir el (érmino sefialado en el apartado  anterior
sin que la entidad haya correspondido al reclamo de la
Unidad se procederd a completar ¢l documento "Aviso de
Seguimiento”  (Formulario ICP-OAUD-7) concediendo un
término de treinmta (30) dias adicionales a la entidad para

que cumpla con el requerimiento,

En caso dado de que la Entidad no cumpla con lo requerido
en el términe  adicional concedido la wnidad procederd a
completar el documento "Reclamo  de  Accién” (Formulario
ICP-0AUD-9) solicitando la intervencion de la Oficina de

Asesoria Legal del Instituto.

La Oficina de Asesoria Legal evalvard el caso y someteri

recomendaciones al  Director  Ejecutivo,

La Unidad notificard a la entidad la delerminacién que

tome ¢l Instituto.

20



Abrir y mantener un expediente para cada entidad receptora.  En

el mismo se archivard originales o copias de, entre otros, los

sipuicntes  documentos:

al Solicitud de la entidad ante la Comisidn Conjunta de

Donativos  Legislativos  para solicitar donativo  (copia)

b Certificacion de Incorporacitn  (copia)

c) Convenio de competencia (copia)

d) Resolucidn conjunta donde se asigna el donativo  (copia)
2} Informes de gastos y de compromisos contraidos

(originales)

) Formularios (originales)

] Peticiones de  la unidad a  otras unidades del  Instituto
relacionadas con los donativos  (copia)

h) Cualguier otro documento relacionado con conservar vy las

entidades y el donativo asignado

Custodiar los archivos relacionados con  donativos durante un
término no menor de cinco (5) afios o una auditoria de la Oficina
del Contralor, lo que ocurra primero.

Preparar cualquier informe gue solicite el Director Ejecutivo, la

Junta de Directores o La Legislawra de Puerio Rico.
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Seccidn

8.3

Informe  Anual

No mds tarde del 15 de marzo de cada afio el Instituto radicard en
la QOficina de la Comision Conjunta Especial sobre Donativos

Legislativos un informe sobre los donativos legislativos bajo su
responsabilidad  administrativa.  Este informe contendrd, entre

OLros  aspectos:

{a) La fecha de entrega de cada donativo

legislativo;

(b) 5i las entidades receptoras los han utilizado para
cubrir gasios necesarios de las actividades o

funciones pablicas para las cuales se otorgaron;

L Si las entidades receptoras han cumplido con las

disposiciones de este reglamento;

(d) Incluird recomendaciones  sobre  los  donativos
legislativos  que por razones de interés pihlico
deben  otorgarse nuevamente por la misma cantidad,
aumentarse, reducirse o no  volverse a  considerar,

en los casos que las entidades incluidas en dicho

28



ARTICULO 9-

(e)

(1

informe sometan una nueva solicitud  de donativo

para el afio fiscal siguiente al del informe;

Cuwalguier otra  informacidn  que ¢l Instituto estime
necesaria o conveniente o que le sea requerida por

la Asamblea Legislativa;

En caso de gue cualguier entidad receptora haya
renunciado en todo o parte al donativo, se seiialard
la forma, fecha y persona a la gue se notificd gue los
fondos  del donativo  legislativo  estaban  disponibles
para entregarse, el funcionario  del  Instituto  que
hizo tal notificacion y las cauwsas por las cuales la

emtidad  receptora renuncid al  donativo  legislativo,

CAMBIO DI FINES O DISOLUCION DE ENTIDADES

Toda entidad

receplora que por cuilquier razénm o condicion  se

disuelva, inactive o cambic sus propdsitos sin fines pecunarios

para wnos con dnimo  de Jucre deberd cumplir con todas  estas

disposiciones:



o

a) Entregard inmediatamente al  Instituto  cualquier cantidad
sobrante o no wilizada del donativo @ legislativo, mediante
cheque certificado  endosado a nombre del Secretario  de
Hacienda, asi como todas las  facturas, documentos vy

cxpedientes relacionados con el donative legislativo;

b Entregard al Institute todo el equipo y materiales que se
haya adquirido con cargo a donativos legislativos, asi como
todas  las  facturas, documentos, inventarios vy expedientes

relacionados con log mismos:

c) Presentar un informe fiscal final sobre el uso vy disposicidn
del  donativos  legislativeo en la Oficina de la Comisidn

Conjunta Especial sobre Donativos Legislativos.

Ademds de lo dispuesto en el inciso | la enridad receptora que se
disuelva, inactive o cambie sus propositos le concedera al
Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto Rico la primera
opcidgn de  adquirir cualquier predio, solar o parcela de terreno,
edificacidn, estructura o bien inmueble de su  propiedad cuyo
precio de adquisicidn o mejoras permanentes se hubiesen pagado
en todo o en parte con donativos legislativos,  En tales casos el

precio de vema al Gobierno del Estado Libre Asociado de Puerto

T
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Rico serd el costo de adquisicidn del solar, predio o parcela de
terreno vy de estructuras, edificaciones o mejoras 2 €stas, menos su
normal depreciacién, luego de deducida cualquier cantidad de
fondos  de  donativos  legislatives  uwsados o invertidos  en la

propiedad  inmuehle,

ARTICULO 10- PENALIDADES Y RESPONSABILIDADES

Seccidn

L0

Penalidades

1. Cualquier persona gque incurra en  violaciones a  las
disposiciones de la Ley Namero 258 y de este reglamento
serd  sancionado  con  agquellas  acciones  administrativas,
civiles o criminales aplicables  scgun se dispone en los

Articulos 19 y 20 de la citada ley.

o=

Toda entidad  que  incumpla  con  las  obligaciones v
responsabilidades que se especifigue en este reglamento  no
tendra  derecho  a  recibir los  flondos  del  donativo
independientemente que el mismo haya sido aprobado por

la legislatura,



3. Toda entidad que no radique el informe de gasto del primer
adelanto no tendrd  derecho  a  recibir los  fondos

correspondientes  al  scgundoe  adelanio,

Seccién 10,2 Responsahilidades

Cualguier violaciéon a las disposiciones de la Ley Nam. 258, supra, o de
este  reglamento por una  entidad, la comele también el ejecutivo o
empleado de dicha entidad que sea responsable del acto u omisidn que
constituya tal violacion en defecto de éste, serd responsable ¢l cjecutivo
o empleado de la emtidad encargado de ejecutar la politica institucional
de la entidad o de conducir los asuntos administrativos de la misma.  De
no existir tales empleados o egjeculivos,  serdn responsables  wodos  los
miembros de la Junta de Directores, Sindico, Concejales, Comité Directivo
o Ejecutivo u otros, independientemente de como se denominen, pero
tengan  la responsabilidad  de  disefar e impartir las  instrucciones,
drdenes o directrices de politica institucional, a menos que dichos
miembros pruchen gue no tenfan conocimiento o que realizaron  todas
las gestiones  y esfuerzos razonables para prevenir gue se incurriera en

la violacién de Ley o de reglamento de que se trate,
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ARTICULO 11-

FORMULARIOS

Se¢ disedardn todos los documentos y formualrios que sean necesarios para la

implantacidn  de  las

normas vy procedimientos  que sc

disponen  en  este

reglamento. Al momento se han adaptado los  siguicntes Tormularios.

9}

Titulo de Formulario

Descripeidn del Provecto vy Proyeceion de Gastos
Convenio de Competencia

Nombramiento vy Declaracion de Compromiso
Cerntificacién ¥ Autorizacion de Firmas

Solicitud ¥ Auwlorizacidn de Dispensa
Autorizacion  de  Transferencia de Donativo
Aviso de Seguimicnto

Solicitud de Imtervencidn

Reclamo de Accidn

13 Inf, de Uso de Fondos Recihidos{80%)

113 Inf., de Uso de Fondos Recibidosi209%)

12) Informe Trimestral de Gastos con Cargo al Donativo

13) Lista de Cheques Emitidos Contra la Cuema Especial

De Donativos

14) Micmbros de la Jumia de Directores

m i1

ICP-OAUD-1
ICP-0AUD-2
ICP-0AUD-3
ICP-0AUD-4
ICP-0AUD-5
ICP-OAUD-6
ICP-OAUD-7
ICP-OAUD-8
ICP-0AUD-9
ICP-0AUD-10
ICP-0AUD-11
ICP-0AUD-12

ICP-0AUD-13

ICP-0AUD-14



ARTICULO 12- (.il.AUSU LA DE SEPARABILIDAD

Si cuwalquier oracién, palabra, inciso, articulo, seccidn o parte de este
reglamento  fuere declarada  inconstitucional o nula por un  tribunal, tal
declaracion no afectard, menoscabard o invalidard las restantes disposiciones
de este Reglamento, sino que su efecto se limitard a la oracidn, palabra, inciso,
articulo, seccidon o parte especifica que fuera declarada inconstitucional o nula

v no afectard o perjudicard la aplicacidn o validez de este reglamento.

ARTICULQO 13- DEROGACION

Por  la  presente  queda  derogada  cualguier otra norma,  regla o
reglamento gue  esté  en conflicto con  las  disposiciones  de  este

reglamento,

ARTICULO 14- VIGENCIA

Este reglamento  entrard  en wvigor treinta (30)  dias  después de  su
radicacion en el Departamento de Estado de acuerdo con las disposiciones
de la Ley Nam. 170 del 12 de agosto de 1988, segan enmendada conocida
como la Ley de Procedimiemto Administrativo Uniforme del Estado Libre

Asociado de Puerto Rico.
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ARTICULO 15- APROBACION

Amparados con el poder vy la facultad que nos confiere la Ley Nom, 89 del
21 junio de 1955, segin enmendada, la Ley Nam. 170 del 12 de agosto de
1988, segin enmendada y la Ley Nim. 258 del 29 de diciembre de 1996,
APROBAMOS el Reglamento de Donativos Legislativos del Instituto  de
Cultura Puertorriqueiia en la Ciudad de San Juan, Puerto Rico hoy

30 de enero del afin 1905,

/”‘_'_‘ —

Dr. José Ramon de la Torre

Director Ejecutivo
Instituto de Culiura

Puertorriguefia

Mol M

Sr. Carlos Charddn
Presidente

Jumia de Directores del
Instituto de Cultura

Puertorriqueia



ICP-0AUD-I

INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA
OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE DONATIVOS LEGISLATIVOS

DESCRIPCION DEL PROYECTO Y PROYECCION DE GASTOS

1. Nombre de la Entidad: 2. Direccidn:

3. Num. de Incoerporacifn: 4. Num. de¢ Seguro Social Patronal:

5. DESCRIPCION DEL PROYECTO (Dewalie las Metas, Objetivos v Programa de Actividad)

METAS OBJETIVOS

PROGRAMA DE ACTIVIDADES DURACION

3L



ICP-OAUD-1

PROGRMAS DE ACTIVIDADES DURACION

continuacidn:

6. INFORMACION SOBRE EL PRESUPUESTO DE LA ENTIDAD

Fondos solicitados Fondos aprobados Fondos de Pareo

7. PROYECCION DE GASTOS DE LA ENTIDAD

CONTRATACION DE PERSONAL $

COMPRA O ALQUILER DE EQUIPO s_____
PROMOCION 5 .
TRANSPORTACION - R
GASTOS MISCHL_ANEOS 5

OTROS (explique) ¥

TOTAL b

CERTIFICO QUE LA INFORMACION OFRECIDA EN ESTE INFORME ES LA CORRECTA

Fecha Nombre y Firma de Presidenie

a."J'



ICP-0AUD-2

INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUERA
OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE DONATIVOS

CONVENIO DE COMPETENCIA

IL.

I1.

Introduccion

Se establece este convenio de competencia de conformidad con las
disposiciones de la Ley Nam. 258 del 29 diciembre de 1995 conocida como "Ley
de Donativos Legislativos” La Ley establece que sdlo se otorgarian donativos
legislativos a entidades en operacion activa que realicen una actividad o
funcion publica reconocida v que estén organizadas v funcionen de acuerdo a
las leves de Puerto Rico. A estos las denomina Ja Ley como "Entidades
Receptoras”.

La Ley, por otra parte, dispone que se deben establecer normas
especificas para el uso y control de los donativos legislativos. Esta funcion se
consigna en aquellas agencias del Gobierno que ejecuta, implanta o esta
directamente relacionada con la politica publica a la que esté vinculada la
acuvidad o funcion publica que realiza la Entidad Receptora. A dichas agencias
la Lev las denomina "Agencia Designada"”.

Comparecencia
DE UNA PARTE: El Instituto de Cultura Puertorriquena en adelante

denominada "Agencia Designada" representado por su Director {(a) Ejecurtivo
(a) o su Representante Autorizado,

DE OTRA PARTE: , en adelante
denominada "Entidad Receptora, representada por su Director (a)

ACUERDAN concertar este convenio bajo las condiciones que se disponen
a continuacion.

Disposiciones Generales
A. Responsabilidades y obligaciones de la Entidad Receptora
1. Cumplir con todos los requerimientos de la Ley de Donativos
Legislativos y del Reglamento para la Administracion de

Donativos Legislativos del Instituto de Cultura Puertorriqueria
{Agencia Designada).
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Pigina 2

Someter a la Unidad de Donativos de la Oficina de Administracion
de la Agencia Designada toda la informacion v documentacion que
le sea requerida segun lo dispone el Reglamento antes
mencionado.

Rendir los informes que le sean requeridos en el término de
tiempo concedido.

El presidente o administrador de la Entidad Receptora no podra
actuar al mismo tiempo como Agente Fiscal de ésta. La entidad
debera designar un agente fiscal que seria el responsable de
recibir, contabilizar y hacer los desembolsos de dinero, asi como,
de conservar y custodiar todos los comprobantes v documentos
fiscales relacionados.

Conservar actualizados y debidamente archivados en un Jugar
seguro los cheques, facturas, ordenes de compra y de pago de
servicios, néminas, récords, actas, inventario de equipo,
documentos relacionados a la adquisicion de bienes inmuebles v
cualesquiera otros documentos relacionados con el donativo,
durante el término que se dispone en €| reglamento de la agencia
designada.

Responsabilidades y Obligaciones de la Agencia
Designada

1.

Evaluar v examinar toda la informacion v documentacion que

radique la Entidad Receptora con fines a determinar que ha
cumplido con los requerimientos de la Ley v del Reglamento.

Efectuar la transferencia del primer adelanto de fondos una vez
se ratifique el convenio.

Efectuar la transferencia del remanente del donativo una vez
aceptado el informe de gastos del primer adelanto de fondos.

Someter certificacion a la Comision Conjunta Especial notificando
si la Entidad cumplié o no con las disposiciones de la Ley v del
Reglamento.

Efectuar auditorias o intervenciones sobre el uso y manejo de los
fondos del donativo cuando se determine que estd ocurriendo o ha
ocurrido alguna irregularidad con el uso vy manejo de los fondos
del donativo.

agF
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0.

Pagina 3

Proceso de Desembolso del Donativo

Iwd

Ratificado el Convenio la Unidad de Donativos de la Agencia
Designada procedera a completar el documento "Autorizacion de
Transferencia de Donativo " (forma ICP-OAUD-6) v lo sometera a la
Oficina de Finanzas y Contabilidad.

La Unidad de Pagaduria de la referida Oficina emitira un primer
cheque equivalente al 80% de la cantidad total del donativao.

El cheque se entregard a la persona que autorice la Entidad. la
persona vendra obligado a presentar una identificacion al
momento de recoger el cheque.

El segundo cheque por el remanente del donativo se entregara
cuando la Unidad de Donativos acepte el informe de gastos
correspondiente al primer adelanto de fondos.

Relevo de Responsabilidad

1.

I

La Entidad Receptora releva de responsabilidad a la Agencia
Designada de toda o cualquier causa de accién o compensacion que
se reclame por cualesquiera de las actividades de la Entidad
Receptora.

La Entidad Receptora releva a la Agencia Designada de toda la
responsabilidad por danos v perjuicios o de cualguier otra
reclamacion que surja durante el desarrollo del provecto o a
consecuencia del mismo.

La Agencia Designada no se responsabiliza por las pérdidas
econdmicas que tenga la Entidad Receptora en el desarrollo del
proyecto.

Incumplimiento de Convenio

Si en algun momento la Agencia Designada o la Entidad Receplora
determina que hay un incumplimento con cualesquiera de las
obligaciones aqui contraidas, la parte interesada convocard una reunion
con el propoésito de discutir el asunto e identificar las medidas
correctivas que correspondan.



ICP-OAUD-2 Pagina 4

F. Desembolsos

R.C.Nam. ___del ___de .de 199__.
Asignado $
ler. pago (80%)
2do. pago (20%)

G. Término de vigencia

1. Este convenio entrard en vigor inmediatamente sea firmado por
el representante de la Agencia Designada y el de la Entidad
Receptora.

It

Este convenio tiene la duracion de un afo pero puede ser
prorrogado por acuerdo de las partes.

IV.  Aceptacion

Los comparecientes aceptamos el presente documento y para que asi conste,
firmamos el mismo hoy_

Nombre v firma Director (a) Nombre y firma Director (a)
Entidad Receptora Agencia Designada
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INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA
OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE DONATIVOS

NOMBRAMIENTO Y DECLARACION DE COMPROMISO
AGENTE FISCAL

Nombre del Agente Fiscal Designado Direccion:

Clase Nombramiento Vigencia del Nombramiento

De conformidad con la Ley de Donativos Legislatios y el Reglamento para la administracién de los
Donativos Legislativos del Instituto de Cultura Puertorriquefia estamos nombrando y autorizando
a la persona antes sefialada para acluar como agente fiscal de la emtidad que representamos.

Nombre de la Entidad

Fecha Nombre y firma del Presidente

DECLARACION DE COMPROMISO

Estoy consciente de los deberes y responsabilidades que asumo con este nombramiento y me
comprometo a desempeiiar los mismos de conformidad con las normas establecidas y a establecer
los controles y medidas que sean necesarios para salvaguardar la pureza en la utilizacidén de los
fondos bajo nuestra custodia,

Fecha Nombre y firma del Agente Fiscal
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,TITUTO DE CULTURA PUERTORRI(_ _NA
OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE DONATIVOS

CERTIFICACION Y AUTORIZACION DE FIRMAS

Nombre Entidad Receptora

Num. B.C.

Num. Incorporacitn

Pum. Cuenta

Entidad Bancaria

Certifico que las personas cuyos nombres, direccibn y firmas se indican méds adelante han
sido autorizados para efectuar desembolsos de la cuenta bancaria de la entidad y a firmar
cualquier documento relacionado con el donativo otorgado a la misma.

Nombre y firma Director de la Entidad

MNombre
Direccidn
Residencial

Firma

Nombre
Direccidn

Firma

Nombre

Direccidn

¥3
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INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA
OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE DONATIVOS

SOLICITUD Y AUTORIZACION DE DISPENSA
50% DE GASTOS ADMINISTRATIVOS

Nombre Entidad Receptora Nimero de Incorporacidn

Por las razones que sc detallan mds adelante solicitamos dispensa para wiilizar mds de uwn 50%
del total del donmativo, para gasios administrativos.

Fecha Nombre y firma del Director Emtidad

JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD

AUTORIZACION DE DISPENSA

} Autorizacidn
) No Autorizacion

(
(

Fecha Director Ejecutivo Auxiliar
Arca de Adminisiracion
Representante  Autorizado

vy
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INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA
OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE DONATIVOS

AUTORIZACION DE TRANSFERENCIA DE DONATIVOS

A
Oficina de Finanzas y Contabilidad
Seccion de Pagaduna

DE :
Oficina de Administracion
Unidad de Donativos

FECHA

Certificamos que la entidad de referencia ha cumplido con todos los
requisitos de ley vy reglamento por lo cual se autoriza el primer
desembolso del donativo.

Ochenta porciento (80%) recibido §

Nombre Entidad: Convenio Numero:

Num. de Resolucidn Conjunta:

v
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INSTITUTO DE CUTLURA PUERTORRIQUENA

OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE DONATIVOS

AVISO DE SEGUIMIENTO

A
Entidad Receplora
IE
Instituto D¢ Culwora Puertorrigueiia
Oficina de Administracion
Unidad de Donativos
FECHA

Ha wranscurrido el término concedido para cumplir con lo que requerimos.

Informacion Solicitada

Correccion de Formulario

Se le concede un término adicional de diez (10) dias laborables a partir del
recibo de esta notificacion, para que cumpla con ¢l requerimiento que
le hemos hecho.

“L
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INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA

OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE DONATIVOS

SOLICITUD DE INTERVENCION

FECHA

Vo. Bo

Oficina- de Auditoria Interna

Oficina de Administracién
Unidad de Donativos

Solicitamos que esa Oficina lleve a cabo una auditoria sobre el uso y manejo
de los fondos del donativo que le fue otorgado a:

Nombre Entidad Receptora

Director Ejecutivo

7
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INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA
OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE DONATIVOS

RECLAMO DE ACCION

A :

Oficina de Asesoria Lepal
DE: -

Unidad de Donativos
FECHA B G
REF :

Nombre Entidad Receptora

[.a entidad antes sefialada no ha atendido el reclamo que le hemos hecho.

Solicitamos su intervencién en este asunto.

Acompafiamos copia de la documentacién relacionada con la gestién de la
unidad.

cf

Entidad Receplora




ICP-0AUD-10

Num. Contrato:

INFORME DEL USO DE FONDQS RECIBIDOS
Ado 19 a 19..

Nombre de la Entidad

/_/ Primer Informe (80%)

Fecha Depdsito:

Desembolsos con el 80% Recibido:
{(Desglose de Desembolsos)

Total Desembolsos 5

Compromisos Pendientes de Pago con ¢l 20% Retenido
(Importantie incluir evidencia)

Total Compromisos Pendientes de Pago
Total Asignado

Certifico Correcto:

Presidente Agente Fiscal

Debe enviar o t.nqu;ﬂ' en el Inn:l.uiu “de Culwra Puertorriquedia- Oficina de
Administracién.  Debe ecaviar o _entregar siguiendo las instruccioncs pmw:l.u

¥s
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Num. Contrato:

INFORME DEL USO DE FONDOS RECIBIDOS
Aio19  a 19

Nombre de la Entidad

/_/ Segundo Informe (20%)

Fecha Depdosito:

Desembolsos con el 20% Recibido:
(Desglose de Desembolsos)

Total Desembolsos 5

Total Asignado S

Certifico Correclo:

Presidente Apente Fiscal

Dcbe enviar o eotregar en el Instituto de Cultura Puertorriquena- Oficina ‘de =
‘Administracién. Debe enviar o entregar mgumndo las instrucciones prmrmas,._,
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INFORME TRIMESTRAL DE GASTOS CON CARGO AL DONATIVO

Entidad

Fondos Recibidos $

R.C. Num.

Num. Cuenta Especial Del Donativo

Banco

Trimestre que cubre el informe: De Hasta

Desglose de cheques emitidos:

Num. Fecha A favor de Desembolso

Certificamos correcto:

Presidente Agente Fiscal
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Entidad:

Donativos Legislativos 19__ 19__

Informe:

( ) Informe uso del 805

( ) Informe uso del 20%

LISTA DE CHEQUES EMITIDOS CONTRA LA CUENTA ESPECIAL DE DONATIVOS

Num. Cheque

Nombre a favor de guien se emitid

Gasto Canticad

l'otal _

Ciastos Cantidad

Total

Ginstos Cantidad

Totl

Gastos Cantidad

Total
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INSTITUTO DE CULTURA PUERTORRIQUENA
OFICINA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE DONATIVOS
MIEMBROS DE LA JUNTA DE DIRECTORES

Nombre entidad:

Certifico que las personas cuyos nombre, direccién y firmas se indican mds adelante son
miembros activos de la Junta de Direclores de la entidad,

Fecha Nombre y Firma Director de la Entidad

Nomhre

Puesto

Direccion

Nombre

Puesto

Direccion

_____ - _Tel _
Nomhre T e b
Puesto i 2 o
Direccién i
Tel.____

Nomhre s
Puesto shE
Direccidn . —

N Tel._




