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ARTICULO I - EXPOSICION DE MOTIVOS

Este Reglamento se establece con el propdsito de instituir
guias uniformes para la celebracién, recomendacién, aprobacién y
adjudicacion de subastas para la compra y venta de materiales,
herramientas, equipos y piezas; para la contratacién de servicios
de construccién y conservacidn; vy para dirigir las actuaciones de
la Junta de Subastas de la Compania de Fomento Industrial en el

desempeno de sus funciones,.

ARTICULO II - TITULO

Este Reglamento se conoceria como "Reglamento de Subastas de

la Compania de Fomento Industrial de Puerto Rico".

ARTICULO III - BASE LEGAL

Este Reglamento se promulga en virtud de las disposiciones de
la Ley 188 del 11 de mayoc de 1942, gque crea la Compafiia de Fomento
Industrial, segun enmendada, en sus Seccicnes 278 C y D v 2B2; en
el Reglamento Interno de la Compafiia en sus Articulos VII-A, VII-C
y IX-A y en el Reglamento de Gastos de Difusién Publica de la

Comisidn Estatal de Eleccicnes en su Articule IV, Seccién 4.1,



ARTICULO IV - APLICACION

Las disposiciones de egte Reglamento gseran aplicables a todo
licitador asi como a los empleados o funcionarios participantes en
los procesos de la Compania de Fomento Industrial. Ademas, aplica
a todo empleado o funcionaric de cualquier agencia del gobierno

que voluntariamente se someta a la jurisdiccidn de la Compania.

ARTICULO V - DEFINICIONES

Los siguientes términos tienen el significadoc gque se indica a

continuacidan:

A. Acto de Apertura - es el momento donde las partes interesadasg

pueden comprobar las ofertas recibidas, si cumplen con los

requisitos basicos vy conocer las distintas cotizaciones.

B. nunci asta - Invitacion a una subasta gue se publica

en los periddicos de mayvor circulacidn.

C. Comité de Revisidn - grupo de tres personas designado por el
Presidente para discernir en todo recurso de revisién que se

radigque ante él por un licitador no conforme con alguna

decisidn de la Junta de Subastas.

D. Compania - Compania de Fomento Industrial de Puerto Rico.



I.

Compras - Significa la adquisicién de bienes y servicios,
contratos de suministros o servicios, exceptc servicios

personales,

Conflicto de Intereses - Cualquier situacién en la cual un
suplidor obtenga o pueda obtener, directa o indirectamente,
cualquier beneficio, utilidad, wventaja, lucro o ganancia como
resultado de su actuacidén o ejercicio de su influencia, por
razén de nexos familiares, relaciones comerciales, interés
pecuniario o relacidén alguna con oficiales, empleados o agentes

de la Compania.

Consultor - Funcionaric, director de oficina o departamento o
persona particular a quien se refiera el pliego de subasta y

las ofertas recibidas para estudio, evaluaciones vy

recomendaciones.

Contrato de Construccidén, Conservacién, v Mecanica W

Electricidad - Es el documento legal gue garantiza los
acuerdos tomados entre la Compania y un contratista para toda

obra civil, mecénica o estructural. Incluye la construccidén de

obras nuevas, remodelacién y restauracién.

Dias laborables - Dias de la semana, excepto los sabados y
domingos y dias legalmente declarados dias feriados. Medio dia

feriado se considerara como feriado en su totalidad.



K.

Emergencia - Es una situacién o suceso subito e imprevisible

gue exige una solucidn inmediata, Esta situacidén o suceso, de
no atenderse inmediatamente, puede resultar en detrimento,
atrasc o paralizaciodon de los servicics que rinde la Compahnia.
Si\la accién puede esperar para resolverse, aungque el evento

haya sido subito e imprevisto no constituird una emergencia.
Expediente de Subasta - conjunto de los siguientes documentos:

a. Anuncio o invitacién a Subasta

b. Instrucciones a los Licitadores

o. Pliego de Subasta

d. Lista de Licitadores Invitados a la Subasta (Documentos que
evidencien el envio, la entrega perscnal o la notificacién
de invitaciones a subastas).

e. Cotizaciones u Ofertas Recibidas

f. Hoja de Asistencia a la Apertura de Subasta

g. Acta de la Subasta

h. Analisis de Licitaciones

1. Evaluacion y Recomendacion de Adjudicacién o Cancelacién
del Consultor.

j. Documento de Adjudicacién o Cancelacioén.

k. Carta de Notificacidén de Adjudicacién a los Licitadores.

l. Aviso para Formalizar Contrato al Licitador Agraciado.

m. Cualquier otro documento relacionado con el caso.
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Ln

Fecha de Apertura - Fecha vy hora en gue ge celebra el acto de

abrir los sobres, mostrar los documentos contenidos, determinar
su autenticidad v dar a conocer las ofertas de los licitadores;

todo en voz alta.

Instrucciones - Guias a los licitadores para preparar Sus

ofertas.

Invitacidn a Subasta - Notificacién que se envia a suplidores o

contratistas cualificados para anunciarles e invitarles a
asistir a una subasta cuyas condiciones se estipulan en la

misma,
Junta - Junta de Subastas de la Compania.

Licitador - Persona natural o juridica que somete cotizaciones

u ofertas en respuesta al anuncio o invitacidn a subasta.

Licitador Cualificado - Persona natural o juridica, evaluada vy

aceptada para participar en una subasta de la Compania.

Licitador Condicionado - Un suplidor evaluado v elegible, perao
que tiene gue completar algun requisito. Se condiciona a que

cumpla con el requisito especificado para formar parte del

Registro.



Licitador Descualificado - Persona natural o juridica que no
es reconocido como manufacturero, distribuidor, suplidor o
contratista para ingresar en el Registro o no cumple con los
requisitos financieros v de calidad, o su cferta no reune las

condiciones o requisitos de la subasta.

Planos v Especificaciones - Descripcidén grafica o escrita,
clara, completa y precisa de la obra de construccién, del
equipo, servicico o materiales donde se establecen las
caracteristicas esenciales fisicas y funcionales de los
materiales y servicios solicitados. En la misma se incluyen los
requisitos minimos de la Compafiia, los cuales estaran sujetos a

una sola interpretaciémn.

Pliego de Subagta - Conjunto de documentos gque contiene las

especificaciones, instrucciones, términos v condiciones de una

subasta.

Postor agraciadg - Licitador cuya oferta es la mas aceptable
para la Compania dentro de los términos, condiciones y

especificaciones de la subasta.

Pregidente - Presidente y Gerente General v Principal 0Ofieizl

de Operaciones de la Compafia.

Presidente de la Junta- Funcionario que preside la Junta de

Subastas.



EB.

CC.

Propiedad inmueble - Son aquellas propiedades que no puedan
moverse por si mismas, ni ser trasladadas de un lugar a otro.
Comprende entre otras cosas: terrenos, construcciones o
mejoras adheridas a éstos, asi como todo lo que esté unido a un
inmueble de una manera fija, de forma gue no pueda separarse de

él sin quebrantamiento de la materia o deteriorc del objeto.

Registro de Licitadores - Documento que contiene el nombre de
aquellas personas naturales o juridicas, cualificadas para
participar por haber cumplido con los requisitos establecidos

por la Compania.

. Secretario - Secretario de Actas de la Junta de Subastas de la

Compania.

Subasta - Proceso gque se sigue para adquirir o wvender
materiales, herramientas, equipo, piezas, servicios u otorgar
contratos de construccién, instalacién, conservacién o
reparacion mediante la invitacidén a ofertas competitivas y la

adjudicacidén al mejor postor. Las subastas seran publicas o

por invitacion.

Subasta por Invitacion - Subasta donde seran invitados a

participar los suplidores o contratistas cualificados.



DD. Subasta Publica - Venta publica de bienes con licitacidn v con
derecho a aumentar el precio otorgade a lo gue se esté
subastando.

EE. Sugspensidn de Contratista o Suplidor - Retiro del suplideor o
contratista del Registro por un pericdo determinado mientras
estd sujeto a una investigacidén o por incumplimiento de
contrato.

FF. Términecs v Condiciones de la Subaskta - 8e entenderd como el
tiempo ¥ lugar de entrega, términos de pago, cliusulas de
precio, duracidén de la oferta y todas aquellas cliausulas que la
Compania entienda que sean necesarias.

GG. Usuario - Perscna (8] para quién se solicitan los materiales,
suministros, equipo o servicios mediante subasta.

HH. Ventags - Acuerdo para la transferencia de propiedad de 1la
Compania, cuando sea necesario.

ARTICULO VI - DISPOSICIONES GENERALES

Todas las compras y contratos de suministro o servicios,

inclusive los servicios de construccién y conservacién se haran

mediante subasta, por invitacién o plblicas. No obstante, los
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de adiciones a equipo corriente propiedad de la Compania. Esto
se hard de acuerdo con 1los tramites de aprobacidn
correspondientes establecideos en el Reglamento Interno, el
Procedimiento y Reglamento de Compras v el Procedimiento de
Contratacién de Servicios Profesionales, asi como cualguier
otro que la Compania considere necesario establecer para estos

propdsitos.

E. 5Se requieran servicios o trabajos profesionales efectuados por
expertos y el Presidente determine y certifique por escrito que
tales servicios se contraten sgin mediar subasta, en el mejor

interés de una buena administraclon.

F. Los precios hayan sido fijados mediante reglamento, ley, o no
estén sujetos a competencia por haber una sola fuente de

suministro.

En tales casos, la compra de materiales, suministros o equipo, o
la obtencidén de servicios, podrd hacerse en el mercado abierto de
la forma usual y corriente en que se efectian negocios. La
Compania se reservarad el derecho de adjudicar las mejores

propuestas con base en otras consideraciones, mas alla del precio.

La unidad solicitante explicaria por escritec las razones para
obviar el proceso de subasta y enviard dicho documento para la
recomendacidén del Vicepresidente de la Rama Concernida v luego

pasara al Presidente para su aprobacioén.



contratos de servicios profesionales, se haran de acuerdo con lo

establecido en el procedimiento de la Compania para la

contratacién de estos servicios (MPA-PER-309).

No serd necesaria, sin embargo, una subasta cuando:

Los servicios de construccidn, conservacidén y mecanica y
electricidad a contratarse sean de un valor menor de $25,000 y
para lo cual se procederia de acuerdoc con el Procedimiento
"Contratacion de Servicios de Construccidén y Conservacién®

(MPA-BMI-435).

La adquisicidén de materiales, suministros y equipo sea de un
valor menor de $7,000, para lo cual se procederia de acuerdo con
el Reglamento de Compras (MNA-CFI-400) y el Procedimiento para

la Compra de  Materiales, Suministros y Equipo (MPA-SER-
401) .

Una emergencia requiera la entrega inmediata de materiales,
efectos o equipo, 0 la ejecucidén de servicios, para lo cual se
segulran las disposiciones contenidas en el Procedimiento para
la Compra de Materiales, Suministros v Equipo (MPA-SER-401)

para estos casos.

Se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo o servicios
suplementarios que sean de extrema urgencia para efectos o

servicios previamente suministrados o contratados, o reemplazos
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ARTICULO VII - ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA JUNTA DE

SUBASTAS

Seccidén 1 - Creacidn

La Junta de Subastas se crea para asesorar al Presidente o a los
Vicepresidentes en cuanto a la adguisicién de materiales,

suministros, equipos v la contratacién de servicios.

Secclon 2 - Jurisdiccidn

La Junta podra recomendar la adquisicidén de los bienes y servicios

que la Compania necesite para cumplir con su funcién.

En los casos de compra de materiales y equipo de oficina podra
recomendar la adjudicacidn o cancelacién de una subasta para
someterla a la consideracién del Presidente o el Vicepresidente de

Administracidn.

En los casos de compra de otros materiales, suministros, equipos,
servicios y propiedades en Bienes Raices podra recomendar la
adjudicacidén o cancelacién de la compra por subasta para scmeterla

a la consideracidn del Presidente o de los Vicepresidentes de las

ramas concernidas.
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Seccion 3 - Composicidn

A,

Miembros

Los miembros de la Junta de Subastas seran nombrados por el

Presidente.

La Junta de Subastas estarda constituida por tres miembros
en propiedad, tres miembros alterncs y un miembro alterno

especial.

Los miembros serdn nombrados sin término fijo v continuaran

en sus cargos hasta gue su sucesor sea nombrado y tome

osesidn de su cargo.
g

Los miembros alternos sustituirdn a los miembros cuando por
razones justificadas (licencia por vacaciones o enfermedad
0 asuntos oficiales) éstos no puedan asistir a 1las

reuniones.

El miembro alterno tiene voz y voto cuandoc sustituye a un
miembro, sélo tiene voz cuando asiste a las reuniones en su

caracter de alterno.

El miembro alterno especial formara parte de la Junta en
ausencia de algin miembro o de un miembro alternc para
constituir la Junta. En estos casos, el miembro alterno

especial tiene voz y voto.
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7. El1 Presidente designara, de entre 1los miembros, al
Presidente de la Junta y la linea de sucesidén en caso de

ausencia de éste.

8. El1 Secretario de Actas de la Junta de Subastas sera
nombrado por el Presidente, pero no serid miembroc de la
Junta. El Secretario tendrd a cargo la fase administrativa,
pero no tendri voto en las deliberaciones, ademas estara a
cargo del acto de apertura de cada subasta. En caso de
ausencia, el Secretaric de Actas sera sustituido por uno de

los miembros segun determine el Presidente de la Junta.

Seccién 4 - Reuniones

La Junta de Subastas celebrara aquellas reuniones gue sean
necesarias para cumplir con sus funciones. El Presidente de 1la
Junta convocaria a los miembros a reunién por conducto del
Secretario de Actas, quien les citara por escrito o mediante
llamada telefdnica, preferiblemente, por lo menos con un dia de
anticipacién. La Junta estara reunida en forma continua durante

todo el proceso de evaluacidn y adjudicacicon de una subasta,

Seccidn 5 - Qudrum

Para la vista o apertura de subastas, dos miembros constituiran

quérum.
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Para todas las demds reuniones de la Junta, tres miembros

constituiran quérum.

Seccidon 6 - Adjudi 16 s
Las decisiones de la Junta sobre una subasta ante su consideracidn
se adoptaran v emitiran por escrito en un documento oficial

titulado "Memorando de Adjudicacién o Cancelacién",

El documento tendra la fecha en que se adoptd v emitie, la firma
de los miembros que participaren en la adjudicacidn o cancelacién
v una certificacion por el Secretario de Actas de la Junta.
Cuando un miembro emita un voto en contra, su voto disidente se

unira y formard parte del expediente de la subasta.

Uno o mas de los miembros de la Junta podrad inhibirse de
participar en la evaluacidn y recomendacidén para adjudicacién de
subastas cuando entienda que pueden incurrir en conflicto de

intereses, esto también formard parte del expediente de 1la

subasta.

El Secretario de Actas formard v conservarda un expediente sobre

cada subasta que se considere, adjudigue, cancele o suspenda por

cada Junta,

La adjudicacidén de una subasta no obliga a la Compania a

formalizar compromiso alguno hasta tanto se otorgue el contrato o

la orden de compra.
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Seccidén 7 - Funciones v Respongabilidadeg de la Junta

La Junta de Subastas tendra las siguientes funciones vy

responsabilidades:

A. Intervenir en el procesco de subasta desde el recibo y apertura
de las ofertas, su evaluacidén y la recomendaciédn para
adjudicacidn o cancelacidn de acuerdo con la autoridad que le
confiere este Reglamento.

B. Evaluar las ofertas, los fundamentos que se han sefialado en el
Informe con relacidén a la recomendacién sobre adjudicacioén o
cancelacion y, luego del andligis y estudio gue sea pertinente,
determinar la accidn a tomar,

C. Velar por la pureza en los procedimientos de subastas, por el
cumplimientc de los requisitos legales v por las disposiciones
de este Reglamento,.

D. Asesorar al Presidente sobre politica y materias relacionadas
con subastas.

E. Recomendar al Presidente enmiendas y revisiones al Reglamento.
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Seccidén B - Funciones v Responsabilidades del Secretario de

A

3 1l Il

El Secretaric de la Junta tendrd las siguientes funciones vy

responsabilidades:

Notificar a los miembros la fecha, hora v gitio de apertura de

las propuestas v de las reuniones de la Junta.

Preparar las minutas, distribuirlas a los funcionarios
concernidos con la subasta y conservar un registro de las

reuniones de la Junta.

Recibir las licitaciones en todas las subastas.

Custodiar las licitacicnes hasta que las mismas sean entregadas
a la Junta en pleno, en el dia, fecha y hora en que se celebre

la subasta, asi como también un fechador que le serd entregado.

Este fechador contendra la frase: "Recibido, Junta de
Subastas, Compania de Fomento Industrial de Puerto Rico".

Indicard la hora, dia, mes y ano para marcar las licitaciones

gque se reciban,

Seccidn 9 - Consultores

Los Directores de los siguientes departamentos seran consultados

por la Junta de Subastas en asuntos relacionados con sus

respectivas Areas.
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A. Director de la Oficina de Construccidn y Conservacion

B. Director del Departamento de Mecanica y Electricidad

C. Director del Departamento de Servicios

D, Director de la Oficina de Asuntos Ambientales

La Junta podrd consultar, ademis, a cualguier otro funcionario

de la Compania gque estime pertinente en asuntos relacionados

con las subastas.

ARTICULO VIII- PLIEGO DE SUBASTA

Seccidén 1 - Contenidg
El pliego de subasta consta generalmente de cuatro secciones: la
invitacion, las instrucciones, términos y condiciones, y las

especificaciones y planos si hubiere.

Seccion 2 - Instr q:

Las instrucciones se subdividen en: generales, especiales Y

suplementarias.
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Instrucciones Generales

Ofrecen guias generales a los licitadores sobre las condiciones

y requisitos de la subasta.

Instrucciones Especiales

Ofrecen a 1los 1licitadores guias y advertencias sobre

circunstancias especificas de cada subasta en particular.

Instrucciones Suplementarias

Instrucciones adicionales inherentes al tipo de contratacidn a

efectuarse para contratos de suministros, construccién o

servicio, seglin sea el caso.

Seccidén 3 - Condiciones de Subasta

Las condiciones de subasta consisten en los términos bajo los

cuales se interesa que se entregue el bien, se ejecute la cbra o

se preste el servicio. Estan basadas en los reglamentos y

procedimientos que regulan estas adquisiciones en la Compania.

ARTICULO IX - INVITACION A SUBASTA

Seccidén 1 - Invitaciépn a Subasta

La invitacidén a subasta se realiza luego que el pliego de subasta

ha sido preparado y aprobado.



19

3 " ' g ' i

Seccidn 2 - Vi i6n

sSubasta

La inwvitacidén a subasta se puede efectuar mediante uno de los

sigquientes métodos:

A,

Por Correo - Se utilizard el correo interno para hacer llegar

la correspondencia certificada al correo general.

Entrega Personal - Se entrega al suplidor o su representante la
invitacidén de subasta y se toma en copla exacta el nombre (en
letra de molde), puesto, dia y hora en que entrega y firma de

la persona que recibe la invitacién.

Prensa - Cuando lo regquieran las circunstancias, la invitacién
se publicara en dos periddicos de circulacién general, dos
veces por semana, durante dos gemanas consecutivas, En ano
eleccionaric, el aviso en la prensa requiere la aprobacién de
la Comisién Estatal de Elecciones. El Secretario de la Junta
someterd el texto del anuncio a la Oficina de Promocién y
Relaciones Publicas, donde se disenara v se circulara a las

unidades concernidas previoc a su publicacién.

Seccidn 3 - ntenid Invi

La Invitaciodn contendria lo siguiente:

A,

Fecha de publicacién
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Mumero o especificacicnes de la Subasta

Fecha, hora v lugar de apertura

Firma del oficial que aprueba la invitacidn a subasta

Descripcidén de los articulos o servicios solicitados y las

cantidades a adquirirse.

La invitacidn podra incluir, ademas, los siguientes documentos gque

forman parte de los pliegos de subasta:

Instrucciones generales y especiales de acuerdo con la

naturaleza de la subasta.

Condiciones o requisitos que tienen que reunir los licitadores.

Anejos gque forman parte de la invitacidén, tales como
instrucciones, condiciones, especificaciones, planos, croquis,
normas, contratos, enmiendas ("addendums"), otrog formularios y
las polizas de seguros requeridas segun sea el caso, con la
salvedad que la tendran que suplir las mismas a la firma del

contrato u orden de compra.
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Seccion 4 - Intencidén de Participacidn

Todo Licitador debera:

Al

B)

Estar precualificado segun los requisitos establecidos por cada

Departamento de la Compania.

Notificar su intencién de participar en la subasta, mediante su
cotizacidén presentada dentro del término establecido en los

pliegos de subastas, luego de anunciada la subasta.

Seccion 5 - Enmiendas a Invitacidn

A.

Las enmiendas a las invitaciones deberan estar justificadas vy
documentadas. Estas se efectuaran previo al acto de apertura y
seran evaluadas y aprobadas por el director del departamento

y/o de la oficina concernida.

Se notificara a los licitadores de cualquier emmienda a la
invitacion por teléfono, inmediatamente. El funcionario del
Departamento concernido que notifigque la enmienda tomara el
nombre y puesto de la persona que reciba la notificacidén asi
como la fecha y hora. Se confirmara a los licitadores mediante
notificacidén en correo certificado, copia de la cual se

incluird en el expediente (Addendum).

Las enmiendas acompanadas de la cotizacién formaran parte de la
invitacidn original a subasta. Los licitadores incluiran las

enmiendas con la cotizacidn con lo cual certificaran su recibo.
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Seccion 6 - Cancelaciédn de Invitacidn

A

La suspensidén de una subasta a celebrarse tiene gque ser
aprobada por el Presidente de la Junta, lo cual se notificara a

los licitadores invitados mediante una enmienda (Addéndum) .

BE. La cancelacion puede hacerse hasta el mismo momento del acto de
apertura. El funciconario de la Junta justificara tal accidn
con argumentos vdlidos que deberédn plantearse por escrito.

ARTICULO X - PRESENTACION Y RECIEO DE COTIZACIONES

Seccidon 1 - Forma de Presentar Licitaciones

yie

El licitador presentara su cotizacién en un sobre o en paguete
sellado identificado en gu exterior con la siguiente

informacién:

1. MNombre y direccidn del licitador

2. MNamero de subasta, fecha y hora de apertura

En caso de integrar mas de un paquete o sobre los identificara

de la misma manera,

Toda cotizacidn recibida sin identificar o identificada
inadecuadamente, serd tramitada como correspondencia regqular de

la Compania. Una vez abierta, se entregari al Secretario de la
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Junta de Subastas con una anotacidn y firma de la persona que
abrid el sobre. La aceptacién de una cotizacidén que se reciba
en esas condiciones, quedara a discrecidén de la Junta. El
Secretario retendrd el sobre hasta que se inicie el acto de

apertura de la subasta.

Las cotizaciones seran aceptadas desde la fecha de envio de las
invitaciones, hasta la fecha limite establecida para el acto de
apertura de la subasta. Cualquier cotizacidén recibida con

posterioridad a la apertura serda devuelta al licitador.

Pocdran ser enviadas por correo certificado a la direcciédn
postal de la Compania ¢ entregados personalmente en el sitio

que se indique en los pliegos de subasta.

Las cotizaciones enviadas por correo o entregadas
personalmente, deberan contener el sello de recibo de la Junta

de Subastas.

Las ofertas realizadas mediante facsimil no se consideraran, a
menos gue hayan sido autorizadas por la Compaifiia con
anterioridad a la fecha de apertura vy gque se reciban dentro del

término fijado.

No se aceptara ninguna propuesta alterna, a menos que no se

solicite por alguna situacién especial.
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Seccidén 2 - Identificacidn de las Cotizaciones

La cotizacién debera estar firmada con tinta indeleble o

boligrafo.

Firma - La persona que firme el pliego de subasta debe seguir

las siguientes instrucciones:

1. Escribir el nombre en letra de molde

2. Firmar

3. Indicar el puestoc gque ocupa en la empresa

Firmante - La oferta tiene que estar firmada por una persona

autorizada por la persona, firma, corporacidén, sociedad o

entidad que cotiza.

Toda licitacidén debe estar escrita en forma clara, completa v

precisa, de forma que pueda leerse facilmente su contenido.

Cualquier alteracidén o correccién en los pliegos de subasta
debera incluir las iniciales del qgue altera o corrige, para que
la Junta de Subastas las considere y deberdn ser hechas antes

de que la Junta lleve a cabo el acto de apertura.
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Seccidtn 3 - Recibo de Cotizaciones

L

El Secretario de la Junta iniciara el sobre o el paguete vy

anotara la hora en gque fue recibido.

El Secretarioc de la Junta conservara v custodiara los sobres

cerrados con las cotizaciones hasta el dia de la apertura,

Cualgquier cotizacidn gque se reciba por la Junta luego de la
hora fijada para el acto de apertura de subasta no sera valida,

sera declarada tardia y se devolvera al licitador sin abrir.

31 la cotizacidn llega a tiempo a través del correo, pero ha
sido abierta o wvioclentada serd aceptada y fechada; la Seccién
de Administracidén de Reécords y Servicios Misceldneos preparara

un memorando explicativo acerca de lo ocurrido.

Seccidn 4 - Modificaciones en las Cotizaciones

&,

Si la Compania enmienda el pliego de subasta o los licitadores

enmiendan el pliego de oferta se podra modificar la cotizacién.

Las modificaciones se hardn por escrito, con anticipacién al

acto de apertura de la subasta.

Las cotizaciones enmendadas se entregaran de la misma manera

que las ofertas originales.
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D. La notificacidén de retiro de una cotizacidén se hara
personalmente mediante carta certificada con acuse de recibo,

ante el Secretario de la Junta.

E. La notificacién del retiro deberd recibirse antes del inicio

del acto de apertura de la subasta.

ARTICULO XI - ACTO DE APERTURA

Seccion 1 - Propdsito del Acto de Apertura

El acto de apertura de cada subasta se realizarad con el propdsito
de qgue las partes interesadas puedan comprobar gué ofertas se
recibieron, si cumplieron con los reguisitos de la subasta vy
conocer las distintas cotizaciones. El acto de apertura estara

abierto al publico y toda persona interesada podrid asistir.

Seccidn 2 - ligaci 5 i g A tur
Toda persona gque asista al acto de apertura tiene que cumplir con

las normas de conducta que establezca la Junta para este evento.

Las puertas del saldn donde se celebre la subasta cerraran a la
hora senalada para el acto de apertura y solamente se permitira la
entrada después de esa hora a los miembros de la Junta ¥y

funcionarios de la Compania que estén autorizados.
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Todo asistente al acto de apertura firmara el Registro de
Asistencia, que para estos efectos, proveera el Secretario. Al
firmar dicho Registro anctara el nombre de la compania que
representa, su nombre y titulo en dicha empresa. Si el asistente
no tiene interés directo (representante de un 1licitador) se

registrard v firmard como visitante.

Seccidén 3 - Acto de Apertura

En el acto de apertura, se leeran en voz alta todas la ofertas.
Si estas cumplen con los requisitos basicos de forma y contenido,
se radicaron a tiempo, y cumplan con el modelo de cada oferta se
le ofrecerd a las partes interesadas la oportunidad de conocer y

comprobar las mismas.

Una vez realizado el acto de apertura, no se aceptara informacién

adicional de los licitadores, a menos que la Junta la solicite por

escrito.

Mientras estudian las cotizaciones los miembros de la Junta, asi
como los consultores participantes en este proceso, se abstendran
de comunicarse en forma alguna con los licitadores con relacién a
dichas ofertas. Sélo podran solicitar informacidén o aclarar

cualquier punto que no esté claro en la propuesta.
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ARTICULO XII - EVALUACION, RECOMENDACION E INFORME DE LOS

DEPARTAMENTOS

Seccién 1 - Referimiento
El Secretario de Actas tendra la responsabilidad de referir el
expediente de cada subasta a los departamentos concernidos para su

evaluacidn y recomendacidn.

Seccidn 2 - Recomendaciones

El Departamento concernido tendrid la responsabilidad de recomendar
a la Junta a cual licitador se le adjudicaria o rechazaria la
oferta. Su evaluacién y recomendacién deberid someterse mediante

informe escriteo, dirigido a la Junta.

Laz recomendaciones deberan fundamentarse en la leyes vy

reglamentos aplicables.

Seccidn 3 - Divulgacidn

Ninguna persona, funcionario o empleado de la Compania podra hacer
manifestaciones publicas o privadas a ninguna persona, ni podra
divulgar informacién sobre las recomendaciones y contenido del

Informe ni sobre los estimados de costos.

En los casos en gue la Junta tenga conocimiento sobre la violacion
a esta disposicidn, lo informara a la Oficina de Recursos Humanos

para que proceda con la accidn necesaria,
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ARTICULO XIII - ADJUDICACION DE SUBASTA

Seccién 1 - Apalisis de Cotizaciones

A.

La Junta se reservara el derecho de aceptar cualquier
proposicién, rechazar cualquiera o todas las proposiciones y
hacer recomendaciones basadas en otras consideraciones ademas
del precioc a menos gqgue la invitacién a subasta disponga lo

contrario.

La Junta tendrd 1la responsabilidad de analizar las
proposiciones de cada subasta para hacer sus recomendaciones al

Presidente o al Vicepresidente de la Rama concernida.

La Junta tendra la facultad de rechazar las cotizaciones de dos
o mas licitadores y fijar las sanciones que correspondan (segin
se establece en el Articulo XVI) cuando se compruebe o se

sospeche que los licitadores se han puesto en colusidén para

cotizar.

Si dos o mas licitadores presentan proposiciones similares, en
todos sus aspectos y con precios idénticeos, y no haya otra
forma djusta para hacer la adjudicacidén, la Junta decidira

mediante sorteo cual de los licitadores seria el agraciado.
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E. En estos casos los licitadores cuyas proposiciones sean
idénticas, seran citados para otra fecha con suficiente
anticipacién para celebrar el sorteo. Mo obhstante, si lecs
licitadores afectados estan presentes y de acuerdo, la Junta

podra seleccionar un agraciado en ese mismo momento.

Seccidén 2 - Criteri judi
A. Toda subasta serid adjudicada al postor mas bajo y responsable
tomando en consideracién que las propuestas hayan sido
sometidas conforme a especificaciones, términos de entrega y
otras condiciones anadidas al pliego de subasta. Se usara como
criterio de adjudicacidén que la comparacidn entre la
cantidad cotizada por el postor mas bajo vy el estimado de la
Compafiia eaté dentro de los limites de mas (+) & menos (-) 10%
del estimado de la Compafiia. En aquellos casos en que exceda
estos limites, la Junta examinara cada caso de manera

individual v recomendard de acuerdo a sus méritos,

BE. 5i la Junta de Subastas recomienda la cancelacidén de una
subasta y el Presidente apruecba dicha recomendacidn, el
Departamento concernido llamard a nueva subasta o en su defecto
podra solicitar autorizacidn del Presidente de la Comparnia para
negociar con el postor mas bajo. De no lograrse un acuerdo
con el postor mag bajo, se podrid negociar con los otros

licitadores en orden del precioc mas bajo de la cotizacidén en la

subasta.
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La Junta de Subastas considerara, ademés del precio de 1los
servicios, cualquier otro factor pertinente a la adjudicacién
mas adecuada de las propucstas. Entre los factores se
considerard la calidad y la adaptabilidad de los servicios en
términos de las especificaciones, confiabilidad del licitador
en cuanto a la prestacién del servicio, capacidad econdmica, su

habilidad, experiencia, reputacidén e integridad profesional.

Cuando sea necesario, para los mejores intereses de la
Compania, la Junta podra a instancia propia o del Presidente o
del Presidente de la Junta de Subastas, © del Director que
origina la Subasta rechazar todas y cada una de las ofertas

recibidas.

Cuando la Junta recomiende la adjudicacidén a un licitador que
no sea el mas bajo, debera explicar en su informe escrito los

molivos para la recomendacion.

En los casos de compra de equipc la Junta esta obligada a tomar
en consideracién en forma global las siguientes condiciones

generales:
1. La economia en el consumo de combustible o energia
eléctrica de un equipo, de acuerdc a los estandares

establecidos por ley.

2. Facilidades para el mantenimiento de un equipo.
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Factores que afectan el servicio, tales como disponibilidad

de piezas y otros.

La garantia del equipo.

Seccién 3 - Criterios para la Adjudicacion de Subasta en

ion res

Situacién en que haya un sélo licitador.

Cuando hava una unica cotizacidon la Junta recomendara 1lo

siguiente:

89i la cotizacién reune los requisitos y el precic es
razonable, la Junta podri recomendar la otorgacidn de la
subasta a favor del unico licitador.

51 se recibe una cotizacidén y el precio sometido es
irrazonable, se procederid con la cancelacidén de la subasta.
51 el Director del Departamento concernideo entiende que por
ser éste el uUnico postor es necesario negociar para
intentar llegar a un acuerdo, debera solicitar al
Presidente, una auteorizacidn para negociar. Explicara por
escrito, detalladamente, las razones gue se tienen para

negociar con un sélo postor.
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3. De no llegar a un acuerdo con este Unico postor y no estar
disponible ningin otro contratista o firma cualificada por
la Compania, se podra adquirir el bien o servicio en el
mercado abierto con otros licitadores, aunque éstos no
hayan sido invitados a la subasta por no estar previamente

cualificados por la Compania,.

Situacién de Subasta Desierta por No Haber Ofertas.
Cuando no se recibe ofertas, la Junta declarara la subasta
desierta y devolveria el expediente al departamento para

programar nueva subasta.

Seccién 4 - Apelacion de Decisiones

A.

Cualquier licitador afectado por una decisién de la Junta de
Subastas podra recurrir ante el Comité de Revisidn, dentro del
término de diez (10) dias laborables, contados a partir de la
fecha de 1la notificacidén, que se determinara segun el
matasellos del correo. El Comité revisara el caso y emitira su
recomendacidén dentro de 10 dias laborables a partir de 1la
solicitud de revisién. Si el Comité no tomara accidn, se
entendera negada la apelacidén o reconsideracién y a partir de
dicho momento comenzard a correr el término para solicitar
revision segun la disposiciones contenidas en el Reglamento de

Procedimientos Adjudicativos de la Compania.
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ARTICULO XIV - APROBACIONES DEL PRESIDENTE

Seccidén 1 - Informes de Recomendaciones

La Junta examinara cuidadosamente los informes de recomendaciones
sometidos por los directores de departamentos ¥ a su vez
recomendara la adjudicacidén o cancelacidén de la subasta al
Presidente, © a los Vicepresidentes de las Ramas, con la mayor
brevedad posible dentro del periodo de opcidén establecido en los

rlicgos de subasta.

Seccidn 2 - Aprobaciones

Una vez el Presidente, o los Vicepresidentes de las Ramas
concernidas, segun sea el caso, hayvan tomado la accidén a seguir en
relacidon a una subasta, develverd la minuta al Presidente de la

Junta o a la persona en gquien éste delegque.

Los desembolsos ge aprobaridn de acuerdo con los siguientes

limites:

A. El Vicepresidente de Administracién aprobara, con la
recomendacién del Contralor, toda subasta de compra de

materiales, equipo y servicios de $7,000 hasta $15,000.

B. El Vicepresidente de Desarrollo aprobara con la recomendacion
del Contralor, toda subasta de mecanica ¥ electricidad,

construccion y conservacion de $25,000 hasta £75,000.
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C. El Presidente aprobara, con la recomendacién del Contralor v el
Vicepresidente de Desarrollo, toda subasta de cuantia mayor de
375,000 para los servicios de construccidn, conservacidn,

mecanica y electricidad.

D. El Presidente aprobard, con la recomendacién del Contralor vy el
Vicepresidente de Administracion toda subasta para la compra de
materiales, equipo y servicios mayor de $15,000, perc que no
exceda de $25,000. En exceso de $25,000 debera ser aprobada
por el Administrador de Fomento Econdmico en el memorande de

adjudicacion.

ARTICULO XV - REGISTROS Y ARCHIVOS

Seccién 1 - Libro de Actas
La Junta mantendrd un Libro de Actas Oficiales (minuta) con los

acuerdos de la Junta que contendra:

A. Copia de cada Informe de Recomendaciones, con la anotacién de
la accidn tomada por el Presidente o el Vicepresidente de la

Rama, segun sea el caso, archivado por orden de fecha.

B. Copia de todo acuerdo adoptado por la Junta en reunién
administrativa, firmado por todos los miembros presentes v

archivados por orden de fecha.
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El Secretario de Actas, o la persona en guien éste delegue,
tendra a s8su cargo la preparacidon de las minutas de las

reuniones de la Junta v la custodia del Libro de Actas.
Las cotizaciones y demds documentos relacionados con cada una
de las Ramas permanecerdan en los archivos de los
correspondientes departamentos.

Seccidn 2 - ' Lici T

Se crearan Registros de Licitadores para los bienes, obras o

servicios a ser adquiridos mediante subasta.,

El Registro contendra la siguiente informacién:

A. MNombre comercial

B. Nombre del duefio

C. Nimero del seguroc social

D. Representantes autorizados a comparecer en su nombre a las

subastas asi como en cualguier otra transaccién con la Compania

E. Titulo que ostenta dicho representante

F. Direccidn postal y ubicacién fisica del negocio y teléfonos
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G. Bienes, obras o servicios gque ofrece, ejecuta, presta o

interesa

H. Cualquier otra informacidn que la Compania estime pertinente

Para ser incluideo en el Registro, el licitador interesado deberd
demostrar su solvencia econdmica para cumplir con su oferta.
Entregara una certificacién de no deudas con el Departamento de
Hacienda, el Departamento del Trabajo o el Fondo del Seguro del
Estado. De serle requerido, suministrarad la informacién necesaria

para apoyar dicha certificacién,.

El ingreso al Registro no sera automdtico, si no que dependera de
la evaluacion y determinacién gque haga el Presidente o funcionario

autorizado.

ARTICULO XVI - PENALIDADES Y SANCIONES

La Junta de Subastas podra establecer sanciones a aguellos
licitadores que incurran en violaciones a lo establecido en este
Reglamento. En esos casos la Junta estd facultada para confiscar

la fianza del licitador o la de ejecucién que se entrega con la

cotizacidn.
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Se establecen las siguientes sanciones vy penalidades:

A,

El suministrar informacién falsa para ser incluido en el
Registro de Licitadores se considerarid una seria violacién, vy
2i se comprobara dicha falsedad o engafio antes de su ingreso,

no se le aceptard en el Registro.

De descubrirse y comprobarse la falsedad o engafio luego de
estar inclulido en dicho Registro, se le excluird del mismo

permanentemente v se rechazarin sus ofertas.

Si se comprobara que dicha informacidn es falsa o engahosa, v
ello constituye alguin delito establecido en el Cddigo Penal de
Puerte Rico, se podrid informar el mismo al Departamento de

Justicia para su conocimiento y accidn procedente,

Cuando se comprobara gue dos o mas licitadoeres se han
confabulado para manipular la subasta, conllevando con ello el
que ambos reciban beneficios al adjudicarse la misma, la Junta
rechazarad las ofertas de estos licitadores gue han confabulado
¥y se les suspendera del Registro por un término no menor de un

(1) ano y no podrad participar en las subastas en ese periodo.

De incurrir en esta practica por segunda ocasidén, se suspendera
a los reincidentes del Registro por un término no menor de dos

{2) ahos.
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ARTICULO XX - VIGENCIA

Este Reglamento comenzard a regir a los treinta dias de

radicado ante el Departamento de Estado.

FECHA DE APROBACION: 1 de octubre de 1996

FECHA DE VIGENCIA:

gV _ﬂ\ %\At‘"
Ingl. Jorge L. Davila Jai ’%:rg Stubbe

Presidente y Gerente General Administrador y Principal Oficial
y Principal Oficial de Ejecutivo

Operaciones de la Compania Administracién de Fomento

de Fomento Industrial Econémico y Compania de Fomento

Indua 1

L
e T

Ledo- s F. Fortufio
o Secretario

Departamento de Desarrollo Econémico



