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CORPORACION DEL FONDO DEL SEGURC DEL ESTADO
RIO PIEDRAS, PUERTO RICO

REGLAMENTO DE COMPRAS

SECCION I BASE LEGAL ¥ PROPOSITO
El Administrador de la Corporacidn del Fondo del Segurc del Estado,
en virtud de la autoridad gue le confiere el Articulo 1B4b de la Ley 4%
del 18 de abril de 1935 eegiin enmendada conocida como Ley del Sistema de
Compengaciones por Accidentes del Trabajoc y de la Seccién 3.2 de la Ley
170 del 12 de agostc de 1988, cconocida como Ley de Procedimiento
Bdministrativo Unifcrme adopta el presente Reglamento. El mismo define los
tipes de compras a efectuarse en la Corporacién, cémec se harfin dichas
compras y las responsabilidades de las unidades usuarias.
SECCION 2 DEFINICIONES
Para los fines de este Reglamento los siguientes términos tendran
los significados que a continuacidén se expresan:
(a) Administrador
Administrador de la Corporacidn del Fondo del Segurc del
Estado.
(b} Corporacién
La Corporacidn del Fondeo del Segurc del Estado.
{e) Compras de Emergencia
La obtencién de determinadcs suministros o servicios chviando
algunc de leoeg tr8mites establecidoe por leos reglamentos y
procedimientos wvigentes, como consecuencia de un hecho o
combinacién de circunstancias gue crean una situacidn
inesperada o imprevista y gue requiere atencién o remedio
inmediato para evitar dafios a la vida, la propiedad, efectos
adversos al servicio de la Corporacién o a sus compromiscs
contractuales.
(d) Director de Compras v Suministros
Agquel funcionarlc en guien recae la responsabilidad de las
funcionee de compra que mée adelante se especifican en este
Reglamento.
=3 Junta
La Junta de Subastag de la Corporacién del Fendo del Sequro de
Estado.
(£) Negociado de Compras y Suministros

Negcciado de Compras y Suministros de la Corporacién del Fondo

del Segurc del Estada,



(g)

(h)

(1)

(3)

(k)

(1)

Subkasta Formal

Término usado para designar aquellas compras scbre $25,000
(délares) para las cuales se regquiere la presentacidn de
ocfertas egselladas y para las cuales es mandatoria la
intervencién de la Junta de Subastas de la Corporacién.
Subasta Semi-Formal

Término usado para designar aguellas compras scbre $2,000.00
(délares) y gue no excedan de $25,000 (délares) en las que
debide a lo conelderable de la cantidad, se utilizarén
formularios para registrar y evidenciar lae cotizaciones de
por lo mencs tres suplidores potenciales.

Subasta Informal

Término usado para designar compras de $2,000.00 (d&lares) o
menos que, dado su wvalor monetaric se pide una o més
cotizaciones por teléfono a suplidores gque la experiencia ha
demostrado pueden servir el articulo o servicio solicitade a
un precio razonable y cuyas ofertas se coneignan luego por
escrito,

Procesc Alterno

Mecanisme usade para adguirir kienes y contratar servicios
cuando el ARdminietrador determine gue el trabajo o servicio
gque se procura es de tal naturaleza gue su extensién y
carfcter no se puede especificar de antemano con certeza
razonable o gue tal especificacidn eliminaria o restringiria
indebidamente la competencia, o gque la evaluacidén de los
contratistas potenciales regquiere la conesideracién de sus
hakilidades relacicnadas con el servicic requerido, incluyendo
Bu experiencia técnica o profesional, de tal suerte gque el
precic no sea el Gnico criterio de seleccidn.

Comité de Evaluacién

Comité designade por el Administrador para la evaluacién de
las propuestas scmetidas cuando se utilice el procesc alternc
a4 las subastas autorizadas en este Reglamento. El comité
evaluard las propuestas y eometeri sus recomendaciones a la
Junta de Subastas. Sus miembros no tienen gue ser empleados
de la Corporacifn.

Unidades Usuariasg

Se entenderd por unidades usuarias las Oficinas Centrales, las
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Oficinas Regicnales de la Corporacién y el Hosepital
Industrial.
{m]) Propiedad
Significa todos aquellos bienes muebles de naturaleza
relativamente permanente, es decir, gue tiene una vida normal
de por lo mencs dce afics, que puedan usarse repetidamente sin
cambiar la naturalerza o consumirse y tenga un costo por unidad
que exceda de $100.00.
SECCION 3.1 OBJETIVOS, FUNCIONES ¥ NORMAS DEL NEGOCIADO DE COMPRAS
¥ SUMINISTROS
El ochjetive principal de el Negociado de Compras y Suministros es
mantener un sistema de compras en forma eficiente y econdmica gue asegure
la adgquisicién y entrega uniforme de materiales, egquipec, medicinas o
servicios no perscnales al tiempo y sitios regueridos, en las cantidades
necesarias y de la calidad especificada, al menocr costoc posible y con

garantias adecuadas.
SECCION 3.2 FUNCIONES

Las funciones principales del Negociado de Compras y Suministres

geran:

(a) Adgquirir los materiales, equipos, medicinas o contrato de
gervicios no personales necesarice para el buen funcionamiento
de lae unidades usuarias, en el momento preciso, en las
cantidades adecuadas y de la calidad deseada al costo més bajo
posible.

(o) Desarrollar un plan de compras en armonia con las neceslidades
de las unidades usuarias.

(c) hgegorar a la Junta de Subastas en el desempefic de sus
funciones.

{d) Reesorar a los distintos funcionarios de la Corporacién schre
sus necesidades en los aspectos de compras.

SECCIOHN 4.1 NORMARS

El Wegociado de Compras y Suministros se regirif y hari gque ee

cumplan las normas siguientes:
(a) El Negociado de Compras y Suministros se adherird a las normas
promulgadas en este Reglamento.
(b} Toda compra serd precedida de una reguisicién oficial.
(c) Se seguira el procedimiento de cotizacién o subasta en todas

las compras que se realicen, dependiendc del montoc a excepcidn
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SECCION 5.3 COMPRA DE MATERIALES ESPECIALES

En esta clasificacién entrardn todos agquellos suministros, que por
su naturalera especial o de consumo esporfdico no sean de usc general y
continuo para todas las unidades y no se mantengan en existencia en el
almacén.
SECCIOHN 5.4 COMPRAE DE EQUIFO

Esta clasificaclién comprende la compra de wvehiculos de motor, de
equipc médico y de oficina para usc de las unidades usuarias de la
Corporacién.
SECCION 5.5 COMPRR DE EQUIPO ELECTRONICO, ELECTROMECANICO O DE

MICROFILMACION ¥ LOSE SERVICIOS RELACIONADOS

Bajoc esta clasificacidén se encuentra todo el egquipo gque se utilice
para el procesamiente de datees y cualgquier otro eguipe de naturaleza
electrénica, electromecinica o de microfilmacién a utilizarse en la
Corporacidn.
SECCION 5.6 ADQUISICION DE SERVICIOS NO PERSONALES

Los servicios no personales comprenden las coperaciones relacionadas
con la adgquisicién de medicinas a farmacias, reparaciones y mantenimiento
de equipc o trabajo de carfcter diestro o técnico, contratacion de
pervicios de imprenta, recogido de basura, exterminacién y control de
insectos y roedores, contratacién de servicics de electricidad v plomeria,
vigilancia, Jjardineria, contratacién de perviciecs de reparacién vy
mantenimiente de eguilpo y planta fisica, contratacién de eervicios de
limpieza de alrededores, contratacidn de servicioce de traneportacién fuera
de Puertoc Ricc y otroe servicios miscelénecs, asi como arrendamiento,
construccidn o remodelacifn de la propiedad inmueble.
SECCION 5.7 COMPRA DE EQUIFQ PARR DONARSE AL PACIENTE

Bajo esta clasificacidén se encuentra todo equipo, aditamento
especial ¢ material a denarse al paciente, que no este disponible en el
Almacén de Materiales. La adquisicidén de eeste equipo, aditamento o
material podrd realizarse por via de compra o por via de arrendamiento
dentro del marce de la necesidad del paciente.
SECCION & RESPONSRBEILIDAD POR LAS DISTINTAS CLASES DE COMERAS
SECCION 6,1 UNIDADES USUARIAS

Serd responsabilidad de todas las unidades de la Corporacién del
Fondo del Segurc del Estado preparar y emitir regquisiciones por escrito
para sclicitar aquellos articulos y servicios necesariocs para el curso

ordinaric de sus actividades.
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SECCION 7.4

(a)

(b)

(=)

SECCION 7.5

(a)

(1)

(e)

SECCION 7.8

7

COMPRA DE EMERGENCIA ¥ PROCESO ALTERNO
En situaciones de extrema emergencia cuandec ne e puedan
efectuar los procescs normales de compra porgue se afectarian
en forma adversa los servicics gque presta la Corporacidn del
Fonde del Seguro del Estado, la seguridad piblica o su
propiedad, se podrad obtener cualguier suministro o servicio
necegarioc por el funcionarico o funciconarics previamente
autorizados por el Administrador.
En el caso anterior, quién o quiénes originaran tal compra,
deberd someter por escritoc un memorande dirigido al
Bdministrader o su representante autorizado, explicando la
emergencia gue justificé la compra.
El Adminietrador podri establecer un Comité de Evaluacidn para
estudiar y recomendar sobre las propuestas recibidas por
invitacién para aplicar a la modalidad descrita en el articulo
7.6 Seccidn f de este reglamento. Este comité estara
compuestc por un nimerc impar de miembros designadeos por el
Administrador, quienes podréan ser empleados o no empleados de
la Corporacidn. El Comité evaluard las propuestas gque se le
refieran y efectuard sus recomendacionee a la Junta de
Subastas.

COMPRAS A UNICAS FUENTES DE ABASTO
Podrd hacerse directamente la compra a la firma gue representa
o distribuye el producto con carfcter de exclusividad, siempre
y cuando gquede Jjustificada la misma por escritc en el
expediente del caso.
En caso de dudas sobre la exclusividad de distribucidn de
determinado productoc por parte de una firma comerclal, el
Negociado de Compras y Suministros deberd obtener informacién
conducente a comprocbar la exclusividad.
La justificacién de eetas compras se hari como se indica en la
Seccidén 6.4 (b) anterier.

COMPRAS BAJO OTRAS CONDICIONES ESPECIALES

Ademis de las modalidades de compras antes indicadas, también se

podran adguirir suministres sin convocar a subasta, en los siguientes

caBog:

(a)

Cuando se necesiten pilezas de repuesto, accescrice o

aditamentos para equipo adquiride anteriormente.
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() Cuando determinade suministre tenga asignado un precio minimo
fijado por autoridad o Llnstrumentalidad gubernamental, =sea
ésta federal o estatal.

(c) Cuando la compra hubiere de hacerse a un organismo,
instrumentalidad o agencia de gobiernc del Estadc Libre
hAzociado de Puertoc Rico o de los Estados Unidos de RAmérica.

{d) Cuando los articulos o servicios se adgquieren a través de los
contratos que formalizare el Area de Compras, Servicics ¥y
Suminietros de la Administracién de Servicios Generales, el
Departamento de Servicics de Suministros de la Corporacidén de
Servicice del Centro Médico o cualquier otra agencia
gubernamental c© corporacién piklica similar gue acordare
proveer dicho eervicio a la Corpeoracién del Fonde del Seguro
del Estado.

{e) Pasado el pericdo de cinco (5) dias durante el cual no hayan
concurrido licitadores y cualguier oportunidad para adquirir
los suministros pueda perderse y afectar adversamente el
servicio.

(£) Cuando el eguipo, materiales, servicioes o propledad gue habréan
de adgquirirse sean de naturaleza especializada y de carfcter
técnice o gue por sBu exclusividad en cuanto a disefio,
facilidadee de coperacién c caracterieticas de funcionamiento
resulte conveniente mantener uniformidad con otros equipos o
materialese adguiridos previamente o gue su extensidén ¥y
cardcter no ss pueda especificar de antemano con certeza
razonable o que tal especificacién eliminaria o restringiria
indebidamente la competencia, o gue la evaluacidn de los
contratistas potenciales reguiere la coneideracidén de sus
habilidades relacicnadas con el servicio requerido, incluyendo
su experiencla técnica o profesiocnal de tal suerte gue el
precic no eea el finico criterio de seleccién.

En cualesquiera de los casocs enumerados en esta Seccién, se procederd
gsegin lc indicade en la Seccién 7.4 anterior.
SECCION 7.7 COMPRA MEDIANTE FONDO DE CAJA MENUDA

Se podrd efectuar compras de materiales y serviclcs no personales

con fondos de caja menuda hasta una cantidad no mayor de $500.00 (d&lares)

diarios.
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SECCION 8 SEPARREILIDAD, INTERPRETACION, DEROGRCION ¥ VIGENCIA
SECCION 8.1 SEFARAREBILIDAD

5i cualquier seccifn, parrafo, incieo o parte de una Seccidn de este
Reglamento fuera declarada ilegal, inconstitucional, invilida o nula por
gentencia de un tribunal con jurisdiccidn competente, dicheo falle o
sentencia no afectard, perijudicara o lnvalidari las demis disposicicones de
este Reglamento, 8ino que su efecto quedard limitado a la seccién,
pirrafe, inciso, seccidén o parte de la secciédn asl declarada.
SECCION 8.2 INTERPRETACION

En caso de discrepancia entre las versiones en espaficl e inglés del
Reglamento, prevaleceri la de espaficl.
SECCION 8.3 DEROGARCION

Este Reglamento deroga todas las disposiciones vigentes que regulan
en la Corporacidn la materia objeto del misma.
SECCION B.4 VIGENCIAR

Eete Reglamento entrari en vigor treinta (30) diae después de su
radicacién en la Oficina de la Secretaria de Estadc con las versiones en

espaficl e inglés.

Adoptado en San Juan, Puerto Rico, hoy/k-‘-’-"da/#qulo de 1935k .

p R

OSCAR L. RAMOE MELENDEEZ -
ADMINISTRADOR

CORPORACION DEL FONDO DEL
SEGURDQ DEL ESTADO

Publicado hoy de de 1996,

NOEMA BURGODE ANDUJAR
SECRETARIA DE ESTADOD



