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NO PROFESIONALES DEL DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA

CAPITULO I:

Articulo 1

Articulo 2

DISPOSICIONES GENERALES
Titulo

Este Reglamento se conocerda como el "Reglamento para la
Adquisicion de Equipo, Matenales y Servicios No Profesionales del
Departamento de la Familia”.

Base Legal

Este Reglamento se adopta y promuiga en virtud de la facultad
conferida al Secretario del Departamento de la Familia en el Plan de
Reorganizacidn Num.1, aprobado el 28 de julio de 1995, la Ley 171
del 30 de junio de 1968, segin enmendada y la Ley 170 del 12 de
agosto de 1988, segun enmendada.

El mencionado Plan de Reorganizacion Num. 1 exime al
Departamento de la Familia y sus componentes operacionales de la
Ley Num. 164 del 23 de julio de 1974, segun enmendada, conocida
como “Ley de la Administracion de Servicios Generales”. También lo
autoriza a establecer sus propios sistemas de compras, suministros
y servicios auxiliares; y adoptara la reglamentacion, las normas y
procedimientos necesarios para regir esta funcion dentro de sanas

normas de administracion fiscal y econémica.



Articulo 3

Articulo 4

Articulo 5§

Articulo 6

Propésito

Se promuiga el presente Reglamento con el propdsito de establecer
las normas a seguir por el Departamento de la Familia y sus
componentes operacionales, para el cumplimiento de las
disposiciones del Plan de Reorganizacion Num. 1 del 28 de julio de
1985, respecto al establecimiento de un Sistema de Compras,
Suministros y Servicios Auxiliares que le facilite la prestacion de sus
servicios a la ciudadania.

Aplicacién

Las disposiciones de este Reglamento aplican a las compras que
efectien el Departamento de la Familia y sus Componentes
Operacionales, segun se define en el Plan de Reorganizacion Num.
¢ 3

Separabilidad

Las disposiciones de este Reglamento son separables entre si y la
nulidad de una o mas secciones o articulos no afectara a las otras
que puedan ser aplicadas independientemente de las declaradas
nulas.

Materias No Previstas

En las matenas o asuntos relacionados con la compra de bienes o
servicios, que no estén previstos en este Reglamento, regiran las

resoluciones del Secretario del Departamento de la Familia.
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Articulo 7

Articulo 8

CAPITULO ll:

Enmiendas

Esle Reglamenio podra ser enmendado por recomendacion del
Secretario cuando sea necesario. Para toda enmienda propuesta
debera cumplirse con los requisitos de las leyes que apliquen al
momento de la enmienda.

Otras Disposiciones

El Secretario podra delegar a los Componentes Operacionales del
Departamento cualquier funcidn de las incluidas en este Reglamento,
excepto aquellas de caracter nomativo, de fiscalizacion o
reglamentarias.

INTERPRETACION DE PALABRAS Y FRASES

En general, las palabras y frases usadas en este Reglamento se
interpretaran segun el contexto y el significado sancionado por el uso
comun y comente. Las voces usadas en este Reglamento en el
tiempo presente incluyen también el futuro; las usadas en el género
masculino incluyen el femenino y neutro, salvo los casos en que tal
interpretacién resultare absurda; el nimero singular incluye el plural
y el plural incluye el singular. En particular, las siguientes palabras
utilizadas en este Reglamento son términos abreviados o definiciones

de las frases y palabras que a continuacion se relacionan:

Lk



Articulo @ Definiciones

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

Acuerdo - Toda decision tomada por la Junta de Subastas
o por la Junta de Adjudicaciones de Controversias, sobre
cualguier asunto o recurso ante su consideracion que no
conlleve la disposicion final del recurso o asunto.
Administradores - Funcionarios designados por el
Secretanio, para Dingir las Administraciones creadas por el
Plan de Reoganizacion Num. 12 del 28 de julio de 1995.
Adquirir - Procurar, oblener o conseguir servicios o bienes
muebies en exislencia u obras que se puedan obtener,
mediante cualquiera de los medios y formas establecidos
en este Reglamento.

Articulo - Cualquier mercancia (suministro) adquirda o
que se desee adguinr.

Aviso de Cambio - Documento oficial iramitado por la
Oficina de Compras y Suministros, para legalizar acuerdos
que modifiguen las transacciones cubiertas por una orden
de compra. Se preparara para foda modificacion o
alteracion de los términos y condiciones estipulados en la

orden de compra.



9.6

9.7

9.8

9.9

Centros de Servicios Integrales de |la Familia (CSIF) -
Son unidades operacionales regulares para la prestacion
de los servicios del Departamento.

Comités Técnicos - Se refiere a aquellos comités
designados para servir como cuerpos asesores al
Secretario y a la Oficina de Compras y Suministros, en el
analisis y evaluacion técnica para la compra de equipos,
suministros o servicios, en aquellos casos en que por la
naturaleza técnica y compleja del asunto sea necesaria la
intervencion de personas capacitadas y entendidas en la
materia. Estos comités podran asesorar en la redaccion de
especificaciones y en la evaluacion de las cotizaciones u
ofertas sometidas.

Componentes Operacionales - Se refiere al Secretariado
y las Administraciones creadas mediante el Plan de
Reorganizacion Num. 1, a saber: Administracién de
Familias y Nifios, Administracién de Desarrollo Socio
Econdmico de la Familia, Administracién de Sustento
de Menores y la Administracién de Rehabilitacion
Vocacional.

Compra - Monto total de servicios y suministros afines

agrupados, que deban adquirirse en una misma transaccion

L¥



9.10

9.11

8.12

9.13

9.14

o0 momento por tener un mismo propésito, suplidores
comunes o que asi convenga al interés del Departamento.
Comprador - Funcionario o empleado del Departamento
que ejerce funciones de compra o procedimientos de
adquisicion.

Contratista - Persona natural o juridica con quien el
Departamento de la Familia tenga vigente un contrato.
Contrato - Documento legal suscrito por el Secretario o
su Representante autorizado en representacion del
Departamento yl/o sus Componentes Operacionales y por
el licitador agraciado, que contiene los 1éminos y
condiciones acordadas.

Cotizacién - La oferta de compra sometida por el
suplidor, de acuerdo con la solicilud de la Oficina de
Compras y Suministros, ya sea verbal o escrita y a tenor
con los términos y especificaciones establecidas.
Decisidn - Opinion emitida o determinacién tomada por el
Secretario 0 su Representante autorizado sobre aspectos
relacionados con todo tipo de subastas y/o compra en
mercado abierto, mediante un procedimiento segun
autonzado por este Reglamento y en el reglamento para

crear la Junta Adjudicativa y establecer los procedimientos



9.15

9.16

9.17

9.18

9.18

de adjudicacién de controversias del Departamento de la
Familia de acuerdo a la Ley Num. 170 del 12 de agosto de
1988, segun enmendada. Incluye ademas, decisiones
relacionadas con el Registro de Licitadores.

Delegado Comprador - Es aguel empleado o funcionario
facultado por el Secretario o su Representante autorizado
a comprar a nombre y representacion del Departamento
y sus Componentes Operacionales, bajo las disposiciones
en este Reglamento.

Delegar - Dar autoridad a los Componentes Operacionales
ylo a otros funcionanos del Departamento de las funciones
que esle Reglamento adjudica al Secretario.
Departamento - El Departamento de la Familia y sus
Componentes Operacionales.

Dia - Dia Natural.

Emergencia (Urgencia) - Ambos términos se consideraran
sinénimos en este Reglamento. Se entendera por
emergencia o urgencia aquella situacion que ocasione
unas necesidades inesperadas o imprevistas causadas por
calamidades fuera del alcance humano, que reguieran una
accion inmediata por parte del Departamento. Ello por

algunas de las siguientes razones sin que se entienda esto



una limitacién: (1) estar en peligro la vida o la salud de
una o mas personas, (2) estar en peligro de dafiarse o
perderse la propiedad publica, (3) estar en peligro de
suspenderse o afectarse adversamente el funcionamiento
del Departamento o sus Componentes Operacionales.
También se entendera por emergencia aquella situacion en
donde, sin mediar negligencia, olvido o dilacién
administrativa, la vigencia de los fondos pueda caducar.
Ademas, que toda oporiunidad para adquirir los suministros
0 servicios deseados pueda perderse, afectando
adversamente al buen funcionamiento del Departamento y
sus Componentes Operacionales y que el Secretario asi lo
sefiale por escrito. De igual forma, cualquier situacion
donde se le requiera al Departamento cumplir con cualquier
fecha limite para ejecutar determinada exigencia del
Gobiemo Federal o Estatal, relacionada con la ejecucion de
cualquier compromiso programatico.

En todos los casos anteriormente sefialados, se podran
tomar las medidas necesarias, en bien del interés publico,
para realizar compras sin sujecion a los procedimientos de
subasta establecidos, previa autonzacion del Secretario y

segln los criterios que establezca este Reglamento y las



9.20

9.21

9.22

9.23

normas que establezca el propio Secretario mediante
Orden Administrativa.

Equipo - Todos los bienes muebles que tienen vida (til de
por lo menos dos (2) afios y que pueden usarse
repetidamente, sin cambiar de naturaleza o consumirse.

Por lo general el costo de unidad excede de $50.00.

Especificaciones - Conjunto de las caracteristicas
primordiales del equipo, malenial, servicio o suministro
descrito como referencia para cada partida en las
sclicitudes de compra, peticiones de adquisicion o
subastas, que incluyen, entre otras condiciones, las
caracteristicas fisicas, funcionales y operacionales.
Fianza - Garantia o cantidad de dinero depositado para
asegurar el cumplimiento de una obligacién contraida.
Puede ser para garantizar una ejecucion o una licitacion.
Fianza de Ejecucién (Performance Bond) - La garantia
que se le requiere a un licitador para el cumplimiento del
contrato. Las mismas deben ser prestadas en efectivo,
cheques certificados, giros o por compafias de seguros
autonzadas a hacer negocios en Puerto Rico. por la Oficina

del Comisionado de Seguros.



9.24

9.25

9.26

9.27

Garantia de Licitacion - (Bid Bond) - Respaldo
provisional que tiene que presentar el licitador, con el
propoésito de asegurar que habra de sostener su oferta,
durante todo el procedimiento de la subasta. Las mismas
deben ser prestadas en efectivo, cheques certificados,
giros o por companias de seguros autorizadas a hacer
negocios en Puerto Rico, por la Oficina del Comisionado de
Seguros.

Impugnacidén - Peticion ante la Junta de Adjudicaciones
del Departamento de la Familia creada por el reglamento de
Adjudicacién de Controversias del Departamento de la
Familia para que se revise una decision, querella o
impugnacion de adjudicacién, emitida por el Secretario o su
Representante autorizado.

Junta de Adjudicaciones - Creada en el reglamento de
Adjudicacién de Controversias de!l Departamento de la
Familia para resolver querellas, impugnaciones o
controversias.

Junta de Subastas - Junta designada por el Secretano
cuya funcion pnncipal sera la de decidir sobre las subastas
formales o cualquier otro asunto relacionado con la funcion

de compras que el Secretario considere conveniente.
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9.28

8.29

9.30

9.3I

9.32

Estara compuesta de cinco (5) miembros cada uno
representando un Componente Operacional del
Departamento, segun descrito en este Reglamento. El
Secretario nombrara el Presidente y al Secretario de |a
Junta.

Licitador- Cualquier persona registrada en el Registro de
Licitadores que este disponible e interesada en comparecer
a las subastas del Departamento.

Licitador agraciado - Persona natural o juridica a quien
se le adjudica la buena pro de una 0 mas partidas de una
subasta.

Mercado abierto - Procedimiento especial de adquisicion
donde se solicitan cotizaciones a licitadores disponibles en
el mercado, para que suplan los bienes o servicios, segdn
los terminos, condiciones y especificaciones establecidas.
Negociacién - Procedimiento especial que se seguira,
segun los términos establecidos en el Capitulo IX de este
Reglamento.

Obra - Cualquier trabajo de construccion, reconstruccion,
alteracion, ampliacion, mejora, reparacion, conservacion o

mantenimiento de cualquier estructura.
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9.33

9.34

9.35

9.36

9.37

Oficina de Compras y Suministros - Oficina responsable
de realizar las funciones de compras para el Departamento,
conforme a lo estipulado en este Reglamento.
Orden de Compra - Documento oficial escrito que emite la
Oficina de Compras y Suministros del Departamento,
donde se estipula las condiciones, especificaciones y
precios, de bienes o servicios que se interesa adquirir.
Parte interesada - Cualquier persona cuyos inlereses
puedan afectarse con el resultado de una resolucién o
adjudicacion del Secretarnio o su Representante autorizado.
Parte recurrente - Aquella parte que radique un recurso
de los que este Reglamento permite.

Parte recurrida - La Junta de Adjudicaciones del
Departamento de la Familia de acuerdo al reglamento de
Adjudicacion de Controversias del Departamento de la
Familia en caso de subastas formales. En casos
relacionados con subastas informales, compras en
mercado abierto, otros procedimientos extraordinarios y
asuntos relacionados con el Registro de Licitadores: el

Secretano.



9.38

9.39

9.40

9.4l

8.42

9.43

Partida - Desglose de cada uno de los bienes, obras o
servicios que se soliciten en una subasta, orden de
compra o contrato.

Presidente - La persona designada por el Secretario para

presidir la Junta de Subastas.

Propiedad excedente - Todo bien mueble propiedad del
Departamento que esté en condiciones tales, que le hacen
inservible o que no tiene uso o cuyo uso haya sido
descontinuado por obsolecencia, expiracion de su vida dtil
y que se determine que no tiene utilidad para los propdsitos
institucionales.

Recaudador oficial - Aquel funcionario designado por el
Secretario a recibir valores a nombre y en representacion
del Departamento.

Regién - Distribucion geografica de oficinas del
Departamento que ofrecen servicios técnicos y de sostén
a las Oficinas Locales o Centros de Servicios Integrales de
la Familia (CSIF), cuyos Directores responden directamente
al Secretano.

Registro de licitadores - Registro de suplidores en el
cual consta informacidon sobre personas naturales o

juridicas, autorizadas para contratar con el Departamento
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9.44

9.45

9.46

.47

por haber cumplido los requisitos establecidos en este
Reglamento.

Reglamento que se promulga con el propésito de
establecer las normas y procedimientos de Adjudicacion de
Controversias de acuerdo con lo dispuesto en la Ley Num.
170 del 12 de agosto de 1988, segln enmendada.
Reglas de contratacién - Normas que regiran los
contratos del Departamento, las cuales al aprobarse
tendran fuerza de ley entre las partes.

Representante autorizado - Es todo funcionario
autorizado por el Secretano para ejecutar funciones
expresadas en este Reglamento, incluyendo los
Administradores.

Resolucidn- Opinion final emitida por el Secretario o su
Representante autorizado, u opinion final emitida por la
Junta Adjudicativa establecida en el reglamento del
Departamento de la Familia conforme a lo establecido en la
Ley Num. 170 del 12 de agosto de 1988, segun

enmendada.

14



9.48

9.48

9.50

9.51

9.52

9.53

Secretariado- Conjunto de Unidades Asesoras y de apoyo
para el Departamento, integradas por oficinas que
responden directamente al Secretario.

Secretario - El Secretario del Departamento de la Familia.
Secretario de la Junta de Subastas - El secretario de la
Junta de Subastas designado por el Secretario.
Servicios No Profesionales - Servicio en cuyo costo
directo de produccion figuran factores adicionales al
elemento humano.

Solicitud de Compra - Documento oficial que genera
cualquier unidad administrativa para solicitar al Director de
la Oficina de Compras y Suministros, la adquisicion de
suministros y/o servicios no profesionales en el cual el
peticionario describe el bien, servicio u obra que interesa,
de acuerdo con las disposiciones de este Reglamento.
Solicitud de Revision - Mocidon radicada ante el
Secretario, en casos de subastas informales, compras en
mercado abierlo, compras mediante procedimientos
extraordinarios y asuntos relacionados con el Registro de
Licitadores; o mocion ante la Junta de Adjudicaciones del

Departamento de la Familia en los casos de subasias
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9.54

9.55

formales, para solicitar que se revise la decision o
adjudicacion.

Subasta Publica - Uno de los mecanismos utilizados por
el Departamento para adquirir bienes ylo servicios .
Mediante la subasta publica se solicita a aquellos
licitadores que reunan los requisitos establecidos en este
Reglamento, que sometan ofertas

conforme a los términos establecidos en las
especificaciones, términos y condiciones generales. El
propositoc de la Subasta Pdblica es estimular la
competencia comercial con el fin de adquirr los mejores
bienes, obras y servicios a los mejores precios.

Subasta Formal - Procedimiento de compra cuyo monto
exceda de $25,000 que requiere el envio o la entrega de
invitaciones a someter ofertas escritas, segun los términos
y condiciones de la transaccion a realizarse. Las
invitaciones indicaran el dia y hora en que vence el periodo
para recibir ofertas. Se requenra el recibo de las ofertas en
sobres sellados y que la apertura y lectura de las ofertas
recibidas se efectue en el dia y hora previamente

determinados.
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9.56

Subasta Informal - Procedimiento de compras mediante
el cual las cotizaciones se solicitan verbalmente y/o por
escrito, dependiendo de su cuantia y cuya adjudicacién se
hace sin cumplir con los requisitos de una subasta formal,
pero cumpliendo con los propédsitos de este Reglamento.

El monto total de la compra no excedara la cantidad de

$25,000.00.

9.57 Unica fuente de abasto - La existencia de un solo
suplidor en el momento de la necesidad.

9.58 Unico suplidor disponible - Unica persona natural o
juridica que esta dispuesta a servir el bien, prestar el
servicio o ejecutar la obra que se interesa en el momento
y bajo las condiciones exigidas.

CAPITULO llI: LA OFICINA DE COMPRAS Y SUMINISTROS

Articulo 10 Organizacién de la Oficina

10.1

Estructura
La Oficina de Compras y Suministros esta adscrita al Area
de Operaciones Administrativas. La linea general de
responsabilidad en todo el proceso de compras es como
sigue:

a- Secretario

b- Area de Operaciones Administrativas
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c- Director de la Oficina de Compras vy
Suministros
d- Unidad Solicitante
Esta estructura de responsabilidad podra varnar
dependiendo de las funciones que el Secretario delegue.
10.2 Eunciones de la Oficina de Compras y Suministros

-Establecer las normas, guias y procedimientos de
compra, a seguir por las Oficinas de Compra del
Secretaniado, de las Administraciones y las Regiones,
a base de este Reglamento.
-Realizar subastas formales que sobrepasen los limites
establecidos para las Administraciones y las Regiones
0 que no se hayan delegado.
-Evaluar los procedimientos de compra realizados por
las Oficinas de Compra de las Administraciones y las
Regiones, con el propésito de determinar su
cumplimiento con las leyes y reglamentos vigentes.
-Adiestrar y orientar a los Delegados Compradores de
las Administraciones y Regiones.
-Mantener un Registro de Firmas Autorizadas de los

Delegados Compradores de las Administraciones y las

Regiones.
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-Procesar subastas para emitir boletines de precios
para articulos y equipo de uso continuo y comudn que
faciite a las Administraciones y Regiones su
adquisicion sin subasta.

-Coordinar con la Junta de Adjudicacion de Subastas
Formales la informacion que ésta requiera para
propoésitos de evaluacion de solicitudes, de revision de
adjudicaciones de subastas y asesorar a las
Administraciones y Regiones en cuanto al
cumplimiento con las disposiciones reglamentarias y
procedimientos a seguir en estos casos.

-Mantener en coordinacion con las Administraciones un
Registro de Licitadores para uso comun.

-Procesar las compras delegadas mediante las
altemativas de subasta formal, subasta informal y
mercado abierto.

-Realizar las compras del Secretanado.

-Contratar los servicios de manienimiento Y
reparaciones de los equipos de su area de
responsabilidad.

-Determinar las necesidades de compra de equipo y
materiales del Secretario y preparar un plan de

compras anual considerando los recursos disponibles.
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10.3

Politica de Compras del Departamento de la Familia

Los procesos de compras en el Departamento, promoveran
la competencia entre los suplidores, con el fin de facilitar la
adquisicién de aquellos materiales, suministros, equipo y
servicios al mejor precio en el mercado y de la mejor
calidad posible. Se utilizara, principalmente, el mecanismo
de subasta pulblica y se estableceran controles y una
fiscalizacion efectiva de las actividlades de compras

adhiriéndose a las leyes y reglamentacion aplicable.

CAPITULO IV: REGISTRO DE LICITADORES

Articulo 11 Estructuracion del Registro de Licitadores

1.1

11.2

Clasificacion del Registro
La Oficina de Compras y Suministros del Departamento
mantendra al dia un Registro de Licitadores que estara
clasificado de acuerdo al bien, obra o servicio que ofrezca
cada licitador.

| ist Li
Los propésitos del Registro de Licitadores son los

siguientes:



a) Recopilar informacion sobre las personas naturales
y juridicas disponibles a contratar con el
Departamento, a los efectos de asegurarse de que
son personas de solvencia moral y economica y que
tienen la capacidad para cumplir cabalmente con los
términos contractuales.

b) Evitar el discrimen y el favoritismo mediante el
establecimiento de requisitos uniformes para todos los
c) Abaratar los costos que una subasta publica
conlleva, mediante la adopcion del sistema de
convocatoria por invitacion, en lugar de la
convocatoria por periédico, siempre y cuando el
Departamento determine que la limitacion de la
invitacion a los licitadores registrados, no afecta
adversamente los mejores intereses institucionales.
d) Recopilar toda la documentacién pertinente y
necesaria para la posible contratacion, de forma tal,
que si el licitador resulta agraciado, la contratacion
pueda realizarse en forma expedita. El Secretario se
reserva el derecho de clasificar los licitadores, de
acuerdo con su solvencia econdmica, experiencias de
servicio y otros, para permitife participar en las
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11.3

11.4

subastas, de acuerdo al monto de dinero envuelto,

tipo de suministro a adquirirse y otros.
Convocatoria para producir el Registro de Licitadores
La Oficina de Compras y Suministros del Departamento
emitira, dos veces al afio, una convocatona para ingreso
en el Registro de Licitadores. La convocatoria sera
publicada en dos periédicos de circulacion general, dos
veces en cada periddico. Ademas de la convocatoria por
periddico, pero no en sustitucion, la Oficina de Compras y
Suministros podré utilizar cualquier otro medio de
comunicacién disponible para notificar la convocatoria a
lictadores interesados. El Departamento se reserva el
derecho de aceptar solicitudes de licitadores luego de
emitida dicha convocatoria.

Informacién requerida en la solicitud de ingreso al
Reai ‘e Licitad

a) Nombre o razén social de la persona natural o
persona juridica y nombre de la (s) persona (s)
autorizadas para hacer negocios a nombre de la
persona juridica.

b) NUmero de Seguro Social personal o patronal.

c) Si es una corporacién privada copia del certificado

de incorporacion, con evidencia de su radicacion en el

2
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Departamento de Estado y certificacién del Secretario
de Estado, a los efectos de que el Departamento ha
cumplido con todos los requisitos, establecidos en la
Ley Num. 144 del 10 de agoslo de 1985, segun
enmendada, conocida como "Ley General de
Corporaciones”.

d) Si es una corporacion foranea, una copia de la
carta constitutiva radicada en el Departamento de
Estado y una certificacién del Secretario de Estado
que acredite que dicha corporacién fordnea esté
autonzada a hacer negocios en el Estado Libre
Asociado de Puerto Rico y que ha cumplido con todos
los requisitos establecidos en la Ley Num. 144 del 10
de agostio de 1995, segun enmendada, conocida
como "Ley General de Corporaciones”.

e) Si es una Compariia Mercantil o Colectiva, copia de
la Escritura Social de Constitucion y evidencia de su
inscripcion en el Registro Mercantil, a tenor con las
disposiciones del Codigo de Comercio de Puerto Rico,
1832, segun enmendado.

f) Si es una Sociedad Civil, copia del contrato social.
Si los socios han aportado bienes inmuebles o

derechos reales a la sociedad, deberd someterse
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copia de la estructura pablica, segin lo requiere el
Articulo 1558 del Cédigo Civil de Puerto Rico.

g) Direccion postal y ubicacion fisica de la persona
natural o juridica.

h) Resumen de los bienes, obras o servicios que
ofrece, ejecuta y presta.

i) Informacién sobre el tipo de subasta en la que
interesa participar. Si el licitador interesa participar en
subastas cuyo volumen y cuantia excedan
determinada cantidad, debera notificario.

j) Un informe financiero anual certificado por un
Contador Publico Autorizado del afio precedente, si
aplica.

k) Referencias bancarias y comerciales que incluyan
téermino y tipo de relacion con la entidad.

) Lista de los contratos que ha suscnito en los Gltimos
cinco (5) afios con instrumentalidades municipales o
del gobiemo estatal.

m) Lista de contratos que ha suscrito en los Gltimos
cinco (5) afios con la empresa privada.

n) Declaracién Jurada en la que se haga constar que
la persona natural o juridica no ha tenido que

responder por incumplimiento de contratos en los
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ultimos cinco (5) afios, bien sea mediante sentencia
judicial, resolucién administrativa o aplicacién de las
"Condiciones Generales de Contratacion de Obras
Publicas".

0) Experiencia y anos de servicio.

p) Copias de las palentes, permisos y autorizaciones
vigentes que requiera la legislacién y reglamentacién
vigente para la prestacion de sus servicios o la
ejecucion de obras.

q) Evidencia de las pdlizas de seguro gque tienen
vigentes, tanto de responsabilidad publica como la
requernida por la legislacion laboral, endosada a favor
del Departamento de la Familia.

r) Si goza del beneficio de alguna exencidn
contributiva por virtud de la Ley de Contribuciones de
Puerto Rico o de la Ley de Incentivos Industriales, Ley
Num. 26 de 2 de junio de 1978, segun enmendada,
debera presentar evidencia de la misma.

s) Si el licitador entiende que sus productos o
articulos, gozan de los beneficios de la Ley de
Preferencia, Ley Nim. 42 de 5 de agosto de 19885,

segun enmendada, debera remitir toda documentacion



11.5

necesaria para evidenciar su derecho, tanto el
porciento, como la vigencia del beneficio concedido
por la Junta de Preferencia.
t) Cualesquiera certificados expedidos por agencias
administrativas necesanos para la prestacién de sus
servicios o ejecucion de sus obras.
u) Evidencia de el estatus contributivo con el Gobierno
de Puerto Rico.
v) El Secretaric o su Representante autorizado podr3,
a su discrecion, solicitar la informacion adicional que
estime necesaria.
Toda documentacién e informacién sometida por los
licitadores es de caracter confidencial. La misma sera
utilizada exclusivamente para los fines establecidos en
este Capitulo.
Ingreso al Registro de Licitadores
El ingreso al Registro de Licitadores no opera
automaticamente, sino que dependera de la evaluacion y
determinacion que haga el Secretario a su Representante
autorizado.

El procedimiento a seguirse sera el siguiente:



El procedimiento a seguirse sera el siguiente:
a) La Oficina de Compras y Suministros sera
responsable de proveer copia de las solicitudes de
ingreso al Registro de Licitadores, a quienes asi lo
soliciten. Las solicitudes podran remitirse por correo,
siempre y cuando existan los recursos economicos
para el envio.
b) Radicacién de la solicitud - El licitador debera
radicar su solicitud en la Oficina de Compras y
Suministros, no méas tarde de la fecha y hora
establecida en la Convocatoria.
c) Evaluacién de la Solicitud - La Oficina de
Compras y Suministros evaluaréd las solicitudes y
verificara la inclusion de todos los documentos
requeridos. Si la solicitud estuviera incompleta, se le
notificara al licitador interesado y éste debera
subsanar la deficiencia en un {émino no mayor de
cinco (S) dias laborables contados a partir de la fecha
del archivo en autos de copia de la notificacion.
d) Criterios - El Director de la Oficina de Compras
y Suministros, establecera crilerios uniformes para la

evaluacion de todas las solicitudes y recomendara al



Secretaric 0 su Representante autorizado la
aprobacién o denegacion de la solicitud.
e) Notificacion de inclusion al licitador - Sila
evaluacion de la solicitud es positiva, y el Secretaro
o su Representante autorizado la aprueba, la Oficina
de Compras y Suministros notificarda al licitador
interesado su inclusién en el Registro de Licitadores.
La notificacién de inclusién incluird la siguiente
informacion:

1) Fecha de inclusién en el Registro.

2) Responsabilidades del licitador registrado.

3) Derechos del licitador registrado.
f) Evaluacién negativa - Si la evaluacion de la
solicitud es negaliva, y el Secretario o su
Representante autorizado deniega el registro del
licitador solicitante, la Oficina de Compras y
Suministros notificara al licitador interesado de tal

denegatoria. La notificacion de no inclusion tendra

que exponer las razones para tal determinacion.

a) Denegacion del Secretario o su Representante

autorizado - Cuando el Secretario o su
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Representante autorizado deniegue el ingreso de un
licitador al Registro, éste podra recurrir a los remedios
provisto por este Reglamento en el Articulo 11.12 de
este Capitulo.
b) Determinacion adversa del Secretario o su
Representante autorizado - Si el Secretario o su
Representante autorizado sostiene la determinacion,
el licitador afectado podra presentar una Solicitud de
Revisién ante la Junta de Adjudicaciones, de acuerdo
con lo establecido en el reglamento de Adjudicacion
de Controversias del Departamento de la Familia de
acuerdo con lo dispuesto en la Ley NOom. 170 del 12
de agosto de 1988, seguin enmendada, conocida
como Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme.
11.7  Responsabilidades del Licitador Registrado
Todo licitador registrado deberd cumplir con los
siguientes deberes:
a) Mantener al dia la informacion suministrada
para la consideracion de su inclusién en el
Registro. El Director de la Oficina de Compras y
Suministros tendra la facultad de incluir en el

Registro toda informacién que entienda que sea



pertinente y necesaria para mantener el Registro
de Licitadores al dia.

b) Mantener vigente una fianza de licitacién de
acuerdo al asunto de las subastas en las que
interesa participar por el monto que el Secretario
o su Representanie autorizado fije, excepto
cuando se trate de obras de construccién o
servicios anexos a éstas, cuyas cuantias seran
las establecidas por las "Condiciones Generales
de Contratacion de Obras Publicas y Otros
Documentos Relacionados” emitido y publicado
por el Departamento de Obras Puablicas del
Gobiemo de Puerto Rico. La fianza de licitacion
puede ser obviada si el licitador opta por prestar
una fianza de licitacién individual por cada
subasta en la que participe.

c) Mantener vigente wuna pdliza de
responsabilidad puablica por el monto que fije el
Secrecretario 0 su Representante autorizado,
exceplo en las de obras de construccion o

Servicios anexos a éstas que regiran los montos
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11.8

11.9

11.10

sefalados en las "Condiciones Generales de
Contratacién de Obras Publicas y Otros
Documentos Relacionados”.
Derechos de los licitadores agraciados
Todo licitador registrado tendra derecho a que se le invite
a toda subasta que se convoque sobre el renglon para el
cual se haya registrado.
Historial del Licitador La Oficina de Compras y
Suministros mantendra un historial por cada licitador, que
incluira, entre otros, la siguiente informacion:
a) Cantidad que se compnd durante el periodo de afio
fiscal.
b) Datos relacionados con experiencias anteriores
con dicho licitador, particularmente en cuanto a
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.
c) Cualquier otra informacién pertinente sobre dicho
licitador.
Evaluacion del Registro de Licitadores
Dos veces al afio y antes de emitirse la convocatoria para
ingreso de el Registro de Licitadores, Ia Oicina de Compras
y Suministros revisara el Registro de Licitadores, para

asegurarse de que toda la informacién de los licitadores
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que ya forman parte del mismo, esté al dia. Si del andlisis
surge que es necesario que el licitador registrado someta
informacién adicional reciente, se le remitid a dicho
licitador registrado una notificacion que contenga la
siguiente informacion:
a) Que se adoplara un nuevo Registro de Licitadores.
b) Que por ser un licitador registrado tiene la
oportunidad de ser incluido en el nuevo Registro de
Licitadores, sin necesidad de someterse al tramite
ordinario, pero con sujecion a que someta la
informacion requerida en el formulario oficial adjunto
para que su expediente sea actualizado.
c) Advertencia de que si no somete la documentacion
requerida, dentro del término de quince (15) dias
calendanios, a partir del archivo en autos de copia de
la notificacién, su nombre no sera incluido en el nuevo
Registro de Licitadores.
d) Adveriencia a los efeclos de que de interesar que
su nombre figure nuevamente en el Registro de
Licitadores, debera someter una solicitud ordinaria
como cualquier licitador que aspire ingreso por vez

primera.



1.1

11.12

11.13

Determinacion de denegacién de ingreso automético
a nuevo Registro de Licitadores

Si la evaluacion de ingreso automdtico al Registro de
Licitadores es negaliva, y el Secrelario o su Representante
autorizado deniega el registro automatico, la Oficina de
Compras y Suministros notificara al licitador interesado de
tal denegatoria. La notificacién de no inclusién tendré que
exponer las razones para tal determinacion.
el d d
Ingreso Automatico al Nuevo Registro de Licitadores.
Si el Secretario o su Representante autorizado se sostiene
en su determinacidn, el licitador afectado podra presentar
una solicilud de Revision ante el Tribunal de Primera
Instancia Sala de lo Superior, segun los témminos
establecidos en la Ley Num. 170 de 12 de agosto de 1988,
segun enmendada.
i r i

Cuando se convocare a una subasta para la cual no
hubiése licitador alguno registrado, se procedera mediante
convocatona por penodico. En las instrucciones del pliego
de dicha subasta, se advertira que uno de los requisitos
para poder contratar con el Departamento, es que el

nombre del licitador figure en el Registro de Licitadores.
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11.14

11.15

Todo licitador que participe en una subasta formal o
infformal y que no esté debidamente aceptado en el
Registro de Licitadores, deberé solicitar ingreso en dicho
Registro, en un término no mayor de cinco (5) dias
laborables a partir de la fecha de la apertura de subasta
formal o informal, mercado abielo o procedimiento
extraordinario.

Informacion Fraudulenta Por Parte del Licitador

Todo licitador que provea informacién falsa con el fin de
que sea considerado favorablemente para el ingreso en el
Registro de Licitadores, sera descualificado como aspirante
al Registro por un término no menor de dos (2) afios, ni
mayor de cinco (5) afos, disponiéndose ademas, que el
asunto sera remitido al Secretario de Justicia del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico para que éste determine si
habré de someter acusacion por infraccion al Articulo 208
del Cédigo Penal de Puerto Rico, 1974, segun enmendado.
Obligacion de los Compradores

Todo Comprador que emita érdenes de compra como
consecuencia de una subasia formal o informal, compras
en mercado abierto, o procedimiento extraordinario, debera

asegurarse de que el licitador aparezca en el Registro de
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Licitadores. Si el licitador no cumplié con su obligacién de
solicitar ingreso al Registro de Licitadores, segin lo
dispuesto en las secciones precedentes, podria ser

descualificado para proveer el bien o servicio.

CAPITULO V: COMPRAS

Articulo 12

12.1

12.2

Politica G | Sobre C

Licitador Responsable y Cualificado
Como regla general, toda compra de bienes o contratacion
de servicios no profesionales se hara después de recibir
ofertas en subastas publicas informales o formales. Cada
subasta se adjudicara al licitador responsable y cualificado
que cumpla con todos los requisitos establecidos y que
ofrezca sus arliculos o servicios al precio més bajo o
conveniente ("lowest responsible and qualified bidder”).
Excepciones 2 politica general sobre compras
Por excepcién, se permitird otros mecanismos o
procedimientos para la compra de bienes o contratacién de
servicios no profesionales en las siguientes circunstancias:
a) Mercado Abierto
Cuando surjan las circunstancias gue requieran
recurmir al mercado abierto, segun se desglosan

en el Articulo 12.4 de este Reglamento.
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b) Procedimientos Extraordinarios
Cuando a juicio del Secretario, sea necesario
aprobar un procedimiento extraordinario, para
garantizar la obtencion del mejor bien o servicio
para el Departamento se hara segun lo
establecido en el Capitulo X de este
Reglamento.
12.3 Inicio de las Gestiones de Compras
Cuando ocurra la necesidad de adquirir un bien, una obra
© un servicio, se sometera una solicitud a la Oficina de
Compras y Suministros.
a) Recibo de la Solicitud de Compra - La Oficina de
Compras y Suministros registrara la solicitud en un
Registro en el cual se consignard la siguiente
informacion:
1. NUmero de solicitud
2. Nombre de la unidad solicitante
3. Fecha de recibo de la solicitud en la Oficina
de Compras y Suministros
4. Numero de partidas incluidas en la solicitud
5. Si la requisicion es devuelta, el numero de

devolucion y fecha.
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b) Contenido de la Solicitud - La solicitud debera
contener la siguiente informacién:
1. Especificaciones requeridas claras, precisas
y en forma genérica y la cuantia estimada
deseada.
2. Justificacion de la necesidad por el bien o
Servicio.
3. Certificacién de fondos.
4. Cualquier caracteristica especial
5. Aprobacién o firma de los funcionarios
comespondientes.
c) Analisis de la solicitud - La Oficina de Compras y
Suministros, asignaréa la solicitud a un comprador, quien
debera realizar el siguiente andlisis:
1. Comprobar si las existencias en la unidad
solicitante amenitan la solicitud de compra.
2. Verificar si la solicitud de compra se puede
suplir del inventaro existente en el Almacén
Central.
3. ldentificar si los materiales o equipos pueden

encontrarse sin uso en otras oficinas.
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12.4

4, Asegurarse de que los articulos o equipos
estan enmarcados dentro de los parémetros
de ausiendad y modestia establecidos en
ardenes ejecutivas, circulares y reglamentos
intemos del Departamento, del Gobiemo
Estatal ylo Federal y de que los articulos y
equipos solicitados no constituyen un gasto
extravagante, excesivo © innecesario,
comparado con el beneficio y utilidad del
mismo.

Subastas Informales

En las subastas informales se podran solicitar cotizaciones
por escrito, sin cumplir con los requisitos de una subasta
formal, pero cumpliendo con los propoésitos de este
Reglamento, y particularmente con las siguientes reglas:

a) Aprobacion

La aprobacion de las subastas informales sera

responsabilidad del Area de Operaciones

Administrativas o su Representante autorizado

por recomendacion del Director de la Oficina de

Compras y Suministros, siempre y cuando la

compra no exceda la cantidad de $25,000.00.
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Toda compra que exceda la cantidad de
$25,000.00 seré hecha mediante subasta formal,
salvo las situaciones en que proceda la compra
mediante mercado abierto o procedimiento
extraordinario, segun las disposiciones de este
Reglamento.

b) Publicacién

La publicacién de las subastas informales se
hara utilizando principalmente la forma impresa
para estos fines.

c) Fianzas de Ejecucién y Licitacion

No se requeriran fianzas de ejecucion vy licitacion,
exceplo en los casos que se estime pertinente,
y ello serd determinado por el Director de la
Oficina de Compras y Suministros, con el visto
bueno del Area de Operaciones Administrativas
o su Representante autorizado.

d) Resumen de ofertas

Las ofertas que se reciban, se consignaran en un

Resumen de Ofertas.
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e) Evaluacién y Adjudicacién
En la evaluacion de las ofertas de subastas
informales podrén participar el Comprador, el
Director de la Oficina de Compras y Suministros,
el Area de Operaciones Administrativas, el
Director de la unidad solicitante y cualquier otro
asesor técnico. La recomendacion de
adjudicacion debera estar firmada por el
Comprador y requerira la aprobacion del Director
de la Oficina de Compras y Suministros.
f) Clasificacion de las Compras Informales
Las compras informales descritas en esta
Seccibn se regiran por las siguientes
condiciones, de acuerdo con su clasificacion, y a
base del importe total de cada caso:
(1) Desde $.01 hasta $ 200.00
Mediante el uso de la Caja Menuda (Petty
Cash), de acuerdo con el procedimiento
especial en vigor para estos pagos. El uso
de la Caja Menuda no se provee para
renglones de inventario, exceplo en aquelios

casos en que no se disponga de los articulos
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en el almacén central y se requieran los
suministros con wurgencia. La unidad
interesada debera solicitar el adelanto de
efectivo de la caja chica, al Director de la
Oficina de Compras Suministros y
posteriormente someter los comprobantes de
compra para completar el expediente. No se
patrocinara el reembolsc de dinero por
productos y/o servicios comprados con
fondos personales, excepto cuando sea
necesario y conveniente para los mejores
intereses del Departamento.

(2) Desde $201 hasta $500

Mediante solicitud de cotizacién escrita o
verbal, a una sola fima vendedora si los
precios cotizados se consideran razonables
en comparacion con el costo normal de los
suministros en el mercado local. Siempre
que fuere factlible debera establecerse
competencia razonable en compras que

excedan los $200.00.
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(3) Desde $50| hasta $4,999.99

Mediante solicitud de cotizacién escrita o
verbal de por lo menos tres (3) oferentes, si
los hubiese en el mercado. Cuando los
articulos que se ordenen vayan a ser
entregados, luego de treinta dias, a partir de
la fecha de la orden, se requerira del suplidor
que confirme por escrito su oferta.

(4) Desde $5.000 hasta $15.998.99
Mediante solicitud de cotizaciéon escrita
utilizando la forma impresa para estos fines,
de por lo menos tres (3) oferenies, si los
hubiese en el mercado y promoviendo una
competencia razonable, que pemita
conseguir el mejor precio posible, conforme a
las condiciones del mercado, fechas de
entrega requeridas, y disponibilidad de los
suministros.

(5) Desde $16,000 hasta $25,000
Mediante solicitud de cotizacion escrita
(subasta informal) utilizando la forma impresa

para estos fines, de por lo menos tres (3)



oferentes, si los hubiera en el mercado y
promoviendo una competencia razonable que
permita conseguir el mejor precio posible,
conforme a las condiciones del mercado,
fechas de entrega requendas, y disponibilidad
de los suministros. Para compras de esla
cuantia se requerira la aprobacion del Area
de Operaciones Administrativas, o su
Representate autorizado.

(6) Mercado Abierto

El Director de la Oficina de Compras y
Suministros, por conducto del Area de
Operaciones Administrativas, solicitara
autorizacion al Secretario para efectuar
compras, mediante el procedimiento de
Mercado Abierto. El Mercado Abierto seré
aquella gestion de solicitud de cotizaciones,
a uno o mas suplidores disponibles para
suplir los bienes o servicios, segun los
términos, condiciones y especificaciones

establecidas. Siempre se procurara adquirir
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los mejores bienes, obras y servicios a los

mejores precios

12.5 Excepciones al Procedimiento de Subasta

a)

b)

d)

Cuando un contratista incumpla sus obligaciones
contractuales de suplir el bien o servicio y sea
oneroso para el Departamento, el tener que
esperar a gue se inicie un nuevo procedimiento
de subasta formal o informal.

Cuando ocurra una emergencia, segun ésta se
define en este Reglamento.

Cuando exista una Unica fuente de abasto del
bien o servicio.

Cuando los precios no estén sujetos a
competencia por estar reglamentados por ley o
por autoridad gubemamental.

Cuando la compra se haga al Gobiemo de
Puerto Rico, al Gobiemo de los Estados Unidos
o al Gobiemo de algun pais extranjero.

Cuando se necesilen piezas de repuesio,
accesorios, equipo adicional o servicios
suplementarios, para equipo cuya reparacion o

servicio esté bajo contrato o la transaccién se
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9)

h)

)

efectue con el representante manufacturero del
equipo.

Cuando una subasta haya resultado desierta y la
Junta de Subastas recomiende favorablemente
la adquisicion del bien o servicio, mediante el
procedimiento de mercado abierto.

Cuando el equipo, materiales o servicios a
adquirirse sean de naturaleza especializada;
cuando se desee comprar cierto tipo de marca
en particular, por el buen servicio probado que
otras unidades analogas hayan rendido; por la
economia envuelta en mantener uniformidad en
unidades multiples; o por superioridad en el tipo
y calidad del servicio, que se obtendra en la
unidad comprada y de su conservacién. Todas
estas circunstancias excepcionales, deberan ser
autorizadas por escrito por el Secretario 0 su
Representante autonzado.

En las compras de materiales, piezas y equipo
re-manufacturado, cuyo valor no exceda de
Cinco Mil délares ($5,000).

Cuando la compra haya que hacerla fuera de
Puerio Rico, por no existir ningun suplidor

45



conocido y cualificado en el mercado local, que
pueda suplir los suministros o servicios que se
deseen, o cuando las condiciones ofrecidas en
esos mercados sean mas ventajosas que las del
mercado local. Para esta excepcion, se
requerira la autorizacion escrita del Secretario o
su Representante autorizado.

k) Cuando ocurra un rechazo global de las ofertas,
segun lo dispuesto en este Reglamento, y la
Junta de Subastas recomiende favorablemente
la adquisicion del bien o servicio, mediante el
procedimiento de mercado abierto.

I) Cuando se justifique, en forma razonable, que el
tiempo que tomara la preparacién y adjudicacion
de la misma afectara adversamente el comienzo,
desarrollo y uso de la obra, bien o servicio,
segun se haya determinado conforme a la

necesidad o planificacion de la misma.

12.6 Adjudicacion de Compras Exentas del Procedimiento
de Subasta Formal:

a) La ajudicacion de compras desde $.0l hasta
$10,000 podra ser aprobada por el Director de la

Oficina Compras y Suministros.
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12,7

128

b) La adjudicacion de compras en Mercado Abierto
desde $10,001 hasta $25,000 podra ser aprobada
por el Director de la Oficina de Compras y
Suministros, con el Visto Bueno del Director del
Area de Operaciones Administrativas, o su
Representate autorizado.
Compras en Casos de Emergencia
Cuando surjan circunstancias de emergencia, segun este
término se define en este Reglamento, el Secretario podra
autorizar a la Oficina de Compras y Suministros a adquirir
el bien o servicio sin recumir al tramite de subastas. No
més farde de diez (I0) dias, después de terminada la
emergencia, esla oficina rendird un informe al Secretario,
por conducto del Director del Area de Operaciones
Administrativas, en el cual detalle y justifique las compras
efectuadas, su monto y propésito.
Subastas Formales y Junta de Subastas
a) Subasta Formal
Cuando la compra de bienes o contratacion de
servicios no profesionales exceda la cantidad de
$25,000 y no concurra alguna de las condiciones

eximentes que permiten las subastas informales,
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12.9

compras mediante  Mercado Abieto o
procedimientos extraordinarios, se comenzara el
proceso de convocatoria para subasta formal, segun
el mismo se define en este Reglamento. Una vez se
apruebe la solicitud de compra, y se remitan las
invitaciones, el tramile de las subastas formales sera
responsabilidad de la Oficina de Compras y
Suministros.  El Director de esta oficina se
asegurara de que exista una participacion del mayor
nimero posible de licitadores cualificados,
representativos de las fuentes de abastecimiento de
los suministros y servicios que se interese adquirir.
A tales fines utilizara el Registro de Licitadores.
Venta de Bienes Muebles
El Departamento podra vender todo bien mueble de su
propiedad que ya no tenga utilidad para los propositos
institucionales, ya sea porque esté en condiciones tales que
le hacen inservible para su fin, porque se haya
descontinuado su uso por obsolencia, o por considerarse

como excedente.
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a) Clasificacién de ventas de bienes muebles
La venta de bienes muebles podré efectuarse en un
procedimiento de subasta informal o mediante
subasta formal, dependiendo del importe de venta
estimado en cada caso O grupo de casos en
particular. Para esiablecer el valor estimado de
bienes muebles se requerira una certificacion oficial
de la Oficina de Auditoria Fiscal y Operacional sobre
el valor de los mismos en los libros de contabilidad.
Siempre que sea posible, se incluird un precio
minimo de venta, particularmente cuando se trate de
equipo reusable. La venta de bienes muebles se
hara mediante el procedimiento de subasta informal
cuando el valor estimado no exceda la cantidad de
Cinco Mil Délares ($5,000.00). Toda venta cuyo
valor estimado exceda la cantidad de Cinco Mil
Délares ($5,000.00) sera realizada mediante el
proceso de subasta formal.

b) Aprobacién

La aprobacion de las subastas informales de ventas
de bienes muebles, serad responsabilidad del Area

de Operaciones Administrativas por recomendacion
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del Director de la Oficina de Compras y Suministros.
El Area de Operaciones Administrativas, podré
solictar, si asi lo estima necesario, Ila
recomendacion de la Oficina de Servicios Generales
y del oficial a cargo de la propiedad.

c) Ventas de bienes muebles mediante subasta
informal

Las ventas informales se regiran por las disposiones
establecidas en este Reglamento, para la
adquisicion de bienes muebles en subastas
informales, exceplo que la clasificacion de las
mismas dependera del importe de venta estimado
de cada caso o grupos de casos en particular, segun
se dispone a continuacion:

(1) Desde $ 0.1 hasta $200.00

Mediante solicitud de colizacion escrita 0

verbal, a una sola fima compradora, si los

precios cotizados se consideran razonables en

comparacion con el valor residual real de la

propiedad.

(2) Desde $201.00 hasta $ 500.00
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Mediante solicitud de cotizacién escrita de por
lo menos tres (3) oferentes, si los hubiese en el
mercado.

(3) Desde $501.00 hasta $ 5.000.00
Mediante solicitud de cotizacion escrita
utiizando la forma impresa denominada
"Subasta de Venta Informal”, de por lo menos
tres (3) oferentes, si los hubiera en el mercado
y promoviendo una competencia razonable que
permita conseguir el precio mas alto posible,

conforme a las condiciones del mercado.

CAPITULO VI: LA JUNTA DE SUBASTAS

Articulo 13

13.1

Estructuracion de la Junta de Subastas

Creacion y Composicion de la Junta de Subastas

El Secretanio designara una Junta de Subastas y designara
a su Presidente. La Junta de Subastas estara compuesta
por cinco (5) miembros permanentes, uno de los cuales
debe ser una persona que preste servicios directos a la
clientela. Todos los miembros de la Junta de Subastas
tendran voz y voto. Ningun empleado de la Oficina de
Compras y Suministros podré ser nombrado miembro de la

Junta de Subastas.
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13.2

13.3

134

Designacion de miembros alternos

El Secretario designara miembros altemos para sustituir 2
cualquier miembro permanente, en aquellos casos en que
sea necesario asegurar el quorum requerido. El
nombramiento de los miembros altemos debera hacerse de
antemano, pero el Secretano siempre tendra facultad para
nominar miembros sustitulos en cualquier momento en que
sea necesario hacerio.

Comités Técnicos

La Junta de Subastas, en el descargo de sus funciones,
podréa solicitar al Secretario 0 a su Representante
autorizado que nombre Comités Técnicos o asesores
individuales, para que lo asesoren en la preparacion de
especificaciones y en las evaluacién y analisis de las
cotizaciones. Los Comités Técnicos estaran compuestos
de por lo menos tres (3) miembros, quienes seran personas

distintas a los miembros de la Junta de Subastas.

El Secretario, previa recomendacion del Presidente de la
Junta de Subastas, designara un Secretario para dicha
Junta, el cual no tendra derecho al volo. Proveera,

ademas, los recursos necesarios para facilitar las



13.5.

136

13.7

13.8

operaciones de la Junta de Subastas incluyendo, entre
otros, personal, facilidades fisicas, equipo y una asignacion
de presupuesto. Todos estos recursos estaran a la
disposicion del Secretario de la Junta de Subastas.
Recaudador Oficial

El Secretano designara un Recaudador Oficial a la Junta de
subastas, o asignara las recaudaciones de la Junila de
Subastas al recaudador del Departamento, segun lo estime

necesario.

Términos de Designaciones

Los miembros de la Junta de Subastas desempefiaran sus
deberes y ocuparan sus cargos hasta que sus sucesores
sean nombrados y tomen posesion de los mismos.
Presidente Sustituto

La Junta de Subastas sera dirigida por un Presidente,
designado por el Secretario. La propia Junta determinara,
quién de sus miembros, sustituira al Presidente en su
ausencia.

Eunciones de la Junta de Subastas

La Junta de Subastas sera responsable de evaluar las
ofertas recibidas. En su evaluacion considerara el Resumen

de oferias contenidas en el Informe sometido por la Oficina
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13.9

13.10

de Compras y Suministros, las recomendaciones de los
asesores 0 comités técnicos, si algunos, y cualquier otra
informacién que la Junta estime necesaria.
Deberes de la Junta de Subastas
Ademas de las funciones sefialadas en el Articulo 13.8, la
Junia de Subastas tendra los siguientes deberes:

a) Adoptar un sello.

b) Solicitar el asesoramiento de recursos intemos o

extemnos.
c) Adoptar las normas y procedimientos para su

funcionamiento intemo.

Eacultades y Deberes del Presidente de la Juntas de
Subastas

Las facultades y deberes del Presidente de la Junta de
Subastas seran los siguientes:
a) Asegurar el funcionamiento normal de la Junta
de Subastas.
b) Dingir los procedimientos de la Junta de
Subastas.
c) Representar a la Junta de Subastas.
d) Convocar y presidir las reuniones de la Junta de

Subastas.
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e) Someter al Secretario © su Representante
autorizado un Informe Mensual sobre las
subastas adjudicadas y pendientes de
adjudicacion.

f) Someter todos los informes y recomendaciones
adicionales que le solicite el Secretario o su
Representate autorizado.

g) Recomendar los nombramientos del personal de
apoyo de la Junta de Subastas, al Secretario,
incluyendo el nombramiento del Secretario de la
Junta.

h) Cumplir con todas las funciones y deberes
inherentes a su cargo, 0 que expresamente se
mencionen en otras disposiciones de este
Reglamento.

13.11  Deberes del Secretario de la Junta de Subastas
El Secretarioc de la Junta de la Subastas, tendra los
siguientes deberes:
a) Recomendar al Presidente de la Junta de Subastas
los nombramientos del personal de apoyo que
necesita para poder llevar a cabo sus funciones,

tales como oficinistas, secretarias, mensajeros,
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b)

d)

9)

h)

)

técnicos y otros. El Secretario de la Junta de
Subastas respondera directamente a su Presidente.
Custodiar todos los libros, expedientes
documentos de la Junta de Subastas.

Mantener un registro de toda la comespondencia
recibida o despachada por la Junta de Subastas.
Asegurar la tramitacion adecuada de los asuntos de
la Junta de Subastas.

Notificar las convocatorias del Presidente de la
Junta de Subastas para reuniones ordinarias o
extraordinarias.

Notificar las adjudicaciones y acuerdos de la Junta
de Subastas a las partes interesadas.

Certificar los acuerdos y las adjudicaciones, asi
como cualquier otro documento de la Junta de
Subastas.

Custodiar el sello de la Junta de Subastas.

Asislir a las reuniones de la Junta de Subaslas para
tomar las minutas y levantar las actas sobre los
Acuerdos y las Adjudicaciones.

Redactar las Actas, Acuerdos, Adjudicaciones,
Minutas e Informes para la aprobacion del

Presidente de la Junta de Subastas.
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k) Someter el Informe Trimestral a la Junta de
Subastas y al Secretario o su Representante
autorizado sobre aquellos licitadores invitados a las
subastas que no hayan comparecido y las razones
que han dado para ello, con el fin de determinar si
se mantendran o no en el Registro de Licitadores.

I}  Orientar a los licitadores.

m) Cumplir con todas las funciones y deberes
inherentes a su cargo que expresamente se
mencionen en olras disposiciones de este
Reglamento, asi como cualquier gestién relacionada
asignada por el Secretario o por el Presidente de la
Junta de Subastas.

13.12  Deberes del Recaudador Oficial
Los deberes del recaudador asignado a la Junta de
Subastas seran los siguientes:

a) Responder al Presidente de la Junta de
Subastas y coordinar su trabajo con el Secretario
de la Junta de Subastas.

b) Recaudar todas las garantias recibidas con las
ofertas.

c) Expedir recibos por las garantias recibidas.
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d) Depositar las garantias en la cuenta de banco
corespondiente o en su caja fuerte, segln sea
el caso.

e) Preparar un Informe a la Junta de Subastas
sobre las garantias recibidas de cada licitador en
cada subasta.

f) Someter un informe oficial al Pagador Oficial del
Departamento, después de la adjudicacion de
cada subasta sobre el estado de las garantias
con recomendaciones sobre devolucion de
efectivo, si fuera el caso.

g) Cumplir con los otros deberes de su designacion
y con la reglamentacién aplicable.

1313 Sesiones de la Junta
La Junta de Subastas tendra facultad para celebrar
reuniones ordinarias y extraordinarias.

a) Reuniones ordinarias
El Secretano de la Junta de Subastas sometera
para la aprobacion del Presidente un calendario
de fechas para reuniones ordinarias, en las
cuales se discutirdn asuntos relacionados con la

evaluacion o adjudicacion de las subastas, asi
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b)

d)

como cualesquiera otros asuntos administrativos
de la Junta de Subastas.

Reuniones extraordinarias

El Presidente de la Junta de Subastas podra
convocar reuniones extraordinanas para
cualquier proposito fijadas en fecha especial o de
emergencia.

Quérum de la Junta de Subastas

Se requenira la presencia de tres (3) miembros
de la Junta de Subastas en la reunion para que
pueda constituirse el quérum.

Votacion

Los acuerdos de la Junta de Subasias se
tomaran por mayoria simple de los miembros
presentes, excepto cuando expresamente se
disponga lo contrario en este Reglamento.
Asistencia

Los miembros de la Junta de Subastas vienen
obligados a asistir a todas las reuniones a las
que se les convoque. Las ausencias reiteradas
de un miembro de la Junta, daran margen para

que el Presidente le recomiende al Secretario
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g)

que declare vacante el cargo y designe un nuevo
miembro.Las ausencias por enfermedad, por
vacaciones, o las autorizadas por el Presidente
no se contaran para los efectos de esta
disposicion.

Informe de Asistencia

El Presidente de la Junta de Subastas
mantendra un Registro de Asistencia, el cual
presentara al Secretario, cuando sea necesario
recomendar que se declare una vacante o
cuando asi se le requiera.

Informes de Adjudicacién

Por cada decision de la Junta de Subastas sobre
cada subasta ante su consideracion, se adoptara
por escrito un documento titulado "Informe de
Adjudicacion”. El Informe debera ser firmado por
todos los miembros que participaron en la
adjudicacion. Cualguier miembro podra emitir
un voto disidente, el cual formara parte del
expediente. El "Informe o Acta de Adjudicacion”
debera contener la siguiente informacion:

(1) Resumen de las ofertas.
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h)

(2) Desglose de cada partida segun ha sido
adjudicada.

(3) Ofertas rechazadas con fundamentos
para los rechazos o informacion sobre
partidas no adjudicadas, segun proceda.

Acuerdos de la Junta

Toda decisién de la Junta de Subastas que

no conlleve adjudicacion constara en un

documento titulado "Acuerdo”. Todo

"Acuerdo"” contendra la siguiente informacion:
(1) Nombres de miembros asistentes
(2) Fecha, hora y lugar de la reunion
(3) Asunto discutido
(4) Breve exposicion del acuerdo
(5) Resumen de votacion
(6) Certificacion del Secretario

Resoluciones de la Junta de Subastas

Los acuerdos de la Junta de Subastas seran

remitidos al Director de la Oficina de

Compras y Suministros para que eésle

prepare el comespondiente “Aviso de

6l



Adjudicacion” para la fima del Secretario o

su Representante autorizado.

CAPITULO VII: CONVOCATORIAS A SUBASTAS FORMALES
Articulo 14 Procedimientos Generales
Informe o Provecto de Convocatoria

La Oficina de Compras y Suministros, luego de completar

14.1

el tramite relacionado con el Pliego de Subastas, redactara

una Invitacién o Proyecto de Convocatoria a Subasta el

cual remitira al Secrelaro o su Representante autorizado

para su firma. Dicho proyecto de convocatoria contendra

la siguiente informacion:

a)
b)

c)

d)

e)

Numero de Subasta

Especificaciones, téminos y condiciones
Componente Operacional, Departamento o
Servicio Peticionario

Fecha, lugar y hora fijada para la apertura

Si la subasta es de construccion, debera
informarse el nombre del proyecto, su ubicacion
y descripcion.

Si la subasta es de contruccion y de servicios,
debera informarse el plazo en el cual debe

ejecutarse la obra o prestarse el servicio.



g) Sila subasta se convoca mediante anuncio en
los periodicos, © cuando no sea viable
economicamente para el Departamento enviar
el pliego de la subasta por comeo, debera
proveerse informacion especifica sobre donde
recoger el mismo.

h) Si la subasta es convocada por invitacion, y
siempre que ello fuera posible, se incluira con la
invitacién todo el pliego de la subasta, asi como
la convocatoria misma la cual contendra la
informacion antes sefialada.

14.2 Modo de Convocar
La convocatoria podra hacerse mediante invitacion o por
publicacién en el periédico.

14.3 Conv ri
La convocatoria se hard por periodico cuando no haya
licitadores registrados para proveer el bien o servicio que
se desea, 0 cuando el Departamento entienda que sus
intereses estaran mejor protegidos extendiendo la invitacion

a ofros suplidores.
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14.4

14.5

14.6

Publicacién
La convocatoria se hara publicando un aviso no menor de
cuatro pulgadas de ancho por cuatro de largo (4" x 4") en
dos (2) periddicos de circulaciéon general. La Oficina de
Compras y Suministros determinara si es necesano publicar
la convocatoria en mas de una ocasion.
" i nvitaci

Las subaslas cuyas convocatorias sean por invilacion, se
enviaran a los licitadores incluidos en el Registro de
Licitadores, segun la materia para la cual se registraron. La
Oficina de Compras y Suministros podra, ademas, fijar una
copia de la Convocatoria en el "Tablén de Avisos a los
Licitadores" que para esos efectos se proveera en un lugar
accesible en el Departamento. La notificacién a los
lictadores podré hacerse de una de las siguientes formas:

a) Enviando el pliego de la subasta por correo.

b) Entregando el pliego de la subasta a la mano.

c) Notificacion por facsimil al licitador para que

recoja el pliego de la subasta.

Eirma
La convocatoria sera firmada por el Secrelario o su

Representante autorizado.



14.7

14.8

Enmiendas a la Convocatoria

Solamente se podran efectuar enmiendas a la convocatoria
de la subasta, si las mismas se efectlan antes del Acto de
Apertura.

Se podran efectuar enmiendas a las convocatorias en las
siguientes circunstancias:

a) Cuando sea necesario enmendar la peticion
original o variar condiciones o especificaciones
adicionales.

b) Cuando se descubra algin error sustancial e
insalvable en el pliego de la subasta.

c) Como consecuencia de una impugnacion de la
convocatoria.

d) Cuando la enmienda sea para proteger los
intereses del Departamento.

Aprobacién de enmiendas a convocatorias

Las enmiendas tendran que ser aprobadas y firmadas por
el Secretario o0 su Representante autorizado, a
recomendacion del Jefe de la Oficina de Compras y

Suministros.
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14.9 Notificaciéon de Enmiendas
La convocatoria enmendada sera notificada por la Oficina
de Compras y Suministros, mediante su publicacién en un
aviso en un perniddico de circulacién general o mediante su
envio por correo, mensajero y medios analogos, segun lo
requieran las circunstancias.
1410  Cancelacién de la Convocatoria
La cancelacion de la convocatonia debera hacerse anles del
acto de apertura de la subasta. La convocatoria podré
cancelarse por las siguientes razones:
a) Por surgir condiciones inesperadas que eximan
el tramite de la subasta.
b) Por cualquier causa que el Secretario o su
Representante autorizado entiendan esté
debidamente justificada.
c) Como consecuencia de una impugnacion a la
Convocatona.
1411 Autorizacién para cancelar la convocatoria
Las cancelaciones tendran que ser autonzadas por el

Secrelario o su Representante autorizado.

66



14,12

14.13

14.14

Notificacién de la Cancelacién de la Convocatoria
Las cancelaciones de convocatorias seran notificadas por
la Oficina de Compras y Suministros en la misma forma que
se notifican las enmiendas.
Impugnacion de la Convocatoria

Si un licitador interesado en participar en una subasta no
estuviese de acuerdo con las Instrucciones,
Especificaciones o Condiciones establecidas en el pliego de
la subasta, por enlenderias restrictivas, podra radicar un
recurso de impugnacion a la convocatoria. El Recurso de
Impugnacién estara disponible solamente para aguellos
licitadores que recogieron el pliego de la subasta dentro del
término establecido en la convocatoria.
Radicacion de la Impugnacion

Toda impugnacién de convocatoria a subasta debera
radicarse ante el Secretario o su Representante autorizado
en un término no mayor de cinco (5) dias calendarios
contados a partir de la fecha del depdsito de dicha
convocatoria en el coreo o en un término no mayor de tres
(3) dias contados a partir de que el licitador recibiera el
pliego de la subasta a la mano, 0 mediante cualquier otro

medio en que conste el recibo de la entrega. No se
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14.15

14.16

consideraran impugnaciones recibidas con posterioridad a
los términos aqui provistos.
Requisitos Formales del Recurso de Impugnacién
El recurso de impugnacion a la convocatona de la subasta
se presentara en original y dos (2) copias a maquina o letra
de molde y debera contener lo siguiente:
a) Elndmero de la subasia
b) Una exposicion detallada sobre las parles
especificas, que se impugnan.
c) Evidencia documental y malerial necesario, que
apoye sus argumentos para la impugnacion.
d) Una indicacién clara del remedio o accién que
se solicita.
e) Firma de la parte recumrente o de su
Representante autorizado.
v ién n
El Secretanio o su Representante autorizado determinara la
validez de la impugnacion y resolvera la misma en sus
méritos, en un términc no mayor de cinco (5) dias

laborables.
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14.17

14.18

14.19

Con la radicacién de un Recurso de Impugnacién se
paralizaran los tramites de la subasta especifica y los
términos subsiguientes se contaran a partir de la decision
final del Secretano o su Representante autonizado.

El Secretario o su Representante autorizado podra tomar
una de las siguientes acciones:

a) Desestimar la solicitud y ordenar la continuacién
de los tramites. convocatoria y notificar
mediante enmienda al efecto.

c) Cancelar la convocatoria.

Notificacitn de Is determinacién dal 8 tari
Representante autorizado

La decision que emita el Secretario o su Representante
autorizado sera simultaneamente notificada por escrito a
los licitadores invitados.

Recurso de Impugnacion en Alzada

Cuando el licitador no esluviese conforme con la
determinacién del Secretario o su Representante
autorizado podra recumir a los remedios provistos en el

Capitulo XIll de este Reglamento.
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Articulo 15

15.1

15.2

El Pliego de la subasta

El pliego de la subasta incluiré el aviso, las instrucciones
generales, instrucciones especiales, las especificaciones y
los términos y condiciones generales.

Instrucciones

Para asegurar que las instrucciones sean uniformes, se
adoptara un formulario oficial.

Toda convocaloria a subasta contendra instrucciones
especificas, claras y precisas respecto a la forma en que
habran de someterse las ofertas; asi como los términos y
condiciones que regiran la transaccion. Dichas
instrucciones reflejaran con claridad y precision los
requerimientos del Departamento incluidos en la
convocatoria, de tal forma que sean de entendimiento
comun a todos los interesados. Estos y las especificaciones
constituiran la base del contrato,

Instrucciones Generales

Las instrucciones generales son guias sobre aspectos
formales y procesales de la subasta. Incluiran informacién
sobre la forma de redactar las cotizaciones, requisitos que
deben cumplir los licitadores y adverlencias sobre

disposiciones legislativas y reglamentarias. Las

70



15.3

154

15.5

instrucciones generales deberan incluir la siguiente
advertencia: “El Departamento no estara obligado ni
comprometido por adjudicacion alguna, hasta tanto no se
haya firmado el contrato correspondiente”.
Especificaciones

Las especificaciones de una subasta son el conjunto de
caracieristicas de cada uno de los suministros, matenales,
equipo, obras o servicios que se solicitan, y que estaran
contenidos en la parte descriptiva del pliego de subastas e
identificado como "Especificaciones”.

La unidad peticionaria sera responsable de redaclar el
proyecto de especificaciones "modelo” o el proyecto de
especificaciones "especiales”. La Oficina de Compras y
Suministros revicard su contenido para asegurarse de que
las especificaciones sean claras, precisas y completas; que
no sean restrictivas y que estén al dia y podra enmendar
y/o modificarias.

Especificaciones Modelo

Las especificaciones conocidas como modelo “"standard”,
son aquellas que se publicaran con el propésito de que

todo lo adquirido por el Departamento, tenga el mismo
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15.6

16.7

15.8

15.9

grado de calidad y que haya uniformidad en la descripcién
de lo solicitado y adquirido.

E ificaci E ial

Las "Especificaciones Especiales" seran redactadas por un
especialista en la matena, cuando no se hayan adoptado
patrones o especificaciones modelo, o si las
especificaciones modelo no aplican al equipo, material,
obra o servicio solicitado.

Térmi Condici

Los términos y condiciones de una subasta son los
requisitos que se establecen para la entrega del bien, la
ejecucion de la obra o la prestacion del servicio que se
solicita. Los términos y condiciones pueden ser generales,
especiales o particulares.

Redacclén ds los Térm] Condici

La unidad peticionaria colaborard con la Oficina de
Compras y Suministros en la redaccion de los términos y
condiciones generales, particulares o especiales.

Térmi Condici G |

Los Témminos y Condiciones Generales se basan en las
normas sobre adquisicion del Departamento. Los términos

y condiciones generales se incluiran en todo Pliego de



15.10

Subasta, pero su contenido estd sujeto a varacién,

dependiendo del asunto de la subasta. Los Términos y

Condiciones Generales incluiran la siguiente informacion:

Garantia de Licitacion (Bid Bond)

Fianza de Ejecucion (“Performance Bond")
Referencias (Marcas y Modelo)

Muestras

Certificados de Inspeccion

Calidad de Envases

Contenido y Peso

Entregas

Almacenaje

*Téminos y Condiciones Generales de

Contratacion de Obras Publicas y otros
documentos relacionados”.

Cualquier otro asunto contenido en este
Reglamento o en cualquier otro reglamento

aplicable

condici o

Las Condiciones Especiales serédn aquellas que se

establezcan dependiendo del bien, la obra o el servicio que

se adquiere o dispone a base de la experiencia de

73



Articulo 16

15.11

16.1

16.2

16.3

evaluacion, adjudicacion y administracién de contratos
antenores.

Condiciones Particulares

Las Condiciones Particulares variaran en cada subasta
dependiendo de las necesidades especificas de la unidad
peticionana.

Presentacién de las Ofertas

Las oferlas seran las propuestas que sometan los
licitadores inleresados en obtener la buena pro de une
subasta.

Eecha de Entrega de Ofertas

La fecha limite para entregar las ofertas podra sereno
antes del dia y hora de la apertura.

Recibo de Ofertas Luego del Momento de la Apertura
Todo sobre que contenga una oferta y que sea recibido con
posterioridad a la fecha y hora de la apertura, sera devuelto
al remitente sin abrir. La devolucién sera responsabilidad
del Director de la Oficina de Compras y Suministros.
Modo de presentar las ofertas

Las ofertas seran presentadas cumpliendo los siguientes
requisios:

a) Formulario Oficial

I



El licitador presentarda su proposicién en los
formularios  oficiales  suministrados por el
Departamento, en original y con la cantidad de copias
requendas en la invitacion.

b) Hojas Adicionales

El licitador podra utilizar hojas adicionales en su
oferta, si ello fuere necesario. Si se ulilizan hojas
adicionales, debera utilizarse papel timbrado del
licitador, preferiblemente del mismo tamafio que el
papel del formulario. Si el licitador no tuviese papel
limbrado deberad colocar en el centro de la parte
superior del papel, el nombre, direccién y numero de
teléfono. Debera, ademas certificar que la hoja
adicional forma parte de la oferta y cumplir con las
instrucciones sobre tipografia,

c) Alteraciones

Toda oferla deberd estar escrita en forma legible,
clara, completa y precisa. Cualquier oferta escnta en
forma ilegible o ambigua no sera considerada por la
Junta de Subastas. Los borrones, tachaduras,
anotaciones o cualesquiera correcciones en la oferta

tendran que estar inicialados por quien firme la oferta.
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d) Unidad de Cotizacién de Precios

No se consideraran ofertas que se expresen en
términos de porciento, o en referencia a posibles
precios fijados por autonidades gubemamentales, o a
base de precios indeterminados o determinables o0 a
base de la cantidad de dinero en exceso de la
cotizacion mas alta o mas baja. La cuantia de las
ofertas se computara a base de la unidad que se
requiere.

e) Firma e Iniciales de la Oferta

La oferta deberd estar firmada e iniciada en cada
pagina con linta indeleble o boligrafo en el espacio
que se provea en el formulario suministrado, e incluir
el nombre de la persona en letra de molde, e indicara
en que calidad firma, es decir, el puesto que le
permite representar la fima. Se commoborara que la
persona que firme esté autorizado por la compafiia
licitadora.

f) Identificacion de las Ofertas

Sera obligacion de todo licitador presentar sus ofertas
en sobre o paqueles cerrados, e indentificarios en su

exterior. No podra incluirse mas de una oferta paor
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16.4

sobre o paquete. La identificacién del sobre o
paquete contendra la siguiente informacién:

1) Asunto de la subasta

2) Nombre, direccién y nimero del licitador

3) Numero de subasta

4) Fecha y hora de la aperiura

5) La frase "Oferta del Licitador”
Ofertas identificadas | : :
Toda oferta recibida que no cumpla con los requisitos de
identificacion establecidos en este Reglamento y los
eslablecidos en el pliego de la subasta, sera tramitada
como correspondencia regular. Una vez abierta, conforme
al tramite usual para la corespondencia regular, el Director
de la Oficina de Compras y Suministros se comunicara con
el licitador y devolvera su contenido. El funcionano
designado para efetuar la apertura de |la subasta, retendra
el sobre o envoltura del paquete no identificado en el
expediente de la subasta y levantara un Acta de
Novedades. El Departamento no seréa responsable si el
remitente pierde su oportunidad de presentar su oferta a
tiempo por razdn de incumplir las disposiciones sobre

identificacion de ofertas. Tampoco sera responsable ante
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16.5

16.6

imputaciones de que los términos de la oferta hayan sido
divulgados a terceros por abrirse antes de tiempo. No se
aceptara ninguna peticion del licitador en la cual solicite que
se tome conocimiento de su oferta; debera someter una
nueva dentro de la fecha y hora establecida para la
apertura.
Custodia de las ofertas
El Director de la Oficina de Compras y Suministros seré la
persona responsable de custodiar las ofertas hasta la fecha
y hora de la apertura de las mismas. Para ello, esta oficina
mantendra en un depdsito seguro, los sobres 0 paquetes
de las ofertas recibidas.
Reagistro de ofertas
El Director de la Oficina de Compras y Suministros
mantendra un Registro de Ofertas de todas las ofertas
recibidas o presentadas, en el cual consignara la siguiente
informacion:

a) Nombre del remitente

b) Direccion del remitente

c) Fecha y hora del recibo de la oferla
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16.7

Entrega de las ofertas

a) Horay Lugar

Las entregas se hardn en la Oficina de Compras y
Suministros, en el sitio, fecha y hora que expresamente
se disponga en la subasta.

b) Forma de hacer la Entrega

Las entregas podran efectuarse personalmente o por
correo certificado con acuse de recibo.

c) Entrega Personal

El licitador, o su Representante autorizado podré
entregar personalmente la oferta. La Oficina de
Compras y Suministros expedira un recibo al que la
entrega, en el cual se hara constar la fecha, hora y
numero de subasta para la cual se recibe dicha oferia.
El recibo se hara constar en el Registro de Ofertas y en
el expediente de la subasta.

d) Entrega por correo federal

Cuando la oferta se envie por comreo, el acuse de recibo
del correo federal servird de recibo al licitador. Si el
licitador enviase su oferta sin certificar, asumira el

rnesgo de que pueda extraviarse. El recibo se hara
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16.8

constar de inmediato en el Registro de Ofertas y en el

expediente de la subasta.
Incumplimiento del término de entrega
Todo sobre o paquete que contega una oferta, y que sea
recibido después de la fecha y hora establecida para la
apertura, sera devuelto por el Director de la Oficina de
Compras y Suminisiros sin abrir, excepto si la subasta
resultara desierla, en cuyo caso, luego de levantar acta
correspondiente, se procedera con su apertura. Dicha
oferta podria ser aceptable por la Junta de Subastas. Todo
sobre o paquete presentado tardiamente sera marcado con
una anotacién que incluya la fecha y hora de recibido y la
frase "tarde”. El sobre asi identificado se incluira en el
expediente. El mismo no seré devuelto a su remitente,
hasta tanto el Director de la Oficina de Compras y
Suministros ordene su devolucién. En caso de ordenarse
la devolucion, el Director de la Oficina de Compras y
Suministros fotocopiara la cubierta o sobre de las ofertas y
levantara un acta en la cual certificara que la reproduccion
es copia fiel y exacla del onginal. El funcionario designado

para efectuar la apertura de la subasta debera asegurarse
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16.9

de que aparezca la fecha y hora de recibo de la oferta cuyo
sobre o cubierta vaya a devolverse.

Tipos de ofertas

(a) Oferta basica

Por "Oferta Basica" se entenderd aguella que viene
obligada a hacer el licitador para cada partida por la cual
interesa cotizar. Aungue el licitador sume o haga un
compulto lotal de las ofertas hechas por él en una subasta,
tiene la obligacion de anotar en el espacio provisto para ello
al lado de cada partida, su oferta para la misma.

(b) Efecto de Omitir la Oferta Bésica

Salvo requenimiento en contrario, no se consideraran
cotizaciones que no ofrezcan una oferta basica para cada
partida. Si el licitador anotd precios por unidades en
algunas partidas y en otras los omitid, se entendera que el
licitador interesa hacer ofertas solamente por aquellas
partidas al lado de las cuales anoto el precio por unidad, o
sea, la oferta basica.

(c) Oferta "Todo o Nada"

Ademas de la Oferta Basica, el licitador puede hacer una
oferta "Todo o Nada". La oferta " Todo o Nada" consiste en

ofrecer precios condicionados, o sujelos a que la totalidad
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de las partidas le sea adjudicada al licitador. Para ello el
licitador anotara al lado de las partidas que agrupa y de la
suma de las mismas la frase "Todo o Nada".

(d) Ofertas “Todo o Nada” con Descuento

En la modalidad de oferta “Todo o Nada”™ con descuento, el
licitador anotara al lado de las partidas que agrupa y de la
suma de las mismas, un precio rebajado o porciento de
descuento, conjuntamente con la frase “Todo o Nada™.

(e) Oferta Precio Global

Ademas de la oferta basica, el licitador puede hacer una
“Oferta Global’. En la oferta global el licitador ofrece una
cifra rebajada, o porciento de descuento al lado de la suma
de las partidas para los cuales ha cotizado, e incluira la
frace "Oferta Global".

(f) Efecto de la Oferta de Precio Global

La Junta de Subastas podréa considerar y aceptar la oferta
basica de cualquier oferta “Precio Global”, si asi conviene
al Departamento; pero en tal caso dichas partidas no seran
susceptibles de que se les aplique el descuento. Si la
Junta de Subastas aceptase la oferta “Precio Global" y ésta
se hubiese hecho a base de cuaniia total, la cantidad

rebajada se distribuira a prorrata entre las partidas. Sila



misma se hubiese hecho a base de porcientos de
descuento, se le aplicara el porciento a cada partida.

(g) Cuando el Licitador No Cotiza

Si luego de recibir el pliego de subastas, el licitador no tiene
interes en hacer una oferta, debera devolver la invitacion
con una anotacién a esos efectos. El licitador debera
acompafar una nota explicativa de las razones que tiene
para no hacer la oferta, asi como nolificar si tiene o no tiene
interés en ser invitado para futuras subastas. De no incluir
esta informacién, su nombre podréd ser removido del
Registro de Licitadores.

(h) Ofertas No Responsivas

Al hacer su oferta, el licitador se limitara a ofrecer el bien,
o el servicio solicitado dentro de las especificaciones y
condiciones detallados en el pliego de la subasta. La Junta
de Subastas no considerard ofertas que no sean
responsivas porque afiadan, eliminen o modifiquen las
especificaciones y condiciones establecidas.

La Junta de Subastas no considerara ofertas que
propongan como allemativa otros bienes, obras o servicios

parecidos, pero diferentes a los solicitados.

83



16.10

No se consideraran ofertas que contegan frases, parrafos
o comentarios que hagan que la oferta sea susceptible a
interpretaciones ambiguas.
Enmiendas a las Ofertas
Las ofertas pueden ser enmendadas por razon de
enmiendas al Pliego de Subastas o por solicitud del
licitador. Toda enmienda a las ofertas debera realizarse
antes del Acto de la Apertura.
a) Enmienda por error en las sumas
Los errores en las sumas no se tomaran en cuenta,
puesto que la Junta de Subastas se atendra a las cifras
individuales de las parlidas. De adjudicarse una
subasta hara la correspondiente correcion en la suma.
b) Forma de efectuar las Enmiendas
Las ofertas se enmendardn por escrito, y seran
entregadas cumpliendo con los mismos requisitos de la
oferta original. En el sobre o paquete que contenga la
enmienda a la oferta, ademas, de consignarse la
informacion exigida para una oferta original, debera

incluirse la frase " Oferta Enmendada”.
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¢) Enmiendas Tardias

La Junta de Subastas no considerara enmiendas a las
ofertas que se presenten después de la fecha y hora
establecida para la entrega de las oferias.

d) Retiro de Ofertas

Si el licitador desea retirar su oferta, debera notificarlo
antes de la fecha y hora limite establecida para el acto
de la apertura.

e) Notificacién

La notificacién de retiro de oferta se presentard por
carla certificada con acuse de recibo o personalmente
en la Oficina de Compras y Suministros haciendo
constar las razones para ello. No se aceptaran
notificaciones verbales de retiro de ofertas.

f) Efecto del Retiro de la Oferta

El licitador que retire su oferta podra hacer
posteriormente una oferta sustituta siempre y cuando lo
haga antes de la fecha y hora establecida para la
apertura.

g) Retiro Justificado

Cuando un licitador retire su oferta por correo y conste

por matasellos del correo federal que el retiro fue
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16.11

enviado antes del acto de apertura y éste llegase a2 la
Junta de Subastas después del acto de apertura, la
Junta de Subastas no considerara esa oferta.

h) Negativa a Cumplir Contrato por Razén de Retiro
Si un licitador se negase a cumplir con los términos de
una subasta que se le ha adjudicado alegando que
retird su oferta y el sobre hubiese llegado a la Junta de
Subastas después de la adjudicacion y el matasellos del
comeo federal evidencie que la notificacion fue enviada
con postenondad a la fecha y hora del Acto de Apertura;
se procederé a ejecutar la garantia de licitacion para
compensar el exceso que el Departamento tenga que

pagar al segundo postor.

Acto de Apertura

a. Celebracion del Acto

El acto de apertura se llevara a cabo en cada subasta con
el proposito de que el contenido de todas las ofertas sea
conocido en un solo acto, lo cual garantizara que todos los
licitadores estén en igualdad de condiciones.

b. Publicidad del Acto

El acto de apertura se ofrece ademas, con el proposito de

que las partes interesadas y el puablico en general se

86



enteren de las ofertas que se recibiercn y los términos de
las mismas. Los asistentes, que esién participando en la
subasta se limitaran a observar el acto de apertura.

c. Funcién de la Junta de Subastas en el Acto de la
Apertura

La Junta de Subastas no se constituird en el acto de
apertura y no sera requisito que ninguno de sus miembros
esté presente. La Junta de Subastas y/o el Director de la
Oficina de Compras y Suministros designaréan el oficial
responsable de los actos de apertura.

d. Responsabilidad del Oficial Designado para Dirigir
el Acto de la Apertura

El Oficial designado para dingir los actos de apertura tendra
que estar presente en el aclo de apertura y sera el
encargado de los procedimientos durante el mismo.

e. Normas de Conducta durante el Acto de Apertura
Toda persona que asista al acto de apertura tendra que
cumplir con las normas de conducta que establezca la
Junta de Subastas y la Oficina de Compra y Suministros
para esos efectos.

f. Registro de Asistencia Durante el Acto de Apertura
Todo asistente al acto de apertura firmara el Registro de

Asistencia que para esos efectos proveera el Oficial
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designado a estos propositos. Al firmar dicho Registro
debera anotar a quien representa y su posicion.
g. Apertura y Lectura de Sobres
Al iniciar la apertura, el Oficial designado para dirigir el acto
de apertura anunciara a las personas presentes lo
siguiente:
1. Numero de la subastas cuyas oferlas se van
a abrir.
2. Asunto de la subasta.
3. ldentificacion de los sobres segun el nombre
del licitador. Se identificara, ademas, el
nombre de la persona que representa a
cada licitador en el acto de la apertura, si
alguno.
h. Lectura de las Ofertas
El funcionarioc designado para dirigir la apertura abrira
cada uno de los sobres de ofertas y leera cada oferta, por
partida, particularmente, la siguiente informacién:
1. Numero de Partida para la cual se ha
ofrecido colizacion.

2. Precio ofrecido por la partida.
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3. Fecha de entrega ofrecida, cuando
proceda.
4. Marca, modelo y garantia ofrecida, cuando
proceda.
i. Derecho de los asistentes
Una vez se concluya la lectura de todas las ofertas
recibidas, los asistentes al aclo podran examinarias. Todo
comentario con respecto a las ofertas, debera consignarse
por escnto en el acla de apertura que levante el funcionario
designado.
j. Lectura en Subastas de Venta
En las subastas de venta la Oficina de Compras y
Suministros podra, a su discrecion, establecer distintos
sistemas de desglose y lectura ya sean manuales o
mecanizados.
k. Cierre del Acto de Apertura
Una vez todos los asistentes al acto de apertura hayan
examinado las oferias se dara por cerrado el mismo.

|. Obligaciones del Funcionario Designado con
Posterioridad al Acto de Apertura

Con posterioridad al acto de apertura, el Funcionario

Designado redactaré un acta de apertura, en la cual se

consignen todos los incidentes ocurridos durante el mismo.
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m. Recaudacién de Garantias

1) Verificacién de las Garantias

El Recaudador viene obligado a verificar
diligentemente las garantias sometidas y
anotarias en el formulario provisto para ello.
2) Recibo de Garantias

Las garantias sometidas seran recibidas
por el Recaudador y seran depositadas en la
cuenla especial de fianzas y garantias o en caja
fuerte, segun la clase de garantia sometida por el
licitador. En aquellos casos en que no se haya
acompafado garantia con la oferta, el
Recaudador asi lo sefalara para que se verifique
si el licitador estd exento de ello por haber
presentado una fianza anual global. El
Recaudador enviara los recibos a la direccion que
aparece en la oferta, inmediatamente después de
recibir las garantias.
3) Informe de Garantias Recibidas

El Recaudador sometera un Informe de
las garantias recibidas con el proposito de que

facilite a la Junta de Subaslas la evaluacion y
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16.12

adjudicacion de la subasta. Su informe debers

contener la siguiente informacién:

(a)
(b)
(c)

(d)
(e)
(f)

(9)
(h)
(i)

Numero de la Subasta
Asunto de la Subasta

Porciento o cuantia fija de garantia
solicitada en la invitacién a subasta.

Fecha del Informe
Lista de Licitadores

Tipo de garantia y cubierta
presentada por cada licitador.

Numero de recibo expedido
Ubicacion de las garantias

Cerlificacién sobre fecha y hora del
envio de los recibos

n. Envio del Expediente a la Oficina de Compras y

Suministros

Una vez se hayan incluido en el expediente de la

subasta, el Acta certificada se enviard a la mano el

expediente de la subasta a la Oficina de Compras y

Suministros.

Evaluacion y Recomendacién por la Oficina de
Compras y Suministros

a- Recibo del Expediente

La Oficina de Compras y Suministros recibira el

expediente de la subasta para estudio y evaluacién
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preliminar de las ofertas, asegurandose, cuando lo reciba
de que el expediente esté completo.
b- Informe de Evaluacion
La Oficina de Compras y Suministros analizara las
ofertas y sometera un Informe de Evaluacion, con sus
recomendaciones, a la Junta de Subastas. La
evaluacion de las ofertas comenzaran con las mas bajas
recibidas considerando los requisitos minimos
eslablecidos en la subasta.
c- Término para Someter el Informe de Evaluacién
El Informe debera ser remitido a la Junta de
Subastas con la premura que requieran las circunstancias.
d- Analisis de las Ofertas
1) La Oficina de Compras y Suministros evaluara
minuciosamente todas la ofertas con el fin de
determinar si el licitador cumplié con todas las
especificaciones, términos y condiciones contenidas
en el pliego y no se ampliarda a aquellas que
pudieron o debieron haberse solicitado.
2) La Oficina de Compras y Suministros tendra que
incluir en su Informe un analisis sobre cada una de

las ofertas recibidas.



3) La Oficina de Compras y Suministros
considerara los precios de las ofertas que cumplan
con las especificaciones, términos y condiciones.
Las ofertas que no cumplan con los requisitos
establecidos no seran consideradas. No obstante el
Departamento se reserva el derecho de considerar
ofertas, obviando el cumplimiento de requisitos
menores si ello es conveniente para los intereses
del Departamento.

4) La Oficina de Compras y Suministros podra
obtener en el mercado informacién sobre precios,
cuando a su juicio y a base de su expenencia,
entienda que los precios cotizados en una o mas
ofertas son irazonables.

5) La Oficina de Compras y Suministros expondra
razones especificas para recomendar la
adjudicacion a determinado licitador.

6) La evaluacion de las ofertas es de caracler
confidencial. Ninglin empleado de la Oficina de
Compras y Suministros, ni ningun asesor técnico
estara autorizado a hacer manifestaciones publicas

o privadas sobre las recomendaciones, contenido
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del Informe o de la posibilidad de adjudicacion de la

subasta en cueslion a determinado licitador.

CAPITULO Viii: ADJUDICACION

Articulo 17 Reunién de la Junta de Subastas

171

Convocatoria a la Reunién

Una vez el Secrelario de la Junta de Subastas reciba el
Informe de Evaluacion de la Oficina de Compras y
Suministros, le informara al Presidente de la Junta para que
éste convoque a la Junta de Subastas para una reunion de
evaluacion y adjudicacién. Dicha reunidon debera
celebrarse dentro de un plazo no mayor de cinco (5) dias
calendanos a partir del momento del recibo del Informe de
Evaluacion sometido por la Oficina de Compras vy
Suministros. El Presidente de la Junta de Subastas deberé
considerar situaciones excepcionales, en las cuales se
requiera convocar la reunién en un término de tiempo
menor. El Secretario de la Junta de Subastas enviara
copia de dicha citacién a la Oficina de Compras ¥y
Suministros para que haya un funcionario disponible, en
caso de que la Junta de Subastas entienda necesario
dialogar con el personal de esa oficina que tuvo a cargo la

evaluacion preliminar.
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17.3

El acto de evaluacion para la adjudicacion de subastas de

adquisicion o venta se celebrara, mediante reunion privada,
en la cual esté constituida la Junta de Subastas. Podran
asistir a la reunién de adjudicacion los miembros de la
Junta de Subastas, el Secretario de la Junta de Subastas,
el Representante autonzado de la Oficina de Compras y
Suministros, y cualquier asesor 0 perito que haya
participado en la evaluacion, o que la Junta de Subastas le
solicite asesoramiento.

Analisis de la Junta de Subastas

La Junta de Subastas determinara, en primera instancia,
cuales ofertas son susceptibles de ser consideradas para
adjudicacion. Para ello tomarda en consideracion la
informacion contenida en el Acta de Apertura, en el Informe
del Recaudador y en el Informe de Evaluacion de la Oficina
de Compras y Suministros. Considerara, ademas, las

disposiciones contenidas en este Reglamento.
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17.4 Analisis de Ofertas de Equipo

Al evaluar las ofertas recibidas en las subastas de equipo

en general, la Junta de Subastas tomara en consideracion

los siguientes factores, los cuales figuraran en el Pliego de

Subastas:

a.

Economia en el consumo de combustible o fuerza
eléctrica de un equipo, de acuerdo a los estandares
establecidos por el “LCC Criteria”, (Life Cycle Cost
Criteria).

Frecuencia en reparacién de un equipo.
Facilidades de locales para el mantenimiento de
equipo.

Costos de las piezas de repuesto.

Factores que afectan al servicio, como disponibilidad

de piezas.

17.5 Norma General de Adjudicacién

a) Subasta de Compras

La adjudicacion de las subastas de compras se hara
a favor del licitador responsable que esté respaldado
por un historial de capacidad y cumplimiento que
lleve al animo de la Junta de Subastas certeza

razonable de que cumplira con los términos ¥y
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17.6

condiciones del contrato que en su dia se otorgue,
siempre y cuando la oferta relina los siguientes
requisitos:

1. Que cumpla con las especificaciones

2. Que cumpla con los términos, condiciones y
demas requisilos eslablecidos en el pliego de
la subasta.

3. Que colice el precio mas bajo. La
determinacién de la Junta de Subastas en
cuanto a precio deberd considerar los
posibles descuentos y aplicacion de
porcientos en relacion a leyes especiales
tales como la "Ley de Politica Preferencial™.
Descuentos ofrecidos con sujecion a la fecha
de los pagos, no se consideraran para
efectos de adjudicacion, excepto si asi se
dispusiera en el Pliego de Subasta para
todos los licitadores.

Subastas de Venta
Las subastas de ventas se adjudicaran a favor del postor
cuya oferta sea la mas alta y razonable en relacién a la

tasacién fijada para el bien.
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a) Empates

Cuando dos (2) o mas licitadores hiciesen ofertas

idénticas en especificaciones, condiciones y precios, y

estas resulten ser las mejores para los intereses del

Departamento, se procedera de la siguiente manera:
(1) Notificacion de Partidas Adjudicadas -
Cuando el empate no sea en la totalidad de la
subasta, si no solamente en algunas partidas de
ésta, se procedera a notificar la adjudiacién de las
demas partidas evaluadas y adjudicadas.
(2) Empate de Ofertas
Dos 0 mas ofertas se consideran empatadas cuando
sean identicas en precios, especificaciones y demas
condiciones estipuladas en la invitacion a subasta.
La Junta de Subastas o su Representante
autorizado podra:

(a) Decidir el empate de las ofertas de los
licitadores a base de la experiencia que
haya obtenido con los mismos en
contratos que le hayan sido otorgados

anteriormente.
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(b) Anunciar una solicitud de precios
informal donde sdlo participen los
licitadores empatados.

(c) Adjudicar la misma por sorteo en
presencia de los licitadores que hayan
resultado empatados.

1) En caso de que Ilos
representantes de los licitadores no
comparezcan, el sorteo podra
efectuarse ante testigos imparciales.

(d) Cuando el Director de la Oficina de
Compras y Suministros lo considere
conveniente para los mejores intereses
del Departamento y en casos
excepcionales, se podra adjudicar la
subasta a ambos licitadores siempre
que se obtenga la aprobacion escrita
de éstos.

Un Solo Licitad
Es obligacion de la Oficina de Compras y Suministros estar
al dia con los cambios en el mercado con el fin de poder

determinar con antenondad a una convocactona, si hay una
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17.10

sola fuente disponible en el mercado para determinado bien
y producto. De esta forma se evitara tener que recurrir al
mecanismo de subasta formal. No obstante, siempre existe
la posibilidad de que se reciba una sola oferta, en cuyo
caso, la Junta de Subastas podra adjudicar la subasta a
favor de dicho licitador, si su oferta cumple con las
especificaciones y condiciones de la subasta y el precio es
razonable.

Rechazo de la Unica Oferta

Se podra rechazar la Unica oferta recibida, aunque ésta
reuna los requisitos de la subasta si el precio ofrecido es
imazonable, o si a juicio de la Junta de Subastas, el historial
de capacidad y cumplimiento del licitador no lleva el animo
de la Junta de Subastas una certeza razonable de que éste
cumplira con los términos y condicones del contrato que en
su dia se otorgue.

Varias Ofertas de un Mismo Licitador

Cuando un licitador presente varias ofertas en sobres
separados para una misma partida bajo su nombre, o bajo
otros nombres o seudonimos con el propdsito de aparentar
una competencia, si se probase, la Junla de Subaslas

viene obligada a rechazar todas las ofertas presentadas
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17.12

asl, y dicho licitador sera penalizado mediante el retiro de
su nombre del Registro de Licitadores por el periodo que
disponga la Junta de Subastas, el cual nunca sera menor
de seis (6) meses, ni mayor de dos (2) afios a discrecion de
la Junta de Subastas. Mientras dure la penalidad el
lictador no podra paricipar en subasta alguna del
Departamento. El licitador penalizado podra recurrir anie
la Junta de Adjudicaciones de Controversias del
Departamento.

Qfertas Alternas

No se considerarén ofertas allemas, salvo que en los
pliegos de subasla se especifique lo contrario. Por esta
razon, cuando en las subastas de equipo, maquinaria o
vehiculos, un licitador pueda ofrecer varios modelos o
estilos que todos cumplan con las especificaciones
establecidas, este tendra que ofrecer solamente uno.
Conspiracién

Si algun licitador entiende que hubo conspiracion entre dos
0 mas licitadores para acaparar la subasta, debera someter
una declaracion jurada sobre tal circunstancia ante la Junta
de Subastas. Luego de una investigacion y celebracion de

vista, si se comprobara la imputacién, la Junta de Subastas
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rechazara las ofertas de los licitadores que conspiraron y
ordenara el retiro de sus nombres del Registro de
Licitadores por un término no menor de dos (2) afios ni
mayor de cinco (5) afios. Mientras dure la penalidad el
licitador no podra participar en subasta alguna del
Departamento. El licitador penalizado podra recurrir ante
la Junta de Adjudicaciones de Controversias del
Departamento y de acuerdo al procedimiento establecido a
esos fines en el Reglamento.

Penalidad

Si del resultado de la investigacion y la celebracion de la
vista, se comprobase que la declaracion jurada prestada
por el licitador querellanie respecto a la conspiracion, fue
arbitraria, infundada y maliciosamente prestada, la Junta de
Subastas podra ordenar el retiro del nombre del licitador
declarante del Registro de Licitadores por un termino no
menor de un (1) afio. Mientras dure la penalidad el licitador
no podra participar en subasta alguna del Departamento.
El licitador penalizado podra recurrir ante la Junta de

Adjudicaciones de Controversias del Departamento.
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17.15

Colusion

Cuando en una subasta se probase que todos los
licitadores se pusieron de acuerdo con la intencidon de
defraudar o perudicar los mejores intereses del
Departamento, se rechazaran todas las ofertas. La Junta
de Subastas podra ordenar la compra con ofro licitador y
ordenara el retiro de los nombres de los licitadores del que
incumiera en la colusion del Registro de Licitadores por un
término no menor de un (1) afio. Mientras dure la
penalidad el licitador no podré participar en subasta alguna
del Departamento. El licitador penalizado podra recurrir
ante la Junta de Adjudicaciones de Controversias del
Departamento.

Ni of Sul Desierta)

Cuando no se reciba ninguna oferta, el funcionario
designado para efectuar la apertura de subastas referira el
expediente a la Oficina de Compras y Suministros para que
ésta realice la investigacion correspondiente y someta un
informe a la Junta de Subastas con el fin de determinar, si
ordena una nueva convocaloria o si se devuelve el
expediente a la Oficina de Compras y Suministros para

otros tramites.
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17.17

Rechazo Global
Se podran rechazar todas las ofertas recibidas para una
subasta si las mismas son inaceptables. Las siguientes
ofertas se consideraran inaceptables:
a. Las que no cumplen con las especificaciones.
b. Las que no cumplen con los términos y condiciones.
c. Aquellas cuyos precios sean irrazonables.
d. Cuando exista colusion entre todos los licitadores.
e. Cuando se estime que no se ha obtenido la
competencia adecuada.
f. Cuando los fondos disponibles no sean suficientes
para cubir el precio de la oferta mas baja.

g. Cuando la Unidad Peticionaria desista de la compra.

Rechazos Globales por Incumplimiento de las
E ificaci

Si el rechazo se hizo por incumplimiento de las
especificaciones, la Junta de Subastas podra autorizar a
la Oficina de Compras y Suministros para que se
comunique con la unidad peticionaria con el fin de
enmendar las especificaciones, de acuerdo con lo existente
en el mercado y convocara una nueva subasta con las

especificaciones enmendadas.
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17.20

No sera necesaria la celebracion de una subasta formal en

los casos de rechazo global, si se justifica en forma
razonable, que el tiempo que tome la preparacion y
adjudicacion de la misma afectara adversamente el
comienzo, desamollo y uso de la obra, bien o servicio,
segun se haya determinado conforme a la necesidad o
planificacion de la misma. En este caso, si se justifica, se
procedera a la adquisicion de la obra, bien o servicio en la
modalidad de mercado abierto o mediante procedimiento
extraordinario previa aprobacion del Secretario o
Representante autorizado. De no existir la justificacion se
seguira el procedimiento de reanunciar una nueva subasta.
i ir

En los casos de rechazo global en que se convoque a una
nueva subasta y recurra la situacion original por la cual se
rechazaron todas las ofertas, se procedera con una
negociacion, segun ésta se describe en el Capitulo IX de
este Reglamento.

Adjudicacion Por Partidas

La Junta de Subastas o su Representante autorizado podra

aceplar o rechazar cualquier partida o grupo de partidas de
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17.22

cualquier oferta, asi como ordenar cantidades menores a
las establecidas, segun convenga a los mejores intereses
del Departamento, siempre que esa no haya sido
condicionada por el lictador a2 una aceptacion distinta.
Ilguaimente, la Junta de Subastas podra adjudicar las
subastas englobandc parlidas, cuando asi lo estime
aconsejable y conveniente al interés publico, en armonia
con las disposiciones de este Reglamento.
Irregularidades Permisibles
La Junta de Subastas o su Representante autonzado
podran excusar u obviar cualquier informalidad o
desviacion menor en las ofertas recibidas, tales como :
a) Desviaciones de las especificaciones, {émminos
y/o condiciones que a juicio de la Junta de
Subastas o su Representante autorizado no
estan en conflicto con el uso, funcionamiento y
calidad de los articulos o servicios, slempre que
con ello se beneficie y salvaguarde los intereses
del Departamento.
La Junta de Subastas o su Representante autorizado

podran considerar ofertas sin firmar, si antes de la apertura
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de la subasta el licitador afectado o su Representante
autorizado, hubiese radicado con el Secretario o su
Representante autorizado una carta u ofro documento que
justifique la ausencia de tal firma y aceptando la
responsabilidad correspondiente.

También, podra aceptarse una oferia sin firmar, si con los
pliegos de oferta viene algun documento o carta firmada
por el licitador o su Representante autorizado, en la cual se
haga referencia directa a la transaccién o subasta en
cuestion.

Acta de Adjudicacién

Una vez evaluadas las ofertas, conforme a lo provisto en
las secciones anteriores, el Secretario de la Junta de
Subastas levantara un Acta de Adjudicacién, en la cual
resumira cada una de las ofertas que fueron evaluadas,
comenzando por la que mayor beneficios brinde al
Departamento y asi sucesivamente. Sefialara cuales
ofertas se rechazaron y las razones para ello y se hara
constar el resultado de la votacidon. Los miembros
presentes votaran en cada partida a favor del licitador que

cumpla con las especificaciones y {érminos y condiciones
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17.24

17.25

y cuya oferta en general sea mas beneficiosa para el
Departamento.
Notificacién de Adjudicacié
El Secretario de la Junta de Subastas notificara el aviso de
adjudicacion a los lictadores que pariciparon en la
subasta, en un término no mayor de cinco (5) dias
laborables, después de la Junta de Subastas haber
adjudicado la misma. Notificara, ademas, a la unidad
peticionaria, a la Oficina de Compras y Suministros y al
Recaudador.
M Noti i
La adjudicacion se notificara al licitador mediante un "Aviso
de Adjudicacion”, el cual se enviara por el medio mas
adecuado a la direccidon que aparezca en la oferta. El
Director de la Oficina de Compras y Suministros certificara
la fecha de dicho aviso y archivard copia de cada
notificacién.
a) Contenido del Aviso de Adjudicacién

(1) Fecha del Aviso

(2) Fecha de adjudicacién

(3) Nombre y direccion del licitador

(4) Numero de la subasta
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(5)

(6)

(7)

109

Nombre de cada licitador, indicando las
partidas adjudicadas a su favor y la razén
para rechazarie las partidas que no se le
hayan adjudicado a determinados
licitadores.

Adverlencia: "La parte adversamenle
afectada por esta decision podré, dentro
del términoc comrespondiente determinado
en el Reglamento de Adjudicaciones de
Controversias del  Departamento,
presentar una mocion de reconsideracion
segun se especifica en el Capitulo Xl de
este Reglamento.

Advertencia a los efectos de que la
adjudicacion en casos de venta es
susceptible de variar. Si dentro de los
diez (10) dias de notificarsele al mayor
postor éste no recoge y paga los bienes,
se le podra adjudicar al segundo postor
mas alto; por lo que los segundos Yy
terceros postores deberan sostener sus
ofertas por el periodo que se establezca

en el pliego de subasta de ventas.



17.26

17.27

Inf i6n Adicional en la Notificacién d
Adjudicacion

Ademas de la informacion contenida en el aviso de

adjudicacion, la notificacion del licitador o licitadores

agraciados indicara lo siguiente:

a)

b)

c)

Documentos gque debera someter antes de Ia
formalizacion del contrato.

El término de tiempo que tendra para producir los
mismos, el cual no sera menor de diez (10) dias
desde la fecha de noftificacion. En situaciones
excepcionales el liciador solicitara una promoga para
someter los documentos. El Departamento se
reserva el derecho de aceptar o denegar la prémoga,
tomando en consideracion lo mas conveniente a los
intereses del Departamento.

Advertencia a los efectos de que la adjudicacion no
obliga al Departamento hasta tanto se otorgue el
contrato. Se le podra solicitar al licitador agraciado

un proyecto de contrato.

Informe del Recaudador al Pagador

El Recaudador viene obligado a someter al Pagador Oficial

del Departamento un Informe detallado del estado de las

garantias, para que este pueda devolver las garantias
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17.28

susceptibles de ser devueltas, dentro del término de cinco

(5) dias de haberse notificado la adjudicacion al licitador.

El Informe del Recaudador contendréd la siguiente

infomacion:

k.

Numero de la subasta

Fecha del informe

Nombre del licitador

Numero de cada recibo expedido

Tipo de garantia presentada

Cuantia de la garantia

Partidas ajudicadas a cada licitador

Precio ofrecido por el licitador en cada partida
adjudicada a su favor

Cantidad a cobrar al licitador agraciado

Monto total de las partidas adjudicadas a cada
licitador

Cantidad a reintegrar a los licitadores no agraciados

- lacién de la Adiudicacis
El Secretario 0 su Representanie aulorizado podra cancelar

la adjudicacion, antes de la formalizacién del contrato u

orden de compra por las siguientes razones:

111



17.29

17.30

a. Que la unidad peticionaria pruebe que surgieron
circunstancias que eliminaron la necesidad que
originé la subasta.

b. Que por alguna causa inesperada e imprevisible, por
urgencia de la peticionaria, los fondos obligados
para la transaccion, se agoten o se hayan liberado
para utilizarse para otro propésito legitimo.

c. Cuando la cancelacién de la adjudicacion sea para
proteger los mejores intereses del Departamento.

Consecuencias de la Cancelacién de la Adjudicacién
El Departamento no incumird en responsabilidad legal
alguna por cancelar la adjudicacién, antes de la emision de

una orden de compras o de la firma de un contrato.

Solicitud de Revisién_de Adiudicacié Revisié
Judicial

La pane adversamente afectada por esta decision podra,
dentro del término de diez(10) dias a partir del archivo en
autos de copia del aviso de adjudicacién de la subasta,
presentar una solicitud de revision y/o impugnacién ante la
Junta de Adjudicaciones del Departamento. Sila Junta de
Adjudicaciones dejase de tomar accién con relacién a la
solicitud de revisién y/o impugnacion dentro de los diez (10)
dias de haberse presentado, se entendera que ésta ha sido
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rechazada de plano, y a partir de esa fecha comenzaré a
correr el término para la revision judicial. Si se tomase
alguna determinacion sobre la solicitud, el {érmino para
solicitar la revision judicial empezara a contarse desde la
fecha en que se archiva en autos una copia de la
notificacion de la decision de la Junla de Adjudicaciones.
Una parte adversamente afectada por una decision del
Departamento respecto a casos de impugnacion de
subastas, y que haya agotado todos los remedios provistos
por el mismo, particularmente el foro apelativo de la Junta
de Adjudicaciones, podra presentar una solicitud de
revision ante el Tribunal Superior con competencia dentro
de un término de diez (10) dias contados a partir de la
fecha del archivo en autos de copia de la notificacion de la
orden o resolucion final de la agencia. La mera radicacion
de una solicitud de revision sobre impugnacion de subastas
no tendra el efecto de paralizar la adjudicacion de la
subasta impugnada. (Refierase a la Ley Num. 170 del 12 de
agoslo de 1988, segun enmendada, Ley de Procedimiento
Administrativo Uniforme, secciones 3.1y 3.1, (3 LP.R.A.

2151, 2169 y 2172).
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17.31

Custodia del Expediente de Subasta

El Secretario de la Junta de Subastas continuaréd la
custodia del expediente de la subasta luego de la
contratacién. A peticion de la Junta de Adjudicaciones,
podra elevar el mismo a dicho foro apelativo, en esos casos
esta Junta sera responsable de su custodia hasta tanto se

resuelva el caso.

CAPITULO IX: NEGOCIACION

Articulo 18 Negociacién

18.1

Determinacién y Aplicacién

La negociacion sera aquella gestion verbal o escrita que
efectue el Secretano o su Representante autonzado en
reunién convocada con la parte a contratarse para acordar
los términos, condiciones, precios y otros documentos
relacionados con la adquisicion de un bien o servicio.

La negociacion se llevara a cabo con posterioridad a un
rechazo global de las ofertas en una subasta formal, en una
subasta informal, en mercado abierto o en procedimiento
extraordinano. La negociacion procedera, ademas, cuando
el interés publico o institucional se vea afectado por la
dilacién de una subasta que de reanunciarse, el resultado

seria el mismo.
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18.2

18.3

18.4

18.5

ncionari iacign
En los casos de subastas formales e informales, compras
en mercado abierto y en procedimientos extraordinarios, la
negociacion sera autorizada por el Secretaric o su
Representante autorizado. Se podra requerir el
asesoramiento de peritos en la materia.
N iacion con P iori n
Si la negociacién ocurre con posterioridad a la celebracion
de una subasta en que se hizo un rechazo global, debera
dejarse transcurrir el término de diez (10) dias que tendran
los licitadores para recurrir en reconsideracién, ante la
Junta de Adjudicacion de Controversias del Departamento.

f rlaN

La negociacion se efectuara verbalmente o por escrito, y
se levantara un Acta de Negociacion, la cual formara
parte del expediente.
Apr i iaci
La Oficina de Compras y Suministros, por conducto del
Area de Operaciones Administrativas, rendira un informe
con lodos los detalles y las recomendaciones de la
negociacion efectuada y sometera el mismo a la aprobacion

del Secretario o su Representante autorizado.
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CAPITULO X:

Articulo

PROCEDIMIENTOS EXTRAORDINARIOS

18 Consideraciones Generales

19.1

19.2

19.3

raP i

En aquellas circunstancias excepcionales en que el
Secretario o su Representante autorizado entiendan que es
necesario y conveniente su intervencion en el proceso de
adquisicion de determinados bienes o servicios, el
Secretario o su Representante autorizado aprobara un
procedimiento extraordinario que podra ser similar al que
lleva a cabo la Junta de Subastas Formales.

El Secretano o su Representante autorizado designara una
Junta de Evaluacion (AD-HOC), en la cual podran participar
a discrecion del Secretario, miembros de la Junta de
Subastas, y otras personas cuyo conocimiento sobre la
materia garantice una adecuada evaluacion de las ofertas.
Quorum y Votacion

El Secretario adoptard toda la reglamentacién sobre
"quorum” y votacion.

Cualquier licitador que considere que sus derechos fueron

afectados durante el procedimiento extraordinario tendra
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CAPITULO XI:

Articulo

derecho al remedio provisto en el Articulo 17.30 de este

Reglamento.

CONTRATACION

20

20.1

20.2

oc

* s

imi s Generales
Otorgamiento de Contratos
El otorgamiento del contrato culmina el procedimiento de
adquisicion o venta. En los casos de subastas formales, el
Secretario de la Junta de Subastas, enviara a la Oficina
de Compras y Suministros una nolificacion a los efeclos de
informar que durante el periodo de diez (10) dias para
impugnar nc hubo impugnacion alguna. Luego de dicha
certificacion la Oficina de Compras y Suministros procedera
a formalizar el contrato o a expedir las drdenes de compra
comespondientes. La impugnacion de una subasta no tiene
el efecto de paralizar la contratacion, excepto si media
orden judicial o resolucién de la Junta de Adjudicaciones de
Controversias que paralice los procedimientos.

. o e o Notificacien dal 8 o de la
de Subastas

La notificacion del Secretario de la Junta de Subastas a la
Oficna de Compras y Suministros contendra el expediente
completoc con el informe de subasias aprobado o

desaprobado.
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20.3

Jipos de Contratos

a) Contratos de necesidades continuas y de
cantidades o Periodos Indeterminados

Estos contratos son aquellos mediante los cuales el
Departamento se provee de arliculos o servicios de
uso continuo y comun, lo que hace necesario tener
siempre un contrato vigente. Se otorgan cuando al
momento de convocar la subasta no se puede
precisar, en términos numéricos, la cantidad de
bienes a consumirse o las ocasiones en que se
solicitara la prestacion del servicio o la ejecucion de
obras durante la vigencia del contrato. Este tipo de
confrato siempre sera resultado de una subasta
formal o informal. Al convocarse la subasta, se le
informara al licitador las cantidades aproximadas
conforme a estimados de consumos y se le advertira
que esas Giffas pueden aumentar o disminuir. EI
Departamento no respondera al contratista si el
consumo no alcanza el maximo establecido en la
invitacion a subasta. En los contratos de
necesidades continuas y de cantidades o periodos
indeterminados, el contratista se obliga a entregar lo

solicitado dentro del tiempo establecido en las
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204

condiciones de la subasta. En situaciones donde no
se pueda formalizar a tiempo un nuevo contrato de
necesidades continuas, se podrd enmendar el
contrato vigente por escrito, para promrogar la
vigencia del mismo por el periodo que se estime
necesario.
b) Contratos de Entrega Inmediata
Los contratos de entrega inmediata son aquellos
que se olorgan con el proposito de emitir solamente
una o vanas ordenes o servicios en un periodo de
tiempo especifico.
Eormalizacion del Contrato
El licitador estara obligado a honrar el precio cotizado hasta
la firma del contrato y durante la vigencia que se establezca
en el mismo, segun los términos establecidos en el pliego
de la subasta, en compras de mercado abierto, en compras
mediante procedimienio exiraordinario, o mediante
negociacion, segun sea el caso, no obstante, el
Departamento no sera responsable por cancelar la
adjudicacion de una subasta, previo al momento de la
contratacion por cualesquiera de las razones permitidas en

este Reglamento. Se entenderd que el contrato esta
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20.5

formalizado, desde el momento de la firma del Secretario o
su Representante autorizado, pero el compromiso del
contratista se retrotraera al momento de la presentacion de

una fianza de licitacion. (Bid Bond)

Penalidad Neaativa del Licitad s ibir el
Contrato

Si el licitador agraciado se negase a formalizar el contrato
y a aceptar las 6rdenes de compras comespondientes, el
Secretarico o su Representante autorizado, segun
comesponda, ordenara la ejecucion de la fianza de licitacion
(Bid Bond) para cubrir la diferencia entre la cantidad
ofrecida por él y la del proximo postor cualificado, asi como
para cubrir los dafios y perjuicios ocasionados. De no ser
suficiente la garantia, se podra ir contra el licitador
directamente, para recobrar la diferencia. El nombre del
licitador sera suspendido del Registro de Licitadores por un
término no menor de un (1) afio, y no podra participar en
subastas del Departamento durante dicho término.
Incumplimiento de Contrato

Si el contratista incumple sus responsabilidades
contractuales durante la vigencia del mismo, la unidad
concernida debera notificario inmediatamente al Area de

Operaciones Administrativas. De comoborarse el
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incumplimiento, el Director de esta Area ordenarad la
confiscacion de la fianza de ejecucidn (Performance Bond)
y referira el asunto al Asesor Legal del Departamento para
los tramites pertinentes. El nombre del contratista que
incumpla sus obligaciones sera removido del Registro de
Licitadores por un {érmino no menor de un (1) afio y no
podra participar en subastas del Departamento durante

dicho periodo.

CAPITULO XII: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 21 Ley de Politica Preferencial para las Compras del Gobierno

21.1

de PuertoRico (Ley Numero 42 del 5 de agosto de 1989)

Politi I

El Departamento esta sujeto a las disposiciones de la Ley
de Politica Preferencial para las compras del Gobiemo de
Puerto Rico (Ley Numero 42 del 5 de agosto de 1989,
segun enmendada). Por tal razén, en toda compra de
mercaderia, provisiones, suministros, materiales, equipo y
servicios no profesionales que efectue el Departamento, se
adquiriran los productos ensamblados o envasados en
Puerto Rico o distribuidos por agentes establecidos en
Puerto Rico, siempre que éstos cumplan con las
especificaciones, términos y condiciones establecidas en el

pliego de la subasta u orden de compra y que su precio,
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21.2

21.3

luego de aplicado el porciento de preferencia a que tiene
derecho, sea el mas bajo. Esta politica se extiende a las
compras mediante subasta formal, informal, mercado
abierto, contrato o cualquier procedimiento especial.
Margenes Preferenciales

En la aplicacion de las disposiciones de la referida Ley, se
tomara en consideracion el Reglamenio de la Junta de
Preferencia para Compras del Gobiemo de Puerto Rico y
la Lista de Articulos incluidos en la Lista de Preferencia
para compras del Gobiemo de Puerto Rico, donde se
designan los productos a los cuales se le ha asignado
margenes preferenciales.

Advertencia

En las Condiciones de las Invitaciones a Subasta o
Solicitudes de Precio que se publiquen, se incluira una
cldusula relativa a la Ley de Politica Preferencial que
advierla que cualquier licitador cuyos articulos o servicios
no profesionales gocen de la proteccion de la refenda Ley,
debera incluir con su oferta toda la documentacion
necesaria para evidenciar su derecho, tanto en cuanto al
porciento como en cuanto a la vigencia del beneficio

concedido por la Junta de Preferencia. Se advertira,
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21.4

21.5

21.6

ademas, que no se aceptaran sclicitudes de preferencia
sometidas con posterioridad a la fecha y hora de apertura

de |la subasta.

mﬂmw. - id M Pref ial

Si luego de aplicado el por ciento de preferencia los
articulos o servicios no profesionales, quedan en igualdad
de condiciones, la adjudicacion se hara en el siguiente
orden:

a- Puero Rico

b- Estados Unidos

¢- Cualquier otro pais
| | icion
Cuando todas las ofertas sean unicamente de mercaderia,
provisiones, suministros, materiales, equipos O Servicios no
profesionales producidos, ensamblados, envasados ©
distribuidos en Puerto Rico, la adjudicacion se haré a aquel
que resulte ser el postor mas bajo y cumpla con Iss
especificaciones, términos y condiciones establecidas.
Eraude
Todo licitader que, a sabiendas, provea informacion falsa
en cuanto a su alegado derecho bajo la Ley de Politica

Preferencial, sera descalificado para participar en la
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subasta, se retirard su nombre del Registro de Licitadores
por un término no menor de dos (2) afios ni mayor de cinco
(5) afios y se referird el asunto a la Junta de Preferencia.
Cualquier licitador que se afecte adversamente por una
decision bajo esta seccion podra presentar un recurso de
Revision, anle los tribunales de justicia dentro de treinta
(30) dias a partir de la fecha de la noftificacion de la
decision del Departamento.

21.7

a) Documentos Publicos

Los documentos relacionados con el proceso de
adquisicion y venta de equipos, matenales y servicios
no profesionales se consideran, como regla general,
documentos pablicos. Por lo tanto, estaran accesibles
a las partes interesadas durante el acto de la apertura
de Ias oferias y luego de la adjudicacion. Durante el
proceso de estudio y evaluacion no son documentos
publicos.

b) Excepciones

No se consideraran documentos publicos, a los fines
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21.8

21.8

de su accesibilidad a los licitadores o terceras
personas, los siguientes documentos:
(1) Los documentos de trabajo que levantan los
miembros de Ila Junta de Subastas
individuaimente durante sus deliberaciones o
esludios especiales y que no forman parte del
expediente de la subasta.
(2) EIl informe de la Oficina de Compras vy
Suministros
(3) Los informes y recomendaciones de los

peritos asesores de la Junia de Subastas.

Period | c i [ E jient
Rel d

Todo expediente relacionado con compras se conservara
por un periodo de seis (6) anos o hasta la intervencion dei
Contralor de Puerto Rico, io que ocurra primero.
Disposicién

Toda disposiciéon o destruccién de expedientes debera
realizarse, observando los requisitos establecidos en la
legislaciéon y reglamentacion vigente, particularmente el
Reglamento sobre Conservacién y Disposicion de
Documentos Publicos, aprobado al amparo de la Ley

Numero S del & de diciembre de 1955, segun enmendada,
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21.10

0 cualguier otra ley y/o reglamentos relacionados que en el

futuro se aprueben.

Ve

Aspectos Administrativos del Proceso de Adquisicién
e Eaul M ial Servici N

Profesionales

Delegaciéon de Funciones

El Secretario del Departamento podra delegar los
aspectos administrativos del proceso de adquisicion y
venta de equipos, materiales y servicios no
profesionales a los Componentes Operacionales o a
otros funcionarios del Departamento, siempre que
retenga las funciones normativas de reglamentacién
y de fiscalizacion contenidas en este Reglamento.
Redaccién y Aprobacién de Formularios

Todos los formularios necesarios para la implantacion
de todas las etapas del procedimiento aqui
establecido, seran disefiados por el Area de
Operaciones Administrativas del Departamento con el
asesoramiento de la Oficina de Sistemas y
FProcedimientos Gerenciales. Se requerird que los
mismos sean aprobados por el Secretario o su

Representante autorizado antes de ser utilizados.
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c. Conflicto de Intereses-Conflictos de Empleados
Todo funcionario o empleado del Departamento que
tenga interés personal o econdmico en algln
procedimiento adquisicidn o venta de bienes o
servicios no profesionales, debera inhibirse de
participar directa o indirectamente en el mismo.

d. Empleados o Agentes como Asesores de
Licitadores

Ningun empleado o agente del Departamento podra
colaborar, asesorar y de ninguna forma participar en
la preparacién y redaccion de las ofertas de los
suplidores interesados, en participar de los
procedimientos de adquisicion o venta. Si un licitador
luviese dudas sobre los requisitos de forma para
someter su oferta o cualquier aspecto relacidnada con
acuerdos, resoluciones o adjudicaciones de la Junta
de Subastas, solamente podré solicitar y recibir
informacion del Secretario de la Junta de Subastas o
el Director de la Oficina de Compras y Suministros,

segun aplique.
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CAPITULO Xl

Articulo:

MOCION DE RECONSIDERACION Y/O IMPUGNACION
RELACIONADA CON CONVOCATORIAS, SUBASTAS
FORMALES = INFORMALES, PROCEDIMIENTOS
INFORMALES, REGISTRO DE LICITADORES

22 Procedimientos Generales

221

Las mociones de reconsideracion y/o impugnacion
relacionadas con convocatorias, subastas formales e
informales, compras en mercado abierto, compras mediante
procedimientos extraordinarios, compras en caso de
emergencia, compras mediante negociacion y asuntos
relacionados con la inclusién o exclusién de nombres en el
Registro de Licitadores, deberan ser radicadas en la Oficina
del Secretario. Seran canalizadas por el Secretario o su
Representante autorizado y atendidas conforme al
Reglamento promulgado por el Departamento de la Familia
de acuerdo a lo establecido en la Ley 170 conocida como
la “Ley de Procedimiento Administrativo Uniforme” del 12
de agosto de 1988, segun enmendada. Dicho reglamento
se conoce como el reglamento de Adjudicacion de

Controversias del Departamento de la Familia.

Articulo 23: VIGENCIA

Este Reglamento come:zara a regir a los treinta (30) dias después de

su radicacion en el Departamento de Estado a tenor con lo dispuesto
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en la Ley Nim. 170 de 12 de agosto de 1988, seglin enmendada, Ley

de Procedimiento Administrativo Uniforme.

A/

APROBADO: CARMEN L. (CALY) RODRIGUEZ DE RIVERA
SECRETARIA DEPARTAMENTO DE LA FAMILIA

FECHA: 19 de junic de 1996

Radicado en la Oficina del Secretario de Estado hoy dia _—__ de w de
¢

1996.
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