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PARTE PRIMERA

INTRODUCCION

Articulo 1.-Titulo Corto 5

Este reglamento se conocerd como el "Reglamento de Servicios Profesionales

y Consultivos del Banco de Desarrollo Econdémico”.

Articulo 2.-Fuente Juridica

(a) LaJunta de Directores del Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico
adopta este reglamento a tenor con las facultades y poderes que le confiere el los
articulos 3 y 5 de la Ley Num. 22 de 24 de julio de 1985 (7LPRA, Sec. 611 Et seq.),
segin enmendada; conocida como la "Ley del Banco de Desarrollo Econdmico para

Puerto Rico".

(b) Por razén de que la Corporacion de Crédito y Desarrollo Comercial y
Agricola de Puerto Rico estd adscrita al Banco de Desarrollo Econémico para Puerto
Rico por disposicién del articulo 2 de 1a Ley Niim. 1 de 21 de agosto de 1990 (7LPRA,
Sec. 1221 Et seq.), y para facilitar la operacién de los servicios gerenciales que la
primera ha contratado con la segunda, la Junta de Directores de la Corporacién de
Crédito y Desarrollo Comercial y Agricola de Puerto Rico adopta este reglamento a
tenor con las facultades y poderes que le confiere los articulos 3 y 6 de la referida ley;
conocida como la "Ley de la Corporacion de Crédito y Desarrollo Comercial y

Agricola de Puerto Rico".
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REGLAMENTO DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O CONSULTIVOS

Articulo 3.-Propésito

Para controlar las actividades de contratacién de servicios profesionales y/o
consultivos efectuadas por los oficiales del Banco de Desarroilo Econémico para
Puerto Rico y por los directores de la Corporacién de Crédito y Desarrollo Comercial y

Agricola de Puerto Rico.

Articulo 4.-Alcance
(a) En general, este reglamento aplica a ambas corporaciones publicas: el Banco
de Desarrollo Econémico para Puerto Rico y la Corporacién de Crédito y Desarrollo

Comercial y Agricola de Puerto Rico.

(b) Este reglamento aplica a todas las actividades de contratacién de servicios
profesionales y/o consultivos efectuadas en representacién del Banco de Desarrollo
Econdémico para Puerto Rico o de la Corporacién de Crédito y Desarrollo Comercial y
Agricola de Puerto Rico; y obliga al estricto cumplimiento de sus disposiciones a los
oficiales, directores, administradores, gerentes y empleados de ambas corporaciones
publicas, y a toda persona o entidad juridica que de alguna manera participe directa o

indirectamente en las referidas actividades.
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REGLAMENTO DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O CONSULTIVOS

Articulo 5.-Reglas de Interpretacion

(a) En general - Las palabras y frases usadas en este reglamento se interpretaran
segtin el contexto y el significado sancionado por el uso comiin y corriente. Las voces
usadas en el tiempo presente incluyen también el futuro; las usadas en el genero
masculino incluyen el femenino, salvo en los casos en que tal interpretacién resultase
absurda. El ndmero singular incluye el plural y el plural, €l singular.

(b) En particular - Las definiciones que aparecen en este inciso, aplican a todo el
reglamento y a los procedimientos y formularios que por virtud del mismo se desarro-
llen. Las palabras y frases que a continuacién se relacionan son términos cortos o
conceptos de las siguientes definiciones:

(1)  Directores de La Institucién - Concepto usado en este reglamento para
referirse indistintamente al Presidente del Banco de Desarrollo
Econémico para Puerto Rico, y a sus vicepresidentes ejecutivos y
vicepresidentes; y al Director Ejecutivo y Subdirector Ejecuﬁvo de la
Corporacion de Crédito y Desarrollo Comercial y Agricola de Puerto
Rico, y a sus directores, administradores y gerentes.

(2) Emergencia (Urgencia) - Ambos términos se considerardn sinénimos
para propdsito de estas normas. Se entenderd por emergencia o
urgencia aquella situacién que ocasiona necesidades imprevistas que
requieren una accién inmediata de parte de los directores y/o

empleados de La Institucién por estar en peligro inminente:
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REGLAMENTO DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O CONSULTIVOS

i. lavida, salud o seguridad de los empleados de La Institucién; o
ii. el servicio, las operaciones o propiedad de La Institucién.
La Institucién - Concepto usado en este reglamento para referirse
indistintamente a ambas corporaciones piiblicas: el Banco de
Desarrollo Econémico para Puerto Rico y la Corporacién de Crédito y
Desarrollo Comercial y Agricola de Puerto Rico.
Junta de Directores - Concepto usado en este reglamento para referirse
indistintamente a ambas juntas de directores: Junta de Directores del
Banco de Desarrollo Econdémico para Puerto Rico, y Junta de
Directores de la Corporacién de Crédito y Desarrollo Comercial y
Agricola de Puerto Rico.
Mercado Abierto - Procedimiento de compras donde el suplidor se
selecciona a base de una evalvacién informal de cotizaciones ofrecidas
por suplidores disponibles en el mercado.
Servicios Profesionales yfo Consultivos - Incluye todo servicio que
requiera conocimiento técnico y/o habilidades especializadas como
por ejemplo servicios legales, médicos, ingenierfa, contabilidad,

publicitarios, etc.
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REGLAMENTO DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O CONSULTIVOS

Articulo 6.-Interrelaciéon con Otras Normas

Las disposiciones de este reglamento no deberdn interpretarse aisladamente de
otros reglamentos promulgados por la Junta de Directores del Banco de Desarrollo
Econémico para Puerto Rico y/o por la Junta de Directores de la Corporacién de

Crédito y Desarrollo Comercial y Agricola de Puerto Rico.
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PARTE SEGUNDA

NORMAS PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS

Articulo 7.-Politica Administrativa

La Institucién debe arrendar solamente aquellos servicios profesionales y/o
consultivos que sean necesarios para el logro de sus fines corporativos, que aumenten
la productividad de sus directores y empleados, y que no puedan ser rendidos por sus
propios empleados debido a su nivel de complejidad, intensidad o necesidad de equipos
especiales. Dicho arrendamiento deberd realizarse en la forma, tiempo, cantidades,
calidades y precios, consistente con los conceptos de eficiencia y efectividad, y en

armonia con los principios de sana administracién publica.

Articulo 8.-Preparacion de Contratos
(a) Todo contrato de servicios profesionales y/o consultivos serd preparado o
revisado por la Division de Asuntos Legales del Banco de Desarrollo Econémico para

Puerto Rico, y endosado por su Vicepresidente/Contralor.

(b) Todo proyecto de contrato, renovacién o enmienda, debe referirse a la
Divisién de Asuntos Legales con tiempo suficiente para su redaccién, revision y

tramitacion.
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REGLAMENTO DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O CONSULTIVOS

Articulo 9.-Requisitos Oficiales

(a) ‘Toda contratacién de servicios profesionales y/o consultivos debers cumplir
con las normas promulgadas mediante la Carta Circular del Departamento de Hacienda,
Nam. 1300-31-92 de 24 de junio de 1992, y las directrices vigentes y futuras que sean
emitidas por la Oficina del Gobernador y otras instrumentalidades publicas competen-

tes.

(b) Dentro de los quince (15) dias signientes a su otorgamiento, la Divisién de
Asuntos Legales remitird a la Oficina del Contralor de Puerto Rico una copia de todo
contrato de servicios profesionales y/o consultivos que se otorgue y las enmiendas a los

Mismos.

Articulo 10.-Mercado Abierto
Mercado Abierto es el procedimiento que se seguird en La Institucién para

arrendar toda obra o servicio.
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REGLAMENTO DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O CONSULTIVOS

Articulo 11.-Bajo Situaciones de Emergencia

(a Bajo Situaciones de Emergencia - Se podrd efectuar una contratacion urgente
de servicios profesionales y/o consultivos bajo una situacién de emergencia, sin las
formalidades de un contrato escrito, cuando razonablemente se prevea que los efectos
de la situaci6én de emergencia no dejan tiempo suficiente para arrendar los servicios por

el procedimiento ordinario.

(b) Solamente los directores de La Institucién podrin solicitar la prestacién
urgente de servicios bajo una situacién de emergencia; en cuyo caso tendrdn la

responsabilidad de justificar la misma.

(c) El empleado de La Institucién que identifique una situacién de emergencia

tendr4 la responsabilidad de comunicarlo inmediatamente a un director de la misma.

(d) Bajo el procedimiento de emergencia, el director peticionario tendrd que
comunicar por escrito, tan pronto las circunstancias lo permitan, la justificacién
acreditativa de la emergencia. Dicha comunicacién se enviard al Presidente del Banco
o Director Ejecutivo de la Corporacidn, con copia al Vicepresidente/Auditor del Banco
de Desarrollo Econémico para Puerto Rico; y al Presidente de la Junta de Directores
correspondiente cuando el importe total del arrendamiento de obras o servicios bajo la

situacién de emergencia exceda de veinticinco mil délares (>$25,000). La antedicha
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REGLAMENTO DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O CONSULTIVOS

justificacién incluira:

(D

descripcién de la sitnacién de emergencia, en armonia con la
definicién de "Emergencia”, contenida en este reglamento;

nexo racional entre la situacion de emergencia y la necesidad de
arrendamiento de obras o servicios, |

causal de la emergencia: si fue un acto de la naturaleza, acto u
omisién culposo o negligente de una persona, o por alguna situacién
razonablemente imprevisible;

identificacién de la persona causante, si fuese el caso; y

fecha, hora y lugar de la emergencia.

Articulo 12.-Tramite para la Contratacion

(a) El arrendamiento de servicios, exclusivos de una divisién, departamento,

oficina, proyecto o subsidiaria del Banco, serd precedido por una solicitud escrita,

completa, clara, especifica y debidamente justificada, preparada por sus directores.

Antes de someterse para aprobacién al Presidente del Banco o al Director Ejecutivo, o

a su representante autorizado, dicha solicitud serd evaluada y recomendada por el

Vicepresidente Ejecutivo de Administracion del Banco, o por el Auxiliar de

Administracién de la Corporacidn, quien certificard que los servicios solicitados no

pueden ser ofrecidos por ninglin empleado de La Institucién, ni que las funciones a

contratarse establecen la necesidad de un puesto regular.
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REGLAMENTO DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/0 CONSULTIVOS

(b) Todo servicio comtin a todas las dependencias de La Institucion, serd provisto
o contratado por la Divisién de Servicios Administrativos del Area de Administracién

del Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico.

Articulo 13.-Seleccién del Suplidor
(a) El suplidor se seleccionard después de evaluar al menos dos propuestas de

Servicios,

(b) En general, al seleccionar un suplidor, se utilizaran los siguientes criterios de
evaluacidn, en el siguiente orden de preferencia: a)calidad y adaptabilidad de los
servicios a las necesidades de La Institucién; b) experiencia con el suplidor; c) precios
cotizados; y d) fecha de entrega. Se deberd documentar la razén de la seleccién
cuando se seleccione la propuesta de servicios cuyo total de honorarios no sea el mas

bajo.

(c) Preferencia Legal - Al seleccionar el suplidor se tomara en consideracién las
disposiciones de la Ley Nim. 130 de 28 de junio de 1961, Ley Nim. 42 de 5 de agosto
de 1969, Boletin Administrativo Num. 4978 de 14 de agosto de 1987 emitido por la
Oficina del Gobernador de Puerto Rico y cualquier otro que se promulgue. Estos

requieren que se le dé preferencia al suplidor que esté establecido en Puerto Rico. Por
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REGLAMENTO DE SERVICIOS PROFESIONALES Y/O CONSULTIVOS

consiguiente, para efectos de evaluacidn, se aplicard un diez por ciento (10%) de

reduccién a los precios de los suplidores que estén establecidos en Puerto Rico.

(d) No podré contratarse con ninguna persona natural o juridica que al momento
de conceder dicho contrato tenga litigios contra alguna agencia u organismo

gubernamental.
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PARTE TERCERA

AUTORIZACIONES

Articulo 14.-Requisito de Documentacién
Toda autorizacion de contratacidn de servicios profesionales y/o consultivos
deberd quedar documentada mediante la firma de un formulario, memorando, etc.

Toda autorizacién verbal deberd ser confirmada por escrito, de la misma manera.

Articulo 15.-Control de Presupuesto

(a) Solamente el Presidente del Banco, o el Director Ejecutivo de la Corporacion,
podran autorizar contratacién de servicios profesionales y/o consultivos cuando no
hayan fondos disponibles para la parﬂda correspondiente en el presupuesto aprobado

por la Junta de Directores.

(b) La Divisién de Planificacion y Presupuesto del Banco de Desarrollo
Econémico para Puerto Rico tendrd la responsabilidad de emitir mensualmente un
Informe de Control de Presupuesto que muestre el presupuesto aprobado por la Junta
de Directores, para cada dependencia de La Institucién, la erogacién de fondos

acumulada y el balance disponible.
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AUTORIZA CIONES

Articulo 16.-Autoridad

(a) El Presidente del Banco podrd autorizar y firmar contratos de servicios
profesionales y/o consultivos cuyo importe total no exceda de veinticinco mil délares
(<$25,000). . También podri el Presidente del Banco delegar su facultad de
autorizacion de contratacion en cualquier Vicepresidente Ejecutivo, hasta la cantidad

total de veinte mil délares (<$20,000).

(b) El Director Ejecutivo de la Corporacién podrd autorizar y firmar contratos de
servicios profesionales y/o consultivos cuyo importe total no exceda de veinticinco mil
délares (<$25,000). También podré el Director Ejecutivo de la Corporacion delegar su
facultad de autorizacién de contratacién en el Subdirector Ejecutivo o Auxiliar de

Administracidn, hasta la cantidad total de veinte mil délares (<$20,000).

(¢) Contratacién de servicios profesionales y/o consultivos cuyo importe total
exceda de veinticinco mil délares (>$25,000), debera ser recomendada pdr el
Presidente del Banco, o Director Ejecutivo, y aprobada por la Junta de Directores o por
el Comité Ejecutivo de la Junta de Directores; excepto, en situaciones de emergencia,

segun se define en este reglamento.
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PARTE CUARTA

DISPOSICIONES FINALES

Articulo 17.-Clausula de Salvedad
La declaracién de inconstitucionalidad o nulidad de cualquiera de las
disposiciones de este reglamento o parte de ellas, no afectard la validez de las

disposiciones restantes, las cuales mantendrin todo su rigor.

Articulo 18.-Enmiendas

(a) Este reglamento podrd ser enmendado cuando sea necesario para mejorar fos
servicios y operaciones de La Institucidn, o para conformatlo a la promulgacién de
nuevas leyes, reglamentos, circulares y 6rdenes ejecutivas de aplicacién general o

especificas para La Institucion.

(b) Toda enmienda a este reglamento debera ser evaluada y aprobada por ambas
juntas: la Junta de Directores del Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico, y
la Junta de Directores de la Corporacién de Crédito y Desarrollo Comercial y Agricola

de Puerto Rico.

Articulo 19.-Vigencia
Este reglamento entrard en vigor diez dfas laborables después de su

aprobacidn.
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Articulo 20.-Aprobacion

Recomendado por el Presidente del Banco de Desarrollo Econémico para Puerto Rico,

y Director Ejecutivo de la Corporacién de Crédito y Desarrollo Comercial y Agricola

de Puerto Rico,

\%&\

Francls

Pre51dente y Dlrector Ejecutivo
Banco de Desarrollo Econémico
para Puerto Rico

Aprobado en San Juan de Puerto Rico, por la Junta de Directores del Banco de

Desarrollo Econémico para Puerto Rico, en su reunién del 22 de diciembre de 1993; y

adoptado en San Juan de Puerto Rico, por la Junta de Directores de la Corporacion de

Crédito y Desarrollo Comercial y Agricola de Puerto Rico, en su reunién del 22

de diciembre de 1993,

d&« Z@w\
iSsE que

Secretano

Junta de Directores

Banco de Desarrollo Econémico
para Puerto Rico, y

Corporacidn de Crédito y Desarrollo
Comercial y Agricola de Puerto Rico

Junta de Directores

Banco de Desarrollo Econémico
para Puerto Rico, y

Corporacién de Crédito y Desarrollo
Comercial y Agricola de Puerto Rico
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