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ADMINISTRACION DE SEGUROS DE SALUD DE PUERTO RICO
SRS L
REGLAMENTO PARA LA ADQUISICION Y VENTA DE EQUIPOS,
MATERIALES Y SERVICIOS NO PROFESIONALES DE LA
ADMINISTRACION DE SEGUROS DE SALUD DE PUERTO RICO
CAPITULO I - DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1 - Titulo

Este reglamentc se conocerd como el "Reglamento para
la Adquisicién y Venta de Egquipos, Materiales y Servicios
No Profesionales de la Administracidén de Seguros de Salud
de Puerto Rico" en adelante, denominada como la
"Administracidén".
Articulo 2 - Base Legal

Se adoptan la siguientes reglas conforme a las

disposiciones del Articulo VIII Seccién 2 de la Ley

Niimero 72 aprobada el 7 de septiembre de 1993, segln
ﬂgﬂé enmendada que cred la Administracidén de Seguros de Salud
de Puerto Rico y con la aprobacidn de la Junta de
Directores de la Administracién.
Articulo 3 - Separabilidad
—yﬂ4 Las digposiciones de este Reglamento son separables
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entre si y la nulidad de una o mdsg secciones o articulos
no afectard la validez del resto de las disposiciones de
este Reglamento.
Articulo 4 - Materias no Previstas

En las materias o asuntos relaciocnados con 1la
compra, venta de bienes o servicios, que no estén
previstos en este Reglamento, regirdn las resoluciones de
la Junta de Directores de la Administracién de Seguros de
Salud de Puerto Rico o en su defecto, las determinaciones
gque adopte el (la) Director(a) Ejecutive(a) quien
informard a la Junta de Directores sobre las mismas para
su ratificacidén o para la emisién de la resolucidn que
corresponda. Ademés, lasg disposgiciones de este
Reglamento se podrdn completar por la emisién de cartas
normativas y procedimientos administrativos que emita la
Administracidn.
Articulo 5 - Aplicabilidad

Las dispocisiones de este Reglamento aplicard a toda
persona natural o juridica que desee participar en la
adquisicién y venta de equipos, materiales y servicios nc
profesionales de la Administracidén.

Este Reglamento no aplicard a las negociaciones y
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contrataciones que se lleven a cabo con los aseguradores
para la implementacién del sistema de segurcs de salud
en Puerto Rico. En este caso se regirdn las
contrataciones por las resoluciones y determinaciones de
la Junta de Directores de la Administracidn.
Articulo 6 - Enmiendas

Este Reglamento podrd ser enmendado en cualquier
momento por la Junta de Directores de la Admistracidén por
iniciativa propia o por recomendacién de el (la)
Director(a) Ejecutivel(a). Cualquier propuesta deberéd
cumplir con los requisitos de la Ley Nimero 170 del 12 de
agosto de 1888, segln enmendada.
Articulo 7 - Propdésitos del Reglamento

Los propbdsitos de este Reglamento son los

siguientes:

1. Establecer 1la politica administrativa general
para la adquisicidén y venta de todos aquellos
materiales, suministros, equipos, piezas vy
servicios no profesionales que sean necesarios
para la Administracién.

2. Establecer la creacién y operacién de la Junta

de Subastas a cargo de la intervencién directa
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de todo tramite relacionado con la compra de
bienes que requieran su participacién.
Articulo 8 - Interpretacidén de Palabras y Frases
En general, las palabras y frases usadas en este
Reglamento se interpretardn seglin el contexto y el
significado de las mismas. Los siguientes términos
tendrén el significado que se indica a continuacién:
Seceidn 1 - Acuerdo
Toda decisién tomada por la Junta de Subastas.
Seccidén 2 - Administracién
Administracién de Seguros de Salud de Puerto
Rico.
Seccidén 3 - Adgquirir
Procurar obtener o conseguir servicios o
bienes muebles en existencia que se puedan obtener
mediante cualquiera de los medios y formas
establecidos en este Reglamento.
Seccidn 4 - Aviso de Cambio
Documento oficial tramitado por la Divigidén de
Compras para legalizar acuerdos gue modifiquen las
transacciones cubiertas por una orden de compra.

Se preparard para toda modificacidn o alteracidén de
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los términeos y condiciones estipuladas en la orden
de compra.
Seccién 5 - Bien Mueble

Es lo suceptible de apropiacidn que puedan ser
movidos o trasladados de un lugar a otro sin
menoscabo de la cosa inmueble a que estuvieran
unidos.
Seccidén 6 - Contratista

Persona mnatural o juridica con gquien la
Administracién puede otorgar ¢ tener un contrato.

Seccidén 7 - Contrato

Documento  legal suscrito por el (la)
Director(a) Ejecutivo(a) vy por el 1licitador
agraciado, el cual contiene log términos vy

condicicnes acordados.
Seccidén 8 - Cotizacién

La oferta de compra o venta sometida a un
suplidor, de acuerdo con la solicitud de 1la
Divisién de Compras ya sea ésta verbal o escrita.
Seccifén 9 - Director(a) Ejecutivo(a)

Director(a} Ejecutivo(a) de la Administracién
de Seguros de Salud de Puerto Rico (ASES).
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Seccidén 10 - Emergencia

Cuando se requiera adgquirir materiales,
suministros, equipos, pilezas y servicios no
profesionales en un periodo maximo de setenta y dos
(72) horas o tres (3) dias laborables; o si el
término para utilizar determinadog fondos esté por
vencerse y toda oportunidad para adguirir los
bienes, o servicios deseados, estid en riesgo de
perderse.
Seccién 11 - Empleado(s), Oficial(es) Técnico(s)

Se refiere a aquel empleado(s) u oficial{es)
que puede servir como asesor a la Junta de Subasta
y a la Divisidén de Compras para analizar y evaluar
técnicamente ciertas compras de equipos,
suministros o servicios, en aquellos casos en gue
por la naturaleza técnica y compleja del asunto sea
necesaria la intervencién de perscnal capacitado en
la materia. Esta persomna(s) u oficial(es) podra
asesorar en la redaccidn de especificaciones, en la
evaluacidén de las cotizaciones y ofertas scmetidas.
Seccidn 12 - Especificaciones

Conjunto de las caracteristicas primordiales
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del equipo, material o servicio a solicitarse. Se
referirg entre otras condiciocnes a las
caracteristicas figicas, funcionales; a los
factores de estética vy de calidad.
Seccién 13 - Impugnacién de Subasta

Peticién ante la Junta de Revisidn de Subastas
Formales para gque se revise la decigién de
adjudicacidn emitida por la Junta de Subastas.
Seccidén 14 - Junta de Directores

Junta de Directores de la Administracidn.
Seccidén 15 - Junta de Revisidn

Junta de Revisidn de Subastas Formales de la
Administracién la cual intervendrd en cualquier
impugnacién que radigue un licitador inconforme con
el proceso de adjudicacidén de una subasta formal.
Seccidn 16 - Junta de Subastas

Junta nombrada por el Director({a) Ejecutivo(a)
cuya funcidn principal serd la de intervenir en la
adjudicacién de subastas formales de compras.
Seccién 17 - Licitador

Cualquier persona registrada en el Registro-de
Licitadores de la Administracién que esté

7
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disponible e interesada en comparecer a las

subastas de ésta.

Seccién 18 - Licitador Agraciado

Persona natural o Jjuridica a quien se le
adjudica la buena pro de una o més partidas.
Seccidén 19 - Orden de Compra

Documento escrito que emite un comprador de la
Administracidn requiriendo al licitador iniciar,
continuar, detener, entregar, terminar, proveer un
bien o prestar un servicio no profesional.
Seccidén 20 - Partida

Desglose de cada unc de los bienes y servicios

que se sgoliciten en una subasta u orden de compras.

Seccidn 21 - Presidente

Persona designada para presidir la Junta de
Subastas.
Seccién 22 - Propiedad Excedente

Todo bien mueble propiedad de la
Administracidén que esté en condiciones tales que le
hacen inservible o que no tiene uso para ella o
cuyo uso haya sido descontinuado por obsolencia y
que se determine que no tiene utilidad para los

8




G N

propdsitos institucionales.
Seccidn 23 - Registro de Licitadores

Registro de suplidores en el cual consta
informacién sobre persocnas naturales o juridicas
autorizadas para contratar con la Administraciémn,
por haber cumplido los requisitos establecidos para
ello en este Reglamento.
Seccidén 24 - Resolucién

Opinién final emitida por el (la) Director(a)
Ejecutivo (a) © su representante autorizado, u
opinidén final emitida por la Junta de Revisidn de
Subastas Formales.
Seccidn 25 - Secretario(a)

Secretario(a) de la Junta de Subastas o el
Secretario de la Junta de Revisidn.
Seccidén 26 - Servicios No Profesionales

Servicios prestados por el personal contratado

por la Administracién para suplir necesidades
técnicas, wanuales y otras de naturaleza no
profesional.
Seccidn 27 - Solicitud de Compra

Documento oficial que genera cualgquier

9
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departamento para solicitar al Gerente de Compras
la adguisicidén de suministros vy servicios no
profesionales en el cual el peticionario describe
el bien y servicio que interesa, de acuerdo con las
disposiciones de este Reglamento.
Sececidn 28 - Solicitud de Revisidn

Mccidén radicada ante el (la) Director(a)
Ejecutivo(a), en caso de subastas informales,
compras mediante situaciones de emergencia vy
asuntos relacionados con el Registro de
Licitadores; o mocidn ante la Junta de Revigidn de
Subastas Formales en los casos de subastas
formales, para soclicitar que se revise la decisidn
© adjudicacidn.
Seccidn 29 - Subasta Formal

Procedimiento de compra que requiere el envio
o la entrega de invitaciones a someter ofertas
escritas, segin los términosg y condiciones de la
transaccidén a realizarse. Las invitaciones
indicardn el dia y la hora en que vence el periodo

para recibir ofertas. Se requeririd el recibo de

las ofertas en sobres sellados, y gue la apertura vy

10




6 O

lectura de las ofertas recibidas se efectie en un
dia y hora previamente determinados. Se llevard a
cabo cuando la cuantia de la compra o venta de los
bienes exceda los Veinticinco Mil Ddélares
($25,000.00). La apertura y lectura de las ofertas
se efectuard en prescencia de los licitadores.
Seccién 30 - Subasta Informal

Procedimientc de compra mediante el cual las
cotizaciones se solicitan verbalmente o por escrito
conforme dispone este Reglamento. La cuantia no
excedera los Veinticinco Mil ($25,000.00) délares.
Seccidén 31 - Subasta Piblica

Uno de los mecanismos utilizados por la
Administracién para adgquirir o vender bienes o
gervicios. Mediante la subasta piiblica se solicita
a aguellos licitadores que relnan los requisitos
establecidos en este Reglamento, que sometan
ofertas u ofrezcan precios de conformidad con los
términos establecidos, condicicnes generales y las
especificaciones. El propésito de la subasta
plblica es estimular la competencia comercial con
el fin de adquirir los mejores bienes y servicios a

11




un costo justo y razonable.
ﬁﬂA Seccién 32 - Uhiéa Fuente de Abasto
La existencia de un solo suplidor, luegc de
«u% haberse investigado el mercado licitador.
|

Seccién 33 - Unico Suplidor Disponible

Unica persona natural o juridica que estéd F

dispuesta a servir el bien o prestar el servicio, ‘

|

bajo las condiciones exigidas por la ?

|

. . \
Administracién.

|

i

CAPITULO II - REGISTRO DE LICITADORES

Articulo 1 - Clasificacidn del Registro

La Divisidén de Compras de la Administracién
mantendrd al dia un Registro de Licitadores que estara
clasificado de acuerdo al bien, © servicio que ofrezca

cada licitador.

e -Kxi//x/ Articulo 2 - Propdsitos del Registro de Licitadores

— Los propdsitos del Registro de Licitadores son los ‘#
siguientes:

- 1. Recopilar informacién scbre las personas

naturales o© juridicas que posiblemente

N contratardn con la Administracidn a los
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efectos de asegurarse de gue son personas
de solvencia moral, econdmica y gque
tienen la capacidad para cumplir
cabalmente con los términos
contractuales.

Evitar el discrimen y el favoritismo
mediante el establecimientc de requisitos
uniformes para todos los licitadores.
Abaratar los costos gque una sgubasta
plblica acarrea adoptando un sistema de
convocatoria por invitacién, en lugar de
la convocatoria por periédico, siempre y
cuando la Administracidén determine que la
limitacién de la invitacién a los
licitadores registrados, no afecta
adversamente los mejores intereses
institucionales.

Recopilar toda la documentacidn
pertinente y necesaria para la posible
contratacién, de forma tal que si el
licitador resulta agraciado, la
contratatacién pueda realizarse en forma

13
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expédita.

Articulo 3 - Convocatoria para Producir el Registro de
Licitadores

La Divisidén de Compras de la Administracién emitiri,
una vez al aflo, una convocatoria para ingresc en el
Registro de Licitadores. La convocatoria serd publicada
en dos periddicos de circulacién general, una publicacién
por cada rotativo del pais. Ademds de la convocatoria
por periddico, pero no en sustitucién, 1la Divisidn de
Compras podra utilizar cualquier otro medio de
comunicacién disponible para notificar la convocatoria a
licitadores interesados.

Articulo 4 - Informacifén Requerida en la Solicitud de
Ingreso al Registro de Licitadores

En la solicitud de ingreso al Registro de
Licitadores se solicilitard la siguiente informacién:
1. Nombre, razén social de la persona natural o
juridica y nombre de lal(s) persona (s)
autorizadas para hacer negocios a nombre de la
persona juridica, ademds de su(s) firmas en
documentos oficiales.
2. Nimero de Seguro Social personal o patronal.
3. Si es wuna corporacién privada, copia del

14




certificado de incorporacién con evidencia de
su radicacidén en el Departamento de Estado y
certificacidén del Secretario de Estade a los
efectos de que la Corporacidén ha cumplido con
todos los requisitos establecidos en la Ley

NGm. 6 del 7 de marzo de 1951, segln

enmendada, conocida como "Ley General de

Corporaciones™".

%m4 4. Si es una corporacién fordnea, una copia de la
carta constitutiva radicada en el Departamento
de Estado y una certificacién del Secretario
de Estadoc que acredite gque dicha corporacidn
forénea estd autorizada a hacer negocios en el
Estado Libre Asociado de Puerto Rico y que ha
cumplido con todos los requisitos establecidos
en la Ley Nim. 6 del 7 de marzo de 1951,
conocida como "Ley General de Corporaciones”.

5. S1 es una compafiia Mercantil o Colectiva,
copia de la Escritura Social de Constitucién y
evidencia de su inscripcidén en el Registro

S— Mercantil, a tenor con las disposiciones del

Cédigo de Comercio de Puerto Rico, 1932, segin

15
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enmendado.
6. Si es una Sociedad Civil, copia del contrato
sccial. Si los socios han aportado bienes

inmuebles o derechos reales a la sociedad,
deberd Ssometerse copia de la escritura
pliblica, segin lo requiere el Articulo 1558
del Cédigo Civil de Puerto Rico.

7. Direccién postal y ubicacién fisica de la
persona natural o juridica.

8. Resumen de los bienes, servicios que ofrece,

I ejecuta y presta.

9. Informacidén sobre el tipo de subasta en la que

interesa participar. Si el licitador interesa

participar en subastas cuyo volumen y cuantia

I 4 excedan determinada cantidad, deberi
\// notificarlo.
10. Un informe financiero anual certificado por un
Contador Piblico Autorizado del afio
[ precedente.
11. Referencias bancarias y comerciales que

incluyan término vy tipo de relaciénm con la

entidad.
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12. Lista de los contratos que ha guscrito en los
Gltimos cinco (5) afios con los gobiernos
Estatal y Municipal o lista de los contratos -

gue ha suscrito en los tdltimos cinco (5) afios

con la empresa privada.

R— 13. Certificacién, bajo juramento ante Notarioc -

Piblico, en la que se haga constar gque la

ool persona natural o juridica, no ha tenido que o
j:1 responder por iﬁcumplimiento de contratog en e
A log Gltimos cinco (5) afics, blen sea mediante o
sentencia judicial, o} regolucidn
administrativa.
? 14. Experiencia y aflos de servicios.
15. Copias de lag patentes, permisos Y
R autorizaciones que requiera la legislacién vy -
- reglamentacidn vigente para la prestacidn de —

sus servicios.
16. Evidencia de las pdlizas de seguro que tienen
vigentes, endcsadag a favor de la
— Administracién. Incluird ademds evidencia de =
las pdlizas requeridas por la legislacién

laboral.
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17. Si goza del beneficio de alguna exencidén -

contributiva por virtud de la Ley de
Contribuciones de Puerto Rico o de la Ley de
Incentivos Industriales, Ley Nimero 26 del 2

de Junio de 1978, seglin enmendada, deberd

presentar evidencia de la misma.
e 18. Si el licitador entiende que sus productos o
j articulos, gozan de los beneficios de la Ley
Politica Preferencial para las compras del
Gobierno de Puerto Rico (Ley Nimero 42 del 5
de agosto de 1989), seglin enmendada, debera
remitir copia de toda la documentacién
necesaria para evidenciar su derecho, tanto en
cuanto al porciento, como en cuante a la
vigencia del beneficio concedido por la Junta
de Preferencia.

/ 19. Cualesquiera certificados expedidos por
agencias administrativas necesarios para la
prestacién de sus servicios.

20. El Director(a) Ejecutivo(a) o su representante
autorizado podrd, a su discrecién, solicitar :w

la informacidn adicicnal que estime necesaria.

18




G Q

21. El ingreso al Registro no opera

automdticamente, sino que dependerda de la

determinacién que haga el Director(a)
Ejecutivo(a) o su representante autocrizado,

por recomendacidén de la Divisién de Compras.

Articulo 5 - Procedimiento a seguirse para ingresar al
Registro

El procedimiento a seguir por los licitadores para el
ingresar al registro de la administracidén serd como
sigue:

1. Entrega de la solicitu

La Divisién de Compras serd responsable de
proveer copias de las solicitudes de ingresc al
registro de Licitadores, a quienes asi 1lo
soliciten. Las solicitudes podrin remitirse por
correo a quienes asi lo soliciten, siempre vy
cuando existan los recursos econémicos para el
envio.

2. Radicacidén de solicitud

El licitador deberd radicar su solicitud de

ingreso al Registro en la Divisién de Compras, no mas

tarde de 1la fecha y hora establecida en la




convocatoria anual.

3. Ewvaluacidén de la solicitu

La Divigidn de Compras evaluard las solicitudes
y verificard la inclusidén de todos los documentos
requeridos. Si la solicitud estuviera incompleta, se
le notificard al licitador interesado y éste debera
subsanar la deficiencia en un término nc mayor de
cinco (5) dias laborables contados a partir de la
fecha del archivo en autos de copia de la
notificacién de deficiencia.
4. Criterics

El Gerente de Compras, establecera criterios
uniformes para la evaluacidn de todas las solicitudes
Yy recomendarid al Director de Administracién la
aprobacidén o denegacién de la solicitud.
5. Notificacién de Inclugidn al Licitador

Si la evaluacidén de la solicitud es positiva,
y el Director de Administracién la aprueba, la
Divisién de Compras notificard al licitador
interesado su inclugién en el registrc de
Licitadores. La notificacién de inclusién incluiréd

la siguiente informacidn:
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a. Fecha de inclusién en el Registro
b. Regponsabilidad del Licitador Registrado
c. Derechos del Licitador Registrado

6. Evaluacidn Negativa

Si la evaluacidén de la solicitud es negativa,
ﬂw~; y el Director de Administracidén deniega el Registro -
del licitador solicitante, la Divisién de Compras
notificard al licitador  interesado de  tal
denegatoria. La notificacidén de no inclusién tendra
. gue exponer las razones para tal determinacién. -

Articulo € - Recursos del Licitador en Cagos de
Denegacidén de Inscripcidn

Cuando el Director de Administracién deniegue el
ingreso de un licitador al Registro, éste podrd radicar
una mocién de reconsideracidn ante el o la Director(a)
Ejecutivo(a) de la Administracién.

Articulo 7 - Responsabilidades del Licitador Registrado

Todo licitador registrado deberd cumplir con los
siguientes deberes:

1. Mantener al dia la informacién suministrada para

la consideracién de su ingreso al Registro. El

Gerente de Compras tendrd la facultad de incluir
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en el registro toda informacidn que entienda sea
pertinente y necesaria para mantener el Registro
al dia.

Mantener vigente una pdliza de responsabilidad
piblica con endoso a la Administracién por el
monto que fije el (la) Director(a) Ejecutivo(a)

O su representante.

Articulo 8 - Derechos de los Licitadores Agraciados

Todo licitador registrado tendra derecho a que se le

invite a toda subasta que se convogue sobre el bien o

servicio para el cual se haya registrado.

Articulo 9 - Historial del Licitador

La Divisién de Compras mantendrd un historial por

cada licitador, que incluiréd, entre otros, la siguiente

informacidén:

Cantidad que se comprd durante el periodo de afio
fiscal.

Datecs relacionados con experiencias anteriores
con dicho licitador, particularmente en cuanto a
cumplimiento de sus obligaciones contractuales.
Cualqguier informacidén pertinente sobre la
reputaciédn de dicho licitador.

22




@ S W I S—

€ O

Articulo 10 - Ewvaluacidén Anual del Registro

Anualmente la Divisién de Compras revisaria el
Registrc de Licitadores, para asegurarse de que toda la
informacidén de los licitadores que ya forman parte del
mismo, esté actualizada. Si del andlisis surge que es
necesaric qgue el licitador registrado someta informacién
adicional reciente, se le remitiréra dichoe licitador
registrado una notificacidén requiriéndole la informacién
necesaria para actualizar su expediente. La informacién
solicitada tendrd que ser sometida en un término de
quince (15) difas. De no recibirse la informacién por
parte del licitador dentro del término antes indicado se
entenderd gque no tiene interés de continuar en el
Registro de Licitadores. De no ser necesario someter
ninguna informacidn, el licitador ingresara

automédticamente al Registro.

Articulo 11 - Determinacidén de Denegacidén de Ingreso
Automitico a Nuevo Registro de
Licitadores

Si la evaluacién de ingreso automdtico al Registro de
Licitadores es negativa, y el (la) Director(a) de
Administracidn deniega el registro automitico, la
Divisién de Compras notificard al licitador interesado de
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tal denegatoria. La notificacién de no inclusién tendra
que exponer las razones para tal determinacién.
Articulo 12 - Recursos del Licitador en Casos de
Denegacidn de Ingreso Automitico al Nuevo
Registro de Licitadores

Cuando el Director de Administracién deniegue el
ingreso de un licitador al Registro, éste podra recurrir
a log remedios provistos en el Capitule II, Articulo 6 de
este Reglamento.
Articulo 13 - Ausencia de un Licitador Registrado

Cuando se convocare a una subasta para la cual no
hubiese licitador alguno registrado, se procederd
mediante convocatoria por peribdico. En las
instrucciones del pliego de dicha subasta advertird que
uno de los requisitos para poder contratar con la
Administracién es que participe en una subasta formal o
informal. Deberd solicitar ingreso en el Registro de
Licitadores en un término de cinco (5) dias laborables a
partir de la fecha de la apertura de subasta formal,
informal, o procedimiento de emergencia.
Articulo 14 - Informacidén Falsa por Parte del Licitador

Todo licitador que provea informacién falsa con el

fin de que sea considerado favorablemente para el ingreso
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en el Registro de Licitadores, serd descalificado como
aspirante al Registro.
Articulo 15 - Obligacidn de los Compradores

Todo comprador que emita &rdenes de compra como
consecuencia de una subasta formal, informal o
procedimiento de emergencia, deberd asegurarse de que el
licitador cumplié con su obligacién de solicitar ingreso
al Registro de Licitadores, segiin lo dispuesto en las

secciones precedentes.

CAPITULO III - COMPRAS

Articulo 1 - Subagta Informales

En las subastas informales se podran solicitar
cotizaciones por escrito, sin cumplir con los requisitos
de una subasta formal, pero cumpliendo con los propdsitos
de este Reglamento, y particularmente con las siguientes
reglas:

Seccidn 1 - Aprobacién

La aprobacidn de las subastas informales sers
responsabilidad del Director de Administracidén por
recomendacién del Gerente de la Divisidn de Compras,

siempre y cuando la compra no exceda la cantidad de
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veinticinco mil ($25,000.00). Toda compra gue exceda
la cantidad de veinticinco mil deolares ($25,000.00)
serd hecha mediante subasta formal, salvo las
situaciones en que la compra proceda mediante el
procedimiento de emergencia segin las disposiciones
de este Reglamento.
Seccidén 2 - Publicacidn

La publicacién de las subastas informales se haréa
utilizando principalmente la forma impresa "Solicitud
de Preciog".
Seccidén 3 - Evaluacidn y Adjudicacidn

En la evaluacidén de las ofertas de subastas
informales podra participar el Comprador, Gerente de
Compras, el Director de Administracidn, el Director
de la unidad solicitante y cualguier otro asesor
técnico. La recomendacidén de adjudicacidn deberd
estar firmada por el Gerente de Compras y requeriri
la aprcbacién del Director(a) Ejecutivo(a) de la
Administracidn o su representante autorizado.
Seccidn 4 - Clamificacién de las Compras Informales

Las compras informales descritas en esta Seccidn

se regiridn por las siguientes condiciones, de acuerdo
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con su clasificacidn, y a base del importe total de
cada caso:

1. El uso de la caja chica (petty cash) para la
compra © pago de cualquier bien mueble o
servicio podrd permitirse siempre que el
costo del bien mismo sea desde un centavo
(.01) hasta cientc cincuenta ddblares
($150.00) .

Seccidén 5 - Desde $151.00 hasta $500.00

Cuando la compra fluctie desde ciento cincuenta
y un dbélares ($151.00) hasta quinientos ddélares
($500.00) se solicitard una cotizacidn escrita o
verbal (en caso de emergencia), una sola firma
original vendedora. Si los precios cotizados se
consideran razonables en comparacién con el costo
normal de los suministros en el mercado local se
procederd a efectuar la compra.
Seccidn 6 - Desde $501.00 hasta $10,000.00

Cuando la compra fluctle desde quinientos v un
délar ($501.00) hasta diez mil délares {$10,000.00)
se solicitard una cotizacién usando la forma de
"Solicitud de Precios" de por lo menos tres (3)
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oferentes, si los hubiese en el mercado. Se
promoverd una competencia razonable que permita
conseguir el mejor precio posible conforme a las
condiciones del mercado, fechas de entrega
requeridas y disponibles de los suministros.
Seccidén 7 - Desde $10,000.00 hasta $25,000.00

Cuando la compra fluctiie desde diez mil
{($10,000.00) ddélares hasta veinticinco mil
($25,000.00) dbélares se solicitard una cotizacidn
escrita en la forma "Solicitud de Precics" de por
lo menos tres (3) oferentes, si los hubiera en el
mercado y promoviendo una competencia razonable que
permita conseguir el mejor precio posible conforme
a las condiciones del mercado, fechas de entrega
requeridas, y disponibilidad de los suministros.
La Subasta Informal no excederid la cantidas de
veinticinco mil délares ($25,000.00). Las compras
de esta cuantia requeriran la aprobacién del
Director de Administracién vy del Director{a)
Ejecutivo(a).
Seccidbn 8 - Compras de Equipo

En las compras de equipo se deberd solicitar la
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cotizacidén firmada por el licitador, sin importar

la cuantia envuelta en la transaccién.
Articulo 2 - Venta de Material Excedente

La Administracidén podr4 vender todo bien mueble de
su propiedad que ya no tenga utilidad para los propdsitos
institucionales, ya sea porgue esté en condicicnes tales
que le hacen inservible para su fin, porque ya se haya
ido descontinuando su uso por obsolencia, o por
considerarse comoc excedente.

Seccidn 1 - Clagificacién de Ventas de Bienes
Muebles

La venta de bienes muebles podrd efectuarse en un
pbrocediemiento de subasta informal o mediante
subasta formal, dependiendo del importe de venta
estimado en <cada casoc en particular. Para
establecer el valor estimado de bienes muebles se
requerira una certificacién oficial del Director de
Finanzas de la Administracién sobre el valor de los
mismos en los libros de contabilidad. Siempre que
sea posible, se incluirad un precio minimo de
venta, particularmente cuando se trate de equipo

reusable., La wventa de bienes muebles se hara
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mediante el procedimiento de subasta informal
cuando el valor estimado no exceda la cantidad de
venticinco mil ($25,000.00) dolares. Toda venta
cuyo valor estimado exceda la cantidad de
veinticinco mil ($25,000.00) délares serd realizada
mediante el proceso de subasta formal.,
Seccién 2 - Aprobacidn

La aprobacién de las gubastas informales de
ventas de bienes muebles serd responsabilidad del
(la) Director(a) Ejecutivo(a) o su representante
autorizado por recomendacién del Director de

‘Administracidén y el Gerente de Compras.

CAPITULO IV - SUBASTAS FORMALES Y JUNTA DE SUBASTAS

Una vez sgse apruebe la solicitud de compra de bienes o
contratacién de servicios no profesionales que excedan la
cantidad de veinticinco mil ($25,000.00) ddlares, y no sean
situaciones de emergencia, se comenzard el procesc de
invitacién para subasta formal, segilin el mismo se describe a
continuacién,

Lag invitaciones a subastas formales especificardn la
fecha, hora y lugar en que se abririn las subastas, contendran
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ademds una descripcidén adecuada del material o equipo a ser

ad@uirido y las condiciones de compra. Requerirdn que los
licitadores suministren cualquier otra informacién necesaria
y conveniente para que se efectde la compra segin las leyes y
reglamentos de la Administracién.

Articulo 1 - Estructuracién de la Junta de Subastas

e Seccidén 1 - Creacidén y Composgicidén de la Junta de
Subastas

El (la) Director(a) Ejecutivo(a) nombrard una {
Junta de Subastas y designard a su Presidente. La
1 Junta de Subastas estard compuesta por cinco (5)
miembros permanentes y dos (2) miembros alternos.
Todos los miembros de la Junta de Subastas tendrin
voz y voto, exceptuando log miembros alternos que
i votardn cuando acudan en sustitucién de algin
miembro permanente. Ningin empleado de compras
podréd ser nombradc miembro de la Junta de Subastas.

Seccién 2 - Designacién de Miembros Alternos
El (la) Director(a) Ejecutivo (a) nombrari
miembros alternos para sustituir a cualquier
miembro permanente en aquellos casos en que el

miembro permanente no pueda estar presente en la
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reunién por causas ajenas a su voluntad y se
requiera quorum para tomar la desicidn.
Seccidn 3 - Empleado u Oficial Técnico

La Junta de Subastas, en el descargo de sus
funciocnes, podra golicitar al Director(a)
Ejecutivo{a) que nombre empleados u oficiales
técnicos para que le asesoren en la evaluacién y

andlisis de lag cotizaciones.

Seccidén 4 - Recursos Asignados a 1la Junta de
Subastas
El (1la) Director(a) Ejecutivo{a) por

recomendacién del Presidente de la Junta de
Subastas, nombrard un Presidente Alterno y a un(a)
Secretario(a). El (la) Secretario(a) no debe ser
parte de la Junta de Subastas para facilitar las
operaciones de la Junta.
Seccidén 5 -~ Términos de Nombramientos

Los miembros de la Junta de Subastas desempefiarén
sus deberes y ocupardn sus cargos hasta que sus
sucesores sean nombrados y tomen posesién de los
cargos.

Seccidn 6 - Funciones de la Junta de Subastas
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La Junta de Subastas serd responsable de evaluar
las ofertas recibidas. En su evaluacién
considerard el resumen de ofertas contenidas en el
informe sometidoe por la Divisién de Compras, las
recomendaciones de los empleados u oficiales
técnicos, si algunos, y cualquier otra informacién
que la Junta estime necesaria.

Seccidn 7 - Deberes de la Junta de Subastas

El Presidente de la Junta de Subastas tendrad los

siguientes deberes:

1. Agsegurar el funcionamiento normal de 1la

Junta de Subastas.

2. Dirigir los procedimientos de la Junta de
Subastas.

3. Representar a la Junta de Subastas.

4, Convocar y presidir las reuniones de la

Junta de Subastas.

5. Someter al Director(a) Ejecutive{a) un
informe mensual sobre las subastas
adjudicadas y pendientes de adjudicacién.

6. Someter al Dierctor{a) Ejecutivo(a) el

informe anual de la Junta de Subastas.
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7. Someter todos los informes y recomendaciones
adicionales que le solicite el (la)

Director{(a) Ejecutivo(a).

8. Recomendar los nombramientos del personal de
apoyo de la Junta de  Subastas, al
Director(a) Ejecutivo(a), incluyendo el

(la) Secretario(a) de la Junta.

9. Cumplir con todas las funciones y deberes
inherentes a su cargo, o que expresamente se
mencionen en otras disposiciones de este
Reglamento.

Seccidén 8 - Deberes del (la) Secretario(a) de 1la
Junta de Subastas

El (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas,
tendria los siguientes debereg:

1. Custodiar todos los libros, expedientes y

documentos de la Junta de Subasgtas.
- 2. Mantener un registro de toeda la
“// correspondencia recibida o despachada por la

Junta de Subastas.

3. Asegurar la tramitacidn adecuada de los

asuntos de la Junta de Subastas.
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Notificar las convocatorias del Presidente
de la Junta de Subastas para reuniones
ordinarias o extraordinarias.

Notificar las adjudicaciones y acuerdos de
la Junta de Subastas a lag partes
interesadas.

Certificar los acuerdos Y las
adjudicaciones, asi como cualquier otro
documento de la Junta de Subastas.
Custodiar el sello de la Junta de Subastas.
Asistir a las reuniones de la Junta de

Subastas para tomar las minutas y levantar

las actas sobre los Acuerdos Yy
Adjudicaciones.
Redactar las actas, acuerdos,

adjudicaciones, minutas e informes para la
aprobacidén del Presidente de la Junta de
Subastas.

Preparar el Informe Mensual sobre el estado
de las subastas y suscribirlo conjuntamente
con el Presidente de la Junta de Subastas,
con el fin de determinar si aquellos
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licitadores gque no hayan comparecido o
cotizado se mantendrdn ¢ no el Registro de
Licitadores.

11. Cumplir con todas las funciones y deberes
inherentes a su cargo, asi como cualquier
gestién delegada por el Director{a)
Ejecutivo(a) o por el Presidente de la Junta
de Subastas.

Seccidn 9 - Sesiones de la Junta

La Junta de Subastas tendri facultad para celebrar
reuniones ordinarias y extraordinarias.
Seccidn 10 - Reuniones Ordinarias

El (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas
gsometerd para la aprcbacién del Presidente un
calendario de fechas para reuniones ordinarias en las
cuales se discutirén asuntos relacionados con 1la
evaluacién o adjudicacién de las subastas, asi como
cualquiera otros asuntos administrativos de la Junta
de Subastas.
Seccidn 11 - Reuniones Extraordinarias

El Presidente de 1la Junta de Subastas podra

convocar reuniones extraordinarias para cualquier
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propdsito que estime necesario e indispensable.
Seccidén 12 - Quérum de la Junta de Subastas

Se requerird la presencia de tres (3) miembros de
la Junta de Subastas en la reunidn para que pueda
constituirse el gquorum.
Seccidn 13 - Votacién

Los acuerdos de la Junta de Subastas se tomarén
por mayoria simple de los miembros presentes, excepto
cuando expresamente se disponga lo contraric en este
Reglamento.
Seccién 14 - Asistencia

Los miembros de 1la Junta de Subastas vienen
obligados a asistir a todas las reuniones a las que
se les convoque. Las ausencias reiteradas de un
miembro de la Junta dardn margen para gque el
Presidente le recomiende al Director(a) Ejecutivo(a)
gue declare vacante el cargo y designe un nuevo
miembro. Las ausencias por enfermedad, por
vacaciones, o las autorizadas por el Presidente no se
contardn para los efectos de esta disposicién.
Seccibén 15 - Informe de Asistencia

El Presidente de la Junta de Subagtas matendrd un
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registro de asistencia, el c¢ual presentarid al
Director(a) Ejecutivo(a), cuando sea necesario
recomendar que se declare una vacante o cuando asi se
le requiera.
Seccidén 16 - Informe de Adjudicacién

Por cada decisién de la Junta de Subastas sobre
cada subasta ante su consideracién se adoptard por
escrito un documento titulado "Informe Adjudicacidén".
El informe deberd ser firmado por todos los miembros
que participaron en la adjudicacién. Cualquier
miembro podri emitir un voto disidente, el cual
formard parte del expediente. E1 "Informe o Acta de
Adjudicacién" debe contener la siguiente informacién:

1. Resumen de las ofertas.

2. Desglose de cada partida seglin ha sido
adjudicada.

3. Partidas rechazadas con fundamentos para los
rechazos o informacibén sobre partidas no
adjudicadas, segin proceda.

Sececidén 17 - Acuerdos deﬁla Junta

Toda decisidén de la Junta de Subastas gque no

conlleve adjudicacidén constard en un documento
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titulado "Acuerdo". Todo "Acuerdo" contendrd la
siguiente informacién:
1. Nombre de miembros asistentes
2. Fecha, hora y lugar de la reunidn
| 3. Asunto discutido
4. Breve exposicién del acuerdo
5. Resumen de votacién
6. Certificacién del Secretario

Articulo 2 - Comnvocatorias a Subastas Formales

Seccién 1 - Informe de Proyecto de Convocatoria

La Divisién de Compras, luego de completar el
tramite relacionado con el Pliego de Subastas,
redactard un Informe o Proyecto de Convocatoria el
cual remitird al Presidente de la Junta de Subastas.
Dicho proyecto de convocatoria contendrd la siguiente
informacidn:

1. Namero de Subasta

N

Asunto de la Subasta

3. Departamento Peticionario

4. Prioridad para la adjudicacién
5. Fecha de la convocatoria

6. Fecha de la entrega
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7. Recomendacién de fecha y hora de la apertura

8. Fecha limite para adjudicar
Seccién 2 - Revigién del Informe o Proyecto de

Convocatoria por el Presidente de 1la
Junta de Subastas

El Presidente de la Junta de Subastas evaluard la
informacién contenida en el Informe o Proyecto de
Convocatoria y verificara si las fechas
recomendadas por la Divisién de Compras no
conflijen con el calendario de 1la Junta de
Subastas. El Secretario de la Junta de Subastas
deberéd confirmar o someter fechas alternas en un
término no mayor de dos dias laborables contados a
partir del recibo del Informe. Si dentro del
término dispuesto el Presidente no se comunica con
la Divisidén de Compras, se entenderd que no hay
objecién a las fechas propuestas y procederi con la
Convocatoria.
Seccidn 3 - Contenido de la Convocatoria

La Convocatoria proveerd la siguiente informacién:

1. Fecha de Convocatoria

2. NGmero de la subasta

3. Propdsito de la subasta
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4. Condiciones o requisitos especiales

5. Fecha y hora limite para recoger el pliego de

la subasta.

Se proveerda un término razonable para el estudio
del pliego de la subasta, el cual noc deberid ser
mayor de cinco (5) dias entre la fecha de la tltima
publicacién y la fecha limite para entregar las
ofertas. El término podri ser extendido cuando
circunstancias excepcionales asi lo regquieran.
Seccidén 4 - Fecha y Hora de Apertura de la Subasta

Aungue se podrd fijar la fecha Gltima de entrega
como la fecha de apertura, la hora fijada para las
entrega de las ofertas no debe coincidir con 1la
hora de apertura.

Si la subasta es de servicios, deberd informarse
el plazo en el cual debe prestarse el servicio.

1. Si la subasta se convoca mediante
anuncios de periddicos, o© cuandc sea
viable econdmicamente para la
Administracién , enviar el pliego de la
subasta por correc deberid proveerse
informacién egpecifica sobre dénde
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recoger el mismo.

2. Si la subasta es convocada por
invitacién, y siempre que fuera posible,
se incluird con la invitacién todo el
pliego de 1la subasta, asi como la
convocatoria misma la cual contendra la
informacibén antes sefilalada.

Seccidn 5 - Modo de Convocar

La convocatoria podri hacerse mediante invitacién
o por publicacién en el periddico.
Seccién 6 ~ Convocatorias por Periédicos

La convocatoria se hard por periddico cuandec no
haya licitadores registrados para proveer el bien o
servicio que se desea, o cuando la Administracién
entienda que sus intereses estardn mejor protegidos
extendiendo la invitacidn a otros suplidores.
Seccidn 7 - Publicacién

La convocatoria se hard publicando un aviso no

menor de cuatro pulgadas de ancho por cuatro de

largo (4" =x 4") en dos (2) periddicos de
circulacién general. La Divisién de Compras
determinara si es necesario publicar la
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convocatoria en mds de una ocacién.
Seccidén B - Convocatoria por Invitacién

Las subastas cuyas convocatorias Sean  por
invitacidén, se enviarédn a los licitadores incluidos
en el Registro de Licitadores, segin la materia
para la cual se registraron. La notificacidn a
log licitadores podrd hacerse de una de las
siguientes formas:

1. Enviando el pliego de la subasta por correo.

2. Entregando el pliego de la subasta a la mano.

3. Llamadas por telé&fono al licitador para gque

recoja el pliego de la subasta.

Seccién 9 - Firma

La convocatoria se hard bajo la firma del
Director (a) Ejecutivo(a} © su representante
autorizado.
Seccidén 10 - Enmiendas a la Convocatoria

Solamente se podridn efectuar enmiendas a la
convocatoria de la subasta, si las mismas se
efectian antes del Acto de Apertura. Se podréan
efectuar enmiendas a las convocatorias en las
siguientes circunstancias:
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1. Cuando sea necesario enmendar la peticién
original o variar condiciones o
especificaciones.

2. Cuando se descubra alglin error sustancial e
insalvable en el pliego de la subasta.

3. Como consecuencia de una impugnacidn de la
convocatoria.

4. Cuando- la enmienda sea para proteger los
intereses de la institucidn.

Seccidén 11 - Aprobacién de Enmiendas a Convocatorias
Las enmiendas tendrdn que ser aprobadas por el
Director de Administracién, a recomendacién del
Gerente de la Divisién de Compras.
Seccién 12 - Notificacién de Enmiendas

La convocatoria enmendada serd notificada por la
Divisién de Compras, mediante su publicacidén en un
periddico de circulacién general o mediante su
envio por correo, mensajero, y medios anilogos,
seglin lo requieran las circunstancias.
Seccidn 13 - Cancelacidn de la Convocatoria

La cancelacién de la convocatoria deber& hacerse

antes del acto de apertura de la subasta. La
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convocatoria podrd cancelarse por las siguientes
razones:

1. Por surgir condiciones inesperadas que eximen
el trémite de la subasta.

2. Por cualquier <causa gque el Director(a)
Ejecutivo (a) entienda esté debidamente
justificada.

3. Como consecuencia de una impugnacién a la
convocatoria.

Seccidén 14 - Notificacién de la Cancelacidn de la
Convocatoria

Las cancelaciones de convocatorias seran
notificadas por la Divisién de Compras en la misma
forma que se notifican las enmiendas.

} Articulo 3 - El1 Pliege de la Subasta
El pliego de la subasta incluird el aviso, las
instrucciones generales, instrucciones especiales, las
especificacicnes, términos y condiciones generales.
— ' Seccidén 1 - Imnstrucciones
Para asegurar que las instrucciones gean

uniformes, se adoptard un formulario oficial.

Sececidn 2 - Especificaciones
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Las especificaciones de una subasta son el
conjunto de caracteristicas de cada uno de los
productos, materiales, equipo, obras o servicios
que se solicitan, y gue estaradn contenidos en la
parte descriptiva del pliego de subastas e
identificado como "Egpecificaciones".

Seccidn 3 - Redaccién de las Especificaciones

La wunidad peticionaria serd responsable de
redactar el proyecto de especificaciones. La
Divisién de Compras revisard su contenido para
asegurarse de que las especificaciones sean claras,
precisas y completas.

Seccidén 4 - Términos y Condiciones

Los Términos y Condiciones Generales se basan en
lag normas sobre adquisicién o© venta de la
Administracidn. Los términos vy condiciones
generales se incluirin en todo pliego de subasta,
pero su contenido estd sujeto a variacién,
dependiendo del asunto de la subasta. Los términos
y condiciones generales incluirdn la siguiente
informacidn:

1. Marcas ("Trademarks")
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2. Modelo

3. Muestras

4. Certificados de Inspeccidn

5. Contenido y Peso

6. Entregas

7. Almacenaje

8. Cualquier otrc asuntc contenido en este
Reglamento o en cualguier otro Reglamento

aplicable.

Articulo 4 - Presentacién de las Ofertas

Sececién 1 - Recibo de Ofertas luego del Momento de
la Apertura

Todo sobre gue tenga una oferta y que sea recibido
con posterioridad a la fecha y hora de la apertura,
serd devuelto al remitente sin abrir. La
devolucién seré responsabilidad del (la)
Secretario(a) de la Junta de Subastas.

Seccidn 2 - Modo de Presentar las Ofertas

Lag ofertas seran presentadas cumpliendo los
siguientes requisitos:

1. Formulario Oficial

El licitador presentard su proposicién en
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los formularios oficiales suministrados por la

Administracién en original y con la cantidad
. de copias regueridas en la invitacién.

2. Tipcografia

Las ofertas deberén escribirse a wagquinilla,

_*4 o en letra de molde con tinta indeleble,

3. Reproducciones
— El licitador podrd reproducir el formulario

oficial en fotocopias, si fuera necesario.

4. Hojas Adicionales
- El licitador podré utilizar hojas
adicionales en su oferta, s8i ello fuera
necesario. 81 se utilizan hojas adicionales,
debera utilizarse papel timbrado del
licitador, preferiblemente del mismo tamafio
que el papel del formulario. 8Si el licitador

no tuviese papel timbrado deberd colcocar en el

centrc de la parte superior del papel, el
nombre, direccidén vy nlimerc de telé&fono.
Deberéd ademds certificar que la hoja adicional
forma parte de la oferta y cumplir con las

instrucciones sobre tipografia.
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Seccién 3 - Alteraciones

Toda oferta deberd estar escrita en forma legible,
clara, completa y precisa. Cualgquier oferta
escrita en forma ilegible o ambigua con borrones,
tachaduras, anotaciones o cualesquiera correciones
no serd considerada por la Junta de Subastas.
Seccién 4 - Firma e Inciales de la Oferta

La oferta deberd estar firmada e inciada en cada
pdgina con tinta indeleble o boligrafo en el
egpacio gue se provea en el formulario
suministrado, e incluir el nombre de la persona en
letra de molde, y su puesto. Se corroborara que la
persona que fixma sea la persona cuya firma aparece
registrada en el registro de Licitadores.
Seccion 5 =~ Direccidn del Licitador

La oferta deberd contener siempre la direccién
pestal, y la direccién fisica de la oficina
principal del negocio. 8i el licitador fuere una
corporacidn fordnea deberd incluir el nombre vy
direccién de su agente residente o representante.
Seccién 6 - TIdentificacidén de las Ofertas

Serd obligacién de todo licitador presentar sus
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ofertas en sobre o paquetes cerrados, e
identificarlos en su exterior. No podrid incluirse
mds de una oferta por scobre o paquete. La
identificacién del scbre o paquete contendrd la
siguiente informacién:

1. Asunto de la subasta

2. Nombre, direccidn y nimero de teléfono del

licitador.

3. Nimero de subasta

4. Fecha y hora de apertura

5. La frase "Oferta del Licitador"

Toda cferta recibida que no cumpla con los
requisitos de identificacidn establecidos en este
Reglamento y los establecidos en el pliego de la
subasta, serd devuelta al 1licitador. La
Administracidén no serd responsable si el remitente
pierde su oportunidad de presentar su oferta a
tiempo por razén de incumplir las disposiciones
sobre identificacidén de ofertas.

Seceidén 7 - Custodia de las Ofertas
El (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas serd

la persona responsable de custodiar las ofertas
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hasta la fecha y hora de la apertura de las mismas.
Para ellc la Junta de Subastas mantendrid en un
depbdsito seguro, los sobres o paquetes de las
ofertas recibidas.
Seccidén 8 - Registro de Ofertas

El (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas
mantendrd un Registro de todas 1las ofertas
recibidas o presentadas, en el cual consignari la
siguiente informacidn:

1. Nombre del remitente

2. Direccidn del remitente

3. Fecha y hora del recibo de la oferta

CAPITULO V - ENTREGAS DE OFERTAS
Seccién 1 - Hora y Lugar

Las entregas se hardn al Secretario (a) de la

—

Junta de Subastas de la Administracidén en la fecha
_ y hora establecida en la invitacién.
Seccién 2 - Forma de Hacer la Entrega

Las entregas podran efectuarse personalmente o por
correo certificado con acuse de recibo.

Sececidn 3 - Entrega Personal
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El licitador, o su representante autorizado podré
entregar personalmente la oferta. El (la)
Secretaric(a) de la Junta expedirid un recibo al
representante, en el cual se hard constar la fecha,
hora y nimeroc de subasta para la cual se recibe
dicha oferta.

Seccidén 4 - Entrega por Correo Federal
Cuando la oferta se envie por correo,’el acuse de

recibo del correc federal servird de recibo al

licitador.

Seccidén 5 - Recibo de Sobres o Paquetes de Ofertas
que no Cumplemn con los Requisitos
Formales

El (la) Secretarioc(a) de la Junta de Subastas no
recibird ninguna oferta que no cumpla con los
requisitos establecidos en la subasta. Se
informard al licitador el defecto gue le impide
considerar la misma.

Seccién 6 - Incumplimiento dei Término de Entrega

Todo sobre o pagquete que contenga una oferta, y
que sea recibido después de 1la fecha vy hora
establecida para la apertura, serd devuelto por el
(la) Secretario(a) de la Junta de Subastas sin
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abrir. Todo sobre o paquete presentado tardiamente
serd marcado con una anotacién que incluya la
fecha, hora de recibido y la frase "tarde". El
mismo no serd devuelto a su remitente, hasta tanto
la Junta de Subastas ordene su devolucién. En caso
de ocrdenarse la devolucidn, el (la) Secretario(a)
de la Junta de Subastas fotocopiarid la cubierta o
sobre de las ofertas y levantard un acta en la cual
certificard que la reproduccidn es copia fiel y
exacta del original.
Seccidn 7 - Sobre o Paquete Mutilado

Si el sobre o paquete que contiene la oferta llegd
abierto, violentado, deteriorado de forma tal gque
demuestre que existe la posibilidad de que la misma
haya perdidc documentos, el (la) Secretariocf{a) de
la Junta de Subastas se comunicard con el licitador
“para sclicitarle gque verifique el contenido de su
sobre y determine si el mismo contiene todos los
documentos. El licitador podra subsanar la
deficiencia, siempre y cuando lo haga antes de la
fecha y hora establecida para el recibo de 1las

ofertas.

53




| D @

CAPITULO VI - TIPOS DE OFERTAS
Articulo 1 - Oferta Bésica

Por "Oferta Béasica" se entenderd aquella que viene
obligada a hacer el licitador para cada partida por la
cual interesa cotizar. Aungque el licitador sume o haga
un cobmputo total de las ofertas hechas por &l en una
subasta, tiene la obligacién de anotar en el espacio
provisto para ello al lado de cada partida, su oferta
para la misma.

Seccién 1 - Efecto de Omitir la Oferta Basica

Salvo requerimiento en  contrario, no se
considerardn cotizaciones que no ofrezcan una
oferta bésica para cada partida.

Articulo 2 - Oferta "Todo o Nada"

Ademds de la Oferta Bésica, el licitador puede hacer
una oferta "Todo o Nada" consiste en ofrecer precios
¢ondicionados, o sujetos a que la totalidad de las

| partidas le sea adjudicada al licitador. Para ello el
licitador anotard al lado de las partidas que agrupa y de
la suma de las mismas la frase "Todo o Nada".
Articulo 3 - Oferta Precio Global

Ademds de la Oferta Basica el licitador puede hacer
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una "Oferta Global". En la oferta global el licitador
ofrece una cifra rebajada, o porciento de descuento al
lado de la suma de las partidas para los cuales ha
cotizado, e incluird la frase "Oferta Global".
Articulo 4 - Efecto de la Oferta de Precio Global

La Junta de Subastas podréd considerar y aceptar la
oferta bésgica de cualquier oferta "Precio Glocbal", si asi
conviene a la Administracidn; pero en tal caso dichas
partidas no serdn susceptibles de que se les aplique el
descuento.
Articulo 5 - Cuando el Licitador no Cotiza

Si luego de recibir el pliego de subastas, el
licitador no tiene interés en hacer una oferta, debera
devolver la invitacién con una anotacién a esos efectos.
Articulo 6 - Ofertas no Responsivas

Al hacer su oferta, el licitador se limitard a
ofrecer el bien, o el servicio solicitado dentrxec de las
especificaciones y condiciones detallados en el pliego de
la subasta. La Juntas de Subastas no considerari ofertas
que no cumplédn con las especificaciones de la subasta.
Articulo 7 - Enmiendas a las Ofertas

Las ofertas pueden ser enmendadas por razdén de
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enmiendas al pliego de subastas. Toda enmienda a las

ofertas deberd realizarse antes del Acto de la Apertura.
Articulo B - Forma de Efectuar las Enmiendas

Las ofertas se enmendardn por escrito y serén
entregadas cumpliendo con los mismos requisitos de la
oferta original. En el sobre o paquete que contenga la
enmienda para una oferta ademds de consignarse la
informacién exigida para una oferta original, debera
incluirse la frase "Oferta Enmendada”.
Articulo 9 - Enmienda por Error en las Sumas

Los errores en las sumas no se tomarédn en cuenta,
puesto que la Junta de Subastas se atendrd a las cifras
individuales de las partidas. De adjudicarse una subasta

se hard la correccidn correspondiente en la suma.

' CAPITULO VII - ACTO DE APERTURA
Articulo 1 - Celebracién del Acto

El acto de apertura se llevard a cabo en cada
subasta con el propdsito de que el contenido de todas las
ofertas sea conocido en un solo acto, lo cual garantizara
que todos los 1licitadores estén en igualdad de

condiciones.
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Articulo 2 - Responsabilidades del Secretario de 1la
Junta Durante el Acto de Apertura

El (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas,
tendrd que estar presente en el acto de apertura y sera
el encargado de los procedimientos durante el mismo.

Articulo 3 - Normas de Conducta Durante el Acto de
Apertura

Toda persona que asista al acto de apertura tendra
que cumplir con las normas de conducta que establezca la
Junta de Subastas para esos efectos.

Articulo 4 - Registro de Asistencia Durante el Acto de
Apertura

Todo asistente al acto de apertura firmara el
Registro de Asistencia que para esos efectos proveeri el
Secretario de la Junta de Subastas. Al firmar dicho
Registro deberd anotar a quien representa y su posicién.
Articulo 5 - Apertura y Lectura de Sobres

Al iniciar la apertura, el Secretario, anunciara a

las persocnas presentes lo siguiente:

1. Ndmero de la subasta.

2, Azsunto de la subasta.

3. Identificacidn de los sobres sgegin el nombre
del licitador. Se identificarid ademids el

57




¢ @

nombre de la persona gque representa a cada
licitador en el acte de 1la apertura, si
alguno.
Articulo 6 - Lectura de las Ofertas
El (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas abrira
cada uno de los sobres de ofertas y leerd cada oferta,
por partida, particularmente, la sigulente informacién:
1. Nimero de 1la partida para la cual se ha

ofrecido cotizacidn.

2. Precic ofrecido por la partida.

3. Fecha de entrega ofrecida, cuando proceda.

4, Marca, modelo y garantia ofrecida, cuando
proceda.

Articulo 7 - Derecho de los Asistentes

Una vez concluya la lectura de todas las ofertas
recibidas, los asistentes al acto podrdn examinarlas.
Todo comentario con respecto a las ofertas deberd
consignarse por escrito en el acta de apertura que
levante el (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas.
Articulo 8 - Cierre del Acto de Apertura

Una vez todos los asistente al acto de apertura
hayan examinado las ofertas se dard por cerrado el mismo.
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Articulo 2 - Obligaciones del (la) Secretario (a) de la
Junta de Subastar con Pogterioridad al

Acto de Apertura
Con posterioridad al acto de apertura, el (la)
Secretario(a) de la Junta redactard un acta de apertura
en la cual se consigna todos log incidentes ocurridos
durante el mismoc. El (la) Secretariof(a) de la Junta,
debera grabar, el acto de apertura para que asi se le

facilite la redaccidn del acta.

Articulo 10 - Término para la Redacecién del Acta de
; Apertura

El acta de apertura deberid estar redactada dentro de
un término no mayor de tres (3) dias contados a partir
del dia siguiente del acto de apertura.

El contenido del acta de apertura consiste en:

1. Nimero y asunto de la subasta.
2. Fecha, hora y lugar de apertura.
3. Identificacién de ofertas recibidas.
e . .
4. Nombre de licitadores gque reccgieron los

plieges y no cotizaron.
5. Nombre de los asistentes al acto. Se incluirid
y harad formar parte del Acta, copia de la hoja

de asistencia.
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6. Degglose de cotizaciones por partidas.

7. Informacién sobre cualquier incidente durante

el acto de apertura, o peculiaridad sefialada

sobre cualquier otro asunto que el (la)
Secretario(a) de la Junta de Subastas, crea
pertinente dar a conocer a la Junta de
Subastas.
‘ 3. Certificacidén del (la) Secretario(a) de 1la
Junta de Subastas a los efectos de que la
. informacidn leida durante el acto de apertura
fue aquella requerida por el Reglamento.
9. El (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas
anctard sus iniciales en todas las ofertas y
las hard formar parte del acta de apertura.
El acta formarad parte del expediente.
10. El (la} Secretario(a) de la Junta de Subastas
s : anotard sus iniciales en todas las ofertas y
las harad formar parte del acta de apertura.
El acta formard parte del expediente.
Articulo 11 - Conservacidén de Grabacidn
Si se hubiese grabado el acto de apertura, la

grabacién serd custodiada por el (la) Secretario(a) de la
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Junta por un periodc no menor de sgeis (6) meses contados
a partir del momento del acto de apertura; disponiéndose
que si la subasta en cuestidn se encontrase bajo revisién
de cualquier organismo administrativo o judicial, deberid

conservarse la grabacién hasta gque se emita una decisién

final, firme e inapelable.

Articulo 12 - Envio del Expediente a la Divisidn de
Compras

' Una vez se haya incluido en el expediente de la
subasta, el Acta certificada y el informe del (la)
Secretario(a) de la Junta de Subastas se enviarda a la

mano el expediente de la subasta a la Divisién de

Compras. Dicho envio tendrid que efectuarse dentro de un

término no mayor de cinco (5) dias contados a partir de
la fecha del acto de apertura, excepto cuandoc la apertura
se efectlie viernes en cuyo caso el término se extendera

por dos (2) dias adicionales.

CAPITULO VIII - EVALUACION Y RECOMENDACION POR LA DIVISION
DE COMPRAS

Articulo 1 - Recibo del Expediente
La Divisién de Compras recogerd el expediente de la

subasta para el estudio y evaluacién preliminar de 'las
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ofertas, asegurdndose, cuando lo reciba de que el
expediente esté completo. De entender que el expediente
estd incompleto, requerird a el (la) Secretario(a) de la
Junta de Subastas que le entregue los documentos gque
faltan. El (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas
atendera con prioridad el planteamineto de la Divisién de
Compras y debera entregar los documentos a aclarar la
situacién en un plazo no mayor de veinticuatro (24) horas
contadas a partir de la peticidn de la Divisdén de
Compras.
Articulo 2 - Informe de Evaluacidn

La Divisién de Compras analizard las ofertas vy
sometera un Informe de Evaluacidn, con sus
recomendaciones a la Junta de Subastas.
Articulo 3 - Andlisis de las Ofertas

La Divisién de Compras evaluard minuciosamente todas
las ofertas con el fin de determinar si el licitador
cumplid con todas las especificaciones, términos vy
condiciones. La evaluacidén tendrd que atenerse Gnica y
exclusivamente a las especificaciones, té&rminos vy
condiciones contenidas en el pliego y se ampliarad a

aquellas gue pudieron o debieron haberse solicitado.
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1. La Divisién de Compras podrid obtener en el
mercado informacidn sobre preciocs, cuando a su
juicio y a base de su experiencia, entienda

que los preciocs cotizados en una o mas cofertas

son irrazonables.

2. La evaluacién de las ofertas es de cardcter
confidencial. Ningln empleado de la Divigién
de Compras, ni ninglin asesor técnico estari
autcorizado a hacer manifestaciones plblicas o

privadas sobre las recomendaciones, contenido

del informe o de la posibilidad de

adjudicacién de la subasta en cuestidén a

determinado licitador.

CAPITULO IX - ADJUDICACION

Articulo 1 - Reunién de la Junta de Subastas

/ (_////’ Una vez el (la) Secretario(a) de 1la Junta de
/ N

Subastas reciba el Informe de Evaluacidn de la Divisidén

de Compras, le informard al Presidente de la Junta para
que éste convogue a la Junta de Subastas para una reunidn

de evaluacidén y adjudicacién. Dicha reunién deberd

celebrase dentro de un plazo no mayor de cinco (5) dias
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a partir del momento del recibo del Informe de Evaluacién
sometido por la Divisién de Compras. El Presidente de la
Junta de Subastas deberd considerar situaciones
excepcionales en las cuales se requiera convocar la
reunién en un término de tiempo menor. El (la)
Secretario(a) de la Junta enviard copia de dicha citacidn
& la Divisién de Compras para que la Junta de Subastas
entienda necesario dialogar con el personal de la
Divisidén que tuvo a cargo la evaluacién preliminar.

Articulo 2 - Personas Autorizadas para estar en la
Reunién de la Junta de Subastas

El Acto de Adjudicacidn de subastas de adquisicién
¢ venta se celebrard mediante reunién privada en la cual
esté constituida la Junta de Subastas. Podran asistir a
la reunidén de adjudicacién los miembros de la Junta,el
Secretario de la Junta de Subastas, el representante
autorizade de la Divisién de Compras, y cualquier asesor
© perito que haya participado en la evaluacién, o que la
Junta de Subastas le solicite asesoramiento.

Articulo 3 - Andlisis de la Junta de Subastas
La Junta de BSubastas determinard, en primera

instancia, cuales ofertas son susceptibles de ser
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consideradas para adjudicacidén, tomando en consideracidén
la informacién contenida en el acta de apertura y en el
Informe de Evaluacién de la Divisidén de Compras.
Congiderard ademds las disposiciones contenidas en este
Reglamento.
Articulo 4 - Subastas de Compras

La adjudicacién de las subastas de compras se hara

a favor del licitador responsable que esté respaldado por

un historial de capacidad y cumplimiento que lleve al
dnimo de la Junta de Subastas certeza razonable de que
cumplird con los términcs y condiciones del contrato que

en su dia se otorgue, siempre y cuando la oferta refina

los siguientes requisitos:
1. Que cumpla con los términos, condiciones y
/ demds requisitos establecidos en el pliego de
la subasta.
2. Que cotice el precioc més bajo.

Articulo 5 ~ Subastas de Venta

Las subastas de ventas se adjudicardn a favor del

postor cuya oferta sea la mids alta y razonable en

relacién a la tasacidén fijada para el bien.
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CAPITULO X - CIRCUNSTANCIAS EXTRAORDINARIAS
Articulo 1 - Empates
Cuando dos (2) o més licitadores hiciesen ofertas
idénticas en especificaciones, condiciones y precios, y
éstas resulten ser las mejores para los intereses de la
Administracién, se procederi de la siguiente manera:
1. Notificacién de partidas adjudicadas
Cuando el empate no sea en la totalidad de la
subasta, sino solamente en algunas partidas de
€sta, se procederd a notificar la adjudicacidn de
las demés partidas evaluadas y adjudicadas.
2. Notificacién de empates a licitadores
La Junta de Subastas informara al
Secretario(a) de la Junta de Subastas del empate
y le daréd instrucciones de notificar dicho empate
Yy citar solamente a los licitadores empatados
para que provean nuevos precios.
3. Citacidn de licitadores
Los licitadores empatados serdn citados por
escrito, dentro de un términc no mayor (3) dias
contados a partir del archivo en autos de copia de
la notificacidén de una nueva citacidn, la cual
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podra hacerse por entrega personal, por cualquier
otro medio disponible. Los licitadores empatados
comparecerdn ante el (la) Secretario(a} en 1la
fecha y hora establecida en la citacidén, vy
entregarén a éste un sobre cerrado con sus nuevos
precios. En presencia de éstos, el (la)
Secretaric(a) abririd los sobres.
4. Uevos empa !
Si al abrir los sobres se descubren nuevos l
empates, se seguird el mismo procedimiento de

solicitar nuevos precios.

5. Informe de desempate

El (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas,
mediante Acta, informard a la Junta de Subastas
los resultados del acto de desempate.

6. Adjudicacién

La Junta de Subastas adjudicard a gquien
corresponda vy ordenard al Secretario(a) la
notificaidn correspondiente.

Articulo 2 - Un Solo Licitador
Es obligacién de la Divieidén de Compras estar al dia

con los cambios en el mercado con el fin de poder
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determinar ccn anterioridad a una convocatoria, si hay
una sola fuente disponible en el mercado para determinado
bien y producto. De esta forma se evitard tener que
recurrir al mecanismo de subasta formal. No obstante la
posibilidad de que se reciba una sola oferta, en cuyo
caso, la Junta de Subastas podrd adjudicar la subasta a
favor de dicho licitador, si su oferta cumple con las
especificaciocnes, precios y condiciones de la subasta.
Seccidén 3 - Rechazo de la Unica Oferta
Se podra rechazar la Unica oferta recibida, aunque
ésta relina los requisitos de la subasta si el
precio ofrecido es irrazonable, o si a juicio de la
Junta de Subastas, el historial de capacidad vy
cumplimiento del licitador no lleva al dnimo de la
Junta de Subastas una certeza razonable de que éste
cumplird con los términos y condiciones del
contrato que en su dia se otorgue.
Articulo 3 - Oferta Engafiosa
Cuando el licitador de alguna manera presente una
oferta engaficsa, bajo nombres falsos, seudbénimos, o©
conspire para ocupar la subasta y tal situacién sea
descubilerta por la Junta de Subastas se rechazara la
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oferta presentada.

La Junta de Subastas le informard al licitador por
escrito y el licitador quedard excluido del Registro de
Licitadores por el término de un afio. El licitador
penalizado podri recurrir ante la Junta de Revisgidn de
Subastas Formales de la Administracién dentro del término
de diez (10) dias contados a partir del archivo en autos
de copia de notificacién de la sancidn.

Articulo 4 - Ninguna Oferta (Subasta Desierta)

Cuando no se reciba ninguna oferta, la Junta de
Subastas referird el expediente a la Divisién de Compras
para que esta efectiie la investigacidén correspondiente y
someta un Informe a la Junta de Subastas, con el fin de
determinar al ordenar una nueva convocatoria o si se
devuelve el expediente a la Divisién de Compras para
otros tramites.

Articulo 5 - Rechazo Global

Se podran rechazar todas las ofertas recibidas para
una subasta si las mismas son inaceptables al no cumplir
con las especificaciones de la subastas, precios o cuando

se estime qgue no se ha obtenido la competencia adecuada.
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Seccidn 1 - Rechazos Globales por Incumplimiento
de las Especificaciones

Si el rechazo se hizo por incumplimiento de las
especificaciones, la Junta de Subastas autorizari a
la Divisidén de Compras para que se comunigue con la
unidad peticionaria con el fin de enmendar las
especificaciones de acuerdo con lo existente en el
mercado Yy convocard una nueva gubasta con las

especificaciones enmendadas.

Seccidn 2 - Excepcidén a Celebraciém de Subasta
Formal en el Caso de Rechazos
Globales

No serd necesaria la celebracién de una subasta
formal en 1los casos de rechazo glcobal, si se
justifica, en forma razonable, que existe una
necesidad inmediata y el comienzo del bien o
gervicio para continuar el buen funcionamientc de
la Administracién. En este caso, se procederd con
la compra del bien o servicio. De no existir la
justificacién se sequird el procedimiento de
reanunciar una nueva subasta.

Seccidén 3 - Recurrencia de Circunstancias de
Rechazo Global

En los casos de rechazo global en que se convoque
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a una nueva subasta y recurra la situacién original
por la cual se rechazaron todas las ofertas, se
procederd con una negociacidén, seglin esta se
describe en el Capitulo XIII, Articulo 1, de este

Reglamento.

CAPITULO XI - ADJUDICACION

Articulo 1 - Acta de Adjudicacién

Una vez evaluadag las ofertas, conforme a lo
provisto en las secciones anteriores, el Secretario de la
Junta de Subastas levantard un Acta de Adjudicacién en la
cual resumird cada una de las ofertas que fueron
evaluadas, comenzando por la gue mayores beneficios
brinde a la Administracién vy asi, sucesivamente.
Sefialard cuales ofertas se rechazaron, las razones para
ello, y resultados de la votaciédn. Los miembros
presentes votardn en cada partida a favor del licitador
que cumpla con las especificaciones, términos vy
condiciones y cuya oferta en general sea mis beneficiosa
para la Administracidn.
Articulo 2 - Notificacidén de Adjudicacién

El (la) Secretario{a) de la Junta de Subastas
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notificard el aviso de adjudicacién a la unidad
peticionaria y a los licitadores que participaron en la
subasta, en un término no mayor de tres (3) dias despuds
de que la Junta de Subastas haya adjudicado la misma.
Seccidén 1 - Modo de Notificaidn
La adjudicacién se notificard al 1licitador
mediante un "Aviso de Adjudicacién”, el cual se
enviard por correo certificado con acuse de recibo
a la direcidn que aparezca en la oferta o por
cualguier otro medio que la Junta de Subastas
decida es mis conveniente. El1 (la) Secretario(a)
certificard la fecha de dicho aviso y archivari
copia de cada notificacidn. El Aviso de
Adjudicacién contendrd la siguiente informacién:
1. Contenido del Aviso de Adjudicacidn
2. Fecha del Aviso
3. Fecha de adjudicacidén
4. Nombre y direcciém del licitador
5. Nimero de la subasta
6. Nombre de cada licitador, indicando las
partidas adjudicadas a su favor y la razén
para rechazarle las partidas que no se les
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hayan adjudicado.

Advertencia: "La parte adversamente afectada
por esta decisidn, podrd dentro del términc de
diez (10) dias a partir del archivo en autos
de copia del aviso de adjudicacién de la
subasta, presentar una mocién de
reconsideracién ante la Junta de Revisidn de
Subastas Formales". Si la Junta de Revisién
de Subastas Formales dejase de tomar accién
con relacidén a la mocidén de reconsideracién
dentro de los diez (10) dias de haberse
presentado, se entenderd que é&sta ha sido
rechazada de plano, y a partir de esa fecha
comenzarid a correr el términoc para la revisidén
judicial. Si tomase alguna determinacién
sobre la reconsideracidn, el término para
golicitar la revisién judicial empezara a
contarse desde la fecha en gque se archiva en
autos una copia de la notificacién de 1la
decisién de la Junta de Revigién de Subastas
Formales, podréd presentar una solicitud de

revisién ante el Tribunal Superior con
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competencia dentro de un término de diez (10)
dias contados a partir de la fecha del archivo
en autos de copia de la notificacién de 1la
resolucidén final de la Administracién. La
mera radicacidén de una solicitud de revisién
sobre impugnacién de subastas no tendrd el
efecto de paralizar la adjudicacién de 1la
subasta impugnada.

8. Advertencia: 8i dentro de los diez (10) dias
de notificdrsele al mayor postor, é&ste no
recoge Yy paga los bienes, ge le podra
adjudicar al segundo postor mds alto; por lo
que los segundos y terceros postores deberan
sostener sus ofertas por el periodo que se
establezca en el pliego de subasta de ventas.

9. Nombre del postor agfaciado.

Seceidén 2 - Informacién Adicional en la
Notificacidén de Adjudicacidn

Ademas de la informacién contenida en el avigo de
adjudicacidén, la notificacién del licitador o
licitadores agraciados indicarid lo siguilente:

1. Documentos gue deberd someter antes de la
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formalizacién del contrato.

2. El término de tiempo gue tendrd para producir
los mismos, el cual no serd menor de cinco (5)
dias desde la fecha de notificacién. En
situaciones excepcionales el licitador
golicitard wuna prdrroga para someter los
documentos. La Administracién se reserva el
derecho de aceptar o denegar la prdérrega,
tomando en consideracidén lo més conveniente
para la Administracidn.

3. Advertencia a los efectos de que la
adjudicacién no obliga a la Administracién
otorgar el contrato. Se le podra solicitar al
licitador agraciado un proyecto de contrato.

Articulo 3 - Cancelacidén de la Adjudicacién

La Junta de Subastas, mediante votacidn mayoritaria,

podra cancelar la adjudicacién antes de la formalizacién

razones:

a
! del contratoc u orden de compra por las siguientes
‘ 1. Que la unidad peticionaria pruebe a la Junta

de Subastas gue surgieron circunstancias que

eliminaron la necesidad que originéd 1la
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subasta.

2. Que por alguna causa inesperada e
imprevisible, por urgencia de la peticionaria,
los fondos obligados para la transaccidn, se
agoten o se hayan liberado para utilizarse
para otro propdsite legitimo.

3. Cuando la cancelacidén de la adjudicaién sea
para proteger los mejores intereses de la
Administracién.

Seccidén 1 - Consecuencias de la Cancelacidn de la
Adjudicacién

La Administracién no incurrira en responsabilidad
legal alguna por cancelar la adjudicacidén antes de
la firma del contrato.

Articulo 4 - Solicitud de reconsideracidn de
Adjudicacién y Revisidn Judicial

La parte adversamente afectada por esta decisién
podréd, dentro del término de diez (10) dias a partir del
archivo en autos de copia del avigo de adjudicacién de la
subasta, presentar una mocidén de recongideracidn ante la
Junta de Revisidn de Subastas Formales. Si la Junta de
Revisidén de Subastas Formales dejase de tomar accidn con
relacidén a la mocidén de reconsideracidn dentro de los
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diez (10) dias de haberse presentado, se entenderd que
ésta ha sido rechazada de planc, y a partir de esa fecha
comenzard a correr el término para la revisién judicial.
Si se tomase alguna determinacidn sobre la
reconsideracibén, el término para solicitar la revisién
judicial empezard a contarse desde la fecha en que se
archiva en autcs una copia de la notificacién de la
decigidn de la Junta de Revisidén de Subastas Formales.
Una parte adversamente afectada por una decisibén de la
Administracién respecto a casos de impugnacién de
subastas, y gue haya agotado todos los remedios
provistos, particularmente el foro apelativo de la Junta
de Revigidén de Subastas Formales, podri presentar una
golicitud dentro de un términoc de diez (10) dias contados
a partir de la fecha del archivo en autos de copia de la
notificaién de la orden o resolucidn final de la agencia.
La mera radicacién de una solicitud de revisién sobre

impugnacidén de subastas no tendrid el efecto de paralizar

la adjudicacién de la subasta impugnada.
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CAPITULO XII - NEGOCIACION
Articulo 1 - Negociacidn
La negociacidn serd aquella gestién verbal o escrita
que efectie el (la) Directro{a) Ejecutivo(a) o su
representante autorizado en reunidn convocada con la
parte a contratarse para acordar los términos,

condiciones, precios y otros documentos relacionados con

la adgquisicién de un bien o servicio.
La negociacidén se llevard a cabo con posterioridad
! a un rechazo global de las ofertas en una subasta formal
© en una subasta informal. La negociacidn procedera
ademéds cuando el interés plblico o institucional se vea
afectado por 1la dilacién de una subasta gque de
i reanunciarse, el resultado seria el mismo.

Seccién 1 - Funcionarios Responsables de la
Negociacidn

En los casos de subastas formales, la Junta de

Subastas autorizard a la Divisidén de Compras a

negociar. En las subastas informales, vy en |
procedimientos de emergencia, la negociacidén seri
autorizada por el (la) Director({a) Ejecutivo(a).

Se podréd requerir el asesoramiento de peritos en la
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materia.

Seceidén 2 - Negociacidén con Posterioridad a una
Subasta

8i la negociacién ocurre con posterioridad a la
celebracién de una subasta en que se hizo un
rechazo global, deberd dejarse transcurrir el
término de diez (10) dias que tendra los
licitadores para recurrir en reconsideracidén ante
la Junta de Revisidén de Subastas Formales.
Seccién 3 - Modo de Efectuar la Negociacién

La negociacibén se efectuard verbalmente o por
escrito, y se levantard un Acta de Negociacidn, la
cual formard parte del expediente.
Seccidén 4 - Aprobacidn de la Negociacidn

La Divisién de compras, por conducto del Director
de Administracién rendird un informe con todos los
detalles y las recomnedaciones de la negcciacién
afectuada y someterd el mismo a la aprobacién del

(la) Director(a) Ejecutivo(a) o su representante

autorizado.




CAPITULO XIII - PROCEDIMIENTOS EXTRAORDINARIOS
Articulo 1- Circunstancias para Procedimientos
Extraordinarios
En aquellas circunstancias excepcionales en que el
(la) Director(a) Ejecutivo{a) o la Junta de Directores de
la Administracidén, entienden que es necesario vy
conveniente su intervencidn en el proceso de adquisicién
de determinados bienes o servicios, la Junta de
Directores aprobard un procedimiento extraordinario que
podréd ser similar al que lleva a cabo la Junta de
Subastas Formales.
Seccidn 1 - Junta de Evaluacién "AD-HOCY
La Junta de Directores designard una Junta de
Evaluacién (AD-HOC) en la cual podrén participar a
discrecién de la Junta de Directores, el {(la)
Director(a) Ejecutivo(a), miembros de la Junta de
Directores, miembros de la Junta de Subastas, vy
ctras personas cuyo conocimiento sobre la materia
garantice una evaluacién adecuada de las cofertas.
Seccidén 2 - Quérum y Votacidn
La Junta de Directores adoptard toda la

reglamentacidn scbre "quorum v votacidén".
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Cualquier licitador que considere que sus derechos
fueron afectados el procedimeinto ordinarioc tendra

derecho al remedio provisto en el Capitulo XVI,

Articulo 7 de este Reglamento.

CAPITULO XIV - CONTRATACION

Articuleo 1 - Ortogamiento de Contratos

El otorgamiento del contrato culmina el
procedimiento de adquisicién o venta. En los casos de
subastas formales, el Secretario de la Junta de Revisidn
de Subastas Formales, enviard a la Divisién de Compras
una notificacidén a los efectos de informar que durante el
periodo de diez (10) dias para impugnar no hubo
impugnacién élguna. Iuego de dicha cerificacién la
Divisidén de Compras procederd a formalizar el contrato o
a expedir las Ordenes de compra correspondientes. La
impugnacién de wuna subasta no tiene el efecto de

paralizar la contratacidén, excepto si media orden judical

o resolucidn de la Junta de Revisidn de Subastas Formales

que paralice los procedimientos.
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Seccidén 1 - Contenido de la Notificacién del (la)
Secretarioc (a) de la Junta de Subastas

La notificacién del (la) Secretario(a) de la Junta
de Subastas a la Divisidén de Compras contendrd la
siguiente informacién:

1. Una copia del Aviso de Adjudicacién

2. Una copia del Pliego de Subasta

3. Una copia de la Oferta del Licitador Agraciado

4. Tipos de contratos

Seccidén 2 - Contratos de Necesidades Continuas y
de Cantidades o Periocdos
Indeterminados

Estos contratos son aguellos mediante los cuales
la Administracidén se provee de articulos o
servicios de uso continuo y comin, lo gque hace
necesario tener siempre un contrato vigente. Se
otorgan cuando al momento de convocar la subasta no
se puede precisar, en términos numéricos, la
cantidad de bienes necesarios o las ocasiones en
que solicitard la prestacién del servicio durante
la vigencia del contrato. Este tipo de contrato
siempre serd resultado de una subasta formal. Al

convocarse la subasta, se le informarid al licitador
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las cantidades aproximadas conforme a estimados de
consumos y se le advertird al licitador que esas
cifras pueden aumentar o disminuir. La
Administracidén no responderid al contratista si el
consumo no alcanza el maximo establecido en 1la
invitacidén a subasta. En 1los contratocs de
necesidades continuas y de cantidades o periodos
indeterminados, el contratista se obliga a entregar
lo solicitado dentro del tiempo establecido en las
condiciones de la subasta. En situaciones donde no
se pueda formalizar a tiempo un nuevo contrato de
necesgidades continuas por escrito, para prorrogar
la vigencia del mismo por el periodo que se estime
necesgario.
Seccidén 3 - Contratos de Entrega Inmediata

Los contratos de entrega inmediata son aquellos
que se ctorgan con el propdsito de emitir solamente
una o varias oOrdenes de servicio en un periodo de
tiempo especifico.
Seccidn 4 - Formalizacién del Contrato

El licitador estard obligado a honrar el precio

cotizado hasta la firma del contratc y durante la

1
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vigencia que se establezca en el mismo, segiin los
términos establecidos en el pliegoc de la subasta,
en compras por emergencias, © mediante negociacidn,
seglin sea el caso, no obstante, la Administracién
no serd responsable por cancelar la adjudicacidén de
una subasta, previo al momento de la contratacidn
por cualesquiera de las razones permitidas en este
Reglamento. Se entenderd gque el contrato estéd
formalizado, desde el momento de la firma del (la)
Director(a) Ejecutivo(a) de la Administracién.
Seccidén 5 - Custodia del Expediente

El (la) Secretario(a) de la Junta de Subastas

continuard la custodia del expediente de la subasta
luego de la contratacidn. A peticién de la Junta
de Revisidén de Subastas Formales, podri elevar el
mismo a dicho foro apelativo, cuyo Secretario(a),
serd responsable de su custodia hasta tantoc se
resuelva el caso por la Junta de Revisién de

Subastas Formales.

CAPITULO XV - DISPOCISTONES GENERALES

Articulo 1 - Ley de Politica Preferencial para las
Compras del Gobierno de Puerto Rico (Ley

Ndimero 42 del 5 de agosto de 1989)
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Seccidén 1 - Politica de la Administracién

La Administracién estd sujeta a las disposiciones
de la Ley de Politica Preferencial para las compras
del Gobierno de Puerto Rico (Ley nimero 42 del 5 de
agosto de 1989). Por tal razdén en toda compra de
mercaderia, provisiones, suministros, materiales,
equipo y servicios no profesionales que efctie la
Administracidn, se adquirirdn los productos
ensamblados o envasados en Puerto Rico o
distribuirdos ﬁor agentes establecidos en Puerto
Rico, siempre qgue éstos cumplan con las
especificaciones, términos vy condiciones
establecidas en el pliego de la subasta u orden de
compra Y ¢gue su precio, luego de aplicado el
porciento de preferencia a que tiene derecho, sea
el més bajo. Esta politica se extiende a las
compras mediante subasta formal e informal o
cualquier procedimiento de emergencia.
Seccién 2 - Mirgenes Preferenciales

En la aplicacién de las dispocisiones de 1la
referida ©Ley se tomard en consideracién el

Reglamento de la Junta de Preferencia para compras
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del Gobiernc de Puerto Rico y la lista de articulos
incluidos en la Lista de Preferencia para compras
del Gobierno de Puerto Rico donde se designan los
productos a los cuales se le han asignado mirgenes
preferenciales.
Seccidn 3 - Advertencia

En las condiciones de las invitaciones a subasta
© egcolicitudes de precio que se publiquen, se
incluird una cléusula relativa a la Ley de Politica
Preferencial que advierta que cualquier licitador
cuyes articulos o servicios no profesionales gocen
de la proteccidn de la referida ley, deberid incluir
con su oferta, toda la documentacidén necesaria para
evidenciar su derecho, tanto en cuanto al porciento
como en cuanto a 1la vigencia del beneficio
concedido por la Junta de Preferencia. Se
advertird ademds que no se aceptarin sclicitudes de
preferencia sometidas con posterioridad a la fecha
y hora de apertura de la subasta.
Seccidén 4 - Igualdad de Condiciones luego de

Aplicar el Porciento Concedido por el

Margen Preferencial

Si luego de aplicado el porciento de preferencia
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los articulos o servicios no profesionales, quedan
en igualdad de condiciones, la adjudicacién se hara
en el siguilente orden:

1. DPuerto Rico

2. Estados Unidos

3. Cualgquier otro pais

Seccidn 5 - Igualdad de Condiciones por Origen
Cuando todas las ofertas sean dnicamente de
mercaderia, provisiones, suministros, materiales,
equipos o sgervecios no profesionales producidos,
ensamblades, envasados o distribuidos en Puerto
Rico, la adjudicacidén se hard a aquel que resulte
ser el postor mds bajo y cumpla con las
especificaciones, términos Yy condiciones
establecidas.
geccién 6 - Fraude
Todo licitador que a sabiendas provea informacién ;
falsa en cuanto a su alegado derecho bajo la Ley de

Politica Preferencial, serid descalificado para

participar en la subasta, se retirard su nombre del
Registro de Licitadores por un término no menor de

dos (2) afics ni mayor de cinco (5) aflos y se
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referird el asunto a la Junta de Preferencia.
Cualquier licitador que se afecte adversamente por
una decisidn bajo esta seccidén podri presentar un

recurso de Revisidn ante log tribunales de

justicia dentro de treinta (30) dias a partir de la
fecha de la notificacién de la decisgién de 1la
Administracidn.

Articulo 2 - Documentos Relacionados con el proceso de
Adquisicién Y Venta de Equipos,
Materiales, y Servicios no Profesionales

Seccidén 1 - Documentos Pdblicos

Los documentos relacionados con el proceso de
adquisgicidén y venta de equipos, materiales vy
servicos no profesionales se consideran como regla
general, documentos piblicos. Por lo tanto,
estarédn accesibles a las partes interesadas durante
el acto de la apertura de las ofertas y luego de

adjudicacidn. Durante el proceso de estudio y

evaluacién no son documentos pilblicos.

Seccidén 2 - Excepciones
No se considerardn documentos pilblicos, a 1los
fines de su accesibilidad a 1los licitadores o

terceras personas, los siguientes documentos:
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1. Los documentecs de trabajo que levantan los
miembros de la Junta de Subastas

individualmente durante sus deliberaciomes o

estudios especiales y que no forman parte del
expediente de la subasta.

2. El informe de la Divisién de Compras.

3. Los informes y recomendaciones de los asesores
o técnicos que decida utilizar la Junta de
Subastas.

Seccidén 3 - Periodo de Conservacién de Expedientes
Relacionados con Compras

Todo expediente relacionado c¢on compras se
conservaréd por un periodo de seis (6) afios o hasta
la intervencién del Contalor de Puerto Rico, lo que
ocurra primero.

Articulo 3 - Aspectos Administrativos del Proceso de
Adquisicidn y Venta de Equipos, Materiales
Yy Servicios no Profesionales
Sececidén 1 - Delegacidén de Funciones
CEl (la} Director(a) Ejecutive(a) de la
Administracidn podra delegar los aspectos
7 administrativos del proceso de adquisicidn y venta
de equipos, materiales Yy servicios no

profesionales, en el Gerente de Compras y en los

miembros de la Junta de Subastas.
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Seccidén 2 - Conflicto de Empleados

Todo funcionarioc o empleado de la administracidn
que tenga interés persconal o econdémico en algin
procedimiento adquisicién o wventa de bienes o
servicios no profesionales, deberid inhibirse de
participar directa o indirectamente en el mismo.

Seccién 3 - Empleados o Agentes como Asesores de
Licitadores

Ningin empleado © agente de la Administracién
podrd colaborar, asesorar y de ninguna forma
participar en la preparacién y redaccidn de las
ofertas de los suplidores interesados en participar
de los procedimientos de adquisicién o venta. 8i
un licitador tuviere dudas sobre los regquisitos de
forma para someter su oferta o cualquier aspecto
relacionado con acuerdes, regsoluciones e}
adjudicaciones de la Junta de Subastas, solamente
podrd solicitar y recibir informacidén del (la)
Secretario(a) de la Junta de Subastas, quien asi lo
harad constar en un Acta, copia de la cual enviaré

el Director del &Area de Administracién 'y al

Presidente de la Junta de Subastas.
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Articulo 4 - Mocidén de Reconsideracién o Impugnacidn de
Decisiones Relacionadas con Subastas
Informales, Compras en Casos de Emergencia
Yy Asuntos relacionados con la Inclusién o
Exclusién de Nombres en el Registro de
Licitadores

Seccién 1 - Procedencia y Jurisdiccién

Cualquier licitador que considere que 1los
procedimientos efectuados durante las subastas
informales y procedimientos de emergencia, vy
asuntos relacicnados con la inclusidn o exclusién
de nombres en el Registro de Licitadores, podré
radicar una mocién de reconsideracién ante el (la)
Director(a) Ejecutivo(a} de la Administracidén. Se
exceptlian de esta disposiciédn los asuntos bajo la
competencia de la Junta de Revisién de Subastas
Formales, segiin se define es este Reglamento.
Seccién 2 - Término

Toda mocidén de reconsideracién o impugnacién por
los fundamentos antes sefialados deberi presentarse
en un término de diez (10) dias desde la fecha del

/ ' archivo en autos de la notificacidn de la decisién

de adjudicacidén o venta de equipos, materiales o

servicios no profesionales o de suspensién del
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Registro de Licitadores. Si el (la) Director(a)
Ejecutivo(a) rechazara de plano o no actuare sobre
la mocidén de reconsideracidn y/o impugnacién dentro
de losg diez (10) dias, se entenderia la mocién
rechazada de plano y a partir de esa fecha
comenzard a correr el término para la revisién
judicial.

El (la) Director{a) Ejecutivo({a) debersi considerar
la mocidén dentro de los diez (10) dias de haberse
presentado. Si se tomare alguna determinacién en
su contra, el término para solicitar la revisién
judicial empezard a contarse desde la fecha en que
se archiva en autos una copia de la notificacién de
al decigsién del Director(a) Ejecutivol(a). La
mocién de reconsideracidn o impugnacidén sera
jurisdiccional para poder solicitar la revisgién
judicial. La mera radicacidén de una mocidn de
reconsideracidén o impugnacidn no tendri el efecto
de paralizar los procedimientos de adjudicacién o
venta.

Seccidn 3 - Revisidén Ante el Tribunal

Toda parte adversamente afectada por una orden o
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resolucidén final del (la) Director(a) Ejecutivo(a)
de la Administracién y que haya agotado todos los
remedios administrativos provistos por la
Administracién podrad presentar una solicitud de
revigién ante el Tribunal Superior con competencia
dentro de un término de diez (10) dias contados a
partir de la fecha del archivo en autos de la copila
de la notificacién de la orden o resolucidn final
de la Administracién. La parte notificara 1la
presentacidén de su solicitud de revisidn a la
Administracién y a todas las partes dentro del
término para solicitar dicha revisién.

Articulo 5 - Solicitud de Revisidn de Decisiones de la
Junta de Subastas

Toda parte que se considere adversamente afectada en
el procedimiento efectuado para la adquisicién y venta de
equipos, materiales y servicios no profesionales de la
Administracién, mediante el procedimiento de una subasta
formal, podrid radicar una mocién de impugnacién o
solicitud de revisién ante la Junta de Revisién de
Subastas Formales, conforme lo dispuesto en el Capitulo

XVII, Articulo 8, de este Reglamento.
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CAPITULO XVI - JUNTA DE REVISION DE SUBASTAS FORMALES

Articulo 1 - Nombramiento y Jurisdiccidn
La Junta de Directores de la Administracién nombrari

una Junta de Revisidén de Subastas Formales que tendra

jurisdiccién para atender en los siguientes asuntos:

1. Cualquier impugnacién invocada por un
licitador gque considere que el procedimiento
efectuado para la adquisicién y venta de
equipos, materiales 34 serviciocs no
profesionales de la Administracién, mediante
subasta formal, no se celebrd® conforme a las
disposiciones de este Reglamento, o cualquier
disposicién legal aplicable.

2. Cualesquiera casos que la Junta de Directores
crea pertinente someter ante la consideracidén

//' de la Junta de Revisién de Subastas Formales.
/Qﬂv/// Articulo 2 - Composicidén de la Junta

N~ La Junta de Revisidén de Subastas Formales estard
compuesta por no menos de tres (3) miembros, dos (2) de
los cuales no serdn funcionarios de la Administracién.
ILa Junta derDirectores de la Administracidn, designara el

Presidente y el (la) Secretario(a) de la misma. La
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Junta de Directores nombrard ademis, de antemano, dos (2)

miembros suplentes, quienes podrin sustituir miembros

regulares, en circunstancias extraordinarias.
Articulo 3 - Deberes y Facultades de la Junta
Los deberes y poderes de la Junta de Revisién de
Subastas Formales seran los siguientes:
1. Adoptar un sello.
2, Adoptar un reglamento interno para regir los
aspectos administrativos propios de la Junta

de Revigidn de Subastas Formales.

3. Celebrar las y reuniones que entiendan son
necesarias.
4, Delegar en un examinador las vistas

administrativas, cuando fuere necesario.
5. El Presidente de la Junta de Revigidn de
Subastas dirigird las visitas administrativas.
//' 6. Aprobar, medificar o desaprobar los proyectos
de resclucidn presentados por el Presidente o
su representante en caso de que se delegue en
cualguier otro miembro de la Junta el dirigir
las vistas administrativas.

7. Llevar un Registro de Revisiones. E1 (la)
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Secretario(a) de 1la Junta inscribira las
revisiones, segin el orden en gue se reciban.
El niGmero de registro identificarid cada caso
desde gue se inicie hasta su resolucién final.
La Junta de Revisién de Subastas Formales
notificard a las partes envueltas el nimero

asignado a cada caso.

8. Mantener un compendio anual de resoluciones.

Articulo 4 - Deberes y Facultades del Presidente de la
Junta de Revigidn

Los deberes y facultades del Presidente de la Junta

de Revisidén son:

1. Hacer cumplir la legislacidn y reglamentacidn
aplicable.
2. Dirigir los procedimientos de 1la Junta de

Revigidén de Subastas Formales.

3. Representar a la Junta de Revisidén de Subastas
Formales.
4. Pregidir las reuniones v las vistas

administrativas de la Junta de Revisidén de
Subastas Formales.

5. Nombrar en caso de que asi lo crea necesario a
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cualgquier miembro de 1la Junta, menos al
Secretario(a) para que dirija las vistas
administrativas.

Articulo 5 - Deberes Y Facultades del (la)
Secretario(a) de la Junta de Revisidn

Los deberes y facultades del (la)Secretario(a) de la

Junta de Revisidn se describen a continuacién:
1. Custodiar toda la informacién contenida en los
librosg, correspondencia, archivos, documentos

y expedientes de los casos de la Junta de

Revisibén de Subastas Formales, asi como toda
la evidencia relacionada con los mismos.

2. Mantener el control de toda la correspondencia
y documentos recibidos y enviados por la Junta
de Revisidén de Subastas Formales.

3. Certificar los documentos de la Junta de

Revisiébn de Subastas Formales.

4, Levantar, controlar y mantener las actas de
tedas las reuniones y vistas administrativas
de la Junta de Revigidén de Subastas Formales.

5. Mantener el control de las resoluciones vy

desiciones de la Junta de Revisidn de Subastas
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Formales.

6. Custodiar el sello de la Junta de Revisién de
Subastas Formales.

Articulo 6 - Reuniones de la Junta de Revigién de ]
Subastas Formales i

La Junta de Revisidén de Subastas Formales se reuniri
todas aquellas veces que la propia Junta de Revigidn de
Subastas Formales estime necesarias para considerar los
asuntos que le sean sometidos o cuando la Junta de
Directores asi lo solicite. Las reuniones seran
convocadas por el presidente de la Junta de Revisidén de
Subastas Formales y serin notificadas por el (la)
Secretario(a). Los miembros deberdn asistir a todas las
reuniones, salvo circunstancias extraordinarias, en cuyo
caso, deberdn notificar su ausencia con suficiente

antelacién para asi poder citar a un miembro sustituto.

Articulo 7 - Quérum y Votacidn de la Junta de Revisidn

Dos terceras partes de los miembros de la Junta de
Revigidn de Subastas Formales constituirdn quérum. Todos
los acuerdos y decisiones de 1la Junta de Revisién de
Subastas Formales, seran tomados por mayoria de los

miembros presentes.

98




Articulo 8 - Término para recurrir ante de la Junta de
Revigién de Subastas Formales

La parte adversamente afectada por la decisién de la
Junta de Subasta podrid, dentro del término de diez (10)
dias a partir del archivo en autos de copia del aviso de
adjudicacidén de la subasta, Presentar a una mocibén de
reconsideracién o impugnacién ante la Junta de Revisidn
de Subastas Formales. Si la Junta de Revigidn de
Subastas Formales dejase de tomar accién con relacidén a
la mocién de reconsideracién dentro de los diez (10) dias
de haberse presentado, se entenderi que ésta ha sido
rechazada de plano, y a partir de esa fecha comenzara a
correr el término para la revisidn judicial. Si se
tomase alguna determinacién sobre la reconsideracidén, el
término para solicitar la revigién judicial empezari a

contarse desde la fecha en gque se archiva en autos una

copia de la notificacién de la decisidn de la Junta de
Revisidén de Subastas Formales. La parte afectada gue
haya agotado todos los remedios por este Reglamento,
podra presentar una solicitud de revisidn ante el
Tribunal Superior con competencia dentro de un término de

diez (10) dias contados a partir de la fecha del archivo
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en autos de copia de la notificacién de la orden o
resolucidén final de 1la Administracién. La mera
radicacién de wuna solicitud de revisién sacbre
impugnacidén de subastas no tendri el efecto de paralizar
la adjuducacién de la subastas impugnada. La radicacién
deberd notificarse a todas las partes dentro del término
para solicitar la reconsideracién o impugnacidn.
Articulo 9 - Contenido de la Mocidn de Recomsideracidén
o Impugnacién de una Adjudicacidn de 1la
Junta de Subastas
S8i la mocién de reconsideracén o impugnacidn se
relaciona con una adjudicacién de la Junta de Subastas en
una subasta formal, deberd contener lo siguiente:

1. El nimero de subasta.

2. Copia de la notificaién de adjudicacién de 1la
Junta de Subastas y relacidén detallada de
todos 1los hechos, indicando la partida,
partidas o} partes especificas de ia
adjudicacién de la subasta que impugna.

3. Las razones y argumentos especificos en que se
basa para impugnar la adjudicacién.

4, Una indicacidén clara del remedio o accidén que

solicita.




5. La firma de la parte promovente a su

representante autorizado.

6. Formato de la Solicitud.

La solicitud de reconsideracén o impugnacidén de la
adjudicacién de una subasta formal debe hacerse en papel
sin timbrar, tamafio legal, en maquilla o letra de molde,
en original y tres (3) copias. La solicitud debera
incluir un epigrafe con el nombre del licitador como
parte recurrente y el de la Administracién como parte
recurrida.

Articulo 10 - Garantias Especiales

La parte recurrente deberd depositar, conjuntamente
con su recurso de revisidn a una adjudicacidn de subasta
formal, una fianza en forma de cheqgue certificado, giro
postal o fianza expedida por una compafiia de segquros
autorizada para hacer negocios en Puerto Rico, a favor de
la Administracién de Segurcs de Salud de Puerto Rico,
equivalente a un veinte porciento (20%) del valor del
contarto o parte impugnada de éste. La Junta de Revisidén
de Subastas Formales se reserva el derecho de requerir
una fianza similar a cualquier parte gque solicite

intervenir, cuya fianza deberd radicarse en la Divisién
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de Finazas dentro de los prdéximos cinco (5) dias después
de la solicitud de intervencién. El no radicar las
fianzas requeridas serd razén suficiente para desestimar
el recurso de revisgidn o la solicitud de intervenciédn.

La fianza o garantia especial responderd por lo

siguiente:

1. Cualquier aumento en costo que deba pagar la
Administracidén por motivo de la dilaciédn en el
trémite de la compra.

2. Cualesquiera dafios vy preju}cios que se
ocasionen a la Administracidén, por la
dilacidén que ocurriese por motivo del recurso
interpuesto o 8i se perdiese la oportunidad de
adquirir los suministros equipos y servicios,
i se determina que la accidén fue interpuesta
temerariamente.

Articulo 11 - Solicitud de Intervencidn

Cualquier persona que tenga un interés legitimo en
un procedimiento ante la Junta de Revisién de Subastas
Formales podrd someter una solicitud por escrito
debidamente fundamentada para que se le permita
intervenir o participar en dicho procedimiento. La
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Administracién podrd conceder o denegar la solicitud, a
su discrecidn, tomando en consideracdn, entre otros, los ]
siguientes factores:

1. Que el interés del peticionario pueda ser

afectado adversamente por el procedimeinto

adjudicativo.
2. Que no existan otros medios en derecho para
que el peticionario pueda proteger

adecuadamente su interés.

3. Que el interés del peticionario no esté
representado adecuadamente por las partes en
el procedimiento.

4. Que la partipacidn del peticionario pueda
ayudar razonablemente a preparar un expediente

més completo del procedimiento.

5. Que la participacién del peticionario pueda
extender 0 dilatar excesivamente el
gy
procedimiento.
6. Que el peticionario represente, o gea portavoz

de otros grupos o entidades de la comunidad.
7. Que el peticionario pueda aportar informacién,

bericia, conocimiento  especializado o
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agesoramiento técnico que no estaria
disponible de otro modo en el procedimiento.
8. Si la Administracidén decide denegar la
intervencién, notificard su determinaciédn por
escrito al peticionarioc y le informarid de su
derecho a radicar un recurso de revisidén ante
los tribunales.
Articulo 12 - Conferencia con Antelacién la Vista
8i la Junta de Revisidn de Subastas Formales que
ésta designe, determina que es necesaric celebrar una
vista adjudicativa, podrd citar a todas las partes o sus
representantes autorizados e interventores, ya sea por su
propia iniciativa o a peticidén de una de las partes, a
una conferencia con antelacién a la vista con el
propdsito de lograr una acuerdo definitivo o simplificar
las cuestiones o la prueba a considerarse en la vista.
Articulo 13 - Mecanismos de Descubirmiento de Prueba
Los procedimientos de descubrimiento de prueba no
gseran de aplicacién. No obstante, la Junta de Revisién
de Subastas Formales podrd, a su discrecidn, permitir el
descubrimiento de prueba en aquellos casos especificos en
que su aplicacidén resulte en beneficio del interés
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plblico.
Articulo 14 - Asesoramiento Técnico
A los fines de tener todos los elementos de juicio
necesarios, un buen asesoramiento y desarrolloc en sus
funcioneg, la Junta de Revisién de Subastas Formales
podrad solicitar el consejo, ayuda y asesoramiento de
cualquier persona natural y juridica competente en la
materia.
Articulo 15 - Notificacidén de Vista
La Administracién notificard por escrito a todas las
partes o a sus representantes autorizados e interventores
la fecha, hora y lugar en que se celebrari la vista
adjudicativa. La notificacién se deberd efectuar por
correo © personalmente con no menos de quince (15) dias
de anticipacién a la fecha de la vista. Deberi contener
la siguiente informacidn:
1. Fecha, hora y lugar en que se celebrarid la
vista, asi como su naturaleza y propdsito.
2. Advertencia de que las partes podran
comparecer asistidas de abogados, pero no
estardn obligadas a estar asi representadas,

incluyendo los casos de corporaciones vy
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sociedades.

3. Cita de la desposicién legal o reglamentaria
que autoriza la celebracién de la vista.

4. Referencia a las disposiciones legales o
reglamentarias que motivardn el recurso de
reconsideracidn o impugnacién.

5. Apercibimiento de las medidas que la agencia
podrd tomar si una parte no comparece a la
vista.

6. Advertencia de que la vista no podrd ser
suspendida.

Articulo 16 - Rebeldia

81 una parte debidamente citada noc comparece a la
conferencia con antelacién a la vista, a la vista, o a
cualquier otra etapa durante el procedimiento
adjudicativo el funcionario que presida la misma podréa
declarla en rebeldia y continuar el pocedimiento sin su
participacién.
Articulo 17 - Vista Privada

La vista serd plblica a menos que una parte someta

una solictud por escrito y debidamente fundamentada para

que la vista sea privada y asi lo autcorice el
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funcionario que presida dicha vista, si entiende que
puede causar daflo irreparable la parte peticionaria.
Articulo 18 - Suspensidn de Vista

El funcionario gque presida el procedimiento
adjudicativo no podrid suspender una vista ya sefialada,
excepto que se sclicite por escrito con expresidn de las
causas que justifica dicha suspencién. Dicha solicitud
sera sometida con cinco (5) dias de anticipacién a la
fecha de dicha wvista. La parte peticionaria deberi
enviar copia de su solicitud a la demds partes
interventoras en el procedimiento, dentro de los cinco
(5) dias sefialados.
Articulo 19 - Procedimiento

El procedimiento es como sigue:

1. La vista deberd grabarse o estenografiarse y
el funcionaric que presida la misma preparara
un informe por escrito para la consideracién
de la Junta de Revisién.

2. El funcionario que presida la vista dentro de
un marco de relativa informalidad ofrecera a
tedas las partes la extensidn necesaria para

una divulgacidén completa de todos los hechos y
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cuestiones en discusién, la oportunida de
responder, presentar evidencia y argumentar,
conducir contra interrogatorio y sSometer
evidencia en refutacién, excepto segin haya
sido restringida o} limitada por las
estipulaciones en 1la conferencia con
antelacidén a la vista.

3. Las reglas de evidencia no seran aplicables a

las vistas administrativas, pero los

principios fundamentales de evidencia se

podridn wutilizar para lograr una solucién

rapida, justa Y econdmica de los
procedimientos.
4. Todo casc sometido a un procedimeinto

adjudicative ante una agencia deberd ser
resuelto dentro de un término de seis (6)
meses desde su radicacidn galvo en
circunstacias excepcionales.
Articulo 20 - Ordenes o Resoluciones Finales
Una orden o una resolucidén final deberd ser emitida
por escrito dentro de noventa (90) dias después de

concluida la vista o desplies de la radicacidén de las
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propuestas, determinaciones de hechos y conclusiones de
derecho, a menos que este término sea renunciado o
ampliado con el consentimiento escrito de todas las
partes o causa justificada.

1. La orden debera incluir Y exponer
Separadamente determinaciones de hecho si
estas no se han renunciado, conclusiones de
derecho que fundamenten la adjudicacidén, la
disponibilidad del recurso de reconsideracidén
© revisidn que seglin sea el caso. La orden o
resolucidén deberd ser firmada por el jefe de
la Administrcidén o cualquier otro funcionario
autorizado por ley.

2. La orden o resolucidn advertirad el derecho de

solictar la reconsideracién o revisién de la
misma, con  expresién de los términos
correspondientes. Cumplido este requisito
comenzaran a correr los términos.

3. La agencia deberid notificar a las partes la
orden o resolucién a la brevedad posible, por
correo y deberd archivar en autos copia de la

orden o resolucidn final y de la constancia de
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la notificacién. Una parte no podrid ser
requerida a cumplir con una orden final a
menos gue dicha parte haya sido notificada de
la misma.
Articulo 21 - Paralizacién de Procedimientos
La mera radicacidn de una impugnacién o solicitud de

revisidn relacionada con el procedimiento de adjudicacién

de una subasta formal no tendrid el efecto de paralizar la
adjudicacién de la misma.
CAPITULC XVII - VIGENCIA
Este Reglamento entrard en vigor luego del
transcurso de treinta (30) dias a partir de su radicacién

ante el Departamento de Estado.

R . n . v S

CAPITULO XVIII - APROBACION

Certifico que el Reglamento gue precede fue aprobado
por la Junta de Directores de la .Administracién de
Segurcs de Salud de Puerto Rico.

4

En San Juan, Puerto Rico, a /;2- de l4£¢b¢0 de

1995,

\.

'\'f Fcz,aﬁ//p ‘2“"0‘7 C/Céé/

Lcda Laura Nieves de Van Rhyn
Secretaria
Junta de Directores
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