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Estado Libre Asociado de Fuerto Rico
Oepartamento de Agricultura
CORPORACION PARA EL DESARROLLO RURAL DE PUERTQ RICO

e

REGLAMENTO PARA REGIR LAS COMPRAS DE LA
CORPORACION PARA EL DESARROLLO RURAL DE PUERTO RICO
Y DEROGAR EL REGLAMENTO APROBADO EL 28 DE MAYO DE 1986

Articulo I - Base Legal y Propdsitos

se promulga este Reglamento, conforme a las disposiciones de
la Ley Numero 63, del 30 de mayo de 1973, segin enmendada, que crea
la Corporacidn para el Desarrollo Rural de Puerto Rico, y la autoriza
a establecer las normas y reglamentos necesarios para su aperacidn
y funcionamiento interno, y para regir sus programas y actividades.
Mediante este Reglamento se establecen las normas que deben regir
las transacciones de compra, adquisicién vy pago de suministros y
servicios nho personales que sean esenciales para el buen funciona-
miento de la Corporacidén para el Desarrollo Rural de Puerto Rico.

Articulo II - Definician de Términos

A Tos fines de este Reglamento, los sigquientes términos tendrin
los significados que a continuacién se indican:
1. "Corporacidén" - La Corporacién para el Desarrollo Rural
de Puerto Rico.
2. "Director" - E1 Director Ejecutive de la Corporacidn para

el Desarrollo Rural de Puerto Rico.

L3

"Suministros" - Cualquier equipo, maquinaria, material
o articulo de cualquier clase y descripcidn,
que no sea un producto agricola.

4. '"Servicios No-Personales" - Servicios en cuya prestacidn

entran  elementos adicionales

al factor humana.

en

"Unidad de Compra" - La wunidad responsable de adquirir
0 gestionar la compra o adquisicidn
de los suministros y servicios no
personales para la Corporacién para

el Desarrollo Rural de Puerto Rico.
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6. "Oficial de Compra" - Funcionario a cargo de la Unidad de
Compras de 1la Corporacién para el
Desarrollo Rural de Puerto Rico.

7. "Unidad de Requisicidn" - La unidad que inicia la peticidn
para la compra o adquisicidn
de los suministros o servicios
no personales en la Corporacidn
para el Desarrollo Rural de
Puerto Rico.

Articulo [II - Requisiciones de Compra

A. La Unidad de Requisicion sera la responsable de incluir,
en toda requisicidon de compra que es necesario cumplimentar
y antes de iniciar cualquier gestidon de compra, toda la
informacidén necesaria para darle curso a la misma, incluyendo,
zntre otra, la siguiente:
1. Fecha limite y/o los términocs de la entrega de los

suministros.

L Especificaciones detalladas.

35 Propdsito y uso especifico de los suministros, reque-
ridos, de modo que pueda revisarse la razonabilidad
de las especificaciones.

4. Normas y reglamentos de ingenieria y seguridad aplicables
cuando se requiere la instalacion de equipo.

&, S se interesa alguna certificacidn o garantia del

vendedor, sus términos bdsicos deberdn indicarse en
la propia regquisicidn.

B. Los coordinadores, supervisores y directores de las distintas
unidades de trabajo de la Corporacidén y cualquier otro funcio-
nario autorizado por el Director Ejecutivo, serdn los dnicos
que podran originar requisiciones de compra. Las mismas
serdan autorizadas por el Director Ejecutivo o el funcionario

en quien &l delegue.



Articulo 1V - Compra por Subasta

Como norma general, toda compra y contrato de suministros y

servicios no personales se hara mediante subasta, que dependiendo del

monto de la misma, se hard conforme a lo siguiente:

A.

Compras o servicios no personales que no excedan de dos mil

dblares (52,000)

Cuando las compras o servicios no personales no excedan
de dos mil délares ($2,000) por rengldn, se solicitaran
cotizaciones mediante conversaciones telefénicas, mensajero
0 cualquier otro medio adecuado, a no menos de tres suplidores.
Las cotizaciones recibidas serdn tabuladas y evaluadas.
Las compras las adjudicard el Oficial de Compras al postor
responsable mds bajo dentro de las especificaciones, términos

y condiciones de la subasta.

Compras o servicios no personales en exceso de dos mil délares

($2,000) y hasta cinco mil délares (%$5,000)

Cuando Tas compras o servicios no personales excedan
de dos mil ddlares ($2,000), pero no pasen de cinco mil ddlares
($5,000) por rengldn, se solicitard ofertas por escrito a
por lo menos tres de aquellos suplidores capaces de suministrar
los articulos y/o servicios no personales requeridos.
Cualquier suplidor al que no se le haya solicitado cotizacidn
podra hacerlo por iniciativa propia. Una vez que el Oficial
de Compras haya estudiado y evaluado todas las ofertas,
determinard la que mejores condiciones ofrezca a la Corporacidn
y sera el funcionario autorizado para adjudicar la misma.

Lompras en exceso de cinco mil délares ($5,000) que no

sobrepasan los veinticinco mil délares ($25,000)

Cuando las compras excedan de cinco mil délares ($5,000),
pero  no  sobrepasan los veinticinco mil ddlares ($25,000)
por renglén, se solicitard ofertas por escrito mediante
pliego éerrado, a por lo menos tres de aquellos suplidores
tapaces  de  suministrar Jos articulos y/o servicios no

)ersonales requeridos. Cualquier suplidor al que no se le



haya solicitado cotizacidn, podrd hacerlo de su propia
iniciativa.

El Oficial de Compra, conjuntamente con el Coordinador
del Programa, el Oficial de Presupuesto y un funcionario
a designarse por el Director Ejecutivo, abrirdn simulténeamente
los pliegos, estudiaran y evaluardn todas las ofertas y deter-
minardn la que mejores cundiéinnes ofrezca a la Corporacion.

Esto se considerard como una subasta informal.

Compras en exceso de veinticinco mil ddlares ($25,000)

Compras en que la suma envuelta exceda de veinticinco
mil ddlares ($25,000) por renglén, deberdn tramitarse por
conducto de la Junta de Subasta que se crea mediante el
Articulo V de este Reglamento. Generalmente las  Secciones
C y D de este Articulo aplican a los proyectos piblicos de

mejoras permanentes.

Articulo V - Junta de Subasta

Por la presente se crea una Junta de Subasta para entender en

las subastas cuya cuantia exceda de veinticinco mil délares ($25,000)

por rengldn. La misma estard constituida y se regird en la siguiente

forma:

A

La Junta de Subasta se compondrd de tres miembros en propiedad,
uno de los cuales lo designard el Secretario de Agricultura,
¥ los otros dos serdn designados por el Director Ejecutivo.
No podran ser miembros de la Junta de Subasta los Oficiales
de Finanzas y de Compras de la Corporacién, los gque actuardn
comg sus asesores, pero no tendran derecho al voto.

Un funcionario de la Corporacidn serd el Secretario de la
Junta de Subasta. También la Junta de Subasta tendri tres
miembros suplentes, uno de los cuales lo designharda el
Secretario de Agricultura y los otros dos serdn designados
por el Director Ejecutive.

Cualquiera de ellos podrd actuar en sustitucién de cualquier
miembro en propiedad que no concurra a cualquier reunidn

por causa justa.



Los miembros de la Junta de Subasta tendrdn nombramiento
por tiempo indefinido, hasta que sus sucesores sean nombrados.
La Junta de Subasta elegird un Presidente de entre sus miembros.
La asistencia de una mayoria de sus miembros constituira
quorum.

Lz Junta de Subasta podrd rechazar las ofertas sometidas
a su consideracion cuando asi lo crea necesario para la pro-
teccion de los intereses de la Corporacion.

La Junta de Subasta adjudicard la subasta al licitador respon-
sable mds bajo dentro de las especificaciones, términos y
condiciones de la subasta. Al comparar proposiciones y hacer
adjudicaciones, ademds del precio cotizado, se dara considera-
cion a factores tales como, el haber cumplido cabalmente
el postor con las especificaciones, la habilidad del postor
para realizar trabajos de la naturaleza envuelta en el contrato
bajo consideracion, la calidad y adaptabilidad relativa de
los materiales, efectos, equipo o servicio, la responsabilidad
economica del licitador y su pericia, experiencia, reputacidn,
integridad comercial y habilidad para prestar los servicios
requeridos, ejecutorias, el tiempo de entrega que se ofrezca
y otras consideraciones pertinentes.

La Junta de Subasta establecerd aquellas otras reglas y
procedimientos que se consideren esenciales para su buen

funcionamiento.

Articulo VI - Junta de Apelaciones y Revisiones

Por

la presente se crea una Junta de Apelaciones y Revisiones

para entender en apelaciones relacionadas con el trdmite de compras.

La misma estard constituida y se regird en la siguiente forma:

A.

La Junta de Apelaciones y Revisiones se compondrd de tres
membros en propiedad, uno de los cuales lo designard el
Secretario de Agricultura, y los otros dos los designard
el Director Ejecutivo, excluyendo al Oficial de Compras
le la Corporacidn. Ademas, se nombrardn tres miembros

suplentes, uno de Tlos cuales serd designado por el Secretario
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de Agricultura y los otros dos 1los designard el Director
Ejecutive. Cualquiera de los miembros suplentes podra actuar
en sustitucién de un miembro en propiedad que no concurra
a2 cualquier reunion por causa justa.

Los miembros de la Junta de Apelaciones y Revisiones tendran
nombramientos por tiempo indefinido, hasta que sus sucesores
sean nombrados.

La Junta de Apelaciones y Revisiones elegird un Presidente
de entre sus miembros. La asistencia de wuna mayoria de
sus miembros constituird quorum.

Dicha Junta considerarda y decidird los casos llevados en
apelacidon sobre decisiones emitidas por la Junta de Subasta
respectc a impugnacicnes de convocatorias a subastas, licita-
ciones, adjudicaciones y cualquier otra impugnacidn de
cualquier licitador relacionada con el tramite de la subasta
en que éste participara.

El licitador que desee apelar ante la Junta de Apelaciones
y Revisiones deberd hacerlo radicando un escrito contentivo
de todos los datos que permitan identificar la subasta de
referencia, asi como también las alegaciones y argumentos
en que fundamenta su apelacion.

E1 periodo para apelar serd dentro del término de diez dias
a partir de la adjudicacidn de la subasta.

La apelacidn radicada suspenderd el efecto de la compra
de los bienes o servicios hasta tanto recaiga una decisidn
final sobre la misma.

La Junta de Apelaciones y Revisiones emitird su decisidn
por escrito y enviard copia a las partes envueltas y al
Director Ejecutive. La decisidn de la Junta de Apelaciones
y Revisiones se convertird en final a los cinco dias de
emitidas, a menos que el licitador radique una solicitud
de reconsideracidn ante esta Junta.

La Junta de Apelaciones y Revisiones establecerd las reglas
y procedimientos que considere necesarios para su buen

funcionamiento.



Articulo VII - Compras sin que medie Subasta

No obstante la regla general de gue toda compra se hard mediante

subasta formal o informal, la Unidad de Compras podra tramitar compras

sin que redie subasta cuando:

A.

Debido a wuna emergencia se requiera la entrega inmediata

de algin suministro ¢ servicio no personal. En aquellas

compras consideradas de emergencia, serd necesario justificar
la alegada emergencia, explicandc las razones que comprueben
la misma y por las cuales debe obviarse el requisito de subasta.
Se necesitan piezas de repuesto, accesorios, equipo adicional

o servicios suplementarios para equipo cuya reparacidn o
servicio estd bajo contrato.

Se requieran servicios o trabajos técnicos y diestros y el

Director Ejecutivo estime que, en interés de una efectiva
y sana Administracion Piblica, tales servicios o trabajos

deben contratarse sin mediar tales subastas.

Los productos no estén sujetos a competencia, bien sea porque

sdlo haya una fuente de suministro o porque estén regulados

en virtud de la ley, reglamento o decreto.

Los articulos o servicios se adquieran bajo los términos
de contratos existentes entre el Area de Compra y Suministro
de la Administracidn de Servicios Generales y los suplidores.
Los suministros a adquirirse sean de naturaleza especializada
0 se desee comprar cierto tipo o marca en particular, por
el buen servicio probado que otras unidades andlogas hayan
rendido, por la economia envuelta en mantener uniformidad
en unidades midltiples, o por superioridad en el tipo y calidad
del servicio que se obtendrd en la unidad comprada y en su
conservacion, todo 1o cual debe Justificarse por escrito
en la requisicidn.

Compras hechas a agencias e instrumentalidades del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico, del Gobierno Federal, o a
entidades de fines no pecuniarios cuyas actividades propendan

al bienestar socin-econdmico de la clientela de la Corporacidn

para el Desarrollo Rural de Puerto Rico.



H.
Articuln

A.

Compras de materiales, piezas o equipo previamente usados.

VIII - Disposiciones Generales

Los funcionarios de la Corporacidn autorizados a comprar
deberdn evitar que se incurra en gastos extravagantes, excesi-
vos e innecesarios y observar que las compras de materiales
0 servicios se ajustan a las normas de austeridad y modestia
en vigor.

Ningin  funcionario de 1la Corporacién podrd entrar en
negociacidn o acuerdo directamente con el suplidor, a menos
que sea a través del 0Oficial de Compras, excepto cuando sea
autorizado por el Director Ejecutivo.

Mingin funcionaric o empleado de la Corporacién podrd ejercer
influencia alguna para que se adjudique una orden de compra
en favor de un suplidor determinado en detrimento de 1los
mejores intereses de la Corporacion.

El Director Ejecutivo, ni los empleados de la Unidad de Compras
ni ninglin otro empleado que intervenga con la actividad de
compras de la Corporacion podrd estar interesado, directa
o indirectamente, en contrato o convenio alguno para la compra
de suministros y servicios no personales por la Corporacidn.
Ni prestard dinero, ni tomard dinero a préstamo de, o aceptara
regalos de, contratista alguno que estuviera proveyendo a
la Corporacidn de suministros o de servicios no personales.
Se considerard como una violacidn a este Reglamento cualquier
compra que se fraccione con la Gnica y expresa intencién
de obviar el procedimiento de compra de subasta.

La Corporacion establecerd un registro de suplidores por
municipio o regidn para asequrar una mayor participacién
y pureza de las transacciones de compra.

En servicios no personales requeridos mediante las disposi-
ciones de las Secciones C y D del Articulo IV, la Corporacion
solicitard a los licitadores adjudicados, seguros de responsa-
bilidad piblica y Fondo del Sequro del Estado, ademas, en

aquellos proyectos que excedan la cantidad de 100,000, se
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le requerird Fianza de Subasta (Bid Bond), Garantia de
Construccidn (Performance Bond) y Garantia de Pagos (Payment
Bond ) .

H. Para las compras de materiales de oficina, equipo de oficina
y cualguier otra compra relacionada con las operaciones
funcionales de la Corporacién que excedan de cinco mil dglares
($5,000) por renglén, debe celebrarse subasta formal.

Articulo IX - Vigencia y Enmiendas

Este Reglamento comenzard a regir a los treinta (30) dias de
haberse radicado en la Secretaria de Estado de Puerto Rico el original
y tres (3) copias de sus textos en ESPANOL E INGLES, conforme a las
disposiciones de la Ley Nimero 170, aprobada el 12 de agosto de 1988,
segin enmendada. Cualquier enmienda al mismo deberda someterse por
escrita y ser aprobada por el Secretario de Agricultura.

Articulo X - Derogacidn

Por la presente se deroga el Reglamento de Compras aprobado por

de 1991.

el Secretario de Agricultura el 28 de mayc de 1986.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, a3 deﬂlﬂﬁf‘ :

V)

L}

ACFONSO L. DAVILA SILVA
SECRETARIO DE AGRICULTURA




