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ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CORPORACION DE CREDITO Y DESARROLLO
COMERCIAL Y AGRICOLA DE PUERTO RICO

REGLAMENTO DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO UNIFORME

Articulo 1 - Propdsito y Base Legal

El propdsito de este Reglamento es el de establecer las
normas para regqular los procedimientos de adjudicacidén en la
Corporacidén de Crédito y Desarrolleo Comercial y Agricola de
Puerto Rico, cumpliendo asi con las disposiciones de la Ley Num.
170 del 12 ce agosto de 1988 y el Articulo 3, Seccidn W de la Ley
Nim. 1 del 21 de agosto de 1990.
Articulo 2 - Aplicabilidad

Este Reglamento aplicara a todos los procedimientos
adjudicativos que se ventilen en la Corporacion de Crédito vy
Desarrcllo Comercial y Agricola de Puerto Rico.
Articulo 3 - Definiciones

Los términos utilizados en este Reglamento significan 1lo

siguiente:



Adjudicacion - Significa el pronunciamiento mediante el
cual una agencia determina los derechos, ohligaciones o
privilegios que correspondan a una parte.

Corporacion - Corporacidon de Crédito y Desarrollo
Comercial y Agricola de Puertc Rico

Director Ejecutivo - Funcionario nombrado por la Junta
de Directores, quien ejercera las funciones y deberes
gue la Junta le asigne.

Junta de Directores - Autoridad maxima gue ejercerd los
poderes de la Corporacion.

Parte - Significa toda persona o agencia autorizada por
ley a quien se dirija especificamente la accidn de una
agencia o que sea parte de dicha accidn, o que se le
permita intervenir o participar en la misma, o gue haya
radicado una peticion para la revisidon o cumplimiento de
una orden, o© gque sea designada como parte en dicho
procedimiento.

Persona - Significa toda persona natural o juridica de
cardcter publico o privado que no sea una agencia.
Promovente - Significa persona gue reclama un derecho o
violacién bajo las leyes que administra la Corporacién o

reglamentos emitidos a su amparo.



Articulo 4 - Inicio del Procedimiento de Adjudicaciodn

Todo procedimiento de adjudicacidon se 1inicia con 1la
radicacioén de la guerella, solicitud o peticién en la Oficina
Central de la Corporacién, conforme al Reglamento que se apruebe
para cada uno de los procedimientos y asuntos reglamentados.
Articulo 5 - Competencia

El guerellante o solicitante podrd realizar la radicacidn en
el lugar v sitio que se determine en el Reglamento que se apruebe
para cada proposito particular, o en su defecto, en la Oficina
del Director Ejecutivo de la Corporacién, perc los procedimientos
se seguiran en la oficina que determine la Corporacién.

Articulo 6 - Promoventes del Caso

Podran radicar una gquerella, solicitud o peticidn en la
Corporacion los funcionarios de é&sta, funcionarios de otras
agencias del Estado Libre Asociadc de Puerto Rico, al amparo de
la Seccidn 6.5 de la Ley Niam. 170 y cualgquier persona autorizada
por las leyes que administra la Corporacidon o gue reclame un
derecho bajo las mismas o bajo los reglamentos emitidos a su
amparo.

Toda persona natural o juridica gque no sea funcionario del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico, podra radicar una gquerella
dentro de diez (10) dias siguientes de la fecha en gue la
Corporacion tome una decisidon que le afecte o perjudique su

derecho.



Articulo 7 - Sustitucién de Partes

En los casos radicados por un funcionario de la Corporacidn
o por otros funcionarios del Estado Libre Asociado de Puerto
Rico, el Estado sera considerado la parte promovente, por lo gque
el cese en su empleo o posicidén del funcionario gque radicd la
guerella o solicitud no requerira la sustitucidn de parte.

En los casos radicados por personas naturales o
juridicas, la Corporacidon podra autorizar la continuacidén del
caso, segun los criterios de la Regla 22 del Procedimiento
Civil de 1979.

Articulo 8 - Contenido de la Querella o Solicitud

La querella o solicitud debera describir los hechos en que
se basa la accidon y el remedio solicitado, de forma general o
especifica, y debera estar firmada por el promovente. En los
casos de personas naturales o juridicas gque no sean funcionarios
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, podran suscribir
querellas o solicitudes por medio de una persona autorizada para
ello por ley o por resolucion de dicha persona juridica.

Articulo 9 - Notificacion de la Querella o Solicitud

Dentro de los gquince (15) dias siguientes a su radicaciodn,
la Corporacidon notificara por correo a la parte guerellada o
promovida de copia de la gquerella.

Articulo 10 - Contestacion a la Querella o Solicitud

Dentro de los veinte (20) dias siguientes a la fecha del
archivo en autos de una copia de la notificacidon de la querella o
solicitud, 1la parte guerellada o promovida realizara su
contestacién o alegacidén, en la que deberd incluir las defensas

que le asistan.



Articulo 11 - Enmiendas a las Alegaciones

El oficial examinader a carge del caso podra autorizar la
enmienda de las alegaciones en interés de la justicia, si la
solicitud de enmienda se radica dentro de un término razonable
con antelacion a la vista.

Ni la Corporacién ni el gquerellante o promovente, podran
solicitar la enmienda de la querella o solicitud en el acto de la
vista. De ser necesaria tal enmienda, el oficial examinador
suspenderd la vista, ordenard gue se realice la enmienda por
escrito vy se notifique a las partes dentro de los cinco (5) dias
laborables siguientes a la fecha de la vista, y ordenard un nuevo
sefialamiento.

Articulo 12 - Rebeldia

Si una parte no compareciere a la conferencia con antelacidn
a la vista, de citarse alguna, o a la vista o cualguier otra
etapa del procedimiento, o dejare de cumplir con cualguier
disposicidén u orden del oficial examinador, podrd ser declarada
en rebeldia, eliminarsele las alegaciones y continuar el
procedimiento sin su participaciodn. Cualesquiera de estas
determinaciones le sera notificada a su direccion de record, y la
parte afectada podrd solicitar la reconsideracidén de esta
determinacidén dentro de los cinco (5) dias siguientes a la fecha

en gue se dicte la resolucidon final del caso.



Articulo 13 - Representacion Legal

Las partes podran comparecer por si o representadas por
abogado en cualquiera de las ctapas del procedimiento.

Articulo 14 - Delegacidn para Disposicidon de Asuntos Procesales

Los oficiales examinadores tendran autoridad para disponer
de todos los asuntos procesales y relativos a la evidencia a
presentarse en el caso, incluyendo los incidentes relativos al
descubrimiento de pruebas; y podran emitir las resoluciones
interlocutorias que fueren necesarias.

Las determinaciones asi tomadas por los oficiales
examinadores seran consideradas como de la Corporacidon y solo
seran revisables por mocidén de reconsideracion radicada con
respecto a la resolucidén final del caso.

Articulo 15 - Descubrimiento de Pruebas
a - Casos radicados por la Corporacidén ¢ por funcionarios
del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.
El gquerellade o promovido tendra derecho a solicitar,
dentro de un tiempo razonable antes de la vista, y a la
conferencia con antelacidon de la vista, la siguiente
informacién:

i - Todos los documentos gque estén en poder de
la Corporacién con relacidn a la querella que la
agencia o funciconario de otra agencia se proponga
utilizar en el caso.

ii - La 1lista de 1los testigos gque comparecerdn a
testificar en la wvista, con un breve sumario del

contenido de su testimonio.



b - Casos radicados por perscnas ajenas a la Corporaciodn.

El oficial examinador podra autorizar el uso de algun
mecanismo de descubrimiento de pruebas, en el ejercicio
de su discreciédn.

Articulo 16 - Conferencia con Antelacién a la Vista

El oficial examinador podrd convocar "motu proprio"” o a
solicitud de parte una conferencia con antelacion a la vista, vy
podra ordenar a las partes gue se reinan con anterioridad a la
misma y radiguen un informe dentro de los cinco (5) dias
laborables anteriores a la fecha de esta wvista.

El contenido del informe, segin modificade y/o aprobado por
el oficial examinador, regira el curso subsiguiente del
procedimiento, salvo que el oficial examinador por causa
justificada vy en bien de la justicia autorice alguna
modificacidn.

Articulo 17 - Notificacidn de Vista

La notificacién de vista cumplird sustancialmente con el
contenido del formulario oficial nimero 1 que se aneja y se hace
formar parte integral de este Reglamento.

Articulo 18 - Transferencia y Suspension de Vista

Toda parte que interese la transferencia o la suspension de

una vista deberd solicitarla por escrito con no menos de cinco

{(5) dias laborables con anterioridad al sefialamiento.

Cuando 1la solicitud de transferencia o suspension sea
realizada por una parte gque no sea 1la Corporacion o un
funcionario del Estado Libre Asociado, dicha solicitud



constituira una renuncia a gque la adjudicacidn del caso se
realice dentro de los seis (6) meses desde la radicacidon de 1la
querella o solicitud.

Articulo 19 - Evidencia en el Record

El expediente del caso no contendra evidencia alguna hasta
tanto la misma no haya sido sometida formalmente por alguna de
las partes, y no se considerara admitida hasta tanto esto no lo
determine el oficial examinador en la conferencia con antelacion
a la vista o en la vista en su fondo del caso.

Todo informe o documento producido por la Corporacién o por
un funcionario del Estado Libre Asociado deber&d ser debidamente
identificado y serd admisible en evidencia si dicha persona esta
presente en la vista para ser contrainterrogada sobre el
documento de gue se trate, a menos gue las partes estipulen el
contenido del informe.

Articulo 20 - Propuestas de Determinaciones de Hechos y
Conclusiones de Derecho

El oficial examinador podra ordenar a las partes radicar un
proyecto de determinaciones de hecho y conclusiones de derecho,
utilizando como modelo el formulario niumero 2 gue se aneja ¥y
forma parte integral de este Reglamento.

Articulo 21 - Desestimacién o Disposicidon Sumaria
El Dficial examinador  podra desestimar o disponer

sumariamente de una gquerella o solicitud "motu proprio" o a

solicitud de parte, de entender que la misma no plantea hechos



que justifiquen la concesion de un remedio, o si no habiendo
controversia real en los hechos, como cuestion de derecho procede
se dicte resolucidn y la referird al Director Ejecutivo de la
Corporacidn para su adjudicacidn.

La determinacién de desestimacion o disposicidon sumaria de
la querella o solicitud sbélo sera revisable por medio de la
radicacion de una mocidon de reconsideracion dentro de los diez
(10) dias siguientes a la fecha en que se adjudicd el caso por la
via sumaria. Si la disposicidon del caso se hizo originalmente
sin la celebracidén de vista, la Corporacién celebrarid una vista
para considerar la mocidén de reconsideracidn.

Articulo 22 - Reconsideracion y Revision Judicial

Toda parte adversamente afectada por una resolucidn final de
la Corporacidén podré solicitar la reconsideracidon de la
resolucidén, conforme a la Seccidn 3.15 de la Ley Nim. 170, segin
enmendada, mediante mocidn al efecto radicada dentro de los
veinte (20) dias siguientes a la fecha del archivo en autos de la
resolucion. La Corporacidn considerara dicha mocidon dentro de
los guince (15) dias de haberse presentado la misma.

Si la Corporacion no toma accion alguna dentro de los guince
(15) dias, el término para solicitar revisidn comenzard a correr
nuevamente desde que se notifique dicha negatoria o desde gque
expiren esos gquince (15) dias, segin sea el caso. De tomarse
alguna determinacidén en su consideracidén, el término para

solicitar revision empezara a contarse desde la fecha en gque se



archiva en autos una copia de la notificacion de la resolucidn de
la Corporacidén, resolviendo definitivamente la mocidn cuyva
resolucidn debera ser emitida y archivada en autos dentro de los
noventa (90) dias siguientes a la radicacidn de la mocion.

Si la Corporacidn dejare de tomar alguna accidn con relacidn
a la mocidn de reconsideracidn, dentro de los noventa (90) dias
de haber sido radicada una mocidn acogida para resolucidn,
perdera jurisdiccion sobre la misma, y el términc para solicitar
la revisidén Jjudicial empezara a contarse a partir de la
expiracién de dicho término de noventa (90) dias, salvo gue el
Tribunal, por justa causa, autorice a la Corporacidn una prérroga
para resolver, por un tiempo razonable.
Articulo 23 - Procedimiento de Accion Inmediata

En aquellos casos en que la Corporacidn emita una resolucidn
u orden de accidén inmediata al amparo de la Seccion 3.17 de la
Ley NGm. 170, en la misma resclucidn u orden notificara a las
partes con interés y a la parte destinataria de la resolucidn u
orden, la fecha de la vista para considerar si la resolucidén u
orden se hace permanente, se deja en vigor temporeramente o se
deja sin efecto. Esta vista tendrd lugar dentro de los diez (10)
dias laborables siguientes a la expedicion de la resolucidon u
orden de accidn inmediata. Una vez concluida la vista a que se
hace referencia en este articulo, el oficial examinador

determinara el curso ulterior de los procedimientos.

=10=



Articulo 24 - Notificaciones

Todas las notificaciones gque se requieren por los
procedimientos bajo este Reglamento se realizaran por correo
ordinario, a menos gue el oficial examinador disponga otra cosa.
Las resoluciones u oOrdenes de accidon inmediata se notificaran
personalmente a la persona natural o juridica gue sea la parte
guerellada o promovida en el procedimiento.
Articulo 25 - Sanciones

La Corporacidén podra imponer sanciones, en su funcidn

cuasijudicial, en los sigquentes casos:

a) Si el promovente de una accidén o el promovido por ella,
deja de cumplir con las reglas y reglamentos o con
cualquier orden del Director Ejecutivoe o del oficial
examinador, la Corporacidén, a iniciativa propia o a
instancia de parte, podra imponer una sancidén econdmica
a favor de la agencia o de cualquier parte, gue no
excedera de doscientos doélares ($200) por cada
imposicidén separada, a la parte o a su abogado, si este
Gltimo es el responsable del incumplimiento.

b) Ordenar la desestimacion de la accion en el caso del
promovente, o eliminar las alegaciones en el caso del
promovido, si después de haber impuesto sanciones
economicas y de haberlas notificade a la parte
correspondiente, dicha parte continda en 51
incumplimiento de las ordenes de la Corporacidn.

c) Imponer costas y honorarios de abogados en los mismos
casos qgue dispone la Regla 44 de Procedimiente Civil,

segin enmendada.



Articulo 26 - Separabilidad

La declaracidén por un tribunal competente de que una
disposicidn de este Reglamento es invalida, nula o
inconstitucional, no afectara las demas disposiciones del mismo,
las gue preservaran toda su validez y efecto.
Articulo 27 - Derogacidn

Por la presente se derogan todos los reglamentcos, normas vy
usos procesales de 1la Corporacidon de Crédito y Desarrollo
Comercial Y Agricola de Puerto Rico gue regulen los
procedimientos de adjudicacién.
Articulo 28 - Vigencia del Reglamento

Este Reglamento entrard en vigor treinta (30) dias después
de su radicacidon ante el Departamento de Estado de Puerto Rico,
de acuerdo con las disposiciones de la Ley Nam. 170 del 20 de
agosto de 1988, segin enmendada, conocida COomo Ley de
Procedimiento Administrativo Uniforme para el Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

Aprobado hoy, // de Uil ge 1991.

San Juan, Puerto Rico

]
. /

Lic. Alberto Baco Bagué
Director Ejecutivo

2
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CCDCA-1

(Notificacion de Vista)

Adm.1991
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CORPORACION DE CREDITO Y DESARROLLO
COMERCIAL Y AGRICOLA DE PUERTO RICO

APARTADO 4943
SAN JUAN, PUERTO RICO 00936

NOTIFICACION

Por la presente se notifica a las personas que mas adelante se

relacionan, que el dia , a las

de la , se celebrara en

, Una wvista para considerar el

asunto que que se describe a continuacion:
() a) Conferencia con antelacidén a la vista en su fondo.
( ) b) Vista en su fondo del caso de epigrafe.
( ) e) Vista en reconsideracion.

() 4d) Otro:

Las partes podran estar asistidas por abogado, si asi lo
desean, para que las representen en la vista sehalada.

Esta vista se realiza al amparo de la Seccidén 3.2 de la Ley
Nom. 170 del 12 de agosto de 1988 y del Reglamento de Procedimiento

Administrativo Uniforme de la Corporacion de Credito y Desarrollo

Comercial y Agricola de Puerto Rico.



En esta vista se considerara la alegacion de que la parte

querellada ha infrigido las disposiciones legales y/o reglamentarias

gque se enumeran a continuacion:

PERSONAS NOTIFICADAS: (Nombre y direccion de todas las partes

y/o sus abogados):

SE LE APERCIBE a la parte querellada que de no comparecer a la
vista sefialada podra dictarse resolucidon en su contra, concediendo
los remedios solicitados en la querella, sin mas citarle ni oirle; y
a la parte querellante o solicitante que se podra desestimar su
querella o solicitud sin mas citarle ni oirle.

SE LE APERCIBE asimismo, que la vista no podra ser suspendida,
salvo causa justificada, y que cualquier suspension o transferencia
de vista debera ser notificada a la Corporacion de Crédito vy
Desarrollo Comercial y Agricola de Puerto Rico, con por lo menos
quince (15) dias laborables con antelacion a la fecha de la vista.

En San Juan, Puerto Rico a

Firma del funcionario

Titulo del funcionario



CCDCA-2
Adm. 1991
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CORPORACION DE CREDITO Y DESARROLLO
COMERCIAL Y AGRICOLA DE PUERTO RICO
APARTADO 4943
SAN JUAN, PUERTO RICO 00936

CASO NUM.:

SOBRE:

——— e —— i ——— — —

RESOLUCION INTERLOCUTORIA

A tenor con lo dispuesto en la Seccidn 3.13 (f) de la Ley Nam.
170 del 12 de agosto de 1988 y el Articule 21 del Reglamentoc de
Procedimiento Administrativo Uniforme de la Corporacion de Crédito y
Desarrolleo Comercial y Agricola de Puerto Rico, se ORDENA a las
partes en este caso a someter, dentro del término de gquince (15)
dias, contados a partir del ’
sus respectivas propuestas de determinaciones de  hechos y
conclusiones de derecho.

La Corporacion de Crédito y Desarrollo Comercial y Agricola
emitira la decision en este caso dentro de los noventa (90) dias
siguientes a la fecha en que se radiquen las referidas propuestas.

Si una de las partes no radica su propuesta dentro del término
de quince (15) dias antes mencionado, se podra dictar resolucion
dispositiva de este caso a base de las propuestas de las partes que
si radicaron sus propuestas y del récord administrativo.

En San Juan, Puerto Rico, a

Oficial Examinador



CCDCA-3

Adm.

1991
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CORPORACION DE CREDITO Y DESARROLLO
COMERCIAL Y AGRICOLA DE PUERTO RICO
APARTADO 4943
SAN JUAN, PUERTO RICO 00936

FORMULARIO DE QUERELLA, CASO RADICADO
FUNCIONARIOS OTRAS AGENCIAS

Numero:

Sobre:

— e —

QUERELLA
Nombre y direccion del (la) guerellado (a) o imputado (a):

Nombre, posicion oficial, direccion oficial y teléfono del
funcionario querellante y nombre de la agencia donde trabaja:

Descripcion de los hechos constitutivos de violacion gque se
imputan cometidos por el querellado (a):

A usted, el (la) querellado (a) se le imputa la violacion de

la Ley Nuamero de de 19 , y del Articulo
del Reglamento

POR TODO LO CUAL, se solicita del Director Ejecutivo que imponga
a la parte querellada la multa, sancion o accidn correctiva gque
en derecho proceda.

En San Juan, Puerto Rico, a

Firma del Funcionario



CCDCA-4

Adm.

1991
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CORPORACION DE CREDITO Y DESARROLLO
COMERCIAL ¥ AGRICOLA DE PUERTO RICO
APARTADO 4943
SAN JUAN, PUERTO RICO 00936

FORMULARIO DE QUERELLA, CASO RADICADO
POR PERSONA AJENA A LA AGENCIA

Numero:

Sobre:

—————————" T — — T — . — . — i — — —

QUERELLA

Nombre, direccidn y teléfono del querellante. Si el querellante
es funcionarioc de otra agencia, describir nombre de la agencia y
la direccion oficial del funcionario:

Nombre y direccion del (la) querellado (a) o imputado (a).

Descripcién de los hechos constitutivos de violacidén que se
imputan cometidos por el (la) querellado (a).

(Opcional: descripcion de las disposiciones legales aplicables,
si se conocen por el querellante. Si el guerellante es un
funcionario de otra agencia, y radica la querella en su caracter
oficial, es conveniente que describa las disposiciones legales

aplicables, por lo menos cita de la ley principal de que se
trate).



POR TODO LO CUAL, se solicita del Director Ejecutivo gque
adjudique la presente querella conforme el derecho aplicable vy
conceda los remedios y/o imponga las sanciones que en derecho
procedan.

En San Juan, Puerto Rico, a _ .

Firma del gquerellante

Titulo del querellante



CCDCA-5

Adm.

1
ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTO RICO
CORPORACION DE CREDITO Y DESARROLLO
COMERCIAL Y AGRICOLA DE PUERTO RICO
APARTADO 4943
SAN JUAN, PUERTO RICO 00936

FORMULARIO DE QUERELLA, CASO RADICADO POR LA AGENCIA

— = =

Nombre y direccidon del (la) querellado (a) o imputado (a).

Descripcion de los hechos constitutivos de violacion que se
imputan cometidos por el (la) querellado (a).

A usted, el (la) querellado (a) se le imputa la violacion del
Articulo de la Ley Nam. de de 19 ,
y del Articulo del Reglamento

. (Incluir cita precisa de todas
las disposiciones legales cuya violacion se imputa).

POR TODO LO CUAL se solicita del Director Ejecutivo gue imponga
a la parte querellada:

a) Una multa de hasta § (incluir el maximo que
autoriza la ley de gue se trate).

b) La realizacion de las siguientes acciones
correctivas:

SE LE NOTIFICA al (a la) querellado (a) que puede aceptar pagar
la multa gue se indica en este apartado, y tomar las medidas
correctivas que se indican:



I. Multa a pagar: §$ )

I1. Acciones a tomar:

SE LE ADVIERTE que de usted no pagar la multa propuesta en el
apartado 1 precedente, (y tomar las acciones descritas en el

apartado II, de ser éste aplicable), se continuara con la presente
querella.

Se le cita a usted a comparecer:

( ) a) Vista en su fondo que tendra lugar el

r

a las en g

{ ) b) Conferencia con antelacion a la vista el
, a4 las en -

SE LE ADVIERTE asimismo, que usted podra estar representado por
abogado.

DE USTED NO PAGAR LA MULTA PROPUESTA o tomar las acciones
correctivas descritas en el apartado II precedente, y no comparecer
a la vista o conferencia con antelacion a la vista, se podra
imponerle las sanciones descritas en el parrafo 4 a) y b), de ser
éste aplicable, sin mas citarle ni oirle.

En San Juan, Puerto Rico, a

Firma del Funcionario

Titulo del Funcionario



