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Por:

Secretario Auxiliar de Estado

ESTADO LIBRE ASOCIADO DE PUERTC RICO
DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA
ADMINISTRACION DE SERVICIOS AGRICOLAS
SANTURCE, PUERTO RICO

REGLAMENTO DE COMPRAS

ARTICULO I- Base Legal

Este Reglamento se promulga conforme a las disposiciones
de la Ley Nam. 29 de 5 de. junio de 1985, que crea la
Administracidén de Servicios Agricolas (ASA) y autoriza a
establecer las normas y reglamentos necesarios para su
operacidn, funcionamiento intermo y para regir sus programas y
actividades.

ARTICULO II- Objetivos del Reglamento

Mediante este Reglamento se:establecen las normas que
deben regir las transacciones de compra, adquisicién y pago de
suministros y servicios no personales esenciales para el buen
funcionamiento de la Administracidén de Servicios Agricolas.

ARTICULO III- Definiciones

A los fines de este Reglamento, los siguientes términos
tendrdn los significados que a continuacidén se indican:
1. Secretario - El1 Secretario de Agricultura

de Puerto Rico.

2. Administracidn - La Administracidn de Servi-
o ASA cios Agricolas.
3. Administrador ~ El Administrador de la

Administracion de Servicios

Agricolas.

4. Junta — La Junta de Subastas de la
Administracién.
5. Comité de - El1 Cd%ité de Reconsideracién
Reconsideracidn de la Administracidn.
6. Subasta « El procedimiento para la

adquisicion de equipos,




7. Compra Directa

8. Postor

9. Entrega inmediata

10. Fianza

11. Suministros

12. Servicios no

Personales

materiales y servicios y
para el desarrollo o amplia-
cién de mejoras permanentes.
Compra sin que medie el pro-
cedimiento de subasta.

Todo individuo, corporacién
y empresa comercial, que
presente una proposicidn
para participar en una
subasta.

La mercancia serd entregada
en su totalidad no mds tarde
de cinco (5) dias labora-
bles, luego de que el supli-
dor haya recibido la Orden
de Compra.

Seguro o garantia que sumi-
nistrard el contrastista
para responder por el fiel
cumplimiento en la ejecucidn
de un servicio, construccién
de proyecto o suministro de
equipo o materiales.
Cualquier equipo, maquina~
ria, material o articulo de
cualquier clase y descrip-
cidn.

Servicios en cuya ejecucidn

predominan factores adicio-

nales al factor humano.




13. Unidad de Compras

14, Director de

Compras

15. Emergencia

16. Unidad

Requisante

17. Orden de

Emergencia

18. Orden Abierta

La unidad responsable de
adquirir o gestionar la com-
pra o adquisicidén de los
suministros y servicios no
personales para la Adminis-
tracidn.

El Jefe de la Unidad de
Compras de la Administra-
cion.

Situacidén o suceso que re-
quiera la adquisicidén o con-
tratacidn inmediata de
materiales o servicios.

La unidad que inicia la pe-
ticidén o requisicién para la
compra adquisicidén de los
suministros o servicios no
personales en la Adminis-
traciém.

Solicitud que tiene que des-
pacharse a la mayor brevedad
por tratarse de una emergen-
cia (ver NGm. 15).
Presupuesto anual aprobado
por el Administrador
mediante requisicidn para la
compra de materiales, piezas
de repuestos, servicios y
reparaciones de los diferen-
tes programas; que se e jecu~

tard a través de una Orden

de Despacho.




19. Orden de Despacho

20. Programas

21l. Maquinaria

Agricola

22. Conduce

23. Requisiciédn

24. Licitador

Documento que se usa para la
adquisicidon de materiales,
piezas de repuesto, servicio
y reparaciones de los dife-
rentes programas. Esta

se origina en los programas
y se envia a la Unidad de
Compras.

Los diferentes programas que
posee la Admistracidn que le
brindan servicios a los
agricultores y pescadores.
Equipo pesado utilizado en
el Programa de Mecanizacidn
Agricola

Documento que emite el su-
plidor de bienes y/o servi-
cios, que cuando esti firma-
do por el receptor de los
mismos, evidencia que deter-
minados bienes fueron servi-
vidos o determinados servi -
cios fueron prestados.
Documento que emite algin
programa u oficina de la ASA
para solicitar bienes o ser-
vicios, el mismo requiere la
aprobacidn del Administra-
dor.

Persona natural o juridica a

la cual la Administracién le




solicita precios para deter-
minados bienes o servicios
mediante subasta informal o
formal. Una vez se le adju-
dica la subasta se convierte
en un suplidor.

25. Suplidor - Persona natural o juridica a
la cual se le emite una
orden de compra para que
suministre a la Administra-
cidn bienes o servicios.

26. Registro de - Libro, a manera de indice,
Suplidores de donde se apuntan los mombres
la ASA " de los diférentes suplidores

por rengldn de bienes o ser-
vicios.

ARTICULO IV - Requisicidn de Compras

A. La Unidad Requisante serd responsable de incluir en
toda requisicidn aquella informacién necesaria antes de
iniciar cualquier gestidn de compra, incluyendo, entre otras,
las siguientes:

1. Nombre, teléfono o extencidn del solicitante.

2. La direccidn exacta de la oficina del solicitante.

3. Propbsito y uso especifico de los suministros

requeridos.

4. Especificaciones detalladas de lo solicitado.

5. Las cifras anuales de consumo que hayan sido estima-
das en el caso de requisiciones para establecer ASrde-
nes de compra por cantidades indeterminadas.

6. La direccidén exacta del sitio de la entrega.

7. Fecha limite y/o los términos de la entrega de los

suministros.
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8. Normas y reglamentos dé ingenieria y seguridad apli-
cables, cuando se requiera la instalacién de equipo.
9. Si se interesa alguna certificacidn o garantia del
producto o servicio, sus términos basicos deberan
indicarse en la propia requisicidn.
B. Los siguientes funcionarios de la Administracidnm
quedaran autorizados a originar requisiciones:
1 Administrador
2. Subadministrador
3. Administrador Auxiliar de Administracidn
4. Asesor Legal
5. Directores de Programas y Divisiones
6. Supervisores de Oficinas
C. El funcionario responsable de autorizar que se proceda
con el tramite correspondiente de compra es el Administrador.
El  Administrador Auxiliar a cargo de los  Asuntos
Administrativos, podrd autorizar que se proceda con el trdmite
de compra para la adquisicidén de materiales.

ARTICULO V -Compras por Subasta

A. Como mnorma general, toda compra y contrato de
suministros y servicios mno personales se hard mediante
subasta. Se efectuardn compras por subasta para los
siguientes propdsitos:

L. Compras de equipoc vy materiales para usar en el
funcionamiento administrativo de la agencia.

2. Compras de equipoc y materiales para ventas vy
servicios directos a los agricultores y otros usuarios y para
la operacidn de los programas agricolas de la Administracidn.

B. Para los propbésitos antes indicados, y en
consideracién al importe de la compra, se procederd, segin se

establece continuacidn:




En toda Subasta:
Se levantara un expediente donde se acrediten las
gestiones realizadas para cada una de las subastas, incluyendo

en el mismo la siguiente informacidn:

Asunto y nUmero de subasta informal

Nombre, direccidén y teléfono de cada licitador a quien
1lamé para pedirle cotizacién.
- Fecha y hora en que le pidid la cotizacidn a cada
licitador
~ Tiempo que le dio a cada licitador para someter su
oferta
- Término dentro del cual cada licitador hizo su oferta,
si la hizo
~ Si cotizd, precios y condiciones
- Adjudicaciédn:
1. nombre del 1licitador
2. fundamento para adjudicar
~ Fundamento para rechazar las otras ofertas
- Certificacidén del comprador a los efectos de que les
suministrd la misma informacidn a todos
- Fecha y firma del comprador
1. Subasta Informal

a. Compras que no exceden de $1,000

Para compras que no exceden de $1,000 se obtendran
cotizaciones por teléfono o cualquier otro medio adecuado, de
por lo menos tres (3} suplidores. Las cotizaciones recibidas
serdn evaluadas. En la adjudicacidén de la Orden de Compra se
tomard en consideracién el precio, la calidad, la fecha de
entrega y otros factores para asegurar que la misma se otorgue

al postor que mas «convenga a los intereses de la

Administracidn.
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b. Compras en exceso de $1,000, pero no mayores de

$5,000 para el primer propdsito v de hasta

$40,000 para el segundo propdsito

Cuando las Grdenes de compra sean por cantidades
que exceden de $1,000, pero que no sean mayores de $5,000 para
el primer propdésito y de hasta $40,000 para el segundo
propésito, se solicitardn cotizaciones por escrito o por lo
menos tres (3) suplidores de los articulos o servicios
requeridos. Cualquier suplidor al que no se 1le haya
solicitado cotizacién podrd hacerla por su propia iniciativa,
y ésta sera evaluada, si cumple con los términos y condiciones
establecidos. Una wvez que el Director de Compras haya
recibido las licitaciones, éstas serdn estudiadas y evaluadas
por un comité de tres (3) personas nombradas por el
Administrador, del cual serad miembro y presidente el Director
de Compras. Este Comité evaluard todas las ofertas vy
determinaréd cudl es el suplidor que mejores condiciones ofrece
a la Administracidén. Con base en esta decisién, se ordenard
la compra correspondiente, accién que serd responsabilidad del
Director de Compras.

Para las 6rdenes de compra por cantidades no mayores
de $5,000 para el primer prqpésito y de hasta $40,000 para el
segundo propésito, el Director de Compras seguifé el
Procedimiento para la Compra y Pago de Materiales, Equipo y
Servicios no Personales.

2. Subasta Formal:

a) Compras en exceso de $5,000 y de $40,000, para el

primer y segundo propdsito respectivamente.

Las ordenes de compra por cantidades que excedan

de $5,000 para el primer propésito y de $40,000 para el
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segundo propdésito deberdn tramitarse a través de la Junta de
Subastas que se crea mediante el Articulo VI de este
Reglamento.

ARTICULO VI -Junta de Subastas

A. Se crea la Junta de Subastas, para entender en las
6rdenes de compras cuya cantidades excedan de $5,000 para el
primer propdsito y de $40,000 para el segundo propdsito,
disponiéndose que como excepciones estdn la compra de café
semitostado importado y las cbmpras hechas por el Area de
Mercadeo las cuales se efectuardn de acuerdo al procedimiento
establecido en cada unoc de estos tipos de compras.

B. La Junta consistira de tres (3) miembros en propiedad
y un suplente, nombrados por el Administrador. El
Administrador nombrara, de entre los miembros en propiedad, el
Presidente de la Junta. No podréd ser miembro de la Junta
ningin funcionario de 1la Administracidén que lleve a cabo
funciones relacionadas directa o indirectamente con la gestidm
de adquisicién o venta en el gobierno o que en algin momento
apruebe pagos por el concepto de compras. El miembro suplente
sustituird a cualquier miembro en propiedad que esté ausente
por cualquier razdén, disponiéndose que si el miembro ausente
fuera el Presidente, el Administrador designard uno de lo
otros miembros en propiedad para que actlle como Presidente
Interino. De entre los miembros en propiedad, el
Administrador designarda al Secretario de 1la Junta. En
ausencia del Secretario, el Presidente podrd designar un
Secretario Interino.

C. Los miembros de la Junta tendran nombramientos por

término, hasta que sean nombrados sus sucesores, ellos mismo
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renuncien al cargo, o que su designacidén sea revocada por el
Administrador ante una de las siguientes acciones del miembro:

1. Tres {(3) o mids ausencias consecutivas a las
reuniones de la Junta,

2. Negligencia en el desempefio de su deber,

3. Cualguier otro acto o circunstancia creada por el
miembro que impida a la Junta de Subastas
funcionar adecuadamente.

D. El Director de Compras podrd actuar como asesor de la
Junta, y es responsable de tramitar a la Junta todas las
requisiciones para subastas formales.

E. El Secretario de 1la Junta preparard toda la
documentacidén pertinente a cada subasta y recibird las
licitaciones y otra correspondencia relacionada con las
subastas.

F. La Junta celebraréd todas las reuniones que considere
necesarias. ELl Presidente, por mediacidén del Secretario de la
Junta, citaréd a los miembros indicdndoles el asunto a tratar y
en aquellos casos en que se requiera el estudio o analisis de
documentos, serd su responsabilidad someter los mismos con
anticipacidén a los miembros.

G. Dos (2) miembros de la Junta constituiran qudrum.
El miembroc suplente, quien deberi estar presente en todas las
reuniones de 1la Junta, asumird los deberes de cualquier
miembro en propiedad ausente.

H. El Secretario de la Junta preparari un acta de cada
reunién que ésta celebre. La misma deberid ser firmada por
todos y cada uno de los miembros que participaron en el
procedimiento de Subasta.

I. Con la aprobacidén del Administrador, la Junta de

Subastas adoptard normas para su funcionamiento.
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ARTICULO VII - Procedimiento de la Subasta Formal

1. La subasta se origina por la presentacidén de una
Requisicién aprobada por el Administrador y el Director de
compras que sobrepase de $5,000 y de $40,000 para el primer y
segundo propdsito respectivamente. Luego la Junta de Subastas
prepara la convocatoria, que es una Invitacién a la Subasta.
Esta convocatoria podra ser enmendada por la Junta de Subastas
y circulada a los licitadores.

2. Después de preparada esa Invitacidén a la Subasta y
que la misma es circulada a los suplidores, se le conceden
diez (10) dias laborables para que los diferentes suplidores
coticen para la Subasta.

3. La Junta utilizard los nombres de los suplidores que
aparecen inscritos en el Registro de Suplidores disponible en
la Unidad de Compras.

4. Los diferentes suplidores entregardn a la Junta en o
ante de la fecha y hora indicada en la Subasta sus ofertas.

5. La Subasta comienza con el Acto de apertura, donde
estando presente al menos dos miembros de la Junta a la hora y
dia asignado para la Subasta seé entiende que estd abierta la
Subasta y la Junta constituida recibe las ofertas de 1los
interesados.

6. La Junta examina, analiza las cotizaciones de los
diferentes suplidores y adjudica la buena pro de la subasta al
postor o licitador cuya oferta resulte mds favorable a las
necesidades e intereses de la Administracidén. La adjudicacién
de la buena pro se hace teniendo en cuenta ademds del precio
cotizado, otros factores, tales como: haber cumplido el
postor «con las especificaciones de 1la convocatoria; la
habilidad del postor para realizar trabajos de la naturaleza

envuelta en el contrato bajo consideracién; la calidad y
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adaptabilidad relativa de los materiales, equipos o servicios;
la responsabilidad econdémica del licitador y pericia,
experiencia, reputacidn, integridad comercial y habilidad para
prestar los servicios requeridos; el tiempo de entrega que se
ofrezca, y cualesquiera otras condiciones que la Junta estime
que se deben considerar.

La Junta luego de examinar todos los factores mencionados
anteriormente, recomendard y adjudicaréd la buena pro de la

Subasta.

ARTICULO VIII - Deberes y Funciones de la Junta

La Junta atenderé todos los asuntos vrelativos a las
subastas formales que realice la Administracidn. En el
descargo de estas responsabilidades; ésta ejercerd los
siguientes deberes y funciones:

1. Coordinar todos los trabajos para la celebracién de

las subastas. |

2. Recibir, analizar y evaluar los asuntos relacionados
con compras y contratos que le someta el Administrador
y otros funcionarios autorizados.

3. Velar porque en las subastas se sigan las normas y
procedimientos de la Administracidn para la
adquisicién de articulos y servicios.

4. Recomendar al Administrador sobre las decisiones
a ser tomadas y adjudicaciones de las subastas que se
celebren.

5. Asesorar y recomendar al Administrador cuando sur jan
situaciones especiales, en las cuales sea necesario
obviar los prbcedimientos de subasta. En estos casos,
deberan mediar recomendaciones y justificaciones por
escrito, asi como la autorizacidn por escrito del

Administrador. En los casos referentes a compra de

equipo agricola en los programas de servicios, se
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requerira, ademds, la autorizacidén del Secretario de
Agricultura.

Requerir del Director de compras que sea el custodio
de todos los documentos, informes, cartas y demas
récords relacionados con las subastas, luego de éstas
haber sido adjudicadas.:

Solicitar de funcionarios o técnicos el asesoramiento
que estime necesario, en la evaluacidon de los asuntos
bajo su consideracién.

Mantener en forma confidencial los trabajos y
gestiones que realice la Junta, desde el momento en
que se inicia el examen de las licitaciones hasta que
que se termina el proceso para adjudicar la buena pro.
Recomendar 1la adjudicadién de la buena pro de la
subasta al postor o licitador cuya oferta resulte mas
favorable a las necesidades e intereses de la Adminis-
tracidén. Al comparar proposiciones y recomendar
adjudicaciones, ademis del precio cotizado, se dara
debida consideracidén a factores, tales como: haber
cumplido el postor con las especificaciones; la
habilidad del postor para realizar trabajos de la natu-
raleza envuelta en el contrato bajo consideracidén; la
calidad y adaptabilidad relativa de los materiales,
equipos o servicios; la responsabilidad econdmica del
licitador y pericia, experiencia, reputacidn, integri-
dad comercial y habilidad para prestar los servicios
requeridos; el tiempo de entrega que se ofrezca, y
cualesquiera otras condiciones que la Junta estime se
deben considerar. La Junta recomendard aquella oferta
que considere mas favorable a los intereses de la

Administracidn.
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ARTICULO IX - Fianzas y Seguros

1. ©La Junta exigird la presentacidn de todas las fianzas

y seguros que entienda se requieren para proteger los
intereses de 1la Administracidon, de acuerdo al servicio a
presentarse. Entre éstos se incluyen lo siguientes:

a) Fianza de licitacién (Bid Bond)

b) Fianza de ejecucidn y pago (Payment and

Performance Bond}
c} Pdéliza - Fondo Seguro del Estado (Obrero)
d} Seguro de Responsabilidad Publica

e) Otras fianzas y seguros que la Junta considere

necesarias.

Este requisito asegurara la responsabilidad del licitador
en cuanto a que su contrato no serd un riesgo para la
Administracidn, asi como el cumplimiento de éste, segln
estipulado en las especificaciones.

2. Los seguros seran los que provean el Fondo del Seguro
del Estado y compafifas de seguros debidamente reconocidas y
autorizadas para realizar operaciones en el Estado Libre
Asociado de Puerto Rico.

ARTICULO X - Compra Directa

No obstante, la regla general de que toda compra se hara
mediante subasta forma o informal, la unidad de comprés podra
tramitar Ordenes de compra directa sin que medie subasta,
hasta el importe de $10,000.00. Cuando exceda de $10,000.00
la Unidad de Compras lo pasarda a la Junta de Subasta para su
evaluacidn.

Las compras directas hasta $10,000. que puedan
realizarse sin subasta, son en aquellos casos en que por
excepcidén a la norma general y ante la necesidad inmediata de
servicios, materiales, insumos y otras cosas, el Administrador

da su aprobacidén a esta compra que previamente se le ha
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justificado por escrite y para la cual estd presente una de
las siguientes circunstancias o condiciones:

A. La existencia de wuna emergencia que requiera la
entrega inmediata de alglin suministro o servicio. En aquellas
compras consideradas de emergencia, seri necesario justificar
por escrito la alegada emergencia explicando las razones que
comprueben la misma y por las cuales debe obviarse el
requisito de subasta.

B. Se mnecesitan piezas de repuesto, accesorios o
servicios suplementarios para reparaciones de equipo o
maquinaria que sean urgentes y/o emergencia.

C. Los precios no estén sujetos a compentencia, bien sea
por que sdélo haya una sola fuente de suministro o porque estén
regulados en virtud de ley, reglamento o decretos.

D. Los articulos o servicios se adquieren bajo 1los
términos de contratos existentes entre el Area de Compras y
Suministros de la Administracién de Servicios Generales v los
suplidores.

E. Compras hechas a agencias e instrumentalidades del
Estado Libre Asociado de Puerto Rico o a entidades de fines no
pecuniarios.

F. Compras de materiales, piezas o equipo previamente
usados.

G. Los diferentes Programas podrdn hacer &4rdenes de
emergencia hasta la cantidad de $100.00, excepto el Programa
de Compraventa de Materiales Agricolas y el Programa de
Mecanizacidén Agricola cuyas &rdenes de emergencia podran
hacerse hasta la cantidad de $200.00 al mes por Programa para
el primero y por Area de trabajo en Mecanizacidn Agricola.

ARTICULO XI - Ordenes Abiertas

El Administrador puede autorizar un presupuesto para la

compra de materiales, piezas, servicios y reparaciones para
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ser servidos durante un afio fiscal por diferentes suplidores a
los distintos programas de la Administracién de Servicios
Agricolas mediante 6rdenes abiertas.

A. Procedimiento para Regular las Ordenes Abiertas:

1. Cada programa de la Administracidén de Servicios
Agricolas preparara proyecciones anuales (como un presupuesto
de gastos) para gastos de piezas, reparaciones, facturas y
otros servicios, y asignarad las cantidades correspondientes a
los diferentes subdivisiones en que opera su programa en
particular, teniendo en cuenta el volumen de operaciones,
nimero de mAquinas, vehiculos y servicios que brinda a los
agricultores.

2. Las compras de combustibles, lubricantes y equipo
se procesaran mediante subastas.

3. Cada programa podrd solicitar mediante
requisiciones de compra, la emisidén de O6rdenes abiertas por
las cantidades predestinadas para la adquisicion de
materiales, piezas y servicios. El wvalor de las Ordenes
abiertas que se expidan no podran exceder el importe
presupuestadc para la partida de gastos con cargo al cual se
expide la orden.

4. Los programas seleccionardn y determinarin el
funcionario o empleado responsable de preparar las 6rdenes de
piezas y materiales. Para este propdésito utilizarin el
formulario "Requisicidén y Orden de Despacho-Orden Abierta'.
El empleado responsable preparard un original y tres copias.
Este retendrad la Gltima copia y someterd el original y las
otras dos copias a la Oficina del Director de su programa Se
establece en $3,000.00 el importe maximo para cada Orden de
Despacho para maquinaria agricola. Para otros equipos se

establece un maximo de $1,500 por orden.
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5. El Director del Programa firmaria la Orden y la
referird al Comprador del Programa para la gestidn de compra
correspondiente. Una vez obtengan los precios unitarios y
costo total de la orden, la referira a la Divisidn de Compras
acompafiada de la hoja de trabajo.

6. La Unidad de Compras seleccionard al suplidor
tomando en consideracién la disponibilidad de las piezas,
reparaciones, servicios y calidad, garantia y el precio de los
mismos.

7. La Unidad de Compras aprobard la Orden y enviard
el original al suplidor, una copia al Programa y retendrd una
copia para el archive de esta Unidad.

8. El Programa someterid copia a la subdivisidn del
programa que origindé la Orden de Compra cuando se reciban los
materiales o servicios ordenados. Se acompafiard dicha copia
de la orden con copia del conduce del suplidor.

9. La oficina del programa que origina una orden
abierta se encargarid de coordinar, darle seguimiento, vy
controlar el recogido de los materiales y piezas ordenadas y
despachadas por el suplidor para las diferentes subdivisiones
de su programa. De este modo el programa se encarga de enviar
al mensajero a las facilidades del suplidor para alli recoger
los materiales y piezas ordenadas y despachadas. Luego el
mensa jero entrega dichos materiales o piezas a las facilidades
de la subdivisidn del programa que le dard uso.

10. Por regla generai toda reparacidén de vehiculo,
miquina agricola y otro equipo se realizardn en las
facilidades de la Administracién de Servicios Agricolas. En
aquellos casos que sea necesario reparar el equipo fuera de
las facilidades de la Agencia, se podrd ordenar reparaciones y
servicios en talleres privados hasta un maximo de $1,500.00

por unidad. Se utilizarad la forma "Orden de Reparacién y
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Factura" la cual se referird a la Unidad de Compras para la
accién correspondiente.

11. Cuando sea necesario incurrir en una Orden de
Reparacién en exceso de $1,500.00 hasta $3,000.00 se
requerirda:

a) Memorando justificantivo del Director del
Programa previo a la reparacidn.

b) Aprobacidn del Administrador al memorando.

c¢) Devolver al programa la aprobacién para
realizar la reparacién.

d) Luego de realizada la reparacidn enviar a la
Unidad de Compra para la accidn correspon-—
diente.

12. Antes de ordenar la reparacidén en talleres
particulares, el empleado o funcionario responsable de la
subdivisién del programa que necesita dicha reparacidén de
equipo determinari si el equipo es reparable o si por su
condicidén no se justifica que se ordene tal reparacidm.

13. Cada subdivisidén de los diferentes programas
mantendrad un récord de gastos de piezas y reparaciones de los
equipos con el propésito de determinar cuando es necesario
reemplazar las mismas y evitar gastos que puedan exceder el
valor y utilidad del equipo a repararse.

ARTICULO XII1 - Comité de Reconsideracidn

Se crea un Comité de Reconsideracidén para atender las
reconsideraciones que se presenten a la gestion de compras.
El mismo estard constituido y se regird en la siguiente forma:

A. El Comité de Reconsideracidn se compondra de tres

(3) miembros en propiedad y de un miembro suplente, designados

por el Administrador, quien nombrarid el Presidente del Comité.
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B. Los miembros del Comité de Reconsideracidn
tendrdn nombramientos por tiempo indefinido hasta que sus
sucesores sean nombrados.

C. El Presidente del Comité de Reconsideracidn
elegird un Secretarioc de entre sus miembros. La asistencia de
dos (2) de sus miembros constituirad qudrum.

D. El Comité de Reconsideracidédn establecera las
reglas de procedimiento interno que considere necesarias para
su buen funcionamiento, sujeto a la aprobacidn del
Administrador.

E. El Comité de Reconsideracidn consideraria vy
decidiréd los <casos 1llevados en reconsideracidén sobre
decisiones hechas por la Junta de Subastas relacionadas con
cualquier aspecto de una Subasta, desde su inicio hasta su
recomendacién y aprobacidén por el Administrador. Considerarai,
ademis, cualquier querella, planteamiento o reconsideracidn
que le sea formulada en relacidén con cualquier subasta
adjudicada por el Comité de Subastas Informales.

F. El 1licitador que desee reconsiderar ante el
Comité de Reconsideracidén, deberd presentar un escrito que
incluya todos los datos que permitan identificar la subasta,
asi como también las alegaciones que dan base a su
reconsideracidn.

ARTICULO XIII - Procedimientos y Términos para Solicitar

Reconsideracidn en la Adjudicacidn de Subastas

La parte advesamente afectada por la decisidén tomada en
la Adjudicacidn de wuna Subasta bajo este programa, podra
dentfo del término de diez (10) dfas a partir de 1la
adjudicacién de la subasta, presentar una Mocién de
Reconsideracidon ante el Comité de Reconsideracidén de 1la
Administracién. La Administracién deberd considerarla dentro

de los diez (10) dias de haberse presentado.
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Si se tomare alguna determinacidn en su consideracidbn, el
término para solicitar revisién judicial empezard a contarse
desde la fecha en que se archiva en autos una copia de la
notificacién de la decisién de la Administracidn resolviendo
la mociodn.

Si el Comité de Reconsideracién de la Administracién de
Servicios Agricolas dejare de tomar alguna accidn con relacidn
a la Mocidén de Reconsideracidén dentro de diez (10) dias de
haberse presentado, se entenderd que ésta ha sido rechazada de
plano, y a partir de esa fecha comenzard a correr el término

para la revisidn judicial.

ARTICULO XIV - Revisidn Judicial de la Adjudicacidén de Subasta

En .1os casos de impugnacién de subastas, la parte
adversamente afectada por una Orden o Resolucidén Final de la
Administracién, podréd presentar una solicitud de revisidn ante
el Tribunal Superior con competencia dentro de un término de
diez {(10) dias contados a partir del archivo de autos de 1la
copia de la notificacidom de la Orden o Resolucién Final de la
Administracidén, o dentro de diez (10) dias de haberse
presentado una Mocidén de Recosideracidédn ante el Comité de
Reconsideracién de la Administracidén y éste dejare de tomar
alguna accidén; por lo que se entenderd que la Administracién
la rechazdé de plano.

La mera presentacién de una solicitud de revisidén al
amparo de este Artficulo no tendrd el efecto de paralizar la
adjudicacién de la subasta impugnada.

Cualquier parte adversamente afectada por la Resolucidn
del Tribunal Superior, podra solicitar la revisién de 1a
misma, mediante la presentacidén de un recurso de certiorari

ante el Tribunal Supremo.
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ARTICULO XV-Disposiciones Generales

1. La Junta tieme la facultad de éosponer la celebracidn
de una subasta para una fecha posterior' a la previamente
notificada, si se justifica en los mejores intereses de la
Administracidn.

2. La Junta tienme la facultad de recomendar al
Admnistrador la no adjudicacidén de la subasta y la celebracidn
de una nueva subasta. Debera presentar los fundamentos que
sostienen dicha recomendacién. El ‘Administrador tomara la
decisién mds adecuada sobre la recomendacién de la Junta.

3. La Junta rechazari toda propuesta de un licitador si
se comprueba que ha sometido mds de ung propuesta, aunque sea
usando nombres diferentes.

4. La Junta podrd hacerse gsesorar, durante 1la
celebracién de una subasta con asesores, técnicos o especia-
listas en la materia que se esté examinando.

5. El1 Administrador podré'cancelaé el contrato entre la
Administracién y el licitador a quien se le haya otorgado la
subasta, cuando éste no cumpla con las condiciones y
requisitos establecidos en la subasta oéla orden de compra.

6. Los funcionarios de la Adminiétracién autorizados a
comprar, <eberan evitar que se incurraéen gastos supérfluos,
excesivos o innecesarios vy observaré que las compras de
materiales o servicios se ajusten a las necesidades de 1la
Administracién, y a las mis sanas normas de administracidn
pablica. |

7. Ningtin funcionario de la Administracién podrd entrar
en negociacién o en algin tipo de acuerdo con el suplidor, a
menos que sea a través del Director de Compras.

8. NingGn funcionarioc o emplead@ de la Administracidn
podri ejercer influencia alguna para que se adjudique una

orden de compra en favor de un suplidor determinado, o que se
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adjudique una subasta a determinado licitador en detrimento de
los mejores intereses de la Administracién.

9. Ningin funcionario o 'empledo de la Administracidn
podrd participar en una subasta como licitador, ni podri
estar intersado, directa o indirectamente, en contrato o
convenio alguno para la compra de suministros y servicios para
la Administracién, ni prestarid dinero, ni tomarid dinero
prestado de, o aceptara regalos de contratista alguno que
estuviere proveyendo a la Administracién de suministros vy
servicios. La violacidén a esta disposicién podrd ser razdm
para la suspensién de empleo y sueldo o la destitucidén del
empleado o funcionario envuelto.

10. Se considerarid como violacién a este Reglamento
cualquier compra que se fraccione con la fUnica intencidén de
obviar el procedimiento de compra por subasta.

ARTICULO XVI - Penalidades

El problema con los inventarios de productos agricolas y
con los suplidores que no cumplen los términos de entrega
acordados en la Orden de Compra ha contribuido a que los
servicios que prestamos en la Administracién de Servicios
Agricolas a nuestros agricultores se haya afectado seriamente.

Para vremediar esta situacidén, la Administracidén de
Servicios Agricolas impone mediante este Reglamento
penalidades diarias a aquellos suplidores que no cumplan con
el término de entrega inmediata. Estas penalidades por el
incumplimiento en la entrega de los suplidores les serdn
notificados en la Convocatoria o Invitacidén a la Subasta,
apercibiéndoles que tal incumplimiento puede ocasionar que el
nombre de ese suplidor sea retirado del Registro de Suplidores
de la Administracién de Servicios Agricolas. Estas
penalidades serdn impuestas dependiendo de la cuantia de 1la

compra que no se ha entregado, a razdn de una cantidad de
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dinero diaria luego de que pase la fecha. Las penalidades

seran impuestas segin las siguiente tabla que incluimos.

Compras en Pero no Penalidad

exceso de mayor de Diaria

$ 1.00 $10,000.00 $ 10.00

10,000.01 20,000.00 15.00

20,000.01 30,000.00 20.00

30,000.01 39,999.99 25.00

40,000.00 Segin o establecido en

la invitacidén a la
Subasta.

Si el suplidor no entrega la orden en su totalidad a méas
tardar de quince (15) dias, luego de la fecha acordada, su
orden serid cancelada por.’la Administracidon de Servicios
Agricolas y la penalidad serid cobrada de alguna factura que
éste pueda tener pendiente de pago.

Se aclara por medic de este Reglamento que por entrega
inmediata, esta Administracidén entiende que la mercancia serd
entregada en su totalidad no mas tarde de cinco (5) dias
laborables, luego de que el suplidor haya recibido la Orden de
Compra.

La accién del suplidor al incumplir con los términos de
entrega o con las condiciones acordadas en la Orden de Compra,
permiten a la Administracidn de Servicios Agricolas, ademds de
cobrar las penalidades diarias mencionadas en 1la tabla
anterior; el que proceda a ejecutar las garantias, seguros y
fianzas exigidas, segln el Articulo VIII de este Reglamento.

ARTICULO XVII - Compra Directa en caso de Emergencia

En que ocurra una Emergencia o Desastre Natural como:
a) Huracéan
b) Terremoto

c) Sequia
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d) Inundaciones
e} Cualquier otro trastorno climatoldgico o tellrico
Se podrdn hacer compras directas autorizadas por el
Administrador para aminorar los desastres o estragos causados
o para evitar mayores dafios o consecuencias.

ARTICULO XVIII ~Cliusula de Separabilidad

La declaracidén por un Tribunal competente de que una
disposicién de este Reglamento es invalida, nula o
inconstitucional no afectard 1las demds disposiciones del
mismo, las que preservaran toda su validez y efecto.

ARTICULO XIX- Derogacidn

Se deroga el Reglamento titulado, Reglamento de Compra,

aprobado el 23 de septiembre de 1987, Nam. 3609.
ARTICULO XX - Autoridad Legal y Vigencia

Este Reglamento se promulga de acuerdo con los poderes
conferidos al Honorable Secretario de Agricultura, por la Ley
Nam. 29 de 5 de junio de 1985.

El mismo comenzard a regir a los treinta (30) dias de
haberse presentado en la Secretaria de Estado de Puerto Rico,
en espafiol, original y dos (2} copias de acuerdo con las
disposiciones e la Ley Nam. 170 de 12 de agosto de 1988.

El texto en inglés de este Reglamento se presentara en la
Secretaria de Estado de Puerto Rico, dentro del plazo de tres
(3) meses a partir de la presentacidén del original y dos (2)
copias del texto en espaficl, segin lo permiten las Leyes 170 y
171 antes citadas.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, hoy dia /6 de
mayp de 1990.

SECRETARIO DE AGRICULTURA



