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Aprobado: Sila M. Ca'derén
. Secretario de Estado

A

Secretario Auxiliar de Estado
Estado Libre Asociado de Puerto Rico

DEPARTAMENTQ DE AGRICULTURA
San Juan, Puerto Rico

Por:

REGLAMENTO PARA FISCALTZAR EL USO Y DISPOSICION
DE FONDOS PUBLICOS ASIGNADOS A ENTTDADES
PARTICULARES A TRAVES DEL DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA

Articulo T - Introduccidn y Propdésito del Reglamento

La Resolucién Conjunta del Presupuesto General
para Gastos de Funcionamiento de las Ramas Legislativas, Judicial
y Ejecutiva del Estado Libre Asociado de Puerto Rico asignan anualmente,
a través del Departamento de Agricultura, fondos piblicos a entidades
sin fines de lucro,

Dicha resolucién 1le impone al Departamento de
Agricultura la obligacidén de fiscalizar, mediante reglamentacidn,
el uso y disposicién de dichos fondos. FEs con este propésito que

se promulga este reglamento,

Articulo IT — Peticiones de Fondos

Toda entidad que se proponga utilizar fondos
asignadosle a través del Departamento de Agricultura mediante este
estatuto, deberd someter a este Departamento copia de la propuesta
sometida por tal entidad a la Legislatura de Puerto Rico, la cual
debera contener, entre otra informacidén, la siguiente:

1. Objetivos de la organizacién.

2, Problemas que se intenta resolver con los fondos

solicitados.

3. Plan de trabajo para_dicho afo, en el cual se
describe a la clientela a quien van dirigidos
los servicios, detalle de los mismos, de los
objetivos operacionales y de las actividades
a llevarse a cabo para lograr los mismos.

4, Justificacidén del uso de los fondos solicitados
con un desglose de los gastos programados, tales
COmo : Personal, Contratos de Servicios

Profesionales y Consultivos, Alquiler, Pagos



de teléfonos, agua, luz, Compra de equipo ¥
materiales, Primas de seguro, etc,

5. En los casos de entidades que lleven un aiio
o mas operando deberid incluirse una descripcidn
de la labor realizada durante el afio anterior
donde se incluyan los recurses humanos utilizados
para el desarrollo de los objetivos de la entidad
los recursos fiscales que permitieron realizar
la misma y la procedencia de éstos.

6. Certificado de incorporacidn, donde sea aplicable
y reglamento vigente de las operaciones de la
entidad,

7. Estade financiero. En aquellos casos cuya
asignacion legislativa sea igual o mayor de
veinticinco mil délares ($25,000.00), deberd
ser certificado por un Contader Plblice
Autorizado. EL estado financiero debera reflejar
el resultado de las operaciones fiscales por

origen de recursos.

Articulo IITI - Tramitacién y Pago

A, Una vez que los donativos aprebados hayan sido
contabilizados por el Departamente de Hacienda
en las cuentas del Departamento de Agricultura,
la Oficina de V¥inanzas de este Departamento
tramitara los comprobantes de pago a favor de
las entidades a las cuales les hayan sido
asignadas y certificadas por 1la Oficina de
Presupuesto del Departamente de Agricultura.

B. Una vez recibidos los cheques del Departamento
de Hacienda, la Oficina de Finanzas del Departa-
mento de Agricultura debera comunicarse con
estas instituciones para hacerle entrega o envio
de los desembolsos correspondientes,

C. Toda entidad que reciba fondos asignados mediante



la Resolucién Conjunta deberd someter al Senado
y a la Cdmara de Representantes, a través de
sus respectivas Secretarias, una programacién
del desglose por objeto de gasto dentro de los
treinta (30) dias posteriores al comienzo del
afio fiscal. Ademés, deberd someter un informe
semestral de los gastos incurridos por objeto
y de labor realizada,

Copia de los documentos antes mencionades deberan
ser sometidos al Departamento de Agricultufa
debidamente certificados.

El Secretario de Hacienda deducira de los fondos
asignados a cads entidad particular la cantidad
de dinero que éea necesaria para pagar cualquier
deuda contraida por dicha entidad con el Gobierno

del Estado Libre Asociado de Puerto Rico.

Articulo IV -~ Contabilizacidn de Fondos

A,

Toda entidad que reciba fondos pdblicos asignados.
bajo la Resolucién Conjunta, deberd depositar
dichos fondos en cuentas bancarias separadas
de cualesquiera otros fondos. Las hojas de
depdsito deberdn ser enumeradas correlativamente
durante cada afio fiscal y llevaridn como prefijo
el nimero del afic; por ejemplo: para el afio
1989-90, serian 90-1, 90-2 y asi sucesivamente.
Toda transaccién relacionada con estos fondos
deberan contabilizarse en los récords apropiados
de acwerdo a las practicas de contabilidad
generalmente aceptadas. Los libros de
contabilidad de estos fondos deberidn mantenerse
separadamente de los 1libros correspondientes
a cualesquiera otros fondes, Deberdn ser
conciliados con la cuenta bancaria mensualmente.
El director o administrador de la entidad no

podrd actuar al mismo tiempo como agente fiscal

de ésta. La entidad deberd designar un agente fiscal



que serd el encargado de recibir, contabilizar
y hacer los desembolsos de dinero, asi como
de guardar todos los comprobantes y documentos
fiscales relacionados.

D. S6lo se haran desembolsos mediante cheque vy
para el pago de gastos directamente relacionados
con los fines para los cuales se le asignd el
donativo, seglin conste de los documentos de
solicitnd sometidos a la Asamblea Legislativa.

E. No se giraran cheques al portador, ni efectuardn
pagos en efectivo con cargo al donativo.

F. Las entidades deberdn conservar en sus archivos
las facturas, conduces, comprobantes o cualquier
otro documento que evidencie los gastos
incurridos de cada renglén presupuestado, donde
se indique la cantidad, €l concepto y la persona
o entidad que emite dicho documento. Estos
se mantendrdn a la disposicién de los

funcionarios del Departamento de Agricultura,
las Comisiones de Hacienda de la Legislatura
y de la Oficina del Contralor para cualquier
intervencidén fiscal y para la correspondiente
revision y corroboracidén de los informes
semestrales, por un término de seis (6) afios
o hasta que los funcionarios del Departamento
de Agricultura hayan efectuado el correspondiente

examen, cualesquiera que ocurra posterior.

Articulo V - Identificacién de Equipo

Todo equipo adquirido con fondos asignados por
la Legislatura de Puerto Rico deberd estar numerado e identificado
como propiedad de la entidad que reciba los fondos. El mismo deberd
aparecer en la hoja de inventario de dicha organizacidén. La entidad
no podra vender, arrendar, donar o prestar el equipo adquirido para

usos ajenos a los propbsitos de la entidad.



Articulo VI - Examen o Intervencidn de Cuentas y Libros

Los funcionarios del Departamento de Agricultura
debidamente autorizados podradn inspeccionar e intervenir todas las
cuentas, librqs y documentos de toda entidad que reciba fondos
asignados por la Legislatura, a través del Departamento de Agricultura,
para verificar la correcta utilizacidon de tales fondos, determinar
el cumplimiento de los objetivos enumerados en la propuesta y ver
si esos fondos fueron utilizados conforme al plan de trabajo sometido.

Los exdmenes o intervenciones a realizarse deberan
ser efectuados tomando en cuenta los principios de contabilidad

generalmente aceptados en la profesiodn,

Articulo VII -~ Informes de Intervencién

A. Concluido el examen o intervencidén de las cuentas
libros ¥y documentos de la  organizaciédn
intervenida, se prepararid un informe preliminar
exponiendo los resultados de dicho examen o
intervencién y sefialando 1las deficiencias o
violaciones de ley encontradas. Copia de ese
informe deberd remitirse a los difectores de
la organizacién intervenida para que éstos
sometan, dentro del término que les sea
concedido, sus comentarios u observaciones,
asi como las medidas tomadas o que se propongan
tomar para corregir las deficiencias sefialadas
en el informe preliminar.

B. los funcionariecs autorizados del Departamento
de Agricultura preparardn y someteran un informe
final del caso luege de haber considerado
debidamente los planteamientos, si algunos,
sobre el informe preliminar de los directores
de la organizacidén o entidad intervenida. Este
informe final deberd contener los resultados
del examen o intervencién y las recomendaciones

de la agencia sobre el caso. La Oficina de



Finanzas del Departamento de Agricultura tomaréa
en cuenta las conclusiones o recomendaciones
emitidas en este informe final para decidir
el curso de accidén a seguir con respecto a
desembolsos futuros.

C. El Secretario de Agricultura podrd hacer las
recomendaciones y  observaciones que estime
pertinentes a amhas Camaras Legislativas,
conforme al resultado del examen o intervencidn
llevado a cabo por funciocnarios del Departamento

de Agricultura.

Articuleo VIII - FExpedientes a mantenerse

La Oficina de Finanzas del Departamento de
Agricultura deberd mantener un expediente de cada entidad que utilice
fondos asignados por la Legislatura de Puerto Rico bajo la mencionada
Resolucidén Conjunta. Dicho expediente deberé contener, entre otra
informacidn, la siguiente:
1. Plan de trabajo y Solicitud de ¥ondos para el afio
fiscal vigente,
2. Certificado de incorporacidén, donde sea aplicable
y el reglamento vigente de las operaciones de 1la
entidad.
3. Estado de situacién financiera.
4, Certificacidn a los efetos de que sometieron ante
las Secretarias del Senado y de la Camara de
Representantes un desglose de gastos por objeto
de usc de los fondos asignados dentro de los treinta
(30) dias posteriores al comienzo del afio fiscal
para el cual se asignaron los fondos.
5. Copia del desglose de gastos por objeto de uso
de fondos sometido a la Legislatura de Puerto Rico.
6. Copia de la autorizacidén de fondos.
7. Copia de la hoja de envio de cheque a la entidad.
8. Copia de 1los 1informes semesirales de gastos

incurridos por la institucién.



0. Informe del funcionario del TDepartamento de
Agricultura que efectué el examen o intervencién,
el cual deberd incluir:

a. Resultado de la labor realizada.

b. Determinacién respecto a si la entidad
intervenida cumplié con sus objetivos y con
la utilizacién de fondos descritos en la

propuesta, a base del examen realizado.

Articulo IX ~ Cumplimiento con otras leves vy reglamentos

Cumﬁlir con los requisitos de este Reglamento no
exime a entidad alguna de cumplir con las disposiciones de otras leyes
y reglamentos que le fueren aplicables,

Nada de 1lo contenide en este Reglamento se
interpretara como limitativo de las facultades investigativas y de
reglamentacidén o de cualquier otra indole, concedidasle al Secretario

de Agricultura bajo cualquier otra ley.

Articulo X -  (ClAusula de Salvedad

Si  cualquier parte de este Reglamento o su
s + F . . *
aplicacion a cualquier persona o circunstancia fuese declarada nula,

tal declaracidén no afectara el resto de este Reglamento o su aplicacidn.

Articulo XI - Autoridad Legal v Vigencia

Este Reglamente 1lo promulga el Secretario de
Agricultura en virtud de las facultades conferidas por la Resolucidn
Conjunta del Presupuesto General. El mismo comenzard a regir a los
treinta {30) dias de su radicacién en la Oficina del Secretaric de
Estado.de Puerto Rico del original y dos copias de sus versiones en
espafiol y en inglés, seglin lo dispone la Ley Nim. 170 del 12 de agosto
de 1988.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico, el dia 31 deoctubre

j
Felipe N. Rodriguez

Secretario de Agricultura

de 1989,



