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Que el Consejo de Educacién Superior, en su reunién extraordinaria del
martes, 25 de marzo de 1975, aprobb el siguiente

REGLAMENTO DE SUMINISTROS

Artfculo 1 - Autoridad legal

de

La Ley de la Universidad de Puerto Rico, aprobada el 20 de enero
1966, en el Artlculo 5, incisos B, € (5) y (9) dispone lo siguiente:

'".-E} Presidente serd el Director del Sistema Universitario. En
tal capacidad, actuvard en representacién del Consejo y, con la
colaboracion de la Junta Universitaria, coordinard y supervi-
sar8 las labores universitarias, Le corresponderd también
armonizar las iniciativas de esos organismos y funcionarios,

y tomar sus proplas iniciativas para promover el desarrollo
de la Universidad,

C.-En el cumplimiento de las funciones arriba sefialadas el Pre-
sidente tendrs los siguientes deberes y atribuciones:

(5) Someter al Consejo los reglamentos de aplicacién
general y todos aquellos acuerdos de la Junta Univer-
sitarta que requieran su aprobaciodn,

(9) Resolver las apelaciones que se interpusieren contra
las decisiones de los rectores y los directores."

El Artfculo 3, inciso E (5) de la referida Ley Universitaria,

sefiala la siguiente facultad del Consejo de Educacién Superior:

*(5) Aprobar el Reglamento General de 1a Universidad, el Reglamento
General de Estudiantes, el Reglamento de Estudiantes de cada
recinto, el de Retiro, y cualquier otro reglamento de apl?lica-
¢i6n general."

Artfculo 2 - Prop6sito v aplicacifn

El propésito fundamental de este Reglamento es asegurar para la
Universidad los suministros y servicios no personales de la més
éptima calidad con el mayor rendimiento de los recursos fiscales

universitarios.
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b. Se promuiga este Reglamento con el fin de establecer las normas
por las cuales habran de regirse todas las unidades institu-
cionales de 1a Universidad, sus dependencias, y las ofertas y
transacciones con las mismas para la solicitud, aprobacion y
tramitacion de compras de suministros y de serviclos no perso-
nales, con cargo a fondos de cualquier Indole pertenecientes
© bajo la custodia de la Universidad de Puerto Rico, En los
casos de donativos o aportaciones de personas o entidades, los
mismos se regirén por los acuerdos o condiciones fijadas para
ta aceptacibn de los mismos.

© €. Este Reglamento se aplicars también a las compras efectuadas
por el Consejo de Educacidn Superior, salvo accibn de ese
organismo para modiflcar su aplicaci6n.

d. Este Reglamento no se aplicars a las transacciones de compra=
veénta entre dependencias de la Unlversidad que prestenlservi-
cios & base del cobro de los mismos,

Articulo 3 - Definicidn de términos

a. Organismo - cualquier departamento, escuela, colegio, facultad,
dependencia, empresa o unidad administrativa de la Univer-
sidad de Puerto Rico.

b. Emergencia - un suceso o combinacién ocasional de circunstan-
cias que exijan actuacién inmediata.

¢. Flanza de ejecuci6bn ~ 1a garantfa que se le requiere a un lici-
tador para garantizar el cumplimiento del contrato de compras.

d. Sumlnistro - cualquier equipo, material, artfculo y servicio de
cualquier clase y descripcién que no sean servicios perso-
nales,

e. Director de Suministros - funcionario encargado o responsable
de la secci6n u oficina que realiza los tramites relativos
a la compra de suministros,

f. Unidad de Compras - significa la seccién u oficina que realiza
ios trémites relativos a la compra de suministros, cualquier
clase y descripcitn, en una unidad institucional.

g. Unidad institucional - cada uno de los recintos o unidades admi~
nistrativas y académicas auténomas existentes o que se crea-
ren y aquellas unidades que estén o puedan estar bajo la
supervisidn directa del Preslidente,. :

h. Servicios no personales - servicios en cuyo costo directo de
produccifn entran factores adicionales al factor humanc.

i, Subasta formal - procedimiento de compra que requiere el envfo
o la entrega a los posibles licitadores de invitaciones a
subastas, escritas, con los detalles de los términos y
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condiciones de 1a transaccién a realizarse, con Indiceci6n
del dfa y hora en que vence el perfodo para recibir ofertas;
que requiere el envio de las ofertas en sobres sellados, y
que requlere la apertura y .lectura de fas ofertas recibldas
en el dfa y hora previamente indicados y ante los licita-
dores presentes,

J. Subasta informal - procedimiento de compra como parte del cual

las cotizaciones se piden por escrito, telé&fono o mensajero
y la adjudicaci6n se hace sin cumplir con los requisitos de
una subasta formal, pero cumpliendo con los propbsitos de
este Reglamento,

Articulo 4 - De las compras_en general

El Presidente, los Rectores y Directores de unidades Instituclo-
nales tendrdn la facultad para comprar, autorizar a8 comprar o
de cualquier otra forma hacer que se provean todos aqueilos su~
ministros y servicios no personales que requieran sus unidades,
En el descargo de estas responsabilidades dichos funcionarios

se regirdn por este Reglamento. Ciféndose a estas reglas, or-
denarén la adopcifn de sistemas y procedimientos internos e
impartirdn las instrucciones necesar}as para que en los trami-
tes de requisici6n, orden y pago de compras se cumpla con el
mismo.

Para 1a realizacion de estas funciones el Presidente, los
Rectores y Directores de unidades institucionales establecersn
las unidades de compra que crean necesarias y designarén Jos
funcionarios y empleados que estarsn autorizados a comprar a
nombre de su administracidn. Proveersn los sistemas necesa-
rios para verificar que las unidades de compras se creen, y los
delegados o agentes compradores que se nombren, cumplan con las
normas y reglas establecidas,

Hasta donde resulte m&s econ6mico, conveniente, préctico y posible,
las unidades tnstitucionales harfn uso de los servicios de compra
que provee el Almacén de Suministros del Recinto de Rlo Piedras,

el Serviclio de Compra y Suministros del Departamento de Hacienda,
la Agencia Federal de Suministros y cualquier otra agencia de
goblerno que ofrezca condiciones que resulten bepeficiosas a la
Universidad.

Et Presidente, 1os Rectores y los Directores de unidades institu~
cionales velarsn por que los suministros y servicios no perso-
nales que necesiten sus unidades para ejecutar los planes presu-
puestarios aprobados, se adquieran en la forma més econémica
posible y a tiempo para facilitar el desarrollo de los programas
aprobados,

También velaran estos funcionarios por que en el desarrollo de
1a funcién de compras se cumpla con 1o dispuesto en 1a Ley NGm, 28,
aprobada el 8 de junio de 1948, seqln enmendada. En adicién a
lo dispuesto en dicha Ley, los funcionarios o empleados en quienes



Pagina 4

g.

@ o
1974-75

Certificacién namoro 89

el Presidente, los Rectores y los Directores de unidades Insti-

tucionales deleguen la funcidn o la supervisi6n de la actlvidad

de compras no podr&n aceptar regalfas, prestar dinero a o tomar

dinero prestado de firma comercial o individuo alguno que provea
servicios o suministros a la Universidad.

Todo empleado de la Universidad autorizado a selicitar o aprobar
la adquisicién de suministros y servicios personales se guiara
por criterios de necesidad, utilidad, austeridad y modestia. No
aprobard la adquisici6n de suministros de mayor costo, cuando
existan sustitutos de menor precio que puedap satisfacer con
fgual efectividad las necesidades de la oficina o programa so-
licitante.

Solamente se aprobars la adquisicion de suministros que sean
estrictamente necesarios para realizar las actividades de la
oficina o programa para el cual han de adquirirse.

Artfculo § - Junta de Subastas

a,

Para cade unided de compras se creard una Junta de Subastas, la
cual serd nombrada por el Director de la unidad instituclional
correspondiente, quien, adem&s, designard su presidente. Esta
Junta tendr§ la responsabilidad de decidir sobre las subastas
formales en que la suma envuelta exceda de $2000 por rengl6n

Yy en cualquier otro asunto relacionado con la funcién de compras
que el Director de la unidad instltucional correspondiente o el
Director de Suministros considere convenlente que sea decidido
por ia misma. Los miembros de las Juntas asl creadas no perci-
bir&n remuneracién alguna por los servicios prestados como tales,

Cada Junta de Subastas se compondr8 de no menos de cinco miembros
seleccionados del personal del recinto, colegio o unidad corres-
pondiente, excluyendo al Director de Suministros, quien actuar§
como secretarlo y asesor de la Junta.

Todas las reuniones de la Junta serdn citadas por su presidente
0 secretario. La propia Junta determinard quién, dentro de sus
miembros de nombramiento, sustituiré al presidente en su ausencla,

Una mayorfa de los miembros de la Junta constituir$ qubrum y tos
acuerdos sersn por mayorfa de los presentes, disponiéndose que

en aquellos casos en que hubjese empate, se someters el caso al
Rector o Director del recinto, colegio o unidad correspondiente
para su decisi6n y en aquellos casos de compras al nivel Central,
al Presidente.

El secretario de cada Junta mantendr8 al dfa un Iibro de actas en
donde se har&n constar todos los asuntos, acuerdos y recomenda-
ciones de cada reunién que se celebre.
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Articulo 6 - Subastas

Como norma general, toda compra de y todo contrato por suminis-
tros o serviclos no personales se har§ después de recibir ofertas
en subasta pablica.

Toda compre de suministros y servicios no personales en exceso
de dos mi) délares (32000) por rengl6n se harsd mediante subasta

formal. E) Director de Suministros podrd decidir en todas las

compras en que la suma envuelta no exceda de $2000 por renglén,
o someter el caso a 1a Junta de Subastas cuando lo crea conve-

niente.

Se podré comprar, mediante subasta informal, suministros y ser-
vicios no personales hasta un méximo de dos mil délares ($2000)
por renglén,

No se celebrard subasta, mediante certificacion del oficial de
compras que asegure que el precio y especificaciones son 10s més
favorables del mercado, en los siguientes casos:

1. Cuando 1a compra no exceda de $300.

2, Cuando sea necesario efectuar la compra inmediatamente
debido a una situacién de emergencla, cuya circunstencia
deberé constar por escrito en el expediente de la compra,

3. Cuando en el mercado haya un solo suplidor responsable que
pueda suplir los suministros o servicios que se interese
adquirir.

4. Cuando la compra se haga bajo los términos de los contra-
tos vigentes entre el Servicio de Compra y Suministros del
Departamento de Hacienda y los suplidores.

5. Cuando los precios no estén sujetos a competencia por
estar reglamentados por ley o por autoridad gubernamental.

6. Cuando 1a compra hublere de hacerse al Gobierno de Puerto
Rico, al Goblerno de los Estados Unidos de América o al
Gobierno de algGn pals extranjero.

7. Cuando & la fecha fijada para la apertura de los pliegos
de subastas no se hayan recibido ofertas de licitadores.
Se requerird, en este caso, la autorizacion previa del
Rector o Director de la unidad institucional.

8. Cuando se nereziten plezas de vepuesto, mccasay the, caukps
adicional o servicios tuplewentarios pare equipo cuya
reparacidn o servicio esté bajo contrato,

g, Cuando el equipo, materialtes o serviclos que se adquirirén
sean de naturaleza especlializada o se desee comprar clerto
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tipo o marca en particular por el buen servicio probado
que otras unidades andlogas hayan rendido, por la econo-
mia envuelta en mantener uniformidad en unidades mGiti-
ples o por superioridad en el tipo y calidad del servicio
que se obtendrd en la unidad comprada y en su conserva-
cibn, todo 1o cual debe justificarse por escrito en la
requisicitn,

10. En las compras de materfales, piezas y equipo usados o en
segundas manos, que no exceda de dos mil délares ($2000)

por rengién,

1. Cuando la compra haya que hacerla fuera de Puerto Rico,
porque no haya ningin suplidor conocido y cualificado
en el mercado local que pueda suplir los suministros o
serviclos que se deseen, 0 cuando las condicliones ofre-
cidas en esos mercados sean mis ventajosas que las del
mercado local.

E! Director de Suministros velar§ por que en la celebracidn
de subastas formales se provea para la participacién del
mayor nGmero posible de licitadores cualificados, represen
tativos de tas fuentes de abastecimiento de los suministros
y servicios que se interese adquirir., A tales fines, man-
tendrd registros de supllidores que puedan proveer los sumi-
nistros y servicios no personales que requiera la Univer-
sidad para su funcionamiento. Establecerd un procedimiento
que permita incluir en este registro el mayor nGmero posible
de licitadores cuvalificados. Cualificarén como licitadores
aquellos que reGnan los requisitos necesarios que les permita
cumplir con los contratos a adjudicarse, A tales efectos,
podrd requerir de dichos licitadores Informacién que permita
determinar su responsabilidad como tal, Descualificars

como licitadores aquellos que resulten incompetentes o que
en alguna forma muestren incapacidad para cumplir con dichos
requisitos,

lnvitacioén a subasta

t. £l Director de Suministros fijars la fecha y hora en que
se cerrarédn las licitaciones y 1a fecha, hora y sitio
exacto donde se abrirén los pliegos de proposiciones.

2, La invitaci6n contendrd especificaciones completas y des-
cripciones claras de los suministros y servicios no per-
sonales que se desean obtener.

3. Indicaré claramente los términos y condiciones de entrega
y de inspeccitn requeridos, cuando éstos sean esenciales
para efectos de la adjudicaclién de la subasta.
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Las referenclas a marcas especlflcas de artfculos se harén
Onicamente como gufa o fndice para ayudar al licitador a deter-
minar la clase y tipo de artfculos que se interesa obtener.

En estos casos los licitadores podrén cotlzar sus precios para
otras marcas que cubran las especificaciones indicadas en la
invitacion a subasta.

Podr8 cursarse invitaci6n a subasta para la adquisicifn
de marcas especificas cuando se pueda justificar, por la
experiencia obtenida o por alguna otra razén, que dichas
marcas son las que mejor satisfacen las neceslidades del orga-
nismo solicitante. Como parte del expediente de compra se
incluird un Iinforme de las justificaciones.

Se podra solicitar cotizaciones por el monto total de una
compra de un grupo de renglones de una misma rama de comercio
cuando se considere que ello convenga a los mejores intereses
de la Universidad, pero no se incluiré especificaclones restric-
tivas que en forma alguna puedan )imitar ta competencla,

El término de tiempo a fijarse para la entrega de los suminis-
tros o servicios ser4 razonablemente amplio, en armonla con
las facilidades de que disponga el comercio local, siempre
que esto no conflija con las necesidades de la Unilversidad.

La invitaci6n se hars llegar a los suplidores por el medio
mds convenlente, con suflciente antelacidn a la fecha I|Imite
para recibir licitaciones, a los fines de asegurar el alegado
conocimiento y oportunidad de concurrencia.

Cuando las circunstancias ameriten requerir una flanza de eje-
cuci6n para garantizar el cumplimiento del contrato a otorgarse,
se hard constar dicho requerimlento en la invitaci6n & subasta.

La invitacion a subasta para compras en cantidades estimadas
mayores de veinticinco mil d6lares ($25,000) por rengldn se
notificar4 mediante anuncio de subasta por lo menos durante
dos dfas en un perfédico diario de clirculacidn gencral ..
Puerto Rico, con suficiente antelacién a la fecha 1Imite para
ticitaciones.

E! Director de Suministros podr8 cancelar o enmendar cualquier
invitacion a suvbasta por razones justificadas notificando a

los licitadore: unrrespondientes por 1o menos cuarenta y ocho
(48) horas antes de la fecha fijada para su apertura. En casos
excepclonales y siempre que las circunstancias lo justifiquen,
podr§ obviarse el requisito de las cuarenta y ocho {48) hores.

Radicaclfén de las ofertas

Los sobres de las ofertas radicadas por los licitadores se
marcarén con el sello oficial de la Oficina de Suministros,
indicando la fecha y hora exacta en que se reclbieron, Toda
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oferta radicada serd custodiada hasta la fecha y hora fijada
para la apertura de los pliegos de subastas. No se aceptar$
oferta alguna que se reciba después de ta fecha y hora fijada
para el cierre de las licitaciones y/o fecha y hora fijada

para la aperture de los pliegos de subastas. No se aceptaré
cambio alguno una vez éstas hayan sido radicadas y aceptadas,

Se aceptars una sola oferta por cada licitador para cada su-
basta, Si una misma empresa comercial sometiere varias ofer-
tas para una misma subasta, a nombre propio o de alguna de
sus subsldiarias o sucursales, de algunos o varios de sus
soclos, agentes u oficlales, se declararin nulas todas y cada
una de dichas ofertas.

Se aceptar8n ofertas alternas, esto es, una oferta principal
y una o varias ofertas alternas por artfculos de calidad
similar y a distintos precios, cuando en la fnvitacién a su-
basta se haya incluido una disposicibn a tales efectos,

No se aceptar8n ofertas a base de preclos estimados que
puedan v arlar luego en la facturaclén, a menos que en la
invitacidn a subasta se haya incluldo una disposicién o
cldusula estableciendo las condiclones en que sersn aceptados
cambios en precios una vez adjudicada la compra.

Los pllegos de proposiclones deber&n estar firmados en tinta
o 18piz indeleble por el licitador o su representante auto-
rizado.

Los funclonarios y empleados de la Universidad de Puerto Rico
bajo ninguna clrcunstancia podrin intervenir directa o indi-
rectamente con los llcitadores en la preparacibn y entrega de

-tos pliegos de ofertas ni en forma alguna aconsejar, sugerir

o Influenciar sobre la adjudicacién de las subastas.

Apertura de los plleqos de subasta

l.

En el dfa fijado para la apertura de las proposiciones se
requerir8 de todos los licitadores que asistan a la apertura
que firmen un registro de asistencta, anotando el nombre de
la firma o corporacibn a qulen 1epresantan y el puesto que
desempeiian en 1a misma.

Cualquier licitador asistente a los actos de apertura podr§
examinar, en presencia de Jos oficlales de la Junta de Su-
hastas o de algln funcionario avtorizado de la Oficina de
Suministros, cualquier documento relaclonado con la subasta
sometida por otro licitador, después que la oferta contentlva
de dichs documento haya sldo ablerta y lefda en p@blico.
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No se permitirs, bajo ninguna clrcunstancia, el efectuarle
cambios o modificaciones a una oferta después de haber sido
ablerta y lefda en piblico

Se consliderardn Gnicamente aquellas licitaciones que estén
debldamente firmadas y que cumplan con todos los requisitos
exigidos en los pliegos de especificaclones para la subasta.

Todas y cada una de las ofertas recibidas como resul tado de
una convocatoria podrén ser rechazadas si se conslidera que

los licitadores carecen de responsabilidad, si la naturaleza
o calidad de los suministros o servicios no personales no se
ajustan a los requisitos, si los precios cotlzados se consli-
deran Irrazonables (demasiado altos o tan bajos que constituya
razén para dudar del cumplimlento por parte del licitador) o
st por el Inter8s de la Universidad se justifica su rechazo.

La cancelacidn de una 1icitacién, por parte del licitador,
despu€s de Iniciada la apertura de los pllegos de Jicitacibn
y sin que se muestren razones Justificadas para ello, se con=
siderars como un Tncumplimiento de contrato y la Universidad
podr§ eliminar a dicho licitador del reglstro de ] §cttadores
cualificados y tomar Ja accldn legal que considere pertinente.

Adjudicacién de 1a subasta

2,

3.

En iguales condiclones, 1a subasta se adjudicar8 al postor
m&s baJo. Sin embargo, la subasta podrd adjudlcarse a otro
postor s Ja calidad del producto y la convenlencia de la
Universidad en tal sentido lo Jjustiflcare, en cuyo caso 5@
harSn constar las razones, para efectos de récord, por
escrito.

Para 1a adjudicacién de las compras mediante subasta de la
Universidad se conslderardn las disposiciones de la Ley

NGm. 130 del 28 de junio de 1961, 1a cual establece clerta
preferencia a compras de mercaderfa, provisiones, suministros,
equipo y materiales producldos, manufacturados o ensamblados
en Puerto Rico. Dicha preferencla deber§ ser reclamada por
lJos licitadores medlante 1a correspondiente indentiflcacién,
lo cual se har§ constar en la invitaclén a subasta, En los
casos de suministros o servicios no personales no cubiertos
por las disposiclones de la Ley anterlormente cltada, se
podrin adjudicar compras en favor de comerctantes o firmas
extranjeras solamente en los casos en que hasta donde se
tenga conocimiento no haya firmas locales que puedan servir
los suministros y servicios que se desean adquirir o que,

de existir dichos suplidores, el comprarlos a firmas o co~
merclantes extranjeros resulte m&s econémico y beneficloso
para la Universidad,

ta adjudicacién de compras mediante subasta se har4 tomando
en consideracién, en adicién a los anterliores requisltos,
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factores tales como que el postor haya cumplido con las espe~
cificaciones, precio, descuentos ofrecidos por pronto pago,
habilidad del postor para cumplir con los términos del con-
trato @ realizarse, su responsabilidad economica, tiempo de
entrega 0 ejecucion que se ofrezca y las experiencias gbte-
nidas con los licitadores en contratos anteriores en cuvanto
a cumplir con los términos de 1os contratos.

4. En los casos en que se recibiere oferta de un solo licitador
ésta podra ser aceptada siempre que cumpla con las especifi-
caciones y lo dispuesto enel apartado 7 del Articulo 6 d.

5. las adjudicaciones de subastas formales se notificardn por
escrito a todos los licitadores que concurran a las migmas.

6. Dos o mAs ofertas se consideraran empatadas cuando sean
idénticas en precios, especificaciones y demas condicignes
especificadas en el inciso 3. En estos casos se adjudicara
1a misma por sorteo en presencia de dichos licitadores.

Arttculo 7 - Apelaciones y revisiones

al

La impugnacion de adjudicaciones de subastas informales se ‘hara
por escrito ante el Director de Suministros, con coplie al lici:
tador cuya oferta haya sido impugnada.

La impugnacion de adjudicaciones de subastas formales se hard
por escrito ante )a Junta de Subastas con copia a tos licitadores
cuyas ofertas hayan sido impugnadas,

Las impugnaciones que se radiquen deberan contener todos los datos
que permitan identificar la transaccion de referencia asi como
las alegaciones en que se base la impugnacion.

El Director de Suministros y la Junta de Subastas tendrén cinco
(5) dias laborables a partir de la fecha en que se radique 13
impugnacion para decidir la misma,

Las decisiones del! Director de Suministros podrdn ser apeladas
por escrito ante la Junta de Subastas.

Las decisiones de la Junta de Subastas podrén ser apeladas por
escrito ante el Rector o Director de la unidad instltucional
correspondiente, o el Presidente--en los casos de compras a niyel
Central_.quienes podran nombrar una Junta de Apelaciones y Revi-
siones de no menos de tres miembros, que le asesorard en la solu-
cién de los casos que se }leven ante su consideracion., NingOn
funcionario que haya tomado parte en 13 decision apelada podra
formar parte de esta Junta. Ninguno de los miembros de esta
Junta reclbird remuneracitn como tal.
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g. Las decisliones de los Rectores y de los Directores de unidades
Institucionales podrén ser apeladas por escrito ante el Presidente
de la Universidad. El1 Presidente podr8 nombrar una Junta Central
de Apelaciones y Revisiones de no menos de tres miembros, que le
asesorard en la solucifn de los casos que se lleven ante su con-
sideracién, Ningln funcionario que haya tomado parte en la deci-
si6n apelada podrs formar parte de dicha Junta. Ningfin miembro
de la Junta Central de Apelaciones y Revisiones recibirs remune-
racién como tal,

h. El perfodo para radicar Impugnaclones y apelaciones de las deci-
siones del Director de Suministros, de las Juntas de Subastas o
de los Rectores o Directores de unidades fnstituclonales ser$
diez (10) dfas a partir de la fecha en que se haya notificado a
los licitadores 1a adjudicacién o 1a declsién que se quiere
impugnar o apelar,

i» Los funcionarios y organicsmos ante los cuales se hayan planteado
las apelaciones y revisiones podrSn celebrar vistas, recibir y
considerar cuaiquier testimonio oral o escrito y cualqulier otra
evidencia que crean pertinente. Lla presentacién de testimonios
y admisién de evidencia durante las vistas se regirs por las
reglas que establezcan dichos funclonarios y organismos.

J+ Cualqulera de Jas partes envueltas en la apelacién o revisién
podrs utliizar el testimonio de perltos, expertos, técnlcos y
profesionales que puedan ayudar a aclarar cualqulier concepto
baJo consideraclién.

k. Las impugnaciones y apetaciones radicadas, de acuerdo con las
disposiciones de este artfculo, dejar8n en suspenso la adjudi-
caclén hasta tanto se tome una decisidn final.

I. Las impugnaciones, revisiones o apelaciones planteadas por escrito
ante el Director de Suministros, la Junta de Subastas, los Rectores
0 Directores de unidades instlituclonales serfn contestadas en la
misma forma y las declsiones asf emitidas se convertir&n en finales
y firmes a los diez (10) dfas de notificadas, a menos que antes se
radique una apelacl8n siguiendo el procedimiento indicado en este
artfculo.

m. Aquellos vendedores que hagan uso Indebido del recurso de apela-
cién, podrén ser eliminados del registro de licitadores, La
Junta podr§ exigir fianza en apelaci6n equivalente al 10% del
lmporte de la oferta Impugnada, contra la cual se proceder§ en
caso de que se ocasione dafio o perjulclo a 1a Institucién.

Articulo 8 - Emislén de 6rdenes de compra

a. Toda sollcitud para la compra de suministros o serviclos no per-
sonales se har& a la unidad de compras o al funcionario autori-
zado a efectuar las compras, mediante requislicién debidamente
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aprobada por el jefe del organismo o su representante autorizado,
y contabilizada internamente por dicho organismo en la partida

o fondo correspondiente. NingGn organismo cursard solicitud de
compra alguna cuando no cuente con fondos suficientes para cubrir
ta misma.

b. Toda compra de suministros y servicios no personales al comercio
local o extranjero serd formallzada mediante 1a emisién de 6rdenes

de compra en estricto acuerdo con las negociaciones efectuadas
con _dichos _comerciantes. Estas 6rdenes de compra se verificarén

a los fines de determinar la correccién, exactitud y propiedad
del cargo a hacerse a un fondo o partida presupuestaria y que la
compra se ajuste a las normas establecidas.

c. Las 6rdenes de compra se entregardn o remitirdn a los suplldores
después de haberse hecho las reservas de fondos en las partidas
y fondos correspondientes. Se podr§ prescindir del requisito de
emitlr una orden y de establecer la reserva en los fondos y par-
. tidas correspondientes antes de efectuar la compra, en los si-
guientes casos:

I. Compras que requieran pago por adeiantado.
2. Compras de emergencia.

En las compras que requlerén pago por adelantado se tramitar
el pago en forma directa contra la partida o fondo correspondiente.

En las ¢ompras de emergencia en que se obvie el requisito de

emitir previamente una orden y establecer la reserva en los fondos
o partidas correspondientes se requerird la autorizacién del
Oficlal de Finanzas o funcionario equivalente y se hard formar
parte del expediente de compra una justiflicacién por escrita?. En
estos casos e} Oficial de Finanzas o funcionario equivalente que
autorice la compra de emergencia se cerciorar§ primero de que
existen fondos adecuados para cubrir la compra y ordenard que

se tramite una orden con car8cter de preferencia simulténeamente
con la compra o si es factible que se tramite répidamente el pago
en forma directa. '

E) Presidente, los Rectores y los Directores de unidades
Institucionales velar&n por que el Director de Suministros esta-
blezca las normas y procedimientos internos que sean necesarlos
para reducir a un mfnimo las compras de emergencia,

d. Los costos a incurrirse en transportar compras desde el punto de
entrega hasta la Universidad se incluirdn como parte del costo
de! equipo o material a adquirirse, siempre que ello sea posible
y préctico,

e. La emisidn de 6rdenes de compra para entregas parciales se limitars
a aquellos casos en que la necesidad del servicio asl 1o requiera.
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En todos los casos en que luego de expedida una orden de compra
se acepten cambios ya sea en precios, cantidades, especifica-
cliones, términos o en otras condiciones de la orden, se expedirdn
avisos de cambio a 6rdenes de compra. Estos avisos se originarén
y tramitar&n en Igual forma que la orden original. En el expe-
diente de la orden se dejar& copla del aviso de cambio.

Artfculo 9 - Compras pagadas con fondos particulares

Se autoriza el reembolso hasta $50 de las compras de suministros

que haga cualquier funcionario o empleado de 1a Universidad de su
propio peculio, cuando las funciones oficiales de su puesto asl lo
requieran, Jo cual deber§ autorizar previamente por escrito su jefe
fnmediato. Los desembolses que haga el funclionario o empleado asf
autorizado estar8n respaldados por las facturas o cualquier otro
justificante del pago.

Los reembolsos deber&n ser aprobados por el Oficial de Finanzas

o el funcionario equivalente de 1a unidad correspondiente.

Artfculo 10 - Entyeqa, recibo v paqo de compras

b.

Las entregas de equipo, materiales y de cvalquier otro artlculo
se harén directamente al organismo para el cual se tramité la
orden de compra ¢ en una unidad central de recibo y entrega,
seglin se determine mds conveniente, Se establecer&n procedi-
mientos de recibo y entrega que provean para la répida notifica-
¢16n del recibo de las compras con el fin de aligerar el pago
de las mismas. Previo a la aceptaci6n y pago de los suministros
se verificard que éstos estén en estricto acuerdo con 1as espe-
cificaciones y otras estipulaciones de )a orden de compra,

No se podr& pagar mercancfa en exceso de la ordenada,

Articulo 1t - Disposiciones generales

a.

Ce.

En los casos de compra de equipo, para sustituir equipo similar
existente, podrd incluirse como parte de los términos del contrato
la entrega del equipo a ser sustituido como crédito al costo del
nuevo equipo. En tal caso se tratar§ de obtener un precio por

lo menos igual al precio en el mercado del equipo que se entrega.

En los expedientes de los contratos de serviclos de transporte-
cién se hardn explicaciones que demuestren su conveniencia para
la Universidad, espectalmente en los casos en que dichos servi-
clos se adquieran para una sola persona,

Los contratos de mantenimiento de equipo, hasta donde sea posible,
se har&n para cubrir todas las unidades similares que se tengan,

Los documentos de compra que contengan la concesién de un des-
cuento por pronto pago serén identificados en tal forma que ello
permita que los mismos se tramiten con 1a urgencia necesaria
para que se pueda tomar el descuento.
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Articulo 12 - Enmiendas al Reglamento

Este Reglamento podré ser enmendado o derogado por el”Consejo
de Educacion Superior, a iniciativa propla 0 a prOpuesta de la Junta
Universitaria. _

Articulo 13 - Derogacion v nulidad

a, Se derogan el: Reglamento de Suministros aprobado el iro de _
agosto de 1963, la resolucion aprobada por el anterior Consejo
Superior de Ensefianza en su reunion del 9 de julio de 1905,
segon consta en la certificacion nomero 1) del 22 de julio de
1965, asl como cualquier otra resolucion, bolettn, circular,
tnstruccion, regla o comunicacién anterior en conflicto con
las disposiciones de este Reglamento.

b, EIl Presidente de la Universidad podréd emitir, enmendar o derogar
las circulares y procedimientos que se relacionen con el uso,
preparacion y trdmite de los formularios necesarios para ins-
trumentar las disposiciones de este Reglamento. Correspondera
al Presidente de la Universidad interpretar cualquier contro-
versia en relacidn con las disposiciones de este Reglamento ocon
situaciones no previstas en el mismo.

€. Si cualquier cldusula, parrafo, artfculo, seccion o parte de
este Reglamento es declarada nula y sin valor por una autoridad
competente, tal decisiodn no afectard, menoscabard o invalidaré
el resto del Reglamento,

Artlculo 14 - Vigencia

Este Reglamento entrard en vigor trelnta (30) dias despues de
sy promulgacion por el Consejo de Educacion Superuor.

Y para que asl conste, expido la presente certificacion bajo el sello de 1a
Universidad de Puerto Rico, en Rio Piedras, Puerto Rico, hoy, dia 21 de mayo de

1975.
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Yo, Ismael Ramirez Soto, Secretario Ejecutivo del Consejo de Educacion
Superior, CERTIFICO:-~cmmrmmm e e e e

Que e) Consejo de Sducacidn Superior, en su reunidn ordinaria
del viernes 13 de diciembre de 1985, previa recomendacidn del
Presidente de 1a Universidad, acordd conceder una dispensa a
las bibliotecas del Sistema Universitario en la aplicacifn de
tas disposiciones del Reglamento de Suministros (Certifica-
cién ndmero 177, Serie 1983-84) para que continden haciendo
sus compras conforme & los métodos y procedimientos en uso
para esas unidades, hasta tanto se aprueben los procedimien-
tos que regirdn la adguisicidn de los recursos bibliotecarios.

Y para que asi conste, expido la presente certificacién bajo el sello de
la Universidad de Puerto Rico, en Rio Piedras, Puerto Rico, hoy dia
veinte de diciembre de mil novecientos ochenta y cinco.

g

Ismael Ramirez Soto
Secretario Ejecutivo

mrm
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Yo, Ismael Ramfrez Soto, Director Ejecutivo del Consejo de
Educacién Superior, CERTIFICO:--=~=m=mmmmmmmmeeme oo

Que el Consejo de Educacién Superior, en su reunién extraordinaria
de? viernes 14 de agosto de - 1987, previa recomendacién del
Presidente de Ta Universidad de Puerto Rico, acordé enmendar la
Certificacién 177 (1983-84), Reglamento de Suministros, para
agitizar Tos procesos de compra de equipos y materiales
cientificos especializados para uso en proyectos de investigacién.
Con este propdsito se afiade el inciso 11 al Articulo 6-D del
Reglamento de Suministros, que leera:

Articulo 6 - Subastas. ..
d. No se celebrard subastas en los siguientes casos:...

11- Cuando se compren equipos y materiales cientifices
especializados para proyectos de investigacién.
Para agilizar la adquisicién de éstos, el
Presidente de 1a Universidad emitira
procedimientos alternos. Estos procedimientos
estardn dentro de los reglamentos y/o directrices
del Gobierno Federal o entidad donante, cuando sea

aplicable. Ademds, contendrdn los controles
internos minimos gque garanticen la pureza de esta
actividad.

Este acuerdo es efectivo el 15 de octubre de 1987.
Y para que asi conste, expido 1la presente certificacién bajo el

selio de la Universidad de Puerto Rico, en Rio Piedras, Puerto
Rico, hoy dia siete de octubre de mil novecientos ochenta y siete.

- % { !E}iﬁs-’#ﬂ“
H
IsmaeY Ramirez Soto

Director Ejecutivo

cid}
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Yo, Ismael Ramirez Soto, Director Ejecutivo del ConseJo de Educacidn Superior,
CERTIFICD; o mmmmm e e s e n e e e e e e s sescscecs oo oo— s e

Que el Consejo de Educacién Superior, en su reuridn ordinaria del viernes
20 de junyo de 1986, previa recomendacién del Presidente de Ta Universidad de
Puerto Rico, acordd lo siguiente:

Eximir del Reglamento de Suministros. Certificacién nimero 177,
Serie 1983-84, al Proyecto de Siembra de Pifas de Ta Finca La
Montafia que autorizé el Consejo de Educacién Superior mediante
Certificacién numero 136, Serie 1985-86 y qgue desarrolla la
Estacion Experimental Agricola.

Esta dispensa se concede con el fin de que el Proyecto cumpla con-
su meta de siembra modelo tipo comercial, aplicando técnicas
cientificas y empresariales modernas para lo cual es indispensable
agilizar los procesos de compra y de contratacidén de servicios.

Se autoriza al Rector del Recinto Universitario de Mayaguez a
disefar procedimientos alternos de compra y contratacién que ga-
ranticen la mejor utilizacidn de los recursos disponibles, y les
procedimientos de evaluacidén periédica del Proyecto e informe sobre
sus logros.

Y para que asi conste, expido la presente certificacién bajo el sello de la

Universidad de Puerto Rico, en Rio Piedras Puerto Rico, hoy dfa veinte de
junio de mil novecientos ochenta y seis.

Ismﬂ1 Ram1%z Soto

Director Ejecutivo

mrm



