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Procedimiento de Compras ¥ Subastas

Disposiciones Cenerales:

Todas las compras y contratos de suninistres y/o servicios exeapto los que

se detallan mis adelante deberdn hacerse mediante aguncio de subasta con sufi-

clente antelocifn a la fecha de spertura de bliegos de propuestas de suerte gque

se asegure el adecuado conocimiento y' oportunidad de concurrencia.

Exclusiones:

1)

2)

3)

)

5)

Cuando la suma estimada pera 1a adquisicidn o obra no exceda de diez
mil ($10,000) ddlares.
Cuando se necesiten Dlezas de repuesto, accesorios, equipo o servicios

- Suplementarios para efectos o servicios previamente suministrados o

contratados inciuyend.o aquf aquellos servicios que son suplementarios
a la operacidn del sistema de transportacidn ma.rit:l.nm
Cuando se requie:.ran servicios o trabajos de profesionsles o de expertos
¥ 1a Autoridad estime que como wna buena préctica de administrecidn
tales servieios o trabajos deban contratarse sin mediar tales anuncios,
Cuando los precios no estén sujetos a competencia debido a:s
a) Que solamente haya una fuente de suministro.
b} Que los precios estén regulados por ley.
Cuando la compra sea de:
a) Contratos para embarcsciones incluyendo en esta excepeidn .no
solamente la compra, sino tambi;én el alquiler de cualquier
. tipo; el arrendamicnto sea por tiempo o por viajes y cualgquier
otra forma de adquirir los servicios de cualquier tipo ‘de

embarcacidn,
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b) Equipo Operacional - Entiéndase por equipo operacional lo
siguiente:
i) Grias y accesorios de &stas
ii) Equipo normal y necesario de un barco
iii) Equipo de oficina y otros relacionados con la
administracidn del sistema mar{timo;
No se considerarin como equipos operacionales los siguientes:
i) Tractores de cualquier tipo
ii) Neveras, Plataformas, 'Vanes" de todos tipos y tamafios.
¢} Facilidades de terminales mar{timos
d) Servicios Personales y Administrativos
Las cuatro exclusiones enumeradas anteriormente, aln cuando no requieren un
procedimiento de subasta, deberdn llevarse a cabo de conformidad con las pricticas
usuales y acostumbradas en la industria mar{tima y velando siempre por la mejor

-utilizacién de los fondos disponibles.,

6) Cuando debido a una emergencia se requiera una entrega inmediata de_
materiales, efectos y equipo o ejecucidn de servicios. Para los efectos
de este reglamento se entenderad por emergencia lo siguiente:

a} Situaciones de extremsa urgencia, gue de no atenderse inmedia-
tamente, pueden resultar en detrimento de los servicios
rendidos por las compafifas operadoras o por la Autoridad, ocasionar
demoras graves en la construccidn o causaf dafios mayores a la
propiedad de la Autoridad.

Fuera de las exclusiones sefialadas anteriormente se dispone lo siguiente:

1) Las compafifas operadoras podrén hacer compras hasta un miximo de $50,000
sin el consentimiento especifico de la Autoridad pero siguiendo el proce=-

dimiento establecido en este reglamento para compras en exceso de $10,000.
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2) Tadas las compras de bienes yfo servicios en exceso de cincuenta mil
($50,000) y aquellas menores de $50,000 que la Autoridad as{ indique
deberdn ser sometidas a la Autoridad para su aprobacidn antes de hacer
cualquier tipo de arreglo sea verbal o escrito.
3) Las compaiifas operadoras podrén de tiempo en tiempo hacer contratos
de servicios gerenciales con su compaﬁia matriz, compaﬁias.afiliadas o)
subsidiarias sin la ﬁecesidad de una subasta, sin embargo, estos contra-
tos deberin ser aprobados por la Autoridad por escrito.

Procedimiento de Subastas

Publicacidn de Subastas

En 1os casos en que por disposiciones de la Ley de la Autoridad y sus
Estatutos Internos se requiera el procedimiento de subasta para la compra de
materiales y equipo, la Autoridad envia invitacidnes a suvastas al nimero mayor
de suplidores de dichos materiales y equipos posible. Estas invitaciones s0n
publicadas ademis, eﬁ logar prominente en los tablones de edicto de la compafifa
concernida,en caso de que sea la Autoridad quien esti comprando en los tablones
de edictos de la Divisiéﬁ de Personal y Servicios.

Copias adicionales de estas invitacicnes son mantenidas a la disposicidn de
cualquier otro suplidor que desee concurrir a la subasta v que no esté ineluido
en la lista de suplidores. |

Periodo Minimo para el Envio de Invitaciones

La fecha de publicacidn de las invitaciones a subasta es fijada por el
Oficial Comprador con suficiente antelacidn a la fecha en gue se gbraon las
subastas. |

Se considera que las invitaciones han sido cursadas con la suficiente antela-
cidén cuando las wismas se envian con no menos de cinco dias de anticipacibn ademds

de:
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El éiempq necesario para que las invitaciones lleguen al destinatario.
El tiempo necesario para que las 1icitacioneé enviadas por los
licitantes lleguen a la Auboridad, o a la cumpaﬁia cdncernida.
En caso de requisiciones de compras gue envuelvan especificaciones
altamente técnicas, el tiempo que razonablemente juzgue el oficial
comprador que sea requerido por los licitadores para analizar y someter

su oferta. Este perfodo de tiempo no seri menor de cinco dfas

Reguisitos de la Invitacidn a Subasta

Las invitaciones a subastas especifican la fecha, hora y lugar en gque se

abrirén las subastas, contienen ademfs una descripeidn adecuada del material o

equipo a ser adquirido y las condiciones de compra. Requieren en adicién que leos

licitadores suministren cualquier otra informascidn necesaria y conveniente para,

que se efectlle la compra segfin las leyes y reglamentos de la Autoridad yfo 1a

compafifa concernida.

Fianzas

En el procedimiento de compra se reguieren las siguientes fianzas:

a)

Fianzas de Licitacidn (Bid Bond)- Estas fianzas son requeridas a discre-
cidn del Oficial Comprador para asegurar que el licitador agraciade cumpla
con su oferta.

De exigirse esta fianza sﬁ importe no serd menor del 10% del valor de la

licitacibn.

Fianzas de Ejecucidn (Performance Bond)- Estas fianzas son requeridas

para asegurar el cumplimiento de contratos. . Queda a discrecidn del
Oficial Comprador el requerirlas en contratos desde $10,000 hasta $50,000.
Sobre ese limite su exigencia es mandatoria;

Fianzas de Pago (Payment Bond)~ Estas fianzas son requeridas en contrataos

de construccidn y de otros servicios con valor de $10,000 en adelante con
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ei propdsito de gorantizar el pago de jornales y materiales en obras
contratadas por la Autoridad.
En cbras de menor cuant{a, su exigencia queda a discrecidn del Oficial

Comprador,

Formularios Utilizades para las Invitaciones

Para efectos de enviar licitaciones se deberd usar la Forma 101B (Solicitud
de Iicitacidn y Aceptacidn)

Recibo de Licitaciones

Las ofertas selladas de los licitadores son aceptadas desde la fecha de
envio de las invitaciones hasta la fecha 1imite establecida para abrir la subasta.
Las ofertas trafdas a la mano son selladas con la fecha de fecibo por la Seccidn
de Correos o la persona encargada antes de ser enviadas al Compradof concernido,

-Una vez recibidas dichas ofertas, las mismas son cotejadas contra el nimero
de la invitacidén y la fecha de apertura de la subasta., Luego las ofeitas son
archivadas cerradas haste el dfa en que sea sbierta la subasta.

Apertura de las5 Licitaciones

En el dfa y hora fijados para la apertura de la subasta el Comprador a cargo
presenta todas las ofertas selladas,las cvrales son abiertas en Presencia del
piiblico asistente, Todos los participantes y observadores de la apertura de la
subasta firman el Registro de Visitantes anotando ademis el nombre de la firma
o compafifa con quien trabaja o a quien represents y su titulo oficial,

Una vez gbiertas las licitacionés, éstas pueden ser examinadas por todos los
presentes. Esta es la oportunidad pefa oue todos los presentes examinen todas las
ofertas hechas y tomen nota de cualguicr informacidn que juzguen conveniente.

Licitaciones Tardias

La Autoridad prefiere que las licitaciones se reciban con anterioridad a la

fecha y hora fijadas para la aspertura de las subastas. Ies licitaciones depositadas
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a tiempo en el correo pueden ser aceptadas si se reciben'en la Autoridad o 1s
compafila concernida dentro de un tiempo no mayor de 5 dfas despuds de la fecha
y hora de apertura, de quedar demostrado por el matasellos postal que se
envi#ron a tiempo.
En caso de que la Autoridad decida considerar dichas licitacibnes, enviadas
s tiempo pero recibidas dentro del 1lfmite de 5 dfas especificado, éstas deberin
1lenar el requisito sigzuiente:
a) Que vengan del correo selladas el dfa anterior al dfa sefialado
para abrir las licitaciones y que vengan del correo mataselladas
“PM" en los casos de subastas para abrlrse en la mafiana del dfa
siguiente a la fecha de cancelacidn postal.
ILas ofertas recibidas una vez vencido el verfodo limite establecido som
devueltas al licitador sin abrir con un comentario explicativo al efecto.

Adjudicaciones de Subastas

Las subastas cuyo valor estimado fluctle entre diez mil {$10,000) y cincuenta
mil ($50,000) délares estarén sujetas al siguiente procedimiento de adjudicacidn.
a) E1 comprador'a cargo de la subasta somete una copia de cada una
de las licitaciones recibidas al jefe de la Divicidn quien solicitd

los materiales y/o-servicios.

Recomendacidn de Adjudicecidn

La persona que origina la requisicién objeto de subasta es responsable de
examinar detalladamente las licitaciones recibidas de su jefe de Divisidn y enviar
a éste sus comentarios y recomendacifn., ELl jefe de Divisidn examina los comenta-
rios y determina si las propuestas llenan a cabalidad las especificaciones reque-
ridas.

El jefe de la Divisidn donde se origina la requisicién, 0 su representante

autorizado, somete sus recomendaciones por memorando al comprador concernido para
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la emisidn de 1a correspondiente orden de compra. Estas recomendaciones son de
caracter confidencial y no deben en forma alguna trascender al pibtico.

En caso de que la recomendacidn del jefe de la Divisidn no sea la misma que
1a del comprador concernido, se someterdn ambas recomendaciones a Tos sfguientes:

a) Al Gerente General o su representante autorizado en caso de Tas
compafnias operadoras.
b} Al Director de Finanzas en caso de la Autoridad como tal.

Las decisiones que se tomen en cada uno de estos casos deben emitirse por
escrito y con copia al Auditor Interno de la Autoridad. Debera asimismo enviqrse
copia al Auditor de todos los casos en que no se Tegue a un acuerdo en el primer
nivel decisional, esto es, entre el jefe de la Divisién y el comprador concer-

nido. .

Subastas en exceso de Cincuenta Mil Ddlares ($50,000)

Todas las compras de bienes y/o servicios cuyo valor estimado sea en exceso
de Cincuenta Mil Ddlares ($50,000) deben ser aprobadas por la Autoridad como tal.

A los efectos de descargar esta responsabilidad, Ta Autoridad tendrid un
Comita de Subasta§ el cual estard compuesto por los siguientes funcionarios:

a) Subdirector Ejecutivo - Finanzas
b) Director Ejecutivo Auxiliar - Estudios Economicos
¢) Asesor Legal General

Este comité estard presidido por el Subdirector Ejecutivo y deberd levantar
un acta de cada una de sus reuniones. A esos efectos, 1a secretaria del
Subdirector Ejecutivo actuard como secretaria del Comité y en su ausencia, la
secretaria de cualquiera de los otros miembros del Comité la sustituiri.

E1 Comité de Subastas al analizar las propuestas podra requerir el asesora-
miento técnico que estime necesario, disponiéndose sin embargo, que ningiin asesor
sea consultor externo o un empleado de la Autoridad o de las compafifas operadoras

podrd estar presente en las deliberaciones y el proceso decisional del Comits.
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. l.ucgo de 1lcgax o una dcc:i.si&i ge cometerd una recomendacidn por cscrito |
al Director Ejecutivo quien podrs. aceptar © rechazur la recomendacidn del .

En caso de sceptar la recanendecibn del Comité,se enviard la decisién al
Jefc de 1z Divizidn de Perconzal ¥ Servicios quicn se enéargari de procesax los
documentos forin ses el caso. o | - ' | s :

man'lo cl D:irector: Ejecutivo rechaze la recomendacidn del Comité le enviard

un pemorando c::pl..cando su punto de vista y. las razones gue tuvo para tomex una
_ decisidn diferente a la recamendacidn del Comité, E1 canﬂ-.e podrd volverse a
reunir y estudiar los comenterios del Director chcutivo Y podr£ alterar o car‘n.'u;
o reomendaci.én oriainal a 1a luz de los cmentaxios del Director Ejecutivo.

En caso dc que el Canité no es.té de scuerdo con 1la décisi&n del Director
Edectrtivo, deberd hacerlo constar en el acta, disponiéndose qut en todo momento
1a dedsion del Di.rector Ejecxrbivo serd f£inal,

Tanto el Cmité de Subustas edzo el Directacr Ejecutivo y cualquier otro
funcionaTio al comperar propuestas ¥ hacor adjudicacim.cs deberm daxr debi da
consideracidn 2 los siguientes Tactores (Axlema de si el postor lm. cumplido con lus
,especiricaciones): ‘
1) Ia habilidad del postor para Tewlizar trabujos de construceiln de la

 naturoleza emvuclta en ¢l contrato bajo consideracidn. |
2) Ia calided y adaptabilided relativa de los materiales, cfectos, equipo o
‘servic‘ios. | ' |

3) Ya responsabilidad econbaica de) licitador y su pericin, experincia,
reputacidn e integridad comercial y hobilidad para prester servicios de
reporacidn y comservacién. |

'4) EL ticmpo de entrega o de ejecucidn que se ofrczen y si el lugar de
parufactura de los mtcx"ialcs, .cfectos y equipo radica cn- Pucrto Rico.

-
o
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5} EY precio por el cual se ofrece suplir los materiales y/o servicios.

Tramitacidn de 1a Orden de Compra

Luego de aceptada Ta subasta el comprador concernido prepara y envia una
orden de compra al suplidor a quien se otorga la buena pro en la subasta.
La orden de compra es preparada en la Forma 101C en siete copias, las cuales

son distribuidas de 1a siguiente forma:

Original Al vendedor

lra. copia: A Ta Offcina que 1a origina
2da. copia: Al Archivo de Ordenes

3ra. copfa: Area de Finanzas

Vigencia

Este manual de procedimiento entrarid en vigor inmediatamente después de su
aprobacion.

Autoridad Lega)

Se aprueba al amparo de la Ley Nim. 62 del 10 de Junio de 1974.

Aprobado {Segiin Enmendado)

Reglamento Original 1974
Enmendado e1 dfa 6 de febrero de 198

Esteban Davila Diqg
Director Ejecutivo :



