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REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE LA PROPIEDAD MUEBLE

Artfoulo T - Propbsitos

ste Reglamento provee para el establecimiento de normas y procedi-
mientos para regir la adquisicién, entrega, posesién, uso, cuido, transfe-~
rencia, venta v cualquier otra actividad relacionada con la propiedad mueble

de la Administracién de Fomento y Desarrollo Agricola, y para ejercer un

mejor control de la misma.

Articulo II - Definiciones
A los fines de este Reglamento, los siguientes términos tendrén los

significados que a continuacién se indica:

1. “Administracifn’ - La Administracitn de Fomento y
Desarrollo Agricola de Puerto
Rico.

2. "'Secretario” - Secretario de Agricultura del
Estado Libre Asociado de Puerto
Rico. |

3. ""Administrador” - Administrador de la Administraci6n.

4. "Propiedad”’ - Siegnifica todos los bienes muebles

de naturaleza relativamente perma-
nente, es decir, que tienen una
vida normal de por lo menos dos

(2) afios y que pueden usarse repe-
tidamente sin cambiar de naturaleza
o consurirse. Ademis, los renglones
de propiedad se caracterizan por un
costo de unidad relativamente alto,
que gengralmente excede de veinti-
.cinco dflares ($25.00). Incluye,
ademis; la propiedad adquirida por
compra, traspaso, cesiém, donacifn o
por otros medios.
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"Encargado de la Propiedad” - La persona designada por el
Administrador para asunir la
responsabilidad de todos los
bienes muebles, propiedad de la
Administracifn.

“Sub-Encargado de la - La persona designada en cada

Propledsd” Oficina Regional por el Adminis-

trador como responszble de la
propiedad asignada a dicha Oficina.

Artfculo III - Deberes y Responsabilidades del Encargado de la Propiedad
El Encargado de la Propiedad sers el funcionario responsable de la

custodia, culdo, proteccién, conservacién y uso adecuado de toda la propiedad
perteneciente a la Administraci6n v de que se cumpla fielmente con los pro-

cedimientos que se establezcan de conformidad con este Reglamento. La

propiedad que no esti bajo la custodia directa de otros empleados de la
Administraci6n, estars bajo la custodia del Encargado o Sub-encargado de la
Propiedad, segfn su ubicacién.

Artfculo IV -~ Funciones del Encargado de la Propiedad

Este funcionario tendri las siguientes funciones:

1.
2.

Ejercer el control fisico de toda la propiedad de la Administracién.
Llevar récords, documentos o evidencia que determinen que la
propiedad bajo su control pertenece a la Administraciém.
Identificar con el sello, marca o sfubolo adoptado por la Adminis-
tracién toda la propiedad.

Entrar en sus récords, documentos o libros el costo de adquisicim‘
de la propiedad. |
Peribdicamente inspeccionar, tomar inventario o muestras para
cerciorarse que la propiedad est& en el sitio correspondiente.
Tomar un inventario total de la propiedad por lo menos una vez

al afio. |

Mantener actualizado el invengario de la propiedad mueble.

Ser responsable de que la propiedad se mantenga en las mejores
condiciones de operacifn. Para ésto, podri exigir el mejor cuido
de la propiedad a los que disfrutan de su uso.
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9. De encontrar i:fegtzlazidadesmlodemrnﬂnado en el Nom, 8_,1 sexd
mpmabkdema‘m&pmmwdiatoya’hm
de Fiscalizacifn Interna de la Administracitn.

10. Serelcoordinadordeloasmwmcargadosdelapropiedadqmse
noubren.

11. Al vecibir de la Divisién de Cowpras la propiedad adquirida, se
cerciorari que la misma sea la correcta, que esté en buenas condi-
ciones y que la documentacién que le entreguen sea la correspondiente.
(Ver Procedimiento de Compras).

12. lMantenerse en commicacién con la Divisién de Compras para asegurarse

de que reciba en todo:momento el "Informe de Recibo e Inspeccifn’ de
aquella propiedad que sea entregada directamente al solicitante con
el fin de marcarla.

13. El movimiento de propiedad sers por su conducto, una vez obtenida

la aprobacién del Administrador Auxiliar de Administracién.
Articulo V - Fianzas y Seguros

a) El Encargado de la Propiedad debers estar cubierto por wna fianza
global de fidelidad cuyo montante se determinari de acuerdo al valor de la
propiedad bajo su custodia, y conforme a las normas del Negociado de Fianzas
Y Seguros PGblicos del Departamento de Hacienda.

b) La propiedad meble de la Aduinistracién estard cublerta por las
pblizas de seguros correspondientes contra desastres naturales o siniestros

no controlados por el hombre, asi como contra robo y responsabilidad pGblica.
Articulo VI - Control v Custodia de la Propiedad

8) Todo Jefe de Oficina, Divisién o Program, a nivel central seri
respunsable directo de la propiedad en su &rea. El Encargado de la Propiedad
de la Administracién controlars la misma.

b) Todo Administrador Regional ‘seré. responsable directo de la propiedad

en su &rea. Jombrari un Sub-encargado de la propiedad quien controlari esa
propiedad.

c) La Oficina de Fiscalizacifn Interna de la Administracién realizaré
perisdicamente o cuando lo consideme pertinente el examen correspmdient;e de
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récords, documentos v propiedad fisica para asesurarse que se cbservan las

normas y procedimientos que salvaguardan el interés ptblico. ,
d) El Administrador se mantendri informado sobre todo lo relacionado

con la propiedad.

Articulo VII - Devolucién de Propiedad

Antes de cesar en su puesto, por. las razones aue fuére, todo empleado
de la Admnistracién debers hacer entrega de toda la propiedad que tuviere
bajo su custodia directa al Sub-encargado de la Propiedad, quien le respon-
derf ror la tisma al Encargado de la Propiedad. El Oficial Administrativo
en el caso de las Oficinas Regionales, el supervisor inmediato o el ‘primero
que. tenga conocimiento de loé planes o las intenciones de alg(m erpleado
de cesar en sus funciones, por las razones que fuere, deberé notificar
prontamenté 4l Sub-encargado o Fncargado de la Propledad. la propiedad
bajo custodia del empleado que dimite debers ser examinada cuidadosamente
para determinar si esté comleta o si se han violado las nomes y procedi-
dentos existentes relacionados conel cuido y proteccifn de la misma. No
se certificars la nbmina de pago final al funcionarid  mpleado que cesa
en sus funciones, o a sus herederos, a menos que el Encargado de 1a Propiedad
certifique que el funcionario o erpleado estd libre de toda resnonsabilidad.
Artfculo VIII - Responsabilidad nor la Pérdida o Mal Uso de la Propiedad

A. Toda propiedad bajo la jurisdicci6n de la Administracién serd
administrada y utilizada para beneficio de la Administracifn y no se utili-

zard para usos no oficiales, privadamente o para otros fines que no sean
aquellos para los que fue adquirida.

3. Todo empleado o funcionario que tenga prdpiedad asignada sers el
responsable de su custodia, cuido, proteccidm, conservacifn y uso adecuado.
Sers responsable también de su valor en metélico en caso de pérdida mone-
taria real que pueda sufrir la Administracifn por el uso inapropiado o no
autorizado, sustracci&ri, deterioro irrazonable o no justificado, o pérdida
de la propledad o cuslesquiera otros dafios ocasionados a la misma debido
a negligencia o falta de cuidado. El valor de la pérdida se determinaré
tomando como base el valor residual de la propiedad reflejado en los libros
en el nouento de la pérdida.
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C. los supervisores de las distintas Oficinés de la Ad:ﬂiiistraci&l.
tanto a nivel central como regional delegarsn en un funcionario o empleado
de su unidad 1a responssbilidad de la custodia,de toda la propledad asie-
nada a su frea de jurisdiccitn,'y exigirén al referido Sub-encarpado de la
Propiedad que 1leve los vécords necesarios para controlar toda la propiedad
que tiene asignada, fijando tarbién en éste toda resnonsebilidad por la
pérdida que pueda sufrir la Administracién por el mal uso de la propiedad.

D. En caso de pérdida, hurto, desaparicién o cualquier irregularidad
‘cometida en el manejo de la propiedad se notificari prontamente al Adminis-
trador o a su respresentante autorizado quien notificari a su vez a la
Policfa, al Secretario de Justicia y al Contralor de Puerto Rico y tamard
lag medidas adicionales que crea conveniente. Ademis, se practicaré una
investigaci6n administrativa para fijar responsabilidad.

E. En caso de una tormenta, incendio, immdacién o cualquier otro
desastre,los supervisores de lag distintas tmidade_s administrativas y
programfticas de la Administracién deberfn cursar a sus subalternos las
instrucciones pertinentes con el fin de evitar en todo lo posible la
pérdida de la propiedad bajo su custodia y con tiempo, deberfn solicitar
- de las autoridades correspondientes los medios necesarios para salva- |
guardarla; disponiéndose, que inmediatamente después de ocurrir un terremoto,
tormenta, incendio, immdacién, o cualquier otro desastre, deberfn tctﬁr las
medidas necesarias para que la propiedad no averiada o parcialmente averiada
no sufra dafios adicionales, y se rehabilite o repare a la mavor Erevedad
posible siguiendo los procedimientos administrativos aplicsbles. La destruc-
cién total o parcial de propiedad deberi ser commicada prontamente al Encarg&do
de 1a Propiedad. |
Artfculo IX - Adquisicién, Venta y Transferencia de Propiedad

El Administrador podts dar en abono propledad por la compra de otra, dar
de baja o desechar propiedad por hallarse inservible, prestar propiedad por
tiemmo definido, aceptar donaciones, disponer mediante la venta, transferir
a otras asencias, y ordenar el decomiso de propiedad que no se :fequiera

para la operacibén por obsolescencia.
Articulo X - Facultad para aceptar donativos

La Administracién de Fomefito y Desarrollo Agrfcola al igusl que otros
departamentos, dependencias, ins trumentalidadee y corporaciones pblicas
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del Estado Libre Asociado de Puerto Rico, podrd adquirir propiedad por dona-~
cién o legado, segin la Ley MGm. 57 del 19 de junio de 1958 (3 LFRA 1101).
El Administrador al aceptar dichos donativos o legados ordenari que se
cumplimente el formulario "Recibo de Propiedad Donada”. Este formulario
se explica por si solo,
Articulo XI - Vigencid

Este Reglamento lo promulga el Secretario de Agricultura del Estddo
Libre Asociado de Puerto Rico de acuerdo con las facultades que le confiere
la Ley dm, 33 del 7 de junio de 1977,

El misio comenzari a regir a los 30 dias de haberse radicado en la
Oficina del Secretario de Estado de Puerto Rico el original y dos copias
de sus textos en espafiol e inglés, de acuerdo con las disposiciones de la
Ley dGm. 112 del 30 de junio de 1957, seg(m emmendada.

Aprobado en San Juan, Puerto Rico hoy 23 den 1979;
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' Heriberto J. Martinks Torres
Secretario de Agricultura



