‘ ® ¢ .i%wawm;;, 0
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Secretario de Est
Estado Libre Asociado de Puerto Bico © Estado

DEPARTAMENTO DE AGRYICULTURA

CORPORACION PARA ZL DESARROLLO AGRICOLA DE PUERTC RICO leo . .
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Secretaria Auxiliar de Estade .~
REGLAMENTO DE COMPRAS

Artfeulo I - Base legal v Propdsitos

Se promulga este Reglamento,.conforﬁe 8 las disposiciones de la ley Nfmero
62, del 30 de mayo de 1973, que crea la Corporacién para el Desarrollo Agricola
de Puerto Rico, y la autoriza a establecer las normas ¥ reglamentos necesarios
para su operacidn y funcionamiento interno, y para regir sus pProgramas y activi-
dades. Mediante este Reglamento se establecen las normas que deben regir las
transacciones de compra, adquisicibn, y pago de suministros ¥y servicios no perso-
nales que sean esenciales para el buen funcionamiento de la Corporacién para el

Desarrollo Agricola de Puerto Rico.

Articulo II - Definicién de Términos
A los fines de este Reglamento, los siguientes términos tendrdn los signifi-

cados que a continuacién se indican:

1. "Secretario" = EI Secretario de Agricultura de Puerto
Rico,
2. "Corporacién" - La Corporacifén para el Desarrollo

Agricola de Puerto Rico.

3. "Director” = El Director Ejecutivo de la Corpora-
cién,

4, _'Uhnta" : .= Junta de Subastas de la Corporacién.

5. '"Subasta - Bl procedimiento para la adquisicién

de equipos, materiales y/o servicios
pero sin incluir_ la adquisicién,
ampliacién o desarrollo, de bienes
y/o mejoras permanentes,

6. "Postor o Licitador" = Tode individuo, coporacidn o firma
que presente una proposicidén para
suministrar equipo, materiales, o
servicios,

7. "Fianzs" ~ Seguro o garantfa que suministrari
el contratista para responder por el
fiel cumplimiento en la ajecucidn de
un servicio o suministro de equipo o

materiales.
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8. "Suministrog" = Cualquier equipo, maquinaria, mate-
rial o artfculo de cualquier clase
¥y descripcién,

2. "Servicios No Personaled’

Servicios en cuya prestacifn entran
factores adicionales al factor humano.
10. "Seccisn de Compxra" = La Unidad responsable de adquirir o

gestionar la compra o adquisicisn

de los suministros ¥ servicios no
personales para la Corporacidn,

11, "Oficial de Compras® = 21 Jefe de la Seccién de Compras de
la Corporacién.

12. "Unidad de Requisicién" « La Unidad que inicia la peticién para
la compra o adquisicién de los sumi-
nistros o servicios mno personales
en la Corporacién.

Artfculo III - Reguisiciones de Compra

A. La Unidad de Requisicién serd 1a responsable de incluir en toda Tequisi-
cibn de compra que es necesario cumplimentar antes de iniciar cualquier gestidn de
compra, toda la informacisn necesaria para darle curso a la misma, incluyendo,
entra otras, las siguientes:

1. Fecha ifmite y/fo los términos de la entrega de los suministros.,

2, Especificaciones detalladas,

3. Propésito ¥ uso especifico de losg suministros requeridos, de modo que
pueda determinarse 1g razonabilidad de las especificaciones,

4. Llas cifras anuales de consumo que hayan sido estimadas en el caso de
requisiciones de compra para establecer contratos por cantidades inde-
terminadas.

3. Normas y reglamentos de ingenierfa v seguridad aplicables cuando ge
Yequiera la instalacién de equipo.

6. 81 se interesa alguna certificacisdn o garantia del vendedor, sus
términos bésicos debersn indicarse en I propia requisicidn,

B. Los Directores Auxiliares, Dixectores de Programas, supervisores vy los
directores de las distintas unidades de trabajo de la Corporacién, sersn los

Gnicos autorizados g originar requisiciones de compra.
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"~ C. Las compras de suministros misceldneos o menudas para pago directo en
efectivo se regirin por normas especiales que serén promilgadas para estos
propbsites por el Director con la aprxobacifn del Seeratario.

Artfculo IV - Compras por Subasta

Como norma general, toda compra y contrato de suministros y servicios no
personales se hari mediante subasta ques, dependiendo del monto de la'wiisma, se

hard conforme a lo siguiente:

A. Compras que no excedan de $500,00

Cuando las 6rdenes de compra por las cantidades que né excedan de
$500.00, se solicitarsn cotizaciones mediante solicitud por teléfono, mensajero,
o cualquier otro medio adecuado, a no menos de tres suplidores. Las cotiza-
ciones recibidas serdn tabuladas y evaluadas, Al hacerse la adjudicacidn de
la orden de compra por el Oficial de Compras, &ste dard debida consideracifén al
precio, calidad, fecha de entrega y a otros factores que aseguren que la misma
se'otorgue al postor que mfs convenga a los intereses de la Corporacifracifn.

B. Compras en exceso de $500.00, pero no mayores de $5,000,00

Cuando las Srdenes de compra por cantidades que excedan de $500.00,
pero'no mayores de $5,000,00, se solicitardn cotizaciones por escrito a por lo
menos tres de aquellos suplidores capaces de suministrar los artfculos o servi-
cios requeridos. Cualquier suplidor al que no se le haya solicitado cotizacidn
podr#d hacerla por su propia iniciativa. Una vez que el Oficial de Compras haya
estudiado y evaluado todas las ofertas, determinard cual es el suplidor que
me jores condiciones ofrece a la Corporacién y ordenaré la compra correspondiente,

Para las 6rdenes de compra por cantidades no mayores de $5,000.00,
esto es Compras sin que medie subasta, el Oficial Comprador seguiri el "Procedi-
miento para la Compra y Pago de Materiales, Zquipc y Servicios no Personales'.

C. Compras en exceso de $5,000,00

Las &rdenes de compra por caentidades que excedan de $5,000,00 deberén
tramitarse a través de la Junta de Subastas que se crea mediante el Artfculo V,
de este Reglamento.

D. Compras de Café sin Limite
La Junta de Subastas, que se crea bajo el Artfculo V de este Regla-

mento, realizari compras de café sin limites de cantidad. En caso de que se
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presente la necesidad urgente por la compra de café como consecuencia de una
emergenci? o0 de que surja una condicifn de mejor precio, esta Junta podrd
recomendar al Secretario y al Director, la compra sin que medie el precedi-

miento de subasta formal. 3Ista gestidn de compra se refiere especfficamente

al café semitostado importado.

Artfeulo V - Junta de Subastas

Por la presente se crea la Junta de Subastas para entender en las Srdenes
de compra cuyas cantidades excedan de $5,000.00. Con excepcifén de la compra
de café semitostado importado en la que intervendrd la Junta sin limitacién de
cantidad,

A. La Junta consistird de tres (3) miembros en propiedad y un suplente
nombrado por el Secretario por recomendacién del Director. El Directﬁr nombra-
réd de entre sus miembros al Presidente de la Junta,

No podrd ser miembro de la Junta ningdn funcicnario de la Corporacién
que en algfn momento apruebe pagos por el concepto de compra. E1 miembro
suplente sustituird a cualquier miembro en propiedad que esté ausente por cua;-
quier razfn, disponiéndose que si el miembro ausente fuera el Presidente, el
Director designard de uno de los miembros para que actfe como Presidente inte-
rino.

B. Los miembros de la Junta tendrin nombramientos por tiempo indefinido,
hasta que sus sucesores sean nombrados,

C. El Oficlal de Compras de la Corporacidn serd el Secretaric de la Junts

D. La Junta celebrard todas las reuniones que considere necesarias. El
Prasidente, por mediacisn dei Secretaric de la Junta, citard a los miembros
indicéncoles el asunto a tyatar y en aquellos casos que se requiera el estudio
o anflisis de documentos, serd su responsabilidad someter los mismose con anti-
éipaciﬁn a los miemhros.

£. Dos miembros de la Junta constituirén quorum, perc sismpre gque sea
posible el miembro suplente asumird los deberes de cuzlquier miembro.en pro-
piedad que esté ausente,

F. Se levantard un acta, minute récord de cada reunidén que celebre la
Junta,

Articulo VI - Deberes de la Junta

Serd responsabilidad de la Junta que por este Reglamento se crea, de lo

siguiente:
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Coordinar en unién del Secretario de la Junta, los trabajos para

la celebracidn de las subastas a llevarse a cabo por la Corpora-

cién,

" Recibir, analizar v evaluar los asuntos que la someta el Director

u otros funcionarios autorizados de la Corporacibn.

Velar porque en las subastas se sigan las normas y procedimientos
de la Corporacién para la adquisicién de artfculcs y servicios.
Hacer al Secretario y al Director las recomendaciones pertinentes
sobre las decisiones a ser tomadas ¥ adjudicaﬁion%ﬁﬁqd&&deban
hacerse en las subastas.

Asesorar y recomendar al Secretario vy al Director la accién a
seguir cuando se estime conveniente a los mejores intereses de la
Corporacidén y del Z.L.A., el no seguir el procedimiento de subastas,
Adoptar con el visto Buenn del Director los procedimlentos necesa-
rios para el funcionamiento interno de la Junta, ¢ue aseguren la
pureza de las operacionees de la Corporacién ¥ que no estén en
contravencifn con este Reglamento.

Requerir del Secretario de la Junta que ses el custodic de todos
los documentos, informes, cartas y demds récords relacionados con
el funcionamiento de subastas. |

Solicitar el asesoramiento que estime necesario de aquellos funcio-
narios o técnicos en la evaluacién de los asuntos bajo su considera-
cién, para un mejor descargo de sug responsabilidades,

No ofrecer informacién alguna sobre los trabajos que esté reali-
zando después de la apertura de la subasta, v antes de emitir su
recomendacifn, a interesados en dicha transcecfidn.

Rechazar las ofertas sometidas a su consideracién cuando asf lo
crea necesaric para la proteccisn de los intereses de la Corpora-
cién.

Adjudicar\la buena pro de la subasta al postor o licitador cuya
oferta resulte mis conveniente para la Corperacidn. Al comparar
proposiciones y hacer adjudicaciones, ademds del precio cotizado,
se darf debida consideracidn a factores tales como haber cumplido

cabalmente el postor con las especificaciones, la habilidad del




postor para realizar trabajos de la naturaleza envuelta en el
contrato bajo consideracidn, la calidad y adaptabilidad relativa
de los materiales, equipos o servicios, la responsabilidad econd-
mica del licitador y su pericia, experiencia, reputacidn, integri-
dad comercial y habilidad para prestar los servicios requeridos,
el tiempo de entrega que se ofrezca, y cualesquiera otras considera-
ciones pertinentes. En igualdad de ofertas, términos y condiciones
se favorecerd la oferta que la Junta estime mds couveniente a los
intereses de la Corporacién.

12, Establecer aquellas otras reglas y procedimientos que cuﬁsidere
esenciales para su buen funcionamiento.

13. Beguir el procedimiento que se ha escrito para regir las "Compras
v Pagos de Materiélea, Equipos y Servicios No Personales", segiin
el Articulo IV "Compras Mcdiante el Sistema de Subastag' que por
el presente se identifica como una continuacidn de este Reglamento,

Axticulo VII - Fianzas v Seguros

1. La Junta exigird la prestacidn de todas las fianzas y seguros que
se requleran de acuerdo al servicio a prestarse a szber:
a, Fianza de licitacién (bid bond)
b. Filanza de ejecucién y pago (payment and performance bond)
c. PSliza ~ Fondo del Seguro del Esiado (Cbzeros)
d. Resﬁonsabilidad pGblica
e, Vehfculos
£, Otras fianzas y seguros que la Junta crea necesarios
Este requisito asegurard la responsabilidad del licitador de que su
contrato‘no seri un riesgo para la Corporacién. AdemSs, asegura el cumplimiento
del contrato segdn estipulado en las especificaciones,
2., Los seguros serdn los que provean el Fondo del Segurc del Estado
y compaiifas de seguro debldamente reconocidas por el E.L.A. para
realizar operzciones en Puerto Rico,

Artfculo VIII -~ Compra sin que medie Subasta

No obstante, la regla general de que toda compra se hard mediante subasta
formal o informal, la Seccidén de Compras podré tramitar compras sin que nedie

subasta cuwando:
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A. Debido a una emergencia se requiera la entrega inmediata de algin
suninistro o servicio no persomal. Z%n aquellas compras consideradas de emer-
gencia, serd necesario justificar 1la alegada emergencia explicando las Tazones
que comprueben la misma y por las cuales debe obviarse el requisito de subasta.
Dicha justificacién por escrito deberé tener la aprobacién del Director Eje-
cutivo de la Corporacidn.

B. Se necesiten piezas de repuesto, accesorios, equipo adiciocnal o
Servicios suplementarios para equipc cuya reparacién o servicio esté bajo con-
trato,

C. Se requieran servicios ¢ trabajos técnicoé o diestros y el Director
estime que, en interés de una buena administracién, tales servicios o trabajos
deban contratarse sin mediar tales subastas.

D. Los precios no estén sujetos a competencia, bien sea porque sdlo
haya una sola fuente de suministro o porque eétén regulados en virtud de ley,
reglamento o decreto,

E. Los articulos o servicios se adquieren bajo los términos de contra-
tos exlstentes entre el Area de Compra y Suministro de la Administracién de
Servicios Generales y los suplidoves.

F. Llos suministros a adquirirse sean de naturaleza especializada o se
desee comprar cierto tipo o marca en particular, por el buen servicio probado
que otras unidades anfilogas hayvan fendido, por la economfa envuelta en -
mantener uniformidad en unidades mdltiples, o por superioridad en el tipo ¥
calidad del servicio que se obtendra en le unidad comprada y en su conserva-
cibn, todo lo cual debe justificarse por escrito en la requisicidn,

G. Compras hechas a agencias e instrumentalidades del Estado Libre
Asociado de Puerto Rico v del Gobierno Federal, o a entidades de fines no
pecuniarios,

H. Compras de materiales, piezas o equipo previamente usados.

I. Cualquier otra razbén que a juicio de la Junta justifique la compra
directa.

Artfculo IX ~ Junta de Apelaciones v Revisiones

Por la presente se crea una Junta de Apelacicnes y Revisiones para enten-

der en apelaciones que se le hagan relacionadas con el trémite de compras. La

misma estard constiiufda y se regirZien la siguiente forma:



-g -

A, La Junta de Apalaciones v Revisiones se compondrd de tres miembros
en propiedad designados por el Secretaric, quien adem#s, designard un miembro

suplente.

El miembro suplente podrs actuar en sustitucién de cualquier miembro
en propiedad.

B. Los miembros de la Junta de Apelaciones y Revisiones tendrin nombra-
mientc por tiempo indefinide, hasta que sus sucesores sean nombrados.

C. La Junta de Apelaciones y Revisiones elegird un Presidente de entre
sus miembros, La asistencia de una mayoria de sus miembros constituird
quorum, |

D. Dicha Junta de Apelaciones conéiderara v decidird los casos llevados
en apelacién sobre decisiones hechas por la Junta de Subastas relacionadas
con cualquier aspecto de una subasta desde su inicio hasta su recomandacidn
de adjudicacién. Considerari también cualgquier queja, planteamiento o apela-
cién que le sea hecha relacionada con cualgiler subasta adjudicada por el
Cficial de Compras.

Z. El licitador que desee apelar ante la Junta de Apelaciones y Bevisio-
nes debersd hacerlo radicando un escrito contentivo de todos los datos que
permitan identificar la subasta de referencia, asi como tambhidn las alegacio-
nes en que base su apelacibn.

F. La apelacidén debers ser hecha en no mis de cinco (5) dfas (120) horss
despuds de la decisién de la Junta de Subastas de la cual se establece ape-
lacidn.

G. la apelacion radicada sugpenderd el efecto de la compra de los
artfculos o servicios hasta tanto se tome una decisién final sobre la misma.
No obstante, el Director tendrs facultad para iantervenir vy tomar cualquier
decisitn que estime pertinente en proteccién de los mejores intereses de la
Corporacifn.

H. La Junta de Apelaciones y Revisiones emitir4 sus decisiones por
escrito v enviard copia a las partes envueltas vy al Director. Las decisiones
de la Junta de Apelaciones y Revisiones serdn apelables dnicamente al Sacre-
tario., Dichas apelaciones deberin ser hechas no mds tarde de cinco (5) dias
(120} horas después'de 1la decisién de dicha Junta de Apelaciomes y Revisiones

1. Sujeto a& la aprobacién del Secretario, la Junta de Apelaciones y

Revisiones establecerd las veglas y procedimientos que considere necesarios



para su buen funcionamiento.

Artfculo X ~ Disposiciones GCenerales

1.

€.

7.

9.

10.

La Junta se reserva el derecho de anular cualquier subasta e invi-
tar a una nueva, asi como posponer la misma por razones justifi-
cadas.

La Junta podr4 participar en disputas tnicamente cuando sea rela-
cionado con una reclamacién de un licitador sobre errores cometidos
por éste al momento de someter su cferta.

La Junta podré rechazar todas propuestas de un licitador si se

comprueba que ha sometido mds de una usando otros nombres.

: La Junta podrd pedir que en el acto de apertura de la subasta

esté presente cualquier asesar, técnico, 6 especialista en la
materia que se esté examinando.

La Junta podrd recomendar al Director la cancelacidn del contrato
entre la Corporacidén y el licitador a quien se le haya otorgado
la subasta, cuando éste se niegue a cumplir con las condiciones

¥ requisitos de la subasta.

Una vez su decisién, la Junta someterd su informe al Director
quien determinard el curso a seguir para que se ejecute la

accidn correspondiente.

Los funcionarios de la Corporacién autorizados a comprar deberin
evitar que se incurra eu gastos superfluos, excesivos, e innecesa-
rios, v observar que las compras de materiales o servicios se ajus-
ten a las normas de austeridad an vigor.

NingGn funcionario de la Corporacién podr& emntrar en nogociacidn
o acuerdo directamente con el suplidor, a menos que sea a través
del Gficial de Compras, excepto cuando sea autorizado por el Direc-
tor. |

NingGn funcionaric o empleado de la Corporacitn podrd ejercer
influencia alguna para que se adjudique una orden de compra en
favor de un suplidor determinado, o que se adjudique una subasta
a determinado licitador en detrimento de los mejores intereses de
la Corporacidn.

Ningén funcionario o empleado de la Corporacifn podri estar inte~
resado, directa o indirectamente, en contrato ¢ convenio_alguno

para la compra de suminigtreos y servicios no personales para la
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compra de suministros y servicios no personales para la Corporacién,
ni prestardn dinero, ni tomarin dinerc & préstamoc de, o aceptarin
regalos de, contratista alguno que estuviere proveyendo a la Corpo-
racifén de suministros v servicios no personales. La violacién a
estg disposicién hari automédtica la suspensién de empleo y sueldo
del funcionario o empleado envuelto v el caso se someterd al Secre-
tario para su decisisn,

11. Se considerari como una viclacién a este Reglamento cualquier
compra que se Iraccione con la dnica intencidén de cbviar el
procedimiento de compra por subasta.

Articulo XI- Autoridad lepal v Vigencia

Este reglamento lo promulga el Secretarioc de Agricultura del Estado
Libre Asociado de Puerto Rico de acuerdo con las facultades que le confiere
la ley NGm. 62 del 30 de mayo de 1973, El mismo comenzard a regir 30 dfas
después de la vadicacién en la Secretariz de Zstado de Puerto Rico de sus
textos en inglés y espafiol, de conformidad con las disposiciones de la
Ley NGm. 112 del 30 de junio de 1957, segfin enmendada, pero se solicitard

dispensa del Honorable Gobernador de Puertc Rico para su vigencia inmediata,

e LA !
Heriberto J. Martinez Torres
Secretario de Agricultura



